ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS D CASTILIA.
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 )

CONIRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No, 40-028-2077
NOMBRE: Karfa def Cartnen Villalis Franco

CARGO: Asistente de Junta Lirectiva

CORRESPONIFENTE: A fa Frimera a Quincens del mes de funio de 20717,

Atentamenle remito a Gerencia General ¢l informte de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desempenadas por mi persona en el cargo de Asistente de Junta Directiva,
en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

#* Remitiy informacidn por corréo slectronico & los miembros de Junta
Divectiva que sea de su nterds.

4 Modificar, corvegir y prepara con el Pregidente y Secretavio de Junta
Divectiva las Ordenes del Dia, pare las Sesiones del Cuerpo Colegiado,

- Participar en la sesion de Junta Divectiva No. 18-2017 de fecha 12 de junio

de 2017, Ja cual se Hevo a cabo en lay oficinas de Zolic Cludad Capial,
4 Blaboracion de oficios en apoyo al personal de Gerencia General.

d Solicitud de informacidn o diferentes Depariamentos por instrucciones de
Junia Divectiva,

& Apoyo y seguimiento a solicitud presentacla por fa empresa usuaria Intertek
de Guatemala, S.A,

4 Recopilacidn de inforwacidn solicitada  por los Directores de Junia
[iiregtiva,

+. Apoyo y elaboracion de informes solicitados por Gerencia y Sub-Gerencig
General,
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4 Elaboracion de Reporte de Sesiones de Junta Directiva correspondientes al
mes de mayo de 2017 remitida a Santo Tomas de Castilla en los primeros
dias del mes de junio 2017.

b Asistencia al Diplomado de Gerencia Administrativa impartido por la
Cdmara de Comercio de Guatemala el dia jueves 08 de junio de 2017.

& Apoyo en la redaccion y envio de oficio remitido a Finanzas Pablicas por el
tema de Gastos de Representacion,

4 Elaboracién de oficios en apoyo al personal de Gerencia General.

4 Recepcion de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General,

4 Modificar, corregir y prepara con el Presidente y Secretarvio de Junta

Directiva las Ordenes del Dia, para las Sesiones del Cuerpo Colegiado.

4 Transcripcion de Puntos tratados en las Sesiones de Junta Directiva para
posterior Certificacidn por parte del Gerente y Secretario de la junta
Directiva de ZOLIC.

i Envio de Documentos al personal cde Gerencia General en las oficinas de
Santo Tomds de Castila, segun Notas de Envio Asist. JI). C.C No. 019, 020 y
021-2017.

4+ Redaccién de Cldusulas que deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junia Directiva para tomarlas en
cuenta en las resoluciones y acuerdos que se emitan por parte de Junta
Directiva,

i Atencion a personal de la empresa usuaria Blue Oil, S.A. y agendar
reunién con Presidencia de ZOLIC y Asesor Legal.

4 Entrega de listado de pendientes al Secretario de Junta Directiva para que
pueda recopilar la informacion con €l personal de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla.

3 ‘Iranscripcidon de Puntos tratados en las Sesiones de Junta Direcliva para
posterior Certificacion por parte del Gerente y Secretario de la Junia
Directiva de ZOLIC.

OVICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 2d-69 Zona 10, Bdif. Einpiesarial, Km 2935, Santo Tamas de Castilla, Puerto Bairios lzabal,
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Guatemala C A, Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tels Mos 2261-7463 y 2261-7404
wivw.zolieguate.com




<h Recepeion de informacion en oficinas de Zotic Ciudad Capital.

3 Entrega de documentos a mensajero de Cindad Capital para que proceda
con la entrega de los mismos.

4 Envio de informacion a la Asesora Externa de ZOLIC.

Asistente Junta Directiva
Zona Lbre de lndustria
— Santo Tomas de Castilla
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
L) SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 48-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

* Elaboracion de listado Bantrab de Junio.
*Elahoracion de planilla IGSS del mes de Mayo
*Ingresar datos de tiempoextra para pago de la segunda quincena del mes de mayo.
*Impresiones de boletas del mes de Marzo, Abril Mayo.

*impresiones de boletas vacaciones del mes de Marzo, Abril Mayo, Junio.

* Elaboracion de constancias de sueldos

* Entrega de Boletas de Pago al Perscnal para firmas.

* Archivo y Ordenamiento de boletas de pago

*Ingresar datos de tiempoextra para pago de la primera quincena del mes de Junio.
* Elaboracion de planilla de vacaciones del mes de Junio.
*Elaboracion de boletas de vacaciones del mes de Junio.
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CONTRATO DE SERVICIO: No, 49-029-2017 HORR. LCL_O (HE /f/ﬂh,x’ s
NOMBRE: GILBERTO LAGUARDIA SOTO

CARGO: AUXH.IAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO

1- ASISTENCIA TECNICA EN EL ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE
GASTO CONFORME LAS PROGRAMACIONES,

2- ASISTENCIA TECNICA EN ERRORES EN LA EJECUCION POR FALTA DE
PRESUPUESTO EN ALGUNOS RENGLONES.

3- ASISTENCIA RECNICA EN LA CREACION DE “CUR” PRESUPUESTARIO EN EL
MODULO DE EJECUCION DE GASTO POR DIVERSOS MOTIVOS (COM Y DEV;REG)

4- ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACION DE “CUR” PRESUPUESTARIO EN MODULO
DE EJECUCION DE INGRESO POR DIVERSOS MOTIVOS (DY P),

5- ASISTENCIA TECNICA EN LA DEVOLUCION Y REVERSION DE “CUR” DE GASTO POR
VARIOS MOTIVOS EN EL MODULO DE EJCUCION DE GASTO.

6- ASISTENCIA TECNICA EN LA DISMINUCION DE “CUR” DE INGRESOS POR VARIOS
MOTIVOS EN EL MODULO DE EJECUCION DE GASTO.

7- ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACION DE “CUR” CONTABLES EN EL MODULO DE
CONTABILIDAD POR DIVERSOS MOTIVOS (EIP, RGS, RSA, DEP),

8- ASISTENCIA TECNICA EN EL PAGO DE “CUR” PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES
POR DIVERSOS MOTIVOS EN EL MODULO DE TESORERIA, EJECUCION DE
BENEFICIARIOS Y EJECUCION DE CONTABILIDAD POR DIVERSQS MOTIVOS.

9- ASISTENCIA TECNICA EN LA PREPARACION DE PAGO DE OBLIGACIONES A

PROVEEDORES, CONTTRATISTAS Y EMPLEADDOS.
10- ASISTENCIA TECNICA EN LA PREPARACION DE CIERRE CONTABLE.
1- ANALISIS EN LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y GASTOS.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 50-029-2017 Eg i
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: A la primera quincena del mes de junio de 2017,

v REALIZAR IMPRESIONES:

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE

GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

ARREGLO DE ARCHIVO 2016

ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2016

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR SEGUIMIENTO A ELABORACION DE CHEQUES SIMBOLICOS

PARA ACTIVIDAD DE ENTREGA DE UTILIDADES;

RECIBIR DOCUMENTOS DE SUB GERENCIA;

./ DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

/ REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;
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« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v OFICIO  D.G.G. 0375-2017, INGENIERIA, APROBACION DE
MONTACARGA PARA LIMPIEZA DE TRAGANTES.

v QFICIO D.G.G. 0378-2017, MERCADEO, RESPUESTA APROBACION
DE PAQUETE DE SPOTS RADIALES, PARA FERIA 2017

v' OFICIO D.G.G. 0379-2017, MERCADEO, NO AUTORIZADO SUS
SOLICITUDES DE OFICIO, 057-2017.

v OFICIO D.G.G. 0380-2017, MERCADEO, NO AUTORIZADO LA
SOLICITUD MENCIONADA EN OFICIO 060-2017,

v OFICIO D.G.G. 0381-2017, FINANCIERO, LIC LOPEZ NO VIAJARA EL
03 DE JUNIO, VIAJARA EL 04 DE JUNIO A ESPANA;

v OFICIO D.G.G. 0387-2017, CASA DE VISITAS, AUTORIZACION PARA
HOSPEDAJE DE PERSONAS MUNICIPALIDAD;

v OFICIO D.G.G. 0388-2017,  INVENTARIOS, REPARACION DE
VEHICULOS Y MOTOS SON ENCARGADOS FINANCIERO Y
COMPRAS;

v OFICIO D.G.G. 0392-2017, INGENIERIA, HORAS EXTRAS
EQUITATIVAS PARA PERSONAL DE MANTENIMIENTO;

v OFICIO D.G.G. 0393-2017, INGENIERIA, Y MERCADEQ VERIFICAR
S| SE PUEDE QUITAR LAS LINEAS TELEFONICAS DE FRANKLIN
S.A,;

v OFICIO D.G.G. 0396-2017, INGENIERIA, HORAS EXTRAS
FONTANERIA;

v OFICIO D.G.G. 0397-2017, INGENIERIA, PREVIO AVISO SI TOMAN
AGUA DE ZOLIC;

v OFICIO D.G.G. 0412-2017, FINANCIERO, SOLICITANDO LOS
ESTADOS FINANCIEROS MAS DETALLADOS;

« ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

v Nom.GG-0104-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA.- DILIGENCIAS
DE OFICINAS ZOLIC, CC

v Nom.GG-0105- 2017, LADY BLANCO- DILIGENCIAS A OFICINAS ZOLIC
CG,

v/ Nom.GG-0107-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA;

v Nom.GG-0102-2017, THYRON ARTURO MARCHORRO MORAN -
ASISTIR A REUNION CON MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA




ENVIO DE CORREOS:

PEDIDOS:

PEDIDO D-GG No. 0084-2017, INSCRIPCION A EVENTO PARA
PARTICIPAR EN EL SALON INTERNAGIONAL DE LA LOGISTICA Y DE
LA MANUTENCION SIL '

PEDIDO D-GG No. 0087-2017, PAGO POR COPIA DE LLAVES PARA
GERENCIA GENERAL;

PEDIDO D-GG No. 0091-2017, ALIMENTACION;

PEDIDO D-GG No. 0092-2017, UTILINSILIOS PARA PISINA CASA DE
VISITAS;

PEDIDO D-GG No. 0093-2017, COMPRA DE UPC PARA SECRETARIA
DE GERENCIA:;

PEDIDO D-GG No. 0094-2017, ALIMENTACION;

PEDIDO D-GG No, 0097-2017, PAGO POR ENVIO DE ENCOMIENDAS A
CIUDAD CAPITAL;

SOLICITUD DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0077-2017, PAGO POR PARTICIPACION EN EL
SALON INTERNACIONAL DE LA LOGISTICA Y DE LA MANUTENCION
SIL;

SOLIC. DE PAGO No. 0086-2017, PAGO POR ALQUILER DE
MOBILIARIO Y EQUIPO EN LA CELEBRACION DEL DIA DE LA MADRE;
SOLIC. DE PAGO No. 0089-2017, ALIMENTOS PARA ATENCION A LA
GERENCIA, SUB GERENCIA GENERAL ASI COMO VISITAS VARIAS A
LA GERENCIA;

SOLIC. DE PAGO No. 0095-2017, PAGO POR SERVICIO DE ENVIO DE
ENCOMIENDAS A CIUDAD CAPITAL.

CONOCIMIENTOS:

No. 165-2017 para Caja Chica;
166-2017  Recibe Caja Chica;
167-2017  Recibe Caja Chica;
168-2017  Recibe Caja Chica;




169-2017
170-2017
171-2017
172-2017
173-2017
174-2017
178-2017
182-2017
187-2017
188-2017
189-2017
190-2017
191-2017
192-2017
193-2017
184-2017
1956-2017
198-2017
199-2017
200-2017
201-2017
202-2017
206-2017
207-2017
208-2017
211-2017
212-2017
218-2017
219-2017
221-2017
226-2017
227-2017
228-2017
229-2017
230-2017
231-2017
232-2017
233-2017

Recibe Informatica
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Departamento Financiero
Recibe Caja Chica;
Recibe Departamento de Recursos Humanos
Recibe Departamento Financiero
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Caja Chica;,
Recibe Caja Chica;
Recibe Departamento Financiero
Recibe Departamento de Recursos Humanos
Recibe Departamento de Ingenieria
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Departamento Financiero
Recibe Departamento de Ingeﬁieria
Recibe Caja Chica
Recibe Departamento de Ingenieria
Recibe Seccion de Inventarios
Recibe Caja Chica :
Recibe Departamento de Mercadeo
Recibe Departamento de Recursos Humanos.
Recibe Departamento de Mercadeo
Recibe Seccion de inventarios
Recibe Departamento de Financiero
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Departamento de Financiero
Recibe Departamento de Recursos Humanos
Recibe Departamento de Recursos Humanos
Recibe Caja Chica
Recibe Departamento de Auditoria
Recibe Enfermeria
Recibe Caja Chica '
Recibe Informatica
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Caja Chica
Recibe Departamento Financiero

Recibe Auditoria

Recibe Departamento de Financiero




240-201
243-201

7
7

244-2017
2452017

246-2017

260-2017
268-2017
269-2017
273-2017
274-2017
276-2017
279-2017

L

CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
Persona (6 tratada

Recibe Nominas Y Salarios
Recibe Departamento Financiero
Recibe Informatica

Recibe Nominas Y Salariog
Recibe Caja Chica

Recibe Caja Chicg

Recibe Planificacion

Recibe Seccién de Inventarios
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCION -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIO: No, 51-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA JUNIO 2017,

L. ASISTENCIA TECNICA EN EL ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE,

2. ASISTENCIA TECNICA EN EL REGISTRO DE. DEL DEVENGADO Y DOCUMENTACION
SOPORTE DEL “CUR” COMPROMISO.

3. ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACION DE “CUR” CONTABLES EN EL MODULG DE
CONTABILIDAD POR DIVERSOS MOTIVOS (RSA, EIP, DEP, RGS).

4. ASISTENCIA  TECNICA EN LA ELABORACION DE PAGO DE OBLGACIONES A
PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y EMPLEADOS,

5, ASISTENCIA TECNICA EN REVISION DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA ELABORACION
DE PAGO RESPECTIVO.

6. ASISTENCIA TECNICA EN LA SECCION DE ALMACEN PARA LA REGULARIZACION DE
ERRORES EN EXISTENCIA DE MATERIALES ¥ SUMINISTROS CON TARIETA KARDEX.

7. REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENERO A JUNIO DEL ANO 2018, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL, LIBRO DE TESORERIA Y SICIOIN,
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Contrato de servicios técnicos No0.53-029-2017 i ﬂ l-’-’--‘,’"k""ié’}"'{'%";"f?-"f;f%" A\ J
Nombre: Carlos Humberto Zuiliga Martinez o j',:";';f;" e A sy
Cargo: Auxiliar Técnico o

Correspondiente: A la primera quincena del mes de Junio del 2017

03-06-2017

Informé que siendo las 06:45 hrs proced| a recibir turno en garita No. 2 como titular regresaron 96
vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos fivianos 48 motocicletas y resguarde la seguridad
en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi turno.

04 Al 05-06-2017
Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo las luces y hice mi recorrido de la
garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin novedad.

06-06-2017

Siendo las 06:50 procedl a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario de las
empresas puma de 06:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de 08:00 a 15:00 hrs
ingresaron 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas 07:00 a 17:00 tubo servicio la
empresa industrial CHIQUIBUL. siendo las 19:00 hrs entregue mi turno.

07 AL 08-06-2017

Siendo las 18:00 hrs pracedi a recibir turno en garita peatonal procedi a encender las luces
durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedid a registro siendo las 07:00
entregue mi turno gracias a Dlos sin novedad.

09-06-2017 i

Siendo las 06:45 hrs proced! a recibir turno en edificio administrativo sélo resguarde la
seguridad tanto al personal que labora en el edificio y al personal visitante siendo las 19:00 hrs
entrego mi turno sin novedad.

10 AL 11-06-2017

Siendo las 18:00 hrs proced! a recibir turno en garita No. 5 procedf a encender luces revisar
candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y resguardar la seguridad siendo las
07:00 hrs entregue mi turno sin novedad .

12-06-2017

Siendo las 06:45 hrs recibo turno en garita No. 2 como titular en mi turno egresaron 110 vehiculos
de transporte pesado se resguardo la seguridad en el puesto de servicio tanto a usuarios como al
personal de zolic siendo las 19:00 hrs entregue mi turno .




14 AL 15-06-2017
Siendo las 18:40 hrs procedi a recibir turno en garita No. 3 entregando me el encargado de grupo

proced| a encender las luces y recorrido al puente No 1y resguardando la seguridad siendo las
07:00 entregue al encargado de grupo.
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Reglon Prasupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 54-029-2017

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno 07:0Chrs a 19:00hrs el dia Viernes 26/05/2017 Recibi
turno en registro Garita #2 relevando al guardia Miguel Garcia
entregdndome sin novedad En mi turno Egresaron 120 camiones con
cisternas llenas y vacias de diferentes empresas asl como vehiculos livianos
y a la vez reportdndome sin novedad.

2. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado
27/05/2017. Recibf servicio en edificio admén. relevando al guardia Miguel
Garcia entregdndome sin novedad el puesto de servicio, fui supervisado por
mi jefe de grupo.

3, Durante mi turnc 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 29/05/2017 recibf
servicio como titular en garita #1 relevando al guardia Henry Polanco
entregandome sin novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervidado
por el encargado de grupo asi mismo ingresaron 93 camiones con cisternas
llenas y vacfas de diferentes empresas.

4, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia martes 30/05/2017 recibi
servicio en entrada peatonal relevando al guardia Henry Polanco
entregandome sin novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervisado

por el encargado de grupo,

5. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 01/06/2017 recibf
servicio en el garita #2 relevando al agente Emilic Amador entregéndome
sin novedad. En mi turno fui supervisado por el encargado de grupo.




6. Eldfaviernes 02/06/2017 Feriado por motivo de celebracién de la feria
Titular de Puerto Barrios Izabal,

7. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Domingo 04/06/2017 recibi
servicio en Garita #5 .Relevando al agente Emilio Amador y entregéndome
sin novedad. Y ala vez fui supervisado por mi jefe de grupo

8. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 05/06/2017 recibi
servicio en Edificioc Administrativo .Relevando al agente Emilio Amador vy
reportdndome sin novedad y a la vez fui supervisado por el encargado de

grupo.

9. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dfa Miércoles 07/06/2017
Recibf servicio como titular en Garita #1, Relevando al agente Emilio Amador
entregdndome sin n hovedad el puesto de servicio, en mi turno ingresaron
110 camiones con cisternas llenas y vacias de diferentes empresas.
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CORTRATO DE SERVICIOS TECHICOS Mo, 55-022-2017

MNOMBRE:  MAILYN CAROLIMA GUZMAN VELIZ

CARGC: AUXILIAR TECHICO

CORRESPOMDIENTE: A LA PRIMERA QUINCERA DE JURID DE 2,097

1) Atencidn at peraonal solicitante en modula 1 cenirol de oparisiones.
2) Blaboré 420 contrasefias pard ingresos de marcaneias de pradio fiscal.

) Renlice 100 formularios de hervamientas  del 242 al 341

43 Verifioar polizas de cada empresay archivaiias donde carrepondan.

5 Arehiver pases correpondientes de ias sigulentes empresss:
) ! R

Brenntag, Slguigua, Unopetra, Hroeca, Tangues del Adantics, VL, Fetrodating
Lubri-irter, Montahas del Narte, Tanguesa, Purns, Tigza, Transmerguin Maturaceltes, Hantar

8) Desvargar s polizas ZH de las siguientes empresis:
Mortanas del Norte

i SO8 1 i ,'E‘
Tanc;wsa ? \\"__1 L: C‘. 1B emX \h; ."!’"'5\
thantica H O i il
Iancues del Afantico | Lr .13\‘ 07 JUN 9001 bg!il‘ \

7} Healice 3 formulario de mercadaria % l‘ f[} o — E%al‘ f\
PUNMMA ENERGY 2017 h ! ’I Jj
FRUT Ol 7
FRUT OiL i
OLMECA 7
TANDUESA 7

TANGUESA

=4

3) Mantener el buen uso del equipe de fa oficina,
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel .
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la primera quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirie spbre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. En el turno de jornada vespertina de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sébado 03 para
amanecer el dia Domingo 04/06/2017 me presente al edificio administrative
encontrando todo sin novedad alguna y haciendo el recorrido correspondiente al
puesto y por la mafiana fui a abrir los portones para dar ingreso al transporte
pesado.

2. Durante el turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 05/06/2017 Recibi turno en
garita #1 de titular le di egreso a vehiculos livianos de les usuarios de las empresas
va que no hubo servicio ordinario de transporte pesado,

3, Durante mi turno de 19:00hts a 07:00hrs del dia martes 06 para amanecer el dfa
miércoles 07/06/2017. Recibl turno en Garita peatonal encontrando todo sin
novedad e hice revisidn de algunas personas que laboran en jornada nocturna
dentro del predio fiscal y en oras mds tardes me traslade a Garita #5 a reforzar dicha
garita.




Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 08/06/2017 me presente en
garita #2 En el cual estuve reforzando en apunte de cisternas llenas y vacias al
compafiero Oscar Felipe Portillo en el cual se le dio egreso a 150 camiones con
cisternas.

El dfa viernes 09/06/2017. Recibi turno en garita #5 Jornada Nocturna 19:00his a
07:00hrs Estuve en constante vigilancia y haciendo mi recorrido correspondiente y a
la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante el turno del dia Domingo 11/06/2017. Recibi turno en Edificio
Administrativo en el cual ‘por ser fin de semana me encargue que nadle ingresara a
las instalaciones del edificio sin ningdn permiso por proteccidn y durante el dia sin
novedad. .
Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 12 para amanecer
13/06/2017! me presente en Garita #1 para relevar al agente de seguridad Edvin
Busbey, entregandome sin novedad el puesto de servicio.
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Z l: - Hie s
NOMBRE: Tomas Lares Lépez HORA..L3%- i

CARGO: Auxillar TECNICO.,
Correspondiente: A la primera quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

01- Dia Jueves 01/06/2017 Asueto por fiesta titular de la localidad.

02-Dia sdbado 03/06/2017, turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs en garita #1 Solo
registroy vigilancia fui supervisado por mi jefe de grupo Jose Fajardo Cerna.

03- Dia Domingo 04/06/2017 turno nocturno 19:00hrs a 07:00hrs en garita #3 solo
vigilancia de muro perimetral y maya, y fui supervisado por mi jefe superior Jose
Fajardo Cerna.

04- Dla Martes 06/06/2017 turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs. Recibi turno en Edificio
Administrativo solo vigilando y registro del personal que ingreso y egreso al edificioy a
la vez fui supervisado por mi jefe superior Joatan Aragén,




05- Dfa miércoles 07/06/2017. Turno Nocturnc de 19:00hrs a 07:00hrs en  Garita #2.
Registrando y apuntando cabezales con cisternas vacias y as/ vehiculos livianos v fui
supervisado por mi jefe superior Joatan Aragdn.

06- Dia viernes 09/06/2017. Turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs en Garita Peatonal solo
Registro del personal que ingresa y egresa al predio fisca y a la vez fui supervisado por
mi jefe de grupo Joatan Aragdn,

07- Dia sdbado 10/0/62017. Turno nocturno 19:00hrs a 07:00hrs Recibi turno en garita
#1 solo vigilancia y fui supervisado por mi jefe de grupo.

08- Dla Lunes 12/06/2017. Turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs Registro en garita #2
Revisando 150 Cabezales con cisternas y contenedores llenos y vacios y vehiculos
livianos. Y a la vez fui supervisado por mi jefe superior Joatan Aragdn.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la primera quincena de Junio de 2017

01 AL 02-06-2017

Siendo las 18:45 hrs me presenté al edificio administrativo a relevar al
compafero Oscar Gonzalez.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y
siendo supervisado por mi jefe de grupo v a las 5:00 hrs procedi a apagar
las luces del edificio y abrir los portones y siendo las 06:50 hrs entregué
mi turno al compafero Henry Polanco' sin ninguna novedad gracias a
Dios.

03-06-2017

Siendo las 06:45 hrs me presenté a garita peatonal relevando al
companfero José Noguera manteniéndome en constante vigilancia en el
parqueo de motocicletas y garita peatonal y revisando 55 mochilas de
usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesto de
servicio a las 18:50 hrs al compafnero Elvin Pérez.

04 AL 05-06-2017

Siendo las 18:30 hrs me presenté a garita nimero 3 haciendo mi
respectivo recorrido al puente No.1 y encendiendo las luces,
manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo, entregando mi puesto de servicio a las 6:30 hrs sin ninguna
novedad, gracias a Dios.
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06-06-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a relevar al compafiero Salvador Garcia
quien me entrego sin novedad.

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 16 motocicletas de
usuarios que ingresaron al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe
de grupo entregue mi puesto de servicio.al comparero Emilio Amador.

07 AL 08-06-2017

Siendo las 18:10 hrs procedi a relevar al compafiero Salvador Garcia
quien me entrego sin novedad durante mi turno me mantuve en
constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita peatonal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio
al companero Hector Salazar.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-029-2017

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2.017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalaciéon del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de television.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No, 61-029-2017

NOMBRE: JORGE MARIO HERNANDEZ

CARGO:  AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacion del CCTV,

* Monitorcar Programa de CCTV.

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeifio del
sistema de circuito cerrado de television.

— !

f / ]DIJ(’ Marlo Her nandez
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No, 62-029-2017

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO:  AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2.017

* Limpleza del equipo de monitoreo CCTV

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas,
* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTYV,

* [nformar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

* Desarrollar toda actividad téenica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-029-2017 e &

NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS

CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO.

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017
se desinstalo la unidad condensadora de la oficing de
Mantenimiento correctivo al alre acondicionado de CCTV

instalacién de tv en la casa de visita

Mantenimiento preventive al gire acondicionada oficing ingenieria
Martenimiento correctivo al aire acondicionado oficing caja

Mantenimiento correctivo ol aire acondicionado oficing nominas

T /,-‘ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCKD
yase __ENGARGADO DE LA SECCION
™ : !/ _BE-MANTENIMIENTO
P [_ - ) ) o 27 20LIC- SANTO TOMAS DE CASTILLA
LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS s Fetifamin Chachagua
Padn de Mantenimiento - inedrobido de Mantenimienio.
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Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017 %i P T j
Nombre: Syndi Maroli Connor Perez 4 Mk /3

CARGO: Auxiliar DE CREDITOS Y COBRANZAS

Correspondiente: a la primera quincena del mes de junio 2017.
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Ingresar Facturas de: arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario,

f
sora Ll nnmin. /} 244 S

27187 1-6  TRANSPORTES LOS GEMELQS

27188 1-6 TRANSPORTES "wW"

27189 1-6 ALEJANDRO ISAIAS MOLINA MORALES
27190 1-6 LUIS ADALBERTO DIMAS MARROQUIN
27191 -6 TRANSPORTES SERCA, S.A.

27192 1-6  GRUPO CELERION

27193 ANULADO

27194 1.6 BRENNTAG GUATEMALA, S.A,

27195 16  TRANSPORTES MAYA

27197 1.6 TRANSPORTESRYB

27198 1-6  TRANSERCO, S.A

27199 1-6  TRANSERCO, S.A,

27200 1-6 TRANSPORTE TEODORO

27251 ANULADO

27262 1-6 TRANSGUATE LOGISTICS, S.A.

27253 1-6  LAS PIPAS, S.A i
27254 1-6 GESTIONES ADUANALES Y PORTUARIAS R.S.M,
27255 5-6 CORPORACION FERPAY, S.A,

27256 5-6  ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.
27257 5-6 SERGEMSA

26925 2-6 HANTAR, S.A

26926 ANULADO

26927 2-6  PETROLATIN, S A,

26928 2-6  PETROLATIN, S.A.

26929 2-6 TANQUES, S.A.

“Informe que contiene causa, clasificacion y situacidn en que se encuentran los
usuarios morosos,

*Informe completo de cada usuario moroso, analisis y correos electrénicos de
cobro.

*Actualizar reporte a diario de los pagos que se efectuan.




*Verificar que los usuarios esten al dia, caso contrario generar recordatorios via
correo electronico a los usuarios, de hacer caso omiso a la tercera nota
se remite a Gerencia.

*Ingresar prorrogas

*Ingresar modificaciones por reduccidn o recision de contrato.

*Ingresar modificaciones por ampliacién de area. /?/
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 65-029-8017

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRQ REYES

CARGQ:  AUXILIAR TECNICO, '

CORRESPONDIENTE : A LA_PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2.0

B

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

# Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTV,

# Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la Primera Quincena de Junio de 2017

* REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL.

« ATENDER AL PERSONAL.

« REALIZAR CIRCULARES

« REALIZAR OFICIOS

« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

o 483-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES MAYO '

e 484-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

o 485-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

o 486-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO
487-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

« 488-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYO .

s 489-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

¢« 490-2017 DR. SALVADOR HERRERA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYQ 2017

«  491-2017 SANDRA DE LEON TEO- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

o 492-2017 LICDA, HEYD! SIERRA- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQO

s 493-2017 Licda. Ana Maritza Morales - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYOQ-
2017

¢ 494-2017 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQO

o 495-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE MAYO

« 496-2017 VYENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO DE 2017

«  497-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

s 498-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -2QNA., MAYO

v 499-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

o 500-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

« 501-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYO
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502-2017 EDGAR EMEVIL CHACON- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

503-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

504-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

505-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

506-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

507-2017 ADELMO DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYOQO

508-2017 ADELMO DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

509-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

510-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

511-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
512-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

513-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

514-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA  SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

515-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

516-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE Al MES DE
MAYO

517-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MAYO 2017

518-2017 CANCELACION TERCER PAGO LIQUIDACION LABORAL LETICIA
PINEDA

519-2017 KIT ESTETOSCOPIO Y ESFIGMOMANOMETRO

520-2017 LIC. JUAN FERNANDO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

521-2017 Jorge Antonio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

522-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

523-2017 GUSTAVO SOLIS- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
524-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

525-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

526-2017 CANCELACION LIQUIDACION DE LA EX TRABAJADORA NORA
VARGAS-

527-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
2QNA, MAYO 2017
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528-2017 CANCELACION DE NOMINA DEL RENGLON 022
CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MAYO
529-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 25 DE MAYO

530-2017 COMPRA DE CINTAS PARA CARNE-INTELIDENT

531-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

532-2017 CANCELACION DE NOMINA BECA ESCOLAR CORRESPONDIENTE
AL MES DE MAYO

533-2017 PENSION ALIMENTICIA JULIO JACINTO MES DE MAYO

534-2017 PENSION ALIMENTICIA DEL SENOR ELVIN GODOY PARA ROSA
HERNANDEZ CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

935-2017 DESCUENTO DE PENSION ALIMENTICIA DEL SENOR OCAR
PORTILLO PARA JUANA DEL CARMEN NAJERA CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYQO

536-2017 HOSTIN DAVILA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

537-2017 DESCUENTO DE FIANZA A TRABAJADORES DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

538-2017 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTO DE SINDICATO A
TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ
539-2017 PAGO DE INDEMNIZACION MAYO

540-2017 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE JUNIO AL
PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

541-2017 NOMINA DE PROVISION BONO 14 Y AGUINALDO -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

542-2017 DESCUENTO DE ISR A LOS TRABAJADORES DE ZzZOLIC,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

ELABORACION DE PEDIDOS

344-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

345-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

346-2017 SALVADOR GARCIA RAMQOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

347-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

348-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

349-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

350-2017 HENRY PERNA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

351-2017 DR. SALVADOR HERRERA- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
352-2017 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

353-2017 LICDA. HEYDI SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
354-2017 ANA MARITZA MCRALES ORTIZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE

MAYO 2017
355-2017 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
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356-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE MAYO

357-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO DE 2017

358-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

359-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYOQ

360-2017 JUSELY MARITZABEL VARG;AS SALGUERQO - CORRESPONDIENTE
A LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

361-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

362-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

363-2017 EDGAR EMEVIL - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO DE 2017

364-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

365-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

366-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

367-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

368-2017 Adelmo de Paz Lemus - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO ‘

369-2017 Adelmo de Paz Lemus - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

370-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

371-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA,CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

372-2017 CINTAS PERSONAL ZOLIC

373-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
374-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

375-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

376-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA  SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

377-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

378-2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
379-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MAYO 2017

380-2017 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

381-2017 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESFONDIENTE AL
MES DE MAYO
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382-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

383-2017 GUSTAVO ADOLFO SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

384-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

385-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

386-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES MAYO

387-2017 ALIMENTACION RECURSOS HUMANOS
388-2017 HOSTIN DAVILA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYOQ

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSCONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

SACAR FOTOCOPRIAS,

ATENDER LLAMADAS TELEFONIGAS.

ESCANEAR DOCUMENTOS. ‘

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017. F\f\\i : 1l "\1&1 ‘1
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES ) M5 JuUN 20 \ﬁ‘ \k
CARGO: AUXILIAR TECNICO WL o S H}\ \J
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE JUNIO DE 1 s et g

PN 1< J SO //(M::‘J-
v" Control del archivo interno: I
e Archivo de oficios enviados y recibidos.

o Archivo de pedidos y solicitudes de pago.

¢ Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.

o Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

v Realizacién y tramite de oficios varios:
» OFICIO UDAI No. 040-2017 remitiendo arqueo de caja chica CC a GG 08-05-17.
e QFICIO UDAI No. 041-2017 remitiendo arqueo de caja chica STC a GG 18-05-17,
¢ OFICIO UDAI No. 043-2017 Para Sandra Méndez, situacion actual de almacén.
s QOFICIO UDAI No. 044-2017 Financiero, remitiendo errores en facturas Abril 2017.
¢ OFICIO UDAI No. 046-2017 Para Contador, remitiendo conciliaciones.
# QFICIO UDAI No. 051-2017 remitiendo a inventarios que se descargue monitor,

v Realizacién y tramite de notas de auditoria:
e NOTA DE AUDITORIA No. 19-2017.
s NOTA DE AUDITORIA No, 20-2017,

v Realizacidn y tramite de pedidos;
e PEDIDO NO. 005-2017 Compra de baterias,
s PEDIDO NO. 006-2017 Mouse.

v Realizacién y tramite de solicltudes de pago:
¢ SOLICITUD DE PAGO No. 02-2017 Vidticos Licda, Danissa Velasquez 29 y 30-05-17.

v Realizacién de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto al
auxiliar de auditorfa interna, 18/05/2017.

v Revisién de facturas de ingresos mes de Abril 2017, cotejando con cuadro de ingresos,
verificando que los cobros se efectien correctamente:
¢ Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla {66 facturas).
e Facturas emitidas en Ciudad Capital (65 facturas).
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v Realizacion de las conciliaciones bancarias de la cuenta de ahorro, Banco G&T
Continental, correspondiente al mes de Abril 2017:

©

Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el lihro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB.

Realizacion del cotejo de cuentas para encontrar posibles diferencias.

Realizacion de las cédulas analiticas de la conciliacion bancaria correspondiente al mes
de Abril 2017.

v" Revision de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

L]

Recibir los expedientes que remiten para revision.

Revisidn detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno gue se maneja dentro del
departamento. {65 expedientes ingresados)

Luego de ser examinados detalladamente por la auditora interna, se procede a ser
remitidos para su tramite respectivo o su correccién, por medio de conocimientos.

SECRETANA ™
.ummmmjrfl :
INTERNA

Y e
Marta A|}:!'jaﬂdl'] CHacén Morales

Licda. I-.Ivt.-J Daniss ;Velasquez Mejia
jPersopa contratada yLmedlato

Jose Rau[ |\l Arias
Gerente Heneral
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INFORME DE ACTIVIDADES RECURSOS
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.68-029-2017 RN N ?a W)
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NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENG LEVERON HorA.LYEZE  pma. WV a s =¥l
CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO.

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

Limpieza del techo del médulo F1 deniro del predio fiscal de ZOLIC.
Limpleza del piso del médulo F1 dentro del predio fiscal de JOLIC.
Rostrillado en tercera calle sector 3 v 4 dentro del predio fiscal de ZOUC,

Limpieza de dreas verdes en calle 2 sector 1y 2 deniro del predio fiscal de ZOLIC,
ZONA LIBRE DE INDUSTIIAY COMERCIO
~ oy TNGARGADO DE LA SECCION
41 S . -rFm;MiEM'rﬂ

sk LA

MANUEL i’.‘)E .EESUS MORENO LEV::RC)“&
Padn de Mantenimiento

Seccitn de Wantenwinéente —~ F0LTE.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 69-029-2017

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE :  PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ ANOQ 2017

*Atender llamada de Camara de Industrla y Comercio

Y més usuariog

*Llamar a encargado de Comigion Portuaria Nacional (CPN}

Giudad Gapital.

*Reunir firmas de jefes y encargados de departamentos para

Dicatamen D.M..F. ING.,P.,J.,C.,8TC No.0Z27-2017. Tigea

Fertllizantes.

*Reunir firmas de Jefes y encargadog de departamentos para

Dicataman D.M. F.ING.,P.,J.,L.,.STC No.028-2017, Atlantig Internacional.
*Elaboracién de Solicitud de Pago No.016-2017

* Elaboracién de Pedido No, 030-2017 - para alimentacién dg

personal que laboro Dictamenes requeridos por Gerencia General.
*Envlar via sorreo elaotronico Formulario para poder ser Usuario

de ZOLiG,

* Elaboraclon de Pedldo No. 031-2017 - para allmentacién de

perconal que laboro Dictamenes requeridos por Gerencia General,
*Requisicién de Consumos Diarlog para el Departameto

de Planiticasién y Mercadeo,

* Elaboracibn de Pedido No. 032-2017 - para alimentacion de

personal que laboro Dictamenes requetidos por Gerencia General,
*Requisicién de Tintag para Impresora Canon, Departameto

de Planificacion y Mercadeo.

*Atender llamag de diferente Personal, Usuatlos y Otras empresas,
*Entregat oflciog e nformes que son requeridos por Gerensla General,
SubBerencia, oo copla a Ingenieria e lnventarios, y demag departamentos.
Agimigmo como DICTAMENES que son elaborados en el Departamento de
Mercadeo.

* Elaboracibn de Pedido No. 032-2017 - pars alimentacion de

personal que laboro Dictamenes requeridos por Gerencla General.

Observaclonag: Gubrir tamporalmente ol puesto de Auxiliar del Departamanto te Mu.rnadmr:,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2017

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Limpieza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza diaria en {os salones de Recepcidn de Casa de Visitas del primer nivel,
" Limpieza diaria de bafios, lavamanos, bafieras, etc.

" Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpieza diaria de gradas.

* Atender Visitas.

" Limpieza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas.
* Apoyo diario en lavanderia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY CO
CAST ILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 73-029-2017.

NOMBRE: EDGAR EMEVIL, CHACON.

CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA.

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DF 2017,

o Se realizé una inspeceién de las maquinas podadoras de empuje de lo cual se el
entrego un informe 044-2017

s Se acompaflo a Los téenicos electricistas de la empresa ENERGUATE, para realizar
una inspeceidn ocular del estado de los para rayos que se encuentran dentro del
predio fiscal de los cuales reportaron 2 que estan en mal estado asi mismo se reportd
2 portafusiles, los cuales se encuentran ubicados en el Ingreso a casa de visitas, para
lo que se espera noticia.

o Se realizd pruebas de voltaje en distintos aireas acondicionados del edifico
administrativo para lo cual se conoboro que ¢l voltaje se encuentra entre 188v, y
208v.

= Se continud con las pruehas de voltajes de los aires acondicionados que mostraron
bajo voltaje y se les realizo su respectivo mantenimiento, teniendo 3 aires
acondicionados en las oficinas de proteccidn, 2 en oficinas de Gerencia, 1 en oficina
de informética, 1 en oficinas mercadeo, y 2 en oficinas financiero, se realizd sus
respectivos pedidos para las reparaciones correspondientes,

s S¢ osuperviso la instalacion y reparacion de tomacorrientes en la oficina de
Compras, para que se pudiera instalar el nuevo auxiliar y conectar los equipos
requeridos, asi mismo se le solicito a Jogé Maria Espafia que realizara la instalacion
del teléfono de la cual a la fecha no ha realizado dicha instalacion.
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/' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

:93, --i‘:TI}\IrI.I u: SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.: 76 -029-2017

NOMBRE: ADELMO DE PAZ LEMUS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: ~ ALA_PRIMERA QUINCENA DELMES DE JUNIQ 2017

# Seimplementaron las medidas fisicas, producto de [a evaluacién inicial de proteccién de las instalaciones.

*  Autorizacién del ingreso de personal y herramlientas de usuarios al predio fiscal de Zolic,

*  Reportar y asentar eventos, acciones e incidentes que amenacen la seguridad de las Instalaciones de Zolle.

# Seimplemento el plan de proteccidn de las instalaciones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccién de las otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas,

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimlento a las disposiciones emitidas por la Gerencia General
y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de la Zona Libre.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIG 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES; NO.77-029-2017
NOMBRE:ADURAM GAMARRO

CARGO: AUXILIAR TECNICO

Sefiorita:
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera,
Sub-Gerente General ZOLIC.

Referencia; informe correspondiente a la del mes de Junio de 2017
Estimada, Srita. Cermefio.

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes a la primera quincena del mes de junio de 2017, en relacién al contrato de
servicios técnicos No. 77-029-2017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de ciudad
Guatemala, a cargo de Gerencia General y Subgerente. Conforme a lo anterior procedo a informar
mis actividades durante el mes de junio 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS

. . ; f
» Encomienda a Litegua (ir a traer e ir a dejar documentos ) ZUNAllg‘gfpnté‘ﬁ;nuq%,:‘;{‘ﬁﬁm"““
AERCHI 2.
¢ Entrega de documentos a Guatex i r fe [{,;\I RN Nilvs \ UG
g =
* Entrega de documentos en la Contraloria General de Cuentas { ] ‘j
|

¢ Entrega de Dcumentos a Puma Energy Guatemala -] \f‘ ):). i [' iy .
¢ Entrega de documentos a GTM Guatemala — “m Q :_',/’
e Entrega de documentos a Naturaceites, S.A '”""" AL 0
s Limpieza General en oficinas de Zolic,

* Entregad de Documentos a la Camara de Industria De Guatemala J] ;;{ 0 9 JUN 20]7

Agradeciendo la atencidn a la presente, me suscribo,

A‘LU gngp \ _ W |

Aduram Gamarro Sra. Wendy Xiomara Cermefin
Auxiliar Técnico Sub-Gerente General
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NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Stchite.

CARGO: Auxiliar de Gerencia General.

CORRESPONDIENTE: Primera Quincena del mes de Junio de 2017.

SACAR FOTOCOPIAS

ATENDER LLAMADAS

ATENDER A PERSONAL PARTICULAR

REALIZAR AGENDA PARA CONOCIMIENTO AL GERENTE GENERAL
RECIBIR DOCUMENTOS DE LOS DEPARTAMENTOS

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA

REALIZAR LA AGENDA PARA LOS HONORABLES MIEMBROS DE
JUNTA DIRECTIVA. '

AN N NN N

REALIZAR OFICIOS

. OFICIO D.G.G. 0372-2017, NATURACEITES, AUTORIZACION PARA
LA CONSTRUCCION DE UNA BASCULA.

e OFICIO D.G.G. 0373-2017, INGENIERIA, DEBE DE ESTAR
PRESENTE EN LAS CUESTIONES DE CAMPO DE LOS USUARIOS.

. OFICIO D.G.G. 0374-2017, HANTAR, HACERLES DE SU
CONOCIMIENTO SOBRE LA SOLICITUD DEL DETERIORO DE LA
GALERA.

« OFICIO D.G.G. 0376-2017, FINANCIERO, APROBACION DE
TRASNFERENCIA No, 03-2017.

« OFICIO D.G.G. 0377-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, SI ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -NOVAFIBER, S.A..

. OFICIO D.G.G. 0383-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No
0028-2017, PRORROGA DE CONTRATO, MEJORES MARCAS, S.A..

« OFICIO D.G.G. 0384-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
INVITACION XII CONGRESO MARITIMO PORTUARIO.




OFICIO D.G.G. 0385-2017 JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO

SEGUNDA REPROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO
029.

OFICIO D.G.G. 0386-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE ABRIL 2017.

OFICIO D.G.G. 0387-2017, CASA DE VISITAS, AUTORIZACION PARA
HOSPEDAJE DE PERSONAS MUNICIPALIDAD.

OFICIO D.G.G. 0390-2017, MINISTER!IO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, SI ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -J.APPAREL, SOCIEDAD
ANONIMA.

OFICIO D.G.G. 0394-2017, OXEC, S.A. PUNTO 5.6, RESOLUCION DE
J.D. No. 42-15-2017 ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0395-2017, SAT,OXEC I, S.A. PUNTO 5.6,
RESOLUCION DE J.D. No. 42-15-2017 ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0398-2017, MERCADEQ, AUTORIZACION PARA
PARTICIPAR EN EL DIRECTORIO EMPRESARIAL 2017-2018.
OFICIO D.G.G. 0400-2017, RECURSOS, SUSPENSION DE
VACACIONES DE THYRON MARCHORRO.

OFICIO D.G.G. 0401-2017, INVENTARIOS, NOMBRAMIENTO DEL
ENCARGADO DE INVENTARIOS PARA PAGO DE IMPUESTO DE
CIRCULACION DE VEHICULOS DE ZOLIC.

OFICIO D.G.G. 0402-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 4, MINISTERIO DE FINANZAS
PUBLICAS GUATEMALA, C.A.

OFICIO D.G.G. 0403-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE
GERENCIA NO. 0029-2017, ATLANTIS INTERNACIONAL S A -
TERMINACION DE CONTRATO.

OFICIO D.G.G. 0404-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE
GERENCIA NO, 0030-2017, TIGSA FERTILIZANTES S.A.-
TERMINACION DEL CONTRATO.

OFICIO D.G.G. 0409-2017, ATLANTIS INTERNACIONAL, S.A. PUNTO
5.1, RESOLUCION DE J.D. No. 45-17-2017, TERMIACION DE
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0410-2017, SAT, ATLANTIS INTERNACIONAL, S.A.
PUNTO 5.1, RESOLUCION DE J.D. No. 45-17-2017, TERMINACION
DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0411-2017, FINANCIERO, DARLE SEGUIMIENTO A LA
CREACION DEL NIT VIRTUAL.

OFICIO D.G.G. 0412-2017, FINANCIERQ, SOLICITANDO LOS
ESTADOS FINANCIEROS MAS DETALLADOS.

OFICIO D.G.G. 0415-2017, PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. -
ANULACION DE FACTURA DE ARRENDAMIENTO DE MAYO 2017.
OFICIO D.G.G. 0418-2017, TERMINACION CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO TIGSA FERTILIZANTES.

OFICIO D.G.G. 0420-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO
CGC-DAAD-S09-MP-0108-2017-2.




REALIZAR NOMBRAMIENTOS

¢« Nom.GG-0094-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA.

+ Nom.GG-0095-2017, RUBEN LIMA- ASISTR A CIUDAD CAPITAL.

o Nom.GG-0096 - 2017, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS CIUDAD
CAPITAL.

e Nom.GG-0101-2017, MILVIA GRIGNON- OFICINAS DE ZOLIC CC IR A
TOMAR FOTOS PARA CARNET.

e Nom.GG-0102-2017, THYRON ARTURO MARCHORRO MORAN -
ASISTIR A REUNION CON MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA.

+ Nom.GG-0103 -2017, PABLO JACOB - ASISITIR A REUNION
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA'Y GERENCIA.

o Nom.GG-0104-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA .-
DILIGENCIAS DE OFICINAS ZOLiC, CC.

¢« Nom.GG-0105- 2017, LADY BLANCO- DILIGENCIAS A OFICINAS
ZOLIC CC.

« Nom.GG-0106-2017, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL PINEDA-
TRAMITE DE LIQUIDACION PARA NORA VARGAS.

REALIZAR PEDIDOS

PEDIDO D-GG No. 0089-2017, MANGUERA PARA EL LAVAMANOS DEL
CUARTO NO. 1 DE CASA DE VISITAS.

PEDIDC D-GG No. 0082-2017, UTILINSILIOS PARA PISINA CASA DE
VISITAS.

PEDIDO D-GG No. 0095-2017, QUINTO PAGO POR PAGO DE ANTICIPO
Y DEPOSITO EN GARANTIA PARA TERMINAL MARITIMA TROPIGAS.
PEDIDO D-GG No. 0096-2017, ONCEAVO PAGO DE JUICIO EJECUTIVO
DE LA SRA, PALMIRA RAMIREZ Y VIVIAN ALVAREZ.

PEDIDO D-GG No. 0098-2017, ABARROTERIA PARA CASA DE VISITAS
PEDIDO D-GG No. 0100-2017, MANGUERAS PARA CASA DE VISITAS.
PEDIDO D-GG No. 0101-2017, INMOBILIARIA MARMOL, SOCIEDAD
ANONIMA PARQUE CC —JUNIO.

PEDIDO D-GG No. 0105-2017 GAS PARA CASA DE VISITAS.

REALIZAR SOLICITUDES DE PAGO

L]

SOLIC. DE PAGO No. 0087-2017, PAGO POR SILLAS EJECUTIVAS -
SUMINIATROS Y SOPORTE-.

SOLIC. DE PAGO No. 0088-2017, PAGO POR CONCEPTO DE
ARRENDAMIENTO DE PUMA ENERGY COMO ZDEEP MAYO 2017.




SOLIC. DE PAGO No. 0089-2017, ALIMENTOS PARA ATENCION A LA
GERENCIA, SUB GERENCIA GENERAL AS| COMO VISITAS VARIAS A
LA GERENCIA.

SOLIC. DE PAGO No. 0091-2017, MATERIALES PARA INSTALACION DE
AIRES ACONDICIONADOS EN CASA DE VISITAS.

SOLIC. DE PAGO No. 0092-2017,QUINTO PAGO POR PAGO
ANTICIPADO Y DEPOSITO EN GARANTIA TERMINAL MARITIMA
TROPIGAS.

SOLIC. DE PAGO No. 0093-2017, ONCEAVO PAGO DEL JUICIO
EJECUTIVO DE PALMIRA MARIBEL SOSA Y VIVIAN FABIOLA ALVAREZ
Q. 100,000. '

SOLIC. DE PAGO No. 0094-2017, PAGO POR CANECAS- PISCINA CASA
DE VISITAS-.

REALIZAR PROVIDENCIAS

-

(e

PROV.GG. 0034-2017, ARRENDAMIENTO DE AREA DESCUBIERTA,
SAESA, SA.

PROV.GG. 0035-2017, PRORROGA DE ARRENDAMIENTO DE AREA
CUBIERTA DE MONE INTL.

7

J

YenifefrAnali Escobar Suchite José RaulVigil Arias

Persona contratada ; Gerenty) General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. : 79:029-2017

NOMBRE: RUBENARTURQ VARGAS MILIAN.

CARGO: SUB-OPIP DE SEGURIDAD DE INSTALACIQNES,.
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ 2017

»  Seimplementaron las medidas fislcas, producto de la evaluacidn Inicial de proteccién de las instalaclones.

*  Autorizaclon del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.

Elaboracion de carnets y apoyo en base de datos

¥ Elaboracién de Inspeccion de Instalaciones e Inventario de Mercaderias a la empresa Mone Intl
Guaternala,S.A. el dia 03 de abril de 2017.

Se implemento el plan de proteccion de las mstalacxones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccion de las otras empresas que se encuentran establecidas como

e

usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas.
*  Garantizar que el equipo de seguridad de reaccién y control de emergencias sea correctamente operado,

probado, calibrado y mantenido.
Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Gerencia General

y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de la Zona Libre,
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