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SANTO TOMAS D CASTH LA
INFORME DEACTIVIDADES
RENGLON PRESUFTIESTARIO 029

CONTRATCQ DL SERVICIOS PROFESIONALES: No. 40-028-2077
NOMPBRE: Karla del Carmen Vitlalta franco

CARGO: Asistente de futa Lirectve

CORRESPONIMENTE: A o Frimern a Quinceus del mes de finio de 2077,

Atemigmente remito a Gerencia Genersl el informe de Sewvicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos enterioemente, el cual hace referoncia a
las actividades desempenadas por mi persona en el eargo de Asistente de Junta Directiva,
en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

4 Remitiv jnforawcion por corréo clectrdnico e tos mivmbros de Juuia

Direclive que sea de su interds,

4 Modificar, corvegir y prepara con el Presidents y Secrstavio de Junta
Divechiva las Ovdenes del Dia, parva lag Sesiones del Cuerpo Colegiado.

4 Pavkicipar e ta sestdn de Junis Directiva No, 18-2017 de fecha 12 de junio
de 2017, Ja cusl se Hevo a cabo en las oficings de Zoltie Cludad Capital,

4 Blaburacion de oficios en apoyo 2l personal de Gerencia General.

{ Soficilud de informacidn a difcrentes Depariumentos por inslrucciones de
Junta Divectiva,

L Apoyo y seguimiento a solicitud presentada por fa empresa usuaria Intertek
de Guaienala, 5.4,

4 Recopilacion de informacidn solicitada  por los  Directores de  Junia
LYirecliva,

& Apoyo y elaboracidn de inforines solicilados por Gerencia y Sub-Cerencia
General,
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Elaboracion de Reporte de Sesiones de Junta Directiva correspondientes al
mes de mayo de 2017 remitida a Santo Tomds de Castilla en los primeros
dias del mes de junio 2017.

Asistencia al Diplomado de Gerencia Administrativa impartido por la
Cdmara de Comercie de Guatemala el dia jueves 08 de junio de 2017,

Apoyo en {a redaccion y eavio de oficio remitido a Finanzas Fublicas por el
tema de Gastos de Represenlacion,

Elaboracion de oficios en apoyo al personal de Gerencia General.

Recepcién de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presenfadas por Gerencia General,

Modificar, corregir y prepara con el Presidente y Secretario de Junts
Directiva las Ordenes del Dia, para las Sesiones del Cuerpo Colegiado.

Transcripeion de Puntos tratados en las Sestones de Junta Dirvecliva para
posterior Certificacion por parte del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC.

Envio de Documentos al personal de Gerencia General en las oficinas de
Santo Tomds de Castila, sezin Notas de Trnvio Asist, ]I, C.C No, 019,020 y
021-2017.

Redaccidn de Clausulas que deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva para tomarlas en
cuenta ch las resoluciones y acuerdes que se¢ emifan por parte de Junta
Directiva,

Atencion & personal de la empresa usuvaria Blue Qil, S.A. y  agendar
reunidn con Presidencia de ZOLIC y Asesor Legal.

Entrega de listado de pendientes al Secretatio de Junts Directiva para gue
pueda recopilar la informacion con el personal de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla.

Transeripeion de Punfos tratados en las Sesiones de Junta Direcliva para

posterior Certificacion por parte del Gerente y Secrelario de la Junta
Directiva de ZOLIC.

OFICINAR EM CIUDAL CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
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< Recepcion de informacidn en oficinas de Zolic Ciudad Capital.

% Entrega de documentos a mensajero de Cindad Capital para que proceda
con la entrega de los mismos,

% Envio de informacion a la Asesora Exierna de ZOLIC.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
o sy SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 48-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

*Elaboracion de listado Bantrab de Junio.
*Elahoracion de planilla IGSS del mes de Mayo
*ingresar datos de tiempoextra para page de la segunda quincena del mes de mayo.
*impresiones de boletas del mes de Marze, Abril Mayo.

*{mpresiones de boletas vacaciones del mes de Marzo, Abril Mayo, Junio.

* Elaboracion de constancias de sueidos

* Entrega de Boletas de Pago al Personal para firmas.

* Archive y Ordenamiento de boletas de pago

* Ingresar datos de tiempoexira para page de la primera quincena del mes de Junio.
* Elaheracion de planilla de vacaciones del mes de Junio.
*Elahoracion de boletas de vacaciones de! mes de Junio.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 i \\ T 13 (1
CONTRATO DE SERVICIO: No, 89-029-2017 HORA. M__O FIIA, . /!x n; /Z/ -
NOMBRE: GILBERTO LAGUARDIA SOTO

CARGO: AUXILIAR TECNICQ
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO

1- ASISTENCIA TECNICA EN EL ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE
GASTO CONFORME LAS PROGRAMACIONES,

2- ASISTENCIA TECNICA EN ERRORES EN LA EJECUCION POR FALTA DE
PRESUPUESTO EN ALGUNOS RENGLONES,

3- ASISTENCIA RECNICA EN LA CREACION DE “CUR” PRESUPUESTARIO EN EL
MODULO DE EJECUCION DE GASTO POR DIVERSOS MOTIVOS (COM Y DEV;REG)

4- ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACION DE “CUR” PRESUPUESTARIO EN MODULO
DE EJECUCION DE INGRESO POR DIVERSOS MOTIVOS (D ¥ P}

5- ASISTENCIA TECNICA EN LA DEVOLUCION Y REVERSION DE “CUR” DE GASTO POR
VARIOS MOTIVOS EN EL MODULO DE EJCUCHON DE GASTO.

B- ASISTENCIA TECNICA EN LA DISMINUCION DE “CUR” DE INGRESOS POR VARIOS
MOTIVOS EN EL MODULO DE EFECUCION DE GASTO,

7- ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACION DE “CUR” CONTABLES EN EL MODULO DE
CONTABILIDAD POR DIVERSOS MOTIVOS (EIP, RGS, RSA, DEP}.

8- ASISTENCIA TECNICA EN EL PAGO DE “CUR” PRESUPUESTARIOS ¥ CONTABLES
POR DIVERSOS MOTIVOS EN EL MODULO DE TESORERIA, EJECUCION DE
BENEFICIARIOS ¥ EJECUCION DE CONTABILIDAD POR DIVERSOS MOTIVOS,

9- ASISTENCIA TECNICA EN LA PREPARACION DE PAGO DE OBLIGACIONES A
PROVEEDORES, CONTTRATISTAS Y EMPLEADDOS.

10- ASISTENCIA TECNICA EN LA PREPARACION DE CIERRE CONTABLE.

1- ANALISIS EN LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y GASTOS.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICCS: No. 50-029-2017 Eé

£

NCMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: A la primera quincena del mes de junio de 2017,

v REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE

GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;

REALIZAR CONOGIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

ARREGLO DE ARCHIVO 2016

ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2016

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR SEGUIMIENTO A ELABORACION DE CHEQUES SIMBOLICOS

PARA ACTIVIDAD DE ENTREGA DE UTILIDADES;

+ RECIBIR DOCUMENTOS DE SUB GERENCIA;

~ DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

/ REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;
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« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v QFICIO D.G.G. 0375-2017, INGENIERIA, APROBACION DE
MONTACARGA PARA LIMPIEZA DE TRAGANTES,

v OFICIO D.G.G. 0378-2017, MERCADEQ, RESPUESTA APROBACION
DE PAQUETE DE SPOTS RADIALES, PARA FERIA 2017

v QFICIO D.G.G. 0379-2017, MERCADEQO, NO AUTORIZADO 3SUS
SOLICITUDES DE OFICIO, 057-2017.

v OFICIC D.G.G. 0380-2017, MERCADEQO, NO AUTORIZADO LA
SOLICITUD MENCIONADA EN OFICIO 080-2017;

v OFICIO D.G.G. 0381-2017, FINANCIERO, LIC LOPEZ NO VIAJARA EL
03 DE JUNIO, VIAJARA EL 04 DE JUNIO A ESPANA,;

v OFICIO D.G.G. 0387-2017, CASA DE VISITAS, AUTORIZACION PARA
HOSPEDAJE DE PERSONAS MUNICIPALIDAD,

v OFICIO D.G.G. 0388-2017, INVENTARIOS, REPARACION DE
VEHICULCS Y MOTOS SON ENCARGAROS FINANCIERO Y
COMPRAS;

v OFICIO D.G.G. 0392-2017, INGENIERIA, HORAS EXTRAS
EQUITATIVAS PARA PERSONAL DE MANTENIMIENTO;

v OFICIO D.G.G. 0393-2017, INGEN!ERIA, Y MERCADEQ VERIFICAR
S| SE PUEDE QUITAR LAS LINEAS TELEFONICAS DE FRANKLIN
S.A,

v OFICIO D.G.G. 0396-2017, [INGENIERIA, HORAS EXTRAS
FONTANERIA;

v OFICIO D.G.G. 0397-2017, INGENIERIA, PREVIO AVISO 81 TOMAN
AGUA DE ZOLIC;

v OFICIO D.G.G. 0412-2017, FINANCIERO, SOLICITANDGC 108
ESTADOS FINANCIEROS MAS DETALLADOS;

« ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

v Nom.3G-0104-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA. - DILIGENCIAS
DE OFICINAS ZOLIC, CC

7/ Nom.GG-0105- 2017, LADY BLANCO- DILIGENCIAS A OFICINAS ZOLIC
CGC;

v Nom.GG-0107-2017. DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNICN CON
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA;

7/ Nom.GG-0102-2017, THYRON ARTURO MARCHORRO MORAN -
ASISTIR A REUNION CON MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA




ENVIO DE CORREOS:

PEDIDOS:

PEDIDO D-GG No. 0084-2017, INSCRIPCION A EVENTO PARA
PARTICIPAR EN EL SALON INTERNAGIONAL DE LA LOGISTICA Y DE
LA MANUTENCION SIL '

PEDIDO D-GG No. 0087-2017, PAGO POR COPIA DE LLAVES PARA
GERENCIA GENERAL;

PEDIDO D-GG No. 0091-2017, ALIMENTACION;

PEDIDO D-GG No. 0082-2017, UTILINSILIOS PARA PISINA CASA DE
VISITAS;

PEDIDO D-GG No. 0093-2017, COMPRA DE UPC PARA SECRETARIA
DE GERENCIA;

PEDIDO D-GG No. 0084.2017, ALIMENTACION;

PEDIDO D-GG No. 0097-2017, PAGO POR ENVIO DE ENCOMIENDAS A
CIUDAD CAPITAL;

SOLICITUD DE PAGO:

SOLIC, DE PAGO No. 0077-2017, PAGO POR PARTICIPACION EN EL
SALON INTERNACIONAL DE LA LOGISTICA Y DE LA MANUTENCION
SIL;

SOLIC. DE PAGO No. 0086-2017, PAGC POR ALQUILER DE
MORBILIARIO Y EQUIPO EN LA CELEBRACION DEL DIA DE LA MADRE;
SOLIC. DE PAGO No. 0089-2017, ALIMENTOS PARA ATENCION A LA
GERENCIA, SUB GERENCIA GENERAL AS|I COMO VISITAS VARIAS A
LA GERENCIA;

SOLIC. DE PAGO No. 0095-2017, PAGO POR SERVICIO DE ENVIO DE
ENCOMIENDAS A CIUDAD CAPITAL.

CONOCIMIENTOS:

No. 165-2017 para Caja Chica;
166-2017  Recibe Caja Chica;
167-2017  Recibe Caja Chica;
168-2017  Recibe Caja Chica;




169-2017
170-2017
171-2017
172-2017
173-2017
174-2017
178-2017
182-2017
187-2017
188-2017
189-2017
190-2017
191-2017
192-2017
193-2017
194-2017
195-2017
198-2017
199-2017
200-2017
201-2017
202-2017
206-2017
207-2017
208-2017
211-2017
212-2017
218-2017
219-2017
221-2017
228-2017
227-2017
228-2017
229-2017
230-2017
231-2017
232-2017
233-2017

Recibe Informética
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Departamento Financiero
Recibe Caja Chica;
Recibe Depariamento de Recursos Humanos
Recibe Departamento Financiero
Recibe Nominag y Salarios
Recibe Caja Chica,
Recibe Caja Chica,
Recibe Departamento Financiero
Recibe Departamento de Recursos Humanos
Recibe Departamento de Ingenieria
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Departamento Financigro
Recibe Departamente de lngeﬁieria
Reciba Caja Chica
Recibe Departamento de Ingenieria
Recibe Seccién de Inventarios
Recibe Caja Chica d
Recibe Departamento de Mercadeo
Recibe Departamento de Recursos Humanos.
Recibe Departamento de Mercadeo
Recibe Seccidn de Inventatios
Recibe Departamente de Financiero
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Departamento de Financiero
Recibe Departamento de Recursos Humanos
Recihe Departamento de Recursos Humanos
Regcibe Caja Chica
Recibe Departamento de Auditoria
Recibe Enfermeria
Recibe Caja Chica
Recibe Informatica
Recibe Nominas y Salarios
Recibe Caja Chica
Recibe Departamento Financiero

Recibe Auditoria
Recibe Departamento de Financiero




240-2017
243-2017
244-2017
2452017
246-2017

260-2017
268-2017
269-2017
273-2017
274-2017
276-2017
279-2017
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Recipe Caja Chieg

Recibe Nominas ¥ Salariog
Recibe Departamen!o Financiero
Recibe Informatica

Regcibe Nominag Y Salarios
Recibe Caja Chica

Recibe Caja Chica

Recibe Planificacion

Recibe Seccitn de Ihventariog

BEULA MEJIA CAAL
Oiitratada




RECURSOG HUM
ZONALIBHE DE IMDUSTRIA YCD%&E‘![‘%{) Z“iIC"

‘!L} J-::_.(ﬁ\ﬁ _*\‘

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCION -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No, 51-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXIDAR TECNICO

CORRESPONDIENTE; PRIMERA QUINCENA JUNIO 2017,

1, ASISTENCIA TECNICA EN EL ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE,

2. ASISTENCIA TECNICA EN EL REGISTRO DE DEL DEVENGADO Y DOCUMENTACION
SOFORTE DEL “CUR” COMPROMISO.

3. ASISTENCIA TECNICA EN LA CREACKIN DE “CUR’ CONTABLES EN EL MODULO DE
CONTABILIDAD POR DIVERSQS MOTIVOS (RSA, EIF, DEP, RGS).

4. ASISTENCIA TECNICA EN LA ELABORACION DE PAGO DE OBLIGACIONES A
PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y EMPLEADOS.

5. ASISTENCIA TECNICA EN REVISION DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA ELABORACION
DE PAGO RESPECTIVO.

6. ASISTENCIA TECNICA EN LA SECCION DE ALMACEN PARA LA REGULARIZACION DE
ERRORES EN EXISTENCIA DE MATERIALES Y SUMINESTROS CON TARIETA KARDEX.

7. REVISION DE CONCIIACIONES BANCARIAS DE ENERO A JUNIO DEL Aflo 2016, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL, LIBRO BF TESORERIA Y SICIQIN,
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Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 i
Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez
Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la primera quincena del mes de Junio del 2017

riunAJ!sz:_').__:qurﬂn_...,--__. 1+

03-06-2017

Informé que siendo las 06:45 hrs proced] a racibir turnc en garita No. 2 como titular regresaron 96
vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 metocicletas y resguards la seguridad
en el puesto siende las 19:00 hrs procedi a entrega mi turmo,

04 Al 05-06-2017
Siendo las 18:30 hrs recibo tumo en garita No. 3 encendiendo las fuces y hice mi recorrido de |a
garita al puente No.1 y siendo las §7:00 hrs entrague mi turno gin novedad.

06-06-2017

Siendo las 08:50 procedl a recibir turmne en garita No. 1 hubo servicio extraordinario de las
empresas puma de 06:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de 08:00 a 15:00 hrs
ingresaron 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas 07;00 a 17:00 tubo servicio la
empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs entregue mi turno.

o7 AL 08-06-2017

Siendo las 18:00 hrs proced! a recibir turno en garita peatonal procedi a sencender las luces
durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 perscnas se procedid a registro siendo las 07:00
entregue mi turno gracias a Dlos sin novedad.

09-06-2017

Siendo las 06:45 hrs proced! a recibir furno en edlfICIO administrativo sdlo resguarde la
seguridad tanto al personal que labora en el edificio y al personal visitante siendo las 19:00 hrs
entrego mi turno sin novedad,

10 AL 11-06-2017

Sienda las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita No. 5 procedf a encender luces revisar
candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y resguardar la seguridad siendo las
07:00 hrs entregue mi turno sin novedad .

12-06-2017

Stendo las 06:45 hrs recibo turno en garita No, 2 como titular en mi turno egresaron 110 vehiculos
de transporte pesado se resguarde la seguridad en el puesto de servicio tanto a usuarios comao al
personal de zollc slendo las 19:00 hrs entregue mi turno .




14 AL 15-06-2017

Siendo las 18:40 hrs proced| a recibir turno en garita No. 3 entregando me el encargado de grupo
proced! a encender las luces y recorrido al puente No 1 y resguardando la seguridad siendo las
07:00 sntregue al encargada de grupo.
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Contrato de Servicios téenicos No, 54-029-2017 } !
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H

NOMBRE: Salvador Garcla Ramas
CARGO: Auxitiar TECNICG,
Correspondiente; Ala Primera quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs el diz Viernes 26/05/2017 Recibi
turno en registro Garita #2 relevando al guardta Miguel Garcia
entregandome sin novedad En mi turno Egresaron 120 camiones con
cisternas llenas y vacias de diferentes empresas asi como vehiculos livianos
y a la vez reportdndome sin novedad.

2. Durante mi turno noctuno de 19:00hes a 07:00hrs del dia Sdbado
27/05/2017. Recibi servicio en edificio adman. relevando al guardia Miguel
Garcia entregéndome sin novedad el puesto de servicio, fui supervisade por
mi jefe de grupo.

3, Durante mi turnoc 07:00hrs a 12:00hrs del dia Lunes 25/05/2017 recibi
servicic como titular en garlta #1 relevando al guardia Henry Polanca
entregandome sin novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervidado
por el encargado de grupo asi mismo ingresaron 93 camiones con cisternas
llenas y vacias de diferentes empresas,

4. Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs Del dia martes 30/05/2017 recibi
servicio en entrada peatenal relevando al guardia Henry Polanco
entregdndome sin novedad el puesto de servicio y a 1a vez fui supervisado

por el encargado de grupo.

5. Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 01/06/2017 recibi
servicio en el garita #2 relevando al agente Emilio Amador entregiandomg
sin novedad. En mi turno fui supervisado por el encargado de grupo.




6. Eldia viernes 02/06/2017 Feriado por motivo de celebracion de la feria
Titular de Puerto Barrios Izabal.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 12:00hrs del dia Domingo 04/06/2017 recibl
servicto en Garita #5 .Relevando al agente Emilio Amador y entregandome
sin novedad. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo

8. Durante mi turno de 19:00hys a 07:00hrs del dia Lunes 05/06/2017 recibi
servicio en Edificlo Administrativo .Relevando al agente Emilio Amador v
reportandome sin novedad y a la vez fui supervisado por el encargado de
grupo.

8. Durante miturno de 07:00hss a 19:00hrs Del dla Miércoles 07/06/2017
Recibi servicio como titular en Garita #1, Relevando al agente Emilio Amador
entregédndome sin n novedad el puesto de servicio, en mi turno ingresaron
110 carnicnes con cisternas lienas y vacias de diferentes empresas.
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Salvador Garcia Ramos $uan Manuel Campos’
Persona contratada Sub Jefe Inmediato
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CORTRATO DE SERVICIOS TECNMICOS Ko 530232077

MNOMBRE:.  MAILYN CARDLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: AUXILIAR TECHICD

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCERA DE JUpD DE2.0%

1) Atencidn al personal soliciianie en modulo 1 eonirol de eperzsionas.

7} Elabore 12 conlrasefas pura ingresos demereancias de predia fiseal,

%) Realice 100 formuiarios de henamientas  del 242 al 341

4} Verificar polizas de cads empresay archivailas donge correpondan.
5) Archivas pases correpundientes de las siguienfes empresas:

Brenniey, Blguigus. Unopetrdl, Ohmeca. Tandues del Athanhos, TL, Fetretating
Eubri-inter, Montahas det Norte, Tanguesa, Puaras, Tigsa, Transreruin Naturaceites, Hantar

%) Desearger fas polizas YR delas siguientes empresas:

Montanzs det Norte RLLUR&{JS HUHMANCS

Eﬁ:?;f; e ZONALBRE ?‘ lul':\U‘" THIAY Lﬂ?*ﬂ:‘“ e
Tanquess h \‘ll[‘}ui SN AR 1'
Tanyues del Adunitice EJ rcr 13“ ﬂ? ‘“N ?ﬁﬂ
¥\ Restioe 3 formuiario de mercadaria 3 '““,r _ RN &
PUMA ENERGY 247-2017 H AL {a‘l“géj’? :
FRUT Ol 267-2017 oS . ’ sy
FRUT Ol 258-1017 J
OLMECA 2032017
FANQIIESA 284-2017
TANULESA 2352017

8y Mantener ¢l buen uso del equipo de fa oficing,

Mmlyn Cargling Guzman Veliz
Secrelars




- ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
et SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURSOS KM ANGS
ZONA LIBRE, DE MO TATh ¥ Py mn zauer

F;} [ 3 LN

LT !
Reglon Presupuestarlo -029 \;“1 i?% 3 JUN 2017 ’” i |!|
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NOMBRE; Henry Micsael Polanco Esquivel ¢ IO /f-w(.fi s

CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la primera guincena del mes de Junlo 2,017

Atentamente me divijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puasto de servicio.

1. En el turno de jornada vespertina de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sdbado 03 para
amanecer el dia Domingo 04/06/2017 me presente al edificio administrativo
encontrande todo sin novedad alguna y haciendo el recorrido correspondiente al
pueste y por la mafiana ful a abrir los portones para dar ingreso al transporie
pesado.

2. Durante el turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla lunes 05/06/2017 Recibi turno en
garita #1 de titular le dl egreso a vehiculos livianos de tes usuarios de las empresas
ya gue no hubo servicio ordinario de transporte pesado,

3, Durante mi turno de 19:00krs a 07:00hrs del dia martes 06 para amanecer el dia
mlércoles 0770672017, Recibi turno en Garita peatonal encontrando todo sin
novedad e hice revision de algunas personas que laboran en jornada nocturna
dentro del predio fiscal v en oras més tardes me traslade a Garita #5 a reforzar dicha
garita.




4.

5.

Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 08/06/2017 me presente en
garita #2 En el cual estuve reforzando en apunte de cisternas llenas y vacias al
compafiero Oscar Felipe Portilfo en el cual se le dio egreso a 150 camiones con
cisternas.

El dia viernes 09/06/2017. Recibi turno en garita #5 Jornada Nocturna 19:00hrs a
07:00hrs Estuve en constante vigilancia y haciendo mi recorrido correspondiente y a
la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante el turno del dia Domingo 11/06/2017. Recibl turno en Edificlo
Administrativo en el cual "por ser fin de semana me encargue que nadie ingresara a
las instalaciones del edificio sin hingin permiso por proteccion y durante el dia sin
novedad. ,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:0Chrs del dia Lunes 12 para amanecer
13/06/20171 me presente en Garlta #1 para relevar 3l agente de seguridad Edvin
Busbey, entregandomae sin novedad el puesto de servicio,
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Contrato de Serviclos técnicos No, 5§7-029-2017
NOMBRE: Tomas Lares Lépez

CARGO: Auxlliar TECNICO.

Correspondiente: A la primera quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realtizadas en cada
puesto de servicio.

01- Dia Jueves 01/06/2017 Asueto por fiesta titutar de la iocalidad.

02- Dia sdbado 03/06/2017, turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs en garita #1 Solo
registro y vigilancla ful supervisade por mi jefe de grupo lose Fajardo Cerna,

03- Dia Domingo 04/06/2017 turno nacturno 19:00hrs a 07:00hrs en garita #3 solo
vigilancia de muro perimetral v maya, y fui supervisadeo por mi Jefe superior Jose
Fajarde Cerna.

04- DIa Martes 06/06/2017 turno diurno de 07:00hrs 3 19:00hrs. Recibl turno en Edificio
Administrativo solo vigilando y registro del personal que ingreso y egreso al ediflcio y a
la vez fui supervisado por mi jefe superior Joatan Aragén,




05« Dia miércoles 07/06/2017. Turno Neocturno de 19:0Chrs a 07:00hrs en  Garita #2.
Registrando y apuntando cabezales con cisternas vacias y asi vehiculos livianos y fui
supervisado por mi jefe superior Joatan Aragén.

06- Dia viernes 08/06/2017. Turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs en Garita Peatonal solo
Registro del personal gue ingresa y egresa al predio fisca y a la vez fui supervisado por
mi jefe de grupo Joatan Aragdn,

07- Dia sdbade 10/0/62017. Turno nocturno 19:00hrs a 07:00hrs Recibi turno en garita
#1 solo vigitancia vy fui supervisado por mi jefe de grupo.

08- Dla Lunes 12/06/2017. Turno diurna de 07:00hrs a 19:00hrs Registro en garita #2
Revisando 150 Cabezales con cisternas y contenedores llenos y vacios y vehiculos
livianos. ¥ a la vez fui supervisado por mi jefe superior Joatan Aragdn,

£ R 2o

Torhes Lares Lope
Persona Contratada

Sr. Jose Raul Vigil Ar\}as 0 g W
Gerente Geljeral
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Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia

Cargo: Auxiliar Téchico

Correspondiente; A la primera quincena de Junio de 2017

01 AL 02-06-2017

Siendo las 18:45 hrs me presenté al edificio administrative a relevar al
compafiero Oscar Gonzalez.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y
siendo supervisado por mi jefe de grupo y a las 5:00 hrs procedi a apagar
las luces del edificio y abrir los portones y siendo las 06:50 hrs entregué
mi turno al compahero Henry Polanco’ sin ninguna novedad gracias a
Dios.

03-06-2017

Siendo las 06:45 hrs me presenté a garita peatonal relevando al
companero José Noguera manteniéndome en constante vigilancia en el
parqueo de motocicletas y garita peatonal y revisando 55 mochilas de
usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesto de
servicio a las 18:50 hrs al compafiero Elvin Pérez.

04 AL 05-06-2017
Siendo las 18:30 hrs me presenté a garita nimero 3 haciendo mi
respectivo recorrido al puente No,1 y encendiendo Ias Iuces,
manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo, entregando mi puesto de servicio a las 6:30 hrs sin ninguna
novedad, gracias a Dios.

ECURSOS HUMANDS
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06-06-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a relevar al compafiero Salvador Garcia
quien me entrego sin novedad.

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 16 motocicletas de
usuarios gque ingresaron al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe
de grupo entregue mi puesto de servicio-al companero Emilio Amador.

07 AL 08-06-2017

Siendo las 18:10 hrs procedi a relevar al compafero Salvador Garcia
quien me enfrego sin novedad durante mi turno me mantuve en
constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita peatonal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio
al compafero Héctor Salazar.
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Henry Eduardo Pefia Palencia Juan Manuel Campos
Persona Contratada Sub. Jefe Inmediato
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 5§9-029-2017

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERQ TUT

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

# Desarrollo y control de bithcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones ¢ inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de television,

-muqu "E‘J:esr’r Cordero Tut
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. §1-025-2017

NOMBRE: JORGE MARIQ HERNANDEZ

CARGOD: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEY MES DE JUNIO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Menitorcar Programa de CCI'V,

* Informar situaciones ¢ inconvenientes obscrvados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de cirecuito cerrado de television.

L 1.4/)

(7 jorgo Mario Hernandez
Persona Contratada
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aamy sl SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 62:089-2047

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTYE : A LA FRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,
* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTYV,

* Mowoitorear Programa de CCTV,

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.§3-029-2017 oA LY S
NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMGS
CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO.
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

se desinstalo ¢ unidad condensadora de la oficina de
Mantenimiento correctivo al alre acondicionado de CCTV
nstalacion de tv en ki casa de visita

mantenimiento preveniivo al aire acondicionade oficing ingenteria

Mantenimiento corrective al aire acendiciongdo oficlng cajo

Mantenimiznto corective al aire acondicionado oflcing norminds

’ ./f' 7 ZONA LBRE DF INOUSTRIA Y COMBRCR
/) 4> ENGARGADO DE LA SECCION
yﬂr” A7 J,H.E«MANTENIMlENTO
Fa [y -;;. ..........
LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS e s::m n Chachagua
Padn de Mantenimienio (frobido de Mantenimienio.
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Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017 i T TR U H J
Nombre: Syndi Maroli Connor Perez BL= CTE g
CARGO: Auxifiar DE CREDITOS Y COBRANZAS “"““'H"'u“}‘“'”‘“’”" j’ o / """
Correspondiente; a fa primera quincena del mes de junio 2017,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis

actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Ingresar Facturas de: arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario,

27187 1-6 TRANSPORTES LOS GEMELDS

27188 146 TRAMNSPORTES "w"

27189 1-6 ALEJANDRO ISAIAS MOLINA MORALES
271180 1-8 LU{S ADALBERTO DIMAS MARROGUIN
27181 1-5 TRAMSPORTES SERCA, S.A.

27192 1-6  GRUPQO CELERION

27193 ANULADD

27194 1-5 ERENNTAG GUATEMALA, S 4,

27195 16 TRANSPORTES MAYA

27197 1.6 TRANSPORTESRYB

27198 1.6 TRAMNSERCO, S A

27199 1-6  TRANSERGCO, S.A

27200 1-6 TRANSPORTE TEQDORO

27251 ANULADC

27252 16 TRANSGUATE LOGISTICS, 8.A

27253 1-6  LAS FIPAS, S.A

2V254 1-6 GESTIONES ADUANALES Y PORTUAR!AS R.S.M.
27255 56 CORPORACION FERPAY, S.A,

2V2E6 5-6 ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.
27257 56 SERGEMSA

26925 2-6 HANTAR, S.A

26926 ANULADO

26927 2-6 PETROLATIN, S A,

26928 2.6 PETROLATIN, S A,

26529 2-6 TANQUES, S.A.

*Informe que contiene causa, clasificacion y situacién en que se encuentran los
usuarios Moresos.

*Informe completo de cada usuario moroso, analisis y correos electrénicos de
cobro.

*Actualizar reporte a diario de los pagos que se efectuan.




*Verificar que los usuarios esten al dfa, caso contrario generar recordatorios via
correo electronico a los usuarios, de hacer caso omiso a la tercera nota
se remite a Gerencia,

*Ingresar prorrogas

*Ingresar modificaciones por reduccion o recisidn de contrato.

*Ingresar modificaciones por ampliacidn de area,
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Persona'Cantratada.

Vo. Bo. J "

- v -\-.- e gt
Sr. Jose Raul Migil Arias « %'a'i'*‘-",\"
2 ons

s
[EATAY

Gerente Gprleral | &N

ey o
T ET R




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 65-099-8017

NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGC: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

® Desarrollo ¥ control de hiticoras de novedades acontecidas,

* Verificar Eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal

* Supervision de la instalacion del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTV,

# Infermar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

* Desarrvollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
ststema de circuito cerrado de televisian,

Randy Legnidl Montenegro Reyes
Pérsony Contratadu
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NQ, 86-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la Primera Quincena de Junio de 2017

* REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL.

» ATENDER AL PERSONAL,

« REALIZAR CIRCULARES

« REALIZAR OFICIOS

« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

o 483-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES MAYD '

e 484-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

o 485-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

¢ 486-2017 CARLOS ZURNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYOQ
487-2017 RANDY MONTENEGRQO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

« 488-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYOD .

s 489-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYD

¢ 480-2017 DR. SALVADOR HERRERA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO 2017

o 481-2017 SANDRA DE LEON TEQ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

o 492-2017 LICDA. HEYDH SIERRA- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

o 493-2017 Licda. Ana Marilza Morales - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ-
2017

+  494-2017 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

o 495.2017 SYNDI CONNOR - CORRESFONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE MAYO

«  496-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYOD DE 2017
497.2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

v 498-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -2ONA, MAYD

o 499.2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

«  500-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

« 501-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYO
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502-2017 EDGAR EMEVIL CHACON- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

503-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

504-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYOQ

505-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYC

506-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

507-2017 ADELMO DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

508-2017 ADELMOC DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

§09-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

510-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYQ

511.2017 DONY SARCENQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
512-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYD

513-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

514-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

515-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

516-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

517-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MAYOQO 2017

518-2017 CANCELACICN TERCER PAGO LIQUIDACION LABORAL LETICIA
PINEDA

519-2017 KIT ESTETOSCOPIO Y £ESFIGMOMANOMETRO

520-2017 LIC. JUAN FERNANDO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

521-2017 Jorge Anlonio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAY O

522-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYC

523-2017 GUSTAVO SOLIS- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
524-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

525-2017 VERONICA RQODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

526-2017 CANCELACION LIQUIDACION OE LA EX TRABAJADORA NORA
YARGAS-

§27-2017 CANGELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
2QNA, MAYO 2017
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528-2017 CANCELACION DE NOMINA DEL RENGLON 022
CORRESFPCMNDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MAYO
329-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TYIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 25 DE MAYO

530-2017 COMPRA DE CINTAS PARA CARNE-INTELIDENT

531-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
CEL MES DE MAYS

532-2017 CANCELACION DE NOMINA BECA ESCOLAR CORRESPONDIENTE
AL MES DE MAYO

533-2017 PENSION ALIMENTICIA JULIO JACINTO MES DE MAYQ

534-2017 PENSION ALIMENTICIA DEL SERNOR ELVIN GODOY PARA ROSA
HERNANDEZ CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

535-2017 DESCUENTO DE PENSION ALIMENTICIA DEL SENOR OCAR
PORTILLO PARA JUANA DEL CARMEN NAJERA CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYO

536-2017 HOSTIN DAVILA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

537-2017 DESCUENTO DE FIANZA A TRABAJADORES DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

538-2017 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTO DE SINDICATO A
TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE Al MES DE MAYO
538-2017 PAGO DE INDEMNIZACION MAYQ

540-2017 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE JUNIO AL
PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

541-2017 NOMINA DE PROVISION BONO 14 Y AGUINALDO -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYG

542.2017 DESCUENTC DE 18R A LOS TRABAJADORES OE Z0LIC,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

ELABORACION DE PEDIDOS

3d4-2017 JULIQ LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYOQ

345-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

346-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

347-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

348-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

349.2017 MANUEL DE JESUS MORENQO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYQ

350-2017 HENRY PEfA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

351-2017 DR, SALVADOR HERRERA- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
352-2017 LIC. SANDRA DE LEON TEQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

353-2017 LICDA. HEYDI SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
354.2017 ANA MARITZA MORALES ORTIZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE

MAYO 2017
355-2017 LIC, LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
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356-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE MAYQ

357-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO DE 2017

358-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

359-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO )

360-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
A LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

361-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYQ

362-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE MAYO

363-2017 EDGAR EMEVIL - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYQ DE 2017

364-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

365-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

366-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

367-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESFONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

368-2017 Adelmo de Paz Lemus - CORRESPFONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO )

369-2017 Adelmo de Paz Lemus - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

3702017 LIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYDQ

371-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPCONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE MAYQ

372-2017 CINTAS PERSONAL ZOLIC

373-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
374-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

375-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESFONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

376-2017 HENRY FOLANCQO CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

377-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE MAYO

378-2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
379-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MAYO 2017

380-2017 LICENCIADQ JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

381-2017 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESFONDIENTE Al
MES DE MAYQO
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»  382-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

e 383-2017 GUSTAVO ADOLFC SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

o 384-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

¢ 385-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

« 386-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES MAYO

«  387-2017 ALIMENTACION RECURSOS HUMANOS
»  388-2017 HOSTIN DAVILA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

« ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

« SACAR FOTOCOPIAS,

+ ATENDER LLAMADAS TELEFONIGAS.

+ ESCANEAR DOCUMENTOS. ‘

e ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS).

« RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

» REALIZAR CARTAS DE VACACIONES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017. ) ¥ )
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES 1 ]I 1Y J\N ?G’H Vi
CARGO: AUXILIAR TECNICO \R W e
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE JUNIO DE )9 B T

oA S L0 ERAR

ot (] ‘I

v Cantrol del archivo interno:
¢ Archivo de oficios enviados y recibidos,
«  Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
¢ Archivo de asuditorias en proceso y finalizadas.
s Archivo permanente y especifico det departamento de auditoria interna.

v" Realizacién y tramite de oficios varios:
«  OFICIO UDAI No. 048-2017 remitiende arqueo de caja chica CC a GG 08-05-17,
+ OFICIO UDAI Ne. 041-2017 remitiendo arqueo de caja chica $TC a GG 18-05-17.
+  OFICIO UDAI No, 043-2017 Para Sandra Méndez, situacién actual de almacén,
¢  OFICIO UDAI No. 044-2017 Financiero, remitiendo errores en facturas Abri! 2017,
¢ OFICKO UDAI Np. 046-2017 Para Contador, remitiendo condiliaciones.
e OFICIO UDAI No. 051-2017 remitiendo a inventarios que se descargue monitor,

v Realizacién y trdmite de notas de auditoris:
« NOTA DE AUDITORIA No, 19-2017.
+ NOTA DE AUDITQRIA Mo, 20-2017.

v Realizacidn y trimite de pedidos:
o  PEDIDO NO. 005-2017 Compra de baterias,
»  PEDIDO NO, 006-2017 Mouse,

¥ Realizacién y tramite de solicltudes de pago:
+  SOLICITUD DE PAGO No. 02-2017 Viiticos Licda. Danissa Velasquez 29 y 30-05-17.

v Realizacidh de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junio al
auxiliar de auditorfa interna, 18/05/2017.

v Revisidn de facturas de ingreses mes de Abril 2017, cetejando con cuadro de ingresos,
verificando gue los cobros se efectien correctamente:
¢ Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla (66 facturash.
» Facturas emitidas en Ciudad Capital {65 facturas).
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v Realizacion de [as conciliaciones bancarias de la cuenta de ahorro, Banco G&T
Continental, correspondiente al mes de Abril 2017;

Solicitar al encargado de tesoreria que proparcione el libro auxiliar  de bancos como
también e} estado de cuenta,

Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB.

Realizacidn del cotejo de cuentas para encontrar posibles diferencias.

Realizacion de las cédufas analiticas de la conciliacion bancaria correspondiente al mes
de Abril 2017.

v' Revision de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten;

Recibir los expedientes que remiten para revisidn.
Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedlentes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

* Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno gue se maneja dentre del
departamento. (85 expedientes ingresados)
# Luego de ser examinados detalladamente por {a suditora interna, se procede a ser
remitidos para su tramite respective o su correccién, por medio de conocimientos.
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INFORME DE ACTIVIDADES RECURSOE HUMANDS
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.48-029-2017 i ) st W

NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON o L4250 _tion. Wty

CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO,
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

Limpieza del fecho del médulo F1 dentro del predio fiscal de ZOUC.
Limpieza del piso del médulo Fi deniro del predio fiscal de ZOLIC,
Rastillado en tercera calle sector 3 y 4 dentro del predio fiscal de ZOLUC,

Limpleza de dreas verdes en calle 2 secior 1y 2 dentro del predio fiscal de Z0LIC.

TONA LIBRE DE INDUSTIIAY COMERCIO
T IBARGADO DE LA SECCION
2 TENINIENTD

F_
MANUEL DE .}ESUS MORENG LEVERON
Pedn de Mantenimiento

. ; BTl T R
ire u;rmul'l Chachagua
qdo de Mantenimiento.

Seccti de Wantonionieate — 30898
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 69-029-2017

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE :  PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO ARNO 2017

*Atendaer Ilamada de Camara de Indugtrla y Comercio

¥ més uguariog

*Llamar a encargado de Comision Portuaria Nacional (CPN}
Giudaa Gapital.

*Reunlr firmas de jefes y encargatios de depsatiamentos pare
Disatamen D.M, F, ING. P J..0. STC No.027-2017, Tigea
Fertllizantes.

*Reunlr firmag de Jefes ¥ encargadog de departamentos pare
Dicataman bM, F, IHE. P.,J..L.,8TC No.OZ8-2017, Atlantia Internacionsl,
*Elaborasién de Solicitud de Pagoe No,016-2017

* Elaboracibn de Pedide No, Q30-2017 - para allmentacion ds

personal que laboro Dictamenes requeridos por Gerencia General,

*Enviar vla correo elzotrosico Formulario para poder ser Usuaric

de ZOLIC

* Elabotacifn de Pedlde No. 031-2017 - para allmentactin de

pereonal que laboro Dictamenes requerides por Gerencla General,
*Requicicién de Consumog Diarive para ¢l Departameto

de Planificastn y Mersadeo,

¥ Elaborocifn de Pedido No, 032-2017 - para alimentacidn de

personal que laboro Dictamenes requeridos por Gerencia General,
*Requisleibn de Tintag para lmpresora Canon, Departameto

de Planificacion y Mercadeo.

*ptender lamag de diferente Personal, Uguatlos y Otras empregas.
*Entragar oflciog ¢ informes que son requeridoe por Gerencia General,
SubBerencia, con copfa a Ingenferia ¢ laventarios, v demas departamentos.
Aglmigmo come DICTAMENES que son staborados en el Departamento de

Hercadeo.
* Elgborazion de Pedido No, 082-2017 - para allmentaclin de
personal que labore Distamenes requeridos por Gerencla General.  +

Observaclonag: Gubrir tamporalmente ol puesto de Auxiliar del Departamanto te Mu.rnadmr:,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71.029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE! A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES D& JUNIQ DE 2017

* Limpleza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

' Limpieza diaria de vidrios ¥ perslanas de Casa de Visitas,

* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza diaria en los salones de Recepcion de Casa de Visitas del primer nivel,
* Limpleza diaria de bafios, lavamanos, baiieras, etc.

* Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diaria de espejos.

" Limpleza diaria de gradas.

* Atender Visitas,

" Limpteza diarta del 2do. Nivel de Casa de visitas,
* Apoya diario en lavanderia

e T e

N
" Persona Coflratada
Dora Elena Lépez Vasquez de Morales i
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DB SERVICIOS TECNICOS: NO. 73-029-2017.

NOMBRE: EDGAR EMEVIL CHACON.

CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA. '

CORRESPONDIRENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2017,

¢ Se realizd una inspeccién de las maquinas podadoras de empuje de lo cual se el
catrego un informe 044-2017,

s Se acompaiio a .08 téenicos electricistas de la empresa ENERGUATE, para realizay
una inspeccidn ocular del estado de los para rayes que se encueniran deniro del
predio fiscal de los cuales reportaron 2 que estan en mal esiado asi mismo se reportd
2 portatusiles, los cuales se encuentran ubicados en el ingreso a casa de visitas, para
lo que se espera noticia.

o Se realizd pruebas de voltaje eon distintos aireas acondicionados del edifico
administrativo para 1o cual se conobore que el voltaje se encuentra entve 188v. vy
208v.

s Se coatinud con lag pruchas de voltajes de los aires acondicionados que mostraron
bajo voltaje y se les realizo su respective mantenimiento, teniendo 3 aires
acondicionados en lag oficinas de protecceion, 2 en oficinas de Gerencia, | en oficina
de inlormatica, 1 en oficinas mercadeo, y 2 en oficinas financiero, se realizd sug
respectivos pedidos para las reparaciones correspondientes.

s Se superviso la instalacidn y reparacidn  de tomacorentes en la oficing de
Compras, para que se pudiera instalar ¢l nuevo auxiliar y conectar los equipos
requeridos, asi misma se le solicito a Jogé Maria Espafia que realizara la instalacion
del teléfono de la cual a la fecha no ha realizado dicha instalacion.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS No. : 76 :029:-2017

NOMBRE; ADELMO DE PAZ LEMUS

CARGO; AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESFONDIENTE:  ALA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JNINIO 2017

#  Selmplementaron las medidas fisicas, producto de la evaluacidn fnicial de proteccién de las instalaciones.

*  Autorizacidén del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.

*  Reportar y asentar eventos, acclonas & incldentes que amenacen la seguridad de las Instalaciones de Zolic.

#  Sejmplemento el plan de proteccién de las instalaciones de Zolig, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccion de las otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas,

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Gerencla General
¥ Junta Directlva en aspectos relacionados con las politicas de segurldad de Ya Zona Libre,
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INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATG DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES; NO.77-029-2017
NOMBRE:ADURAM GAMARRQ

CARGO: AUXILAR TECNICO

Sefiorita:
Wendy Xlomara Cermefio Cabrera,
Sub-Gerente General ZOLIC.

Referencia; informe correspondiente a la del mes de Junio de 2017
Estimada, Srita. Cermeiio.

Por medio de 2 presente hago de su conccimiento el informe de servicios téenicos prestados
correspondientes a la primera guincena del mes de junio de 2017, en relacién al contrato de
servicios técnicos No, 77-029-2017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de cludad
Guatemala, a cargo de Gerencia General y Subgerente. Conforme a lo anterlor procedo a informar
mis actividades durante el mes de junio 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS
* Encomienda a Litegua {ir a traer e ir a dejar docurmentos ) Z0NA ngfntgﬁnue?q.:‘;{!‘ﬁﬁin »
AERCHI 2.
* Entrega de documentos a Guatex ) r o5 | [{ o [l [N X e
» Entrega de documentos en la Contralorla General de Cuentas {

* Entregad de Documentos a ja Camara de |ndustria De Guatemala ;;{ 03 JUN 2{”?
¢ Entrega de Dcumentos a Puma Energy Guatemala ] f k} ):). * l' o 'Q

* Entrega de documentos a GTM Guatemala i t @
HOmA L, N

e Entrega de documentos a Naturaceites, S.A : IR “"" A S0

s Limpieza General en oficinas de Zolic.

Agradeciendo la atencidn a la presente, me suscribo,

&
P guph gt \

Aduram Gamarro Sra. Wendy Xiomara Cermefin
Auxiliar Técnico Sub-Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 78-029-2017 ﬁ

NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite.

“\mh

CARGO: Auxiliar de Gerencia General,

CORRESPONDIENTE: Primera Quincena del mes de Junio de 2017.

SACAR FOTOCOPIAS

ATENDER LLAMADAS

ATENDER A PERSONAL PARTICULAR

REALIZAR AGENDA PARA CONOCIMIENTO AL GERENTE GENERAL
RECIBIR DOCUMENTQS DE LOS DEPARTAMENTOS

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA

REALIZAR LA AGENDA PARA 1.0S HONORABLES MIEMBROS DE
JUNTA DIRECTIVA. '

S N N N N N

REALIZAR OFICIOS

« OFICIC D.G.G. 0372-2017, NATURACEITES, AUTORIZACION PARA
LA CONSTRUCCION DE UNA BASCULA.

e OFICIO D.G.G. 0373-2017, INGENIERIA, DEBE DE ESTAR
PRESENTE EN LAS CUESTIONES DE CAMPO DE LOS USUARIOS.

. OFICIO D.G.G. 0374-2017, HANTAR, HACERLES D& SU
CONOCIMIENTCO SOBRE LA SOLICITUD DEL DETERIORO DE LA
GALERA.

« OFICIO D.G.G. 0376-2017, FINANCIERO, APROBACION DE
TRASNFERENCIA No. 03-2017.

« OFICIO D.G.G. 0377-2017, MINISTERIO DE ECONOM!IA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, 81 ESTUVIERON QO NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -NOVAFISBER, S.A..

. OFICIO D.G.G. 0383-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No
0028-2017, PRORROGA DE CONTRATO, MEJORES MARCAS, S.A.,

« OFICIO D.G.G. 0384-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
INVITACION X1t CONGRESO MARITIMO PORTUARIO.
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OFICIO D.G.G. 0385-2017 JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO

SEGUNDA REPROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO
029.
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OFICIO D.G.G. 0386-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDG
ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE ABRIL 2017,

OFICIO D.G.G. 0387-2017, CASA DE VISITAS, AUTORIZACION PARA
HOSPEDAJE DE PERSONAS MUNICIPALIDAD.

OFICIO D.G.G. 0390-2017, MINISTER!O DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, St ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -J APPAREL, SOCIEDAD
ANONIMA.

OFICIO N.G.G. 0394-2017, OXEC, S.A. PUNTO 5.6, RESOLUCION DE
J.D. No. 42-15-2017 ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 03985-2017, SAT,OXEC Il, S.A. PUNTO 5.6,
RESOLUCION DE J.D. No. 42-15-2017 ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0398-2017, MERCADEQ, AUTQRIZACION PARA
PARTICIPAR EN EL DIRECTORIO EMPRESARIAL 2017-2018.
OFICIO D.G.G. 0400-2017, RECURSOS, SUSPENSION DE
VACACIONES DE THYRON MARCHORRO.

OFICIO D.G.G. 0401-2017, INVENTARIOS, NOMBRAMIENTO DEL
ENCARGADO DE INVENTARIOS PARA PAGC DE IMPUESTO DE
CIRCULACION DE VEHICULOS DE ZOLIC.

OFICIO D.G.G, 0402-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 4, MINISTERIO DE FINANZAS
PUBLICAS GUATEMALA, C.A.

OFICIO D.G.G. 0403-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE
GERENCIA NO. 0029-2017, ATLANTIS INTERNACIONAL S.A -
TERMINACION DE CONTRATO,

OFICIO D.G.G. 0404-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE
GERENCIA NO, 0030-2017, TIGSA FERTILIZANTES S A.--
TERMINACION DEL CONTRATO.

OFICIC D.G.G. 0409-2017, ATLANTIS INTERNACIONAL, S.A. PUNTO
5.1, RESOLUCION DE J.D. No. 45.-17-2017, TERMIACION DE
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0410-2017, SAT, ATLANTIS INTERNACIONAL, S.A.
PUNTO 5.1, RESOLUCION DE J.D. No. 45-17.2017, TERMINACION
DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0411-2017, FINANCIERQ, DARLE SEGUIMIENTC A LA
CREACION DEL NIT VIRTUAL.

OFICIO D.G.G. 04122017, FINANCIERQ, SOLICITANDO LOS
ESTADOS FINANCIERCS MAS DETALLADOS.

OFICIO D.G.G. 0415-2017, PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. -
ANULACION DE FACTURA DE ARRENDAMIENTO DE MAYO 2017,
OFICIO D.G.G. 0418-2017, TERMINACION CONTRATQ DE
ARRENDAMIENTO TIGSA FERTILIZANTES,

OFICIO D.G.G. 0420-2017, CONTRALCRIA, RESPUESTA A OFICIO
CGC-DAAD-S09-MP-0108-2017-2.
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REALIZAR NOCMBRAMIENTOS

+  Nom.GG-0094-2017, DANISSA MEJIA - ASISITIR A REUNION CON
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA.

s Nom.GG-0085-2017, RUBEN LIMA- ASISTR A CIUDAD CAPITAL,

+ Nom.GG-0096 - 2017, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS CIUDAD
CAPITAL.

¢ Nom.GG-0101-2017, MiLVIA GRIGNON- OFICINAS DE ZOLIC CC IR A
TOMAR FOTOS PARA CARNET.

« Nom.GG-0102-2017, THYRGN ARTURO MARCHORRO MORAN -
ASISTIR A REUNION CON MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA,

¢« Nom.GG-0103 -2017, PABLO JACOB - ASISITIR A REUNION
MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA Y GERENCIA,

+ Nom.GG-0104-2017, MANUEL DE JESUS RIVAS PINEDA.-
DILIGENCIAS DE OFICINAS ZOLIC, cC.

s«  Nom.GG-0105- 2017, LADY BLANCO- DILIGENCIAS A OFICINAS
ZOLIC CC.

»  Nom.GG-0108-2017, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL PINEDA-
TRAMITE DE LIQUIDACION PARA NORA VARGAS.

REALIZAR PEDIDOS

PEDIDO D-GG No. 0089-2017, MANGUERA PARA EL LAVAMANQS DEL
CUARTO NO. 1 DE CASA DE VISITAS.

PEDIDC D-GG No. 0092-2017, UTILINSILIOS PARA PISINA CASA DE
VISITAS.

PEDIDO D-GG No. 0095-2017, QUINTO PAGC POR PAGO DE ANTICIPO
Y DEPOSITC EN GARANTIA PARA TERMINAL MARITIMA TROPIGAS.
PEDIDO D-GG No. 0096-2017, ONCEAVO PAGO DE JUICIO EJECUTIVO
DE LA SRA, PALMIRA RAMIREZ Y VIVIAN ALVAREZ.

PEDIDO D-GG No. 0098-2017, ABARROTERIA PARA CASA DE VISITAS
PEDIDO D-GG No. 0100-2017, MANGUERAS PARA CASA DE VISITAS.
PEDIDO D-GG No. 0101-2017, INMOBILIARIA MARMOL, SOCIEDAD
ANONIMA PARQUE CC -JUNIO.

PEDIDO D-GG No. 0105-2017 GAS PARA CASA DE VISITAS.

REALIZAR SOLICITUDES DE PAGO

SOLIC. DE PAGO No. 0087-2017, PAGO POR SILLAS EJECUTIVAS -
SUMINIATROS Y SOPORTE-.

SOLIC. DE PAGO No, 0088-2017, PAGO POR CONCEPTO DE
ARRENDAMIENTO DE PUMA ENERGY COMO ZDEEP MAYO 2017.




SOLIC. DE PAGO No. 0089-2017, ALIMENTOS PARA ATENCICN A LA
GERENCIA, SUB GERENCIA GENERAL ASI COMO VISITAS VARIAS A
LA GERENCIA.

SOLIC. DE PAGO No. 0091-2017, MATERIALES PARA INSTALACION DE
AIRES ACONDICIONADCS EN CASA DE VISITAS.

SOLIC. DE PAGO No, 0092-2017,QUINTO PAGO POR PAGO
ANTICIPADO Y DEPOSITO EN GARANTIA TERMINAL MARITIMA
TROPIGAS.

SOLIC. DE PAGO No. 0093-2017, ONCEAVO PAGO DEL JUICIO
EJECUTIVO DE PALMIRA MARIBEL SOSA Y VIVIAN FABIOLA ALVAREZ
Q. 100,000, '

SOLIC. DE PAGO No. 0094-2017, PAGO POR CANECAS- PISCINA CASA
DE VISITAS-.

REALIZAR PROVIDENCIAS

PROV.GG. 0034-2017, ARRENDAMIENTO DE AREA DESCUBIERTA,
SAESA, S.A.

PROV.GG. 0035-2017, PRORROGA DE ARRENDAMIENTO DE AREA
CUBIERTA DE MONE INTL.

s
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YenifefrAnali Escobar Shchite José RaulVigil Arias

Persona contratada ; Gerentty General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS Nou ; 79 -029-2017

NOMBRE: RUBENABRTURQ VARGAS MILIAN

CARGO: SUB-OPIP DE SEGURIDAD BE INSTALACIONES,.
CORRESPONDIENTE:  PRIMERAQUINCENA DELMES DF_IUNIO 2017

ES

Se implementaren las medidas flsicas, preducto de la evaluacién Inicial de proteccidn de las instalaclones,

*  Autorizacldn del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.
+ Elaboracién de carnets y apoyo en base de datos

¥ Elaboracién de Inspeccidn de Instalaciones e Inventario de Mercaderias a la empresa Mone Int}
Guatemala,S.A. el dia 03 de abril de 2017.

Se implemento el plan de proteccion de las |nstalac:ones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccién de |as otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas.

¥ Garantizar que el equipo de seguridad de reaccidn y control de emergencias sea correctamente operado,
probado, calibrado y mantenido.

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a fas disposiciones emitidas por la Gerencia General
y Junta Dlrectiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de |a Zona Libre,
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