ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

. Contrato de Servicios técnicos No, 022-029-2019
NOMBRE: Patrick Ellis Aldana
CARGO: Auxiliar TECNICO [Agente de Segurldad.
Correspondiente: Al mes de Abril del 2,019

. Atentarnente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de sepvicio.

1. Ourante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs det dla Lunes 01/04/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales ¥ Vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Martes 02/04/2019 Recibi
turno de Refuerzo en Garita # 2 Solo vigilancla ¥ siernpre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. purante mi turno de 07:00hrs a 19:00hss del dfa Jueves 04/0/2019 recibl
sepvicio En Garita en Garita #1 de Registro de trans porte pesado v liviano
y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

4. Durante mi tumo de 19:00 a 07:00krs. def dia Viernes 05/04/2019 Recibl
turno en Garita de Peatonal y Reforzar Garita #1. Solo vigitancia y siempre
alerta por cualquier percance y sienda supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla Domingo. 07/04/2019
reclbl servicio En edificio Admon, Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupoe.

6. Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. del dia Lunes 08/04/2019 Reclbi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla Miércolas 10/04/2019
Recibi servicio en Registro Garita # 2 de Transporte Pesado y fiviano ¥
siendo supervisado por mi Jefe de grupo

8. Durante ¢l turmno de 19:00hrs.207:00hrs.del dia Jueves 11/04/2019 recibi
servicio en Garita de Peatonal Revisando bolsas y mochltas y Registro de
Gafetes y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. El dfa sabado 13/04/2018 Permisc pof estudios en la Universidad
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Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 14/04/2019
reclbi servicio en Garita #1 solo vigilancia ¥ estar Alerta de Ingreso de
usuarios Revisando y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Mates 16/04/2019 Recibi
turno como Refuerzo Vial y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

El dia miércoles 17/04/2019 Al dia S3bado 20/04/2019 presentindome a
mis labores el dia Lunes 22/04/2019. Pero ese dia Lunes 22 salgo de mi
descanso correspondiente al mes de Abril y reternande 2 mis labores el dia
Jueves 25/04/2019 de dia

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Jueves 25/004/2019 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y Registro de bolsas y mochilas y
Registro de aicoholimetro. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Viernes 26/04/2019
recibi serviclo En Garita Peatonal vy Reforzando Garita # 1 y supervisado
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 28/04/2019
recibl servicio en ef en Registro Garlta #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
fivianes y siendo supervisado pot mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 29/03/2019 Reclbi
tumo en Garita #2. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquler percance
y stendo supervisado por mi jefe de grupo,
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 023-029-2019
NOMBRE: Anlbal Pérez Gomez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Abril 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia lunes 01/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorrido de) mismo y siendo supervisado

por ml jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 02/04/2019 Reclbi turno en
Garita de Casa de Visltas Solo vigilancia y recorrido del mismo y sienda supervisado

por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. det dfa jueves 04/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

4. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernas 05/04/2019 Reclbl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia ¥ recorrido det mismo vy siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

5. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dfa demingo 07/04/20189 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo suparvisads

por mi jefe de grupo.
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Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss. del dfa lunes 08/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia ¥y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 10/04/2019 Recib! turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,

Dia jueves 11 mi primer dla de descanso correspondiente al mes de abril para
ingresar el dia domingo 14 del mes en curso del afio 2019,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 14/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 07;00hrs a 19:00. del dia martes 16/04/2019 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misma ¥ siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Del dla mlércoles 17 a! domingo 21 feriado por la Semana Santa para presentarme el
dia Lunes 22 de! afio 2019,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, dei dia lunes 22/04/2019 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorride del mismo y siendo supervisado
per mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. det dla martes 23/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y stendo supervisado
por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Jueves 25/04/2019 Recibl turna en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recerrido def mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




15. Duranite mi turno de 19:00 a 07:00hrs, def dia viernes 26/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupgo.

16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dfa domingo 28/04/2019 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misme vy siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia lunes 29/04/2019 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios téenicos No. 024-029-2019
NOMBRE: José Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Abril 2,019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia martes 02/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia miércoles 03/04/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 05/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Dia Sabado 06 de abril mi primer dia de descanso para ingresar el dia
martes 09 del mes en curso del afio 2019,

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia martes 09/04/2019
Recibf turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia vy recorrido
del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 11/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Del dfa viernes 12/04/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa domingo 14/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia ¥
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dfa lunes 15/04/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Dia Miércoles 18 de Abril Feriado Por la Semana Santa del afio 2019
para ingresar el dia Domingo 21 de noche.

11.Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia domingo 21/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 23/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia miéreoles 24/04/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 26/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vlgilangla Y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefa de grqpo. ’

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dia sabado 27/04/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia lunes 29/04/2019
Recibl turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia v
recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Del dfa martes 30/04/2019
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-029-2019
'CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2019

Guatemala, abril de 2019

' i FECUASOS REMANGS
poendade A bt 68 INPRISTIIA F LOMEARIO *Z0UC”

Fredy Leonel Palma Elvira s A TR
g

Gerente General i i S RS }
Zona Libre de Industria y Comercio ik oy ae a0 1
Sante Tomds de Castillo Ver i )
Presente i '»'J'li"'"'"'; j-;-u.-\.a_( ] P
) o T S
(‘ JI . § y {' /
Licenciado Palma HEA.. L\Ezg).‘.a-;zw AN

Por este medioc hago entrega delinforme que corresponde al contrato nimers 026-
029-201%, por la prestacion de servicios técnicos, como Asesora Técnica para
elaborar instrumentos administratives en Subgerencia General de ZOLIC. En abiil de
2019, con la finalldad de fortalecer los procesos administratives de |l institucién,
redlice diferentes aciividades y documentos los cuales describo & continuacion;

T. Enseguimiento a la aprobacién del Reglamento de tarifas para las Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial PUblicos, en conjunto con la Licenciada
Heydi Sierra se sostuvo reunidn el 4 de abri del presente afc con
reprasentantes del Ministeric de Finanzas, pora atendsr recomendacionss
en cuanto a la propuesta de Reglomente de Tarifas aplicables o ZDEEP,

2. En conjunic con la Licenciada Heydi Slerra se integrd el expediente
ingresado el 15 de abril de 2019 of Ministerio de Finanzas Publicas, Proyecto
de Reglamente de Tarfas aplicable ¢ Zonas de Desarrolle Econdmico
Especial POblica para su respectiva aprobacién

v Certificacion del punio 5,1 del Acta de Junta Directiva No.11-2019 de
fecha 8 de atorll da 2019,

v Proyeclo de Eshrategia para Estructurar el Reglamento de Torifas
Aplicable a Zonas de Desarrollo Econdmico Especial PUblicas,

¥ Opinidn Juridica del Proyecto de Reglamento de Tarifas para las
Zonas de Desanollo Econdmico Especial PUblicas

v Exposicion de Motivos para ta Emisidn del Acuerdo Ministerial parg la
aprobacion del Reglamento de Tarifas para las Zonas de Desarrolio
Econémice Especial PUblicas

¥ Propuesta de Acuerdo Ministerial para la aprobacion del Reglamento
de Tarifas para fos Zonas de Desarrollo Econdmico Especial PGblicas.

3. !En conjunte con ia Licenciaoda Heydi Sierra so integrd el expediente (ff
ingresado el 15 de abrit de 2019 al Ministerio de Finanzas Pdblicas, Proyecio |d
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 026-028-2019
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2019

Bono Monetario de Produciividad para el Personal de ZOUC, pora su
respectiva aprebacién

v Cerfificacién del punto é.1 del Acta de la Junta Directiva nimero 34-
2018 a fravés de la cual la Junta Directiva de ZOUC, autorizd y aprobé
por unanimidad la solicitud de la Gerencia General el Proyecto
denominado "Bono Monetario de Productividad” de la Zona Libre de
Industria y Comercio “Sante Tomds de Castilla™,

¥ Dictamen Financiero,

¥ Dictamen Juridicao.

4, Eljueves 11 de abril de 2019 asisti & el Hotel Hilton Guatemala, en el Salén

Quetzal, al Foro 2019 Emplec GT organizado por el Ministerio de Trabajo v
previsién Socidl.

5. Blaboracidon de minvta de convenio nUumero 01-2019 "Convenio de

cooperacion y apoyo entre la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tormas de Castilla y la Camara de Comercio de Guatemala,”

4. Elaboracion de minuta de convenic numero 02-20192 "Convenio de
cooperacién y apoye entre la Zona Libre de Indusiria y Comercio Sanio
Tormnas de Castilla y la Camara de Industia de Guatemala.”

Atentamente,

. \ o g s

_ ‘lLé{b'\[,.'. éez

Asesorg/fecnictpatg Elatorarinstrumentos

Administrativos en SubereNrio General de
Z0LIC, CUI 1995 71880 01 03
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LONTRATE BE SERVICITS PRUVESIONALES: Mo, U27-026-2001
NOMBRE: Karis daf Carman Wlhta franca

LARGE: Asistente de Jonls Directive
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INFORNE DB ACTIVIDADES
RERGLSSN FRESUPURSTARICO 048 [ECUIHOS AUMANDS
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CORRESPONDIENTE: A mas de Abril de 2042

Atentamente remito a Gerencia General ¢l informe dJe Servicios FProfesionales
correspondiente al periodo y contsato descritos anteriormente, ¢l cual hace referencia a las
actividades desempenadas por mi persona en ¢l cargo como Asistente de Junta Directiva, €n
Lus Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.
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Revisién e Impresién de docementos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Tunta Directiva INo. 10-2019 la cual s¢ Lievé a cabo el dia 01 de abril de 2019.

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 10-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar Jos mismos y transcribir el documento correspondiente.
Eavio del Borrador de Acta No. 10-2019 por correo electrdnico a los Directores que
asistieron a la sesién para que procedan con la revisién y emision de comenearios o
sugerencias que consideren pertinentes,

Revision y correccidon de algunos de los documentos enviados como soporte
correspondientes a los puntos aprobados en 1a Sesidn de Junta Directiva No. 10-2019.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con I certificacién de algunos puntos tratados
dentro de la sesion de Junta Directiva No. 10-2019,

Atencién y traslado de informacién relacionada con 1a operacidn de ZOLIC y ZDEEF,
a personal de la Direccidn de Politica Econdmica Internacional, del Ministerio de
Relaciones Exteriores,

Coordinar con la Gerencia General el envio de informacidn que se estard socializando
con los Embajadores de Guatemala acreditados en el exterior para qoe conozean acerca
de ZOLIC v lag Zonas de Desarrolio Econdtnico Especial Phblicas ~ZDEEP-, como
herramienta de inversién y generacion de empleo para Guatemala,

Envio de informacién y reportes solicicados por el Presidente de Juntu Dircctiva,
relacionado con las actividades administrativas y seguimicnto a femas especificos de
ZOLIC.

Apoyo al departamento Juridico con el envieo de documentos ¢ informacion que serd
ntilizada para la elaboracion de las minutas de contratos de usuarios, entre otras,

Apoyo aI departamento Juridim con ubscrvacioncs reaﬁzadas en rLlacién a_ la

O FICINAS EM CIUDARD CAPITAL  OFICINAS CENTRATES

Boulesard 1,00 Proceres, 14-62 Zoua 3, Tl Empresarinl, K 2033, Santo Tomas do Camtllin, Facita Har 51
2o Femluee, Taorsd, Nivel 10, Oficina W02 Cuateumby CA. Teléfonoa 7561-500, 7961-5405
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tomando en consideracidn que e:.;‘ importan[eﬁ c}uc tomen en cuenta las clausulas
establecidas en los contratos, los cuales son de utilidad para la aplicacion de cualquier
sancién o penafizacion que la Gerencia General, deba realizar como parie de los
procesos administrativos previamente establecidos en ZOLIC.

Atencién a solicitud de informacién requerida por el Director Titular, represeniante del
Ministerio de Fconomia, y seguimiento con el personal de Gerencia General, para que
se realicen las consultas al Departamento Juridico y Seccién de Créditos de ZOLIC, en
relacion a registros de empresas que formaron parte o no de los usuarios de ZOLIC,
informacion que es de utilidad para los repartes y registros de MINECO.

Participacion en representacion de ZOLIC, en sesibn convocada por la Direccibn
General de Relaciones Internacionales Multilaterales y Econémicas del Ministerio de
Relaciones BExteriores, la cual s¢ llevd a cabo el dia 03 de abril de 2019 en las
instmlaciones de AGEXPORT, para tratar el tema relacionado a las coordinaciones para
lievar a cabo el Seminario anual de Embajadores de Guatemala en el Exterior.

Asigtencia y seguimiento a agenda y envio de informacién al equipo conformado pot
MINEX, AGEXPORT, Camara de Industria, entre otyas instituciones privadas, para el
cumplimiento de la agenda prevista para el dia 12 de abril de 2019, como parte del cietre
del Seminario anual de Embajadores de Guatemala en el Bxterior.

Envio de Agenda ¢ informacion de interés a Gerencia General y Presidencia de Junta
Directiva, sobre ¢l Seminatio anual de Embajadores de Guatemala en el Exteriot.

Envio de informacién al Presidente de Junta Directiva, [a coal fae remitida por MINEX,
para que se incluya dentro de la presentacion de ZOLIC, la cual se estard proyectando el
dia 12 de abril de 2019, en el Seminario anval de Embajadores de Guatemala en el
Exterior.

Revision y envie de la presentucion de ZOLIC, a personal de AGEXPORT la cual estara
siendo disertada por el Presidente de Junta Direcliva en el Seminario anuazl de
Embajadores de Guatemala en el Exterior, 4 realizarse el dia 12 de abril de 2019.

Knvio de confirmacion de citas a personal de MINEX y AGEXPORT, para concretar
citas con algunos embajadores de interés para ZOLIC, con el objeto de promover la
herramienta de las Zonas de Desarrollo Bcondmico Especial Péblicas —~ZDEEP- en ef
exlranjera.

Envio de informacidn al Gerente (General, cn relacidn a la aprobacion de la Estructura
Organica Interna de ZOLIC, basado en el proyecto del Reglamente Orgénico Interno el
cual se deberd gestionar a fa brevedad posible.

Scpuimiento, andlisis y revision del proceso que actualmente ZOLIC tiene con la entidad
Bloe Oil, Sociedad Andmnima, como consecuencia del recurse de reposicion interpuesto
por la entidad, envio de informacion a los Asesores Jurldicos, para la estrectura de
informes o dictamen que consideren apropiado para dar pot finatizado dicho proces
que ¢l mismo ¢ontinde con ¢l trimite administrativo que corresponde.
Caordinacion para 1a entrega de informacitn a distintas institociones.
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Atencibn y seguimiento para coordinar, la solicitud dirigida a Presidencia de Junta
Directiva y Gerencia General, por parte del drea de Promocion Comercial del
Viceministerio de Comercio Exterior de MINECO, en el que requieren que ZOLIC los
apoye con capacitar al personal de) drea en referencia, con temas relacionados 3 la
actividad de ZOLIC y la intetpretacion del Reglamento aprobado pata la Autorizacion,
Habilitacién v Funcionamiento de las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Piblicas.

Modificacién y ajustes a fa redaccion de la resolucién de Junta Directiva propuesta por
el Asesor Legal de Junta Directiva y Asesora Externa de ZOLIC, para mejor soporte
legal e interpretacién del proyecte de Reglamento de las tarifas que se estardn aplicando
en las ZDEEP, mismo que fue aprobado por la Junta Directiva de 1a Zona Libre.
Elaboracién de Oficios ¥ comunicados, solicitados por Presidencia de Junta Directiva de
ZOLIC, para el envio de informacién a distintas entidades que nos apoyan con ¢l tema
de promocidn de ZOLIC,

Envio al Gerente General, en cumplimieant a requetimientos realizados, basados en
certificaciones de punfos especificos aprobados en las distintas sesiones de Junta
Directiva.

Atencién, asistencia y cumplimiento detivado de inswrucciones giradas por las
auinridades superiores, con el objeto de brindar apoyo al Presidente de Junta Directiva y
Gerente General, en fa patticipacion de ZOLIC, en el Seminario de Embajadores de
Guatemala acreditados en el Exterior, ¢l cual s¢ llevd o cabo ¢l dia viernes 12 de abril de
201%.

Recepcion de informacién revitida por Sccretaria de Gerencia Genetal, via correo
electrénico, en respuesta a consultas realizadas y seguimiento especifico a temas
relacionados, con solicitudes presentadas por Usvarios de ZOLIC,

Apoye al personal de Gerencia General en Ciudad Capital, con la redaccitn y revisidn
de documentos previo a ser notificados a las distintas dependencias,

Reecepeion de documentos que servirdn de soporte, para las distintas propuestas de
agenda enviadas por Gerencia General de ZOLIC, para postetior hacerlas del
conocimicnto del Presidente de Junta Directiva.

Recepcion de documentos remitidos a Presidente de Junta Directiva, para posterior ser
trasladados a quien corresponde.

Recepcion de Oficio remiBdo por Junta Directiva de Cimara Gualemalteco- Alemana,
dirigido a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC,

Envio de DPI de representante suplente ante la Junta Directiva de ZOLIC, en
representacion de CAmara de Comercio de Guatemala, al encargado de caja chica de la
Zona Libre en Ciudad Capital, para el wdmite de tarjetas de ingteso al Edificio
Empresarial Zona Pradera, en donde se encuentran ubicadas las Oficirtas de Z01 I/(;,, =

O FICINAS EN CLUDAL CAPRLAL  OFICINAS CENTRALLES

Boulevard Loa Peoceres, 1469 Zann [0, EMF Lpresnvial, Kou 2935 Sante Twnos de Chslln, Puedo i

Zonn Pradars, ‘Terve 4, Mivel 20, Gllcing 1082 Guatoinnly CA. Telbfonos 7961-5400, 7961-3405
Tel. No. 22790950
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Apoyo al Gerente General de ZOLIC, con grabar 50 USPE conteniendo informacion
digital de ZOLIC, las cuales fueron entregadas 4 personal de MINEX, para que las
sovialicen con los Embajadores de Guatemala acreditados en el Exterior.

Recopilacién y envio de informacion a Sccretaria de Gerencia General, detivado del
requerimiento de documentos € informacién reatizado por ¢l Ministerio Publico, en el
cual solicitan informacién de los miembros que conformaron la Junts Directiva de
ZOLIC durante los afios 2014, 2015 y 2016.

Envie de informacién de usuarios solicitada por personal de Gerencia General, para
seguimiento a temas especificos,

Apoyo con la estructura de cédula de notificacién y oficio de Gerencia General, remitido
4 la Intendencia de Aduanas de SAT y Usuario, en relacién a fa aprobacién de Ia
ZDEEP a favor de Michatoya Pacifico, 8.A, presentado por (Administradora Logistica
del Pacifico, Sociedad Andnima},

Envio de informacidn de ZOLIC a la Dircecién de Politica Econdmica Internacional
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Revisién e Tmpresion de documentos y orden del dia correspondiente a [a sesion de
Junta Directiva No. 11-2019 [a cual se llevd a cabo el dia 08 de abril de 2019,

Participar en fa sesidn de Junt Directiva No. 11-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar fos mismos y transcribir el documento correspondiente,
Envio det Bortador de Acta No, 11-2019 por correo electrdnico a los Directores que
asistieron a 12 sesién para que procedan con la revision y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinendes.

Revision y correccién de alpunos de los documentos enviados ¢omo Soporte
correspondientes 3 Jos puntos aprobados en ia Sesion de Junta Directiva No. 11-2019.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva, con la certificacion de algunos puntos tratados
dentro de la sesion de Junta Directiva No, 112019,

Revisién e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente 4 la sesion de
Junta Directiva No. 12-2019 la cual se Uevd a cabo el dia 26 de abril de 2019,

Participar ¢n la sesion de Junta Divectiva No, 12-2019 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar tos mismos y transcribix el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta Mo, 12-2019 por correc electrdnico a los Directores que
asistieron 4 la sesi6n para que procedan con la revision y cmisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinenies.

Revisibn v correccidn de algunos de los documentos cenviados como soporte
correspondientes a los puntos aprobados en la Sesion de Junta Directiva No, 12-2019.
Apoyo al Secretaric de Junta Directiva, con la certificacién de algunos puntos iratados
dentro de la sesidn de Junta Directiva No. 12-2019,

OFICINAS EN CTUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES

wona Praden, Tore d, Mivel O3, Odlchan 0002 Guploonsle oA, To¥ funts 78EL-3400, 79615405
“Tol, Mo, 22790730




Envio de informacién solicitada por el Gerente General y  Sub-
Gerenie Generat de la Institucion,

Programacién, control y asistencia de las actividades previstas por Cémara de Industria
de Guatemals, Cémars de Comereio de Cuetemala y ZOLIC, pars Uevar a cabo ¢l
programa estratégico de comunicacién para dar a conccer la forma en que operan lag
ZDEEP y los aspectos importantes contenidos dentro del Reglamenta ZDEEP,

Apoyo con la redaccién de documentos solicitados por el Gerente General y Secretario
de la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo al Gereate General y Secrctario de la Junta Dicectiva con fa redaceidn de varios
documentos.

Control de Informe sobre pendientes a los que debe dar segmimiento y respuesta €l
Gerente General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC,

Recepcidn y entrega de documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala,
los cuales son dirigidos al Presidente de Junta Directiva, Gerente General y Secretatio de
Junta Directiva,

Recepcidn de Documentos remitidos por Comara de Comercio de Guatemala y CAmara
de Indusiria de Guatemala, para posterior ser remitidos a Oficinas Cenirales en Santo
Tomis de Castilla y que continten coy el proceso o trdmite correspondiente.

Recepeitn de Documentos y gestidn de respuestas a requerimientos de informacion
realizados por distintas instituciones,

Proporcionar informacion necesaria a persvnal de Cimary de Comercio y Cémara de
Industria de Guatemala, en relacién a la actividad comercial que ZOLIC realiza.
Atencidn & posibles inversionistas que se comunican a oficinas de Ciudad Capital para
solicitar informacion relacionada con ZOLIC v la herramienta de ZDEEP;

Sepuimiento ¥ apoyo al Secretario de Junia Directiva para la entrega de informacion
solicitada por Junta Direcliva.

Atencion al requerimiento y envio de informes solicitados por el Presidente de Junta
Directiva de ZOLIC.

Manejo y control de archive de documentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras dependencias e
instituciones.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a la entrega y recopilacién de
informacién, de aceerdo a requetimicnios realizados por la Contraloria General de
Cuentas y en cumplimiento de [o solicitado.

Envio de informacidn a Asesores que servird como soporte en la elaboracidén de la
Memoria de Labores, Ia coal se encuentran estructurando en apoyo al Departamento de
Planificacidn y Mercadeo de ZOLIC.

Envio por correo electrOnico al Presidente de Junta Directiva de [a informacion

solicitada en cuanto al seguimiento de temas especificos ¢ instrucciones giradas para qugGious

scan atendidas por Gerencia General.

O FICINAG EN CIUDAD CAFITAL  OFICINAS CENTIRA LES
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»  Solicitud de informacién al Departamento de Mercadeo, basado €n informacion general
de usuarios que se encueniran instalados en ZOLIC,

»  Apoyo en revisibn y correcciés de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC,

¥  Envic de las certificaciones correspondientes al personal de Secretarfa de Gerencia
General, basadas en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC, para su
regpectiva revisidn previa impresion y solicitud de firma del Gerente General, para
posterior continpar con los trdmites administrativos ¢que correspondan.

¥ Solicitud de cambios que deben realizarse a los documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algpnos errores detectados.

¥  Envio de informacion al Asesor Legal de Junta Directiva y scguimiento a temas
especificos e instrucciones giradas por los miembros de Junta Directiva.

»  Solicitud de informacion al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC relacionado a
minutas de contratos de usuarios pendientes de ser enviadas, derivadas de las
cerlificaciones que le son notificadas por ¢l Secretario de Junta Directiva y Gerente
General de ZOLIC,

»  Apoyo con impresién y entrega de documentos solicitados por los miembros de Junta
Directiva.

¥  Revisidn de DictAmencs remitidos por la Comisidén Calificadora, como parte de las

solicitudes_presentadas por Usvarios de ZOLIC, para que los mismos sean corregidos

Lirda. Karla dul Carnen Yillalta Franes
Pargony Contrata

Vobo.f)_\ U \
Lic. Fra¥dy Letrdal Palma F,IQV

Gukente Genoral )
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) Oftcinas Cludad de Capiial

OBclnas Centraks { < y
K. 263.5, Buta Al Atidndco vy ZONA LIBRIE Blvd. Los Prdceres 24-69, Zoma 10.
Satno Toonds e Cusilla, _/, SANTO TOMAS Complejo Zona Praders, Toree 8V,
ueria Barrtos, Tabal, .._.....4 o C SASTILLA sdvel 30, Ofichva 1002,
Tigfonas 79515409 / 79615405 Zo11c GUATEMALR Tekéfono 2279:0050

i
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 028-029-2019 E ‘r’

i
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

i nos BANDE
INFORME DE ACTIVIDADES . ,,_,w‘*;?,},x.Eﬁm,.'%’;,mrw S

’W\\,O( K}Q

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de abril de 2019

v
v

A N T T N e O e NN

RN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REFPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA,;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONQCIMIENTO;

Z 0O LI CGUATE.COM




/ Oftolnas Cludad de Capttal

(Hictuas Centrales st
Ko 2035, Bua al Azkinen ZONA LIBRE I Los Priceses 2469, Zona 10
Santo Tomds de Casellla, .—/‘QA\IIO [‘()MAS Complejo Zona Praders, Toere T,
Yoo Banios, sbal. === D1 CASTILLA el 10, Ofcoa 1062
Tklonos 79615400/ 79615405 e Tl Co T Tekfono 22790950

« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0173-2019VINICIO  GIOVANNI TOBAR -
INTERCENTROAMERICANA DE SERVICIOS Y COMERCIOS S.A,

OFICIO D.G.G. 0176-201¢, SAT, RESPUESTA OFI-SAT-GRN-DA-ASTC-
0238-2019 NOMBRES DE PERSONAL DE SAT ANO 2005

OFICIO D.G.G. 0177-2019, COMISION DICTAMINADORA, RESPUESTA A
OFICIO DM. F. ING. J. C. STC. No. 0004-2018.

QFICIO D.G.G. 0178-2019, RECURS0OS HUMANOS, REMITIR NOTA DE
AUDITORIA 10-2019 -

OFICIO D.G.G. 0185-2019, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS,
TESORERIA NACIONAL, TRASLADO DE UTILIDADES

OFICIO D.G.G. 0188-2019, INGENIERIA,OPIP - EMITIR RESPUESTA SI
PROCEDE O NC NATURACEITES

OFICIO D.G.G. 0190-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLUCITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL
AMCHAM

OFICIO D.G.G. 0192- 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
RESPUESTA NOTA DE AUDITORIA No, 12-2019

OFICIO D.G.G. 0195-2019, EMPORNAC, AGRADECIMIENTO POR
APOYO BRINDADO EN INAGURACION DE SAT

OFICIO D.G.G. 0198-2018, EMPORNAC, AGRADECIMIENTO POR
APQYQ BRINDADO EN INAGURACION DE SAT

OFICIC D.G.G. 0197-2019,  JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANALISIS Y APROBACION PARA QUE ZOLIC PARTICIPE EN EL
AMCHAM

OFICIO D.G.G. 0198-2019, JUNTA DIRECTIVA, PROYECTO DE TARIFAS
ZDEEP

OFICIO D.G.G. 0199-2019  JUNTA DIRECTIVA, SGLICITUD DE
APROBACION DE LA MEMORIA DE LABORES 2018

OFICIO D.G.G. 0201-2019, JUNTA DIRECTIVA, ZDEEP DE LA EMPRESA
ADMINISTRADORA LOGISTICA DEL PACIFICO

OFICIO D.G.G. 0202-2019, INDUSTRIA CHIQUIBUL- AUTORIZACION
PARA TRASLADAR CONTENEDOR

OFICIO D.G.G. 0203 - 2019 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LICDA. JACKELIN ROQUE, PRORROGA

OFICIO D.G.G. 0209-2019, AN[BAL VILLELA SOLICITUD DE CREACION
DEINSUMdE O L I € G AT C




A ’ OBclaas Ciudad de Capisa

Ofictoas Cenrale D T ONA LIBRE P, Los Préiceres 24-69, Zana 10,

Ei 209.5, Ruea af Atléntico ¥ ) 1 B
g SANTO TOMAS Complejo Zona Fradera, Torze TV,
i‘:ﬁ:ﬁ":i’&?.‘;:‘& ﬁ 1::?}\(:.&5'1‘11 LA rivel 10, Ofelna 1002,
Telkforos 79615409 4 7961:5405 TOLIC CUATENALA Teléfono 22790950
OFICIO D.G.G. 0210-2019, JUNTA DIRECTIVA, PROYECTO DE TARIFAS
ZDEEP

OFICIO D.G.G. 0211-2019, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 02-2019

OFICIO D.G.G. 0212-2019, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
REPROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES A
ENTIDADES RECEPTORAS

QOFICIO D.G.G. 0213-2019, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA DEJAR
SIN EFECTO LA RESOLUCION J0. 73-36-2018 BLUE Cil., 8.A

OFICIO D.G.G. 0213-A-2019, JUNTA DIRECTIVA, PARA DAR CON
LUGAR EL RECURSO DE REPOSICION, S.A.

OFICIC D.G.G. 0217-2019, FINANCIERO, RECURSOS HUMANOS,
JUNTA DIRECTIVA, SOLICITIUD DE DOCUMENTOS PARA MP

OFICIO D.G.G. 0220-2019, INGENIEIRIA, SOLICITANDO AUTORIZACION
SOUBRE EL CABLEADQ NATURACEITES

OFICIO D.G.G. 0223-2019, MARIO ARDON, PAGO CON UNA
COTIZACION -UTILIDADES MEDICAS-ANIVERSARIO

OFICIO D.G.G. 0224-2019, RESPUESTA A MINISTERIO PUBLICO

OFICIO D.G.G. 0228-2019, JURIDICO, SOLICITUD DE INFORMACION
MP .

OFICIO D.G.G. 0228-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL.

OFICIO D.G.G. 0229-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. REFORESTADORA DE PALMAS, S.A,

OFICIO D.G.G. 0230-2019, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG.,
PRORROGA DE CONTRATO,COMPANIA GUATEMALTECA DE
TERMINALES A GRANEL, S.A. -GRANELSA-

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:

AGENDA  10-2019
REUNION 11-2019
REUNION 12-2019

ZOLICGUATE.COM (
/




Ofcinas Centrales ) _

Kin, 2935, Ruta al Alincico Y, 7ONA LIBRE B, Lo Préceres 249, Zoaa 30.
Santa Thmis de Castila, g SANTO TOMAS Complejo Zoma bradera, Thire IV,
Puereo Barrles, Izahal el DE CASTILLA nivel L1, Oficing 1002,

Tetéfonos TH61:5409 / 9615405 ZOLIC GUATEMALA ‘IHfono 22790950

INFORMES PARA JUNTA DIRECIVA

INFORME NO. 0008-2019, SOLICITUD DE PRORROGA DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DE COMPANIA GUATEMALTECA DE TERMINALES A
GRANEL, S.A. -GRANELSA-

TIEMPC EXTRAQORDINARI

Dora Lépez, correspondiente a la segunda quincena de marzo de 2019,

Edelina Ramirez, correspondiente a la segunda quincena de marzo 2019.

Alvaro Emesto Martinez, correspondiente a la segunda quincena dei mes de
marzo 2019,

PROVIDENCIAS:

PROV.GG. 0007-2018, CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL DE LA EMPRESA
XEROX, A CONDUEN BUSINESS SERVICES DE GUATEMALA, S.A

PROV.GG. 0008-2019, TANQUES DFL ATLANTICO, S.A. PRORROGA DE
CONTRATO 10 ANOS

SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0029-2018, MANTENIMIENTO ¥ REMODELACION DE
SAT

SQUIC. DE PAGO No. 0031-2018, PAGO POR MANTENIBHENTO Y
REPARACION ACONDICIONAMIENTO DEL AREA DE OFICINAS DE SAT

SOLIC. DE PAGO No. 0044-2019, PAGO POR ALMENTOS DEL 46
ANIVERSARIOQ DE ZOLIC

SOLIC. DE PAGO No. 0046-2019, PAGO POR VIATICOS A JUAN CARLOS
SALAZAR, DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CC -

Z OLI1I CG UATE. C OM
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Oficinas Centrales !
w2935, Rl 3 Atdotico R, 2 ONA L TBI%JL Bivd, Los Beeeres 2469, Zona 10,
Sanio Tomia de Castills, —/’ SANTO TOM Comple]o Zona Praden, Tome IV,
Fuerto Barrigs, Ezabal. —— D CAST ]LJ ;\ aivel 10, Oficing 1002

Riétonos 79615409 /79515403 ZOLIC GUATEMALGA Teledono 2279490

SOLIC. DE PAGQO No. 0022-2019, PAGO TRASLADO AL GOBIERNG CENTRAL
20%
S0LIC. DE PAGO No. 0023-2019, PAGO TRASLADO AL MUNICIPALIDAD 10%

NOMBRAMIENTOS

Nom. GG - 0019-2018 , JUAN CARLOS SALAZAR R. TRASLADO DE
PERSONAL A CIUDAD CAPITAL

Nom. GG - 0022-2019, CLAUDIA SARMIENTO, CAPACITACION MINISTERIO
DE FINANZAS PUBLICAS.

Nom. GG -0015 - 2019, MILVIA GRIGNON ZDEEP

Nom. GG -0016 - 2019, ING. GILVA GUTIERREZ ZDEEP

Nom. GG -0016- 2019, INGA GILVA GUTIERREZ - TEMA DE MICHATQYA
Nom. GG- 00182019, LICDA. ALICIA LEMUS, DILIGENCIAS A OFICINAS DE
CPN

Nom. GG -0020- 2018, DANISSA MEJIA, CAPACITACION MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG- 00212019, ING. JOSE RODOLFQO SANDOVAL, CAPACITACION
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG -0023-2019, SILVIA BLANCO - CAPACITACION MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG -0024 -2019, MARIO RUBEN ARDON -CAPACITACION MINISTERIO
DE FINANZAS PU7BLICAS

Nom. GG- 0025-2019, SRITA MONICA ALONSO CAPACITACION MINISTERIO
DE FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG- 0028-2019, SRITA. UDIA HAYDEE BETETA CAPACITACION
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG -0027-2019 LICDA. KARLA FABIOLA LINARES CAPACITACION
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG -0028-2019 DONAL NAJERA CAPACITACION MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

Nom. GG-0035-2019, JUAN CARLOS SALAZAR R. TRASLADO DE PERSONAL
A CIUDAD CAPITAL

Z 0O LI CGUATE. COM
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CONQCIMIENTOS:
v Entrega

f)

Oflcluss Eludsed de Caplial

Blwl. Log Pydoeres 2465, Zona 10.

Complelo Zona Feaders, Toore [Y,
fibwe) 10, Oficing 1002,
Telcfono 22700050

de conocimientos a los diferentes departamentos.de ZOLIC,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTILLAY -20LIC-

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 N
naos AUMAN ‘y\.-!ﬁi\.‘
r ? Lr:;' ‘11.'|"‘J !‘}msv e "ﬁ‘m. A Mg
PARCER A LER LSS gl e “
wn .-'”\‘ ‘1. I_‘v\ v ; §I {s %_
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. -029-029-2019 E ™ l“' l i< MW ’ﬂ }‘%% ‘it
e 3 AR« v, 3
NOMBRE: HILDA PATRICIA PORO.) PALENCIA i \‘- ; ‘2 e } J
i ot ) i
SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA CIUDAD CAP!‘%&!T;_'F o O L\q
g HERE AL s )
CORRESPONDIENTE: Mes de abril de 20198 TECR .

v SE REALIZO IMPRESIONES DE DOCUMENTOS DE SUBGERENCIA

v RECEPGION DE DOCUMENTOS PARA CONOCIMIENTO DE SUBGERENGIA CUANDO ASI
SEA REQUERIDO

v DIGITALIZACION DE DOCUMENTDS PARA SUBGERENCIA

RECEPCION LLAMADAS TELEFONICAS DE USUARIOS, AGENDAR REUNJONES DE

SUBGERECIA GENERAL

SE ENVIO CORREQS PARA SEGUIMIENTO DE CASOS DE SUBGERENCIA GENERAL

TRASLADOQ DE DOCUMENTOS PARA FIRMA DE SUBGERENCIA GENERAL

MANEJO DE PAPELERIA E INFORMAGCION DEL ANO 2019

SE REALIZO OFICI08 SEGUN REQUERIMIENTO DE SUB GERENCIA

APOYQ EN LA UNIDAD DE CAJA CHICA DE CIUDAD CAPITAL

MANEJO DE CORRESPONDENCIA DE CIUDAD CAPITAL HACIA SANTO TOMAS DE

CASTILLA,

SE REALIZO PAGOS DE SERVICIOS BASICOS

SE REALIZONOTIFICACIONES A USURIOS AS| SEA REQUERIDO

v SE REALIZO EXTENSIONES DE FACTURAS

Ve
e a(/ .
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DFE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 031~ 029-2015
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCERNG FLORIAN
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Doctor

Fredy Leonel Palma Elviva
Gerente General

Zona Libre de industria v Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomas de Costifla

Respetable Doctor Palma;

De la manerag mds atenta y respetuosa me dirijo o usted, para informarie de las actividodes que me
han encomendado reailzar, correspondiente gi mes de Abril del ofio 2019, fus cuoles se detoffan de
la siguiente manera;

= Semono del die 01 of 05 de obril del afic 2019, trastade del Gerente General a Gficinas de
ZOUIC Ciudad Capital y a diferentes instituciones,

o Semana del dia 08 ol 12 de abril dei afic 2019, trastado del Gerente General a Oficinas de
ZOLIC Santo Tomds de Castilia y a diferentes Instituciones, asf como reaiizar diferentes
difigencias encomendadas por el Gerente General,

v Estuve pendiente del Vehlculo del Gerente General en casos que no habla Estacionamiento
disponible, en lus instituciones donde hobia reunidn Interinstitucional,

*  Resguardo del Vehicwlo en caso de reuniones en diferentes lugares del pais en donde se
presentan reuniones,

»  Semana del 15 al 19 de obril def afio 2018, traslado del Gerente General de ZOLIC Sonto
Tomds de Castillo y o diferentes Instituciones, osi/ comeo realice diferentes diligencios
encomendadas por Gerencia General,

»  Semana del 22 ol 26 de sbrii del afio 2019, trasiaie del Gerente General de ZOLIC Santo
Tomds de Custifia y a diferentes Instituciones, asi como redlice diferentes difigencias
encomendadas por g Gerencia Generol.

o Semana del 29 al 30 de abril del afio 2019, traslodo del Gerente General de ZOLIC Santo
Toinds de Costilio y o diferentes Instituciones, asi come reaiice diferentes dillgencias
encomendodos por la Gerencla General,

Agradeciendo la atencién brindade af presente; me despido respetuoso

Afentamente, e = -
PDony Humberto Sarcefio Floridn Va, Bo.
Piloto de Gerencia General Lic. Frec

Y




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 032-029-2019
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ AR08 AUMANS
CARGO: MENSAJERQ DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL - .'.,l, o N TA Y CAAFRRIG "LOLS

Licenciado
Fredy Leane! Palma Elvira
Gerente General &5 XS o INTIE ,I
Zona Libre de Industria y Comerclo “Santo Tomads de Castilia” '.% -; $le Tvs ) e
-2CLIC-

HEA A ")./ u?..‘a'h,?!‘ )f‘/ "&" izl

Respetable ticenciada Paima:

De la manera mas atents y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de abril de 2019, Jas cuales se detallan a continuacién:

e Traslado de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciones del Gohierno,
durante el mes de abril del presente afio.

e Encargado de entregar la bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
cen destino a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

e Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con deocumentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla alas 08:00 horas con desting a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

° Apoyo en la compra de insumos utilizados en las oficinas de ZOUIC Ciudad Capital.

* Apoye en la compra de insumos utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,
realizadas en Ias instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetucsamente,

Atentamente.

e S

Cr|stﬁh}p[ de Jesus Ramlrez
Mensajero

", b = P <
= . —
Vo.Bo. Lic. redg eonel Palma Elvira
ersnte General




Atentamente,
” d 3 [
== N—

Guatemala 30 de Abril de 2019

Licenciado

Fredy Palma

Gerente Generat

Z

OLIC

Presente

Estimado licenclado Palma:

Saludéndelo cordlalmenta, ek motivo de la presente es para poder presentar ml informe de
trabajo. Por este medlo hago entrega del informe de labores correspondiente del 01 al 20 de abrll
del 2019

Wie encuentro en constante comunicacion y seguimiento sobre el tema de la compra de la
nube para ¢l departamento de infermatica coma su Instalacldn,

tamblén estoy trabajande an el tema de las pruebas de drogas para ponerfas a trabajar
camo el tener una reunién para definir quien serd la persona responsable en este tema,
Por aparte le estoy dando seguimiente al tema del generador eléctrico para su compra y
su instalacin, al momenta se encuentra en proceso de subido a Guatecompras.

Estoy supervisando el tema de la Instalacidn del hile razor en tede el perimetro como (a
reparacion de lo dafado.

También estoy en el proceso de la elaboracisn de la politica antisoborno,

He tenido reuniones para elaborar el tema las matrices de rlesge.

Por lo gue sigo en reuniones con los distintos departamentos en las oficinas de ZOLIC,
donde se dejaron recomendaciones sobre los hallazgos encontrados por parte de OEA-S3AT
para darle cumplimiento y seguimiento a lo solicitado.

Celular: (502) 42198015

e-mailt worguoss fernandez@houmatl.com

\Vorguoss Wan Ferkanderz Reyes

Asesor de Gerencla




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No, 034-029-2019
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxlllar TECNICO /Agente de Seguridad.,
Correspondiente. Al mes de Abril 2019

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

¥4 ]

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00 . del dfa junes 01/04/2019 Reclbi
turno en Garita Peatonal, Revisando bolsones del personal que ingresa vy
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 03/04/2019
recibf servicio en garita #2 de titular siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 04/04/2019 Recibi
turne en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 15:00hys. del dia sabado 06/04/2019 Recibi
turno como auxiliar Vial. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 07/04 /2019
recibi servicio en el Edificio Admon ¥ siendo supervisado por mi Jefe de
grupo,




b.

o3

©

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 09/04/2019 Recibi
turno en Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas llenas yo
vacias que ingresan al predio fiscal y vehiculos livianos y siempre alerta
por cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 10/04/2019
recibf servicio en el Garita Peatonal revisando af personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante ml turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 12/04/201% Recibl
turno en Apuntando personal de Zolic y siempre alerta por cualquier
percance vigilancia v siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Dia sabado 13 ml primer dia de descanso correspondiente al mes de Abril
para ingresar el dia Martes 16 del afio 2019,

10. Burante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs. det dla martes 16/04/2019

Recibi turro en Garita Peatonal. Revisando bolsones del personal gue
ingresa y egresa del predio fiscal Y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

11. Dia Jueves 18, Viernes 19 Feriado por la Semana Santa para ingresar el dia

Domingo 21 de abril del afio 2019,

12. Durante miturno de 07:00 a 13:0Chrs, del dia dominga 21/04/2019 Recibi

turno como auxiliar Vial. Solo vigilancia y stempre alerta por cualquier
hercance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

13. Durante mi turno de 29:00hrs a 07:.Q0hrs del dia lunes 22/04 /2019

recibi secviclo en el Edificio Adman v siendo Supervisado por mi jefe de
Erupo.

14. Durante mi turno de 07:00 a 19:00brs. de! dia midreoles 2470472019

Recibi turno en Registro garita #1 revisando cabezales con cisternas llenag
Yo vacias que ingresan al predio fiscal y vehiculos Ivianos y sIemp(q a']qrta

por cualquier percange y siendo supervisade por mi jefe de grupp,

it g




15. Durante mi turno de 19:00hrs 3 07:00hrs del dia jueves 25/04/2019
recibf servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hvs. del dia sabado 27/04/2019 Recibi
turno en Apuntando personal de Zolic Y siempre alerta por cualquier
percance vigllancia y siempre alerta por cualquier percance y slendo
supervisado por mi jefe de grups.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 28/04/2019
recibf servicio en el Garita Peatonal revisando al personal que ingresa y
egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

18. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 30/04/2019 Recib!
turno en Apuntando personal de Zolic Yy siempre alerta por cualquier
percance vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 035-629-2019
NOMBRE: ROSA NINETH DUARTE GONZALEZ

CARGO:; AUXILIAR DE MERCADEQ

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRII, DEL ANO 2019

08 HUMANDS
zum g}%ﬁctg ﬁgusm. ¥ c{mzm,m SZOLIC"

Se recibieron oficios y circulares.

Distribucién de dictdmenes en conjunto.

Fotocopias de documentos varios.

Atencién de Usuarios y Posibles Usuarios via telefénica.
Circulares y Oficios Enviados a Usuarios.

Pedido D-M No.001-2019

Pedido D-M No.002-2019

Pedido D-M No.003-2019

Pedido D-M No.004-2019

Pedido D-M No.005-2019

Pedido D-M No.006-2019

Pedido D-M No.co7-2019
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Pedido D-M No.00g-2019
Pedido D-M No.0010-2019
Pedido D-M No.0011-2019
Pedido D-M No.0o012-2019
Sol.de Pago No.o01-2019
Sol de Pago No.002-2019
Sol de Pago No.003-2019
Sol de Pago No.004-2019

Sol de Pago No.005-2019

Actualizacién de Archivos y carpetas de usuarios.
Atencién de usuarios y posibles usuarios en unidad de Mercadeo.

Recepcion de informes semestrales correspondientes al segundo
semestre del afio 2018 (Julio-Dic.)

Control y Recepcién de Entrega de Contratos y Pélizas Vigentes de
Usuarios instalados en Predio Fiscal y plaza Administrativa.
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Ofictnas Cludad dé Caplial

Qficinas Cenirales : .

K, 293.5, Ruta 2l Alindoo Y, ZONA LIBRE Blvd, Log Préoeres 24469, Zona 10.
Saneo Torrds de Casilla, g SANTO TOMAS Complejo Zona Fradera, Tosee [Y,
Puertc Bareos, kzabal, el D1 CASTILLA nivel 10, Ofivlna 1002.

Teléfonos 79615408 / 79615403 TOoLIC GUATEMALGA Teléfons 22790950

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGL.ON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICCOS: No. 036-028-2019

NOMBRE' YENIFER ANALI ESCOBAR SUCHITE

CARGO: AUXILIAR DE SUB GERENCIAL GENERAL

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL DE 2019

v

U S N W N SR N N

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE SUB GERENTE
GENERAL a.l.

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOQS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

REALIZAR IMPRESIONES;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL SUB GERENTE GENERAL
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

Z O LI CGUATE.COM

me




Ofictnas Ciudad de Capital

m.%ﬂﬂ“ﬁzuw Wy 7 ONA LIBRE Blvd. Los Bréceces 2469, Zona 10.
S il === SANTO TOMAS Gt i
T TREGA DE DOCUMENTGS POR CONGAIMIENTD;
v REPARTIR ENCOMIENDA
v REALIZAR OFICIOS POR INSTUCCIONES DEL SUB GERENTE
GENERAL
v REALIZAR PEDIDIOS EN GENERAL
v REALIZAR EXPEDIENTES DE PAGO
v ARCHIWAR DOCUMENTACION DE AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA
v REALIZAR NOMBRAMIENTOS PARA EL PERSONAL QUE SE LE
DELEGA ALGUNA COMISION.
v DARLE SEGUIMIENTO A LOS PENDIENTES,
v ARCHIVAR DOCUMENTACION

v/ REALIZAR PEDIDOS CON BASE AL CATALOGO DE INSUMOS,

N
. ‘;"sb _J'C.C:
9 =T X |z sussenente %
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/(/J/’{Cj l *)5,\ Q ~AF-GENERAL £
i W el (! : .. f,/’(/ i el

- . D ol
YENIFER FNALI ESCOBAR SUCHITE ~ JORGE Ai&?ERTO/GAR'CIA LOREZ”
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Perspna Contratada Sub Gerente General a.j,

Z O LICGUATE.COM J




ZONA LIBRE DE INPUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION RE SERVICIOS TECNICOS: No. 037-029-2019
NOMBRE: DEYSI GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL 2019

1- Atencion alos Usuarios que laboran dentro de Zolic.
2- Atencién a las personas gue han solicitado citas con QPIP,
3- Elaboracién de Selicitud de Pago.

4- Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
institucién.

5- Elaboracidén de documentos Tales como Carta cupo ¥ Permisos.
6- Archivar documentos recibidos y emitidos.

7- Envid y Recepcibn de correos electrénicos.

8- Atencidn al personal solicitante de Carnet,

9- Atender llamadas telefénicas.

10- Llenar cuadros de Seguridad Industrial.

11- Reatizar informes de Seguridad Industrial.

12- Estar informada de lag actividades a realizarse en la Empresa.

- “nilllsl'ﬂ;"'\
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- L o
Jt L -~ ~4 Papartamnnis f—".
/.ﬁ‘ ?/ —rr_(& L. Q__ :Iu 1’(01u-l-\ﬁ" B
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Persona contratada A 2
RECURSBOS HUMANDS sefe del departamento d/[
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS: No. 038-029-2019
NOMBRE: KATTERIN MICHELLE CARRANZA VANDENBERG

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL 2019

1- Atencién al personal solicitante de Carnet.
2- Archivo de formularios de gafetes de nsuarlos y personal de Zolic CCTV,
3- Apoyo de Monitores del programa de Circulto Cerrado por Television.

4-Vigilar las actividades que se realizan en et drea y equipe asignado en e} drea de
CCTV.

5- Mantener el drea del equipo de clrculto cerrado en Orden
6- Redactar Calendario de Turnos Mensual de {os Operadores de CCTV.
7- Impresién de Cartas Cupo.

8- Desarrellar e implementar bitdcoras de novedades acontecidas segiin el 4vea del
periodo asignado.

9- Estar informada de las actividades realizarse en la Empresa,

P

-~ ™
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Katterih*bﬂi\cl:ul‘ln rranza \}andenberg
~—Feisona contratada
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% onn 1({ . ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
= SANTO TOMAS DE CASTILLA

FUOLIC GUATEMALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS; No, 051-029-2019,
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

CARGQ: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: ABRIL DEL ANO 2019.

v" Control del archivo interno:
« Archivo de oficios enviados y recibidos,
s Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
+ Archive de auditorias en proceso vy finalizadas,

¢ Archive permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

¥ Realizacién de diversos conocimientos para remHir los expedientes gue se revlsan/gn-el

departamento,
¢ Cohocimiento No. 170-2019
« Conocimiento No. 171-2019
»  Conocimlento No. 172-2018
¢« Conocimiento No, 173-2019
= Conocimiento No. 174-2019
+ Conocimiento No, 175-2019
¢ Conoclmiente No. 176-2019
+ Conocimiento No. 177-2019
"+ Conoclmiente No. 178-2019
+ Conocimiento No, 179-2019
» Conocimiento No. 180-2019
+ Conocimiento No. 181-2019
» Conocimiento No, 182-2019
¢« Conoclmiento No. 183-2019
¢  Conocimiento No. 184-2019
¢+ Conocimiento Na. 185-2019
+ Conocimiento No. 186-2019
Conocimlento No, 187-2019
Conocimiento No. 188-20%19
Conocimiente No, 189-2019
Conocimiento No. 190-2019
Conoclmienta No, 191-2019
Conocimienta No, 192-2019
+ Conocimiento No, 193-2019

OFICINAS EM CIUDAD CAPITAL  DFICINMAS CENTRALES

*» & &

. & @

Boulevard Los Procares, 24-69 Zona 10, EJIF Empresarial, Km. 2935, Santo Tomas de Castills, Puerto Barrios lzabal,

Zuna Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oflcina 1002 Guatemata C.A. Teltlanos 7961-5400, 7961.5405
Tel, Mos. 22790930
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o Conocimiento No. 194-2019
e Conocimiento No, 195-2019
o Conhocimlento No, 196-2019
e Conocimiento No. 197-2019
*»  Conocimiento No, 198-2019
e  Conocimiento No. 199-2019
e Conocimiento No. 200-2019
¢« Conocimiento No, 201-2019
o Conocimiento No. 202-2019

¥" Realizacidén de Cuadro de Ingresos de Santo Tomas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Marzo de
2019,

¥" Realizaclén de la conciliaclén bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Marzo del 2019:
+ Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.
* Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB,
+ Realizacién del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

v Revision de facturas correspondiente al mes de Marzo del 2019 de Santo Témas de Castifla y
Ciudad Capital.

v Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:
+ Recibir los expedientes que remiten para revisin.
* Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes,
* Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro det
departamento,

» Luego de ser examinados por la auditora interna, se procede a ser remitides para su tramite
raspectivo © su correccién, por medio de canocimientos.

RS %K{) ]

Evelyn Vau-\ew-:ﬂmg@;“ e v ; !
Persona c Qtu-at;@%\:y mET Jefe Auditoria interna

OFICINAS EM CIIDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Dinilevard Los Proceres, 24-69 Zana 10, EdIf, Empresanal, K m. 2925, Santo Tomas de Castllla, Puerto Barrios |zabal,
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Tel, Nos. 227¥9-0950
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATC DE SERVICIOS TECNICOS No, 855-029-2019
NOMBRE: PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL DE 2018

* Limpieza diaria (barrer y trapear) en oficinas del segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpieza diaria de vidrios de ventanas del segundo nivel del edificlo administrative.

* Limpieza diaria de bakos, lavamanos, etc., del segundo nivel del edificic administrativo,

* Limpieza 2 veces aJa semana de techos del segundo nivel del edificio administrativo.

* Limpleza diaria de escritorios de las oficinas del segundo nivel del edificlo administrativo,
Limpieza 2 veces por semana de microhondas y refrigeradora del segundo nivel del edificio

* administrativa,
* Lavar trastos da (as oficinas del segundo nivel del edificio administrative.

Limpieza cuanda se programan reuniones de jefes y visltas de! salon de reuniones de las oficinas

* del segundo nivel del edificio administrativo,
* Limpieza de macetas 1 vez por semana del segundo nivel del edificio administrativo.

fam_#%" Y. )4 L
Parsona Contratada y afes dle

Perla Joheny Lucas Lopez

Hgif)s”l T
oval Pindta”
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 56— 029-2019
NOMBRE; JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL

CARGO: PILOTO DEL SUBGERENTE GENERAL a.i.

Sefior.

iorge Alberto Garcia Ldpez
Subgerente General a.i.

Zong Libre de Industria y Comercio
ZOLIC

Santo Tomus de Costilla

Respetable Sefior Garcia:
De o manero mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarie de las actividades gue me
han encomendado realizar, correspondiente af mes de Abrif def ofic 2019, las cuales se detallan de
la sfquiente manera:

¥ Piloto del Subgerente Ganeral:

¥ Serana del G2 ol 05 de abril del offe 2019, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Sante Tomds de Costilla y a diferentes Instituciones, asf come realice diferentes diligencios
encomendadus por fa Subgerencio General.

V' Semana del 08 al 12 de abril del afic 2019, traslado del Subgerente General de ZOLIC
Sonto Tomds de Castilla y a diferentes instituclones, asi come realice diferentes diligencias
encomendadas por lo Subgerencia General.

v Estuve pendiente del Vehiculo del Subgerente General en cosos que no habig
Estacionamiente disponible, en lus instituciones donde habla reunidn interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo,

v Semana del 15 al 19 de obril del ofio 2019, trosigde del Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castille v a diferentes Instituciones, asf como realice diferentes diligencias
encomendadas por fa Subgerencia General,

v Semana del 22 al 26 de abril def ofic 2019, traslade del Subgerente Generai de ZOLIC
Santo Tomds de Costilio y a diferentes Instituciones, asf como realice diferentes ditigencias
encomendadas por fa Subgerencio General,

v Semang del 29 al 30 de abril del afic 2018, traslado def Subgerente General de ZOLIC
Sonto Tomdés de Castilla v u diferentes Instituclones, asi como reglice diferentes difigencias
encomendadns por fo Subgerencia General,

Agradeciendo fa atencion brindada af presente; me despido respetuosgmente, 3
%
v SUBGERENTE %

Arentamente. GENERAL O
. > F3 “ A -y
Josc ohe &m.é L%?H‘“)
José Victor Garrido Esquivet & Lot o
Piloto de Subgerencia General Gyrela Loper=
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios técnicos No.052-029-2019
Nembre: Malanee Alejandra Flores Martinez
CARGO: Auxiliar de CREDITOS Y COBRANZAS
Correspondiente: del 15 al 30 de abril de 2019
Atentamente me dirfjo a usted para remitirle informe sobre mis actividatiBza--
s Atiendo teléfono de oficina,
s [ngresar facturas: de arrendamiento, agua, mora, serviclo extraordinario.
e Llenar kardex de los usuarios.

Envlar recordatorio de cobro via correo electronice a los usuarios pendientes de pago.
Ingresar facturas por pago de usuarios en el ~SICOIN-.

e
= N

+  Archivar facturas,
+ Elaborar informe de clasificacién de usuarios para elaboracién de dictamen.
+ Realizar clerre det mes que generd ingresos.
wmr
A8 el ii§g‘, o
2
NP a\
- J Ene. Cribditon %1
f__ P f

5 V «UUFHIIK‘!P‘ By
e “ ol
Melanee Alefandra Flores Martinez &

Claudia Carolina Carranw (?0}3}3
Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS No. 063-029-2019

NOMBRE: Wilmer Vinicio Alvarez Eligio
CARGO: Peon de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE:

15 al 30 del mes de abril

¥" Apoyo en chapeo en borda dentro del Predio Fiscal de Zolic.

¥ Apoyo en limpieza en la 2da. Calle dentro del Predio Fiscal de Zolic,

Z0H2 LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ENGARGADO DE LA SECCION

quﬁu, ENIMIENTO

0 T‘D ASDE CASTILLA
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ilmer Vinicio Alvarez Eligio

Jose Mari '/Pj_ pafa Meléndez
Pedn de Mantenimiento

Encatﬁé Seccidén de Mantto,
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