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Offctras Contrales | Oftcings Cludad de Capigg)
Kem. 2935, Rota al Adreico ZONA LIBRE Bl Los Bobceres 24,69, 700 10,
Santo Toms de Castll, e SANT® TOMXS Complejo Zona Pradets, Tore 1y,
Puerto Barcloy, Bzabal, ﬁ DE CASTILIL A nivel 10, Ofielna 10072,
Teléfonos 7961:5409 /7061.5405 20LTC GUAfTmaLy Wéfno 2279.0950
ZONA LIBRE DE INDUS TRI{I Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE casTiL 1 4,
.'
|I
INFORME DE ACTIVIDA DES

RENGLON PRESUFJ?UESTARIO 029

|
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-026-201g ¥ Modificacién de
Contrato No. 093-026.2018, I

NOMBRE: CINTYA ANABELLA ME i CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE G’IERENCIA GENERAL

¥ REPRODUCIR FOTOCOPIAS; (

¥ ESCANEAR DOCUMENTOS;

¥ REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EpiFicio;

¥ ENVIAR CORREDS; |

¥ REALIZAR LLAMADAS TELEFON;( AS;

Y CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

" ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

¥ PASAR DOCUMENTOS PARA FIRWA DEL GERENTE GENERAL;
¥ REALIZAR CONOCIMIENTOS i ENTREGA DE DOCUMENTOS;
Y ARCHIVAR PAPELERIA DEL Ao 2018

" PREPARAR DOCUMENTOS PARA junTA DIRECTIVA,

y

,

GENERAL Y SUB GERENTE;
¥ REVISAR EXPEDIENTES pE CAJA
" ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
¥ REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIREGTIVA;
¥ ENTREGA DE DOCUMENTOS P07 CONOCIMIENTO:

f

I

|
ZOLICGU/}TE.COM
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By, |
(Jj\ Oficinas Cludad de Capited

Oficinas Centrales
Km. 263.5, Ruea al Addrtleo yA®) LIBRE Bld, Los Peres 2469, Zoea 10,
Sarito Tomés de Castila, _./,u SANTO TOMAS Commpleld Zona Pradees, Tome IV,
Puento Barclos, Babal, —— DF C‘/\Srl ILLA rivef 10, OBcig 1002,

Tiéfonos 79615409 / 9613405 ZOL1G GUATENALS Titono 22790950
|

+ ELABORACION DE OFICIOS DE GiE ENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0511-2018, MERCADEO, CONTROLES, SOLICITANDO
INFORMACION DE XIMCO

OFICIO D.G.G. 0512-2018, MERCADEO, CONTROLES, SOLICITANDO
INFORME DE L O8 USUARIOS SiN MOVIMIENTO 2018

OFICI0 D.G.G. 0513-2018, SAT REMITIENDC RESOLUCION J.D. No. 52-
21-2018, OLMECA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0514-2018, INVENTARIOS - SOLICITUD DE PLAN DE
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE ZOLIC.

OFICIO D.G.G. 0515-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE LA
EMPRESA ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS S.A.

OFICIO D.G.G. 0516-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ACEPTACION DE LA RENUNCIA DE WENDY CERMERO

OFICIO D.G.G. 0517-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION ZOLIC PARTICIPE EN EL 107 CONVENCION ANUAL
DE AAPA CHILE

OFICIO D.G.G. 0518-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION CONGRESO DE MUJERES LIDERES 2018

QOFICIO D.G.G. 0519-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 53-
22-2018 PQCA TERMINACION DE CONTRATO

OFICIO. D.G.G. 0522-2018, SEGEPLAN, PARTICIPACION EN EL Il
INFOIRME DE GOBIERNO GESTION GUBERNAMENTAL 2018

OFICIO D.G.G. 0525-2018, SEGERLAN , RECOMENDACIONES PARA
ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0826-2018, MERCADEO, CAPACITACION A 40
ALUMNOS DEL CURSO DE ALTOS ESTU DICS ESTRATEGICOS

OFICIO D.G.G. 0527-2018 CONTF{ALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LIC. CARLOS MENCOS.- REMITIR PLAN OPERATIVO ANUAL

OFICIO D.G.G. 0528-2018 MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS--
SEGUIMIENTO A OFICIOQ DE SEGEPLAN

OFICIO D.G.G. 0830-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0023-2018, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA,
SA.

OFICIO D.G.G. 0531-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA _
NO. 0024-2018, LUBRICANTES E II\?PORTACION SA

ATE.COM 3 A
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Oficlnas Centrales Ofictnns Churlad de Capital
Kan. 293.5, Roea al Asbontoo ZONA LIBRE B, s Prdeeees 2469, Zona 10,
S o de Gl === SANTO TOMAS ConghdoTon e, e,
Puesto Barlos, Exsbal s DE CASTILLA nivel 10, OBeina 1002,
‘Rléhonos 79615409 / To61-5405 ZOLIC GUATEMALA Tetédono 22754950

OFICIO D.G.G. 0532-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION SUSCRIPCION CONTRATO ZOLIC Y SENABED

OFCIO D.G.G. 0533-2018, LAD.\Y' BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO MARISSA MUNOZ.

OFICIO D.G.G. 0534-2018, LAD]‘Y BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO MILVIA GRIGNON ‘

OFICIO D.G.G. 0536-2018, CASA DE VISITAS, OPIP, SEGURIDAD -
ALOJAMIENTO DE 20 PERSONAS iCOMANDO

OFICIO D.G.G. 0537-2018, RECURSOS HUMANOS - RESPUESTA
OFICIO No. 298-2018 OFICIO DRH ’

OFICIO D.G.G. 0538-2018, RECURSOS HUMANOS - RESPUESTA
OFICIO No. 348-2018 OFICIO DRH i\/ACACIONES

|
OFICIO D.G.G. 0539-2018, LADY BLANCO, PAGO DE WVIATICOS
ANTICIPO ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL
P I
QFICIO P.G.G. 0540-2018, INVENTARIOS - INDICACION DE PAGO DE
MULTAS DE VEHICULOS ANOS 2012

QOFICIO D.G.G. 05641-2018, M!NISTILRIO DE FINANZAS PUBLICAS

OFICIO D.G.G. 0542-2018 ~JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PATROCINIO CONGRESO MARITIMO PORTUARIO -
CPN- 2018

OFICIO D.G.G. 0543-2018 -JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
PARTICIPAR EN EL EMPACK 2018

OFICIO D.G.G. 0844-2018, SEGERLAN, Nl INFORME CUATRIMESTRAL
DE METAS E INDICADORES DE Dtl—:SEMPEﬁIO.

OFICIO D.G.G. 0545-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 59-
24-2018 LUBRICANTES E IMPORTACION S.A. PRORROGA DE
CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0551-2018 -JUNTA DIRECTIVA, SOUCITUD DE
APROBACION EVENTQO ASIA AMEF]Q'!CA TRADE SHOW

OFICIO D.G.G. 05852-2018 -JUNiTA DIRECTIVA,. SOLICITUD PARA
PARTICIPAR APPA VALPARAISO CHILE 2018

OFICIO D.G.G. 0553-2018 -JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION A
SEGUIR PARA LA MODIFICACION! AL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ZOoLuiC. !

OFICIO D.G.G. 0555-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 07-2018

ZOLICGUATE.COM
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_/ZONA LIB I\/&E

OBclns Gentrales Oticings Codad de Capitad
Een. 393 5, Ruta of Adineieo Bibvd. Los Préceces 2469, Zona 10,
Santo Tomés de Castl, % SANTO TO Conapleio Zoa Praders, e IV,
Puerto Barrlos, Ezshal. el DE CASTILLA mmonmm

e SHIRIO'D.6.G. 0557-2048! SAT REMITIENDO RESOLUCION 4.D. No. 45-

18-2018, REFORESTADORA DE PAL

MAS OE EL PETEN, S.A.

OFICIO D.G.G. 055D-2018, SE‘NORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE

CAJA LIC. CARLOS ALGARA Y |
ALESANDRO HERRERA

AUTORIZACION DE ENTREGA A

l
OFICIO D.G.G. 0560-2018, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE

CAJA

ALESANDRO HERRERA i

LIC. JORGE LOPEZ Y !AUTORIZACION DE ENTREGA A

OFICIC D.G.G, 0561-2018, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA ESTUARDO MAYORGA Y AUTORIZACION DE ENTREGA A

ALESANDRO HERRERA

'|

f
OFICIC D.G.G. 0562-2018, SEﬂORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE

CAHA LIC. ANDRES RIVERA Y
ALEXANDRO HERRERA

OFICIO D.G.6. 0883-2018, SENORE

CAJA LIC. FREDY PALMA Y
ALESANDRO HERRERA

OFICIO D.G.G. 0564-2018, BANCO C
GARGIA COMO SUBGERENTE |
OFICIO D.G.G. 0566-2018, LIC,

CONGRESO DE LA REPUBLICA RES

OFICIO. D.G.G. 0570-2018, MER

CADEO, JURIDICO,

AUTORIZACION DE ENTREGA A

$ G&T, COMPRA DE CHEQUE DE

AUTORIZACION DE ENTREGA A
E&T, REGISTRAR FIRMA DE JORGE

|
ALVADOR BALDIZON, DIPUTADO

PUESTA A OFICIO 007-18
INGENIERIA,

FINANCIERO SOLICITANDO INFORMACION DE XEROX, S.A.

OFICIO D.G.G. 0571-2018, LADY
ANTICIPO JUAN CARLOS SALAZAR

OFICIO D.G.G. 0574-2018, JUNTA D
NO. 00-2018, CROPA SOCIEDAD AN

OFICIO D.G.G. 0575-2018, JUNTA DI

NO. 0026-2018, GRUPO CC L
TERMINACION DE CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0576-2018, JUNTA
REPROGRAMACION 029 OTRAS R
TEMPORAL

OFICIO D.G.G. 0577-2018, JUNTA
RESPUESTA DEL MINISTERIO DE E

OFICIO D.G.G. 0578-2018, JUN
APROBACION DE LA SUSCRIPCI
TELTECH S.A.

BLANCO, PAGO DE WVIATICOS
RECTIVA, INFORME DE GERENCIA
ONIMA
RECTIVA, INFORME DE GERENCIA
OGISTIC INTERNATIONAL, S.A.-

DIRECTIVA SOLICITUD DE LA 4TA
EMUNERACIONES DE PERSONAL

DIRECTIVA INFORME SOBRE LA
CONOMIA |

TA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ON CONTRATO ENTRE ZOLIC Y

Z OLICGUA




Saniy Tomés de Castila, SAN']O 'l'p S Complelo Zona Praders, Tove IV,
gl g DB ip LA B 2550
OFICIO'D.6.G. 0581-3018’ JURTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION PARA QUE |ZOLIC PARTICIPE EN EL XXl
CONFERENCIA DE AZFA |

Oflclras Cemtrales |1 ) / Oficinas Cludad de Capléal
Km. 293.5, R al Athéntlcn i 9 ZONA LIBRE Bk, Los Bodosces 24-69, Zona 10,
J
———J

OFICIO D.G.G. 0582-2018, SAT, RESPUESTA AL OFI SAT-2009-04-01-
01-0007090 2018-04-00130-2018 INFORMACION DE ACS BPS DE
GUATEMALA, S.A. ;

OFICIO 8JD NO. 001-2018, ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.
POR INCREMENTO DE TARIFAS -

ACUERDOS: |
|

acgg 0186-2018, CONTRATAR A ERICKA LISSETH GARGIA TUNA
LIMPIEZA CIUDAD CAPITAL
acgg 0187-2018, CONTRATAR WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES -
ASESOR C.C.- AGOSTO A DiCIEMI?RE 2018
acgg 0199-2018, DEFUNCION MARIA LUISA JUAREZ, MADRE JORGE
STEWART
acgg 0200-2018, CONTRATARA A JOSE NOE ESTRADA MONTEJO

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:
REUNION 27-08-2018

REUNION 03-09-2018
REUNION 10-08-2018
REUNION 24-09-2018

SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0154-2018, PAGO POR VIATICOS A JUAN
CARLOS SALAZAR '

SOLIC. DE PAGO No. 0155-2018, GASTOS DE REPRESENTACION, LIC.
FREDY PALMA MES DE SEPTIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0158-2018, GASTOS DE REPRESENTACION,
CARLOS ANTONIO ALFONSO ALGARA, SEPTIEMBRE

SOLIC. DE PAGO No. 0157-2018, PAGO POR ALIMENTACION CASA DE
VISITAS |

SOLIC. DE PAGO No. 0180-2018, }/U\TICOS AL EXTERIOR LIC FREDY
PALMA PORTUGAL “ ' A\

.‘é.lj CERENTE
ZOLIC_GU/TTE.COM S BENNIAL
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Oficings Centrales OBcinas Cludnd de Capltal

Hin. 293.5, Buste al Atkhnlo ZONA LIBI I: Bivd, Los Pebieres 24469, Zona 10,
Santo Toamds de Castiity, Complejo Zona Praders, Toree IV,
Busrto Barrlog, lrabal, ..__..4 DE CA 'STILLA nivel 10, Oﬁc[rm wuz
Tléfoos 70615400/ 7961.5405

LIC. BE PAGO No 615} 2048, VIATICES AL EXTERIOR L1Cs ANDRES
RIVERA NAJERA, VIATICOS PORTUGAL
SOLIC. DE PAGO No. 0162-2018, VIATICOS AL EXTERIOR Lic ALGARA,
MIAMI FLORIDAS ||
SOLIC. DE PAGO No. 0163-2018, YIATICOS AL EXTERIOR CRISTIAN
MAYORGA, MIAMI FLORIDAS
SOLIC. DE PAGO No. 0164-2018, VIATICOS AL EXTERIOR , LIC ANIBAL
LOPEZ MIAMI FLORIDAS |
SOLIC. DE PAGO No. 0165-2018| PAGO POR VIATICOS A JUAN
CARLOS SALAZAR |
SOLIC. DE PAGO No. 0166-2018, PAGO POR VIATICOS A HEYDI
MARIBEL SIERRA CARIAS.
SOLIC. DE PAGO No. 01672018, PAGO POR VIATICOS DE KARLA
VILLALTA FRANCO '
SOLIC. DE PAGO No. 0168-2018, Prt\cso POR VIATICOS DE LIC JUAN
FERNANDO SAENZ
SOLIC. DE PAGO No. 0169-2018, PAGO POR VIATICOS DE LiC JORGE
ANTONIO GARCIA MANGILLA |
SOLIC. DE PAGO No. 0170-2018 | PAGO POR VIATICOS DE Lic.
HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCi
SOLIC. DE PAGO No. 0171-2018, PAGO POR VIATICOS DE WORGUOSS
IVAN FERNANDEZ REYES |
SOLIC. DE PAGO No. 0173-2018, PAGO PGR VIATICOS A SANDRA
PATRICIA VILLELA LOPEZ r
SOLIC. DE PAGO No. 0174-2018, PAGO POR VIATICOS A ING. EDGAR
ENRIQUE AZURDIA GOMEZ |
SOLIC. DE PAGO No. 01752018, PAGO POR VIATICOS A STERAN
MARTINEZ CEBALLOS |
SOLIC. DE PAGO No. 0176-2018, PAGO POR VIATICOS A CINTYA
ANABELLA MEJIA CAAL |
SOLIC. DE PAGO No. 0177-2018, | PAGO PGR VIATICOS A MEIDY
LUCYLA GONZALES VELASQUEZ
SOLIC. DE PAGO No, 0178-2018, PAGO POR VIATICOS A SANDRA DE
LEON TEO 1'
SOLIC. DE PAGO No. 0178-2018, PAGO POR VIATICOS A carLos \ (A
ALFREDO REINOSO HERNANDEZ 4\

ZOLICGUAJJTE.COM

[
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/ Oficinas Ciudad de Capltal

T ﬁ?&%‘%ﬁ : siiioiio
Puerio Barrlos, Lzbal. ]l DB, CASTILLA Wloxomhﬂm
HPSOC DE PAGO No® '01B02B1E PG POR VIATICOS Sr i, o
FRANCISCO ARCE CORONADO
SOLIC. DE PAGD No. 01512015, PAGD FOR VIATICOS A JOSE
RODOLFO ZELADA

PEDIDOS:

PEDIDO D-GG. No. 0127-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS
PEDIDO D-GG. No. 0129-2018, GAS PARA CASA DE VISITAS DE ZOLIC
PEDIDO D-GG. No. 0133-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS
PEDIDO D-GG. No. 0135-2018, GAS PARA CASA DE VISITAS DE ZOLIC
INFORMES;: |
INFORME NO. 0023-2018, LUBRICANTES INTERNACIONALES DE

GUATEMALA SQCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO
INFORME NO. 0024-2018, LUBRICANTES E IMPORTACION SOCIEDAD
ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO

INFORME NO. 0025-2018, CROPA| SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA
DE CONTRATOQ

INFORME NOQ. 0026-2018, GRUF%O CC LOGISTIC INTERNATIONAL,

SOCIEDAD ANONIMA TERMINACION DE CONTRATO

NOMBRAMIENTOS: |

Nom.GG-0166-2018, LIDIA BETETA CAPAGITACION SEGEPLAN.
CIUDAD CAPITAL L

Nom.GG-0167-2018, KARLA LINARES, CAPACITACION DE SEGEPLAN
Nom.GG-0168-2018, DANISSA ME.{![A ARQUEO DE CAJA DE CIUDAD
CAPITAL ALEXANDRO HERRERA |

Nom.GG-0169-2018 , MILVIA GRIGNON- CONGRESO INTERNACIONAL
DE MARKETING HOTEL GAMINO REAL

Nom.GG-0170:2017, MARISSA MUROZ- CONGRESO INTERNAGIONAL
DE MARKETING HOTEL CAMING REAL

Nom.GG-0173-2018, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL - CAFECITO
LABORAL [

ZOLICGUATE.COM El
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Offclis Centrales !ﬁ\f f/ Oficings CIudadd;Caplml
Km. 293.5, Ruta ol Atldotice ; ZONA|LIBE E Blvd. Los Préceres 2469, Zong 10,
p —) SANTO T,I‘OMKS

Santo Tomds de Castilla, TR mar ity
Puerto Barrios, Lzalal, ———dl DE CAST mhiid
Teléfonos 7961.5409 /79615405 zo“c\ﬁmim Teléfono 22790950

Complejo Zona Praders, Torre 1V,

Nom.GG-0185-2018, MiLVIA G%IGNON- SEGUNDO CONGRESO
OPERADOR ECONOMICO AUTORFZ;‘\DO OFEA

Nom.3G-0188.2018 MILVIA | GRIGNON. REUNION pg
PATROCINADORES DEL DECIMO T;ERCER CONGRESO DE MUJERES
LIDERES

Nom.GG-O190—2018. LICDA. HEYD) iS'!IERRA, AZFA 2018
Nom.GG-0191-201 8, KARLA VILLALTA FRANCO, AZFA 2018

Nom.GG-01 92-2018, LIC JUAN FE RNANDO SAENZ BARRIOS AZFA 2018
Nom.GG-0193-2018, LIC JORGE ANTON!O GARCIA MANCILLA, AZFA
2018 .

Nom.GG-0195-2018, EVELYN VAFESA LINARES VILLELA, xx)
CONFERENCIA 20NAS FRANCAS ﬁTZFA 2018

Nom.GG-0196-2018, OLGA EUNICE BENGOCHEA xxy) CONFERENCIA
ZONAS FRANCAS AZFA 2018 ]'

Nom.GG-0197-2013, SANDRA PATRICIA VILLELA AZFA 2018
Nom.GG-0198-2018, EDGAR ENRIQ HE AZURDIA GOMEZ, AZFA 2018
Nom.GG-0199-2018, STEFANY MARF‘]NEZ AZFA 2018
Nom.GG-0200-201g, CINTYA MEJIA AZFA 2018

Nom.éé-b."z{)i-'zb*ia, MEiDY GONZALEZ, %x# CONFERENCIA De

Nom.GG-0202-2018, SANDRA LORENA DE LEON TEO, CONFERENCIA
DE ZONAS FRANCAS DE LAS AMER((;AS AZFA 2018
Nom.GG-0203~'2b1'8, LICDA, ALIGIA EMUS, CONPERENGIA BE ZONAS
FRANCAS DE | AS AMERICAS AZFA 2018

Nom.GG-0204-2018, CARLOS REINOSO, CONFERENCIA DE ZONAS
FRANCAS DE {ag AMERICAS AZFA 2018
Nom.GG-O205‘-'2618, WOURGUOSS IIEAN FERNANDEZ CONFERENGIA
DE ZONAS FRANCAS DE LAS AMER|CAS AZFA 2018
Nom.GG-0206-2018 EDGAR ARCE, CONFERENCIA DE ZONAS
FRANCAS DE | AS AMERICAS AZFA 2018 -

Nom.&G-020%-2043 , JOSE RODOLFG ZELADA, CONFERENGIA DE
ZONAS FRANCAS DE LAS AMERiCAS AZFA 2018

|
ZOLICGUAF’J’E.COM
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Offelnas Centrales
Kim, 293.5, Rutaal Atéintico ZONA LIBRE B, Los Bdoeres 2643, 7ona 16,
Savto Tomds de Cuseil, = SANTO T M,is Complelo Zona Praders, Togze Iy
Puerto Barrios, Eabal, el DE, CASTILLA tiivet 10, Oficing 1052,
Teléfonos 79615409 /7961.5405 TOLIC cualinaig Teéono 22700950

|
Nom.GG-0208-2018 , (apy BLANCO, CONFERENCIA DE ZONAS.
FRANCAS DE LAS AMERICAS AZF 5018

Nom.GG-0209.2018,  Jost  Ropoyro SANDOVAL  PINEDA -
CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS DE  As AMERICAS AZFA 2018
Nom.GG-0210-2018, MARISSA MU0z CONFERENCIA DE zoNAs
FRANCAS DE LAS AMERICAS AZFA 2018
Nom.GG-0211-2018,  MiLvIA GRIGNON CONFERENCIA DE zONAs
PRANCAS DE LAS AMERICAS AZFA 2015
Nom.GG-0212-2018, GILVA GUTIERREZ CONFERENCIA DE ZONAS
FRANCAS DE LAS AMERICAS AZF;7‘2013

CONOCIMIENTOS: |

v Entrega de conocimientos a 107 diferentes departamentos de Zolic.

It
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E—-'\ 23 \ Do
CINTYA ANA EK&MEJU\ CAAL IJIC. FREDY LEQN EMA ELVIRA
Persoyﬁntra da ‘ Gerehte Generq|




|
;

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

|
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON Pﬁﬁsuﬂu&'s TARIO 029
i

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: héo. +94-029-2018
NOMBRE: HILDA PATRICIA PORCJ PALENGIA
SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA
CORRESPONDIENTE: Mes de Septismbre de 2018

A

REALIZAR IMPRESIONES _
RECIBIF DOCUMENTOS PARA CONOGIMIENTO DE SUBGERENCIA
ESCANEAR DOCUMENTOS '

REALIZAR LLAMADAS TrﬁLéchnq'As;

RECIBIR LLAMADAS TELEFONICAS

ENVIAR CORREQS . ‘.

PASAR DOCUMENTOS PARA FRFIIUI';A DE SUBGEFENCIA GENERAL
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

ELABORACION DEE EXPEDIENTES ZDEEP

U N N VI U NN

e T et it e m et L

Nom. GiG-190-2018 Licda. Heydi Maribel Sierra Carias, XXII Conferencia Zonas
Francas de las Américas Antigua Guatemal W

Nom. GG-0191-2018 Licda. Karla del Cannen Villalta XX Contferencia Zonas
Francas de las Américas Antigua Guatemala!.

|
Nom. GG-0192-2018 Lic. Juan Farnando Saenz XXl Conferencia Zonas Franceas
da las Américas Antigua Guatemala.

Nom. (3G-0193-2018 Lic. JORGE ANTONIO GJ;AHCM MANCILLA XX Conferencia
Zonas Francas te las Américas Antigua Guatemala.




il J

|J1 { ]it.!'l

I

| = R
Nom. GG-0194-2018 Lic. HECTOR ANIBAL DE'E LEON VELASCO XXI! Conferancia
Zonas Francas de las Américas Antigua Guatemala.

Nom. GG-0197-2018 SANDRA PATRICIA VILLELA XX Conferencia Zonas Francas
de las Américas Antigua Guatemala.

Nom. GiG-0198-2018 Lic. EDGAR ENRIGUE AZURDIA GOMEZ XXHt Conferancia
Zonas Francas de las Américas Antigua Guatemala,

|
Nom. GG-0199-2018 STEFANY MARTINEZ CEBALLOS XXII Conferencia Zonas
Francas de las Américas Antigua Guatemala,

Nom. GG-0200-2018 CINTYA MEJIA XX Copfrarencla Zonas Francas de las
Américas Antigua Guatemala.

Nom, GG-0201-2018 MEIDY GONZALEZ, XX {ll Conferencia Zonas Francas de las
Américas Ardigua Guatemala. !

Nom. GG-0203-2018 LICDA. ALICIA LEMUS, KXl Conferencia Zonas Francas de
las Américas Antigua Guatemala. (

Nom. GG-0204-2018 CARLOS REINOSO J(Xl\ Conferancia Zonas Francas de las
Américas Antigua Guatemala.

Nom. GE-0206-2018 EDGAR ARGE (I Confel encia Zonas Francas de 1as
Américas Antigua Guatemala. |

Nom. GiG-0207-2018 Lic. JOSE RODOLEO ZEIADA XXiI Conferencia Zonas
Francas de las Américas Antigua Guatemala,
|

Nom. GG-0208-2018 Licda. LADY BLANCO, ¥ X1 Conferencia Zonas Francas de
las Américas Antigua Guatemala.

Nom. GE-0216-2018 MARISSA MUNOZ , X)(I! Conferencia Zonas Francas do las
Américas Antigua Guatemala, 1

Nom, GG-0211.2018 MILVIA GRIGNON XXl [Conferencia Zonas Erancas de las

Américas Antigua Guatemala,

|
Nom.GG-0212-2018,inga, GILVA GUTIERREZ (XIl Conferencia Zoras Francas de las
Américas Antigua Guatemaia.




CONOGIMIENTO

v Entraga de cotiocimiento al Asesor José Rodolfo Zelada Figueroa Zolic,

il
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y%COMERCJ‘D =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE |CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: N%;. 01— 029-2018/Modificacion 099-029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Seffor. ‘
Jorge Alberto Garcla Ldpez
Subgerente Generol

Zona Libre de Industria y Comercio
-ZOLIC- ‘
Santo Tomas de Castilla .

Respetable Seflor Gorela: ‘
De la manera més otenta v respetuosa me dirifo, 0 vsted, porg informarle de las actividades
que me hon encomendado realizear, correspondiente al mes de Septiembre def afio 2018, las cuales
se detallon de la siguiente manera:

o Piloto del Subgerente General: 1

o Semanu del dia 03 al 07 de Septiembre del aiﬁo 2018, troslado de! Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones.

o Semana del dia 10 of 14 de Septiembre del diic 2018, traslado del Subgerente Generol o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, osf como reolizar
diferentes diligencias encomendadas por el Su'Pgerente General

e Estuve pendiente del Vehiculo del Subgerente General en cosos que no habia
Estacionamiento disponible, en los instituciones donde habfe reunién Interinstitucional y
del resquardo del Vehiculo, '

s Semang del 17 al 21 de Septiembre def afio 2018, traslado del Subgerente General de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferent '_'s Instituciones, asf como readlice diferentes
diligencias encomendadas por Subgerencia General.

o  Semand del 24 al 28 de Septlembre del afio) 2018, traslado del Subgerente General de
Z0LIC Santo Tomds de Castilia y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes

diligencias encomendadas por lo Subgerencia General.

Agradeciendo Jo atencidn brindado of presente; me despido respetuasamente,

Atentomente. §
Dony Humberto Sarcefio Floridn \Vo. Bo. N o
Piloto de la Subgerencia General Sr. Jorge DJerr Garc




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA

Y COMERCIO -ZOLIC-

CIUDAD CA;I’i‘I'AL

INFORMIE DE AC

|
TIVIDADES

RENGLON PRESUPL

ESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES:
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERD DE ZOLIC CIUDAD CARITAL

ticenclado

Fredy Leonel Palmia Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de
Z0LIC-

Respetable Licenciado Palma:

|
No. 101~ 029-2018

Castilla”

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de septiembre del afio 2018, las cuales se detallan a

continuacldn:

en 15 calle 10-40 Zona 1.

Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA

Traslado de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Instituciones del Goblemno,
durante el mes de septiembre del presente a
Encargado de entregar la bolsa con documen
con destino a las oficinas de ZOLIC Santo Ton,

ilo.
tos de ZOLIC Ciudad Capital a las 17:00 horas
1as de Castilla por medio de LITEGUA ubicado

i:on documentos de ZOLIC Santo Tomas de

Castilla a las 08:00 horas con desting a las oficinas de ZOLIC Ciudad.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; |

Atentamente.

21
Cr:;étol.uszl cle Jesus "f.lamire;_ o

Mensajerp

Apovyo &n la compra de insumas utilizados en

Apoyo en la compra de insumos utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,
reallzadas en las instalaclones de ZOUC Ciud

las ofitinas de ZOLIC Cludad Capital.
¢l Capital.

ne despido respetucsamente,

Vo.Bo. Lic, Fra \f Ladne
Gerpnte Generkl




— T

Licenciado
Fredy Palma
Gerente General
Zona Libre de Industria Y Comercio i
Z00C
PRESENTE

Estimado icenciado Palma

Por este medio halo entrega del Informe de labores ¢

Guatemala 30 septiembre 2018

orrespondiente al mes de

septiembre del 2018 para lograr Ja habilitacion de ZOLIC como Qperador Economico Autorizado
ante la Superintendencia de Admindstracion Tributaria SAT.

Se asisitio dia miercoles 5 de septiembre a I3
Operador Econamico Autarizado.

Se realize visita a {as oficinas administrativas
departamenta de 1zabal los dias 6 y 7 del pre
documentacion a presenter en la uditoria ¢u
septiembre del presente afio,

Se regresodia ¢ a seguir la actualizacion de d
vendrian autoridades de SAT.

actividad per AGEXPORT al Il Congreso del

de ZOLIC en Santo Tamas de Castilla,
sente mes para poner al dia la
e se realizara por SAT los dias 12 y 13 de

ocurmentos para tener todo listo, Dia 12y 13

Se acompafio a los licenciados rnienbros de SAT Victor Perez y Melissa Ramazzini en la

auditoria relizada por ellos, para habllitacion
septiembre del prasente afio.

Whrguoss_Ivan Ferndndez Reyes
Asesor de Gerencia

Celular: (502) 4004-8729

e-mail:

LI0SS ahdez@hatmail.com

de ZOLIC como OEA-GT los diag 12 y 13 de

\J

Vo. Ba, Gerencia (f@neral




Regtén Presupuestario -029

NOMBRE: osé Noé Estrada Montejo

Nue?

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA
REGERSE 3 [ointa,
Z.“?!ﬂ 11 f"!‘ fE :-‘_':l"-l :':-'(":.".‘. r;J;._ i,"_' "_I_'I':' :
. _-:.h. ] ._‘_.Ill f.\ If \ N '|" B [} =
.‘ e 2l "II R " E.'fr"
Pl 19 SR 281 i
Contrato de Serviclos técnicos No, 106-029-20118 :‘. §ibad . i
i S N s
HORA LS00 s Lg){ .

CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Segurldaif.
Correspondiente, Al mes de Septlembre 2,01

8

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio,

Durante mi turne de 19
Recibl turno en Edificio

de grupo,

Durante mi
03/09/2018 recibf serv

tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del

00 a 07:00hrs. del dia sdbado 01/09/2018

Admén, y siendo supervisado por mi jefe

dia lunes
cio en Garita #1 apuntando cabezales y

vehiculos livianos  y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19
Recibi turno en Garita P
de grupo.

Durante mi tumo de
06/09/2018 recibi servic
mi jefe de grupo.

Dia viernes 07 de Se
corraspeondiente al mes

00 & 07:00hrs. del dia martes 04/09/2018
eatonal vy siendo supervisado por mi jefe

07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves
o en Garita #2 y siendo supervisado por

ptiembre mi primer dia de descanso
en curso para ingresar el dia lunes 10 del

mes en curso del afio 2018.

e Ay



10.

11,

12,

13,

14, Durante mi turno de

Durante mi turno de 18
Recibf turno en Garita H
de grupo.

Durante mi tumo de
12/09/2018 recibi servi¢
mi jefe de grupo.

3:00 a 07:00hrs. de! dfa lunes 10/05/2018

eatonal y siendo supervisado por mi jefe

07:00hrs 3 19:00hrs del dia  miéreoles

lio En Garita #2. y siendo supervisado por

Dia jueves 13 de seftiemhre Feriado por el 15 dia de Ia

independeéncia paraing

Durante mi tume de

asar ef dfa 16 del mes en curso def 2018.

19:00 @ 07:00hrs. del dfa domingo

16/09/2038 Recibl turnp en Garita #2 y siendo supervisado por

mi jefe de grupo.

Durante m! turno de

18/09/2018 recibf serv
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de
15/09/2018 Reclbi turn

07:00hrs a 19:00hrs del dla martes
cio en Registro #2 y siendo supervisado

19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles
o en Garita #3. Solo vigilancia y siempre

alerta por cualguier percance y siende supervisado por mi jefe de

grupo.

Durante mi turno d

s 07:00hes a 19:00hrs del dia  viemes

21/09/2018 recibf servicio £n edificio Admdn. Revisando bolsones

del personal que ingfesa y egresa del mismo

supervisado por mi jefe

y siendo
ide grupo.

Durante mi tumo ds% 19:00 a 07:00hrs. del dia sébada

22/09/2018 Rectbi turno en Edificio Admén. Soio vigilancia y
|

siempre alerta por cualquier percance y siendo supervisado por

mi jefe de grupo,

07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes

|
24/09/2018 recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y
vehiculos livianos ¢ sie&ndo supervisado por mi jefe de grupo,




J

15, Durante mi turno de 19

Recib{ turno en Edificio

00 a 07:00hrs. del diz martes 25/09/2018
Admén. Solo vigilancia y siempre alerta

por cualguier percance y siendo supervisade por mi jefe de

grupo.

16. Durante mi tumo d
27/05/2018 recibi ser
del personal que ing
supervisado por mi jefe

17. Durante mi turno de 19:00 8 07:00hrs. dei dia

07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves

u‘ij:io En edificio Admén. Revisando bolsones
resa ¥y egresa del mismo

y siendo
de grupo.

viemes

28/09/2018 Recibf turno en Garita #2 no hubo ningdn servicic y

siendo supervisado por|

18. Durante mi turno de
30/09/2018 recibi serv

mi jefe de grupo.

07:00hrs a 19:00hrs del dia dominge
cio en Reglstro #2 revisando cabezales y

vehiculos livianos v sient\do supervisado por mi jefe de grupe.

——————————

osé Noé Estradd Montejo
Persona Contratada

Vo.Bo F--
Alicia Olivia L
Jefa Departafnent




INFORME DE AL-?TIVIDADES

CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 182-102-2018

NOMBRE:
CARGQ:
CORRESPONDIENTEDEL 01 AL 30

Tania Cristina Vargas Hernandez

R N 1LIBRI:
_/,.a SANTO TOMAS

ZOLIC GUATEMALA

i
Medico de Pianta.

PACIENTES CLINICA ZOLIC

PACIENTES CLINICA ZOLIC MASCULINO

PACIENTES CLINICA ZOLIC FEMENINC

DEL MES DE _Septiembre_ DE 2018

3
26
05

PACIENTES ATENDIDOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE

4 & & & % 2

Lanifi €

Tels. Mos. 2367-2009, 2367-2022, 2367-2023, 2367-2025 y 2367202

Perﬁ: ontratada
Dra. Tanjia Cristina Vargas

Herndndez

INFECCION INTESTINAL
LR.S.

ENFERMEDAD PEFTICA
ARTRALGIAS

OTITIS

INFECCION URINARIA
EVALUACION MEDICA

TOTAL
18 Hernandex

i

édh

1

o No. 19600

13 calle 340 zona 10, Edificio Atlumtix, 6%, Mivel, Oficina 60,

03
o7
00
02
01
o1
17

Kn, 215, Santo Towws de Cosills, Pucrto Bareios fzabel,
Guatemals C.A' Tedéfonos F948-3015, 3002, 79600025 Six; TML-3414




l
i
i
r

Informe del Asesor Juridico

Contrato No.

F RESPONDI L ME

1. Se realizé informe de procesos Ante la Junt

2. 8e realizd informe de Procesos Judiciales L&

183-082-2018.

IEMB 18.

1 Directiva de ZOLIC,

1\borales,

3. Realicé Dictamen 34-2018 “MANTENIMIENTO Y READECUACION DE DOMO, UBICADO
EN EL EDIFICIO ADMINISTRATIVO, SECTOR CENTRAL DE ZOLIC”

4, Realicé Dictamen 35-2018 donde Gerencia General

situacion de la entidad VENMAR INTERN
todo el perfodo que le fue autorizado a sei

solicita  dictamen sobre la

ATIONAL, SOCIEDAD ANGNIMA. que adeuda

usuaria de ZQLIC.

1.Realicé un memorial de Evacuacién de ATdiencia de Apertura a Prueba de la entidad

Green Reefers.
§.Realicé Ocursoe de Becho de la entidad DUC

6. Realicé Evacuacién de Audiencia de Ampai
FERNANDO VASQUEZ MONROY.

LIC, LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON,

ASESOR JURIDICO.

SA, SOCIEDAD ANGNIMA.,

o en cuestién Laboral del caso del seiior LUIS

| cenewte
GENERAL
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) INFORME MENSUAL

'}"\‘H\\\f\ 2.
o A WL ’ .
‘@j{x\, 15 ﬁrgif MES DE SEPTIEMBRE
\’\-_.\«-\% caje B 2018
ANt
\5 <0
S|t |
\ :5)('""' '
Fecha: Guatemala, 30 de septiembre de 2018
Actividades del Mes: ‘
Periodo: 1 de septiembre al 30 de septiembre de 2018
Nombre del Contratista: Lic. Jorge Antonio Garcia Mancilla
Nbémero del Contrato: 183-;083-2018
Plazo Contractual: 2 dq julio al 31 de dicdembre de 2018
Rengldén Presupuestatio: 183 |
Sarvicios: Proi’t'leslonales Juridicos
Autoridad que Supervisa:  Prasidente de la Junta Directiva ZOLIC.,

!

|
ACTIVIDADES rtmuzmns:

1. Reuniones de trabajo y planificacfén sobre la Asesoria legal en asuntos
administrativos y juridicos con el Sefior Presidente de la Junta Directiva los
dias 3, 10 y 24 de septiembre, fecha en la que se hacen los requerimientos
de trabajo y consuitas. '

2. Apoyo y participacion en las Sesiories Ordinarias de Junta Directiva los dias
3, 10y 24 de septiembre !
|

3. Reuniones de trabajo con los asesores juridicos, los dias: 4, 7, 11, 17, 19,

.. 20y 28 de septiembre ‘
2 5{\@\137&“}},‘. |
£ cenne ”

I 4}3@ atendieron consultas de funcion;artos de ZOLIC,

3 'f“),) : AP
S g e
S Teyin - et

N\ 8. Envio del resumen de noticias del Movimiento Econdmico en Centro
América, de lunes a viernes de cad? semana por via electrénica




1
|
|

6. Envio del boletin informativo sobre §|emanal sobre Seguridad y Justicia en

Guatemala. Lunes a viernes de cada siema na por via electrénica

!
7. Atencién a consultas varias del Sefior Presidente de la Junta Directiva,
verbales o via electrénica, cualquier dfa y hora de la semana

: \'ﬁifiﬁifé‘r}fgﬁ
oy

BEAENTE &

GENERAL  © )

o7

0
B

0 A

&y R
Uy i W

s

Vo.Bo. Lic.
Gerente General




[
|
|
INFORME DE ASESOR JUIDICO
|
INFORMACION CORRESPODIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2018

1. Miércoles 05 de septiembre de 2018
Diligencias en ZOLIC.

2. tunes 10 de septiembre de 2018

Firma de acta notarial en ZOLIC con Kelvin David Miranda Tello.

3. Jueves 13 de septiembre de 2018
Diligencias en ZOLIC.

4. Miércoles 19 de septiembre de 2018
Diligencias en ZOLIC,

5. Miércoles 26 de septiembre de 2018
Reunién mensual en.ZOLIC en Guatemala para el diligenclamiento de
estados de-los procesos.

RSO0S HUMANGS FREDY LEONE
ZONA I.‘?BEEBI)% INDUSTRIA Y COMERCIO "28UIC

. -:.'3;:'/'
[ GERENTE RNE&AL.
|{20 SEP Zﬂlﬂ] B
oy . |




HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO
ABOGADO Y NOTARIO
Avenida Reforma 8-60 zonq 9, Guatemela, C. A.
Edificio Galerias Reforma torre I, Oficina 601 Int.
Teléfonos: 52052923 — 235892950 - 22345908

Corree Electrénico: deleonvelasco@yahoo.com; deleon h94 il

Guatemala, 30 de septiembre de 2018

Sefior Gerente General

De la Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla

Lic. Fredy Leanel Palma Elvira

Su despacho

De conformidad con lo establecido en la|cldusula tercera del contrato de servicios
profesionales individuales eh general 183-084-2018 celebrado entre el suscrito y fa
institucidn que usted representa, me dirijo a usted con el objeto a presentar el informe de
actividades correspondientes al mes de SEPTIEMBRE del afio en curso, adjuntando
fotocopia simple de} contrato, de [a fianza y la fagtura correspondiente a dicho mes.

Sin otro particular, quedo de usted como atento lservidor.

=¥

—
Héctor Anibal De Le6n Vel

" cg&smnm VELASCD
ARDOABD'Y NOTARIO
Abogado Asesor, Coordipador y de Apoyo




INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALI

DAS POR El. ABOGADO HECTOR

ANIBAL DE LEON VELASCO, ASESOR, COORDINADO Y DE APOYO DE LA
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMEERCIO DURANTE EL MES DE

SEPTIEMBRE
ACTIVIDAD 1.

Recepcion de documentos relativos al reglam
Econdmico Espeacial Plblicas,

El seficr Presidente de Junta directiva Lic. Ca
los siguientes documentos: a) Providencia No

2018 suscrita por el Licenciade Darinel Vidal
legal de la Procuraduria General de la Nacion;
director de andlisis y politica fiscal dirigido
Ministro de Finanzas Pdblicas, relacionado c

autorizacion, habilitacion y funcionamiento d

Publicas, contenido en la resolucidn JD. No.

Zolic; ¢) El reglamento de las Zonas de Desar

Zolic.

El suscrito, al realizar el analisis juridico, relac
fue remitida, en especial, el memorandum DAR

y Politicas Fiscales del Ministerio de Finanza
que en documento adjunto se acompafia, que

E 2018.

ento de las Zonas de Desamrollo

rlos Alfonso Algara remitid al suscrito
. 671-2018, De fecha € de agosio de
Monzén Leiva, Abogado y Consultor
b} Memorandum DAPF-081-2018 del
al Licenciado Julio Héctor Estrada,
on el andlisis del reglamenio para:la
e las Zonas de Desarrollo Especial
34/12/2018 de la Junta Directiva de
rollo Econdmico Especial piblicas de

sionado con la documentacion que fe
F-08-2018 de ia Direccién de Andlisis
s Pablicas elaboréd la opinién juridica
on resumen se refiera a los siguientes

aspectos: A) Que debe procederse por la asei-soria juridica de la Junia Directiva a
un andlisis del proyecto de reglamento y realizar las modificaciones pertinentes,

especialmente en cuanto al aspecto de “admi

Pistrador de servicios administrativos

internos”, la traslacién de la funcién de arrenqar o usufructuar, y la transferencia a
terceros de fas exenciones previstas en la Ll‘e'y organica, se agrega que una vez

realizadas las modificaciones se remita di
competentes por medio del Ministerio de F

obligacion legal establecida en el articulo 2 de la Ley Orgéanica de Zolic.

cho reglamento a las instituciones
|
ilnanzas Pablicas como parte de su




ACTIVIDAD 2,

Participacion del suscrito en sesion de Junta Directiva de Zolic en relacion con
reglamento de las zonas de desarrolio ecanémico especial y providencia de la
Procuraduria General de la Nacién.

El suscrifo en calidad de asesor fue invitado‘a fa sesion de Junta Directiva que se
realizé el 3 de septiembre del corriente afio, especialmente por el punto 3 de la
agenda, relacionado con la providencia 671 -2018 de la Procuraduria General de la
Naci6n y aspectos del reglamento de las Zonas de Desarrollo Especial Pablicas. El
suscrito tomd participacion en relacion al asPeclo de si es necesario que para la

remision del expediente a la Procuraduria 1enga que pasar el mismo por el Ministerio
de Finanzas; el suscrito informd su opinidn qu;e asi debe ser por consignarse de esa
manera en la ley, no abstante que en ocasion:es se ha recabado opinidn de manera
directa. En relacién con la revision y propue%ta de reforma de aspectos puntuales
del mencionado reglamento se designé a los Abogados Jorge Garcia, Juan
Femando Sdenz y el suscrifo, asi como al [sefior Gerente General para que se
elabore una ruta, los aspectos que es necesario reformar, y el trémite respectivo. El
sefior Gerente quedé a cargo de coordinav( la actividad, habiendo citado a los
miembros de la comisién a una sesion para e| proximo 7 del corriente a las 8 horas.

ACTIVIDAD 3.
Sesidn de la Comisidn designada por Junta Directiva.

De acuerdo con las instrucciones que Junia Directiva emitiera en la sesion del 3 de
septiembre, la comisién nombrada para la revision del proyecto de reglamento tuvo
a bien reunirse el 7 del corriente; a dicha com|sion se agregaron los abogados Erick
Mendoza Guevara y Sebastian Torres Darddn. En esta reunidn se acordd realizar
una ruta para llevar un orden, en la misma se tiene como primer elemento de estudio
el reglamento de la Ley Orgénica de Zolic, que debe sufrir algunas reformas. Se
distribuyeron funciones en la siguiente forma: a) ef abogado Torres Darddn se
ofrecio a realizar un estudio en que se contierjen ios articulos de la Lay Organica, el
reglamento de la misma, y el reglamento de las zonas de desarrollo econdmico




especial piblicas; b) ef abogado De Leén Velasco ofrecid un estudio sobre el marco
constitucional. El seiior Gerente General, Licenciado Fredy Palma Elvira, remitié a
todos fos miembros de la comision los siglientes documentos: a) el expediente
tramitado sobre el reglamento de la Ley Orjénica; la propuesta de reglamento de
las Zonas de desarrolio especial pablicas, asilcomo Ia Ley Orgénica de [a Zona Libre
de Industria y Comercio.

Actividad 4.-

Seslén de la comisién desighada por Junia Directiva.

El estudio ofrecido por el abogado Torres Darddn fue entregado en la sesion que
se realizd a continuacion, con fecha 11 del corriente, en la misma se analizaron las
enmiendas que pueden proponerse respecto del Reglamento de la Ley Organica,
habiéndose aprobado las mismas, las cuales|seran propuestas a Junta Directivaen
su préxima sesién. En dicha sesién se entregd por el abogado De Ledn Velasco ¢!
esfudio sobre el marco constitucional, el cugl se acompafia una copia al presente
informe. En esta sesibn se convine realizar upa nueva el préximo 17 del corriente.

Actividad 5.

Sesidn de la comisién designada por Junta Directiva.

por los abogados Juan Fernando Saenz, Jorge Gargia Mansilla, Erick Mendoza
{Suevara, Sebastidn Torres Dardén y Héctor De Ledn Velasco, con el objeto de
analizar propuestas para reformar el reglamento de lag Zonas de Desarrollo
Econémico Especial Plblicas. El abogado De Ledn Velasco, hizo entrega a los
miembros de la Comision una propuesta de b{ase para ser discutida en esta ocasion,
ta cual fue analizada y una vez depurada ser? remitida a {a Junta Directiva a través

de sus asesores juridicos.

E! 17 del corriente a las 8 horas se realiza n}eva reunién de la Comision integrada

ACTIVIDAD 6.

Recurso de reposicitn de Atlanfis Tanques P'rortuarios.




El sefior Gerente General, Licenciado Palma Elvira, remitid al suscrito copia de un
recurso de reposicién planteado por el repreTsentante legal de la empresa Atlantis
Tanques Portuarios, Sociedad Anénima, sefior Herindo Herrera Avila en contra de
lo resueito por Junta Directiva en &l punto %‘1 de la sesién del 20 de agosto del
presente afio que consta en el acta 23/2018 |elacionada con una solicitud de dicha
empresa para que se difisra por tres meses 'rel pago de la tarifa a que se refiere el
acuerdo ministerial del Ministerio de Finanza']as Pdblicas 234-2018 relacionado con

las tarifas de pago. ;
El suscrito solicité al Sefior Gerente General ;q ue se informe sobre la fecha que fue
notificado al reprasentante de Atlantis Tanqijes Portuarios, Sociedad Andnima el

punto 5.1 de la sesién del 20 de agosto de 2018.
Actividad 7

Propuesta de resolucién de recurso de reposicion.

Habiéndose informado por la Gerencia General la fecha de notificacion de la
resolucion que dio motivo al recurso de repOficién de Atlantis Tanques Portuarios,
el suscrito abogado asesor remitid al sefior Gerente General, dentro del plazo
raspectivo, un modelo de resolucién del recurso de reposicién planteado por el
sefior representante legal de Atlantis Tanques Portuarios Sociedad Anénirna, ef cuat

|
consta en oficio remitide a Gerencia General el seis de septiembre

ACTIVIDAD 8.

Consulta y solicitud de opinion sobre el pago por servicios del personal de la SAT
en las instalaciones de Zolic y procedencia dT, gestionar un convenio o instrumento
legal que permita exonerar dicha obligacion,

Se recibid de Gerencia General el oficio GG.CC 094-2018 del sefior Gerente
General en el cual remite el oficio OFI-SAT{GRN-022-2018 del 22/08/2018 en el
cual e Gerente Regicnal Nororiente de la|Superintendencia de Administracion
Tributaria en donde solicita realizar las acciones necesarias para efectuar e! pago

al personal de la delegacion de Zolic, al respecto el suscrito ha emitido opinién sobre

DTS

lo solicitado por el sefior Gerente General la ¢ual se acompaiia af presente informe _@iﬁl“

I
|
|




| ]

en documento que se adjunta. Un resumen
contiene los siguientes puntos:

A) Aunque al momento no es posible ac|

de la opinién remitida por el suscrito

ceder a lo solicitado, se estima como

una posibilidad, siempre que se cumpla con los requisitos legales, que pueda

. [
procederse a una negociacion entre|

entidades del sector publico, previa

autorizacién de Junta Directiva y por medio del Ministerioc de Finanzas

Pliblicas, y gue cualquier mmpromisl; que se adquiera por Zolic debe ser

previsto en el presupuesto de la institu
ACTIVIDAD 9.
Solicitud de informe actualizado de casos jud

Solicitud de informe actualizado de los casos
la insfitucion. EI suscrito solicitd en fech
abogados Luis Chigua Calderén, Sandra

Guevara y Sebastian Torres Dardén, un infor
de Zolic que cada uno tiene a su cargo. El
sometid al analisis juridico del caso. Dichos
que el suscrito les remite servird de base pa
en la reunién del miéreoles 26 del corriente.

ACTIVIDAD 10.-

Reunién mensual con los ahogados que tien

3

cion.

iciales a ¢argo de abogados de Zolic,

judiciales a cargo de los abogados de
s iniciales del presente mes, a los
orena De Lebén Teo, Erick Mendoza
me actualizado de los casos judiciales
mismo fue remitido vy al recibirse se
informes, asi como las observaciones
ra un analisis personal que se realiza

en a su cargo casos judiciales.

Con base en los informes remitidos, e andlisis realizado por el suscrito y fas

observaciones que via correo electronica Le enviaron a ios abogados Chigua

Calderén, De Leén Teo, Mendoza Guevara

casos judiciales de Zolic se realizd una reuni

y Torres Dardén, encargados de los
on con la comparecencia personal de

los mencionados, el 26 del corriente mes, en la cual se hicieron nuevas

obsarvaciones con el objeto de promover I% celeridad de los casos. Un informe

sobre el estado que presentan tales casos

Presidente de Junta directiva en los primeros|dias del mes de octubre.

se envia al sefior Gerente y al sefior

|
|




|

|
Es cuanto tengo que informarie de las activid Ldes del mes de septiombre. De Usted
atento servidor,

A

HECTOR ANIBAL DE l;gN VELASCO

ABQGADO ASESOR COORDINADOR Y.DEAPOYO

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ SANTO TOMAS DE CASTILLA

HESTORS

VISTO BUENQG.

LIC. FREDY LE
GERENTE GENERAL DE LA ZONA LIBE

SANTO TOMAS DE CASTILLA.
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BLIC GUATEMAES

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 183

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 183-:086—2018

NOMBRE: JUAN FERNANDO SAENZ BARRIOS. !

CARGD:_ASESOR JURIDICO DE JUNTA DIRECTIVA, SECRETARIA Y ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA

CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2013,
Guatemala, 30 de septiembre de 2018.

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente Generel y Secretario de Junta Directiva
ZOLIC. |

i
Referencia: Noveno informe correspondiente al mes de septiembre de
2018,

Estimado Licenciado Palma Elvira:

Por medio de la presente hago de su conocimiento del Noveno {90.) informe
correspondiente.-al mes de noveno de 2018, en relacién al contrato de
servicios profesionales No. 183-086-20 1é en virtud del cual fui contratado
como Asesor Juridico de la Junta DlI‘("Ctin de la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Toméas de Castilla” —/OLIC— para prestar mis servicios
profesionaies, Conforme a lo anterior pmccdo a infortnar mis actividades
durante el mes de septiembre de 2018: i
ACTIVIDADES A CARGO DEL
LIC, JUAN FERNANDO SAENZ BARRIOS
ASESOR JURIDICO DE JUNTA DIRECTIVA, SECRETARIA Y
ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA EN CIUDAD CAPITAL.

1. Recibi y di respueste a cinco coireos electrdnicos promedio, por
sy, Semana, correspondientes a consulta d¢ miembros de la Junta Directiva,
%&@ ‘} ferentes a diversos tetnas tratados y a 1tratarse en Junte Directiva.

A
g gEReNTE B
W= nwi"'“" 2,//Di seguimiento a los temas que el sefior Presidente de Junta Directiva
N/ ZRIAC solicitd.

3, Di asesoria legal a los miembros de la Junta Directiva en las diferenfes
ramas del derecho.

/t} Sugeri cambios en la redacci6n de las actas, resoluciones y acuerdos de
la Junta Directiva. - |




5. Asesore al Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC en ciudad capital

6. Asisti a 3 reuniones de trabajo con distintos miembros de la junta
directiva y gerente general, donde brindé asesoria legal, resolvi dudas y
emiti opiniones legales.

7. Asesoré en los contratos de arrendcqmmto y prestacion de servicios a
celebrarse por ZOLIC

8.- Asisti a 5 reuniones de trabajo pq;ra evaluar Reglamento de la Ley
Orgénica de Zolic y de las ZDEEP. |

9.. Participé en & reuniones de ftrabajo con otros asesores, por
instrucciones de la Junta Directiva, para tratar el tema de modificacién de
Reglamentos de Ley Orgénica, y de nuevos proyectos

10.- Emiti 6 dictimenes requeridos por ];a Junta Directiva
11.- Asisti a reuniones ordinarias de la Junta Directiva

12 - Elaboré memoriales y los firmé como director y procurador en casos
de pagos por consignacion de BLUE OIL, S.A.

13.- Asesoria, direccién y procuracién profesional en el expediente abierfo
en la Fiscalia de Delitos Administrativos del MP en contra de la Junta
Directiva de ZOLIC promovido por ia Co.:#traloria General de Cuentas.

|

Agradeciendo la atencion a la presente, me suscribo.

|
Atentamente,

F. F.
Lic. Juan Ferhando Sée amos Vo.Bo. Lic. Fredy\Léonél’
Profasional LContratado Gerente General Secmta

——

¢.0 Subgaranie General de ZOLIC,

=




Guatemala, 30 de septiembre del 2018,

LICENCIADO |
FREDY PALMA ELVIRA .
GERENTE GENERAL i
zZoLic

PRESENTE.

Estimado licenciado Palma;

Me Permito enviarle el presente INFORME relacionado con las actividades profesionales
realizadas por ml persona a favor de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO, “SANTO TOMAS
DE CASTILLAY, dentro del marco del contrato de Servicios Profesionales 183-088-2018,
correspondientes al mes de septiembre del presente afio, segun detalle a continuacion:

- Se revisaron las minutas y Jos contratos finales de arrendamiento suscritos entre Z0UCy
sus distintos usuarios. !
Se ha participado en las distintas reuniolnes de asesores legales de la institucidn
corvocadas para la discusién del nuevo proyecto del Regiamento de la Ley Orgdnica de
ZOLIC.
Se presentaron los alegatos correspondientes al recurso de Apelacién dentro del proceso
ordinario laboral 01173-2017-09012, en donde ZOLIC figura como demandada.

- Se prestd asesoria legal a las distintas umdades de ZOLIC {en su sede en la ciudad de
Guatemala) en temas legaies.
Se ha continuado con la procuracidn en Iai distintas fiscalfas del Ministerio Pdblico en

|
donhde hay expedientes de investigacion del Ir|1teré5 de la Institucidn.

|
Agradeciendo la atencidn y conflanza depofltada en mi persona, me suscribo con mis
muestras de consideracidn y estima

Atentamer?te,

LiC. FRERY-LEONEDRA Uﬂ
ﬂ[HI"EBEHEIill\E M

|
| T




Guatemala, 30 septiembre del 2018,

LICENCIADO

FREDY PALMA ELVIRA
GERENTE GENERAL
IouC

PRESENTE.

Esiimado licenciado Palma:

Me Permito enviarde el presente INFORME relacionado con las actividades
profesionales realizadas por mi persona a favor de ka ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, "SANTO TOMAS DE CASTILLA", (dentro del marco del contrato de
Servicios Profesioncles 183-090-2018, correspondientes of mas de septiembre del
presente afic, segun detalle @ continuacian:

. Se revisaron las minutos y los coniratas finales de las distinfos procesos de
compra realizados por ZOLIC.
Se prestd asesoria legol a los distintos Unidades de ZOUC (en su sede enla
ciudad de Guatemala} en temas legajes.

. Se legalizaron fotocopias de documentos @ solicitud de lgs distintas
unidades de ZOLIC len su sede en la ciudad de Guatemala).
Se coniinué con la framitacién del Sroceso ordinario laboral 01173-2017-
09012 [en su Segunda instancla).
se ha dado seguimiento a los distinios expedientes de investigacion del
interés de ZOLIC en el Ministerio PUDIICO. "

Agradeciendo la atencion y confiapza depositada en mi persona, me
susctibo con mis muestras de' co sideracién Y estima

Atentamente, ( )

. \’"

(/‘Hw / \'.-,' r o ol 24 ({,; 7N
fie " (..-’:?(/ﬁ'ff 7/’?“&" I/"‘r/', ‘(-"{.' i A I"\'
Lig. Sebastian ioionag Torres Dardén

- BEF(ENTE
ENERAL

GERENTE GENERAL
20K




Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General |
Zona Libre de Industria y Comercio |

zoLic |

|
i
. |
De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades realizadas durante el

mes de Septiembre del afio 2018, como parte de [a capaci;tacién del Persanal de Seguridad de
ZOLIC, por ko cual me permito presentarle a usted elldetalle del mismao.

Estimado Lic. Palma

1. Capacitacién y pruebas de armas de fuego en poligono Brigada de Infanteria de Marina
Puerto Barrios. '










|

|
|
3. Capacitaclén Mentalldad de Confianza:
besarroltamos que es el esfuarzo mental, cal_:Lw y alerta, lanzamiento inconsciente y el
énfasis consciente. ‘
. Resultados evaluacion ley de armas y munici’rones Decreto 15-200¢
5. Responsabllidad de cumplimients de madidﬂ's de segurldad dentro de ZOLIC.

Cualquier duda, comentario o aclaracidn al rti's pecto favor comunicarse con su servidor,
Sin més que agregar por el momento me es g(ato saludario,

Atentamente,

GERENTE
BEMERAL

|
|
|

Sergio Rehate-Tdck Phado '
Tal, 5112-1178

renato tockyy atl,com
Contrato No. 185-087-2018




— SANTO “TOMAS

ZONA LIBRE DE INDUS
SANTO TOMAS

LIBRF
ASTHLA

ZOLIC CULaTEMALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 060-189

NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA

| Y COMERCIC -ZOLK-
E CASTILLA

-2018.
’ RECURSLS HUIMANDS
* ZOMA LiBRE BE |-1nimquwcnmacm “Z0UE"

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA | [‘Zl LA ,r;\
CORRESPONDIENTE: A SEPTIEMBRE DEL ANO 2018, Z 1 SEP 2019 ll
i}

e Control del archivo interno: l "lw U L v ) |_,5 ‘l:,

Archivo de oficios enviados y recibidos.

Realizacidn y trémite de oficios varios:

Archive de pedidos y solicitudes de pago. |
Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifico de! depar

Hnm\,!.g:.z 2

FinlA. | ﬂ b
/

tamento de auditoria interna.

s  OFICIO UDAI Na. 027-2018 Almacén solicitando ttiles varios.
« OFICIC UDAI No. 034-2018 Almacén solicitando dtiles varios.

Realizacidn y trdmite de notas de auditoria:
MOTA DE AUDITORIA No, 44-2018 Jefe
rotativos CUA 72818.

Realizacidn de diversos conocimientos para
departamento.

Conocimiento No. 216-2018
Conocimiento No. 217-2018
Conocimiento No. 218-2018
Conocimlento No. 219-2018
Conocimiento No. 220-2018
Conocimiento No, 221-2018
Conacimiento No, 222-2(018
Conocimiento No, 223-2018
Conocimiento No. 224-2018
Conocimiento No, 225-2018
Conocimiento No. 226-2018
Conocimiento No. 227-2018
Conocimlento No, 228-2018
Conocimiento No, 229-2018
Conocimiento Mo. 230-2018
Conocimiento Ne. 231-2018
Conocimiento Nq. 232-2018

financlero, solicitando expedientes de fondos

remitir los expedientes que se revisan en el

|

|

GECINAS EN CIUDAD CARITAL  DRICNIAS CENTHALES

Boulevain Los Promeaes, 25-05 Zong 10, ToY Empremarime o 100

Zona Pradera, Teira d, Nive! 10, Oficha 1002 Goatemala

Tl hos DXTS0FNE

WAL DI E

Rl Toma e Uastifa, Posrtis S abin,
WA, Teltfonos 79615400, T951-5405

LLam




& P LR ZONA LIBRE DE {NDUSTR 1 ¥ COMERCIO ZOLML.
) SANIQ LA SANTO TOMAS ¥ CASTILLA
FOLIC CUATEMALA |

Conocimiento No, 233-2018 !
Conacimiento No. 234-2018 !
Conacimiento No, 235-2018
Conocimiento No. 236-2018
Conocimients No, 237-2018
Conocimiento No. 238-2018
Conocimiento Na, 239-2018
Conocimiento No, 230-2018
Conocimiento No. 241-2018
Conocimiento No, 242-2018
Conocimiento No. 243-2018
Conocimiento No, 244-2018 |
Conocimiento No. 245-2018
Conacimiento No. 246-2018
Conocimiento No. 247-2018
Conocimiento No. 248-2018
Conoclmiento No. 249-2018
Conocimiento No. 250-2018
Conocimiento No. 251-2018
Conocimiento No. 252-2018
Conocimiento No, 253-2018
Conocimiento No. 254-2018
Conocimiento No. 255-2018
Conocimiento No, 256-2018
Conocimfiento No, 257-2018
Conocimiento No, 258-2018
Conocimiento No. 259-2018

a & & % & & 4 % & & ¢ 8 & ¥ B SO S 9 88 e

o Realizacién de Revisidn de Ingresos de Santo Tomas de Castilla y Ciudad Capital Mes de Agosto
de 2018,

o Realizacién de la conciliacidén bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Agosto del 26138;
e Splicitar al encargado de tesoreria que |proporcione el libre auxiliar de bancos como
tamblén el estado de cuenta.

* Impresién def estado de cuenta en SICOIN WEB.
* Realizacion det cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

OFICWIAS TR CIIDADY CAMTAE  OFICIHAGCENTIRALES
wumsevend Lo Froceres, 240 Zony 10, BT Emprymenns Ko. oo Santn Jorwe g Dastity, Puesin fvin L2ba,
Zona Praders, Taoree 4, Nivel 10, Oficina 2002 Guatemala 0. Teiéfonos 7961-5/00, 7961.-5405
Tei Weos ZZXr0L000

|

oW S0 I v




|

s UIBRE ZONA LIBRE DE INDUST? } ¥ COMERCIO -ZDUIC-
— ?;’;'“ QIS SANTO TOMAS I”E CASTILLA
Zauric GlnTt‘d;\LA

v' Revision de facturas correspondiente al mes de Agosto del 2018 de Santo Témas de Castilla y
Ciudad Capital.

» Revisidn de expedientes para paga que los difea;entes departamentos remiten:

o Recibir los expedientes que remiten para revision,

o Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén compietos, en orden y con las firmas correspondientes.

¢ Ingreso de cada expediente en el cuar.hg de contro! intemo gue se maneja dentrg def
departamento. |

+ Luego de ser examinados por la auditora ll‘ltFrlld se procede 3 ser remitidos para su trémite
respectivo o su cotreccion, por medio de c?nOC!mIEﬂtOS

[

253 [ Elwa Iﬁ"hasﬁ% Mejia Welasques Meffa
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Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomés de Castilla”
i Z0LiC ‘

|

[ . Licenciado
| Carlos Alfonso Antonio Algara Fernandez
' Presidente Junta Dirvectiva
| Su Despacho

Att,  lic. Fredy Leonel Palma Elvira |

; » Gerente General '
- 200C |
Su Despacho | _
N A
' i
| E ‘_]hl . ) . '.: :‘I
| I . CONI
Informe Mensual De Servicios Profesionales i

A continuacién se describen los productos realizados durante e! mes de septiembre
de acuerdo a los compromisos adquiridos en el contrato de prestacidn de serviclos
profesionales 189-089-2018 de fecha 2 de julic de 2018.

i o Asistencia a las sesiones ordinarias de [Junta Directiva No. 26-2018 de fecha
' 10 de septierbre de 2018, No. 27-2018 de fecha 24 de septiembre de 2018,

o Elaboracién de informe en respuestal a la Providencia DTP-DEPRESE-1062-
2018 referente al Proyecto de Ampliacién de Presupuesto No. 001-2018
presentado al Ministerio de Finanzas Pablicas en fecha 18 de julio del

presente aio, el cual se elaboré en cor:\junto con la Encargada de Presupuesto
|

y la Encargada de Planificacion de ZOLIC.

Elaboracién del segundo informe de Ii Providencia DTP-DEPRESE-1062-2018

para ampliar informacion solicitada p | r el analista del Ministerio de Finanzas
Publicas, presentada en fecha 19 de septiembre 2018.

7
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Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Toméas de Castilla”
ZoLic I

o Asistencia al Cafecito Laboral, capacitacién sobre Reglamento Interior de

Trabajo y Régimen de Disciplina Laboral, otorgado por Caniz Avila &
|
Asoclados ~ Abogados Laboralistas en conjunto con el Jefe de Recursos

Humanos, Ingeniero José Rodolfo Sanéloval Pineda

o Asistencia al Congreso Internacional de Marketing MKT 2018 “Estar On o
i Estar Off", brindado por la Cémara de Comercio de Guatemala y la

i Universidad del {stmo de Guatemala. '

e Asistencia a la Asesoria brindada por !a;,Cémara de Industria de Guatemala en
" relacién y elaboracién de Plan de Trabajo para el disefio y elaboracién de
diferentes instrumentos administrativos de Recursos Humanos, (Escala
Salarial, Disefio de Bonos), para la Zona Libre de Industria y Comercio Santo

Tomés de Castilla ZOLIC. ‘

o Reunién con el Jefe de Recursos Humanos para elaboracién de Reglamento
i
Orgénico Interno de ZOLIC, en Ias: oficinas de Ciudad Capital Edificio

Empresarial Zona Pradera, Zona 10. |

» Asesoria en la elaboracién de Transferencia Presupuestaria No. 07-2018, por
Ochocientos Treinta y Seis Mil Cuarenta Quetzales Exactos { Q.836,040.00),

para dar continuidad al Plan de Inve:r;ién y Funcionamiento de ZOLIC, se

elabord en conjunto con la Encargada de Presupuesto.

9 Revistén y anélists de la Cuarta Reprogramacion del Renglén Presupuestario

9 — QOtras remuneraciones del personal temporal, previo a ser aprobado

r la Junta Directiva de ZOLIC y para dar cumplimiento al Artfculo 36 del

Asesora Externa Junu Directiva

St e e — — b -
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|
|

« Asesorfa para la elaboracién del Tercer Informe de Gobierno Gestion 2016-
2010, Coordinado por la Secretarfa de Planificadén y Programacion de la

Presidencia de la Repdblica, dicho informe se elaboré en conjunto con la

Encargada de Presupuesto de ZOLIC de acuerdo al cronograma de

actividades de SEGEPLAN.

Guatemala, septiembre de 2018

aeuxlm Q& urmCar&u

ADMINISTRADOR eumsm
| COLEGI 0 No. 11976

Pigina3de 3

Licda, H Maribel Slerra Caripe
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ZONA LIBRE DE INDUS TRIA]| Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 189

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 097-189-2018
NOMBRE: MEIDY LUCYLA GONZALEZ DETROLDAN

CARGO: AUXILIAR DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2018

v
v

A N N e N N Y N O N N

RN

REALIZAR IMPRESIONES; |

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS; |

ESCANEAR DOCUMENTOS; ‘

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS; l
REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;
CONTESTAR LLAMADAS TELEFO’br:CAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL:

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA:

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;
REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;
ELABORACION DE AGENDA PARA|JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;




v acgg 0196-2018, APRUEBA CONTRATO RAMIRO SERGIO ALEJANDRO
VILLAGRAN PAIZ

v acgg 0197-2018, CONTRATAR A CARLOS ALFREDO REINOSO
HERNANDEZ

v acgg 0200-2018, CONTRATARA A JOSE NOE ESTRADA MONTEJO

v acgg 0202-2018, APRUEBA CONTRATO JOSE NOE ESTRADA
MONTEJO

v acgg 0203-2018, APRUEBA CONTRATO CARLOS ALFREDO REINOSO
HERNANDEZ

v acgg 0204-2018, APROBACION DEL CONTRATO CCTV

|

ENVIO DE CORREOS:

« ELEBARACION DE PEDIDO

v PEDIDO D-GG. No. 0127-2018, ALIN;IENTOS PARA CASA DE VISITAS
PEDIDO D-GG. No. 0128-2018, ALWIIENTACDN PARA LAS SECRETARIA
PEDIDO D-GG. No. 0128-2018, GAS PARA CASA DE VISITAS DE ZOLIC
DE GERENCIA
PEDIDO D-GG. No. 0130-2018, LAVADO DE BUS COMPLETO

PEDIDO D-GG. No. 0131-A-2018, SERVICIO COMPLETO DE MICRO-BUS
PEDIDO D-GG. No. 0132-2018, ART|CULOS PARA CASA DE VISITAS.
PEDIDO D-GG. No. 0133-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS
PEDIDO D-GG. No. 0134-2018, SEI;}OS AUTOMATICOS PARA
SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA

INFORMES
v INFORME NO. 0023-2018, LUBRIC%NTES INTERNACIONALES DE

~

N N N K

GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO
v INFORME NO. 0024-2018, LUBRIC'PTNTES E IMPORTACION SOCIEDAD
ANONIMA, PRORROGA DE CONTRATO
+ CONOCIMIENTOS:
v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de ZOLIC
« HORAS EXTRAS
v TIEMPO EXTRAQORDINARIO DORA ELENA LOPEZ
[IEMPO-EXTRAORDINARIO EDELINA RAMIRE

il

s
/
4
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MEIDY GONZALEZ'DE ROLDAN LIC. FREDY LEGN 'K“f\‘»?
' Gergnte Gener:

Persona Contratada




Guatemata, 28 de septiembre 2018

Licenciada

Fredy Palma

Gerente Genera)

Zona Libre de Industria y Comereio
20Lic

Estimado Llc. Palma

De acuerdo a lo platicado fe estoy remitiendo ¢l informe de las actividades reallzadas
durante el mes de septiembre del aito en curso como parte de la asesoria solicitada como
representante de Zolic en el comité organizador de la XXl Conferencia de Zonas Francas de
tas Amiéticas eintegracion de e Jurta Técnica parats evaluacidn detreglamentodefas 2DER
y realizacién del dictamen técnico de solicitudes recjbidas.

A continuacién me permito presentarie el detalleg del mismo.

L. Participacién en Tas reuniones dol comité‘lorgan“izad‘or en coordiadin con Ta
Cémara de Industria y Cdmara de Comercll » ejecutando las actualizaciones del
cronograma asi como del informe general para AZFA { se adjunta informe )

2. Seguimlento dei Cronograma de trabajo general de la XXII Conferencia de Zanas
Francas de las Américas, presentando los avgnces en el comité organizador de [a
TerisT;

3. Seguimiento y revisién del presupuesto general de la XX! Conferencia de Zonas
Francas de las Américas hasta llegar a establecer el presupueste eptimo del evento,

3. Generacion y seguimiento del fistado de invitados &t evento, Tuarpo Tilomatico,
Junta Directiva y asesores de Zolje

5. Seguimiento de! listado general de patrocinadores del avento asl como ia
generacién y seguimiento de la tabla de patrocinios y los beneficios para los mismos,

|
6. Mantener I3 relacién con ef resto del tomité como apoyo y fiscalizacién de lag
actividades que formaran parte de la XxXiI CTnferencia de Zonas Francas de las

Américas

7. Seguimiento e implementacién del plan de comunicacién para la You Conferencia
deZonas Francas de las Américas

* LIE, EREDY LEONEL PALMA E1vIRA

GERENTE E\HF.RM.
10U




8. Participacién en conferenciza de prensa de lanzamiento del evento en Cémara de

ndustria

i

-
9. Participacién en el 22, Congreso del operador autorlzado OFA en Agexport como

representante de Zolic

10, Visits & Aerondutica Chvil para covvdinar recepcién- de autoridades internacionales

al evento

Cualquier duda, comentario o aclaracién al rtsxspei:to| favor comunicarse con un servidor. Sin

més por el momento me es grato saludario.

Atentamente |

~—Edgar Francisco Arce Chronado
Mdvil 5% 144118

Earce27¢photmail,com

=

l




Carlos Alfredo Reinoso Hernandez
Asesoria en Salud y Seguridad Ocupacional

Guatemala, 30 de septiembre de 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

Zona Likre de Industria y Comercio
20LIC

Prasente

Estimado Licenciado Palma |

|
Por este medio, hago entrega del informe de labores correspondiente al mes de septiembre de
2018 para lograr fa habilitacién de ZOLIC como OPERADOR ECONOMICO AUTORIZADCO ante Ia

]

Superintendencia de Administracién Tributaria SAT. 1

» Se realizd la visita a fas oficinas administrativas de ZOLIC en Santo Tomas de Castilla,
departamento de lzabal, fos dias 10 y 11 del presente mes, para poner al dfa la
documentacidn para presentar en la auditoria que realizd la SAT los dias 12 y 13 de
septiembre del presente affo.

o Se acompaiio a los Licenciados miembros de SAT Victor Perez y Melissa Ramazzint en la
auditoria realizada por ellos, para lograr la hLbiIitacién de ZOLIC, como OEA-GT, los dlas 12
y 13 de septiembre del presente afio.

o Setrahajé en el borrador de ia Politica Anti-Soborno para ZOLIC,

Atentamenie,

Carlos A. Reinose't

Asesor de Salud y Seguridad Qcupacional
Celular: {502} 5708-7224

e-mail: reinoso.c@gmail.com

QRIGINAL DERIDAMENTE FIRMADO

|
Vo.bg. ére:\@ﬁe‘ny

Gta Avenlda 0440 Zong 10
€olonla Lemas de Fan Jacinto
Mixco Guatemala,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY
“SANTO TOMAS DE

INFORME DE ACTI

COMERCIO —ZOLIC-
CASTILLAY

VIDADES

RENGLON FRESUPUE;

o TARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES:
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenclado
Fredy Leonel Palma Elvira
Gerente General

Np. 07-029-2018

Zona Libre de Industria y Comercio “Sa nto Tomés ge Castilla”

-ZOLIC-
Respetable Licenciado Paima:

De la manera mds atenta v respetuosa me dirijo
4ue he realizado, correspondientes sl mes de septie|
continuacidn:

¢ Traslado al Gevente General a distintas oficina
septiembre del prasente afio.

¢ Traslade del personal administrative de ZOL
Gerencia General, durante el mes de septiemb

© Apoyo en repartir correspondencia de la |
Gohierno.

v A solicitud de la Gerencia General, se apoy
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo i3 atencidn brindada al presente; m

Atentamente, -

()
\ N W ?r;§l.=m lel|Herndndez Zepeda
Piigtorle Gerencia General

a usted, para informarle de las actividades
ribre del afio 2018, las cuales se detallan a
, reuniones y actividades durante el mes de
C, @ realizar actividades a solicitud por fa
e del presente aflo,

wtitucion a diferentes Dependencias del

y con el traslado a distintas reuniones a

e despido respetuosamente,

W

Vo.80. Lic. fiedy LeonaMRafma Elvira
Gierewte General




i -
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICDIS NUMERQ 012-029-2018
NOMBRE: JULID CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE 2018

INFORME DEL TRABAIO REALIZADO
i

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DF: LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS
NUMERO 12- 5000251-0 QUE LA IN STITUCI?N TIENE EN EL BANCO GET CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTQO DEL 2018.

SE CONCLUYG LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA MONETARIA 12-50002510
GUE ARRASTRABA UNA DIFERENCIA nsso} £l ANO 2004, QUEDANDO TOTALMENTE
DEPURADA HASTA EL AND 2011, EXISTIENDO YA UN REGISTRO MENSUAL DE ESTAS
CONCILIACIONES DEBIDAMENTE DOCUMENTADAS. LA DEPURACION DE ESTA CUENTA
FUE TRASLADADA A LA SECCION DE CONTABILIDAD CON LA CONCILIACION AL 31 DE
DICIEMBRE 2011, PQR LO QUE SE COORDING LA OPERACION DE MAS DE 430 OMISOS,
POR LO QUE EL ESTADO DE CUENTA BANCARIO Y LOS REGISTROS DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA COINCIDEN,

P4 /
Tuﬁéémh"t W

PERSONA CONThATADA
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013—029-2018

NOMBRE: Brenda Veronic

CARGO: Secretaria de /

CORRESPONDIENTE: al mes de

a Rodriguez Palma.
sesoria Juridica.

geptiembre del afioc 20186.

|

. Realicé Oficio No. 097-2018 die INEXISTENCIA de la entidad

AMIGO PAISANO, SOCIEDAD ANON

TMA.

. Realicé Oficio No. 098-2018 ENTREGA DE contratos a UNIDAD

DE ACCESO A LA INFORMACION Pl

. Realigé Oficio No, 098-2018 d
LLANTAS Y MAGUERAS, SOCIEDAI

. Realicé Oficio No. 100-2018 d

J.M. MODAS, SOCIEDAD ANONIMA.

. Realicé Oficio No, 101-2018 d
TENNAT, SOCIEDAD ANONIMA,

JBLICA.

e INEXISTENCIA de la entidad
ANONIMA.

e INEXISTENCIA de la entidad

? INEXISTENCIA de la entidad

. Realicé Oficio No. 102-2018 sobre INFORME USUARIOS dirigido

a GERENCIA GENERAL.

. Oficio No. 103-2018.
Departamento de Archivo.

DIARIO OFICIAL

entregado al

Y COMERCIO -ZOLIGH R R ik N0

PYELTS



|
|
|

8. Realicé Oficio No. 104-2018 dL: INEXISTENCIA de la entidad

BRSNDS Y TRIMS, SICEDAD ANONIMA.

9. Realiceé Oficio No. 105-2018 dLe INEXISTENCIA de la entidad
SEQUL PRINT GUATEMALR, SOCIE:D}XD ANONIMA,

10.Realicé Oficio No. 106-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
INTERNATIONAL RECYCLING T&T, SOCIEDAD ANONIMA.

11l.Realicé Oficio No. 107-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
KRETS, SOCIEDAD ANONIMA. r,
|
12.Realicé Oficio No. 108—-2018 conteniendo RESPUESTA AL OFICIO
0570—2018 solicitado por SUB GERENCIA GENERAL.
13.Realicé Oficio No. 110-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
THE BLUE PRINT, SOCIEDAD ANOl{IMA.

14.Realicé Oficio No. 111-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
AGROPECUARIA GARSOL, SOCIEDAD ANONIMA.

18.Realicé contrato administrativo 101-029-2018 CONTRATO
SERVICIOS TECNICOS del sefior ¢RISTOBAL DE JESUS RAMIREZ.

16.Realicé contrato administrapivo 103-029-2018 CONTRATO
SERVICIOS TECNICOS del sefior WORGUOSS IVAN FERNANDEZ.

17.Realicé contrato administrativo 105-189-2018 CONTRATO
SERVICIOS TECNICOS del sefjfor CARLOS ALREDO REINOSO
HERNANDEZ,

18 Realicé contrato administrative 107-029-2018 CONTRATO
TECNICOS del sefior JOSE NOE ESTRADA MONTETO.

19.Recepcitn de llamadas telefénicas.
20.Atencion a personal particular,

21.Elaboracién de Agenda para conocimiento del Asesor
Juridico.




2Z.Recepcion de Documentos.

oS TR F
‘#;%EGREIN‘&%%
DE JURIDICO
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Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Asesor Juridico

|
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o INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029
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7

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS'NO. 014-020-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS |
CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE 2018
J

* Elaboracion de Planilla de Plan Motuorio del mes de Julio

* Elaboracion de Planilla de Plan Motuorio del mes de Agosto

* Fotocopiar los expedientss de pago rengldn 028

* Escaneo de los expedientes de pago renglon 029

* Revision de reportes de horas extras en la 1gna de Septiembre

* Elaboracion de la nomina 041 de la 1qna de Septiembre

* Elaboracion de la nomina 022 de la 1gna de Septiembre

* Elaboracion de la homina 011 de la 1gna de Septiembre

* Elaboracion de la nomina Adicional 011 de ia 1gna de Sep' de Pesquera

* Elaboracion de la nomina Adicional 041 de la 1gna de Sep’ de Pesquera
* Elaboracion de la nomina Adicional 011 de la 1qna de Sep' de Ericka

* Elaboracion de la nomina Adicional 041 dé [a 1 qna de Sep' de Ericka
* Elaboracion de la nomina de la bancared dle 1gna de Septiembre

* Carga de la nomina de Ia 1 gna de Septienjbre

* Impresion de fa nomina 041 de la 1gna de Septiembre

* Impresion de ta nomina 022 de la 1gna de| Septiembre

* Impresion de la nomina 011 de la 1gna de Septiembre

* Impresion de la nomina Adic' 011 de la 1gha de Sep' de Pesquera

* Impresion de la nomina Adic' 041 de la 1gha de Sep! de Pesquera

* Impresion de la nomina Adic' 011 de la 1gpa de Sep' de Ericka

* Impresion de la nomina Adic' 041 de la 1gha de Sep’ de Ericka

* Agrupar las boletas

* Elaboracion de la Beca de Septiembre
* Elaboracion de la nomina adic' de Wilmer Pesquera de Becas dgl mes Sep'
* Elaboracion de Planilla Electronica de IGSS deil mes de Agosto




* Elaboracion de la nomina adic’ Wilmer Pesquera de Becas dsl mes Septiembre

* archivacion de reportes de tiempo extras
* Archivacion de las nominas por quincena
* Elaboracion de constacion de trabajo

* Envio de certificado de 1GSS

* Revisidn de reportes de horas extras en la 2qna de Septiembre
* Elaboracion de la nomina 041 de la 2gna de Septiembre

“;.1
TR

Jofe Inmediatd - 10uks

Claudia Clarivel Sarmiento Arzd

P }}( &3
g Jefe i Depalla
Ing José Rodolfo Sahdoval Pineda
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUFTUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 01 8-029-2018
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia |

Cargo: Auxiltar Técnicol Secretarla de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Septiembre de 2018

* * & & »

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL
ATENDER AL PERSONAL |

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.

ELABORACION DE SOLICITURES ‘DE PAGO

722-2018 VERONICA RODRIGUEZ |- CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

723-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
724-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE T

728-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
726-2018 GUILLERMC  ADOLFO  GUTIERREZ GACRCIA -
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEF’iTIEMBRE

727-2018 MANUEL DE JESUS MORENO CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

728-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
729-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE

730-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

731-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE SEPTIEMBRE

732-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE

733-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE SEPTIEMBRE

734-2018 EVELYN VANESA LINARES VI LLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE SEPTIEMBRE |

736-2018 LUIS ALFREDO SANTIAG(D CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

736-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE SEPTIEMBRE |

737-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
738-2018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A
SEPTIEMBRE
739-2018 JAMILETH MARTINEZ -| CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE
740-2018 SERGIO RENATQ TOCK PRADO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE
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741-2018 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE SEPTIEMBRE
742-2018 SANDRA DE LEON TEO-| CORRESFPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE
743-2018 ALEX FERNANDO RODREGUE;EZ FAJARDO MES DE SEPTIEMBRE
744-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
745-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
746-2018 JUSELY VARGAS - CORRESRONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

747-2018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES-. CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGCSTQ

748-2018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES- CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE

749-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

750-2018 DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE

751-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

752-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN 1 CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEFTIEMBRE

763-2018 PATSY GARCIA - CORRESPCEJNDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

ELABORACION DE PEDIDOS ‘

462-2018 VERONICA RODRIGUEZ-| CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE !
463-2018 ARTURQ COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

464-2018 SALVADOR GARCIA RAMOIS CORRESPONDIENTE AL MES DE

SEPTIEMBRE

465-2018 JULIO LEMUS - CORRESPON DIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
466-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE SEPTIEMBRE

467-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

468-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
489-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE
470-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ |- CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE
471-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE SEPYIEMBRE
472-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE
473-2018 CARLOS ARGUETA - |CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE
474-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE SEPTIEMBRE
475-2018 LUIS SANTIAGO RAMOS|- CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO
476-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE SEPTIEMBRE
477-20118 HENRY POLLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
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4782018 TANIA CRISTINA VARGAS HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE
SEPTIEMBRE

4792018 JAMILETH MARTINEZ- ‘CORRESPOND}ENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE V

480-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO- GORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

4812018 LIC. CARLOS ALFREDO  REINOSO  HERNANDEZ
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

482-2018 LIC. SANDRA DE LEON TEO ~ CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

483-2018 ALEX FERNANDOQ RODRIGUEZ FAJARDO - GORRESPONDIENTE
AL MES DE SEPTIEMBRE

484-2018 MAILYN GUZMAN - - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMEBRE
485-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMERE
486-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE SEPTIEMBRE

4872018 WORGUOSS IVAN FERNANDEZ REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

488-2018 WORGUOSS (VAN FERNANDEZ REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE

489-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE _l

490-2018 DONY SARCERIO - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
491-2018 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
492-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN! CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE
493-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
ACTUALIZAR ARCHIVOS
ELEVAR LOS PAGOS DEL |PERSONAL FOR GONTRATO A
GUATECOMPRAS,
SACAR FOTOCOPIAS.
ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN | GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES RESPUESTAS DE 0F|C|03 EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS| DEL DEPARTAMENTO

REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSON

Patéy G nélé Garcia Garcia fhg.

Parsona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE SEPTIEMBRE DEL
2

¢ Elaboracién de Solicitud de Pago No. 009-2018.
e Elaboraci6n de Solicitud de Pago No. 010-2018.

e Elaboracién de Oficio D-P No.025-2018.

« Elaboracion de Oficio D-P No. 0T6-2018.

» FElaboracion de Oficio D-P No. 0!27—2 018,

e Se solicitaron a tesoreria formularios de Viitico Anticipo,

Constancia y de Liquidacion par%n. nombramientos:
* GG, STC. No. 0155-A-2018. |
* GG. STC. No. 0167-2018,

* Nombramiento No. 0155-A-2018.
* Viatico Liquidacién No. 6018
* Planilla de Gastos,

* Informe de Comisién.

* Nombramiento No. 0167-2018
* Viatico Liquidacién No. 6025
* Planilla de Gastos.

* Informe de Comisién.
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» Se sacaron fotocopias de expediente de viaticos.
¢ Se recibieron Oficios y Circulares

¢ Avances en Memoria de Labores. |

e Se les dio atenciéon a los estu::léiantes de la Escuela de Altos
Estudios Estratégicos del Comando Superior de Educacién del
Ejército de Guatemala. Asimismo un recorrido en ¢l predio fiscal
de ZOLIC.

£ | s
Judify Jajnileth Marfinez Castafieda
Auxiliar ddl Departamento de Flanifleacion




CONTRATO DE SERVICIO; Na, 024-029-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO:

CORRESPONDIENTE: SEPTIEMBRE 2018.

L]

S
'ZONA LIBRE DE INDAISTRIA

ot

AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD

ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONE

#1220001693 BANCO G&T CONTINENTAL,
Juuo DEL ARl 2018,

SE ENCONTRARON DIFERENCIAS ENTRE EST|

COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DT CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

$ BANCARIAS, DE LA CUENTA DE AHORRO
EL 01 DE ENERO DEL ANO 2018 AL 31 DE

ADOS BE CUENTA DE AHORRO DEL BANCO

G&T CONTIENENTAL #1220001693 Y EL SISTEMA SICOIN, LOS CUALES SE DETALLAN A

CONTINUACION:
1. Depdésito No. 07964220 porQ, 12.50
2, Depdsito No. 07964221 por (3, 22.48
3. Nota de Débito No. 00001411 por Q.

no fue operado en SICOIN
no fue operado en SICOIN
14,397.01 no fue operada en SICOIN

ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE CAJA MOVIMIENTO DIARIO p
SICQIN, COPIA DE LOS ESTADOS DE CUENT DE AHORRD
DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL

CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU co,

ANIBAL'STUARDO VILLELA
Persona Contratada

OR CUENTA CORRIENTE DEL

G&T CONTINENTAL Y GTROS
Y JEFE FINANCIERO, DE LAS
OCIMIENTO Y REVISION.

0
Jefe Financiero
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel

CARGO: Auxiliar De Presupuesto

RENGLON: 029

CONTRATO; 032-0258-2018

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Septiembre De 2018

e

A continuacidn le remito sobre las actividades realizadas en el mes de septiembre de 2018

a)

b)

€
d)

Se realizd el compromiso y el devengado en e
17/09/2018 de los siguientes expedientes ¢o

1522 pago de complemento de viaticoa |
cheque No. 37742

1523 pago por la compra de insumos
seccidon de enfermeria para atencion del

sistema de SIGES , de fecha 01/09/2018 al
numero de orden de compra:

a srita. Josselin Brivith Sosa Vdsquez segiin

médicos los cuales serdn utflizados en ta
ersonal de zolic,
1524 pago por compra directa del sumln‘l}lro de combustible por medio de cupones

canjeables los cuales detallan en 280 valcs de 50.00 y 660 vales de 100.00 que seran

para consumo de vehiculos de zolic.
1525 pago por lza compra de insumos

édicos los cuales serén utilizados en la

seccidn de enfermeria pava la atenci6n del personal de la Institucién

1526 pago par la compra de dos armarios

|de persianas los cuales serén utilizados en

el departamento de recursos humanos dejzolic.

1528 pago por complemento de viatico a

37721

1529 pago por complemento de viatico

segin cheque No. 37731

1530 pago por limpieza de revolver y esco

seguridad de zollc por un monto de 5,357

10. 1531 pago de viatico a Sandra Patricia Vi)
santo tomas de castilla,

11, 1532 pago per la compra de 3 sillas secre
1y garita 2 de contrales.

12. 1533 pago por 75 sdndwich v 75 juges lo

1527 pago por 1 punto de acceso inaldmbrico wifi coma amplificador de sefial

a sefiora Milvia Grignon seglin cheque No.
a la seflora Elvia Danissa Velasquez Mejia
petas que son utilizadas por los agentes de
::I‘a Lépez por ditigenclas a oficinas de zolic

ariales las cuales serdn utilizadas en garita

s cuales fueron utllizados para la refaccién

de los agentes de seguridad, jefes de grupo y personat de oficina de proteccién, en

Iz practlca de tire

13, 1534 pago de auxilio pdstume destinados
Juarez madre del trabajador Jorge Stewar

14, 1535 pago por arrendamiento de 3 derec
julio de 2018

15. 1536 pago a cadmara de comercio de G
mujeres lideres guatemaltecas

a cubrir los gastos de la sefiora Maria Luisa
t

hos de parquec correspondiente al mes de

Latemala por patrocinio Xl congreso de

Cada 2 dias se elabora el reporte de ejecucion de gastos por renglén, y per estructura

presupuestaria para revisar los saldos, dispon
Programacién cuatrimestral de los grupos "0
Repragramacién del grupo 400

bles en el sistema SICOIN.

1' 106, 300y 400

LIDIA BETETA by
ENCARGADA PRESUPUESTO
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Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018 S L

Nombre: Olga Eunice Bengochea Lucas
CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Publica y Planta Telefonica
correspondiente: Septiembre del 2018 ,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle inf!ormacion sobre mis actividades

1= Informe de llamadas telefonica recibidas y salientes, sus porcentaje de llamadas

2= [55] llamadas entrantes:

3=[ 67 ] Llamadas Salientes: S

4= Elaboracion de Informe de solicitudes de acceso a la informacion publica.

5= Envio de Reportes solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente.,

6= Presente 1 solicitud de informacién. ,

7 Recibo reportes del departamento fmancleros y del departamento de recursos humanos ps
8= Aclaracion de consultas y dudas a Usurios recnb:do por via correo electronico.

SUBGERENTE
- GENERAL

Olga Eunice Bengochea Jorge Albjerto Gar}:‘& Lopez
Lorcia Lopez
Persona Contratada, i Sub Gerente General a.i.




Guatemala, 30 de septiombre de 2018, |

Licenciado

Frady Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zora Libre de Industria y Comercio
ZOLIC

Estimado Lie. Palma i:

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades
realizadas entre ef 01 al 30 de septiembre de 2018, como parte de la asesoria
de Relaciones Plblicas y Comunicacion |Social da ZOLIC, pare o cual le
presento el siguiente detalle; [

1. Gestion para el cambio de imagen de Ia Pagina Web de ZOLIC,
especificamente ¢on ef proveedor e1e]§:_gido por la Gerencia General,

Z. Revision y disefio de nuevos contenidos informativos que estardn
disponibles en la nueve Pagina Web|de ZOLIC.

3. Acercamientos con representantes de difersntes medios de
comunicacidn en busca de espacios para prowocionar g XX
Conferencia de Zonas Francas de I_':as Américas, misma que s¢ realiza
los primeros dias de ootubre.

4. Revision, edicidn y correccion de documentos de diferante Indole, para
su posterior envio. !

5. Monitorea de madios de comunicadion y redes sociales para preparar
raspuestas y astablscer posturas iinte eventuales publicaciones que
vayah en conra de la imagen de ZOLIG,

6. Busqueda y cotizacién de equipo tlfe cémputo y fotogréfico necesario
para ia oficina en Guatemals, para Someter la compta a consideracién
de Gerencia General, ’

Quedo @ sus drdenes para poder aclar-Lr cualquier duda al respecto el
prasente informe.

.‘
|
|
|

[ |
José Rodalid, Xelds Fidueroa |
Cel: 4008342

Email: jr.zelada¥dgmail.com
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICGS No. 066-029-20%8
NGMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ
CARGO: AUXILIAR TECNICO !

CORRESPONDIENTE: SEFTIEMBRE DEL AR 2,018

4y Atencidn at personal solicitante en m odu|o 1 control de operaciones.

2} Elaboré 120 ¢ontrasefias pars ingresos Iﬂé mercancias de predio fiscal.

3 Reafice 92 formutarios de herramientas |del 1083 AL 1135

4} Verificar polizas de eada empresa i archivﬁrlas donde comepondan.

[
3} Aschivar pases correpondientes de las siguientes emprasas:

Brenntag, Elguigua, Unopetrol, Olmeca, Tan p.;es del Atantico, CTL, Petrolatin,

Lubri-nter, Montanias del Nere, Tanguesa, F u:rrua‘Tigsa.Transmerquin Mawraceites, Hantar.
6) Descargar Izs polizas ZR de las siguientd s!empresas:
Mantafias del Nortg

Naturaceites

Oirneca

Tantuess

Tangues del Adartico

7) Manterier el buan uso del equipn de la ofigina.

f

Wailyn Cartlina Guzmin Veliz .
Secrelaria |
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 069-029-2018 ! §E; A ‘}#F |
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA : Fi-.’ 4 T4 SEP 281[1 i1} -'1'
CARGO: AUXILIAR TECNICQ i Bilheey jj L
CORRESPONDIENTE : AL MES DESEPTIEMBRE DEL 2,018 3 T ,J’ - »“.1 4

* Limpieza del equipo de monitoreo CC

* Desarrollo y control de bitdcoras de

OF=t) .2
i i

ovedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacién del CCT]
* Monitoreo del programa de CCTV.

#* Informe de situaciones o inconvenien

V.

tes observados al Jefe Inmediato,

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television,

ft( ﬁMM%C =

Carlos Augusto Ajfueta
Persona Contfatada
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Lfc. Alicia Ouw { f emu ﬁ”ﬁil ek

Jefe del rhvpcf tamento de Protec
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS N

NOMBRE:
CARGO:
CORRESPONDIENTE:

Mercadeo,

Manteniimiento preventive a la uni
BTU marca Innovar en el Departame

Mantenimiento corrective a la unic
BTU marca TGM en la Oficina de Su

Instatacion de 20 metros de acome

unidad condensadora del Departamc‘

TGM en la Seccion de CCTV.

Desinstalacién de la unidad de aire
BTU, en Garita Peatonal,

Mantenimiento preventivo a la uni

070-029-2018

Luis Alfredo Santiago Ramos
Pedn de Mantenimiento

Al mes de Septiembre de 2018

Mantenimiento corrective a la unidad de aire acondicionado de 24,000
BTU marca TGM, que se encuc

ntra instalado en el Departamento
lad de aire acondicionado de 13,000
nto Juridico.

lad de aite acondicionado de 18,000
b Gerencia.

tida eléctrica de 220 voltios, para la
nto Mercadeo,

Mantenimiento corrective a la unidad condensadora de 36,000 BTU marca

acondicionado marca TGM de 18,000

lad de aire acondicionado de 12,000

BTU, en la secretaria de la Seccion (T: Mantenimiento

Luis Alfrcclo Santlago Ramos
PEON DE MANTENIMIENTO

......

A hachagua Cetino

1
|
l _
[ BNCARGADO DE MANTENIMIENTO

i l;mez Rcfcmpb,
EN{O INGENIERIA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUES'I‘ARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 071 -0291-2018
| b

NOMBRE BANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CARGO; AUXILIAR TECNICO.

CORRESPONDIENTE : AL MES DI SEPTTEMEBRIE DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.
» Desarrollo y control de bitdcoras de noyedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién d¢ntro del Predio Fiscal,
* Supervision de la instalacion del CCTV,
* Monitoreo del programa de CCTV.

# Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Desarrollo de toda actividad técnica ne¢esaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,

pr i g -
L

Randy,lepfiel Montenegro Reyes
I!/l‘! rsona Contratada
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Reglén Presupuestario -029

|

i

Contrato de Servicios técnicos No, 072-029-20113
'|

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos

CARGO: Auxitiar TECNICO /Agente de Seguridad.

Correspondiente. Al mes de Septiembre 2,01}?

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00hrs 4 19:00hrs del dia Domingo 02/09/2018
recibl serviclo en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado pormi jefe de grupa.

2. Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del dia lunes 03/09/2018 Recib{
turno en Garita #5. Solo vigilancia y siempre aterta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante ml tutno de 07:00hrs p 19:00hrs del dia miércoles 05/09/2018
recibi servicio En Entrada Peatonal, Revisando bolsones del personal que
Ingresa y egresa al predio fiscal mismo  y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00 2 07:00hrs. del dia jueves 06/09/2018 Recibi
turno en Recorride #6. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de Q7:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 08/09/2018
recibi servicio Garita #3. Recorrido y Vigilancia de maya y muro perimetral
y siendo supervisato por mi jefe de grupo.

S N— ————— e ——




I=
6. Durante mitumo de 19:00 a 07 :O:Ohrs. del dia domingo 09/09/201B Recibi
turno en Edificlo Admon. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
|

7. Durante mi turno de 07:00hrs la 19:00hrs del dia martes 11/09/2018
recibf servicio en el enh Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos

livianos y siendo supervisado pormi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a (07:00hrs. del dia miércoles 12/09/2018
Redbi turno en Edificlo Admodn. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquler percance y siendo supefvisado por mi jefe de grupo.

9. Dia viernes 14 de septiembre Ferjado por el dia 15 dia de la independencia
para ingresar ef dia lunes 17 del mes en curse,

10. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs def dfa lunes 17/09/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos Bvianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. def dia martes 18/09/2018 Recibi
turno en Edificic Admén. Solo Jigilancia y slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, burante mi turmno de 07:00hrs|a 19:00hrs del dia jueves 20/09/2018
recibi serviclo En edificie Admdp. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egrasa del mismo y siendo supervisado por ml jefe de grupo.

13, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa viernes 21/09/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ninglin servicio v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 07:0(Jhrs,e.1 19:00hrs dei dfa domingo 23/09/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehlculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

1
]
1




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia lunes 24/09/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo \}igitancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00hrs o 19:00hrs del dia miércoles 26/09/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por/mi jefe de grupo.

17. Dia jueves 27 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de
septiembre para ingresar e} dia domingo 30 del mes en curso del afio 2018,

ol
> .-a,,,gg o
v,
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arclo Morales ﬁ%ﬁ‘én

Salvadtor Garcia Ramos
Persona contratada Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMER

ZOLIC
INFORME DE AC

CIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

TIVIDADES

RENGLON PRESUHIT'ESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.

| 073-029-2018

NOMBERE: Manuel de Jesiig Moreno Leveron
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Septiembre de 2,018
v Limpieza de bordillo en 2da, Calle, Sector 2.
¥ Limpieza de bordillo enn 7. Avenida, Sector 2,
v Litapieza de banquetas y cun¢las en Edificio F,
v Limpieza de 2da. Calle, Sector|(1.
v Limpieza de area verde de Garitas 1 y 2.
v Limpieza de éreas verdel del Edificio Industrial 1 y 2.
v Limpieza de entradas al Edificio Administrativo.
¢ Limpieza de éreas verdes en Plaza Administrativay«_‘-" )
bgmmc- .
J‘T_.; \_,,__.........-..-: " ‘(“\ N\,
L w3
posgftontainirty s
armin Chachagua Ceting
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JEFE DEL DEPARTAMENTO DEINGENIERIA
\ _o"" ,‘i-._\:\;-.n-‘ c\\‘.-
\ " e
OFICINAS CRUDAD CAPITAL _ OFICINAS CENTRALES
Boulevard loe Proceres, 24-69 Zona 10, Edificic Empresarial Km!293.5 Santo Tomans de Cantllla Pusrto Barrios, lzabal

Zona Pradera, Torre 4 Nivel 10 Oficioa 1002

Teléfonos 2261-7463 22617464 '

www.zoltcgu_'n

Ouatemalts, C. A, Telifouos 7961-5400 7961-5405%
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
SANTOTO ML\S DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No. 074-029-20 1|8
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo |
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridac{.
Correspondiente. Al mes de Septiembre 2,018%

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio, 1
[
1. Durante mi turno de 07:00hss q 19:00hrs del dia Domingo 02/09/2018
recibi servicio en el en Registro Garita 2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos v slendo supervisade por|mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a Uj:OUhrs. del dia lunes 03/09/2018 Recibi
turno en Edificic Admén. Solo Vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia midrcoles 05/09/2018
recibl servicio En Entrada Peatonllal. Revisanda bolsones del personal gue
ingresa y egresa al predio fiscal |_’ fismo vy siendo supetvisado por mi jefe
de grupo. H

4, Durante mi turno de 19:00 a O?lOOhrs. del dia jueves 06/09/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilanciay siempre alerta por cualquier percance

y siendo supervisado por mi jefe ‘de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:00hrs del dia sabado 08/09/2013
recibi servicio En Garita PeatonFI. Revisando bolsones del persenal gque
ingresa y egresa al predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

|
|
1




6. Durante mi turno de 19:00 a 07:0$hrs. del dfa dominge 09/09/2018 Recibi
turno en Garita #5, Solo vigilancia}y siempre alerta por cualquier percance
vy siendo supervisado por mi jefe t;:le grupo.,

7. Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia martes 11/09/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Dia miéreoles 12 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de
septiembre para ingresar el dia S Jbach:- 15 pero por el feriado del dia de la
independencia entre ef dia lunes il.? del mes en curso del afio 2018

|

9. Durante mi turno de 07:00hrs§ a 19:00hrs del dia lunes 17/09/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de [grupo.

10. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 18/09/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
vy slendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi tumo de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia jueves 20/09/2018
recibf servicio En Garita Peatonal. Revisando holsones del personal que
ingresa y egresa al predio fiscal yisiendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 19:00 a 07:I?Dhrs. del dia viernes 21/09/2018 Recibi
turnc en Garita #1 no hubo nlngu{m servicio v siendo supervisado por mi
jefe de grupo. l

i

13, Durante mi turno de 07:00hrs 21 19:00hrs det diz domingo 23/09/2018
recibi servicio en Registro #1 revisando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe deigrupo.

14, Durante mi turno de 19:00 a 0700hrs. det dia lunes 24/09/2018 Recibi
turno en Edificle Admaén. Solo vigilancia y. siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo. ’




15. Durante mi turno de 07:00hrs 3 ,::19:00hrs del dia miércoles 26/09/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales ¥ Vehiculos
livianos y siendo supervisado por +i jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 27/09/2018 Recibi
tumo an Garita #5. Solo vigitancia Iy siempre alerta por cualquier percance
¥ siendo supervisado per mi jefe Jle grupo.

|
17. Durante mi turno de 07:00h¢s|a 19:00hrs del dia sibado 29/09/2018
recibi servicio En Entrada Peatongl. Revisando bolsones del personal gque
ingresa y egrasa al predio fiscal r?ismo y siendo supervisado por mi jefe
de grupo., i
|
18. Durante mi turno de 19:00 a 07: 00hrs. def dia domingo 30/09/2018 Reclbi
turnc en Garita #5. Solo vigilancia ly siempte alerta por cualquier percance

y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

F‘f-'ﬂ-'dJ—défé‘&d}f—-‘fﬂdiﬂﬂ—:ﬂw#/

Alex Fernando Rodrfguez Fajardo |
Persona Contratada Jete de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
| RECURSL:S LUMANDS,
ZEAMGSE DEE ; TS (.
Regléin Presupuestatio -029 i o s i

Contrato de Servicios técnicos No. 075-029-201

NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridac
Correspondiente. Al mes de Septiembre 2,01

Atentamente me dirijo a usted para remitire so
puesto de servicio,

18

: I. r b e A
U= | e

;|unﬂ.‘.0520.2..}1!.-:::_x

bre mis actividades realizadas en cada

Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del diz Domingo 02/09/2018

recibi servicto en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos

livianos v siendo supervisado por

Durante ml turno de 19:00 a 0
turno en Edificio Admén, Solo
percance ¥ siendo supetvisado i 6

Durante mi turno de 07:00!1%'5
recibf serviclo En Entrada Peato
Ingresa y egresa al predio fiscal
de grupo. |

septiembre para fngresar el dia
2018

mi jefe de grupo.

7:00hrs. del dia tunes 03/09/2018 Recibi
vigilancia y siempre alerta por cualquier
or mi jefe de grupo.

a 19:00hrs del dia miércoles 05/09/2018
nal. Revisando bolsones del personal gue
mismo  y siendo supervisado por mi jefe

Dia Jueves 06 mi primer dia de descanso correspondientg al mes de

domingo 09 del mes en cyrso del afio

Durante mi turno de 19:00 a 07:

)Ohrs. del dia domingo 09/09/2018 Recibi

turno en Garita #5. Solo vigilancia y siemgpre alerta por cualquiier percance
y siendo supervisado por mi jefe] de grupo,




Durante mi turno de 07:00hrs
recibi servicio en el en Registro
livianos y siendo supervisado po

a 19:00hrs del dia martes 11/09/2018
Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
- mi jefe de grupo.

Durante mi tumo de 19:00 3 :{l?:{JOhrs. del dfa miércoles 12/05/2018

Recibi turno en Garita #2. Solol vigitancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado  por mi jefe de grupo.

o

para ingresar el dia funes 17 del

b

. Dia viernes 14 de septiembre Feriacdo por el dia 15 dia de la independencia

es en curso.

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 17/09/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos

b

siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 19:00 a 07
turno en Garita #2. Solo vigilanc
y siendo supervisado por mi jefe

11. Durante mi turno de 07:00hr
rectbi servicio En Garita Peator
ingresa y egresa al predio fiscal

12. Durante mi turno de 19:00 a 07
turno en Garita #1 no hubo nin
jefe de grupo. '

13, Durante mi turno de O7:00hfs

recibi servicio en Registro #1 Ir¢

siendo supervisado por mi jefe/d

14. Durante mi turno de 19:00 a 0
turno en Edificio Admdn. Salo
percance y siendo supervisado| |

15. Durante mi turno de 07:00hrs
recibi servicio en el en Registro
livianos y siendo supervisado po

00hrs. del dla martes 18/09/2018 Recibl
jay slempre alerta por cualquier percance
de grupo.

s a 19:00hrs del dfa jueves 20/09/2018
al, Revisando bolsones del personal que
v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

100hrs. del dia viernes 21/09/2018 Recibi
20N servicio  y siendo supervisado por mi

a 19:00hrs del dia domingo 23/09/2018
visando cabezales y vehiculos livianos v

e grupo.

7:00hrs. del dfa lunes 24/09/2018 Recibi
Lligilancia y siempre alerta por cualguier
yor mi jefe de grupo.

a 19:00hrs del dia miércoles 26/09/2018
Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
- mi Jefe de grupo.




|
16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa jueves 27/09/2018 Recibl
turno en Garita #5. Selo vigilancla y siempre alerta por cualquier percance

y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa sabado 29/09/2018
recibl servicio tn Entrada Pea#anal. Revisanda bolsones del personal que
ingresa y egresa al predio fiscal misme vy siendo supervisade por mi jefe
de grupo.

18. Durante mi tumo de 19:00 a 07{00hrs. del dfa domingo 30/09/2018 Recib
turno en Garita #5. Solo vigilaricja y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

E
L}

Guillermo Adolfo Gutiérrez
Persona Contratada
/ e}““ Zh
Vo.Bo I \ / "‘} Daperiamanto

Lic. Alicia Oa(zi:Mxmus Flor% “Zotc " ¥
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No, 076-029-2018

NOMBRE: Edras Nehemlas Ipifia Gutiérrez
CARGO: Auxiliar TECNICD /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Septiembre 2,01

CASTILLA

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobrg mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

5'

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 02/09/2018 Recibi

turno en Garita #2 no hubo ningd
jefe de grupao,

Durante e turno de 07:00hrs

n servicio y siendo supervisado por mi

19:00hrs del dfa mattes 04/09/2018

recibi servicio en Registro #2 re\ri‘ﬁando cabezales y vehiculos livianos vy

siendo supervisado por mi jefe de

Durante mi turno de 19:00 a 07

Recib! turno en Edificio Admén.

cualquier percance y siendo supeny

Durante mi turno de 07:00hrs g

grupo.

i00hrs. del diz miércoles 05/09/2018
Solo vigilancia y siempre alerta por
isado por ml jefe de grupo.

119:00hrs del dia viernes 07/09/2018

recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisada por i jefe de grupo.

Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dfa sébado 08/09/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado po

Durante mi turno de 07:00hrs a

servicio En edificio Admdn, Revisa
egresa del mismo y stendo supery

1 mi jefe de grupo.

_19:00hrs del dia lunes 10/09/2018 recibi
wdo bolsones def personal gue ingresa y
[sado por mi jefe de grupo.

|




10.

11,

12.

14,

|
Durante mi tutno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 11/09/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 6 solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe

de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia jueves 13/09/2018
recibf serviclo En edificic Admédn| Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia viernes 14 de septiembre ferialdo por el dia 15 dia de la independencia
para ingresar el dfa domingo 16 de| mes en curso del affo 2018..

Durante mi turno de 07:00hrs a|i9:00hrs del dia domingo 16/09/2018
reclbi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehicos livianos vy

slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:0Dhrs. del dia lunes 17/09/2018 Recibl
turno en Edificlo Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado pot mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a ll,iB:UUhrs de! dia miércoles 19/09/2018
recibl servicio en el en Registro Gdyita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos

livianos y siendo supervisado por m?l iefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 20/09/2018 Recibi

turno en Edificio Admén. Solo viéilanc!a y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado pof mi jefe de grupo.
|

Durante mi turno de 07:00hrs|a 19:00hrs del dfa sébado 22/09/2018
recibfl servicio En edificio Admaén, Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




i
J_
|
15. Dfa domingo 23 mj primer dia d(l'e descanso correspondiente al mes de
septiembre para ingresar el dia miércoles 26 del mes en curso del afio
2018 |
|
|
16. Durante mi turno de 19:00 a 07;00hrs. del dia  Midrcoles 26/09/2018
Recibl turno en Edificio Admén.J_Solo vigllancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.
|
17.Durante mi turno de 07:00hrs 3{19:00hfs del dia viernes 28/09/2018
|
rectbf servicio en e} en Reglstro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por nii jefe de grupo,
i

|
18. Durante mi turno de 19:00 a 07:0 hrs. del dfa sibado 29/09/2018 Rectbi
turno en Edifice Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

|
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)
!‘.'lnuaunmuto 3
e protesein &

Tl

Alicia Olivia/l.emps F Fes. o
Jefa Departgmdnto de Proteccibn™:




ZONA LIBRE DE INDiUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

|
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios téenicos No, 077-029-2018
NOMBRE: Arturo Coc
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondiente: Al mes de Septiembre 2,018

!

i

i
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Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 01/09/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningin serviclo y siende supervisado por mi

jefe de grupo.

2, Durante mi turno de D?:Oﬂhrlsa 19:00hrs del dia lunes 03/0%/2018

reclbi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos fivianos v

siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Dia martes 04 de Septiembre nji primer dia de descanso correspondiente
al mes en curso para ingresar el dia viernes 07 del mes en curso del afio

2018.

4. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 07/09/2018 Recibl
turno en Edificio Admon. Sole vigilanda y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado r

or mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 09/09 /2018

recibi serviclo en el en Registro Garita #2 Revisande Cabezales y
Vehicules livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6.

b |

b

o

Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 10/09/2018 Recibf
turno en Recorride 4 v 6 sofo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

f
. Durante mi tumo de 07:q0hrs @ 19:00hrs del dia miéreoles

12/08/2018 recibf servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del
personal que ingresa y egresa Jct_el mismo vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo,

Dia jueves 13 de septiembre Feriado por el 15 dia de la independencia
para ingresar el dia 16 del mes en curso del 2018.

Durante mi turnode 07:00hrsla 19:00hrs del dia domingo 16/08 /2018
recibl servicio en Registio #2 revisando cabezales y vehiculos lvianos Vi
siendo supervisado por mi Jefe de grupa.

10. Durante mi turno de 19:00 2 0 :00hrs. del dfa lunes 17/09/2018 Recibi

turno en Edificio Admén. Soio igilancia y stempre alerta por Cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11, Durante mi tumo de 07:00ht a 19:00hrs del dfa martes 18/09/2018

recibl servicio en el en Garita d Casa de visitas y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

12. Durante mi turnc de 19:00 5 07:00hrs. del dia miéreoles 18/09/2018

Recibi tumo en Edificlo Admdn. Solo vigilancia y siempre alerts por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

13. Durante mi turno de 07:00hts 19:00hrs def dia viernes 21/09/2018

recibl servicio En edificio Admon. Revisando bolsones del personal gue
ingresa y egresa del mismo ¥ sﬁendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 19:00 2 07 O0hrs. del dfa sébado 22/09/2018 Recibi

turno en Edificio Admén, Solo yigilancia Y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado ror mi Jefe de grupo.




15. Durante mi turnc de 07:00hr @ 19:00hrs del dfa lunes 24/08/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y
siende supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 25/09/2018 Racibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cuaiquier
percance y sfendo supervisado (por ml jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrsa 19:00hrs del dfa jueves 27/09/2018
recibf servicio En edificio Admadn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo Y siendo supervisado por mi Jefe de grupo,

18. Durante mi turno de 19:00 & 07r00hrs. del dfa viemes 28/09/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningdn servicio vy siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs!a 19:00hrs def dia domingo 30/09/2018
recibf servicio en Registro #2 rfsfvisando cabezales y vehiculos livianos ¥
siendo supervisado por mi jete Te grupo.,

; 1 B ot Sacion
F 7 F de Sequridad ¢
uro Coc } 4 Q!,fw

i.:n "
Pérsona Contratada __JdEe” de seguridad  emas
&y %
‘,f Dapartarmenin o,
S o Protescion 5
ZOLIC
Vo.Bo F

i \j ~J O 08
Alicia Olivij[ Lejhus Flores,
Jefa Departament éle Proteccion




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 078-029-2018

NOMBRE: Patrick Alfredo Ellis Aldana
CARGO: Auxitiar TECNICO /Agente de Segurida

Correspondiente: Al mes de Septiembre 2,018

DE CASTILLA

d.

Atentamente me dirijo a2 usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

1. Durante mitumo de 19:00 a 07:

00hrs. det dfa domingo 02/09/2018 Recibi

turno en Garita #1 no hubo ninéfm servicio vy siendo supervisado por mi

jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hr

a 19:00hrs del dia mattes 04/09/2018

recibf servicio en Registra ¥#1 revisando cabezales y vehiculos fivianos v

stendo supervisado por mi jefe

3. Durante mi tumo de 19:00 a

e grupo.

07:00hrs. del dia miércoles 05/09/2018

Recibl turno en Edificio Adman. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi tumo de 07:00hr
recibi servicio en el en Registro
livianos y siendo supervisado po

5. Durante mi twrno de 19:00 a 07
turno en Edificio Admdn. Solo

5 3 19:00hrs del dia viernes 07/09/2018
Garita #2 Revisanda Cabezales y Vehiculos
r mi jefe de grupo.

:00hrs, del dia sdbado 08/09/2018 Recibi
|vigiiancia y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs
servicio En edificio Admdn. Revi
egresa del mismo y siendo sup

a 19:00hrs del dia lunes 10/09/2018 recibi
sando bolsones del personal que ingresa y
rvisado por mi jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 11/09/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00his del dia jueves 13/09/2018
rectbi servicio En edificio Admon. Revisando boisones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Dia viernes 14 de septiembre fefiado por el dfa 15 dia de la independencia
para ingresar el dia domingo 16 del mes en curso del afio 2018..

10. Durante mi turno de 07:00hrsia 19:00hrs de! dia dominge 16/09/2018
recibi servicio en Registro #2 revisande cabezales y vehiculos fivianos vy
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 19:00 a O'T?:OOhrs. del dia lunes 17/09/2018 Recibf
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado T:r mi jefe de grupo.

12. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miéreoles 19/09/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehfculos
livianos y siendo supervisado pO{ mi jefe de grupo.

|
13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 20/09/2018 Recibi

turmeo en Edificio Adman. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

14. Dia sébado 22 permiso paraira [35tud|ar.

15, Durante mi turne de 19:00 a 07;00hrs. del dia domingo 23/09/2018 Recibi
turno en Edificlo Adrén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier

percance y siendo supervisado Tor mi jefe de grupo.

|
|
|
|
|




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 12:00hrs del dia martes 26/09/2018
recibf serviclo en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehfculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

|

17. Dia miércoles 26 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de
septiembre para ingresar el dia sibado 29 del mes en curso del afio 2018.

18, Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 29/09/2018 Recib{
turmo en Edificio Admén. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 079-029-2018
NOMBRE: Anibal Pérez Gémez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Septiembre 2,018

Atentamente me ditijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia Sébado 01/09 /2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por i jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Domingo 02/09/2018 Recibl turne en
Garita de Casa de Visitas Selo vigilancia y recorrido da) mismo y siende supervisado
nor mi jefe de grupo. '

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 04/09/2018 Reclb{ turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siende supervisado
por ml jefe de grupo.

4. Durante ml turmo de 19:00hrs a 07:00. dell dia miércoles (15/09/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de prupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del|dia viernes 07/09/2018 Recib{ turno en
@gtita de Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del mismo y stendo supervisado
por mi jefe de grupo.




6.

8.

10. Dia viernes 14 Feriado por el dia 15 de sept

11, Durante mi tumno de 07:00hrs 2 19:00. del d
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y slendo supervisado

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia sébado 08/09/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 15:00hrs. delj dia lunes 10/09/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia ¥y recorrido del mismo y slendo supervisado

por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de  19:00hts a 07:00, del|dfa martes 11/09/2018 Recib! turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y slendo supervisado

por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa jueves 13/09/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado

por mi jefe de grupo,

2018.

por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del|dfa

13. Burante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del
en Garjta de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo

14. Dia jueves 20 de septiembre mi primer dia
curso para Ingresar ef dia domingo 23 del mes en curso del afio 2018.

15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa martes 25/09/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigllancia y recorrido del mismo y siendo supervisado

por mi jefe de grupo.

supervisado por mi jefe de grupo.

por mi jefe de grupo.

embre dia de {a independencia de! afio

fa domingo 16/09/2018 Recibi turno en

lunes 17/09/2018 Recibf turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del misma y siendo supervisado

dia miéreoles 19/09 /2018 Recibl turno

de descanso correspondiente al mes en




16. Durante mi tuno de 19:00hrs a 07:00. del dia migrcoles 26/09/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y réforrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

17. Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00. del ! ia viernes 28/09/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y stendo supervisado
por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia sébado 29/09/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia yrecorrido del mismeo y siendo supervisado
por mi jefe de grupa.

Py

L] ’ U

Antbal Pérez Gémez :
Persona contratada efe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario- 029 TG e
Contrato de Servicio Técnico No. 080-029-2018 Ehelit U GEP 200
Nombre: José Coc. 1l .
Cargo: Auxillar Técnico /Agente de Seguridad {‘1 - -_; AR o /)
Correspondiente: al mes de septiembre ITD18 o, IB.ES,CL e / /Sy
Atentamente me dirijo a usted para permitir Ie scbre mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio. |

1

|
1. Durante mi turno de 19.00 hrs, a 7. G}O hrs. Del dia sabado 01/09/18 recibl
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de! gru po.

2. Durante miturno de 07.00 hrs. a 19, 0@ hrs. Del dia lunes 03/09/18 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido ded mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo. T

3. Durante mi turno de 19.00 hrs. a 7. 00 hrs, Del dia martes 04/09/18 recibl
tumo en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe dei grupo

4. Durante mi tumo de 07.00 hrs, a 19,00 hrs. Del dia jueves 06/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

5. Durante mi turno de 19.00 hrs. a 7. c}m hrs. Del dia viernes 07/09/18 recibl
turno en garita de Casa de Visitas ﬁolo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

6. Durante mi turno de 07.00 hrs. a 19.00 hrs. Del dia domingo 09/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Vigitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe det gn%:po.

7. Purante mi tumo de 19.00 hirs. a 7,00 hrs. Del dia lunes 10/09/18 recibf turno
en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supetvisado por mi jefe del grupo.

8. Durante mi tumo de 07.00 hrg, a 19.00 hrs. Del dia miéreoles 12/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas 'solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del gripo.

9. “Durante mi turno de 19.00 hrs. a 7.00 hrs. Del dia jueves 13/09/18 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del misme y siendo
supsrvigsado por mi jefe del grupo.

10. Durante mi turno de 07.00 hrs. a 19.00 hrs. Del dia sdbado 15/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas sfolo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefs del grupo.

,.‘r" 1 I Ay M Ab LG , o 17




11. Dia Domingo 16/09/2018 primer dia de descanso correspendiente al mes de
septiembre para ingresar el dia miércoles 19 de! presente mes.

12. Durante mi turno de 19.00 hrs. a 7.00 hrs. Del dia miéreoles 19/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas splo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

|
13, Durante mi turno de 07.00 hrs. a 19.00 hrs. Del dia viemes 21/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido det mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

14. Durante mi tumo de 18.00 hrs, a 7.00 hrs. Del dia sébado 22/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recortido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe det grupo.

15. Durante mi tumo de 07.00 hrs. a 19.00 hrs. Del dia lunes 24/09/18 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y racorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

16.Durante mi turno ds 19.00 hrs. a 7?40 hrs, Del dia martes 25/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

17. Durante mi turno de 07.00 hrs. & 19.00 hrs. Del dia jueves 27/09/18 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe dsl grupo.

18. Durante mi turno de 19.00 hrs. a 7.00 hes. Del dia viernes 28/09/18 racibi
turno en garita de Casa de Visitas splo Vigilancia y recorrido del mismo y
sisndo supervisado por mi jefe del grupo.

19. Durante mi turno de 07.00 hrs. a 19.00 hrs. Del dia domingo 30/09/18 recibf
turno en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supaervisado por mi jefe del grupo.

@ ufo 96 cltlﬁn 5’
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José Coc, Ritardo Arturo Morales DubBimn™
Persona Contratada Jofa de Seguridad
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0\ ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL

Guatemala, septiembre 24 de 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerante General

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
20LUC

Presente

Estimado Licenclado Falma

|

|

|
Agradeclendo de antemano la conflanza depositada Jm los servicios téenicos y profesionales por
los gue desde jullo de 2017, a la fecha estoy contrat!ado dentro del contrato No, 081-029-2018,
vigante a partir del 2 de jullo de 2018 hasta el 31 de d'liclembre del mismeo aiio, por este madio ms
permito dar a conocer los puntos destacados a especie de Resumen, relatives ai estatus, avancey
proyeccién de la implementacién de Ja Gestldn de S]alud ¥ Seguridad Ocupaclonal (S50) para le

administracién de ZOLIC aplicada al personal administrativo y operativo de esta Institucidn.

ANTECEDENTES DE LA GESTION S50 -Z0OLUC ‘I '

La relacldn contractual dio Inicio a partir de julio 2017| celebrando un contrato, el cual con base a
lo establecido en los Articulos cuarenta y cuatrs (44),incisc &), citarenta y slete (47) de fa Lay del
Contratzciones del Estacdo, Decreto ndmero cincuenta y siete gulon noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Rep(blica de Guatemala y sus reformas; treinta v dos {32) v cuarenta v dos (42) del
Reglamento de la Ley de Contrataclones del Estado, Acuerdo Gubernativo niimero clento velntidds
gulon dos mil diez vy sels {122-2016) de fecha (15) de junlo del dos ml diez y seis (2016] v su
reforma, en este caso cargo al renglén presupuestario cero veintinueve (029} “Otras
Remuneraclones de Personal Temporal”, Desde el mes de Julio de 2017 indicado, dicha relacldn
contractual se ha venido renovande por periodds de 6 meses cada uno, de tal cuenta que a la
fecha se tiene como vigente la extensidn hasta et 31 de diclembre de 2018 bajo el contrato ya
mencionado anteriormente, Mo, 081-029-2018,




m AC ASESORIA ¥ CONSULTORTA INDUSTRIAL
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~ Celular (502) 5301-0501

ESTATUS ACTUAL !
|
A la fecha s han presentado mensualmente los infor}'nes correspondientes desde el mes de julio
de 2017 los que estdn debidamente recibldos, Estoslestab!ecen Implementaciones especificas e
informan sobre el proceso de avance de los servicios prestados, sean éstos por requerimiento
especifico de la Junta Directiva o la Gerencia General Y'rjo tomo para presentacion delavance en la
implementacidn de la Gestidn de S5O presentada como el “Plan General de Salud y Seguridad
Ocupacional — 5SSO de ZOLIC” que incluye no solo fos actividades propias desarrolladas dentro de
sus procesos administrativos y operativos, sina la pres;entaddn de planes que deben desarroilarse
en canjunto con todos v cada uno de 1os usuarios de ZOLIC dentro de fas instalaciones de ZOLIC
ubicadas en Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios, Drpartamento de {zabal,
1. Acciones Destacadas Implementadas desde el Inlci'lr.a de |a relacién contractual:
|
¥ tanzamlento y Presentacidén Introductoria ellniclal a todos los Usuarios de ZOLIC {16
usuarlos presentes) sobre el “PLAN MAESTR(:'! Y ESTRTATEGICO DE RESPUESTA ANTE IA
EMERGENCIA ZOUIC”, presentado a los usuarios en el mes de octubre de 2017; en dicha
presentacién, estuvieron presentes 13 funclonarios internos de la Administracion de
Z0LC, liderados por la Sub Gerencia General‘y el Asistente Administrative de dicha Sub
Gerentia, asi como la Jefatura del Departamento OPIP y la Asistente Adminlstrativa del
Departamento de ingenierfa. Dentro de esta presentacion, se establecis la necesldad de
dar Inicio de formar oficial la Gestién de 550 lara la administracién de ZOLIC, ya que es la
administracicn de ZOLIC Ja llamada a contar Ton dicha gestién dentro de su Planificacién
Estratégica de adrinistracién y de operacion| dado el hecho que dentro del recinto, los
usuarios deben de igual manera alinearse a !aL directrices gue emanean desde esta gestién
estratégica y con ello, de manera conjunta, ldentificar, Evaluar, Controlar y Eliminar
peligros, rlesgos de los peligros presentes y cion elle, evitar la ocurrencia de eventos no-
deseados en términos de ia ocurrencia de Ihcidentes, Casl Accidentes, Accidentes y/o
Fatalidades, 1

1

I PLANMAESTRO Y ESTRATEGICO! |
DE RESPUESTAANTELA |
EMERGENCIA ’-

4\
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(/T\ ACI ASESORIA Y CONSULTORTA INDUSTRIAL
Ll 't sty syt asesor'ir.t.consu'lfor'iaindusfrial@ mail.com
| __——_—H——‘J’ Celular (502) 5301-050;

contratista, proveedores y empresas tercerlza'das. Uha vez, aste proceso seg concluido, Ja
Administracién ZOLIC podrs poner en rnarcher’ la Gestién Unificada de Salud Y Seguridad
Ocupacional, a Gue debe cumpir de forms ab!lgatcrla con el Marco Legal Vigente y Actual
de Guatemala, Acuerdo Gubernative 2292014 y sys Reformaos bafo el Acuerdo

> En ese mismo mes de mayo de 2018, se éntregaron a Gerencia Genera| el Plan de
Emergencie ZOLIC, como normativo proph? que contlene |os Procadimientos para
simulacros CONTRA INCENDID, AMENAZA DE BOMBA y sismos mismos que derivan en un
plan ardenado de evacuacién dependiendo c{el escenarlo contingente para |a actuacidn

Gestin Preventivs {“Safety”) Y la Gestién de Seguridad de |a Seguridad Fisica o
Patrimonial de Infraestructyra Institucional “Security”) que Incluyen la gestidn hatia

1
|

Guardlas de Seguridad, Controles de Accesos Y Egresos, Vulnerabifidad Y Otros similaras en
favor de: _ ,

v Sefializaclén con base a Iz normatlva" NRD 2 de I CONRED, en ohservancla de

cumplir con el Acuerdo Gubernativo 29-2014 v sygs Reformas, establecidos en e}

establecidas ¥ reportadas en dos Informes de €nero de 2018, Lno con fecha 26 y

!
N segundo infa fecha 31 de titado mes:

|

|

|
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Celular (502) 5301-0501

SENALES DE EMERGENCIA PARA EDIFICIO ADMINISTRATIVO ZOLIC Y CASA DE VISITAS

2 Edificlo Administrativo i Salén de sesiones

2 Casa de Visitas 1 en cada bafio {totai 4}
| 4 Salldas de Recepcién
] 4 : 11
) 1 por cada grada 1 por cada grada

1 || 1 par en pilar de acceso a
|| gradas

1 par en pliar de acceso a
gradas

1 en Casa de Visitas 3 en Casa de Visitas
L A A
[ ————
e por piso
Eiiennt Distribuid,
ribuidos en |Derechas 2do y 3er nivel Iiﬁ

i Vishtas

%%E%g% Administracion y Casa de |

Lér.a'bau'mni

por piso

2do y 3er nivel | ]

1 por cadia nivel

lzquierdas

Distribuidos en
Administracién y Casa de

Visitas gt
Euon
21 3-‘%'%-‘ [ s
I

¥ Desde ests Asesorfa Profesional y Técnlca,!se ha contribuido, apoyado y enviado a
Gerencla General los documentos especifico# que son comunes entre fa Gestidn de la
Prevencidn {“Safety”) y 1a Gestién de la Seguridad Fisica o Patrimoniul de Infroestructure
Instituclonral {“Secyrity”}, coma lo son; [

¢ Informe con fecha 14 de agosto de 2017, "Plan de Seguridad 20LIC", el cual
establece directrices freante a Implementar el *Plan de Sgggcidgg' {ndystrial, Salud
Qeupacional v Medie Ambients”, asL como directrices para el “Plan parg Ig

Proteccldn Patrimonial”
* Documentos de respaldo enviados dentro del informe de labores de septiembre
de 2018 en favor de la mejora enllos controles comunes para el Proceso de

certiflegcidn OEA = ZOLIC, relativos a:!




\ Ci ASESORIA Y CbNSULTORIA INDUSTRTAL
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Celular (502) 5301-0501

*  Cuestlonario de Precalificacidﬁ de Proveedores y de Contratistas
» Cuestionario de Evaluacidn de Contratistas para Ejecuclén de Tareas
Preventlvas en SSO !
" Pan y Programa de Capacitaciones en la disciplina de 550 para la
Administracion ZOLIC
e Con relacion a requerlmientos especificos de I particlpacién en distintas
reuniones de andlisis y discusién, asi Tomo proveer opinién técnica relacionada a
dar el soporte de criterlos preventivosidentro del marco legal vigente en temas de
la Salud y Seguridad Ocupacional [Acul'erdo Gubernativo 229-2014 y sus Reformas
bajo el Acuerdo Gubernative 33-2016), se emitleron informes para los proyectos
ZDEEP: i
®  AKUSTIK WORK !
*  PUERTA DEL ISTMO '
s MICHATOYA
» Enlo relativo a Temas Especlficos Ambtentalesr sg emitieron informes para:
¢ Manejo de efluentes liquidos contaminantes de la Emprese Usuarly
NATURACEITES, tenlendo a 1a vista los hallazgos fotogréficos de asta situacidn en
especifice compartidos con la Jefatura|de Ingenterfa y Gerencia General de ZOLIC
s Dictamen Técnico para el desarrollo de trabajos de construccidn e instalacion del
“Sistema de Alcomtarifledo Sanitario [Colonia COVIEMPORY, aldea Santo Tomds
de Castilla, Puerto Barrios, Izabat”
» En el Informe del mes de junic de 2018, se hace referencia al resumen de las actividades
desarrolladas por esta asesorfa en el periodo del 1 junlo 2017 =l 29 junio de 2018, el cual
#stablece {copla literal y documental) fos siguigntes puntos:

s Sansibilizacién y diagndstico de las |:rmdiciones de Infrasstructura del edificio
adininistrativo central, Se desam.:irqu un recortido Interno completc de las
Instalaciones con la finatidad de ldentlilcar Condiclones Inseguras en términos de:

a. identificar Peligros |

b. Analizary Evaluar los Ricspos e log Pefigros identificados

¢. Implementar acciones que pduzcan, mitiguen vio eliminen el rlesgo
potencialmente causado por lss peligros identificados,

v Se presentd a los usuarios fa propuesia de Disefar el Plan Maestro de Salud ¥
Seguridad Qcupaclonal para ias operaciones desarrolladas dentro del rectnto de
ZOLIC 8n Santo Tomds de Castilla, tll:'a"do en los usuarios, directrices genersles
gue serén requerldas, las que confaranrén dicho plan maestro.

Nota. Como Insumo pora el diseijo de dicho plon, es necesarfo gue I
Administracién de ZOLIC, cuente con gl Mapo de Rlesgos Actualizade de! recinto
Fiscol con el objetivo de definir el grado de exposictén de riesgos provenlentes de
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fas operaciones de cada uno de los us';mrios. Este Mope de Riesgos, deberd estor
terminado para el mes de agosto 2018,
En conjunto con todas ios usuarios, ::1:1'\ su respectiva planificacién y programacidn
anual para el desarrolio de Sirulacios de Evacuacidn, se estd conformando el
Comité de Brigudas de Emergencia, 5o Plon de Fundeneamiento y Activacion,
Se cuerta con la Pofftica General de Sulud v Sequridad Ocupaclonal {SS¢Q) - 70LC
debidamente firmada por la Gereotia General, come requisito esencial del
corapromiso de la Alta Direccion deiZ0LIC en favor de la proteccién v cuidado
preventivo ceb 100% de sus Ir;.qbai. dores en el desarroblo de sus tareas y
actividades cotidiunas, asl camo parp dar cumplimients al Marco Legal y de
Regulacidn Lecal, Acuerde Guber.llatlvo 229-2014 y sus modlficaclones
“Reglaments de Salud y Seguridad |[icupacional” del Ministerio de Trabalo y
Asistencia Social de Guaterala,
Actuaimente se cuenta con toda |o sefiallzacidn preventiva dentro de la
infraestructura del edificlo administralivo de 20LIC, cumpliendo con lo establecide
en el "Manual de la Norma de Redutiidn de Desastras No. 2 de la CONRED, en
términos de Safidas de Emergencla, jutas de Evacuacidn, Puntos de Reunidn,
Sistama de Alarma, dreas criticas, encaminamientas, pasos de cebra peatonales,
sefializacidn de orientacidn para la chijulacion autorizada y de restriccion de todo
tlpo de vehlculos y ubicacidn pare equipos de primera respuests ante la
emergencia — ubicacidn de extintores, i
Se elabord el Manual de Procedimieniss de Emergencia aplicado a las operaciones
de ZOUIC, el gue contlene fos siguientos procedimientos:

a. Contra Incendios

b. Conira Sismos

c. Amenaza de Bomba

d. CEvacuacidn
Se realizd una Inspeccidn visual pais determinar 1a capacidad de iluminacidn
natural y artificial (intensidad de luz} o las instalaciones, tanta dentro v fuers de
fas oficinas ublcadas en el edifico ;jdministrative, asf como en toda el drea
petimatral dentro y fuera de las ljismas v calles de acouso a las distintas
ubicaciones de los usuarios, establecie)ndo que axiste una adesuada intensidad de
fuz.
El edificio Administrativo de ZOLIC, puenta con exiintores de fuego ubicados
adecuadamente en la proximidad de |y potenclal fuente de paligra, debidamente
cargados con el objeto de contener cui; '!quier conato de incendio,
Se cuenta con un dispositivo de Alaima de Emergencia v de Alerta para ¢l proceso
de Evacuacién Ordenada de todo el personal, el cual se activa af pulsar el “Botdn
de Panico” en cada uno de los 3 niveluq del adificlo.
Ef personal aperative euenta con el auiipo de protacclén personal (EPP} adecuado
pars iz efecucidn de sus tareas. : I
Actualmente se estd trabajando en fa dstructuracidn e implamentacién del Comité
Bipartito de Satud y Seguridad Ocupaginnal con guienes se elaborard el plan anual
de capacitaciones.
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» Finalmente, dentro del informe del mes tt septlembre de 2018, se ha dejado el
planteamiento del Plan de Capacitaclones de Salud y Seguridad Ocupacional ZOLIC
aplicado pava la Administraclén propia de i_OLIC tomo pare fos Usuaros, perfodo de
noviembre de 2018 a agosto de 2019, Dicho Pjan, forma parte de los documentos que son
requarimianto dentre del proceso documental y de implementacién de Operador
Econdmico Autorizado — OEA -, Incluye los sigulientes médulas:

s Sensibilizacién de la Prevencidn & Perc}epcién del Riesgo

+ Correcto Uso del Equipo de Proteccién Personal

s Conformacidn de! Comité Blpartito de Salud y Seguridad Ocupacional
¢ Plan de Respuesta ante La Emergencialy Conformacién da Brigadas

¢ Plan General de Salud y Seguridad Dcu&)aclonai ZoLie

o Plan General de Salud y Seguridad Ocupacional USUARIOS

e Riesgos Criticos !

e Higlene y Salud Laboral

PROYECCION DE LA GESTION $50 ZOLIC 2018 .2019 |

Con base a lo expuesto relative a los documentos en :regados ¥ la implemeantacion de algunos de
éstos; adicionalmente entendlendo que dentro de las prioridades administrativas de ZOLIC, se hizo
necesario cumplir con los requerimientos para gue ZOLLIC se un organisma OEA, Jo cual culmina en
¢l mes de saptiembre — octubre de 2018, esta Asesorﬁa en [a Gestion de [a Prevencién de Rlesgos
taborales, la Salud y Segurldad Ccupacional, conside r'}a necesarlo que a partir del mes de octubre
en adelante con una proyecclén de corto plazo hacia el préximo afto 2019 v, a partir de las
evaluaclones del desempefio v de los resultados dgli 2019, reallzar la proyeccldn anual para el
2020, se retome el ordenamiento y la planificacién consensuada para darle la continuidad
necesaria al Plan Estratégico de $50, Dicho lo anterior, se propone priorizar las siguientes
actividades:

1. Reurtlén de Exposlclén det Plan Maestro y Estratégico de S50 a la Gerencla y Sub Gerancia
General de ZOLIC. E! objetlvo es establacer, ai:ordar y confirmar el Plan elaborando s
calendarlzacldn correspondiente. %

2. Reunidn de Exposicién del Plan Maestro y Estra[tégico de SSO-a les miembros de la Junta
Directlva ZOLIC, Basado en el resultade de [e Indicado en el punto 1 anterior,
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SuU comunicacidn, socializacién y deblda capacitac| on.

Reunidn de Planificacidn relativo a la Implementa: ion ¥ Coordinacién entra Gerencia Generaly
Gerenclas de Usuarios de ZOLIC,

Firma de la Polftica General de Safud v Seguridad [Ocupacional - 850 por parte de ia Gerencia
General, su divulgacién a todo el personal de zoLlc,

Estructuracién de las Reglas Generales de 550 que acompafiarén a la Polftica General de 530

cumplimiento del personal contratista y empresas terceras que, por razones rutinarias o no
rutinarlas, ingresan cotldianamente a las dreas de; ZOLIC. pe Igual manera, se deberd exiglr ef
cumplimiente de todos los Usuarles de ZOLIC, una vaz comunicadas, asl como de| personal
contratista y empresas terceras que ingresen al las instalaciones del recinto de Zouc
personal propio y contratlsta de [as empresas -'Husuarias de Z0LIC, una ve:z ingresen a sus
respectivas dreas, se someterdn al cumpilmiento: de syg proples normatives de conducta y de
prevencién respectivamente, r
Con base a los requerimientos que se han priorizado por parte dej Minlsterio de Trabajo y
Previsién Sacial de Guatemala, basado en validar el svance dei cumplimiento de! nuevo mareo
legal reguiatorio establecido en el Acuerdo Gublernntfvo 2202014 y sus Reformas bajo el
Acuerdo Gubernative 33-2016 "Reglomento de Srffud ¥ Seguridad Ocupacione, ", €5 necesario
que todos los lugares de trabajo v con base 3 Io establecldo en el Artfculo 1 de dicho
instrumento legal ef cyal literalmente indica en' su tercer pirrafo: “ig oplicacidn de este
reglamento en jgs entidades  privadas Y |dependencias del Estado, autdnomas,
semiouténomas descentralizudos ¥ municipalidades, tendrg fugar slempre que no
contravenga las regulaclones Internas existentes en o materia, que superen Io estoblecido
en él”y de igual manera como lo astablece Iiterajwente el articula 3, que indica: “E/l presente
Reglamento es de observancia generat en toda ld Repiblica ¥ sus hormos de orden pgblico™,
en linea con esto, el Ministerio de Trabajo y Prey r i6n Social actualmente estd sollcitando que
todos los lugares de trabajo cumplan en fnicio con |f|08 slguientes puntos:
a. Politica General de Salud y Seguridad Ocupacional {Articule 4},
b. Conformacidn del Comité Bipartito de Salud y Seguridag Ocupacional {Artieulo 10},
acompaiiado de )3 observancia dal procedimiento establecido en el Acuerdo
Ministertat 23-2017 "Menual de Constitucién, O anizacién y Funcionamiento de los

Comités Bipartitos _de Salud y Seguridad!o;ugacfona!"} del Ministario da Trabajo vy
]
Previslén Soclal, '
|
|
|

| 9
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c. Actualizacion del Reglamento Interno de Trabajo (RIT) en el que se debe hacer
mencidn que el lugar de trabajo cuenta crén una Politica General de 55O y cuenta con
un Comité Bipartito de 550 (Articulos del 5 al 10).

d. Todo lugar de trabajo debe contar co'ri un Plan de Respuesta a La Emaergencia
(Articulos 51 -52; 67 -72; 105 — 117; 124 -142; 304; Normativa CONRED NRD 2).

€. Plan de Salud y Seguridad Ocupacional Iﬂrﬂculo 302).

f. Cumplimiento del Acuerdo Ministerial 19-f- 2010 del Ministerio de Trabajo y Previsién
Social “Sistema de Registre, Andllsls eémvestlguc!dn de Accidentes e incldentes
Loborales” :

Reiterando mi agradecimiento para segulr apoyando como Asesor en Seguridad Industrial para la
Gerencla General de ZOLIC y a su Honorable Junta |Directiva, quedo en la disponibilidad para
analizar y discutir con su persona v la Sub Gerencia General de ZOLIC el presente documento con
la finalldad, como ha sido Indicado, de dar continuidad a los planes estratégicos y de cumplimlento
legal en la materia de la Prevencién y de la Salud y Seguridad Ocupactonal,

Atentamente,

Asesoria y Consultoria industrlal - ACH
Celular: 53010501

e-mall: asesoria.consultoralndustrial@gmail.com
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_==-/ |
Z

10




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRES’(l:ACléN DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2018

| Guatemala, septiembre de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Paima Elvira
Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio B
Santo Tomés de Castilla :
Presente

Licenciado Palma
|

Por este medio hago entrega del informe gue corresponde al contrato nimero 011-029-
2018 y modificacién de contrato nGmero 091:029-2018, por la prestacidn de servicios
técnicos, como Asesora Técnica, Para Elagaorar Instrumentos Administrativos en
Subgerencia General de ZOLIC. En septiembre de 2018, con la finalidad de fortalecer los
procesos administrativos de ZOLIC, realice dife_r_!entes actividades y documentos los cuales

describo a continuacion: i

l
1. Para el proceso de cotizaclén nimero 003-2018, denominado “Adquisicion de

uniformes para el personal de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla”, elaboré propuesta de acta de recepcidn de los uniformes, segtin contrato
administrativo ndmero 96-233-2018, y \cuerdo de nombramiento de la comision
receptora y liquidadora nlimero GG.STC.I 0.191-2018.

2. Para el proceso de cotizacion n&merc?: 004-2018, denominado “Adquisicién e
instalacidn de un sistema de video vigtl%ncia con camaras de video para ol CCTV
{circuito cerrado de televisién) de las in?talaciones de Ia Zona Libre de Industria y
Comercio en Santo Tomds de Castilla”, realice las siguientes propuestas i

actividades.
a. Seguimiento a la creacidn de la Cc'rnstan cia de Disponibilidad Presupuestaria

CDP, con la Seccidn de Compras y|la Seccidn de Presupuesto.

b. Revisién de minuta de contrato. - ‘
i K

|
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i SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
¥ MODIFICACION DE coNfraATo DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2018

Coordinacién de firma de cﬁ!mtrato y presentacion de Fianza de
Cumplimiento, con la Entidad Teltech Networks, S.A. y la Subgerencia de
Z0LIC, *

d. Elaboracion de proyacto de acueri.do de aprabacién de contrato.

Coordinacién para {a publicacion de comtrato en Guatecompras, con la
Seccign de Compras y Envié a la Contraloria General de Cuentas con la
Unidad luridica de ZOLIC. ‘

3. Para el proceso de cotizacidén nlmero 007-2018, denominade “Mantenimiento,
reparacion y acondicionamiento del drea de oficinas ubicadas entre fa 1ra. y 2da.
calle de! sector central; plaza administrativa de ZOLIC para uso de {os delegados de
SAT, realice las siguientes propuestas; elaboré minuta de ¢ontrato.

Para el proceso de cotizacién nimero 008-2018, denominado “Mantenimiento y

readecuacién de domo, ubicado en el edificio administrativo, sector central de
ZOLIC", asesoré en el proceso de recepcion y adjudicacidn a la junta de cotizacién.

|
Para el proceso de cotizacién numero 009-2018, denominado “Contratacion de dos

enlaces de telecomunicaciones dedicadas de enlace a internet para las oficinas de

ZOLIC” realice:
a.

"o a0yC

Propuasta de bases de cotizacién
Propuesta de solicitud de dictamen técnico.

Propuesta de solicitud de dictamen Juridico,

Propuesta de solicitud de dictamén presupuestario

Propuesta de convocatoria a cotizar.

Propuesta de Resolucién de aprollaacién de hases de cotizacién.

Propuesta de oficio para solicitar idoneidad de la Junta de Cotizacién a
Recursos Humanos, .

Propuesta de Acuerdo de nomb"rarniento de la Junta de Cotizacion para
reclhir, calificar y adjudicar el evento.

6. Realice comisidn de trabajo, segﬁr@i nombramiento de Gerencia General
GG.STC.No.0187-2018, de fecha 7 de septiembre de 2018, a la Sede de ZOLIC en "

Santo Tomds de Castilla, del 9 al 13 de septiembre de 2018.

Pégina 2|3




- SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
coaaﬁ#powolsmz AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2018

f.

Sostuve reunidn con los integrantes de juntas de cotizacidn v el Encargado
interino de Compras, se acordé::Un nuevo formato de acta a utilizar para
recibir, aperiurar las ofertas qe los eventos de cotizacién, para dar
cumplimento at proceso de ofertas electrénicas;

Se acordd un nuevo formato de a'cta para calificar y adjudicar los eventos de
cotizacidn, para dar cumplime nto al proceso de ofertas electrénicas.

Se entrego al Encargado Interino de Compras: sello para reclbir, selio para
colocar en las hojas que integran :ias ofertas, y sello para foliar.

Se entregd una Ley de Contrataciones del Estado, actualizada, tanto al
Encargado interino de Compras como a los integrantes de las Juntas de
Cotizacidn, ;

Se integraron en conjufito cor;t el Encargado Interino de Compras vy
Procurador Juridico los expedientes fisicos de los eventos de cotizacién, 001-
2018, 002-2018, 003-2018, 004—2:018, 005-2018, 007-2018 y 008-2018.
Practiqué evaluacién a un candidato, aspirante de la Seccién de Compras.

7. Colaboré en dar respuesta a la providericia enviada por el Ministerio de Finanzas
Puiblicas, en segufmiento a la ampliacién ;de presupuesto 01-2018,

Atentamente,

r
|

1995 718800101

GERENTE
GENERAL

Pigina 3|3
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LINTRATD DE SERVIEIES FROFESITNALES: No. [145-028- 2018 y Nodfwacitn de Lnntrito No. [82-23-2018
NOHERE: Rarte dof Lrruern Vilalia France |
CAREGE: Asistente de Jumta Divective

LORRESPONCIENTE: Al mes. de. Septismbre. de. Z0/8

|

Atentumente remito a Gerencia General cl |[informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrate descritos anteriormente, ¢l cnal hace referencia a las
actividades desempeifiadas por mi persona en ¢l carg’o como Asistente de Junta Directiva, en
las Oficinas de I Zona Libre ubicadas en Cindad Capital.

>

Coordinacion y envio de Informacitn solicitad

a por Cémara de Industria de Guatemala

en relacion a Ia organizacidn del evento de la XIX11 Conferencia de Zonas Francas de las
Américas el cual se realizard los dias 01, 02 y 03 de octubre en Antigua Guatemala,
Recepeidn y entrega de invilaciones dirigidas a Autoridades de Gobierno, miembros de

Junta Directiva de ZOLIC y otras institucione

de 1a XX Conferencia de Zonas Francas de lag

02 y 03 de octubre en Antigua Guatemala. .

, para que participen y asistan al evento
Américas ef cual se realizard los dias 01,

Recepcion de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC,

Recepeidn y entrega de documentos remitidos,

por Cimara de Comercio de Guatemala,

Tos cuales son dirigidos al Presidente de Junta Directiva, Gerente General y Secretario de

Junta Direciiva.

Envio de informacién de ZOLIC a la Direccion de Politica Econémica Internacional del
Ministerio de Relaciones Exteriores, en relacion al evento XXII Conferencia de Zonas

Francas de las Américas.

Recepeidn de Documentos remitidos por Cimgra de Comercio de Guatemala y Cimara

de Industria de Guatemala,

Recepcion de Documentos y gestion de respuestas a requerimientos de informacion por

patte de distintas instituciones.

Recepcitn de docomentos remitidos por el Banco de Guatemala, C.A. para posterior

entrega al Presidente de Tunta Threctiva.
Seguimiento ¥y apoyo al Secretario de Junta |
solicitada por Junta Directiva.

Manejo y control de archive de docnmentos ¢
Directiva, Gerencia General, Departamentos
instituciones.

Divcctiva para la enirega de informdcion

zcibidos y enviados por parte de la Junta
de ZOLIC entre otras dependencias ¢

O FICTRAS EN CTUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES

Dowevnrd Los Prbceres, 24-69 Zonn 10, BHIE Emprensral, 10, 293.5, Samio Tames de Castilla, Paeito Barrios Tuabal,
Zonm Pruders, Torred, Nive) 16, Ok 1902 Guntemnla Gh, Tetéfoios T961-5400, 7961 -5485

Tel No. 2279085

|




Apayo al Secretario da Junta Directiva en cuanto a.recopilar y proporcionar, informacion.
refacionada a los nombramientos de Ex Presidentes de Junta Directiva, los cuales se
encuentran en el Archivo de Junta Directiva 1,} Libros de Actas correspondientes, para
posterior dar respuesta a requerimiento ditig,icluia Gerencia General.
Envio el Reporte de sesiones y listado de .mstmua correspondiente a las gesiones de
Junta Directiva del mes de septiembre ZOIFE para gue se proceda con ef tramite
correspondiente para la emisién de cheques de dietas a favor de los Directores.
Envio de informacion de interés a Directores y fmc mbros de Junta Directiva,
Envio de listado con firmas y sellos de recibido por parte del Cuetpo Diplomitico
acreditado en Guatemala, para que ef Ml!nl'\t(‘rlo de Relaciones Exteriores de
seguimiento a las invitaciones entregadas ¥ participacion de tos embajadores en el evento
XX1I Conferencia de Zonas Francas de las Américas.
Andlisis y correccién de docvmentos remitidos por la secretaria de Gerencia General
para posterior notfificar a los usuarios e institucibncs que corresponda.
Recepcion de Cedula de Notificacién remitida por Ia Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-, en la gue solicitan informacion a los miembros de
Junta Directiva del Status actual de {a empresa usuaria ACS-BPS, S.A.
Apoyo al persomal de Gerencia General, ﬁara 1a recoleccion de la informacién
relacionada & la empresa ACS-BPS, S.A,, paral' revisién del Gerente General y posterior
remita respuesta a la Superintendencia de Administracion Tributaria ~SAT- como
Secretario de ix Junta Directiva,
Atencién y seguimiento a solicitud realizada alPresidente de Junta Directiva de ZOLIC
por parte del Consorci de 1a Zona Franca de Barcelona, Espafia,
Apoyo en seguimiento a temas especificos los cuales deben ser atendidos por el Gerente
General y Secretario de Junta Directiva.
Seguimiento a solicitud de informacidn realizada a la American Association of Port
Authorities {Asociacién Americana de Autoridades Portuarias) —-AAPA-, por
instrucciones de Presidencia de ZOLIC.
Envio de documentos a Gerencia General y Presidencia de ZOLIC, con firma vy sello de
recibido los cuales foeron remitidos a distintas instituciones.
Envio de informacion al Asesor Legal de J unlal Directiva, en cuanto a distintos puntos a
tratar en las sesiones para que en conjunto s¢ pucda trabajar las propuestas de puntos,
acterdos o resoleciones, tomando en consideracion las disposiciones dictadas por la
Junta Directiva.
Apoyo con la redaccién de oficios de Creruu, a General en respuesta a requerimientos
realizados por distintas instituciones,
Asistencia y participacion en el If C‘ongreeo del Operador Econdmico Autorizado —
OEA., el cual se levd a cabo el dia miércoles 05 de septiembre de 2018 en las
instalaciones de AGEXPORT.

|

O FICINAS EN CIUDAD CAPITAL (li'l( ANAS CENTRALES

Boutevard T0s Proéoares, 24-69 Zopn 10, B Cmpresarial, 1 II'L 2955, Sunio Tomma e Casdlila, Puerts Borries Izalal,
Zona Pradeva, Tevve d, MNivel 10, Qiclme 1062 Guatemaly CA, Telélones 7961-8400, 7961-5405




Revision del contenido. de Iz infoemacidn remitida por &l Depto. de Recursas Humanos

y la Seccién de Presupuesto en relacion a la Reprogramacién del Renglon
Presupuestario 029, la cual se clevard para la rc.spcclwa aprobacidn por parte de Junta
Ditectiva.

Agendar y programar reuniones en lag que p‘quu pa el Presidente de Junta Directiva y
Secretario de Junta Directiva, asi como Asesorgs.

Recepeién de informes remitidos por los distintos Departamentos de ZOLIC, en cuanto
a requerimiento de informacion realizada a través det Secretario de Junta Directiva de
ZOLIC,

Envio por correo electrdnico al Presidente de Junta Directiva de ia informacion
solicitada en cuanto al segpimiento de temas expcr_i[‘cos ¢ instrucciones giradas para que
sean aterididas por Gerencia General.

Envig por correo electrénico de informacioni enhmlada por el Subgerente General de
ZOLIC, en relacion a informacion que debia ser presentada en la Sesion de Junta
Directiva No. 27-2018 de fecha 24 de septie mbx{e de 2018,

Apoyo en revisidn y correccidon de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC. |

Envlo de las certificaciones correspondientes al personal de Secretatia de Gerencia
General, basados en los puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC,

Solicited de cambios que deben realizarse a 10s documentos remitidos en propuestas de
agenda, derivado de algunos errores deteclados,

Envio de informacion a la Asesora Externa de ZOLIC para la integracion y elaboracién
de informes cotrespondientes, Ios cuales serdn remitidos a la Direccion Técnica de
Presupuesto basado en el expediente que se ingresod para solicitud de aprobacion de la
ampliacion presupuestaria derivado del incremento de tarifas y ajustes realizados al
presupuesto, asf como a otras instituciones,
Atencion a requerimiento de informacidn realizada por distintas instituciones,

Apoyo a los Asesores de Junta Directival
informacién y entrega de expedientes nece
DictAmenes e informes que sean requeridos,

Seguimiento y apoyo en temas especificos a

Gerencia General por parte de Junta Directival
Atender y brindar informacién en relacién a I
que s¢ cornunican a oficinas de ZOLIC Ciudad

v Gerencia General, con el envio de
sarios para andlisis y elaboracién de

solicitud de informacidn dirigida a la
con relacion a los usuarios de ZOLIC,
operacion de ZOLIC a posibles usuarios
Capital.

Revision de docomentos remitidos por distinrot' Departamentos de ZOLIC, en atencién

a requerimientos de informacién realizados i

ser remitidos a 1a Junta Directiva de ZOLIC.
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Apoyo at petsonat de Gerenvia Getetal en fa retiat.uén revision y-estructurs de oficlos y
documentos gue son remitidos a distintas msmucroncs

Correccitn de documentos remitidos por la (;elzrcncm General, previo a revision de los
mismos por los miembros de Junta Directiva y 'couﬁmnci()n de informacién con Depto.
Juridico, Mercadeo Ingenieria y Financiero de ZOL IC.

Revisionr de Chivsvlas contenidas dentro dcuias resolucivnes de Jomta Divectiva y
propuesta de afgunas con el sentide de furlalccc y mejorar la redaccion de las mismas en
apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva y Comision Calificadora de ZOLIC Ia cual es
conformada por los distintos departamentos p'lr'a que sean aplicadas por el Secretario de
Junta Direciiva dentro del contenido de log dm‘:mentm que sean emitidos.

Solivitud de informacidn at Dcpaﬁamenm de Mercadeo relacioiuda com dreas
disponibles y bases legales. para posterior tmshzddu informacién a inversionistas
interesados en conocer la operacion vy servicios quc brinda la Zona Libre,

Bnvio de informacion al Asesor Legal de Junta Directiva y seguimiento a temas
especificos ¢ ingtracciones giradas por los miembros de Junta Directiva.

Solicitud-de informracidn al Bepartamento-de ﬂsesoria Juridica de FOLIC relacionado o
los puntos presentados en las Sesiones de Junta Directiva en apoyo al Secrefatio de
Junta Directiva, |

Apoyo con impresidén y entrega de docu mento': soficitados por los miembros de Junta
Directiva. |

Apoye al Secretariode Junta Directiva-en v u::lq temas ¥ segwimiente o fas instruceienes
giradas por Junta Directiva,

Seguimiento a informacién y temas eSpeCIﬁerS solicitados por miembros de Junta
Directiva asi como Presidente de Junta Directiva.

Apoya en la redaccion de documentos solicitadlr)s por ¢l Gerente General y Secretario de
Junta Diseetiva, |

Apoyo al personal de Secretaria de Cn.rcnua General en cuantg a la correccidn de
oficios y documentos remitidos por la Commé‘n Calificadora, los cuales son elevados y
presentados en las sesiones de Junta Directiva. |

Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanfo 2 revisién de algunas certificaciones de
resoluciones y acuerdos.emitidos por Junta Directiva, para procedes con losizdmites-gue
correspondan,
Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en coanto al envio de informacion
solicitada, certificacién de documentos, envip de documentos por correspondencia,
seguimiento a temas especificos y {a forma ‘de redacciéon y elaboracién de algunos
documentos.que deben ser trasladados a otras dependencias.

Salicitud de informacién a los distintos departamentos de ZOLIC, con el fin de cumplir
con Instrucciones giradas por Junia Dire:f;tivaj en relacidn a temas especificos que se
dizcuten en las sesiones.
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Revision ¢ Tmpresitn de documentos y orden det dix correspomdiente & o sesitn de
Junta Directiva No. 25-2018 la cual se Hevé a cabo el dia 03 de septiembre de 2018,
Participar en 1a sesi6n de Junta Directiva No. 25-2018 para tomar nofa de log puntos
tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspondiente.
Envio del Borrador de Acta No. 25-2018 por cotreo electrdmico a los Directores que
asistieromn a o sesibn pata que procedan con|Ta revisidn ¥+ emisién de comentarios o
sugerencias que congideren pertinentes, |[
Revisién e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la sesion de
Junta Directiva No. 26-2018 1a cual se llevb a ul_abu el dia 10 de septiembre de 2018,
Participar en la sesidn de Junta Directiva Nd‘. 26-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estrucmrar fos mismos y transcribir eldocumento-correspondiente,
Envie del Borrador de Acta No, 26-2018 puif.cqrreo electronico a log Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan confla revisién y emisién de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes, '

Envio a la Secretaria de Gerencia General dncu]imentas ¢ mformacion requerida.
Revision ¢ Impresidn de documentos y orden det dia comespondiente & la sesién de
Junta, Directiva No., 27-2018 la coal se Jlevd a cabo el dia 24 de septierabre de 2018,
Participar en la sesién de Junta Directiva No, 27-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estrocturar los mismos y transcribir el documento correspondiente,
Envio del Borrador de Acta No. 27-2018 por correo electrdnico a los Directores que
agistieron: o o sesidn pare que procedan confla revisidn ¥ entisidén de comentarios @
sugerencias que consideren pertinentes.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva, en la redaccion y elaboracién de las resoluciones
y puntos aprobados correspondientes a lasi sesiones realizadas durante el mes de
septiembre de 2018.
Envie-a 1a Secretadda de Gerencia General d(}(:i]-l'me-mas ¢ informeacién requerida.

Apaoyo al Asesor Legal de Junta Directiva, liccrnciado Juan Fernando Saenz Barrios, con
Ia integracidn de comentatrios y estructura de-; :,documenlos en atencidn a las solicitudes
realizadas por usuarios y las cuales van dirip.iclg;s a la Junta Directiva de ZOLIC o bien a
temas especificos tratados en 1as sesiones de Junta Ditectiva.

Seguiniento. 8 Ia solicitud remitida por la emp;r-esa usuatia Atlantis Tanques Portuarios,
5.A., anélisis y posterior respuesta elaborada en conjunto con et Asesor Legal de Junta
Directiva. |

Seguimiento a las solicitudes presentadas por usuarios entre otros temas especificos que
deben ser elevados para conocimiento de J unta Directiva y efectos cotrespondientes.
Recepcitn. y atencidn de coereos. electzdnicos en cuanto.a solicitud. de. informacidn de 1a
institucion, para dar respuesta a los mismos y cumplir con el envio de lo solicitado.
Enirega de docpmentos a recepeionista de ZQ;[ JC Civdad Capital, para el envio de fos
mismos a personal de ZOLIC en Santo Tomas ‘ldc Castilla.
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»  Eavig de docsmentos por corren elecindnico Ar‘l’residcnlc de Juata Directiva y Gerente
General, debidamente firmados y sellados d? recibido en cuanto a seguimienio de
solicitudes ingresadas o informes remitidos por ZOLIC a distintas instituciones.
»  Control y manejo de archivo de Junia D;rc.uwal
»  Agendar reuni6én a! Presidente de Junta DII‘LCUVR y proporcionar informacién solicitada
por personal de AGEXPORT, Ja reunidn se II:,LE) a ¢cabo el dia viernes 21 de septiembre
de 2018.
¥  Entre otras actividades administrativas reqlleudas por miembros de Junta Directiva,
Gerente General y Secretario de Junta Directiva,
¥  Revision y Observacién en apovo al pcrsoqal de Gerencia General, para que los
documentos remitidos en Ias propuestas ce agenda del mes de septiembre sean
corregidos por la comisién calificadora prcw_:|) a la presentacion e inlegracién de los
mismos en los documentos gue corresponda o (ue sean presentados por el Secretatio de
Junta Dircc(iva en cada una de las sesiones,

s istente Junta Directiva
l o sUbre de Industria y Comercio
Santo Toméé de Castilla

1 —|- ______,_.,./:__--—w- e =
Karla del ﬁ]rmnn Villatta Francn
Persana Contratad
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