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ISRCOEME I ACTIVIDADES
RERHES IR BRRESTIPTIES T ARECS (M5

LONTRATE DE SERVICIDS PROFESIONALES: Mo, 045-075-2008 y Mockfzacita do Contrate Mo, B87-009-2068
NOMBRE: Kariz ol Carmon $iaita Franco
LARET: Asistsnie de Junta Birvctive

LORVESFINGIENTE: A mes de Agosia de 2R

Ateatamente Temito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, ¢f cual hace referencia a las
actividades desempeiiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Funta Directiva, en
[as Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Cindad Capital,

>

Coordinacién y envio de Informacién solicitada por personal de la Asociacién de Zonas
Francas de las Américas ~AZFA- en relacién a la organizacién del evento de la XX
Conferencia de Zonas Francas de las Américas el cual sc realizars los dlas 01, 02 ¥ (3 de
octubre en Antigua Guatemala,

Etvio de Informacién solicitada por el comité organizador de Ta XXII Conferencia de
Zonas Francas de las Américas.

Recepeién de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC.
Recepcion y entrega de documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala,
Yos cuales son dirigidos al Presidente de Junta Directiva, Gerente General y Secretario de
Junta Directiva,

Envio de ioformacién de ZOLIC al 4rea de Direccion Comercial de Chmara de
Comercio de Guatemala,

Recepeidn de Documentos remitidos por Céinata de Comercic de Guatemala y Cémara
de Indostria de Guatemala.

Recepcién de Docnmentos y gestidon de respuestas a requerimientos de informacion por
parte de distintas inslituciones.

Recepeion de documentos remitidos por el Banco de Guatemala, C.A. para posterior
entrega al Presidente de Junta Directiva,

Seguimiento y apoyo al Secretario de Junita Directiva para la entrega de informacion
solicitada por Junia Directiva,

Manejo y control de archivo de documentos recibidos ¥ enviados por parte de {a Junia

Directiva, Gerencla General, Departamentos de ZOLIC enire otras dependencias e
instituciones.

Elaboracion de Oficios de Presidencia de Junta Directiva:
= Oficio P. JD. CC. No. 051-2018, dirigido al Ministerio de Relaciones [Lxteriores,

bara que nos apoyen en generar las invitaciones y agendar a algunas autoridades dei e,
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Estado para que asistan al acto de inawguracion del evento XXII Conferencia de

Zonas Francas de las Américas,
Envio el Reporte de sesiones y listado de asistencia correspondiente a las sesiones de
Junta Directiva def mes de agosto 2018, para que se proceda con el frimite
correspondiente para la emision de cheques de dietas a favor de los Directores.
Envio de informacion de interés a Directores y miembros de Junta Directiva.
Envio de informacién relacionada a ZOLIC, la cual fue solicitada por €] Ministerio de
Relaciones Exteriores,
Recepcidn de informacion remitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en
cuanto al Directorio del Cuerpo Diplomatico acreditado en Guatemala, lo cual servird
para personalizar las invitaciones que se envien para que participen y asistan 2l evento
XXIT Conferencia de Zonas Francas de las Américas.
Analisis y cotreccidn de documentos remilidos por ln secretarla de Gerencia General
para posterior notificar 4 los usuarios e instituciones que corresponda,
Solicitud y envio de jnformacién a Divectora de Iberia de acuerdo a instruccidn girada
por Presidencia de ZOLIC,
Apoyo en seguimiento a temas especificos los cuales deben ser atendidos por ¢l Gerente
General y Secretario de Junta Directiva,
Envio de informacién que serd utilizada dentto de la Guia Legal que incluird AZFA
como parte de la documentacion que se dard a conocet a inversionistas o participantes
de evento,
Seguimiento a solicited de informacién realizada al Director Ejecutivo de AZOFRAS,
por instrucciones de Presidencia de ZOLIC,
Envic de documentos a Gerencia General y Presidencia de ZOLIC, con firma y sello de
recibido los cuales fueron remitides a distineas instituciones,
Envic de informacidn al Asesor Legal de Junta Directiva, en cuanio a distintos puntos a
trafar en las sesiones para que en conjunto se pueda trabajar las propuestas de puntos,
acuerdos o resoluciones, tomando en consideracidn las disposiciones dictadas por la
Junta Directiva,
Solicitud de informacidn a secretaria de subgerencia general, en cuanto al envio de
documentos por correspondencia, referentes al proceso que actualmente se lleva con la
empresa Blue Oil, S.A,
Apoyo con [a redaccién de oficio de Gerencia General No. 0510-2018, dirigido a los
Administradores de¢ SAT en Santo Tomds de Castilla, para solicitar informacion en
cuanto a los registros de ingreso y egreso de mercaderia por patte de la empresa usuaria
Xinko (Guatemala), Sociedad Andnima.
Solicitud ¥y recepcidn de informacion por parte de la American Association of Port
Authoritics y Empresa Portvaria de Valpasafso Chile,
Envio de la lista actvalizada de Ministros y Viceministros de Guatemaia a solicitud de
Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC,
Seguimiento con encargado de inventarios en cuanio z la providencia emitida en su/.
momento por la Contraloria General de Cuentas, para determinar la vigencia de la i
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misma para considerar si se incluia 0 no dentto del proyecto de resolucidn de baja de
bienes de ZOLIC.

Revision del contenido de la informacion remitida por la Seccién de Presupuesto dentro
de la Transferencia Presupuestaria Interna No, 06-2018, la cual se elevard para la
respectiva aprobacién por parte de Junta Directiva.

Recepeitn de Nota de Auditoria Interna No. 0432018 a través de la cual se remitit el
informe de lag auditorias realizadas en cumplittiento af Plan de Anual de Auditoria, se
procedit con ¢l envio por correo electrdmico al Presidente de Junta Directiva de la
informacitn en referencia.

Agendar y programar feuniones en Jas que pariicipa el Presidente de Junta Directiva ¥
Secretario de Junta Directiva, asi como Asesores,

Recepeion de informes remitidos por los distintos Departameatos de ZOLIC, en cuanto
a requerimiento de informacién realizada a través del Secretario de Junta Directiva de
ZOLIC.

Envio por correo electrénico al Presidente de Junta Directiva de la informacian
solicitada en cuanto al seguimienio de temas especificos ¢ instrucciones giradas para qoe
sean atendidas por Gerencia General,

Elaboracién y redaccién de varios Oficios en apoyo al Gerente Generat y Secretario de
la Junta Directiva de ZOLIC.

Apoyo en tevisidbn ¥ correccién de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC,

Envio de las certificaciones corrcspondicntes al personal de Secretarfa de Gerencia
General, basados en Ios puntos aprobados por Junta Directiva de ZOLIC.

Solicitud de cambios gue deben realizarse a los documentos remitidos en propuesias de
agenda por parte de la Seccion de Presupuesto y Depto. Financiero de ZOLIC, derivado
de algunos errores detectados,

Envio de informacién a la Asesora Externa de ZOLIC para la integracion y elaboracion
de informes correspondientes,

Atencién a requerimiento de informacion realizada por distintas instituciones.

Apoyo a los Ascsores de Junta Directiva y Gerencia General, con ¢l envio de
informacién y enirega de expedientes necesarios para andlisis y elaboracién de
Dictdmenes ¢ informes que sean requeridos.

Atencion a solicitud de informacion de usuarios y tesolucion de dudas en cuanto a la
vigencia y forma de aplicar el incremento de las tarifas de ZOLIC, aprobadas a través de
Acuerdo Ministerial emitido por ¢! Ministerio de Finanzas Piblicas.

Atender y brindar informacion en relacion a la operacién de ZOLIC a posibles usvarios
que se comunican a oficinas de ZOLIC Ciudad Capital,
Apoyo al Gervente General ¥ Secretario de Junta Directiva en agendar reuniones,
atencion de Ias visitas y proporcionar [a informacion que sea necesaria,
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Apoyo al personal de Gerencia General en la redaccidn, revisidn ¥ estructura de oficios y
documentos que son remitidos a distintas instituciones.
Correccién de documentos remitidos por kz Gerencia General, previo a revision de log
mismos por los miembros de Junta Directiva y confirmacion de informacién con Depto,
Jut{dico, Mercadeo e Ingenierfa de ZOLIC,
Revision de (ldusulas contenidas dentro de las resoluciones de Junta Directiva ¥
propuesta de algunas con el sentido de fortalecer y mejorar la redaceion de fas mismas en
apoyo del Asesor Legal de Juata Directiva y Comision Calificadora de ZOLIC Ia cual es
conformada por los distintos departamentos para que scan aplicadas por el Seeretario de
Junta Directiva dentro del contenido de los documentos que sean emitidos,
Solicitud de informacién al Departamento de Mercadeo relacionada con 4reas
disponibles y bases legales para posterior trasladar informacidn a inversionistas
interesados en conocer Ta operacién y servicios que brinda la Zona Libre.
Envio de informacidn al Asesor Legal de Junta Directiva Y Reguimiento a temas
especificos ¢ instrucciones giradas por los miembros de Junta Directiva.
Solicitnd de informaci6n al Departamento de Asesorta Jurldica de ZOLIC relacionado a
los puntos presentados en lag Sesiones de Junta Directiva en apoyo al Secretario de
Tunta Directiva,
Apoyo con impresion y entrega de documentos solicitados por log mismbros de Junta
Directiva.
Apoyo al Secretario de Junta Direcliva en varios femas y seguimiento a las inseracciones
giradas por Junta Directiva,
Elaboracion de Oficic de Vicepresidencia, en relacién a la solicitud divigida a Gerencia
General, para que se haga enivega del expediente otiginal completo ef cual se remitid
para consulta ante la -PGN-,
Seguimiento a informacidn y temas cspecificos solicitados por miembros de Junta
Directiva asi como Presidente de Junta Directiva.
Apoyo en la redaccion de documentos solicitados por el Gerente General y Secretario de
Junta Directiva.
Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cvanto a la correccidn de
oficios y documentos remitidos por 1a Comision Calificadora, los cuales son elevados y
presentados en las sesiones de Junta Directiva.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a revisién de algunas certificaciones de
resoluciones y acuerdos emitidos por Junta Directiva, para proceder con los trdmites que
correspondan,
Apoyo al personal de Sceretaria de Gerencia General en cnanto al envio de informacidn
solicitada, certificacién de documentos, envio de documentos por correspondencia,
seguimiento a temas especificos y I forma de redaccién y elaboracién de algunos
documentos que deben sex trasladados a otras dependencius,
Solicitud de informacién a los distintos departamentos de ZOLIC, con el fin de cumplir it
con instrycciones giradas por Junta Direcliva cn relacién a temas especlficos que se f[ A
discuten en las sesiones,
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Revisién ¢ Impresidn de documentos y orden del dia correspondiente a 1a sesion de
Junta Directiva No. 22-2018 Ta cual se Hevd a cabo el dia 06 de agosto de 2018,
Participar en la sesién de Junta Divectiva No. 22.2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructurar Jos mismos y transcribir ef documento cotrespondietite.
Envio del Borrador de Acta No, 22-2018 por comeo electronico a los Directores que
asistieron a la sesidn para que procedan con la revisidn y emision de comentarios o
sugerencias que consideren pertinentes,
Revisitn ¢ Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a [a sesion de
Junta Directiva No. 23-2018 la cual se llevé a cabo el dia 20 de agosto de 2018,
Participar en fa sesidn de Junta Directiva No. 23.2018 para tomar nota de o3 puntos
tratados y posterior estracturar log mismos y transcribir el documento corvespondicnte,
Envio del Borrador de Acta No. 23-2018 por correo electrénico a los Directores que
asisticron a la sesién para que procedan con la revisidn y emisién de comentarios o
sugerencias que congideren pertinentes,
Envio a la Secretasia de Gerencia General documentos e informacidn requetida.
Revision e Impresion de documentos y orden def dia correspondiente a [a sesion de
Junta Directiva No. 24-2018 1a cual se lievé a cabo el dia 27 de agosto de 2018.
Participar en la scsidn de Junta Directiva No. 24-2018 para tomar nota de los puntos
tratados y posterior estructorar 1os mismos y transctibir el documento correspondiente,
Eavio del Borrador de Acta No. 24-2018 por correo electrénico a los Directores que
asistieron a fa sesién para que procedan con la revisién y emision de comentarios o
sugetencias que consideren pertinentes.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva, en la redaccion y elaboracién de las resoluciones
¥ puntos aprobados correspondientes a lag sesiones realizadas durante ¢l mes de aposio
de 2018.
Envio 2 la Secretarfa de Gerencia General documenios e informacién requerida.
Apoyo al Asesor Legal de Junta Directiva, icenciado Juan Fernando Senz Barrios, con
[a integracion de comentarios ¥ estructura de documentos en atencién a las solicitudes
realizadas por usuarios y las cuales van dirigidas a 1a Junta Directiva de ZOLIC o bien a
temas especificos tratados en las sesiones de Junta Directiva,
Scguimiento a la solicitud vemitida por 13 empresa usvaria Adantis Tanques Portuarios,
S.A,, andlisis y posterior respuesta elaborada en conjunto con el Agesor Legal de JTonta
Directiva,
Seguimiento a las solicitudes presentadas por usuarios entre owos temas especificos que
deben ser elevados para conocimiento de Junta Directiva y efectos cotrespondientes,
Recepcion y atencidn de cotreos electrénicos en cvanto a solicitud de informacién de la
institucion, para dar respuesta a los mismos y cumplir con el envio de Jo solicitado.
Intrega de documentios a recepcionista de ZOLIC Ciudad Capital, para ef envio de los
mismas a personal de ZOLIC en Santo Tom4s de Castilla,
Envlo de documentos por corred electronico a Presidente de Junta Directiva y Gerentes”
General, debidamente firmados vy sellados de vecibide en cuanto a seguimiento cf !
solicitudes ingresadas o informes remitidos por ZOLIC a distintas instifuciones. i
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»  Conirol y manejo de archivo de Juntd T)] réclh‘ e ‘A‘

>  Participacion en vepresentacion de ZOLIC en el Congreso de Marketing 2018,
organizado por CAmara de Comercio de Guatemala, el cual se llevé a cabo el dia viernes
24 de agostu de 2018.

»  Apoyoy asistencia en actividades en las cuales participa el Presidente de Junta Directiva
¥ personal de ZOLIC con el objeto de promocionar la institncién v las actividades que
s¢ realizan,

»  Entre otras actividades administrativas requeridas por miembros de Junta Directiva,
Gerente General y Secretario de Junta Directiva.

»  Revisidn y Observacién en apoyo al personal de Gerencia General, para que los
documentos remitidos cn las propuestas de agenda del mes de agosto sean corregidos por
la comisién calificadora previo a la presentacidn e integracién de los mismos en los
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018 y Modificacién de
Contrato No. 093.029-2018.

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Agosto de 2018

4
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REALIZAR IMPRESICNES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR POCUMENTOS,

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL:
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;




» ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL.

OFICIO D.G.G. 0472-2018, CASA DE VISITAS, OPIP, SEGURIDAD -
ALOJAMIENTO DE 20 PERSONAS JUNTA DIRECTIVA

OFICIO D.G.G. 0473-2018, GREMIAL DE PALMICULTORES;

OFICIO D.G.G. 0478-2018, JUNTA DIRECTiVA, SOLICITUD DE ANALISIS
REVISION DE LA RESOLUCION 31-12-2018;

OFICIO D.G.G. 0484-2018, USUARIOS ADMINISTRATIVOS
OFICIO D.G.G. 0477-2018, DELEGACIONES SAT ZOLIC

QFICKD D.G.G, (0486-2018, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO -
CLAUDIA CLARISSA RODAS DE AVILA - ARQ. ILOVA MARAR| CORTEZ
ARCHILA - PLACAS OFICIALES PARA MOTO SUZUKI — ACTUALIZADO

OFICIO D.G.G. 0489-2018, RRHH, DAVID PALMA, FINANCIERO,
AUDITORIA, SITUACION ARQUEO DE CAJA CHICA

QFICIO D.G.G, 0490-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 00-2018, PQCA, SOCIEDAD ANONIMA,

OFICIO D.G.G. 0491-2018, JUNTA BIRECTIVA, INFORME DE GERENGIA
NO. 060-2018, MUELLES MERCANTES S A,

OFICIO  D.G.G. 0492-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DEL PROYECTO DE LA MUNICIPALIDAD

OFICIO D.G.G. 0493-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA DAR DE BAJA LOS BIENES DESTRUCTIBLES DE
INVENTARIOS

OFICIO D.G.G. 0494-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA DAR DE BAJA LOS BIENES FERROSOS DE
INVENTARICS

OFICIO D.G.G. 0496-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 06-2018

OFICIC  DB.G.G. 0497-2018, COMANDO NAVAL DEL CARIBE
ALOJAMIENTO PARA 20 PERSONAS EN CASA DE ViSITAS DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0498-2018, RECURSOS HUMANOS, ASIGNACION DEL
BONO A MARTA ALEJANDRA CHACON GUZMAN

OFICIO D.G.G. 0489-2018, LIC. CARLOS AVELAR MATEQ, SOLICITUD
DE CURSO PBIP PARA ZOLIC

OFICIO  D.G.G. 0502-2018, COMANDO NAVAL DEL CARIBE,
AUTORIZACION PARA CAPACITACION DE ALUMNOS EN ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0504-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 52-
21-2018, OLMECA, S.A,
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CFICIO D.G.G. 0505-2018, COMPRAS, AUTORIZACION PARA COMPRA
DE UNIFORMES PERSONAL DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0507-2018, INTENDENTE DE ADUANAS, PIDIENDO
DISCULPAS POR NO HABER ASISTIDO A CAPACITACION OEA

OFICIO D.G.G. 05608-2018, INGENIERIA, RECURSOS HUMANOS,
TRASLADO DE ALVARG ERNESTO MARTINEZ A GERENCIA

OFICIC D.G.G. 0510-2018, SAT, INFORMACION USUARIO XINKO
(GUATEMALA} S.A.

ACUERDOS:;
acgg 0171-2018, RESCINDIR CONTRATO DE HENRY EDUARDO PENA
PALENCIA;
acgg 0172-2018, DEFUNCION  SELVIN ADOLFO, MORALES
CASTANEDA,
acgg 0173-2018, NOMBRAMIENTO DE CLAUDIA COBOS PARA CAJA
CHICA ANULADO;
acgg 0175-2018, RESCINDIR CONTRATO DE ADURAM GAMARRO
MORALES
acgg 0177-2018, CONTRATAR A HENRY EDUARDO PENA PALENCIA;
acgg 0177-A-2018, CONTRATAR A EDGAR FRANCISCO ARCE
CORONADO;,
acgg 0179-2018, CONFIRMACION -ASIGNAR EL BONO DE
COMPLEMENTARIO MARTA ALEJANDRA CHACON GUZMAN,;
acgg 0181-2018, ACEPTACION DE RENUNCIA DAVID ESTUARDO

PALMA;

acgg 0182-2018, DEFUNCION PEDRO BUSBEY SUCHITE, EDWIN
OSVALDO BUSBEY;

acgy 0184-2018, CONTRATAR A LA DRA. TANIA CRISTINA VARGAS
HERNANDEZ:

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA;
REUNION 30-07-2018
REUNION 08-08-2018
REUNION 20-08-2018

CERENTE

GENERAL

ot T A




SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0147-2018, PAGO DE ROSA EDELMIRA OVALLE DE LA
CRUZ

SOLIC. DE PAGO No. 0148-2018, PAGO DE LUZ ANTONIA BARRERA
SAGASTUME

SOLIC. DE PAGO No. 0149-2018, PAGC DE KARLIN ESTHER MARTINEZ
SANDGOVAL

SOLIC, DE PAGO No. 0150-2018, PAGO DE ATILIO ABDIEL ENRIQUEZ
AGUILAR

PEDIDOS:
PEDIDO D-GG. No. 0117-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS

INFORMES:
INFORME NO. 0020-2018, CLMECA, AMPLIACION DE AREA
INFORME NO. 0022-2018, MUELLES MERCANTES, SOCIEDAD ANONIMA,

NOMBRAMIENTOS:

Nom.GG-0146-2018, LIDIA  HAYDEE BETETA, MODIFICACION DEL
ANTEPROYECTO Y AMPLIACION 2018

Nom.GG-0148-2018 , MILVIA GRIGNON- ATENCION STAND 5TO CONGRESO
DE EMPRESAS FAMILIARES

Nom.GG-0149-2017, MARISSA MUNOZ- ATENCION STAND 5TO. CONGRESO
DE EMPRESAS FAMILIARES;

Nom.GG-0150-2018 , FLORENTINO GARZA - TRASLADO DE PERSONAL A
CIUDAD CAPITAL Y ANTIGUA GUATEMALA,

Nom.GG3-0151-2018, SILVIA BLANCO CAPCITACION DE GUATECOMPRAS
FINANZAS;

Nom.GG-0152-2018 LICDA. LADY BLANCO - ASISTIRA A CAPACITACION
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS;

Nom.GG-0183-2018, DANISSA MEJIA, ARQUEC DE CAJA DE CIUDAD
CAPITAL ALEXANDRO HERRERA,

Nom.GG-0154-2018, MARTA ALEJANODRA CHACON, ARQUEQ OFICINA DE
CIUDAD CAPITAL,

Nom,GG-0156-2018, LIDIA BETETA CAPACITACION SEGEPLAN, CIUDAD

CAPITAL;




CONQCIMIENTOS:
v Entrega de conocimientos a los diferentes depart
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC) ~ZOLIC~
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLOM PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. -094-029-2018
NOMBRE: HILDA PATRICIA POROJ PALENCIA
SERVICIOS TECNICOS: AUXILIAR DE SUBGERENCIA
CORRESPONDIENTE: WMes de Agosio de 2018

Del 20 al 23 se realizé gira de trabajo a la sede central Zolic, en la cual se
realizaron diferentes gestiones solicitadas por la sefiora Subgerente, segun
nombramiento,

A solicitud de fa sefiora subgerente se organizd los archivos fisicos del afio 2017
de la gerencia general ubicados en la sede de la ciudad capital.

Se dio lectura ai Decrelo 57 2018 de Congreso de Ja Replblica de Guatemala, de
Ley de Accesc a la Informacion Publica, con la finalidad de establecer la
obligatoriedad gue Zolic tiene respecio a este Decreto.

Se \revisé el Sitio Web que liene asctualmente Zolic  www.zolicguate.com
especificamente el apariade de Informacion Publica para determinar cumplimiento
del Articulo 10 de la Ley de Accesa a la Informacisn Publica.

Como resultado de la revision practicada se elabord un cronograma para astipular
las fachas @ cada unidad admindstrativa responsable de dar cumplimisnto a cada
uno de los de los incisos del articulo citado.

Se elaboraron oz oficios correspondientes para nofificar a cada unidad
Administrativa en ef cronograma de trabajo.

Se digitalizo el expediente de contratacion publica ragistrado con el NOG 7805551
denominado contratacidén de dos Iineas de telecomunicaciones de enlace #
intemet para las oficinas de zona libre de Industria v Comercio Santo Tomas de
Castilla, con la finalidad gue la gerencia pueda acceder con facilidad al
expediente conformado para cualguler gestidn correspondients.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME OFf ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES:No. 01~ 029-2018 / Modificacion 099-029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN
CARGQ: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Seftora.

Wendy Xiormara Cermefio Cabrera
Subgerente General

Zona Libre de industria y Comercio
~ZOLIC-

Santo Tomas de Castilla

Respetable Seffora Cermeflo!

De la manera muis atenta y respetucsa me dirifo o usted, pora informarle de Jos actividades
que me han encomendado realfizar, correspondiente of mes de Agosto dei ofio 2018, las cuales se
detalion de fu siguiemte manera:

L3

«  Piloto de la Subgerente General: =

¢ Semang del dia 01 o 03 de Agosto del ofio 2018, trasiado de lg Subgerente General o
Oficinas de ZOUIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Institucianes.

s Semana del dio 06 al 10 de Agosto del aflo 2018, traslodo de fg Subgerente General o
Oficings de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como redlizar
diferentes difigencias encomendadas por la Subgerente Genera!

v Estuve pendiente del Vehfcule de lo Subgerente General en casos que no habig
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habia reunidn Interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo,

¢ Semang del 13 al 17 de Agosto del afio 2018, traslodo de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como reafice diferentes diligencias X
encomendadas por laSubgerencio General.

s Semana def 20 ol 24 de Agosto del ofio 2018, trasiode de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Costill y o diferentes Instituciones, osf como realice diferentes difigencias
encomendadas por la Subgerencia Generol,

e Semana def 27 y 31 de Agoste del afio 2018, troslado de o Subgerente Generol de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, osi come realice diferentes diligencias
encomendodas por fa Subgerencia Generol,

Agradeciendo la atencidn brindada of presente; me despido respatuosomente,

Atertamente. JUENDY YIOMARA CERMEND CABRERA
s ; S48 GERENTE GENERAL
Dony Humnbierttr Sarceiio Floridn Vo Bo. - 0Uf
Plioto de la Subgerencia General Sra. Wend{¥Xiamara Cermedip Cobrera

Subgerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 023

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No., 101~ 025-2018
NOMBRE: CRISTOBAL DE JESUS RAMIREZ
CARGO: MENSAJERG DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvirg

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castllla”
-Z0LIC-

Respetahle Licenciado Palma;

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, comespondientes al mes de agosto del afio 2018, las cuales se detallan &
continuacion;

v Traslado de documentos de ZOUIC a distintas Entidades e Instituciones del Gablerno,
durante el mes de agosto del presente afio.

*  Encargado de entregar la bolsa con documentos de ZOLIC Ciudad Capltal a las 17:00 haras
con destino a las ofitinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

«  Encargade de recoger la bolsa en LITEGUA con documentos de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con desting a las oficinas de ZOLIC Ciudad,

v Apoyo en la compra de insumos utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital,

«  Apoyo en fa ¢compra de insumos utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,

realizadas en las instalaciones de ZOLIC Ciudad Capital,

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.

! :".\ -
P
Cmtse—.
{t‘lstl}hrll de Jesus Ramirez
Mensajero }J\

Vo.Bo, Lic. "de Lenﬁelgaim’a Elvirs
erente Geri Ra!




Guatemala 30 de Septiembre 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comerclo

ZoLic

Presente

Estimado licenciado Palma
i

Por este medio hago entrega del informe de tabores n:dlrrraSpondiente del 16 al 31 de agosto del

2018 con el fin de habilitar a Zolic como Operador Ecorjémico Autorizado, ante la Super

Intendencla de Administracién Tributaria SAT.

Estas dos semanas tuve capacitaciones con el | cenciado Victor Pérez de Super Intendencla
Tributaria SAT con el propdsito de hacer mejoras al tema de la auto evaluacién.

Atentamente,

A i |

rid R = e p—
Whrguoss lvan Fer\andez Reyes
Asesor de Gerencia

Celular: (502) 4004-8729
e-mail: worguoss fernandez@hotmait.com




ZONA UBRE DE INDUSTRIA Y COMERCI)
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 055-029-2018
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agante de Seguridad.
Correspondlente. Al mes de Agosto 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cadz
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00brs a 19:00, det dla miércoles 02/08/2018 Recibl turno
en Registre Garita #1 revisando Cabezales y Vehiculos livianos que ingresan al
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 12:00hrs a 07:00. del dia jueves 02/08,(2018 Recibi turno en
Garita #2 Apuntado Cabezales con cisternas llenas y vacfas vy slendo supervisado
por mi jefe de grupo,

3. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa  S&bado 04/08/2018 Recibl tumo en
Registro Garlta 2 Revisando Cabezales con cisternas llenas y vaclas y asi vehiculos
livianos v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Dfa domingo 05 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de julio para
ingresar el dia miércoles 08 del mes en cursc del afio 2018,

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia midreoles 08/08/2018 Recibl turng
en Refuerzo Casa de Visita Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupoe.

6. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia viernes 10/D8/2018 Recibl turno en
Edificio Admén. ¥ stendo supervisada por mi jefe de grupo.




10.

11,

12,

13.

14.

15,

i6,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia séhado 11/08/2018 recibi
setvicio en Garita #1 Solo vigilancia ¥ siempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de Brupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del diz lunes 13/08/2018 Recibl turno en
Edificio Admén. Y siendo supervisado por mi jefe de Erupo.

Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dla 14/08/2018 Recibl turna en Edificio
Admdn. Solo vigilancla y siempre alerta por cualquier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia jueves 16/08/2018 Reclbl turnc en
Garita #1 Apuntando Cabezales y Vehiculos livianos y siendo supervisado por mi
jefe de grupo,

Durante mi turne de 19:00hss a 07:00hrs del dia viernes 17/08/201.8 recibi
servicio en Garlta Peatonal, Solo vigilancia y siampre alerta por cualguier percance
¥ siendo supervisado por ml jefe de grupa.

Durante mi tumao de 07:00 a 19:00hrs del dia domingo 19/08/2018 Reclbi tumo en
Registro Garita 2 Revlsando Cabezales con cisternas lienas y vacfas asi mismao
vehiculos livianos. Y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 20/08/2018 recibf servicio
en Garita #1 Solo vigitancia y siempre alerta per cualguier percance v siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Durarite mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miéreoles 22/08/2018 Recibi turno
en Edificio Admén. Y slendo supervsado por mi jefa de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 23/08/2018 Recibi turno en
Edificlo Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia sdbado 25/08/2018 Recibi turno en
Garita #1 Apuntando Cabezales ¥y Vehlculos livianos y siendo supervisado por ml
fefe de grupo.




17. Curante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 26/08/2018 recibi
serviclo en Garita Peatonal. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa martes 28/08/2018 Recibi turno en
Registro Garita #1 revisando Cabezales y Vehicules livianos que ingresan al predio
fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

19. Durante mi turno de 19:00hrs a §7:00, del dia miércoles 29 /08/2018 Recib! turna
en Garita #2 Apuntado Cabezales con cisternas ilenas yvacias v siendo supervisado
por mi jefe de grupo. -

20. Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 31/08/2018 Recib! turno en.
Registro Garita #2 Revisando Cabezales con cisternas llenas y vaclas y asi vehlculos
livianes y slendo supervisado por mi Jefe de grupo.
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ZOLIC GUATHEMALA

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO ADMINISTRATIVO: No. 182-102-2018
NOMBRE: Tania Cristina Vargas Hernandez

CARGO: Medico de Planta,
CORRESPONDIENTEDEL 16 AL 31 DEL MES DE _Agosto DE 2018

o PACIENTES CLINICA ZOLUIC 21
o PACIENTES CLINICA ZOLIC MASCULINO 03
PACIENTES CLINICA ZOLIC FEMENINOC 18

PACIENTES ATENDIDOS DURANTE EL MES DE AGOSTO

INFECCION INTESTINAL 10
+ |LR.S. 06
+ ENFERMEDAD PEPTICA 01
* ARTRALGIAS 01
+ OTITIS o
+ INFECCION URINARIA 02
TOTAL
anta € florirhomanged
P T A G
e
Persona Cojitratada Nefe]
Dra. Tania ristina Vargas ;Iné(l r,I
Hernande efe_de Recursos Humanos

Colegiado No. 19600

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL
13 colle 3-40 zona 10, Edificlo Atlantis, 6* Wivel, Oficina 603,
Tels. Nos. 2367-2009, 2367-2022, 2367-2023, 2367-2025 y 2367-2027

OFICINAS CENTRALES
Km. 2935, Swaio Tomas de Cralills, Prerto Barrios Jzabet,
Guateraala A, Teléfomos TH4B-301 5, 3032, 79600025 fax: 7948-2414
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Contrato No. 183-082-2018,

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTQ DE 2018,

. Se realizd informe de procesos Ante la Junta Directiva de ZQLIC.

. Se realizd informe de Procesos Judiciales Laborales.

3. Realicé Dictamen 33-2018 donde Gerencia General de ZOLIC, solicita

Dictamen Juridico, sobre las bases de cotizacidn numero: 007-2018, para la
contratacién del - “MANTENIMIENTO, REPARACION Y
ACONDICIONAMIENTO DEIL AREA DE OFICINAS UBICADAS ENTRE LA
1ra. Y 2da. CALLE, DEL SECTOR CENTRAL: PLAZA ADMINISTRATIVA DE
ZOLIC, PARA USQO DE LOS DELEGADOS DE SAT.”

. Realicé Dictamen 34-2018 donde Gerencia General solicita si es procedente

la aprobacién de las bases de los documentos que integran el proceso de
cotizacién denominadeo “MANTENIMIENTO Y READECUACION DE DOMO,
UBICADO EN EL EDIFICIO ADMINISTRATIVO, SECTOR CENTRAL DE
ZOLIe”

. Realicé Dictamen 35-2018 donde Gerencia General solicita  dictamen

sohre la situacidn de la entidad VENMAR INTERNATIONAL, SOCIEDAD

ANONIMA. que adeuda todo el periodo que le fue autorizado a ser usuaria
de ZOLIC.

. Realicé un memorial de Recurso de Apelacién numero 18003-2016-261

oficial 2do. Ante el Juzgado Civil y Econdmico Coactive.

. Acudi al Organismo Judicial a evacuar audiencia Ordinaric Laboral de

Sindy Maroli Connor Pérez, la cual quedd programada para ¢l mes do”” A
Octubre del 2018. -




7. Entregué por orden del Gerente General dado a la Secretaria, los
expedientes de los casos de Rubén Vargas v Maroli Connor a la Licda.
Sandra Lorena de Ledn Teo.

8. Realicé Autenticas de Modificacién y Recisidn de Contratos de:

095-029—-2018 HEKRY EDUARDG PERA PALENCIA
098-029-2018 RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ

9. Realicé Amparo Nuevo de Luis Fernando Vasquez, presentado ante la
Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Ante Juicio.

AT
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LIC. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON,
ASESOR JURIDICOQ,




4.

INFORME MENSUAL

MES DE AGOSTO
2018

Fecha: Guatemala, 31 de agosto de 2018
Actividades del Mes: Agosto
Perfodo: 1 de agosto al 31 de agosto de 2018
Nomtbre del Contratista: Lic. Jorge Antonio Garcla Mancilla
Nmero del Contrato: 183-083-2018
Plazo Contractual: 2 de julo al 31 de diciembre de 2018
Renglén Presupuestario; 183
Servicios: Profestonales Juridicos

Autoridad que Supervisa: Presidente de la Junta Directiva ZOLIC.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Reuniones de trabajo y planificacion sobre la Asesoria legal en asuntos
administrativos y jurldicos con el Sefior Presidente de la junta Directiva los
dias 6, 13, 20 y 27 de agosto, fecha en la que se hacen los requerimientos
de trabajo y consultas.

Apoyo y participacién en las Sesiones Ordinarias de Junta Directiva 20 y 27
de agosto

. Se atendieron consultas de funcionarios de ZOLIC, 8 vy 14 de agosto

Envio del resumen de noticias del Movimiento Econdmico en Centro
América, de lunes a viernes de cada semana por via electrénica

. Envio del boletin informativo sobre semanal sobre Seguridad vy Justicia en

Guatemala, Lunes 2 viernes de cada semana por via electrdnica




6. Atencidn a consultas varias del Sefor Presidente de la Junta Dire
verbales o via electrdnica, cualquler dia y hora de la semana

7. Revisién de do€Umentos varios

Vo.Be. Lic. Frg
Gergnte Geng




INFORME DE ASESOR JUIDICO

INFORMACION CORRESPODIENTE AL MES DE AGOSTO 12018

I. Jueve de agosto de 2
Audiencia de Ofrecimiento de Prueba en el Juzgado de Primera Instancia
Penal Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente de Izabal dentro de fa causa
penal nimero 18002-2017-00373 a fas 11:30 am.

2. Martes 07 de agosto de 2018

Reunién en ZOLIC junta dictaminadora.

3. Jueves 16 de agosto de 2018

* Audiencia de Ofrecimiento de Prueba en el luzgado de Primera Instancia
Penal Narcoactividad y Delitos contra ef Ambiente de Izabal dentro dela
causa penal nimero 18002-2017-00373 a las 12:00 pm

® Reunién mensual en ZOUC en Guatemala para el dillgenciamiento de
estados de los procesos.

4, Miércoles 29 de agosto de 2018

Reunién mensual en ZOLIC en Guatemala para el diligenciamiento de
estados de los procesos.
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HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO

[ttt = e —c o
ABOGADCY NOTARIO
Avenida Reforma 8-60 zona 9, Guatemala, C, A,
Edificio Galerias Reforma torre I, Oficina 601 Int.
Teléforgs: 52052923 ~ 23392950 - 22345908
Correo Electrénico: deleonvelascofyahoon.com; deleon,h94 ail.co:
Guatemala, 31 de agosto de 2018
SaRor Gerente General

De ta Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla
Lic, Fredy Leonel Palma Elvira

Su despacho

De conformidad con lo establecido en la cldusula tercera del contrato de servicios
profesionales individuales en general 183-085-2018 celebrado entre el suscrito v s
institucidn que usted representa, me dirljo a usted con el objeto a presentar el infarme de
actividades correspondientes al mes de AGOSTO del afio en curso, adjuntando fotocopia
slmple del contrato, de la fianza, la factura correspondiente a dicho mes y los documentos
a que se hace referencia en el informe.

Sin otro particular, quedo de usted como atento servidor.

‘xh“_‘_ e
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Héctor Anibal De Ledn Velasco—"

Ahogado ﬂgzﬁanoordin ador y de Apovyo
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HECTOR ANIBAL DE LxOK VELASCO
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INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE AGOSTO DE
2018 POR El. ABOGADO HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO, COMO
ASESOR, COORDINADOR Y DE APOYO

Actividad 1:

Se recibié de parte del Sefor Gerente General la resolucién de fecha 11-06-2018
que se refiere a la consignacion 01048-2018-00686 Of. 4°. Del Juzgado séptimo de
Primera Instancia del Ramo Civil. En dicha resolucion en el punto 6, dice
textualmente: "Extiéndase la orden de pago correspondiente a efecto que la parte
consignante deposite en fa Tesorerfa def Organismo Judicial Ia suma ofrecida y
oportunamente al constar en aufos el comprobante del depésito, se confiere
audiencia en la Via lncidental por el plazo de dos dias a la parte consignataria a
qulen se previene seflalar lugar para recibir notificaciones de conformidad con la
fay". Por lo anterior, el suscrito para rezlizar sus actividades de coordinacién, se
comunicd; a) con el Senor Gerente General, informandole gue [a resolucion no esta
confiriendo audiencia de inmediato, sino que dicha audiencia por el plazo de dos
dias la da el tribunal "Oportunamente al constar en autos el comprobante del
depdsito”; b} el suscrito se comunicd con el Licenciado Juan Fernando Séenz
Barrios, haciéndole ver aste aspecte da la resolucidn, por lo cual el licenciado Sdez,
manifesté que verd el expediente para comprobar cuando Blue Qil, adjunte e
expediente el comprobante del depésito, que es cuando comienza a correr la
audiencia pera presentar fa oposicién a la consignacion. 1 agosto.

Actividad 2

Se recibié del Lic. Gilberto Chigua, un proyectic de memorial para ser presentado al
Juzgado de Primera instancia de Puerio Barrios, sobre el Sumario de desocupacién
contra Green Refers hoy Bodegas Frias 8.A. En dicho memorial, que se elabord a
a sugerencia del suscrito al advertir la tardanza en que se dicte la sentencia
respectiva, se pretende que el Tribunal a cargo del caso entregue en depésito
judicial el inmueble que se arrendd a Bodegas Frias y se embarguen los objetos
que los arrendatarios dejaron abandonados. El suscrito envié al Lic. Chigua el
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memorial con los aspectos que se considera hicieron falta, para que ai corregirse el
proyecto inicial se presente al Tribunal. El objeto de la actividad es que no obstante
que esta por solicitarse se dicte la sentencia de primera instancia, de acogerse el
memorial y tiene éxito la gestidn, se entregaria a Zolic el inmueble arrendado y se
embargarian los objetos que los arrendatarios dejaron abandonados, en
consecuancia e restaria importancia al tiempo en que finalice el juicio, en vista de
que los demandados tienen todavia el recurso de apelacién del cual posiblemente
hagan uso y se retarda mas el proceso, pero ya sin mayores dafios en cuanto a la
fecha efectiva de finalizacién del caso para poder ejecutar la sentencia pues ya
estaria practicamente resuelto. Sin embargo, falta ver la actitud de la parte
demandada que slempre ha interpuestc obstaculos para que el juicio termine.2
agosto.

Actividad 3:

Se recibié comunicacion de la Licenciada Sandra Lorena De Laén Teo, sobre el
caso del seflor Tomdas Lares, a quien se sigue proceso penal por supuesta
falsificacion de firmas de laborantes de Zolic para confarmar sindicato Sintrafe,
informa la Licenciada De Ledn Teo gue la audiencla de ofrecimiento de prueba
programada para el 6 de agosto de 2018 no se llevé a cabo en virtud de haber
solicitado el procesado Lares que se la mencionada audiencia sea reprogramada
para dar tiempo a recabar la prueba a oirecer. El Tribunal accedié a lo solicitado y
sefialo nueva audiencia para el 13 del corriente mes. La licenciada De Leén Teo
envibé posteriormente el acta en donde ef sefior Lares ofrecid prueba. El suscrito
indica a la abogada que debe continuar el tramite y adherirse a la actividad del
Ministerio Pablico.

Actividad 4.

A principios del corriente mes, se remitié comunicacion electrdnica a los abogados
Sandra Lorena De Ledn Teo, Erick Mendoza Guevara, Sebastian Torres Dardén,
Luis Gilberto Chigua Calderén y Juan Fernando Sdenz Barrios, a efecto a que se

sirvan remitir informe actualizado de los casos de esta institucidn que tienen a su.
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cargo. El objetivo de este requerimiento es proceder al analisis de cada caso,
formular cbservaciones y recomendaciones y a la luz de las mismas, establecer las
estrategias necesarias para el seguimiento del caso y su terminacion de la manera
mas pronta posible.

Actividad 5

Se recibib correo del Licenciado Erick Mendoza en el cual somete a consideracién
del suscrito un proyecto de memaorial para solicitar la desestimacién del proceso
ante el Ministerio Pablico en el expediente No. MP 001-2016-8197 relativo a una
denuncia de la Gontraloria General de Cuentas en la que ademas de otros
miembros de Junta Directiva de Zolic de! afio 2015 se encuentra involucrado el Lic.
Alfonso Algara Fernandez actual presidente de la misma. El suscrito al analizar &l
contenido del proyecto formuld algunas observacionas relacionadas con que el
Contralor respactivo al presentar la denuncia lo hizo con base en el artlculo 17 del
Decreto 13-2013 que se refiere a reformas a la Ley Organica del Presupuesto,
articulo que se refiere a los activos fijos de las entidades del Estado, a los cuales no
puede referirse la denuncia, pues la misma es relacionada con adiciones hechas al
local que Zolic arrienda en la Zona diez, mismas gue no pueden ser incluidas en los
activos fijos. El Lic. Mendoza al contestar las cbservaciones ofrecié incluirlas en un
nuevo proyecto que serd discutido en la reunidn de los abogados de Zolic del
préximo 28 del cosriente.

Actividad 6:

Se recibié del sefior Gerente General, Licenciado Fredy Leonel Palma Elvira, una
copia de un oficio que el sefier Herlindo Herrrera Avila, Gerente administrativo y
representante legal de Atlantis tanques portuarios, dirigio a junta directiva de Zolic.
El suscrite emitid una opinién juridica basada en los articuios 28 de la CPRG y 45
literal d} de la LOJ que se refieren el primero al derecho de peticién y el segundo a
gque los plazos que se cuentan por dias no se incluyen 1os inhabiles. Dicha opinion
indica que estando en tiempo el oficia del represantante legal de Atlantis, tanques

portuarios 5.A. debe ser tramitado, resuelto y notificade por Junta Directiva de Zolic -




conforme a las facultades que su ley organica establece. Una copia de dicha opinion
se adjunta a dicho informe.,

Actividad 7-

Se realizd una reunion entre el suscrito ¥ los abogados de Zolic previa a Analisis de
los expedientes a cargo de los abogados de Zolic con la presencia del Presidente
de Junta Directiva, Lic. Alfonso Algara Fernandez y el sefior Gerente General, Lic.
Fredy Leonsl Palma Elvira, ademas de los abogados a cargo de los asunfos
judiciales de Zolic, Abogados Erick Mendoza Guevara, Sebastian Torres Dardon,
Luis Gilberto Chigua Calderén y el suscrito abogado Coordinador y de Apoyo,; se
llevé a cabo el andlisis de los casos judiciales que cada uno tiene a su cargo. Al
respecto el sefior Presidente de Junta Directiva inst¢ a los presentes a continuar
prestando su trabajo en la mejor forma posible a efecto de que los expedientes no
se atrasen y se cumpla con objetivos planteados en respectivas demandas.
También el sefior Presidente informd al suscrilo que deberd enterarse de una
documentacién que Je sera enviada respecto de las Zonas de Desarrollo Econdémico
especial. La documentacion fue remitida y se encuentra en proceso de anélisis el
cual serd motivo del informe comespondiente a la Junta Directiva en su oportunidad.
Asi también el seflor Gerente General indicod que fue informado que, en un caso
laboral a cargo det Licenciado Chigua, no se cumplié con la presentacion oportuna
del recurse de apelacién que era necesario, lo cual dicho abogado ofrecid aclarar,
Posteriormente el abogado Chigua informé al suscrito que el recurso si fue
presentado, per¢ por no haberse indicado correctamente el ndmero de identificacion
del expediente, el tribunal a quien iba dirigido no lo tramito.

Actividad 8:

&l ditimo miércoles del presente mes, el dia veintinuave, se procede a la reunién
mensuat entre el suscrito y los abogados gue tienen a su cargo los procesos
judiciales en que Zolic figura como parte interesada con el objeto de analizar las
actividades que deben realizarse para la agilizacién de dichos casos, ast comio
discutir las observaciones que el suscrito les ha formulado durante el presente mes 4 o




// ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

QISR Y
AN FONAS SANTO TOMAS DE CASTILLA

L §
B UM AL A

P

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 183

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES No, 183-086-2018

NOMBRE: JUAN FERNANDQ SAENZ BARRIOS.
CARGO:; ASESORJURIDICO DE JUNTA DIRECTIVA, SECRETARIA Y ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA
CORAESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2018,

Guatemala, 31 de agosto de 2018,

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General y Secretario de Junta Directiva
ZOoLIC,

Referencia; Qctaveo informe correspondiente al mes de agosto de 2018,

Estimado Licenciado Palma Elvira:

Por medio de la presente hago de su conocimienio del Octavo (8o.) informe
correspondiente al mes de octavo de 2018, en relacidén al contrato de
servicios profesicnales No. 183-086-2018, en virtud del cual fui contratado
worno Asesor Juridico de la Junta Directiva de la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomés de Castilla® ~ZOLIC-, para prestar mis servicios
profesionales, Conforme a lo anterior procedo a informar mis actividades
durante ¢l mes de agosto de 2018:

ACTIVIDADES A CARGO DEL
LIC. JUAN FERNANDG SAENZ BARRIOS
ASESOR JURIDICO DE JUNTA DIRECTIVA, SECRETARIA ¥
ASISTENTE DE JUNTA DIRECTIVA EN CIUDAD CAPITAL,

1. Recivl y di respuesta a cinco correos electrénicos promedio, pot
semana, correspondientes a consulta de miembros de la Junta Directiva,
referentes a diversos temas tratados y a tratarse en Junta Directiva.

2, Di seguimiento a los ternas que ¢l sefior Presidente de Junta Directiva
de ZOLIC solicito.

3. Di asesoria legal a los miembros de la Junta Directiva en las diferentes
ramas del derecho.

4, Sugeri cambios en la redaccion de las actas, resoluciones y acuerdes de
la Junta Directiva,




5. Asesore al Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC en ciudad capital
6. Asisti a 3 reuniones de trabajo con distintos miembros de ta junta
directiva y gerente general, donde brindé asesoria legal, resolvi dudas y
emiti opiniones legales.

7. Asesoré en los contratos de arrendamiento y prestacidn de servicios a
celebrarse por ZOLIC

8.- Asisti a reuniones de trabajo para evaluar solicitud de ZDEEP.

9,- Participé en 6 reuniones de trabajo con otros asesores, por
instrucciones de la Junta Directiva, para tratar ¢l tema de modificacién de
Reglamentos de Ley Orgénica, y de nuevos proyectos

10,- Emiti 6dictamenes requeridos por la Junta Directiva

11.- Asisti a reuniones ordinarias de la Junta Directiva

12.- Blaboré memoriales y los firmé como director ¥y procurador en casos
de pagos por consignacién de BLUE OIL, S.A,

13.- Asesoria, direccién y procuracion profesional en el expediente abierto

en la Fiscalia de Delitos Administrativos del MP en contra de la Junta
Directiva de ZOLIC promovido por la Contraloria General de Cuentas.

Agradeciendo la atencién a la presente, me suscribo,

Atentamente,

/ ‘.”‘ AR ':»/
F F. |\\

Lie. Juan Fe;f'rdo Séenz 7#.-';’ s Vo.Bo. Lic. Fretly Lygh 10l Eazma Elvira
Profesionatl Contratadio Gerenite General y Secrelario de fa Junta
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Guatemala, 31 de agosto del 2018.

LICENCIADO

FREDY PALMA ELVIRA
GERENTE GENERAL
Z0Lc

PRESENTE.

Estimado licenciado Paima:

Me Permito enviarle e presente INFORME relaclonado con las actividades profesionales
realizadas por mi persona a favor de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO, “SANTC TOMAS
DE CASTILLA”, dentro del marco del contrato de Servicios Profesionales 183-088-2018,
correspondientes al mes de agosto del presente aflo, segln detalle a continuacion:

- Se revisaron las minutas v los contratos finales de arrendamienta suscritos entre ZOLIC y
sus distintos usuarios.

- Se presentaron los agravios dentro del expediente de apelacidén de la sentencia del
proceso ordinario lakoral 01173-2017-03012 tramitade ante la Sala Primera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Laboral.

Se planted excepcldn de prescripcion ante la Sala Primera de la Corte de Apelaciones del
Ramo Laboral.

Se ha continuado con la procuracidn en las distintas fiscallas del Ministerio Publico en
donde hay expedientes de investigacidn del interés da la insthuclén,

Se prestd asesor(a legal a las distintas unidades de ZOLIC {en su sede en la cludad de
Guatemala) en temas legales.

Se emitieren los dictdmenes y oplniones legales sobre temas puestos a consideracidn por
la Gerencia General.

Agradeclendo la atencién y conflanza depositada en mi persons, me suscribo con mis
muastras de consideracidn y estima

Atentamente,

i =
e
=7 -t Erick Alfredo Mendoza Guevara




Guatemala, agosto del 2018.

LICENCIADQ

FREDY PALMA ELVIRA
GERENTE GENERAL
Z0LC

PRESENTE.

Estimado licenciacdo Patmao,

Me Permito enviarle el presente INFORME reiccionado con las actividades
profesionales reatizadas por mi persona a favor de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, "SANTO TOMAS DE CASTILLA", deniro del marco del conkato de
Servicios Profesionales 183-088-2018, correspondientes al mes de agosto  del
presente afo, segun detalie a continuacién:

. Se revisaron las minutas v los contratos finales de los distintos procesos de
compra realizados por ZOLIC,

- Se prestd asesoria legal o las distintas unidades de ZOLIC (en su sede en la
ciudad de Guatemala) en temas legaies.

- Se legalizaron fotocopios de documentos a solicitud de las distintas
unidodes de ZOUC {en su sede en la ciudad de Guatemalal).

- Se confinué con la framitacidén del proceso ordinario laboral 01173-2017-
09012 {en su Segunda Instancio).

- Se ha dado seguimiento a los distintos expedientes de investigacion del
interés de ZOLIC en el Ministerio PUblico.

Agradeciende la atencién y confianza depositada en mi persona, me
suscribo con mis muestras de consideracion y estima

_Lic. Sgbastian KBGlanqus l},o#es Darddn

Lo s




< '_,'*.‘,Dﬁ‘._ o
T
e ClT e g
Licenclado PO gy Rip B aR 2
R
Fredy Leonel Palma Elvira it
Y i m‘t 74 M
Gerente General “ 4
Zona Libre de Industrla y Comercio \,E i\s‘ “;:i\:{‘j :
l'a %
zoLic s
pregithe
Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo ef informe de las actividades realizadas durante el
mes de Agosto del afio 2018, como parte de la capacitacién del Personal de Seguridad de ZOLIC,
por {o cual me permito presentarle a usted el detalle del mismo.

1. Capacitaclén Mentalidad del Entrenamiento,
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2, Capacitacién Mentalidad de Conflanza

La :lusnSn del 1ceberg
El éxito

es un iceberg I.O QU:B LA

3. Objetivos:
Normar los procedimientos en garitas ¥ puntos de acceso.

Establecer procedimientos y metodologia en sus &reas de trabajo y que cuenten con una
gula prictica de procedimientos.

4.  Aclaracién de dudas sobre la ley de armas ¥ municiones Decreto 15-2000
5. Responsabilidad de cumplimiento de medidas de seguridad dentro de ZOUC,

Cualguier duda, comentario o aclaracién al respecto favor comunicarse con su servidor,
Sin més gue agregar-porelmomento me es grato saludarlo,

Tel, 5112-1178
renato.tock? 7@amail.com

Contrato No, 185-087-2013




Informe No.3

Del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales individuaies en
General No. ZOLIC 188-065-2018

Consultor: Arq. Edgar Arturo Zea Alvarado

Actividades realizadas durante el periodo:

Fase 3;

Elaboraciéon de los planos machote, que es la base de toda la
planificacién de los edificios propledad de 1a ZOLIC

En esta fase se realizaron las siguientes actividades:

a. Elaboracion de todas las plantas de los edificios que conforman el
catalogo de edificaciones registradas dentro del departamento de
ingenieria de la Zona Libre de Industria y Comercio ZOLIC. Este tipo
de plantas, denominada machotes, son la base de toda la planificacion
requerida para la edificacion de los sistemas constructivos
establecidos en los procesos de construccion de los espacios
cubiertos dentro det recinto. Para este proceso nos auxiliames de la
informacion documental encontrada en los archivos histbricos del
departamento de Ingenieria de la ZOLIC, asi como levantamientos
fotograficos y otra informacion documental obtenida de otras fuentes,
como imagenes sateiitales.

Este proceso requirié generar procesos comparativos entre cada una
de las fuentes, porque en algunos de los casos, fueron encontradas
varias versiones de los edificios en cuestion, lo que provocd que se
generaran discrepancias al monto de normar las hojas de dibujo,

Por tal motivo es que se utilizaron fuentes auxiliares de informacién, a
fin de acercarnos lo mejor posible al estado que actualmente tiene las
edificaciones en la vida reai, porque como es comprensible, dentro del




proceso de edificacion, siempre se pueden dar modificaciones al
disefio original por una serie de motivos, que van desde lo
presupuestario, hasta elementos exégenos como el cambio de
prioridades.

b. Se hace entrega de una copia en formato digital PDF y DWG en
formato 2007, ademas se incluye una copia impresa en este informe,
de cada uno de ios planos, que a su vez fueron firmados y seliados.
L.os planos que se entregan en los diferentes formatos son:

Bodega G

Edificio B

Edificio C

Edificio D

Edificio E

Edificio F

Pequeria industria
Plaza Administrativa

a4 & & & & 8 & »

Col. 1266
Consultor
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CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 060-189-2018.
NOMBRE: EVELYN VANESA LINARES VILLELA
CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
CORRESPONDIENTE: A AGOSTO DEL ANO 2018,

» Control del archive interno:
Archive de oficios enviadns y rectbidos.
Archivo de pedidos v solicitudes de pago.
Archivo de auditarias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifice def departamento de auditorfa interna,

-

o Realizacldn y trdmite de oficios varios:
CFICIO UDAE No. 022-2018 Financiern, remitiendo erFores en facturas Junio 2018,

o Reazlizacién v trdmite de notas de auditoria:

e NOTA DE AUDITORIA No. 32-2018 Jefe financiero, solicitando inversiones financicras ¥

* Realizaclon de diversos conocimientos para remitir los expedientes gue se revisan en af

depar

-

]
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* #

*« & & ¥ F# & & 5 & 2

estado de cuentas bancarias CUA 72812,

tamento,
Conocimianto No, 189-2018
Conacimiento No, 190-2018
Conocimiento No, 191-2018
Conocimienta No, 192.2013
Conocimients No. 193.2018
Conccimianto No., 194-2018
Conocimiento Mo, 195+2018
Conozimiento No. 196-2018
Conotimiento No, 197-2018
Conocimientoe No. 198-2018
Conocimiento No. 199-2018
Conoclmiento No. 200-2018
Conocimiento No, 201-2018
Conocimiento No. 202-2018
Conocimiento No, 203-2018
Conoclmiento No, 204-2018
Conocimiento No. 205-2018
Conocimiento No, 206-2018

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -ZDLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

DECINAS TN OUDAD CAFITAL  DRIDMAS CEMTRALES
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID 204LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

* Conoclmiento No. 207-2018
» Conocimiento No, 208-2018
« Conocimiento No. 209-2018
*  Conocimiento Mo, 210-2018
Conocimiento No. 211-2018
Conocimianto Mo. 212-2018
Conocimiento No, 213-2018
Conocimiento No. 214-2018
Conocimiento No, 215-2018

* 8 »

» Realizacldn de Revisidn de Ingresos de Sante Tomas de Castilia y Cludad Capital Mes de Sulio de
2018.

o HReallzaclén de la conciliacidn bancatia de la cuenta de ahorre, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Agosto def 2018:
¢ Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también ¢l estadeo de cuenta,
s Impresion del estado de cuenta en SICOH WEB,
+ Realizacion del ¢cotejo de saldaos, para encontrar posibles diferencias.

v Revisidn de facturas correspondiente al mes da Agosto del 2018 de Santo Tomas de Castilla ¥
Cludad Capital.

* Revision de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

¢ Recihir los expedientes que remiten para revision.

s Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estas
estén completos, en orden y con fas firmas correspondientes,

* Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento.

* luego de ser examinados por la auditora Interna, se procede a ser remitidos para su trémite
respectivo © su correcclon, por medio de conocimientos.

° Apoyo en realizacidn de Actlvidad de Examen de Ingresos identificada con CUA 72820 que
consiste en 13 revisidn de los ingresos percibidos por ia prestacidn de servicios de Zofle,
correspondiente a los meses de Marzo a Julio del afio 2018,

OFTIMAS PR THAMAE CADITAL  SFICMLNS CEMTRALET
Hdlvm d LU Fidedg, 2463 Tons 3 ESE Erqeondniy, 1SS, hamn Yoo Ge wpepiia Twims B agon et
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Zoira Libre de Indusiria y Comercic "Sento Tomés de Casiiiia”
Z0LIC

Licenciado

Carlos Alfonso Antonio Algara Ferndndez
Presidente Junta Directiva

Su Despache

Att.  Lic. Fredy Leonel Palma Elvira
- Cerente General
| ZOLC
Su Despacho

Informe Mensual De Servicios Profesionales

A continuacién se describen los productos realizados durante el mes de agosto de
acuerdo a los compromisos adquiridos en el contrato de prestacién de servicios
profesionates 189.089-2018 de fecha 2 de julic de 2018.

s Agsistencla a las sesiones ordinarias de Junta Directiva No. 23-2018 de fecha

20 de agosto de 2018, No. 24-2018 de fecha 27 de agosto de 2018,

* Elaboracién de informe de ampliacién al Anteproyecto de Presupuesto 2019
de acuerdo a las observaciones recibidas por el Ministerio de Finanzas

Piblicas, previo al proceso de aprobacién por parte del Organismo Ejecutivo,

dicho Informe se elabord en conjunto con la Encargada de Presupuesto vy la
! Encargada de Planificacién de ZOLIC.

¢ Elaboracién de informe para ampliar informacién relacionada con el Plan
Operative Anual ~POA- 2019 solicitado por la Secretarfa de Planificacién v
Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN-, el informe presentado se

elaboré en conjunto con la Encargada de Planificacién y Encargada de \K) "
X P
. Presupuesto. fl%;{/ ‘
7
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& Asesora Externa Junia Direcliva
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Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomés de Castila”
20LIC

o Elaboracion de dictamen administrativo financiero 005-2018, para la

ampliacion presupuestaria No. 001-2018 de 20LIC,

» Derlvado de la providencia DTP-DEPRESE-1062-2018 de la Direccion Técnica
de Presupuesto, se solicitaron cambios en el proyecio de Ampliacién
Presupuestaria 1-2018 de la Zona Libre de la Zona Libre de Industria y
Comercio Santo Tomas de Castilla, se realizaron todos tos cambios sclicitados
al Proyecto y se envid nuevamente al Ministeric de Finanzas para

continuidad del proceso.

¢ Asesorfa a [a Encargada de Presupuesto para la elaboracién del proyecto de
Medificacion Presupuestaria No. 06-2018, para ser presentado a la sesién
ordinaria de Junta Directiva, presentacion del proyecto ante la Junta
Directiva de ZOLIC,

¢ Reunidn con el Jefe de Recursos Humanos para elaboracién de Reglamento
Crganico Interno de ZOLIC, en las oficinas centrales en Santo Tomas de
Castilla,

CGuaternala, agosto de 2018

Licda. Heyd; b

Pagina 2 da 2 Licda, Hepdi Maribel Siaree Carfas 3
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 189

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 097-189-2018

NOMBRE: MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN

CARGO: AUXILIAR DE GERENCIA GENERAL

CORR

v
4

N e T N N T NN

AN

ESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO DEL 2018

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS:

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR GONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;




ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v

OFICIO D.G.G. 0474-2018, MINISTERIO DE ECONOMIA CORTAZAR,
SOCIEDAD ANONIMA.

QFICIO D.G.G. 0476-2018, PUMA ENERGY, ELABORACION DE
REMODELACION DE SISTEMA DE CCGMBATE CONTRA INCENDIOS

OFICIO D.G.G. 0483-2018, INGENIERIA, MERCADEQ, JURIDICO Y
FINANCIERQ, DICTAMEN DE VENMAR INTERMACIONAL
SOCIEDAD ANONIMA,

OFICIO D.G.G. 0501-2018, MINISTERIO DE ECONCMIA
DISTRIBUIDORA MAS, SOCIEDAD ANONIMA.,

OFICIC D.G.G. 0508-2018, MERCADEQ, REMITIENDO
INFORMACION DE HANTAR S.A.

ACUERDOS:

4

acgg 0180-2018, MODIFICAR CONTRATO DE RAMIRD SERGIO
ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ 01 DE SEPTIEMBRE AL 3
BICIEMBRE 2018

acgg 01822018, ASCENDER Y TRASLADAR, MONICA SUHEY
ALONZO SORERIA '

acgg 0183-2018, DEFUNCION PEDRO BUSBEY SUCHITE, EDWIN
OSVALDO BUSBEY

acgg 0185-2018, MODIFICAR CONTRATO DE DONY HUMBERTO
SARCENGC FLORIAN 01 DE AGOSTO AL 31 DICIEMBRE 2018

ENVIO DE CORREOS:

ELEBARACION DE PEDIDO

v PEDIDO D-GG. No. 0111-2018, TRITURADORA INDUSTRIAL

¥ PEDIDO D-GG. No. 0112-2018, ALIMENTACION PARA LAS
SECRETARIA DE GERENCIA

v" PEDIDC D-GG. No. 0113-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE
VISITAS

v PEDIDO D-GG, No, 0119-2018, MANTENIMINETO Y REPARACION
DE VEHICULOS

v PEDIDO D-GG. No. 0120-2018, ALIMENTACION PARA LAS
SECRETARIA DE GERENCIA




AL

v PEDIDO D-GG. No. 0121-2018, ALIMENTACION PARA LAS

SECRETARIA DE GERENCIA

v PEDIDG D-GG. No. 0122 -2018, PAGO ROSA EDELMIRA
RAMIREZ OVALLE DE LA CRUZ

v PEDIDO D-GG. No. 0123 -2018, PAGO LUZ ANTONIA BARRERA

SAGASTUME

v PEDIDO DB-GG. No. 0124 -2018, PAGQO KARLIN ESTHER
MARTINEZ SANDOVAL DE RODRIGUEZ

v PEDIDO D-GG. No. 0125 -2018, PAGO ATILIO ABDEL ENRIQUEZ

AGUILAR

+ INFORMES

v INFORME NO. 0021-2018, PQCA, SOCIEDAD ANONIMA

= CONOCIMIENTOS:

v" Entrega de conocimientos a log diferentes departamentos de ZOLIC

» HORAS EXTRAS

v TIEMPO EXTRAORDINARIO DORA ELENA LOPEZ
v TIEMPO EXTRACORDINARIO EDELINA RAMIREZ

EIDY GONZALEZ DE ROLDAN
Persona Contratada
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Guatemala, 31 de agosta 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

Zona Libre de Intustrla y Comercio
ZOLIC

Estimado Lic. Palma

De acuerdo a o platicado le estoy remitiendo el informe de las actlvidades realizadas
durante el mes de agosto  dzl afflo en curso como parte de la asesoria solicitaga como
representante de Zolic en 2l camité organizador de la XXl Conferencia de Zenas Francas de
las Américas e integracidn de Ja lunta Técnica para |2 evaluacién de! reglamento de fas ZDEP
y realizacién del dictamen técnlco de solicitudes reclhidas.,

A continuacién me permito presentarle el detalle del mismo.

1. Particlpacién en las reunlones del comité organizador en coordinacidn con la
Cédmara de Industria y Cdmara de Comercio , ejecutando las actualizaciones del
cronograma asi como del informe general para AZFA ( se adjunta informe )

2. Seguimiento del cronograma de trabaje general de la XXII Conferencia de Zonas
Francas de las Amérlcas, presentando los avances en el comité organizador de la
misma.

3. Seguimiento y revisién del presupuesto generat de la XXl Conferencia de Zonas
Francas de las Américas hasta llegar a establecer el presupuesto optimo del avento.

4, Seguimiento del listedo general de patrocinadores del evento asi como la
generzcldn v seguimiento de ta tabla de patrocinios y los beneficios para los mistos.

5. Mantener Ja relacion con el resto del comlté como apoyo y fiscallzacién de las
actividades que formardn parte de la XXIl Confereicia de Zonas Francas de las
Américas

6. Seguimiento e Implementacién del plan de comunicacién para {a XXl Conferencla
de Zonas Francas de las Américas




Cualquier duda, comentario o aclaracion al respecto favor comunicarse con un servidor. Sin
mds por el momento me es grato saludarlo,

Atentamente

degar francisco Arce|Coronade
Mdvil [55 144118
Earced 7 @hotmall.co

/

Criginal debidarmente firmado




Carlos Alfredo Reinoso Hernandez
Asesoria en Salud y Seguridad Ocupacional

Guatemala, 31 de agosto de 2018

Licenciado

Fredy Patma

Gerente General

Zona Libre de Industrla y Comercio
ZOLIC

Presente

Estimado Licenciado Palma

Por este medio, hago entrega del informe de labores correspondiente al mes de agosto de 2018
para lograr la hablilitacién de ZOUC como OPERADOR ECONGMICO AUTORIZADO ante la
Superintendencla de Adminlstracidn Tributaria SAT.

» Se elabord el borrador del veglamento interno de Trdnsito de ZOLIC, para su andlisis,
discusion, torreccidn y aprobacion y que serd el que regule el desplazamiento de todos los
vehiculos dentro del recinto de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO, en Santo
Tomds de Castilla, Izabal.

e Se continda con el segulmlento a la adquiskcién y colocacidn del SISTEMA DE CCTV en el
recinta de ZOLIC,

Aentamente,

Carlos A. Reinoso\H
Asesor de Salud y Seguridad Ocupacional
Calular: (502} 5708-7224
e-mall: reinoso.c@gmail.com
DRIGINAL DEBIDARMENTE FIRRIALD

Bta Avenida 0-40 Zona 10
Colonla Lomas de San Jacinto
Mluco Guatemala,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIHD ~ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Mo, 07-029-2018
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio "Sante Tomas de Castilla”
-ZQLic-

Respetabie Licenciado Palma:

De lza manera mas atenta y respetucsa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondiantes a) mes de agosto del afio 2018, las cuales se detalian a
continuacion:

¢ Traslado al Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el mes de
agosto dal presente afio.

¢ Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencla General, durante el mes de agosto del presente afip.

¢ Apoye en repartir correspondencia de Ja Institucion a diferentes Dependencias del
Gobierno.

+ A solicitud de la Gerencia General, se apoyd con el traslado a distintas reuniones a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC,

Agradeciendo la atencidn brindada @‘I,;r'esente; me despido respetunsamente,
e

Atentamente, i}
&gjb\“ »«/

N "xt\wfb / 7 oy
f lﬁ Uu\i i vy \
i W N
WAL |
“Honey Eslénfieh Hernandez Zepeda {

& e .

Pilote-e Gerencla General 0 /\ - o

Vo.Bo, Lic. Fil d{’ Teuﬁ‘é‘lﬁqélmé Elvira
|

Gerey Tenern
#




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERQ 012-029-2018

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO 2018

HECURSL 3 CUMAROR
Z30A UIEE DERSTRIA ¥ 132 FR10 7] ‘n i
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INFORME DEL TRABAIQ REALIZADO i.t ill,-:::k =2 g\:J
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SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS
NUMERC 12-5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIEME EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL 2018,

DE LA CUENTA MONETARIA QUE SE TIENE EN EL BANCO GE&T CONTINENTAL, DURANTE
LOS MESES DE JULIO ¥ AGOSTC SE DIG PRIORIDAD A LA DEPURACION DE LA MISMA,
POR LA DIFERENCIA QUE SE ARRASTRA DE AROS ANTERIORES AL 2012, POR LO QUE EN
EL MES DE AGOSTO SE EFECTUS CONCILIACION DE LOS VIESES SIGUIENTES:

ARo 2008
AGOSTO A DICIEMBRE

ANO 2010
ENERO A DICIEMBRE

ARO 2011
ENERO A DICIEMBRE

ACTUALMENTE SE TRABAIA EN LA FLABORACION DEL PLIEGO DE PARTIDAS DE AJUSTES

CONTABLES, PARA LA DEPURACION DE LA CUENTA BANCARIA, AEFECTO DE QUE LA MISMA
PRESENTE EL SALDO REAL EN LA CONCILIACION AL 31 DE AGOSTO DEL 2018.

P 2 %?
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\\.  SANTO TOMAS DE CASTILLA.
23" INFORME DE ACTIVIDADES
s}~ rEwszow PrESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS PECNICOS: No. 015-029-2018
NOMBRE: Brenda Verdnica Rodriguez Palma.
CARGO: Secretaria de Asesorda Jurddica.

CORRESPONDIENTE: al mesg de agosto del afio 2018,

. Realice Oficio No. 080-2018 de INEXISTENCIA de la entidad

TEXSION, S.A.

. Realicé Oficio No. 091-2018 de INEXISTENCIA de la entidad

CORTAZAR, S.A.

Realicé Oficio No. 084-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
KOB TRADING. S.A.

- Realicé Oficio No. 095-2018 sobre el INFORME DE USUARIOS

dirigido a GERENCIA GENERAL CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO,

. Realicé Oficio No. 096-2018 de INEXISTENCIA de la entidad

DISTRIBUIDORA MAS, S.A.

. Realicé RECISION DE CONTRATO NUMERO 095-029-~2018 DE

HENRY EDUARDO PENA PALENCIA,

. Realicé contrato adminigtrativo ntmero 097-189—2018 de

MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ DE ROLDAN.




8. Realicé MODIFICACION DE CONTRATQ numero 098-020-2018 de
RAMIRO SERGIQ ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ.

9. Realicé contrato de servicios técnicos ntimero 100-189-2018
de EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADO,

10.Presenté ante el Juzgado Civil y Econémico Coactivo un
recurso de Apelacidén numero 18003-2016—-261 oficial 2do.

11.Recepcion de llamadas telefédnicas,
12.Atencién a peraonal particular.

13.Elaboracidon de Agenda para conocimiento del Asesor
Juridico.

14.Recepciotn de Documentos.

=
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Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Asesor Juridico




/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
o SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-020-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO 2018

* Elaboragion de Planilla de Provision y Bono 14 Julio'18

* Elaboracion de Planilla de Indemnizacion Julic'18

* Entrega de nominas a Contador y archivamiento de nominas
* Elaboracion de Planilla de 1SR del mes de Julio

* Elaboracion de Planilla de Fianza del mes de Julio

* Elaboracion de Planilla de Sindicato del mes de Julio

* Elaboracion de Planilla de credito da Bantrab de Julio
* Elaboracion de Planilla de IGSS del mes de Julio
* Revision de reportes de horas extras en la 1qna de Agosto

* Elaboracion de la nomina Adicional 041 de (a 1gna de Agosto

* Elaboracien de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 1gna de Agosto
* Elaboracion de la Nomina 022 de la segunda 1qna de Agosto

* Elaboracion de las boletas de la 1gna de Agosto

* Impresion de las boletas de la 1qna de Agosto

* Revision de repoertes de horas extras en la 2qna de Agosto

* Elaboracion de Ja nomina Adicional 041 de la 2qna de Agosto

* Elaboracion de constacias de salario

* Archivar las boletas de las quincenas

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 2gna de Julio
* Elaboracion de la Nomina 022 de la segunda 2¢gna de Agosto

* Elaboracion de la Nomina de vacaciones de Septiempre

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Agosto a Oscar Felipe

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Agosto a Julio Jacinto

* Elaboragion de la nomina adicionalde Wilmer Pesquera de Becas del mes Agosto
* Agrupar las boletas de cada empleado
* Entrega de boletas al personal




* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Agosio

* Elaboracion de Planilla de Fianza del mes de Agosto

* Elaboracion de Pianilla de Sindicato del mes de Agosto
* Elaboracion de Planilla de cradito de Bantrab de Agosto
* Elaboracion de Planilla de IGSS del mes de Agosto

* Archivar boletas de pago por quincena

* Elaboracion de la nomina de Becas de Agosto

* Sellar ias boletas de pago de quincenas

* Entrega de las Nominas al Contador

* Archivacion de las nominas de cada quincena

,-‘ i
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Persona Contratada \meg :ato
Jusely Maritzabel Vargas Salguero Claudia Clarl el Sarmsento Arzu
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabrisla Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de-Recursos Humanos
Comespondiente: Al mes de Agosto de 2018

" & =& ©

. & % »

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR QFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

637-2018 Heydi Maribel Sierra Carias de Soto - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

631-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE AGOSTO
632-2018 EDGAR ARTURO ZEA ALVARADC-TERCER PAGO 20%

633-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTQ 2018 '

634-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES PE JULIO

635-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

636-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
837-2018 Heydi Maribel Sierra Carias de Soto - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

638-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

639-2018 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

640-2018 EDGAR FRANCISCO ARCE CORQNADO- CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

£41-2018 Jorge Antonlo Garcia Mancllla - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

642-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

643-2018 GUILLERMO  ADCLFO  GUTIERREZ  GACRCIA -
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

644-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

845-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

§46-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
647-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

648-2018 SANDRA DE LEON TEQ- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

649.2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO
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§50-2018 CINTYA ANABELLA, MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

651-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGQSTO
652-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
653-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE AGOSTO
654-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

655-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE AGOSTO

656-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO .

687-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESFONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

£88-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

659-2018 LUIS ALFREDQO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

660-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
661-2018 MANUEL DE JESUS MORENQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGQOSTO |

662-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

663-2018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
664-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO
665-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

866-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

ELABORACION DE PEDIDOS

403-2018 ALEX FERNANDC RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE AGOSTO

404-2018 EDGAR ARTURQ ZEA ALVARADO - CORRESPONDIENTE AGOSTO
405-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO 2018

406-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIC

407-2018 RANDY LEOMEL MONTENEGRC REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

408-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE AGOSTO

410-2018 LICDA. HEYDI 8IERRA - CORRESPONRIENTE AL MES DE AGOSTO
411-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGCSTO

412-2018 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE Al MES DE AGOSTO
413-2018 EDGAR FRANCISCO ARCE CORONADQ - CORRESFONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

414-2018 JORGE ANTONIC GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

415-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

416-2018 GUILLERMO ADOLFQO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE AGOSTO
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« 417-2018 SERGIQO RENATO TOCK PRADO- CORRESFONDIENTE AL MES DE
AGOSTO .

e 4182018 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

s 419-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

. 420-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

e 4212018 LIC. SANDRA DE LEON TEQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

o 422-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO

o 423-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE

AGOSTO

424-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

425-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

426-2018 JULIO LEMUS - CORRESFONDIENTE AL MES DE AGOSTO

427-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE

AGOSTO

428-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

s 429-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

s 430-2018 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

»  431-2018 LIC, LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

o 4322018 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

¢ 433-2018 ARTURQ COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGQSTO

o 434-2018 MANVEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

»  435-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - GORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTOQ
436-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESFONDIENTE AL MES DE AGOSTO

s 437-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

» 4382018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE AGOSTO

o 439-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO

» ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR L0S PAGOS ©DEL PERSONAL POR CONTRATO A

GUATECOMPRAS,

SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATC.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR DOQGCUMENTOS EN GENERAL. {OFICI108, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DQE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL

. & & »

" & & 4

PERSONAL POR CONTRATO).
= RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO UL
a REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERS(}N&L\\ ‘3;?’ 4 Y
s e ~ e o &
7/ T“”gﬁ‘i‘:;f;‘( !
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t'y Gabr _;gfé' Garcla Garcla Im%, José Rodoﬁé Sandoval Pineda
Persana Contratada \Y, / Jefe Inmediat




CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018“ ' 1

CARGO:; AUXILIAR TECNICO

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

! I.!‘L-..' i i EL LTy
INFORME DE ACTIVIDADES |31/ /n /77

RENGLON PRESUPUESTARIO 029. Jj il
[ ) { J

CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO DEL ANO 2018

Avances en Memoria de Labores.

Se recibieron Oficios y Circulares.

Se solicitaron a tesoreria formularios de Viatico Anticipo, Constancia y de
Liquidacién para nombramiento GG. STC, No, 0147-2018.

Elaboracién de Solicitud de Pago No. 008-2018.
Eluburacion de Oficio D.P, Ho, ozg-z018.

Se llenaron los formularlos de Viatico Antlcipo y Viatico
Constancia.

Se llené el formulario de Viatico Liquidacién.
Elaboracion de Planilla de Gastos.

Se sacaroh fotocopias de expediente de viaticos.

Se trabajé dentro del Sistema Informatico de Gesti6n-SIGES, para el ingreso
de cantidad y precio de cada insumeo de los renglones 322 al 329.

Se solicitaron jnSumos para los departamentos de Planificacién y Mercadeo a

Ansxdliar del Departamentp de Planificacion

Wéth Marlinez Castafieda

g/zﬂONh L!{H‘
SANTO TOMAS
ﬁu. CASTLLLA

ZOLIE GUATUEMAL

A




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICHO: No, 024-029-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE; AGOSTO 2018.

* ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 0% DE ENERG DEL ANO 2005 AL 31 DE
DICIEMBRE DEL ARO 2017,

¢ ENTREGA DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS A OPERAR EN SICOIN PARA QUE EL
SALDO DE Q. 7,798,58 QUE SE VIENE ARRASTRANDO DESDE LA APERTURA DE LA
CONTABILIDAD CON SICOIN QUEDE A CERO, DE LA CUENTA DE AHORRC DEL BANCO
G&T CONTINENTAL #1220001693,

s ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y

GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.
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ANIBAL STUARDO VILLELA
Pe;sona Contratada

Jefe Financlero
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NOMBRE: Henry Micsael Palanco Esquivel
CARGO: Auxiliar De Presupuesto

RENGLON: 029

CONTRATO: 032-029-2018

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Agosto De 2018

A continuacidn le remito sobre las actividades realizadas en el mes de agosto de 2018

a) Serealizé el compromiso y el devengado en el sistemna de SIGES , de fecha D1/08/2018 al
17/08/2018 de los sigulentes expedientes con numero de orden de compra;

1.

2.

10,

11.

12,

13

14,

1310 pago de vidticos de la sefiora Silvia Blanco Nolberto por haber aslstido al
ministerio de finanzas publicas

1311 pago de visticos de la seflora Lady Blanco por haber asistido al ministerio de
finanzas publicas

1312 pago a ja seficra Zulma Oliva Wong por refaccidén en reuntén con el personal de
proteceidn,

1313 pago de vidticos al sefior Juan Carlos Satazar Ramlrez por trastado de personal
hacia la cludad capital

1314 pago de alimentos a mirabel 5.2, en reunidn reallzada en oficlnas de ciudad
capital

1315 pago aJulio Monzdn Maya por productos higiénicas

1316 pago por mantenimiento de tas dreas de las ofitinas en cludad capital zona
pradera

1317 pago por servitio de energia eléctrica en las oficinas de zona pradera

1318 pago por servicio de energla eléctrica en las oficinas de zona pradera

1319 pago ala sefiora Qlga Girén par alimentos y bebidas en atencicén a gerencia, y
sub-gerencia

1320 pago de viaticos a Elvia Danlssa Veldsquez por realizacion de arqueo de fondos
en las oficinas de ciudad capital

1321 pago de vidticos a Alejandra Chacdn por realizacldn de arqueo de fondos en las
oficinas de cludad capital

1322 pago a segurcs universales s.a. por tres vehiculos y motocicletas de la zona
libre de industria y comerclo,

1323 pago a la sefora Gladys Del Carmen Contreras por bebidas, dulces, y galletas
que seran utilizados en el departamento de financiero.

b} Cada 2 dias se elabora el reporte de efecucion de gastos por rengldn, y por estructura
presupuestaria para revisar los saldos, disponibles on el sistema SICOIN,
c} Reprogramaclén del grupo *0” 100y 400

J——
o AUXILIAR DE

WUFU&I&TU

" UIDIA BET 'i’j\ &
ENCARGADA PRES &Esmms‘*
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No, 049-029-2018

Nombre: Olga Eunice Bengochea Lucas
CARGO: Encargada de la Unidad de informacién Piblica y Planta Telefonica
correspondiente; agosto del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sckre mis actividades

*Informe de llamadas telefonica recibidas y sallentes, sus porcentaje de llamadas
*62 llamadas entrantes:

* 56 Llamadas Salientes:

*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a la informacion pidblica,
*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerenta general y subgerente,
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacion.

*Resivo reportes de financieros e informe de recursos humanos. ( =3
*SOLUCIONAR CONSULTAS ¥ DUDAS A USUARIOS POR VIA CORREO ELCTRONI N

,@'s T
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Persona tontratada, Jefe Inmediuto (Gerer {o Generui)}
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Licanciado

Frody Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comerslo
ZOLIC

Estimade Lie. Palma

De acuerdo a lo plalicado le estoy remitiendo el informe de tas actividades
realizadasg entre &} 01 al 31 de agosto de 2018, como parte de la asesoria de
Relaciones Pablices y Comunicacidn Social de ZOLIC, para lo cual le presanto
¢l siguiente detalle:

1. Gestién para ol cambio de Imagen de la Pdgina Web de ZOLIC,
especlficamenie con el proveedor elegido por la Gerencia General,

2. Revisidn y disefio de nuevos contenidos informativos que estardn
disponibles en ia nueva Pagina Web ds ZOLIC.

3. Revision, edicidn y correccidn de documentos de diferente indole, para
sU posterinr envio.

4, Monitoreo de medics de comunicacion y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eveniuales publicaciohes que
vayan enh contra de la imagen de ZOLIC.

5. Blsqueda y cotizacion de aquipn de cémputo v fotografico necesario
para ta oficina en Guatemala, para someter la compra a consideracién
de Gerencia General.

Quedo a sus ordenss para poder aclarar cualquier duda al respecto del
presente informe.

2]

{u Zelada Flgueroa
Email: J'_I_'_-__Z_t?,ggj\l@mi}_@ij_-ﬁﬂﬂl
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CONTRATO OF SRR TECRICDS Mo 836025 25
NOMERE:  MSILYR CARO JSHR GUIRMAN VELT

CARGE: ALIJAR TELNICO

CORRESHDANDENTE - AGORTO DEL ARG 2
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

. . RECHHBUS HUMATDS
CONTRATCO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 0680892018 oMW UEEE OF |:'0| IQTBM k{ rm.—“"gn]q *;qu;;*

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE ; S DE STO DPEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdceras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalaciéon del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenicntes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisidn,

Carlos Augusth Argueta
PersonpLontratads

Va.Bo,

Lic, Aticia Olivily Lemlis Flores
fefe del departamgnto de Proteccign
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTC TOMAS DE CASTILLA

Z20LIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 070-029-2018

NOMERE:

CARGO:

Luis Alfredo Santiago Ramos
Peon de Mantenimiento

CORRESPONDIENTE: Apgosto de 2018

Mantenindente preventivo al aire acondicionadoe tipe mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en enfermeria ubicada
en el 3er. Nivel del Edifica Administrative Zolic Santo tomas de
Caustilla.

Mantenimiento preventive al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual sc encuentra instalado en ¢l departamento
financierc ubicado en el 2do. Mivel del Edificio Administrativo de
Zolic Santo tomas de Casiilla,

Se instald la unidad de aire acondicionado tipo mini Split de 18000

BTU marca TGM en garita peatonal dentro del predio fiscal en
ZOLIC,

Rectificacion del sistema de drenajes de los equipos de aire
acondicionado que estian instalados en el tercer nivel del edificio
administrativo, ZOLIC.

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado iipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado én la Oficina de OPIP
ubicada en el 3er. Nivel del Edificio Administrativo de Zolic santo
Tamas de Castilla.

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado de 18,000 BTU, el
cual se encuentra instalado en la Oficina de ndminas y Recursos
Humanoes, ubicada cn ¢l 3er. Nivel del Edificio Admlnistrativo de
Zolic santo Tomas de Castilla, A
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
o R ﬁl‘
CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS : No. 071-029-2018 gl *fnrf gl \,f; Bida AN
NOMBRE BANDY LEONEL MONTENEGROREYES f I‘# ‘ :.-‘Iif..".‘_{,;}_’ 1,~ L : duee
CARGO: AUXILIAR TECNICO LTI M
CORRESPONDIENTE: AL MES DE AGOSTO DEL 9,018 #60 20151 # I Jf { i.'
2 LG
* Limpieza del equipe de monitoreo CCTV. ) M"?X}f A, 45?-/5‘/1 IIIII

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisioén de la instalacién del CCTYV.

* Monitoreo del programa de CCTYV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Pesarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cexrrado de television,

DAL
A

.‘I-.':’i%fu!""m g

2006
Jorge Jififaberto Stcwml ]wzmw
Encargado de Monitores y Base de Datos a.l

> Dopartamento %
4 de Proteccion 2.
Zouc

Jefe del departaynentpide Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario 029

Cantrato de Servicios téenicos No, 072-029-2013
NOMBRE: Salvador Garcia Ramos

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondlente, Al mes de Agosto 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 19:00 @ 07:00hrs. del dia migreoles 01/08/2018
Reclbl turno en Garita #s, Sole vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viemes 03/08/2018
recibf servicio en e en Registro Garita #1 Revisa ndo Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa ssbado 04/08/2018 Recibf
turno en Edificioc Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cuzlguler
Percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo. ’

4. Durante mi turno de 07:00brs a 19:00hrs def dia lunes 06/08/2018 recibi
servicio En edificlo Admén, Revisando bolsones de! personal que ingresa y
egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa martes 07/08/2018 Recibi
turno en Edificio Admaén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mj turmo de 07:00hrs 2 19:00hys del dia jueves 09/08/2018
recibl servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal gue
ingresa y-egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla domingo 12/08/2018
recibi setvicio en el en Registro Garlta #2 Revisando Cabezales ¥ Vehiculos
livianes y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Dia lunes 13 de Agosto mi primer dia de descanso correspondiente al mes
€h curso para ingresar el dfa Jueves 16 del presente mes del afio 2018,

10. Durante mi tumo de 19:00 2 07:00hrs. del dia jueves 16/08/2018 Recibi
turno en Edificio Admén, Sole vigilandia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado par i jefe de grupo.

13. Durante mi tumno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dja martes 21/08/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehfculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Recibi tumo en Edificio Admén. Sofo vigilancla v siempre alerta por
cualguier percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo,




15. Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs del difa viernes 24/08/2018
recibl servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal gque
ingresa y egresa de| mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs g 19:00hrs del dfa funes 27/08/2018
recibi servicio an Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 28/08/2018 Recib(
turne en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta Por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs def dia jueves 30/08/2018
recibf servicio en el en Registro Garita g2 Revisando Cabezales ¥ Vehiculos
livianos y siendo Supervisado por mi jefe de grupo,

Persona contratadz (/" '
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RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 073-029-2018

NOMEBERIE:
CARGO:

Manuel de Jesiis Moreno Leveron
Pedn de Manienimiento

CORRESPONDIENTE: Agosto de 2018

QFICINAR CIUDAL CAPITAL

Limpicza en Plaza Admrinistrativa de Zolic Banto tomas de Castilla.

Limgpieza de areas verdes en el Sector 2 dentro del predio Fiscal
dentro del predio Fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

Apoyo al téenico en la rectificacion del sistema de drenajes de {os
equipos de aire acondicionadoe que estan nstalados en el tercer nivel
del edificio administrativo, ZOLIC.

Apoyo al téenico de aires acondicionados en el mantenimiento de
aires cn la Oficina de Ndminas ubicadas en el 2do. Nivel del Edificio
Administrativo de Zolic Santo tomas de Castilla.

Apoye al téonico de aires acondicionados en el mantenimienta de
airgs en la Oficina de Recurses Humanos ubicadas en el 2do. Nivel
del Fdificio Administrative de Zolic Santo tomas de Castilla.

Apoyo al téenico de alres acondicionadoes en el mantenimiento de
aires en enfermeria ubicadas en el 2do. Nivel del Edificio
Administrative de Zolic Santo tomas de Castiila,

Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento de
aires en garita de controles N1 ubicadas en el ingreso al predio
fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla. prem———
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios téenicos No. 074-029-2018
NOMBRE: Alex Fernande Rodriguez Fajardo
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Agosto 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 01/08/2018
Recibi turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y  slempre alerta por
cualquier percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chys del dia viernes 03/08/2018
recibl servicio en e} en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y slendo supervisado por ml Jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dla sidbado 04/08/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia lunes 06/08/201R recibl
servicio En edificio Admdn, Revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del mismo v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 07:00hrs 2 19:00hws del dia jueves 09/08/2018
recibi servicio En edificic Admodn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupa.




10.

11.

12,

i3,

14,

15,

Dia viernes 10 de Agosto mi primer dfa de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar el dia lunes 13 del presente mes del aifo 2018,

Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 13/08/2018 Recibi
turna en Edificio Admadn. Sofo vigilancia v slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia mléreoles 15/08/2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisanda Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 16/08/2018 Recib(
turno en Edificic Admdn. Solo vigilancla y stempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dfa sdbado 18/08/2018
reclbi servicio En edificio Admén, Revisando bolsones def personal que
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mf fefe de grupa.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 19/08/2013 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Ourante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 21/08/2018
reclbf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos Yivianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs, del dfa miércoles 22/08/2018
Recibf turno en Edificlo Admén.: Solo vigilancla y  slempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00Chrs del dia viernes 24/08/2018
recibi serviclo En edificic Admdn. Revisando bolsones del personal gue
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mi fefe de grupa,

Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs, del dia sédbado 25/08/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningdn servicio vy siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.




16, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 27/08/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehfculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dia martes 28/08/2018 Recibi
turno en Edificia Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 30/08/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
fivianos y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

19. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viemes 31/08/2018 Recibl
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Serviclos téenleos No. 075-029-2018

NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
Correspondlente, Al mes de Agosto 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades reslizadas en cada
pueste de serviclo,

Dia miércoles 01 de agosto mi primer dia de descanso correspondiente ai
mes en curse para ingresar el dia sdbado 04 del presente mes del afio
2018,

. Durante mi turno de 18:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 04/08/2018 Recibl

turho como Encargado del Grupo “B”,

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs, def dia funes 06/08/2018 Recibi

turno como Encargado del Grupo “B”.

. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 07/08/2018 Reclbi

turno en Recorrido 4 y 6 selo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

. Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs del dfs  jueves 05/08/2018

recibl servicio En edificlo Admdn. Revisando bolsones del personal que
Ingresa v egresa del mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 10/08/2018 Recibl

turno en Garita #2 no hubo ningln servitio  y siendo supervisado por mi
Jjefe de grupo.

e




10,

11.

12.

13.

15.

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia domingo 12/08/2018
recibi serviclo en Registro #2 revisande cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi fefe de grupa.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia lunes 13/08/2018 Recibl
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v slempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz miércoles 15/08/2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 16/08/2018 Recibl
turno en Edificio Admén. Solo vigllancia v siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grugo.

Durante mi turno de 07:00hrs = 19:00hrs del dia sabado 18/08/2018
recibi serviclo En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mlsme  y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 12:00 a 07:00hrs. dei dla domingo 19/08/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Sola viglancia y slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 21/08/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supenvisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dfa miérecoles 22/08/2018

Reclb{ turng en Edificio Admdén. Solo vigilancia v siempre zalerta por
cualquier percance y siendo supervisade par mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 24/08/2018
reclbl servicio En edificio Admén. Revisando holsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sdbado 25/08/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningln servicio vy siendo supervisado por mi
jefe de grupe.

17. Durante mi tuwrno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia lunes 27/08/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehlculos livianos v
sienda supervisado por mi jefe de grupe.

18. Durante mi turno de 19;00 a 07:00hrs. del diz martes 28/08/2018 Recibi
turna en Edificio Admdén. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia jueves 30/08/2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehleulos
livianos y stendo supervisado por ml jefe de grupo.

20, burante ml turno de 15:00 a 07:00hrs. del diz viernes 31/08/2018 Reclbi
turno en Edificlo Admadn. Salo vigilancia y  siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Contrato de Servicias técnicos No, 076-029-2018 CAE ARD 201 é
NOMBRE: Edras Nehemfas Ipifa Gutiérrez _ - N
CARGO: Auxiltar TECNICO /Azente da Seguridad. I

MENSI UAS
Correspondiente: Al mes de Agosto 2,018 nora 40330 innsa ﬂ/ﬁ’

Atentamente me dirijo 3 usted para remltirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs del dia jueves 02/08/2018
recibl serviclo En edificio Admaén. Revisando bolsones del personal que
Ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 03/08/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningtin servicio ¥ slendo sugervisado por mi
jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 05/08/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 z 07:00hrs. del dia lunes D6/08/2018 Recib(
turno en Edificio Admén. Salo vigilancia y slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mj Jefe de grupa,

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa miércoles 08/08 /2018
recibf servicio en &l en Registro Garita #2 Revisando Cabezsles ¥ Vehleuios
livianes y slendo supervisado por mi jefe de grupo,

6. Durante mil tumno de 19:00 a 07:00hrs, del dla jueves 09/08/2018 Recibi
turno en Edificlo Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo,




15, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 26/08/2018
recibl servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi Jefe de grupo,

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla funes 27!08/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Sole vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dis miéreoles 29/08/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos tivianos
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dfa jueves 30/08/2018 Recibi

turno en Edificle Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cuzlguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglon Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No, 077-025-2018
NOMBRE: Artura Coc

CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Agosto 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turmo de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 02/08/2018 Reclbl
turno en Garita #2 no hubo ningln servicio vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 04/08/2018
reclbi servicio en Registro #2 revisande cabezales y vehlculos livianos v
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia domingo 05/08/2018 Recibi
turno en Edlficlo Admén. Solo vigilancla y siernpre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi [efe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 07/08 /2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
liviancs y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Dia miéreoles 08 de Agosto mi primer dia de descanse correspondlente al
mes en curso para Ingresar el dia Sabado 11 de agosto del afto 2018,




14,

11.

12,

13.

14,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 11/08/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 6 solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dla lunes 13/08/2018
recibl servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 14/08/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningun servido vy siendo supervisado por mi
iefe de grupo. :

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 16/08/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehlculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 17/08/2018 Reclb{
turno en Edificio Admaon. Solo vigilancia v siempre alerta por cuaiquier
percance vy siende supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hes del dia domingo 19/08/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisadg por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrss, del dla funes 20/08/2018 Recibi
turno en Edificio Adman. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y sienda supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hsrs a 19:00hrs del dia mlércoles 22/08/2018
recibi servicia En edificio Admdn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turmo de 19:00 3 07:00hrs. del dia Jueves 23/08/2018 Recibi
turno en Edificio Admon, Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.




15, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 25/08/2018
recib{ servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi fefe de grupo.

16. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 26/08/2018 Recibi
turno en Edificle Admadn. Solo vigilancla y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 28/08/2018
recib( servicic En edificic Admfn. Revisando bolsones del personal gue
ingresa y egresa del mismo vy siendo supervisade par mi jefe de grupo.

18. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia milércoles 29/08/2018
Recibf turno en Garita #2 no hubo ningdn servicle y siendo supervisado
por mi jefe de grupa.
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NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA W y
CARGO: TECNICO {Agente de Seguridad} pih, U S c
Correspondiente al Mes de: AGOSTO.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia Jueves 02/08/2018 Recibi
Serviclo en Garita No. 02 de Revisién Fisica de 100 Cabinas de Cabezal, 40
Vehiculos Livianos, 28 Matocicletas. Y a la vez fui supervisado por el jefe de
grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Viernes 03/08/2018 Recibi
Servicio en Edificlo Admilnistrativo, Regulando el Acceso al Mismo, ¥ a la vez
fui supervisado por el jefe de grupo.

3, Durante miturno de 07:0Chrs 19:00hrs el dla Domlnge 05/08/2018, Recibi
Serviclo en Garita No. 01 como Anoctador, Registrando 80 Cabezales con
Cisternas Simples/Dobles, Vacias/Cargadas. ¥ a la vez ful supervisado por el
jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00his a 07:00hrs del dia Lunes 05/08/2018. Recibi
Servicio en Garita No. 02 de 1750 Hrs. A 1920 Brs, en Garita No. 05 de 1925

Mrs a 0520 Hrs y en Garita No. 01 de 0525 Hrs a 0700 Hrs. ¥ a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

5, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 08/08/2018.
Recibl Servicio en Edificio Administrativo, Regulando el Ingreso y Egreso de
Usuarios/Visitantes. Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo,




0.

11.

12.

13,

Durante ml turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 09/08/2018. Recibi
Servicio en Casa de Visitas Zolic (Refuerzo de 1800 Hrs a 0530 Hrs), y en
Garita No. 01 (Refuerzo de 0535 Hrs a Q700 Hrs). ¥ a la vez fuimos
supervisados por el jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00brs del dia Sdbado 11/08/2018
Poseo Autorizacion por la Administraclén, para Faltar a Laborar e Ir a
Estudiar,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 12/08/2018
Recibf Servicio en Servicio en Casa de Visitas de Zolic {Refuerzo de 1800 Hrs
a 0530 Hrs) y en Garita No, 01 {Refuerzo de 0535 Hrs a 0700 Hrs). ¥ a la vez
fuimos supervisados por el jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla Martes 14/08/2018 Recibi
Servicio en Edificio Administrativo, Regulando e! Ingreso y Egreso de
Usuarios/Visitantes, Y a la vez ful supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia Miércales 15/08/2018
Recibi Servicio Casa de Visitas de Zolic {Titular y Refuerzo Edras Ipifia). Ya la
vez fuimos supervisados por el jefe de grupo.

Durante mi wirnoe de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 17/08/2018.
Recibi Servicio en Garita Peatonal (Regulando ei Ingreso y Egreso de los
Usuarios/Visitantes, Revisando mochilas, Vencimiento def Carnet y Con
Detector de Metales), Y a la vez fui supervisado por el |efe de grupa.

Durante mi turno de 1%:00hrs a 07:00hrs del dia Séhado 18/08/2018
Recibl Servicio en Garita No. 02 como Anotader/Revisor {Efectuando el
Registro y Revisién de 22 Cabezales con Clsternas Simples/Dobles,
Vaclas/Llenas, 11 Vehiculos Livianos, 10 Motogicletas).Y a la vez ful
supervisado por el jefe de grupn,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del dia tunes 20/08/2018 Recibi
Servicio en Recorrido No. 06 {Recorriendo el Area Asignada, Visualizando
que todo Marche de Forma Normal Caso Contrario Informar
Inmedlatamente o gue Pueda Observar Anormal). ¥ a la vez fui supervisado
por el jefe de grupo.




14, Durante mi turno de 19:00hrs a 07.0Chrs del dia Martes 21/08/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 01 Como Registrador/Revisor {Efectuando el Registro
y Revisidn de 21 Cabezales con Cisternas Simples/Dobles, Vacias/Cargadas,
15 Vehiculos Livianos y 07 Motocicletas). Y a fa vez fui supervisado por el
jefe de grupo.

15. Durante miturno de 07:00hrs a 19;00hrs del dia Jueves 23/08/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 02 como Revisor {Efectuando la Revisién de 50
Cabinas, 12 Vehiculos Livianos, 14 Motocicletas). Y a la vez ful supervisado
por el jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 24/08/2018
Recibi Serviclo en Recorride No. 04 (Pozo). Efectuando el Recarrido del
Area asignada, Visualizando que todo se encuentre en su normalidad e
informando cualquier situacion extrafia). ¥ a la vez fui supervisado por el
jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Dominge 26/08/2018
Servicio en Recibi Servicio en Edificio Administrativo (Regulado el Acceso al
Mismeo), ¥ a fa vez fui supervisado por ef jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfia Lunes 27/08/2018 Recibi
Descanso de 03 dias Correspondientes al Mes.

19, Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 30/08/2018 Recibi
Servicio en Garite Peatonal {Regulando el Ingreso y Egreso de
Usuarios/Visitantes, revisando mochilas y vencimiento de carnet). Y a la vez
fui s rvisado [)_Elr_Elj'EfE! de grupo.

L™ e

ly o Secein 4
o |
A L -1\'"

e =

36 "l'ﬂ
% Iubon &
" [ , %
Seguric flasde”

Patringw\\g{‘;dﬁ/ﬂlis Aldana
Técnico (Agente de Seguridad)

(F) - :
Licda. Alicia (ilivia Lemus ¥




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

F‘d- \1,.: 5 . t}g‘% r@;\%
I“.,\:"-‘ '\} A I‘.} ’lﬁ '\ 3

Regldn Presupuestario -029 LY :

Contrato de Serviclos técnicos No. 079-029-2018 !
NOMBRE: Anibal Pérez Gémez

CARGO: Auxlliar TECNICO /Agente de Seguridad,

Correspondlente: Al mes de Agosto 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cads
puesto de serviclo,

1. Durante mi turno de G7:00 a 19:00hrs. del dia juaves 02/08/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas 5olo vigilancia y recerrido del mismo y siendo supervisado
por mi Jefe de grupo.

2. Durante mi tumo de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 03/08/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durante mi tumo de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 05/08/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00. del dia lunes 06/08/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 08/08/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.




6. Duranie mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia jueves 09/08/2018 Recibfl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo. -

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sihado 11/08/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Sofo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia domingo 12/08/2018 Recibl turno en
Garlta de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

9, Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 14/08/2018 Recibi turnc en
Garita de Casa de Visltas Sale vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

10. Dia miércoles 15 mi primer dia de descanse correspondiente al mes en cursoc para
entrar el dia sdbado 18 del mes de agosto del afio 2018.

11. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. def dia sébado 18/08/2018 Reclbi turna en
Gatita de Cass de Visitas Solo vigilancla v recorride del mismo y slendo supervisado
nar mi jefe de grupo.

12. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00, del dia lunes 20/08/2018 Recibi turnc en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia  martes 21/08/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dla jueves 23/08/2018 Redlbl turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y slendo supervisado
par mi Jefe de grupo.




15,

16,

17.

18.

15,

Durante mi turne de 19:00hrs 2 07:00, del dia viernes 24/08/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado
por mi Jefa de grupo.

Durante ml turno de 07:00hs & 19:00. del dfa demingo 26/08/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visltas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turmo de  19:00hrs a 07:00. del dia lunes 27/08/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visltas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dla miéreoles 29/08/2018 Recibi turne en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancig y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dla  jueves 30/08/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Visitas Salo vigilancia y recorride del mismo v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

—
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Regldn Presupuestario -029.
Contrato de Servicio técnico No. 080-029-2018
Nombre: José Coe.

Cargo: Auxiliar Téenico / Agente de Seguridad
Correspondiente: Al mes de Agosto

Atentamente me dirijo a usted para permitirie sobre mis actividades realizadas en
cada puesto de Servicio.

1. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dfa Miércotes 07/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas sclo vigilancia y recorrido del mismo v
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Jueves 02/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del grupo.

3. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs, De! dia Sabado 04/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido dal mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

4. Durante mi turno de 19:0¢ a 7:00 hrs. Del dia Domingo 05/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo Supervisado por mi jefe dellgrupo.

8. Durante mi turno de 7.00 a 18,00 hrs. Del dia Martes 07/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

8. Durante mi turno de 12:00 a 7:00 hrs. Del dia Miércoles 08/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del grupo,

7. Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. De! dia Viernes 10/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siende supervisado pot mi jefe del grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 7;00 hrs. Del dia Sabado 11/08/2018 recibi
lurno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recortido def mismo y
siendo Supervisado por mi jefe del grupe,

9. Durante miturno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Lunes 13/08/2018 recibi turno

en garita de Casa de Visitas solo Vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

10.Dia Martes 14/07/2018 Primer dfa de descanso correspondiente al mes de
agosto para ingresar el dia viernes 17 del presente mes,

11.Durante mi turno de 19.00 a 7.00 hrs. Del dia Viernes 17/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigllancia y recorrido del mismo v
siendo supervisado por mi jefe del grupo.




12. Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Dei dia Domingo 19/07/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrida del mismo y
slendo Supervisado por mi jefe def grupo.

13. Durante mi turne de 19.00 a 7.00 hrs. Del dia Lunes 20/08/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo. |

14.Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs, Del Midrcoles 22/08/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siende
Supervisado por mi jefe del grupe.

15, Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del Jueves 23/08/2018 recibl turmo en
garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
Supervisado por mi jefe del grupo,

16.Durante mi turno de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Sabado 25/08/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v
sizhdo supervisado por mi jefe del grupo.

17. Qurants mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del Dominge 28/08/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido det mismo y siendo
Supervisado por mi jefe del grupo.

|

18.Durante mi tumo de 7.00 a 19.00 hrs. Del dia Martes 28/08//2018 recibl
turno en garita de Casa de Visitas solo vigllancia y recorride del mismo y
stendo supervisado por mi jefe del grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs, Del Miéreoles 29/08/2018 recibi turmo
en garita de Casa de Visitas solo vigitancia y recortido del mismo y siendo
Supervisado por mi jefe del grupo.

20. Durante mi tumo de 7.00 a 10.00 hrs. Del dia Viernas 31/08/2018 recibi
turno en garita de Casa da Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y

siendo supervisade por mi jefe del grupo. .
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& c ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL

mumnoyssen @SE80ria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

Guatemala, agosto 31 de 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
Z0LIC

Presente

Esthrnado Licenciado Palma

En base 2 lo estipulado, por este medio me permite entregar a Usted el informe de labores correspondiente
al mes de agosto de 2018,

Con base a los oficios enviades por la Municipalidad de Puerto Barrios, 1zabal Nos.;

a. 116-2018 Ref. ERFM/ndgg.of. 1ero/SM
b.  396-2018 Ref,NEBR/sgp

Con base al oficio No.:

¢. GG.STC WNo. 0441-2018 de fecha 22 de junio de 2018 en el que se me sollcita proceder a evaluar si
técnicamente es viable la instalacion de una plenta de tratamiento para e! proyecto denominado
“CONSTRUCCION SISTEMA ALCANTARNLADO SANITARIC COLONIA COVIEMPORT, ALDEA $ANTO
TOMAS DE CASTILLA, PUERTO BARRIOS, IZABAL”

Habiendo analizado el Dictamen Técnico:

d.  Ofitio JEFEANG. STC. No. 36-201, elaborado por la Jefatura del Departamento de Ingenletia de ZOLIC

Se procedid al andlisis respectivo, se elaboré y se hizo entrega a Gerencla General de ZOLUC el

correspondiente DICTAMEN TECNICO con fecha 7 de agosto sobre la disclplina preventiva en materis de la

Selud y Seguridad Ocupacional para el Proyecto de Constructidn en mencién,

Atentamepte,




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIEICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2018

Guatemala, Agosto de 2018

Licenciado

Frecdly Leonel Paima Eivira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla

Presente

Licenciado Palma

Por este medio hago entrega del informe que corresponde al contrato ntimero 011-029-
2018 y modificacién de contrato ndmero 091-029-2018, por la prestacion de servicios
técnicos, como Asesora Técnica, Para Elaborar Instrumentos Administrativos en
Subgerencia General de ZOLIC. En agosto de 2018, con la finalidad de fortalecer los
procesos administrativos de ZOLIC, realice diferentes actividades y documentos los cuales
describo a continuacién:

1. $Se sostuvieron reuniones con Jefe del Departamento de Recursos Humanos para
retomar el proceso de elaboracion del Reglamento Orgénico Interno de ZOLIC,

2, Para el proceso de cotizacién niimero Q03-2018, denominado “Adquisicién de
uniformes para el personal de la Zona Libre de Industria y Comercio $anto Tomas
de Castilla™, realice las siguientes propuestas.

a. Elaboracién de minuta de contrato a suscribir con el sefior MERKEADES
RENE OROZCO MIRANDA en su calidad de propietario de la Empresa
Mercantii individual URBIS.

b, Coordinacidn de firma de contrato y compra de Flanza de Cumplimiento,
con la Entidad URBIS y la Subgerencia de ZOLIC.

¢. Revisidn de fianza de cumplimiento.

d. Coordinacién de publicacién de contrato en Guatecompras con la Seccidn
de Compras y Envid a la Contralorfa General de Cuentas con la Unidad
Juridica de ZOLIC,

la Comlsién Receptora y Liquidadora del contrato 96-233-2018.

Pigina 1§4

e. Elaboracién de propuesta de acuerde de nombramiento para nombrar a
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRA'I'O DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2018
3. Para el proceso de cotizacién niimero 004-2018, denominado “Adguisicién e
instalacién de un sistema de video vigtlancia con cémaras de video para el CCTV
{circuito cerrado de television) de las instalaciones de Ia Zona Libre de Industria y
Comercio en Santo Tomés de Castilla™, reallce las sigulentes propuestas.
&, Revisién del expediente de cotizacién y ofertas recibidas.
b. Elaboracién de proyecto de resolucién para improbar las actuaciones
realizadas por la Junta de Cotizacién, nombrada para el efecto.
¢. Revisidn de acta de adjudicacién 15-2018.
d. Elaborad6n de propuesta de resolucién de Cerencia General para
aprobacién de las actuaciones de la Junta de Cotizacién.
e. Elaboracion de propuesta de Solicitud de Certificacién de Disponibilidad
Presupuestaria ¥ CDP.
f. Elaboracion de propuesta de acuerdo para delegacién de firma de
contrato,

4. Para el proceso de cotizacién nimero 005-2018, denominado “Mantenimiento y
readecuacion de domo, ubicado en el edificdo administrativo, sector central de Ja
Zona Libre de Industria y Comerclo Santo Tomds de Castilla™, realice las siguientes
propuestas.

a. Revlsidn de Acta de Adjudicacién elaborada por la Junta de Cotizacién

b. Revisién del expediente de cotizacién con las ofertas recibidas.

¢. Elaboracién de Propuesta de Resolucidn para aprobar las actuaciones de la
Junta de Cotizacién nombrada para el efecto, y anulacién del evento de
cotizacién,

5. Para el proceso de cotizacion ndmero 007-2018, denominado “Mantenimiento,
reparaclon y acondicionamiento del drea de oficinas ublcadas entre la Ira. y 2da,
calle del sector central; plaza administrativa de ZOLIC para uso de Jos delegados
de SAT, realice las siguientes propuestas,

a. Revision del acta de adjudicacién.

b. Revisién del expediente de cotizacién y ofertas recibidas.

c. Elaboracién de propuesta de resolucién de Gerencia General para

aprobacién de adjudicacion, ( \

. Para el proceso de cotizacién ndmero 008-2018, denominado “Mantenimiento y- N
readecuacion de domo, ublcado en el edificio administrativo, sector centrat dek \“)}j}

__._ 2OLIC", realice las siguientes propuestas.

Pégina2ia




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

Y MODIFICACION DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2018

mT@ a0 o

k.

I
m.

Propuesta de proyecto de bases

Propuesta de bases de cotizactén

Propuesta de pedido, para generar e! evento referido,

Propuesta de solicitud de dictamen técnico.

Propuesta de solicitud de dictamen Juridico.

Propuesta de solicitud dle dictamen presupuestario

Propuesta de convocatoria a cotizar,

Propuesta de Resolucion de aprobacién de bases de cotizacion.
Propuesta de oficto para solicitar idoneidad de la Junta de Cotizacion a
Recursos Humanos.

Propuesta de oficio para solicitar colaboraclén a la Municipalidad de
Puerto Barrios, apoyo interinstitucional para que un Ingentero Civil de la
Municipalidad integré la Junta de Cotizacion,

Propuesta de Acuerdo de nombramiento de la Junta de Cotlzacién para
reclbir, calificar y adjudicar el evento.

Propuesta de oficios para designar a personal para guiar la visita técnica.
Propuesta de Constancia de Visita Técnica.

7. Parala formalizactén de la contratacion del arrendamiento de los oficinas ubicadas
en el Empresarial Zona Pradera Boulevard Los Préceres, 24-69 Zona 10, Torre 4,
Nivel 10, Oficina 1001 y 1002, con sus respectivos pargqueos, durante €l periodo
del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2018, por el monto de clento veintlin mit
seisclentos sesenta quetzales (Q121,660.00), se realizaron las siguientes acciones:

a,

Se sostuvo reunidn en acompafiamiento a la Subgerente General de ZOLCI
para acudir a las instalaciones de SENABED a la firma del contrato con el
nuevo Director de Administracién de Bienes, Contrato 002-2018,

Se formd el expediente para trasladar a la Seccidn de Compras, la
documentacion para generar el evento de contratacién en el Portal de
Guatecompras: RTU de SENABED, Decreto 55-2010 Ley de Extincidn de
Dominio, Orden de inmovilizacién y embarge de Inmueble, Acta 2016-
122 de la Direccidn y Registro de Bienes de SENABEB, Acta ntmero 2017-
02 del libro de acta de Entrega de Bienes Inmuebles Incautados y/o
Extinguidos para su administracién de SENABED, Orden de Juez traslado
de inmueble para administracidén a SENABED, Acuerdo GG. STC, 100-2018
Delegacién de Firma de Contrato de la Gerencia General, Contrato 002-
2018, Acuerdo de aprobacién de Contrato GG. $TC. 147-2018,

. Traslado de Contrato y Acuerdo de Aprobacién de Contrato a la Unlda&

Juridica de ZOLIC, para la respeciiva notificacion en la Contralorta General
de Cuentas,
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

¥ MODIFICACtON DE CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS 091-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2018

8. Para el proceso de cotizacién nimero 009-2018, denominade “Contratacidn de
clos enlaces de telecomunicaciones dedicadas de enlace a internet para las oficinas
de ZOLIC" realice:

a. Elaboracldn de proyecto de bases de cotizacién.,
b. Elaboracién de provecto de pedio del evento de cotizacidn,

9. Para fortalecer los procedimientos en las contrataciones de ZOLIC, se realfzaron
las gestiones sigutentes:

a. Se acudié al Ministerio de Finanzas Pidblicas el 14 y 31 de agosto del afo
2018, para recibir capacitacién relacionada el nuevo proceso para la
elaboracidén de formulario electrénico en el Sistema de Guatecompras,
tanto para la Seccion de Compras como para las Juntas Callficadoras.

b. Se acudié a la Sede Centrai de ZOLIC del 20 al 24 de agosto de 2018, para
generar los cambios necesarlos en el proceso de la Seccidén de Compras,
para las bases y linearmnientos que los oferentes deben seguir en e! Portal de
Guatecomptras para ofertar a ZOLIC en los eventos de cotizacién.

¢. Se coordindé capacitacién para el personal que integra las juntas de
Cotizacién y Licitacién de ZOLIC, para ¢l proceso de oferta electrénica en
el Ministerio de Finanzas Pdblicas.

Atentamente,

iboratnstrumentos
Administfativos en Subgerentia General.de ZOLIC,
N CUI 1995 71880 01 G1

LIC. FREDY LEONEL PALMA ELVIRA
ERENTE GENERAL
20e
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SENGEON BRES IS TARIO 089

LONTRATO BE SERVICIOS PROFESIONALES: fip. 045-078- 2018 y Hodficacivn de Contrato No, D97-029-2018
NOMERE: Karly cbl Larmen Wialia Franco

LARGD: Asisianto ds Junta Uirechive

LORRESPONDIENTE: A mes de Agosiz de 7008

Ateutamente remifo a Gerencia General ¢l informe de Servicies Profesionales
coirespondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, ¢f cuzl hace referencia a las
actividades desempefiadas por mi persona en el cargo como Asistente de Funta Directiva, en
las Oficinas de Ia Zona Libre ubicadas en Civdad Capital.

¥ Coordinacién y envio de Informacién solicitada por personal de la Asociacion de Zonas
Francas de las Américas ~AZFA- en relacion a [a organizacion del evento de fa XX
Conferencia de Zonas Francas de las Américas el cual se realizard, {os dias 01, 02 y 03 de
octubre en Antigua Guatemala.

»  Efivlo de Informacién solicitada por el comité organizador de Ta XXII Conferencia de
Zonas Francas de las Américas,

®  Recepeidn de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Directiva de ZOLIC.

¥ Recepcidn y enirega de documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala,
los cuales son dicigidos al Presidente de Junta Directiva, Gerenie General y Secretario de
Tunta Directiva,

»  Eavio de informacién de ZOLIC al 4rea de Direcciém Comercial de Comara de
Comercio de Guatemala.

»  Recepeidn de Documentos remitidos por Camara de Comercio de Guatemala y Comara

»  de Indusafria de Guatemala,

¥ Recepcidn de Docamentos y gestion de respuestas a requerimientos de informacitm por
parte de distintas instituciones,

¥ Recepeidn de documentos remitidos por el Bance de Guatemala, C.A. para posterior
entrega al Pregidente de Junta Directiva,

»  Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para la entregs de informacion
solicitada por Juanta Directiva,

»  Manejo y control de archive de documentos recibidos y enviados por parte de la Junta
Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC entre otras dependencias e
instituciones,

»  Blaboracion de Oficios de Presidencia de Junta Directiva:

s Oficio P. JI). CC. No. 051.2018, dirigido al Ministerio de Relaciones Exteriores,

oMY sl e
para que¢ nos apoyen en generar las invitaciones y agendar a algunas autoridades del gf’ o Y
O PFICINASEN CLUDAD CAMYAL  OFICINAS CENTRALES ;

i

. g
i 1o GINERAL 254
Boulevesd Los Pyoeores, 24-68 Zona 10, Bdit Empresontal, Kk 2095, Savto Tomos e Caefilia, Tuerte Bovelos Tanbnd, Vi, '&&9‘ == ){w )
Zozts Pradera, Torve 4, Nivel 10, Oficis 002 Guatensln €A, Teléfonus T961-3400, 7961-5405 g b i
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