ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: Mo, 01— 029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCEND FLORIAN

i
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL RECURSLS Uh‘”’i{“&'nlmm
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Subgerente General
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Respetable Sefiorg Cermefo:
De fa monera mds atento y respetuosa me dirifo o usted, para informarle de las actividades

que me han encomendado realizar, correspondiente ol mes de Abril del afio 2018, las cuales se
detaflan de la siguiente monera;

s Piloto de la Subgerente Genernl:

v Semana del div 02 ol 06 de Abril del afio 2018, traslado de la Subgerente General
Oficinas de ZOLIC Santo Tomés de Castilla y a diferentes instituciones.

e Semang del dis 09 ol 13 de Abrll del afic 2018, traslado de lo Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asf comeo realizar
diferentes diligencias encomendadas por fa Subgerente Generaf

» Estuve pendiente del Vehiculo de lo Subgerente Geperal en casos que ne hobio
Estacionomiento disponible, en las instituciones donde hobia reunién Interinstitucional y
del resquardo def Vehiculo.

e Semang del 16 af 20 de Abril del afic 2018, traslade de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Costilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes difigencias
encomendudas por laSubgerencia General.

* Semana del 19 al 23 de Abril del ofio 2018, traslado de la Subgerente Generof de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, osi come reaiice diferentes difigencios
encomenduadas por la Subgerencla General.

o Semang del 23 al 27 de Abril del offo 2018, trastado de la Subgerente General de ZOLIC

Santo Tomds de Castilla y o diferentes instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General.

Agradeciendo la atencidn brindada ol presente; me despido respetuosamente,

WENDY XIOMARA CERME
Atentamente. — ) BUn GEREwTE ﬁﬂwm
@f" A 2006
Dony Humberto Sarcefo Floridn Ve. Bo. p v
Pitoto de la Subgerencia General sra. Wendy Nibmara Cermefio Cabrera

Subgerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 02-028-2018
HOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES
CARGO: AUXILIAR TECMICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL DE 2018

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel,

* Limpleza diaria de vidrios y parsianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida diariamente,

* Hacer limpleza diaria en los salones de Recepridn de Casa de Visitas del primer nivel,
* Limpieza dlarla de bafios, lavamanes, bafierss, etc.

* Limpiaza diaria de fechos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpleza dlaria de espejos,

* Limpieza dlaria de gradas. v 3 N
* Atender Visitas., . :
" Limpleza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas. A AT
* Apoyo diario en lavanderta o~ | A O
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Persona Conlfatada arefily :aner@;i
Dore Elena Lope:z Vasguez de Morales Lie. F d) L& alf_JQa “Elvira
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: al mes de Abril de 2018

v REALIZAR INIPRESIONES;
v RECIBIR DOCUMENTC PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE

GENERAL;

v REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

v' ESCANEAR DOCUMENTOS;

v' REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIC;

v' ENVIAR CORREOS;

v REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

v CONTESTAR LLAMADAS TELEFQONICAS;

v ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

v PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;

v REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

v ARREGLO DE ARCHIVO 2017

v ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

¥ PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

¥ REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA

v DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

v REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

v' ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;

v REVISION DE RESOILUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

v

ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;




« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0208-2018, SENORES SENABED CONVOCATORIA
ASAMBLEA GENERAL ZONA PRADERA,

OFICIO D.G.G. 0213-2018, RESPUESTA A OFICIO A LA CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-20-2018 =

OFICIO D.G.G. 0215-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION L.D. 30-10-
2018 AGUNSA GUATEMALA, S.A;

OFICIO D.G.G. 0217-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. 29-10-
2018 MUELLES MERCANTES, S.A,;

OFICIO D.G.G. 0219-2018, CONAP;

OFICIC D.G.G, 0220-2018, OFICIO AUTORIZANDO CHEQUE A NOMBRE
DE DON DONAL NAJERA PARA PAGO DE LA CGC;

OFICIO D.G.G. 0222-2018, RECURS0OS HUMANOS, REMITIENDO
OFICIO ZOLIC 22-2018 CGC;

OFICIO D.G.G. 0225-2018, BONEVIL S.A. RESPUESTA PARA [NICIAR
COLOCACION DE BASCULA,

OFICIO D.G.G. 0228-2018, PROTECCION, AUTORIZACION DE SALON
PARA SAT,

OFICIO D.G.G, 0227-2018, RECURSOS HUMANOS, REMITIENDO NOTA
SIN N-R VACACIONES JULIO JACINTO;

OFICIO D.G.G. 0228-2018, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA Y AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H, —;

OFICIO D.G.G. 0229-2018, RED DE CATEGORIDAS PROGRAMATICAS
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019 DIRECCION TECNICA DEL
PRESUPUESTQ;

OFICIO D.G.G. 0230-2018, CONGRESO DE LA REPUBLICA, REMITO
MEMCRIA DE LABORES DE ZOLIC ANO 2017;

OFICIO D.G.G. 0231-2018, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS,
REMITO MEMORIA DE LABORES DE ZOLIC ANO 2017;

OFICIO D.G.G. 0232-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO
AUTORIZACION PARA PAGOS A LA CPN-COMISION PORTUARIA
NACIONAL;

OFICIO D.G.G. 0233-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
MODIFICACION DEL PUNTOQ 5.4 ACUERDQ J.D. 33-35-2017;

OFICIO D.G.G. 0234-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PAGO DE
MEMBRESIAS DE CAMARA DE INDUSTRIA, COMERCIQO CPN
AGEXPORT AZFA WFZQ,
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OFICIO D.G.G. 0235-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA

TRANFERENCIA PRESUPUESTARIAS INTERNA 04-2018;

OFICIC D.G.G. 0237-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICO
LIQUIDACION MILVIA GRIGNON;

OFICIO D.G.G. 0238-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-22-2018,

OFICIO D.G.G. 0239-2018, SOLICITUD DE PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO ZOLIC-24-2018 ;

OFICIO D.G.G. 0244-2018, ING. RODOLFO SANDOVAL - SOLICITUD
IDONEIDAD JUNTA INTERNET,;

OFICIO D.G.G. 0245-2018, ING. RODOLFO SANDOVAL - SOLICITUD
IDONEIDAD JUNTA UNIFORMES;

OFICIO D.G.G. 0248-2018, SOLICITUD DE PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO ZOLIC-24 y 25-2018;

OFICIO D.G.G. 0247-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS OFICIO ZOLIC-24-2018;

OFICIO D.G.G. 0249-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION INVITACION, CONGRESO DE ZONAS FRANCAS Y
PUERTOS COLOMBIA,

OFICIO D.G.G. 0250-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD PARA
DEROGAR EL REGLAMENTO ZDEEP;

OFICIO D.G.G. 0251-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION REGLAMENTO ZDEEP;

OFICIO D.G.G. 0252-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL.;

OFICIO D.G.G. 0284-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORI{A
GENERAL DE CUENTAS OFICIO ZOLIC-25-2018

OFICIO D.G.G. 0265-2018, SOLICITUD DE PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO ZOLIC-26-2018 ~

OFICIO D.G.G. 02656-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 10-
03-2018 CTL;

OFICIO D.G.G. 0271-2018, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGQ COLOMBIA;

OFICIO D.G.G. 0277-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS OFICIO 26-2018;

OFICIO D.G.G. 0279-2018, SAT, CORRECCION DEL OFICIO 0199-2018
RESCLUCION DE MEJORES MARCAS,S.A.;

OFICIO D.G.G. 0281-2018, RECURSOS HUMANOS - RESPUESTA
OFICIO 011-2018 CALZADOQ




OFICIC D.G.G. 0282-2018, LADY BLANCO, LLAMADO DE ATENCION
ACTUACION ANTE UN SISMO

OFICIO D.G.G. 0284-2018, FINANCIERO - LADY BLANCQO, REMITIR
CFICIO ZOLIC 28-2018,;

OFICIO D.G.G. 0285-2018, SOLICITUD DE PRORROGA A LA
CONTRALORIA OFICIO ZOLIC-27-2018;

OFICIO D.G.G. 0286-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-29-2018;

OFICIO D.G.G. 0287-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
ZOLIC 28-2018;

OFICIO D.G.G. 0288-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
CARTA DE REPRESENTACION OFICIO ZOLIC-28-2018;

OFICIO D.G.G. 0291-2018, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS.

OFICIO D.G.G. 0292-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0009-2018, OXEC II, S.A.- TERMINACION DE CONTRATQ

OFICIO D.G.G. 0203-2018, REGISTRO FISCAL DE VEHICULOS PARA
REGISTRTO DE LAS MOTOS DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0295-2018, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO MEMBRESIA AZFA.

OFICIO D.G.G. 02096-2018, BANCO G&T CONTINENTAL, TRASLADO
PAGO MEMBRESIA WORLD FREE ZONES;

OFICIO D.G.G. 0297-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
OFICIO ZOLIC-27-2018 GRREN REFERS:

OFICIO D.G.G. 0298-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0010-2018,0Tl.- PRORROGA DE ARRENDAMIENTO;

OFICIO D.G.G. 0299-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0011-2018, MULTIQUIMICA- PRORROGA DE ARRENDAMIENTO -;

OFICIO D.G.G. 0300-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0012-2018, VENMAR INTERNATIONAL S.A;

OFICIO D.G.G. 0301-2018 JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
REPROGRAMACION DE LAS TRANFERENCIAS CORRIENTES Y
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL,;

OFICIO D.G.G. 0302-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE
APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL. -;




ELABORAR NOMERAMIENTOS:

Nom.GG-0078-2018, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL, ADQUISICION DE
UNIFORMES PARA EL PERSONAL DE ZOLIC

Nom.GG-0079-2018, FLORENTINO GARZA, ADQUISICION DE UNIFORMES
PARA EL PERSONAL DE ZOLIC

Nom.GG-0080-2018, CLAUDIA RAMIREZ, CAPACITACICN EN CAMARA DE
INDUSTRIA DE GUATEMALA

Nom.GG-0081-2018, PATSY GARCIA, CAPACITACION EN CAMARA DE
INDUSTRIA DE GUATEMALA —

Nom.GG-0082-2018, CLAUDIA SARMIENTO, CAPACITACION
ADMINISTRACION DE SALARIOS Y COMPENSACIONES

Nom.GG-0083-2018, JUAN CARLOS SALAZAR R. TRASLADO DE PERSONAL,
A CAMARA DE INDUSTRIA CIUDAD CAPITAL

Nom.GG-0084-2018, SILVIA  BLANCO VERIFICAR COMPRA DE
MOTOCICLETAS PARA OFICINAS DE ZOLIC CC.

ACUERDOS:

acgy 0083-2018, CONFIRMACION DE ALICIA OLIVIA LEMUS FLORES
acgg 0084-2018, ACEPTACION DE RENUNCIA DANIEL PIRIR

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:
REUNION 02-04-2018
REUNION 09-04-2018
REUNION 18-04-2018
REUNION 23-04-2018

INFORME:
INFORME NO. 0009-2018, OXEC Il, TERMINACION DE CONTRATO

INFORME NO. 0010-2018, OIL TEST INTERNACIONAL DE GUATEMALA, S.A.
OTI., PRORROGA DE CONTRATO,

INFORME NO. 0011-2018, MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA, S.A,
PRORROGA DE CONTRATO.
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 04-028-2018
NOMBRE; Salvador Garcla Ramos

CARGO: Auxlliar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondiente. Al mes de Abril 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de07:00 & 19:00hrsdel dia tunes 02/04/2018 Recibi turno
en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculas livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Martes 03/04/2018 del dia recibi
servicio en  Edifico Admén, Solo vigilancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

3. DPurante mt turno de07:00 a 19:00hrsdet cdia jueves 05/04/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales v vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Viernes 06/04/2018 del dia
recibi servicio en Edifico Admon. Solo vigilancia y siende supervisado por
mi Jefe de grupeo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00brs del dfa Domingo 08/04/2018
recibi servicio en el en Registro Garita 1 revisando cabezales con cisternas
llenas y vacias y siendo supervisado por ml jefe de grupo.




10.

11

12,

13,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia dunes 09/04/2018 Recibi
turno en  Garita #1 Apuntando Cabezales y vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 11/04/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Jueves 12/04/2018 del dla recibi
serviclo en Edifico Admén, Solo vigilancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de07:00 a 15:00hrs. del dia sébado 14/04/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia domingo 15 de abril para amanecer el dia lunes 16 del presente mes
del afio en curso Feriado por Et dia De la Consulta Popular

Durante mi turno de ©7:00 a 19:00hrs. del dia martes 17/04/2018 Recib!
turno en Edificlo Admon, revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del mismo y siendo supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. det dia miércoles 18/04/2018
Recibf turno en Garita #1. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
te grupo

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 20/04/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe ge grupo,

14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 21/04/2018 Recibi

turno en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
stendo supervisado por mi jefe de grupo,




15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 22/04/2018
recibi servicio en el en Garita #5 Solo vigilancia y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Martes 23/04/2018 del dia recibf
servicto en Edifico Admdn, Solo vigitancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

17. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsde! dla jueves 25/04/2018 Recibi
turno en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hes. Viernes 065/04/2018 del dis
recibf servicio en Edifico Admbn. Solo vigilancia y siende supervisado por
mi jefe de grupo.

19, Dia viernes 27 de abril mt primer dia de descanso correspondiente al mes
en curso del presente afio para ingresar ¢ dia 30/04/2018.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID ZOLY-
BANTO TOMAS DF CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPLESTA IO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 060292010
HOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: ABRI DELARD 2ui%

1) Atencian Al porsonat solicitante on moduto 1 cortrol de nperaciones,

%) Elabore 180 contraseiias para ingreson de marcangiss de predio fscal,

3) Reatice 148 Formularios de harramientas  del 389 AL 515

4) Yerificar polizas de cadz empresa v archivarlas donde eon epafdon.
3 Archivar pases correpondientes de tgs sigulentas enpregas:

Brenntag, Elquigua, Unepetral, Olmeca, Tangues del Atiantico, CTL, Petrafatn, .
Lubri-lnter, fontafias del More, Tanquesa, Purea, Tigsa, Transrmerquin Maturaceites, Hantar,

6) Descargar las palizas ZR delas siguientes e presas:
Montatas del Norte
Mawraceites
Oneca
Tanguesa
Tanques del Atlantiag

7} WMambenmy, et buen use del equigs de 1a ofiging,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

iINFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 07-029-2018
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciade
Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla

-ZOLIC-
Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarie de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de abril del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacion;

Traslado de autoridades de ZOLIC a Camara de Industria,
Traslado de autoridades de ZOLIC a Ministerio de Economia.
Traslado de autoridades de ZOLIC a EMPORNAC.

Traslado de autoridades de ZOLIC a PRONACOM.

Traslado de autoridades de ZOLIC a AGEXPORT.

Trastado de autoridades de ZOLIC a Palacic de la Cultura.

a & & ¢ ¥+ @

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetucsamente,

P /) e f‘; \(

b ‘/’Hor\eg,.s_laﬁ{ier Hernandez Zepeda Lic. Fr dj Léonel Pai a Elyira
* " Piloto de Gerencia General \te Géheral—-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —Z0LIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO D29

CONTRATO PE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. D8 029-2018
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORBALES
CARGO: MENSAJERD Y CONSERIE DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado i

Fredy Leonel Padma Elvira

i’.‘rt-);;;l".i_l;re denlnd ustria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

kespetable Licenciada Palma:

De {8 manera mas atenta y respetuesa me divijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de abril del afflo 2018, las cuales se detallan a
continuagidn;

»  Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Finanzas Publicas.

* Traslade de documentas de ZOLIC Ciudad Capital at Ministerio de Economia.

s Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital at Ministerio de Trdbajo,

+ Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital a la Contraloria General de Cugntas

+ Traslade de documentos de ZOWIC Ciudad Capital al Congreso de s Republica de
Guatemala.

« Traslado de documentos de ZOLIC a la Secretaria Nacional de Administracion de Blenes en
Extircién de Dominio,

» Recoger y llevar documentos a Litegua.

s Recogery llevar documentos a Guatex.

«  Limpieza de las oficinas de ZOLIC Cindad Capital.

Agradeciendo la atencion brindadz al presente; me despido respetuosaments,

Atentamente,

\ ; \in :
! 11 Sd S
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Lic. Frely Leotiel Palma Blvira
=i Vi }
Mensajero y-Conserje Garente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERC!O
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Contrato de Servicios técnicos No, 09-029-2018 Bt p—
NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencla \} \ -
CARGO: Auxiliar TECNICQ fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Abril 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno de 19:00 a ?7:00hrs. del dia Domingo 01/04/2018 Recib(
Servicio en Garita #1 Solo vigllancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 03/04 /2018
recibf servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

3. Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 04/04/2018
Recibl turno en Garita #5. Solo vigllancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00hrs del dia Viernes 06/04/2018
retibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo  y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante ml turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia SabadQ 07/04/2018 Reclbf
turno en Recorrldo 4 y 6 solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

\J‘:\'I.
=
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6. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs. del dia lunes 09/04/2018 Recibf
turno en Garita #2 no hubo ningiin servicio v stendo supervisado por mi
jefe de grupo.

7. Dia martes 10 de abri! mi primer dia de descanso correspondiente al mes
en curso para ingresar el dia viernes 13 del mes en curso del afio 2018.

8. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 13/04/2018 Recibf
turno en Recorrido 4 y 6 solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

9. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Dominge 15/04/03/2018
recibl servicio en el en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Dfa lunes 16 de Abril Feriado por el dia de la Consulta Popular.

11. Durante mi twrno de O7:00hrs a 19:00hrs del dia martes 18/04/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
fivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

12. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Miércoles 19/04/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y slendo supervisade por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 20/04/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 21/04 /2018 Recibi
turne en Edificio Admén. Selo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Junes 23/04/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehfculos livianos y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.




16, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 24/04/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 26/04 /2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 27/04/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia vy siempre alerta por cualquler
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs del dia Domingo 29/04/2018
recibi servicio En edificio Admon. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 30/04 /2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Sole vigilancia v slempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4 u\\'\ntl{r\m’,
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Persona contratada Jefe de seguridad

</ /-
Vo.Bo F-- LA

T z’m::
Alicla Olivig Lerhus ‘
Jefa Departame’ to Ge Prots.cmﬂn‘a%

-;\}uhm rq‘:

’ o
&
~a «
[bepartgsmanio rx.
a

e Punlerclin, <




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 010-029-2018
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUKXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE ;: AL M L DEL 2

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentre del Predio Fiscal,

* Supervision de Ia instalacién del CCTY.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmédiato,

“ Desarrollo de toda actividad técnica necesarta para el buen desempeiic del sistema de
circuito cerrado de televisién.

N,

é’;: Joaquit Elieser Cordero Tut
"~ Perstna Contratada
R

Jefe del departamento de Protecclén




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-029-2018 q'.zﬂ“* vm\»“w

G r>
. ?“\ \\k:l !\‘,3‘11‘;\: = }‘
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA TR G0 \ \
Le*." ..—f.. __, "' \
: At
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO \\ % 1}. T\ on M}‘l 'L%\?; \H\J%}
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL DEL 2018 \‘ e T\
' S
\\ \ ’} et

‘k L E} s ..r\,J 4

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO ,wmﬁ-‘/

- SE EFECTUG LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPGSITOS MONETARIOS
NUMEROQ 12-5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2018,

SE ARRASTRA UNA DIFERENCIA NEGATIVA DE LA MISMA CUENTA DEL ARNO 2011 HACIA
ATRAS, POR LA CANTIDAD DE {Q3,655.88), POR LO QUE SE TRABAJA EN LA
DEPURACION DE LA MISMA, POR LO QUE SE HA CONCILIADO HASTA LA EECHA DE HOY
LOS MESES DE ENERO A MARZO DEL ANO Z00S.

- SE CONCILIG EN SU TOTALIDAD LA CUENTA MAQUINARIA Y EQUIPO, REVISANDO QUE
LOS REGISTROS DE INGRESOS DE INVENTARIOS Y SICOIN, ESTEN DEBIDAMENTE
OPERADOS DE ACUERDO A LOS REGISTROS QUE SE TIENEN DEL 2004 AL 20017,

ACTUALMENTE SE CONCILIA LOS REGISTRQS DE SICOIN CON LOS FORMULARIOS DE
RESUMEN DE INVENTARIOS (FIN}, SEESTA CONCILANDO LOS REGISTROS DE BAJAS DE

BIENES,
i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC—~
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TRCONICOS: No. 013—-0329-2018
NOMBRE: Bronda Verénica Hodriguez Palma,
CARGO: Secretaria de Agsesoria Juridica,

CORRESPONDIENTE: al mes de abril del afic 2018,

1. Realicé oficio No. 39-2018 de INEXISTENCIA de la entidad

855 FASHION.

. Realicé Oficio No. 40-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
CORPORACION INDYENIT,

. Realicé Oficio No. 41-2018 para la entidad BONEVIL,
solicitando pdliza de responsabilidad civil, incendio y
fianza de cumplimiento,

. Acudi al Juzgado de Primera Instancia Civil en horarioc
habil de trabajo, a solicitar oficios dirigidos a los

distintos bancos del pais para bloqueo de cuentas de la
entidad TIGSA, S.A.

. Poner al dia_. log Términos de Referencia del afio 2018
golicitando las firmas correspondientes.

. Realicé Oficio No. 47-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
S&L GUATEMALA,




7. Realicé Contrato Administrativo No. 059-189-2018 del
gefior CARLOS ALFREDQ REINOSO HERNANDEZ.

8. Realicé Oficio No. 48-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
INPROTEX.

8. Realicé Oficio No. 049-2018 el cual contiene INFORME
MENSUAL DE USUARIOS, dirigido a GERENCIA GENERAL Y
COPIA A AUDITORIA.

10, Realiceé Ofigio No, 82—-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
AGROINDUSTRIALES, S.A,

1l.Realice Oficio No. 83—2018 de INEXISTENCIA de la entidad
TEXWIN, S.A.

12. Realicé contrato administrativo 053-189-2018 de

SERVICIOS TECNICOS DEL SENOR EDGAR FRANCISCQ ARCE
CORONADO.

13. Realice Oficio No. 54—2018 de INEXISTENCIA de la entidad
MIZRA, S.A,

14.Realice Oficio No. 50-2018 el cual estaba dirigide al
licenciado Gerardo Vasquez/Contraloria (eneral de
Cuentas contiendo disco compacto con Manual de
Funciones del afio 2010 y 2017.

15. Realice Minuta de la entidad Muelleg Mercantes, S.A.

16. Realicé Minuta de la entidad AGUNSA, S.A.

17. Recepcién de llamadasg telefénicas.

18. Atencién a personal particular,

19. Elaboracién de Agenda para conocimiento del Agesor
Juridico.




20, Recepcion de Documentos.
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y'COMERCIO -ZOLIC-
LA ik SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO
CARGOQ: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL 2018

* Fotocopia de las Nominas generales y Adicionales de Enero a Diciembre 2,017

* Revisién de reportes de horas extras en la 1gna de Abril

* Elaboracion de Nomina Adicional de Bono Vacacional de Claudia Cobos
Primera Quincena de Marzo

* Elaboracion de Nomina Adicional de Wilmer Pesquera Segunda Quincena
de Marzo

* Carga de Nomina Adicional de Bong Vacacional de Claudia Cobos
Primera Quincena de Marzo

* Hacer Kardex con los reportes del tiempo extra de Enero a Diciembre 2018

* Hacer Kardex de boletas de pago de Enero a Diciembre 2016

* Elaboracion de Oficios de entrega de Kardex de reportes de tiempa extra ¥
boletas de pago

* Archivar Boletas de pago de los trabajadores de ZOLIC

* Impresion de Boletas de (a Segunda quincena de Marzo

* Agrupar boletas de boletas firmadas

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Marzo a Oscar Felipe

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Marzo a Julio Jacinto

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Marzo a Elvin Godoy

* Elaboracion de la Planilla de Indemnizacion del mes de Marzo 2018

* Elaboracion de la Planilla de Provicion y Bono 14 del mes de Marzo 2018

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wimer Pesquera de fa 1qna de abril

* Elaboracion de la nomina adicional 041 de Wilmer Pesquera de la 1qna de abril

* Elaboracion de la nomina adic de Beca de Wilmer Pesquera del mes de abril

* Elaboracion de Nomina de Beca del mes de Abril

* Archivar documentos y boletas

* Elaboracion de Nomina 041 de la Primera Quincena de Abril

* Elaboracion de Nomina 022 de la Primera Quincena de Abril

* Archivacion de Nominas del 011, 022, 041 y vacaciones




* Realizacion El segundo de pension a Agustin Lopez

* Impresion de Boletas de la Primera quincena de Abril

* Envio de centificados de IGSS

* Impresion de Nomina de la Baca escolar del mes de Abril

* Recibir Facturas del personal por contrato del mes de Abril

* Recibir permisos del personal

* Elaboracion de la Planilla de Indemnizacion del mes de Marzo 2018

* Elaboracion de la Planilla de Provicion y Bono 14 del mes de Marzo 2018
* Fotocopia de Expedientes para pagos de 50% cesantia

* Elaboracion de la Nomina 022 de la segunda quincena de Abril

* Elaboracion de la Nomina 041 de la segunda quincena de Abril

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 2gna de abril
* Entrega de copias de las Nominas al Contadar General

* Revision de reportes de horas extras en la 2gra de Abril

* Elaboracion del 50% de cesantia de Daniel Pirir

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Abril a Oscar Felipe
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Abril a Julio Jacinto

* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Abril a Elvin Godoy

" Elaboracion de la Nomina de Vacaciones dei mes de Mayo

* Elaboracion de las boletas de Vacaciones de Mayo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No, 015 -089-2015

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: A AR TECNICC

CORRESPONDIENTE ; AL MES DE ARRIT DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV,

* Desarrcllo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de sitnaciones ¢ inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de televisién.

Carlos Abgusto Argusta

Parsv tratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE
CASTILLA -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 016-029-2018

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Al mes de Abril de 2018

¥ Mantenirniento correctivo a la unidad de aire acondicionado tipo ventana
de 24,000 BTU que estd instalado en oficina de proteccidn.

¥ Mantenimiento preventivo a 2 aires acondicionados de 12,000 BTU y
18,000 BTU mini Split en oficina de Gerencia General.

¥ Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado tipo mini Split
de 18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de Contraloria
General de Cuentas.

¥ Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado tipo mini Split
de 24,000 en la Oficina de Mercadeo.

¥ Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado tipo mini Split
de 12,000 BTU, instalado en la oficina de secretaria del Departamento de
Ingenieria,

¥ Instalacion de la unidad de aire acondicionado tipe mini Split de 18,000
BTU, en la Oficina del Jefe de ingenieria,

v Mantenimiento correctivo a la unidad de aire acondicionado tipo mini Split
de 24,000 BTU, en el Departamnents Financiero,

Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado 11130 m}m Sp]n
de 18,000 BTU, en oficina de Caja Fiscal, S 5T
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES v u*“ ' AN
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 NI
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS ; No. 017-089-2018 'T? 7! e ’ R W
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO RE) 53% k‘,‘: % o
CARGO: AUXILIAR TECNICO, W) :\h o (I
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL DEL 5,015 f‘ ‘t R

‘J[Q,n Rt aheh’
\\'-‘.\“?' ”
* Limpieza del equipe de monitoreo CCTV.
* Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas,
* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

o Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
isistema de circuito cerrado de televisidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Abril de 2018

-+

» % & @

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

2652018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
266-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

267-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

268-2018 DRA, FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
269-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
270-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

271-2018 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ - CORRESPONDIENTE
AL MES DE MARZO

272-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

273-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

274-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
275-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

276-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
277-2018 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL. '

278-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL
279-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE. ABRIL

280-2018 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

281-2018 ANIBAL STUARDQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE ABRIL

282-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
283-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE ABRIL :
284-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

285-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERC TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO

286-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE FEBRERO

287-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MARZO

288-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL
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289-2018 LIC. JUAN FERNANDQO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

290-2018 Jorge Antonio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

291-2018 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESFONDIENTE AL MES DE
ABRIL

292-2018 OBED DANILO MORALES MEJIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

2093-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

204-2018 DONY SARCENC - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
295-2018 SANDRA DE LEON TEO- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
296-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE ABRIL

297-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

298-2018 CANCELACION DE 50% DE CESANTIA Y PENSION -JOSE DANIEL
PIRIR

299-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL 2018

300-2018 ROXANA MARIBEL FERNANDEZ HERNANDEZ -
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

301-2018 BRENDA MARLENY FRANCO MOSGCOSO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE ABRIL

302-2018 TERCER PAGO PENSION -AGUSTIN GARCIA-

303-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

304-2018 ARTURQO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
305-2018 ALEX FERNANDC RODRIGUEZ FAJARDC MES DE ABRIL
308-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE ABRIL

307-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

308-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE ABRIL

308-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE ABRIL

ELABORACION DE PEDIDOS

* & & 4 LJ
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165-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
166-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

187-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

168-2018 DOCTORA FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

169-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

170-2018 LIC, LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
171-2018 LIC. CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE MARZO

172-2018 QLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

173-2018 8ALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
174-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

178-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

176-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

177-2018 LUIS SANTIABO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

178-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORREBPONDIENTE AL MES DE ABRIL
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178-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

180-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

181-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

182-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

183-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

184-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

185-2018 JOAQUIN ELIESER GORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERQ

186-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERG TUT - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

16872018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MARZO

188-2018 JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

1892018 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

190-2018 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

191-2018 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

1922018 OBED DANILO MORALES MEJIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
193-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
154-2018 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

196-2018 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

196-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE Al MES DE
ABRIL

197-2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

198-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL 2018

199-2018 ROXANA MARIBEL FERNANDEZ HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE ABRIL

200-2018 BRENDA MARLENY FRANGCO MOSCOSO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

203-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL
204-2018 ARTURQ COC - CORRESPONDIENTE Al MES DE ABRIL

205-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

206-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

207-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDBIENTE AL MES
DE ABRIL

208-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

209-2018 RANDY LEONEL MONTENEGRQ REYES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ABRIL

ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL FOR CONTRATO A GUATECOMPRAS.
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.
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¢ ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO)},

¢ RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO

« REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERS_?NAL

y l —

{Clrcla Garela
Contratada

Persona
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE
CASTILLA -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 020-029-2018

NOMBRE: Manuel de Jests Moreno Leveron
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Al mes de Abril de 2018

v Ayudar al técnico de aires acondicionados al mantenimiento correctivo a la
unidad de aire acondicionado tipo ventana de 24,000 BTU que esta
instalado en oficina de proteccién,

¥ Ayudar al técnico de aires acondicionadoes al mantenimiento preventivo a 2
aires acondicionados de 12,000 BTU y 18,000 BTU mini Split en oficina de
Gerencia General.

v Ayudar al técnice de aire acondicionado al mantenimiento preventivo a la
unidad de aire acondicionade tipe mini Split de 18,000 BTU, el cual se
encuentra instalado en la Oficina de Contraloria General de Cuentas.

Ayudar al técnico de aires acondicionadoe al mantenimiento preventivo a la

unidad de aire acondicionado tipo mini Split de 24,000 en la Oficina de
Mercadeo.

Ayudar al técnico de aires acondicionado al mantenimiente preventivo a la
unidad de aire acondicionado tipo mini Split de 12,000 BTU, instalado en
la oficina de secretaria del Departamento de Ingenieria.

Ayudar al técnico de aires acondicionados en la instalacién de la unidad de

aire acondicionado tipo mini Split de 18,000 BTU, en la Oficina del Jefe de
Ingenieria.

Ayudar al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento correctivo a

la unidad de aire acondicionado tipo mini Split de 24,000 BTU, en el
Departatnento Financiero.

Ayudar al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento preventivo
a la unidad de aire acondicionado tipo mini Split de 18,000 };'f]’_(j.‘f-éﬁ” ofiota
de Caja Fiscal. S v 7y

R LY
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ABRIL DEL ANO 2038

Se recibieron Oficios y Cireulares.

Elaboracién de Oficio D.P, No. 008-2018.
Elaboracién de Oficio D.P. No. 009-2018.
Elaboracién de Oficio D.P. No, 010-2018.
Elaboracién de Oficio D.P. No. 011-2018.
Elaboraci6n de Oficio D.P. No. 012-2018,
Elaboracién de Oficio D,P. No. 013-2018.
Elaboracién de Pedido D.P No. 002-2018.
Elaboracion de Pedido D.P No. 003-2018.
Elaboracién de Solicitud de Pago D.P No, 002-2018.
Elaboracién de Solicitud de Pago D.P No. 006-2018,

Se llenaron los formularios de Viatico Anticipo y Viatico
Constancia.

....................




A ST .

P~ /' .\|
) cONA LI ’
Z SANTO_TONAS

et 1)1 L ASELLLA
AREIE BRATEMA LA

Se solicitaron a tesoreria formularios de Viatico Anticipo,
Constancia y de Liquidacién para nombramiento GG. STC. No.
0061-2018.

Participacién en el evento organizado por SEGEPLAN para
proceso de transferencia de informacién Normativa y
Lineamientos para ¢l proceso de Planificacién y Presupuesto
2019-2023 en el marco de la GPR.

Se llené el formulario Viatico Liquidacion y planilla de gastos.

Se envi6 y transfirié informacién en CD’S a Licda. Heydi Sierra
proporcionada por SEGEPLAN. ‘

Se envid correo electrénico a los demas departamentos solicitando
actividades realizadas trimestralmente para avances en Memoria
de Labores 2018.

Se trabajo dentro de los insumos POA-Presupuesto 2019.

§ By
Planificacign

\\"} f: o )QA

Fh Jpt a\-ﬁ\l‘fch;z’yewmﬁeda Licda. KarlaFabjoll D
i de) Departatyento de-Phinifcacion Je eAinedinto
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARID 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029.2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: ABRIL 2058,

ENTREGA DE RESUMEN DE-REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO Al 33 DE DICIEEMBRE DEL
ARNO 2009,

REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DEL 01 ENERO AL 31 DICIEMBRE OEL ARO
2009, EN LA CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO
BANCOS CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN.

ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL ¥
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION,

EVENTOS SUBIDOS AL SISTEMA GUATECOMPRAS “"CONTRATACION DE SEGUROS DE
VIDA, VEHICULOS, EQUIPO ELECTRONICO ¥ RESPOSABILDAD CIVIL, CONSTRUCCIONES
FIAS” (NOG 7520743), “CONTRATACION DE 02 LINEAS DE TELECOMUNICACIONES DE
ENLACE A INTERNET" (NOG 7805551}, “ADQUISICION DE UNIFORMES PARA EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO" (NOG 7806485), ADQUISICION DE 03 MOTICICLETAS PARA
USOS EN GFICINAS DE ZOLIC [NOG 7805179).

[

L 4

ANIBAL/STUARDO VILLELA
Persbna Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No. 025-029-2018
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgenta de Seguridad,
Correspondiente. Al mes de Abrit 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1.

Durante mi turnc de07:00 a 19:00hrsdel dia Junes 02/04/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo
supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turmo de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 03/04/2018 Recibi
turno en Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llena y vacias y
siendo supervisado por mi jefe de Grupe,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa jueves 05/04/2018 Recibi
turno en Entrada Peatonal revisando bolsones con del persenal que
ingresa vy egresa del predio fiscal.

Durante mi turnc de 19:00 a 07;00hrs del dia viernes 06/04/2018 recib{
servicio en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias y
siendo supervisado por mi jefe de Grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia demingo 08/04/2018 Recibi
turno en Entrada Peatonal revisando bolsones con del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal.




6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 09/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia de la misma y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 11/04/2018
rectbi servicio én el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia jueves 12/04/2018 Recibi
turno en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales y vehlcutos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sabado 14/04/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando holsones del personal que ingresa y
epresa del predlo fiscal y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

10. Dia 15 abril del presente afio mi primer dia de descanso para Ingresar el dia
Viernes 20 del mes en curso

11. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 20/04/2018
recibi setvicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mt jefe de
grupo.

12, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 21/04/2018 Recibi
turng en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia de la misma vy siendo
supervisado por ml jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa lunes 23/04/2018
recibl servicia en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

14. Durante mi turno de 15:00 a 07:00hrs. del dia martes 24/04/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos fivianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 26/04/2018 Recibf
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal gue ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dla viernes 27/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia de la misma y slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Domingo 29/04/2018
recibl servicio en el en Garlta Peatonal revisando bolsones del personat
que Ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dla lunes 30/04/2018 Recibi turno
en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia de la misma y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

F Qﬂ% _____ // < Kw)

Alex Fernando Rodriguez Fajardo ﬁ@s Dubon\‘ S gy ¥
Persona contratada efe de Seguridad

Vo.BoF

Lic. Alicia Oli}/[
Jefa del Departamento de Protecuon a i




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIOQ
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Prasupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No. 026-029-2018
NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECMICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Abril 2,018

Atentamente me dirtjo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno de07:00 a 19:00hrsdel dia lunes 02/04,/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Reglstrando Cabezales y vehiculos Iivianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 03/04/2018 Recibi
turno como encargado de Grupo “B”.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00brs. del dia jueves 05/04/2018 Reclbf
turno como encargado de Grupo “B”.

4, DiaViernes 06 de Abril mi primer dia de descanso correspondiente al mes
en curso para ingresar el dia lunes 09/04/018.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 09/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancta de la misma y slendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 11/04/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal

qgue ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 12/04/2018 Recibl
turne en Registre Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sdbado 13/04/2018 Reclbi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Dia domingo 15 para amanecer el dia lunes 16 de Abril Feriado por la
Consulta Popular,

10. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs, del dia martes 17/04/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11, Durante mi furno de 19:00 a 07:00hrs. def dia miércoles 18/04/2013
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 20/04/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
¢ue ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

13, Durante ml turno de 19:00 a 07:00hbrs. def dfa sébado 21/04/2018 Recib{
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia de la misma y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00hrs del dfa funes 23/04/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal

que ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 24/04/2018 Recib(
turno en Registro Garita #1. Registrando Cabezales y vahiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 26/04/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predle fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 27/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancta de fa misma y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 07:00hes a 19:00hrs del dfa Domingo 29/04/2018
reclbl servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del persenal
que ingresa y egresa del predio fiscal .y siendo supervisado por mi jefe de

grupa.

19, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 30/04/2018 Recibi
turmo en Garita de Casa de Visltas Solo vigilancia de la misma vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Guiliermo Adolfo Gutidrrez
Persona contratada
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Reglén Presupuestarlo -029 \ Jj M
Contrato de Serviclos técnicos No, 027-029-2018 ﬁli\“_
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutlérrez '\, ke 4
CARGO: Auxiliar TECNIQO fAgente de Seguridad. ¥ ‘J‘_Zz‘_r__g___‘g:.m.

Correspondiente: Al mes de Abril 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 01/04/2018 Recibl
Serviclo en Garita #2 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquler
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs @ 19:00hrs del dia martes 03/04 j2013
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3, Ourante mi turmo de 19:00 a 07:00hrs. del dla miércoles 04/04/2018
Recibi turno en Edificio Admdn, Seolo vigilancia y slempre alerta por
tualquier percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Viernes 06/04/2018
recibl serviclo En edlficio Admdn, Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

5. Dia Sébado 07 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de Abril
para Ingresar el dfa martes, 10 del mes en curso del afto 2018,




10.

11.

12.

13,

14,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, de! dia martes 10/04/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningdn servicio y siendo supervisado por i
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00h7s del dia jueves 12/04/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vebiculos livianas ¥y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, de) dia viernes 13/04/2018 Recibl
turno en Recorrido 4 y 6 solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 15/04/03/2018
recibl serviclo en ¢! en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia lunes 16 de Abril Feriado por el dia de la Consulta Popular,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 18/04/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
fivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Miércoles 15/04/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Sole vigilancla y  siempre alerta por
cualquier percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 20/04/2018
recibf servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sabado 21/04 /2018 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 23/04/2018

recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales v vehicutos llvianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de £9:00 a 07:00hrs, del dia martes 24/04/2018 Recib(
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquler
percance y siendo supervisade por mijefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 26/04 /2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y siendo supervisado por ml Jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00 3 07:00hrs. del dia viernes 27/04/2018 Recihi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, burante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del diaz Domingo 29/04/2018
recibf servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 30/04 /2018 Recibi
turno en Ediflclo Admén. Solo vigilancia y  siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupe.
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Reglén Presupuestaria -029 'U A 10 o ) L}_:J H
Contrato de Servicios técnicos No, 028-0259-2018 \\\u\~‘:-<;)“\__ ks ,___
NOMBRE: Arturo Coc LRSS 1
CARGO: Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad, Qa2

Correspondiente: Al mes de Abril 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Domingo 01/04/2018 Recibf
Servicio en Garita #1 Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa martes 03/04 /2018
recibl servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehlculos
livianos y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa midrcoles 04/04/2018
Recibl turno en Garita #5. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquler
percance y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfs Viernes 06/04/2018
recibi servicio En edificlo Admén, Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sabad0 07/04/2018 Recibi

turno en Recorrido 4 y & solo vigllancia y siendo supervisado por mi jeéfe
de grupo.




10,

1.

12,

1.

14.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs. del dia lunes 09/04/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningdn servicio v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

burante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 10/04/2018 Recibi
Serviclo en Garita #1 Solo vigilancia y slempre alerta por cualguler
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 13/04/2018 Recibi
turno en Recorrido 4 y 6 solo vigllancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Difa domingo 15 de Abril mi primer dia de descanso correspondiente al mes
en curso para Ingresar el dia jueves 19 del afip en curso.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss. del dia Miéreoles 19/04/2018
Recibl turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 20/04/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 21/04 /2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y stempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 23/04/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Ourante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 24/04/2018 Recibl
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance vy siendo supervisado por ml jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 26/04 /2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 27/04/2018 Recibi
turno en Edificlo Admdn. Solo vigilancia v siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 29/04/2018
recibf servicio En ediflcio Admdn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 30/04 /2018 Recibl
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier
percance y siendoe supervisado por mi jefe de grupo.
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Reglén Presupuestarlo (<028}
Contrato de Servicios Téenlcos No. 029-029-2018

NOMBRE; PATRICK ALFREDYD ELLIS ALDANA
CARGO: TECNICO (Agente de Segurldad]
Correspondiente al Mes dié; ABRIL

Atentamente me dirljo a usté’ﬂfpara remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en

cada puesto de servicic.

"

1. Durante mi Ktur,rlo de 07:00hrs a 19:00hrs el dia Domingo 01/04/2018
Recibi Servicio Casa de Visita (Refuerzo). ¥ a la vez fui supervisade por el

jefe de grupg. .

2. Duranté.rlnl. turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dla Lunes 02/04/2018 Recibi
Servicio Casa de Visita (Refuerzo), Y a la vez fui supervisado por el jefe de

Rrupo,

3. Durante mij tumo de 07:00hrs 19:00hrs el dia Miércoles 04/04/2018,
Recibl Servncw en Garita No. 01 Como Revisién Ocular {Registrando 73
Cabezales con® Clstemas Llenas/Vacias, Vehiculos y Motocicletas). Y a la vez

fui supervisado por el jefe de grupo.

4, Durante q[i{-‘}iﬁrné de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 05/04/2018. Recibi
Servicio eri‘el puesto de recorrido No, 06. Efectuando el mismo visualizando

sus alred%,f.iglleg:r.léls‘,‘l,j{ a la vez fui supervisado por ef jefe de grupo,

R W ..’\_.’.
5. Durante riii tlirno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Sabado 07/04/2018. Recibi
autorlzacld ‘de 1a administracién a solicitud de {permiso para asistir a

estudlar).

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs det dia Viernes 08/04/2018, Recihi
Servicio en Casa de Visita. Brindandole vigilancia y resguardo a lamisma. Y a

la vez fui super\ri:ado par el jefe de grupo.




il g .
7. Durante mi -turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 10/04/2018
Recibi Servicio én Casa de Visita. Brinddndole vigitancia vy resguardo a la
misma. ¥ ala vez fui supervisade por el jefe de grupo.

8. Durante mi i’di‘no de 19:00hes 3 07:00hrs del dia Miércoles 11/04/2018
Recibi Servicid: en Casa de Visita (Refuerzo). Brindéndole vigilancia y
resguardo a'fa mifsma. Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

9, Durante rh.i.lwmc de 07:00hrs a 19:00hts del dia Viernes 13/04/2018
Recibi Serviclo ey Edificito Administrative. Ejerciendo contro! del acceso al
misme de toda .persona visitante al mismo. Y ala vez fui supervisado por el

10, Durante ml‘tumo de 19:00hrs a 07:00hes del dia Sabado 14/04/2018
Autorlzac}én de Q3 dias de descanso,

11, Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 16/04/2018
(Feriado Oﬂc }!Consulta popular (diferendo  de Belice}, Autorizado por
gerendcia,

12.Durante nﬁ 'Q gle 07:00hrs @ 19:00hrs del dia Jueves 19/04/2018 Recibi
Servicio en Gar ta No. 01 de Revisidn ocular (Registrando 85 Cabezales con
cisterna vauas}cargadas, 22 vehiculos jivianos v 32 motocicletas). Y a la vez
fui supervls' 'do por el jefe de grupo

13. Durante mi turno de 19:00hrs a O7:00hrs del dia Viernes 20/04/2018
Recibl Servlclo .en Edificio Administrative. Ejerciendo control del acceso al

mismo. Y a Ia vetz fui supervisado por el jefe de grupo.

14, Durante mi tlrno de 07:00hrs a 19:00hys de| dfa Domingo 22/04/2018
Recibi Servigid: “gn Garita No, 02 Como Anctator {Registrando 62 Cabezales
con cisterna doble y simples vacias/ cargadas). ¥ a ja vez fui supervisado por
eljefe de gripé.

15, Durante "'ﬁ{i tutro de 19:00hrs a 07:00hrs dej dfa Lunes 23/04/2018 Recibi
Servicio en puesto recorride No. 06 {revisando el area designada,
wsuahzanda algm fuera de puesto). ¥ a la vez fui supervisado por el jefe de

grupo, "




16, Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miercoles 25/04/2018
Servicio en pueﬁto recorrido No. 05 (revisandg el drea designada, drea y
regulande el trdfico). ¥ a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

17.Durante :rr?i“tumo de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 26/04/2018
Servicio g’n}y‘a_‘;’_:_ﬁ_’sto recorrido No. 04 (pozo) Revisando el drea designada,
visualizandt sus alrededores). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Sdbado 28/04/2018 Recibi
Autorizacion de parte de la admintstractén ( para continuar con mis
estudios)

19.Durante mi; t ﬁp de 19:00hrs a 07:00hrs dei dia Domingo 29/04/2018

Recibi Serviclo e"u Gatita No. 01 Como Revislén Ocular / Reglstrador
(Anotando 32 mbezales con cisternas dobles/sencillas, cargadas/ vacias, 06
vehiculos II\.'ianot: 10 motocicletas). ¥ a la vez ful supemsado por el jefe de

grupo. L,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestarlo -029

Contrato de Servicios técnicos No. 030-029-2018
NOMBRE: Anibal Pérez Gdmez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Abell 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. det dfa Domingo 01/04/2018 Recibi

turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia lunes 02/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 0470472018
Recibl turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del
mismo v slende supervisado por mi jefe de grupo. '

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia jueves 05/04/2018 Recibl
turao en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y slende supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, def dia sabado 07/04/2018 Recibi
tume en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo ¥
slendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa domingo 08/04/2018 Recibl
turno en Garlta de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 10/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miéreoles 11/04/2018
Recibf turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 13/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia S4bado 14/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
misme y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Dia Lunes 16/04/2018 Descanso por el Ferlado de la consulta Popular
para ingresar el dia martes 17.

12. Durante ml turno de 19:00hrs a 07:00, del dia wartes 17/04/2018 Recib(
turno en Garita de Casa de Casa de Visltas Solo vigilancia v racorrido del
mismo y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Buranite mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia jueves 19/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa viernes 20/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia ¥ recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Domingo 22/04/2018 Recibi
turno en Garlta de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisade por mi Jefe de grupo,

el By




16. Dia lunes 23 de abril mi primer dia de descanse correspondiente al mes en
curso para ingresar el dia jueves 26/04/2018.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 26/04/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
misme y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

18. Durante mi turno de 07:Q0hrs a 19:00. del dia Sibado 28/04/2018 Reclbf
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 29/04/2018 Recibi

turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMECIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario - 029,

Contrato de Servicios técnicos No. 031-029-2018.
Nombre: José Coc.

Cargo: Auxiliar Técnicof Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de abril 2,018,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en
cada pusesto de servicio.

10,

Durante mi tumo de 19:00 a 7:00 hrs, Dsl dia Domingo 01/04/2018 recih(
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe dal grupo.

Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs, Del dia martes 03/04/2018 recibi turno
an garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi tumo de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia miércoles 04/04/2018 recibi
tumo en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia Viernes 06/04/2018 recibi turo
en garita de Casa de Visitas golo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Sabado 07/04/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisade por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs, Del dia Lunes 09/04/2018 recibl turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Martes 10/04/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del Dia Jueves 12/04/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido dei mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Viernes 13/04/2018 recibl turno

en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

Durante mi turmo de 7:00 a 19:00 frs. Del dia Domingo 15/04/2018 recibf
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.




11. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs, del Dia Lunes 16/04/2018 recibi tumo
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia Miércoles 18/04/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

13.Dia Jueves 18/04/2018 Primer Dia de Descanso correspondiente al mes de
Abril, para ingresar el dia 22 del presente mes.

14. Burante mi turne de 19:.00 a 07:00 hrs, Del dia Domingo 22/04/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

15. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia Martes 24/04/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jofe del grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia Miércoles 25/04/2018 racibj
turmo en garita de Casa de Visitas solo vigiiancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

17. Durante mi furno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia viernes 27/04/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo
suparvisado por mi jefe del grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia Sabado 28/04/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

19. Durante mi turno de 07,00 a 19:00 hrs. Del dia Lunes 30/04/2018 recibi
tuno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupe.

(F)

Jose Coc S Fﬁcﬁ?ﬁ*ﬁr_ﬁ'&o Moralé%‘nmut}én
Persona Contratada Jefe Inmediato
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GO LTRRE

ANTO TOMAS
ﬁl 0UARTIL A

EBLTE GHATEMALA

NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel
CARGO; Auxiliar De Presupuesto
RENGLON: 029

CONTRATO: 032-025-2018

CORRESPONDIENTE: Al Mes De Abril De 2018
A continuacién le remito sobra las actlvidades realizadas en el mes de abril de 2018

A. Serealizo el compromiso y el devengado en el sistema de SIGES , de fecha 05/04/2018 al
17/04/2018 de los siguientes expedientes con numero de orden de compra: -
587 pago por la compra de materlal
585 pago por 8 detectores de metal que serdh utilizados en |a seccién de segurldad
584 pago por la compra de un scanner Inaldmbrico
581 cancelacidn de cuta patronal
577 pago por la compra de 2 motocicletas
549 pago por un glucometro y un mini compresor para nebullzar para ser utilizado en la
seccién de enfermerfa

B. Reprogramaclén de cuota al mes de abril de los grupos de gastes 0, 100 y 400

€. Cada 2 dias se elabora el reporte de e]ecucion de gastos por renglén, y por estructura
presupuestaria para revisar los saldos, disponibles en el sistema SICOIN,

//

LIDIA BETET ;ﬁ;\“"/

ENCARGADA DE PRESUPUESTOD




ASESORIA ¥ CONSULTORIA INDUSTRIAL
asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com

' @ m;Amsl:uluW ayblar

Celylar (502) 5301-0501

Guatemala, abril 30 de 2018

Licenciado

Fredy Palma

Gerente General

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
20LIC

Fresente

Estimado Licenciado Palms.

€n base a o estipulado, por este medic me permlto entregar a Usted et informe de labores correspondiente

al mes de abril de 2018,

»  Se elabord y se entregé de forma digltal v escrita el PROCEBIMIENTO DE EMERGENCIA CONTRA
INCENDIOS, para las Oficinas Administrativas y Casa de Visitas de ZOLIC en Santo Tomas de Castilla.

*  Se participd en |as rauniones de Asesores de ZOLIC, para tratar los temas de las ZDEEP, responder a los E
efecutivos de PUERTAS DEL ITSMO, atordar visitas a las instalaclones de ZOLIC en Santo Temas de
Castilla $zabal, para ls Implementacldn de sefalizaciones, rutas de evacuacibn y salidas de emergencla

tanto para el edifico administrativo come pars |2 casa de visltas

» Se hicleron algunas recomendaciones de seguridad para la [nueva construccidén de Jas oficinas

administrativas de SAT dentro del rednto de ZOLIC a construir prééimamente.

Atentaments,

il

Asedoria y Consultoria lnd;.lst.rial- ACI
Celular: 53010501

e-mail: asesor; nsultgriaindustrial@gmail.com
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3. Identificacién de Seffales:

£l reconocimiento de las sefiales de evacuacidén de emergencia en uso (alin no estandarizadas), no
debe significar un obstdculo importante para una respuesta apropiada por parte de Jos ocupantes. £l
personal de ZOLIC, conoce auditivamente las sefiales de evacuaktion de emergencia en amblentes de
ruting, asi come en el lugar de trabajo.

Los visitantes deben adherirse a las instrucciones por parte de OPIP o bien de los lideres de Salud y
Seguridad Ocupacional que estén designados para su evacuacién ordenada (BRIGADISTAS).

5i no conoce el sonido de fa sefal de evacuacidn de emergencia, tomese el tlempo para hacerlo.
Incluso en amblentes no familiares sin un avanzado conocimiento de! tipo de sefial de alarma contra
incendios, deberfa reconocerse muy facilmente la seffal de evacuacién, esténdar o no.

4. PROCEDIMIENTO

A. {QUE HACER?

Cuando usted escuche o vea una sefial de alarma contra incendlos, actde. No asuma que la alarma es

una falsa sefial. Tampoco asuma que el sisterna estd siendo prabade, Todos los empleados tanto en

las oficinas administrativas de ZOLIC como en otras empresas deben ser notiflcados cuande los

sistamas de alarmas contra incendios van a ser probados o se trate de un simulacro. Salvo en los

casos en que usted haya sido previamente notificado acerca’de una prueba de la alarma contra

incendios, usted siemnpre debe reaccionar a la sefial de alarma como una verdadera notificacién de

emergencia.

La tentaclén de ignorar una sefial de alarma contra incendios ¢ retrasar su reaccldn puede tener

graves consecuencias. Usted juega un rol fundamental en el esquema general de la seguridad contra

incendios. La responsabilidad de actuar es suya y es su obligaclén estar preparado.

¥ Si escucha la sefial de emergencia contra incendic o usted detecta ¢ue existe un conato de
incendio , no abra las puertas de donde usted estd, {oficing, bodega, habitacién, etc.) togue la cara
posterior de la puerta, si estd caliente no la abra, es segurc que hay fuego del otro lado, sinolo
estd dhrala con precauclon,

¥ En caso de incendio en el edificio o casa de visitas, baje por las gradas solidas o el cubo de gradas
de emergencia (en la casa de visitas, NO USE LAS ESCALERAS'DE CARACOL).

» Si se encuentra en un Jugar lleno de humo procure salir gateando para evitar morir asfixiado. 5i el
humo es muy denso, coldquese un pafiuelo himedo o ropa mojada sobre la boca y nariz y
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NOTA: EN LA CASA DE VISITAS, QUEDA PROHIBIDO USAR LA ESCALERA METALICA EN FORMA DE
CARACOL, POR SU SEGURIDAD, NO LA USE.

En ocasiones, los Unlcos medios de escape de edificaciones incendladas son las ventanas, salienda por

ellas puede alcanzar la calle u otra edificacién cercana,

% Para abandonar una edificacién por las ventanas:
a) En presencia de cuerpos de rescate especlalizados como bomberos, se deberd seguir las
instrucciones del jefe del grupo. Ponerse a salvo utillzando las medios que estos cuerhos le
presten: escaleras, elevadores mecénicos o hidraulicos, etc..

b) Aseglirase de que fa maniokra no ocasionaré lesiones, cortaduras o hundimientos en cubiertas
al caer

c) Dascuélguese de la ventana, resulta esencial reducir fa attura.
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2. CASA DE ViSITAS:

* ENTRE LA GARITA DE INGRESO Y LOS PARQUEOS: I

e ubicard en este sector todas las personas que al moménto de producirse el incendio, se
encuentren adentro de la casa de visitas.

€. ANTES DEL REINICIO DE LABORES

¥ Antes de autorizar el reingreso a las oficinas administrativas o casa de visitas, el coordinador de
cada drea, debera cerciorarse de que las edificaciones no ha sufrido ningln dafio estructural que
represente peligro para las personas.

% La reanudacién de los trabajos, dependerd de la extensién de fos dafios de otras emergencias
causadas por el incendio {fuga de gases toxicos etc.)y no se deberdn llevar a cabo sin tomar en
cuenta otros pracedimientos de emergencia que pudieran haberse activado.

¥ Luego de estar controlada la situacién de emergencia, la brigada de evacuacién deberd reportar
que el mismo nimero de personas evacuadas, es el misma cantidad que reingresaran a sus
puestos de trakajo.

¥ La autoridad méxima tomard la decisidn de la continuidad o no de fas labores.

5. FACILIDADES Y EQUIPO REQUERIDO
Debido a la naturaleza del edifico, no se puede especificar el equipo requerido, més gue solo esperar
a tener facilidades de equipo de comunicacién {celulares y/o radios portatiles)

6. COMUNICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS

£ manejo de la informacién hacia los medios de comunicacion, durante el incidente o después de €l,
debard ser manejado por el delegado por la Gerencla General del plan de Comunicaclones y
Relaciones Pablicas, siguiendo el procedimiento respectivo y quedando terminantemente prohibido

hacer cualquier tipo de declaraciones a cualquier persona que la soliclte (Prensa, Policia,
Aseguradoras, Etc.).

7. REPORTES

Tan pronto como sea posible, deberd hacerse un informe a la GERENCIA GENERAL y al GOMITE
BIPARTITO DE SALUD Y SEGURIDAD QCUPACIONAL, con los pormencres causados por el sinlestro,
para que queden registradas las experiencias y corregir a futuro algén error que pudo haberse pasado
por alte antes del evento y que haya surgido durante el siniestro.

Esto con el fin de que se aprenda de ia experiencia vivida,
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8 30/04/2019
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2018

Guaternala, abtil de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Cerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomds de Castiila

Presente

Licenciado Palma

Por este medic hago entrega del cuarto informe que corresponde al contrato nimero 011-
029-2018, por la prestacidén de servicios téenicos, como Asesora Técnica, Para Elaborar
Instrumentos Adminlstrativos en Subgerencia General de ZOLIC.

En el mes abril de 2018, con la finalidad de fortalecer los procesos administrativos de ZOLIC,
realice diferentes actividades y docurnentos los cuales describo a continuacidn:

1. Realice comisién de trabajo a la central de ZOLIC en Santo Tomads del 02 al 05 de
abril del presente afio, en dicha comisidn se realizaron actlvidades especificas, segiin
nombramiento GO.5TCO071-20M8. (adjunto informe de trabajo)

v Seguimiento al proceso de contrataclén def Consultor Ambiental para elaborar
Plan de Gestién Ambiental v trimite de Licencia Ambiental categorfa Bl para
ZOLIC ante el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,

¥ Fortalecimiento del proceso de contratacidn a través de eventos de cotizacion
y compra directa competitiva gestionados en Guatecompras:

2, Participacién en dos reuniones de trabajo con Asesores de ZOLIC, para colaborar las
minutas de contratos, segin las nuevas figuras de Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial por sus siglas ZDEEP y elaborar propuesta Inicial de tarifas de Zonas de

Desatrollo, Segin el reglamento aprobado por Junta Directiva de ZOLIC el dia 09 de
abrit de 2018,

3. Revision del proyecto de la Puerta del Istme, $.A., en el que solicitan se les habilite
como Zona de Desarrollo Econdmico Especial, para colaborar la evaluacién
econdmilca financiera del provecto.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION OE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2018

4, Participacion en reunién con Directores de Juna Directiva y Asesores para estudiar
posibles software que eficiente las actividades de control de las ZDEEP.

5. En seguimiento al proceso administrativo para la Contratacién de dos lineas de
telecomunicaciones dedicadas de enlace a internet para las oficinas de 2ZOLIC, realice
revisién del expediente fisico y elaboré proyecto de resolucion de aprobacidn de las
actuaciones de la junta de cotizacién en el veferido expediente.

6. En seguimiento al procesc administrativo para la adquisicién de uniformes para el
personal de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla, realice
revisién del expediente fisico y elaboré proyecto de resolucién de aprobacién de las
actuaciones de la junta de cotizacién en el referide expediente.

7. Se dio acompafiamiento para la formalizacién del contrato con la entidad Seguros
Universales, $.A. para la contratacién de Seguros de Vida, Vehiculos, Construcciones
Fijas, Equipo Electrénico y Responsabilidad Civil, Para La Zona Libre de Industria y
Comercio Santc Tomas De Castilla,

B. Asistencia a la presentacion del informe realizado por 1a Comisién Portuaria Nacional
el dia 24 de abril de 2018, en el Hotel Westin Camino Real, sobre las Estadfsticas
Portuarias del afc 2017,

9. Se emitié opinién a la Gerencia via correo electrénico sobte consulta realizada sobre

la evaluacién de desempeno en ZOLIC para el afio 2018.

Atentamente,

/
4

anglra fui '_I\Ié%la Lépez

Asesord Téenica para E !a&f@- Instrumentos

Administrativos en Subgerencia Geglyeral de ZOLIC, CUI
: 1995 71880 01 01
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

INFORME COMISION DE TRABAJO SEGUN
NOMBRAMIENTQ GG.STC.NO. 0071-2018

Guatemala, 09 de abril de'2018

Licenciado

Fredy Leonel Patma Elvira

Cerente General

Zona Libre de Industria y Cometcic
Santo Tomas de Castilla

Presente

Licenclado Palma

Hago de su conocimienta que durante el periodo del 02 al 05 de abril de presente
afio, desarrolle la comisién de trabajo indicada en el nombramiento
GG.STC.Ne.0071-2018, las actividades realizadas se detallan a continuacién:

1. Seguimiento al proceso de contratacién del Consultor Ambiental para elaborar
Plan de Gestidon Ambiental v trémite de Licencia Ambiental categorfa Bl para
ZOLIC ante el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Actividad 1: Realice recorrido al predio con personas especializadas en materia
ambiental y el Jefe de Ingenier(a, el objetive principal, de la visita; obtener los
datos necesarios para que el consultor en la materia conociera los pormenores
de la estructura de ZOLIC para proporcionar el costo de realizar el Disefio de
la Planta de Tratamiente requerida por el Misterio de Ambiente,

Actividad 2; Por otra parte se realizd entrevista a consultores ambientales sobre
el proceso para realizar el Instrumento de Impacto Ambiental, con la finalidad
de obtener pasibles propuestas para dar cumplimiento al pertode establecido
por el Ministerio de Ambiente para gestionar fa licencia ambiental para ZOUC,

Pégina 1|2




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018

El andlisis del proceso seré trasladado a la Gerencia, al contar con la totalidad
de las propuestas, en el andlisis serdn incluidas las recomendaciones sobre la
contratacién del Consultor Amblental indicado.

2. Fortalecimiento det proceso de contratacldn a través de eventos de cotizacidn
y compra directa competitiva gestlonados en Guatecomptas:

Actividad 1: Informé y capacite a la sefiora Josseline Herrera, Asistente de
Subgerencia de Sante Tomés de Castilla, la planificacién de los eventos que
ZOLIC tiene programados en el Presupuestc 2018, v se establecid la manera
con la que la sefiora Herrera daré seguimiento oportuno a los procesos en
relacién a las actividades que debe realizar el Gerente General sobre cada
expediente de contratacién,

Atentamente,
g strumentos
Administrativos en Subgerencia~dieneral de ZOLIC,
CU11995 71880 01 Ot
Vo.Bo.
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LCONTRATE DF SERVICIOS PROFESIONALES: Mo, 545-025- 2008
NOMBRE: Karly dof Carmsn Villata Franco

CARBLE: Asistents de Junta Directive

CORRESPONDIENTE: 4 mes de Abril de 208,

Atantamente remitn a Gerencia Ganeral al informe de Sarvicios Arufesionales corraspondiante el pecfodo y contraty
dexcritos snterisrmente, 8f cusl hote referencia 8 low actividades desamgstiadas par wi persona en el cargs comg
Asistente da Junta Directiva, en (a5 Oficisas de to Zona Libre ubizadas en Ciudad Gapital.

3

P

Recepcion de informacién y documentos remitidos por Camara de Industria
de Guatemala.

Envio de arte a Camara de Industria para impresion en revista, por
instrucciones dei Gerente General ¥y Secretavio de Junta BDirectiva, -
Elaboracion de Informes para posterior ser trasladados a Presidencia de
Junta Directiva.

Seguimiento y apoyo al Secretaric de Junta Directiva para la entrega de
informacion solicitada por Junta Directiva.

Recepeion de documentos remitidos al Presidente de Junta Directiva,
entrega de los mismos para su conocimiento y control de archivo.
Elaboracién de Oficios de Presidencia de Junta Directiva.

Respuesta a Oficio de Citacion remitido al Presidente de Junta Directiva,
Envio de informacion a través de correo electrdnico al Gerente General y
Secretarie de Junta Directiva en seguimiento a temas tratados en cada una
de las Sesiones de Junta Directiva,

Reeepeidn del Informe presentado por el Gerente General y el Director
Propietario representante de Camara de Comercio de Guatemala, derivado
de la participacion que tuvieron en la primera reuniéon trimestral de la
Asociacion Mexicana de Parques Industriales Privados -AMPIP-.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva en recopilar informacién de ZOLIC,
para posterior ser trasladade al Sr. Martin Ibarra, Vicepresidente de la
Asociacién Mundial de Zonas Francas, quién estard incluyendo a ZOLIC
como parte de los temas que presentard en una conferencia.

Apoyo al Presidents de Junta Directiva, Gerente General y Depto. de
Mercadeo en recopilar ¥y estructurar informacion para participar en una
encuesta enviada por la World Free Zones Organization (WFZO).

OFICINAS EN CIUDAD CAPTFAL  OFWCIRAS CENTRALER
Bowksnud 1gg rdeenes, 2409 Zoua b0, Bain, Bapresaiol, Ko, 2955 Sonte Tense de Custille, Puwiio Hanios Frabal)
Lona Prachra, Toree 4, Mivel 10, OGeina 1002 Gualenalki A, Teldlfaos 7961 -5400, 70615405
Tel. Mo, 2EHRGYH)
www sl guatecom
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Envio de Informacién a la Directora Ejecutiva de —AZFA- en relacion a la
actividad que ZOLIC realiza y la cantidad de usuarios instalados dentro de
la Zona Libre.

Agendar y brindar apoyo al Presidente de Junta Directiva, en reunién
sostenida con el Intendents de Aduanas, €l 11 de abril de 2018 en horario
de 08:00 AM.

Agendar y brindar apoyo al Presidente de Junta Directiva y Gerente General,
en reunion sestenida con potenciales usuarios de la compaifia The Lioyd y
Unopetrol.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva en preparar material promocicnal de
ZOLIC y otros de interés para la disertacién del tema presentade por el
licenciade Alfonso Algara, en la Jornada Aduanera v de Comercio Exterior,
organizada por ei Instituto Guatemalteco de Contadores Pablicos ¥
Auditores la cual se llevé a cabo el dia viernes 13 de abril de 2018,
Coordinacion de reunién sostenida por el Presidenite de Junta Directiva de
ZOLIC y autoridades de Empresa Portuaria Quetzal.

Envio de carta de adhesion del Presidente de Junta Dirvectiva de ZOLIC,
como miembros de la Junta Directiva de la Asociacién Mundial de Zonas
Francas de las Américas, .
Recepcidn de informacién y documentos remitides por los Directores de
Junta Directiva de ZOLIC.

Armar expediente sobre los requisitos para instalarse como usuario de
ZOLIC ¥ habititacién de ZDEEP, para posterior ser trasladado al Presidente
de Junta Directiva.

Apoyo al Presidente de Junta Directiva en agendar y brindar apoyo, en la
retinién sostenida con el Embajador de Rusia y usuarios potenciales.

Apoyo a! Presidente de Junta Directiva en agendar reunién con el
Embajador de Turquia.

Envio de Informacién y proyecto de Acuerde Ministerial, solicitado por cl
Vicepresidente de Junta Directiva, relacionado al proyecto de incremento de
tarifas de ZOLIC,

Coordinar con Camara de Industria de Guatemala, acerca del reporte de
cartas locales eniregadas en relacion al evento de la XXII Conferencia de la
Asociacién Mundial de Zonas Francas.

Elaboracion del listado de delegados que participaran en la Word Free Zones
Annual International Conference & Exhibition, la cual se llevara a cabo en
Dubai, por lo que era necesario el envio de la informacién a la ~-WFZO-.
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Elaboracion  de Oficio  'de " Presidéncia  solicitando  audiencia  al
Superintendente de Administracidn Tributaria -SAT-, para presentar el
reglamento para la habilitacion de ZDEEP,
Agendar reunldén sobre la audiencia otorgada por el Superintendente de
Administracién Tributaria —SAT-.
Envie de informacién al Asesor lLegal de Junta Directiva y seguimiento a
temas especificos e instrucciones giradas por los miembtros de Junta
Directiva,
Solicitud al Asesor Legal de Junta Directiva del articula de Derogatoria y
propuesta de proyecto de resolucidn a través de la cual se aprueba la
habilitaciéon de Zonas de Desarroflo Econdmico Especial Pablicas ~ZDEEP-.
Solicitud de informacién al Departamento de Mercadeo requerido por los
miembros de Junta Directiva y Gerente General.
Solicitud de informacién al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC,
Apoye con impresidn y entrega de documentos solicitadas por los miembros
de Junta Directiva.,
Apoyo al Secretario de Junta Directiva en varios temas y seguimiento a los
que Junta Directiva gira instrucciones.
Elaboracion del reporte de sesiones de Junta Directiva, correspondiente al
mes de marzo de 2018,
Recepeidén de informacion y Dictidmencs emitides por el Asesor Legal de
Junia Directiva de ZOLIC,
Programar y agendar reuniones solicitadas por el Presidente de Junts
Directiva.
Atencién y apoye a la Junta Directiva de ZOLIC, en la visita realizada por
personerns de Zona Pranca Colombla en oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.
Apoyo en la redaccién de oficios de Gerencia General solicitados por el
Secretario de Junta Directiva.
Apoyo al personal de Secretaria de (Gerencia (Gemeral en cuante a la
correccidn de oficios y decumentos remitidos por la Comisién Calificadora,
los cuales son elevados y presentados en las sesiones de Junta Directiva.
Apoyo al Secretaric de Junta Directiva en cuanto a la Certificacién de
resohiciones y acuerdos emitidos por Junta Directiva, para proceder con los
tramites que correspondan.
Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto al envio de
informacién solicitada, certificacién de documentos, envio de documentos
por correspondencia, seguimiento a temas especificos y la forma de
elaboracién de algunos documentos que deben ser trasladados a otras
dependencias.
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Solicitud de infermacién a los distintos departamentos de ZOLIC, con el fin
de cumplir con instrucciones giradas por Junta Directiva en relacién a
temas especificos que se discuten en las sesiones.

Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No, 11-2018 la cual se llevé a cabo el dia 02 de
abril de 2018.

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 11-20138 para femar nota de
los puntos tratades y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 11-2018 por coireo clectrénice a los
Directores que asisticron a la sesién para gue procedan con la revisién y
emisidn de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacién de los puntos
solicitados y aprobados en la sesion de Junta Directiva No. 11-2018.
Revisidon ¢ Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a Ia
sesion de Junta Directiva No, 12-2018 la cual se levé a cabo el dia 09 de
abril de 2018,

Participar en la sesidén de Junta Directiva No, 12-2018 para tomar nota de
los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

Envie del Borrador de Acta No. 12-2018 por correo clectrénico a los
Dircctores que asistieron a la sesion para que procedan con la revisién y
emision de comentarios o sugerencias gue consideren pettinentes.

Apoyo al Becretario de Junta Directiva con la certificacién de los punios
solicitados y aprobados en la sesion de Junta Directiva No. 12-2018.
Revisidn e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a Ia
sesidn de Junta Directiva No. 13-2018 la cual se llevd a cabo el dia 18 de
abril de 2018,

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 13-2018 para tomar nofa de
los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcrikir el
documento correspondiente,

Envio del Borrador de Acta No. 13-2018 por correo electrdnico a los
Directores que asistieron a la sesion para gue procedan con la revision y
emisién de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Becretario de Junta Directiva con la certificacién de los puntos
solicitados y aprobados en la sesién de Junta Directiva No. 13-2018,
Revisidn e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la

sesion de Junta Directiva No. 14-2018 la cual se llevd a cabo el dia 24 de -

abril de 2018,
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»  Participat en la sesién de Junta Directiva No. 14-2018 para tomar note de
los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

%  Envio del Borrador de Acta No. 14-2018 por correo electrénico a los
Directores ¢ue asistieron a la sesion para que procedan con la revisién y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes,

»  Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacion de los puntos
solicitados ¥ aprobados en la seslén de Junta Birectiva No. 14-2018,

¥  Armar todo el material promocional que sera entregado por los Directores en
el evento que se llevara a cabo en Dubéi el cual esta siendo organizado por
la WFZOQ,

»  Entrega de material promocional de ZOLIC en Camara de Comercio de
Guatemala.

» Envio a la Sccretaria de Gerencia General de documentos e informacidn de
lo§ miembros de Junta Directiva la cual fue soficitada por la Contraloria
General de Cuentas.

. Asistente Junta Directiva
Zona Libre de Industria y Comerclo
Santo Tomds de Castllla
()

Persona Contratdda
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@ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ -ZOLIC-
ol SANTO TOMAS DE CASTILLA
=

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON FRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018

Nombre: Qlga Eunice Bengochea Lucas

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacidn Pablica y Planta Telefonica
correspondiente: abril del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remltlrle informaciot sobre mis actividades

*Informe de llamadas telefonica recibidas y salientes, sus porcentaje de llamadas
* 66 Llamadas Entrantes:

* 100 Liamadas Salientes:

*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a [z informacion pliblica,
*Enviar Reportas solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente.
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacion.

*Resivo reportes de financieros e Informe de recursos humanaos.
* SOLUCIONAR CONSULTAS ¥ DUDAS A USUARIOS POR VIA CORREO ELCTRONICO.

WERDY XIOMARA CERMERO CABRERA
SUB GERENTE GENERAL
/ fg
Olga Eunice Bengochea Wendy Xiomara Cermefio Cabrera

Persona Contratado. Jefe Inmediato (Gerencia General)
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Reglén Presupuestario -02%

Contrato de Serviclos técnlcos No, 055-029-2018
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxlliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Abril 2,018

Atentamente me diri]o a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Burante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Dominge 01/04/2018
Recibi turmo en Garita#2 Solo Vigilancia y Siempre alerta por cuatquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo

2. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Martes 03/04/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Revisando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Miércoles 04/04/2018
Recibl turno en Garita #3 Solo vigilancia y recorrido de maya y muro
perimetral, slendo supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia Viernes 06/04/2018 Recibf
turno en Reglstro Garita #1 Revisando cabezales con cisternas Henas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante ml turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sébado 07/04/2018

recibl servicio en el en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siendo supervisado
por mi jefe de grupo,




6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia (unes 09/04/2018 Recibi
turno en Garita #1. Apuntande Cabezales con cisternas llenas y vacfas y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 10/04/2018
recibl servicio en Garita Peatonal Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y slendo supervisado por mi jefe de
grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 12/04/2018
recibi servicio Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, det dia Viernes 13/04/2018 Recibi
turno en Garita #5 Solo vigllancla y recorrido vy siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Domingo 15/04/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Revisando Bolsones del personal que ingresa vy
egresa det mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Dia 16 de Abril Feriado por Consulta Popular.

12. Dia Miércoles 1B de Abril mi primer dia de descanso correspondiente al
mes &n curso para ingresar el dia sahaco 21/04/2018.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 21/04/2018
recibl servicio en Garita Peatonal revisando bolsones del personal Gue
ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 22/04/2018 Recibi
turne en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas Henas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hes. del dia martes 24/04/2018 Recibi

turno en Registro Garlta 1 Revisando Cabezales con cisternas llepas y
bacias y siendo supervisado por mi jefe de grupa.




16, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miéreoles 25/04/2018
Recibi turno en Garita #5 Solo Vighancia y Siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo

17, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 26/04/2018 Recibi
turno en Garita#2 Solo Vigilancla y Slempre alerta por cualguler percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo

18. Durante mi turno de 1900 a 07:00hrs. del dia viernes 27/04/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 07:00hrs 4 19:00hrs del dfa domingo 29/04/2018
reclbi servicio en Garita Peatonal Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Lunes 30/03/2018 Recibyi
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llanas y
vacfas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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) "
5 a%
/ nam,gﬂf_\mlw f'u_
g ot i ©

Vo.Bo F----3 s gl 8

Alicia Olivia }emgs Fl\s@;s.
Jefa Departamento de Proteccion’d i




