ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICQS TEMPORALES: No, 01— 029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENC FLORIAN
CARGO:; PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL
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De lo manera mds atenta y respetucsa me dirljo o usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de Mayo del ofio 2018, los cuales se
detaifan de la siguiente manera:

¢ Piloto de la Subgerente General:

»  Semang del dig 01 ol 04 de Mayo del afio 2018, traslado de la Subgerente General
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Costilia y a diferentes Instituciones.

+  Semang del dia 07 al 11 de Maye del afio 2018, trasiado de la Subgerente Genergl o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castiifa y o diferentes Instituciones, osi como realizar
diferentes diligencios encomendadas por la Subgerente General

= Estuve pendiente del Vehiculo de lo Subgerente Generai en cosos que no habia
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habla reunicn interinstitucional ¥
del resguarde del Vehicula.

= Semana def 14 al 18 de Mayoe del ofio 2018, traslade de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomas de Castifia y o diferentes instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por faSubgerencia General,

*  Semana del 21 ol 25 de Maye del oflo 2018, traslado de la Subgerente Generol de ZOLIC
Sento Tomds de Castilia y o diferentes tnstituciones, osi come realice diferentes difigencias
encomendadas por lo Subgerencia Generol,

»  Semana def 28 ol 21 de Mayo del afio 2018, traslado de fa Subgerente General de ZOLIC

Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asi como reolice diferentes diligencios
encomendadas por la Subgerencio General.

Agradeciendo la atencién brindada of presente; me despido respetuosamente,

Atentametite,
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Cony Humberto Sarcefio Florign Vo. Bo. tﬁ'/ AL g
Piloto de la Subgerencia Generol Sra. Wendy Xiomara CermekE




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCICO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 02.029-2018 z atin Lﬁp n?r g‘lgﬁ! '5‘ IHiARDS
MNOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES Yf‘G‘MLnrm ?nt jer
CARGO: AUXILIAR TECNICO n = ] { N AL e N T T
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO DE 2018 ! J
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* Limpleza diaria en Casa de Visitas del primer nivel,

* Limpleza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.
* Hacer comida diariamente,

* Hacer limpieza diaria en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel,
* Limpieza dlaria-de baflos, lavamanos, bafieras, ete.

* Limpieza diarta de techos.

* Limpieza diaria de muebles,

* Limpleza diaria de espejos.

*Limpieza diaria de gradas.

* Atender Visitas.

* Limpleza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas.
* Apeyo diasio en lavanderia

e s
Persona Contratads
Dors Elena Lépez Vasyuez de Morales




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGQO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Mayo de 2018
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REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUNMENTOS;

REPARTO DE.DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;




ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

CFICIC D.G.G. 0305-2018, SAT, RESPUESTA AL OFI SAT- IAD-GOA-
419-2018 INFORMACION DE MONE INTL GUATEMALA, S.A,

OFIGIO D.G.G. 0307-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
RETROACTIVO DE DONY SAECENO.

OFICIO D.G.G. 0308-2018, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO -
CLAUDIA CLARISSA RODAS DE AVILA - ARQ. ILOVA MARARI CORTEZ
ARCHILA - PLACAS OFICIALES PARA MOTOS

OFICIO D.G.G. 0309-2018, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO -
CLAUDIA CLARISSA RODAS DE AVILA - ARQ. ILOVA MARARI CORTEZ
ARCHILA - PLACAS OFICIALES PARA MOTOS

OFICIO D.G.G. 0310-2018, DTP, LIC. KILDARE STANLEY - SUPRESION
Y CREACION DE PLAZAS 022

OFICIO D.G.G. 0311-2018 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LIC. CARLOS MENCQS.- REMITIR PLAN OPERATIVO ANUAL

OFICIO D.G.G, 0312-2018 MINISTERIQO DE FINANZAS PUBLICAS-
REMITIR PLAN OPERATIVO ANUAL 2019-2023

QFICIO D.G.G. 0313-2018 SEGEPLAN-- REMITIR PLAN OPERATIVO
ANUAL 2019-2023 -

OFICIO D.G.G. 0314-2018, LADY BLANCO, VIATICOS LIQUIDACION
SANDRA VILLELA

OFICIO D.G.G. 0315-2018,LADY BLANCO, VIATICOS LIQUIDACION
HYED! SIERRA

OFICIO D.G.G. 0316-2018, CONTRALORIA, RESPUESTA A(/OFICIO S509-

DC-0070-08-2018

OFICIO D.G.G. 0317-2018,COMPRAS - ENTREGA DE EXPEDIENTE EL
LEITZ CONTENIENDO CONTRATACION DE DOS LINEAS DE
TELECOMUNICACIONES (1)

OFICIO D.G.G. 0318-2018,COMPRAS - ENTREGA DE EXPEDIENTE EL
LEITZ CONTENIENDO CONTRATACION DE DOS LINEAS DE
TELECOMUNICACIONES (2)

OFICIO D.G.G. 0318-2018, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO S09-
DC-0070-11-2018

OFICIO D.G.G. 0320-2018, LADY BLANCO, PAGO DE WVIATICO
LIQUIDACION CARLOS REINISO

OFICIO D.G.G. 0321-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICO
LIQUIDACION SERGIC RENATO TOCK PRADO

OFICIO D.G.G. 0322-2018, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO SD}}*
DC-0070-10-2018 S
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QFICIO D.G.G. 0323-2018, SEGEPLAN, PRESENTACION DEL INFORME
CUATRIMESTRAL enero -abril 2018

OFICIO D.G.G. 0324-2018, INGENIERIA, REMITIR PLANOS DEL
EDIFICIO DE ZOLIC Y FAC PARA TRAMITE DE PAGO.

OFICIO D.G.G, 0325-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION INVITACION, SIL BARCELONA

OFICIO D.G.G. 0326-2018, FINANCIERO, CONTABILIDAD Y JURIDICO,
REMITIR OFICIO NOTA DE AUDITORIA 01-2018

OFICIO D.G.G. 0327-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
RETROACTIVO DE JORGE GARCIA -

OFICIO D.G.G. 0328-2018, SENORES GA&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJAY AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H.

OFICIO D.G.G. 0329-2018, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO -
CLAUDIA CLARISSA RODAS DE AVILA - ARQ. ILOVA MARARI CORTEZ
ARCHILA - PLACAS OFICIALES PARA MOTO

OFICIO D.G.G. 0330-2018, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO -
CLAUDIA CLARISSA RODAS DE AVILA - ARQ, ILOVA MARARI CORTEZ
ARCHILA - PLACAS OFICIALES PARA MOTOS

OFICIO D.G.G, 0331-2018, DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO -
CLAUDIA CLARISSA RODAS DE AVILA - ARQ. ILOVA MARARI CORTEZ
ARCHILA - PLACAS OFICIALES PARA MOTOS

OFICIO D.G.G. 0332-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICO
LIQUIDACION MILVIA GRIGNON

OFICIO D.G.G. 0333-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALCRIA

OFICIO  D.G.G. 0334-2018, RECURSOS HUMANOS, REMITIR
ANTECEDENTES LIC. FREDY LEONEL PALMA ELVIRA,

CFICIO D.G.G. 0335-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No, 38-
14-2018 VENMAR INTERNATIONAL, S.A.

OFICIO D.G.G, 0337-2018, RESPUESTA A OFICIO CONTRALORIA
ZOLIC 49-2018 .

OFICIO D.G.G. 0338-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
FORMAR PARTE DE LOS PATROCINADORES DEL IGCPA

OFICIO D.G.G. 0341-2018, RECURSOS HUMANOS, HORARIO DE
ENTRADA Y SALIDA FREDY LEONEL PALMA ELVIRA

OFICIO D.G.G. 0342-2018, COMPRAS - AUTORIZACION PARA
ADQUISICION DE COMPUTADORAS

OFICIO D.G.G. 0343-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE EL
CONTRATO DE LOS SEGUROS UNIVERSALES S.A.
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OFICIO D.G.G. 0348-2018, RECURSOS HUMANOS - AUTORIZACION DE
VACACIONES DANISSA MEJIA

OFICIO D.G.G. 0349-2018, SENORES G&T, COMPRA DE CHEQUE DE
CAJA Y AUTORIZACION DE ENTREGA A JOSSELINE H.

ACUERDOS:

acgg 0090-2018, CONTRATAR A EVELYN VANESA LINARES VILLELA
SECRETARIA DE AUDITORIA

acgg 0091-2018, APRUEBA CONTRATO DE EVELYN

acgg 0092-2018, CONTRATAR A JOSE RODOLFO ZELADA FIGUEROA,
RELACIONISTA PUBLICO

acgg 0093-2018, CONFIRMACION -ASIGNAR EL BONO DE
COMPLEMENTCQ PERSONAL, ANTONIO ESAU

acgg 0084-2018, CONTRATAR A DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ, CASA
DE VISITAS

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA.:

REUNION 07-05-2018
REUNION 21-05-2018

SOLICITUDES DE PAGO:

SOLIC. DE PAGO No. 0085-2018, PAGO DE BOLETO AEREO BOGOTA
COLOMBIA, LIC ALGARA

SOLIC. DE PAGO No. 0098-2018, PAGO DE BOLETO AEREQ BOGOTA
COLOMBIA, ING. TOBAR

SQLIC, DE PAGO No. 0100-2018, VIATICOS AL EXTERIOR LIC ALGARA,
ESPANA.

8OLIC. DE PAGO No. 0101-2018, VIATICOS AL EXTERIOR A
BARCELONA, LIC. JORGE ALBERTO LOPEZ

SOLIC. DE PAGO No. 0102-2018, PAGO POR PARTICIPACION VIAJE A
BARCELONA, LIC. JORGE ALBERTOQ LOPEZ

SOLIC. DE PAGO No. 0103-2018, PAGO POR PARTICIPACION VIAJE A
BARCELONA, LIC ALGARA.

SOLIC. DE PAGO No. 0104-2018, PAGO POR ALIMENTOS PARA
GERENCIA'Y SUBGERENCIA MAYO.




PEDIDOS;

PEDIDO D-GG. No. 0082-2018, PAGO POR PARTICIPACION A
BARCELONA LIC ALGARA.

PEDIDO D-GG. No. 0083-2018, PAGO POR PARTICIPACION A
BARCELONA JORGE ALBERTO LOPEZ URIZAR

CONOCIMIENTOS:
¥ Enfrega de conocimiantos a los diferentes departamentos de Zolic,

‘ MEJIA CAAL
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, (4-029-2018
NOMBRE: Salvador Garcfa Ramos

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondiente. Almes de Mayo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirde sobre mis actividades reallzadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrsdel dla miércoles 02/05/2018 Recibl
turno en Registro Garita #2 Reglstrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Jueves 03/05/2018 del dia recibi
servicio en Edifico Admén. Solo vigllancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

3. Durante mi turno ded7:00 a 19:00hrsdel dla sdbado 05/05/2018 Recibl turno
en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos liviancs y slendo
supervisado por mi Jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Domingo 06/05/2018 de! dla recibf

servicio en Ediflco Admédn, Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

5, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 08/05/2018 recib|
servicio en el en Registro Garita 1 revisando cabezales con cisterpas llenas ¥
vaclas y slendo supervisado por mi jefe de grupo,




10.

11.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 09/05/2018 Recibl
turno en Garita #1 Apuntando Cabezales y vehleulos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 0700 a 19:00hrs. del dia viernes 11/05/2018 Recibl
turno en Edificlo Admén. revisando bolsones del personal gue ingresa y
egresa del mismo y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 & 07:00hrs. Sdbado 12/05/2018 del dia recibi
servicio en Edifico Admén. Solo vigilancia y siende supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de07:00 s 19:00hrs. del dia Junes 14/05/2018 Reclbf turne
en Registro Garita #2 Revisando cabezales con cisternas llenas y vaclas y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 15/05/2018 Recibf
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe

Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs, del dia jueves 17/05/2018 Recibf turno
en Edificio Admén, revisando bolsones del personal que ingrésa y egresa del
mismo v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

12. Dia viernes 18 de mayo para ingresar el dia lunes 21 del mes en curso del

13,

14,

afio 2018,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, de! dia lunes 21/05/2018 Recibi turno
en Garita #1. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turne de 07:00 a 19:00bhrs. del dia miércoles 23/05/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas lienas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 24/05/2018 Recibf turno

en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vebiculos fivianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sébado 26/05/2018 recibi
serviclo en el en Garita #5 Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Domingo 27/05/2018 del dia recibi
servicio en Edifico Admén. Sole vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

18. Durante miturno de07:00 a 19:00hrsdel dia martes 29/05/2018 Recibi turno
en Registro Garlta #1 Reglsttando Cabezales y vehicufos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Miércoles 30/05 /2018 del dfa
recibi servicio en Edifico Admédn. Solo vigllancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.
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INFORRE DE ACTIVIDARES
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f 2 1 MAY 2018 I
NOMERE: MAILYN CAROUINA GUIMAN VELIZ

| i
CARGD: AUXILAR TECRICO = \TET

CORRESPONDIENTE: MAYO DEL AND 2B WA LE22C Te btih e fulS

COMTRATO B SERVICIOS TECNICOS No. 86-020.2018 E'i r
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1) Atencion al parsanal solisitante en morulo 1 control de operagiones.

?) Elaboré 160 contraseiiss para ingresos de mereancins de pradio fiscal.

3) RReatice 124 Focmularios de heramiontas  del 536 AL 850

4) Vertfigar polizes de cada empresa y acchiviras donde correpovdan,
5} Avehivar pases correpandientes de fas siguiantes ampresas:

Breriviag, Elyulgua, Unopetral, Olrreca, Tanques dei Allamtioo, CTL. Petrolalin,
Lubri-tnter, Montatas det hiarts, Tanguesa, R, Tigsa, Transreraquin Maturaceitas, Hantar

8) Descargsr fus polizas ZR de las siguientos empresas:
Montzfias de! Norte
Maturaceites
Olveca
Tanauesa
Tanques del Aantico

1) Winteppr e Buen uso dei equipo de la ofiging,

Matfyn( aroling Guzman Veliz _ _ FedgXFila vt -
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ZONA LIBRE DE JNDUSTRIA Y COMERCIQ —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029

CONTRATGC DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 07— 029-2018 o
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA RECURSLS HinAMDE

. SR LIRRE OF £10USTRIA YGC-““LP"'". e
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL ey I-...-{ r,*‘ s f’ %,m\ }3 l ! _‘..:\1
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Fredy Leonel Palma Elvira [.g VY17 2% MAY 2018 ¢% .i "
Gerente General }] ii,:_-w.‘-?—;f.l L)J ul\ I
Zona Libre de Industria y Comercic Santo Tomas de Castilla I AT -- i/
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Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirifo 2 usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de mayo del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacidn:

o Traslado de autoridades de ZOLIC a Cdmara de Industria,

¢ Traslado de autoridades de ZOLIC a Ministerio de Econom(a.

* Traslade de autoridades de ZOLIC a EMPORNAC.

¢ Traslado de autoridades de ZOLIC a INGUAT.

o Traslado de adtoridades de ZOLIC a AGEXPORT.

e Traslado de autoridades de ZOLIC a Aeropuerto Internacional La Aurora.

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despidoe respetuasamente,

\\Wu ”"rf

Atentamente,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

ECHRGOS HUMANGS

?F!Nf‘l_l'[;ic i .Nuu>: rih-w Lﬁ!lll’"‘.l"lﬂ "ol

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 08— 029-201

NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES e b

CARGO: MENSAJERD Y CONSERJE DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL
i ’.

Licenciado N

Fredy Lecnel Palma El\ﬂra

Gerente General

Zana Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla

-ZOLIC-

e BTN

HORAL

Respetable Licenciado Palma:

Pe la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de Jas actividades
que he realizado, correspondientes al mes de mayo del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacitn:

Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Finanzas Publicas.

Traslade de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Economia.

Traslado de documentos de ZOUIC Ciudad Capital al Ministerio de Trabajo.

Traslado de documentos de ZOLIC Cludlad Capital a la Contraloria General de Cuantas,

Traslade de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Congreso de la Republica de

Guatemala.

s Traslade de documentos de ZOLIC a la Secretaria Nacional de Adminlstracién de Bienes en
Extincidén de Dominio.

¢ Recogery llevar documentos a Litegua.

s Recogery llevar documentos a Guatex.

¢ Limpieza de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

. & & ¥

Agradeciendo fa atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

A7 N
Atentamente, y
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglon Presupuestario -029 tocod T T )

Contrato de Serviclos técnlcos No, 09-029-2018 &‘\ A z 5
NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia b iy

CARGO: Auxifiar TECNICO /Agente de Seguridad. T L

Correspondiente: Al mes de Mayo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

1. Dia)ueves 03 de mayo mi primer dia descanso Correspondiente al mes en
curso para ingresa el dia Domingo 06 del presente mes del afio 2018.

2. Durante mi turno de 19:00hrs 3 07:00hrs del dia Domingo 06/05/2018
recibf servicio Registro Garita 1 revisando cabezales con clsternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 08/05/2018 Recibi
turno en Registro Garlta #2 Reglstrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hes del dia mlércoles 09/05/2018
reclbi serviclo Registro Garita 1 revisando cabezales con cisternas llenas ¥
vacfas y siendo supervisaco por mi jefe de grupo.

5. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 11/05/2018 Recibi
turno en Ediflcle Admdn, Revisando bolsones del personal que Ingresa ¥
egresa del mismo v slempre alerta por cualquier percance vy stapda
supervisado poy ml jefe de grupo
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12.

13.
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Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Sabado 12/05/2018 Recibi
turno en Garita #2 come titular apuntande cabezales con cisternas llenas
yvacias y siendo supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00. del dfa Lunes 14/05/03/2018
Recibi turno en Registro  Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos
livianos y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 15 /05/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia  jueves 17/05/2018 Recibl
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con clsternas llenas
y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa viernes 18/05/03/2018
Recibl turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dfa domingo 20 /05/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa lunes 21/05/2018
recibl servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 23/05/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa jueves 24/05/2018
recibf servicio Registro Garlta 2revisando cabezales con cisternas lenas ¥
vaclas vy slendo supervisado por mi jefe de grupo,




15, Durante ml turno de 07:00 a 19:00hrs, de dia sabado 26/05/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas fienas
y vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 27/05/03/2018
Reclbf turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

17. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 30/05/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs dei dfa Jueves 31/05/2018

recibl servicio Reglstro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias vy siendo supervisado por mi Jefe de grupo.
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Henry Bduardo Pefia' Palencia Ricl:il{do Arturo Morales Dubon
Persona contratada Jefe de sepuridad
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Alicia Olivia L¢mus Flores,
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERC 012-029-2018

NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA RECURSU S o N
200 HEAE DEL cmigsr?;ii,; FhiA A -
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO fey 1 BTN o
L/ i 1|
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO DEL 2018 r ] 21 MAY 2018 i
_ il 1
| J ‘ VY

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS
NUMERO 12- 5000251-0 QUE LA INSTITUCISN TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2018,

- SE ARRASTRA UNA DIFERENCIA NEGATIVA DE LA MISMA CUENTA DEL ARO 2011 HACIA
ATRAS, POR LA CANTIDAD DE {Q3,655.88}, POR LO QUE SE TRABAJA EN LA
DEPURACION DE LA MISMA, POR LO QUE SE HA CONCILIADO HASTA LA FECHA DE HOY
LOS MESES DE ENERC 2004 A ABRIL DEL ANO 2005,

- SECONCILIO €N SU TOTALIDAD LA CUENTA MAQUINARIA Y EQUIPO, REVISANDO QUE
LOS REGISTROS DE INGRESOS DE INVENTARIOS Y SICOIN, ESTAN DEBIDAMENTE
OPERADOS DE ACUERDO A LOS REGISTROS QUE SE TIENEN DEL 2004 AL 20017, Y SE
ESTA PROCEDIENDO A LA REVISION DE LAS OTRAS CUENTAS QUE CONFORMAN €L
INVENTARIO DE LA INSTITUCION.

SE ESTAN ORDENANDO Y CLASIFICANDO LAS TARJETAS DEL LIBRO MAYOR Y AUXILIARES
POR CUENTA Y ARIO, ANTERIORES AL 2004, QUE SE LOCALIZARON EN EL ARCHIVG
GENERAL DE LA INSTITUCION, PARA ESTARLECER CON QUE REGISTROS SE CUENTAN, ASl
COMO LA BUSQUEDA DE DOCUMENTACION CONTAELE (POLIZAS DE PARTIDAS DE
CONTABILIDAD) PARA REVISAR Y CONCILIAR OPERACIONES, QUE NOS PERMITAN
ESTABLECER SALDOS DE CUENTAS DE BALANCE GENERAL QUE PRESENTAN SALDOS
CUYA INTEGRACION ES INCIERTA POR FALTA OE INFORMACION CONTABLE. ENTRE
ESTAS CUENTAS ESTAN : CONSTRUCCIONES EN PROCESO, BIENES EN TRANSITO,
CUENTAS POR LIQUIDAR, CUENTAS POR COBRAR Y LA IMISMA CUENTA OE
INVENTARIOS, CUYAS DIFERENCIAS VIENEN PRECISAMENTE DE AROS ANTERIORES AL
2\2004, YA QUE DE LA REVISION EFECTUADA ENTRE LOS REGISTROS CONTABLES EN




- SICOIN Y LOS REGISTROS DEL LIBRO DE INVENTARIOS, HAN SIDO INGRESADOS LOS
BIENES ADQUIRIDOS.

Jullo César Lemus Palma

Persona contratada Jefe Financlero




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC~ ..o wuW
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 015-029~2018
NOMBRE: Brenda Verénica Rodrigues Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica,

CORRESPONDIENTE: a1l mes de mayo del afto 2018.

. Realicé oficio No. 0552018 de INEXISTENCIA de la entidad

PROYECTOS DE COMERCIO, INDUSTRIA Y LOGISTICA, SOCIEDAD
ANONIMA.

. Realicé Oficio No, 086-2018 con el INFORME DE USUARIQS
dirigido para GERENCIA GENERAL.

. Realice Oficic No, 0572018 RESPONDIENDO OFICIO 189-2018
acerca de GREEN REEFERS.

. Realicé Oficio No, 0582018 RESPONDIENDO QFICIO 188-2018
dirigido a FINANCIERO,

. Realice Oficio No. 059-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
LEAN DIGITAL SERVICES GUATEMALA.

. Realicé Oficio No, 060-2018 de INEXISTENCIA de la entidad
MODAS BLUE, SOCIEDAD ANONIMA,

. Realice Contrato Administrative No. 0680—188-2018 de la
sefiorita EVELYN VANESA LINARES VILLELA.
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8. Realicé Oficio No. 482018 de INEXISTENCIA de la entidad
INPROTEX.,

9. Presentar denuncia ante la Policia Nacional Civil de
extravio de documentos "Viatico Constancia namero 5749",

10. Be realizd declaracién Jurada del articulo 80 de la ley de

contrataciones del Estado de la sefiorita Evelyn Vanesa
Linares Villela.

11.Realicé Minuta de la entidad Muelles Mercantes, S.A,
12.Realicé Minuta de la entidad AGUNSA, 5.A,
13. Recepcidn de llamadas telefénicas,

14, Atencidn a personal particular.

15. Elaboracién de Agenda para conocimiento del Agesor
Juridico,
16. Recepcién de Documentos.
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Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON
Agesor Juridico
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYO 2018

* Elaboracion de Nomina Adicional 041 de la Segunda Quinsena de Abril
* Carga de Nomina Adicional 041 de la Segunda Quincena de Abril
* Carga de Nomina de Becas del mes de Abril

* Impresién de Nomina Adicional 041 de la Segunda Qiuincena de Abril
* Envio de certificados de IGSS

* Elaboracion del segundo pago de pensién a Nora Aquino

* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Abril

* Elaboracion de Planilla de Fianza dei mes de Abyil

* Elaboracion de Planilla de Sindicato del mes de Abril

* Elaboracion de devolucion de credito de Bantrab a Mario Ardén

* Elaboracion del primer pago de pension a Daniel Pirir

* Archivar Boletas de page de los trabajadores de ZOLIC

* Agrupar boletas de boletas firmadas

* Reparticion de boletas de trabajadores de ZOLIC

* Elaboracion de Nomina 011 de la Primera Quincena de Mayo

* Elaberacion de Nomina 022 de la Primera Quincena de Mayo

* Elaboracion de Nomina 041 de la Primera Quincena de Mayo

* Elaboracion de Nomina de Beca del mes de Mayo

* Elaboracion de las boletas de la primera quincena de Mayo

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 1qna de Mayo
* Elaboracion de la nomina adicional 041 de Wilmer Pesquera de la 1gna de Mayo
* Elaboracion de la nomina adic de Beca de Wilmer Pesquera del mes de Mayo

* Impresion de Nomina de la Beca escolar del mes de Mayo

* Elaboracion de la Planilla de Indemnizacion del mes de Abril 2018

* Elaboracion de la Planilla de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Abril 2018

* Copia al expediente de pensiones del Sr. Agustin Lopez para archivar
* Revisién de reportes de horas extras en la 2qna de Mayo




* Elaboracion de Planilla de 1GSS del mes de Abril

* Elaboracion de cuadro por actividadde IGSS del mes de Abrit

* Revisién de reportes de horas extras en la 2qna de Maya

* Impresion de Boletas de la Segunda quincena de Abril

* Impresion de Boletas de la Primera quincena de Mayo

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Mayo a Oscar Felipe
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Mayo a Julio Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Mayo a Elvin Godoy
* Actualizacion de planilla de creditos de BANTRAB del mes de Mayo
* Revisién de reportes de horas extras en la 2gna de Mayo

* Elaboracion de la Nomina (22 de la segunda quincena de Mayo

* Elaboracion de ia Nomina 041 de la segunda quincena de Mayo

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 2gna de Mayo
* Elaboracion de las boletas de la segunda guincena de Mayo

* Impresio de las boletas de la segunda quincena de Mayo
* Elaboracion de la Nomina de vacaciones de Junio
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 015-029-2018 A0L0
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA l ” MAY 2018 |
CARGO: AUXILIAR TECNICO.

CORRESPONDIENTE : AL MES DEMAYOQ DEL 2,015 |:J ST

HEAA ..ﬁ.!{ﬁ&fi!.«,

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,
* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTYV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisitn,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATOC DE SERVICIOS TECNICOS No. 016-029-2018
NOMBRX: Luis Alfredo Santiago Ramos

CARGO:

Pedn. de Mantenimiento

CORRESPONDIENTE: Mayc de 2018

OFICINAS CIUDAD CAPITAL
Boulevard los Pricerea, 24-69 Zane 10, Edificio Brprosarial
Zona Pradera, Torre 4 Nivel 10 Oficing 1003
Telélonon 2261-7453 2261-T404

Cambio de contactor trifasico a la unidad condensadora del aire
acondicionado tipo mini Split de 36,000 BTU, el cual se encuentra
instalado en la Oficina de CCTV ubicado en ¢! 3er. Nivel del Edifico
Administrative Zolic Santo tomas de Castilla.

Mantenimientn de gas R22 al aire acondicionado tipo mini Split de
12,000 BTU, el cual se encuentra instalade en la Oficina de
Gerencia General ubicada en el 3er, Nivel det Edificic Administrativo
de Zolic Santo tomas de Castilla,

Cambio de capacitor de 60 amperios MFD a la unidad condensadora
del aire acondicionado Split de 60,000 BTU, el cual se encuentra
instalado en ¢l salén de sesiones ubicado en el 3er. Nivel del Edificio
Administrativo de Zolic Santo tomas de Castilla,

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipe mini Split de
12,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de Archivo
General ubicada en el 3er. Nivel del Edificio Administrativo de Zolic
santo Tomas de Castilla.

Mantenimiento preventivo a los aires acondicionados tipo ventana
de 12,000 BTU y rmini Split de 18,000 BTU, los cuales se
encuentran instalados en las habitaciones No. 8§ y 4 de Casa de
Visitaa de Zolic Santo tomas de Castilla,

Mantenimiento preventivo y correctivo al aire acondicionado tipo
Mini Split de 24,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la

Oficina de Plenificacién y Mercadeo ubicado en gk ';_27&5.—7.-}{;\(%1‘ del
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ZONA TIBRE

) SANTO TOMAS
ﬁ r CASTILLA
Z0OLIC GUATEMALA

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabrisela Garcia Garcia .

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Mayo de 2018

+ REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL. PERSONAL
+ ATENDER AL PERSONAL

= REALIZAR CIRCULARES

*+ REALIZAR OFICIO

+ REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNGIA.

+ ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

+ 354-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYQ )

+  355-2018 LUIS ALFREDOC SANTIAGO « CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYCO

« 356-2018 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

¢ 357-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

+ 358-2018 MANUEL DE JESUS MORENOQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYOQ

358-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

360-2018 ARTURC COGC- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

361-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
362-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
363-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYO

364-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYOQ
365-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

366-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
367-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

368-2018 BRENDA MARLENY FRANCO MOSCOSO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

+ 368-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

* 370-2018 EVELYN VANESA LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYQO

* 371-2018 CARLOS AUGUSTO.ARGUETA -MES DE MAYO

* 372-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPON DIENTE AL MES DE
MAYQO

* 373-2018 GUILLERMC ADOLFQ GUTIERREZ GACRCIA -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

= 374-2018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

*  375-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

* 376-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

* 377-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ DE ROLDAN - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYQ
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ZONA LIBRL
SANTO "TOMAS

378-2018 CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ - CORRESPONDIENTE

AL MES DE MAYO

379-2018 PATSY GARCIA - CORRESPQNDIENTE AL MES DE MAYO

380-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPCGNDIENTE Al
MES DE MAYOC

381-2018 DRA. FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYOQ

382-2018 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

383-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYO 2018

384-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE MAYQ

386-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

386-2018 SANDRA DE LECON TEQ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
387-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPCONDIENTE AL MES DE MAYO

388-2018 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

389-2018 OBED DANILO MORALES MEJIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

390-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

361-2018 LIC. JUAN FERNANDC SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYQ

ELABORACION DE PEDIDOS

*

224-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYD

225-2018 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
228-2018 DONY SARCENQ - CORRESPCNDIENTE AL MES DE MAYO
227-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

228-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

229-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

230-2018 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

231-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
232-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE MAYO

233-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYQ

234-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
235-2018 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

238-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
237-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

238-2018 BRENDA MARLENY FRANCO MOSCOSO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYQ

239-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ABRIL

240-2018 EVELIN VANESA, LINARES VILLELA - C
DE MAYC
241-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE Al MES DE MAYOQ

242-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

ORRESPONDIENTE AL MES
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243-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE MAYQ

244-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPCNDIENTE AL MES DE MAYO
245-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
246-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

247-2018 MEIDY LUCYLA GONZALEZ VELASQUEZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYQ

248-2016 LIC. CARLOS ALFREDO REINOSO HERNANDEZ-
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ

249.2018 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

250-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

251-2018 DOCTORA FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYC

252-2018 ADURAM GAMARRC MORALES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

253-2018 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE MAYO 2018

254-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

255-2018 SERGIC RENATO TOCK PRADO- CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYQ

256-2018 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

257-2018 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
258-2018 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
259-2018 OBED DANILO MORALES MEJIA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
MAYO

260-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

261-2018 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO
ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECONPRAS.
SACAR FOTOCQPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFANICAS

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. {OFIC10S, PEDIDOS, CIRCULARES,

RESPUESTAS DE OPICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATOQ).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAM ENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSO \!{\L,‘

»@;zm*(f % ( W 2
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Patsy Gabrigld Garcia Garca |n7/ rfb!é

@ RﬁﬁrJ!olto San‘hduval F'ineda

Persona Contratada Jefe Inmediato
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 020-029-2018

NOMBRE: Manuel de Jesiig Moreno Leveron
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: mayo de 2018

v Limpieza de fuente en la Plaza Administrativa de Zolic Banto tomas
de Castilla.

¥ Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento y
reparacion de aires en la Casa de Visitas de Zolic Santo Tomas de
Castilla.

¥" Apoyo a los auxiliares de inventario en la limpieza de bodega que se
encuenira ubicada en la Plaza Administrativa de Zolic Santo tomas
de Castilla.

v Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento y
reparacidn de aires en las oficinas de Mercadeo y Archive general
ubicadas en el 2do. Y 3er. Nivel del Edificio Administrative de Zolic
Santo tomas de Castilla,

v" Limpieza de rastrillado en la 2da. Calle del Sector 1 y 2 dentro del
Preédio fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

v Limpieza de rastriilado en la 3ra. Calle del Sector 3 y 4 dentro del
Predio fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

v Limpieza de caja y banqueta que se encuentran ubicadas en el
Edificio Administrativo de Zolic Santo tomas de Castilla.
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OFICINAS CENTRALES
K. 293.5 Banto Toman de Castilla Puerie Bartive, lzakal

I MTE 4 Nivel 10 Oficina 1003 Cuatemala C, A, Teléfonos 7951-5400 7661-5405
Hifonon 226 L-7463 2261-T464 80

wh.A24/60 Zona 10, Edificle Bmprenarin

www.zolicguate.com
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-020-2048 1§ | =1
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANED#A J.Q..(Z.. il

CARGQ: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE MAYQ DEL ANO 2018

« Se recibieron Oficios y Circulares.

» Elaboracién de Oficio D.P. No. 0142018,
» Elaboracién de Oficio D.P. No. 015-2018.
« Elaboracion de Oficio D.P. No. 016-2018,
s Elaboracién de Oficio D.P. No. 017-2018.
« Elaboracién de Oficio D.P, No. 018-2018,

» Se tomaron fotografias dentro y fuera del predio fiscal para ser
agregadas en Memoria de Labores 2018,

¢ Avances en Memoria de Labores.

* Seenviaron 3 ejemplares de Plan Operativo Anual (POA)
aprobado-alagingtituciones de CGC, MINFIN, SEGEPLAN.
AN

e,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029-2018
NCMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD

CORR

ESPONDIENTE: MAYO 2018.

ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL
AR©C 2010,

REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DEL 01 ENERO AL 31 DICIEMBRE DEL ARO
2010, EN LA CUENTA DE AHORRQ DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO
BANCOS CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN.

ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL ¥

GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA 5U CONOCIMIENTO Y
REVISION. ’

EVENTOS SUBIDOS AL SISTEMA GUATECOMPRAS “COMPRA DE COMBUSTIBLE POR
MEDIO DE CUPONES” (NOG 7911661), “COMPRA DE 04 EQUIPOS DE COMPUTO, 02 DE
ESCRITORIO ¥ 02 PORTATILES” {NOG 8062285), “ARRENDAMIENTO SIN OPCION A
COMPRA, DE 06 FOTOCOPIADORAS MULTIFUNCIONALES, PARA USO EN OFICINAS
CENTRALES DE ZOLIC, DURANTE 12 MESES” (NOG 7822995,

i
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Persgna Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURSGS HUMANDS
ZONALIBAE D IIBUSTRIA Y EARERI0 "Z0Ue"

Frlatiletilays \
Reglén Presupuestario -029 a L’ 23 MAY 2018 i ;g i
Contrato de Serviclos téenlcos No. 025-029.201% [ it ’
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo lh -1 OO )
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad., RS ALL it f

v
Carrespondiente, Al mes de Mayo 2,018 /

Atentamente me dirljo a usted para remitide sobre mis actividtades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrsdel dia miércoies 02/05/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehlculos fivianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Jueves 03/05/2018 del dia recibi
servicio en Edifico Admén. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

3. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel dia sabado 05/05/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Domingo 06/05/2018 del dia recibl
servicio en Edifico Admén. Selo vigitancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 15:00hrs del dia martes 08/05/2018 reclbi
servicio en el en Registro Garlta 1 revisando cabezales con cisternas flenas %
vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo,




10.

11,

12.

13

14,

15.

Durante mi turno de 19:00 a G7:00hrs. def dfa miéreoles 09/05/2018 Recibi
turmo en  Garita #1 Apuntando Cabezales y vehiculos livianos y siendo
supervisado por mijefe de grupo.

Purante mi turno de 07:00 a 15:00hrs. def dfa ' viernes 11/05/2018 Recibi
turno en Edificlo Admdén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. S&bado 12/05/2018 del dla recibi
servicio en Edifico Admén. Solo vigilancta y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 14/05/2018 Recibi turno
en Reglstro Garita #2 Revisando cabezales con cisternas tlenas y vaclas vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia martes 15 de mayo para ingresar el dia viernes 18 del mes en curso dal
afto 2018.

Durante mi tuno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 18/05/2018 Recibi
turno en Garita #1. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa domingo 20/05/2018
recibi servicio en ¢l en Garita #5 Solo vigilancia v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Burante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 21/05/2018 Recibi turno
en Garita #1. Solo vigllancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 23/05/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas ¥
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia jueves 24/05/2018 Recibi turino

en Reglstro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupe.




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 26/05/2018 recibi
servicla en el en Garita #5 Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Domingo 27/05/2018 del dia reclbi
servicio en Edifico Admén. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

18. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel dia martes 29/05/2018 Recibf turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 159:00 a 07:00hrs, Miércoles 30/05 /2018  del dia
recibi servicio en Edifico Admén. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.

; o Wé’i:».——,;_-.-—\:\:'_’;, ;
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Alex Fernando Rodriguez Fajardo “Ricafdo Morales Dubon
Persona contratada Jefe de Seguridad
ey
P £

-
s ﬂupanamanm‘%
12 do Proteccitn &

VO.Bo Fevowrr S AN ,
Lic. Alicia Qlivi
Jefa del Departimernito de Proteccion




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

URSUS HUMANOS
ZONA LEEE DE m-amssm-e\ Y COMERCIN "Z0LIC™

Reglén Presupuestario -029 %r '| 1 MA\’ 2018
Contrato de Servicios técalcos No. 026-029-2018

.‘1 @H a4 3 - J
NOMBRE: Guiltermo Adolfe Gutiérrez Garcla HORAOZ LS amn ]l ¥
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.

Correspondlente. Al mes de Mayo 2,013

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrsdel dia Miércoles 02/05/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehfeulos livianos y
siendo supervisado por ml jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Jueves 03/05/2018 recibi

serviclo como encargado de Grupo “BY y slendo supervisado por mi jefe
de grupo.

3. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs del dia Sdbado 05/05/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos livianos y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 06/05/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas Y
vaclas y slendo supervisado por mi Jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia lunes 07/05/2018 Recibi
turno en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo,




11.

12,

13.

14,

15,

Dia miércoles 09 de mayo mi primer dia de descanso correspondiente al
en curso para ingresar el dia sdbado 12 del presente mes del affo 2018,

Durante mi turne de 19:00 a 67:00hrs. del dia Sébado 12/05/2018 Recibi
turno en Edificio Admon. revissndo bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por ml jefe de grupo

Durante ml turno de07:00 a 15:00hrs, del dia Lunes 14/05/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 15/05/03/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianas y siendo supervisado por mt jefe de grupo.

, Durante mi turng de 07:00 a 19:00hrs del dia jueves 17/05/2018 Recibi

turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos fivianos y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs 2 07:00brs del dia viernes 18/05/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias vy stendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dla domlngo 20/05/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 21/05/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa vy
egresa det predio fiscal y siendo supervisada por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia  miércoles 23/05/2018
Recibi turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas
lienas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 24/05/03/2018
Recibf turno en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia sébado 26/05/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

17, Durante mi turno de 19:00hrs 2 07:00hrs del dia domingo 27/05/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con clsternas (lenas y
vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 29/05/2018 Recibi
tumo en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa miéreoles 30/05/2018
recibf servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas ¥
vacias vy slendo supervisado por mi Jefe de grupo.
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Guillermo Adolfo Gutiérrez Ritirdo Morales Dubon
Persona Contratada Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglén Presupuestario -029 } ‘I | 2 1 MAY 2018 i I ‘
Contrato de Servicios técnicas No, 028-029-2018 il . it J
NOMBRE: Arturo Coc fl hL l‘xJ “} J) W
CARGO: Auxiiiar TECNICO fAgente de Seguridad, AORAL 5 (207 siaaa 7}
Correspondiente: Al mes de Mayo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo,

1. Durante mlturno de 07:00 & 19:00hrs del dia jueves 03/05/2018 Recibi
tumo en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 1%:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 04/05/2018
recibi servicio Registro Garlta 2revisando cabezales con cisternas llenas v
vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia domingo 06/05/2018
Recibl turno en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa lunes 07/05/2018
reclbi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas ¥
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00. del dfa miércoles 09/05/2018
Recibf turno en Edificio Admdn. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo vy siampre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo




10.

11.

12

13

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miéreoles 09/05/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 11/05/2018 Recibl
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas
y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante ml turno de_07:00hrs a 19:00. del dia Sabado 12/05/03/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
fivianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Dia Lunes 14 de Mayo ml primer dfa de descanso correspondlente al mes
en curso paraingresar ef dia jueves 17 del presente del afio 2018.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 17/05/2018 Recibi
turno en Edificloc Admén, revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predlo fiscal y siendo supervisade por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia  sdbado 19/05/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas
y vacias v siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Ourante mi turno de 12:00 a 07:00hrs. del dia domingo 20/05/03/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dfa martes 22/05/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

.Durante mi  tupno de 19:00hrs a 07:00hrs  del dfa  milércoles

23/05/2018 recibi servicio Registro Garita Zrevisando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 15:00hrs a 07:00hrs  del dia sabado 26/05/2018
recibf servicio Registro Garita Zrevisando cabezales con cisternas llenas y
vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 3 19:00hrs. del dia Lunes 28/05/2018 Recibi
tuino en Garita #2 como titular apuntande cabezales con cisternas llenas
y vaclas y slendo supervisado por mi jefe de grupo,

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 29/05/03/2018
Recibl turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y stendo supervisado por mi jefa de grupo.

18. Durante ml turno de 07:00hrs 419:00. del dfa jueves 31/05/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales ¥ vehiculos livianos y
slendo supervisado por m) Jefe de grupo.
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Jefe de seguridad
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Contrato de Servicios técnicos No, 031-029.2018, ERUESAN Tl Q’;;.f N
Nombre: José Coc. w0rs L 2 s A f,{ :
Cargo: Auxiliar Técnico/ Agente de Seguridad. “% S
Correspondiente: Al mes de Mayo 2,018,

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades reslizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi tumo de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia martes 01/05/2018 recibf turno
en garita de Casa de Visitas sclo vigitancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

2. Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia jueves 03/05/2018 recibf turno
en garita de Casa de Visitas solo vigitancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia viernes 04/05/2018 recibf turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

4. Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia Domingo 06/05/2018 recibi
tumno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo v
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

S. Durante mi turno ds 19:00 a 7:00 hrs, Del dia Lunes 07/05/2018 recibi turne
sh garita de Casa de Visitas solo vigitancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo. .

6. Durante mi tumo de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia Miércoles 09/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

7. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Jueves 10/05/2018 recibi tume
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del misme ¥ sienclo
supervisado por mi jefe det grupo.

8. Durante mi turne de 07:00 a 19:00 hrs, Dal Dia Sabado 12/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido dei mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 7:00 hrs. Del dia Domingo 13/05/2018 recibl
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

10. Durante mi turno de 7:00 a 19:00 hrs. Del dia Martes 15/05/2018 recibi turno
en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recomido del mismo Y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.




11, Dfa Miercoles 16/05/2018 primer dia de mi descansé corvespondiente al mes
de mayo para ingresar ef dia 19 del presente mes.

12. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia Sabado 19/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥
siendo supervisado por mi fefe def grupo.

13. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia Lunas 21/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

14. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia Martes 22/05/2018 recibi tumo
en gaiita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe del grupo.

15. Durante mi tumo de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia Jueves 24/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del migsmo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

16.Durante mi tumo de 19:00 a 07.00 hrs. Del dia viernes 25/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido det mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

17. Durante mi turno de 0700 a 19;00 hrs. Del dia Domingo 27/05/2018 recibi
tumo en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia Lunes 28/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo ¥
siendo supervisado por mi jefe del grupo.

19. Durante mi turno de 07:00 a 19:00 hrs. Del dia Miercoles 30/05/2018 recibi
turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del gru po.

20, Durante mi turno de 19:00 a 07:00 hrs. Del dia Jueves 31/05/2018 recibi

turno en garita de Casa de Visitas solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe del grupo.
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel { _}) oo 1 MaY 200 Ho
CARGO: Auxiliar De Presupuesto \ ‘ﬁr —— J‘
RENGLON: 029 i 3@(:":’?} Wt N3
CONTRATO: 032-029-2018 N T N
CORRESPONDIENTE: At Mes De Mayo De 2018 yoRA,Uie (.’.qff.--u-m’-“"--/f" y

A contihuacion le remito sobre las actividades realizadas en el mes de mayo de 2018

A. 5erealizo ¢l compromiso y el devengado en el sistema de SIGES, de fecha 01/05/2018 al
21/05/2018 de los sigulentes expedientes con numero de orden de compra;
804 pago de vidticos por instalacién de maquina en oficinas de ciudad capital
805 cancelacién de némina adicional de pago de la primera guincena del mes de mayo
del sefior Wilmer pesquera
BO6 pago de tiempo extraordlnario del sefior Wilmer pesquera
807 pago de ndmina general de |os trabajadores de zolic
808 pago por la compra de boletos aéreos hacia la ciudad capital del sefior Gerente
809 pago por la compra de boletos aéreos hacia la cludad capital de la sefiora sub-
gerente
810 pago por la compra de boletos aéreos hacla la cludad capital del seffor gerente
B11 pago de vidtlcos por traslade de personal hacla oficinas de zolic de cludad capltal
813 pago por mantenimiento de las éreas verdes, comunes en ciudad capital
814 pago por arrendamiento de dos derechos de parqueo correspondienta al mes de
mayo.

815 pago por arrendamlento de tres derechos de parqueo correspondiente al mes de
mayo.
816 pago por un pastel para 150 personas para el 45 anlversario de zolic.
817 pago por la comypra de boletos aéreos para el director de la cimara de Industria
818 pago por la compra de boletos aéreos para el presidente de Junta directiva

B. Programacion cuatrimestral de los grupos de gastos 0, 100 y 400

€. Cada 2 dias se elabora el reporte de ejecucion de gastos por rengldn, y por estructura
prasupuestaria para revisar los saldos, disponibles en el sistema SICOIN.
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“~"  LADYBLANCO

PERSONA CONTRATADA JEFE FINANCIERO a.l.
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& ACH ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
minseyon  @S@SOria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celuiar {502) 5301-050t

Guatemala, mayo 31 de 2018

Licentlado

Fredy Palma

Gerente Ganeral

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERGIO
Z0Lc

Prasente

Estimado Licanclada Palma,

En base a lo estlpulado, por este medic me permito entregar a Usted el informe de Iabores comespondiente
al mes de mayo de 2018,

* Se elaboré y se entregd de forma digital ¢ impresa el PROCEDIMIENTO DE EMERG CONTR,
AMENATZA DE BOMBA, para las Oflcinas Admindstratlvas v Casa de Visitas de ZOLIC en Santo Tomas de

Castilla {adjunte el procedimiento impreso).

s Sarealizo fa visita a las Instalaciones del edificio administrativo ¥ ¢asa de visitas de ZOLIC en ja gue, junte
a Alicla Lemus, Jefe OPIP, se definteron todos los puntes criticos y especificos de sefiallzacion y rotulacién
de emergencia con el objetive de que &l proveedor que disefie y manufacture los emblemas, calcomanias
o elementos de seMalizacién que sesn necesarias manufacturar con hase & la hormativa local
correspandiente, sepan especificamente Ja ubicacion fisica y su cantldad poy¥ cada uno de éstos.

+  Se particlpé en diferentes reuniones del equipo de Asesores 20LIC:

FECHA OBIETIVO
Mavo 7 Alineamlento con la Gerencla General y Presidente de
lunta Directiva
a 15 a) Concluir andlisis caso Michatoya; b} Comprensién de

nueve reglamento  ZDEEP; ¢) Continuaclon de
Capacitacion sobre conceptos basicos de aduanas

aye 21 a) Revisidn de expedientes Michatoya y Puerta dal Istmio;
b) Aclaracidn de dudas del Reglamento

e-mail; agesorla.consultoriaindustrial@gmall.com
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RENGLON PRESUPUESTARIO-029 AL ST
Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018 HORMCEZ: L5, pista oy

Nombre; Qlga Eunice Bengochea Lucas

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Pdblica y Planta Telefanica
correspondiente: MAYO del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sobre mis actividades

*Informe de llamadas telefonica recibidas y salientes, sus porcentaje de llamadas
*54 llamadlas entrantes:

* 66 Llamadas Salientes:

*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a la Informacion publica,
*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente.
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacién.

*Resivo reportes de financieros e informe de recursos humanos,

* SOLUCIONAR CONSULTAS Y DUDAS A USUARIOS POR VIA CORREQ ELCTRONICO.

Olga Ewnice Bengochea
Persana Contratada.

Wendy Xiemara Cermefio
Jefe Inmediato (Gerencia General)
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 Contrato de Servicios técnicos No, 055-029-2018 ‘}H“ i _j N
&> NOMBRE: José Noé Estrada Montejo 3 T [_I.:J/ \‘,&J JJ
- CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad. KoL “(J' i...!frf-'.m s _/w s,

Correspondiente: Al mes de Mayo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puasto de servicio.

1. Durante mi turnode 07:00hrs a 19:00hrs del dialueves 03/05/2018 reclbi
serviclo Edificio Admén. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa al
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Dlaviernes 04 de mayo mi primer dia de descanso correspondiente al mes en
curso paras ingresar el dia Lunes 07 del afio 2018.

3. Durante mi turno de 19:00hes a 07:00hrs del dia lunes 07/05/2018 recibf
servicio Refuerzo Casa de Visitas v siendo supervisade por mi jefe de grupo,

4. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia Misrcoles 09/05/2018 Recibi turno
en Salida Principal Apuntando el personal de Zollc que egresa y ordenamiento vial
y siendo supervisado por mi jefe de grupo

5. Durante mlturno de 19:00hrs a 07:00, del dia Jueves 10/05/2018 Reclbi turno en
Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Sabado 12/05/03/2018 Recibi
turno en Garita Peatonal Revisando Bolsones del personal que ingresa y egresa del
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




7. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 13 /05/2018 Recibi turno
en Garita 2 solo vigilancia y slempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo

8. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 15/05/2018 Recibi turno en
Registro Garita #2 Revisando cabezales con clsternas llenas y vacfas y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 16/05/03/2018 Recibf
turno en Recorrido 6 Recorrido del mismo y siempre alerta por cuaiquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mt turno de 07:00 a 19;00hrs del dia viernes 18/05/2018 Recibl turno en
Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

11, Durante mj turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sdbado 19/05/2018 recibl
servicio Garita 5 Recorrido de la misma y siempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

12. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Junes 21 /05/2018 Recibl turno en
Recorrido #4 recorrido del mismo y ordenamiento vial y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 22/05/2018 recibyf
servicio Registro Garlta 2revisando cabezales con clsternas lfenas y vacias y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante miturmo de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 24/05/2018 Recibiturno en
Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias y siende
supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa viernes 25/05/03/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y slendo
supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa Domings 27/05/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 28/05/2018 recibl
servicio Registro Garlta 2revisando cabezales con cisternas llenas y vacias y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 30/05/2018 Recib! turne
en Recorrido #4 recarrido del mismo y ordenamiento vial v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.,

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa jueves 31/05/2018 recibl

servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y vacfas y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No: 017-089-9018 ZOBALIDAE OF INOUSTRIN ¥ rqﬂ“'! 7O
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO zm-';;.i.':;x f::}.ﬁﬁl;}im?‘d»nﬁi\ \{
CARGO: AUXILIAR TECNICO ij 25 MAY 2018 (1111 1
CORRESPONDIENTE : AL MES DEMAYO DEFL 8,018 W C i J

S eriege)

* Limpieza del equipo de menitorec CCTV, RO /31 SR T ) ¥ -

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,
* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
¥ Supervisién de Ia instalacién del CCTY,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato ,

» Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de televisién.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Contrato de Servicios téenicos No, 027-029-2018
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez
CARGO: Auxiilar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Mayo 2,018

2 ERE o - L \‘\‘; {1\} !
Regi6n Presupuestario -029 \Y\}‘f‘ ﬁ 18 WAY lm%' i\ \

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia miércoles 02/05/2018
Reclbl turno en Edificio Admén. Solo vigilancia vy siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 04/05 /2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales ¥ Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sébado 05/05/2018 Recibl
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancla y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 07/05/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 15;00 a 07:00hrs, del dia martes 08/05/2018 Reclbi
turno en Garita #2 no hubo ningln servicio v siendo supervisado por mi
Jefe de grupo.




10.

11.

12.

13,

14,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 10/05/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos fivianos Y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de! dia viernes 11/05/2018 Recibi
turno en Recorride 4 y 6 solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dfs Domingo 13/05/03/2018
recibl servicio en el en Edificlo Admén. revisando bolsones del personal
que ingresay egresa al mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Burante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia lunes 14/05/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Sole vigilancia y siempre alerta por cualguier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfz midrcoles 16/05/2018
recibf servicto en el en Registro Garita #1 Revisando Cabezales ¥ Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 1%:00 a 07:00hrs, def dia Jueves 17/05/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percancey siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00brs a 19:00hrs del dia sabado 19/05/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
Ingresa y egresa del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 20/05/2018 Recibi
tuma en Garita #2 no hubo ningin servicio y siendo supervisado por mi
jefe de grupo,

Qurante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 22/05/2018
recibf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos ¢
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Dfa miércoles 23 de mayo mi primer dfa de descanso correspondiente al
mes en curse para ingresar el dia sdbado 26 del mes en curso del afio
2018.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sdbado 26/05/2018 Recibf
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Iunes 28/05/2018
recibi servicio en ef en Registro Garita #1 Revisando Cabezales v Vehfculos
livianos y siendo supervisado por mi efe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 29/05/2018 Recibi

turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia y stempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.,

e smBuis. .
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NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLtS ALDANA
CARGO: TECNICO {Agente de Seguridad}
Correspondiente al Mes de* MAYQ

b,

worn, L0200 isatn 1

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de n*f}s actividades reallzadas en
cada puesto de servicio, =" - ‘}
1. Durante njj turno de 19:00hrs a 07:0Chrs el d!]a Miércoles 02/05/2018
Recibi Serwmo Casa de Visita {Refuerzo) 1900 -Plrs a 05:00 Hrs & de 05:10
Hrs a 07'00 Hrs Refuerzo (Garlta No.01). ¥ a 18’ vez fui supervisado por el
jefe de grueo ‘

2. Durante mj tyrno ;le 07:00hrs a 15:00hrs el dia, Viernes 04/05/2018 Recibi
Servicio en Ediﬁclo Administrativo {Regulando%e! Ingreso y egreso de los
visitantes & [levando control de horario de encargados de departaments). Y
alavez fui supervmido por ¢! jefe de grupo.

3. Durante mi tur‘no dé 19:00hrs 07:00hrs el dia S"ébado 05/05/2018. Reclbl
Servicio en Garlta No. 01 Como Registradoi/Revisor (Registrando 20
Cabezales cdn Cisternas Llenas/Vacias, 05 Vehiculos y 07 Motocicietas). Y a
lavez fu: supewisado por el jefe de grupo, '

4. Durante ml turrio de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 07/05/2018. Recibl
Serviclo Edlﬂclo Administrativo {Regulando el. ingreso y egreso de los
visitantes & Iinvando control de horario de encargados de departamento). ¥
a la vez fuy superwsado por e jefe de grupo,

5. Durante miturno de 1%:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 08/05/2018. Recib{
Servicio Casa de Visita {Refuerzo) 2900 Hrs a 0,; 25 Hrs & de 05:35 Hrs a
07:00 Hrs Refuerzo {Garita N0.01). Y a la vez fu|.superwsado por el jefe de
Zrupo.




10.

11.

12

13.

14

Durante mi turno de 07:00hrs a 13:00hrs del did Jueves 10/05/2018, Recibi
Servicio en Ed1f|c|o Administrativo {Regulando ei ingreso y egreso de los
visitantes & llevandq contrel de horario de encar’gados de departamento). ¥
a la vez fui sug.erwsado por el jefe de grupo,

Durante mi ‘turmd de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Viernes 11/05/2018
Recibi 03 dias,:deg descanso correspondientes al mqs.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Lunes 14/05/2018 Recibi
Servicio eri Casa de Visita (Titular), Brindandole vlgllancia y resguardo a la
misma. ¥ alavéz ful supervisado por el jefe de grispo.

Durante m‘f furno de '07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 16/05/2018
Recibi Serwc,m en Casa de Visita {Titular). Brindéndole vigilancla y resguardo
a la misma. Y ala vcu ful supervisado por el jefe cle grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a OQ7:00hrs del dia Jueves 17/05/2018
Recibf Servicio Casa de Visita (Refuerzo) 1900 Hrs a 05:00 Hrs & de 05:10 Hrs
a 07:00 Hrs .}}gfggrlz_p {Garita No.D1). Y a la vez fui supervisado por el jefe de
Brupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 19/05/2018,
Tengo autorizacion por los departamentos‘de recursos humanos vy
proteccid, farafaltar e ir a estudiar.

Durante mi:furno dé 19:00hrs a 07:00hrs dél' dia Domingo 20/05/2018
Recibi Servitio er ¢ Garita No, 01 como Registraddr/Revisor (Registrando 30
Cabezales con cisterna vacias/cargadas, 08 vehiculos livianos y 12
motocicletas): Y a Ia*vez fui supervisado por el |efe de grupo

Durante mi tarmo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 22/05/2018
Recibl Servicié en Edificio Administrativo {Regulahdo el ingreso y egreso de
los v:sntantes & llevando control de horario de encargados de
departamentb} ¥ ala vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi | fn;J de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miércoles 23/05/2018
Recibi Servitin™ en Garita No. 02 Como Registrador/Revisor {Registrando 21
Cabezales 'clq_lr{ cistérna doble vy simples vacias/ cargadas 15 vehiculos
livianos y 19.motacicletas). ¥ a la vez fui superviqédo por el jefe de grupo.




16.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado 26/05/2018
Servicio en Garita No. 05 {revisando el &rea designada, brindando vigilancia
el drea respectiva). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

17. Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 28/05/2018 Servicio
en Garita Peatonal (Revisando tanto fecha de vencimiento de carnet y
mochilas de los usuarios para su ingreso y egreso. Y a la vez ful supervisado
por el fefe de grupo.

18, Durante mi turnc de 19:00hrs 3 07:00hrs del dia Martes 29/05/2018 Recibi
Servicio en Edificlo Administrativo {Regulando el ingreso y egreso de los
visitantes & llevando control de horario de encargados de departamento). Y
a la vez fui supervisado por el Jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 31/05/2018 Recibi
Servicic en Garita No. 02 Como Revisién Ocular {Revisando 45 cabezales con
cisternas dobles/sencilias, cargadas/ wvaclas, 18 vehiculos livianes, 14
motocicletas). Y a la vez ful supervisado por el jefe de grupo,
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Contrato de Servicios técnicos No. 030-029-2018 ‘\\\ ¢ ,ﬂju llf:fJ \\ _1, :
NOMBRE: Anfbal Pérez Gémez \“ it DS,
CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad, WA & J s <'” L 7;
Correspondlente: Al mes de Mayo 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo,

2. Durante miturno de 19:00hrs 2 07:00. del dfa miéreoles 02f05/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Soloe vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisado por mi Jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia viernes  04/05/2018 Recibl turno en
Garlta de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi Jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa sabado 05/05/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dla lunes ©7/05/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

5. Durante mi tumo de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 08/05/2018 Recibi turne en

Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancla vy recorrido del misme vy siendo
supervisade por mi jefe de grupo.




Lo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. def dfa jueves 10/05/2018 Recibi turmno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

-4

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 11/05/2018 Recibf turng en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

oo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dfa domingoe 13/05/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

o0

. Dia Lunes 14 de mayo mi primer dia de descanso correspondiente al me en curso para
ingresar el dia jueves 17 del presente mes del afio 2018.

10. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 17/05/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11, Durante mi turno de 07:00 a 19:0Chrs. del dia sdhado 1%/05/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

12. Durante mi turno de 19:00hys a 07:00. del dia domingo 20/05/2018 Recibi tume en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido  del mismo ¥ siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 22/05/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

14, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia miércoles 23/05/2018 Recibi turho en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo ¥ siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




15, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 25/05/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visltas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turna de 19:00hrs a 07:00. del dia sabado 26/05/2018 Recibf turnc en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00. del dia Sébado 28/05/2018 Recibi tumo en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
. supetvisado por milefe de grupo.

18, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 29/05/2018 Recib( turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dla jueves 31/05/2018 Recibl turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisade por mi jefe de grupo.
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LONTRATD DF .S'EJ?WL'IHS WHFESI&M!FS ﬂa :5’45 EZ‘? 208
NOMBRE: Karta del Carmen Vifialta Franco

CARBA: Asistente de Junte Biractive

CURRESPONGIENTE: 4 mes de Mayo ds 2018,

Atentamente rpinite a Gevencia Genersl ol jaforme de Servicine Frofesionales correspondisnte el pecfodu y
eonitrato descritos entericements, 2l cual hace referencia 6 las actividades desempefiadaz por mi pargone en et
cargo coma Aslstante de Junta Directiva, en Jas Dfleines de la Zena Libre shicadas en Biuded Capital,

»  Apoyo en coordinacién con Camara de Industria de Guatemala, por
instrucciones de Présidencia de ZOLIC, para la entrega de las cartas de
patrocinio locales relacionadas al el evento del mes de octubre “XXII
Conferencia de Zonas Frarncas de las Américas”.

¥ Recepcién de documentos e informacidn remitida por el Instituto
Guatemalteco de Turismo —INGUAT-, referente al apoyo institucional que
brindaran para el evento del mes de octubre “XXII Conferencia de Zonas
Francas de las Américas”

¥  Atencién de requerimientos por patrte de Camars de Industria de
Guatemala a la Junta Directiva de ZOLIC y envio de informacion
solicilada en cuanto al seguimiento de las gestiones realizadas para
llevar a cabc el evento del mes de octubre “XXI Conferencia de Zonas
Francas de las Américas”

¥  Recepcién de Documentos remitidos por Camara de Cemetcio de
Guatemala.

¥  Recepcion de¢ Documentos remitidos por el Ministcrio de Relaciones
Exteriorcs

Norteamérica, orga.m?ado por el Ministerio de¢ Relaciones Exteriore
cual se llevara a cabo en AGEXPORT,
¥  Envio de material Institucional asi como informacién importante
Ministerio de Relaciones Exteriores.

»  Elaboracién de Informes para posterior ser trasladados a Presidencia de
Junta Directliva,

]
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Seguimiento y apoyo al Secretario c]e J‘lm tm Directiva para la entrega de
informacion solicitada por Junta Directiva,
Recepcién de documentos remitidos al Presidente de Junta Directiva,
enirega de los mismos para su conecimiento y control de archiva.
Elaboracién de Oficios de Presidencia de Junta Directiva, para la entrega
de les ejemplares relacionados a la aprobacion del Reglamento para la
Autorizacion, Habilitacién y Funcionamiento de Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Pablicay -ZDEEP-.
» Oficio P. JD, CC, No. 016-2018, dirigide a la Directora Genetal de
Relaciones Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
« Oficio P. JD. CC. No. 017-2018, dirigidoe al Intendenie de Aduanas.
¢ Oficic P. JD. CC. No. 018-2018, dirvigido al Ministro de Finanzas
Publicas.
» Oficio P, JN. CC. No. 019-2018, dirigide al Ministre de Economia,
#Oficio P. JD. CC. No. 020-2018, dirigido a Ministra de Reclaciones
Exteriores.
¢ Oficio P. JD. CC, No. 021-2018, dirigido a la Directora Ejecutiva de
~PRONACOM-.
*Oficio P. JD. CC. No, 022-2018, dirigide al Director Ejecutive de
Invest in Guatemala,
*Oficio P. JD. CC. No. 023-2018, Director Ejecutivo de Cémara de
Industria de Guatemala.
+Oficio P. JD. CC. No. 024-2018, dirigide al Director Ejecutivo de
Camara de Comercic de Guatemala,
*Oficio P, JD. CC. No. 025-2018, dirigido al Superintendente de
Administracién Tributaria.
» Oficic P. JD. CC. No. 026-2018, dirigido al Viceministro de Ingresos y
Evaluacion Fiscal del Ministerio de Finanzas Publicas.
+ Oficio P. JD. CC. No. 027-2018, dirigido al Vicepresidente de Junta ..
Directiva de ZOLIC, representante del Ministerio de Finanzas Publicas &&;WMU
+Oficio P. JD. CC. No. 028-2018, dirigido al Viceministro
Integracién y Comercio Exterior del Ministerio de Economia.
+Oficio P, JD. CC. No. 029-2018, dirigido al Director Propietario de 1%
Junta Directiva de ZOLIC, representante del Ministerio de Economia.
+Oficio P. JD. C€C. No. 030-2018, dirigido al Viceministro de
Relaciones Exteriores.

»Oficio P. JD, CC, Nu, 031-2018, dirigido al Presidente de Camara de
Industria de Guatermnala.
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Comercio de Guatemala.
+Oficio P. JD. CC. Ne. 033-2018, Director Propietario de la Junta
Directiva de ZOLIC, represeatante de Céamara de Industria de
Guatemala.
» Oficio P. JD. CC. No. 034-2018, Directora Suplente de la Junta
Directiva. de ZOLIC, representante de Camara de Industria de
Guatemala,
» Oficio P. JD. CC. No. 035-2018, dirigido al Presidente de la Gremiai
Logistica de Guatemala,
«Oficio P, JD. CC. No. 036-2018, dirigido al Director Propietario de Ia
Junta Directiva de ZOLIC, representante de Camara de Comercio de-
Guatemala.
= Oficio P. JDB. CC. No. 037-2018, dirigido al Director Suplente de la
Junta Directiva de ZOLIC, representante de Camara de Industria de
Guatemala.
»Oficio . JD. CC. No. 038-2018, dirigide al Director General de
~-AGEXPORT-
«Oficio P. JD. CC. No: 039-2018, dirigide a ia Directora de
Competitividad de ~AGEXPORT-
+Qficio P. JD. CC. No. 040-2018, dirigido al Presidente de EMPORNAC
v miembro de la Junta Directiva de ZQLIC,
«Oficio P. JD. CC. No. 041-2018, dirigido al Gerente (eneral de
EMPORNAC ¥ miembro de la Junta Directiva de ZOLIC.
+Oficio P. JD. CC. No. 042-2018, dirigido al Presidente de la
Corporacién de Agentes Aduaneros de Guatemala.
» Oficio P. JD. CC. No. 043-2018, dirigido al Alcalde de Puerto Barrios
v miembro de la Junta Directiva de ZOLIC.
+Oficio P, JD. CC. No. 044-2018, dirigido al Vicealcalde de Puerto
Barrios y miembro de la Junta Directiva de ZOLIC.
+Oficio P. JD. CC. No, 045-2018, dirigido =l Presidente de
=AGEXPORT-.
» Oficio P. JD, CC, Ne. 046-2018, dirigido al Comisionado Presidencial
para la [nversion Extranjera.
Envio de Correo Electrdnico a la Asistente del Despacho de la
Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-, con el fin de

programar reunién con ¢l Superintendente v equipe de —SAT-, derivado
de la audiencia solicitada.

DIFICINAS EN CILBAD CAPITAL  OFICINAS CESNTRALES
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S O TOR,

Agendar y programar reunion con el Superintendente de Administracién
Tributaria —~SAT-, asistiendo en representacién de ZOLIC el Presidente de
Junta Directiva, misma que se llevd a cabo en las instalaciones de —-SAT-
el dia 09/05/2018,
Programar y agendar reunion al Presidente de Junta Directiva y apoyo en
la atencién al Embajador de Rusia en Guatemala y potencigles
inversionistas, quienes visitaron las oficinas de ZOLIC, por lo que se les
realizo una presentacion en cuanto a los beneficios que ZOLIC ofrece asi
como los proyectos que se lienen previstos levar a cabo.

Programar y agendar reunién al Presidente de Junta Directiva con el
Embajador de Turquia en Guatemala, la ¢ual se llevo a cabo en las
instalaciones e PRONACOM, participando otras entidades por lo que se
les realizo una presentacion en cuanto a los beneficios que ZOLIC ofrece
asi como los proyectos que se tienen previstos levar a cabo y posterior
ellos presentaron los proyectos de obra publica que pretenden
desarrollar.

Atender ¥ brindar informacion en relacién a la operacion de ZOLIC a
posibles usuarios que se comunican a oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.
Preparar informe y material en apoyo al Presidente de Junta Directiva en
relacion a lo actuado por la Junta Directiva de ZOLIC y documentos de
importancia que seran presentados por el Presidente de la Zona Libre en
reunién con personeros de Camara de Industria y Camatra de Comercio
de Guatemala.

Apoyo al Gerente General en agendar reuniones y atencidén de las visitas
y representantes de la empresa usuaria Puma Energy Guatemala, S.A.
Apoyo en atencién a reunion sostenida con representantes de Michatoya
Pacifico, interesados en ser autorizados come ZDEEP, asi como la
entrega de documentos solicitados.

Apoyo en atencién a reunion sostenida con representantes de Puertas del
Istmo, interesados en ser autorizades como ZDEEP, asi como la entrega
de documentos solicitados.

Coordinar la entrega de cheques y viaticos correspondientes a los
miembros de Junta Direcliva que estaran atendiende comision a

Cartagena, Colombia, para participar en el Congreso de Zonas Francas y
Puertos de Colombia.

Recepcién de los documentos de planilta de liquidacién, viatico exterior,
informe entre otros documentos de soporte entregados por et Presidente
de Junta Directiva, Vicepresidente de Junta Directiva y Director
Propietario, representante de Camara de Comercio de Gualemala, para
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estructurar y liquidar ¢l expediente necesario de la comisidén que
atendieron en Dubai. :

Envio de documentos completos y liquidacién correspondiente de la
Comisién a Dubai a Gerencia General en oficinas centrales, para
proceder con la entrega de los mismos al Depto. Financiero.

Participacion del curso en linea impartido por —AES - y ~AZFA-,

Apoyo al personal de Gerencia General en la redaccién de oficios y
documentos que son remitidos a distintas instituciones.

Agendar reunién al Presidente de .Junfa Directiva y atencidn de
representantes de Agentes Navieros que asistieron a oficinas de ZOLIC
Ciudad Capital,

Envié de informacién por correo electrémico at Presidente de Junta
Directiva relacionada a las reformas a la ley de Zonas Framncas de
Guatemala.

Confirmacién de la participacion del Presidente de Junta Dircctiva en el
Foro Forbes organizado por Camara de Comercio de Guatemala.

Apoyo a la Gerencia General en la redaccién de un oficio para remitir
expediente de ZDEEP para evaluacion previa.

Envio de informacion por correo electrénico al Presidente de Junta
Directiva relacionada a la Ley Federal de Zonas Econdmico Especial de
México y sus reformas,

Correccion de documentos remitidos por la Gerencia General, previo a
revision de los mismos y confirmacidon de informacion con Depto,
Juridico de ZOLIC y Archivo General.

Revisidn de Clausulas contenidas dentro de las resoluciones de Junta
Directiva y propuesta de algunas con el sentido de fortalecer y mejorar la
redaccion de las mismas en apoye del Asesor Legal de Junta Directiva
para que sean aplicadas por el Secretario de Junta Directiva,

Solicitud de informacién de usuarios al Deplo. de Mercadea v apoyo en
revision y sugerencia de cambios, para posterior ser trasladada a la
Direccidn de Registro de la Superintendencia de Administracion
Tributaria —SAT-, de acuerde a autorizacién girada por Gerencia General.
Solicitud de recibos y comprobantes de pago a la Directora de e
Asgetacidn de Zonas Francas de las Américas -AZFA-.

Envio de informacion solicitada por correo electromice por el Director
Propietario, representantie del Ministerio de Economia ante la Junta
Directiva de ZOLIC,
Armar expediente sobre los requisitos para instalarse como usuario de
ZQLIC, para posterior ser trasladadoe a posibles usuarios.
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S
Envio de informacidn al Asesor Legal de Junta Directiva y seguimiente a
temas especificos e instrucciones giradas por los miembros de Junta
Directiva.
Bolicitud de informacidn al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC,
Apoyo con impresion y entrega de deocumentos solicitados por los
micmbros de Junta Directiva.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva e varios temas y seguimiento a
los que Junta Directiva gira instrucciones,
Elaboracidn del reporte de sesiones de Junta Directiva, correspondiente
al mes de abril de 2018, para inicio del tramite de cheques de dictas.
"Recepeion de informacién y Dictdmenes emitidos por el Ascsor Legal de
Junta Directiva de Z0LIC.
Programar y agendar reuniones solicitadas por el Presidente de Junta
Directiva. :
Seguimiento a informacién y temas especificos solicitados por miembros
de Junta Directiva asi como Presidente de Junta Directiva.
Apoyo en la redaccién de oficios de Gerencia General solicitados por el
Secretario de Junta Directiva,
Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto a la
correccion  de oficios y documentos remitidos por la Comision
Catificadora, los cuales son elevados y presentados en las sesiones de
Junta Directiva.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a revision de algunas
certificaciones de resoluciones y acuerdos emitidos por Junta Dircctiva,
para proceder con los tramites que correspondan.
Apoyo al personal de Sccretaria de Gerencia General en cuanto al envio
de informacién solicitada, certificacion de documentos, envio de
documentos por correspondencia, seguimiento a temas especificos y la
forma de elaboracién de algunos docutnentos que deben ser {rasladados
a otras dependencias.
Solicitud de informacién a los distintos departamentos de ZOLIC, con el

fin de cumplir con instrucciones giradas por Junta Directiva en relacion

a temas especificos que se discuten en las sesiones.

Revision ¢ Impresién de documentos v orden del dia correspondiente a la Wi

sesion de Junta Directiva No, 15-2018 la cual se llevs a cabo el dia 14 de
mayo de 2018,

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 15-2018 para tomar nota

de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondicnte.
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2018 por correo electronico a los
Directores gue asistieron a la sesion para que procedan con la revision y
emision de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacion de algunos de
los puntos solicitados y aprobados en la sesion de Junta Directiva No.
15-2018.

Revisién e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 16-2018 la cual se llevd a cabo el dia 28 de
mayo de 2018,

Participar en la sesién de Junta Directiva No. 16-2018 para tomar nota
de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir et
documento correspondiente.

Envio del Borrador de Acta No. 16-2018 por correo electrénico a los
Directores que asistieron a la sesion para que procedan con la revisién ¥
emisidn de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.

Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacion de algunos de
los puntos solicitados y aprebados en la sesién de Junta Directiva No.
16-2018.

Armar material promocional de ZOLIC en reunion y presentacion
realizada en FECAMCO por el Director Propietario, representante de
Camara de Comercio de Guatemala, en representacion del Presidente de
Junta Directiva,

Envie a la Secretaria de Gerencia General documentos ¢ informacién
requerida.

Seguimiento a las solicitudes presentadas por usuarios entre otros temas
especificos que deben ser elevados para conocimiente de Junta Directiva
y efectos correspondientes,

Envio de Biografia del Presidente de Junta Directiva a miembros de la
Embajada de Turquia.

Integracion de comentarios emitidos por cada uno de los Direclores
dentro de los puntes presentades en las propuestas de agenda de Junta
Directiva.

Recepcion de informacién relacionada al procedimiento para realiza
transferencias para el pago de los patrocinios del evento del mes ¢

organizado por Camara de Industiria de Guatemala, ZOLIC, Camara d
Comercio de Gualemala y AGEXPORT,

Apoyo en relacidén al inicio de (ramite correspondiente para la
participacién de ZOLIC, a través de los representantes designado para
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asistir al Salén Internacwnal de Loglstlca =SIL- y al Congreso ASAPRA
2018, el cual se llevara a cabo en Barcelona, Espafia.

»  Partlicipacion en la capacitacion de conceptos basicos aduaneros,
impartido en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

» Redaccion de respuesta remitida al Institute Guatemalteco de
Contadores Publicos y Auditores -JQCPA- en relacién a la invitacién
extendida y en la cual ZOLIC no podra participar.

#  Apoyo en recopilar informacién relacionada a la empresa BLUE OIL, S.A.
en atencién al requerimiento de informacion y expediente el cual debe
ser presentado ante la PGN por el Asesor Legal de Junta Directiva de
ZOLIC.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018

Guatemala, mayo de 2018

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

GCerente General

Zona libre de [ndustria y Comercio
Santo Tomds de Castilla

Presente

Licenciado Palma

Por este medic hago entrega del quinto informe que corresponde al contrato niimero
011-029-2018, por la prestacién de servicios técnicos. como Asesora Técnica, Para
Elaborar Instrumentos Administrativos en Subgerencia General de ZOLIC,

En el mes mayo de 2018, con la finalidad de fortalecer los procesos adminlstrativos
de ZOLIC, realice diferentes actividades y documentos los cuales describo a
continuacién;

1. Para implementar el nuevo Reglamento para ta Autorizacién y Habilitacion y
Funcionamiento de Zonas de Desarrollo Econémico Especial Pablicas,
aprebado por la Junta Directiva de ZOLIC et 24 de abril de 2018, a través de
ta Resolucién J.D.34/12/2018, se realizaron las sigulentes propuestas:

v Propuesta de procedimiento para gestionar las solicitudes para
autorizacion y hablittacién de zonas de desarrollo econdmico especial
publicas.

v Propuesta de formato para dar ingreso a ZOLIC las solicitudes para
autorizacion y habilitacién de zonas de desarrollo economico especial
publicas.

v Propuesta del formato de providencia para diligenciar las solicitudes
para autorizactén y habilitacién de zonas de desarrolle econdmico
especial piblicas.

v Propuesta de formato para los nombramientos de la comisidn técnicas

fEGURS desaailaggonomico especial pabli
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
~ CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018

v Propuesta de formato de la resolucidn de Gerencia General para
someter a consideracién de Junta Directiva la autorizacién vy
habilitacién de zonas de desarrollo econdmice especial publlcas,

. Propuesta para la Implementacién de la Politica de Cobro por Ocupacién de

las Zonas de Desarrollc Econdmico Especial Piblicas, el cual se elabord de
manera conjunta con la Licenciada Heydi Sietra.

. Revisién del proyecto de la empresa Puerta del Istmo, Sociedad Andnima, en

el que solicitan que ZOLIC les habilite como Zona de Desarrolle Econdmico
Especial, para colaborar la evaluacién econémica financiera del proyecto.

. Revisién del proyecto de la empresa Administradora Logistica Del Pacifico,

Sociedad Andnima en el que solicitan que 2OLIC les habilite como Zona de
Desarrollc Econdmico Especial, para colaborar la evaluacion econdmica
financiera del proyecto.

. Propuesta de resolucion de la Gerencia General a la segunda actuacion de la

junta de cotizacién en el proceso administrativo para la Contratacidn de dos
Iineas de telecomunicaciones dedicadas de enlace a internet para las oficinas
de ZOLIC,

. Propuesta de resolucién de la Gerencia General a la segunda actuacién de la

junta de cotizacién en el proceso administrativo de la adquisicién de uniformes
para el personal de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

- Revisién de la propuesta de proyecto de bases para la adquisicidn de un

sistema de video vigilancia con cdmaras de video IP con instalaclén de
cableado de fibra éptica y cobre para la interconexién del sistema de video

vigilancia, para las dos sedes de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo
Tomas de Castilla.

- Propuesta para el formato de fas Atas a suscribir segun el artfculo 50 de la ley

¢ \
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018

9. Comparativo del procedimiento implementado a partir de 2018, para suscribir
contratos por la adquisicién de bienes y contratacion de servicios respecto a la
Ley Orgénica de ZOLIC y La Ley de Contrataciones del Estado.

Atentamente, ; %\ (
/ 1
.
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