ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
AENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01- 0258-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENC FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Sefiora.

Wendy Xiomara Cermefio Cobrera
Subgerente General

Zong Libre de industrio y Comercio

-ZOLIC-

Santo Tomas de Castiffa

Respetable Sefiora Cermeiio:
De la mangra mds atento y respetuosa me dirffo o usted, para informarle de las octividades
que me han éncomendado realizar, correspondiente of mes de Junio def afio 2018, los cuales se
detallan de la siguiente manera:

»  Piloto de la Subgerente Generuol.

+  Semona del dia 01 al 02 de Junio def afio 2018, traslado de lo Subgerente Genergl o
Oficines de ZOLIC Santo Tornds de Costilla y a diferentes instituciones,

s Semana del dig 04 af 08 de Junio del ofio 2018, traslodo de fa Subgerente General g
Oficings de ZOLIC Santo Tomés de Castitia v a diferentes Instituciones, asi como realizor
diferer.tes diligencias encomendadas por la Subgerente General

» Estuve pendiente del Vehiculo de la Subgerente General en casos que no habio
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habig reunién Interinstitucional ¥
del resgyuardo del Vehiculo,

¢ Semana del 11 of 15 de Junio del afio 2018, traslado de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tornds de Custifla y o diferentes Instituciones, asi como reafice diferentes dmgena’as
encomendadas por faSubgerencia General,

*  Semona del 18 ai 22 de Junio del afio 2018, traslade de ig Subgerente Generdl de ZOLIC
Santo Tomds de Costilla y a diferentes instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por fo Subgerencia General,

«  Semana del 25 of 29 de Junio del afio 2018, trastado de Ia Subgerente General de ZOLIC

Santo Tomds de Castilia y a diferentes instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General,

Agradecigndo la atencién brindada of presente; me despide respetuosamente,

Atentamente; .
CDamhsf Y v, i
Dony Humberto Sarcefo Floridn Vo, Bo: 3‘/ (
Piloto de lg Subgerencio General Sra, Weng Xmm ara Cerm

ey

Subgerente Gener n —




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: al Mes de Junio de 2018

'd
v

NI U U N N N N N N N N RN

N N AN

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR BOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL,;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL,;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL AAC 2018

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESICNES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTQ A CRDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;
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ELABORACION DE OF|CIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0352-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICO
LIQUIDACION LICDA LORENA TEO

OFICIO D.G.G. 0354-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J4.D. No. 35-
13-2018 OXEC Il S.A. TERMINACION DE CONTRATO

OFICIO D.G.G. 0355-2018, SAT REMITIENDC RESOLUCION J.D. No. 37-
14-2018 MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA S A,

OFICIO D.G.G. 0356-2018, SAT REMITIENDO RESOLUCION J.D. No. 36-
14-2018 OIL TEST INTERNACIONAL DE GUATEMALA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0357-2018, WENER OVALLE, INTENDENTE ODE
ADUANAS, SAT

OFICIO D.G.G. 0358-2018, LIC SAENZ, REMITIENDO DOCUMENTOS DE
BLUE OIL. S.A.

OFICIO D.G.G. 03681-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITUD DE ANALISIS
Y APROBACION 39TH HEMISPHERIC CONGRESS

OFICIO D.G.G. 0362-2018, JUNTA DIRECTIVA PUERTA DEL ISTMO S.A.

OFICIO D.G.G. 0364-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME SOBRE EL
CONTRATO DE LOS SEGUROS UNIVERSALES S.A.

OFICIO D.G.G. 0365-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME REALIZADO
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

OFICIO D.G.G. 0368-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 05-2018

OFICIO D.G.G. 0377-2018, SENABED

OFICIO D.G.G. 0378-2018, SENABED

OFICIO D.G.G. 0379-2018, SAT RESPUESTA AL OFICIO SAT-GRN-DA-
ASTC-0403-2018

OFICIO D.G.G. 0380-2018, JUNTA DIRECTIVA PUERTA DEL ISTMO S.A.

OFICIO D.G.G. 0381-2018, JUNTA DIRECTIVA, TRANSFERENCIA
PRESUPUESTARIA INTERNA No. 05-2018

QFICIO D.G.G. 0383-2018, JUNTA DIRECTIVA, ESTADOS FINANCIERQS
MAYO 2018,

OFICIO D.G.G. 0384-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICO
LIQUIDACION MILVIA GRIGNON

OFICIO D.G.G. 0385-2018, LADY BLANCQ, PAGO DE VIATICO
LIQUIDACION MILVIA GRIGNON




OFICIO D.G.G. 0386-2018, SAT, WERNER OVALLE, INTENDENTE DE
ADUANAS

OFICIO D.G.G. 0387-2018, WENER OVALLE, INTENDENTE DE
ADUANAS, SAT

OFICIO D.G.G. 0389-2018, MERCADEO, SCLICITANDO NOMBRES DE
PATRONOS Y EMPRESAS

OFICIO D.G.G. 0380-2018, 1G53, REMITIENDO LISTADO DE PATRONOS
Y EMPRESAS DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC.

QFICIO D.G.G. 0391-2018, HANTAR, S.A, RESPUESTA A NOTA SOBRE
INCREMENTO DE TARIFAS,

QFICIO D.G.G. 0393-2018, GTM, SOLICITUD DE DESCUENTO DE LA
MORA POR PAGO DESPUES DE FECHA
CFICIO D.G.G. 0395-2018, BONEVIL, INCREMENTO DE TARIFAS

OFICIO D.G.G. 0396-2018, MERCADEC Y JURIDICO, REMITIENDO
DOCUMENTOS DE OLMECA Y REFORESTADORA DE PALMAS DEL
FETEN, S.A,

OFICIO D.G.G. 0397-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS LICDA.
TEO

OFICIO D.G.G. 0398-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0013-2018, TANQUES DEL ATLANTICO, S.A.

OFICIO D.G.G. 0399-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0014-2018, TANQUES EL ATLANTICO, S.A.

OFICIO D.G.G. 0401-2018, HANTAR, $.A. INCREMENTO DE TARIFAS
OFICIO D.G.G. 0402-2018, PACAS KAVE, AUMENTO DE TARIFAS

OFICIO D.G.G. 0404-2018, ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.
RESPUESTA POR INCREMENTOQ DE TARIFAS

OFICIO  D.G.G. 0405-2018, LADY BLANCO, PAGO DE
RECONOCIMIENTO DE VIATICOS ANTICIPQ LICDA HEYD! SIERRA

OFICIO D,G.G, 0408-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 15-2018 TRANSGUATE, S.A,

OFICIO D.G.G. 0409-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 16-2018, AIMAR, S.A,

OFICIO D.G.G. 0410-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 17-2018, REPSA

OFICIO D.G.G. 0411-2018, JUNTA DIRECTIVA PUERTA DEL ISTMO S A.




ACUERDOS:

acgg 0099-2018, APRUEBA CONTRATO, JOSE RODOLFO ZELADA
acgg 0100-2018, SENABED, PARA QUE WENDY FIRME CONTRATO POR LOS
PARQUEOS DE LAS OFICINAS DE ZOLIC CC

AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA:
REUNION 31-05-2018

REUNION 11-06-2018
REUNION 18-06-2018

SOLICITUDES DE PAGO:
SOLIC. DE PAGO No. 0118-2018, PAGO POR VIATICOS A HEYDI MARIBEL
SIERRA CARIAS -

BEDIDOS:
PEDIDO D-GG. No. 0091-2018, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS.

CONOCIMIENTOS:

v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de Zolic.

f
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Serviclos técnicos No. 04-029-2018
NOMBRE: Salvador Garcia Ramos

CARGOQ: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
Correspondiente. Al mes de Junic 2,018

Atentarente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Sdbada 02/06/2018 del dia recibi
setvicio en Edifico Admdn. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

2, Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsde! dia lunes 04/06/2018 Recibi turno
en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante ml turno de 18:00 a 07:00hrs. Martes 05/06/2018 det dia recib(
servicio en Edifico Admdn. Selo vigitancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 07/06/2018 recibi
servicio en el en Registro Garita 1 revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas v slendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 08/06/2018 Recibi

turne en  Garita #1 Apuntando Cabezales y vehlculos livianos y siendo
supervisado por mi jefe de grupe.




6. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa domingo 10/06/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa def mismo y siendo supervisado por ml jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Junes 11/06/2018 recibi
servicio en Edifico Admoén. Solo vigifancia y siendo supervisado por ml jefe
de grupo.

8. Durante ml turno de07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 13/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Revisando cabezales con cisternas llenas y vaclas
y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 14/06/2018 Recibi
turno en Garita #2. Solo vigilancla y siendo supervisado por mi jefe

10. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sébado 16/06/2018 Recib/
tumno en  Edificio Admdn. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del mismo y slendo supervisado por mi jefe de grupo. .

11, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 17/06/2018 Recibf
tumo en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculos livianos ¥
stendo supervisado por mi jefe de grupo.

12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 19/06/2018 Recibl
turno en Garlta #2 como titular apuntando cabezales con cisternas lienas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Dia miércoles 20 de Junio ml primer dia de descanso correspondiente al mes
n curso, para ingresa el dia sabade 23 del presente mes del afio 2018,

14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. Sibado 23/06/2012 del dia recibi
servicio en Edifico Admén, Solo vigilancla y siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

"15. Durante mi turno de07;00 a 19:00hrsdel dla lunes 25/06/2018 Recibf turno
en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales ¥ vehfculos livisnos v siendo
supervisado por ml jefe de grupo,




16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, Martes 26/06/2018 del dia - recibi
servicio en Edifico Admén. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi Jefe
de grupo.

17. Durante ml turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia jueves 28/06/2018 Recibl
turno en  Edificio Admon. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa det mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

18. Durante mi turno de 19;00 a 07:00hrs, def dla viernes 29/06/2018 Recibi
turne en Registro Garita #2 Registrande Cabezales y vehlculos livianos y
siendo supervisade por mi Jefe de grupo.
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Salvador Gareia Ramos SJ.]'I'ILILI QOliva Monterroso
Persona contratada Jefe de Seguridad at

Lic. Alicia Olivia Lemus F .a{ Bt 005
Jefa del Depar tgmento de Proteccion




ZONA LIFRE HE WIDUSTRIA Y SOMERGH: -ZOLIC-
e | SANTH TOMAR DE CABTIAA

IMEQRME D8 ACTINIDADES
RENGLON PRESURIESTARID 123

SOMTHATO DE SERVICIIS TECNICOSR M. D5-023-218
NOMBHE:  MAILYH CAROLINA GUIWAN VELIZ
CARGO: AUAILIAR TECMICO

CORRESPONDIENTE! UMD DEE AR 218

s 1 AL LI P e

41 Afencidn al personal solicitante en moduio T conlral de operstiones.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
“SANTO TOMAS DE CASTILLA”

I
INFORME DE ACTIVIDADES H
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 '

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 07— 029-2018
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla”
-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de junio del afio 2018, las cuales se detailan a
continuacion:

» Traslado al Gerente General a distintas oficinas, reuniones y actividades durante el mes de
junio del presente afio.

¢ Traslado del personal administrativo de ZOLIC, a realizar actividades a solicitud por la
Gerencia General, durante et mes de junio del presente afio.

» Apoyo en repartir correspondencia de la Institucidn a diferentes Dependencias del
Gobierno.

¢ Traslade de la Comisidn Evaluadora de ZDEEP al municipio de Pajapita, San Marcos, el dia
28 de mayo del presente afio.

* A solicitud de la Gerencia General, se apoyé con el traslado a distintas reuniones a
Miembros de Junta Directiva de ZOLIC.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despldo respetuosamente,

Atentarmente,

g S -

X’, //é W\;\W\ o %
LWL I\ K}V /“z'r/) \
THoRer-Eslander Herdndez Zepeda \ ; \\
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/_,,ryiiiﬁiu de Gerencla General
N Vo.Bo, I.Ic.\Frm’:'i\}u_,éu‘ﬁeLE (Elvira «ihh
Gerénte General




ZONA LIBRE DE {NDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 08— 029-2018: ﬁwﬁ{:‘
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES o

CARGO: MENSAJERO Y CONSERJE DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

WV

QA G
i § "BMG

Y
Licenciado \;‘}"‘i. "':ﬁ fe o B:’J ) \19 m} ‘;’»"
Fredy Leonel Palma Elvira R ‘V,f-\;‘:) e i} L5
Gerente General \‘\ \\'”5 * LI) | i
Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla” R i _-'.”L ™
-20LIC- gl

Respetable Licenciado Palma:

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de junio del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacidn:

» Traslado de documentos de ZOLIC a distintas Entidades e Institucienes del Gobierno,
durante e mes de junio del presente afto.
* Encargado da entregar la bolsa con documentos de 20LIC Cludad Capital alas 17:00 horas

con destino a las oficinas de ZOLIC Santo Tomas de Castilla por medio de LITEGUA ubicado
en 15 calle 10-40 Zona 1.

* Encargado de recoger la bolsa en LITEGUA con documentos de ZOUIC Santo Tomas de
Castilla a las 08:00 horas con destine a las oficinas de ZOLIC Ciudad.
* Apoyo en la compra de insumas utilizados en las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

* Apoyo en la compra de insumes utilizados durante las sesiones de Junta Directiva,
realizadas en las instalaciones de ZOLIC Cludad Capital.

* Apoyo en ZOLIC Ciudad Capltal con la limpieza en distintas a&reas de las oficinas.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.
/,.\I "
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglon Presupuestario -029

e i
Contrato de Servicios técnicos No, 09-029.2018 1} f E '_ l}. 1J !
NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia fl\it' TS 11:,;)‘ .
CARGO; Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad. LR b 3 Xt | /" ) _é‘“ I’ N
Correspondiente: Al mes de Junio 2,018 poes, LOALS. 0 J'{& el

Atentamente me diri]o a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

1. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia Sdbado 02/06/2018 Recibi tsrno en
Registro Garita #1 revisando Cabezales y Vehiculos livianos que ingresan al predio
fiscal y siende supervisado por mi jefe de grupo

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 03/06/2018 Reclbi turne en
' Garlta #5 Solo vigllancia, recorrido y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00, del dfa martes 05/06/2018 Reclbl turno en
Edificio Admdn. Revisando bolsones del personal gue ingresa y egresa al mismo y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante miturno de 19:00 a 07:00hss. del dia milércoles 06/06/2018 Reclbl turno
en Garita #5 Solo vigilancla y siempre alerta por cualquier percance ysiendo
supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia viernes 08/06/2018 Recibl turno en

Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas lienas y vatias y slendo supervisado
por mi Jefe de grupo,




6. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sdbado 09/06/20:18 Recibiturno en
Garlta #5 Solo vigilancia y siempre alerta por cualguier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs del dia lunes 11/06/2018 Recibi turno en
Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo supervisado
por mi jefa de grupo.

8. Ourante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 12/06/2018 recib(
servicio en Edificio admdn. Sole vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 14/06/2018 Reclbiturno en
Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

10. Dfa viernes 15 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de junio para
ingresar el dfa lunes 18 del mes en curso del afio 2018.

11. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:000rs del dia lunes 18/05/2018 recibl servicio
en Edificio admén. Sola vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v slendo
supervisado por mi jefe de grupa.

12. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia miéreoles 20/06/2018 Recibl turno
en Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacfas y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 21/06/2018 Recibiturno en
Garlta #5 Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisade por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs de! dia  sébado 23/06/2018 Recibf turno en

Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 19:00brs a 07:00hrs del dia domingo 24/06/2018 recibl
servicio en Edificio admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo,




16. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 26/06/2018 Recibi turno en
Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

17. Durante mil turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 27/06/2018 recibl
servicio en Edificio admédn. Solo vigilancia y siempre alerta por ¢ualguier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 29/06/2018 Recibiturno en
Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas Henas y vacias  y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.
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Henry Eduardo Peiia Palencia Samuel Oliva Monterroso
Persona contratada Jefe de seguridad a.i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 010-029-2018

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERQ TUT
CARGO: AUKXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : AL MES DE JUNIO DEL. 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV, mmn_‘_ll.ﬁ-'-'-‘a‘-c'l"‘ﬁr‘!:"'A"
* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,

* Supervisién de la instalacién del CCTYV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones ¢ inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

o Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de television,

Joaquin|Elieser Cordero Tut
Pergona Contratada

\\,:%0 “:‘ﬁ_
Allcta Olivis Lemul Flores w1 Yomts B
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-029-2018
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGQ: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DEL 2018

INFORME DEL TRABAIO REALIZADO

SE EFECTUS LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPGSITOS MONETARIOS

NUMERO 12-5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2018,

SE ARRASTRA UNA DIFERENCIA NEGATIVA DE LA MISMA CUENTA DEL ARO 2011 HACIA
ATRAS, POR LA CANTIDAD DE (Q3,655.88), POR LO QUE SE TRABAIJA EN LA
DEPURACION DE LA MISMA, CONCILIADOSE A LA FECHA DE HOY LOS MESES DE ENERO
A BICIEMBRE DEL ANO 2004 ¥ DE ENERO A AGOSTO DEL ARO 2005

SE CONCILIO EN SU TOTALIDAD LA CUENTA MAQUINARIA Y EQUIPQ, REVISANDO QUE
LOS REGISTROS DE INGRESOS DE INVENTARIOS Y SICOIN, ESTEN DEBJDAMENTE
OPERADOS DE ACUERDO A LOS REGISTROS QUE SE TIENEN DEL 2004 AL 20017, SE
TRATA DE CONCILIAR LOS INGRESOS ANTERIORES POR 1O QUE SE ESTAN CLASIFICANDO
TARETAS DE LIBRO MAYOR Y AUNILIARES DE ANOS ANTERIORES QUE SE PUDIERON
LOCALIZAR EN EL ARCHIVD GENERAL.

ASI MISMO SE ESTAN CLASIFICANDO TARJETAS DE MAYOR Y AUXILIARES DEL ARO 2003
HACIA ATRAS, PARA TRATAR DE INTEGRAR LOS SALDOS QUE APARECEN EN LAS
CUENTAS DE BALANCE GENERAL ¥ LA DEPURACION DE LAS MISMAS, ESPECIALMENTE
LAS QUE VIENEN ARRATRANDOSE, TAL ES EL CASO DE LAS CONSTRUCCIONES EN
PROCESO Y BIENES EN TRANSITO,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC~
SANTO TOMAS Dk CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 018—-029~ 2018
NOMBRE: Brends Verdnica Rodriguez Palma,
CAR@O: Secrotaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de junio del afto 2018,

. Realice Oficio No. 061-2018 para GERENCIA con informe
referente a GENERADORA ELECTRICA DEL NORTE (GENOR).

- Realicé Oficio No. 062-2018 sobre INEXISTENCIA de la
entidad PHILOMELA CALL SOCIEDAD ANONIMA,

. Realicé Oficio No. 063-2018 sobre ENTREGA DE

NOTIFICACION A RECURSOS HUMANOS PARA PAGO DE
MARJORIK.,

. Realicé Oficio No. 064—-2018 sobre ENTREGA DE OFERTAS al
departamento de FINANCIERO.

- Realicé Oficio No. 065-201BINFORME 4 USUARIOS (VENMAR
S.A., MEJORES MARCAS, PETROLATIN Y GENOR).

. Realicé Oficio No. 066—-2018 sobre la INEXISTENCIA de la
entidad BONANZA, SOCIEDAD ANONIMA.

- Realicé Oficio No. 067-2018 INEXISTENCIA de la entidad
CREATORA, S.A.




8. Realicé Oficio No. 068-2018 sobre ENTREGA DE IMPRESORA
la cual no funciona al Departamento de INVENTARIO,

9. Realicé Oficio No. 069-2018 respondiendo oficioc UDAI Ne.
019-2018 para el departamento de Auditoria.

10. Realice QOficio No. 070-2018 dirigido a GERENCIA GENERAL
conteniendo informe USUARIOS ATRASADOS de ZOLIC.

11, Realicé OQOficio No. 071-2018 sobre INEXISTENCIA de la
persona juridica GREGORIA MARIA VELASQUEZ,

12.Realicé Oficio No. 072~2018 dirigido a GERENCIA GENERAL
conteniendo informe de la entidad HANTAR, S.A.-

13. Realicé Oficic No. 073-2018 conteniendo INFORME DE
USUARIOS para GERENCIA GENERAL,

14.Realicé Oficic No. 074-2018 sobre INEXISTENCIA de la
entidad JS, CO. S.A.

15. Realicé Oficio No. 075—-2018 INEXISTENCIA sobre la entidad
DD SERIGRAFIA, SOCIEDAD ANONIMA,

16.Realice Oficio No. 076-2018 sobre INEXISTENCIA de
CONFECCIONES GUATEMALA.

17.Presenté en horas habiles de trabajo Memorial de Juicio
Sumario, ante el Juzgado de Primera Instancia Civil No.
18003-2010~00033 oficial 3%. (BODEGAS FRIAS DE IZABAL)

18. Presenté en horas habiles de trabajo, memorial de Juicio
Sumario, ante el Juzgado de Primera Instancia Civil No.
18003-2018—-00665 oficial 2, {TIGSA FERTILIZANTES)




19, Presenté en horas habiles de trabajo, oficios dirigidos al
Juzgado de Primera Ingtancia de Trabajo en referencia al
proceso 18016—-2016—00355 oficial 22, gzobre las personas
Exon Eduardo Lainfiesta Perdomo y Jhonnathan Christian
Heimen Benitexz.

20, Realicé suscripcidén por el periodo de un ano para el
Diario Oficial de Centrocamérica,

21. Recepcién de llamadas telefonicas,
22.Atencién a persconal particular,

23.Elaboracién de Agenda para conocimiente del Agesor
Juridico.

24. Recepcidn de Documentos,

3

ot .é&wmék
Vo.Bo. LUIS GILBERTO CHIGUA CALDERON [y ASESOR i\
& JURIICO )

Asegor Juridico o, u
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018 'i,';"‘;ii P | H
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO | i!___i 13 IUMZ H
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS '5 i, T
CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO 2018 1R =,

nondOL WL i

* Elaboracion del 50% de cesantia de José Humberto Fajardo Cerna
* Revision de expedientes de extrabajadores

* Ingresar datos de cesantias de extrabajadores

* Elaboracion de Planilla de IGSS del mes de Mayo

* Elaboracion de cuadro por actividadde IGSS del mes de Mayo

* Elaboracion de Planilla Electronica de IGSS del mes de Mayo

* Elaboracion de Planilla de ISR del mes de Mayo
* Elaboracion de Planilia de Fianza del mes de Mayo

* Elaboracion de Planilla de Sindicato del mes de Mayo

* Elaboracion de Planilla de credito de Bantrab de Mayo

* Correccion de remesa de credito de Bantrab de Mayo

* Revisbn de horas extras de la 1qna d Junio

* Elaboracion de la nomina 041 de la 1gna de Junio

* Elaboracion de nomina adicional 041 de Wilmer Pesquera de la 1¢na de Junio
* Archivar Boletas de pago de los trabajadorss de ZOLIC

* Agrupar boletas de boletas firmadas

* Reparticion de boletas de trabajadores de ZQLIC

* Elaboracion de la Planilia de Indemnizacion del mes de Mayo 2018

* Elaboracion de la Planilla de Bono 14 y Aguinaldo del mes de Mayo 2018

* Elaboracion de Nomina 022 de la Primera Quincena de Junio

* Elaboracion de nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera de la 1gna de Junio
* Elaboracion del segundo pago de pension de José Daniel Pirir

* Fotocopiar los expedientes de pagos de pensién de Jose Luis Ruano

* Revisién de Planilla de credito de G & T de Mayo

* Agrupacion de boletas por cada trabajador

* Entrega de Provisiones & Indemnizacion de los meses Febrero, Abril y Mayo




* Elaboracion de Nomina de la Beca Escolar de Junio 2018

* Elaboracion de Nomina Adicional de la Beca Escolar de Junio 2018 a Wilmer Pesquera
* Elaboracion de las boletas de vacaciones de Junio

* Elaboracion de la Nomina de vacaciones de Julio

* Elaboracion de las boletas de vacaciones de Julio

* Realizacion de Pension Alimenticia del mes de Junio a Oscar Felipe
* Realizacion de pension Atimenticia del mes de Junio a Julio Jacinto
* Realizacion de pension Alimenticia del mes de Junio a Elvin Goday
* Realizacion de pension Alimenticia det mes de Mayo a Julio Jacinto
* Elaboracion de las boletas de la primera quincena de Junio

* Impresion de las boletas de la primera quincena de Junio

* Revision de repories de horas extras en la 2gna de Junio

* Elaboracion de la Nomina 022 de la segunda quincena de Junio

* Efaboracion de la Nomina 041 de la segunda quincena de Junio

* Elaboracion de la nomina adicional 011 de Wilmer Pesquera da la 2qna de Junio
* Elaboracion de las boletas de la segunda guincena de Junio

* Impresio de las boletas de la segunda gquincena de Junio

* Elaboracion de la Nomina de vacaclones de Junio

* Sellar las boletas de pago de quincenas

" Persona Contratada Jefe lnmedia

Jugely Maritzabel Vargas Salguero Claudia Clarive!\Sarmiento A}z;‘i g
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 015-029-8018
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: ALUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE : AL MES DE JUNIO DEL 2,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

¥ Desarvolle y contrel de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalaciéon del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones ¢ inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
* slstema de circuito cerrade de televisién.,
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Carlos Augusto(&rgueta logh Humberto Stawéﬁjﬁ__gk*
Pery ratada Encargado de Monitoreo y Base de Datos a.i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOLIC

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 016-029-2018

NOMBRE: Luis Alfredo Samtiago Ramos
CARGO: Pedn de Mantertimiento
CORRESPONDIENTE: Junio de 2018

Mantenimiento preventive al aire acondicionado tipo Ventana de
12,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de CCTV
ubicado en el 3er. Nivel del Edifico Administrative Zolic Santo tomas
de Castilla.

Cambio de contactor trifasico a la unidad condensadora del aire
acondicionado tipo mini Spht de 36,000 BTU, el cual se encuentra
instalade en la Oficina de CCTV ubicado en el 3er, Nivel del Edifico
Administrativo Zolic Santo tomas de Castilia.

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BT, el cual se encuentra instalade en la habitacion # 4 de
la Casa de Visitas de Zolic santo Tomas de Castilla.

Instalacion de pantalla plasma TV, En la sala de Casa de Visitas
Zolic Santo tomas de Castilla.

Instalacidén de secadora Whirlpool en la lavanderia de Casa de Vistas
Zolic Santo tomas de Castilla,

Desinstalacién de aire acondicionado tipe ventana de 18,000 BTU,

el cual se encontraba instalado en la garita de Seguridad # 1 de
Zolic santo Tomas de Castilla,

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina del jefe de
Recursos Humanos ubicada en el 3er. Nivel del Edificio
Administrativo de Zolic Santo tomas de Castilla.

Instalacién de aire acondicienadoe tipo mini Split de 18,000 BTU, en
la garita de Seguridad # 1 de Zolic Santo tomas de ST
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OFICINAS CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Boulevard loe Proceres, 24-64 Zona 10, Ediflcio Emprasarial
Zone Pradora, Torre 4 Rivel 10 Oficina 1002
Teléfonos 2261-T463 22617464

Km. 283.5 Santo Toines de Castilla Puarto Barrios, zalal
Guatemale C. A Teldfonos 7961-5400 796 1-5405

www,zoliceuate,com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 017-089-2018 'i ) Lne ’ m%
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRQ REYES 1; ld \E 24 \'“ \ N
CARGO: AUXILIAR TECNICO ’li “‘E \.\ et 1A
CORRESPONDIENTE : AL MES DE JUNIO DEL 2,018 '\ \¥ .:T:' W Jm““*

‘.o it g
M&:’M-'i""'ﬁ'

* Limpieza del equipe de monitoreo CCTV.

* Desarrollo ¥ control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,
* Supervisidn de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato |

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,

- - ) . =
andy I.un‘x-rgl}{(ﬁ\tmwgl'o Reyes
Persona Contratada
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Lic. Alicia Qljvia Lentus Flo
Jefe del departamiento de Protede
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabiriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Carrespondiente: Al mes de Junio de 2018

* * % & & 4

e & & =& & @&

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIO

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

454-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA -
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIC

455-2018 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE Al MES DE
JUNIO

456-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
457-2018 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

458-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO

459-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

480-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIC
461-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
462-2018 JOSE NOE ESTRADA MCNTEJO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

463-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

464-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE JUNIC
465-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIO

466-2018 DRA. FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
467-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
468-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - GCORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
468-2018 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
470-2018 ANIBAL STUARDOQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

471-%!18 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUN

472-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
473-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

474-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

475-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

476-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE JUNIO

47';’\;?018 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

478-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASGO - CORRESPONDIENTE Al
MES DE JUNIO
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ELABORACION DE PEDIDOS

*

290-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

291-2018 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
292-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
293-2018 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

294.2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

295-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
208-2018 HENRY PCLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

297-2018 ALEJANDRG VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
288-2018 JOSE NOE ESTRADA MONTEJO - CORRESPCNDIENTE AL MES DE
JUNIO

299-2018 SERGIO RENATO TOCK PRADO- CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

300-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

301-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

302-2018 DOCTORA FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
JUNIO

303-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

304-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
305-2018 DONY SARCENQ - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

306-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

307-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

308-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE JUNIO

309-2018 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
310-2018 EDRAS {PINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
311-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

312-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO
313-2018 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO

314-2018 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE JUNIC

ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS,
SACAR FOTOCOPIAS,

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,

RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATQ).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
ZoLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 020-029-2018

NOMBRE: Manuel de Jesiis Moreno Leveron
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Junio de 2018

¥ Limpicza de rastrillade en la Plaza Administrativa de Zolic Santo
tormas de Castilla.

v Limpieza de bordillos en la Plaza Adminisirativa de Zolic Santo
Tomas de Castilla.

¥ manienimiento de érea verde en el canal del rio quebrada seca en la
Casa de Visitas de Zolic Santo tomas de Castilla.

v Limpieza de rastrillado en la 2da. Calle del Sector 1 y 2 dentro del
Predio fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

v’ Limpieza de rastrillado en la 3ra, Calle del Sector 3 v 4 dentro del
Predio fiscal de Zolic Santo tomas de Castilla.

Apoyo al técnico de aires acondicionados en el mantenimiento v

reparacion de aire en la garita de Seguridad #1 Zolic Santo tomas de
Castilla.

Apoyo al tractorista en el mantenimiento de édreas verdes en el
Sector central dentro del predio Fiscal de Zolic.

Manuel de Jesﬁs Moreno Leveron
PEQON DE MANTENIMIENTO

'V;“

; 5 oA S0
Fjak L‘J“ l'.l\"{ 2

",1 eaﬁéémm YKL‘JW %:s‘ VLA
“LNGENIEgmu.X\ 5

e O
| \S\v@"i""}-

;

OFICINAS CIUDAD CAPITAL OFICINAY CEN
Bouleyard los Préceraa, 24-69 Zona, 10, Edificio Emprosarial  Km. 393.5 Santo Tomaa de Castilla i hwd%‘ b3 z-l
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FOLIC OUMATREMALA

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DFE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-020-2018
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE JUNIO DEL ARNO 2018

» Se recibieron Oficios y Circulares,

Elaboracién de Oficio D.P. No. 019-2018.

Elaboracién de Oficio D.P, No. 020-2018.
Elaboracién de Oficio D.P. No. 021-2018.
Elaboracién de Pedido D.P. No. 004-2018.
Elaboracién de Oficio D.P. No. 007-2018.

Se tomaron fotografias dentro y fuera del predio fiscal para ser
agregadas en Memoria de Labores 2018.

Avances en Memoria de Labores,

Elaboracién de Requisiciones.

Archivar oficios y documentos del departamento.

« Linares Pérez \&
Jpfedimpdiato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARLIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-023-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGC: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: JUNIO 2018.

° ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENFRO DEL AND 2005 AL 31 DE
DICIEMBRE DEL ANO 2014.

* REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DEL 01 ENERQ AL 30 JUNIO DEL ARO 2017,
EN LA CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO
BANCOS CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN,

* ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTQS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y

GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO ¥
REVISION,

» SE SUBIERON AL SISTEMA GUATECOMPRAS EL ACTA No. 08-2018 Y LA RESULUCIONES
GG-5TC No. 010-2018, EN EL EVENTO “CONTRATACION DE 02 LINEAS DE
TELECOMUNICACIONES DE ENLACE A INTERNET* (NOG 7805551},

4,

-f,é?%-f/ # A
Amm}yéwnano VILLELA LICDACADY VICTORIA BLANCO
Pepéana Contratada _ > lefa Financlero

.Il '}\‘

&
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA e
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Reglon Presupuestario -029 WL e ST AL e
Contrato de Servicios técnicos No. 925-029-2018 "- WA W .
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo o ppQ R

MM

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
Correspondiente. Al mes de lunio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrsdel dia sdbade 02/06/2018 Recibi
turno en Garite #1 Apuntando cabezales con cistemnas llenas y vacias, v
siendo supervisado por Mi jefe de inmediato.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 03/06/2018
recibi serviclo Reglstro Garita #1 Revisando Cabezales con cisternas vy
vehiculo liviano y siendo supervisado por mi Jefe inmediato.

3. Durante ml turno de 19:00hrs 2 07:00hrs del dfa Sébado 08/06/2018
recibi servicio Reglstro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas v stendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. burante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa lunes 04/06 /2018 Reclbi
turno en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales y vehfculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 05/2018 Recibi
tumo en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa def predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




o

7

8.

9,

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs. del dia  jueves 07/06/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas flenas v
vacias v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 08/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos Hivianos v
siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19;00hrs del dia domingo 10/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa lunes 11/06/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 07:00hrs & 19:00. del dia miércoles 13/06/2018

Recibl turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales v vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 14/06/2018 Recibi

turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa sdbado 16/06/2018 Recib/

turno en Garita #2 comao titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por i jefe de grupo.,

13. Dia domingo 17 de junio mi primer dia de descanso para ingresar el dia

miéreoles 20 del mes en curso del presente afio 2013.

14, Bburante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 20/06/2018

recibi servicio Registro Garlta 2revisando cabezales con cisternas lenas y
vacfas vy siendoe supendisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia vienes 22/06/2018 Recibf

turno en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia s&bado 23/06/2018
recibt servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia lunes 25/06/2018 Recibl
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 26/06/2018
recibl serviclo Reglstro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vaclas vy slendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 27/06/2018 Recibi
turno en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 28/06/2018 Recibl
turno en Edlficio Admén, revisando bolsones del personal que ingresa y

egresa del predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe de grupo

21, Dia Sabado 30 de Junlo Ferlado por ¢l dia Del Ejército del Afio 2018,

fl,\i’«\ AR

JI\:. =
Alex Fernando Rodriguez Fajardo \-'  Bamuel Olw a Monterroso
Persona contratada o, oy 98 ¢fe de Seguridad a i,

V0.Bo BrereM i IMMINAT Nt

Jefa del Departanjento dle Proteccién




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029
Contrato de Servicios téenicos No. 026-029-2018

NOMBRE: Quillermo Adolfo Gutiérrez Garcla
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondiente. Al mes de Junio 2,618

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puestoe de serviclo.

1. Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrsdel dia sabado 02/06/2018 Recib(
turno come Encargado del grupo “B”. y siendo supervisado por Mi Jefe de
inmediato.

2, Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs, del dfa domingo 03/06/2018
recibi servicie como encargado de Grupo “B” y siende supervisado por mi
jefe inmediato,

3. Dia martes 05 mi primer dia de descanso correspandiente al mes de junio
para ingresar ¢l dia viemes 08 de{ mes en curso del afie 2018,

4. Durante mi turno de 19:0Chrs & 07:00hrs del dla Sadbado 08/06/2018
recibf servicio Registro Garita 2revisando cabezalas con cisternas llenas ¥
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00. def dia lunes 04/06 /2018 Recibi
turno en Registro Garlta #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos Y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hss. del dia martes 05/2018 Recibl
turnc en Edificlo Admén, revisando bolsones del personal gue ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado par mi jefe de grupo

7. Durante mi tumo de07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 07/06/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas (lenas ¥
vacias y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia viernes 08/06/2018 Recibi{

turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehfculos livianos y
siendo supervisado por mi Jefe da grupo.




10.

11.

12,

13.

14,

15,

16.

17.

18,

19.

20,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia domingo 10/066/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turmmo de 19:00hrs a 07:00hrs del dla lunes 11/06/2018
recibl servicio Registre Garita 2revisando cabezales con cisternas Nenas y
vaclas y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turnoe de 07:00hrs a 19:00, del dia miércoles 13/06/2018
Recibf turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisada por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia jueves 14/06/2018 Recibi
turno en Edificio Admén, revisando bolsones del personal gque ingresa v
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupe

Durante mil turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia  sébado 16/06/2018 Recibf
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con clsternas llenas y
vaclas vy siendo supervisado por ml jefe de grupe.

Durante mi turtto de 19:00 a 07:00hrs. del dfa domingo 17/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrande Cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 18/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos Hvianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turho de 19:00hrs 2 07:00hrs del dia miércoles 20/06/2018
recibl servicio Registro Garita 2revisando cabezales con disternas llenas ¥
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mij turno de 07:00hrs a 19:00. del dia vienes 22/06/2018 Recibl
turno en Registro Garita #1 Reglstrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sabado 23/06/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas ¥
vacias y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia lunes 25/06/2018 Reclbi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos livianos ¥
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa martes 26/06/2018
recibi servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por ml jefe de grupo,




21, Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00. del dia miércales 27/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

22, Durante mi tumo de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 28/06/2018 Recibf

turno en Edificio Admdn, revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

23. Dia Sébado 30 de Junio Ferlado por €l dia Del Ejército del Ao 2018,

A5 = A
4 " #\ Monterroso
. Seguridad a.i

Vo.Bo F-io

Lic. Alicia O‘iw{l Lbﬂ'l s Flores g, jum
Jefa del Depml.mﬂ snto d¢f Proteccién




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Contrato de Servictos técnicas No, 027-029-2018 " J‘} i
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutlérrez E “q__,. \‘J) "h (=7 v

CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad, oL L e, /{’/ﬂ Syl
Correspondiente: Al mes de Junio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirte sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

1. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs del diz domingo 03/06 /2018
reclbi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa lunes 04/06/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigllancia y slempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turnc de 07:00brs a 19:00hrs cel dla miéreoles 06/06/2018
recibl servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 07/06/2018 Recibf
turno en Garita #2 no hubo ningln serviclo vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

5. Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 09/06/2018

reclbf servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos
sienda supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 10/06/2018 Recibl
turno en Recorrido 4 v 6 solo vigllancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs def dia martes 12/06/03/2018
recibi servicio en el en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dl@a miércoles 13/06/2018
Reclbi tumo en Edificio Admén. Solo vigilancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9, Dfa viernes 15 de junio descanso por mi cumpleafios y dia sabado 16 de
junio mi primer dia de descanso correspondiente al mes en curso para
ingresar el dia martes 19 del mes en curso del afio 2018,

10, Durante ml turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla martes 15/06/20138 Recibl
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla jueves 21/06 /2018
recibl servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 22/06/2018 Recibi
turno en Edificio Admén, Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y slendo supervisado por mijefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 24/06/06/2018
recibi servicio En edificio Admdn. Revisando baisones del personal gue
ingresa y egresa del mismio  y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




14, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 25/06/2018 Recib
turno en Garita #2 no hubo ningdn servicio y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

15, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 27/06/2018
recibi servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehicudos livianos vy
stendo supervisado por ml Jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia jueves 28/06/2018 Recibi

turno en Recorrido 4 y 6 solo vighancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.
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Reglfin Presupuestarlo -G29

Contrato de Serviclos téenicos No, 028-029-2018
NOMBRE: Arturo Coc (R ; il
CARGO: Auxiliar TECNICD /Agente de Seguridad, O‘f.r ;,'Q st

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Correspondiente: Al mes de junlo 2,018

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
pueste de servicio.

1.

5,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dla sabado 02/06/2018 Recibl
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianes y
siendo supervisado por ml jefa de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa domingo 03/06/2018
recibf servicio Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacfas v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa martes 05/06/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vebiculos livianos v
sienda supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia wmiércoles
06/06/2018 recibi servicio Registro Garita Zrevisando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 08/06/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Revisando bolsones del persenal que ingresa y
egresa del mismo vy siempre alerta por cualguier percance vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo




6, Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dia sébado 09/06/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas flenas
yvacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dfa lunes 11/06/03/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Dia miércoles 12 de junio mi primer dia de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar el dia viernes 15 del mes en curso del afio
2018,

9, Durante miturno de £9:00hrs a 07:00. del dia viernes 15/06/2018 Recibf
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas
y vaclas y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia  domingo 17/06/2018
Recibf turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales can cisternas
llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 18/03/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siento supervisado por mi jefe de grupo. ’

12. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia miéreoles 20/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00tws a 07:00hrs  del dia jueves 21/06/2018
recibl servicio Registro Garita 2Zrevisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14, Durante ml turno de 07:00hrs a 19:00. del dia sdbado 23/2018 Recibf
turno en Registro Garita #1 Reglstrando Cabezales y vehlculos livlanos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa domingo 24/06/2018
recibf serviclo Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y stendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00 a 13:00hrs, del dia martes 26/06/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas
y vacias y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 27/06/2018
Recibi turno en Reglstro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 29/06/2018 Recibl
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos livianos y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa sabado 30/06/2018
recibi servicio Reglstro Garlta 2revisando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Reglén Presupuestario (-029)
Contrato de Servicios Técnicos No. 029-029-2018

NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA
CARGO: TECNICO (Agente de Seguridad)
Correspondiente al Mes de: JUNIO

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades re:alizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi tutno de 07:00hrs & T9:00hs & dfe Dottingo D3706/2018
Recibi Servicio en Garita No. 02 como Revisor {Revisando 65 ca‘aezates con
cisternas llenas/cargadas, 16 Vehiculos, 21 Motocicletas. Y a a2 vez ful
supervisado por el efe de grupo. i

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Lunes 04/06/2018 Recibl
Garita No.01 como Revisor/Anotador de 1900 a 2100 horas {Registrando 08
cabezales con cisternas llenas/vaclas, 03 Vehjculos, & Casa dé Visitas de
2110 a 0700 horas Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs 19:00hrs el dfa Miércoles 06/06/2018.
Recibi Servicio en Garita Peatonal {Revisando Moachilas y Carnet a 70

Personas en su Ingreso y Egreso).Y a la vez fui supervisado pot’" el jefe de
grupo.

4. Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia Lunes 07/06/2018. Recibi
03 dias de Descanso Correspondientes al Mes.

5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 1@;’06/2018
Recibl Servicio en Casa de Visita {Brindando VigHancia En Resguardo ala
Misma). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo. !

6. Durante mi turna de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 12{06{2@18 Recibf
Serviclo en Casa de Visita (Brindando Vigilancia En Resguardo a Ia|Mrsma} ¥
a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.




10.

11

12,

13.

14,

15.

Durante mi turno de- 13:00hes o 87:00hrs del dia S&bado 16/06/2018 Recibi.
Serviclo Garitz No.0 como Revisor/Anotador (Registrando 12 cabezales con
cisternas llenasfvacfas, 05 Vehiculos, 07 Motocicletas.).Y a la ver fui
supervisado por el jefe de grupo.

Durante m¥ turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 18/06/2018 Recihi
Servicio en Garita No. 02 como Anotador (Registrande 55 cabezales con
cisternas llenas/cargadas). Y a la vez ful supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 19/06/2018
Recibl Serviclo en Recorrido No. 06 {Recorriende el Area Designada,
Supervisando y Ohservando). ¥ a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 21/06/2018.
Recibi Servicio en Garita No. 04 {Pozo) Regulando ¥ Supervisando el Trafico
del Area Asignada. Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00krs a 07:00hrs del dia Viernes 22/06/2018
Recibi Servicio en Garita No. 05 de 1900 3 0530 horas (Recorrido ¥ Vigllancla
del Area Asignada) & de 0535 a 0700 horas Refuerzo aGaritaNo,0l. Yala
vez fui supervisado por el jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 24/06/2018
Recibl Servicio en Edificio Administrativo {Regulando el Ingreso v Egreso de
los Visitantes). ¥ a la vez ful supervisado por el jefe de grupo.

Durante ml turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa Lunes 25/06/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 02 Como Registrador/Revisor (Registrande 19
Cabezales con Cisternas Vacias/ Cargadas 10 vehfculos livianos y 14
Motacicletas). Y a la vez fui supervisado por el jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs de! dia Miércoles 27/06/2018
Recibl Servicio en Garita No, 05 (Recorrlde) Revisando el area designada,

visualizando algo fuera de lugar}), Y a la vez fui supervisado por el jefe de
grupo,




16, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs de! dia Jueves 28/06/2018
Servicio en Garita Peatonal {Revisando Mochilas y Carnet 40 Personas en su
Ingreso y Egreso).¥ a la vez ful supervisado por e} jefe de grupo.

17. Durante mi turho de 07:00hrs 2 19:00hrs del dia Sdbado 30/06/2018
Servicio en Recibl Servicio en Edificic Administrativo {Regulando el Ingreso y
Egreso De Jefes de Departamentos y de los Visitantes). ¥ a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.
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Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios téocnicos No. 030-029-2018
NOMBRE: Anfbal Pérez Gémez

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Junio 2,018

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

1, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del diz domingo 03/06/2018 Recibi turno en
Garlta de Casa de Visltas Solo vigilancia y recorrido del mismo y slendo supervisado
por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia lunes 04/06/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 06/06/2018 Reclbi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Jueves 07/06/2018 Recibf turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vighancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante ml turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia sdbado 09/06/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo. '

6. Dfa Domingo 10 de junio mi primer dfa de descanso correspondiente al mes en curso
paraingresar el dia miércoles 13 del presente mes del afio 2018




7. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 13/06/2018 Recibl tumo en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 15/06/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

9, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia sébado 16/06/2018 Recibi turno -en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 18/06/2018 Recibi turmmo en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigllancia y recorrido del mismo vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. det dia martes 19/06/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

12, Burante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 21/06/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00brs a 07:00, del dia viernes 22/06/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y slendo
supervisado por mi jefe de grupo,

14. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia domingo 24/06/2018 Reclbi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo
supervisado por mijefe de grupo.

15, Durante mi tumo de 19:00hrs a 07:00, del dia lunes 25/06/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo ¥ siendo
supervisado por mljefe de grupo.




16, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia miéreoles 27/06/2018 Recibi turno en

Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancla v recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia  jueves 28/06/2018 Recibi turno en
Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00, del dia sdbado 30/06/2018 Recibl turno en

Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia v recorrido del mismo y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.
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Reglén Presupuestario -029 j ] e
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Contrato de Servicios técnicos No. 031-029-2018 WA dA 0. .
NOMBRE: !ose Coc b L A e, e
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. "
Correspondiente: Al mes de Junio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicia.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. Del dia Sabado 02/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Sclo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa domingo 03/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia ¥
recorrido del mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 05/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupa.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 06/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia v
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Viernes 08/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Sabado 09/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 11/06/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 12/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de-07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 14/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia viernes 15/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turnao de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 17/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12.Dia lunes 18 de junio mi primer dia de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar el dia 21 del presente mes del afio 2018.

13.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves 21/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14.Burante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sabado 23/06/2018
Recibf turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 24/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa martes 26/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




17.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 27/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia vy
recorrido del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 29/06/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Sibado 30/06/2018
Recibf turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y
recorrido del misme y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel
CARGO: Auxlliar De Presupuesto _-h 1
RENGLON: 029 " ‘I‘E )
CONTRATO: 032-029-2018
CORRESPONDIENTE: Al Mes De Junio De 2018

A contlnuacion le remito sobre las actividades realizadas en el mes de Junio de 2018

a) Serealizd el compromiso y el devengado en el sistema de SIGES , de fecha 01/06/2018 al
14/06/2018 de los sigulentes expadientes con numero de orden de compra:

1. 970 pago de vidticos del sefior Jorge Garcia Lopez

2. 971 pago de vidticos de la sefiora Milvia Grignon del Cid por darle seguimiento al
tema de zona de desarrollo econdmico

3. 972 pago de vidticos de la sefiora Milvia Grignon del Cid por darle seguimiento al
terna de zona de desarrollo econdmice

4, 973 pago por la compra de material publicitario

5. 974 compra de 4 equipos de cémputo 2 de escritorio y portétiles para uso de zona
libre de industria y comercio

6, 975 pago de vidticos del sefior Jorge Garcia Lépez por aslstir a oficinas de zolic santo
tomas de castilla

7. 976 pago por consumo de eneargla eléctrica

8. 977 pago de vidticos de la sefior Milvia Grignon del Cid por el tema de zona de
desarrolle

9. 978 pago por repueste para la reparacion de las maquinas B-450 y machetes
campesings para la seccién de mantenimianto

10. 979 pago por mantenlmiento y reparacién de bomba de agua

11. 980 pago por 2 madejas para cortar césped hilo y nylon de 300mm que serdn
utilizados en la seccidén de mantenimiento

b} Cada 2 dfas se elabora el reporte de efecucidn de gastos por renglon, y por estructura
presupuestaria para revisar los saldos, disponibles en el sistarma SICOIN.
€} Reprogramacién del grupo “0” y “400",

HEN C}LANCD ESQUIVEL LADY BLANC(;F
PER%ONA CONTRATADA JEFE FINANCIERO a.i,




asesoria.consultorigindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

| ACI ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
O Induellal saisty syriem

Guatemaia, junic 30 de 2018

Licenclada

Frady Palma

Gerante General

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
20LIC

Presante

Estlmago Licenclado Palma.

En base a lo estipulado, por este medio me permito entregar a Usted el informe de labores correspondiente
al mes de junio de 2018,

« Confecha 29 de mayo se entregé a Gerencia General el dlctamen téchico final relacionado a los requisitos
de $zlud v Seguridad Ocupaclonal de la localidad “Puartes de! Istmo, 5.4.", despuds de ser discutide
dentro de ta Comlsién Técnita de Gerentia General,

« Con fecha 1 de junio 2018, se dio por conciuldo ef proceso de entrega del Documento Final sobre la
Politics General de Salud y Seguridad Ocupaclonal [S5Q) — ZOLIC GUATEMALA, Diche documento fus
revisado por el Ligencisdo Juan Fernanda Sdenz Barrios, Asesor Jurldica de Junta Drectlva de ZOLIC.

Documonte Polliea Gamial de Salud ¥ Saguidad Ocupadlanel (BB0) - ZOLIC GUATEMALA w0 fikadiog o 'Y
Goog|e ahogadosanziy st comInr v “ o9 @
e " 0 o i ST S T (17 I “
Juan lemanto Fasnt bariay s wo
&4 Py . catad
R yt] uruas lisdea Lugraisrs Asurdin, ngradecco o leastones y ot ol mupecio, comp que urid de e Epen) waterle, poe bo
Impaiandiy dyiie-dn i pania considern mbillinj'“lllf“hﬂ bagal, pot b ue peptad al prevests wvanso u i dain
Emindas lelang gyloridad admizintreliva e ZOLIT, umln-nu
- duiy, Pl
Juoun Permenbe bliu Brosion
g :“:‘f‘: Awar Surkdien dv Jeum Bineiio 44 JOLIC

*  Enla primera semana def mes de junio, se dlo por concluldo el proteso de sefializacién interna del Edificio
Administrativo de 20LIC an las instalaclones de Santo Tomas de Castilla junto a las dreas pelimetralas v
oflcinas de controf de SAT [Garltas), ingresos, egresos, ublcacldn de sxtintores, puntos de reunién, rutas
de evacuaclén v salidas de emergencla, como lo establece ia normativa de la COMRED MRD 2.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL
Ommmm.m asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com
Celular (502) 5301-0501

Sa inici6 l proceso de Identificacién y verificacién de Jos requisitos de Seguridad Industrlal con los que
ebe cumplir ZOLIC vy con esto dar cumplimients al Formulario de SAT “Solicitud pata -

Atantame l:e,

Celuiar: 530 .0501
e-mall: ssgsorfa consultorigindustrial@amall.com




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION OE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIC DE 2018

Guaternala‘ junio de 2018

. RECURSHLS &
Licenciado ZOMALIERE rt 1 m;s*'m ¥ e e

Fredy Leonel Palma Elvira ;.‘Z“\ ‘E s 1 [ ,.\ (IR R LI :

Gerente General | ,, 3 ! It

Zona Libre de Industria y Comercio l i 21 jUN 2010 1%3 1
' “[A

Santo Tomés de Castilla 1 it

Presente LHAI 1 =)

w.u .l}

1OAA 2 DL LS Ff A

Licenciado Palma

Por este medio hago entrega del sexto informe que corresponde al contrato nimero on-029-
2018, por la prestacién de servicios técnicos, como Asesora Técnica, Para Elaborar
Instrumentos Administrativos en Subgerencia General de ZOLIC.

En el mes junio de 2018, con la finalidad de fortalecer los procesos administrativos de ZOLIC,
realice diferentas actividades 'y documentos Jos cuales describo a continuacidn:

1. Propuesta 1.2, para la implementacién de la Pelltica de Cobro por Ocupacion de las
Zonas de Desarrollo Econdmica Especial Pabllcas, el cual se elabord de manera
conjunta con la Licenclada Heydi Sierra.

2. Para el proceso de cotizacién nimero 002-2018, denominado “Contratacitn de dos
(2) lineas de telecomunicaciones de enlace a internet, para las oficinas de Zona Libre
de Industria y Comercio Santo Tomas de Castifla, realice las siguientes propuestas:

a. Propuesta de Acuerdo de delegacién de firma, de Gerencia General a
Subgerencia General.

b. Propuesta para solicitar certificaclon de presupuesto, para el citado evento,
segdn articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado. En la estructura de
contrato multianual.

¢. Revisién de la minuta del contrato a suscribir con Navega.com, Socledad
Anénima,

3. Para el proceso de cotizacién nimero 003-2018, denominado “Adquisicion de
uniformes para el personal de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla”, realice las siguientes propuestas.
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 031-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018

.

Seglin sus instrucciones colaboré con la Junta de Cotizacidn en la revisidn del
expediente de cotizacién, por lo que se trabajé conjuntamente para elaborar
el acta correspondiente,

Propuesta de resolucidn, para aprobar las actuaciones de la junta de
cotizacion,

4, Para el proceso de cotizacién ndmero 004-2018, denominado “Adquisicién e
instalacién de un sisterna de video vigilancia con cdmaras de video para el CCTV
(circuito cerrado de televisidn) de las instalaciones de la Zona Libre de Industria y
Comercio en Santo Tomds de Castilla®, realice las siguientes propuestas,

a.
b.

e oo

T

Propuesta de pedido, para generar el evento referido.

Propuesta a partir de las especificaclones téenicas proporcionadas, del
proyecto de bases.

Propuesta de solicitud de dictamen técnico.

Propuesta de solicitud de dictamen Juridico.

Propuesta de solicitud de dictamen presupuestario

Propuesta de formutaric para ofertas,

Propuesta de convocatoria a cotizar,

Propuesta de Resolucidn de aprobacion de bases de cotizacion.

5. Para el proceso de cotizacién nomere 005-2018, denominado “Mantenimiento v
readecuacién de domo, ublcade en el edificlo administrativo, sector central de la Zona
libre de Industria v Comercio Santo Tomés de Castilla, realice las slguientes

propuestas.
a. Propuesta de pedido, para generar el evento referido,
b. Propuesta a partir de las especificaciones téenicas proporcionadas, del
proyecto de bases.
¢. Propuesta de sclicitud de dictamen técnico.
d. Propuesta de solicltud de dictamen Jurfdico.
e. Prepuesta de solicitud de dictamen presupuestario
. Propuesta de formulario para ofertas,
8. Propuesta de convocatoria a cotizar.
h. Propuesta de Resolucion de aprobacién de bases de cotizacién,

6. En seguimlento al proceso para licenciar a ZOLIC en materia ambiental, se realizé una
propuesta de términos de referencia para la contratacién de un asesor ambiental, que
gestione y elabore los instrumentos ambiientales, con el objetivo de alcanzar los

siguientes resultados,




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2018

Licencia Tipo €, emitida por el Ministerio de Ambiente v Recursos Naturales,
para el mantenimiento y reparacién del edificio D, médulos D-1 at D17,
ubicados en Ja manzana B, sector 3 dentro del predio fiscal de ZOLIC
Licencia Tipo C, emitida por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
para el mantenimiento y reparacion del Edificio F, en los médulos F-1 al F-H,
ubicados en rmanzana A sector 2 dentro del predio fiscal de ZOLIC.

Licencia Tipo C, emitida por el Ministerio de Ambilente y Recursos Naturales,
por el Mantenimiento y reparacion del edificto B (Galeras), de la Galeralala
Galera No.4, ubicados en la manzana D, sector 1 dentro del predio fiscal de
ZOLIC.

Licencia Tipo C, emitida por &f Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales,
para el mantenimiento y readecuacién de Domo, ubicado en el edificio
administrativo, sector central de ZOLIC

Licencia Tipo C, emitida por el Ministerio de Amblente y Recursos Naturales,
para el mantenimiento, reparacién y acondicicnamiento del 4rea de oficinas
ubicadas entre la tra. y 2da. Calle del sector central; plaza administrativa de
ZOLIC.

Licencia Tipo C, emitida por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
para la Instalacién de un Sisterna dle video vigilancia con cdmaras de video IP.

7. Se sostuvo reunién con el nuevo Direcior de Administracidn de Bienes de la Secretarfa
Nacional de Bienes en Extincién de Dominto por sus siglas SENABED, con la finalidad
de dar seguimiento a la formalizacion del contrato por el arrendariento de las
oficinas de 2OLIC, en ciudad capital.

Atentamente,

Asesot} Técn-i@ para _E?fj'@.[ar Insteusnentos
szAdministrativos en Subgerericia Gerieral de ZOLIC, CW)
1995 71880 01 O1
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CONTRATO DE SERVICIDS FROFESIGNALES: No. D45-028-2008
NOMERE: Karia def Cormen Villlte franco

LARBE: Asistznia da Junts firsciive

EORRESPONGENTE: 4 mes dp Joria da 2018,

Atentamente remlta a Borencla Genaral el Informe de Serviclos Profasionales eorrespandients al pariodo y
contreto descritns anteriarments, of oual hece referencia & les actividades desempsafiadss par ml persona en el
cargo como Asistants de Junts Divectiva, ex Jas Oficines de la Zona Libre ubloadas en Cludad Capltal,

»  Recepcién de documentos dirigidos a Presidencia de Junta Directiva de
ZOLIC.

»  Recepcién y entrega de invitacién remitida por Embajada de Rusia en
Guatemala, dirigida al Presidente de Junta Directiva, en seguimiento a
reuniones sostenidas.

>  Entrega a coordinadora de Cémara de Industria de Guatemala de copia
con firma y sello de recibido de las cartas de invitacién y patrocinio
locales relacionadas al el evento del mes de cctubre “XXII Conferencia de
Zonas Francas de las Ameéricas”, las cuales han sido remitidas a
distintas dependencias, con el fin de que se ingresen a la base de datos
de control que se maneja.

»  Apoyo, asistencia y participacién en el Seminario de Consules de
Guatemala acreditados en Norteamérica v en el cual el Presidente de
Junta Directiva realiz6 una presentacién sobre lo que es ZOLIC y las
actividades de inversién y desarrollo que se pueden generar dentro de las
mismas &si como las ventajas y beneficios que ofrece, el seminario se
llevd a cabo el dia 01/06/2018 en las instalaciones de AGEXPORT.

*  Atencion de requerimientos por parte de Camara de Industria de
Guatemala a la Junta Directiva de ZOLIC vy envio de informacion
solicitada en cuanto al seguimiento de las gestiones realizadas para
llevar a cabo el evento del mes de octubre “XXII Conferencia de Zonas
Francas de las Américas” ,

¥  Recepcidn de Documentos remitidos por Cémara de Comercio de
Guatemala y Camara de Industria de Guatemala,

CFICTHAS N CIUDAD CAPITAL OTICINAS CENTHALES
Boulevnnd Los Proveres, 24-69 Zona 10, EdiC Empreinrinl, ¥ m 293.5, Banto Tomns de Coafills, Pucrio Banios Izabel,
Zovw Pradem, ‘l’orred.Nl:oi 10, Oficige 1002 Quateanaln €A, Telélonos 7961-5400, 7961-5406
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Recepcién de documentos remitidos por ¢l Banco de Guatemala, C.A.
para posterior entrega al Presidente de Junta Directiva.
Atencién a representanfes de la empresa VIPSA via telefonica para
brindarles informacién acerca de ZOLIC y los requisitos para instalarse
como usuarios, asi como agendar reunién con el Gerente General para
ampliar la informacion.
Recepeion de Documentos remitidos por el Ministeric de Relaciones
Exteriores.
Coordinar la recepcidn, envio y entrega de documentos conteniendo
informacion de ZOLIC a representantes de Camara de Industria y
Comercio de Dubai en Emirates Arabes Unidos, en seguimiento a la
comisioén oficial en la cual participaron representantes de la institucion,
asi como la invitacidn extendida por el Ministerio de Relaciones
Exieriores, para que los representantes de las cAmaras de dicho pais
visiten Guatemala.
Seguimiento y apoyo al Secretario de Junta Directiva para la entrega de
informacion solicitada por Junta Directiva.
Manejo y control de archivo de documentos recibidos ¥ enviados por
parte de la Junta Directiva, Gerencia General, Departamentos de ZOLIC
entre otras dependencias e instituciones,
Elaboracion de Oficios de Presidencia de Junta Directiva:
+Oficio P, JD. CC. No. 047-2018, dirigido a Gerencia General, para
que atienda los inconvenientes en cuanto a la operatividad que
actualmente se han presentado en el desarrollo de las actividades de
la empresa Puma Energy, Guatemala S.A., dentro del predio fiscal asi
como la ZDEEP ubicada en Puerto Quetzal,
¢ Oficio P. JD. CC. No. 048-2018, dirigido a representante de Puma
Energy Guatemala, S.A, en respuesta al oficio y solicitud recibida,
Agendar y programar reuniones en las que participa el Presidente de
Junta Directiva.
Recepcién de informes remitidos por los Directores en cumplitniento a las
comisjones oficiales que le son asignadas.
Seguimiento en cuanto a ia entrega y presentacion del informe del Software
PICIZ-ZFRB, de acuerdo a la propuesta realizada por los ejecutivos del Grupo
Zona Franca de Bogota el cual se pretende incluir en ZOLIC como parte del

objetivo de contar con la trazabilidad de todos los procesos que se realizan
dentro de la Zona Libre,

OFICINAS EN CLUDAD CAPITAL  OTICINAS CENTRALES
Boulevird Log Pedeores, 24-69 Zoun 10, Bdif. Empiesarial, X ov, 293.5. Sunio Tomns ds Cazlilla, Puerto Barrios Lzabul,
Zova Pradom, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 Cluntomals CA, Telétonos 7961-5400, 1951-5405
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Solicitar informacién a personeros de 1a fih bajada de México en cuanto a
la Ley de Zonas Especial Econémicas de México,
Envio por correo electronico al Presidente de Junta Directiva ¥y
representante del Ministerioc de Economia de Guatemala, documento
conteniendo Ley de Zonas Especial Econdémicas de México.
Elahoracién de Oficios en apoyo al Gerente General y Secretario de la
Junta Directiva de ZOLIC:
» Oficio GG, STC. No. 0386-2018, dirigide a la Intendencia de
Aduanas de SAT.
+ Oficio GQ. S8TC. No. 0357-2018, dirigido a la Intendencia de
Aduanas de SAT.
» Oficio GG, STC. No. 0351-2018, dirigido al Jefe del Departamento
de Gestitn Aduanera de SAT,
Programar y agendar reunion al Presidente de Junta Directiva de ZOLIC
en cuanto a la visita con representante de la Embajada de Estados
Unidos de Norteamérica en Guatemala, el dia 20/06/2018 a las
instalaciones de la Zona Libre en Santo Tomas de Castilla.
Elaboracién y envio del reporte de sesiones de Junta Directiva y listados
de asistencia de soporte correspondiente al mes de mayo de 2018, para
el tramite respectivo para la emision de cheques de dietas a favor de cada
Director.
Apoyo en correccidn de documentos remitidos por personal de Gerencia
General y distintos Departamentos de ZOLIC.
Solicitud de envio de la transferencia presupuestaria interna No. 05-
2018, para revisidn e incorporacion en punto de agenda y acta de Junta
Directiva,
Envio de informacitn de la institucién a Subdirectora de la Direccitn de
politica Econdmica y fiscal del Ministerio de Relaciones Exteriores,
Envio de documentos de soporte necesarios para dar inicio con el tramite
de emisién de cheques correspondiente a los viaticos al exterior que
deben ser entregados a los miembros de Junta Directiva que atenderan
comisiones oficiales a Miami y Barcelona.
Atencion a requerimiento de informacién: Envio por correo electrénico
del  reglamento vigente para la autorizacion, habilitacién Y
funcionamiento de Zongs de Desarrollo Econdmico Especial Pablicas ~
ZDEEP-, a personal del Departamento de Cestion de Aduanera de la
SBuperintendencia de Administracién Tributaria ~SAT-.

OFICINAS BN CIUDAD CAPITAL ORICINAS CENTRALRS
Poulevard Los Priceres, 2d-69 Zauw 10, Bdif, Ernpresariel, Km. 2035, Santo Tomss de Castilla, Poers Bayrios Ezebal,
Zova Praders, Torre 4, Hivel 10, Oficine 1002 Sumismisle C.A. Teklonas 7961 -5404), 796 1 -5405




Atencidn a requerimiento de infermacién: Envio por correo electrémico
del reglamento vigente para la auiorizacion, habilitacion vy
funcionamiente de Zonas de Desarrollo Econdmice Especial Plblicas
—-ZDEEP-, a personal de AGEXPORT.

Preparacién de material promocional de ZOLIC, para que el Director
representante de Camara de Comercio de Guatemala, entregara en la
mision eficial en Miami en el evento del “39* Hemispheric Congress of
Latin Chambers of Commerce and Industty CAMACOL” ¥ en Reunién de la
Federacion de Camaras de Comercio de Istmo Centroamericano
(FECAMCO).

Participacién y asistencia en reunién sostenida con personeros de Camara
de Industria de Guatemala y ZOLIC, en las instalaciones de dicha camara.
Atencion a solicitud de wsuario Hantar, S.A. y agenda reuniéon en apoyo al
Gerente General, para tratar temas administrativos en cuanto al incremento
de las tarifas de ZOLIC.

Atencién a solicitud de informacién de usuarios y resolucién de dudas en
cuanto a la vigencia y forma de aplicar el incremento de las tarifas de
ZOLIC, aprobadas a través de Acuerdo Ministerial emitido por el Ministerio
de Finanzas Piblicas,

Atencioén a solicitud de informacién por parte del usuario OLMECA, B.A., en
cuante al procedimiento, ubicacion de érem, metraje de &rea, costo por
metro cuadrado y descripcion de la solicitud que tienen interés en presentar
en cuanto a la ampliacién del area gque actualmente ocupan dentro del
predio fiscal de ZQLIC.

Recepcion de informacién remitida por personal de la Asociacién Americana
de Autoridades Portuarias, Alianza de Puertos de Canada, el Caribe,
América Latina y los Estados Unidos -AAPA-, para posterior traslado y
envié al Presidente de Junta Directiva de ZOLIC, para el tramite que
corresponda,

Atender y brindar inforimacién en relacién a la operacién de ZOLIC a
posibles usuarios que se comunican a oficinas de ZOLIC Ciudad Capital,
Apoye al (erente General y Secretario de Junta Directiva en agendar
reuniones y atencitén de las visitas.

Apoyo en recopilacién de informacién de la solicitud presentada por los
representantes de Michatoya Pacifico, interesados en ser autorizados

como ZDLEP, para el traslado del expediente completo y revisién del
mismo,

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALLS
Boulevard Loa Proceres, 2469 Zonn 10, EdiL Epemrial, K, 2935, Sunte Tomms de Custilin, Puerta Bridos Tzabal,
Zonn Pradora, Tang 4, Wivel 10, Olicine 1002 Gunlemals C A, Talsfunos 7961 -5400, 7961 -5405
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Coordinar la entrega de cheques y hojas de vigticos correspondientes a
los miembros de Junta Directiva que estardn atendiendo comisién oficial
para participar en los siguientes eventos:

* Miami: “39% Hemispheric Congress of Latin Chambers of Commerce
and Industry CAMACOL’ y en Reunion de la Federacion de Camaras
de Comercio de Istmo Centroamericano (FECAMCO).

¢ Barcelona: SIL Barcelona 2018 y reunién de ASAPRA,

Recepeion de los documentos de planilla de liquidacion, viatico exterior,
informe entre otros documentos de soporte entregados por €l Presidente
de Junta Directiva, Vicepresidente de Junta Directiva para estructurar y
liquidar el expediente correspondiente de constancia de asistencia y
participacién en cumplimientc a la comision que atendieron en
Barcelona, Espafia.

Recepeidn de los documentos de planilla de liquidacion, viatico exteriar,
informe enire otros documentos de soporte entregados Director
Propietario, representante de Cémara de Comercio de Guatemala para
estructurar ¥ liquidar el expediente correspondiente de constancia de
asistencia y participacién en cumplimiento a la comisién que atendié en
Miami.

Envio de documentos completos y liquidacién correspondiente de las
Comisiones de Miami y Barcelona a Gerencia General en oficinas
centrales, para proceder a completar el expediente y entrega de los
mismos al Depto. Financiero.

Apoyo al personal de Gerencia General en la redaccién de oficios ¥
documentos que son remitidos a distintas instituciones.

Correccién de documentos remitidos por la Gerencia General, previo a
revision de los mismos y confirmacion de informacitn con Depto.,
Juridico de ZOLIC y Archivo General.

Revision de Clausulas contenidas deniro de las tesoluciones de Junta
Directiva y propuesta de algunas con el sentido de fortalecer y mejorar la
redaccién de las mismas en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva
para que sean aplicadas por el Secretario de Junta Directiva.

Solicitud de informacién al Departamento de Mercadeo en cuanto a la
disponibilidad de area con la que contamos dentro del predio fiscal de
ZOLIC,

Envie de informacion solicitada por correo electrénico por el Director

Propietario, representanie del Ministerio de Economia ante la Junta
Directiva de ZOLIC,

ORICINAS ON CHUDAD CAPITAE  OFICINAS CRNTRALES
Boulevard Lap Précercs, 24-69 Zovw 10, Bdif, Finprosorial, K. 2035, Senio Tomus do Castlile, Pueto Barrios Tzobal,
Zonn Pradorm, Toore d, Wivel 10, Oficing 1902 Guakenmiy C.A Teldfonow 7041-5400, 79615405
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Armar expediente sobre los requisitos para instalarse como usuario de
ZOLIC, para poaterior ser trasladado al Gerente General de ZOLIC.

Envio de informacion al Asesor Legal de Junta Directiva y seguimiento a
temas especificos e instrucciones giradas por los miembros de Junta
Directiva.

Solicitud de informacién al Departamento de Asesoria Juridica de ZOLIC,
Apoyo con impresién y enirega de documentos solicitados por los
miembros de Junta Directiva.

Apoyo al Becretario de Junta Directiva en varios temas y seguimiento a
las instrucciones giradas por Junta Directiva.

Seguimiento a informacién y temas especificos solicitados por miembros
de Junta Directiva asi como Presidente de Junta Directiva,

Apoyo en la redaccidn de oficios de Gerencia General solicitados por el
Secretario de Junta Directiva.

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto a la
correccion  de oficios y documentos remitidos por la Comisién
Calificadora, los cuales son elevados y presentados en las sesiones de
Junta Directiva,

Apayo al Secretario de Junta Directiva en cuanto a revisién de algunas
certificaciones de resoluciones y acuerdos emitidos por Junta Directiva,
para proceder con los tramites que correspongan,

Apoyo al personal de Secretaria de Gerencia General en cuanto al envio
de informacién solicitada, certificacibn de documentos, envio de
documentos por correspondencia, seguimiento a temas especificos v la
forma de redaccion y elaboracién de algunos documentos que deben ser
trasladados a otras dependencias.

Bolicitud de informacion a los distintos departamentos de ZOLIC, con el
fin de cumplir con instrucciones giradas por Junta Directiva en relacion
a temas especificos que se discuten en las sesiones.

Revision e Impresién de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 17-2018 1a cual se Hevd a cabo el dia 11 de
junio de 2018.

Participar en la sesién de Junta Directiva No, 17-2018 para tomar nota

de los puntos tratados y posterior esiructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.
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Envio del Borrador de Acta No. 17-2018 por correc electronico a los
Directores que asistieron a la sesién para que procedan con ta revisién y
emisién de comentarios o sugerencias que consideren pertinentes.
Revision e Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la
sesion de Junta Directiva No. 18-2018 la cual se Hevd a cabo el dia 25 de
junio de 2018,

Participar en la sesién de Junta Directiva No, 18-2018 para tomar nota
de los puntos tratados y posterior estructurar ios mismos y transcribir el
documento correspondiente,

Envio del Borrador de Acta No. 18-2018 por correo e¢lectronico a los
Directores que asistieron a la sesion para que procedan con la revision y
emision de comentarios ¢ sugerencias que consideren pertinentes.

Envio a la Secretaria de Gerencia General documentos e informacion
requerida,

Seguimiento a las solicitudes presentadas por usuarios entre otros temas
especificos que deben ser elevados para conocimiento de Junta Directiva
¥ efectos correspondientes.

Envio de informacién y requerimientos por parte del Vicepresidente de
Junta Directiva de ZOLIC, asi como coordinar el envio y entrega de
documentos los cuales deben ser firmados por él como constancia de la
participacién y cumplimiento de las comisiones oficiales en las que fue
nombrado,

Recepcion y atencién de correos electrénicos en cuanio a solicitud de
informacion de la institucién, para dar respuesta a los mismos ¥ cumplir
con el envio de lo solicitado,

Envio por correo electronico al Presidente de Junta Directiva, de los
oficios remitidos a SAT en cusnto al seguimiento del proceso de
certificacién y entrega de expediente con la intencién de que ZOLIC sea
autorizade como Operador Econdmico Autorizado —OEA-.

Aplicacién de comentarios y sugerencias de los miembros de Junta
Directiva en ¢l contenido de la certificacién de aprobacion de la
transferencia interna presupuestaria No, 05-2018, para que posterior el
Gerente General y Secretario de Junta Directiva, notifique a quien
corresponda.,

Envio por correo electrénico a la Directora Suplente, representante de
Camara de Comercio de Guatemala, los reglamentos v leyes de ZOLIC,

__QFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevand Lo Proceres, 2469 Zonw 10, Bdif, Empresarial, K . 2035, Smnfo Tames de Crslille, Puerts Barrlos Tzabal,
Zonn Pradens, Tome 4, Mivel 19, 0lcing 1002 Guatemaly C A, Teléfoncs 9615400, 79615405
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Karla del Carmen Vijlalta Franco =
Persona Contratada

Envio por correc electronico al Director Propietario, representante de
Camara de industria de Guatemala, la liima versién del reglamento
para la aulorizacién, habilitacién y funcionamiento de Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Phblicas -ZDEEP-,

Envic por correo electrénica de informacion solicitada por Asesores
Juridicos de ZOLIC.

Seguimiento a solicitud remitida por correo electrénico por la empresa
usuaria Industria Chiguibul, S.A. informando sobre la asignacion de
c6digo de tuberia por parte de SAT,

Entrega de documentos a recepcionista de ZOLIC Ciudad Capital, para el
envio de los mismos a personal de ZOLIC en Santo Tomds de Castilla.
Envio de documentos por correo electronico a Presidente de Junta
Directiva y Gerente General, debidamente firmados y sellados de recibido
en cuanto a seguimiento de solicitudes ingresadas o informes remitidos
por ZOLIC a distintas instituciones,

Control y manejo de archivo de Junta Directiva.

Apoyo y asistencia en actividades en las cuales participa el Presidente de
Junta Directiva y personal de ZOLIC con el objeto de promocionar la
institucién vy las actividades que se realizan.

Entre otras actividades administrativas requeridas por miembros de
Junta Directiva, Gerente General y Secretario de Junta Directiva,

Apoyo a personal de ZOLIC Ciudad Capital en cuanto a orientacion en el
desarral

Aslétente Junta Directiva
Zona Libre de Industnia

' Santo Tomas de
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OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL ORICINAS CENTRALES
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIQ-029

Contrato da servicios tecnicos No, 049-029-2018

Nombre: Olga Eunice Bengochea Lucas

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacidn Piblica y Planta Telefonica
correspondiente; junio del 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informacion sobre mis actividades

*Informe de llamadas telefonica recibidas y sallentes, sus porcentaje de llamadas
*80 llamadas entrantes:

* 66 Llamadas Salientes:

*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a la informacian publica.
*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerente general y subgerente,
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacion.

*Resivo reportes de financieros e informe de recursos humanos.
*SOLUCIONAR CONSULTAS ¥ DUDAS A USUARIOS POR ViA CORREO ELCTRONICO.
*Resivo un Oficio de Sub Gerencius

R =

Olga Eunice Bengochea n b e
Persona Contratada, Jefe Inmediato (Gerencia General)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No, 055-029-2018
NOMBRE: José Noé Estrada Montejo

CARGO: Auxitiar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondienta: Al mes de Junio 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remititle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00, del dfa Sébado 02/06/2018 Recibiturno en
Registro Garita #1 revisando Cabezales y Vehiculos livianos gue ingresan al predlo
fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

2. Durante ml turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 03/06/2018 Recibi turno en
Garita #5 Solo vigilancia, recorrido y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dfa martes 05/06/2018 Recibl turne en
Edificio Admdn. Revisando bolsones del personal que ingresa y egresa al mismo ¥
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Diamiércoles 06 mi primer dia de descanso correspondlente al mes de Junic para
ingresar el dia Sabado 09 del mes en curso del afio 2018

5. Ourante miturne de 19:00 a 07:0Chrs. del dla Sabado 09/06/2018 Recibi turno en
Garlta #5 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance y slendo
supervisado por mi jefe de grupo,

6. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs del dia Junes 11/06/2018 Recibl turno en
Registro Garita #1 Registrando Cabezalas y vehiculos livianos y siando supervisado
por mi jefe de grupo.




10.

11.

12.

13,

14,

15.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 12/06/2018 recibt
servicio en Edificic admdn. Solo vigitancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia jueves 14/06/2018 Recibfturno en
Garita #1 apuntando Cabezales con tisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del df2 viernes 15/06/2018 Recibi turno en
Garita #5 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo
supeivisado por mil jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia domingo 17/06/2018 Recibf turno en
Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 18/06/2018 recibi servicio
en Edificio admon. Solo vigilancia y stempre alerta por cualquier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia miércoles 20/06/2018 Recibi turno
en Garita #1 apuntando Cabezales con tisternas llenas y vacias y siendo
supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 21/06/2018 Recibl turno en
Garita #5 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance v siendo
supervisado por mi jefe de grupe.

Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs del dfa sébado 23/06/2018 Recibi turno en
Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y siendo supervisado
por m) jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa domingo 24/06/2018 recibi
servicio en Edificio admén. Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo,




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia martes 26/06/2018 Recibl turno en
Garlta #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dfa miéreoles 27/06/2018 recib(
servicio en Edificlo admdn. Solo vigilancia y slempre alerta por cualquier percance
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia viernes 29/05/2018 Recibf turno en
Garita #1 apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.
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Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
ZOLIC

Estimado Lic. Palma

De acuerdo a lo platicado le estoy remitiendo el informe de las actividades
realizadas entre el 01 al 30 de junlo de 2018, como parte de la asesoria de
Relaciones Publicas y Comunicacién Soctal de ZOLIC, para lo cual le presento
el siguiente detalle:

1. Gestlén para el cambio de imagen de la Pagina Web de ZOLIC,
especificamente can el proveedor elegido por la Gerencia General,

2. Revisién de documentos e informacion para efaborar una propuesta de
Manual de Manejo de Comunicacidn de Crisis, el cual es imprescindible
tomando en cuenta la naturaleza de |a institucién.

3. Monitoreo de medios de comunicacion y redes sociales para preparar
respuestas y establecer posturas ante eventusales publicaciones gue
vayan en contra de la imagen de ZOLIC,

4. Reuniones individuales con representes de agencias internacionales de
noticias, asl como de medios de comunicacién a nivel nacional en busca
de espacios por medio de los cuales se pueda informar sobre la labor de
ZOLIC, asf como de la ampliacién de Zonas de Desarrollo Econdémico
Especial Pablicas.

Quedo a sus drdenes para poder aclarar cualguier duda al respecto del
presente informe.,

Atefitamente,

Email: [r.z@lada@gmail.c
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