ZONA LIBRE DE INPUSTRIA, Y. COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01— 029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

Sefiora.

Wendy Xiomara Cermefio Cabrera
Subgerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
-20LIC-

Santo Tomas de Castilla

apan S

Respetable Sefiora Cermefio:
De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades

que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de Febrero del afio 2018, las cuales se
detallan de la siguiente manera:

o Piloto de la Subgerente General:

* Semana del dia 01 al 02 de Febrero del afio 2018, traslado de la Subgerente General a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes instituciones.

° Semana del dia 05 al 09 de Febrero del afio 2018, traslado de lo Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como realizar
diferentes diligencias encomendadas por la Subgerente| General

° Estuve pendiente del Vehlculo de la Subgerente General en casos que no habia
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habia reunién Interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo.

° Semana del 12 ol 16 de Febrero del afio 2018, troslodg de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, as/ como realice diferentes diligencias
encomendadas por laSubgerencia General,

¢ Semana del 19 al 23 de Febrero del aflo 2018, traslado de la Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla'y a diferentes Instituciones, asf como realice-diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General,

e Semana del 26 al 28 de Febrero del afic 2018, trasiado de I Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes instituciones, asf! como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Subgerencia General.

|

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente. ——
‘ ' . 100 CABRERA
Dony H‘% erto Sarcefio Floridn Vo. 8o, £ HENDY ﬁg : f I'l-iHEEM.
Piloto de la Subgerencia General Srg. WeAdy¢ Xiomara Cermeno Colftiim

Subgerente General
|




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE c;q#mu\

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 02-029-2018
NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES
CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DE 2018

* Limpleza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Limpleza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas,
* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza diaria en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpleza diaria de bafios, lavamanos, bafieras, etc.

* Limpieza diaria de techos. |

* Limpleza diaria de muebles,
* Limpleza diaria de espe]os.

* Limpieza diarla de gradas.

¥ Atendér Visitas.

* Limpieza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas,
* Apoyo dlario en lavanderia
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL =

CORRESPONDIENTE: al mes de FEBRERO de 2018 '

v
v

R U N U N N N N N N N AN

<N NS

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL AAQO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIhECTIVA;
REALIZAR AGENDA PARA SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;




ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0056-2017, FINANCIERO SOLICITANDO SE LEVANTE
ACTA PARA DAR DE BAJA ARTICULOS EN ALMACEN,;

OFICIO D.G.G. 0057-2017, AUDITORIA, LINEAS TELEFONICAS;

OFICIO D.G.G. 0058-2018, FINANCIERQ y RRHH, REMITIR
RESOLUCION 12-03-2018;

OFICIO D.G.G. 0059-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, REMITIR
RESOLUCION 06-02-2018;

OFICIO D.G.G. 0060-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, REMITIR
RESOLUCION 05-02-2018;

OFICIO D.G.G. 0061-2018, RECURSOS, RESPUESTA SOBRE
COLEGIADO ACTIVO;

OFICIO D.G.G. 0062-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
RETROACTIVO DE JORGE GARCIA

OFICIO D.G.G. 0063-2018, RECURSOS, REMITIR RESOLUCION JD 03-
01-2018;

OFICIO D.G.G. 0084-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, REMITIR
RESOLUCION 04-01-2018;

OFICIO D.G.G. 0065-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, REMITIR
OFICIO ZOLIC 05-2018; _

OFICIO D.G.G. 0066-2018, RECURSOS HUMANOS, SOLICITUD PARA
CREAR UNA PLAZA RENGLON 021;

OFICIC D.G.G. 0067-2018, LADY BLANCQ, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO DONY; .

OFICIO D.G.G. 0068-2018, COMISION DE BECAS 2018;

OFICIO D.G.G. 0069-2018, RECURSOS HUMANOS. SUPRESION DE
DOS PLAZAS DEL RENGLON 022;

OFICIO D.G.G. 0070-2018, SAT, RESPUESTA AL OF| SAT- IAD-2334-
2017,

OFICIO D.G.G. 0071-2018, CPN, RESPUESTA ALOFICIO DE-010-2018,
NOMBRA A JEFE DE RECURSOS Y OPIP; '

OFICIO D.G.G. 0072-2018, JUNTA DIREC?I"IVA, APROBACION DE
TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 02-2018;

OFICIO D.G.G. 0073-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION PARA QUE ZOLIC SEA AFILIADO A LA CIG;

OFICIO D.G.G. 0074-2018, FINANCIERO - |MERCADEO REMITIR
ACUERDO 01-03-2018 CCG;

OFICIO D.G.G. 0075-2018, RECURSOS HUMANOS Y PROTECCION -
COMISION CPN-;

OFICIO D.G.G. 0076-2018, COMISION PORTUARIA NACIONAL,
RESPUESTA A OFICIO DE-010-2018;

OFICIO D.G.G. 0077-2018, RECURSOS HUMANOS, REMITIENDO
OFICIO 004-2018 DE SECCION DE TESORERIA:;

OFICIO D.G.G. 0078-2018, FINANCIERO -~ LADY BLANCO, REMITIR
RESOLUCION J.D. 17-04-2018;

OFICIO D.G.G. 0080-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, REMITIR
OFICIO ZOLIC 06-2018;

OFICIO D.G.G. 0081-2018, FINANCIERO - |IMERCADEO

,  REMITIR
RESOLUCION J.D. 02-04-2018;




OFICIO D.G.G. 0082-2018, MUNICIPALIDAD DE PUERTO BARRIOS: "

OFICIO D.G.G. 0083-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO,
AUTORIZACION PARA ELEVAR BASES SEGUROS;
OFICIO D.G.G. 0084-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO,

AUTORIZACION PARA ELEVAR A LA CONTRATACION DE SEGUROS;

OFICIO D.G.G. 0085-2018, COMISION DICTAMINADORA, EVALUAR
SOLICITUD PARA NUEVA ZDEEP DE ACUERDO AL NUEVO
REGLAMENTO;

OFICIO D.G.G. 0086-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
MODIFICACION DEL PUNTO 6.5 RESOLUCION J.D. 12-03-2018;

OFICIO D.G.G. 0087-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION DE LA PROGRAMACION DEL RENGLON 02¢;

OFICIO D.G.G. 0087-A- 2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE LA
PRIMERA REPROGRAMACION DEL RENGLON 0289;

OFICIO D.G.G. 0088-2018, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC 05-2018;

OFICIO D.G.G. 0090-2018, MINISTERIO| DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA SI AGROINDUSTRIA PALMERA SAN ROMAN, S.A
ESTUVO EN ZOLIC - ;

OFICIO D.G.G. 0091-2018,COMANDO NAVAL DEL CARIBE -
AGREDECIMIENTO;

OFICIO D.G.G. 0092-2018, SE LE DIO ESTE CORRELATIVO A KARLITA
EN CIUDAD CAPITAL -;

OFICIO D.G.G. 0093-2018, RESPUESTA | A ESTUDIANTES DE
AUDITORIA USAC;

OFICIO D.G.G. 0094-2018, JURIDICO - MERCADEO - INGENIERIA
REMITIR POLIZA DE INDUSTRUIA CHIQUIBUL;

OFICIO D.G.G. 0095-2018, JURIDICO - INGENIERIA REMITIR
LICENCIA AMBIENTAL DE INDUSTRUIA CHIQUIBUL - ;

OFICIO D.G.G. 0096-2018, ENERGUATE-

OFICIO D.G.G. 0097-2018, SENABED, SOLICITANDO INFORMACION
SOBRE PERSONA QUE VISITO ZOLIC SIN IDENTIFICACION
RESPECTIVA;

OFICIO D.G.G. 0098-2018, DANMAR, NO SE AUTORIZA POR TRAFICO,
SE AUTORIZA EL PREDIO DE EN FRENTE DE|ZOLIC:

OFICIO D.G.G. 0099-2018, LADY BLANCQ, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO DONY;

OFICIO D.G.G. 0100-2018, HANTAR, S.A.,. REMITIENDO RESOLUCION
09-03-2018 PRORROGA DE CONTRATO;

OFICIO D.G.G. 0101-2018, SAT, REMITIENDO|RESOLUCION 09-03-2018
HANTAR, S.A.;

OFICIO D.G.G. 0102-2018, COMISION DICTAMINADORA,
DEPARTAMENTOS ZOLIC REMITIENDO PUNTO 6.2 RESOLUCION J.D.
09-03-2018 HANTAR,;

OFICIO D.G.G. 0103-2018, FINANCIERO - AUDITORIA INTERNA
REMITIR REGLAMENTO DE INVERSIONES FINANCIERAS:




ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

v" Nom.GG-0019-2018, DONI SARCENO- ASISTIR A OFICINAS STC

v" Nom.GG-0020-2018, MANUEL DE JESUS RIVAS, INVENTARIO A
OFICINAS ZOLIC CIUDAD CAPITAL |

v" Nom.GG-0021- 2018, LADY BLANCO- DILIGENCIAS A OFICINAS
DE ZOLIC CC

v" Nom.GG-0022- 2018, FLORENTINO GARZA - TRASLADO DE
PERSONAL QUE ASISTIRA A OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD
CAPITAL.

v' Nom.GG-0023- 2018, JOSSELIN SOSA, ENCARGADA DE
ALMACEN DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CC

ACUERDOS:
v acgg 0061-2018, CONTRATAR A MEIDY LUCYLA GONZALEZ
VELASQUEZ |
v acgg 0062-2018, AMPLIACION DE ACUERDO DE BECAS 2018 —
v’ acgg 0062-2018, AMPLIACION DE ACUERDO II%,)E BECAS 2018 -

CONOCIMIENTOS:

v Entrega de conocimientos a los diferentesidepartamentos de Zolic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Regldn Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 04-029-2018 +~

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Febrero 2,018 /

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 01/02/2018 Recib/
turno en Garita #3 Solo Vigilancia de maya y muro perimetral y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 02/02/2018 Recibf

turno en Garita #5 solo vigilancia y Recorrido y siendo supervisado por mi
jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del|dia Domingo 04/02/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 05 /02/2018 Recibi
turno en Garita #1 Apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias, Asi
vehiculos livianos y siendo supervisado por|mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia miércoles 07/02/2018 Recibi

turno en Garitas #3. Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




10.

11.

12.

13.

14,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 08/02/2018 Recibi
turno en garita peatonal Revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal. y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sabado 10/02/2018 Recib(
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia domingo 11/02/2018 Primer dia de descanso correspondiente al mes en
curso para ingresar el dia miércoles 14 del mismo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 14/02/2018 Recibi
turno en Garita #1 Solo vigilancia y siempre alerta y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 16/02/2018
recibi servicio en el en Garita #3 Solo vigilancia de maya y muro perimetral
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Sabado 17/02/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 19/02/2018 recibi
servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas
llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del idia martes 20/02/2018 Recibi
turno en Entrada peatonal. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de| dia jueves 22/02/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de g'rupo.




fi

15,

16.

17.

18.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 23/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia Domingo 25/02/2018 Recibi
turno en Recorrido #6. Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 26/02/2018 Recibi
turno en garita #5 Solo vigilancia de mayé y muro perimetral vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 28/02/2018

recibl servicio en el en Garita #3 Solo vigilancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

#4

//
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Salva

Persona contratada

r Garcia Ramos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

oy

Reglén Presupuestario -029 i ]1{ ; I' g

Contrato de Serviclos técnicos No, 05-029-2018 : i fr T .
NCMBRE: Carlos Humberto Zufiga Martinez H UL AT i
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad, wond.LQ30.Q. renn 0

Correspondiente: Al mes de Febrero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 01/02/2018 Recibi
turno en Garita #1 Apuntando Cabezales con cisternas llenas y vaclas vy
siendo supervisado por mijefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs| del dia Sabado 03/02/2018
recibi servicio en el en Entrada Peatonal revisando bolsones vy el ingreso de
peatones y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Domingo 04/02/2018 Recibi
Servicio en Garita #2 Solo vigilancia y siempre alerta por cualquier
percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

|

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs| del dfa martes 06/02/2018
recibi servicio en el en Registro Garita #2 Revisando Cabezales y Vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 07/02/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11,

12.

13.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 09/02/2018
recibi servicio En edificio Admén. Revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19;00 a 07:00hrs. del dia Sabado 10 /02/2018 Recibi
turno en Garita #1 Solo vigilancia y siempre alerta y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa lunes 12/02/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsanes del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 13/02/2018 Recibi
turno en Garita #2 no hubo ningin servicio vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00Hrs del dia jueves 15/02/2018
recibl servicio en Registro #2 revisando cabezales y vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 16/02/2018 Recibf
turno en Recorrido 4 vy 6 solo vigilancia y|siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 18/02/2018
recibi servicio en el en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Lunes 19 de Febrero del presente dfio mi primer dia de descanso
correspondiente al mes en curso para ingresar el dfa jueves 22




14. Durante mi turno de 19:00hrs.a 07:00 del dia jueves 22 /02/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa vy
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 24/02/2018
recibf servicio en el en Garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 25/02/2018
Recibi turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 27/02/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa Miércoles 28/02/2018
Recibf Servicio en Garita #2 Solo vigilancia|y siempre alerta por cualquier
percance vy slendo supervisado por mi jefe de grupo.
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ZOHA LIBRE DE INDUSTHIA Y CDMERC@ ZOLIG-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGI.ON PRESUPUES TA R 079

COMTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 06-028-3048 |
NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAM VELIZ

CARGO: AUXILIAR TECNICO ,
CORRESPONDIENTE: FEBRERO DEL ARO 2,018

1) Atencion al personal solicitante en modulo 1 conirs de operaciones,

2y Elaboré 200 contrasefins pars ingresos de mereancias de predio fisoal,

3) Realice 133 formularios de herramientas  del 101 AL 213

4} Verificar polizas de cada empresa ¥ avehivarlas donde correpandan.
|
3) Archivar pases correpondientes de las siguientes empres as:

Branniag, Elquigus, Unopetrol, Olmeca, Tanques del Atlantico, CTL, Petralatin,
Lubri-lnter, Montafias del Morte, Tariquesa, Purma, Tigsa, Transimerguin Mam aseites, Hantar

8} Descargar Ias polizas ZR de jas siguientes empresas:
Mentafias del Norte
MNaturaceites
Olmeca
Tawjuess
Tangues del Atlantizg

7} Mantener el buen usa del equipo de {3 oficina,

CONTROL DE
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 07-029-2018 )

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA T[ :

CARGO: PILOTO DE GERENCIA GENERAL LB ..J f el
P R L i} S AT
.‘ '

i
|
I

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de febrero del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacion:

e Traslado de autoridades de ZOLIC a Casa Presidencial.
Traslado de autoridades de ZOLIC a Cdmara de Industria.I
Traslado de autoridades de ZOLIC a Hotel Hilton Garden {Reunion Combex Im),
* Traslado de autoridades de ZOLIC a Ministerio de Finanzas Publicas.
e Traslado de autoridades de ZOLIC a Ministerio de Econm{'lia.
¢ Traslado de autoridades de ZOLIC a EMPORNAC. |

e Traslado de autoridades de ZOLIC a PRONACOM, |
Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido !respetuosamente,

Atentamente.

.WW (A’?r'/?"df (j o= '“-Hj
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Honer Es!mer Hernandez Zepeda Lic. F edw)kf.eo Ima Elvira
Piloto de Gerencia General | Gerente Gener
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
CIUDAD CAPITAL

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 68— 029-2018
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES
CARGO: MENSAJERO Y CONSERIJE DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zaona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de febrero del afio 2018, las cuales se detallan a
continuacién:

« Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Finanzas Publicas.

a  Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Economia.

+ Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Ministerio de Trabajo.

= Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital a la Contralaria General de Cuentas.

» Traslado de documentos de ZOLIC Ciudad Capital al Congreso de la Republica de
Guatemala. |

¢ Traslado de documentos de ZOLIC a la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio.

» Recogery llevar documentos a Litegua.

« Recogery llevar documentos a Guatex.

* Limpieza de las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

|

Agradeciendo la atencidn brindada al presente; me despido|respetuosamente,
|

Atentamente.
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Mensajero y Conserje enem




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Contrato de servicios técnicos No.09-029-2018
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: Al mes de febrero del 2018

02-02-2018

Siendo las 6:00 horas me presenté al edificio administrativo a relevar al compafiero.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo y a las 5:00 horas proced! a encender las luces del edificio y abrir los portones y
siendo las 18:30 horas entregué mi turno sin hinguna novedad gracias a Dios.

03 Al 04-02-2018

Siendo las 06:45 horas me presenté a garita peatonal relevando al compafiero. manteniéndome
en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita| peatonal y revisando 13 mochilas
de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y siendo supervisado por
mi jefe de grupo entregando mi puesto de servicio a las 08:45 horas

05-02-2018

Siendo las 18:35 horas me presenté a garita nimero 3 haciendo mi respectivo recorrido al puente
No.1 y manteniérdome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicic a las 06:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios.

06 Al 07-02-2018
Siendo las 06:45horas procedi a relevar al comparfiero quien me entrego sin novedad.
Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al

predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al
compariero

08-02-2018

Siendo las 18:20horas procedi a relevar al compafiero quien me entrego sin novedad durante mi
turno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita peatonal y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al compaifiero.




09 Al 10- 02-2018

Siendo las 06:30 horas me presenté al edificio administrativo relevando al compariero quien me
entrego sin novedad.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo y siendo las 18:20
procedi abrir los protones y apagar luces y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
turno al compafiero sin ninguna novedad.

11-02-2018

siendo las 18:00 me presente a garita no.2 relevando al compaiiero.

Anotando el egreso de vehiculos de transporte pesado 05 y 09 vehiculos de usuarios del predio
fiscal y 10 motocicletas siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio
sin ninguna novedad gracias a Dios.

12 Al 13-02-2018
siendo las 06:30 me presente a garita no.1 a relevar al compariero de registro .
registrando 124 vehiculos de transporte pesado y 43 vehiculos de usuarios de zolic y 43

motocicletas siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio sin ninguna
novedad.

14-012-2018
Me presente a recibir turno de recorrido no.6 entregdndome mi jefe de grupo.
Recorriendo el érea revisando los candados de las distintas empresas y encendiendo las luces

del puente no.1 y en la mafiana registro en garita no.2 entregando mi puesto de servicio sin
ninguna novedad gracias a Dios.

15 Al 16-02-2018

Siendo las 06:45 horas me presente a garita peatonal recibiendo todo en orden y sin novedad.
Registrando las mochilas de los usuarios que ingresan al predio fiscal y haci mismo a los
visitantes a distintas empresas y manteniéndome en vigilancia en el parqueo de motocicletas
entregue mi pues sin ninguna novedad gracias a Dios.

17-02-2018
Siendo las 18,30 rscibi turno en edificio administrativo entregandome sin novedad.
Manteniéndome en constante vigilancia y anotando el ingreso de personal y jefes del edifico

administrativo y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio sin
ninguna novedad gracias a Dios.




18 Al 19-02-2018

DESCANSO

20-02-2018

DESCANSO

21 Al 22-02-2018

Siendo las 18:00 horas me presenté garita no. 5 recibiendo el equipo y llave al jefe de grupo.
Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia chequeando los candados de las bodegas
de mejores marca y encendido las luces del puente y siendo la 05:00 me presenté a garita no. 1.

23-02-2018

Siendo las 18:00 horas me presenté al edificio administrativo a relevar al compafiero.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y recorriendo la plaza
administrativa y parqueo siendo las 05 horas entregue mi puesto de servicio al compafiero sin
ninguna novedad gracias a Dios.

24 Al 25-02-2018

Siendo las 06;38 me presenté a garita no 1 relevando al compafiero quien me entrego sin
novedad.

Durante mi turno ‘ngresaron 90 vehiculo de transporte pesado y 32 de usuarios del predio y 23
motocicletas sienco supervisado por mi jefe de grupo v a las 17:50 procedi a encender ias luces.

26-02-2018

Siendo las 18:39 me presenté a garita no 2 relevando al compafero quien me entrego sin
novedad.

Durante mi turno hice mi recorrido no. 2 por las empresas chiquibul Brentag Elquigua y pacas
kave recorriendo el drea sin ninguna novedad gracias a Dios

27 Al 28-02-2018
Siendo las 18:00 roras me presenté a garita peatonal entregandome sin ninguna novedad.
Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y siendo las

21:00 proced! a reforzar en garita no. 5 y siendo supervisado por mi jefe de grupo egrese a las
05:00 a garita peatonal entregando sin ninguna novedad gracias a Dios.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-029-2018
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO: AUXILIAR FINANCIERO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DEL 2018

INFORME DEL TRABAJO REALIZADO

SE EFECTUO LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS
NUMERO 12-5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DEL 2018, Y COORDINANDO PARA QUE LAS
DIFERENCIAS ESTABLECIDAS SEAN OPERADAS EN SICOIN EN EL MES DE FEBREROQ 2018.

SE ARRASTRA UNA DIFERENCIA NEGATIVA DE LA MISMA CUENTA DEL ANO 2011 HACIA
ATRAS, POR LA CANTIDAD DEL {Q3,655.88), POR LO QUE SE TRABAJA EN LA
DEPURACION DE LA MISMA, POR LO QUE SE HA CONCILIADO HASTA LA FECHA DE HOY
LOS MESES DE ENERO A NOVIEMBRE DEL ANO 2004,

SE ESTA CONCILIANDO LA CUENTA MAQUINARIA Y EQUIPO, REVISANDO QUE LOS
REGISTROS DE INGRESOS DE INVENTARIOS Y SICOIN, ESTEN DEBIDAMENTE OPERADOS
DE ACUERDO A LOS REGISTROS QUE SE TIENEN DEL 2004 AL 2017. SE TIENE REVISADO A
LA FECHA LAS SUB-CUENTAS DE TRANSPORTE, ELEVACION Y TRACCION, EQUIPO
MEDICO-SANITARIO Y LABORATORIO, EQUIPO Y MOBILIARIO DE ALOJAMIENTO,
EQUIPO DE COMUNICACION, Y EL EQUIPO MILITAR Y DE SEGURIDAD. ACTUALMENTE
DE TRABAJA EN LA CONCILIACION DE INGRESOS DE LA SUBCUENTA DE HERRAMIENTAS.
ESTA CUENTA ESTA SIENDO DEPURADA POR ESTAR EN EL PLIEGO DE HALLAZGOS

EFECTUADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN LA GLOSA DEL ARO
2016.

- SEHIZO UN INFORME CIRCUNSTANCIADO PARA LA DELEGACION DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS EN ZOLIC, DE LOS AJUSTES A LAS CUENTAS DE AHORRO Y
MONETARIA QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL, Y QUE LOS
MISMOS FUERON CONTABILIZADOS EN SICOIN REGULARIZANDO LOS SALDOS CON LOS
ESTADOS DE CUENTA DEL BANCO. ASI COMO LOS AVANCES EN LA DEPURACION DE LAS
CUENTAS POR LAS DIFERENCIAS QUE VIENEN ARRASTRANDOSE DEL ANO 2004 AL 2011,

/
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 /-

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013-029- 2018

NOMBRE: Brenda Verénica Rodriguez Palma,

CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica.

CORRESPONDIENTE: al mes de febrero del afio 2018.

1. Impresion de TDR del afio 2017 con respecto a todo el personal renglon 029,
182, 183.

2. Realicé contrato No. 049-029-2018 de OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS
.como Encargada de la Oficina de Acceso a la|Informacion Publica y Planta
Telefénica,

3. Envie Contratos de Servicios Técnicos y Profesionales, de arrendamiento y
equipo, de arrendamiento de oficinas, servicios felefonicos etc. a Licda. Leidy
Blanco de Pérez, segun lo solicitado en oficio DF, STC. No. 0048-2018.

4. Realicé oficio No. 028-2018 de INEXISTENCIA de AGROINDUSTRIA
- PALMERA SAN ROMAN S.A,

5. Realice Oficio No. 029-2018 de INEXISTENCIA TREASURE FOREST
TEXTILES, S.A.

6. Realice oficio No. 031-2018 conteniendo el PLAN ANUAL 2019 solicitado por

la Licda. Karla Fabiola Linares Pérez segun oficio COMISION-PLAN
FRESUPUESTO STC No. 001-2018,

7. Realice Oficio No. 32-2018 de INEXISTENCIA SISTEMAS APLICATIVOS, S.A.




8. Realice Minuta de HANTAR S.A. de Prorroga de contrato de arrendamiento
segun Resolucion de Junta Directiva 09/03/2018.

9. Presenté informe mensual de usuarios a Gerencia General segtin Oficio No.
030-2018.

10 Realicé contrato No. 050-189-2018 de MEIDY LUCYLA GONZALEZ
VELASQUEZ DE ROLDAN, como Auxiliar de Gerencia General.

11. Realicé contrato No, 051-2018 de PROHYGIENE.

12.Realicé contrato No. 052-189-2018 de BRENDA MARLENY FRNCO
MQSCOSO, como Auxiliar de Mercadeo.

13.Recepcion de llamadas telefénicas.
14. Atencidn a personal particular,
15. Elaboracion de Agenda para conocimiento del Asesor Juridico.

16. Recepcion de Documentos.
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g8~ / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
oA éi‘(‘.‘*ﬁ. SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029 RECUR

Z0NALER s
s f 2%
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-029-2018 ™ Lk

1 gl
i i
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO { 19 FEB 2013 \
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS t ,?.
CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO 2018 1Rl »;,
EHEH f“{

* Realizacion de planilla de G&T del mes de Diciembre.

* Elaboracion de Nomina General de la Segunda Quincena de Enero
* Revicién de Reportes de Tiempo Extra

* Ingresar datos de tiempoextra pagada en la segunda quincena de Enero
* Elaboracion de Nomina 041 de la Segunda Quincena de Enero
* Archivacion de Reportes de tiempo Extra

* Realizacion de Nomina de Becas Escolares de Enero.

* Realizacion de Constancias Laborales

* Elaboracion Cuadro de Bono de Antigliedad.

* Entrega de Boletos De Ornato

* Distribicion de Boletas de pago

* Archivacion de Reportes de tiempo Extra Y Boletas de Pago

* Elaboracion de boletas de Vacaciones de Enero |

* Revision de cuentas para pago de utilidades

* Carga de la nomina de la Segunda Quincena de Enero

* Elaboracion de la Nomina Bancared de Utilidades 2017

* Carga de la nomina de utilidades 2017

* Realizacion de Planilla de Sindicato del mes de Enero 2018

* Realizacion de Planilla de ISR del me de Enero 2018

* Realizacion de la Planila de Fondo Recretivo 2017

* Realizacion de la Planila Adicional de ISR

* Realizacion de la planilla de BANTRAB del mes de Enero 2018
* Realizacion de la Planiila de Fianza del mes de Enero 2018

* Realizacion de la Planilla del personal de vacamones de Diciembre pagadas en el
mes de Enero 2018

* Realizacion de la Planilla def Fondo Recreativo 2017
* Realizacion de la Planilla del Boleto de Ornato 2018




* Realizacion de Pension Alimenticia a Julio Cesar Jacinto

* Realizacion de Pension Alimenticia a Oscar Felipe

* Cuadres de planillas de Pago mes de Enero 2018

* Elaboracion de boletas de la Segunda Quincena de Enero
* Elaboracion de tercer pago de pension de Feryi Rivera

* Elaboracion de Provision de Indemnisacion de enero

* Elaboracion de Bono 14 y Aguinaldo de enero

* Elaboracion de la Planilla de IGSS Enero 2018

* Elaboracion de los cuadros por actividad de IGSS Enero 2018
* Realizacion del tercer pago de pension a Oscar Gonzales

* Elaboracion de Boletas de la Primera Quincena de Febrero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 015 -029-2018 ’]F :

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: AUXILIAR TECNICO.

CORRESPONDIENTE : AL MESDE FEBRERO DEL 2,018 |

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,
* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTYV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

|
« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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Perfoﬁmtratada Encargado de Monltoreo y Base ée Datos a.i

Vo.Bo.,

Jefe defDe;mr :mm: deProtecddna “ |




FONA LIBRI:

M SANO T TOMAS
ol (00 CASTILEA

ZOLIC GUATEMALA

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA

ZOLIC |
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 016-029-2018

NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Al mes de Febrero de 2018

Mantenimiento correctivo a la bomba condensadora que se
encuentra ubicada en el saléon de eventos del 3er. Nivel del Edificio
Administrativo Zolic.

Mantenimiento a 3 aires acondicionadoes tipo mini Split de 12,000
BTU y 24,000 BTU que se encuentran instalados en la Oficina de
Gerencia General del 3er. Nivel del Edificio Administrativo Zolic.

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de
Auditoria Interna del 3er. Nivel del Edificio Administrativo Zolic,

" Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de

18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la secretaria de
Recursos Humanos del 3er. Nivel del Echﬁcno Administrativo Zolic.

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo ventana de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de Caja
fiscal del 2do. Nivel del Edificio Administrativo Zolic.

Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de
18,000 BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina del Jefe
Financiero en el 2do. Nivel del Edificio Administrativo Zolic.

Limpieza en la 4ta. Calle sector 4 dentro del predio Fiscal de Zolic.

Instalacién de portén en el médulo A-14, el ¢ eql~ se encuentra
ubicado en la Plaza Administrativa Zohc;

o )"«:—- - _“_-
Tils Alffedo Santiago Ramos B\mﬁe

PEON DE MANTENIMIENTO _ Y
. wmw Mmmn@mro

OFICINAS CIUDAD CAPITAL
Boulevard los Préceres, 24-69 Zona 10, Edificio Eyaprosaridl
Zona Pradera, Torre 4 Nivel 10 Oficing {102
Teléfonos 2261-7463 2261-7464

‘Inga. Gilva Amicef ' itiéos-Reainos
JEFE, DEL DEFARY: JBINGENIERIA
o1 OPILINAS CENTRALES
Kinf 293.5 Santo Tomes de Castilla Puerto Barrios, Izabal

Cuatemala C, A. Teléfonos 7961-5400 796 1-5405

www.zolicguate.com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 017-029-2018

NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE ;: AL MES DE FEBRERQ DEL 2018 7

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Infarme de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

4 Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del

sistema de circuito cerrado de television. |

il ﬁ"ag_m Reyes
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Lic. Allcia Hv[
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
‘Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Febrero de 2018 -

* REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL
» ATENDER AL PERSONAL

s REALIZAR CIRCULARES

* REALIZAR OFICIO

¢ REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

¢ 04€-2018 CANCELACION DE CREDITO} DE BANTRAB DEL EX-TRABAJADOR,
AGJSTIN GARCIA

e 047-2018 DESCUENTO DE CREDITOS G&T A EX-TRABAJADOR AGUSTIN
GARCIA LOPEZ

* 04€-2018 CANCELACION LIQUIDACION DEL EX TRABAJADOR -AGUSTIN
GARCIA-

° 058-2018 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
2QNA. ENERO 2018

+ 059-2018 CANCELACION DE NOMINA DEL RENGLON 022 CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO

»+ 060-2018 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 21 DE ENERO

* 063-2018 UTILIDADES 2017

¢ 068-2018 PLANILLA ADICIONAL FONDO RECREAT|VO TRABAJ. ZOLIC 2017

+ 068-2018 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTOC DE SINDICATO A
TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

+ 070-2018 DESCUENTO DE FIANZA A TRABAJADORES DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

» 071-2018 DESCUENTO DE ISR A LOS TRABAJADORES DE ZOoLIC,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

* 072-2018 planilla al plan Mortuorio —ADICIONAL

073-2018 DESCUENTO DE PENSION ALIMENTICIA DEL SENOR OSCAR

PORTILLO PARA JUANA DEL CARMEN NAJERA CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

* 074-2018 PENSION ALIMENTICIA JULIO JACINTO MES DE ENERO

¢ 075-2018 DESCUENTO DE ISR FALTANTE A LOS TRABAJADORES DE ZOLIC,
CCRRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

* 076-2018 CANCELACION DE NOMINA DE
CCRRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

e 077-2018 NOMINA ADICIONAL BONO VACACIONAL DEL SR. DAVID PALMA 2017-
2018.

BOLSA ESCOLAR Y BECA

¢ 078-2018 CANCELACION UTILIDADES 2017 AGUSTIN GARCIA
* 079-2018 CANCELACION UTILIDADES 2017 RAUL CHAVEZ
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+ 080-2018 VIATICOS ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL JEFE DE RRHH
o 080-2018 CANCELACION DE PLANILLACUOTA IGSS CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERO

* 091-2018 CANCELACION TERCER PAGO DE PENSION FERYI TATIANA RIVERA
BETETA

¢ 002-2018 DESCUENTO DE CREDITOS G&T A TRABAJADORES,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

* 093-2018 DESCUENTO DE CREDITOS DE BANTRAB A TRABAJADORES,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

= 094-2018 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
1QNA. FEBRERO 2018

» 095-2018 CANCELACION DE NOMINA DEL RENGLON 022 CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

¢ 096-2018 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 16 Enero AL 05 DE Febrero

¢ 097-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

+ 098-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

+ 089-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE FEBRERO

* 100-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

+ 101-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO

e 102-2018 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

+ 103-2018 MARTA ALEJANDRA CHACON- MES DE FEBRERO 2018

* 104-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

+ 105-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE FEBRERO

* 106-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

¢ 107-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FE3REROQ '

¢ 108-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

+ 108-2018 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

* 110-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GACRCIA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO

¢ 111-2018 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

*  112-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
s 113-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

* 114-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO :

e 115-2018 PRIMER PAGO PENSION AGUSTIN GARCIA

* 116-2018 CANCELACION LIQUIDACION DEL EX TRABAJADOR
HUMBERTO FAJARDO CERNA-

* 117-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS- CO
FEBRERO

*  118-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE FEBRERO

* 119-2018 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
120-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

-JOSE

RRESPONDIENTE AL MES DE
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ELABORACION DE PEDIDOS

Pafsy|(Gabjfela Garcia Garola

044-2018 GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA (PERSONAL DE ZOLIC)
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

045-2018 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO

046-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

047-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
048-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

049-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

050-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO

051-2018 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBREROQ
082-2018 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2018
053-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

054-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
055-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

056-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

057-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
058-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

059-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARGIA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO

060-2018 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

061-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
062-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
063-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

064-2018 OLGA EUNICE BENGOCHEA LUCAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

065-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBREROQ
ACTUALIZAR ARCHIVOS

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS.
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.
ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL.
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTE
CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

(OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
S DE PAGO DEL PERSONAL POR

i
RECUASOS
HUMANOS
TACe

/ )
1. Joséfodolfo Bandoval Pineda
Jefe Inmjediato

sl

Pegcna Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 019-029-2018.
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES

CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DEL ANO 2018. ? i il
f

I [ P
%5 AT

v Control del archivo interno: wora s US  cmma f
Archivo de oficios enviados y recibidos.

Archivo de pedidos y solicitudes de pago.

Archivo de auditorfas en proceso y finalizadas.

Archivo permanente y especifico del departamento de auditorfa interna.

v’ Realizacion y trémite de oficios varios;
¢ OFICIO UDAI No. 05-2018 Inventarios, solicitando programacion.
e OFICIO UDAI No. 06-2018 Gerencia, solicitando programacién.
o OFICIO UDAI No. 07-2018 Plan-Presupuesto 2019.
=  OFICIO UDAI No. 08-2018 remitiendo argueo de caja chica STC a GG 16-02-2018.

v Realizacién y trdmite de oficios varios:

e NOTA DE AUDITORIA No. 01-2018 Jefe financiero, solicitando expedientes de vidticos
CUA 72808.

v’ Realizacién y tramite de pedidos varios:
s PEDIDO UDALSTC. No. 01-2018 Computadora portétil.
¢ PEDIDO UDALSTC. No. 02-2018 Alimentacién 09/02/2018.
¢ PEDIDO UDALSTC. No. 03-2018 Alimentacidn 12/02/2018.

v’ Realizacién y tramite de solicitudes de pago:

s SOLICITUD DE PAGO No. 01-2018 Viaticos Srita. AleJandra Chacén 24, 25 Y 26 de enero
2018.

v Realizacién de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.

v' Revision de facturas de ingresos mes de enero del afio 2018, cotejando con cuadro de
ingresos efectuado por la encargada de créditos y cobranzas como también con cuadro de
cobros a usuarios que se lleva en este departamento, haciendo los célculos respectivos de

metrajes y tipo de cambio en cada factura, verificando que los cobros se efectden
correctamente:

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevsrd Los Procerns, 24-69 Zona 10, Edif. Empresarial, K m, 293 5, Santo Toma de Caitifa, Puerto Barrios fzzbal,

Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002  Guatemala C.A. Teléfonos 71961-5400, 7961-5405 113
Tel Nos 22730950

www.zollcguate.com
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Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla (88 facturas revisadas).
Facturas emitidas en Ciudad Capital (69 facturas revisadas).

v Realizacién de la conciliacién bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de enero de 2018;

Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB.
Realizacidn del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

Realizacion de la cédula analitica de la conciliacién bancaria correspondiente al mes de
enero de 2018.

v" Realizacién de la conciliacién bancaria de la cuenta monetaria, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de enero de 2018:

Solicitar al encargado de tesorerfa que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

Impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB,
Realizacién del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

Realizacién de la cédula analitica de la conciliacién bancaria correspondiente al mes de
enero de 2018.

v Realizacién de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto a la
Auditora Interna, dfa 16 de febrero de 2018:

Se hizo presencia a las 10:11 horas junto a la Auditora Interna en las oficinas del
departamento financiero, seccién de tesoreria para realizar arqueo de fondos.

Se solicita al encargado de caja chica poner a disposicion todo el efectivo, vales, facturas
con documentos de soporte, para proceder a la revisién,

Se finalizé el arqueo de fondos a las 10:58 horas encontréndose todo en orden y el
monto total asignhado.

v" Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

Recibir los expedientes que remiten para revision.

Revisién detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes,

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento,

Luego de ser examinados tendidamente también por la auditora interna, se procede a
ser remitidos para su trdmite respectivo o su correccién, por medio de conocimientos.

OFICINAS EN CILIDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, Edif Emprezarial, ¥ m. 293 & Sante Tomay de Casiille, Pusrta Barrios {zzbal,
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Guatemala C.A. Teléfonos 7861-5400, 7961-5405
Tel. Nos. 2279-0950 |

www.ellcguate.com
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Apoya en realizacidn del examen especial revisién de los saldos de las cuentas bancarias,
CUA 72803 correspondiente al periodo de septiembre a diciembre del afio 2017 dicho
examen esta programado en el Plan Anual de Auditoria 2018:
Se subieron al sistema SAG-UDA! los de papeles de trabajo: Nombramiento, cuestionario
de control interno, cédula narrativa, memorando| de planificacién y programa de
auditorfa.
Se realizaron la actividades programadas en este examen especial, que son: ia revision del
estado de los cheques en circulacién, verificando si existen cheques prescritos o
caducado; También se realizaron las conciliaciones bancarias de las cuentas gue posee la
entidad: Banco G&T Continental de la cuenta de ahorro y monetaria, Bantrab y a cuenta
de Banrural.
Se imprimieron, escanearon y se subieron al sistema las cédulas analiticas que se
realizaron en las actividades programadas de la auditoria antes descrita.

Apoya en realizacién de la auditoria de gestidn verificacién del correcto proceso de
liquidacién de visticos al interior y exterior, CUA 72808 correspondiente al periodo de
julio a diciembre del afio 2017. Dicha auditoria estd programada en el Plan Anual de
Auditoria 2018:

e Se realizdé el nombramiento en documento Word, para ser revisado y aprobado por la

auditora interna, luego se procedidé a subirlo al sistema SAG-UDAI, donde
automaticamente habilita los demas papeles de trabajo para poder proceder a ejecutar
la auditoria.

* Con Nota de Auditorfa No. 01-2018 se solicité a la Jefatura del departamento financiero

proporcionar todos los expedientes de pago por concepto de vidticos al interior y

exterior correspondiente al periodo de julio a diciembre del afio 2017 para proseguir
con la revisién de los mismos.

& SECHETARIA
= AUDITOR
o INTERNA

\

Marta Al Licda: Elvia Danissa\Velasquez Mejia

Jefe de Auditoria Interna

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Préceres, 24-69 Zona 10, Egif. Empresarial, Km 2935, Sanlo Tomud de Castida, Pueric Barios zabal, 3/3
Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002  Guatemala C.A, Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tel. Nos. 2279-0950 |

www.zolicguate.com
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ZOLIC
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 020-029-2018

NOMBRE: Manuel de Jesiis Moreno Leveron
CARGO: Peén de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Febrero de 2018

v Limpieza del modular C-4 dentro del Predio Fiscal de Zolic.

¥ Limpieza de parqueos en la 3ra. Calle sector 3 y 4 dentro del Predio
Fiscal ce Zolic.

v/ Limpieza de parqueos en la 2da. Calle sector 1 y 2 dentro del Predio
Fiscal ce Zolic.

¥ Reparando techo en el moédulo A-11 ubicado en la Plaza
Administrativa de Zolic.

v Reparacién de techo en el modular E-5 ubicado en el Sector 1.
Dentro del predio Fiscal de Zolic.

v Apoyo en limpieza de aire acondicionado tipo ventana de 18,000
BTU, ubicado la Oficina de Proteccién del 3er. Nivel del Edificio
Administrativo Zolic.

v" Pintado en la Oficina de Planificacién y Mercadeo ubicado en el 2do.
Nivel del Edificio Administrativo Zolic.

v Pintado en la Oficina del Departamento lﬂnm,lmerp jcada en el
2do. Nivel del Edificio Administrativo Zolic.

Mantel dé Jestis Moreno Leveron Beiijn mm-%)l‘[é‘hagua Cetina
PEON DE MANTENIMIENTO JEFE DE MANTENIMIENTO
Q. \,\\95“”"" Yo,
/ "\- . v ¥ ..‘,d“‘ﬁ-.,{', é"f:'
Xy T o Wi,
Inga. Gilva  Azic A1tiey ﬁﬁzﬁf&g&bu@s
JEFE DEL DEPAR! d‘ bﬁémﬁxqmma
A W *
7 ronpe O
OFICINAS CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Boulevard los Préceres, 24-69 Zona 10, Edificio Empresarial
Zona Pradera, Torre 4 Nivel 10 Oficina 1002
’l‘elefonos 2261-7463 2261-7464

Km. 293.5 Santo Tumas de Castilla Puerto Barrios, lzabal
Guatemala Cj A. Teléfonos 7961-5400 7961-5405

www.zollicguate.com
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2014
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: AL MES DE FEBRERO DEL ANO 2018 .~
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES 5 (uns0s HUMANOS
RENGLON PRESUPUESTARIO O g ¢ D WOUSTAIAY COMEACIO ‘Z0uC"

Se recibieron Oficios y Circulares.

Elaboracién de Oficio Comisién- Plan Presupuesto STC. No. 001-
2018.

Sacar fotocopias de Oficio Comisién-Plan Presupuesto.

Entregar fotocopias de Oficio Comisién-Plan Presupuesto a los
demés departamentos, para la elaboracién del Plan-Presupuesto
2019 (Plan Operativo Anual POA y Anteproyecto de Presupuesto).

Se solicit6 a la encargada de Archivo 10£ expedientes de los afios
2013, 2014, 2015, 2016, 2017, sobre loé datos reportados por la
Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT- en cuanto
a la recaudacién de impuestos derivado de las operaciones de
cada uno de nuesiros usuarios, como lo son el Derecho

arancelario a la importacién (DAI) y el Impuesto al valor agregado
(IVA). |

|
Se recibieron los oficios de la seccién de Controles y Almacén, con
cuadro de insumos del Plan Presupuesto !para ser revisados los
codigos y renglones segiin el Catélogo de Insumos.

Elaboracién de Oficio D.P. No. 003-2018.




Ayl

|
Se solicitaron a tesorerfa formularios de Viatico Anticipo,
Constancia y de Liquidacién para nombramiento GG. STC. No.
0015-2018.

Elaboracién de Solicitud de Pago D.P No| 001-2018.

[

Se llenaron los formularios de Viatico Anticipo y Viatico
Constancia. '

Se recibieron los oficios del departamento de Proteccién,
Planificacién-Mercadeo y Juridico e Informética, con cuadro de
insumos del Plan Presupuesto para ser revisados los cédigos y
renglones segln el Catalogo de Insumos.

Oficio recibido de Auditoria Interna y departamento de Ingenierfa
con cuadro de insumos del Plan Presupuesto, para ser revisados
los codigos y renglones segtih catalog6 de insumos.

Se llené el formulario Viatico Liquidacién y planilla de gastos.

[artinez Castafieda Licda. Kar Wil

1 Wi geldn

ar del Departe
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SANTO TOMAS DE CASTILLA Lt

| INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIO: No. 024-029-2018
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: FEBRERO 2018.

ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL
ARO 2007.

e REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DEL 01 ENERO AL 31 DICIEMBRE DEL AfO
2007, EN LA CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO
BANCOS CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN.

s ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.

e SE ADIUNTA RESUMEN AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2007, DE LAS
REGULARIZACIONES A REALIZAR PARA LA DISMINUCION DE SALDO DE LA CUENTA DE
AHORRO #1220001693.

A s
AADYVICTORIA BLANCO
Jefe Financlero

ANIBAL/STUARDO VILLELA
Pergona Contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
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Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 025-029-2018
NOMBRE: Alex Fernando Fajardo Rodriguez:
Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente, Al mes de Febrero 2,018

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 01/02/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 02/02/2018
Recibi turno en Garita #2 Apuntando cabezales con cisternas llenas vy
vacfas y siendo supervisado por mi jefe inmediato

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sabado 03/02/2018 Recibi
turno en Garita #1 Apuntando Cabezales con cisternas llenas Vacias vy
siendo supervisado por mi jefe inmediato,

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs., del dia Lunes 05/02/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel dia Miércoles 07/02/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrsdel dia jugves 08/02/2018 Recibi turno
En Edificio Admén. vy siempre alerta por cualquier percance v siendo
supervisado por mijefe inmediato.

10.

11.

12.

13,

14,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 10/02/2018
recibi servicio en el en Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas
llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 11/02/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

|
Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 13/02/2018 Recibf
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y

|

egresa del predio fiscal y siendo supervisadq por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 14/02/2018
Recibi turno en Edificio Admon. Siempre alerta por cualquier percance y
siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 16/02/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando gabezales con cisternas llenas
y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 17/02/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigllancia y siempre alerta por
cualquier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Dia martes 20 de febrero del presente afio mi primer dia de descanso
para ingresar el dia Viernes 23 del presente mes.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs |del dia Viernes 23/02/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.




F

15,

16,

17.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs| del dia domingo 25/02/2018

recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal

que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. de| dfa lunes 26/02/2018 Recibi
turno en garita #2 como titular apuntandao cabezales con cisternas llenas
y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Miércoles
28/02/2018 recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones
del personal que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

L S —

Alex Fernando Rodriguez Fajardo <Rig o Morales Dubon
Persona contratada Jefe de Segurldad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No. 026-029-2018

NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutlérrez Garcia
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente. Al mes de Febrero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 01/02/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia miércoles 02/02/2018
Recibi turno como encargado del Grupo “B” y siendo supervisado por mi
jefe inmediato

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Sébado 03/02/2018 Recibi
turno como encargado del Grupo “B” y siendo supervisado por mi jefe
inmediato.

4, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 05/02/2018 recibi
servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas
llenas y vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel dia Miércoles 07/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrsdel dfa jueves 08/02/2018 Recibi turno
como encargado del Grupo “B” y siendo supervisado por mi jefe inmediato.

7. Durante mi turno de 07:.00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 10/02/2018
recibi servicio en el en Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas
llenas y vacias v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 11/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

9. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 13/02/2018 Recib{
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 14/02/2018
Recibi turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo

11. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrs, del dfa viernes 16/02/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12. Dia Sadbado 17 de Febrero del presente afio para ingresar el martes 20 del
mes en curso del presente afio

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 20/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 22/02/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 23/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa domingo 25/02/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 27/02/2018 Recib{
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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Contrato de Servicios técnicos No, 027-029-2018
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez :

CARGO: Auxlliar TECNICO /Agente de Seguridad. Hona. L8 Z S it f1
Correspondiente: Al mes de Febrero 2,018
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Regl6n Presupuestario -029 {
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Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 02/02/2018 Recib{
turno en Garlta peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Sdbado 03/02/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00. del dia Lunes 05/02/2018 Recib{
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas flenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa martes 06/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

5. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00. del dia Jueves 08/02/2018 Recibi
turno en Edificlo Admén. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.




10.

11.

12.

13.

14,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 09/02/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00. del dia Domingo 11/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 12/02/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 14/02/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Dia Jueves 15 mi primer dia de descanso del mes de Febrero para ingresar
el dia Domingo 18 del me en curso.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 18/02/2018 Reclbi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 20/02/2018 Recib(
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 21/02/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 23/02/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como|titular apuntando cabezales con
cisternas lienas y vacias v siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sdbado 24/02/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 26/02/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de

grupo.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 27/02/2018 Recibf
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

s Tl .
Edras Nehemias Ipifia Gutiérrez
Persona contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 028-029-2018 /itl& %ﬁ‘%_.’.,‘.‘:a S ”4 s _e}i——w
NOMBRE: Arturo Coc ok 0BT
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Febrero 2,018 /

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Sdabado"
03/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mjsmo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00- a 19:00hrs. del dia lunes
05/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs |a 07:00. del dia martes
06/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas

Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Jueves
08/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Viernes

09/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Domingo

11/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa lunes

12/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles

14/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves

15/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

10.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Sabado

17/02/2018 Recibf turno en Garita de Casa de Visitas Solo

vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo

18/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas

Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes

20/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo

vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




13.Durante mi turno de 19:00hrs a 07.00hrs. del dia sébado
22/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

14.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes
24/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes
25/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

16. Dia lunes 26 de Febrero mi primer dia de descanso
correspondiente al mes en curso para ingresar el dia Jueves 01
de marzo del presente afio.
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Jefe de Seguridad s>
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Regldn Presupuestario (-029)
Contrato de Servicios Técnicos No. 029-029-2018

3 - 3 - - P e
NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA unFmﬁfgﬂ%Q.,_r::;ze.n ﬁ'C/S/V
CARGO: TECNICO (Agente de Seguridad)
Correspondiente al Mes de: FEBRERO

Atentamente me dirljo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Jueves 01/02/2018 Recibi
Serviclo en  Edificio Administrativo (permaneciendo en el mismo,

brindandole vigilancia y control del personal). Y a la vez ful supervisado por
el jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dfa Sdbado 03/02/2018 Recibi
Autorizacién de solicitud de permiso para it a estudiar.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Domingo 04/02/2018.
Recibl Servicio en Edificio Administrative (permaneciendo en el mismo,

brinddndole vigilancia y control del personal). Y a la vez fui supervisado por
el jefe de grupo.

4, Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 06/02/2018. Recibi
Servicio en Garita No.01 de Revisor/Anotador (35 cabezales con cisternas
cargadas/ vacfas, 23 vehiculos livianos, y 15 motocicletas). Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miércoles 07/02/2018.
Recibi Servicio en Casa de Visitas (Sirviendo de Refuerzo para vigilancia y

seguridad del personaty la misma). Y ala vez fui supervisado por el jefe de
grupo.




10.

11,

12.

13

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 09/02/2018. Recibi
Servicio en Garita No. 01 de Revisor/Anotador (65 cabezales con cisternas
vacias/ cargadas, 18 vehiculos livianos, 17 motocicletas). Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sabado 10/02/2018
Recibi 03 dfas de descanso del mes,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 13/02/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 01 de Revisor/Anotador {23 cabezales con cisternas
vacfas/ cargadas 09 vehiculos livianos, y 10 motocicletas). Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0dhrs del dia Jueves 15/02/2018
recibf Servicio en Edificio Administrativo (permaneclendo en el mismo,
brinddndole vigilancia y control del personal). Y a la vez fui supervisado por
el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 16/02/2018
Recibi Serviclo en Garita No. 01 de Revisor/Anotador (30 cabezales con
cisternas vacias/ cargadas 12 vehiculos livianos, y 18 motocicletas). Y a la vez
fui supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 18/02/2018
Recibi Servicio en Garita Peatonal (Revisando fecha de vencimiento de

carnet y mochilas en .el ingreso vy egreso de los usuarios) Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs| del dfa Lunes 19/02/2018 Recibi
Servicio en Garita No, 02 de Revisor (Revisando 60 cabezales con cisterna
vaclas/cargadas, 15 vehiculos livianos vy 20 motocicletas). Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo

.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 21/02/2018

Recibf Servicio en Recorrido No. 04 (Pozo), Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad. Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.




14, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 22/02/2018 Recibf
Servicio en Garlta No. 05 (brindandole | vigilancia y recorrido del éarea
asignada). Y a la vez ful supervisado por el jefe de grupo.

15.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado 24/02/2018
Recibf Autorizacién de solicitud de permiso para ir a estudiar,

16.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 25/02/2018
Recibi Servicio en Recorrido No. 06 (Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad). Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 27/02/2018 Recibi
Serviclo en Recorrido No. 05 (Recorriendo el drea asignada, verificando que
todo se encuentre en su normalidad).Y a la vez fui supervisado por el jefe de
grupo.

000

18.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miércoles 28/02/2018
Reclbi Servicio en Recorrido No. 04 Pozo (Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad).Y a la vez fui
supervisado por el jefe de grupo.

i
Ricard® Moraies Dubon
Jefe de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 030-029-2018 <
NOMBRE: Anibal Pérez Gémez

CARGO: Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Febrero 2,018 .//
Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa Jueves 01/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla Sabado 03/0/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. de! dia Domingo 04/02/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 06 /02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 07/02/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




10.

11.

12,

13.

14,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Viernes 09/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo yvigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa Sabado 10/02/2018 Recibf
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Lunes 12/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia martes 13/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Jueves 15 /02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi Jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa Viernes 16/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dfa domingo 18/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilandia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia Junes 19/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mijefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Miércoles 21 /02/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




15. Dia Jueves 22 de Febrero mi primer dia de descanso correspondiente al
mes en curso para ingresar el dia Domingo 25 del presente mes.

16. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Domingo 25/02/2018
Recibl turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

17. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 27/02/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 28/02/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

s

Anibal Pérez Gémez
Persona contratada Encargado de la i6n de Seguridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029

Contrato de Servicios técnicos No. 031-029-2018
NOMBRE: Jose Coc

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Febrero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades
realizadas en cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Viernes
02/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Sabado
03/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes
05/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




4,

5.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes
06/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Jueves
08/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Viernes
09/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Domingo
11/02/2018 Recibi turho en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs| a 07:00. del dia lunes
12/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo. '

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles
14/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




10.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia jueves
15/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

11.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Sabado
17/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido de! mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

12.Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo
18/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado
por mi jefe de grupo.

13.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes
20/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

14.Dia Miércoles 21 de febrero mi primer dia de descanso para
ingresar el dia Sdbado 24 correspondiente al mes en curso del
afio 2018.

15.Durante mi turno de 19:00hrs a 07.00hrs. del dia sdbado
24/01/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




16.Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes
26/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo
vigilancia y recorrido del mismo vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

17.Durante mi turno de 19:00hrs la 07:00. del dia martes
27/02/2018 Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas
Solo vigilancia y recorrido del mismo vy siendol supervisado
por mi jefe de grupo.

Jose Coc
Persona contratada
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