ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029° /
Contrato de Servicios técnicos No, 025-029-2018

HOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondienta: Al mes de Enero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19;00hrs. del dfa martes 02/01/2018 Recib{
turno en Edificio Admén. Revisando holsones del personal que ingresa ¥
egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 1%:00hrs a 07:00. del dia mléreoles 03/01/2018
Recibi turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas
llenas y vacias y a Ya vez ful supervisado por mi jefe de Grupo.

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Viernes 05/12/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 revisando cabezales con clisternas llenas ¥
vacfas

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs.  del dia sabado 06 J01/2018
recibi serviclo en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

5. Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsdel dia domingo 07/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales v vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi fefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00h¢sdel dia martes 09/12/2018 Recibi
turno Garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral y a la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo,




10,

11.

12,

13.

14,

15.

16.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 11/01/2018
recibl setvicio en el en Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas
llenas y vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 12/01/2018 Recib(
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 14 /(1/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal v siende supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia lunes 15/01/2018 Recibl
turno en Edificio Admoén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Burante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia miércales 17/01/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vaclas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de, 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 18/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Reglstrando cabezales y vehlculos fivianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs de! dia sibado 20/01/2018
Recibi turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

Dia domingo 21/01/2018 primer dia de descanso correspondiente al mes
de Enero para ingresar el dia miércoles 24 del presente mes,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 24/01/2018
Recibl turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del dia viernes 26/01/2018
recibl serviclo en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal

que ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo,




17. burante mi turno de 19:00-a 07:00hrs. def dia sdbado 27/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 29/01/2018
recibi servicio en el en Edificio Admén. revisande bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa martes 30/01/2018 Recibi
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

Alex Fernando Rodriguez Fajardo
Persona contratada




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglon Presupuestario -029 °
Contrato de Servicios técnicos No, 026-029-2018

NOMBRE: Guiliermo Adolfe GutiérrezGarcia
CARGO: Auxlilar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente; Al mes de Enero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa martes 02/01/2018 Recibf
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 03/01/2018
Recibi turno ¢como encargado del Grupo “B” y siendo supervisado por mi
Jefe inmediato

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, de! dia Viernes 05/12/2018 Recibi
turno como encargado del Grupo “B” y siendo supervisade por mi jefe
inmediato.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sébado 06 f01/2018
recibi serviclo en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vaclas y slendo supervisade por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de07:00 a 19:00hrsde! dia domingo 07/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrsdel dia martes 09/12/2018 Recibi
turno como encargado del Grupo “B” y siendo supervisado por mi jefe
inmediato.




7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 11/01/2018
recibl servicio en el en Registro Garita 2revisando cabezales con cisternas
llenas y vacias vy slendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 12/01/2018 Recibi

turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 14 /01/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Junes 15/01/2018 Recibi
turng en Edificio Admon. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

11, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 17/01/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntande cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12. Durante mi turno de. 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 18/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sdbado 20/01/2018
Recibi turno en Edificic Admén. Sole vigilancia y siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

14. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 21/01/2018 Recibi
tumo en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehlculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 23/01/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisande bolsones del personal

que ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

16. Dia 24/01/2018 primer dia de descanso correspondiente al mes de Enero
para ingresar el dia sébado 27 del presente mes.




17. Durante mi turno de 19:00 a 07:60hrs. del dia sébado 27/01/2018 Recibi
turnc en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

18, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 29/01/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. def dla martes 30/01/2018 Recibi
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

W= L

e o A
Guillermo Adolfo Gutlerrez Ricgmra les Dubon
Persona contratada Encargado de la seccion de Seguridad

Jefa del Departafhento de Proteccion a.i
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Contrato de Serviclos técnicos No, 027-029-2018
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutlérrez

CARGO: Auxlliar TECNICO /fAgente de Seguridad-.;
Correspondiente; Al mes de Enero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 02/01/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando belsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado per mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 03/01/2018
Recibi turno en Edificic Admén. revisando bolsones del persanal que

ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia jueves 04/01/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales ¢on cisternas ltenas v
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

4. Durante mi turno de 07:00 3 19:00hrs. del dfa sabado 06 /01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 07/01/2018 Rectbi

turno en Edificio Admén. Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 09 /01/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 10/01/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupe.
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Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 12/01/2018
recibl servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs, del dia sdbado 13/01/2018 Recibl
turneo en garita #2 como tltular apuntando cabezales con cisternas Henas y
vacias y siendo supervisado por mit jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 15/01/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntande cabezales con
cisternas llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 16/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 02/01/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que Ingresa v
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 03/01/2018
Recibl turno en Edificio Admdén. revisando bolsones del personal que

ingresa y egresa del predio fiscal y siendo supervisade por mi jefe de
grupo

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia jueves 04/01/2018 Recibi
turno en Garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas lienas y
vacias y siendo supervisada por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de! dia sdbado 06 /01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos v
siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante ml turno de 15:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 07/01/2018 Recibi
turno en Edificio Admdén. Solo vigitancia y siendo supervisade por mi jefe
de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 09 /01/2018
recibl servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas Henas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo,




18, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 10/01/2018
Recibi turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos
livianos y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 12/01/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa del predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

20. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sédbado 13/01/2013 Recibf
turno en garita #2 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacfas y siendo supervisado pos mi jefe de grupo.

21, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 15/01/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas Henas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupa.

22, Durante mi turne de 19:00 a 07:0Chrs. del dia martes 16/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

23, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 18/01/2018
recibi servicio en el en Garita Peatonal revisando bolsones del personal

gue ingresa y egresa del predio fiscal v siendo supervisade por ml jefe de
grupo.

24, Dia Viernes 19 de Enero del presente afio mi primer dia de descanso
correspondiente al mes de enero para ingresar el dia Lunes 22/01/2018.

25, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia lunes 22/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #1 Registrando Cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

26. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miércoles 24/01/2018
Reclbi turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que
ingresa y egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.




27. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 25/01/2018 Recibi
turno en Edificio Admdn. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal vy siendo supervisado por mi jefe de grupo

28. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del sébado 27/01/2018 Recibi turno
en Garita #2 comao titular apuntando cabezales con cisternas llenas y vacias
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

29. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia domingo 28/01/2018 Recibf
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

30. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 30/01/2018 Recibf
turno en Edificio Admén, Sole vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Me'.ﬁ---;‘-?@:éal‘.g [oes 7/—

Edras Nehemias Ipifia Gutierrez Ricalmrturo Morales Dubon
Persona contratada Encargado de la Seccidn de Seguridad
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Contrato de Servicios técnlcos No, 028-029-2018 ~ : 17 ENE 018
NOMBRE: Arturo Coc n\ L’T\wjﬁ[ .

[y

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. / wops LLSLIS eanzhe
Correspondiente: Al mes de Enero 2,018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Burante mi turng de 07:00 a 19;00hrs. del dia martes 02/01/2018 Recibi
turno en Entrada Peatonal. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa al mismo y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 03/01/2018 Recibf
turno en Edificio Admoén. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo

3. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia viernes 05/01/2018 Recibi
turno en Garita #2 eomo titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 06 f01/2018 Recibi
turno en Registro Garilta #1 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia lunes 08/01/2018 Recibi

turno en Recorrido &6. Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia viernes 12/01/2018 Recib{

turno en garita #5 Solo vigilancla de maya y muro perimetral vy siendo
supervisado por mj jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia Pomingo 14/01/2018
recibf servicio en el en Garita #3 Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

8. -Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 15/01/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

9. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 17/01/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como titular apuntando cabezales con
cisternas llenas y vaclas vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa jueves 18/01/2018 Recibl
turno en Entrada peatonal. revisando bolsones del personal que ingresa v
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

11, Durante mi turno de O7:00 a 19:00hrs. del dia sabado 20/01/2018 Reclbl
turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

12, Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. del dia Dominge 21 /01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dla martes 23/01/2018 Recibi
turno en Recorrido #6. Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi jefe de
grupa.

14. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 24/01/2018 Recibi
turno en garita #5 Solo vigilancia de maya y muro perimetral y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




15. Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 26/01/2018
recibi servicio en el en Garita #3 Solo vigilancia v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

16. Dia sdbado 27/01/2018. Primer dia de descanso correspondiente al mes en
curso para Ingresar el dia Martes 30 del presente.

17. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia martes 30/01/2018 Recibf
turno en Entrada peatonal. revisando bolsones del personal gue ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Fegtt
Ricam;;les Dubon

Peaséna contratada Encargado de Ja Seccion de Seguridad
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Contrato de Serviclos Técnicos No, 029-029-2018 h\ \ 'Qj 0 .
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NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA o8 F];!r.Q-‘ e

CARGO: TECNICO {Agente de Seguriday
Correspondiente al vies de: ENERO

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs ef dia martes 02/01/2018 Recibf
Serviclo en Garita No. 01 de Revisién (30 cabezales con cisternas vacias/
cargadas 15 vehiculos livianos, ¥ 15 motocicletas) a la vez fut supervisado
por el encargado de grupo,

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia Jueves 04/01/2018 Recibi
Servicio en Garita No. 02 de Revisidn (65 cabezales con cisternas vacias/
cargadas 20 vehiculos livianos, y 12 motocicletas). ¥ a la vez fui supervisado
por el encargado de grupo.

3. Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00hrs el dia Viernes 05/01/2018. Recibi
Servicio en  Edificio Administrativo (permaneciendo en el mismo
brindéndole vigilancia y control del personal), Y a la vez fui supervisado por
el encargado de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Domingo 07/01/2018.
Recibi Servicio en Garita No.01 de Revisién {08 camiones de volteo cargados
de arena, 20 vehiculos Bvianos, y 12 motocicletas). Y a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo.

5. Durante mi turno de 19:0Chrs a 07:00hrs del dia Lunes 08/01/2018. Recibi
Servicio en Casa de Visitas {Sirviendo de Refuerzo para vigilancia y seguridad
de lamisma}. ¥ alavez ful supervisado por el encargado de grupo.




10,

11,

12.

13.

14.

Durante mi turno de 07:0Chrs a 19:00hrs del dia Miércales 10/01/2018.
Recibl Servicio en Garita No. 2 de Anotador (123 cabezales con cisternas
vacias/ cargadas}. Y a lavez fui supervisado por el encargado de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Jueves 11/01/2018 Recibi
Servicio en Edificio Administrativo (permaneciendo en el mismo,
brinddndole vigilancia y control del personal). ¥ 2 la vez fui supervisado por
el encargado de grupo.

Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado 13/01/2017 Recibi
Servicio en Garita No, 01 de Anotador & Revisién (07 cabezales con
cisternas vaclas/ cargadas 09 vehiculos livianos, ¥ 10 motocicletas). Y a fa vez
tui supervisado por el encargado de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo 14/01/2018
recibf Servicio en Garita Peatonal (brindando seguridad y revision de carnet
y mochilas a usuarios en ingreso y egreso al predio fiscal) ¥ a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo,

Durante mi turno de O7:00hrs a 19:00hrs del dia Martes 16/01/2018
Recibf Servicio en Garita No. 2 de Anotador {60 cabezales con cisternas
vaclas/ cargadas). Y a la vez ful supervisado por el encargado de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miércoles 17/01/2018
Recibi Servicio en Recorridc No. 06 (Recorriendo el &drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad). ¥ a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo,

Durante mi turne de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 19/01/2018
Recibi Servicio en Recorrido No. 05 (Recorriendo el 4rea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad). ¥ a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sibado 20/01/2018
Recibl Servicio en Recorrido No. 04 {Pozo}, Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad. Y a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 22/01/2018 Recibi
Servicio en Garita No, 01 de Revisién (45 cabezales con cisternas vacias/
cargadas 25 vehiculos livianos, y 14 mototicletas). ¥ a [a vez fui supervisado
por el encargado de grupo.




15. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 23/01/2018 Recibi
Descanso de (03} dias, presentdndome el dia Viernes 26/01/2018 a las 19:00
Hrs,

16, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 26/01/2018
Recibi Servicio en Recorrido No. 06 (Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad). Y a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo.

17.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 28}01,’2018
Recibl Servicio en Recorrido No. 06 (Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad).Y a la vez fui
supervisado por el encargado de grupo.

18. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 29/01/2018 Recib(
Servicio en Recorrido No. 05 (Recorriendo el drea asignada, verificando que
todo se encuentre en su normalidad).Y a la vez fui supervisado por el
encargado de grupo,

19.Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 31/01/2018
Recibl Serviclo en Recorride No. 04 {Pozo), Recorriendo el drea asignada,
verificando que todo se encuentre en su normalidad, Y a la vez fui
supervisade por el encargado de grupo.

(F) é Y . =

) _-__a,v'__ﬂ—r’ .
Patrick Alffédo Ellis Aldana Rica(%o Morales Dubon
Técnico [Agente de Seguridad) Encargado de |a seccidn de seguridad
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Contrato de Servicios técnicos No, 030-029-2018 /
NOMBRE: Anibal Pérez Gdmez

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Enero 2,018

S

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1, Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs, del dia martes 02/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia vy recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turne de 07:00 a 19:00hrs. del dia Jueves 04 /01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
slendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Viernes 05/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 07 /01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia lunes 08/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia miércoles 10 f01/2018
Recibfi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilantia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia jueves 11/01/2018 Recib(

turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




10

11.

12,

13,

14,

15.

16,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia sdbade 13 /01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia domingo 14/01/2018 Recibi
turnc en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 16 /01/2018 Recthi

turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por m jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00, del dia miércoles 17/01/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07,00 a 19:00hrs. del dia viernes 19/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 15:00hrs a 07:00. del dia sdbado 20/01/2018 Recibi
turnc en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia lunes 22 f01/2018 Recibi
turno en Garlta de Casa de Visitas Solo vigilancla y recorrido del mismo y
stendo supervisado por miefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 23/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia Jueves 25 /01/2018 Recibl
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del mismo y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




17. Dia Viernes 26/01/2018 Primer dia de descanso correspondiente al mes de

Enero para ingresar el dia Lunes 29 del presente mes,

18. Durante mi turrio de 19:00hrs a 07:00. del dia lunes 29/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del

mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

19, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia miércoles 31/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismeo vy

siendo supervisado por mi jefe de grupo.

-------- F

Anibal Pérez Gémez
Persona contratada
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Ricardo Arturo Morales Dubon
Encargado de la Seccidn de Seguridad
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Contrato de Servicios téenicos No, 031-029-2018 < .:T_,! L 1§ ENE 2010
NOMBRE: Jose Coc \ .
e
CARGO: Auxillar TECNICO /Agente de Seguridad. i u;:ﬁ;ﬂﬂ.ﬁ..Jﬂ 3
Correspondiente: Al mes de Enere 2,018 HOMA 08 :00 s g RLLEL.

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dla martes 02/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido de)
mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turnc de 07:00 a 19:00hrs, del dia Miércoles 03/01/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorride del
mismo v siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia Jueves 04/01/2018 Recib{
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisade por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Sdbado 06 /01/2018 Recib(
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v
slendo supervisado por mijefe de grupo.

5. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00. del dia domingo 07/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo,

6. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 09 /01/2018 Recibf
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00hys a 07:00. del dia miércoles 10/01/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigitancia y recorrldo
del mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupa.




9.

10.

11.

12

13.

14,

15,

16.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia viernes 12 /01/2018 Recibi
turno en Garlta de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo y
slendo supervisado por mijefe de grupeo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia s&bado 13/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Lunes 15/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mijefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia martes 16/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 18/01/2018 Recibi
turno en Garlta de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado- por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19;00hrs a 07:00. del dia viernes 19/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 21/01/2018 Recibi
turno en Garlta de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v
siendo supervisade por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dfa lunes 22/01/2018 Recib{
turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del
mismo y siendo supervisade por mi jefe de grupa,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia miéreoles 24/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo vy
siendo supervisado por mi jefe de grupo.




17. Dia Jueves 25/01/2018 Primer dia de descanso correspondiente al mes de
Enero para ingresar el dia Domingo 28 del presente mes.

18. Durante mi turne de 1%9:00hrs a 07:00. del dia Domingo 28/01/2018
Recibl turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 07:00 a 19:G0hrs. del dia martes 30/01/2018 Recibi
turno en Garita de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido del mismo v
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

20. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00. del dia miércoles 31/01/2018
Recibi turno en Garita de Casa de Casa de Visitas Solo vigilancia y recorrido
del mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Jose Coc Rigardo Arturo Morales Dubon
Persona contratada Encargado de la Seccién de Seguridad
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Eol e Q&Y EXALA
NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquive!
CARGO: Auxliar De Contabilidad
RENGLON : 029

CONTRATOQ: 032-029-2018

CORRESPONDIENTE: Al Mes de Enero De 2018 ./

A contlnuacién le remito sobre las actlvidades realizadas en el mes de enero de 2018

A} Revisién de expedientes del 2015 al 2018

B} Orden de expedientes

C} Archiver expedlentes por mes y afio de 3500 al 3600 del afio 2017
D) Traslade de expedientes de caja fiscal a archivo general afio 2015

E}) Escaneo de expedientes para el servidor

F} Recepcion de expedientes de tesorerfa para resguardo en caja fiscal
G) Proporcidn e informacion solicitada en varios departamentos

H} Foliar expedientes en orden respectivo para ltevar un mejor control

7/ .
=4 i CONTADOR
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y Polanco Esquivel S

“ersona contratada Contadolr General




A% 4 ASESORTA Y CONBULTORIA INDUSTRIAL.
{f‘\? i wpsny Q8ES0RIaconsultoriaindustriad @gimail.com
- Celular (502) 5301-0501

Guatemala, engro 31 de 2018 P

Licenciade

Frady Palma

Gerente Gensral

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERLEIO
Z00e

Presante

Fstimado Licenciado Palma:

Tal como se habla ptanificade en el mes de enero de 2018, se realkd la visita 8 ZOLIC ubicadas en
Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrlos, Departamenta de (zabal por 1o gue me perinito entregar a
usted, o realizado en l4s Instalaciones administrativas

1. Alicla Lemus del Departamento OPIP hizo enlrega de los planes de ks oficinas administrativas.
v de la casa de visitas de ZOUI, uhicadas an Santo Tomas de Casfilla, Puerto Barrins,
Departamento de lzabal con el objetive de proceder la sefializacidn apreplada de emargencla
comp renuisite para la puesta en marcha {simulacros) y ejecucian del Plan de Respuesta ants
la Emergentia {PRE), en especifico paea fa activacién del proceso de evacuaclén del personal
de la edificacidn en menclan.

2. Setdentifiearon los lugares especificos para la colocacién de {as Seiiales-de Emergencia, Rutas
de Evacuacion, Sefializacion de Pasos de Cebra, seflallzacldn de los Encaminamiantos y Puntos
de Reunlga disponjbles parva toda el personal o) momanto de una-evacuacion.

3. Se elaboraron mapas de;

a, “USTED ESTA AQUI {1 para cada oficing en &l ediffcin v fos distintos amblantes en la
casa de visitas}
b. RUTAS DE EVACUACION, Salipas DE EMERGENCIA, FPASGS DE CEBRA,

CANTINAMIENTOS PEATONALES ¥ PUNTDS DE REUNION {oficinas administrativas v
casa de visitas)

Cualquier Inquistud, comentario o aclaracidn, previo z la aceptacién de la presente, sirvase
comunicarse con el suscrita, Se despide de Usted,

Atentamenle,

Asegoria y Consultarfa \ndoskriak ACI
Celular: 53010501 )
e-mall: asesoria.cansultorjuindustrial@gmai.con

IGINAL DEBIDIAMENTE FISMADD




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011.029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2018

4 de ejecucidn de PpR para las enfidades descentralizadas y < \'

Guatemala, enero de 2018 //

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira Hr‘ g éémg; gn}i;lblchﬁmﬂﬂgn o
mw' ke
Geren!e General ‘ _ e QI I }:\_m"\
Zona Libre de Industria y Comercio %5 ‘1; h
Santo Tomds de Castilla tsd 130 ENE 2010
Presente ™ i'\ R
W eraems
Licenciade Palma Y AL O R

Por este medio hago entrega del primer informe que corresponds al
conirato nUmero 011-029-2018, por la prestacion de servicios técnicos, como
Asesora Técnica, Parg Elaborar Insirumentos Administrativos en Subgerencia
General de ZOLIC,

En el mes de enero de 2017, con la findlidad de fortalecer ios procesos
administtatives de ZOLIC, reqlice diferentes actividades y documentos los
cudles describo a continuacion:

1. Elaboracién del “Manual de procedimientos para la administraciéon
de fondo rotativo vy cdja chica de la Zona Llibre de Industia vy
Comercie Sante Tomds de Castitla -ZOLIC-. (ANEXO1, Adjunto manual,
versién en prueba de impiantacién con UDAF)

2. S& asesord y acompdnd, en el proceso de solicitud para justificar
técnicamente ante el Ministeric de Finanzas Publicas, con el objetfivo
de dar cumplimiento dl Articulo 13 del Decreto NOmero 50-2018, del K Q
Congreso de lg Republica de Gualtemala, Ley del Presupuesto
General de ingresos vy Egresos del Estado para el Eiercicio Fiscal 2017, (
vigente para el sjercicio fiscal 2018, La implementacion del Médulo

Al

auténomas se redlizard de forma gradudal. \ P A
i, "R \

AZRNT B
>

. By
S =
“"_.‘ v {'-:?

Pédgina 1|3




SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ
CONTRATO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2018

. Se dio seguimiento al proceso administrativo, para el arrendamiento

de las oficinas de IOUC en Civdod Capital, vbicadas en el
Empresarial Zong Pradera, Zona 10, Torre 1V, nivel 10, oficinas 1001 y
1002. Ante la Secretatia Naciondl de Bienes en Extincién de Dominico
~SENABED- (ANEXO 2, Adjunto informe cormrespondienie).

. Asesoria en la elaboracidn de proyecto de bases para la

contratacién piblica a fravés de lg modalidad de Cotizacién. de la
Ley de Contrataciones del Estado; "Adquisicidn de uniformes para ¢l
personal de la Zona Libre de ndustia y Comercio Santo Tomas de
Castilla- ZOLIC”.

. Asesoria en la elaboracidn de proyecio de bases para la

contrataciéon poblica a través de la modalidad de Coftizacién, de la
Ley.de Contrataciones del Estado; "Contratacién de dos lineas de
telecomunicaciones dedicadas de enlace a internet para las oficinas
de IOLIC".

. Asesoria en la elaboracién de proyecto de bases para la

confrataciéon publica a través de la modalidad de Licitacion. de la Ley
de Contrataciones del Estado: “Coniratacion de seguros de vida,
vehicules, construcciones fijas, equipo electronico y respeonsabilidad
civil, de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de Castilia™.

. Se acompand en el proceso administrativo para dar respuesta a el

oficio identificade como CGC-DAAD-S09-MP-0108-2017-8, de Ia
Contralorfa General de Cuentas, de fecha 17 de enero del coriente,
en el que solicitaron informacién relacionada con operaciones
recdlizadas por la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de
Castilla ~ZOLIC, durante el pericdo del afio 2014 al afo 2017,

. Se dio seguimiento ¢ la solicitud realizada ¢ la Director de Gestidn

Ambiantal y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, por medio del Oficio identificade como OFICIO GG.STC No,
0721-2017, de fecha 05 de diciembre de 2017. Para que

ambiental correspondiente. (ANEXO 3, Adjunte seguimiento).
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SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS 011-029-2018
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2018

9. Acudi ala convocatoria de la Gerencia, para participar en la primera
sesidn de capacitacidn con el tema "Generalldades del Cemercio
Exterior y Aduanas en Guatemala” realizada el dia lunes 22 de enero
en un horaric de 2:00 a 5:00 PM, en ia Sala de Reuniones de las oficinas
de Ciudad Capital.

10.5e elaboraron los proyectos de convenios en conjunto con el
Licenciado Erick Mendoza:

a. Ente ZOLIC y la Cadmara de Industria de Guatemala
b, Entre ZOLIC v la Cdmara de Comercio de Guatemata

11.5e dio respuesta a corree enviado por Asescoria Juridica, solicitando
opinlén scbre la forma de consignar en los contratos a suscribir en el
afio 2018, los términos de referencia de las persenas contratadas en
bajo el renglén 029 y subgrupo 18.

Me despido cordialmente, esperando que las actividades redlizadas, estén
a su entera satisfaccion, cudiquier duda o comentario quedo O sus servicios

Aten.tar;nen’re, i 1
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Asesofa Télchica paid Elabdrar Instrumentos
Administrativesén Subgerencia General de
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGEON BRES I XS Rt 029
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No. 045-029-201 8 -~ Wil ;\,1&0 gept

ptﬂ\h’{ C'mﬂi'l"i?‘\
NOMBRE: Karla dlel Carmen Villalta Franco - ( \ﬁ"{r
|y pe W0
CARGQ: Asistente de Junita Directiva i
;-«::v:f'fx--‘»t-»' -
CORRESPONDIENTE: Al mes de Enero de 2018, // = N i

'1'.." '0 "J'D

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios
Profesionales  correspondiente al periodo y contrato  descritos
anteriormente, el cual hace referencia a las actividades desempefiadas por
mi persona en el cargo de Asistente de Junta Directiva, en las Oficinas de la

Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

¥  Recepcibén de informacién remitida por la Secretarfa de Gerencia General
para revisi¢n y archivo de la misma,

»  Envio de correo electrénico al Gerente General y Secretaria de Gerencia
en relecién a los puntos que deben ser presentados en la primera
reunidn de Junta Directiva,

»  Preparacién y revisién de los documentos remitidos para ser presentados
en la primera sesion de Junta Directiva.

»  Programar y agendar rcunién con el Ministro de la Defensa, la cual fue
atendida por el Presidente de Junta Directiva de ZOLIC, el dia 04 de
enero de 2018 a las 16:00 hrs,

»  Revision e Impresién de documentos y ordenes del dia correspondientes
a la sesidn de Junta Directiva No. 01-2018 la cual se llevé a cabo el dia
08 de enero de 2018.

»  Participar en la sesién de Junta Directiva No. 01-2018 para tomar nota

de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el -
documento correspondiente.

OFICINAS Ei CIUDAD CAPITaL,  OFICINAS CENTRALES 5

Boulevard Los Priceres, 24-69 Zana 10, Bdif. Empresarial, ¥, 2933, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios bzabal™ s A0 g act
Zonk Praders, Torre 4, Mivel 10, Cficing 1002 Gu,nlcmalaCA Teléfonox 7961-54040, 796154035 &
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Envio de correo electronico a los Dlrectores que asistieron a la sesion No,
01-2018 para revision de sus comentarios y sugerencias realizadas,
Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacion de los puntos
tratados en la sesion de Junta Directiva No, 01-2018,

Recepcion de documentos remitidos por la Auditora Interna de ZOLIC,
correspondientes al Plan Anual de Auditoria 2018, el cual debia ser
aprobado por la Junta Directiva de la Zona Libre.,

Recepcién de documentos remitidos por correspondencia, para ser
entregados a los Directores ¢ para el control de archivo de Asistente de
Junta Directiva.

Recepcidn y revision de Dictamenes emitidos por el Asesor Legal de la
Junta Directiva de ZOLIC en relacién a solicitudes realizadas por los
Directores y como consecuencia de 1os temas tratados en las sesiones.
Apoyo a Gerente General en Asistencia de algunas actividades solicitadas
¥ envio por correo electronico de informacién solicitada.

Revisidén ¢ impresion de documentos y drdenes del dia correspondientes
a la sesidn de Junta Directiva No. 02-2018 la cual se llevé a cabo €] dia
15 de enero de 2018,

Participar e¢n la sesion de Junta Directiva No. 02-2018 para tomar nota
de los puntos tratadoes y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

Envio de correo electrénice a los Directores que asisticron a la sesién No.
02-2018 para revisidon de sus comentarios y sugerencias realizadas.
Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacién de los puntos
tratados en la sesién de Junta Directiva No, 02-2018,

Apoyo a la encargada de la Seccidén de Créditos en cuanto a la
interpretacién de una clausula establecida en la resolucion de
terminacion de contrato de la empresa NUTRIENTES Y NITRATOS
QUETZAL, 5.4,

Recepcién de documentos remitidos por distintas instituciones y
empresas en apoyo a la recepcinnista de ZOLIC CC.

Envio por correo electronico de informacion e informes solicitados por los
miembros de Junta Directiva, .

Recepeidn y resguardo de expediente completo remitido por el Ministerio
de Finanzas Publicas en relacién a la solicitud ingresada por ZOLIC para
la emision del Acuerdoe correspondiente a las reformas del nuevo
reglamento de la Ley de ZOLIC, se trasladé al Asesor Legal para. que
atienda las recomendaciones plasmadas por MINFIN v la PGN.
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Piblicas en relacidn a la solicitud ingresada por ZOLIC para la emision
del Acuerde correspondiente en el que se solicita la aprobacion del
incremento a las tarifas que la Zona Libre cobra en concepto de
arrendamiento a sus usuarios, se trasladé al Asesor Legal para la
propuesta de resolucion correspondiente,

Revisién e impresion de documenteos y drdenes del dia correspondientes
a la sesion de Junta Directiva No. 03-2018 la cual se llevo a cabe el dia
22 de enero de 2018,

Participar en la sesidén de Junta Directiva No. 03-2018 para tomar nota
de los puntos tratados y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

Envio de correo electrénico a los Directores gue asistieron a la sesién No.
03-2018 para revisién de sus comentarios y sugerencias realizadas,
Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificacién de algunos
puntos tratados en la sesidén de Junta Directiva No. 03-2018.

Agendar reunidn al Presidente de Junia Directiva para asistir a reunién
con la Licda, Valeska Mogolldn Jefe de Normative de la Intendencia de
Aduanas, el dia viernes 19 de enero de 2018, para atender las sugerencia
y opiniones en relacion al Reglamento para la autorizacion,
habilitacién, y funcionamiento de Zonas de Desarrollo Econdmico
Especial Publicas ~ZDEEP-,

Agendar reunitn y atencion de personeros de la firma Novales Abogados,
para tratar temas relacionados a la ZDEEP, quienes fueron atendidos el
dia lunes 22 de enero de 2018 en horario de 03:00 PM por el Presidente
de Junta Directiva.

Participar en la capacitacién de Comercio Exterior y Aduanas impartida
en las oficinas dec ZOLIC Ciudad Capital ¢l dia 22 de¢ enero de 2018,
Gestionar y Agendar reunion con el Embajador de Alemania el dia
miércoles 10 de enero de 2018 a la cual asistid el Presidente de Junta
Directiva de ZOLIC, para presentar los proyectos de la Zona Libre y el
reglamento vigente para la autorizacion, habilitacién y funcicnamiento
de Zonas de Desarrolle Econdmico Especial Publicas -ZDEEP-.
Gestionar y Agendar reunién e} dia 22 de enero de 2018 con el
Ministro de Economia a la cual estaria asistiendo el Presidente de
Junta Directiva de ZOLIC, misma que fue reprogramada.

Gestionar y Agendar reunidén con el Vicepresidente de la Repiiblica de
Guatemnala, el dia 30 de enero de 2018 en horario de 11:30 Am, para
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que e Presidente de Junta Directiva de ZOLIC asista y pueda
presentar los proyectos de la Zona Libre entre otros temas de interés,
Gestionar y Agendar reunién con el representante de la Seccién
Econdomica de la Embajada de Estados Unidos en Guatemala, el dia

30 de enero de 2018 en horario de 02:00 PM, serd atendido por el
Presidente de Junta Directiva de ZOLIC,

Elaboracidn de oficios de Presidencia identificados con los siguientes
correlativos.

OFICIO P. JD. CC No. 001-2018, dirigido a MINECQO,

QOFICIO P, JD. CC No. 002-2018, dirigido a DGAC.

OFICIO P. ID. CC No. 003-2018, dirigido a Embajada de Alemania.

OFICIO P. JD. CC No. 004-2018, dirigido a Embajada de Colombia.

OFiCIO P. JD. CC No. 005-2018, dirigido a Embajada de México.

OFICIC P. JD, CC No. 006-2018, dirigido zl Directorio de SAT,

OFICIO P, JD. CC No. 007-2018, dirlgido a la Vicepresidencia de la Republica.
OFICIO P, JD. CC No. 008-2018, dirigido a MINECO.

¥ Y ¥ ¥V ¥ ¥V ¥ ¥

Revision de solicitudes presentadas por distintas empresas interesadas
en ser autorizadas como ZDEEP, para trasladarlas a Gerencia General y
posterior ser remitidas a quien corresponda.

Seguimiento a temas especificos y envio de informacién por correo
clectrénico solicitada por el Vicepresidente de Junta Directive.

Desarrollo y soporte de otras actividades que fueron solicitadas por los
miembros de Junta Directiva.

Resguardo del Libro que contiene Actas de Junta Directiva y las hojas
moviles autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Atencién de llamadas y proporciéon de informacién a potenciales usuarios
que estén interesados en conocer a que se dedica ZOLIC previo a
presentar las solicitudes correspondientes,

Revision e Impresion de documentos y drdenes del dia correspondientes
a la sesién de Junta Directiva No. 04-2018 la cual se ilevd a cabe el dia
29 de enero de 2018,

A
S
s
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¥  Participar en la sesién de Junta Directiva No. 04-2018 para tomar nota
de los puntos tratades y posterior estructurar los mismos y transcribir el
documento correspondiente.

>  BEnvio de correo electronico a los Directores que asistieron a la sesién No,
04-2018 para revisién de sus comentarios y sugerencias realizadas,

¥ Apoyo al Secretario de Junta Directiva con la certificaciéon de los puntos
tratados en la sesidn de Junta Directiva No, 04-2018.

Asistente Junta Directivg
Zong Libre de industria y Comerclo
Santo Tomés de Casfills

: wf_\v = ~

armen Villalta Franco

(&)

Karla de!

Persona Contratada

Vo.Bo. f)
Lic, Fredydeone *-;wma Eivira

Getgnte General
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Contrato de servicios tecnicos No. 049-029-2018 aé -

lmané” ? ,.stf)wuwa ¥

Nombre: Olga Eunice Bengochea Lucas ) )
CARGO: Encargada de la Unidad de Informacion Publica y Planta Telefonica

Correspondiente: del 16 al 31 de Enero de 2018

Atentamente me dirijo a usted para remitirle imformacion sabre mis actividades corespondiente

*Reclbiendo llamadas de oficina

*Llamadas Entrantes:

*Llamadas Salientes:

*Transferir llamadas de extencion a cada oficina.

*Elaborar Informe Preliminar de solicltudes de acceso a la informacion publica.
*Enviar Reportes solicitados via correo electronico a gerente y subgerente .
*En este mes no se presentaron solicitudes de informacién.

*Solucionar consulta y dudas a usuarios por via correo electronico,

Olga Eunice Bengochea

Jefe inmediato {Subgeren ¥
Persona Controtada,




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z201LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 01— 029-2018
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL o~

Seffora.

Wendy Xiomara Cermefio Cabrera

Subgerente General
Zona Libre de Industrio y Comercio

-ZOLIC-

Santo Tomaos de Castiffa

Respetabie Sefiora Cermefio:

De o manera mds atenta y respetuosa me dirfjo a usted, porag informarfe de los octividodes
que me han encomendado realizar, correspondiente af mes de Enerc del afio 2018, las cuales se
detalfon de la siguiente manera;

Piloto de la Subgerente General:

Semang del dio 01 af 05 de enero del afio 2018, traslado de lo Subgerente General
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castillp v o diferentes Instituciones.

Semana del dic 08 af 12 de enero del afic 2018, trasfado de lo Subgerente General o
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como realizar
diferentes difigencios encomendoduas por la Subgerente General

Estuve pendiente del Vehiculo de lo Subgerente General en cases que no habig
Estacionamiento disponible, en las instituclones donde habia reunidn Interinstitucional v
del resguardo def Vehiculo.

Semana del 15 al 19 de enero del afio 2018, trastado de ia Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomds de Castitla y a diferentes Instituciones, osl como realice diferentes diligencias
encomendadas por laSubgerencia General,

Semana del 22 al 26 de enero del afio 2018, traslode de fo Subgerente General de ZOLIC
Santo Tornds de Castiffa y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes difigencias
encomendadas por la Subgerencia General.

Semang del 29 af 31 de enero def efio 2018, traslado de lo Subgerente Generai de Z0LIC
Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones, asf/ como reafice diferentes diligencios
encomendadas por ta Subgerencia General.

Agradeciendo la atencidn brindada ol presente; me despido respetucsamente,

Atentamente.

Dony Humberto Sarceflo Floridgn Vo. Bo. W ! \i?‘

Piloto de Ja Subgerencia General Sre. Wendy Xiomara Cerﬁaer‘i‘
Subgerente General
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4 SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029 .~

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 02-023-2018 -~
NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES =
CARGO: AUXILIAR TEGNICO -
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DE 2018

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel,

* Limpieza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.
* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpleza diaria en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza diaria de balfos, lavamanos, bafieras, ete.
* Limpileza diaria de techos.

* Limpieza diarla de muehbles.

* Limpleza diarla de espejos.

* Lirnpieza dlaria de gradas,

" Atender Visitas.

* Limpleza diaria del 2do, Nivel de Casa de visitas,

* Apoyo diario en Javanderla e WOUST
GERENTE
m) | I\ GENERAL

A l >4

N 4 "
Persona Gohiratada orgie-Gergral “‘-\‘-{‘J.i"_—f_s—}}.(il-
Dera Elena Lépez Vasquez de Morales Lis. Fledy Leonel Elvira




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —=ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA. -
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INFORME DE ACTIVIDADES \{r

RENGLON PRESUPUESTARIO 029\ }}

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 03-029-2018 -~ \! \ :
5 er_}_“SS»-'f
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL W

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL -

/

CORRESPONDIENTE: al mes de Enero de 2018

v REALIZAR IMPRESIONES; £

v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERéNTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOQCUMENTOS DENTROQ DEL EDIFICIO;
ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2017 !
PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIV:;\:
REALIZAR AGENDA PARA SES!IONES DE JUNTA DIRECTIVA
DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA,;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
ENTREGA DE DOCUMENTOS POR CONOCIMIENTO;

U UL N U N VR N N N N NN
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« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v QFICIO D.G.G. 0932-2017, SAT, TERMINACION DE CONTRATO
DE ARREND. NUTRIENTES Y NITRATOS QUETZAL,

v QFICIO D.G.G. 0933-2017, LADY BLANCQ, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO PAGO DE VIATICO ANTICIPO A MANUEL RIVAS

v QFICIO D.G.G. 0934-2017, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO - PAGO DE VIATICO LIQUIDACION A JULIO LEMUS

v OFICIO D.G.G. 0935-2017, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
ANTICIPO PAGO DE VIATICG LIGUIDACION A DONY SARCENQ,

v OFICIO D.G.G. 0936-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A
OFICIO NO. 805-DC-0070-161-2017

v OFICIO D.G.G. 0937-2017, TERMINACION CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO NUTRIENTES Y NITRATOS QUETZAL S.A.

¥ OFICIO D.G.G. 0938-2017, MONE INTL GUATEMALA, S.A. PUNTO
5.8, RESOLUGION DE JD NO. 92-35-2017

v OFICIO D.G.G. 0939-2017, INFORMATICA - ING. MIGUEL
CARDONA,

v OFICIO D.G.G. 0840-2017, OPIP - ALICIA LEMUS OLIVA

v QFICIO D.G.G. 0941-2017, FINANCIERO - LADY BLANCO

v OFICIO D.G.G. 0942-2017, AUDITORIA INTERNA - LICDA,
DANISSA MEJIA

v OFICIO D.G.G. 0943-2017, RECURSOS HUMANOS - ING. JOSE
RODOLFO SANDOVAL PINEDA

v OFICIO D.G.G. 0044-2017, RECURSCS HUMANOS - ING, JOSE
RODGLFO SANDOVAL PINEDA

¥ OFICIO D.G.G. 0945-2017, BANCO G&T CONTINENTAL,
TRASLADO CAMARA DE INDUSTRIA

v OFICIO D.G.G. 0948-2017, RECURSOS HUMANOS - ING. JOSE
RODOLFO SANDOVAL PINEDA

v OFICIO D.G.G. 0947-2017, SAT - RESPUESTA A OFICIQ GNR-
DA-ASTC-0887-2017 GREEN REEFERS

v OFICIO D.G.G. 0948-2017, SAT, AMPLIACION DE AREA
DESCUBIERTA DE 09 METROS, INDUSTRIA CHIQUIBUL RES. JD,
93-36-2017,;

v OFICIO D.G.G. 0949-2017 INDUSTRIA CHIQUIBUL, SA.

AMPLIACION DE AREA DESCUBIERTA DE 09 METROS, RES. JD.
93-36-2017




OFICIO D.G.G. 0950-2017, COMISION DICTAMINADORA,
EVALUAR SOLICITUD PARA NUEVA ZDEEP DE ACUERDO AL
NUEVO REGLAMENTO.

OFICIO D.G.G. 0951-2017, OPIP E INGENIERIA REMITIENDO
INFORME DE LA CPN;

OFICIO D.G.G. 0952-2017, RRHH Y FINANCIERO QUE VEAN LO
DE LAS FOTOCOPIADORAS; |
OFICIO D.G.G. 0953-2017, RECURSOS, SUSPENSION DE
VACACIONES DE DANISSA VALASQUEZ MEJIA;

OFICIO D.G.G. 0954-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA S| CONTACTO GUATEMALA SA. ESTUVO EN
ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0000-2018, MONE INTL GUATEMALA, SA.
RESPUESTA A NOTA DE MARIO PENSAMIENTO:

OFICIO D.G.G. 0001-2018, SAT, RESPUESTA AL OFI GRN-DA-
ASTC-0850-2017;

OFICIO D.G.G. 0002-2018, INGENIERIA, EMITIR RESPUESTA 8!
PROCEDE O NO INDUSTRIA CHIQUIBUL S A.:

OFICI0 D.G.G. 0002-A-2018, RECURSOS HUMANOS -
SOLICITANDO LISTADO DE PERSONAL 029

OFICIO D.G.G. 0003-2018, INGENIERIA, EMITIR RESPUESTA Sl
PROCEDE O NO NATURACEITES S.A.;

OFICIO D.G.G. 0004-2018, INGENIERIA, EMITIR RESPUESTA S|
PROCEDE O NO GRUPO CROPA;

OFICIO D.G.G. 0005-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG.
No. 001-2018, ARRENDAMIENTO NUEVO USUARIC, AKUSTIK
WORKS, S.A. ;

OFICIO D.G.G. 0006-2018 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO
REPROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ;
OFICIO D.G.G. 00072018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITA
HABILITACION CAJA CHICA:

OFICIO D.G.G. 0008-2018, JUNTA DIRECTIVA, PROGRAMAGION
MENSUAL Y ANUAL DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS 611 Y
022

OFICIO D.G.G. 0009-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITA
APROBACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA 2018




OFICIO D.G.G. 0010-2018, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
OFICIO D.M.STC. No. 0001-2018, EN EL QUE SE SOLICITA
APROBACION DE MEMBRESIAS;

OFICIO D.G.G. 0011-2018, JUNTA DIRECTIVA, REIMITIENDO
OFICIO DRH. STC. No. 560-2017 ASIGNACION DEL BONO AL
GERENTE GENERAL;

OFICIO D.G.G. 0012-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION AL INCREMENTO DE TARIFAS A USUARIOS DE
ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0013-2018, SEGEPLAN, PRESENTACION DEL
INFORME CUATRIMESTRAL SEPTIEMBRE A DICIEMBRE 2017:
OFICIO D.G.G. 0014-2018, RECURSOS HUMANOS - REMITIENDO
PUNTO DE CONFIRMACION PARA GERENTE GENERAL:

OFICIO D.G.G. 0015-2018, JURIDICO, EMITIR DICTAMEN, Si
PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITO EN
GARANTIA A MONE INTL GUATEMALA;

OFICIO D.G.G. 0016-2018, ALMACEN, SOLICITUD DE INSUMOS:
OFICIO D.G.G. 0017-2018, LIC. SAENZ, EMITIR DICTAMEN, SI
PROCEDE O NO LA DEVOLUCION DEL DEPOSITO EN
GARANTIA A MONE INTL GUATEMALA;

OFiICIO P.G.G. 0018-2018, INDUSTRIA CHIQUIBUL-
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE UNA SUBESTACION
ELECTRICA,

OFICIO D.G.G. 0019-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, PARA
QUE GIRE INSTRUCCIONES A CLAUDIA COBOS;

OFICIO D.G.G. 0020-2018, FINANCIERQ - LADY BLANCO, PARA
QUE GIRE INSTRUCCIONES AL CONTADOR GENERAL Y
ENCARGADQ DE TESORERIA;

OFICIO D.G.G. 0021-2018, FINANCIERO - LADY BLANCO, PARA
QUE GIRE INSTRUCCIONES A LOS ENCARGADOS DE CAJA
CHICA,;

OFICIO D.G.G. 0022-2018, JURIDICO - JURIDICO, PARA QUE
GIRE INSTRUCCIONES AL PROCURADOR JURIDICO:

OFICIO D.G.G. 0023-2018, SUBGERENCIA, PARA LLEVAR UN
MEJOR CONTROL DEL MANEJO DEL COMBUSTIBLE;

OFICIO D.G.G. 0024-2018, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA 8| FREUDENBERG TEXTILE TECHNOLOGIES, S.A.;




OFICIO D.G.G. 0025-2018, LADY BLANCO, PAGO DE VIATICOS
LIQUIDACION DE JORGE GARCIA ;

OFICIO D.G.G. 0026-2018, MINISTERIC DE FINANZAS PUBLICAS,
NO SE UTILIZARA EL PLAN PPR;

OFICIO D.G.G. 0027.2017 CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS - LIC. CARLOS MENCOS.- REMITO PLAN OPERATIVO
ANUAL 2018 Y MULTIANUAL 2019-2020;

OFICIO D.G.G. 0028-2018, RECURSOS HUMANOS - REMITIENDO
PUNTO 55 SOLICITUD DE APROBACION BONOQ
COMPLEMENTARIQ LIC FREDY PALMA,

OFICIO D.G.G. 0029-2018, MERCADEQ, AUTORIZACION PARA
REUNION CON USUARIOS;

OFICIO D.G.G. 003C-2018, CENTRO DE SALUD STC PARA QUE
FUMIGUEN EN CASA DE VISITAS ;

QOFICIO D.G.G. 0031-2018, ALMACEN, SOLICITUD DE CASA DE
VISITAS;

OFICIO D.G.G. 0032-2018, FINANCIERO, REMITO RESOLUCION
PROBACION CAJA CHICA 2018;

OFICIO D.G.G. 0033-2018, MERCADEC, AUTORIZACION PARA
LAS FECHAS DE VISITAS A ZDEEP;

OFICIO D.G.G, 0034-2018, INGENIERIA, EMITIR RESPUESTA S|
PROCEDE O NO NATURACEITES;

OFICIO D.G.G. 0035-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DE
TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA INTERNA No. 01-2017.;
OFICIO D.G.G. 0038-2018, JUNTA DIRECTIVA SOLICITANDO
REPARTO DE UTILIZADES DEL EJERCICIO FISCAL 2017;
OFICIO D.G.G. 0037-2018, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
QFICIO DM 0010-2018 APROBACION PARA SER MIEMBRO DE
LA CCG;

OFICIO D.G.G. 0038-2018, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION
DE ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2017;
OFICIO D.G.G. 0039-2018, CONAP, NO CONTAMOS CON
MOBILIARIO Y EQUIPO PARA DONACION;

OFICIO D.G.G. 0040-2018, POLICIA NACIONAL CIVIL, NO
CONTAMOS CON EQUIPC DE COMPUTO;




CFICIO D.G.G. 0041-2018, NATURACEITES, AUTORIZACION
PARA LA CONSTRUCCICON DE UNA RED DE DISTRIBUCION DE
ENERGIA -;

CFICIO D.G.G. 0042-2018, CROPA, S.A. MEJORAR EL SISTEMA
DE DRENAJE SANITARIO;

OFICIO D.G.G. 0043-2018, AKUSTIC WORK, SOLICITANTO
INFORMACION QUE REQUIERE JUNTA DIRECTIVA PARA
PODER AUTQRIZAR;

QFICIO D.G.G. (0044-2018, JUAN FERNANDO ARMAS, PUERTA
DEL ISTMO, S.A,;

OFICIO D.G.G. 0045-2018, SAT - LICDA. IDANIA TRUJILLO,
SOLICITUD DE IMPUESTOS DE IMPORTACION COBRADOS EN
ZOLIC E IVA COBRADO EN ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0046-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG.
No. 0002-2018, PRORROGA DE CONTRATO, MEJORES MARCAS,
S.A,

OFICIO D.G.G. 0047-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG.
No. 0003-2018, PRORROGA DE CONTRATO, HANTAR, S.A.;
OFICIO D.G.G. 0048-2018, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG.
No, 0004-2018, PRORROGA DE CONTRATO, CENTRAL AMERICA,
TOLL MANUFACTURE, S.A -

OFICIO D.G.G. 0049-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
ANULACION DE LA RESOLUCION 01-01-2018:

QFICIO D.G.G. 0080-2018 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO
PROGRAMACION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ;
OFICIO D.G.G. 0051-2018 JUNTA DIRECTIVA, SOLICITANDO
PROGRAMACION DE LA TRANSFERENCIA CORRIENTES 456
(CGC);

OFICIO D.G.G. 0052-2018, JUNTA DIRECTIVA, SEGUIMIENTO AL
PROYECTO INCREMENTO DE TARIFAS A USUARIOS ZOLIC;
OFICIO D.G.G. 0053-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO ENTRE ZOLIC Y CCG:

OFICIO D.G.G. 0054-2018, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD PARA
APROBAR CONVENIO ENTRE ZOLIC Y CAMARA DE INDUSTRIA;
OFICIO D.G.G. 0055-2018, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DE
LAS MODIFICACIONES AL REGLAMENTCO PARA LA
AUTORIZACION DE ZDEEP;




» ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

v" Nom.GG-0001-2018 , JORGE LOPEZ- ASISTIR A OFICINAS STC:

¥ Nom,GG-0002-2018 , FLORENTINO GARZA,;

v Nom.GG-0003-2018, PABLO ALVAREZ- VISITAS A ZDFEP
PUERTO SAN JOSE Y AGENCIAS DE ZOLIC CC

v Nom.GG-0004-2018, MILVIA GRIGNON- ViSITAR AGENCIAS DE
ZOLIC CC Y ZDEEP EN ESCUINTLA.

v Nom.GG-0005-2018, GILVA GUTIERREZ, VISITAS A ZDEEP
PUERTO SAN JOSE ESCUINTLA.

v Nom.GG-0006-2018, MANUEL DE JESUS RIVAS, VISITAS A
ZDEEP PUERTO QUETZAL Y AGENCIAS DE ZOLIC CC

v" Nom.GG-0007-2018, MARTA ALEJANDRA CHACON, VISITAS A
ZDEEP EN PUERTO QUETZALES Y AGENCIAS DE ZOLIC CC;

« PEDIDOS: ,
¥ PEDIDO D-GG. No. 0001-2018 GAS PARA CASA DE VISITAS;
v PEDIDO D-GG. No. 0002-2018 MANGUERA CASA DE VIS(TAS
v PEDIDO D-GG. No. 0003-2018 ALIMENTACION INVERSIONISTAS

« SOLICITUD DE PAGO:

v 8OLIC. DE PAGO No. 0001-2018, PAGO DE VIATICOS PARA
JORGE GARCIA,;

v SOLIC. DE PAGO No. 0002-2018, GASTOS DE
REPRESENTACION, WENDY XIOMARA CERMENO CABRERA
ENERO 2018;

v SOLIC. DE PAGO No, 0003-2018, GASTOS DE
REPRESENTACION, LIC, FREDY PALMA ENERO 2018;

v 80LIC. DE PAGO No. 0004-2018, GASTOS DE
REPRESENTACION, CARLOS ANTONIO ALFONSQO ALGARA
ENERO 2018;

« ACUERDOS:

acgg 0001-2018, ACEPTACION DE RENUNCIA AGUSTIN LOPEZ;
¥ acgg 0002-2018, CONTRATAR A ANTONIO ESAU GARCIA LOPEZ;
v acgg 0003-2018, APRUEBA CONTRATO DE DONY SARCENO:

¥ acgy 0004-2018, APRUEBA CONTRATO DE DORA ELENA LOPEZ
VASQUEZ;

acgg 0005-2018, APRUEBA CONTRATO DE CINTYA MEJIA:

acgg 0006-2018, APRUEBA CONTRATO DE SALVADOR GARCIA
RAMOS;

\

AN




e

———f 111

acgg 0007-2018, APRUEBA CONTRATO DE CARLOS ZUNIGA
MARTINEZ;

acgg 0008-2018, APRUEBA CONTRATO DE MAYLIN CAROLINA
GUZMAN;

acgg 0008-2018, APRUEBA CONTRATO DE HONER ESLANDER
HERNANDEZ;

acgg 0010-2018, APRUEBA CONTRATO DE ADURAM GAMARRO
MORALES;

acgg 0011-2018, APRUEBA CONTRATO DE HENRY EDURARDO
PENA PALENCIA,

acgg 0012-2018, APRUEBA CONTRATO DE JOAQUIN ELIESER
CORDERO TUT;

acgg 0013-2018, APRUEBA CONTRATO DE SANDRA PATRICIA
VILLELA LOPEZ,

acgg 0014-2018, APRUEBA CONTRATO DE JULIO CESAR LEMUS
PALMA,;

acgg 0015-2018, APRUEBA CONTRATO DE BRENDA VERONICA
RODRIGUEZ;

acgg 0016-2018, APRUEBA CONTRATO DE JUCELY MARITZABEL
VARGAS SALGUERGQ,;

acgg 0017-2018, APRUEBA CONTRATO DE CARLOS AUGUSTO
ARGUTA,;

acgg 0018-2018, APRUEBA CONTRATQ DE LWUIS ALFREDO
SANTIAGO RAMOS;

acgg 0019-2018, APRUEBA CONTRATO DE RANDY LEONEL
MONTENEGRO REYES;

acgg 0020-2018, APRUEBA CONTRATO DE PATSY GABRIELA
GARCIA,;

acgg 0021-2018, APRUEBA CONTRATQO DE MARTA ALEJANDRA
CHACON MORALES;

acgg 0022-2018, APRUEBA CONTRATO DE MANUEL DE JESUS
MORENGO LEBERON,;

acgg 0023-2018, APRUEBA CONTRATO DE JUDITH JAMILETH
MARTINEZ CASTANEDA,

acgg 0024.2018, APRUEBA CONTRATO DE RAMIRQ SERGIO
ALEJANDRO VILLAGRAN;




acgg 0025-2018, APRUEBA CONTRATO DE ANIBAL STUARDO
VILLELA CERVANTES:

acgg 0026-2018, APRUEBA CONTRATQ DE ALEX FERNANDO
RODRIGUEZ FAJARDO;

acgg 0027-2018, APRUEBA CONTRATO DE GUILLERMO ADOLFO
GUTIERREZ GARCIA,;

acgg 0028-2018, APRUEBA CONTRATO DE EDRAS NEHEMIAS
IPINA GUTIERREZ;

acgg 0029-2018, APRUEBA CONTRATO DE ARTURO COC:

acgg 0030-2018, APRUEBA CONTRATO DE PATRICK ALFREDO
ELLIS ALDANA;

acgg 0031-2018, APRUEBA CONTRATO DE ANIBAL PEREZ
GOMEZ;

acgy 0032-2018, APRUEBA CONTRATO DE JOSE COC;

acgg 0033-2018, APRUEBA CONTRATO DE HENRY MICSAEL
POLANCO ESQUIVEL;

acgg 0034-2018, APRUEBA CONTRATQO DE EDGAR ENRIQUE
AZURDIA GOMEZ;

acgg 0035-2018, APRUEBA CONTRATO DE ADRIANA MARIA
TERESA CARCAMO;

acgg 0036-2018, APRUEBA CONTRATO DE JOSSELINE SUSANA
HERRERA;

acgg 0037-2018, APRUEBA CONTRATO DE ERCK ALFREDO
MENDOZA GUEVARA;

acgg 0038-2018, APRUEBA CONTRATO DE SEBASTIAN
IXBALANQUE TORRES DARDON;

acgg 0039-2018, APRUEBA CONTRATO DE YANIRA FABIOLA
FUENTES ALDANA;

acgg 0040-2018, APRUEBA CONTRATO DE LUIS GILBERTO
CHIGUA CALDERON:;

acgg 0041-2018, APRUEBA CONTRATQ DE JORGE ANTONIO
GARCIA MANCILLA;

acgg 0042-2018, APRUEBA CONTRATO DE SANDRA LORENA DE
LEON TEQ;

acgg 0043-2018, APRUEBA CONTRATO DE HECTOR ANIBAL DE
LEON VELASCO;
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v acgg 0044-2018, APRUEBA CONTRATO DE KARLA VERONiCA " ''*
LOPEZ AQUINO;
v acgg 0045-2018, APRUEBA CONTRATO DE HEYD!I MARIBEL
SIERRA CARIAS;
v acgg 0046-2018, APRUEBA CONTRATO DE KARLA DEL CARMEN
VILLALTA FRANCO:
v acgg 0047-2018, APRUEBA CONTRATO DE ROXANA MARIBEL
FERNANDEZ HERNANDEZ;
v acgg 0048-2018, APRUEBA CONTRATO DE JUAN FERNANDO
SAENZ BARRIOS;
v acgy 0049-2018, CONTRATAR A OLGA EUNICE BENGOCHEA
LUCAS DE ENERO-DICIEMBRE 2018;
v acgg 0050-2018, CONFIRMACION DE LIDIA HAYDEE BETETA
ESPARA.

INFORMES DE GERENCIA:

v INFORME  NO. 0001-2018, AKUSTIC WORKS, S.A,
ARRENDAMIENTO DE AREA CUBIERTA,;

v INFORME NO. 0002-2018, MEJORES MARCAS, $.A., PRORROGA
DE CONTRATO; ‘

v INFORME NO. 0003-2018 HANTAR, S.A, PRORROGA DE
CONTRATO;

¥ INFORME NO. 0004-2018, PRORROGA DE CONTRATO CENTRAL
AMERICA TOLL-MANUFACTURE & LOGISTICS, $.A. -CTL-

PROVIDENCIAS:

v PROV.GG. 0001-2018, RENOVACION DE CONTRATO AKZO
NOBEL PULF AND PERFORMANCE CHEMICALS, S.A.;

v PROV.GG. 0002-2018, ARRENDAMIENTO MUELLES MERCANTES
S.A.

» CONOCIMIENTOS:

v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de Zolic,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Reglén Presupuestario -029 ey
Contrato de Servicios técnicos No, 04-029-2018 °

NOMBRE: Salvador Garcfa Ramos — -
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad. *
Correspondiente; Al mes de Enero 2,018 //

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

Durante mi turna de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 02/01/2018 Recibl
turne en Edificio Admén, revisando bolsones dei personal que ingresa vy
egresa al mismo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miércoles 03/01/2018 Recibi
turno en Entrada peatonal, revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

Durante mi turnc de 07:00 a 19:00hrs. del dia Viernas 05/01/2018 Recibi
turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turnc de 19:00 a 07:00hrs. del dia sdbado 06 /01/2018 Recibf
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia Lunes 08/01/2018 Recibi

turno en Recorrido #6. Solo vigilancia vy siendo supervisado por mi jefe de
grupo.

Dia martes 09/01/2018 Primer dia de descanso correspondiente al mes en
curse para ingresar el dia viernes 12 del mismo.

Durante mi turno de 19:0¢ a 07:00hrs. del dia viernes 12/01/2018 Recibi
turno en garita #3 Solo vigilancia de maya y muro perimetral v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




8, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Domingo 14/01/2018
recibf servicio en el en Garita #5 Solo vigilancia vy siendo supervisado per mi
jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia Lunes 15/01/2018 Recibi
turno en Edificio Admoén. Solo vigilancia ¥ siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

10, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa Miéreoles 17/01/2018
recibi servicio en el en Garita #1 como tituiar apuntando cabezales con
cisternas llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dla Jueves 18/01/2018 Recibi
turno en Entrada peatonal. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

12, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia Sabado 20/01/2018 Recibi
turno en Garita #1 como titular apuntando cabezales con cisternas llenas y
vacias y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

13. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Domingo 21 f01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs del dia martes 23/01/2018 Recibi
turno en Recorrido #6. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia miéreoles 24/01/2018 Recibi
turno en garita #5 Solo vigilancia de maya y muro perimetral v siendo
supervisado por mijefe de grupo.

16. Purante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia viernes 26/01/2018
recibi servicio en el en Garita #3 Solo vigilancia v siendo supervisado por mi
jefe de grupo.




17, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sdbado 27/01/2018 Recibi
turno en Edificio Admén. Solo vigilancia v siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

18, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 29/01/2018 recibi
servicio en el en Garita #1 como titular apuptando cabezales con cisternas
llenas y vacias vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 30/01/2018 Recibi
turno en Entrada peatonal. revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo

/- F
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Saixy{é Garcia Ramos 'E:Ri/cardo Morales Dubon

Persona contratada Encargado de la Seccidn de Seguridad
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/. ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

MR e a SANTO TOMAS DE CASTILLA

RELYE GUA L E AL

Regldn Presupuestario -029 o

Contrato de Servicios técnices No, 05-029-2018
NOMBRE: Carlos Humberto Zifiiga Martinez .~~~ ¥
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad.
Correspondiente: Al mes de Enero 2,018 =

P

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia martes 02/01/2018 Recibi
turno en Recorride 4 y 6 v el drea del pozo y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs, del dia Jueves 04 f01/2018 Recibi
turno en Registro Gatita #2 Registrando cabezales v vehiculos livianos v
stendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Viernes 05/01/2018 Recibf

turno en Garita #1 no hubo ningin servicio y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 07 /01/2018
recibi serviclo en el en Entrada Peatonal revisando bolsones y el ingrese de
peatones vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia Lunes 08/01/2018 Recibi
turno en Peatonal y Garita #5 sole vigilancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miércoles 10/01/2018
recibi servicio en el en Edificio Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo v siendo supervisado por mi jefe de Erupo.




7. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del dla jueves 11/01/2018 Recibi
turno en garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Sdbado 13/01/2018
recibi servicio en el en Garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral
y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 14 /01/2018 Recib{
turno en Recorrido 4 y 6 vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10. Burante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dfa Martes 16/01/2018 Recibl
turnc en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa y
egresa del predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

11, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia miéreoles 17/01/2018 Recib(
turno en Garita #1 no hubo ningiin serviclo vy siendo supervisado por mi
jefe de grupo,

12, burante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 19 /01/2018
recibi servicio en el en Entrada Peatonal revisando bolsones y el ingreso de
peatones y siendo supervisado por mi jefe de grupo,

13, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia sabado 20/01/2018 Recibi
turno en Peatonal y Garita #5 solo vigilancia y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

14, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa lunes 22/01/2018
recibf serviclo en el en Edificioc Admén. revisando bolsones del personal
que ingresa y egresa al mismo vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

15. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dia martes 23/01/2018 Reclb(
turno en garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral vy siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




16. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 25/01/2018
recibl servicio en el en Garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral
y siendo supervisado por mi jefe de grupe.

17. Dia Viernes 26/01/2018 mi primer dia de descanso correspondiente al de
enero para ingresar el dia Lunes 29 del presente mes,

18. Durante mi turno de 19:00hrs.a 07:00 del dia lunes 29/01/2018 Recibi
turno en Garita peatonal revisando bolsones del personal que ingresa v
egresa del predio fiscal y slendo supervisado por mi jefe de grupo.

19. Durante mi turmo de 07:00hrs a 13:00hrs del dia miércoles 31/01/2018
recibl servicio en el en Garita #3 solo vigilancia de maya y muro perimetral
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

- Qﬂ»@u &

Carlos Hugtbert[Zuﬁlga Martinez
Persona contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS N, 06-025-2093 <~ i‘ | oy
NOMBRE:  MAILYN CAROLINA GLZMAN YELZ //g }
CARGO: AUXILIAR TECNICO . L o1 1
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DE2098 'w‘@iﬁ’ 2d

1) Ateneittn a! personal solicitante en niotuio 1 rontrol de operaciones.

2) Eiaboré 12_0 vantrasefias para ingresos de mercancias de prodio fizeal,

3} Realice 100 Formutarios de herramientas  del G4 Al 00

4) Yerifiear polizas de cada empresa ¥ scehivarlas dende sorrepondan,
) Archivar pases correpondientes de las siguientes empresas:

Brenritag, Elquigua, Unopeirol, Glveea, Tangques dal Atlantice, CT1., Petraiatin,
Lubii-Inter, Montaiias del Morte, Tanaussa, Puma, Tigsa, Transrerquin Naturacsites, Haniar

6) Descargar las polzas ZR de las siguientes emprosas:
Mortarias del Norte
Nalyracaites
Oreeca
Tanguasa
Tanyues del Atlantico

7} Mantener el buen wso del equips de fa ofisina,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIQ —ZOLIC-
SANTC TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES )
RENGLON PRESUPDESTARIO 029

CONYRATO E SERVICIOS VECNICOS TEMPORALES: fo, 07-026-2018 -
NOMBRE: HONER E5LANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: PILOTO OF GERENCIA GENERAL 7

Licenciado

Fredy Leone! Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de industria y Comercio Santo Tornas de Castilla
-ZO1IC-

Respetable Licenciado Paima:

De la manera mas atenta v respetuosa me dirtfjo @ usted, para informarle de tas actividades
que he realizado, correspondientes al mas de enero del afle 2013, fas cuales se detallan 3
continuacion:

Traslado de autoridades de ZOLIC a Aeropuerto Internacional Aurora.

Traslada de autoridades de ZOUIC a Ernpresa Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla.
Trastado de autoridades de ZOUIC a oficnas centrales ded 1G55.

Traslado de autoridades de ZOLIC a Empresa Puerto Quetzal,

Traslado de autoridades de ZOLIC a la:Emiajada de Alumania.

* * 4+ & ¥

Agradeclendo Ja atencidn brindada al presente; e despida respetucsamente,

Atentameantea, -
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Piloto de Gerencia General Giranta Generdl




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA 508 HUMANGS
zmm 1? %E nlg ﬂwl PEVRAY CONIEALD "20LG"
INFORME DE ACTIVIDADES . [l AREEPENRL .n“\\ A
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
4 5 ENE 2018

: i v
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 08— 029-2018 * . _,:: \i}}’r{ l:imj |

NOMBRE: ADURAM GAMARRC MORALES FU\ wfiﬂ?’&”*sl Je2155
CARGO: MENSAIERO Y CONSERIE DE OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD C;»f\PJT.ﬂ\L.}9 '

"’I“a

L e (e

Licenciado

Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General

Zona Libre de industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
-ZOLIC-

Respetable Licenciado Palma:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que he realizado, correspondientes al mes de enero del affo 2018, las cuales se detallan a
centinuacion:

Traslado de correspondencia de ZOLIC al Ministerio de Economla.
Traslada de correspondencia de ZOLIC a} Congreso de la Repablica de Guatemala.
Traslado de correspondencia de ZOLIC al Minlsterio de Finanzas Publicas.
Traslado de correspondencia de ZOLIC a fa Secretaria Nacional de Administracién de
Bienes en Extincién de Dominio,
» Traslado de correspondencia de ZOLIC a la Contraloria General de Cuentas.
o Realizar depositos en los bancos del sistema.
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e Enviar y Recoger documnentos a Litegua y Guatex.
Agradeciendo la atencldn brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente,
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Contrato de servicios téchicos No.09-029-2018 7 " (Ml *“"\u‘
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia - R»\E ENE 2018
1

Cargo: Auxiliar Técnico -
Correspondiente: Al mes de enero del 2018 .~ \.ﬂ }-J |
HUN\-——-'}- L T o

02-01-2018

Siendo las 6:00 horas me presenté al edificio administrativo a relevar al compaiiero,
Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo v a las 5:00 horas proced( a encender tas luces del edificio y abrir los portones y
stendo las 18:30 horas entregué mi turno sin ninguna novedad gracias a Dios.

03-01-2018

Siendo las 06:45 horas me presenté a garita peatonal relevando al compafiero. mantsniéndome
en constante vigilancia en el pargueo de motacicletas y garita peatonal y revisando 13 mochilas
de usuarios que Ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y siendo supervisado por
mi jefe de grupe enfregando mi puesto de serviclo a las 06:45 horas .

04A4-05-01-2018
Siendo las 18:35 horas me presenté a garita nimero 3 haciendo mi respectivo recorride al puente

Ne.1 y manteniéndome en constante 'vigllancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicio a las 06:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Diocs,

06-01-2018
Siendo las 06:45horas procedi a relevar al compafiero quien me entrege sin novedad.
Durante mi turno registre 12 vehloulos livianos y 11 motocicletas de usuatios que ingresaron al

predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puestc de servicio al
companera

07 Al-08-01-2018

Siendo las 18:20horas procedi a relevar at compaiero quien me enfrego sin novedad durante mi
turno me mantuve en constante vigllancia en e parqueo de motocicletas y garita peatonal ¥
sisndo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al compariero.

)




09-01-2018

Siendo las 06:30 horas me presentd al edificic administrativo relevando al compafiero quien me
sntrege sin novedad.

Durante mi tume me mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo y siendo las 18:20
proced( abrit los protones y apagar fuces y slendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
tumo al compadiero sin ninguna novedad.

10 Al 11-01-2018

siendo las 18:00 me presente 2 garita no.2 relebando al compaiiero.

Anotando el egreso de vehiculos de transporie pesado 05 y 09 vehiculos de usuarios del predio
fiscal y 10 motocicletas siendo supervisado por mi jefe de grupo entrege mi puesto de servicio sin
ninguna novedad gracias a Dios,

12-01-2018
siendo las 08:30 me presente a garita no.1 a relevar al compafierce de registro .
registrando 124 vehiculos de ftransporte pesado y 43 vehiculos de usuarios de zolic y 43

motocicletas siendo supervisadopor mi jefe de grupo entrege mi puesto de servicio sin ninguna
novedad.

13 Al 14-01-2018
Ma pressite a recibir turno de recorrido no.6 enfregandome mi jefe de grupa.
Recorrisndo el area revisando los candados de las distintas empresas vy encendiende las uces

del puente no.1 ¥ en la mafana registro en gatita no.2 entregando mi puesto de servicio sin
ninguha novedad gracias a Dlos.

15-01-2018
Slendo las 06:45 horas me presente a garita peatonal recibiendo todo en orden vy sin novedad.
Registrando las mochilas de los usuarios que ingresan al predio fiscal y hacl mismo a los

visitantes a distintas empresas y manteniéndome en vigilancia en el parqueo de motocicletas
entrege mi pues sin ninguha novedad gracias 2 Dios,

16 AL 17-01-2018
Siendo las 18,30 recibi turne en edificio administrativo entregandome sin novedad.,
Mantsniéndome en constante vigilancia y anotando el ingreso de personal y jefes del edlfico

administrativo y siendo supervisado par mi jefe de grupo entrege mi puesto de servicio sin
ninguna novedad gracias a Dios.




18-01-2018

Siendo las 06:38 me presente a garita no.1 a relevar al compariero,
Dandole ingreso a 143 vehiculos de transporte pesado y 34 vehiculos de
usuarios del predio fiscal y haci mismo 56 motocicletas y siendo
supervisado por mi jefe de grupo entrege mi puesto de servicio sin
ninguna novedad gracias a Dios.

19 Al 20-01-2018

Siendo las 18:00 horas me presente al edificio administrativo a relevar afl
compafiero. Procediendo a encender las luces y cerrar los portones y
siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio
sin ninguna novedad gracias a dios.

21-01-2018

Siendo las 06:30 horas procedi a recibir furno en garita peatonal.
Manteniendome en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y
revisar mochilas de los usuarios siendo supervisado por mi jefe de grupo
entregue mi puesto de servicio.

22 Al 23-01-2018
DESCANZO

24-01-2018
DESCANZO

25AL26-01-2018

Siendo las 18:15 horas me presenté a garita no. 2 relevando al
compafiero quien me entrego sin ninguna novedad y dandole egreso a 8
vehiculos de transporte pesado y 9 motocicletas de usuarios de ZOLIC.

27-01-2018

Recibi tumo en garita no. 5 haciendo mi recorrido y chequeando los

candados de la bodega mejores marcas y tamco siendo supervisado por
mi jefe de grupo.

28 Al 29-01-2018




27, Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del sabado 27/01/2018 Recibi turno
en Garita #2 como titufar apuntando cabezales con cisternas |lenas y vacias
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

28. Durante mi turno de 07:00 a 19;00hrs. del dia dominge 28/01/2018 Recibi
turno en Registro Garita #2 Registrando cabezales y vehiculos livianos y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

29. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs, del dfa martes 30/01/2018 Recibi
turno en Edlificio Admén, Solo vigilancia y siendo supervisado por mi jefe
de grupo.

Henry Eduardo Pefia Palencia
Persona contratada
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 012-028-2018
NOMBRE: JULIO CESAR LEMUS PALMA
CARGO! AUXILIAR FINANCIERD

CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DE 2018

INFORME DEL TRABAJO REALIZADC

SE EFECTUG LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA DE DEPGSITOS MONETARIOS
NUMERQ 12- 5000251-0 QUE LA INSTITUCION TIENE EN EL BANCO G&T CONTINENTAL,
CORRESPONDIENTE Al MES DE DICIEMBRE DE 2017, COORDINANDO A LA VEZ QUE LOS
AJUSTES CORRESPONDIENTES AL ARIOQ 2017, SE CORRIERAN CONTABLEMENTE,
QUEDANDO LA MISMA CUADRADA CON LOS REGISTROS DEL BANCO AL CIERRE DEL
EJERCICIO 2017,

- SE ARRASTRA UNA DIFERENCIA NEGATIVA DE LA MISMA CUENTA DEL ARG 2011 HACIA
ATRAS, POR LA CANTIDAD DEL {Q3,655.88), POR LO QUE SE TRABAJA EN LA
DEPURACION DE LA MISMA, POR LO QUE SE HA CONCILIADO HASTA LA FECHA DE HOY
LOS$ MESES DE ENERO A SEPTIEMBRE DEL Afl0 2004,

SE ESTA CONCILIANDO LA CUENTA MACIUINARIA ¥ EQUIPO, REVISANDO QUE LOS
REGISTROS DE INGRESOS DE INVENTARIOS Y SICOIN, ESTEN DEBIDAMENTE OPERADOS
DE ACUERDO A LOS REGISTROS QUE SE TIENEN DEL 2004 AL 2017, SE TIENE REVISADO A
LA FECHA LAS SUB-CUENTAS DE TRANSPORTE, ELEVACION Y TRACCION, EQUIPD
MEDICO-SANITARIO ¥ LABORATORIO, EQUIPO Y MOBILIARIO DE ALOJAMI ENTO,
EQUIPO DE COMUNICACION, Y EL EQUIPO MILITAR Y DE SEGURIDAD. ESTA CUENTA
ESTA SIENDO DEPURADA POR ESTAR EN EL PLIEGO DE HALLAZGOS EFECTUADOS POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN LA GLOSA DEL ARIO 2017,

SELEVANTO INVENTARIO FISICO EN LA SECCION DE MANTENIMIENTO, ASI COMO EN
LA CASA DE VISITAS, DE CONFORMIDAD CON LOS BIENES DETALLADOS EN LAS
R E,SP?rT,I VAS TARJETAS DE RESPONSABILIDAD, I,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES U5
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 | .~ \ 0 g S mma
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 013-029- 2018[} //f

NOMBRE: Brenda Verbnica Rodriguer Palma.
CARGO: Secretaria de Asesoria Juridica,
CORRESPONDIENTE: al mes de enero def afio 2018,

L

Realicé informe mensual de USUARIOS para Gerencia General.

. Realicé oficio dirigido a Gerencia General No. 007-2018 de inexistencia de
EXIMPORT DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA.

Elaboracion de Contratos Administrativos.

T QUNTRATES DE CANERLA-Z1C
e}jﬂ 129514 CONTRATO TECRCOS DONY FLORIH
020292008 CONTRATY TECNICOS DORA FLENALIPET LATORED
L0309 200 £ LOITRATE TECHICOS CHTTN AHABELLA MEHA LA,
BEH 9 008 COMTRATE TECNICES SALRARDR GAR T Banlog
T390 5 COMMRATD MECRI G4 CAMLGS LIBMBTILTE) TUINGA MARTIMEZ
SHM06-019 2016 CONTRATO TECRRC DS MARH CHRUNN GUZMAN VLR
Y0705~ 200 CONTRATY TECHICOS HONER ESLANDER HEXNGDEY 2(PEDA.
2020 208 COMTRATE TLCRICOS ADURAH GARARRRD MCRALES
05028 2018 CONTRATQ TECHICAS HENRY EOUARGO PETA PAMENCH
010029 2008 GOM RATO TECHILDS HOAGUIM ELESER CORDNAG TUT
10252008 CON TRAT 0 TECHIOS SANDHA PATRICIS YASELS LOPEZ
F1)012009- 2048 CONTRATSD TECHICOS LD CESAR LEWUS PALBAR
G013 D33 3008 COMTRATC TECHACOS BRENDA VEROHE & RODRAIGUER PaLkan
0Ly 2018 CUNTRATE) TECNA 04 IUSELY WA TZAREL VARGAS SaLGUERG
G 50002004 € GHTRAT RS NICOS CARLOS AUGUSTD ARGUETA
M0 413019 CONTRATO TECNICOS LURS ALFREDA SANTTSGE RAMDS
BN017 WS- 1008 CORTRATO TECHITOS RANOY LEOMEL BONHTEREQND REvEs
FI0HI01 1042 CONTRATG TECHICOS PATSY SARUELA GaRcTh
N0 4202018 LONTRATO TECHICOS KABKTA ALEISNDAA CHACOE MORALES
WA BB CONIRATC TECHICOS MANUEL DS J(505 heOREHG LEBERDY
102101 2018 DOMFANTO TECMITOS MTHLAAMALC TH MARIINEE CASTAREDS
D209 2018 CONTRATO TECHICOS RAMING SCRGAO ALUANORD VALAGRAN
E0E5.029-2018 CONTRATO FECHICAS RUREH AHIVRD VARGAS WAL
HJ014-029 000 CONTRAR TECNINOS AMITAL STIRARDD YILELA CERVAMILS
)023-020- 2018 COMTRATC TECHRCOS ALEX FERIANDD RODRIGVET FALIMDO
SR0% 029 2918 COMIRATD FECHICOS GURLERMS AQOUFO GUTIERRET SANGE:

E1027-023-2016 COMTIATO TECHICES EDAAS MEHEMIAS 1A GUIERKES
1020 083-2018 COMIRSTO TECHILOS ARTIRD £OC

SAHO2D 05-2008 CONTRATD TECHIOS PATRICK AUHOO0 ELLIS SLDRHS

3030 029-208 CONTRATO TECHIDGS Ab3aL PERET GOLEE

W43 202006 CONTRAIO TECHICGS 103E COT

HU422- D20 01 CONTRAIQ TELHICDS HEDRY hCSARL POLLACE ESQUIVE,
F19033.029 2008 CONTRATD MCHICOS E00AR EHRIQUE AU 600
BH02 0222018 COMINATO SERVITICS - ADRIAHA MAREY FEALSR CARCAMD
FF)055 0722 0B COHTHATO SERACIOS - JOSIILINE SUSANA HURRERA EATON
N M- 140 CONTHATO DE SERVICIS EAKEALF

EFYI3Y- 1552008 CONTRATE DT SURACIRS BADFESHINALES. AR EABAL AN
T4 1622008 € ONTRATE DE STRVACIOS PROFEIONALES-DOCTORA Y ANIRA FERIOLA FUENTES ALDAHA
FFpO0A-193- 2048 CONTRALO DR SERACIOS PROFESITNALES-LUES GLBERTO CHIGUA CALTERON

EN0 3 016 CONTRATO DI SERVICKDS PROFESIDMALES-JORGE ANTONIO GHRCTS MANCILLA
SlyoaL-1p3.2008 < SERNICHS P R LOREMA OF LEOH TEO
TYM2LA3 203 CONTRATO DE JERVICHOS PROFESIOMALES-HECTAR AMDAL DE LEGH WLASED
ENora-iarma ¢ SHRMCIOS Fieaii ping
BV 180 200 ORI TRAIG L SRS PROFESICHMALES: HEKFY MARIBER YIRS CARLYS PEHDIENIE
M 5009 015 CAHIRAID D SERVHIOS DROFESIOMALES. KARLA DEL CARMEN YWLAL T FRAHCD
01048130 18 ROUANA NBRIDE FERNANDEZ HEANANDEL

FHOLT-103-208 COMTRLTO E SERVIOS BROFESHIMALES. UAN PERWAND SAEHT LNBCS
10442058 Lot Tolicy Canelts

GLEVARA




4. Realice Minuta de la Entidad INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A., parala
elaboracidn de la Ampliacién de area descubierta.

5. Recepcion de llamadas telefénicas.
6. Atencion a personal paticular.

7. Elaboracidn de Agenda para conocimiento del Asesor Juridico,

8. Recepcicn de Documentos.

sRENE e ﬁTUEz PALVA /8T
BPI: 2423 13995 1801 Sl
Secretarla de Asesoria Juridica ¢, s )
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Vo.Bo. Luis Gilberto Chigua Calderén
Asesor Juridico
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/ ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
AL SANTO TOMAS DE CASTILLA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029 -

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 014-020-2018

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO /’; 18 EM o
CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS .~ fi L TN 2y
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO 2048 .~ ‘i,

ls0g, .
* Elaboracion de Nomina General de la Primera Quincena de Enero i /g/’y
* Revicidn de Reportes de Tiempo Extra
* Ingresar datos de tiempoexira pagada en la primera quincena de Enero
* Elaboracion de Nomina 041 de la Primera Quincena de Enero
* Ingreso de datos para el Boleto de Ornato
* Realizacion de planilla de IG8S del mes de Diciembre.
* Realizacion de planilta de 1.5.R del mes de Diciembre.
* Archivacion de Reportes de tiempo Extra
* Realizacion de planilla de Fianza del mes de Disiembre,
* Realizacion de planilla de Sindicato del mes de Diciembre,
* Realizacion de planilla de Plan Mortuorio del mes de Diciembre,
* Realizacion de Pension Alimenticia de Julio Jacinto mes de Diciembre,
* Realizacion de Pension Alimenticia de QOscar Portillo mes de Diciembre,
* Impresion de Nomina 022 Primera Quincena de Enero.
* Impresion de Nomina 041 Primera Quincena de Enero.
* Impresiones de las Boletas de Disiembre,
* Realizacion de Constancias Laborales
* Realizacion del segundo pago de pension a Oscar Gonzalez Lopez
* Realizacion del tercer pago de pension a Misael Contreras Pascual
* Realizacion del tercer pago de pension a Ember Contreras Diaz
* Realizacion del tercer pago de pension a Nancy Contreras Diaz
* Realizacion dei tercer pago de pension a Rosa Diaz de Franco
* Realizacion del segundo pago de pension a Feryi Tatiana Rivera Beteta

* Realizacion del primer pago de pension a Jose Luis Ruano
* Distribicion de Boletas de pago

* Ordenar y Archivar boletas

* Cuadres de planillas de Pago mes de Diciembre

* Elaboracion de boletas de la Primera Quincena de Enero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

I CORRESPONDIENTE : AL MES DE ENERO DEL 8,018

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién (ie] CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

! . Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
‘ sistema de circuito cerrado de televisién,

I Carlos Augusto .&J‘-éueta umberto Stewart Juarez
Parsona Con ratada ado de Moniterec y Base de Datos a.i
.-/-
Vo, Bo,

Jefe del Deparfamefito de Proteccidn a.i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TOMAS DE
CASTILLA -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 016-029-2018 // o
NOMBRE: Luis Alfredo Santiago Ramos <
CARGO: Pedn de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE: Al mes de Enero de 2018

v Mantenimiento preventivo a los aires acondicionados tipo mini Split de
24,000 ¥ 13,000 BTV, los cuales se encuentran instalados en la Oficina de
Informatica ubicada en ¢l 3er nivel del Edificio Administrative de Zolic.

¥ Mantenimiento preventive al aire acondicionado tipo ventada de 18,000
BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de proteccién ubicada en
el 3er. Nivel del Edificic Administrative de Zolic.

v Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo mini Split de 18,000
BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de OPIP ubicada en el
3er. Nivel del Edificio Administrative de Zolic.

Mantenimiento preventivo a los aires acondicionados tipo mini Split de
24,000 y 36,000 BTY, los cuales se encuentran instalados en la Oficina de
CCTV ubicada en el 3er. Nivel del Edificio Administrative de Zolic.

v Mantenimiento preventivo al aire acondicionado tipo ventada de 12,000
BTU, el cual se encuentra instalado en la Oficina de CCTV ubicada en et
3er, Nivel del Edificio Administrative de Zolic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 028

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 018-029-2018
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia
Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: Al mes de Enero de 2018 .//.
« REALIZAR CERTIFICACIONES 1GS5 DEL PERSONAL
« ATENDER AL PERSONAL
+ REALIZAR CIRCULARES
+ REALIZAR OFICIO
+ REALIZAR ACTA DE NCMBERAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA,
» ELABORACION DE SOLICITUBES DE PAGO
+  001-2018 PROHYGIENE CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERQ
+ 002-2018 PLAN MORTUOQRIO
« 003-2018 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTO DE SINDICATO A
TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
» 004-2018 DESCUENTO DE ISR A LOS TRABAJADORES DE ZOLiC,
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
+« 0052018 DESCUENTC DE FIANZA A TRABAJADORES DE ZOLIC
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE
¢ 006-2018 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE ENERO AL
PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

« 007-2018 DESCUENTO DE CREDITOS DE BANTRAB A TRABAJADORES.
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

+« 008-2018 CANCELACION DE VACACIONES ADRIANA CARCAMO

» 008-2018 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
1QNA. ENERO 2018

- 010-2018 CANCELACION DE  NOMINA DEL RENGLON 022
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

» 011-2018 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE DICIEMBRE AL 03 DE ENERO

+ 012-2018 CANCELACION DE PLANILLACUOTA IGSS CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE

» 013-2018 DESCUENTC DE CREDITOS G&T A TRABAJADORES,
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

+ 014-2018 CANCELACION A LA MUNICIPALIDAD DE PAGO BOLETO DE
ORNATO ’

¢ 0152018 SEGUNDO PAGO PENSION OSCAR HUMBERTO GONZALEZ
LOPEZ

+ 016-2018 PRIMER PAGQ PENSION  JOSE LUIS RUANO RODRIGUEZ

» 017-2018 CANCELACION TERCER PAGQ DE PENSION MISAEL CONTRERAS
VIRULA -EMBER CONTRERAS-

018-2018 CANCELACION TERCER PAGO DE PENSION PEL EX TRABAJADOR
MISAEL CONTRERAS VIRULA




= ;’ﬁ!

el 1 CASTILLA

/

ZONA LIBRE
SANTO TOMAS

ZOLIC

GUATEMALGA

*

019-2018 CANCELACION TERCER PAGQ DE PENSION DEL EX TRABAJADOR
MISAEL CONTRERAS VIRULA -ROSA DIAZ RAMIREZ-

020-2018 CANCELACION TERCER PAGO DE PENSION DEL EX
TRABAJADOR MISAEL CONTRERAS VIRULA -NANCY CONTRERAS-

021-2018 CANCELACION SEGUNDO PAGO DE PENSION FERYI TATIANA
RIVERA BETETA

022-2018 MARTA ALEJANDRA CHACON- MES DE ENERQO 2018

023-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

024-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO MES DE ENERO

025-2018 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERCQ
026-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE Al
MES DE ENERC

027-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE ENERO
028-2018 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -MES DE ENERQ

029-2018 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERC
030-2018 - GUILLERMO  ADCLFO  GUTIERREZ GACRClA -
CORRESPONDIENTE Al MES DE ENERO

031-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERC

032-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

033-2018 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENEROQ

034-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

035-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

036-2018 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
037-2018 EDRAS iPINA- CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

038-2018 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

039-2018 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
040-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

041-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO

042-2018 SIEMENS CANCELACION DE SERVICIO POR LOS MESES DE
(ENERQO, FEBRERO, MARZQ)

043-2018 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

044-2018 DRA. FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
043-2018 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

ELABORACION DE PEDIDOS

001-2018 PROHYGIENE CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
002-2018 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2018
003-2018 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

004-2018 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE ENERO

005-2018 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

006-2018 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERO
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o (07-2018 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

= 008-2018 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

« 009-2018 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

o 010-2018 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE
AL MES DE ENERO

e 011-2018 JOSE COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

¢ 012-2018 HENRY PENA - CORRESPCONDIENTE AL MES DE ENERO

« 013-2018 DORA LOPEZ - CCRRESPONDIENTE AL MES DE ENERCQ

¢ (014-2018 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

«  015-2018 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENEROC

« 018-2018 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

« 017-2018 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

* (18-2018 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

e 019-2018 ANIBAL PEREZ GOME?Z - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

* 020-2018 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

» 021-2018 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO

¢ 022-2018 SIEMENS (Enero, Febrero, Marzo 2018)

* 023-2018 CINTYA ANABELLA MEJA CAAL- CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

« 024-2018 DOCTORA FABIOLA FUENTES - CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERC

o 025-2018 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
AL MES DE ENERQ

o ACTUALIZAR ARCHIVOS

« ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR GCONTRATO A
GUATECOMPRAS.

* SACAR FOTOCOPIAS.

* ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGQ DEL PERSONAL POR CONTRATO.

= ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.

© ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,

CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL
PERSONAL POR CONTRATQ).

* RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DERPARTAMENTO
* REALIZAR CARTAS DE VACACIONES DELL PERSONAL

= S % Je
I\, TRt
\ ,f‘ﬁ&m\"“’_
£ Y
7
& Eiig)ral Pineda
Inmed i@t

V-G hﬂ' fa Garcla Garcia
Perséna Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 019-029-2018. ZoNA e n‘éﬁﬁﬁ:’mi‘?&é‘& -
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES Pt pen oY 1T Doy
CARGO: SECRETARIA DE AUDITOR{A INTERNA U l- W
CORRESPONDIENTE: AL MES DE ENERO DEL ANO 2018. ! 22 ENE 2018

v Control del archivo interno; j I:r [TJ /ﬁ

Archivo de oficios enviados y recibidos. ”“"“"ﬁ’{“z'i:’-f A
Archivo de pedidos y solicitudes de pago.

Archive de auditorlas en proceso y finalizadas.

Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

¥ Realizacién y tramite de oficios varlos.
s QOFICIO UDAI No. 01-2018 remitiendo PAA 2018 a Gerencia General.
s« QOFICIO UDAI No. 02-2018 remitiendo PAA 2018 a Junta Directiva.
QFICIO UDAI No, 03-2018 Almacén solicitando dtiles varlos.
OFICIO UDA) No. 04-2018 RRHH Remitiendo actualizacién de datos CGC.

v Realizacidn de diversos conocimientos para remitir los expedientes gue se revisan en el
departamento.

v" Revisién de facturas de Ingresos mes de diclembre de 2017, cotejando con cuadro de
Ingresos efectuado por la encargada de créditos y cobranzas como también con cuadro de
cobros a usuarios que se lleva en este departamento, haciendo los célculos respectivos de
metrajes y tipo de cambio en cada factura, verificando que fos cobros se efectien
correctamente:

* Facturas emltidas Santo Tomas de Castilla.
« Facturas emitidas en Cludad Capital,

¥ Realizacldn de la conciliacién bancarla de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,

correspondiente al mes de diciembre de 2017:

¢ Solicitar al encargado de tesorerfa que proporciona el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

» impresion del estado de cuenta en SICOIN WEB.

¢ Realizacién del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

& Realizacidn de la cédula analitica de la conciliacion bancaria correspondiente al mes de
diciembre de 2017,

DFICINAS EN CIURAD CAPITAL  OFICINAS GRNTRALES
Boulevard Los Proceras, 24-69 Zang 1), kdil Empresarial, Km 2935, Sante Tomss de Caclilly, Pueriy Daimios Izabad,
Zono Pradara, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 Guaternala C.A, Taléfanas TS 15400, T951.5405
Fal, Moc 32790950
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v Realizacién de la conciliacién bancaria de la cuenta monetarla, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de giclembre de 2017:

Solicitar al encargado de tesorerfa que proporcione ef libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

Impresion del estado de cuenta en SICCIN WEB,

Realizacidn del cotefo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

Realizacién de la cédula analitica de 1a conciliacién bancaria correspondiente al mes de
diciembre de 2017.

¥ Realizaclén de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto a la
Auditora Interna.

Se hizo presencia junto a la Auditora Interna en las oficinas del depdrtamento financiero,
secclon de tesorerfa para realizar arqueo de fondos.

Se solicita al encargado de caja chica poner a disposicidn todo el efective, vales, facturas
con documentos de soporte, para proceder a la revision.

¥ Revlsién de expedientes para pago gue los diferentes departamentos remiten:

Recibir los expedientes que remiten para revisién,

Revision detallada de todos los documentos gue adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

Ingreso de cada expediente en el cuadro de contral Interne que se maneja dentro del
departamento.

Luego de ser examinados tendidamente también por la auditora interna, se procede a ser
remitidos para su trdmite respectivo o su correction, por medio de conocimientos.

v Apoyo en realizacién del examen especiat revisién de los saldos de la cuenta bancaria, CUA
72803, correspondiente al pariodo de septiembre a diclembre del 2017:

Realizacién de papeles de trabajo: Nombramiente, cuestlonario de control interno, cédula
narrativa, memorando de planificacidn y programa de auditoria,

Impresidn del cuestionario de control interno para remitirio a la persona responsable para
que le dé respuesta.

Realizacién de notas de auditoria, solicitando todo lo necesario para poder efectuar este
examen especial.

o

4 gt

- o T l
AL/ / AR
F ‘ et """’“‘M ¢ 70LIC &
Licda. Elvia Danissa VelasqueX ejigns 07
Jefe de Auditoria triterna

TFICINAS B0 CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALRS

Boulevaid Las Préceres, 24-69 Zona 10, BT Empresarfal,  Km. 1945, Santo Temas de Castill, Pusrre Rarrios labal, 22

Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Qficina 100} Gualemala C.4_ Toldfonos TAE1-5400, TURL-HdUs
Tel. Nas 2279-0950

whww zollcguate. com
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 020-029-2018

NOMBRE: Maruel de Jestis Moreno Leveron
CARGO: Peon de Mantenimiento
CORRESPONDIENTE. Al mes de Enero de 2018 -

v Limpieza de Modulo A-13 en Plaza Administrativa Zolic,

<,

Encalando poste del perimetro de Zolic en 4ta. Y 5ta. Avenida dentro del
Predio fiscal de Zolic,

Limpieza y pintura de Garita peatonal de Zolic.

limpieza cafeteria.

Limpieza ta bodega B-1 del sector 1 dentro del predio Fiscal de Zolic,
Reparacién de domo En Edificio Administrative Zolic.

Pintura de garita de Controles y Seguridad Ne. 1 Zolic.

Pintura de garita de Controles v Seguridad No. 2 Zolic,

v
v
v
v
v
v

iy P
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ManuPl De Jestis Moreno Leveron Bcngmu- adwgua Ccmm/
PEON DE MANTENIMIENTOQ JEFE DE MANTENIMIENTO
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 021-029-2018
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE ; AL MES DE ENERO DEL ANO 2018

+ Elaboradén v creadén de archivo Planificacion 2018

¢ Elahcracién de Circular D.P, No. 001-2018

* Sacar fotocopias a Circular y distribuirlas ¢ los departamentos

+ Entrega de Circular a los demdés departamentos, solicitandeo Informe de
Resultados v Gestién, en el cual se detallen todas fos actividades v resultados

obtenidos por sus departamentos

s Se recibieron informaes de los demds departamentos sobre Informe de resultados v
gestiones para poder ser ingresados en Memoria de Labores

» Entrega de Plan Institucional de implementacién de lo Gestidn por Presupuesto a

Gerente General via correo electrénico
¢ Elaboracién de OFICO D.P. No. 001-2018

¢ Colocacién de fotografias de actividades proporcionadas por los departamentos

para informe final en Memorla de Labores

» Se recibleron documentos, Oficlos v circulares 2018
¢ Ingreso del DAL E [VA, lo cual fue solicitade a SAT mediante OFICIO D.P No,003~

fi

Auxliiar

partamento do Planiflcacion

Juglith J%ha%?th Martjhez Castaneda
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CONTRATOQ DE SERVICIO: No. 024-029-2013
NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILIAR TECMICO DE CONTAEILIDAD
CCORRESPONDIENTE: ENERO 20138,

« ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA.,

e ASISTENCIA TECMICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTROS
CONTABLES,

e ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL
ARO 2005 ¥ DEL 01 DE ENERQ AL 31 DE DICIEMBRE 2006,

* REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENERO A DICIEMBRE DEL ANO 2005 ¥ DE
ENERO A DICIEMBRE 2006, EN CUENTA DE AHORRO DEL BANCO GAT CONTINENTAL

#12200016593, LIBRO BANCOS CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN
SICIOIN,

» ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SQPORTE AL CONTADOR GEMERAL Y

GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.

ANIBAL STUARDO VILLELA ARDY mcromA BLANCO
Persgna Contratada " Jefe Financlero




