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CONTRATO DE SERVICIOS FROFESTONALES: No, 40-029-2017 {

NOMBRE: Karfa dei Carmen Villalta Franco o
HHRI.; | e

CARGO: Asistente de Junia Direchiva J'Q*‘ES— Finz

CORRESPONDNENTE: A Ia Frimera Quincena del mes de noviembre de 2017,

Atentamente remito a Gerenciz General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al periode y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desemperiadas por mi persona en el cargo de Asistente de Junta Divectiva,
en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

% Recepcion de cheques de usuarios por pago en concepto de renta para ser
trasladados a Santo Tomas de Castilla para el depdsito ¥ emisidn de factura
correspondiente.

A Recepeion de documentos remitidos por correspondencia, para ser
distribuidos a distintas dependencias del Estado como requerimiento por
parte de los miembros de Junla Directiva, en relacidn al estricto
cumplimiertio de instrucciones giradas,

4 Seguimiento a enirega de informes y respuestas a usuarios emitidas por el
Asesor Legal de Junta Directiva de ZOLIC, usuarios (Mone Intl, Guatemala,
Bonevil, $.A., Mejores Marcas, S.A., tema RIC, enire otros)

i Apoyo a Gerente General en Asistencia de algunas actividades solicitadas y
agendar reiniones con usuarios.

#  Atencién a requerimientos de usuarios y seguimiento de los mismos para
posterior trasladar 1a informacién solicitada.

3 Envio por correo electrénico de documentos solicitados por el Presidente de
Junta Directiva.
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ZGOSTRIATN, Seguimiento a temas especificos  y envio de informacion por correo

5 PE o Gy i . . . L
Z\electrdnico solicitada por el Vicepresidente de Junta Directiva,
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Seguimiento a Dictimenes y documentos que deben ser emitidos por ¢l
Asesor Legal de Junta Directiva,

Certificacion y notificacion de puntos especificos tratados en Junta Directiva
en apoyo al Secretario de Junta Directiva,

Participacién en el Tnnova Management 2017 organizado por Cémara de
Comercio de Guatemala, como parte del equipo en representacion de
ZOLIC.

mpresion de Documentos remitidos por personal de Gerencia General,
Santo Tomds de Castilla, los cuales deben ser firmados para posterior
remitirlos a distintas instituciones.

Remitir el listado de pendientes al Secretario de Junta Directiva para que
coordine con el personal de Gerencia ¢l traslade de los mismos en lag
Propuestas de Agenda.

Transcripeion de Actas de Junta Directiva para posterior trasladarla a cada
uno de los Directores y abogados para que emitan su opinién ¢ comentutios
al respecto.

Remitir & equipo de Asesores y Asesora Externa de ZOLIC por correo
clectronico informacién y documentos necesarios para el seguimiento a
termas especificos solicitados por Junta Directiva a Gerente General.

Enviar certificaciones de Junla Directiva al Personal de Gerencia General en
Santo Totuds de Castilla para el trdmite correspondiente.

Recepcion e irmpresion de Dictdmenes emitidos por el Asesor Legal de Junia
Directiva, Lic. Juan Fernando Séeny Barrios,

Seguimiento a tcmas especificos solicitados por cada uno de los miembros
de junta Directiva.

Apoyo a los miembros de Junia Directiva con agendar reuniones y
participar en las que organicen para tomar nota y llevar control de los
puntos tratados y seguimiento de los mismos.

vordinar  asistencia  del Asesor Comercial de ZOLIC y Director

-

Sihresentante de Camara de Industria de Guatemala en presentacion con
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% Solicitud de Expediente completo de Sub-Gerente General y del Sr. José Raul
Vigil Arias para entregarlo al Lic. Juan Fernando Sdenz para autenticarlo y
adjuntarlo a expediente gue debe presentarse ante el MP,

4 Apoyar al personal de Gerencia en cuanto a la recopilacién de informacion
y seguimiento de entrega de documentos de soporte de 1o solicitado por fos
miembros de Junta Directiva.

4 Recepcidn de Documentos para ser remitidos a las oficinas de ZOLIC Santo
Tomads de Castilla y notificar a los distintos Departamentos de la institucién
por medio de notas de envio elaboras por Asistente de Junta Directiva
identificadas con la siguiente numeracién;

* No. ASIST. JD. CC. No. 072-2017
% No. ASIST JD. CC, No. 073-2017
¥ No. ASIST )D. CC. No. 074-2017

4 Tomar Nota en las Sesiones de Junta Dirvectiva para posterior estructurar los
puantos que se requieren ser certificados y notificados por ¢l Secretario de
Junta Directiva.

3 Coordinar la entrega de documenios solicitados al Secretario de Junta
Directiva por parte de los mietmbros de Junta Directiva de la Zona Libre,

# Desarrollo y soporte de otras actividades que fueron solicitadas por los
miembros de Junta Divectiva,

% Resguardo del Libro que contiene Actas de Junta Directiva y las hojas
moviles autorizadas por la Contraloria General de Cucntas.

W% Atencion de llamadas y envio de correos electrdnicos a distintos usuarios q
que consultan sobre ¢l preceso en el que se encueniran las solicitudes de

tramite ingresadas.

% Atencién de llamadas y envio de correos electronicos a posibles usuarios,

HICINAS EN CINIDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-68 Zona 10, Edif. Empresarial, K m, 2935, Santo Tomas de Casiille, Puerte Barrios lzabal,
Zona Pradera, Towme 4, Mivel 10, Ohcing 1002 Gueternala C A, Tebsfonos 7951-5400, 79615405
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% Recepcién de Documentos relacionados a las propumestas de Agenda
presentadas por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva,

4 Revisién de los Documentos remitidos por los distintos Departamentos de la
Zona Libre y Gerencia General para posterior ser trasiadados al Cuerpo
Colegiado por correo electrdnico,

4 Redaccion de Clusulas que deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva para tomarlas en
cuenta en los proyectos de resolucién que sean notificados.

& Control del Archivo de Junta Directiva,

4 Recepcidn de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General,

A Transcripcion de Puntos tratacdos en las Sesiones de Junta Directiva para

posterior Certificacion por parte del Gerente y Secretaro de la junta
Divectiva de ZOLIC,
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Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 77
Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez ﬂnsm /g;

Cargo: Auxiliar Tecnico “"-Nﬂ,qm
Correspondiente: A la primera quincena del mes de noviembre

03-11-2017

Informd que siendc las 08:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 como titular
regresaron 96 vehfculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas
y resguarde la seguridad en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
turno.

04 AL 05-11-2017

Siendo tas 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo las luces y hice mi
recorrido de la garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin
novedad.

06-11-2017

Siendo las 06:50 proced( a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario
de las empresas puma de 06:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrof de
08:00 a 18:00 hrs ingresaren 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas
07.00 a 17:00 tubo servicio la empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs
entregue mi turno,

07AL 08-11-2017

Siendo las 18:00 hrs proced! a recibir turno en garita peatonal procedi a encender
las luces durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedié a
registro siendo tas 07:00 entregue mi turno gracias a Dios sin novedad.

09-11-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edfficio administrativo sélo
resguarde la seguridad tanto al personal que iabora en el edificio y al personal
visitante siendo las 19:00 hrs entrego mi turno sin novedad.




10 AL 11-11-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a reclbir turno en garita No, 5 procedi a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi tumo sin hovedad .
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Contrato de Servicios técnicos No, 54-029-2017

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO; Auxiliar TECNICO,
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Correspondiente: A la primera quincena del mes de Noviembre 2,017

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio.

if

1. Dia miércoles 01/11/2017. Feriado por el dia de ios Santos.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia jueves 02/11/2017 recibi
servicio en Garita Peatonal relevando al guardia Guillermo Gutiérrez
entregdndome sin novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervisado
por el encargado de grupo.

. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hss a deb'dia Sabado 04 /11/2017

recibi servicio en Garita #2. Relevando al agente Guillermo Gutiérrez, y
entregandome sin novedad. Y a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Domingo 05/11/2017 recibi

servicio en Garita #5 relevando al guardia Cesar Ordofiez entregéndome sin
novedad el puesto de servicio y a Ja vez fui supervisado por el encargado de
grupo

. Durante miturnc de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Martes 07 /11/2017

recibi servicio en Edificio Admdn. Relevando al agente Anfhal Pérez, v
entregandome sin novedad., Y a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dif miércoles 08/11/2017
recibi servicio en Garita #1 relevando al guardia Cesar Ordofiez
entregéndome sin novedad el puesto de servicio v a la vez fui supervisado
por el encargado de grupo.

7. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Viernes 10 /11/2017
reclbf servicio en Entrada Peatonal Relevando sin novedad. ¥ o la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Dia sabado 11/11/2017. Mi primer dia de descanso correspondiente al
presente mes para Ingresar el dia martes 14/11/2017,

9. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dfa martes 14/11/2017 recibi
servicio en Recorrido #6 Recibiendo sin novedad el puesto de servicioyala
vez fui supervisado por el encargado de grupo.
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Persona contratada Jefe Inmediato
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ZGNA LIBRE OF MDUSTRIA ¥ COMERCID -ZOLIC-
SANTD TOWAS DE GASTILLA

INFORME: DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 128

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 55-029-2617
ROMERE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELZ

CARGO: AUKILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE NOVIEMERE DE 2.017

1) Atenciont al personat solicitante en module 1 conirnl de operaciones.
7} Elabare 130 contraseilas pard ingresos de mercancias de predio fiscal,

3) Realice 68 formularios de hervamientas  del 333 AL 548

4} Verificar polizas de cada empresa y archivarias donde eorrepondan.
5) Archivar pases correpondientes de las siguientes empresas;

Brenntag, Elwigua, Unopsetral, Olveea, Tantues del Atlanticn, ST1., Patrolating
Lubw-Inter, Montafias del Norte, Tanguess, Puma, Tigsa, Transmerqguin Matiraceites, Hardar.

6) Descacgar las polizas ZR delas siguientes empresas:
Wontanas del Norie
Matursceites
Oieca
Tanguesa
Tarques del Atlartico

¥) Realizar formulzario de mercaderia los cuales son:

BRENNTALG auT-2017
ERENNTAG 509-2017

Mailyn (.‘-_nl‘:tlihn Guzmin Veliz & "o Rk agdalena Mender
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Contrate de servigios técnjcos No, 56-029-2017

Nomhre: HENRY MICSAEL POLANCO ESQUIVEL
CARGO: AUXILIAR DE TESQRERIA

Correspondiente: A LA PRIMERA QUINCENA DEE MES DE NOVIEMBRE DE 2017

Atentamente me dirljo a usted para eemitirle e informarle sobre mis actividades como Auxiliar
de Tesorer(a.

FUSIONES GENERALES

1. Revisién de expedlentas

2. Trastado expedientes para firmas del 35715 al 35818

3, Traslado expedlentes para caja fiscal 35700 al 35730

4, Archivo facturas del 18/10/2017 al 06/11/17

5. Retencion ISR Con nimero de nit, 8084300, 12450421, 3996379, 12450421, 1963538
5971020. Anuiadas, 2786104k, 32254148, 5013526

6. Todos los cheques fuercn enviados para flrmas del departamento de financiero,
gerencia general y fueron visados por auditoria interna.

7. Numerc de conoctmientos que realice No, 356 al 371

8. Apovyara mijefe en todas |as actividades como auxiliar come, cobrar carnets, atender
llamadas, elaborar extensiones de IVA, retencidn de isr entre otros,

9. Efectuar depdsltos bancarios

10. Archivo de cheques enviados a la ciudad capital 35712 al 35882

11. Entrega de viaticos No, 0245 al 0259

»
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SANTO TOMAS DE CASTILLA |LJ}]

Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017 ﬂ | ;
Nombre: Henry Eduardo Pefa Palencia LUWIOS SR 4
Cargo: Auxiliar Técnico
Correspondiente: A la primera quincena de! mes de noviembre del 2017

03-11-2017

Siende las 6:00 horas me presenté al edificio administrativo a relevar al compariero Oscar
Gonzalez.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo v a las 5:00 horas procedi a encender las luces del edificic y abrir los portones y
slendo fas 18:30 horas entregué mi turno al comparerc Emilio Amador sin ninguna novedad
gracias a Dios.

04AL 05-11-2017

Siendo las 18:15 horas me presenté a garita peaional relevande al compareto José MNoguera
manteniéndome en constants vigilancla en el parquec de motocicletas y garita peatonal y
revisande 13 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asl mismo a ios visitantes y
siendo supervisade por mi jefe de grupo entregando mi puesto de servicio a las 06:45 horas al
compariero Elvin Pérez.

06-11-2017

Siendo las 06:35 horas me presenté a garita nimero 3 haclendo mi respective recorrido al puente
No.1 y manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
antregando mi puesto de servicio a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios,

07AL 08-11-2017

Siendo las 18:25 horas proced| a relevar al compafierc Salvador Garcia quien me entrego sin
novedad.

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al
predio fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo eniregue mi puestc de servicio al
compariero Emilio Amador.

09-11-2017

Siendo las 06:43 horas proced( a relevar al compafero Salvador Garcia quien me entrege sin
novedad durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas v
garita peatonal y siendo supervisade por mi jefe de grupo entregue mi puesto de serviclo al
compafiero Héctor Salazar.




10AL 11-11-2017

Siendo las 18:10 haras me presenté al edificio administrativo refevando al compafiero quien me
entrego sin novedad.
Durante mi turne me mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo y siendo las 05:30

proced! abrir ios protones y apagar luces y slende supervisado por i jefe de grupo entregue ml
turno al compaiiero sin ninguna novedad.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-028-2017 "’"’*?4 [
NOMBRE:; JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2,017

-

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

¥ Verificacion de eventos de grabacitn dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacion del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de televisién.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No, 61:029-2017 _Q:HU

NOMBRE: JORGE MARIO HERNANDEZ
CARGO:  AUXILIAR TECNIC(Q

m&.ﬁ,ﬁﬂ..nm

CORRESPONDIENTE : A LA P LINCG. EL MES D, HE DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrollo y conirel de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTV,

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

# Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del

sistema de circuito cerrado de televisidn.

7 }mge Marto Hernandez
Persona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS ; No. 64-089-2017

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificar Eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal,

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitorear Programa de CCTYV.

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.

Carlos Augusto .ﬂl:‘gn?:
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-029-2017 Hum.za‘m

NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS "“"”‘71"“

CARGOQ: PECON DE MANTENIMIENTO. ——
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE 2017

Mantenimiento preventivo al gire ocondicionado de oficing inventario.

Programacién de la tarjeta electrénica del dgire acondicionade de oficina contabilidad,
Mantenimiento preventivo al aire acondlcionado de oficing mantenimiento,

Traslado de mebillario del médulo A, 14 at mdduio A,14B

Apoyando a la reparacién de cortina plegadiza del médulo é dentro del predio fiscal.

Mantenimiento preventivo ol alre acondicionado nimero 2 del salén de evenios- o
Cumetai,
e

& %
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LUIS ALFREDG SANTIAGO RAMOS ; Benjamin Chag hagua
Pedn de Mantenimiento Encargado de Mantenimiento.
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Contrato de servicios tecnicos No, 64-029-2017

Nombre: Syndi Marolt Connor Perez

CARGO: Encargada de la Unidad de Informacién Péblica y Planta Telefonica
Correspondiente: a la primera quincena del mes de noviembre 2017.
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades;

*atiendo Telefono de oficina.
*Llamadas Entrantes:

01 LLAMADAS DEL: 16/10/2017 ?omn :ﬁf;;[h? m Jf S

06 LLAMADA DEL: 18/10/2017 i it
07 LLAMADAS DEL: 19/10/2017

03 LLAMADA DEL: 25/10/2017

03 1LAMADA DEL: 26/10/2017

05 LLAMADA DEL: 27/10/2017

03 LLAMADA DEL: 30/10/2017

06 LLAMADA DEL: 31/10/2017

*Llamaclas Salientes:

04 LLAMADAS DEL: 16/10/2017
04 LLAMADAS DEL: 18/10/2017
11 LLAMADAS DEL: 19/10/2017
15 LLAMADAS DEL: 23/10/20%7
03 LLAMADAS DEL: 24/10/2017
05 LLAMADAS DEL: 25/10/2017
05 LLAMADAS DEL: 26/10/2017
03 LLAMADAS DEL: 27/10/2017
05 LLAMADAS DEL: 30/10/2017

03 LLAMADA DEL: 31/10/2017




*Recibir reportes de financiero y de Recursos Humanaos,
*Elaborar informe Preliminar de solicitudes de acceso a la informacion pibca,
*Enviar Reportes via correo electronico a gerente general y subgerente.

P ¥,
£ A o /
Syndi Maroli Connar Perez Wendy Xiomora Cermeﬁu Cabrera -
Parsona Contratada.

Jefe mmediato {Subgerente)
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 65-029-2017
NOMBRE: RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO:  AUXILIAR TECNICO
CORRESPONINENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES D

# Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

# Verificar Eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitorear Programa de CCTYV.

* Informar situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

* Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisién,

-

Muontenegro Reyes

Persena Contratada Jefe inmediato
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico! Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: A la Primera Quincena de Noviembre de 2017

¢ REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL,

* ATENDER AL PERSONAL

* REALIZAR CIRCULARES

» REALIZAR OFIC10S

* REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA,

« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

* 1082-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ SEGUNDA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

¢ 1083-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

o 1084-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES OCTUBRE DE 2017

o 1088-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

e 1087-2017- Capacitacion INAMOVILIDAD LABORAL

e 1088-2017 JULIQ LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE OCTUBRE
2017

¢ 1089-2017 LUIS ALFREDQ SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

v 1090-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

» 10912017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

»  1092-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

o 1093-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA OCTUBRE

»  1094-2017 HENRY POLANCC - CORRESPONDIENTE A LA  SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

+ 1095-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE

o 1096-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -2QNA. OCTUBRE

o 1097-217 RANDY MONTENEGROC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

s 1098-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA,
DEL MES DE OCTUBRE

v 1099-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

« 1100.2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE :
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1101-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1102-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE1103-2017 SYNDI CONNOR -
CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

1104-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

1105-2017 AGUA PURA (PERSONAL ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE Y OCTUBRE

1106-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1107-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE OCTUBRE

1108-2017 Licda. Ana Maritza Morales - CORRESPONDIENTE AL MES DE
OCTUBRE-2017

1109-2017 Jorgs Anténio Garcia Mancilla - CORRESPONDIENTE Al MES DE
OCTUBRE

1110-2017 ROXANA FERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
OCTUBRE 2017

1111-2017 LIC. JUAN FERNANDO SAENZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
QCTUBRE

1112-2017 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE OCTUBRE 2017

1113-2017 LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
1114-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
11158-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE OCTUBRE

1116-2017 SANDRA DE LEON TEO- CORRESPONDIENTE AL MES DE
CCTUBRE

1117-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA SEGUNDA QUINCENA DE
CCTUBRE

1118-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

1119-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO SEGUNDA QUINCENA
DE OCTUBRE

1120-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

1121-2017 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE 2017

1122-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE OCTUBRE

1123-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

1124-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

1131-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1132-2017 GUSTAVO SOLIS- CORRESPCONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
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= 1133-2017 LICDA. HEYDI SIERRA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
QOCTUBRE

e 1134-2017 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE OCTUBRE
o 1135-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE

¢ 1136-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

o 1137-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEIL. MES DE OCTUBRE

*  1138-2017 ANIBAL STUARDOQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE CCTUBRE

o 116427 ERICK ALFREDO MENDOZA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
OCTUBRE

e 1165-2017 SEBASTIAN IXBALANQUE TORRES- CORRESPONDIENTE AL MES
DE QCTUBRE

ELABORACION DE PEDIDOS

e 812-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

e 813-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE

e 814-2017 LUIS S8ANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

¢ 815-2017 RUBEN ARTURQO VARGAS MILIAN -1QNA. QCTUBRE 2017

e 818-2017 RUBEN ARTURQO VARGAS MILIAN -2QNA. OCTUBRE 2017

* 817-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE CCTUBRE

¢ B18-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

¢« 819-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

o 820-2017 DONY SARCERNO - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE

o 821-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

e §22-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL. MES DE OCTUERE

o 8232017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL ME3 DE OCTUBRE

* 824-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

* 825-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

o 826-2017 ALEJANDRC VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

e 827-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

o 828-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE OCTUBRE




Fen,
N
a

ZONA LIBRE
SANTO TOMAS

el 1T (CASTILLA

ZOLIC GUATEMALA

829-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE
A LA SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

830-2017 GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA (PERSONAL DE ZOLIC)
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE OCTUBRE

831-2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

832-2017 HECTOR ANIBAL DE LEON VELASCO - CORRESPONDIENTE AL
MES DE OCTUEBRE

833-2017 ANA MARITZA MORALES ORTIZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
OCTUBRE 2017

§34-2017 JORGE ANTONIO GARCIA MANCILLA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE OCTUBRE

835-2017 ROXANA FERNANDEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
836-2017 LICENCIADO JUAN FERNANDO SAENZ- CORRESPONDIENTE AL
MES DE OCTUBRE

837-2017 EDGAR ENRIQUE AZURDIA GOMEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE CCTUBRE 2017

838-2017 LIC. LUIS CHIGUA - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
839-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
840-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE OCTUBRE

841.2017 LIC. SBANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
OCTUBRE

842-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

843-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

844-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

8452017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA,
QUINCENA DE OCTUBRE

848-2017 EDRAS 1PNA - CORRESPONDGIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE
OCTUBRE

847-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE OCTUBRE

§48-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE OCTUBRE

849-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

850-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE

861-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

852-2017 GUSTAVO ADOLFO SOLIS - CORRESPONDIENTE AL MES DE
OCTUBRE

853-2017 LICDA, HEYDI SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE

8564-2017 SANDRA PATRICIA VILLELA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES
DE OCTUBRE.
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ELEVAR LOS PAGCS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECCOMFPRAS,
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGQ DEL PERSONAL POR CONTRATO.,
ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.,

ARCHIVAR DOGUMENTOS EN GENERAL, (OFICIOS, PEDIDOS, CIRGULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGC DEL PERSONAL POR
CONTRATO).

+ RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
+ Realizar Cartas de Vacaciones del Parsonal
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017.
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES "'
CARGO: SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA / {,
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE NOVIEMBRE DE 2617 (3

¥ Control del archivo interno:
+ Archivo de oflcios enviados y recibidos.
e Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y espectfico del departamento de auditorfa interna.

v Realizaci6n y tramite de oficios varios:
+ OFICIO UDAI No, 102-2017 remitiendo seguimiento de hallazgos 2016.
¢ OFICIO UDAI No. 103-2017 Cantralores, remitiendo leitz con auditorfa de seguimiento de
hallazgos 2016.
* OFICIOC UDAI No. 104-2017 requerimiento de almacén.
OFICIO UDAI No. 105-2017 reglamentos gue necesitan modificacion.

v Realizacién y trimite de notas de auditoria:
¢ NOTA DE AUDITORIA No. 47-2017 Donald Néjera, solicitando expedientes auditorfa de
actlvos fijos CUA 62786.

¥ Realizacion de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.

v’ Apoyo en realizacidn de Auditorfa Financiera Cuentas por Cobrar CUA 62785,
correspondiente a los meses de julio a septiembre del afio 2017:
» Apoyo en subir al sistema SAG-UDAI las cédulas analiticas correspondiante a Is actividad 1,
2 Y 3 para dar cumplimiento al programa de auditoria.

v' Apoyo en realizacién de Auditorfa de Gestidn: Ingreso de activos fijos CUA 62786,
correspondiente a los meses de abril a septiembre del afio 2017;
» Realizaclén de papeles de trabajo: Nombramiento, cuestionario de control interno, cédula
narrativa, memorando de planificacldn vy programa de auditorfa.
¢ Impresion del cuestionario de control Internc y remitirlo a la persona responsable para
que le dé respuesta.

/2
OFHCINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Baulavard Los Froceres, 24-69 Zona 10, EdW, Empresacial, K m. 2935, Santo Tomas cle Castilla, Puerto Baciios izabal,
Fona Pradera, Torre 4, Mivel 10, Oficing 1002 Guatemsla C.A. Tekifonos 7961-5400, 7861-5405
Tel. Nps. 2279-0950
wivw, zolieguate.com
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e Se procedid a subir en el sistema SAG-UDA! el cuestionario de control interno como los
demas papeles de trabajo.

s Se procedidé a realizar el filtrado de expedientes por compra de activos fijos por les
diferentes renglones en el SICOINDES, correspondiente al periodo de abril a septiembre de
2017,

¢ Se buscd en ol SICOINDES el nimero de cheque emltide por cada expediente filtrado, para
poder solicitarlos para la revision respectiva.

e Se solicitéd por medio de nota de auditoria No, 47-2017 un total de 30 expedientes para
poder proceder a la ejecucion de esta auditoria,

v Remitir a Gerencia General lo gue solicité Contraloria General de cuentas para la realizacién
de la auditoria gubernamental correspondiente al afio 2017
» Fotocopia del Plan Anual de Auditoria Interna -PAAI- correspondiente al afio 2017,
¢ Fotocopias del seguimlento de hallazges de la auditorfa presupuestaria afio 2016 reallzada
por Ja Contraloria General de Cuentas -CGC-,

v' Revisidn de expedientes para pago gue los diferentes departamentos remiten:

* Recibir los expedientes que remiten para revision.

s Revisién detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

s Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interho que se maneja dentro del
departamento.

» Luego de ser examinados tendidamente también por la auditora interna, se procede a ser
remitidos para su tradmite respectivo o su correccldn, por medio de conocnm:entos

3 SECRETABLA &
& TAUDITORIA &
_INTERNA
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Persona contratada Jefe inmediato
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OFICINAS EN ClUDADR CAPITAL  Qlich CENTRALES
Boulevard Los Prdceres, 24-69 Zona 10, EdIf. Empresarial, K m, 2045 Sante Tomas de Castilla, Puerto Barrips lzabal,
Zona Pradera, Torre d, Nivel 10, Oficina 1002 Gug; nrnh A Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tel. Mes, 2279-0950
wwiw.zolleguate.com
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICO3 No.68-029-2017 " ﬁg';-ﬁz _ )
NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON o Pl
CARGOQ: PEON_DE MANTENIMIENTO,
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE 2017
Apoyando dl fraciorista en chapeo primera avenida sector #3

Apoyande al fraclorista en chapeo primera avenida secior #2

Apoydando dl albaiill en levantado de pared en la plaza administrafiva zolie,

Limpieza de bordillo en el sector #1 y #2 dentro de la plaza administrativa,

I Jole 3
R wwr 3nteu1m!emn |

Benjamin ttgt_:hagucl
Encqrggdo de Mantenimiento.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 69-029-2017

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE :  PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMERE DEL ANQO 2017

* Revisién ¢ Integracién de los documentos sobre los resultados mensuales de los actividades
de cada departamento.

*Atender llamas de diferente Personad, Usuarios v otras empresas.

*Apoyo al Departamento de Mercadeo, en ausencia de Encargada de Mercadeo v Auxilicr
de Mercadeo,

* Cubrir puesto de encargada de Planificacidn.

* Gestionor firmas de expendiente de viatices peres liquidacién,

* Sacar fotocopias de expediente de viaticos,

* Envlar correo electronico o Jefes v encargados de departamentos solictondo informacién
requerida por SEGEPLAN, pora Memoaoria de Labores e Informe Presicencial.

* Avances en Memoria de Loabores,

* Ordenar el archivo 2017,

* Recibir docuy ente&,\ofi ips v circulares 2017,

&

§ Encargagade

Planj icacid)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71.029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECMICO

CORRESPONDIENTE:! A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2017

* Limpleza diarla en Casa de Visitas de! primer nivel,
* Limpleza diarla de vidrigs y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comida didriamenté,

* Hacer impieza dlaria en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel,
* Limpleza diaria de bafios, lavamanos, baferas, etc.

* Limpleza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles,

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpieza diaria de gradas. ~

* Atender Visltas.

* Limpleza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas.
* Apoyo diario en lavanderia

GERENTE
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ZQNA LIBRE DE INDUSTRIA Y. COMERCIO -ZOLIC: SANTQ TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RECURSCS HUMANDS
RENGLON PRESUPUESTARIO 0297574 LIERT OE [NDUSTRIA Y COMERTID “26tic

"} 1NN
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO, 83-029-2017, 07 NOV 20” @
mev '
v

NOMBRE: RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN 4]

CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA. :
i WORA D, e L S tmA

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DE NOVIEMBRE. R -

Supervisién de trabajos en el Médulo A-14.

Supervision de trabajos en drea verde dentro vy fuera de Predic Fiscal.
Supervisién de trabajos de drea verde en Casa de Visitas,

Elaboracién de informe de actividades realizadas durante el mes de Octubre.
Supervisién de llenado de combustible semanal para abastecimiento de este en
la Seccién de Mantenimiento.

Supervisién de coiocacion de tuber(a en la Empresa Industrias Chiquibul,

RN NN
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o AGIAVD .
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PERSONA CONTRATADA

o J [5  GERENTE
i 5 FPRHENEES
Lic. Fred L}c{nem%a,\é \'}']FE!I i
)
Gerente General %
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OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  DFICINAS CENTRALES
13 calle 3-40 zona 10, Edificlo Ailantis, 5%, Mivel, Oficlng 603, km. 293.5, Sshio Tamas de Castilla, Pusrto Barrcs Izehbal,
Tek, Hos. 2367-2008, 2367-2022, Z367-2023, 2367-2025 v 23672007 Guatemala C.A, Teldfonos 7348-3015, 3032, 7960-0225 fax: 7948-3414

wirw.tollcguate.com




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE NOVIEMBRE 2017

* Realizacion de planilla de |.8.R del mes de Octubre

* Realizacion de planilla de Fianza del mes de Octubre

* Realizacion de planilla de Sindicato del mes de Octubre

* Realizacion de Pension Alimenticia de Julio Jacinto mes de Octubre
* Realizacion de Pension Alimenticia de Oscar Portillo mes de Qctubre
* Elaboracion de Boletas De la Segunda Quincena de Octubre

* Realizacion de primer pago de pension a Misael Contreras Pascual

* Realizacion de primer pago de pension a Ember Contreras Diaz

* Realizacion de primer pago de pension a Nangy Contreras Diaz

“ Realizacion de primer pago de pension a Rosa Franco

* Impresion la Nomina de la Segunda Quincena de Octubre

* Realizacion de Nomina de tiempo Extra de la Primera quincena de Noviembre

* Realizacion de Nomina de Vacaciones de Noviembre 022
* Ingresar datos de tiempo Extra de la Primera quincena de Noviembre

/Y &x\m

t./. “\{{m /o
/[ ;,JU JcJafP Inmedlato -
Ihg_José Rodolfd Sandoval Pineda

Persona Contratada
Jusely Maritzahbel Vargas Salguero
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Lic. Fredy Le nel Palma Elvifbe s




RECURSCS 1y
2 HMANGS
Z0NA MBRE OF g7y c%;‘%g:nhcﬁnuc‘
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SANTO TOMAS DE CASTILLA [- -
Il 15 MOV 2017
INFORME DE ACTIVIDADES 1T
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RENGLON PRESUPEUSTARIO 029

CONTRATO DE SERVICOS TECNICOS TEMPORALES, No., $0-029-2017
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

LICENCIADO

FREDY LEONEL PALMA ELVIRA
GERENTE GENERAL

Zouc

Referencia: informe correspondiente a la primera guincena de noviembre de 2017,

Estimado Licenclado.

Por medio de la presente hago de su conocimiento el Informe de servicios téenicos prestados
correspondientes a la primera quincena de noviembre de 2017, en relacion al contrato de servicios
téenicos No. 90-029-2017 en virtud del cusl fui contratado como Piloto en las oficinas de ciudad
Guatemala, a cargo de Gerencia General y Sub-Gerente. Conforme a Io antarior procedo a
informar mis actividades durante la primera quincena de noviembre de 2017.

1. Piloto de Gerencia General.

2. Céamara de Comercio de Guatemala,
3. Aeropuerto Internaclonal.

4, Hotel Westin Camino Real.

5. Hotel Vista Real.

i

)
Leonel Palma
Piloto Gerencia General Gerehte Genera
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCJA GENERAL

CORRESPONDIENTE: A la primera quincena del mes de Noviembre de 2017.

v" REALIZAR IMPRESIONES;
v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE

NN NN N N N U N N NN

RN

GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL AAO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;
REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;
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« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL
OFICIO D.G.G. 0779-2017, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS -
SOLICITUD DE APROBACION DEL INCREMENTQ DE GASTOS DE
REPRESENTACION;

OFICIO D.G.G. 0780-2017, MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA -
SOLICITUD DE APROBACION DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
DE SENABED;

OFICIO D.G.G. 0781-2017, MARIO ARDON, AUTORIZACION DE
VIATICOS RETROACTIVO PARA DON FLORENTINO GARZA;

OFICIO D.G.G. 0781-A-2017, COMPRAS-RESPUESTA A OFICIO DE
BOLETOS;

OFICIO D.G.G. 0784-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO No.
S09-DC-0070-110-2017 -PENSIONES Y CESANTIAS 2008-2015;

OFICIO D.G.G. 0788-A-2017, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
RESPUESTA A OFICIO ZOLIC 01-2017;

OFICIO D.G.G. 0807-2017, SAT, SOLICITANDO DAI E IVA DE JULIO A
OCTUBRE;

OFICIO D.G.G. 0809-2017, MARIO ARDON, AUTORIZACION DE
VIATICOS RETROACTIVO PARA JUAN CARLOS;

OFICIO D.G.G. 0811-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO No.
$09-DC-0070-116-2017 -REGLAMENTO DE VIATICOS.

o ELABORAR NOMBRAMIENTOS:
Nom.GG-0250-2017, JUAN CARLOS SALAZAR, TRASLADO DE
PERSONAL A CC
Nom.GG-0251-2017, DANIEL P!RIR, DILIGENCIAS A OFICINAS
ZOLIC CC
Nom.GG-0252-2017, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL, REUNION
A OFICINAS DE ZOLIC CC CON GERNTE GENERAL

ENVIO DE CORREOS:
« PEDIDOS:
PEDIDO D-GG No. 0209-2017, TRASLADO DE PERSONAL DE ZOLIC POR

CELEBRACION DE UN ANO MAS DEL SINDICATO STEZLICSTC;

PEDIDO D-GG No. 0210-2017, ALIMENTACION, PARA PERSONAL DE
SINDICATO POR ANIVERSARIO;
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PEDIDO D-GG No. 0211-2017, INSCRIPCION A EVENTO PARA PARTICIPAR
EN MISION EXPLORATORIA DE ZONAS FRANCAS EN EL MARCO DE LA XXI
CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS;

PEDIDO D-GG No. 0212-2017, INSCRIPCION A EVENTO PARA PARTICIPAR
EN MISION EXPLORATORIA DE ZONAS FRANCAS EN EL MARCO DE LA XXI
CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS ANIBAL LOPEZ (2);

PEDIDO D-GG No. 0212-2017, INSCRIPCION A EVENTO PARA PARTICIPAR
EN MISION EXPLORATORIA DE ZONAS FRANCAS EN EL MARCO DE LA XX|
CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS ANIBAL LOPEZ;

PEDIDO D-GG No. 0213, ALIMENTACION PARA SECRETARIAS DE GERENCIA
Y SUB GERENCIA,

PEDIDO D-GG No. 0214-2017, PAGO DE SEGUNDA TRANSFERENCIA
CABLEGRAFICA DEBITADA DE LA CUENTA DE ZOLIC PARA VIAJE
TENERIFE;

PEDIDO D-GG No. 0215-2017, ENCOMIENDA DE LITEGUA CIUDAD CAPITAL A
SANTO TOMAS DE CASTILLA,;

PEDIDO D-GG No, 0216-2017, ENCOMIENDA DE LITEGUA CIUDAD CAPITAL A
SANTO TOMAS DE CASTILLA

» SOLICITUD DE PAGO
SOLIC. DE PAGO No. 0191-2017, ALIMENTOS PARA CASA DE VISITAS;

SOLIC. DE PAGQO No. 0192-2017, VIATICOS AL EXTERIOR,LIC ANDRES
RIVERA -XXVI CONGRESO LATINOAMERICANO DE PUERTOS;

SOLIC. DE PAGO No. 0188-2017, PAGO POR PARTICIPACION EN LA
MISION EXPLORATORIA DE ZONAS FRANCAS EN EL MARCO DE LA
XXi CONFERENCIA DE ZONAS FRANCAS CRISTIAN MAYORGA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. 92-029-2017
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES.
CARGO; AUXILIAR TECNICO
Licenciado
Fredy Palma
Gerente General. ZOLIC.

Referencia: informe correspondiente a la Primera Quincena del mes de
Noviembre de 2017

Estimado, Lic. Palma

Por medio de a presente hago de su conocimiento el informe de servicios téenicos prestados correspondicntes
a ia Primera quincena del mes de Noviembre de 2017, en relacion al contrato de servicios téenicos No. 92 -
029-2017, en vitwad del cual fui coniratade como Mensajero de ciudad Guoatemala, a cargo de Gerencia
Generat y Subgerente. Conforme a lo anterior procede a informar mis actividades durante 1a Primera
Quincena del mes Noviembre 2017.

',:&C'I‘IVIDADES REALIZADAS

Ir & de&{ﬂ%mntes comrespondencia a diferentes lugares

Ir atidar y Atraer documentos a litegna para ser enviados a Zolic Santo Tomas
T a dejar y Atraer documnentos a Guatex para ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir a dejar y Recoger Documentos Mineco,

Realizar limpieza en oficinas de Zolic Ciudad Capital.

Ir a Hacer Diversos depdsitos.

Ir & dejar notificaciones a diversos Usuarios.

Ir a dejar Documentos a Finanzas

Ir a dejar Documentos Climara de Comercio.

Ir & dejar Documentos Congreso de la Repiblica,

a & & % & F % & 8w

Agradeciendo la atencidn a la presente, me suscribo.

A(It nrﬂm o |lﬁie,:
Menschm
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CONTRATO DE SERVICIO: No. 94-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE; PRIMERA QUINCENA NOVIEMBRE 2017,

« ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA,

+ ASISTENCIA TECNICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTROS
CONTABLES.

o ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIC DEL ARO
2011,

¢  REVISION OE CONCILIACIONES BANCARIAS DE ENERO A JUNIC DEL ANO 2011, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA ¥ REGISTROS EN SICICIN.

+ ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y

eislee.
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AN}&AZETUARDU VILLELA LICDA LADY VICTORIA Bt .Mm“‘“
Persona Contratada Jefe Financiero a.i,

/;/\NIW\




0%, o i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
Sl SANTO TOMAS DE CASTILLA
FULTE GUATHIMAL A

ASCS Hlle&NQo
Zﬂﬂﬁ”fgf l{%.\ QN'STH‘*‘ ¥ CORAEHEIN “2oUc”

- z.
Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicos técnicos No, 106-029-2017 J[‘ 10N NOV mi O
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo i T‘L oo Vo

DIB A senis
CARGO: Auxlliar TECNICO, fAgente de Seguridad, "0““'""‘2’2’%-
Correspondlente: A laPrimera quincena del mes de Noviembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Dia miércoles 01/11/2017. Feriado por el dia de los Santos.

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hss Del dia jueves 02/11/2017 recibi
servicio en Garita Peatonal relevando al guardia Guillermo Gutiérrez
entregdndome sin novedad el puesto de servicio v a la vez fui supervisado
por el encargado de grupo.

3. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Sédbade 04 /11/2017
recibi servicio en Garita #2. Relevando al agente Guillermo Gutiérrez, y
entregdndome sin novedad. Y a la vez fui supervisade por mi jefe de grupo

4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Domingo 05/11/2017 recibi
servicio en Garita #5 relevando al guardia Cesar Crdofiez entregdndome sin
novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervisado por el encargado de
grupo

5. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs a del dia Martes 07 /1172017
recibl servicio en Edificio Admén. Relevando al agente Anfbal Pérez, y
entregandome sin novedad. Y a Javez fui supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mitumo de 39:00hrs 2 07:00hrs Del dia midreoles 08/11/2017
recibi serviclo en Garita #1 relevando al guardla Casar Ordofiez
entregandome sin novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervisado
por &l encargado de grupo.

7. Durante mlturno de 07:00hrs 3 19:00hrs a det dfa Viernes 10 /13/2017
recibf servicio en Entrada Peatonzl Relevando sin novedad. Y ala ver ful
supervisado por ml Jefe di grupo.

8. Dfa sébedo 11/11/2017. Mi primer dia de descanso correspondlente al
presente mes para lngresar al dfa martes 14/11/2017.

9, Durante mlturno de 19:00hrs a 07:00hrs Dol dia martes 14/12/2017 reclbl
serviclo en Recarrido #6 Reciblendo sin novedad el pueste de servicio v a la
vez ful supervisado por el encergado de grupo,

i arck: Mora!es Du cm-
Jefe Inmediato

Alex Farnando Rodrigue: Fajardo
Persona contratada
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Contrato de Servicios técnicos No, 107-029-2017 09 NOV 2017
Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada

o
NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia EL i_{\}"rj‘”t“_ﬁ"j?;"f

CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Seguridad. Lo @E LSO s
Correspondlente: A la Primera quincena del mes de Noviembre 2,017

puesto de servicio.

1. Dia miércoles 31 de Octubre para amanecer 01/11/2017 Feriado por el dia

de los Santos.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia jueves 02/11/2017. Recibi
servicio en Garita Peatonal llevando el control de ingreso y egreso del
personal que ingresa al predio fiscal y a la vez fui supervisado por mi jefe

de grupo.

3. Dia Vienes 03/11/2017 Mi primer dia de descanso correspondiente al

presente mes para ingresar el martes 07/11/2017.

4. Durante mi turno nocturno de 19:08 hrs a 07:00hrs. del dia martes
07/11/2017 recibi servicio en recorrldo 4 y siendo supervisado par mi jefe

de grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dia jueves 09/11/2017 recibi
servicio en el Garita Peatonal llevando el control de ingreso y egreso del
personal que ingresa al Predio Fiscal. y a la vez fui supervisado por mi jefe

de grupo,




. Durante mi turno nocturno de 19:00 hrs a 07:00hrs, del dia viernes

10/11/2017 recibi mi servicio en Garita # 2 de titular Nevando el control de
ingreso de transporte pesado y liviano y siendo supervisado por mi jefe de
grupo,

. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dia Domingo 12/11/2017

recibi servicio en garita # 2 llevando el control de ingreso de transporte
pesado y liviana y stendo supervisado por ml jefe de grupo.

Curante mi turng nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del Dia  lunes
13/10/2017. Recibi se recibi servicio en Garita de casa de visitas como
refuerzo del titutar #1 como titular, y a la vez fui supervisade por mi jefe de
Erupo.

. Durante mi turnc de 07;00hrs a 19:00hrs Del dia midreoles 15 /11/2017

recibi servicio en garita # 2 llevando el control de ingreso de transporte
pesado y liviano y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

Guillermo Adolfo Gutiérrez
Persona contratada
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NOMBRE: Edras Nehemias Ipifila Gutierrez,
CARGO: Auxiliar TECNICO/Agente de seguridad.,
Correspondiente: A la Primera guincena del mes de Noviembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

01- Dia Jueves 01 de Noviembre del afio 2017 Feriado por el dia de los Santos.

02- Durante mi turng de 07:00hrs a 19:00hrs Dia Viernes 03/11/2017 recibl servicio en
Registro Garita #1 Revisando cabezales con cisternas y vehlculos livianos v siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

03- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs Dia Sdbado 04/11/2017 recibl mi servicio en Garita
#3 Solo vigilancla de maya y muro perimetral y recorrido al puente #1. Fui supervisada
por mi jefe de grupo,

04~ Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dfa Lunes 06/11/2017 recibl servicio en
Garita #2 como titular Apuntando Cabezales con cisternas llenas y vacias y aia vez
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

05- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs Dia Martes 07/11/2017 recibi servicio como
Encargado del grupo “B” por mi jefe inmediato.




06- Durante mi tueno de 07:00hrs a 19:00hrs  Dia Jueves 09/11/2017 recibi servicio como
Encargado del grupo “B” por mi jefe inmediato.

07- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs Dia Viernes 10/11/2017 recibi servicio como
Encargado del grupo “B” por mi jefe inmediato.

08- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs  Dia domingo 12/11/2017 recibf servicic como
Encargado del grupo “B” por mi jefe inmediato.
09- Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs Dfa lunes 13/11/2017 recibi servicio como

Encargado del grupo “B” por mi jefe Inmediato,

10- Durante mi turno de 07:00his a 19:0Chrs Dia domingo 15/11/2017 recibi serviclo como
Encargado del grupe “BY por mi jefe inmediato.
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Jefe Inmediato

Edi'_ag._plehemias {pifia Gutierrez

Persona Contratad
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NOMBRE: Arturo Coc nonn...tb.-lﬂ-ﬂmw
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera quincena del mes de novlembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remifirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia jueves 02/11/2017 Recibi
turno en Garita de casa de visitas. Solo vigilancia y recorrido den la misma y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 19:00 a 07:0Chrs. del dia viernes 03/11/2017 Recibi
turnc en Garita de casa de visitas. Solo vigilancia y recorrido den la misma y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Dursnte mi twrno de 07:00 a 19:00hrs. del dia domingo 05/11/2017 Recibl
turno en Garita de casa de visitas. Selo vigilancia y recorrido den fa misma y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia lunes 06/11/2017 Recibi turno
en Garita de casa de visitas. Solo vigilancia y recorrido den la misma y siendo
supervisado por mijefe de grupo.




5. Durante mi turno de 07:00 a 12:00hrs. del dfa miércoles 08/11/2017 Recibi
turno en Garita de casa de visltas. Solo vigilancia y recorrido den la misma y
siendo supervisado por mi jefe de grupo.

6. Dia Jueves 09/11/2017 mi ptrimer dia de descanso correspondiente al
presente mes para ingresar el dia domingo 12 del 2017.

7. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia domingo 12/11/2017 Recibi
turno en Garita de casa de visitas. Solo vigilancia y recorrido den la misma v
siendo supervisado por mijefe de grupo.

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 14 /11/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido
de [a misma y siendo supervisado por mi jefe de grupo.
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NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA
CARGO: TECNICO {Agente de Seguridad)
Correspondiente: Primer Quincena del Mes de Noviembre 2,017 (01 al 15-11-2017)

© Atentamente me dirljo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
cada puesto de servicio.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia miércoles 01/11/2017 Recibi Dia
de descanso {feriado oficial} Dia de los difuntos, fecha festiva,

2. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia jueves 02/11/2017 Recibi servicio
en gasita no. 2 escritura y registro de 19 cabezales con cisterna llenos/vacios, 10
vehiculos livianos, 20 motocicletas, fui supervisado por el jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dla sabado 04/11/2017. Recibi
autorizacién de solicitud, de {permiso} para ir a estudiar,

i
4. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 05/11/2017. Recibi
servicio en garita no. 1, escritura y registro de 40 cabezales con clsterna
llenos/vacios, 18 vehiculos livianos, 27 motacicletas, fui supervisado por el jefe de

grupo.

5. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 07/11/2017. Recibi
servicio en garita peatonal (revisando carnet-mochilas) de ingreso y egreso de 70
usuarios, ful supervisado por el jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miércoles 08/11/2017. Recibi
Servicio en garita no. 2, escritura y registro de 25 cabezales con cisterna
llenos/vacios, 17 vehiculos livianos, 19 motocicletas, fui supervisado por el jefe de
grupo.

7. Durante mi turno de 07:00hrs a 1%:00hrs del dia viernes 10/11/2017. Recib(
Servicio en garita 1, escritura y registro de 65 cabezales con cisterna
llenas/vacios, 30 vehiculos livianos, 24 motocicletas, fui supervisade por el jefe de

grupo.




8, Durante wl turno de 19:00hws a 07:00hrs del dia sdbado 11/11/2017. Recibi
Serviclo en garita peatonal (revisando carnet-mochiias) de Ingreso y egraso de 70
usuarlos, ful supervisade por el jefe de grupe.

9. Durante ml turno de O07:00hrs a 19:00hrs del dis lunes 13/11/2017. Racii
servicio en gaslta no. 2, registro de 25 cabezales can cisterna llenos/vacios, 17
vehleulos liviancs, 13 motoddetas, ful supervisade por el jefe de grupo.

10, Durante mt turno de 19:00hes & 07:00hes del dia martes 14/11/2017, Reclbd
Serviclo en garita 1, escritura y registro de 20 cabezales con ¢lsterna llengs/vacios,
28 vehleulos Ivianos, 15 motoclcletas, ful supervisado por el jefe de grupo.
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NOMBRE: Anibal Pérez Gémez
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
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Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Noviembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:0Chrs del dla jJueves 02/11/2017. Recib(
servicio en Edificle Admén. Apuntando al personal que ingresa al mismo y
revisando bolsones v a la vez fui supervisado pormi jefe de grupo.

Durante mi turno nocturne de 19:00hrs del dia Viernes 03 para amanecer
07:00hrs. del dia Sdbado 04/11/2017 Recibi servicio en Garita #1 como
titular apuntando camiones con cisternas llenas y vaclas v a la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante ml turno de 07:0Chrs a 19:00hrs Del demingo 05/11/2017 recibi
servicio en el Garita #2 de’ registro Revisando camiones con cisternas vy
vehlculos livianos. y a la vez fui supervisado por mi jefe de gruﬁo\

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 06/11/2017. Recibij
servicio en Edificio Admdn. Apuntando al personal que ingresa al mismo y
revisando bolsones v a la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dia miércoles 08/11/2017
recibi servicio en Garita#1 Apuntando Cabezales con cisternas ilenas y
vacfas y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del Dia jueves
09/11/2017. Recibi servicio en Garita Peatonal Revisande al personal que
ingresa y egresa del predio fiscal y vigilancia, y a la vez fui supervisado por
mi jefe de grupo.

7. DPurante ml turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dia sdbado 11/11/2017 recibi
servicio en Garita #2 como titular Apuntando Cabezales con cisternas llenas
y vacias, revision de Carnet y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 19%:00hrs a 07:00hrs Del dia domingo 12/11/2017
recibi servicio en Recorrido #6, Solo vigilancia y recorriendo el drea vy a la
vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dla martes 14/11/2017 recibi
servicio en Sector #4 Pozo. Solo vigilancia y ordenamiento vehicular y
siendo supervisadc por mi jefe de grupo.
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Anibal Pérez Gémez %oraies

Persona contratada Jefe lnmedlato
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NOMBRE: José Coc H""‘J""""""‘ L.t L7y
CARGO: Auxiliar TECNICO /Agente de Segurldad.
Correspondiente: A laPrimera quincena del mes de Noviembre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Difa miércoles 01 de Noviembre del presente afio feriado por el dia de los
Santos.

2. Durante miturno 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 02/11/2017. Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y
egreso vy la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante ml turno de 7:00hrs a 19:00 hrs. del dla sdbado 04/11/2017.
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso v egreso y la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia domingo 05/11/2017
Recibf turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00 hrs del dia martes 07/ 11/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso vy la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs del dia miércoles 08/11/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso v egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




7. Durante ml turno de 7:00 hes a 19:hrs del dia viemes 10/11/2017 Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de vishas y cantrol de ingreso
yegreso y lavez ful supervisado par mi Jefe de grupo.

8. Dursnte ol turng da 19 :00hrs # 7:00hrs el dis Sdhade 11/11/2017
Reclbl turny en casa de visita, resguardeo de la casa de visitas v control de
tngresc y egreso y 1a vez ful supervisada por ml jefe de grupo,

9. Durante mi turno de 7:00 brs a 19;00hes del dia lunes 13/11/2017 Recibi
turna en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de Ingrase
yegraso y lavez ful supenvisado por ml Jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 19 :000ws a 7:00hrs el dls marces 14/11/2017
feclbl turno en casa de visita, resguardo de la casa de vighss y control de
ingreso y egraso y la vez ful supervisado por mi Jefe de grupo.

José Coc ﬁ‘f}* ardo Morale¥'Bulidh
Persona contratada o N Jefe Inmedlate




