ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTHLA.
INFORME DE ACTF VIDALES
RENGLON PRESUPLUESTARIO 029

CONTRATO DF SERVICIOS PROFESIONALES: No. 40-023-2017
NCMBRE: Rarin ded Carmen Viflalfa Franco
CARGO: Asistente de funta Directiva
CORRESPONDIENTE: A 2 Primers Quiticena ded rhes de Octubre de 2017,

Atentamenic remifo a Gerencis General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al perfodo y conlrato descritos anleriormente, ol cual have referencia a

las actividades desempefiadas por mi persona en ¢l cargo de Agisiente de Josta Divestive,

en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital,
# Seguimsiento a ternas especificos solicitados por cada uno de los mienbros
de Juntz Directiva.

B Recopeitn de documentos remitldos por ¢ Depattamenio de Ingenierfa
(Actas de Recepcion) para firma de difersties ustigrios de la Zona Libre,

s Apoyo a Gerente General Lic. Fredy Pabing en funciones de Asistencia de

Cerencia General y recepeion de Documentos, distribucién de los mismesy
notificacion 4 distintay instibuciones.

4 Segnimiento a Dicthmenes ¥ documentog que deben ser emitidos por ¢l
Asesor Legal de Junia Divectiva,

A Cemificacion y notificacion de punios especificos tratados en Junta
Directiva, tal cotno la aceptacion y rechazo de los recutsos interpuestos por
1a empresa Blue Qil, 8.4,

d  lrapresion de Docunentos remifidos por personal de Gerencia General,
Sanio Tomds de Castilla, los cuales debers ser firmados para posterior
remitivlos a distintas inshituciones.

4 Recopilar los docurrentos necesatios para el envio del oficio GG. 81C, No.
0778-2017, Propuesta de Acuerdo Ministerial para la aprebasion ¥y
emisiort del mismo por patte de Finanzas Piblicas en refacidn &l
incremento de Tarifas a los usuarios de la Zona Libre.
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Recopilar los documentos necesarios para el envio del oficio GG. STC. Mo.
0779-2017, al Ministeric de Pinanzas Piblicus en relacién al inceemento y
modificacién de los Gastos de Representacion de ta Zona Libre.

Envio de informacién por correo electronivo al Presidente de Junta
Directiva thiertras s encontraba fuera del Pais, atendiendo comisdn
oficial en Alerania,

Participacion en el Xit Congreso de Mujeres Lideres organizado por
Carara de Comercio de Guatemails ¢l cual sc lievd a cabo el dla 10 de
octubre de 2017 en el Hotel Westin Camino Real,

Remifiv o equipoe de Asesores y Asesord Externa de ZOLIC por correo
electronico informacisn y documentos necesarios para el seguimiento a
fenas sspecificos salicitados por Junta DNirectiva a Gerente General.

Seguimiento al tema de claboracién de convenio  interinstitucional
EPQ-Z0OLIC.

Erviar cerfificaciones de Junta Direciiva al Personsl de Gerencia General
en Santo Tomds de Castilla para ¢l trdmite correspondisnie.

Recepeién ¢ impresion de Dictémencs eritidos por el Asesor Legal de Junia
Directiva, Lic. Juan Fermando Sdenz Baruios.

Apoyo # los mierbros de Jurid Directiva con agendar rveuniomes y
participat en las que organicen para foral nota y lievar contrel de los
purios tratados y seguimiento de Jos mismos.

Solicitud de Expedients del Pago de wiilidacies al Depto. Financiero para el
posterior traslado del mismo al Lic. Héctor Anibal de Ledn Velasco.

Apeyir il personal de Gerencia en cuanio & la recopilacion de informacion
y seguimientode enfregas de doctsmentos de soporte de Jo solicitade por Jos
miembros de Junta Divectivit.

Hecepoidn de Documenios pard ser remitidos a las oficinus de ZOLIC Santo
Tomas de Castille y notificar a los distintos Departamentos de la nstitneion
por medio de notas de envio elaboras por Asistente de junta Directiva
identificadas con la siguicnie namieracion:
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4 No. ASIST. D CC. No. 068-2017
4 No. ASIST JD. CC. No. 064-2017
4 No, ASIST JD. CC. No. 0652017
A& No. ASISFID. CC No. 066-2017
44 Nao. ASIST JID. CC No. 067-2017
# No, ASIST fD. CC No. 068-2017

Tomar Noig en las Sesiones de Jurta Divéctiva pava posierior estrncturar
log puntos que se requicren ser certiticados y nolificados por el Secretario
de Junta Divectiva.

Coordinar la entrega de docurnentos solicifados al Secretavio de junita
Directiva por parte de los miembros de Junita Divectiva de la Zona Libye.

Desarvollo vy soporte de oteas actividades que Fueron solicitadas por los
rderabros de junta Directiva,

Resguardo de! Libro que oontiene Actas de Junta Directiva y las hajas
maviles autorizadas por la Contraloria General de Cnentas.

Atencion de Hlamadas y envio de corveos clectrdnicos o distinfos usuazios ¢
que consultan sobre el proceso en el que se encuentran lay soficitudes de
tramite ingresadas.

Agendar rennienes del Asesor Legal de Jinta Directiva y Gerente Genernl
con personeros de PUMA ENERGY GUATEMALA, 8.A. ¥ otras empresas
gsuatrias,

Eavio de informacidn e invitaciones ticket de ingreso al equipo Téonico y
misnibros de Jurta Divectiva que estards pariicipande en la Cumbre
Regional Tndustrial orgunizado por Camara de Indusiria de Guatemala.

Atencion de Namadas y envio de correos electrénicos a posibles usuarios.

% Redaccion, transoripeion y estructurs de Actas de Junta Divectiva, para

posterior sex trastadada & los Asesores Legales y que puedan revisar las
mismas,

Remifir por cotreo electrénico informacion que sea de intecés de la funta
Directiva.
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% Recepeidn de Documentos dirigidos al Presiderte de Jumta Directiva,

e Registro de Formularios de los Directores gue estardn participando e el
KXVI Congreso Latincaniericanns de Puertos, ¢l cual se estard Mevando a
cabo en Puntg. del Fsle, Uruguay,

% Recepcidn de informes y documentos de respaldo emtregados por los
Divectores pava la lignidacion correspondiente a vigticos al exterior
enfregados en atencidn a las comisiones oficiules designadas.

" Remitiv por Correo Flectronico informacion de intevés de Gerencia General
y Subgerencia General, Ascsora Externd en seguimiento & [a propuesta que
se debe presentar para atender las recomendaciones del Ministormo de
Firanzas Piblicas en relacion al Incremento de Tarifas a los usuarios de
ZOUC y Proyecto de modificacion de Gastos de Represeutacion de la Zona
Libte para que se remita ¢f complemento de informacién & ln brevedad
posible,

A Remitiv por correo electrénico sl personal de Gevencia en Santo Tomds de
Castilla informacidn remitida por el Presidente de Junta Directiva para el
seguimiento ¥ trdmite correspondiente.

& Recepeion y enfrega de correspondencis remitida por la Secvetaria de
Subgerencia Geueral,

4 Recepcién de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por el Gevente General y Secretario de Junta Directiva,

s Revision de los Documentos remitidos por los distitttos Departamentos de 1a
Zona lible y Getencia Generalpara posterior ser frasladadoes al Cuerpa
Colegiado por corteo elechrdnico.

A Apoyo en la Cartificacion de algunos pustos que le compele firmai al
Secretario de Junts Pirectiva (Acuerdos ¥ Resoluciones dictadas por la
Junka Diirectiva para el estricto cumptimicnto de la Gerencia Geaeral, y
dernds involticrados en los texias)

& Seguindento a femas especificos, requerides por la Jumia Directiva en
conjrnke con el Asesor Legal de Junia Directiva Lic, Juan Fernando Sdeny.
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# Apoyo al seguimicnto de hemas especificos requeridos por los Directores 2
los Asesores de ZOLIC,

i Redaccidn de Cldusulas que deben incluivse en las nuevas solicitudes de
uswarios en apoyo del Asesor Legal de junta Directiva para tomarlas en
cuenta en log proyectos de resoluciom que sean notificados.

b Control del Archive de junis Divectiva,

4 Recepcidn de Documentes relacionados a las propuestas de Agenda
preseatadas por Gerencia General,

A ‘Pranscripeion de Puntos tratados en Tas Sesiones de Junts Divectiva PRI
posterior Certificacion por parie del Gerente y Secretario de la Junia
Directiva de ZOLIC,

A Atender correos elecirénicos en relacién a solicitndes divectas requeridas
por ¢l Presidente y Vicepresidente de junts Directiva para posterior retuitir
las respuestas correspondientes

s Asistencia y apoyo en la Sesion de Junia Directiva No, 31-2017 de fecha 02
de octubre de 2017,

sk Asistencia y apoyo en 1a S8esidn de Junte Directiva No. 32-2017 de fecha 09
de octubre de 2017.

sk Asislencia y apoye en la Sesion de Junte Divectiva No, 533-2017 de fecha 16
de ociubre de 2017,

Asistente Junta Directiva
i Zona Libre de Industria y Comarelo
N Santo Tomés de Castilla -
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Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 i\; ool ,f'
Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez - S.bwuunmk V k. -
Cargo: Auxiliar Técnico
Correspondiente: A |la primera quincena del mes de Octubre del 2017
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1-10-2017
Informé que siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 como titular
regresaron 96 vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas

y resguarde la seguridad en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
turno.

2 AL 3-10-2017

Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo {as luces y hice mi
recorrido de la garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin
novedad.

4-10-2017

Siendo las 06:50 procedi a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario
de las empresas puma de 06:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de
08:00 a 15:00 hrs ingresaron 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas
07:00 a 17:00 tubo serviclo la empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs
entregue mi turno.

5 AL 6-10-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita peatonal procedi a encender
las luces durante mi turno Ingresaron 4 y egresaron 18 personas s¢ procedio a
registro siendo las 07:00 entregue mi turno gracias a Dios sin novedad.
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7-10-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edificio administrativo sélo
resguarde la seguridad tanto al personal que labora en el edificio y al personal

visitante siendo las 19:00 hrs entrego mi turno sin novedad.

8 AL 9-10-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita No. 5 proced| a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi tumo sin novedad .
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Persona Contratada Jefe Inmediato
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Lic. Fredy Leohei*rﬁ%&lrﬁa Elvira
Gerente General
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Reglén presupuestario -029
Contrato de servicios técnicos No. 54-029-2017
NOMBRE: Salvador Garcla Ramas
CARGO: Auxiliar Técnico/Agente de Seguridad
CORRESPONDIENTE: A la Primera Quincena del mes de Octubre del afio 2017,
Atentamente me dirfjo a usted para remltirle sobre mis actividades realizadas en cada puesto de
serviclo,
1. Eldfa Domings 24/09/17 en jornada de 19:00 a 7:00 hrs, recibl servicio en garita no. 2 en

el cual supervise todo lo que egresa dentro del predio fiscal vehiculos livianos y pesada
gracias a Dlos todo se mantuva sin ninguna novedad.

2. Eldia miércoles 26/09/2017 en Jornada de 7:00 a 19:00 hrs, recibi serviclo Garita No.2 de
registro registrando aproximadamente 160 camlones con sus cisternas correspondientes y
vehiculos livianos los cuales hice su revisién correspondiente y no note ninguna anomaliz
bendito Dios.

3. Eldfa mlercoles 27/09/17 en jornada de 19:00 a 7:00 brs, recibl servicio en ol drea de
pozo en ¢l cual todo se mantuvo sin ninguna novedad y ful supervisado por mi jefe de
grupo el sefior Samuel ofiva,

4. Eldla viernes 29/08/2017 en jornada de 7:00 a 19:00 hrs, recibl serviclo Garita No. 1 de
registro en el cual le dimos ingreso Junto a mi compafiero al transporte pesado que
descarga su producto dentro de las instalaclones del predio fiscal revise aproximadamente
200 cabezales ¢on sus cisternas y vehiculos livianos de los usuarias y visitantes que
ingresana Zolic,

5. Eldiasabado 30/09/2017 en jornada de 19:00 a 7:00 hrs, me presente al edificlo
administratlvo gracias a Dios todo se mantuve sin ninguna novedad e hice mi recorrido por
la plaza administrativa para velar por el orden ¥ mantener todo en constante vigilancia fui
supetvisado por mi Jefe de grupo el sefior Samuetl ollva,

6. Eldla lunes 02/10/2017 en jornada de 07:00 3 19:00 hrs me presente a garita no.1 como
titular mi deber mantenerme en constante vigilancia de dicho puesto para que todo [o gue
ingrese dentro de las instafaciones
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Salatet Garcla Ramos “Ricardo Morales Duéé‘pﬁ
Petsdna Contratada 7 Jefe iInmediato M g

' ”? GEatiTE 3

F_MAE{“ g )
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 550202017 ] ST =T J J M
NOMBRE: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELZ T HETH] 1 boid
CARGO: ALXILIR TECNICO nonn_ﬁ?.ﬁ.w..&@rmmnm} Agel.
CORRESPONDIENTE: A LA PRIVERA QUINCENA OF OCTUBRE DE 2017

1) Atencidn al personal solicitantz en module 4 zontrol de opsraciones.

2} Elzbaré 83 sonfrasefias pava ingresos de mercanciss de predio fiseal.

3) Reslice 62 formularios de herramientas  de) 733 81 782

4) Verificar polizas de cada empresa y archivarias donde correponian.
3) Archivar pases correpondientes defas siguientes Empresas;

Breniritag, Elquigus, Unopetrd), Olmees, Tangues dg) Atlantics, CTL, Petrolatin,
Lubri-inter, Mentafias del Norte, Tanquesa, Purna, Tigsa, Transrasrguin Naturacsites, Hantar.

) Descargar tas polizas ZR de las siguientes EMpresas,
Moritafias del Morte
Maturaceites
Olrneca
Tanquess
Tangues del Atlanticn

7) Realizar formulario de mereaderia Jos cuales son:

PLIVA 792-2017
PURMA 793-2017
it ok -
5) Mantener el buen uso del equipo de Ia oficina, - I,"”, 1
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Cantratw de serviclos técnicos No, 56-029-2057
Nombre: HENRY MICSAEL POLANCO ESQUIVEL
CARGO: AUXILIAR DE TESORERIA

Correspondlente: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DE 2017

Atentamente mie dirljo a usted para remitirle e informarle sobre mis actlvidades como Auxiliar de
Tesoreria,

FUSIONES GENERALES

Revisién de expedientas

Traslado expedientes para firmas 35683 35615

Traslade expadientes para cala fiscal 35683 al 35621

4, Archive facturas del 29/09/2017 al 04/10/17

Retencion ISR

6. Todoslos cheques fuercn enviades para firmas de gerancia general y financiaro ¥
fueron visades por audltorta Interna.,

7. Numerode conocimlentas que reallce #319 al 345

8. Apoyar a mi Jefe en todas fas actividades como auxillar como, cobrar carnets, atendar
llamadas, elaborar extenslones de IVA, retencidn de Isr entre otros.

9. Deposhar el dinero de Jos carné al banco gyt continental

10. Archivo de chegues envlados a le cludad capital 35234 al 35694

11, Entrega de vidtlcos No. 0175 &l 0235
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Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017 | /vy };w{;h /
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia ot 0 SS. s lf')'f Sy

Cargo: Auxiliar Técnico
Correspondiente: A la primera quincena del mes de Qctubre del 2017

1-10-2017

Siendo las 6:00 horas me presenté sal edificio administrativo a relevar al compafiero Oscar
Gonzlez.

Durante mi turno me mantuve en constante vigilancia durante la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo y a las 5:00 horas proced( a encender las luces del edificio y abrir los portones y
siendo las 18:30 horas entregué mi turno al compafiero Henry Polanco sin ninguna novedad
gracias a Dios.

2 AL 3-10-2017

Siendo las 18:15 horas me presenté a garita peatonal relavando al companero José Noguera
manteniéndome en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y garita peatonal y
revisando 13 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asi mismo a los visitantes y
slendo supervisado por mi jefe de grupo entregando mi puesto de servicio a las 06:45 horas al
compaiiero Elvin Pérez,

4-10-2017

Siendo las 06:35 horas me presenté a garita nimero 3 haciendo mi respectivo recorrido al puente
No.1 y manteniéndome en constante vigitancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicio a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios.

5 AL 6-10-2017
Siendo las 18:25 horas procedi a relevar al compafiero Salvador Garcla quien me entrego sin

novedad.
Durante mi tumno registre 12 vehiculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al

predic fiscal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al
companero Emilic Amador.

7-10-2017
Siendo las 06:45 horas procedi a relevar al compafiero Salvador Garcia quien me enfrego sin

novedad durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y

hitps:itdoes. goagle,comfdecument/id/1 u_ GIFES_BxgapnZEGudDTVA KhSYUETZBeOjk9Pprkc/edit
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garita peatonal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al
compafiero Héctor Salazar.

8 AL 9-10-2017

Siendo las 18:10 horas me presenté al edificio administrativo relevando al compariero quien me
entrego sin novedad.

Durante mi turno me mantuve en constante vigitancia en edificio administrativo y siendo las 05:30
procedi abrir los protones y apagar luces y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
turno al compafiero sin ninguna novedad.

;7 [ A Iz-"': §'/
Henry Eduardo Pefia **‘F%l?afcﬁio Moralgs Pubon
Persona Contratada Jefe Inmediato
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Gerente General

i 2i2
hltpsuf.’docs‘google.conudocumenl.-‘df‘l u__GIFES_PxgipnZE6us DTVAXKSyUE7ZBeOjkaPpXkeledit




o~ ‘/ ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
LR S

E i LW 0N SANTO TOMAS DE CASTILL‘@ REOS HUMANOS
20MA LIBAR DE INDILST ﬂi’\\f LFMFRNQ fm \C

i
AN A

“\\l

LB 1HORTAS

_:«‘ ‘\\ }, i \32.."
INFORME DE ACTIVIDADES || )) {“ N ) o
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 040CT2 \

I i""
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-029-2017 E sin/A ‘W J al
NOMBRE: IQAQUIN ELIESER CORDERO TUT otn. 155080 i, (Leilsy..

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE QCTUBRE DE 2,017

* Limpieza del equipe de monitoreo CCTV.

* Desarrolle y control de hitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,

* Supervisién de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTYV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de televisidn.

f e
oaquln Elieser Cordero Tut > m“ <
S ” 3 f) ‘l 'y

Persona Gontratada

GENENTE '{-_-

Vo.Bo. Hb"/ﬂl &fﬁk GEHERRL

Lic. Fredy Lc,ppel gpl'mu ‘Elvira
Gerente Gerwa!




!f"‘”‘* / ' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
15

Zag 1 SANTO TOMAS DE CASTILLA
ﬁ_;:'}‘.‘l',\::"‘ilﬂll‘\" G3 HUMN;-"{?D tanuic*
FaMA HHHF GE ‘NW ’T“'-Iil'r\u;m
INFORME DE ACTIVIDADES Lesbiddes
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 YJ 03 OCT zsm )
o \‘_\

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. §1-029-2017

NOMBRE JORGE MARIO HERNANDEZ
CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE QCTUBREDE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV,

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacidn dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTYV,

* Informe de situaciones o inconvenientes ohservados al Jefe Inmediato .

Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,

gfe Mario Henmndez
Persona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No, 62-089-2017 [,1M (i J e :

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA o LB 0.0 s ]__ _L y

CARGO: AUXTLIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A.LA PRIMERA QUINCENA DEI MES DE OCTTUBRE DE ¢ 017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrolio y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

Desarrollo de toda actividad téenica necesaria para ¢l buen desempefio del
sistema de circuite cerrado de televisién.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-029-2017

NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMQS

CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO.

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA GUINCENA DEL MES DE OCTUBRE 2017

instolacién de una unidad de aire acondicionado en habitacién N.7 en casa de visita.

Se desmonto la unidad de aqire acondicionado 18,0008TU que se enconfraba enla
habitacion N.9

Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondiclonade de la habltacién N.8en
casa de visita,

Mantenimiento preventivo a la unidad de aire acondicionado de la habitacion N.4 en
casa de visita.

Reparacién de la unidad condensadora de dire acondicionado del salén de evenios.

Mantenimlento preventivo ¢ ia unidad de aire acondicionado del salén d g,ﬂigmqa,\‘
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LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS Benjamin c‘mm
Pedn de Mantenimiento . Encargado de Mantenimiento.
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Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017 IOl e X ONRTTO) W .3 =¥

MNombre: Syndi Maroli Connor Perez

CARGO: Encargada de fa Unidad de Informacion Pdblica y Planta Telefonica
Correspondiente: a |a primera quincena del mes de octubre 2017,
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.
*Llamadas Entrantes:

07 LLAMADAS DEL: 18/09/2017
19 LLAMADA DEL: 15/09/2017
05 LLAMADAS DEL; 20/09/2017
02 LLAMADA DEL: 22/09/2017
10 LLAMADA DEL: 25/09/2017
14 LLAMADA DEL: 26/09/2017
03 LLAMADA DEL; 27/09/2017
06 LLAMADA DEL: 28/09/2017
01 LLAMADA DEL: 29/09/2017
*Llamadas Salientes:

06 LLAMADAS DEL: 18/09/2017
19 LLAMADAS DEL: 13/09/2017
08 LLAMADAS DEL: 20/09/2017
08 LLAMADAS DEL: 21/09/2047
02 LLAMADAS DEL: 22/69/2017
09 LLAMADAS DEL; 25/09/2017
08 LLAMADAS DEL: 26/09/2017
07 LLAMADAS DEL: 27/09/2017
15 LLAMADAS DEL: 28/09/2017

10 LLAMADA DEL: 25/09/2017




*Recibir reportes de financiero y de Recursos Humanos,
*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a la informacion puablica.

/ 3 SUB-AERENTE 8
Syndi Mn,zaﬁ Connor Perez e ey Xiomara Gerrrfw -
Persona Contratada, f,r;%v\“‘ﬂ Wikg Jefe inmediato (Subgerente)
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 85-029-2017 il i '"17')"\”Tr; _: :J

NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES ‘_-:_s,@ P el
CARGO: AUXILIAR TECNICO. T

st

CORRESPONDIENTE : A LA PRIMERA QUINCENA DEL MFES DE OC‘T UBRE DE 2017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,
* Supervisién de la instalaciéon del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

. Desarrcllo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de televisién.
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Raudy t{nﬁbl Montenegx o Reyes
*ersona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcla

Cargo: Auxiliar Técnico/ Secretaria de Recursos Humanos
Correspondiente: A la Primera Quincena de Qctubre de 2017

¢ REALIZAR CERTIFICACIONES iGSS DEL PERSONAL

o ATENDER AL PERSONAL

« REALIZAR CIRCULARES

« REALIZAR OFICIOS

o 437-2017 Contratar (Gustavo Solis) Servicios Profesionales Octubre-Diciembre

e 438-2017 Contratar a Yenifer Anali Escobar SUchite - Auxiliar de Gerencia
General- 2 Octubre-Diciembre

» 439-2017 Contratar (Erick Mendoza) Servicios Profesionales Juridicos 02
Octubre-Diciembre

» 440-2017 Contratar (Sebastian Torres) Servicios Profesionales Juridicos 02
Qctubre-Diciembre

» REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTC, TRASLADOS, RENUNCIA,

+ ELABORACIONDE SOLICITUDES DE PAGO

+  964-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ DIAZ SEGUNDA QUINCENA DE AGOSTO

+ 0965-2017 JORGE ALBERTQ LOPEZ DIAZ PRIMERA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

«  966-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

¢ 076-2017 ADURAM GAMARROC MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

»  977-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE SEFPTIEMBRE

s 9782017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA SEPTIEMBRE

s 079-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

+ 080-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

» 981-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

« 982.2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

. 083-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

+ 084-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA SEGU[\IDA

QUINCENA DE SEPTIEMBERE

085-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA  SEGUNDA

QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE
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» 9862017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 987-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA SEGUNDA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

o 988-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
2017

o 9892017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL. MES DE SEPTIEMBRE

+ 9902017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

* 991-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

o 992-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

« 9932017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

¢ 994-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

+ 995-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

o 995-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINGENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

o 997-2017 ROXANA FERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE 2017

« 998-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

« 999-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE SEPTIEMBRE

+ 1000-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

e 1001-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -20NA. SEPTIEMBRE

o 1002-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

e 1003-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES SEPTIEMBRE DE 2017

o 1004-2017 GUILLERMO  ADOLFO  GUTIERREZ  GACRCIA -
CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

. 1005-2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

. 1008-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

. 1007-2017 EDRAS iPINA- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE 2017

. 1008-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO SEGUNDA QUINCENA

DE SEPTIEMBRE

1009-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A

LA SEGUNDA QUINGENA DE SEPTIEMBRE

10102017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA

SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE




fés& el &k‘v._\‘ /’

I ZONA LIBRIE
SANTO TOMAS

ZOLIC GUATEMATLA

+ 1011-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

« 1023-2017 DONY SARCENO - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

o 1037-2017 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE OCTUBRE AL
PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

« 1038-2017 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTQ DE SINDICATO A
TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

ELABORACION DE PEDIDOS

e 718-2017 JORGE ALBERTQ LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE AGOSTO DE 2017

s 719-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2017

o 7202017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES SEPTIEMBRE

o 721-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

o 722-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

o 723-2017 JOAQUIN CORDERC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMERE

o 724-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 725-2017 RANDY MONTENEGRCQ - CORRESPPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

o 726-2017 GARLOS ZURIGA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 7272017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

s 728-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEFTIEMBRE

o 729-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPCONDIENTE
A LA SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

» 730-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 731-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 732-2017 PATRICK ALFREDQ ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 733-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

e 734-2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 735.2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

. 736-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

. 737-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE
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¢ 738-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

e 739-2017 RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN -2QNA. SEPTIEMBRE 2017

o 740-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DEL MES DE SEPTIEMBRE

o 741-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 742-2017 ROXANA FERNANDEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

¢ 743-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

»  744-20117 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DEL
MES DE SEPTIEMBRE

o 745-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 746-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 747-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

« 748-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2017

o 749-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 750-2017 VERONICA RODRIGUEZ. CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 751-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

o 752-2017 EDRAS IPINA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA DE
SEPTIEMBRE

o 753-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE SEPTIEMBRE

e 754-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA SEGUNDA QUINCENA DE SEPTIEMBRE

e 755-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESFONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE SEPTIEMBRE

o 758-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA QUINCENA
DE SEPTIEMBRE

e 757-2017 LIC. SANDRA DE LEON TEQO - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

e 759-2017 LICDA. HEYDlI SIERRA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMERE

+ 767-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES SEPTIEMBRE

o 768-2017 DONY SARCERO - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

o 7869-2017 JORGE ANTONIO GARCIA MANCLLA - CORRESPONDIENTE AL
MES DE SEPTIEMBRE

¢ 770-2017 OSCAR MONTOYA- CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMERE

DE 2017
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ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECOMPRAS.
SACAR FOTOGCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATOQ.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDRIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATQ).

» RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTOQ

» Realizar Cartas de Vacaciones del Personal
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No, 67-028-2017.

NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE DE 2017,

v' Control del archivo interno:

Archivo de oficios enviados y recibidos.

Archivo de pedidos y solicitudes de pago.

Archivo de auditorias en proceso y finallzadas.

Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

v Realizacidn y tramite de oficios varios:

-

. # & 8 »

OFICIO UDAI No. 089-2017 Centrato vencido del internet de santo para el afio 2017,
OFICIO UDAI No. 096-2017 errores en 6rdenes de compra.

OFICIO UDAI No. 091-2017 expedientes de seguros,

OFICIO UBAI No. 092-2017 cheque de reparacién de la tahoe.

OFICIO UDAI No. 093-2017 Financiero respuesta de conciliaciones.

OFICIO UDAI No. 094-2017 remitiendo arqueo de cafa chica CC a GG 22-09-2017.
OFICIO UDAI No, 095-2017 Entrega de documentos afio 2015 en Archivo General,

v Realizacién y trdmite de notas de auditoria:

NOTA DE AUDITORIA No. 40-2017 David y Edin, hallazgo auditor(a de ingresos. CUA 62779

v Realizacién de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento.

v Realizacién de arqueo de caja chica en oficinas de Santo Tomas de Castilla junto a la
Auditora Interna, 03/10/2017.

$e hizo presencia junto a la Auditora Interna en las oficinas del departamento financiero,
para realizar arqueo de fondos a las 10:30 horas.

$e solicité a la encargada de caja chica poner a disposicion todo el efectivo, vales, facturas
con documentas de soporte, para proceder a la revisidn.

Se finalizé el arqueo de fondos a las 10:55 horas, encontrandose todo en orden y el monto
total asignado.

1/3

QFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFCINAS CENTRALES
Boulevard Los Proceres, 24-6% Zona 10, Edif. Erapresadial, ¥ m. 2935, Santo Toma: de castills, Puarto Barrios lzabal,
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v" Realizacion de fa conciliacién bancaria de 1a cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Julio de 2017:
» Solicitar al encargado de tesorerfa que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.
« impresion dei estado de cuenta en SICOIN WEB,
» Realizacion del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

» Realizacion de la cédula analitica de la conciliacién bancaria correspondiente al mes de
Julio de 2017,

¥ Realizacién de la conciliacién bancarla de la cuenta de ahorro, Bance G&T Continental,

correspondiente al mes de Agosto de 2017

e Solicltar al encargado de tesorerla que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta,

» [mpresién del estado de cuenta en SICOIN WEB.

e Realizacion del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

¢ Realizacidn de la cédula analitica de la conciliacion bancaria correspondiente al mes de
agosto de 2017,

v Realizacién de la conciliacién bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,

correspondiente al mes de Septiembre de 2017:

» Solicitar al encargado de tesoreria que proporcione el libro auxiliar de bancos como
también el estado de cuenta.

s Impresién del estado de cuenta en SICOIN WEB.

s Realizacién del cotejo de saldos, para encontrar posibles diferencias.

¢ Realizacién de la cédula analitica de la conciliacién bancaria correspondiente al mes de
septiembre de 2017.

v Apoyo en realizacién de Auditoria Financiera, Veriflcacién de Ingresos, CUA 62779,

correspondiente al periodo de enero a agosto del afio 2017:

¢ Apoyo en subir al sistema SAG-UDAI las cédulas analiticas correspondlente a la actividad 1
y 2 para dar cumplimiento al programa de auditorfa.

s Redaccién de las notas de auditoria para remitir a los responsables los hallazgos de control
interno generados.

« Apoyo en la realizacién y redaccion del informe final de esta auditoria para poder proceder
a imprimirlo.

2/3
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v Apoyo en realizacion de Auditoria Financiera, revisién de las cuentas bancarias, CUA 62781,
correspondiente al perlodo de enero a agosto del afle 2017:

Realizacién de papeles de trabajo: Nombramiento, cuestionario de control interno, cédula
narrativa, memorando de planificacion y programa de auditoria.

Impresion del cuestionario de control interno para remitirlo a la persona responsable para
que le dé respuesta, en este caso a la seccidn de tesoreria.

Realizacidn de cédula analitica correspondiente a los cheques en circulacidn, corroborando
las fechas de emision y el estado de los mismos.

Se realizd la cédula analitica de la conciliacion bancaria de la cuenta de ahorro de ésta
institucién, colocando las diversas diferencias encontradas en el cotejo realizado,

se efectud también la cédula analitica de la conciliacién de la cuenta menetaria de esta
institucion.

v Revisién de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

Recibir los expedientes que remiten para revisidn,

Revision detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento.

Luego de ser examinadas tendidamente también por la auditora interna, se procede a ser
remitidos para su tramite respectivo o su correccidn, por medio de conocimientos.

AUDITORIA
INTERNA ¢
N ZOLIC |
\ ':'4,9 )

Laoas oe 0%

3 ) -
Licda.\flvké.-aaﬁ@ga velasquez Mejia

Personaf contratada lefe inmediato
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tic. Fredy Leonel-Palma Elvira
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.68-029-2017
NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON

CARGO: PEON_DE MANTENIMIENTO,
CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA GIUINCENA DEL MES DE OCTUBRE 2017

Apoyando al tractorista en chapeo primera avenida sector #3
Apoyando al fractorista en chapeo primera avenida sector #2
Apoyandoe al albaili en levantado de pared en la plaza administrativa zolic,

Limpieza de bordillo en el seclor #1 y #2 dentro de la plaza administrafiva,

F
MAMUEL DE JESUS MORENO LEVERON
Peédn de Mantenimiento Encorgado de Mcm Ehimiento.

" 8 .||.I-.,,\'|,I.'.._ %

.
Vo.Bo. X M b"ff‘ad)? i

Lic. Fredy LeonéLFaImu Elvlra
Gerente Genéral™

Brcti o Wnteninieats — HOLE,
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 69-029-2017

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE :  PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DEL ANQ 2017

* Revisidn e Integracion de los documentos sobre los resultados mensuales de las actividades
de cada departamento.

*Atender llamas de diferente Personal, Usuarios y otras empresas.
*Elaboracién de OFICIO D.P 019-2017.

*Apoye al Departamento de Mercadeo en gestiones de pedidos, correos electronicos en
ausencia de Encargada de Mercadeo v Auxitior de Mercadeo.

*Apoyo a licenciacles de cludad caplial en Actualizacién de Datos de todo el personad de
ZOLIC,

* Elaboracién de Viaticos con Nombramiento de Comislén GG.STC No, 0242-2017,
*Elgboracién de Solictud de pago No. 11-2017,

* Ingreso de listado de insumes por Centro de costos, del renglén prasupuestario 322-329,
* Avances en Memoricg de Labores,

“ngreso de dafos/Estaici th{x Generales de Operaciones - Usuarios 2017 __

. if "
Vo.Bo. \(\ /%’J{{ 'i-’ wf ren J
4 Fredy Leonel, iPalma Eluqu
CGerente Genew!
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 71-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DE 2017

L]

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Lignpleza dlarla de vidrios y persianas de Casa de Visitas.
* Hacer comlida diariamente. _

+ Hacer limpleza diarta en los salones de Recepcién de Casa de Visitas del primer nivel.
~ Limpieza diaria de bafios, lavamanas, bafieras, etc.
» Limpieza dlarla de techos,

+ Limpteza diarla de muebles,

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpleza diarta de gradas.

* Atender Visitas.

* Limpieza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas,

* anayo diario en lavanderla

,‘-..‘.‘—’\'7':-’_—_"-‘.-“ R, ) —IA

3 o e,

,\.DQ‘Y & _,%‘:%} ; ,Lﬁ%, P it
Persona Gonlratada Gierenld Ge]'z,-ﬂ@_:wu;:.,\;% v

Dora Elena Lopez Vasquez de Morales Lic, Fredy Leonel Palina Elvira
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RENGLON PRESUPUESTARIO §29, Fam bt vy 1] WNERLE
H"s ‘ i—-ﬁlm'}ll Fo LG A
e m -1t ¢ 3 0CT 2017
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO, 83-029-2017: ’{ ‘ﬂ.‘ !

p R L : e -
NOMBRE: RUBEN ARTURD VARGAS MILIAN 1 TR
CARGO: AUXILIAR DE INGENIER(A. ; & 70n
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE. " Do TRV R

Inventario en la bodega de mantenimiento de herramientas e insumos.
Supervisién de la colocacién de tapaderas dentro del Predio Fiscal.
Supervision del drea de division de la bodega de Pacas Kave y Multiquimica.
Informe trimestral de actividades realizadas en la Seccién de Mantenimiento,
Supervisién de! movimiento de material de construccién del A-14 hacia la
bodega de mantenimiento,

Supervision de mantenimiento de dreas verdes dentro y fuera del predio fiscal.
Supervision del repello de pared en el Médulo A-14.

s g o 7y i E ) .__I‘.. . .
PERSONA CONTRATADA l r? b wﬁ@
.. f;ll’} “ i .“.I...' AT
" ( Mg gemnte Bl
e,

Lic, Fredy eonel Palﬂsr@ Elvira
Gerknte General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017 " oo, =
NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO ME2S0. e,

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE 2017

* Realizacion de Pensién Alimenticia de Rosa Hernandez
* Realizacion de Pension Alimenticia de Magdalia Azucena lllescas

* Realizacion de Pension Alimenticia de Juana Del Carmen Najera

* Realizacion de Nomina por contrato 022 de la Primera Quincena de Octubre
* Realizacion de Nomina de tiempo Extra de la Primera quincena de Octubre
* Realizacion de Nomina de Vacaciones del mes de Octubre

* Impresion de planilla de Boletas de Septiembre

* Realizacion de la Planilla de 1SR del mes de Septiembre

* Realizacion de la Planifla de Sindicato del mes de Septiembre

* Realizacion de la Planilla de 1GSS del mes de Septiembre

*Impresiones de las Boletas de la Segunda quincena de Septiembre

* Realizacion de planilia de IGSS del mes de Septiembre

* Realizacion de planilla de 1.8.R deil mes de Septiembre

* Realizacion de planilla de Fianza del mes de Septiembre

* Realizacion de planilla de Sindicato del mes de Septiembre

Persona Contratada
Jusely Maritzabel Vargas Salguero Ing

Gere’hte General
Lic. Fredy Leorjel Pair_nd Elwra
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CONTRATO DE SERVICIOS TECHICOS TEMPARALES; NO, 800392017
NOMBRE: HONER Z5LANDIER HEANANDEZ ZEPEDA,
CARGO; AUNILIAR TECHICO

Sefioritar
Wendy Xipmara Ceimeio Cabyera.

Sui-Gerente General ZOLIC.

2017
Estimada, $eita. Cermeiic.

Per medio e ta presente hige de suconocimients ul informe de servicios wonitos prestados
comespondientas o 1y Primera Oulncena de Octubre de 2017, en celacion al contrato de servitios
1hcnicos Mo, $0-028-2017, anvirtud det cual ful ¢contralade comne Fioto en las oficings de Cigdad
Guatemala, & cargo de Gerencia General y Subgerenta. Confomne 4 fo anterior procerio » facrmar
s actividades durante a Ja Primera Quincena di Ociubre 2057,

ACTIVIBIADES REALIZADAS

«  Traslatie de aulovidades de ZDLIC 3 INGLIAT

«  Traslado de auttridudes de ZONC a Ministerio de la Defeasy Nacfonol,
«  Traslady de autoridades de 2OLIC 4 Chmars de Comaendd.

« trastado de Autloridades de Zolic a MINLCO.

s [ragtacda ae Autpridades de Zolle a PRONACOM

o Traslado de Autoridades de 2olic a Congrasn de Mujeres.

Agradeciendo s atencion b la presents, me susCitbi,

:I‘
# -g K,
A '&f‘— % I"q) A
o R T
S0 }W""riv Xlomare Cermefio wis
‘iloto Gerencia Genera Sub-Gierente Gehgodl

BENTHTE
GEHERPL




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES 7+ fﬁ““’“f RLOS HURARDS.

RENGLON PRESUPUESTARIO 0 9-) NG
dl I 12,007 2017
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017 l J kfa{ T ?1
S ?H,,_r T
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL ||mm‘..LS—_Il£umMn a 5 ;;

CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: A la primera quincena de! mes de octubre de 2017,

v REALIZAR IMPRESIONES;

v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL,;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL AfQ 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;

v REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

SN N N N N N R N R N NN

ANERN
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ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

OFICIO D.G.G. 0723-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO No.
$509-DC-0070-82-2017

OFICIO D.G.G. 0748-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO No.
509-DC-0070-90-2017

QFICIO D.G.G. 0749-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A QFICIO Ne.
$09-DC-0070-91-2017

OFICIO D.G.G. 0750-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A QFICIQ No,
$09-DC-0070-93-2017

QFICIO D.G.G. 0752-2017, SAT RESPUESTA A OFICIO OFI-8AT-AID-
2334-2017 SOLICITUDES

OFICIO D.G.G. 0759-2017, SAT RESPUESTA A OFICIO OFI-SAT-AID-
2334-2017 SOLICITUDES - S8E ACTUALIZO LA FECHA DEL OFICIO

OFICIO D.G.G. 0761-2017, SEGEPLAN PARA QUE INACTIVEN EL
USUARIO DE LA ARQUITECTA ANALY PINEDA

OFICIO D.G.G. 0768-2017, INGENIERIA, INICIAR A REALIZAR LO

SOLICITADO POR LA SAT
ELABORAR NOMBRAMIENTOS:
v Nom.GG-0231-2017, MILVIA GRIGNON- COORDINACION DE
MONTAJE Y DESMOTAJE
v Nom.GG-0232-2017, MARISSA MURNOZ- COORDINACION DE
MONTAJE Y DESMOTAJE
v Nom.GG-0233- 2017, FLORENTINO GARZA- TRASLADO DE
PERSONAL
v Nom.GG-0234-2017 MILVIA GRIGNON- REUNION DE

PATROCINADORES MUJERES LIDERES
v Nom.GG-0236-2017, DANIEL PIRIR, DILIGENCIAS A OFICINAS

ZOLIC CC
v Nom.GG-0237-2017, MARIO ARDON, DILIGENCIAS EN OFICINAS

e *{\5-
'\5

Ve,
I

ZOLIC CIUDAD CAPITAL
v Nom.GG-0238-2017, LIDIA BETETA, DILIGENCIAS EN OFICIN

EN ZOLIC, CIUDAD CAPITAL )
v Nom.GG-0239-2017, GILVA GUTIERREZ -DILIGENCIAS EN

OFICINAS ZOLIC, CIUDAD CAPITAL.




v Nom.GG-0240-2017, PABLO ALVAREZ-
OFICINAS ZOLIC CIUDAD CAPITAL

v Nom.GG-0241- 2017, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS EN
OFICINAS ZOLIC CUIDAD CAPITAL

v Nom.GG-0242-2017, KARLA LINARES, DILIGENCIAS EN OFINAS
ZOLIC, CIUDAD CAPITAL

v Nom.GG-0243-2017 , MILVIA GRIGNON- CONGRESO DE
MUJERES LIDERES

v Nom.GG-0244-2017 , MARISSA MUNOZ- XII CONGRESO DE
MUJERES LIDERES

ENVIO DE CORREQS:

PEDIDOS:

PEDIDO D-GG No. 0203-2017, ENCOMIENDA DE LITEGUA CiUDAD
CAPITAL A SANTO TOMAS DE CASTILLA

PEDIDO D-GG No, 0204-2017, PAGO SERVICIO DE MANTENIMIENTO
DE PICK UP HILUX 0 260 BBS

PEDIDO D-GG No. 0202-2017, ALIMENTACION

SOLICITUD DE PAGO
v SOLIC. DE PAGO No. 0175-2017, GASTOS DE
REPRESENTACION, CARLOS ANTONIO ALFONSO ALGARA
OCTUBRE 2017
v SOLIC. DE PAGO No. 0176-2017, GASTOS DE
REPRESENTACION, WENDY XIOMARA CERMENO CABRERA
OCTUBRE 2017
v SOLIC. DE PAGO No. 01772017, GASTOS DE
REPRESENTACION, LIC. FREDY PALMA OCTUBRE 2017
+ SOLIC. DE PAGO No, 01782017, ALIMENTOS PARA ATENCIONA
LA GERENGIA, SUB GERENCIA GENERAL ASI COMO VISITAS /&% %
VARIAS A LA GERENCIA g S
/ SOLIC. DE PAGO No. 0178-A-2017, PAGO POR 2 PARQUEOS Ny, ¢
DERECHO TORRE 4 EMPRESARIAL ZONA PRADERA - 4

OCTUBRE 2017
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» CONOCIMIENTOS:
v Entrega de conocimientos a log diferentes departamentos de Zolic. N

" _
CINTYA ANABE

Persona. Coft)

f)
CAAL LIC. FREDY\LEONEL PALIN
agrente General
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORA LES; NO. 92-029-2017
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES.

CARGO: AUXILIAR TECNICO

o Fac

Sefiorita:
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera.
Sub Gerente General. ZOLIC.

Referencia; informe correspondiente a la Primera Quincena del mes
deOctubre de 2017

[istimada, Srita, Cermefio.

Por medio de la presente hago de su conogimiento el informe de servicios téenicos prestados eorrespondientes
a la Primera quincena del mes de Octubre de 2017, en relacion al contrato de servicios téenicos No, 92 -029-
2017, en virtue del cual fui contratudo como Mensajero de eiudad Guatemala, a cargo de Gerencia General y
Subgerente, Conforme a lo anterior progedo a informar mis actividades durante la Primera Quincena del mes

Octubre 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Ir A dejor diferentes correspondencia a diferentes lugares
Ira dejar y Afracr documentos a litegua para ser enviados 2 Zolic Santo Tomas
Ir 4 dejar y Atraer documentos a Guatex para ser enviados a Zolic Santo Tonas
Ir a dejar y Recoger Documentos Mineco,
Realizar limpieza en oficinas de Zolic Cludad Capital.
It a Hacer Diversos depositos.
Ir a dejar notificaciones a diversos Usuarios.
1r 2 dejar Documentos a Finanzas
Ir a dejar Documentos Cainara de Comeycio,

a 4 4 8 # & 8 & 8

Agradeciendo la atencién a la presente, me suseribo,

Ny
¢,
%5, 0.,
}Jﬂ?' ’l’%ﬁu’{ &?&é‘afee‘g’bﬁ 7k
Adubfi Gamtarre Morales o 7.«"4?0. ‘o Wend¥Xiomara Cermefio Cabrera.
Mensajerc q’?)é; Gy, M0 Sub Gerente General, ZOLIC.

GEFICINAS OFICINAS EN: CIUDAD CAPTTAL
13 calle 340 zunn T8, Edifieio Altantis, 67 Mivel, Offcin 604,
Tels. Mos, 2I6T-20D, 23672027, 23672004, 2367-200% y 2367-2027

QTICINAS CENTRALES
€n, 2935, Somo Tomas de Castills, Puertt Darrioa Lzabal,
Cmateanala G0, Tefonos T048-301 5, 3032, TYE0-0225 Tras T048-0444

W Zolicgud to.com
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CONTRATO DE SERVICIO: No. 94-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: PRIMERA QUINCENA OCTUBRE 2017.

» ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA.

¢« ASISTENCIA TECNICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO ODE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTROS
CONTABLES.

* ENTREGA DE RESUMEN DE REGULAZACIONES DEL 01 DE ENERC DEL ANO 2012 AL 30 DE
JUNIC DEL ARO 2017,

¢ REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE IULIQ A DICIEMBRE DEL ANOQ 2012, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001693, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN,

« ENTREGA DE FOTOCOFRIAS DE DOCUMENTOS DE SQOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.

Ll
ANIBAL STUARDO VILLELA
Przyéona Contratada

Lic. FREDY LEONEL PALMA ELVIRA
Gerente General
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Contrato de servicios técnicos No, 106-029-2017
NOMBRE: Alex Fernando Rodriguez Fajardo
CARGO: Auxlllar TécnlcofAgente de Seguridad
CORRESPONDIENTE: A la Primera Quincena del mas de Octubre del afio 2017,
Atentamente e dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada puesto de
servicio.
1. Eldia Domingo 24/09/17 en Jornada de 19:00 a 7:00 hrs, recibi servicio en garita no. 2 en

el cual supervise todo lo que egresa dentro del predio fiscal vehiculos livianos y pesado
gracias a Dios todo se mantuvo sin ninguna novedad.

2. Eldia miércoles 26/09/2017 en Jornada de 7:00 a 19:00 hrs, recibi serviclo Garita No.1 de
reglstro reglstrando aproximadamente 140 camiones con sus cisternas corresponidlentes y
vehiculos livianos los cuales hice su revislén correspondiente y no note ninguna anomalfa
bendito Dios,

3. Eldia miercoles 27/09/17 en Jornada de 19:00 a 7:00 hrs, recibi serviclo en el drea de
garita peatonal en el cual hice revisién de machllas, bolsas de los gue laboran y visltan las
instataciones de Zolic y viendo gue sus carne estén actuales y no vencidos.

4, Eldfa vlernes 29/09/2017 en Jornada de 7:00 a 19:00 hrs, recibl servicio Garita No. 2 de
reglstro en el cual le dimos egreso junto a mi compafiero al transporte pesado que
descarga su producto dentro de las instalaciones del predio flscal revise aproximadamente
180 cabezales con sus clsternas y vehlculos livianos de los usuarios y visitantes que
ingresan a Zolic.

S, Eldfa sabado 30/09/2017 en Jornada de 19:00 a 7:00 hrs, me presente ai edificic
administrativo gracias a Dios todo se mantuvo sin ninguna novedad e hice mi recorrido por
la plaza adminlstrativa para velar por el orden y mantener todo en constante vigitancla fui
supervisado por mi jefe de grupo el sefior Samuet oliva,

6. El dia lunes 02/10/2017 en jornada de 07:00 a 19:00 hrs ma presente al drea de pozo para
mantener el orden de dicho puesto y ful supervisado por mi jefe de grupo el sefior Samuei

oliva,
{l\\li‘il,l' lf
i /
(ff’ o P L
Alex ‘Fernando Rodriguaz Fajardo ﬁ%lt.a éo Mcfalas Dubon
Jefe Inmediato. 5

Persona Contratada

/,,4%[

I.Ic. Fredy Leonel paly h&m a
Gerente General
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Contrato de Servicios técnleos No, 107-029-2017 - \l_ T TS J i ]
- O fm/

BRE: Gulll ) ; A
NOMBRE; Gulilermo Adolfo Gutlérrez Garcla nunn..ta:—mﬂﬂ-‘r‘m A
CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad,

Corresponidiente: A la Primera quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamente me difijo a usted para remitirl2 sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante mi turno nocturno de  19:00hrs a 07:00hrs del dia domlingo
01/10/2017 Recibl turno En  Garita #2 revisando todo tipo de vehiculo,
anotando No. de licencia en los ¢uadros de control de ingreso al Predio
Fiscal. Ful supervisado por mi jefe de grupe.

2. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla Martes 03/10/2017, Reclbi
serviclo en Salida Principal control de vehleulos que circulen por sus dreas
debidas. Fui supervisado por m; jefe de grupe.

3. Durante ml turno nocturne de 19:00hrs del dia miércoles D4 para amanecer
07:00hrs. del dla jueves 05/10/2017 Reclbl servicio en el Edificio
Administratlvo, estar atento z los alrededores del Edificio. y a la vez fut
supervisada por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dfa jueves 06/10/2017 recibi
servicio en el Garita No 1 de titular Hevando el control de ingreso de
transparte pesado y liviano y siendo supervisado por m jefe de grupo.




5. Defecha 7/10/2017 al 10/10/217 descanso del mes,

6. Durante mi turne nocturno de 19:00hrs del dia martes 10 a 07:00hrs del Dia
Martes 11/10/2017. Recibl servicio en Garita de casa de visltas como refuerzo
del titular #1 como titular, y 2 la vez ful supervisado por mi jefe de

7. Durante ml turno nocturns de B7:00hrs del dia Jueves s 13 a ¢7:00hrs del Dia
fecibi servicio en Sector 4 resguardar el pozo y el transito v a la vez fui
supervisado por ml jefe de

L —— “'r'"' ol
R'cyﬁ/o Moarales Du&‘bn > v_m;».:-’
lefe Inmediato '

Gultlermo Adolfo Gutiérrez
Persona contratada
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Lic. Fredy Leon‘kl\mg!maﬁl[gn u{a
Gerente General~
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Contrato de Servicios técnicos No, 108-029-2017 \ ! h =T
NOMBRE: Edras Nehemias Ipifia Gutierrez. TR MW 1T < e

CARGO: Auxiliar TECNICO/Agente de seguridad.
Correspondienta: A laPrimera quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades reatizadas en cada
puesto de servicio,

01+ Durante mi turno de 19:00hrs del dia Domingo 01 para amanecer a 07:00hrs Dia lunes
02/10/2017 recibl mi servicio en garita #5 como titular déndole. Siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

02- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia martes 02/09/2017 recibl mi servicio en
garita casa de visitas como refuerzo y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

03- Dia miércoles 4 reclbi en garita 1 de 7.00 a 19,00 con titular recepcién de boletasy
registro de datos, y siendo supervisade por mi jefe de grupe.

04- Durante miturno de 19:00brs del dia jueves 05 para amanecer @ 07:00hrs Dfa viernes
06/10/2017 recibl mi servicio en garita casa de visitas comao titular de ingreso y egreso.
Siendo supervisado por mi jefe de grupo

05- Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00hrs Dla sdbado 07/09/2017 recibi mi servicio, puesto
de servicic en area del pozo de ZOLIC y siende supervisado por mi jefe de grupo.

06- Durante mi turno de 19:00hrs del dia Domingo 08 para amanecer a 07:00brs Dia Lunes
09/10/2017 recibi mi servicio en garita casa de visitas como titular de ingreso y egreso.
Siendo supervisado por mi fefe de grupo

07- Durante mi turno de 07:00hrs a 19;00hrs Dla Martes 10/10G/2017 rectbl mi servicio, puesto
de servicio en el edificio Administrativo de ZOLIC, el cual estuve controlando y registrando
al personal que Ingresa y egresa y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




08- Durante mi turno de 19:00hrs del dfa miércoles 11 para amanecer a 07:00hrs Dia Jueves
12/10/2017 recibi mi servicio en garita #1 de ingreso realizando revisién de transportes
bolsones y cualquier paquete que requiera dérsele Ingreso, y supervisado por mi jefe de
Erupo

08- Durante miturno de 07:0Chrs a 19:0Chrs Dia viernes 13/10/2017 recibi mi serviclo, puesto
de servitio en garita peatonal de ZOLIC, el cual estuve cantrolandc y registrando al
personal que ingresa y egresa, revisidn de cualguier paquete o bolsa que ingresa al predio
fiscal de Zolic, y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10- Durante mi turno de 19:00hrs del dfa sdbado 14 para amanecer a 07:00hrs Dia Domingo
15/10/2017 recib{ mi servicio en garita #1 de ingreso realizando revisién de transportes
bolsones y cualguier paguete que requiera ddrsele ingreso , v supervisado por mi jefe de
grupo

L TLL[E7 e
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Edras Nehemlas Ipiita Gutlerrez Ricardo Morales Dubon
Persona Contratada P \ululvaEfE Inmediato
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Lic, Fredy Leonel Pafma Elvira
Gerente General
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Contrato de Servicios téenicos No, 109-029-2017 W [
k=2 NI s
NOMBRE: Arturo Coc H0AA L LIS 00 pma Lids

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera Quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 01/10/2017 Recibf
turno en Edificio Admén. solo vigilancla y a la vez fui supervisado por ml
jefe de grupo.

2. Durante miturno  07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 03/16/2017. Recibi
servicio en Registro Garita #1 revisando Cabezales con cisternas llenas y
vacias y asi vehiculo liviano vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Miércoles 04/10/2017
recibf servicio en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la
misma ¥ siendo supervisade por mi jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes €/10/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Vishas, Solo vigilancia y Recorrido
de la misma vy siendo supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante m! turno de 19:00hrs a 07:00hes Del dia Sabado 7/10/2017 recibf
servicio en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorride de la misma
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 9 /10/2017 recibi
servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la
misma ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Martes 10/10/2017 recibi
descanso correspondiente al mes de octubre 2017

B. Durante mi turno de 19:00hrs a 7:00hrs del dia viernes 13 /10/2017
recibi servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido
de la misma y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9, Durante mi turno de 7:00hrs a 19:00hrs Del dia Domingo 15/10/2017 recibi
servicio en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la misma
y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

g - aé}_..f"...l..:.‘;!‘h‘.':;,-,
et A =
Arturo Coc Ricardo M&fales Dubor: iy d
Persona contratada Jefe Inmediato
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Lic. Fredy Leonel PalniaElVira
Gerente General.
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Contrato de Servicios Técnicos No, 110-029-2017

NOMBRE: PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA
CARGO: TECNICO [Agente de Sepurldad)
Correspondiente: Primera Quincena de] Mes de Octubre 2,017 (01 al 15-10-2017)

Atentamente me dirijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en
¢ada puesto de serviclo.

1. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs ef dia lunes 02/10/2017 Recib(
servicio en la salida principal, regulando el tréfico en relacién a la via, y ala
vez fui supervisado por el jefe de grupo.

2. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia martes 03/10/2017 Recibi
servicio en casa de visitas (refuerzo), apoyando al compafiero titular, para el
resguardo y seguridad de la misma y ala vez ful supervisado por el jefe de

grupo.

3. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia jueves 05/10/2017, Recibl
servicio en casa de visitas (refuerzo), apoyando al compafiero titular, para el
resguardo y seguridad de la misma y ala vez fui supervisado por el jefe de
grupo, {no funcionaba el reloj biométrico)

4. Durante miturnc de 19:00hrs a 07:00hrs del déa viernes 06/10/2017. Recibl
servicio en garita no. 5, brindandole vigilancia y seguridad del érea
correspondiente, vy ala vez fui supervisado por el jefe de grupe.

5. Durante miturna de 07:00hrs a 19:00hrs del dia dominge 08/10/2017. Recibi
serviclo en garita peatonal, regulando y revisando al personal de ingreso y
egreso al predio flscal, y a la vez fui supervisado por ¢l jefe de grupo.

& Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 09/10/2017. Recibi
Servicio en casa de visitas (refuerzo), apoyando al compafiero titular, para el
resguardo y seguridad de ja mlsma y a la vez fui supervisado por el jefe de

grupo.
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7. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 11/10/2017.
Recibi Servicio en Garita #2, Revisando 100 cabezales con cisternas llenas y
vacias y 20 vehiculos livianos). y a lavez ful supervisado por el Jefe de grupo.

8. Durante mk turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 12/10/2017, Recibi
Servicio en casa de visitas (refuerzo), apoyando al compafiero titular, para el
resguardo v seguridad de la misma v a la vez ful supervisado por el jefe de
Erupo,

9. Durante mlturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia sabado 14/10/2017, Recib(
autorizacién (de permiso) por parte del jefe de grupo en coordinacién con el
oficial de proteccidn. Para asistir a la universidad.

10, Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 15/10/2017. Recibi
Servicio en casa de visitas (refuerzo), apoyando al compafiero titular, para el
resguardo y seguridad de la misma y a la vez fui supervisado por el jefe de
grupo.

(F) sl S (F) f-Femig e Sl
Patrick Alfredo Ellis Aldana RiWrales DubBH
Técnico _ Jefe Inmediato
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Lic. Fredy Leonel Palma Elvira

Gerente General
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Contrato de Servicios técnicos No, 111-029-2017 ['fr’ [ 09 QCT 2037
NOMBRE: Anibal Pérez Gémez ] “ TR R
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad. umm,,jL‘-,Oﬂ,,,_|'1r:f~.ﬂu‘.,.j .ﬁzwﬁ

Correspondiente: A la primera quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno de 19:00hrs del dia domingo 01 a 07:00hrs def dia Lunes
02/10/2017. Recibi Edificio Administrativo supervisado por mi jefe de

grupo,

2. Durante miturno 07:00hrs a 19:00hts el dia Martes 03/10/2017 Recibi
turno en Garita de No, 1 Ingreso como titular del puesto también
identificdndolos con sus carnet o listado temporal supervisado por mi jefe
de grupo.

3. Durante miturno del dia miércotes 04 a 19:00 a 7.00 hrs del Reguardando
la seguridad en el perimetro casa de visitas Y siendo supervisado por mi
jefe de grupo.

4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del Dia viernes 06/10/2017.
Recibi servicio en garita No.5 y recotrido drea del pozo. siendo supervisado

por mi jefe de grupo

5. Durante mi turno de 19:00hrs del dia Sabado 07 a 07:00hrs Del dia
Domingo 08/10/2017 recibi servicto en casa de visitas de Zolic titular de
ingreso y egresa, y resguardando la seguridad de la misma y siendo

supervisado por mi jefe de grupo.




6. Durante mi turno 07:00hrs a 13:00hrs del dia Lunes 09/10/2017 recibi
servicio en area del pezo de ZOLIC, siendo supervisade por mi jefe de
grupo.

7. Durante miturno de 19:00hrs marte 10a 07:00hrs deldia miércoles
11/10/2017 recibi servicio en Garita #3 haclendo recorridos al puente #1 vy
revislon del muro perimetral y tuberias de las empresas usuarias, Siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

8. Durante miturno de a 07:00hrs a 19:0Chrs del dia Jueves 12 /10/2017
recibi serviclo en casa de visitas Haciendo mis recorridas y revisiones de
puertas . Siendo supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19:00horas del dia viernes 13 para amanecera
07:0Chrs del dia Sdbado 14/10/2017, recibi mi servicio en casa de visitas
como refuerzo, Y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

10, Durante miturno de a 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 12 /10/2017
recibi servicio en casa de visitas Haciendo mis recorridos y revisiones de
puertas. Y como refuerzo en seguridad de ingreso y egreso de la misma
Siendo supervisado por mi jefe de grupo.

P AULLTE TS

Anibal Pérez Gomez
Persona contratada
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MOMBRE: José Coc
CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad.
Correspondiente: A la Primera quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante mi turno 19:00hrs 27:00hkrs. del dia domingo 01/10/2017 Reclbl
turno en garita #3. Resguardo del muro perimetral y ordenamiento
vehicular de puente #1 a garita # v la vez ful supervisado por mi jefe de

grupo.

2. Durante miturno 7.00 a 19:00hrs lunes 02/10/2017 en casa de visita,
resguardo de |3 casa de visitas y control de ingreso y egreso y la vez fui
supervisade por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 7:00 hrs, del dia Martes 3/10/2017.
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso vy la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante miturno de 7.00 a 19:00hrs del dia jueves 05/10/2017 para en
casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y egreso
y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

5. Durante miturno de 19:00hrs a 7:00 hrs del dia viernes 06/ 10/2017
Recibf turne en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y 1a vez fui supervisade por mi jefe de grupo.




6. Durante miturno de 07.00 a 19:00 domingo 08/10/2017 para resguardo
de la casa de visitas y control de ingreso y egreso y la vez fui supervisado
por mi jefe de grupo,

7. Durante mi turno de 19 :00hrs del Lunes 09/10/2017 para amanecer
7:00 hrs el dia Martes 10 de octubre Recibl turno en casa de visita,
resguardo de la casa de visitas y control de Ingreso y egreso y la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo,

8. Durante mi turno de 7:00 hrs a 19:hrs del dia miércoles 11/10/2017 Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso
y egreso vy la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

9. Durante mi turno de 19 :00hrs del dia Jueves 12/10/2017 para
amanecer 7:00 hrs el dia Viernes 13 de octubre Reclbf turno en casa de
visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y egreso y la vez
fui supervisado por mi jefe de grupo,

10. Durante mi turno de 7:00 hrs a 19:hrs del dfa Sdbado 14/10/2017 Recibi
turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de ingreso
y egreso v la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

11. Durante mi turne de 19 :00hrs del dia Domingo 15/10/2017 para
amanecer 7:00 hrs el dia Lunes 16 de octubre Recibi turno en casa de
visita, resguardo de fa casa de visitas y control de ingreso y egreso y lavez
fui supervisado por mi jefe de grupe.
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Lic. Fredy Leonel palima Elvira
Gerente General.




