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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES

REGCURSO0S HUMANOS
RENGLON PRESUPUESTARIO OZ&\ LIBRE DE INDUSTRIA Y COMEPGID e
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No. 40-029-20/1 5 U GCT 2917
NOMBRE: Karla def Carmen Villalta Franco

NS et

CARGQ; Asistente de funta Directiva i
/ noraLE: Q. einmn

CORRESPONDIENTE: A fa Segunda Quincena del mes de Octubre de 2017,

Afentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al perfodo y contrato descritos anteriormente, el cual hace referencia a
las actividades desempefiadas por mi persona en el cargo de Asistente de Junta Directiva,
en las Oficinas de Ja Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

4 Recepcion de Providencias del Ministerio de Finanzas Publicas para ser
corregida y remitida de vuclia con el expediente completo por medio de
oficio GG. STC, No. 0808-2017 dirigido a la Secretaria General de MINFIN,

% Recepcion de documentos remitidos por correspondencia, para ser
distribuidos a dislintas dependencias del Estado coma requerimiento por
parte de los miembros de Junta Directiva, en relacion al estricto
cumplimiento de instrucciones giradas.

# Recepcion de documentos remitidos por Ia Unidad de Awuditoria Interna
para posterior trasladarlo a los miembros de Junta Directiva y Presidencia.

4 Apoyo a Gerente General en Asistencia de algunas actividades solicitadas y
agendar reuniones con usuarios de Tigsa Feriifizantes, S.A. el dia jueves
26/10/2017 en oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

4 Apoyo a Gerente General en Asistencia de algunas actividades solicitadas y
agendar reuniones con usuarios de Puma Energy Guatemala, S.A. el dia
lunes 16/10/2017 en oficinas de ZOLIC Ciudad Capital.

% Seguimiento a Dictdmenes y documentos que deben ser emitidos por (f
Asesor Legal de Junta Directiva,

wh Certificacién y notificacién de puntos especificos tratados en Junta
Directiva, tal como la prérroga del contrato de arrendamiento de Indusiria

OFICINAS EN CIUDAIY CAPFPAL  OFICINAS CENTRALES \ E
Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, Edi. Enprestriol, Km. 293,35, Sanla Tomas de Cusiilla, Puento Barries 1zabnl,
Zana Praders, Tocre 4, Wivel 16, Oficing 1002 GuatemulaC,A Teléfonos 7961 -5400, 7961-5405
Tels, Nos. 2261-7463 y 2261-7484
www.znlieguate.com




Boulevard Los Praceies, 24-69 Zony {0, Edif, Empresacial, [ . 2035, Santo Tomaz de Cosilla, Puerto Banios izabal,

Chiguibul, S.A. aceptacion y rechazo de los recursos interpuestos por la
empresa Blue Oil, S.A.

Certificacion de la aprobacion de Transferencia Presupuestaria Interna No.
10-2017, Resolucion JD. No. 83/33/2017.

Certificacion de la aprobacion de Convenios de Pago entre ZOLIC y
SENABED Resolucion JD. No. 84/33/2017. (Oficinas de Zolic CC)

Certificacion de la aprobacion de Contratos de Arrendamiento entre ZOLIC
y SENABEDY Resolucion JD. No. 85/33/2017. (Oficinas de Zolic CC)

Certificacion de la aprobacion de modificacion del Acuerdo JD. No.

13/19/2017,  aprobade  mediante  Acuerdo  32/33/2017,

participaciéon de 04 miembros de Junta Directiva al XXVI Congreso:
Latinoamericano de Puertos, Punta del Este Uruguay.

Certificacidon de la aprobacion de la reprogramacion del renglon
presupuestario 029 Resolucion JI> No., 82/33/2017.

Certificacion de 1a aprobacién por parte de unta Directiva en relacion al
memorial presentado por la entidad Blue Oil, S.A., Resolucion JD. No.
86/33/2017

Certificacion de la aprobacion de las transferencias corrienfes vy
transfercncias de capital Resolucion JD No. 87/34/2017.

Impresién de Documentos remitidos por personal de Gerencia General,
Santo Tomds de Castilla, los cuales deben ser firmados para posterior
remitirlos a distintas instituciones.

Recopilar nuevamente los documentos necesarios para el envio del oficio
GG. STC. No. 0639-2017 conteniendo expediente original de la aprobacion
del Reglamento de la Ley Organica de ZOLIC, el cual fue entregado en la
Direccion Técnica del Presupuesto el dia miéreoles 25/10/2017,

Apoyo al personal de Gerencia' General en gestionar ¢l proceso para la
realizacién de transferencia cablegrafica para el pago de AZFA en relacion a
la participacion de miembros de Junta Directiva en el XX1I Conferencia de
Zonas Francas de las Américas.

Actualizacion de informacién contenida en los formularios de los Directores
que estaran vizjando a Punia del Este Uruguay, para trasladarlos via correo
electrénico a los organizadores del cvento de  la Asociacion de AAPA poi '
medio de la asistente Virginia Puche.

QFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALIES

Zona Peaders. Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Gualemala C A, Teléforos 7061-5400, 79615405
Tels, Nos, 2261-7463 y 22¢61-7d64
www.zolicgnale.com
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- Envio de informacidn por correo electronico al Presidente de Junta
Directiva.

# Remitir a equipo de Asesores y Asesora Externa de ZOLIC por correo
electronico informacion y documentos necesarios para el seguimiento a
temas especificos soliciiados por Junta Directiva a Gerente General.

+ Enviar certificaciones de Junta Directiva 4] Personal de Gerencia General en
Santo Tomds de Castilla para el tramite correspondiente.

< Recepcidn e impresion de Dictamenes emitidos por el Asesor Legal de Junta
Directiva, Lic. Juan Fernando Sdenz Barrios.

4. Seguimiento a temas especificos solicitados por cada uno de los miembros
de Junta Directiva.

+ Apoyo a4 los miembros de Junia Dircctiva con agendar reuniones y
parficipar en las que organicen para tomar nota y llevar control de los
puntos tratados y seguiniento de los mismos.

< Solicitud de Expediente del Pago de utilidades y Presemtacion al Depto.
Financiero y Auditoria Interna, debidamente autenticado por el Lic. Chigua
para el posterior traslado del mismo al Lic. Héctor Anibal de Ledn Velasco.

~ Apoyar al personal de Gerencia en cuanto a ia recopilacion de informacion
y seguimiento de entrega de documentos de soporte de lo solicitado por los
miembros de Junia Directiva.

- Recepcién de Documentos para ser remitidos a las oficinas de ZOLIC Santo
Tomés de Castilla y notificar a los distintos Departamentos de la institucion
por medio de notas de envio elaboras por Asistente de Junta Directiva
identificadas con la siguiente numeracion:

+ No. ASIST. JD. CC. No. 069-2017 _
&+ No. ASIST JD. CC. No. 070-2017 e":m

W No, ASIST JD. CC. No. 071-2017

+ Tomar Nota en las Sesiones de Junta Directiva para posterior estructurar ¥
puntos que se requieren ser certificados y notificados por el Secretario ¢
Junta Directiva.

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
Boulevaid Los Pebceres, 24-64 Zona 10, Edif. Binpresarial, K m. 2035, Santo Tomas de Castille, Puerto Barrios lzabal,
Zona Pradern, Torra 4, Nivel 10, Oficina 1002 Guatemala C.A. Teléfonos 796 1-5400, 7961-5405
Tels. Nos, 2261-7463 y 2261-7464
www.znlicg vale.conn
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Coordinar la entrega de documentos solicitados al Secretario de Junia
Directiva pot parte de los miembros de Junta Directiva de la Zona Libre.

Desarrollo y soporte de ofras actividades que fueron solicitadas por los
miembros de Junta Directiva.

Resguardo del Libro que contiene Actas de Junta Directiva y las hojas
moviles autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,

Atencion de llamadas y envio de correos electrénicos a distintos usuarios g
que consultan sobre el proceso en el que se encuentran las solicitudes de
tramite ingresadas.

Afencion de llamadas y envio de correos electronicos a posibles usuarios.

Redaccion, transcripeion y estructura de Actas de Junta Directiva, para
posterior ser trasladada a los Asesoves legales y gue puedan revisar las
mismas.

Remnitir por correo electronico informacion que sea de interés de 1a Junta
Directiva.

Recepcion de Documentos dirigidos al Presidente de Junta Directiva.

Recepcion de informes y documentos de respaldo entregados por los
Direciores para la liquidacion correspondiente a vidticos al exterior
entregados en atencion a las comisiones oficiales designadas.

Remitir por correo electronico al personal de Gerencia en Santo Towmds de
Castilla informacién remitida por ¢l Presidente de Junta Directiva para el
seguimiento y tramite correspondiente.

Recepcion de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva.

Revision de los Documentos remitidos por los distintos Departamentos de la
Zona Libre y Gerencia General para posterior ser irasladados al Cuerpo
Colegiado por correo electronico.

Seguimiento a feinas especificos, requeridos por la Junta Directiva en
conjunto con el Asesor Legal de Junta Directiva Lic. Juan Fernando Sdenz.

OFICINAS EM CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES

Zona Pradera, Tore d, Nivel 10, Oficing 1002 Guatemala C.A Teletonos 7961-5400, 7961-5405%
Tels. Mos, 226]1-7463 y 2261-7464
www.zolicguate.com
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+ Apoyo al seguimiento de temas especificos requeridos por los Directores a
los Asesores de ZOLIC,

w Redaccidn de Cldusulas que deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva para lomarlas en
cuenta en los proyectos de resolucion quc sean notificados.

<k Control del Archivo de Junta Directiva.

« Recepcion de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencla General.

+ Transcripcion de Puntos tratados en las Sesiones de Junta Directiva para
posterior Certificacion por parte del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC.

+ Atender corrcos electronicos en relacidn a solicitudes directas requeridas
por el Presidente y Vicepresidente de Junta Directiva para posterior remitir
las respuestas correspondientes

44 Asistencia y apoyo en la Sesion de Junia Directiva No. 33-2017 de fecha 16
de octubre de 2017.

= Asistencia y apoyo en la Sesion de Junta Directiva No. 34-2017 de fecha 23
de octubre de 2017.

w Asistencia y apoyo en la Sesién de Junta Directiva No. 35-2017 de fecha 26
de octubre de 2017.

- Atencion a personeros de la empresa SAESA, para el apoyo y envio de
informacion que solicitaron al Departamento de Ingenieria de ZOLIC.,

boracion de reporte de sesiones de Junta Directiva correspondienies al
'- de octubre 2017 (Control de Asistencia).

Asistente Junta Diractwa
Zona Libre de Industria Ccm
Santo Tomas de Castl

Persona Conll ﬂtﬂdﬂ

; Wrwm
mte General

QIICTINAS EN CIUDAD CAPITAL OFCINAS CENTIRALES
Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, Edit. Empresminl, K m. 293.5, Sanlo Tomes de Castilla, Puerto Barrios Lzabud,
Zona Pradesa, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 Cunlemain C.A. Telélonos 7961-53400, 7961-5405
Tely. Nos. 2261~?463y226| ~1464
www.zollegnaie.com
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JIMMY GARY. Asesor de Tecnologla.
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Zonla Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla
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Optimizacion de
la tecnoiogfa para
alcanzar los
ohjetivos de
ZOLIC,

Asesoria de Tecnologia

Analisis de tecnologia actual.

El trabajo realizado en octubre 2017 consiste en alcanzar la sstabilidad de los serviclos de
tecnologla contratados y comprobar su disponibilidad el 100% del tiempo.

También la continuacidn de la investigacién de implementacion de telemética para monitoreo
de procesos adminisirativos para futura implemesntacion.

REVISIONES DE TECNOLOGIA DE OFICINA.

Cambio de DNS y monitoreo durante todo el mes de fiempos de respuesta y flabilldad de Jos
mismaes, alcanzando por fin fa establlidad requerida a! proveedor.

Prusbas para seguridad de navegadores de Internet usados en oficina para optimizar
rendimiente de ancho de banda de internst.

Pruebas y revislén de programas instaiados en computadoras para garantizar que no se
compromata la seguridad de los equipos de cémputo.

Transicion de equipos de computo para nuava gerencia.
Translclén de equipo de ¢ompuio & informacion de racepcion.

Prusbas y revision de programas Instalados en computaderas para verificar que no se utfliza
ancho de banda excesive en uno 0 pocos usuarios.

Continuacion de! Analisls de Gestién telematica intranet, cloud y vpn reallzado el mes
anterior.

Andlisis ¥ ensayo de superacion para las restricciones actuales por procedimiantos de trabsjo,
Analisls de mas actividades futuras a incorporar en procedimientos de telemética.

Analisis de necesidades y operaclones a cubrir por los nuevos procedimientos.

Zona Libre de Industria y Comercio Sante Tomas de Castilla. Asesora de Tecnologia. Octubre2017
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Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017 Ep‘l \

Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez A i IR
Cargo: Auxiliar Técnico wornQ2EUC s
Correspondlente: A la segunda quincena del mes de Octubre del 2017

16-10-2017

Informé que siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 coma titular
regresaron 96 vehlculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas
y resguarde |la seguridad en el puesto siendo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
furno.

17 AL 18-10-2017

Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo las luces y hice mi
recorrido de la garita al puente No.1 y siendo las 07:00 hrs entregue mi tumo sin
novedad.

19-10-2017

Siendo las 06:50 procedi a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario
de las empresas puma de 06:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petrol de
08:00 a 15:00 hrs ingresaron 29 vehiculos de transporte pesado 20 motocicletas-
07:00 a 17:00 tubo servicio la empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hrs
entregue mi turno.

20 AL 21-10-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita peatonal procedi a encender
las luces durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedié a
registro siendo las 07:00 entregus mi tumo gracias a Dios sin novedad.

22-10-2017
Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edificio administrativo soélo

resguarde la seguridad tanto al personal que jabora en el edificio y al personal
visitante siendo las 19:00 hrs entrego mi turno sin novedad.




23 Al. 24-10-2017

Siendo las 18:00 hrs proced| a recibir turno en garita No. 5 procedi a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin novedad .

: ‘fﬂ [t

Carlos Hum to Zdfiiga Martinez sardo Morales Dubon
Persona Contratada Jefe Inmediato

f,&’f% it rm

_ GEHENTE _
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Va,Bo F /
Lic. Fred onw:a Elvira
Gergnte General
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Contrato de servicios técnicos No. 54-029-2017 oLt S Finma [rarsy
NOMBRE: Salvador Garcia Ramos ' /
CARGO: Auxiliar Técnico/Agente de Seguridad

CORRESPONDIENTE: A la Segunta Quincena del mes de Octubre del afio 2017.

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades reallzadas en cada puesto de

servigo.
1. Eldia miércoles 18/10/17 en Jornada de 19:00 a 7:00 hrs, reclbl servitio en garita no, 2 en

el cual supervise todo fo que egresa dentro del predlo fiscal vehfeulos livianos ¥ pesado
graclas a Digs todo se mantuvo sin ninguna novedad,

2. Eldiaviernes 20/16/2017 en jornada de 7:00 a 19:00 hrs, recibf servicio Garlta No.1 de
registro registrande aproximadamente 140 camiones con sus cisternas correspondientes ¥
vehleulos livianos los cuales hice su revisién correspondiente y no nete ninguna anomalla
bendito Dios.

3. Eidiasabado 21/10/17 en jornada de 19:00 a 7:00 hrs, recibi servicic en el 4rea de garita
peatonal en el cual hice revisién de mochilas, bolsas de los gue laboran y visitan las
Instalaciones de Zolic y viendo que sus carne estén actuales y no vencidos.

4, Eldfalunes 23/10/2017 en jornada de 7:00 a 19:00 hrs, recibl servicio Garita No. 2 de
registro en el cual le dimos egreso junto 2 mi compafiero at transporte pesado que
descarga su producto dentro de las instalaclones del predio fiscal revise aproximadamente
180 cabezales con sus clsternas v vehleulos livianos de los usuarios y visitantes gue
ingresan a Zolic.

5. El dfa martes 24/10/2017 en jornada de 19:00 a 7:00 hrs, me presente al edificio
administrative gracias 2 Dios todo se mantuvo sin ninguna novedad e hlce mi recorrido por
la plaza administrativa para velar por el orden y mantener todo en constante vigilancla fui
supetvisado por mi jefe de grupo el sefior Samuet oliva.

6. Eldlajueves 26/10/2017 en jomada de 07:00 a 19:00 brs me presente al drea de pozo
para mantener el orden de dicho puesto y fui supervisado por mi Jefe de grupo el sefior
Samuel oliva.

Safff}do' arcla Ramos
Contratada

tic. Fredy Leonel Palma E"l\lra
Gergnte General
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RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de servicios técnicos No, 56-029-2017

Nombre; HENRY MICSAEL POLANCO ESQUIVEL

CARGO: AUXILIAR DE TESORERIA

Correspondlente: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DE 2017

Atentameante me dirijo a usted para remitirle e Informarle sobre mis actividades como Auxtilar
de Tesorerfa.

FUSIQONES GENERALES

1.
2,
3.
4.
5,
6.

7.
8.

9.

Revisidn de expedlentes

Traslado expedientes para firmas del 35685 a} 35715

Traslado expedlentes para caja flscal 35678 al 35735

Archivo facturas del 01/10/2017 at 18/10/17

Retencldn ISR Con numero de nit, 12450421, 8084300

Todos los cheques fueran envlados para firmas del departamento de financiero,
gerencia genaral y fueren visados por auditorla interna.

Murmero de conocimientos que raallce No. 345 al 356

Apovyar a ml jefe en todas las actlvidades como auxillar como, cobrar carnets, atender
tamadas, elaborar extensionas de VA, retencion de Jsr entre otros.

gfectuar depdsitos bancarios

10, Archivo de cheques enviados a fa cludad capital 35694 al 35712
11, Entrega de vidtleos No, 0236 al 0249
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Contrato de servicios técnicos No,58-029-2017 m [
Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia i b R ﬂf‘g__f'u
Cargo: Auxiliar Técnico om L2 ... ﬁ/ﬁ
Correspondiente: A la segunda quincena del mes de Ociubre del 2017

22-10-2017

Siendo las 6:.00 horas me presenié sal edificio administrativo a relevar al compafierc QOscar
Gonzélez.

Durante mi turne me mantuve en constante vigilancia duranta la noche y siendo supervisado por
mi jefe de grupo y a las §:00 horas procedf a encander las luces del edificio y abrir los portones y
siendo las 18:30 horas entregué mi turno al companero Henry Polanco sin ninguna novedad
gracias a Dios.

23 AL 24-10-2017

Siendo las 18:15 horas me presenté a garita peatonal relevando al compafiero José Noguera
manteniéndome en constante vigilancia en el pargueo de motocicletas y garita peatonal y
revisando 13 mochitas de usuarios que ingresaron al predio fiscal y asl mismo a los visitantes y
siendo supetvisado por mi jefe de grupo entregandc mi puesto de servicio a las 068:45 horas al
companero Elvin Pérez,

25-10-2017

Siendo ias 06:35 horas me presenté a garita namero 3 haciendo mi respectivo recorrido al puente
No.1 y manteniéndome en constante vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo,
entregando mi puesto de servicio a las 18:30 horas sin ninguna novedad, gracias a Dios,

26 AL 27-10-2017
Stendo tas 18:25 horas procedi a relevar at compafiero Satvador Garcla quien me entrego sin

novedad.
Durante mi turno registre 12 vehfculos livianos y 11 motocicletas de usuarios que ingresaron al
predio fiscal v siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al

compafero Emilio Amador,

28-10-2017

Siendo las 06:45 horas procedi a relevar al companero Salvador Garcla quien me entrego sin
novadad durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en sl parqueo de motocicletas y
garita peatonal y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi puesto de servicio al

compafierc Héctor Salazar,

IUSTRIA Y CORMERGIN "Z0LIC"




29 AL 30-10-2017

Silendoe las 18:10 horas me presenté al edificio administrativo relevando al compafiere quien me
entrego sin novedad.
Durante mi turne me mantuve en constante vigilancia en edificio administrativo y siendo tas 05:30

proced abrir los protones y apagar luces v siendo supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
tumo al compariero sin ninguna novedad,

Y e B
g Jefe Seceibn 3
1 ic_ic:gurldad 8
I W ________ > X,
Henry Eduardo Peha icardo Morales Dubon
Persona Contratada Jefe Inmediato
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Lic. Fredy Lepnel PJma Elvira
Gerentg General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59.029-2017

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERQ TUT
CARGQ: AUXIUAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DE £,017

* Limpieza del equipo de monitoreoc CCTV.

¥ Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTYV.

* Informe de situaciones o inconvenientes chservados al Jefe Inmediato,

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del sistema de
circuito cerrado de televisién.
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INFORME DE ACTIVIDADES \\?‘;L 14 0CT 2010

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 61-029-2017 Q f 1L, it
NOMBRE JORGE MARIQ HERNANDEZ O A

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEX MES DE OCTUBRE DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrolio y control de bhitécoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,

mgr Mario Hernandez
Persona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 62:029-2017 WL LS s [ 5
NOMBERE; CARLOS AUGUSTO ARGUETA ' e
CARGO; AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA 2 2L ME "UBRE DE 2

* Limpieza del equipo de monitorec CCTV,

* Desarrollo ¥ control de bitAcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacion del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCT'V.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television,

Carlos Augustc;ﬁ}gneta uu{};&onﬁhan Helmen Beﬂlté{ i
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, 430292017 tgf;p.,mﬁﬂ@;mmmm 7

NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGO RAMOS
CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO,
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE 2017

Instalacion de Idmpara lipe estadlo en canchas de casa de visitas

Instalaclén vy conexién de acometida monofdsico 220 para Iamparas fipo estadio en
casd de visitas

Limpieza en el méduio A-14
Traslado de block para construccion de la bodega de Mantenimiento al médulo A-14
Traslado de pintura y maleriales del edificlo Administrativo a la bodega de Manito,

Reparande corfina de metal en el modulo #8 e
- et

)/ b

Jeft } *g,
enhniﬂﬂlu )
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Luis Aliredo Sanfiago Romos \ Benjtts * = * hicigua u&/
Pedn de Mantenimiento hcargado de Manfenimehfé’&i.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de servicios tecnicos No. 64-029-2017

Nombre: Syndi Maroli Connor Perez

CARGO: Encargada de |a Unidad de Informacién Publica y Planta Telefonica
Correspondiente: a la segunda quincena del mes de octubre 2017,
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis
actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.
*Llamadas Entrantes:

03 LLAMADAS DEL: 02/10/2017 T
: FECUHSHY Hilwas

05 LLAMADA DEL: 0a/10/2017 o S Es;.i -}’#‘{ﬁ:}%‘fﬁ? e

04 LLAMADA DEL: 05/10/2017 T $/aVHIENHE W W

04 LLAMADA DEL: 06/10/2017 Ptz .' 118 uey o },l] i

06 LLAMADA DEL: 09/10/2017 fbeaE By oo il

08 LLAMADA DEL: 10/10/2017 Ry j ] i @ il "‘\../’f{

07 LLAMADA DEL: 11/10/2017 o0 {C){L ( ((‘i/, 1

03 LLAMADA DEL: 12/10/2017 Bl B

06 LLAMADA DEL: 13/10/2017

*Llamadas Salientes:

01 LLAMADAS DEL; 02/10/2017

08 LLAMADAS DEL: 03/09/2017

05 LLAMADAS DEL: 04/10/2017

02 LLAMADAS DEL: 05/10/2017

11 LLAMADAS DEL: 06/10/2017

05 LLAMADAS DEL: 09/10/2017

09 LLAMADAS DEL: 10/08/2017

08 LLAMADAS DEL: 11/10/2017

10 LLAMADAS DEL: 12/10/2017

05 LLAMADA DEL: 13/10/2017




*Reclbir reportes de financiero y de Recursos Humanos,
*Elaborar Informe Preliminar de solicitudes de acceso a la informacion pblica.
*Enviar Reportes via correo electronico a gerente general y subgerente.

Syndi Maroll Connor Perez Wendy Xiomera Cermefio Cabrera
Persona Contratada. Jefe inmediato (Subgerente)
n .. f}’g&;ﬁﬁ%}:
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INFORME DE ACTIVIDADES fg“ el e Ly
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ir M| 2k um 2317
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS ; No. 65-089-2017 | ”—-JUi -
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES HORA E’ﬁl f.. Lo 7&%

CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DIEL MES DE OCTUBRE DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

# Desarrolle y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

,, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television.

:.' / l/ I\?
naudy Leostel Montenegrn Reyes ]hamnt Jan Hehmen Benitez
Pérsona Contratada ... Jefe Inmediato
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADQ 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnlco! Secretaria de Recursos Humanos
Cerrespondiente: A la Segunda Quincena de Octubre de 2017

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

ATENDER AL PERSONAL

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIOS

REALIZAR ACTA DE NOMBRAMIENTO, TRASLADOS, RENUNCIA.
ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

1038-2017 ANIBAL STUARBDQ VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE

1040-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA  PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1041-2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

1042-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1043-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE

1044-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

1045-2017 VERQONICA RODRIGUEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1046-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE CCTUBRE

1047-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

1048-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA OCTUBRE

1049-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

1050-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1051-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE
1052-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA  PRIMERA QUINCENA DE

QCTUBRE
1053-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -1QNA. QCTUBRE

1054-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DE OCTUBRE
1055-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DE CCTUBRE




I ZONA LIBRE

SANTO TOMAS
ﬁ 0 CASTTLLA,

ZOLIC GUATEMAL A

1086-2017 ARTURO COC- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE OCTUBRE

1057-2017 EDRAS IPINA- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE 2017

1058-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO PRIMERA QUINCENA
DE OCTUEBRE

1059-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE OCTUBRE

1080-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA FPRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

1081-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

1062-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

1083-2017 GUILLERMO  ADOLFO  GUTIERREZ  GACRCIA -
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE

1064-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

1066-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1066-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

" QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1067-2017 AMBIENTALES PARA BANOS CORRESPONDIENTE AL MES DE
AGOSTO

1068-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1069-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
1071-2017 HONER ESLANDER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

1075-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE

1077-2017 SIEMENS CANCELACION DE SERVICIO POR LOS MESES DE
{OCTUBRE, NOVIEMBRE, DICIEMBRE 2017)

ELABORACION DE PEDIDOS

771-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE
772-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA

DEL MES DE OCTUBRE
7732017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO - CORRESPONDIENTE

A LA PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE
7742017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA

DEL MES DE OCTUBRE
775-2017 MANUEL DE JESUS MORENG - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DE OCTUBRE
776-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DE OCTUBRE
777-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA

QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE
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778-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

779-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

780-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

781-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

782-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

783-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

784-2017 PATRICK ALFREDO ELLIS ALDANA - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINGENA DEL MES DE OCTUBRE

785-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

786-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE OCTUBRE

787-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

788-2017 ARTURO COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE OCTUBRE

789-2017 EDRAS IPIRA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DE
OCTUBRE

790-2017 ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

791-2017 JOSE COC - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE OCTUBRE

792-2017 ANIBAL PEREZ GOMEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE OCTUBRE

793-2017 CARLOS ZURIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

784-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

795-2017 GUILLERMO ADOLFO GUTIERREZ GARCIA - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE

706-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE OCTUBRE

797-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

798-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE
709-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES OCTUBRE

801-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

803-20177 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE

804-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE OCTUBRE




TN

3 ZONA [ll,m
—J SANTO TOMAS
ﬂ DE CASTILLA

ZOLIC GUATEMALA

e 805-2017 SIEMENS (Octubre, Noviembra, Diciembre 2017

ELEVAR LOS PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A GUATECONMPRAS,
SACAR FOTOCOPIAS.

ESCANEAR EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR CONTRATO.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS,

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS, CIRCULARES,
RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO DEL PERSONAL POR
CONTRATO).

s RAZONAR FACTURAS DE COMFRAS DEL DEPARTAMENTO

s Realizar Cartas de Vacaciones del Personal

(I)ﬁf/fé’{f
José FéodoTso Sandoval Plneda

Pat sy—
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CONTRATOQ DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017,

NOMBRE: MARTA ALEIANDRA CHACON MORALES

CARGO: SECRETARIA DE AUDITOR/A INTERNA

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE GCTUBRE DE 2017.

v Control del archivo interno:

Archivo de oficios enviados y recibldos.

Archivo de pedldos v solicitudes de pago.

Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.

Archivo permanente y especifico del departamente de auditoria interna.

v Realizacién y tramite de oficios varios:

® & & 8 » »

OFICIO UDAI No. 096-2017 remitiendo arqueo de caja chica STC a GG 03-10-2017.
QOFICIO UDAI No, 097-2017 aviso RRHH.
OFICIO UDA! No. 098-2017 respuesta a requerimiento de auditoria de formas y libros.
QFICIO UDAI No. 039-2017 respuesta a acceso a la Informacion,
OFICIO UDAI No. 100-2017 Remitlendo talla de uniformes a rrhh.
OFICIO UDAI No. 101-2017 Remitiendo listado de personal con estudios a rrhh,

-

v" Realizacidn y trdmite de notas de auditoria:

NOTA DE AUDITORIA No. 41-2017 Ménica y Edin, hallazgo auditoria de fondos rotativos,
NOTA DE AUDITORIA No. 42-2017 Edin, hallazgo auditorfa de fondos rotativos,
modificacién al de presentacion de facturas alteradas,

NOTA DE AUDITORIA No. 43-2017 Subgerencia, pidiendo nuevamente informacién
auditoria combustible CUA 62776.

NOTA DE AUDITORIA No. 44-2017 - Remitiendo hallazgos de auditoria de Cuentas por
cobrar CUA 62779 para accidn correctiva,

NOTA DE AUDITORIA No. 45-2017 - remitiendo hallazgos caja chica para sancién
administrativa.

NOTA DE AUDITORIA No, 46-2017 - Contador General, hallazgo cuentas bancarias CUA
62781,

v Realizacién de diversos conocimientos para remitir los expedientes que se revisan en el
departamento,

1/3

QFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  COPICINAS CENTRALES
Soulevard Los Préceras, 24-69 Zona 10, Edif. Empresarial, Km. 292.5, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios lzabal,
Zona Praders, Tome 4, Mivel 10, Oflcina 1002 Guatemals C.A. fekfonos 7961-540G, 7461-5405
Tel. Nos. 2279-0950
wiww Zollcguate.com
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v Apoyo en realizacidn de Auditor{a Financiera, revislén de las cuentas bancarias, CUA 62781,
correspondiente al periodo de enero a agosto del afio 2017:

Apoyo en subir al sistema SAG-UDAI las cédulas analfticas correspondiente a la actividad 1,
2 Y 3 para dar cumplimiento al programa de auditorfa.

Redaccién de las notas de auditorla para remitir al responsable el hallazgo de control
interno generado,

Apoyo en fa realizaclén y redaccidn del informe final de esta auditoria para poder proceder
a imprimirlo.

v Apoye en reallzacién de Auditoria Financiera Cuentas por Cobrar CUA 62785,
correspondiente a los meses de julio a septiembre del afio 2017:

Realizacién de papeles de trabajo: cuestionario de control interno, cédula analitica,
memorando de planificacién y programa de auditoria,

Impresién del cuestionario de control interno y remitirlo a la persana responsable para
que le dé respuesta.

Se procedis a subir en el sistema SAG-UDAI el cuestionario de control interno como los
demds papeles de trabajo.

$e solicitd a la encargada de créditos y cobranzas el reporte de cuentas por cobrar a corto
plazo que ella manefa, el auxiliar de dichas cuentas como el reporte de Sicoin
correspondiente a los meses de julio, agosto y septiembre de 2017.

Se realizé la cédula analitica de la actividad 1, que correspondia a la revisién especifica de
los cobro¢ efectuacdos a los usuarios contra lo que especifican los contratos, verificando
que el metraje y el tipo de cambio aplicados sean los correctos.

Se procedié a reallzar la actividad No. 2, que corresponde al cotejo entre el reporte
emitido por la persona encargada contra el reporte filtrado en el sicoindes, para analizar
posibles diferenclas en los saldos.

Se realizé la actlvidad 3, verificando el pago que efectlla cada usuario segun facturas
emitidas contra los cobros que aparecen en el reporte de cuentas por cobrar,

v Revisién de facturas de ingresos mes de Septiembre 2017, cotejando con cuadro de ingresos
efectuado por la encargada de créditos y cobranzas como también con cuadro de cobros a
usuarios que se lleva en este departamento, haciendo los cilculos respectivos de metrajes y
tipo de cambio en cada factura, verificando que los cobros se efactiien correctamente:

Facturas emitidas Santo Tomas de Castilla (102 facturas).
Facturas emitidas en Ciudad Capital (55 facturas}.

23

QFICINAS BN CIUDAD CARITAL  OFICINAS CENTRALES

Boulevard Los Préceres, 24-69 Zona 10, Edif. Empresurial, Km, 2035, Sante Temas de Castilio, Puerlu Barrios izabal,

Zona Pradera, Torre 4, Kivel 10, Oficing 1007 Guatamala C.4, Telefonas 7961-5400, 7961-5405

Tel. Nos. 1279-0930
www.zollcguate.com
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4 Revlslén de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

* Reclbir los expedientes que remiten para revision.

¢ Ravisién detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que estos
estén completos, en orden y con las firmas correspondientes.

+ Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se maneja dentro del
departamento,

+ Luego de ser examinados tendldamente también por la auditora interna, se procede a ser
remltidos para su trémite respectivo o su correccidn, por medio de conocimientos.

SECHETARIA
AUDITORIA
INTERNA

Marta Te; ndra Chacén Mor:
Persona contratada

F

Lic. Fre ‘ feon%b

i
Gevente Gen ralf"’mﬁ“‘“/
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OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Boulevard Los Procares, 24:69 Zons 10, Edif, Empresatial, Km. 283.5, Santa Tomes de Castilla, Pucrto Barrios lzabal,
Zona Piaders, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Guatemala C.A. Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tel. Hos. 22790950
www.aolicguote. com
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.68-029-2017
NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENQ LEVERON
CARGO: PEON_DE MANTENIMIENTO,

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE 2017

* Traslodo de mobiliario del médulo AT4
* limpleza de segunda calle sector Ty 2
* Limpleza de 3ra. Calle sector 3y 4

* Limpleza de drea verde de T1Av.

Manuel ae Jasu‘ s Moreno Leveron
Pedn de Mantenimiento

BERENTE it
Vo.Bo. BENEHAL m

te. Fred gﬁom' pyiii, Elvira /
Gerente Gen rqlx"%xm il

——
c,urnurmo"‘\

Seesidn o Wantenimionss ~ GOLIE.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 69-029-2017
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTAREDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE:  SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DEL ARIO 2017

* Revision e Integracién de los documentos sobre los resultados mensuales de Jos actividodes
de cada departamento.

*Atender Hamas de diferente Personal, Usuarios v otras empresas,

*Efaboracién de PEDIDO D.P 012-2017.

*Apoyo al Departamento de Mercadeo en gestiones de pedidos, correos electronicos en
ausencia de Encargada de Mercadeo y Auxiliar de Mercadeo.

* Avemces en Memoria de Labores.

*Requisicicnes para Almacén

*Completar Formulario de SNIP (Sistema Nacionial de Inversién),
*Elaboracién de OFICIO D.P 0202017,

*Elaboracidn de OFICIO D.P 021-2017.

*Elaboracidén de OFICIO D,P 022-2017.
*Entrege del POA 2017 digltal e impreso ¢ Gerencla Generail.

Lic. Fredy beel Palme Blvir &,
Gereljte Ganera] \f{ 5 gy st %
el

St
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. T1-028-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECWICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE DE 2017

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Limpieza diaria de vidrios y perslanas de Casa de Visitas.
* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpleza diarla en los salones de Recepcion de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza diaria de bafios, lavamanos, bafieras, etc,
* Limpieza dlarla de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpleza diaria de espejos.

* Limpleza diaria de gradas,

* Atender Visitas,
* Limpieza diaria def 2do. Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo dlario en lavanderia

Do\ st :
Persona Coﬁtfata_da
Dera Elena Lipez Vasquez ds Maralas

@nte General \ ™

s it
Lic, Frady Leonel Palmi \Ei\.rira'_'-i !J.I:IL:" i
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AR RN
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO. 83-029-2017. D \- 713 0CT Zﬂﬂ

NOMBRE: RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN Bl

CARGO: AUXILIAR DE INGENIER(A. & TeE=

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DE OCTUBRE. . W 47
HO%A _a_;?,-,&é.fﬂm%--

v Supervisién de la colocacién de iluminacién de la cancha de Casa de visitas,
Acompafiamiento al Asesor de Seguridad Industrial dentro de todo el perimetro
de la Zona Libre, para la evaluacién del muro perimetral.

Revisién de avances de la puesta tierra de Industrias Chiguibul,
Acompafiamiento a Energuate para verificacién del Sistema eléctrico.
Supervision de la limpieza det médulo A-14.

Supervisién del mantenimiento de dreas verdes.

Supervisién de avances de la colocacién de la tuberfa de Industrias Chiquibul,
Evaluacién del drea de la nueva oficina de Sat.

gvaluacidn de fuga de la tuberla de agua de Pacas Kave.

@ﬁz(laé(y Artgm'v/gas '
PERSONA CONTRATADA ¢ .
If?‘ Ry
F: Ll ek f}ru J_ljﬂ:

=

Lic. FreLéonel Pahﬁ Etv;ra N
2 SH

Gexente General *}f‘am..m "

<,

¥
v
v
v
v
v
v

QFICINAS BN CIUDAD CAMTAL OFICINAS CENTRALES
13 calle 3-40 zona 10, Edificio Atlantis, &9, Nivel, Oficina 603, Km. 1935, 5anto Toraas de Castilla, Pusrte Barrdoy 1zabal,
Tels. Mos. 2367-2000, 2367-2022, 2367- 2023, 2267.2028 y 23672027 Guatemata C.A. Tetéfonos 7948-2015, 3032, T960-0225 fax: 7948-3414

wiww.zolitguate.com
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPQORALES: No. 86— 029-201
NOMBRE: DONY HUMBERTO SARCERO FLORIAN :
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENTE GENERAL

T,

RN e
e

%,
Wi,

Sefiora. vOELT)

Wendy Xiomara Cermefio Cabrera A £ & 0“ 1 ( .
Subgerent neral

Zona Libre de Industrig y Comercio

-ZOLIC-

Santo Tomas de Castiila

Respetable Sefiora Cermefio:

De la manera mds atenta y respetuoso me dirijo o usted, para informarie de las actividades
que me han encomendado realfzor, correspondiente af mes de Octubre del afio 2017, Ias cuales se
detolfan de lg sigulente manera:

Piloto de lo Subgerente General:

* Semana del dia 02 ol 06 de Octubre del ofio 2017, trosiado de la Subgerente Generola
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones.

o Semana del dla 09 ol 13 de Octubre del afio 2017, trostado de la Subgerente Generala
QOficings de ZOLIC Santo Tomds de Cuastilfa y a diferentes Instituciones, asi como realizar
diferentes difigencios encomendados por la Subgerente General

o Estuve pendiente del Vehiculo de la Subgerente General en casos que no habla
Estacionamiento disponible, en las instituciones donde habie reunicn interinstitucional y
del resguardo del Vehiculo,

o Semana def 16 ol 20 de Octubre del afio 2017, traslado de lo Subgerente General de ZOLIC
Santo Tomdas de Costifla v o diferentes instituciones, asf como realice diferentes difigencias
encomendadas por laSubgerencio General,

e Semana def 23 gl 27 de Octubre del afio 2017, trasiado de la Subgerente Generofde ZOLIC
Sonto Tomds de Costillo y o diferentes Instituciones, asf como reafice diferentes diligencias
encomendadas por g Subgerencia General,

a  Semana def 30 y 31 de Octubre del afio 2017, traslado de la Subgerente General de ZOLIC
a Qficina de ZOLIC Ciudad Capltal y a diferentes Instituciones.

Agradecignde la atencidn brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente. %
Dony HumBErio Surceno Flaridn vo. Bo.

Piloto de ja Subgerncia General Sra. Wendy Xfomara Cermefio Cabrera
Subgerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 87-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERO

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE 2017

* Realizacion de Nomina de Vacaciones del mes de Noviembre

* Realizacion de Nomina de Becas del mes de Octubre,

* Realizacion de Nomina por contrato 022 de la Segunda Quincena de Octubre
* Realizacion de Constancias Laborales

* Impresiones de las Boletas de la Primera quincena de Octubre

* Realizacion de Nomina de tiempo Extra de la Segunda quincena de Octubre
* Realizacion de 50% de cesantia de Jose Luis Ruano

*Realizacion de 50% de cesantia de Feryi Tatiana Rivera

* Realizacion de 50% de cesantia de Oscar Gonzales
* Realizacion de la Nomina General de la Segunda Quincena de Qctubre
* Ingresar datos de tiempo Exira de la Segunda Quincena dq: ctuhre

s - § # f. / }19! = Mé o
Parsona Contratada - 4 JefeLgn i
Jusely Maritzabel Vargas Salguero . ln éseféodolfo andowﬂ_@—%eda
|'T-' 'k\ﬁﬁllg i‘!{;}‘*ﬁ
O
!’:f*: GERENTE 1
".‘\;d. GENERAL

Goved "‘fe Geneé “"T""‘“ ““’/‘

ic. eonel Palma Elvira
Lic. Fredy a v HEBUNSHS 15
urr?r:z ML
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIC 029

RECURSOS HUMANDS
FDUSTAIA Y CEMERCIO “Z3LIC"

NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ zapEn'D MU e
CARGO; AUXILIAR TECNICO

LT
Wendy Xiomara Cermenio Cabrera.

Sub-Gerente General ZOLIC.

Referencia: informe correspondiente a la_Segunda Quincena de Octubre de
2017

Estimada, Srita. Cermeiio,

Por medio cle la presente hago de su conocimiento el informe de servicios téenlcos prestados
corraspondientes a la Segunda Quincena de Octubre de 2017, en relacidn al contrato de servicias
técnicos No, 90-029-2017, en virtud del cual fui contratado coma Piloto en las oficinas de ciudad
Guaterala, a cargo de Gerencia General y Subgerente. Conforme a lo anterior procedec a informar
mis actividades durante a la Segunda Quincena de Octubre 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS

o Traslado de auteridades de ZOLIC a Infom.

s Traslado de autoridades de ZOIIC a Digecam,

e Traslado de autoridades de ZOLIC a Cdmara de Comercio.

o Traslado de Autoridades de Zolic a MINECG.

» Traslado de Autoridades de Zolic a Cumbre Regional Industrial 2017.

Agradeciendo la atencién a la presente, me suscribo. Ly

o - 4@
Sra. Weridy Xiomara Cermefio ea%%
Sub-Gerente General




) |<% 1“

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA. 1y SEBURSOS trsigngng
b ¥ h\.i.D:(rnr{.!tr T 5"“\'1?1”.1 “Jr” .
14 A ELTmY {‘,m]

i .
INFORME DE ACTIVIDADES “I 23 UCT 2017 /}/ j;

RENGLON PRESUPUESTARIO 02 f A\ ”
A

HOMA,. LO 30
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 91-029-2017

NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGO:; SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL
CORRESPONDIENTE: A la segunda quincena del mes de octubre de 2017.

v REALIZAR IMPRESIONES;

v RECIBIR DOCUMENTO PARA CONCCIMIENTO DE GERENTE
GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;
REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;
ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ARO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA;

ELABORACION DE AGENDA PARA JUNTA DIRECTIVA;

< REVISION DE RESOLUCIONES DE JUNTA DIRECTIVA;

NGRS N N R N N Y N N N

RN
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ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL
OFICIO D.G.G. 0757-2017, AUDITORIA, LIBROS AUTORIZADOS POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

OFICIO D.G.G. 0758-2017 MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS -
PROYECTO DE ACUERDO GUBERNATIVO DEL REGLAMENTO DE LA
LEY DE ZOLIC;

OFICIO D.G.G. 0759-2017, SAT RESPUESTA A OFICIO OFI-SAT-AID-
2334-2017 SOLICITUDES - SE ACTUALIZO LA FECHA DEL OFICIO;

OFICIO D.G.G. 0761-2017, SEGEPLAN PARA QUE INACTIVEN EL
USUARIO DE LA ARQUITECTA ANALY PINEDA;

OFICIO D.G.G. 0768-2017, INGENIERIA, INIGIAR A REALIZAR LO
SOLICITADO POR LA SAT

OFICIO D.G.G. 0769-2017, INFORMATICA, SOLICITANDG UN COBIGO
DE ACESSO PARA SICOIN

OFICIO D.G.G. 0775-21M7, JUNTA DIRECTIVA, PRESENTACION DE
RECURSO DE REVOCATORIA ENTIDAD BLUE OIL, S.A.

OFICIO D.G.G. 0756-2017, MARIO ARDON, AUTORIZACION, PARA
FPAGO DE BEBIDAS DE GERENCIA Y SUBGERENCIA DE ZOLIC CON
UNA COTIZACION.

OFICIO D.G.G. 0752-2017, SAT RESPUESTA A OFICIO OFI-SAT-AID-
2334-2017 SOLICITUDES

ELABORAR NOMBRAMIENTOS:

Nom.GG-0239-2017, GILVA GUTIERREZ -DILIGENCIAS EN OFICINAS

ZOLIC, CIUDAD CAPITAL.
Nom.GG-0240-2017, PABLO ALVAREZ- DILIGENCIAS EN OFICINAS

ZOLIC CIUDAD CAPITAL
Nom.GG-0241- 2017, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS EN OFICINAS

ZOLIC CUIDAD CAPITAL
Nom.G(G-0242-2017; KARLA LINARES, DILIGENCIAS EN OFINAS ZOLIC,

CIUDAD CAPITAL
Nom.GG-0243-2017 , MILVIA GRIGNON- CONGRESO DE MUJERES

LIDERES
Nom.GG-0244-2017 , MARISSA MUNOZ- X!l CONGRESO DE MUJERES

LIDERES

/

asda § I

] ;;';”\‘._ FOTO AL

AT A

o e




SEAN TR

£ e ix]A

prmensens—="" TP B S L 0 1 I TR

Nom.GG-0245- 2017, FLORENTINO GARZA, TRASLADO DE PERSONAL
A CONGRESO DE MUJERES LIDERES

Nom.GG-0248-2017, JUAN CARLOS SALAZAR, TRASLADO DE
PERSCNAL DE MERCADEO PARA ASISITIR A MUJERES LIDERES

Nom.GG-0247-2017, ING, JOSE RODOLFO SANDOVAL PARTICIPACION
LA INAMOBILIDAD LABORAL

Nom.(3G3-0248-2017 , MILVIA GRIGNON- CUMBRE REGIONAL
Nom.GG-0249-2017 , MARISSA MUNOZ- CUMBRE REGIONAL
ENVIO DE CORREOS:

PEDIDOS:

PEDIDO D-GG No. 0205-2017, PAGO SERVICIO DE MANTENIMIENTO
CAMBIO DE ACEITE DE VEHICULO 623 DKG

PEDIDO D-GG No. 0206-2017, PAGO SERVICIO DE HOSPEDAJE Y
ALIMENTACION

PEDIDO D-GG No. 0207-2017, ALIMENTACION, PARA PERSONAL QUE
PARTICIPO EN EL XIl CONGRESO DE MUJERE LIDERES

PEDIDO D-GG No. 0207-A-2017, PAGO DE TRANSFERENCIA
CABLEGRAFICA DEBITADA DE LA CUENTA DE ZOLIC PARA VIAJE
TENERIFE

SOLICITUD DE PAGO

SOLIC. DE PAGO No. 0180-2017, PAGO POR SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE CAMIONETA TAHOE 2008

SOLIC. DE PAGO No. 01812017, PAGO POR SERVICIO DE
HOSPEDAJE Y ALIMENTACION '
SOLIC. DE PAGO No. 0181-A-2017 PAGO POR TRANSFERENCIA
CABLEGRAFICA PARA VIAJE A TENERIFE

SOLIC. DE PAGO No. 0182-2017, PAGO POR SERVICIO DE
TRANSPORTE DEL PERSONAL DEL SINDICATO

L T T L |
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v Entrega de conocimientos a los diferentes departamentos de Zolic,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES; NO. 92:020-2017
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALES.

CARGO; AUXILIAR TECNICO

Licenciado
Fredy Palma
Gerente General. ZOLIC.

Referencla: informne correspondiente a la Sequnda Quincena del mes de

Octubre de 2017

Estimado, Lic, Palma

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios idenicos prestados correspondientes

a la Begunda quincena del mes de Qctubre de 2017, en relacion al contrato de serviclos técnicos No. 92 -
029-2017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de ciudad Guatemata, a cargo de Gerencia
General y Subgerente, Conforme a lo anterior procede a informar mis actividades durante Ja Primera
Quincena def mes Octubre 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Ir A dejar diferentes correspondencia a diferentes lugares

Ir a dejar y Afraer documentos a litegua para ser enviados u Zolic Santo Tomas
Ir a dejar y Atraer documentos a Guatex pata ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir a dejar y Recoger Documentos Mineco,

Realizar limpioza en oficinas do Zolic Ciudad Capital.

[r a Hacer Diversos depdsitos,

Ir a dejar notificaciones a diversos Usuarios,

[r a dejar Documentos a Finanzas

Ir a dejar Docurnentos Camara de Comercio.

It a dejar Documentos Congrese de la Republica.

> % F % 8 F 8 > P @

Agradeciendo Ja atencién a la presente, me suscribo.

(L}/L{11 1_'1‘4(411- __________
i afmarro Mo IIES
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

s B

CONTRATO DE SERVICIO: No. 94:039-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES

CARGO: AUXILIAR TECNICO DE CONTABILIDAD
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINGENA OCTUBRE 2017,

* ASISTENCIA TECNICA EN VERIFICAR LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALICEN EN LA INSTITUCION, EN FORMA ACTUALIZADA.

*+ ASISTENCIA TECNICA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA PARA EL SOPORTE DE LOS REGISTROS
CONTABLES.

e ENTREGA DE RESUMEN BE REGULAZACIONES DEL 01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL
ARO 2017,

o REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE JULIO A SEPTIEMBRE DEL ARO 2017, EN
CUENTA DE AHORRO DEL BANCO G&T CONTINENTAL #1220001683, LIBRO BANCOS
CUENTA DE AHORRO DE TESORERIA Y REGISTROS EN SICIOIN.

¢ ENTREGA DE FOTOCOPIAS DE DOCUMENTOS DE SOPORTE AL CONTADOR GENERAL Y
GERENCIA GENERAL, DE LAS CONCILIACIONES ELEBORADAS PARA SU CONOCIMIENTO Y
REVISION.,
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Zona Libre de Industria y Comerelo }]11_':! o
ZOLIC B

wonn, CELSC oinean 4
Estimado Licenciado Palma,

Tal como se habia planificado, me permito entregar a usted, el Informe del Plan de
Seguridad Industrial correspondiente al mes de octubre del presente afio con base al
desarrolio de los siguientes puntos:

1. 5e tuvo a la vista la evidencia fotogréfica e informe Interno del Departamento de
Ingenierla relaciopado a los efluentes liquidos contaminantes de fs empresa
NATURACEITES, descargas de la semana del 10 de octubre 2017,

2. Se llevd 2 cabo la reunidn de presentacidn de la Iniclativa ZOLIC {Adjunto
presentacion) a los usuarios que cuentapn con Plan de Respuesta ante Ia
Emergencla sobre el desarrollo y construcclén del Plan Maestro y Estratégico
ZOLIC. Se contd con la participacién de 13 usuarlos y 16 personeros de ia
administracidn ZOLIC (Ver listados adjuntos).

3. Resultados obtenidos:

a, Aceptacion de los usuarios de ZOLIC presentes para fa particlpacldn en el
corto plazo para la elaboracién de dicho plan.

b. Aceptacidn de los usuarios para en dar a conocer sus planes & instalaciones
que correspondan al equipo 550 de ZOUIC {Departamento de Ingenler(a,
OPIP y Asesorla 350).
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ASESORIA Y CONSULTORIA INDUSTRIAL

@lﬂ.ﬂmwm asesoria.consultoriaindustrial@gmail.com

Celular (502) 5301-0501

Cuakyuler inquietud, comentario o aclaracién, previo a la aceptacion de la presente,
sfrvase comunicarse con el suscrito, se despide de Usted,

S, Enridue Azurdia
Asesoria y Consultorfa Industrial- ACI
Celular: 53010501

e-maik: asesoria. congyltoriaindystrial @ gmail.com
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NOMBRE: Alex Fernando Redriguez Fajardo t L2 1‘»«»/ L e “
CARGO: Auxiliar TECNICO. /Agente de Seguridad. HORAw kL 5SS pinron a@v

Correspondlente: A la Segunda quincena del mes de Dctubre 2,017

Atentamente me dirfjo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de serviclo,

1. Durante miturno 19:00hrs a 07:00hrs el dla domingo 15/10/2017 Recibi
turno en  Pozo haciendo mls recorridos en el puente #1 supervision del
muro perimetral tuberias de las empresas usuarias y ordenamiento
vehicular en la calle ¥ siendo supervisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs del dia martes 17 a 19:00hrs Recibl servicio
en el Garlta No. 02 de titular haclendo mis recorridas y sus revisiones de
las puertas de las bodegas usuarias y muro perimetral, y a la vez ful
supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turng 15:00hrs 3 07:00hrs el dfa mlércoles 18/10/2017para
amanecer jueves 19 Recibl turno en garlta #2como titular déndole egreso a
camlones clsternas ltenas y bacias vehicules livianos y motacicletas y a la
vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4. Durante ml turno nocturno de 07:00bhrs del dia Jueves 20 feriado por el dia
de la Revolucion.

%. Ourante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del Dfa sdbado 21/10/2017. Para
amanecer 22 det dia domingo. Recibi servicia en garita de peatonat a siendo
supervision de mochllas y déndole ingreso al personal de mantenimiento de
empresas usuarlas v a la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

&, Durante mi turno de 07:00hrs del dfa lunes 23 a 19:00hrs reclbi servicio
en garlta #S asiendo mis recorridos en el muro perimetral canal del rio y
revisidn de candados en los portones de las empresas usuarias v a la vez ful
supervisado por &l encargado de grupo.




7.

8

Alex Fernando Rodriguez Fajardo
Persona contratada

Durante mi turno de a 19:00hrs a 07:00hrs del dla martes 24/10/2017
para amanecer 25 de! dla miércoles recibi servicio en el edificio
administrativo para supervisar € ingreso del personal administrativo y
visitantes y controfl vehicular en el parqueo v a la vez fui supervisado por el
encargado de grupo.

Durante mi turno de  07:00hrs a 19:00 hrs del dfa Jueves 26 recibf serviclo
en garita #1 déndole ingreso a los camiones cisternas llenas y vacfas
vehiculos livianos motocicletas y a la vez fui supervisado por &l encargado
de grupo

Durante rmi turno de a 19:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 27/10/2017para
amanecer sdbado 28 reclbf serviclo en garita de peatonal ddndole ingresoe al
personal de mantenimiento usuarios y revisién de mochilas vy 3 la vez fui
supervisado por el encargadoe de grupe.

. Durante mi turno de  O7:00hrs a 19:00 hrs del dia domingo 29 recibi

servicio en garita #1 ddndole ingreso a los camiones cisternas llenas y vaclas
vehiculos livianos motocicletas y a la vez ful supervisado por el ancargada
de grupe

Durante mi turno de 3 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 3G/10/2017para
amanecer martes 31 reclbl servicio en garlta de peatonal déndole ingrese al
personal de mantenimiento usuarios y revision de machllas v a la vez fui
supervisado por el encargadoe de grupo.

Jefe Inmeg!iatg
o WS 2&,4\&3

GERENTE z
GENERAL  ©

j Pt e 7
' - A S e
Lic: Frefdy Leonel Falma Elyira
Serente General




s 1T ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

2o AN TON
= 0 CASTI LA SANTO TOMAS DE CASEEMRSOS LUMANDS
ZOLIg GUAEMALLY ZINA LIBRE OE INDUSTRIA ¥ COMERGID “Z9LI0"

m LA (-

25 0CT 2017
Reglén Presupuestario -029 ' J \

Contrato de Servicios técnicos No, 107.029-2017

1 ST W.J L;_
NOMBRE: Guillermo Adolfo Gutlérrez Garela TLLTW/ R LT %.%..W_.

CARGO: Auxiliar TECNICO fAgente de Seguridad,
Correspondlente: A lasegunda quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamante me dirljo a usted para remitirle sobre mls actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1, Durante mi turno nocturno de  19:00hrs a 07:00hrs del dfa iunes
16/10/2017 Recibi turno En  Recorrido 6 kaciendo mis recorridos
resguardando el canal del rio y muro perimetral Y a la vez fui supervisado
por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dla miercoles 18/10/2017.
Reclbi serviclo en Edificio Administrativo llevande el control de Ingreso y
egreso del personal administrativo y del parqueo. y a la vez ful supervisado
por mi jefe de grupo.

3. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs det dia sdbado para amanecer
07:00hrs. del dfa midreoles 20/10/2017 ferlade pot el dia de la Revolucidn.

4, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dia Jueves 21/10/2017 recibl
servicio en el Garita Peatonal llevando el control de ingreso y egresc del
personal que ingresa af Predio Fiscal. vy a la vez ful supervisado por mi Jefe

de grupo.

%. Durante mi turne nocturne de 19:00 hrs, det dia Domingo 22 para amanecer
07:00hrs. del dia lunes 23/10/2017 recibi ml servicio en Garita # 2 de fitular
llevando ¢l control de Ingreso de transporte pesado y liviano y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.




&, Durante mi tumo de 07:00hrs a 19:00hrs Del dfa martes 24/10/2017 reclbl
servicio en garita # 2 llevando el control de ingreso de transporte pesado y
liviane y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante mi terno nocturno de 19:00hrs del dia migrcoles 25 a 07:00hrs del
Dia jueves 26/10/2017. Recibi servicio en Garlta de casa de visitas como
refuerzo del titular #1 como titular. y a la vez fui supervisado por mi jefe de
grupo,

8. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dla viernes 27 /10/2017 recibl
serviclo en gavita # 2 llevande €l control de ingreso de transporte pesado y
liviano y slendo supervisado por mi jefe de grupa.

9, Durante mi turne nocturno de 19:00hrs del dia séhado 28 a 07:00hrs del
Dia domingo 29/10/2017, Recibf serviclo en Garita de casa de visitas como
refuerzo del tituiar #1 como titular. v a la vez ful supervisado por mi jefe de

grupo.

10. Durante mi turno nocturno de 19:00hrs del dia 30 a 07:00hrs del Dia lunes
30 Recibi serviclo en Garita de casa de visitas como refuerzo del titular #1
como titular. y a la vez ful supervisade por mi |efe de grupo.

11. Burante mi turno nocturno da 19:00hrs del dia martes 31 a 07:00hrs del
Dia miércoles 01 descanso feriado por el dia de los santos.

Jefﬂ Seee ;QT;'
| .-L‘!!.é:'lur-n.ru

et i gl

Guillermo Adolfo Gutiérrez on »
Persona contratada i Wande’
| : 2 \
; 14 terewte 0
( \ /' DEMERAL /}
.B |2 . % 7
Vo.Bo F v, \5, - 5

Lic. Fredy\leonel Pal \Elv‘i*ra ==
Gerante General




7
5 — m ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
J ‘\2 y 1458
= L CACHLA SANTO TOMAS DE CASTILLA
0t A 6 o It uluné A

RECURS Sps

R g
ZSUA | (BRE D rmmnmm ‘ij .3;:’"2 D‘?J P i
s LF

I LML
[ 25.0T 201 |
Contrato de Serviclos técnicos No, 108-029-2017 - __'i“@j} Q’Eﬁf] |
NOMBRE: Edras Nehemias Ipliia Gutierrez. !=rnnnﬁ?ﬁ.‘l‘m;-51;¢w

CARGO: Auxiliar TECNICO/Agente de seguridad,
Correspondiente: A laSegunda quincena del mes de Octubre 2,017

Reglén Presupuestario 029

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actlvidades realizadas en cads
puesto de servicio,

01- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dla Lunes 16/10/2017 recib{ mi servicio en Casa
de Visitas. Solo vigilancla y siempre alerta por cual quier percance y stendo supervisado por
mi jefe de grupo.

02- Durante mi turno de 19:00hrs del dia Martes 17 para amanecer a 07:00hrs Dfa miéreoles
19/10/2017 recibi mi servicio en Casa de Vistas Solo vigilancia y siempre alerta por cual
quier percance y siendo supervisado por mi jefe de grupo.

03- Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Dia martes 18/10/2017 recibl mi servicio en
garita Garita 1 revisando el ingreso del personal de mantenimiento de empresas usuarias,
revision de carnet o listados de permiso de ingreso y revision de mochilas y siendo
supervisado por mi jefe de grupa.

04- Dfa Jueves 20, 21, 22 mi primer dia de descanso correspondiente al mes de Octubre para
ingresar el dia 23




05- Durante mi turng de 19:00 a 07:00hrs Dia S4bado 23/10/2017 recibi mi servicio en Garlta
de casa de Visitas. Solo vigilancia y siempre alerta por cual quier percance y siendo
supervisado por mi jefe de grupo

06- Durante miturno de 07:00 hrs a 19:00 hrs Dia Miércoles 25/10/2017 recibl mi servicio en
Edificio. Control del personal que ingresa al Edificio. Fui supervisado por mi jefe de grupo
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Persona Contrata
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Contrato de Serviclos téenlcos No, 109-029.2017

NOMBRE: Arturo Coc
CARGO: Auxillar TECNICO fAgente de Seguridad.
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Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de octubre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mils actividades reallzadas en cada
puesto de serviclo,

El

1. Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dfa lunes 16/10/2017 Reclbl
turno en Garita de casa de visitas. Solo vigilancia y recorride den la misma y
siendo supervisado por mi jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. del dia midrcoles 18/10/2017 Reclibl turno
en Garita de casa de visitas, Solo vigilancia y vecorrido den fa misma y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia jueves 19/10/2017 Recibf turna
en Garlta de casa de visitas. Solo vigllancia y recorride den ta misma y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00 a 19:00hrs. de! dia sabade 21/10/2017 Recibl turno
en Garlta de casa de visitas. Solo vigliancia y recorride den la misma y sienda
supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00 a 07:00hrs. de! dia dorninge 22/10/2017 Recibi turno
en Garita de casa de visltas, Solo vigllancia y recorrido den la misma y siendo

supervisado por mi jefe de grupo.

Durante fmi turne de 07:00 a 19:00hrs, del dis martes 23/10/2017 Recibi turno
an Garlta de casa de visitas, Solo vigllancia y recorrido den la misma y siendo

supervisado por mi jefe de grupe.




7.

10.

11.

Persona contratada

Durante mi turno de 19:00 a 07:00hrs. del dia demingo 22/10/2017 Recibl turno
en Garita de casa de visitas, Solo vigllancla y recorrido den la misma y siendo
supervisado por mi jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs 3 19:00hrs del dia lunes 24 /10/2017 recibi
servicio en el en Garita de Casa de Visltas, Selo vigilancia y Recorrido de la
misma y siendo supervisado por mj Jefe de grupo.

Durante mi turne de 19:00hrs a 07:00hrs Del dfa Miércoles 25/10/20%7 recibl
serviclo en Garita de Casa de Visitas, Solo vigilancia y Recorrido de la misma v
slendo supervisado por mi Jefe de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00brs del dia viernes 27 /1072017 recib(
servicio en el en Garita de Casa de Visitas, Solc vigllancla y Recorrido de la misma
y siende supervisado por ml jefe de grupo.

Durante mi turmo de 19:00hrs a 07:00hrs Del dfa Sébado 28/10/2017 recibl
servicio en Garita de Casa de Visltas, Solo vigilancla y Recorrido de la misma vy
siendo supervisade por mli jefe de grupo,

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 30 /1072017 reclbl
servicio en el en Garita de Casa de Visltas, Solo vigilancia y Recorrido de [a misma
¥ slendo supervisado por mi Jefe de grupo,

. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Jueves 31/10/2017 feriado por
el dfa de los Santo 01/11/2017
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CARGO: TECNICO (Agente de Seguridad)
Correspondiente: Segunda Quincena del Mes de Octubre 2,017 {16 al 31-10-2017})

Atentamente me dIrijo a usted para remitirle mi reporte de mis actividades realizadas en

cada puesto de servicio.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dia martes 17/10/2017 Reclbi
servicio en garita peatonal, revisando fecha de vencimiento de carnet zolic,
casco y chaleco y mochilas a las personas que ngresan y egresan, y ala
vez fli supervisado por el jefe de grupo.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs el dia miércoles 18/10/2017
Reclbf servicio en casa de visitas {refuerzo), apoyando al compafiero titular,
para el resguardo y seguridad de la misma y a la vez fui supervisado por el
jefe-de grupo.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs el dla viernes 20/10/2017. Dfa de
asueto {dia de la revolucion de 1,944)

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sadbado 21/10/2017. Recibi
servicid en garita no, 01, anctando (01) cabezal con cisterna doble, revision
de 15 vehlculos livianos y 20 motocicletas, ya la vez fui supervisado por el

jefe de grupo.

_ purante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia lunes 23/1C/2017, Recibt

servicio en garita no 01 de 0635 a 0940hrs, pozo sectar 4 (genor} de 0945 a
1615hrs y de 1620 a 1900hrs en garita peatonal, y a la vez fui supervisade

por el jefe de grupo.




6. Durante mi turnc de 19:00hrs a 07:00hrs del dia martes 24/10/2017. Recibi
Servicio en casa de visitas (titular), para el resguardo y seguridad de la misma
y alavez fui supervisade por el jefe de grupo.

7. Durante miturno de 07:00hrs a 19:00hrs del dfa jueves 26/10/2017. Recibi
Servicio en Garita #2. Revisando 80 cabezales con cisternas llenas y vaclas y
17 vehiculos livianos). v a la vez ful supervisado por el jefe de grupo,

8. Durante mi turno de 21%:00hrs a 07:00hrs del dia viernes 27/10/2017
descanso de 3 dias, presentdndome el dla lunes 30/10/2017 a las 1900hrs
para mi servicio correspondiente.

9. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia lunes 30/10/2017, Recibi
servicio en casa de visitas (refuerzo) brinddndole apoyo al compariero titular
para la vigilancia y resguardo de la misma, y & la vez fui supervisado por el jefe

de grupo.
e
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Contrato de Servicios técnlcos No, 111-029-2017 3 ‘ )
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NOMBRE: Anibal Pérez Gémez ._LL ‘-&5 iAo
CARGO: Auxlliar TECNICO /Agente de Seguridad. HORA L=
Correspondlente: A lasegunda del mes de Octubre 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitlrle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante m] twno nocturne de  1%:00hrs a 07:00hrs del dia lunes
16/10/2017 Reclbi turna en Casa de Visitas llevar €l control de la persona
que ingresan al drea y reguardando el drea fui supervisado por mi Jefe de
grupo.

2. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia miércoles 18/10/2017,
Recibl servicio en sector 4 y 6 recorrldo en tado el mure Perimetral. v a la
vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

3. Durante ml turno nocturno de 19:00hrs del dia jueves para amanecer
07:00hrs, del dia miércoles 20/10/2017 ferlado por el dia de la Revalucidn,

4, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00brs Del dla sédbado 21/10/2017 reclbt
servicie en el Garita 1 llevando el control de ingreso v egreso dal personal
¢ue ingresa al Predic Fiscal. v a la vez fui supervisado por mi jefe de grupe,

"'-.;.__ ——-*—‘“



5. Durante ml turne nocturne de 18:00 hrs. del dfa Domingo 22 para amanjecer
07:00hrs. del dfa lunes 23/10/2017 recibl mi serviclo en Garita # 5 contpol
de todo el muro Perimetral y canal de Rio. supervisado por mi jefe de grupo,

6. Durante mitumao de 07:000rs a 19:00hrs Del dia martes 24/10/2017 réclbi
servicio en poze ordenando tado el transparte de manera correcta y sietndo
supervisado por mi jefe de grupo.

7. Durante ml turno nocturno de 19:00hrs del dia miéreoles 25 a 07:00his del
Dia jueves 26/10/2017. Recibi servicio en Edificio Administrativo llevardo el
control del parsonal que Ingresa v reguardo del Area. y a la var fui
supervisado por mi jefe de grupo, !

8, Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs Del dfa viernes 27/10/2017 redibf

servicio en Garita No 1 control vehicular, revision de Carnet y siendo

supervisado por mi Jefe de grupa,

9. Durante la fecha 28/10/2017 hasta el 01/20/2017 de descanso entjande
hasta el 02/10/2017
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Contrato de Servicios técnicos No. 112-029-2017 ‘ A
1 i

NOMBRE: José Coc 0 LSRG (MM s lfrn
CARGO: Auxitiar TECNICO /Agente de Seguridad,
Correspondiente: Ala Segunda quincena del mes de Octubre 2,017

Atentamente me ditijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

1. Durante miturno 7:00hrs a19:00hrs. del dia martes 17/10/2017 Recibi
turno en casa de visitas Resguardo del muro perimetral y ordenamiento
revisado por mi jefe de grupo.

2. Durante mi turno 19.00 a 7:00hrs miércoles 18/10/2017 en casa de visita,
resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y egreso y la vez ful
supervisado por mi Jefe de grupo.

3. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00 hrs. del dia Sdbado 21/10/2017.
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso y egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

4, Durante miturno de 7.00 a 19:00hrs del dia lunes 23/10/2017 para en
casa de visita, resguarde de la casa de visitas y control de ingreso y egreso
y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.

5. Descanso martes 24 Miércoles 25, Jueves 26 correspondiente al mes de
octubre 2017

6. Durante miturno de 19:00hrs a 7:00 hrs del dia vienes 27/ 10/2017
Recibi turno en casa de visita, resguardo de la casa de visitas y control de
ingreso v egreso y la vez fui supervisado por mi jefe de grupo.




7. Durante mi turno de 07.00 a 19:00 domingo 29/10/2017 para resguardo
de la casa de visitas y control de ingreso y egreso v la vez fui supervisado
por mi jefe de grupo.

8. Durante mi turno de 1% :00hrs del Lunes 30/10/2017 para amanecer
7:00 hrs el dfa Martes 31 de octubre Recibi turno en casa de visita,
resguardo de la casa de visitas y control de ingreso y egreso v la vez fui
supervisado por mi jefe de grupo,

José Coc
Persona contratada
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