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NOMBRE: Jhonnatan Daniel Mérida Vargas. i ;ll §| i ”“ 0 1 H :
CARGO: Secretario Sub-Gerencia, i (] o o e

HERAL

CORRESPONDIENTE: A la Segunda Quincena del mes de Marzo de 2017.

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 1-029-2017

v" Coordinacién, preparacién y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital
los documentos que sean remitidos por los Departamentos de ZOLIC
Santo Toméas de Castilla.

CORRESPONDENCIA ENVIADA Nos. 0034-2017 a la 0040-2017,
CON FECHAS DEL 01/03/2017 HASTA 14/03/2017.

v Entrega de la documentacion emanada y/o autorizada por la Sub Gerencia
General.

v Atencion de teléfono.

v Elaboracion de Oficios:

OFICIO D.G.G. 0192-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0006-2017, SERVINTEGRALES, DEJAR SIN EFECTO RESOLUCION J.D.
No. 54-26-2016 -ACTUALIZADO-

OFICIO D.G.G. 0193-2017, JUNTA DIRECTIVA REMITO REPARTO
UTILIDADES 20160FICIO D.G.G.

0194-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO ESTADOS FINANCIEROS
DEL MES DE ENEROQO 2017 -NUEVO-

OFICIO D.G.G. 0195-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION
REPROGRAMACION DEL RENGLON 029 -NUEVO-

OFICIO D.G.G. 0196-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO OFICIO
DRH.STC. No. 104-A-2017, PROGRAMACION 011 Y 022

OFICIO D.G.G. 0197-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO DICTAMEN
A.J. STC. No. 13-2017, EN RELACION A PROCEDENCIA COBRO
SERVINTEGRALES

OFICIO D.G.G. 0198-2017, MINISTERIO DE FINANZAS, SOLICITANDO
COPIA APROBACION GASTOS DE REPRESENTACION

OFICIO D.G.G. 0200-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITUD DE
APROBACION Y AUTORIZACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS
2017

QFICIO D.G.G. 0204-2017, INGENIERIA, REMITIENDO
DOCUMENTACION PARA LA SOLICITUD DE LA CONSTRUCCIOM DE
UN TANQUE METALICO, INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A.

OFICIO D.G.G. 0204-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION
RENGLON 029

OFICIO D.G.G. 0205-2017, MUNICIPALIDAD DE PTO. BARRIOS,
REQUERIMIENTO DE NOMBRAMIENTO DE D.P Y D.S. PARA FORMAR
PARTE DE J.D. DE ZOLIC -ANULADO-

OFICIO D.G.G. 0205-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DE
TRANSFERENCIA INTERNA No. 01-2017

OFICIO D.G.G. 0206-2017, NATURACEITES, AUTORIZACION PARA LA
CONSTRUCCION DE UN TANQUE DE 4000 M®

OFICIO D.G.G. 0211-2017, MERCADEOQO, SOLICITANDO ELABORACION
DE CUADRO MENSUAL SOBRE LOS USUARIOS DE ZOLIC
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OFICIO D.G.G. 0212-2017, JURIDICO, QUE REMITA AL ‘peEpTO """
MERCADEO INFORMACION EN RELACION A LOS CONTRATOS DE
LOS USUARIOS DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0213-2017, CREDITOS, QUE REMITA AL DEPTO
MERCADEO INFORMACION EN RELACION A LA SITUACION
CREDITICA DE CADA USUARIO DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0217-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0014-2017, SERVINTEGRALES, MODIFICACION NUMERAL 17,
EXENCIONES FISCALES

OFICIO D.G.G. 0218-2017, JUNTA DIRECTIVA REMITO REPARTO
UTILIDADES 2016

OFICIO D.G.G. 0225-2017, JUNTA DIRECTIVA SOLICITANDO QUE SE
INCRIMENTATE LOS GASTOS DE REPRESENTACION AL PRESIDENTE
Y SE RETIFIQUE AL GG Y SGG

OFICIO D.G.G. 0228-2017, MUNICIPALIDAD DE PTO. BARRIOS,
REQUERIMIENTO DE NOMBRAMIENTO DE D.P Y D.S. PARA FORMAR
PARTE DE J.D. DE ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0229-2017, INDUSTRIA CHIQUIBUL, S.A., EN RELACION
A LA SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE UN
TANQUE

OFICIO D.G.G. 0230-2017, INVENTARIOS, SOLICITANDO COPIA DE
LAS TARJETAS DE RESPONSABILIDAD QUE ESTAN A NOMBRE DE
GG

Organizacion y Control del Archivo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCION -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES No. 2-029-2017

NOMBRE: HOSTIN RUBY DAVILA PIVARAL, - fi‘:iﬁif;
CARGO: RELACIONISTA PUBLICO DE ZOLIC. ,} { o\
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2017. LI

i BS TRt J‘f’:
; 04 ABR 2017 |

ACTIVIDADES A CARGO DE U hLﬂ (NS
HOSTIN RUBY DAVILA PIVARARMAS2LL_vina f20/s
RELACIONISTA PUBLICO DE ZOLIC.

a) Proyecté a la institucion en eventos para promover la nueva imagen de ZOLIC.

b) Recibi las solicitudes realizadas a la oficina de acceso a la informacion via electronica y
escrita y les di seguimiento de manera conjunta con la encargada de la oficina de acceso a
la informacion publica.

¢) Apoyé a la elaboracion de boletines informativos de la institucion.

d) Revisé diariamente Prensa Libre asi como el Diario Oficial, con €l objeto de poder
informar a la Gerencia General de cualquier situacién relacionada con ZOLIC, o en la
cual la misma pueda verse involucrada.

e) Otras actividades designadas por el sefior presidente de junta directiva de ZOLIC.

f) Acudir a diferentes dependencias como la cAmara de comercio, camara de
industria, AGEXPORT y dema4s instituciones en los diferentes foros y convenciones que
realizan dichas entidades, para promover la imagen de ZOLIC tanto a nivel nacional
como a nivel internacional.

g) Asistir a la subgerente general en reuniones con posibles usuarios para promocionar a
ZOLIC.




* h) Monitorear las noticias econdmicas que salen en los diferentes medios de comunicacion
en donde se pueda relacionar a ZOLIC o que puedan tener relacion con ZOLIC cubriendo
de mi salario el costo diario de cada uno de los medios de comunicacion escritos.

i) Visitar a posibles usuarios de ZOLIC para promocionar a la institucion y ofrecer los
beneficios que la misma les puede dar.

j) Recibir a las diferentes empresas y personas y brindarles toda la informacion relacionada
con ZOLIC y con los beneficios que la misma les puede dar.

k) Apoyar a la gerencia general en diferentes actividades que me sean requeridas.
1) Apoyar a la subgerencia general en las diferentes actividades que me sean requeridas.

m) Apoyar al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en las oficinas de ciudad
capital en actividades varias.

n) Apoyar y coordinar con el personal de mantenimiento de las oficinas de ZOLIC en las
oficinas de ciudad capital en las diferentes actividades que me sean requeridas.

0) Apoyar y coordinar en generar a cualquier trabajador de ZOLIC en cualquier necesidad
que me sea requerida.

Agradeciendo la atencion a la presente, me suscribo.
Atentamente.

) .
JOSE RAULNJIGIL ARVAS
Gerente General y Secretarioyle la Junta Dir
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c.c. WENDY CERMENO CABRERA / Subgévente General de ZOLIC




Ingeniero
JOSE RAUL VIGIL
Garente General

Z0LIC

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
CUATRO - CERO VEINTINUEVE - DOS MIL DIECISIETE (4-029-2017)
NOMBRE: César Antonio Catalan Sosa
CARGO: Asesor de Proyectos

Referencia: informe de Marzo de 2017

Estimado Ingeniero Vigil:

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes Marzo de 2017, en relacién al contrato de servicios técnicos No. 4-029-2017 en
virtud del cual fui contratado como Asesor de Proyectos, en las oficinas de ciudad Guatemala, para
prestar mis servicios técnicos.

DESARROLLO PLAN ESTRATEGICO ZOLIC 2016-2020

¥

Participacion en reunidn con Junta Diréctiva para la evaluacion dé la primera reunion da
sensibilizacién del reglamento ZDEEP presentado en reunidn de ministerio de fmanzas
realizada una vez durante el mes

Elaboraciton de conclusiones y resumen de primera reunién de sensibilizacién del
reglamento ZDEEP se realize durante dos dias en el mes.

Participacién en segunda reunién en cdmara de comercio para la revisién y sensibilizacion
del borrador de reglamento de ZDEEP con personeros de camara de industria, cdmara de
comercio, ministerio de finanzas, ministerio de economia, empresa portuaria santo tomas
de castilla, agencias de aduanas entre otros actividad realizada una vez en el mes.

Analisis de cambios propuestos al reglamento durante la reunion en cdmara de comercio y
como estos impactan en el borrador en términos generales actividad realizada durante el
mes a diario.

Revision reglamento de ZDEEP actividad se realiza semanalmente en promedio 3 dias de
la sermana.

Evaluacion de procesos actuales que se realizan en ZOLIC para

estandarizarlos con los de ZDEEP actividad se realiza diariamente,

Andlisis de procesos y sus posibles cambios para actualizacién de los mismos actividad
realizada a diario.

Apoyo en visita a oficinas de potencial cliente Maya Pez interesado en formar una ZDEEP
una vez por mes

Reunién con junta directiva para tratar temas varios una vez por mes




Agradeciendo la atencién a la presente; me suscribo,

Atentamente,

|

ntonio atalan Sosa
sor de Rro
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 7-029-2017

NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite

CARGO: Auxiliar de Gerencia General

CORRESPONDIENTE: A la segunda quincena de marzo del 2017.

NN N N NN

REALIZAR IMPRESIONES

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO A GERENTE GENERAL
REPRODUCIR FOTOCOPIAS

ESCANEAR DOCUMENTOS

REPARTO DE DOCUMENTOS-DENTRO DEL EDIFICIO.

ENVIAR CORREOS PARA INFORMACION A LOS DEMAS
DEPARTAMENTOS.

ATENDER A PERSONAS QUE VISITAN LA OFICINA DE GERENCIA
GENERAL

ELABORACION DE OFICIOS

OFICIO D.G.G. 0180-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO CGC-
ZOLIC-DAEAD-FP-63-2017.

OFICIO D.G.G. 0181-2017, MERCADEQO, RESPUESTA A OFICIO D.M. No.
016-2017.

OFICIO D.G.G. 0182-2017, MEJORES MARCAS, NO CUMPLIO CON
REMITIR A MERCADEOQ INFORME SEMESTRAL.

OFICIO D.G.G. 0185-2017,MONE INTL, NO CUMPLIO CON REMITIR A
MERCADEO INFORME SEMESTRAL.

OFICIO D.G.G. 0186-2017, REFORESTADORA DE PALMAS DE EL
PETEN, S.A., NO CUMPLIO CON REMITIR A MERCADEOQO INFORME
SEMESTRAL.

OFICIO D.G.G. 0187-2017, TANQUES DE EL ATLANTICO., NO CUMPLIO
CON REMITIR A MERCADEO INFORME SEMESTRAL.
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OFICIO D.G.G. 0188-2017, TIGSA FERTILIZANTES, S.A., NO CUMPLIO ™
CON REMITIR A MERCADEO INFORME SEMESTRAL.

OFICIO D.G.G. 0189-2017, UNO PETROL, S.A., NO CUMPLIO CON
REMITIR A MERCADEO INFORME SEMESTRAL.

OFICIO D.G.G. 0190-2017, XINCO GUATEMALA, S.A., NO CUMPLIO
CON REMITIR A MERCADEO INFORME SEMESTRAL.

OFICIO D.G.G. 0191-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO No.
S09-DC-0070-22-2017.

OFICIO D.G.G. 0201-2017, MONICA ALONZO, ENCARGADA DE CAJA
CHICA, TENER MAS CUIDADO CON LA CAJA CHICA.

OFICIO D.G.G. 0202-2017, BANCO G&T, SOLICITANDO DE NUEVO UNA
RESPUESTA DE PORQUE REALIZAN MOVIMIENTOS SIN
AUTORIZACION.

OFICIO D.G.G. 0232-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -REALTEX, S.A -

OFICIO D.G.G. 0233-2017, FINANCIERO, RESPUESTA A OFICIO
DF.STC. No. 0267-2017.

OFICIO D.G.G. 0236-2017, SAESA, SE LES CONCEDE SOSTENER ESA
RESERVA POR 30 DIAS EXTRAS.

OFICIO D.G.G. 0241-2017, PRESUPUESTO, RESPUESTA A OFICIO S.P.
STC. No. 05-2017.

OFICIO D.G.G. 0244-2017, FINANCIERO, LLAMADA DE ATENCION AL
DEPARTAMENTO. |

OFICIO D.G.G. 0248-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG. No.
0015-2017, PRORROGA DE CONTRATO,COMPARIA GUATEMALTECA
DE TERMINALES A GRANEL, S.A. -GRANELSA-.

OFICIO D.G.G. 0249-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0016-2017, CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE
&LOGISTICS, S.A - AMPLIACION DE AREA CUBIERTA.

ELABORAR PROVIDENCIAS

v PROV.GG. 0016-2017, ARRENDAMIENTO, AGUNSA GUATEMALA,
S.A. -NUEVO USUARIO-

v PROV.GG. 0017-2017, MODIFICACION DE NUMERAL 17 DE
SERVICIOS INTEGRALES MONTANAS DEL NORTE, S.A.

v PROV.GG. 0019-2017, AMPLIACION DE AREA, CENTRAL AMERICA
TOLL-MANUFACTURE & LOGISTICS, S.A.
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v' PROV.GG. 0020-2017, ARRENDAMIENTO DE BODEGA- PACAS
KAVE

ELABORAR NOMBRAMIENTOS

v Nom.GG-0056- 2017, FLORENTINO GARZA-TRASLADO DE PERSONAL,

v Nom.GG-0057-2017, KARLA FABIOLA LINARES -ASISTIR

ACTIVIDAD POR PARTE DE MINFIN.

v" Nom.GG-00568-2017, LIDIA HAYDEE BETETA -ASISTIR A ACTIVIDAD

POR PARTE DE MINFIN.

v NOM.GG-0059-2017, GILVA AZUCENA GUTIERREZ RECINOS -ASISTIR

A ACTIVIDAD POR PARTE DE MINFIN.

v Nom.GG-0060-2017, MARIO ARDON - ASISTIR A REUNION CON

MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA.

v' Nom.GG-0061- 2017, FLORENTINO GARZA- TRASLADO A PERSONAL.

ELABORAR ACUERDOS

v acgg 0058-2017, LIQUIDACION DE CESAR HAROLDO SOSA QUEVEDO
POR DEFUNCION

v" CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS
v ORGANIZAR Y MANEJAR LOS ARCHIVOS DE GERENCIA GENERAL.

v" ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS.

v ELABORAR AGENDA Y PREPARACION DE DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE
GENERAL.

YeniferAnali Escobar Sachite osé Raul Vigil Arias
Persona Contratada ) Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Sl g MAR 2017
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera. %%év«? g H%% oy ;

----- - "
Sub-Gerente General ZOLIC. HoRALSES 7 _.,-m,_m‘___ﬁf_; /_),

Referencia: informe correspondiente al mes de Marzo de 2017

Estimada, Srita. Cermefio.

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes al Mes de Marzo de 2017, en relacion al contrato de servicios técnicos No. 8-
029-2017, envirtud del cua! fui contratado como Piloto en las oficinas de ciudad Guatemala, a
cargo de Gerencia General y Subgerente. Conforme a lo anterior procedo a informar mis
actividades durante EL MES DE MARZO 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS

= Traslado de gerencia general a cdmara de comercio a INGUAT
o Traslado De gerente general a aerondutica civil

e Reunidn en el ministerio de la Defensa Nacional

¢ Llevar el carro asignado al taller a su respectivo servicio

e« Recoger el carro que se llevé al taller al servicio respectivo

e Traslado de Gerente General al Ministerio de Finanzas Publica

Agradeciendo la atencidn a la presente, me suscribo.

: Srita. erzdy Xlomara Cb\mgﬁo
Piloto Gerentia-Gignera Sub-Gerente General




LIBRE DE INDUSTRIAS Y COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTILLA RECURSDS HUMANOS
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO "ZOLIC™

TNV Y 1|
NOMBRE: Carlos Humberto Zifiga Martinez

29 MAR 2017
CARGO: Auxitiar TECNICO

CARGO: Aular TECKICO =)
Carrespondiente: A la segunda quincena del mes de Marzo 2017 woRa2.20 38 mm -

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNQO DE NOCHE 15 AL 16-03-2017
Siendo las 18:20 horas recibf turno de recorrido No. 6 encender Juces hice mis recarridos de rutina
en el drea de bodegas Brenntag el Quigua puente uno en la mafiana apagar lucas registre 15
vehiculos de transporte pesado 30 vehiculos y 25 motocicletas en garita No.1.

Reglén Presupuestario -029
Contrato de servicios técnicos No,9-029-2017

=

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNQ DE DIA 17-03-2017
TITULAR
Recibi turno en garita No.l estuve de anotar el ingreso de vehiculos de transporte pesado anote
tres hojas que hacen un total de 66 resguardar la seguridad del 4rea siende las 19:09 horas
entregue miturno sin ninguna novedad.

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TRUNO DE NOCHE 18 AL 19-03-2017

Siendo las 19:00 horas procedi a recibir turno en garita No.5

Procedi a encender las luces tipo estadio que estdn por el puente revise los candados de las
Bodegas Mejores marcas y mantenimiento y realice en el transcurso de la noche los recorridos de
rutina en el area de la mafiana procedi apagar las luces y siendo las 06:50 horas entregue mi turno.

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNO DE DIA 20-03-2017
REGRISTRO

siendo las 06:50 horas procedi a recibir turno en garita No. 2 durante mi turno registre 116
vehiculos de transporte pesado 78 motocicletas 80 vehiculos liviano de usuarios y visitantes siendo
las 18:00 horas entregue mi turno.




SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNO DE DIA 23-03-2017

Siendo las 06:50 horas procedi a recibir turno en garita peatonal durante mi turno revise 125
peatones y mochilas y resguardar la seguridad en el drea siendo las 18:45 horas entregue mi turno
gracias a Dios sin ninguna novedad.

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNO DE NOCHE 24 Al 25-03-2017
TITULAR

Siendo las 18:30 horas procedi a recibir turno en garita No.1 de titular procedi a encender las luces
hubo servicio de CTL y transmerguin y hubo bombeo de puma vy ingresaron 03 vehiculos de
transporte pesado y 12 vehiculos pequefios 25 motocicletas siendo las 07:00 horas entregue mi
turno in ninguna novedad,

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNQ DE NOCHE 27 AL 28-003.2017

Siendo las 18:30 horas procedi a recibir mi turno en garita No.3 recibiendo todo sin novedad y
fuego procedi a encender las luces y hacer mi recorrido en el transcurso de mi turno hasta el
puente No. lsiendo las 07:00 horas entrego mi turno sin navedad gracias a Dios,
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Persona Conltralada

BERENTE
GENERAL
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Jose Raul Vigi! Arias ks e o
Gerente General
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Reglén Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnicos No, 10-029-2017

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de Marzo 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

Informo que durante mi turno nocturno 19:00hrs a 07:00hrs el dia Lunes 13/03/2017
resibl servicio en recorrido #6 y a la vez fui supervisado por mf en cargado de grupo y
a la vez reportdndome sin novedad.

Informo que durante mi turno de 7:00hrs a 19:00hrs del dia Miercoles 15/03/2017
recibi como servicio como titular en garita #2 Relevando al Guardia Elvin Pérez
entregandome sin novedad. Asi mismo hago de su conocimiento que durante mi
turno se anotaron 115 Camiones con cisternas cargadas y vacias, asi también vehiculos
livianos.

Durante mi turno Nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia jueves 16/03/2017 resibi
servicio en garita #5 Siendo supervisado por el encargado de grupo haciendo mi
recorrido correspondiente reportdndome sin novedad.

Durante mi turno 07;00hrs a 19:00hrs del dia Sabado 18/03/2017 resivi servicio en el
Edificio Administrativo relevando al compafiero Henry Polanco entregdndome sin
novedad el puesto de servicio y a la vez fui supervidado por el encargado de grupo.

Informo que durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Domingo resivi
servicio en garita #1 relevando al Guardia Henry Polanco entregéndome sin novedad el
puesto de servicio. Asi mismo informo que siendo las 06:00hrs am del dia 20/03/2017
le di ingreso a 27 Camiones con cisternas Vaclas, también a vehiculos livianos.




Informo que el dia martes 21/03/2017 no me presente a mi turno por motivo de
celebracidn del Aniversario de Zolic.

. Informo que durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Miercoles 22/03/2017

reclbf servicio en garita #2 relevando al guardia Henry Polanco entregdndome sin
novedad el puesto de servicio. Asi mismo informo que durante la noche no hubo
ningun servicio dandole egreso a 6 vehiculos livianos.

Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 24/03/2017 recibi turno en
registro garita #2 resiviendo el equipo del encargado de grupo revise 127 Camiones
con cisternas ilenas y vaclas asi tamblén vehlculos livianos entregando sin novedad.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia sdbado 25/03/2017 Recibi servicio en
garlta #3 recibiendo el equipo del engardo de grupo v a la vez haciendo mi recorrido
correspondiente y reportdndome sin novedad,

10. Informo que durante mli turno de 07.00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 27/03/2017 recibi

servicio de registro en garita #1. Asi mismo Informo que revise 74 Camiones con
cisternas llenas y vacias tamblen vehiculos livianos.
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NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de Marzo 2,017

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

1. Durante el turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 16/03/2017 Recibi turno en
Garita #1 de Reglstro le di egreso a 200 camiones con cisternas vacias y llenas asi
también a vehiculos livianos y supervisado por mi jefe de grupo Eduardo Vargas.

2, En el turno de jornada vespertina de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 17 para
amanecer el dia Sabado 18/03/2017 me presente al edificio administrativo
encontrando todo sin novedad alguna y haciendo el recorrido correspondiente al
puesto y por la mafiana ful a abrir los portones para dar ingreso al transporte
pesado.

3. Durante el turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia domingo 19/03/2017 Recibi turno en
garita #1 de titular le di egreso a vehiculos livianos de los usuarios de las empresas
ya que no hubo servicio ordinario de transporte pesado.

4. El dia Lunes 20/03/2017 No me presente al turno por el asueto del Aniversario de
Zolic.

5. El dia Miércoles 22/03/2017 me presente en garita #2 En el cual estuve reforzando
en apunte de cisternas llenas y vacfas al compafiero Oscar Felipe Portillo en el cual se
le dio egreso a 150 camiones con cisternas.




6. El dia Jueves 23/03/2017 Recibi en garita #1 Jornada Nocturna 19:00hrs a 07:00hrs
No hubo ningtin servicio extra ordinario solo le di ingreso a algunos vehiculos
livianos, y por la mafiana anote 40 Camiones con cisternas Vacias.

7. Durante el turno del dia sdbado 25/03/2017 Reclbi turno en garita peatonal revise
los peatones que ingresaron y egresaron de las empresas usuarias.

8. Del 26 al 29 mi descanso del mes de Marzo del presente afio.
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NOMBRE: Tomas Lares Lépez woraile B B pirmA e
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondlente: A la Segunda quincena del mes de Marzo 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

e Durante mi turno diurno de 07:00hrs a 1.9:00hrs del dfa viernes 17/03/2017 recibi{ mi
turno en garita #2 atendiendo vehiculos cargados con diferentes productos
egresando a 200 camiones con cisternas cargados y vacifos y asi vehiculos livianos y a
la vez fui supervisado por mi jefe inmediato superior Joatan Aragon.

e Durante mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Sdbado para amanecer el
dia Domingo en garatia #3 Realizando el recorrido que corresponde a dicho puesto y
a la vez supervisado por mi jefe inmediato Joatan Aragdn.

e Durante mi turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Lunes 20/03/2017 Reclbi
turno en el edificio administrativo anotando al personal visitante y el personal
administrativo de la misma manera realizando en el mismo y a la vez supervisado
pbr mi jefe inmediato Joatan Aragén.

¢ Durante el dia 21 para amanecer 22 del mes de Marzo asueto declarado por la Zolic
no se laboré por no paga tiempo extraordinario al personal 029.

o Durante el dfa Jueves 23 de 07:00hrs a 19:00hrs Recibl turno en garita #1 Regirtrando
250 Camiones con cisternas Vacios y Lienos y vehiculos livianos y supervisado por mi
jefe inmediato Joatan Aragén.




L

Durante los dfas 24, 25, 26 del mes de marzo descanso que corresponde al mes.

Durante el turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Lunes 27/03/2017 Recib( turno en
garlta #5 vigilando el drea que corresponde a dicho puesto de servicio y supervisado
por el jefe superior Joatan Aragén.

Durante el turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Miercoles 29/03/2017 Recibi turno
en garita peatonal registrando el personal que ingresa y que egresa al predlo fiscal
realizando las normas que tiene Zolic y supervisado por mi jefe superior Joatan
Aragén.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
SANTO TOMAS DE CASTILLA
RECURSOS HUMANDS

Reglén presupuestario 029 20MA LIBAE DE INDUSTRIA'Y LOMERCIO “7oLc"
Contrato de servicios téenicos No, 13-029-2017 ) r_._—:;l
NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia 29 MAR 2007 |
CARGO: Auxiliar TECNICO. " y

20 -

) . . ]
Correspondiente; A la segunda quincena del mes de Marzo 2017 ;
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNO DE NOCHE 18AL19-03-2017
TITULAR

En el turno jornada vespertina me presente a garita No, 1l relevando al agenie de seguridad Alexis
Cardona guien me entrego sin ninguna novedad.

02 en vehiculo fiviano haci mismo entrego mf puesto de servicio sin ninguna novedad gracias a
Dies Durante mi turno no hubo ningun servicio ni bombeo de las empresas rentantes y
manteniéndome en constante vigilancla durante la noche ingresaron 05 usuarios en motocicleta y
entregandole al compafero Henry Polanco.

SANTO TOMAS DE CASTILLA

TURNO DE DIA 20-03-2017
REGISTRO

Siendo las 06:45 horas procedf a recibir turno de registro en garita No.1 durante mi turno regisire
186 vehiculos de transporte pesado 68 motocicletas 95 vehliculos livianos de usuarios y visitantes
que ingresaron al predio fiscal y slendo la 18:00 horas procedi a entregar mi turno sin ninguna
novedad gracias a Dios.

SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNO DE DIA 23-03-2017
TITULAR

Siendo las 06-45 horas procedi a recibir en garita No.2 dandole egreso a 67 vehiculos de
transporte pesado y 47 motocicletas 54 vehiculos livianos de usuarios y visitantes que ingresaron
al predio fiscal a las 18:30 horas entrege mi turno sin ninguna novedad al compafiero José Ramos
Leiva.




SANTO TOMAS DE CASTILLA
TURNOQ DE NOCHE 24AL25-03-2017

Siendo las 1.8:30 horas procedi a relevar en edificio administrativo al compafiero Alfredo Palma
quien me entrego sin novedad.

Durante mi turno en edificio administrativo me mantuve en constante vigilancia recorriendo la
plaza administrativa y parqueo. En fa mafiana procedi apagar las luces del edificio y abri el portén
de la entrada principal y sin ninguna novedad entrege mi puesto de servicio al compafiero Miguel
Garcia

SANTO TOMAS DE CASTILLA
" TURNO DE DIA 26-03-2017

Informo que recibi turno en garita peatonal a las 06:45 horas manteniéndome en constante
vigilancia y revisando 35 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal a si mismo a los
visitantes que ingresaron entregando mi turno a las 18:00 horas sin ninguna novedad gracias a
Dios.

SANTO TOMAS DE CASTILLA

TURNO DE NOCHE 27A1.28-03-2017
TITULAR

Siendo las 18:00 horas procedi a recibir turno en garita No.2 al compafiero Carlos Pérez quien me

entrego sin novedad.

Durante mi turno de jornada vespertina registre 03 vehiculos livianos 03 motocicletas de usuarios
de Puma Energy y manteniéndome en constante vigilancia durante la noche haci mismo procedi @
encender las luces del puente,

Entregando mi turno al compafiero Elvin Pérez sin ninguna novedad gracias a Dios.

Wi

Henry Eduardo Pefia Palencia
Persona Contratada
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 14-029-2017

NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO DFE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.

* Supervisién de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTYV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desemperfio del sistema de
circuito cerrado de televisién.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.: 15-029-:2017

NOMBRE: RUBENABTURO VARGAS MILIAN

CARGO: SUB-OPIP DE SEGURIDAD DE INSTALACIONES.
CORRESPONDIENTE:  ALASEGUNDA QUINCENA DEL MES DEMARZO 2017

* Seimplementaron las medidas fisicas, producto de la evaluacién inicial de proteccién de las instalaciones.

*  Autorizacién del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.
*  Auditoria con miembros de la Comisién Portuaria Nacional - CPN.

Reportar y asentar eventos, acciones e Incidentes que amenacen la seguridad de las instalaciones de Zolic,

*  Se implemento el plan de proteccidn de las instalaciones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccién de las otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certfficadas.

*  Garantizar que el equipo de seguridad de reaccién y control de emergencias sea correctamente operado,

probado, calibrado y mantenido,

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Gerencia General

y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de la Zona Libre,
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Persona Cohtratada
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Santo Tomas de Castilla

Informe de actividades

Renglén presupuestario 029

Contrato de servicios técnicos: No. 16-029-2017

Nombre: Jorge Mario Hernandez Aquino

Cargo: Auxiliar técnico

Correspondiente; a la segunda quincena del mes de Marzo 2017

Limpleza del equipo de monitoreo CCTV.

Desarrolio y control de bitacoras de novedades acontecidas.

Verificar eventos de grabacién dentro del predio fiscal.

Supervisién de la instalacién de CCTV.

Monitorear programa de CCTV.

Informar situaciones o inconvenientes observados al jefe inmediato.

Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema
del circuito cerrado de televisién.
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Santo Tomas de Castilla

informe de actividades

Rengldn presupuestario 029

Contrato de servicios técnicos: No. 17-029-2017

Nomuore: Carlos Augusto Argueta

Cargo: Auxiliar técnico

Correspondiente: a la segunda quincena de! mes de Marzo 2017

Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

Verificar eventos de grabacién dentro del predio fiscal.

Supervisidn de la instalacién de CCTV.,

Monitorear programa de CCTV,

Informar situaciones o inconvenientes observados al jefe inmediato,

Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema
del circuito cerrado de television.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 18-029-2017,

NOMBRE: LUIS ALFREDQ SANTIAGO RAMOS
CARGO:  AUXILIAR TECNICO.
CORRESPONDIENTE:

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

RECURSES HUMANG]
meuuﬁtmmmus:\ﬂmm SUER

74

0 e

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

uunn.L[EJ_-Simnr.mm_} £L ,.e/_uh

A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2,017

* COLOCACION DE POSTE PARA EL LEVANTADO DE LINEA TELEFONICA EN PREDIO FISCAL, SECTOR 3.
" CHEQUEQ DE FALLA DE DISPENSADOR DE AGUA EN GARITA DE CASA DE VISITAS.
* COLOCACION DE CONTACTOR MONO FASICO EN BOMBA DE AGUA DE CASA DE VISITAS,
*  COLOCACION DE MANGUERA TRANSPARENTE A DRENAJE DEL A/C OFICINA CONTADOR.
* MANTENIMIENTO PREVENTIVO A DISPENSADORES DE AGUA QUE SE ENCUENTRAN EL GARITA PEATONAL,
* TOMA DE MEDIDAS EN PLAZA ADMINISTRATIVA, PARA REALIZAR LA COLOCACION DE SENALIZACION.

s

LUIS ALFREDO SANTIACO RAMOS
PERSONA CONTRATADA
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de servicios tecnicos No. 19-029-2017

Nombre: Syndi Maroli Connor Perez

CARGO: Auxiliar DE CREDITOS Y COBRANZAS

Correspondiente: a la segunda quincena del mes de marzo 2017.
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis

actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Ingresar Facturas: De arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario.

26601 1-3  TRANSPORTES INCORPORADOS, S A

26602 1-3  INGENIERIA LOGISTICA Y SERVICIOS

26603 1-3  LAS PIPAS, S A,

26504 1-3  TRANSPORTES MEDINA

26605 1-3  TRANSPORTES MEDINA

26606 -3 INGENIERIA LOGISTICA Y SERVICIOS

26607 -3 QUIMOCA

26608 13 TRANSERCO, S.A, RECURSE
26809 1-3  TRANSPORTES CHOCHI ZONA LIBEE DE g w&.ﬁ
26810 1-3  TRANSPORTES MEDINA Lo T
26611 1.3 CROPA, S.A. j ,}: g; { ULE S
26612 1-3  TRANSPORTES PIMAN, S.A. ey e

26613 2-3  TRANSPORTES PORTILLO : f

26614 2-3 TRANSPORTESDY S 3¢ how

26615 2-3  TRANSPORTES PORTILLO

26616 2:3  UNOPETROL

26617 2-3  MULTITRANSPORTES MAGEN, S. A.

26618 2-3  TRANSGUATE LOGISTICS, S.A,

26619 ANULADA

26620 2-3  GENERALES MAYA, S.A.

26621 33  TRANSPORTES PORTILLO

26622 3-3  AGENCIA INTERNACIONAL MARTHMA, S.A,

26678 8-3  CONSULTORIA SERVICIOS Y APOYO LOGISTICO, S.A.

26677 8-3  SERVICIOS ALDANA

26678 6-3 SERVICENTRO ABALONY, S.A.

26679 6-3  TRANSPESADI

26680 6-3 SOLUCIONES TERRESTRES DE COMBUSTIBLE

26681 8-3 PRODUCTOS DEL AIRE DE GUATEMALA, S A,

26682 6-3  INDEX S.A,

26683 6-3 TRANSPORTE SERCA

26684 6-3 SOLUCIONES TERRESTRES DE COMBUSTIBLE

26685 73 LAS PIPAS, SA.

26686 73 INDEX S.A,

26687 7-3  UNOPETROL, S.A.

26688 7-3  PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.

26689 7-3  PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A,

26690 7-3  PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEEP

26691 7-3  NATURACEITES S.A.

26692 7-3  INDEX, S.A.

26693 8-3 TRANSPORTE PORTILLO PORTILLO

:.";;".’;:-_Emm "ZaLie




26694 8-3  TRANSPORTE PORTILLO PORTILLO

26695 8-3  TANQUES S.A
26696 10-3  TRANSERCO, S.A.
26697 10-3 GRUPO FERROSO, S.A.

26698 10-3 OLMECA, S.A.
26699 10-3 TRANSERCOQ, S A

26700 10-3  OLMECA, S.A.
26701 13-3 TRANSPORTES TURCIOS
26702 13-3 TRANSPORTES PORTILLO PORTILLO
26703 ANULADA
26704 13-3 TRANSPORTE BAALAM
26705 13-3  TRANSPORTEDY S
26706 7-3  GRUPO CC LOGISTIC INTERNATIONAL, S.A.
26707 13-3 SERVITRANSPORTES LLEMUS
26708 14-3 TRANSPORTES EL GATO
26709 14-3  TRANSPORTES TEODORO
26710 14-3  LAS PIPAS, S.A.
26711 15-3 ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA S.A.
26712 15-3  AUTOTANQUES S.A.
26542 3-3  TANQUES, SA,
26625 3-3  PETROLATIN, S.A.
26626 3-3  PETROLATIN, S.A.
26627 ANULADO
26628 ANULADO
26629 7-3  GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A,
26630 2-3  ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S A
26831 2-3  ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S.A.
26632 7-3  SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTE, S.A
26633 7-3  BRENNTAG GUATEMALA, S.A.
26634 7-3  G.W.F. FRANLKIN
26635 3-3  NATURACEITES, S.A.
26636 3-3 TANQUES DEL ATLANTICO, S.A.
26543 8-3 TRANSOCEANICAS, S.A.
26544 3-3  HANTAR, S.A.
28545 6-3 AKZO NOBEL PULP AND PERFORMANCE CHEMICALS, S.A.
26546 ANULADO
26547 6-3 LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S.A.
26548 6-3  LUBRICANTES E IMPORTACION, S.A.
26549 6-3 CALZADO FINOQ, S.A,
26550 ANULADO
*OFICIO:

SCC.STC No. 018-2017 al SCC.STC. No. 019-2017
*Informes:
*Informe que contiene causa, clasificacion y situacién en que se encuentran los
usuarios morosos. e
*Ejecucidn de Ingresos Mensuales durante el afio 2016 y grafica de linea.
*Informe completo de cada usuario moroso, andlisis y correos electrénicos de
cobro.
“Informe de las Cuentas por Cobrar del tercer cuatrimestre de 2016 (auxiliares y
reportes SICOIN.
*Informe de los Estados Financieros 2016 para el consolidado que se presenta a
Junta Directiva.
*Trasladar Historial de los Usuarios que Dictaminara la Comision:
Serviclos Integrales Montafas del Norte, S.A.
Atlantis Internacional, S.A.
Central America Toll, S.A.
Compafiiia Guatemalteca de Terminales a Granel, S.A.
Puma Energy S.A.




*Verificar que los usuarios esten al dia, caso contrario generar notas via
correo electronico a los usuarios, de hacer caso omiso a la tercera nota
se remite a Gerencia.

*Ingresar prorrogas

*Ingresar modificaciones por reduccién o recision de contrato.

JEFE
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Syndi Mar,ﬁi Connor Perez
Persona Contratada.
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COMTRATO DE SERVICIOE TECRICOE Mo, 20-088.2017
HOMBRE: MAILYN CAROL ﬁ'-JL‘s GUZMAN YELEE
CARGO: AUXILIAR TECRICD

CORKESPOMDIEMTE: A LA BEGUMDA QUINCERA DE MARZO DE 2051/
1} Atenzion sl parsonal spliciianie an modulo 1 control de pparasianes,

7y Elsbord A0 sontrzsefizs poara ingresns 4e mersanst
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Santo Tomas de Castilla

Iinforme de actividades

Renglén presupuestario 029

Contrato de servicios técnicos: No. 21-029-2017

Nombre; Randy Leonel Montenegro Reyes

Cargo: Auxiliar técnico

Correspondiente: a la segunda quincena del mes de Marzo 2017
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"Rdy L | Montenegro Reyes s 2 Lo 850
Pefsona contratada i i o

Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.
Verificar eventos de grabacién dentro del predio fiscal.

Supervisidn de la instalacion de CCTV.

Monitorear programa de CCTV.

informar situaciones o inconvenientes observados al jefe inmediato.

Desarrollar toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema
del circuito cerrado de television.
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 22-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico -

Correspondiente: A la Segunda Quincena de Marzo de 2017

» REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL.

» ATENDER AL PERSONAL.

« REALIZAR CIRCULARES

« REALIZAR OFICIOS, CARTAS DE VACACIONES DEL PERSONAL

« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

* 210-2017 VIATICOS ING JOSE RODOLFO SANDOVAL JEFE DE RRHH

» 211-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

o 212-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA MARZO

e 213-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

e 214-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

e 215-2017 EDGAR EMEVIL CHACON- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

o 216-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

s« 217-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

« 218-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

« 219-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

e« 220-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

e 221-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

o 222-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2017

o 223-2017 JHONNATAN MERIDA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

o 224-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

e 225-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO
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226-2017 SAMUEL QUINTANA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO 2017

227-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

228-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

229-2017 SYNDI CONNOR -. CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

230-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

231-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

232-2017 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE MARZQO
AL PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

233-2017 DESCUENTO DE CREDITOS G&T A TRABAJADORES,
CORRESPCONDIENTE AL MES DE FEBRERO

234-2017 DESCUENTO LENTES OPTICA, CORRESPONDIENTE AL MES
DE FEBRERO

235-2017 DESCUENTO DE CREDITOS DE BANTRAB A
TRABAJADORES, CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
236-2017 CANCELACION DE CREDITO} DE BANTRAB DEL EX-
TRABAJADOR, RAFAEL ALDANA

237-2017 KARLA LOPEZ - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
238-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES MARZO

239-2017 HOSTIN DAVILA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO

240-2017 Jorge Alberto Lépez Diaz - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

241-2017 Jorge Alberto Lopez Diaz - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE FEBRERO

242-2017 Licda. Ana Maritza Morales - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO-2017

243-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO

244-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

245-2017 KATHERINE BELTETON - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO

246-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
247-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINAR!O-
CORRESPONDIENTE DEL 18 AL 28 DE FEB. PAG. EN LA 1ERA DE
MARZ

248-2017 CANCELACION DE NOMINA DEL RENGLON 022
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO
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249-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE
A LA 1ERA. MARZO 2017

250-2017 AGUA PURA (PERSONAL ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO

251-2017 CANCELACION LIQUIDACION DEL EX TRABAJADOR CESAR
HAROLDO SOSA- MARTHA JULIA VASQUEZ

252-2017 NOMINA DE PROVISION BONO 14 Y AGUINALDO -
CORRESPONDIENTE AL MES-DE ENERO

253-2017 NOMINA DE PROVISION BONO 14 Y AGUINALDO -
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

254-2017 PAGO DE INDEMNIZACION ENERO

255-2017 PAGO DE INDEMNIZACION FEBRERO

256-2017 CANCELACION DE DEVOLUCION DECLARACION JURADA DE
SAT A LA TRABAJADORA CLAUDIA COBOS

257-2017 CANCELACION DE DEVOLUCION DECLARACION JURADA DE
SAT A LA TRABAJADORA LETICIA PINEDA

258-2017 CANCELACION DE DEVOLUCION DECLARACION JURADA DE
SAT AL TRABAJADOR ELVIN GODOY

259-2017 CANCELACION DE DEVOLUCION DECLARACION JURADA DE
SAT AL TRABAJADOR JOSE MARIA VICTCRIANO

260-2017 DEVOLUCION DE ISR 2016, AL EX TRABAJADOR WALTER
ELISEO MERLOS VALENZUELA

261-2017 DEVOLUCION DE ISR 2016, AL EX TRABAJADOR RUBEN
OSWALDO VALENZUELA VARGAS

262-2017 DEVOLUCION DE ISR 2016, AL EX TRABAJADOR OTTO
RENE PEREZ QUIJANO

ELABORACION DE PEDIDOS

150-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES MARZO.

151-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

152-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

153-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO

154-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

1565-2017 EDGAR EMEVIL - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2017

156-2017 LUIS SANTIAGO 'RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

157-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO




158-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

159-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

160-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

161-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

162-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2017

163-2017 JHONNATAN MERIDA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

164-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

165-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO

166-2017 SAMUEL QUINTANA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
DEL MES DE MARZO

167-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

168-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

169-2017 SYNDI CONNOR- .CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MARZO

170-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

171-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

172-2017 KARLA LOPEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
173-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MARZO

174-2017 HOSTIN DAVILA - CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO '

175-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

176-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

177-2017 ANA MARITZA MORALES ORTIZ - CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO 2017 (

178-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO .
179-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE MARZO

180-2017 KATHERINE BELTETON - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO
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o 181-2017 JIMY GARY - CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO

o 182-2017 GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA (PERSONAL DE
ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

¢ 183-2016 ALIMENTACION RECURSOS HUMANOS

« SACAR FOTOCOPIAS.

» ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.

» ESCANEAR DOCUMENTOS.

e ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS).

* RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 23-029-2017.

NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE MARZO DE 2017,

¥ Control del archlvo interno:
e Archivo de oficios enviados y recibidos.
e Archivo de pedidos y solicitudes de pago.
Archivo de auditorias en proceso y finalizadas.
Archivo permanente y especifico del departamento de auditorfa interna.

v’ Realizacién y trdmite de oficios varios:
e« QFICIO UDAI No. 019-2017 Financiero, solicitando expedientes de pago afio 2017.

v' Realizacién y tramite de notas de auditoria;
s NOTA DE AUDITORIA No. 10-2017.
s NOTA DE AUDITORIA No. 12-2017.

v' Realizacidn y tramite de pedidos:
e PEDIDO NO. 002-2017 Pastas y hojas para encuadernar.

v’ Envid de auditorias finalizadas a Junta Directiva;
¢ Encuadernado de 3 informes de auditorias finalizados: CUA 62748 Fondos Rotativos; CUA
62739 Cuentas por Cobrar y CUA 62746 Ingreso de activos fijos.
e Preparar los informes de auditorfas finalizadas para enviar por correspondencia a Junta
Directiva a ciudad capital, con copias a Gerencia General.

v" Revisién de facturas de ingresos, cotejando con cuadro de Ingresos, verificando que los
cobros se efectiien correctamente:
e Facturas emitidas Santo Tomas de Castitla, mes de enero 2017 (87 facturas).
e Facturas emitidas en Ciudad Capital, mes de enero 2017 {46 facturas).

v Apoyo en la realizacién de la auditoria de gestion verificacion de combustible,
e Solicitud de expedientes que avalen las compras de combustibles al departamento
financiero.
s Revisién de aproximadamente 10 expedientes de fondo rotativo, verificando las compras
de combustible.
e Realizacldn de cedula analitica de la revisién de expedientes por compra de combustible.

1/2
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v" Apoyo en la realizacién de auditoria de almacén:
* Inventario fisico de articulos en la seccién de almacén (conteo aproximado de 138
articulos) junto a la auditora interna.
¢ Traslado de documentos de almacén al departamento de auditorfa interna.
¢ Revisidn de tarjetas Kardex en uso y en desuso (1701 tarjetas) cotejando con el inventario
de existencia que se efectud.
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Licdal Bivj#Danissa Velasquez Mejia
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Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 24-029-2017,
NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO

CARGO:  AUXILIAR TECNICO.
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2017

* APOYANDO AL ELECTRICISTA PARA REPARAR ALUMBRADO DE LAS GARITAS DE SEGURIDAD Y CONTROLES.
" APOYANDO AL TECNICO EN AIRES ACONDICIONADOS EN EDIFICIO ADMINISTRATIVO.
" RECOLECTANDO BASURA EN EL CAMION DE VOLTEO DENTRO Y FUERA DE PREDIO FISCAL,

PLAZA ADMINISTRATIVA Y CASA DE VISITAS DE ZOLIC.
* RASTRILLANDO AREAS VERDES EN SECTOR 1Y 2, DENTRO DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC.
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CONTRATO PE SERVICIOS TECNICOS No. 25-029-201F
MOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

CARCGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : SECQUNDA RIUNCEMA DEL MES DE MARZ.O 2017

CARTAS CUPO SOLICITADA: RU

1) BRENNTAG, S.A 5) ATLANTIS INTERNACIONAL,S A
*0307-2017 %0335-2017

2) OLMECA, S.A 6) PUMA ENERGY,S.A
*(318-2017 *(337-2017 R B -

COURSOS HUMARGS
*0319-2017 *0338-2017 o L?B:-‘, ey e.:_,'imsr ey éﬁ}ﬁ_‘

3) HANTARS.A *0339-2017 ';i; r':{“{:;-‘] “N\“:"ig
*0326-2017 *0340-2017 U) |? .

4) QLME -2 l LT OMAR 2017
*0333-2017 1 P A —
*0334-2017 Ll W= A

worn. S 2200 56~

E IMPRESION = NE
USUARIOS = 10_*NATURACEITES,S.A*

PILOTOS VARIOS = 16

GESTORES ADUANALES = 3 *¥INDEX,5.A*

TEMPORALES VARIOS = 27

TEMPORALES = 30 *NATURACEITES,S.A*

PERSONAL INTERNO/REPOSICIéN =2
ELABORACION DE PEDIDOS.

Pedido No. 005-2017 / de Cable HOMI y Regulador de Voltaje (para CCTV).

Pedido No. 006-2017

g

" - \ -
i _}bZJL“n_ Jamitet
wxtliar de Arobestibn

artinez Castaieda

aularios para Solicitud de Carné de Identificacion.
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CONTRATO DE SERVICIO NO. 26-02-2017 vora_L0)2 3 /
NOMBRE: KATHERINE JANETH BELTETON GOMEZ Sehttan. 221, A

CARGO:; AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO 2017

¢ REALIZAR FACTURAS POR RENOVACION DE CARNET PARA INGRESO AL RECINTO FISCAL DE
ZOLIC,

» REALIZAR FACTURAS POR ADQUISICION DE CARNET PARA INGRESO AL RECINTO FISCAL DE
ZOLIC.

* REALIZAR CONOCIMIENTOS PARA ENVIAR EXPEDIENTES PENDIETES DE FIRMA A GERENCIA
GENERAL.

s REALIZAR CONOCIMIENTOS PARA ENVIAR EXPEDIENTES PENDIENTES DE INGRESO A LA
SECCION DE ALMACEN.

s REALIZAR CONOCIMIENTOS PARA ENVIAR EXPEDIENTES PENDIENTES DE FIRMAS A LA
SECCION DE CONTABILIDAD.

¢ REALIZACION DE PAGO CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE MARZO
A PERSONAL POR CONTRATQ,

« ARCHIVAR OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS.

e ARCHIVAR FACTURAS REALIZADAS EN SANTO TOMAS DE CASTILLA Y CIUDAD CAPITAL.

e ARCHIVAR COPIA DE VOUCHER DE CHEQUES QUE YA HAN SIDO CANCELADOS.

e BUSCA DE EXPEDIENTES DEL ANO 2015, SOLICITADC POR EL JEFE FINANCIERO.

o BUSCA DE EXPEDIENTES DEL ARO 2014, SOLCITADO POR EL JEFE FINANCIERO.

¢ REALIZAR CONOCIMIENTO PARA ENTREGA DE VIATICOSPENDIENTE DE LIQUIDACION AL
seNOR MA&O--‘ RDON, CONTADOR GENERAL.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 27-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2017

* Limpleza diaria en Casa de Visitas de! primer nivel,

* Limpleza dlaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.
* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza diarla en los salones de Recepcion de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza diaria de bafios, lavamanos, bafieras, etc.

* Limpleza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpieza diaria de gradas.

* Atender Visitas.

* Limpieza diaria del 2do. Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo diarlo en lavanderia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACT|VIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 37- A -029-2017
NOMBRE: DONY HUMBERTO SANCENO FLORIAN

CARGO: PILOTO DE LA SUB GERENCIA GENERAL RECURSHS RUMANAOS
Z0A LIBRE DE INDUSTAIA Y CEMERCIO 78T

Sefora { )} !ii«fmi “r\k”.dn\ [ { E
Wendy Xlomara Cermefio Cabrera A1 AR 2011 1112 {
Sub Gerente General *\ {41 I 1
Zona Libre de Industria y Comercio 1 i.\&) ‘“ mjr-ﬂ:j'l 1\; }
-ZOLIC- Santo Tomas de Castilla !\ AN U e 'ji/’ st !

worn 2230 _vwan. LK.

Respetable Sefiora Cermefio:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de Marzo del afio 2017, las cuales se
detallan de la siguiente manera:

¢ Piloto de la Sub Gerente General.

v Semana del dla 01 al 03 de marzo del afio 2017, traslado de la Sub Gerente General a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones.

s Semana del dia 06 al 10 de marzo del afio 2017, trasiado de la Sub Gerente General a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice
diferentes diligencias encomendadas por la Sub Gerencia.

v Semana del 13 al 17 de marzo del afio 2017, traslado de la Sub Gerente General a de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Sub Gerencia.

¢ Semana del 20 al 25 de marzo del afic 2017, traslado de la Sub Gerente General a de
ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes
diligencias encomendadas por la Sub Gerencia.

s Semana del 27 al 31 de marzo del afio 2017, traslado de lo Sub Gerente General a de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla v a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Sub Gerencia.

o Estuve pendiente del Vehiculo de la Sub Gerente en casos que no habia Estacionamiento
disponible, en las instituciones donde habia reunidn Interinstitucional.

Agradeciendo la atencidn brindadu al presente; me despido respetuosumente,

Atentamente,

e

i

Dony Humberto Sarcefio Florian
Piloto De La Sub Gerencia




CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No. 4 0~029i201 7 \
NOMBRE: Karla del Carmen Villalta Franco

CARGO: Asistente de Junta Directiva . 7
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CORRESPONDIENTE: A la Segunda Quincena del mes de Marzo de 2017.

Estimado Sr. José Raul Vigil Arias, Gerente General de la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomds de Castilla” —ZOLIC-~, tengo a bien remitir el Informe de
Servicios Profesionales correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, en
el cual hago referencia a las actividades desempefiadas en mi cargo como Asistente de
Junta Directiva, en las Oficinas de Zolic Ciudad Capital.
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Atencion a reunién con personal de la empresa usuaria Puma Energy.

Atencién a reunién con personal de la empresa usuaria Bonevil, S.A. en
relacién a seguimiento a solicitud presentada ante la Junta Directiva.

Asistir a Oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla los dias del 16 y 17 de
marzo para apoyar al personal de Gerencia y Subgerencia General en
seguimiento a solicitudes presentadas.

Atencidn a requerimientos establecidos por la Junta Directiva a Gerencia
General y distintos Departamentos de la Institucion.

Seguimiento a pendientes de Junta Directiva.
Asistir a Oficinas de Zolic Santo Tomds de Castilla del 20 al 24 de marzo
para resolver pendientes de solicitudes presentadas por Usuarios de la

Zona Libre.

Brindar informacién requerida por usuarios en relacién a procedimientos
administrativos en seguimiento a solicitudes pendientes de dar respuesta

Asistencia a reunién programada por el Gerente General con personal
administrativo.

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, Edif. Empresarial, Km, 293.5, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios Izabal,

Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002 Guatemala C.A. Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tels, Nos. 2261-7463 y 2261-7464
wwi.zolicguate.com
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Remitir informacién a miembros de Junta Directiva por correo electronico.

Elaboracién de Notas de Envio.

Recepcion de Documentos remitidos a mi persona para ser entregados en
1as oficinas de Zolic Santo Tomas de Castilla.

Elaboracion de informes y requerimientos por parte de Junta Directiva en
apoyo al Gerente General y Secretario de Junta Directiva.

Seguimiento a Temas especificos en relacion a Solicitudes presentadas por
Usuarios.

Agendar reunion con Sres. De Maya Pez, S.A. para realizar una
presentacion sobre el funcionamiento de Zolic y que es lo que ofrece a sus

usuarios.

Apoyo a los asesores de Junta Directiva en cuanto al envio y recopilacion
de informacidén que necesiten.

Atencién a informacién especifica que se requiera para poder dar
respuesta a las mismas.

Elaboracién de reporte de Sesiones de Junta Directiva correspondiente al
mes de Marzo 2017.

Control de Archivo de Junta Directiva.

Revisién y Correccién de los documentos de soporte que se remiten para
las Sesiones de Junta Directiva.

Redaccién y Modificacion de la Orden del Dia.

Preparar con el Presidente y Secretario de Junta Directiva la Orden del Dia,
para la Sesion del Cuerpo Colegiado.

Coordinar con el Presidente de la Junta Directiva de ZOLIC las sesiones del
Cuerpo Colegiado.

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Boulevard Los Préceres, 24-69 Zona 10, Edif. Empresarial, Km. 2935, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios Izabal,

Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002~ Guatemala C.A. Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tels. Nos. 2261-7463 y 2261-7464
www.zolicguate.com
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Apoyar al Secretario de la Junta Directiva, con la incorporacion de
observaciones y/o sugerencias solicitadas por los miembros de Junta.

Recepcién de documentos dirigidos al Presidente de Junta Directiva.

Remitir por correo electronico informaciéon de interés del Cuerpo
Colegiado.

Atender las solicitudes plasmadas por los miembros de Junta Directiva y
cumplir con lo requerido.

Elaboracién y entrega de oficios al mensajero de Ciudad Capital para que
los mismos sean entregados en la Contraloria General de Cuentas y otras
dependencias del Estado.

Dar seguimiento al Status actual de la empresa Genor con Zolic.

Remitir correos electrénicos al Asesor Legal de Junta Directiva en
seguimiento a temas pendientes o requerimientos por parte de Junta
Directiva.

Asistir el dia 30/03/2017 al Diplomado de Alta Gerencia impartido por la
Camara de Comercio de Guatemala.

Apoyo a la Asesora Externa de Junta Directiva con la revision de
documentos remitidos para conocimiento y elaboracion de informes que
posteriormente son presentados y entregados a la Junta Directiva

Apoyo a la Asistente de Gerencia General en oficinas de Zolic Ciudad

Caat 1

Asistente Junta Directiva
(a Zona Libre de Industria Comerdoﬁ"
astilla

Karla del-Ga

Persona Contratada

tattaFranco

) GERENTE
N GENERAL

Sr. José Raul%@%%_ﬁ;;[a
Gerente Genera

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES

Boulevard Los Proceres, 24-69 Zona 10, Edif. Empresarial, K m, 293.5, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios Izabal,

Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002  Guatemala C.A. Teléfonos 7961-5400, 7961-5405
Tels, Nos. 2261-7463 y 2261-7464
www.zolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- SANTO TOMAS DE

CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 44-029-2017.

NOMBRE: EDGAR EMEVIL CHACON.

CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA.

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO DE 2017,

» Reunion con Jefa Ingenieria para tratar asuntos laborales.

> Supervision del Modular “E” debido a que se estaban realizando trabajos de
mantenimiento de agua pluvial donde se realizaron impermeabilizaciones, el trabajo se
suspendié sin darle fin porque ya no se contaban con materiales y se le solicito al
bodeguero y albafiil de la Seccién de Mantenimiento que realizaran un pedido para darle
finalidad a dichos trabajos.

> Supervision de canchas en Casa de Visitas, donde se le estan realizando trabajos de

remozamiento.

Reunion con el bodeguero, Jefe de la Seccion de Mantenimiento y Jefatura de

Ingenicria, donde se coordind rvealizar inventario de Bodega de Mantenimiento.

Remedicion del Médulo A-14.

Digitalizacién de planos y se realizd cotizacion de materiales para la remodelacion del

Mdédulo A-14,

Se le dio instrucciones al soldador y electricista para que realizaran un listado de

materiales para los trabajos que deberan realizar en el Modulo anteriormente

mencionado,

» Inspeccion en los trabajos que se realizaron en los servicios sanitarios en el Edificio
Administrativo.

» Inspeccion en la Bomba de agua que se encuentra en el Edificio Administrativo donde se
determiné que necesita mantenimiento urgente.

»  Se inici6 con el inventario en la bodega de la Seccidon de Mantenimiento.

»  Se continud con el inventario en la bodega de la Seccién de Mantenimiento.

» Se proporcioné fotos a la Licda. Karla Linares de la jardinizacion del Area
Administreativa,

» Se |n'mp|;u'c-_"’( g inform
de dicien 4] afio 2016 mediante OFICIO JEFE-ING. STC. 151-2016.
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OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
13 calle 3-40 zona 10, Edificic Atlantls, 62, Nivel, Oficina 603, Km, 293.5, Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios lzabal,
Tels. Nos, 2367-2009, 2367-2022, 2367-2023, 2367-2025 y 2367-2027 Guatemala C.A. Teléfonos 7948-3015, 3032, 7960-0225 fax: 7948-3414

www,relicguate.com
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JIMMY GARY. Asesor de Tecnologia.
Marzo 2017

Zona Libre de Industria y Comercio Santoc Tomas de Castilia
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Asesoria de Techologia

Optimizacidn de
la tecnologia para
alcanzar los

objetivas de
ZOLIC.

Analisis de tecnologia actual.

£l analisis de tecnologia de marzo 2017 consiste en la evaluacién de funcionamiento,
vulnerabilidades y rendimiento del Website.

Elementos de computacidén, telecomunicaciones y afines.
Revisidn de nambre de dominio,

Revision de correo slectronico.

Revisién de tiempos de respuesta.

Ravision de saturacion,

Revision de ranking y popularidad nacional e internacional.

Revisidn de imagen y actualizacion,

Mediciones de estabilidad.

Revision de estadisticas sobre frecuencias de uso, respuesta y tiempos de permanencia.
Revision de estabilidad en condiciones de alta demanda.

Revisiones de seguridad.

Revisiones de blacklist y whitelist internacionales sobre I[P, nombre de dominio, cuentas de
correo electrénico.

Medicion de tiempos de entrega y confirmacidn en correos electronicos (tiempo de servidor,
no de respuesta de usuarios)

Analisis de enlaces rotos.
Analisis semanal de parametros: velocidad de carga principal y secundarias.

Investigacion de Enlaces Entrantes.
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Asesoria de Tecnologia

Creacion de estrategia para obtener Mejoras en Velocidades, Popularidad, accesibilldad y
Posicionamiento (desarrolladas en las semanas siguientes y retroalimentaclon de las
mismas).

Comparacién con websites extranjeros, de Indole similiar indole, en prestacion de serviclos
online y funcionalidades.
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