ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCION -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

NOMBRE: HOSTIN RUBY DAVILA PIVARAL.

CARGO: RELACIONISTA PUBLICQ DE ZOLIC. VT na ARI

CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2017. fld XT? 203 m\i i
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RELACIONISTA PUBLICO DE ZOLIC.
a) Proyecté a la institucion en eventos para promover la nueva imagen de ZOLIC,

b) Recibf las solicitudes realizadas a la oficina de aceeso a la informacion via elecirdnica y
escrita y les di seguimiento de manera conjunta con Ja encargada de la oficina de acceso a
la informacion publica.

¢) Apoyd a la claboracién de boletines informativos de la institucién.

d) Revisé diariamente Prensa Libre as{ como el Diario Oficial, con ¢l objelo de poder
informar a la Gerencia General de cualquier situacion relacionada con ZOLIC, ¢ en la
cual la misma pueda verse involucrada.

¢) Otras actividades designadas por el sefior presidente de junta directiva de ZOLIC,

) Acudir a diferentes dependencias como la cdmara de comercio, cadmara de
industria, AGEXPORT y demds instituciones en los diferentes foros y convenciones que
realizan dichas entidades, para promover la imagen de ZOLIC tanto a nivel nacional
como a nivel internacional.

g) Asistir a la subgerente general en reuniones con posibles usuarios para promocionar a
ZOLIC.




h) Monitorear las noticias econémicas que salen en los diferentes medios de comunicacion
en donde se pueda relacionar a ZOLIC o que puedan tener relacién con ZOLIC cubriendo
de i salario el costo diario de cada uno de los medios de comunicacién escritos.

1) Visitar a posibles usuarios de ZOLIC para promocionar 4 la institucidn y ofrecer los
beneficios que la misma les puede dar.

j} Recibir a las diferentes empresas v personas y brindarles toda la informacidn relacionada
con ZOLIC y con {os beneficios que la misma les puede dar.

k) Apoyar a la gerencia general en diferentes actividades que me sean requeridas,
1} Apoyar a la subgerencia gencral en las diferentes actividades que me sean requeridas.

m) Apoyar al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en las oficinas de cindad
capital en actividades varias,

n) Apoyar y coordinar con el personal de mantenimiento de las oficinas de ZOLIC en las
oficinas de ciudad capital en las diferentes actividades que me sean requeridas.

0) Apoyar y coordinar en generar a cualquier trabajador de ZOLIC en cualquier necesidad
que me sea requerida.

Agradegiendo la gtencion a la presente, me suscribo.
/!
T = Alentamente,
s/ EN
— LN /
RUBYDAVILA/PIVARAL
' "
Persona Contratadis—__
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¢.c. WENDY CERMENQ CABRERA / Subgerente General de ZOLIC




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
CUATROC - CERO VEINTINUEVE - DOS MIE. DIECISIETE (4-029-2017}.

NOMBRE: César Antonio Catalan Sosa RECURSOS HUMANGE
CARGO: Asesor do Proyectos ;w uBIlE O INDUSTAIA ¥ COMERCID "Z0LIG"
DGR
1 'Il\}“l?{}H
JOSE RAUL VIGIL l 111
Gerente General / f"y 3
ZO4IC tupu\ FLEmg - Ll 104

Referencia; informe de Junlo de 2017

Estimado Sefior Vigil:

Por medio de la presents bago de su conocimiento el informs de servicios idonicos preslados
correspondientes Junio de 2017, en relacion al contrato de servicios téenicos No. 4-025-2017 en
virtud del cual fui contratado como Asesor de Proyectos, en las oficinas ds ciudad Guatemala, para
prestar imis servicios 16cnicos

DESARROLLO PLAN ESTRATEGICO 20LIC 2016-2020

Reunion de sensibilizacion del plan de negocios con Gscar Montoya

Reunion de sensibilizacion del plan da negocios con Asesor de Aduanas

Reunion con Directivos para explicar el Plan de Negocios Zolic

Finalizacion dgl formulario del case de negocio que 1os Lustarios debernt presentar para ser
autorizados como usuarios ZDEEP,

Inicio de eleboracion de procesos de gestion de soluciudes

Inicio de elsboracion de procesos de conirol ingreso y salide,

Inicio de elaboracion de procesos para invenlarios fisicos.

Dafinicion de formulario para solicitud para usuaric ZDEEP.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES; NO. 8-029-2017
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA,
CARGO: AUXILIAR TECNILO

RECURBLE HUMANDE

Seforita: ZOMA LIGRE DE INDUSTHIA ¥ COMERGID *euLIG e
) e %)lm\ e )A
wendy Xiemara Cermefo Cabrera.
Y ,,g UN. 2017 ]{
sub-Gerente General ZOLIL. ; _,' f J
il \ JIIION)
Referencia: informre correspondiente al mes de JUNIO d 20‘17 { [ }/
HIRA AL T A0,

Estimada, Srita. Cermefio.

por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes al Mes de Junio de 2017, en relacidn al contrato de servicias técnlcos No. 8-
029-2017, ¢n virtud del cual fui contratado coma Piloto en las oficinas de civdad Guatemala, a
cargo de Gerencla General y Subgerente, Conforme 3 lo anterior procedo & informar mis
actividades durante EL MES DE JUNIO 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS

o Traslado de autoridades de ZOLIC a Puerto Quetzal

s Traslado de autoridades de ZOLIC 3 Aeronautica Civil

e Traslado de autoridades de ZOUC a Aeropuertq Internacional la Aurora

e Entrega de Documentos a la Cadmara de Industria

e Reunién de autoridades de ZOLIC al Instituto Guatemalteco de Turismo —INGUAT-
e Reunién de autoridades de ZOLIC al Ministeric de Finanzas Publicas

e Comisién a Puerto Barrios
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Pilcto Gereu'\qa Genera Sub-Gerente General

Bub-Gerente Genaral
Zona litre da Indusiia y Comeicio
Santo Tomés de Castllla
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 37- A- 025-2017
NOMBRE: DONY HUMBERTO SANCENG FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUBGERENCIA GENERAL
REGURSOL BUMANDS
FeAIN IRAE DF IWIUSTRIA Y COMERTIO "701 1C

A LS e
19 JUN 2007

Seftorg

Wendy Xiomara Cermefio Cabrera
Sub Gerente General

Zona Libre de tndustrio y Comercio
-ZOLIC-

Santo Tomas de Castilly

'--.

HOUFEA..

Lf.if_ ..... FINLA.. /’V f’“/-"f

Respetable Sefiora Cermenio:

De fo manera mds atenta y respeluose me dirijo a usted, para informarle de tas actividodes
que me han encomendado realizar, correspondiente ol mes de Junio del affo 2017, fas cuales se
detoilan de lo siguiente manerd.

o Piloto de fa Subgerente Generol. .

»  Semana del din 01 of 02 de junio del afo 201? traslodo de fo Sub Gerente Ganeral a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y o diferentes Instituciones,

s Semano def dic 05 al 9 de junic del afio 2017, trusiado de o Sub Gerente Generol a Oficings
de ZOLIC Santo Tomds de Castila y o diferentes Instituciones, asi como realice diferentes
diligencias encomendadas por la Sub Gerencia,

o Semana del 12 of 16 de junio del afio 2017, traslado de Io Sub Gerente General a de ZOUIC
Sante Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi comao reafice diferentes diligencias
encamendodas por fa Sub Gerencia.

o Semang defl 19 6l 23 de junio det afio 2017, trasfodo de ta Sub Gerente General o de ZOLIC
Santo Tomds de Castitfo v a diferentes instituciones, osf como realice diferentes diligencios
encomendadas por fa Sub Gerencio.,

s Semana del 26 ol 30 de junio del ano 2017, trasiodo de lo Sub Gerente General a de Z0UIC
Santo Tomas de Castifla y o diferentes Instituciones, asi como reafice diferentes diligencias
encomendadas por fo Sub Gerencia

o Estuve pendiente del Vehiculo de fa Sub Gerente en casos que no habin Estacionomiento
disponible, an las instituciones donde habia reunidn interinstitucional.

Agrodeciendo fa atencion brindade of presente; me despido respetuosamente,

Atentamente, (““
Dony a‘u:raher( 0;ceﬁo Floridn Vo, Bo. / J /
Pifoto de o Subgerencia Sra, Wendy k’u::mar

Subgerente Genem;‘
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESTONALES: No. 40-029-% Elﬁ[ 32“_ 24 JUN 201 \\ g:‘
it i
NOMBRE: Karia del Carmnen Villaliz franco %‘ Tg %U IR )’ } 1.\,, |
CARGO: Asistente de junta Dirccliva conatO L/Q T ,«cr f 7 -~

CORRESPONDIENTE: 4 Ia Segunda Quincena ded mmes de Junio de 204 7.

Atentamente remito a Gerencia General el informe de Servicios Profesionales
correspondiente al pegiodo y contraio descritos anteriormente, el cual hace referencia &
las actividades deserpefiadas por mi persona en ¢l cargo de Asisiente de Junta Directiva,
en las Oficinas de la Zona Libre ubicadas en Ciudad Capital.

W% Atencion de personeros de Blue Qil, S.A.

A

Agendar y coordinar las reuniones del Presidenie de Junla Directiva,

# Seguimiento a temas especificss, requeridos por la Junta Directiva en
conjunto con ¢l Asesor Legal de Junta Directiva Lic. Juan Fernando Sdenz.

1 Seguimiento y recopilacion de informacion en relacion a la denuncia
presentada ante Ja Superintendencia de Bancos por cl tema del Banco G&T
con la institucion.

4 Requerimiento de informacion a distintos Departamentos de la Institucion
para elaboracion de informes o brindar informacién a quien corresponda.

% Apoyo a la Asesora Externa de Zolic con ¢l envio de informacién requerida
por miembros de Junta Directiva para presentar informes, seguimiento al
tema de actualizacion de manuales de Zolic.

4 Apoyo al personal de Gerenciay Subgerencia en Ciudad Capital y Santo
Tormas de Castilla.

4 Modificar, corregir y prepara con ¢l Presidente y Secretario de junta
Directiva las Ordenes del Dia, para tas Sesiones del Cuerpo Colegiado,

OFICINAS EN CLUDAD CAPLTAL  OFICTHNAS CENTRRALES
Dioulevaid Los Préocras, 24-64 Zana 10, Bdit. Empresanial,  ®oae 293 5, Samte Tomes de Caslitly, Puerlo Dutioy zabal,
Fony Pradera, Tome 4, Nrvel 10, Oflcing 102 Guawnuin C A, Teléfonog 7961-3400, 79615405
Tels, Mos, 22017463 y 2261 7464
vewvvr, col g uale.com
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4 Participar en la sesidn de Junta Directiva No. 19-2017 de fecha 19 de junio
de 2017, la cual se llevd a cabo cn las oficinas de Zolic Ciudad Capital.

4 Participar en la sesién de Junta Directiva No. 20-2017 de fecha 26 de junio
de 2017, la cual se lievé a cabo en fas oficinas de Zolic Cindad Capital.

4 Flaboracién de oficios en apoyo al personal de Gerencia General en Ciudad
Capital. (Oficio GG. CC. No.

& Elaboracion de oficios de Presidencia FJD. CC. No. 008-2017 y
009-2017.

4 Atencion a posibles usuarios para brindar informacién de fa institucion y
los requisitos para establecerse come usuario de la misma.

d Apoyo al departamenio de mercadeo en relacion 4 remiiir personas e
inversionistas interesados en formar parte de Z01IC.

4 Elaboracion de Reporte de Sesiones de Junta Directiva corvespondientes al
mes de junio de 2017 remitida a Santo Tomas de Castilla el dia
206/06/2017.

4 Envio de documentos a oficinas de Zolic Ciudad Capital para que sean
distribuidos por e} persomal de Gerencia General a los distintos
Departainenfos.

4 Elaboracion de Nolas de Envio Asist. JIY, C.C. No. 023, 024 y 025-2017

L Recepcién de Documentos relacionados a las propuestas de Agenda
presentadas por Gerencia General.

& Modificar, corregir y prepara con ¢l Presidente y Sccrvetario de Junta
Directiva las Ordenes del Dia, para las Sesioncs del Cuerpo Colegiado.

4 Transoripeidn de Puntos tratados en las Sesiones de Junta Directiva para
posterior Certificacion por parte del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC,

# Enirega de documentos a mensajero de Ciudad Capilal para que proceda
con ia entrega de los mismos a Ias diferentes instituciones del Estado,

COFECIMAS BN CIUDAD CAPLTAL  OFICINAS CENTRALES
Bowlevard Los Précery, 24-62 Zona 10, Bai Empresarinl, K m. 2935, Sanio Tomas de Camilla, Muste Barrios tzabel,
Zona Pradere, Torrs 4, Mivel 10, Oficine 1002 Cumemals O A, Telifonos 7961-5400, 7961-3403
Tels Mos. 2261-7463 y 226174464
e soliegsin le.com
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& Redaccion de Cldusulas gue deben incluirse en las nuevas solicitudes de
usuarios en apoyo del Asesor Legal de Junta Directiva para lornarlas en

# Entrega de listado de pendientes al Secretario de junta Directiva para que
pueda vecopilar la informacion con el personal de ZOLIC Santo Tomds de
Castilla,

s Transeripcion de Puntos tratados en las Sesiones de Junia Direcliva para
posterior Certificacidn por parte del Gerente y Secretario de la Junta
Directiva de ZOLIC.

Aslstente Junta Directiva
Zota Libte de Industria y Comerclo
Santo Tomas de Castilla

Persona Conlratdda

Vo.Bo. f) M N :

Sr. José Raul Vigil A}T{ﬁs‘“uﬂ /
Gerente General

OFICINAS EN CTUDAD CAPITAL  OFICINAS CENTRALES
Bowlavard Los Praceses, 2¢-69 Zona 10, Thil, Gmpresarind, K . 2935, Santo Tomas de Costilla, Pusrto Barrios lzabal,
Zone Praders, Torre 4, Mivel 18, Oficine 1002 Guateraele C.A. Tedélonos 73615400, 79615403
Tels, Mos, 22617463 y 2261-Td04
wywwzelicpunte.con
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Asesoria de Tecnologia

Opfimizacion de
fa tecnologia para
alcanzar los
obfetivos de
ZOLIC.

Analisis de tecnologia actual.

El anglisis de tecnologia de junio 2017 consiste en analisis para la implementacién de proxie v

firewall para oficinas, permitiendn mayor seguridad y garantizando velocidad y establiidad de
lag conexiones hacia el exterior,

Elementos existentes y nuevas adquisiciones.

Revisibn general de aparates axistantes para transmision y su funcionamiento,
Revision de aparatos de proveedores.

Revision de equipoes a consctar

Eliminacion de opciones por compatibilidad

Revision de estabiiidad del proveedor actual de internet y soporte para iinplementagion
firewall )

Revigion de fipo de red actual cab!eagﬂu y wifi,

Prusbas y mediciones para LAN 100 y LAN 1004,

Pruebas y mediciones para WLAN.

Revision de equipos actuales para soporie WLAN 300 Y 450,
Revisidn de equipos acluales para soporte WLAN 56,
Reavision de saluracion 2.4G

Revisitn de saturacion en banda 5G,

5 A / N ;
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Raul Vigil Arias
Gerente General

Zona Libre de Industriz y Comercio Santo Tomas de Castilla. Asesoria de Tecnologla Mayo 2017
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INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATQ DE SERVICIOS TECNICOS No. 48-029-2017

NOMBRE: JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ

CARGO: AUXILIAR DE NOMINAS

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

“lmpresiones de boietas del mes de Junio.
* Entrega de Boletas de Pago al Personal para firmas.
* Archivo y Ordenamiento de boletas de pago
+ Realizacion de primer page de pension a Leticia Analy Pineda Franco,
Martha Julia Vasquez De Sosa,
* Realizacion de segundo pago de pension a Roosevelth Rafael Aldana Castaneda,
* Ordenamienio de tiempo extra de Septiembre del 2016 a Junio del 2017 para archivar
+ ingresar datos de tiempoextra pagada en la primera quincena de Junio
* Archivo y Ordenamiento Documentos

. { r.’ \3\ ’ i
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Jusely Marilzabe! Vargas Salguero José Ratlolto Sandoval Pineda
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CONTRATO DE SERVICIO: No, 49-029-2017 ‘ ‘%: 'a,'{l'\Lr_,.'.\ ) "{i%i TS

NOMBRE: GILBERTO LAGUARDIA SOTQ L agte 7'/2}}%
CARGO: AUXILIAR TECNICO porhdl 2 j

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO
1. Lievar a cabo las normas y criterios establecidos en la Ley Qrganica del
Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion,

2. Coordinar con el Encargado de Presupuesto las transferencias yio
modificaciones presupuestarias de la Institucion.

3. Elaborar cur del comprometido de pago.
4. Ejecutar cur del devengado de} gasto.
5. Auxiliar en todas las actividades al encargado de presupuesto.

6. Apovar y asistir en todas las actividades de indole presupuestaria al
encargado de presupuesto.

7. Sustituir o cubrir las actividades del encargado de presupuestc en su
ausencia.

8. Otras funciones gue le sean asignadas, por las autoridades superiores

)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTQ TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 50-029-2017
NOMBRE: CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL
CARGO: SECRETARIA EJECUTIVA DE GERENCIA GENERAL

CORRESPONDIENTE: A la segunda quincena del mes de junic de 2017,

~

REALIZAR IMPRESIONES;

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO DE GERENTE

GENERAL;

REPRODUCIR FOTOCOPIAS;

ESCANEAR DOCUMENTOS;

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO;

ENVIAR CORREOS;

REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS;

CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS;

ELABORAR AGENDA PARA GERENTE GENERAL;

PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA DEL GERENTE GENERAL;

REALIZAR CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTOS;

ARREGLO DE ARCHIVO 2016

ARREGLO DE ARCHIVO 2017

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2016

ARCHIVAR PAPELERIA DEL ANO 2017

PREPARAR DOCUMENTOS PARA JUNTA DIRECTIVA;

DAR SEGUIMIENTO A ELABORACION DE CHEQUES SIMBOLICOS

PARA ACTIVIDAD DE ENTREGA DE UTILIDADES;

RECIBIR DOCUMENTOS DE SUB GERENCIA;

/' DAR CUMPLIMIENTO A ORDENES DIRECTAS DEL GERENTE
GENERAL Y SUB GERENTE;

/ REVISAR EXPEDIENTES DE CAJA; gr_f-;e\ﬁ?,-ﬁf'g:‘m'{': Fe s 200
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« ELABORACION DE OFICIOS DE GERENCIA GENERAL

v

OFICIO D.G.G, 0428-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
NOTA DE AUDITORIA 21-2017, VERIFICACION DE CUA 62757 Y
CUA 62759

OFICIO D.G.G. 0435-2017, INGENIERIA, REMITIENDO NOTA DE
INVERSIONES DEL PACIFICO, PLANOS DE CAMBIOS.

OFICIO D.G.G. 0450-2017, AUTORIZACION PARA INGRESAR Al
RECINTO PORTUARIO DE SAT,

OFICIO D.G.G. 0451-2017, AUTORIZACION PARA INGRESAR Al
RECINTO PORTUARIO DE SAT.

OFICIO D.G.G. 0452-2017, RECURSOS HUMANOS, SUSPENCION
DE DESCUENTO SANDRA MENDEZ

OFICIO D.G.G. 0453-2017, SAT, SOLICITANDO UNA PERSONA
PARA AUDITORIA A USUARIOS SEPT 2017

OFICIO D.G.G. 0456-2017, WENDY CERMENO

« ELABORAR NOMBRAMIENTOS:
v Nom.GG-0125- 2017, FLORENTING GARZA- TRASLADRO A

PERSONAL

v Nom.GG-0123-2017, KARLA FABIOLA LINARES -ASISTIR A

ACTIVIDAD POR PARTE DE MINFIN Y PpR

v/ Nom.GG-0121-2017, LIDIA HAYDEE BETETA -ASISTIR A

ACTIVIDAD POR PARTE DE MINFIN Y PPR

+ ENVIO DE CORREOS:!

+ PEDIDOS:
s PEDIDO D-GG No. 0110-2017, ALIMENTACION SECRETARIAS

GERENGIA Y SUB GERENCIA GENERAL,

v PEDIDO D-GG No. 0108-2017, ALIMENTACION SECRETARIAS

GERENCIA Y SUB GERENCIA GENERAL;

v PEDIDO D-GG No. 0107-2017 REPARACION Y MANTENIMIENTO

DE VEHICULO TOYOTA HILUX 0 256BBS;

v PEDIDO D-GG No. 0106-2017 REPARACION Y MANTENIMIENTO

DE VEHICULO ISUZU DMAX P 986DVS,




v PEDIDO D-GG No. 01042017 PAGO POR ENCOMIENDA!

v/ PEDIDC D-GG No. 0102-2017, PAGC DE REFACCIONES FARA
ACTIVIDAD DE GERENCIA Y SUB GERENCIA GENARAL;

v/ PEDIDO D-GG No. 0097-2017, PAGO POR ENVIO DE
ENCOMIENDAS A CIUDAD CAPITAL;

« SOLICITUD DE PAGO:

v SOLIC. DE PAGO No. 0102-2017, MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULO ISUZU DMAX P 986DVS;

v SOLIC. DE PAGO No. 0103-2017 MANTENIMIENTD Y
REPARACION DE VEHICULO TOYOTA HILUX © 256BBS;

v SOLIC. DE PAGO No. Q101-2017. PAGO POR UPS CON
REGULADOR DE VOLTAJE -750VA- MARCA SMARTBITT,

v/ SOLIC. DE PAGOC No. 0094-A-2017, PAGO SABANAS PARA CASA
DE VISITAS;

v SOLIC. DE PAGO No. 0094-2017, PAGO POR CANECAS- PISCINA
CASA DE VISITAS;

CONOCIMIENTOS:
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A LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCION -zo [
SANTO TOWIAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIC 029

CONTRATO DE SERVICIO: No., §1-029-2017

NOMBRE: ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES
CARGO: AUXILEAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA JUNIO 2017,

L

2

ASISTENCIA TECNICA EN EL ANALISIS DE LA EIECUCION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE,

ASISTENCIA TECNICA EN EL REGISTRO DE DEt DEVENGADCO Y DOCUMENTACION
SOPORTE DEL “CURY COMPROMISO,

ASISTENCIA TECMICA EN LA CREACION DE “CUR" CONTABLES &N EL MODULD DE
CONTABILIDAD POR IHVERSQS MOTIVOS (HSA, EIR, DEP, RGS),

ASISTENCIA  TECNICA EN LA ELABORACION DE PAGO DE OBUGACIONES A
PROVEEDORES, CONTRATISTAS ¥ EMPLEADQS,

ASISTENCIA TECNICA EN REVISION DE EXFEDIENTES COMPLETOS PARA ELABORACION
DE PAGO RESPECTIV(,

ASISTENCIA TECNICA EN LA SECCION DE ALMACEN PARA LA REGULARIZACION [E
ERRORES EN EXISTENCIA DE MATERIALES ¥ SUMINISTROS CON TARIETA KARDEX,

REVISION DE CONCILIACIONES BANCARIAS DE JULIO A DICIEMBRE OEL ANO 2016, EN
CUENTADEAHORRO DEL BANCO GET CONTINENTAL, LIBRO DE TESORERIA Y SICIOIN.
/
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Contrato de servicios técnicos No.53-029-2017

Nombre: Carlos Humberto Zufiiga Martinez

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la segunda quincena de Junio de 2017

19 AL 20-06-2017 .
Informé que siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en garita No. 2 como titular
regresaron 96 vehiculos de transporte pesado 58 vehiculos livianos 48 motocicletas

y resguarde ta seguridad en el puesto 3|endo las 19:00 hrs procedi a entrega mi
turno.

21-06-2017
Siendo las 18:30 hrs recibo turno en garita No. 3 encendiendo las luces y hice mi

recortido de la garita al puente No 1y siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin
novedad.

22 AL 23-06-2017

Siendo las 06:50 proced| a recibir turno en garita No. 1 hubo servicio extraordinario
de Jas empresas puma de 08:00 a 14:00 petrolatin 06:00 a 11:00 y uno petro! de
08:00 a 15:00 hrs ingresaron 29 vehiculos de transpaorte pesado 20 motocicletas
07:00 & 17:00 tubo servicio |a empresa industrial CHIQUIBUL siendo las 19:00 hra
entregue mi turno.

24-06-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turnc en garita peatonal procedi a encender
las luces durante mi turno ingresaron 4 y egresaron 18 personas se procedio a
registro siendo las 07:00 entregue mi turno gracias a Dios sin novedad.
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25 Al 26-06-2017

Siendo las 06:45 hrs procedi a recibir turno en edificio administrativo sélo
resguarda la seguridad tanto al persenal que labora en el edificio y al personal
visitante siendo {as 198:00 hrs entrego mi turno sin novedad.

27-05-2017

Siendo las 18:00 hrs procedi a recibir turno en garita No. 5 procedi a encender
luces revisar candados de las bodegas mejores marcas y mantenimiento y
resguardar la seguridad siendo las 07:00 hrs entregue mi turno sin novedad .

.7--“ )
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Carlos Hufijherto ;{iﬁiga Martinez
Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Reglén Presupuestario -029
Contrato de Serviclos técnicos No, 54-029-2017

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirijo & usted para remitirle sochre mis actividades realizadas en cada

puesto de servicio,

L

Durante mi turno O7:00hrs a 19:00hrs ef dia Martes 13/06/2017 Reclbl
turno en registro Garita #1 Relevando al guardia Victor Hugo Corddn
entregandome sin novedad En mi turno Egresaron 90 camiones con
cisternas llenas y vacias de diferentes empresas asl como vehiculos livianos
y a la vez reportdndome sin novedad.

Durahte mi turno nocturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miéreoles
14/06/2017. Recibi servicio en Garita #1. Relevando al guardia  Emilio
Amador entregéndome sin novedad el puesto de serviclo, fui supervisado
por mi jefe de grupo.

Dia Viernes 16/06/2017 Ferlado por el dia del padre.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs Del dia Sabado 17/06/2017 recibl
servicic en entrada peatonal relevando al guardia Victor Hugo Corddn
entregandome sin novedad gl puesto de servicio y @ la vez fui supervisade
por el encargado de grupo.

Durante mi turno 07:00hrs a 19:00hrs det dia Lunes 19/06/2017 recibi
servicio en el garita #2 relevando al agente Emilio Amador entregandome
sin novedad. En mi turno ful supervisado por el encargade de grupo.




6. Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Martes 20/06/2017 Recibi
servicio en entrada Peatonal relevando aj guardia de seguridad Oscar
Gonzalas, entregdndome sin novedad el puesto de servicio.

7. Durante mi turna de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Jueves 22/06/2017 recibi
servicio en Edificio Admén. Relevando al agente Cesar Guancin, y
entregandome sin novedad. ¥ 3 la vez fui supervisado por mi jefe de grupo

8. Durante miturno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia Viernes 23/06/2017 recibi
servicio eh Garita #1, Relevando al agente Cesar Guanin y reportandome
sin novedad y a la vez fui supervisado por el encargado de grupo.

Salvador Garcia Ramos

Persona contratada
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OHA LIBRE OF BIDSTRIA Y CUERGHD ZOLIE-
BARTE TOMAS BE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 028

CONTRATD DE SERVITIOS TECRICOE Ne, G54129-2047
NOMBERE:  MALYN CAROLINA GUZMAN VIELIZ
CARGD: AUXILIAR TECRICO

CORRESPONDIEHTE: A LA SEGUNDA QLINCENA DE JURKY T 2,097

1) Akenctdn al persenal solisitznte sa modulo 4 contral de operacionas,

9 Elaboré 8 nooirasefias pars ingresos de mersancias de predio fiscal.

1 Realive 900 formularivs Ye herramienias  del 342 al 336

4 Yenfiear palizas de cada empyesa y areniverias donde correpantan
5) Archavar pases o epondientes de lag sifuientes empresas.

Brermtag, Clavigua, Unopetrad, Dirmeca, Tangues dal Adantico, ST, Petrolatn,
Lubri-irter, Mortahas del None, Tanagusse, Puree, Tigss, Transmenguin Naturaceites, Hantar

) Descargar Jas polizas LR de fas siguientes empretas:
Montzias del Marte

Mawraceites
Ofirens
: ' 15 HI MOE
Tanpuasa RU’BRNE-‘ Sunt e
Tanuues del Athantico ?ﬂfqﬁ.!mmll! INLU 'l'”\ CCM?‘PND
FEY
7} Realice 3 formuiarie de mercaderiz i% 5}
BRENNTAG 346-20017 L
BRENNTAG 372047 " '
ARENNTAG 348-2017 \ ,.
IMPEIRT ADORA DE PACAS 273-2017 :& m) e
NLTRIENTES ¥ NITRATO 390-2017

2) Mantens of buen uso del equips deia oficina.

o

A1)
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fiatiiyn Carcling Guzman Vel
Seeretaria
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!l Jase Rd!.iUlg! Arto
Gererde General




4 20 i ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
NI SANTO TOMAS DE CASTILLA
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Reglon Presupuestario -029
Contrato de Servicios técnlcos No, 56-029-2017°

NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esquivel

RECURS 1S 1)
) SUS HUMANDS
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HORALSE S pirua

CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: A la Segunda quincena del mes de Junio 2,017

Atentamente me dirljo a usted para remitirie sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

i

3,

En el turno de Jornada vespertina de 12:00hrs a 07:00hrs del dia domingo 18 para
amanecer el dia Lunes 19/06/2017 me presente al edificio administrativo
encontrando todo sin novedad alguna y haciendo el recorrido cotrespondiente al
puesto vy por la mafiana ful a abrir los portones para dar ingreso al transporte
pesade,

Durante el turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia martes 20/06/2017 Recibf turnc en
garita #1. de titular le di egreso a vehiculos livianos de los usuarios de las empresas
va que ne hubo servicio ordinario de transpuorte pesado.

Durante mi turno de 19:00hrs a 07:00hrs del dia miéreoles para amanecer el dia
jueves 21/06/2017. Recibf turno en Garita peatonal encontrando todo sin novedad e
hice revisidn de algunas personas gue laboran en jornada nocturna dentro del predio
fiscal y en oras mds tardes me traslade a Garita #5 a reforzar dicha garita,




4. Durante mi turno de 07:00hrs a 19:00hrs del dia Viernes 23/06/2017 me presente
en garita #2 En el cual estuve reforzando en apunte de cisternas llenas y vacias al
companero QOscar Fefipe Portille en el cual se le dlo egreso a 150 ¢amiones con
cisternas.,

5, El dia sabado 24/06/2017. Recibi turno en garita #5 Jornada Nocturna 1%:00hrs a
07:00hrs Estuve en constante vigllancia y haciendo mi recorrido correspondiente y a
la vez ful supervisado por mi jefe de grupo.

6. Durante el turno del dia Lunes 26/06/2017. Recibi turno en Edificio Administrativo

relevando al agente de seguridad Tomas Lares qulen me entrego el puesto de
servicio sin novedad,
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Contrato de Servicios téenicos No, 57-029-2017 o eI i f{ i ,j:;___? ;
NOMBRE: Tomas Lares Ldpez

CARGOQ: Auxiliar TECNICO.

Correspondlente: A |5 Segunda quincena del mes de Junlo 2,017

Atentamente me dirifo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

01-Dia Jueves 15/06/2017 turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs recibi turno como
titular en garita #1. Apuntando cabezales con cisternas Y contenedores y vehiculos
livianos y a fa vez fui supervisado por mi lefe de grupo joatan Aragén.

02-Dia viernes 16/06/2017Asueto por e! dia del Padre declarado por la empresa.

03- Dia Domingo 18/06/2017 turno diurno de 07:00hrs a 19:00hrs. Recibl turno en
Garita #3 solo vigilancia de la maya y muro pertmetral v a la vez fui supervisado por
mi jefe supertor Joatan Aragén.

04- Dia lunes 19/06/2017. Comision sindical atendiendo diligencia fuera del
departamento.




05- Dfa miércoles 21/06/2017. Sita autoridad competente de conformidad con [a fey.
06- Dfa jueves 22/0/62017. Primer dia de descanso del mes para ingresar el 25,

07- Dia domingo 25/06/2017. Turno nocturno 19:00hes a 07:00hrs Recibl turno en
edlficio Admén. solo vigilancia. Y a ia vez ful supervisado por mi jefe superior Joatan
Aragon,

08- Dia martes 27/06/2017. Comisién sindical de confarmidad eon Ia ley,
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Juan Manuel Campos
Persona Contratada Sub Jefe Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ZOLIC
SANTO TOMAS DE CASTILLA

Contrato de servicios técnicos No.58-029-2017

Nombre: Henry Eduardo Pefia Palencia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la segunda quincena de Junio de 2017

19 AL 20-06-2017

Siendo las 18:48 hrs me presenté al edificio administrativo a relevar al compafiero
Oscar Genzalez,

Durante mi turno me maniuve en constante vigilancia durante la noche y siendo
supervisado por mi jefe de grupo y a fas 5:00 hrs procedi a apagar las luces del
edificio y abrir los portones y siende las 06:50 hrs entregué mi turno al companero
Henry Polanco sin ninguna novedad gracias a Dios,

21-06-2017 :

Siendo las 06:45 hrs me presenté a garita peatonal relevande al compariero José
Noguera manteniéndome en constante vigilancia en el parqueo de motocicletas y
garita peatonal y revisando 55 mochilas de usuarios que ingresaron al predio fiscal
y asl migmo a los visitantes y siendo supervisado por mi jefe de grupo entregando
mi puesto de servicio a las 18:50 hrs al compadero Elvin Pérez,

22 AL 23-06-2017

Siendo las 18:30 hrs me presenté a garita nimero 3 haciendo mi respectivo
recofrido al puente No.1 y encendiendo las luces, manteniéndome en constante
vigilancia y siendo supervisado por mi jefe de grupo, entregandc mi puesto de
sefvicio a las 8:30 hrs sin ninguna novedad, gracias a Dios.

24-06-2017

Siendo lag 06:45 hrs procedi a relevar al compafiero Salvador Garcia guien me
entrego sin novedad.

Durante mi turno registre 12 vehiculos livianos y 16 motocicletas de usuarios que
ingresaron al predio fiscal y siende supervisado por mi jefe de grupo entregue mi
puesto de servicio al compafero Emilio Amador,
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25 AL 26-08-2017

Siendo las 18:10 brs procedi a relevar al compaﬁero Salvador Garcia quien me
entrego sin novedad durante mi turno me mantuve en constante vigilancia en el
parqueo de motocicletas y garita peatonal y siendo supervisado por mi jefe de
grupo entregue mi puesto de servicio al compafiero Héctor Salazar.

27-06-2017

Siendo las 18:10 hrs me presenté a garifa peatonal relevando al compaiiero

Salvador Garcia quien me entrego sin novedad,

Durante mi furno me mantuve en constante vigilancia en el parqueo de motogicleta
. y garita peatonal y revisando (04 mochilas de usuarios gue ingresaron al predic
! fiscat y siendo supervisado por mi jefe de grupo eniregue mi turno al compaders
| Héctor Zalazar sin ninguna novedad.

rﬁm’féﬂw%f SR

Henry Eduardo Peiia Palencia ' %n Manuel Campos
Persona Contratada sub Jefe de Sepuridad
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/ ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 59-029-2017
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERC TUT
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE _JUNIQ DFE 2,017

* Limpieza del equipo de monitores CCTV.

* Desarrolle y control de bitdcoras de novedades ucontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal,

* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Moaitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del sistema de
circuito cerrado de televisién,

T e :
. Juaquil| Elieser Cordero Tut
“-Bersona Contratada
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No, 61-029-2017 i m AT }?',
NOMBRE SORGE MARIO HERNANDEZ unun,{%rm. / BB S e
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONINENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentre del Predio Fiscal.
1

* Supervision de Fa instalacién del CCTV,

* Manitoreo dei programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato |

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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INFORME DE ACTIVIDADES r& \t} ,I AL S Ee Sy HE
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 1] ]| | ( |
o 16 sun aam ;;l ! |
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 62-089-8017 5 ““l ] ﬂb“jj j i\t ;f
NCOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA }\“ """ j ! /
CARGO: AUXILIAR TECNICO C ilﬂﬂh._i.‘é_,&i.._&,.,f‘tﬁ[‘ﬂu / /
CORRESPONDIENTE; A LA SEGUNDA QUINCENA DFL MES DI JUNIQ DE £,017

* impieza del equipo de mounitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas,

* Verificacion de eventos de grabacién dentre del Predio Fiscal.
* Supervisién de la tustalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jete Inmediato.

Desarrollo de toda actividad téenica necesaria para ¢] buen desempeiio del
sistemna de circuito cerrado de television.

¥ - 5 T o
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-029-2017 i fl ] L\ i /’ .
NOMBRE:  LUIS ALFREDQ SANTIAGO RAMOS HORA L Bl Lo P8 sy
CARGO: PEON DE MANTENIMIENTO, '
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE JUNIO 2017
Mantenimiento de A/C oficing de Gerencig
Manienimienio de A/C oficing de Nominas
Manfenimiento de A/C c¢linica de Enfermeria
Mantenimlento de A/C oficing de Juridico
Mantenimlento de A/C oficlna de Coniradona
Mantenimiento de A/C oficing de Ingenieria
ZGNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMBRC

ENGARGADO DE LA SECCI0

77 17 UE MANTENIMIENT(
: a 2 ,ﬁg‘}?ﬁ)’lﬁ 0 TOMAS DE CASTILL
Luls Alfredo Sanliago Ramos ‘“EOP‘I]CTF;‘(;I Chachagua
Padn de Mantenimiento Encargadeo de Mantenimiento ai.

o
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Gerenie General
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INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de servicios tecnicos No. 64-028-2017
Nombre: Syndi Maroli Connor Perez

CARGO: Auxiliar DE CREDITOS Y COBRANZAS
Correspondiente: a la segunda quincena del mes de junia 2017,
Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis

actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Ingresar Facturas de: arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario.

Tt M
\ JIH ..... .'Ep N
1<

26930 56 LUBRICANTES E IMPORTACION. S A

26931 5-6  LUBRICANTES INTERNACIONALES DE GUATEMALA, S A
26932 56  DANMAR, 8.A.

26033 7-6  TRANSOCEANICAS, $.A

26934 7-6  CALZADOQ FIND, S.A.

27201 78  BLUE OIL, S.A,

27202 7-6  AKZO NOBEL PULP AND PERFORMANCE CHEMICALS, 5.A.
27203 7-6  COMPARIA GUATEMALTECA DE TERMINALES A GRANEL, $.A,
27204 86 GW.F FRANKLIN

27205 86  MULTIQUIMICA CENTROAMERICAMA, S.A

27206 B-8  FRUIT QIL, S.A.

27207 B-6  INDUSTRIA CRIQUIBUL, A,

27208 86  BRENNTAG GUATEMALA, $.A

27209 96 PROCESADORA QUIRIGUA, S.A,

27210 9-6  OULMECA 3.A,

27211 96  OLMECA, S.A.

27212 98  OLMECA, S.A

27213 9-6  OLMECA, 5.4

27214 96  OLMECA, S.A

27215 g6 REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN, 5.4

27216 86 INTERTEK TESTING SERVICES INTENATIONAL, 5.4

27217 g-6 Ol TST INTERNACIONAL DE GUATEMALA, S A,

27218 9.6  NUTRIENTES Y NITRATOS QUETZAL, S.A.

27219 98 INVERSIONES DEL PACIFICO, SA,

27220 9-6 GRUPO SOLID {(GUATEMALA), S A

27221 9.8 SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTE, S.A.
27222 9-6  SERVICIOS INTEGRALES MONTARAS DEL NORTE, S.A
27223 ANULADA

27224 86 CENTRAL AMERICA TOLL MANUFACTURE & LOGISTICS, S.A.
27225 123-6  PALMA SUR, S.A,

27226 7-6  XEROX BUSINESS SERVICES DE GUATEMALA, S A,

27227 14-6  MEJORES MARCAS, §.A.

27228 ANULADA.

27229 76 GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS, S.A.
27230 16  ATLAS TERMINAL MARINE CARGO, S A.

2723 26 NATURACEITES, S.A,

27232 26 NATURACEITES, S.A,

27233 26 NATURACEITES, $.4

17234 2-6  TANQUES DEL ATLANTICO, S.A,

27235 9-6  ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, S A




/

27237 13-6 GENERADORA ELECTRICA DEL NORTE L TDA.
*Informe que contlens causa, clasificacion y situacién en que se encuentran los
usuarios morosos, )
*Informe completo de cada usuario moroso, analisis y correos electrénlcos de
cobro.

*Actualizar reporte a diario de los pagos que se efectuan.
*Verificar que los usuarios esten al dia, caso contrario generar recordatorios via
correo electronico a los usuarios, de hacer caso omiso a la tercera nota
se remite a Gerencia,
*Ingresar prorrogas
*Ingresar modificaciones por reduccidn o recisidn de contrato.
*ingresar modificaciones por ampliacién de area.
\ ;
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NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES
CARGO: AUXILIAR TECNICQ
CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiseal.
* Supervisién de la instalacidén del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* [nforme de situaciones o inconvenientes ohservados al Jefe Inmediato |

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempetio del
sistema de circuito cerrado de televisién.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 66-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la Segunda Quincena de Junio de 2017

« REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL

v ATENDER AL PERSONAL

+ REALIZAR CIRGULARES

« REALIZAR OFICIOS .

« ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

v 544-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO '

v B54B-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

o 546-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
NEL MES DE JUNIO

o B547-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES - CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

¢ 5482017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DFE JUNIO

o 5492017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

o 550-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

o 551-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

v 554-2017 DESCUENTO DE CRELITOS DE BANTRAB A TRABAJADORES,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

v 5552017 CANGELACION TOTAL EMBARGO JUDIGIAL MAILYN CAROLINA
GUZMAN VELIZ

o B5G-2017  JOAQUIN CORDERO - CORRESFONDIENTE A LA PRIMERA
QUINGCENA MAYO '

o 5572017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA MAYQ

o 558.2017 JOAQUIN CORDERQO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA JUNIO

v B50-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

o 560-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

v 5612017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES JUNIO
5E2.2017 VERONICA RODRIGUEZ - CORRESFONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO
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563-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE JUNIO

564-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA CQUINCENA
DE JUNIO

565-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

566-2017 CARLOS AUGUSTO ARGUETA -1QNA. JUNIO

567-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESFONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

568-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

589-2017 ADELMO DE PAZ - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

570-2017  CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

571.2017 JUSELY VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINGENA
DE JUNIO

H72-2017 YENIFER ESCOBAR.- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2017

373-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES BE JUNIO

§74.2017 EDGAR EMEVIL CHACON- CORRESPONDIENTE A LA PRIVMERA
QUINCENA DE JUNIO :

575-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JURNIO 2017

§76-2017 PAPEL CONTINUG- NOMINAS-

577-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
PEL MES DE JUNIO

578-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

579-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYQ

580-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A ILA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

581-2017 DESCUENTO PE  CREDITOGS G&T A TRABAJADORES,
CORRESPONDIENTE Al MES DE MAYO

582-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE A LA
TQNA. JUNIC 2017

583-2017 GCANCELACION DE NOMINA OEL RENGLON 022
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DRI MES DE JUNIQ
584-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 16 AL 31 DE MAYO

585-2017 COMPLEMENTO DE CESANTIA Y PENSIONES UTILIDADES 2015
EXTRABAJADOR WALTER MERLOS

586-2017 RAFAEL ALDANA CANCELAGION SEGUNDG PAGO DE PENGION
587.2017 CANCELACION DE PRIMER PAGQ DE FENSION DEL EX
TRABAJADOR CESAR HAROLDO SOSA- MARTHA JULIA VASQUEZ
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£88-2017 CANCELACION DE PLANILLACUOTA IGSS CORRESPONDIENTE AL
MES DE MAYO

ELABORAGION DE PEDIDOS

389-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

390-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

391-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

392-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

393-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

394-2017 ANIBAL STUARDO VILLELA CERVANTES -~ CORRESPONDIENTE A
LA PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

395-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO '

398-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

397-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINGENA DE JUNIO

398-2017 GILBERTO LAGUARDIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUMO

401-2017 JOAQUIN CORDERQ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE MAYQ

402-2017 JOAQUIN CORDERC - CORRESPONIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE MAYO

403-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

404-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES OE JUNIO

405-2017 MAILYN GUZMAN - GORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

406-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO '

407-2017 VERONICA RODRIGUEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINGENA DEL MES DE JUNIO

408-2017 SYND| CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DE JUNIO

409-2017 CARLOS ZURIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO

410-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE JUNIO

411-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINGENA DE JUNIO

412-2017 JORGE MARIQ HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

413-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIO
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414-2017 Adelmo de Paz lemus - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

415-2017 CINTYA ANABELLA MEJIA CAAL- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

416-2017 JUSELY MARITZABEL VARGAS SALGUERQ - CORRESPONDIENTE
A LA PRIMERA QUINCENA DE JUNIO

4172017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINGCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2017

418-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES DE JUNIC

419-2017 EDGAR EMEVIL - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA QGUINCENA
DEL MES DE JUNIO DE 2017

420-2017 ADURAM GAMARRO MORALES - CORRESFONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017
421-2017 PAPEL CONTINUC DE 3 PARTES-NOMINAS

422-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA
DEL MES JUNIO

423-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE MAY(

424-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE MAYO

4252017 JAMILETH MARTINEZ.- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE JUNIO

426-2017 ALIMENTACION RECURSOS HUMANOS
427-2017- 2 armarios tipo persiana ]

ELEVAR LOS$S PAGOS DEL PERSONAL POR CONTRATO A
GUATECOMPRAS.

SACAR FOTOCOPIAS.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.

ESCANEAR DOCUMENTOS,

ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS, EXPEDIENTES DE PAGO
DEL PERSONAL POR CONTRATO).

RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO uislu,
REALIZAR CARTAS DE VACACIONES. g ;
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BOLIC CUATERALA

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 67-029-2017.
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES
CARGO: AUXILIAR TECNICO

A 1_! U - LT PO
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE JUNIO DE Ztifﬁ?-_H,

¥ Control det archivo interno:
» Archivo de oficios enviados y recibidos.
s Archivo de pedidos vy solicitudes de pago.
* Archivo de auditorfas en proceso y finalizadas.
s Archivo permanente y especifico del departamente de auditoria interna.

v" Realizacién y trémite de oficios varios:
« OFICIO UDAI Mo, 055-2017 remitiendo arqueo de caja chica CC a GG 12-06-17,
e QFICIO UDAI No., 056-2017 remitiendo arqueo de caja chica $STC a GG 15-06-17,

v Realizacién y tramite de notas de auditoria:
¢ NOTA DE AUDITORIA No. 21-2017 remitiendo auditorias finalizadas.
* NOTA DE AUDITQRIA No. 22-2017 - Remitiende hallazgos de auditoria de bancos CUA
62755.
e NOTA DE AUDITORIA No, 23-2017 Donald Nijera, sclicitando expedientes para
auditorfa de presupuesto.

v Realizacion y trdmite de pedidos:
» PEDIDO NO. 007-2017 compra de flecheros

v Realizacién y trémite de solicltudes de pago:
+ SOLICITUD DE PAGO No. 06-2017 Vidticos Licda. Danissa Velasguez 12-06-2017.

v Realizacién de arquac de ¢aja chica en oflcinas de Santo Tomas de Castilla junto ala
Auditoria Interna, 15/06/2017,
« Se hizo presencia junto a {a Auditora Interna en las oficinas de Tesoreria para realizar
arqueo de fondos a las 10:30 hrs,
¢ Se solicitd a ta encargada poner a disposicidn todo el efectlvo, vales, facturas con
documento de soporte, para proceder a la revisién,
» Sefinalizé e! arqueo de fondos, se encontrd tode en orden y el monto total asignado.

v Realizacién de la conciliacién bancaria de la cuenta de ahorro, Banco G&T Continental,
correspondiente al mes de Maya te 2017:
+ Solicitar al encargado de tesoreria que propercione et libro auxiliar de bancos come
también el estado de cuenta.
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Impresion del astado de cuenta en SICOIN WES,

Realizacion del cotejo de cuentas para encontrar posibles diferencias.

Realizacién de la cédula analitica de la conciliacidn bancaria correspondiente al mes
de Mayo de 2017,

v" Apovyo en la finalizacién de la auditoria financiera revision de las cuentas bancarias:

Realizacién de cédula analitica de fa conciliacidn bancaria cuenta monetaria al 31 de
diciembre de 2016,

Ingreso de las cédulas analiticas al sistema SAG-UDAL, las tres actividades que se
realizaron en la auditeria. ‘

Remitir hallazgo a los responsable, para que emitan comentarios al respecto,

Se recibieron respuestas y se procedié a finalizar auditorfa en el sistema SAG-UDAI,
Impresidn de informe final para presentacién.

v Revisidn de expedientes para pago que los diferentes departamentos remiten:

Recibir los expedientes que remiten para revision.

Revisién detallada de todos los documentos que adjunten a los expedientes, que
estos estén completos, en orden y con las firmas correspondientes,

Ingreso de cada expediente en el cuadro de control interno que se manejs dentro del
departamento, (120 expedientes ingresados)

Luego de ser examinades detalladamente por 1a auditora interna, se procede a ser
remitidos para su tramite respectivo o su correccidn, por medio de conocimientos.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No.63-029-2017 wnnﬂﬁ»ﬂg Fib A ), {i}
MNOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENG LEVERON
CARGO: PEON DE MANTENIMIENTS,
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE| MES DE JUNIC 2017

Recolectando basura con ef camidn de volteo en plaza odministraliva cosa de
visites v predlo fiscal

Reparondo el techo del edificio E modulo §yé.
Rashillado en tercerva colle sector 3y 4 deniro del predio fiscal de Z0LIC.

Apovande o téenico de [os dives acondicionados en reparaciones de log. %hgriﬁiphﬂ

de A/C del edificio de ADMON. yu N
| U
| =7 <y Ay ]
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MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON _ * Benjuhilin Chischagia ./
Pacn de Montenimiento ' \,\n'“l"er &U{ ido de Mantenimiento.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS MNo. 69-029-2017 "

NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA .

CARGQ: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE :  SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO ARQ 2017
* lnspeccion y toma de fotografias a empresa GWF
Eranklin,8.A. de lineas telefonicas, para que sean inhabiiitadas .
*Atender Namada de Camara de Industria y Comercio
y iN&s usuarios .
* Ingreso al predio fiscal con Jefe de Ingenigria y Encargado de REE’URSGS UM ENDE LH
Invantarios a recibir areas de TIGSA FERTILIZANTES de los mNALlB“E 0 INDUSTRIA Y COMERG 10U
modulos F-5, F-8, F-7, F-B Y F-9 ubicados en el edificio "F" T’[’\.\ jj {\ H ™
Comercial , Sector 2, Manzana "A" dentro del Predic Fiscal de \ L \
Zotc m i, 0 | 1|
"Eiaboracion de OFICIO D.M, STC. No. 090-2017 \ Ujﬁ Y/J Ai _ \,
*Elaboracién de PEDIDO D.M. STC, No. 034-2017 f’u. J“ ) cneats ’i Al

IR, ,—1 -----

“Elaboracion de PEDIDO D.M. STC, No. 035-2017
*Elaboracion de PEDIDO D.M. STC, No. 039-2017
*Elaboracion de PEDIDO D.M. STC, No. 040-2017
*Elaboracion de PEDIDO D.M. 8TC, No. 041-2017
* Modificacion de Dicatamen Conjunto No, 0312017,

* Modificacion de Dicatamen Conjunto No, 036-2017

*atender llamas de diferente Personal, Usuarios y Otras
enpresas,

*Entregar oficios ¢ informes gue son requeridos por Gerencta
General con copia a Ingenieria e Inventarios, y demas
departamentos.

* Elaboracion de PEDIDO D.M. 8TC, No. 042-2017
* Elaboracion de PEDIDO D.M. STC, No. 041-2017

* Elaboracién de QFICIO D.M, STC. No. 031-2017

* Elaboracion de OFICIO D.M, STC. No, 033-2017

* Elaboracion de OFICIO D.M, STC. Nao, :34-2017
* Elabovacion de OFICIO D.M, STC. No. 035-2017

* Modificacén de PEDIDO D-M No, 013-2017 " } iy |
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SANTO T:OMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOE TECMICOS No. 71-025-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORAMES

CARGO: AUXILIAR TECWICCO

CORRESPONDIENTE! A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIQ DE 2017

* Limpieza diaria en Casa de Visltas del primer nivel,

* Limleza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.

* Hacer comlda diariamente.

* Hacer limpieza diaria en los salones de Recepcidn de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpleza diarla de bafios, lavarnanos, baferas, etc.

* Limpieza diaria de techos,

* Limpleza diaria de muebles,

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpleza diaria de gradas,

* Atender Visitas

T Limpleza diaria del Zdo. Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo diario en lavanderia

" “Persona Conlr eﬂhﬁa
Gora Blena Lépez Vasque? de Morales José Raul Vigil Arias

RECURSOB HUMANGOS
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] ZONA LIBR L
g SANTO TOMAS

el D CASTILLA
S0 L ¢ (“UATI'MALA

CAQZI_I.LA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: NO, 73-029-2017.
NOMBRE: EDGAR EMEVIL CHACON,
CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA.

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2017,

o Serealizéd una inspeceion ceular de las venianas dafiadas que se encuentran en el
edificio administrativo en conjunio con un herrero quien toma medidas verifico y

quedo en pasar las cotizaciones requeridas.

[

o Serealizd una medicién en la oficing de Sub-Gerencia para disefiar y remodelar
¢ Se realizd pruebas de voligje en distintos aireas acondicionados del edifico
administrativo para lo cual se corroboro que el veltaje se encuentra entre 188v. y

208v.

» Se platicé con parte del personal de mantenimiento quienes manifiestas que es
neccsario la compra de nuevos cascos, asl mismo solicitan las herramientas

necesarias para realizar las tares solicitadas.

v Se realizd una inspeccidn fuera del edificio modular ¥; module £-1, donde se detectd quea
varias laminas le {altaban tornillos para lo que*se fe notificd al jefe me mantenimiento

proceder a realizar las roparaciones debidas.

oS¢ compraron mascarillas, para ta limpieza del mddulo F-2 ast raismo se le enlrego

4 escobas tipo gusano que se encontraban en almacén,

o &-‘»Uﬂ&; i
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: / ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
Gy SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. : 76 :029-2017

NOMBRE: ADELMO DE PAZ LEMUS

CARGO: AUXILIAR DE PROTECCION

CORRESPONDIENTE: AL SEQUNDA QUINCENA DEL MES DF_IUNIO 2017

*  Seimplementaron las medidas fisicas, producto de la evaluacion inicial de proteccion de las instalaciones.
P P

*  Autorizacién delf ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.

Reportar y asentar eventos, acciones e Incidentes que amenacen [a seguridad de las instalaciones de Zolic.

*  Seimplemento el plan de proteccidn de [as Instalaciones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de protecclén de las otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya s¢ encuentran certificadas.

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiclones emitldas por la Gerencia General
y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de |3 Zona Libre.

AV
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CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. 77-029-2017
NOMBRE: ADURAM GAMARRO MORALLS,
CARGO: AUXILIAR TECNICO

Seiiorila:
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera,
Sub-Gerente General ZOLIC.

Referencia: informe correspondiente a la sequnda Quincena del mes de
Junio de 2017

Estimada, Srita. Cermefio,
Por medio de la presente hago de su conociimiento el informe de servicios téenicos prestados correspondientes
a la Segunda quincena del mes de Junio de 2017, en relacidn al contrato de servicios téenicos No, 77-029-
2017, en virtud del cual fui contratado como Mensajero de ciudad Guatemala, a cargo de Gerenela General y
Subgerente. Conforme a lo anterior procedo a informar nis actividades durante la Segunda quincena del mes
Junio 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Ir A& dejar diferentes correspondencia a diferentes lugares
[ra dejar y Atraer docwmentos a litegua para ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir & dejar y Atraer documentos a Guatex para ser enviados a Zolic Santo Tomas
Ir a Recoger Documentos 4 Finanzas Publicas
{r & Dejar Docunientos a Contraloria General de Cuentas.
Ir a dejor y Recoger Documentos Mincco,
Realjzar limpieza en oficinas de Zolic Cludad Capital.
ir a dejar documentos Camara de comercio e Industria
¢ Iradejar documentos A portuatia Nacmna[ Santo Tomas de Castilfa
s Irabacer Diversos depdsitos.

» * % »

. * »

Agradeciendo la atencién a la presente, ine suscribo, TS s
T, K \
& oERENTE z’ ‘1

o 4 ) 47 s\ GENERA j
jf/%_% Q/W Mk Cox Lk \jﬁ-’f'(‘ \\f’i-—. L &

VA & s NNl ot S
Adurany Gamarro Morales : osd v 1r-:1 Arias \:3-\.-:.::.-“:_2::«’-""
Mensajero Gerente General
GEICIN OFICINAS BN CTUDAD CAPITAL DMCINAS CENTRALES
13 calie 340 zona 10, Edificio Allantis, 6% Rivel, CHicius 607, Wonr 293 %, Santo Tomas de Casiitla, Puertg Barios lzabo,
Tels. Moy 2367-2009, 23672022, 2367.2023, 2367-2075 y 23672027 Guatemnaty Ca Teléfonos 7048-3013, 30'_\2, OG-0 face: TR 2404

wiw.zolicguate.con




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 78-029-2017

NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite,

CARGO: Auxiliar de Gerencia General.

KECURENS BUMANDS

CORRESPONDIENTE: Segunda Quincena del nidis éJt; %‘;P:,;lﬁh vl ol z,”“P
I - -‘ y i | ot 0 LY 0 ,s 3 \1'
it I { |
¥ SACAR FOTOCOPIAS i‘; ‘i‘q"a : *JHI‘”ﬁi Ll
v ATENDER LLAMADAS | LTI '
“mm_"_J_s‘—‘f_ﬂ_,ﬂlll‘m\.m_... {{?}J ) ;
v ATENDER A PERSONAL PARTICULAR ]
v REALIZAR AGENDA PARA CONOCIMIENTO AL GERENTE GENERAL
v RECIBIR DOCUMENTOS DE LOS DEPARTAMENTOS
v PASAR DOCUMENTOS PARA FIRMA
v

REALIZAR LA AGENDA PARA LOS HONORABLES MIEMBROS DE
JUNTA DIRECTIVA,

PREPARAR LOS DOCUMENTOS QUE EL. GERENTE GENERAL REMITE

A LAS OFICINAS DE CIUDAD CAPITAL

REALIZAR QFICIOS

=« OFICIO D.G.G. 0415-2017, PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A. -
ANULACION DE FACTURA DE ARRENDAMIENTO DE MAYO
2017,

«  OFICIO D.G.G. 0416-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC-CAPGEMENI BUSINESS
SERVICES, S.A.

o OFICIO D.G.G. 0417-2017, FINANCIERQO, REMITIENDO PUNTO
5.3 APPROBACION PARA LA SEGUNDA REPROGRAMACION
DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 028,

« OFICIC D.G.G. 0418-2017, TERMINACION CONTRATG DE
ARRENDAMIENTO TIGSA FERTILIZANTES S.A,

= OFICIO D.G.G. 0419-2017, SAT, TERMINACION DE CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO. TIGSA FERTILIZANTES S.A.




W e

OFICIO D.G.G. 0421-2017, JURIDICO, SOLICITO REALIZAR
DENUNCIA ANTE EL MP POR EXTRAVIO DE TARJETAS DE
RESPONSABILIDAD.

OFICIO D.G.G. 0422-2017, JURIDICO, SI PROCEDE O NO EL
CONVENIO DE PAGO QUE SOLICITA MONE INTL GUATEMALA,
S.A.

OFICIO D.G.G. 0423-2017, FINANCIERO, EXPLICACION DEL
PORQUE SE REMITE TARDE LOS EXPEDIENTES DE VIATICOS.
OFICIO D.G.G. 0424-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -UNO SK, SOCIEDAD
ANONIMA.

OFICIO D.G.G. 0425-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -XEROX SERVICIOS CO,
S.A,

OFICIO D.G.G. 0426-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -PROTENA, S.A.

OFICIO D.G.G. 0426-A-2017, JUNTA BIRECTIVA, REMITIENDO
ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 4, MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS GUATEMALA, C.A..

OFICIO D.G.G. 0427-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG,
No. 0031-2017, MODIPALMA LATIN AMERICA, S.A.
ARRENDAMIENTO DE AREA CURBIERTA.

OFICIO D.G.G. 0428-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
NOTA DE AUDITORIA 21-2017, VERIFICACION DE CUA 62757 Y
CUA 62759.

OFICIO D.G.G. 0429-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITQ OFICIO
DRH 235-2017, ACTUALIZACION DE MANUAL DE FUNCIONES
DE ZOLIC. '

OFICIO D.G.G. 0429-A-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDQ
QFICIO S.P.STC No. 039-2017 RED DE CATEGORIAS
PROGRAMATICAS PARA EL PRESUPUESTO 2018,

OFICIO D.G.G. 0430-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITO OFICIQ
OPIP. STC. No. 038-2017, DERRAME DE ACEITE DE SOYA
{(PROQUISA, S.A)

OFICIO D.G.G. 0431-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S! ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -WORLD CONNECTION,
S.A.

OFICIO D.G.G. 0432-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE MAYO 2017,

OFICIO D.G.G. 0433-2017, MEJORES MARCAS, S.A. PUNTO 5.1,
RESOLUCION DE J.D. No. 43-16-2017, PRORROGA DEL
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.
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OFICIO D.G.G. 0434-2017, SAT, MEJORES MARCAS, S.A. PTO.

5.1, RES DE JD No. 43-16-2017, PRORROGA DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO.

OFICIO D.G.G. 0436-2017, MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA,
S.A. PUNTO 5.3, RESOLUCION BE J.D. No. 39-15-2017,
PRORRCGA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,

QFICIO D.G.G. 0437-2017, SAT, MULTIQUIMICA

CENTROAMERICANA, S.A., PTO. 6.3, RES DE JD No. 39-15-2017,

PRORROGA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,

QFICIO D.G.G. 0438-2017, MINISTERIO DE ECONCMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, Sl ESTUVIERON O
NOQ INSTALADAS DENTRQ DE ZOLIC -GLOBAL TEXTILE, S.A.,
OFICIO D.G.G. 0439-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -PRODUCCIONES,
DISENOS Y TEXTILES, SA.

OFICIO D.G.G. 0440-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -VISION 21, SOCIEDAD
ANONIMA,.

OFICIO D.G.G. 0441-2017, CONTROLES, SOLICITANDO UN
INFORME DE INGRESO Y EGRESO DE MERCANCIAS DE LOS
USUARIOS DE LOS ULTIMOS 3 MESES.

OFICIO D.G.G. 0443-2017, PUMA ENERGY GUATEMALA, S.A.
PTO. 5.1, RESOLUCION J.D. NO. 37-15-2017-DESISTIR DE
AREA.

OFICIO D.G.G. 0444-2017, SAT, PUMA ENERGY GUATEMALA,
S.A. PTO. 5.1, RESOLUCION J4.D. NO. 37-15-2017-DESISTIR DE
AREA.

OFICIO D.G.G. 0445-2017, PUMA ENERGY BAHAMAS, S.A. PTO.
5.2, RESOLUCION J.D. NO. 38-15-2017-ARRENDAMIENTO DE
AREA., .

OFICIO D.G.G. 0446-2017, SAT, PUMA ENERGY BAHAMAS, S.A.
PTO. 5.2, RESOLUCION J.D. NO. 38-15-2017-ARRENDAMIENTO
DE AREA,

OFICIO D.G.G, 0447-2017, ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA,
$.A., PTO. 5.5, RES J.D. NO. 41-15-2017 PRORROGA DEL
CONTRATO. ‘

OFICIO D.G.G, 0448-2017, SAT, ELECTROQUIMICA DE
GUATEMALA, S.A., PTO. 5.5, RES J.D. NO. 41-15-2017
PRORROGA DEL CONTRATO.

OFICIO D.G.G. 0449-2017, FINANCIERO, QUE CONSULTEN A
LOS BANCOS QUE INTERESES A LA INSTITUCION.

OFICIO D.G.G. 0454-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GG.
No. 0032-2017, MONE INTL, PRORRCGA DEL CONTRATO.
OFICIO D.G.G. 0455-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
OFICIO D.M. STC. No. 080-2017, CUADRC CONSOLIDADQ DEL
MES DE MAYO 2017.




¢« OQFICIC D.G.G. 0457-2017, MINISTERIO DE FINANZAS, GASTOS
DE REPRESENTACION DOCUMENTACION DE SOPORTE.

« QOFICIO D.G.G. 0458-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O
NO INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -HIBRICO

MANUFACTURAS, §.A,

REALIZAR NOMBRAMIENTOS

¢ Nom.GG-0120-2017, PABLO JACOB - DILIGENCIAS A LA SAT.

REALIZAR PEDIDOS

« PEDIDGC D-GG No. 0106-2017 REPARACICN Y MANTENIMIENTO
DE VEHICULO ISUZU BMAX P 986DVS.

o PEDIDC D-GG No. 0107-2017 REPARACION Y MANTENIMIENTO
DE VEHICULO TOYOTA HILUX 0 258B8S.

» PEDIDC D-GG No, 0108-2017, TINTAS PARA IMPRESORA DE
SECRETARIA DE GERENCIA GENERAL.

¢ PEDIDO D-GG No. 0111-2017, LLAVES, REPARACION DE
CHAPAS PARA LAS OFICINAS DE ZOLIC, CIUDAD CAPITAL.

REALIZAR SOLICITUDES DE PAGO

+ SOLIC. DE PAGQO No. 0100-2017, COMPRA DE ALIMENTOS PARA
CASA DE VISITAS -DISTRIBUIDORA GIRON-.

» SOLIC. DE PAGQO Na. 0101-2017, PAGO POR UPS CON
REGULADOR DE VOLTAJE -750VA- MARCA SMARTBITT.

s+ SOLIC. DE PAGO No. 0102-2017 MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULO ISUZU DMAX P 986DVE.

« SOLIC. DE PAGO No. 0103-2017 MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULO TOYOTA HILUX 0 256EBS.

+ SOLIC. DE PAGC No. 0104-2017, PAGO POR LLAVES DE LAS

PUERTAS CC.
REALIZAR PROVIDENCIAS

»  PROV.GG. 0036-2017, PRORROGA DE CONTRATO DE TANQUES

S.A.
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Gerente General




F} “ / ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
B s 1o SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No, : 29-629-2017 )
NOMBRE:  RUBEN ARTURO.VABGAS MILIAN

CARGO: SUB-QPIP DE SEGURIDALR DE INSTALACIONES,
CORRESPONDIENTE:  SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO 2017

*  Seilmplementaron las medldas fisicas, producto de la evaluacién inlciat de proteccion de las instalaclenes.

*  Auterizacién del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.
inspeccion de are de trabajos dentro del predio fiscal Zollc, para que se cumplan las prevenciones y

medidas de seguridad industrial en el persanal y areas de trabajo.

*  evalvacion de aspirantes a puesto de guardla de seguridad Y redactar Informe finales de de novedades de
fas vitacores de operadores de CCTV.

*  Selmplemento el plan de proteccién de las instalaclones de Zoli¢, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccién de las otras empresas que se¢ encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certlficadas,

¥ Garantlzar que ¢l equipo de segurldad de reacclén y control de emergencias sea correctamente operado,

probade, calibrade y mantenido.

Coerdinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas poria Gerencia General

y Junta Directiva en aspectos relaclonados con Jas politicas de seguridad de la Zona Libre.
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