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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.
INFORME DE ACTIVIDADES .~
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 '

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 1-029-2017 .
NOMBRE: Jhonnatan Daniel Mérida Vargas. P ; So | / / y "
CARGQ: Secretario Sub-Gerencia.

CORRESPONDIENTE: A la Segunda Quincena del mes de Febrero de 2017.

v Coordinacion, preparacion y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital
los documentos que sean remitidos por los Departamentos de ZOLIC
Santo Tomas de Castilla.

CORRESPONDENCIA ENVIADA Nos. 0019-2017 a la 0024-2017,
CON FECHAS DEL 01/02/2017 HASTA 14/02/2017.

v Entrega de la documentaciéon emanada y/o autorizada por la Sub Gerencia
General.

v Atencion de teléfono.

v Elaboracién de Oficios:

OFICIO D.G.G. 0086-2017, SAT, SOLICITANDO STATUS DE LA ZDEEP
GRUDO SADO, S A.

OFICIO D.G.G. 0088-2017, FINANCIERO, SOLICITANDO QUE REMITAN
UN LISTADO DE GASTOS Y VIATICOS DE LOS DIRECTORES DE
JUNTA DIRECTIVA

OFICIO D.G.G. 0092-2017, FINANCIERO, SOLICITANDO QUE SE LA
RETENCION DE IVA E ISR CORRESPONDIENTE A LOS
PROVEEDORES DE ZOLIC, BASADO EN EL ACUERDO 57-2016
OFICIO D.G.G. 0093-2017, FINANCIERO, SOLICITANDO QUE DEN
RAZONES DEL PORQUE NO SE HAN HECHO LAS RETENCIONES DE
ISR

OFICIO D.G.G. 0094-2017, HANTAR, CONSULTANDOLES QUE
FUNCIONARIO DE ZOLIC LES AUTORIZO REALIZAR LA DESCARGA
DE SU MERCANCIA EN UN AREA QUE NO LES CORRESPONDIA
OFICIO D.G.G. 0097-2017, COMPRAS, AUTORIZANDO ELEVAR LAS
BASES DE COTIZACION PROYECTO COMBUSTIBLE A
GUATECOMPRAS

OFICIO D.G.G. 0098-2017, INGENIERIA, SOLICITANDO
PRESUPUESTOS DE MEDICION DE AREAS

OFICIO D.G.G. 0103-2017, GTM GUATEMALA, SOLICITANDO SU
APOYO EN LA PARTICIPACION DE PARQUES INDUSTRIALES,
PRONACOM

OFICIO D.G.G. 0104-2017, GUATEMAR-PETROLATIN, SOLICITANDO
SU APOYO EN LA PARTICIPACION DE PARQUES INDUSTRIALES,
PRONACOM

OFICIO D.G.G. 0105-2017, PUMA ENERGY GUATEMALA, SOLICITANDO
SU APOYO EN LA PARTICIPACION DE PARQUES INDUSTRIALES,
PRONACOM

OFICIO D.G.G. 0106-2017, BRENNTAG GUATEMALA, S.A,,
SOLICITANDO SU APOYO EN LA PARTICIPACION DE PARQUES
INDUSTRIALES, PRONACOM

OFICIO D.G.G. 0107-2017, CREDITOS Y COBRANZAS, SOLICITANDO
UN DETALLE DE LAS EMPRESAS QUE TIENE DEUDA CON ZOLIC
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OFICIO D.G.G. 0108-2017, SAT, SOLICITANDO STATUS DE LA ZDEEP
GRUDO SADO, S.A.

OFICIO D.G.G. 0112-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION
REPROGRAMACION DEL RENGLON 029

OFICIO D.G.G. 0114-2017, INVITACION PARA PROYECTO
COMBUSTIBLE EJERCICIO FISCAL 2017

OFICIO D.G.G. 0115-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO REPORTE
DE USUARIOS QUE NO HAN CANCELADO SU DEUDA

OFICIO D.G.G. 0116-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO STATUS
DE LA DEUDA ENTRE GENOR Y ZOLIC

OFICIO D.G.G. 0117-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO OFICIO
D.M.STC. No. 014-2017

Organizacién y Control del Archivo.

Recepcion de documentos internos y externos para conocimiento y/o
tramite de Sub Gerencia General. :
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.ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCION -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES No. 2-029-2017
NOMBRE: HOSTIN RUBY DAVILA PIVARAL,

CARGO: RELACIONISTA PUBLICO DE ZOLIC.
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DEL 2017.

ACTIVIDADES A CARGO DE
HOSTIN RUBY DAVILA PIVARAL orap QLB P
RELACIONISTA PUBLICO DE ZOLIC.

a) Proyecté a la institucion en eventos para promover la nueva imagen de ZOLIC.

b) Recibi las solicitudes realizadas a la oficina de acceso a la informacion via electronica y
escrita y les di seguimiento de manera conjunta con la encargada de la oficina de acceso a
la informacion publica. '

c) Apoyé a la elaboracion de boletines informativos de la institucion.

d) Revisé diariamente Prensa Libre asi como el Diario Oficial, con €l objeto de poder
informar a la Gerencia General de cualquier situacion relacionada con ZOLIC, o en la
cual la misma pueda verse involucrada.

e) Otras actividades designadas por el sefior presidente de junta directiva de ZOLIC.

f) Acudir a diferentes dependencias como la camara de comercio, camara de
industria, AGEXPORT y demés instituciones en los diferentes foros y convenciones que
realizan dichas entidades, para promover la imagen de ZOLIC tanto a nivel nacional
como a nivel internacional.

g) Asistir a la subgerente general en reuniones con posibles usuarios para promocionar a
ZOLIC.
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h) Monitorear las noticias econémicas que salen en los diferentes medios de comunicacién

. en donde se pueda relacionar a ZOLIC o que puedan tener relacién con ZOLIC cubriendo
de mi salario el costo diario de cada uno de los medios de comunicacion escritos.

i) Visitar a posibles usuarios de ZOLIC para promocionar a la institucién y ofrecer los
beneficios que la misma les puede dar.

j) Recibir a las diferentes empresas y personas y brindarles toda la informacion relacionada
con ZOLIC y con los beneficios que la misma les puede dar.

k) Apoyar a la gerencia general en diferentes actividades que me sean requeridas.
1) Apoyar a la subgerencia general en las diferentes actividades que me sean requeridas.

m) Apoyar al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en las oficinas de ciudad
capital en actividades varias.

n) Apoyar y coordinar con el personal de mantenimiento de las oficinas de ZOLIC en las
oficinas de ciudad capital en las diferentes actividades que me sean requeridas.

0) Apoyar y coordinar en generar a cualquier trabajador de ZOLIC en cualquier necesidad
que me sea requerida.

i6n a la presente, me suscribo.
Atentamente.

Agradeciendo la aten
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Gerente General y Secretario de la Junta Directiva ZOLIC
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c.c. WENDY CERMENO CABRERA / S'H?%:ﬂ‘ente General de ZOLIC




Ingeniero
JOSE RAUL VIGIL
Gerente General

ZoLIC

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
CUATRO - CERO VEINTINUEVE - DOS MIL DIECISIETE (4-029-2017).
NOMBRE: César Antonio Catalan Sosa

CARGO: Asesor de Proyectos

Referéencia: informe de Febrero de 2017

Estimado Ingeniero Vigil:

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes Febrero de 2017, en relacién al contrato de servicios técnicos No. 4-028-2017 en
virtud del cual fui contratado como Asesor de Prayectos, en las oficinas de ciudad Guatemala, para
prestar mis servicios técnicos.

DESARROLLO PLAN ESTRATEGICO ZOLIC 2016-2020

1.

‘Participacion en reunion con Junta Directiva para la evaluacion de la primera reunion de

sensibilizacién del reglamento ZDEEP presentado en reunion de ministerio de finanzas
realizada una vez durante el mes

Elaboracién de conclusiones y resumen de primera reunion de sensibilizacion del
reglamento ZDEEP se realizo durante dos dias en ef mes.

Participacién en segunda reunién en camara de comercio para la revision y sensibilizacion
del borrador de reglamento de ZDEEP con personeros de camara de industria, camara de
comercio, ministerio de finanzas, ministerio de economia, empresa portuaria santo tomas
de castilla, agencias de aduanas entre otros actividad realizada una vez en el mes.

Analisis de cambios propuestos al reglamento durante la reunién en camara de comercio y

. como estos impactan en el borrador en términos generales actividad realizada durante el
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mes a diario.

Revisién reglamento de ZDEEP actividad se realiza semanalmente en promedio 3 dias de
la semana.

Evaluacién de procesos actuales que se realizan en ZOLIC para. estandarizarlos con los de
ZDEEP actividad se realiza diariamente

Analisis de procesos y sus posibles cambios para actualizacién de los mismos actividad
realizada a diario

Reunion con Camara de Comercio revision de Reglamento

Reunion varias para revision de Precesos

Seguimiento a cambios de Reglamento




Agradeciendo la atencién a la presente, me suscribo.

Atentamente;, f
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- Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES /"
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ||

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 7-029-2017 i i

NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite i SSHF %A g

CARGO: Auxiliar de Gerencia General

CORRESPONDIENTE: A la segunda quincena de febrero del 2017.

SRR NN

REALIZAR IMPRESIONES

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO A GERENTE GENERAL
REPRODUCIR FOTOCOPIAS

ESCANEAR DOCUMENTOS

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO.

ENVIAR CORREOS PARA INFORMACION A LOS DEMAS
DEPARTAMENTOS.

ATENDER A PERSONAS QUE VISITAN LA OFICINA DE GERENCIA
GENERAL

ELABORACION DE OFICIOS

OFICIO D.G.G. 0095-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO CGC-
ZOLIC-DAEAD-FP-37-2017.

OFICIO D.G.G. 0098-2017, CONTRALORIA, EXPLICACION DEL PORQUE
NO SE UTILIZA RENGLON 197.

OFICIO D.G.G. 0101-2017, MERCADEO, usuarios que considere en Sub
Arrendamiento.

OFICIO D.G.G. 0102-2017, FINANCIERQ, COPIA DE LOS EXPEDIENTES
DE PAGO POR EL VALOR TOTAL UTILIDADES.

OFICIO D.G.G. 0107-2017, CREDITOS Y COBRANZAS, SOLICITANDO
UN DETALLE DE LAS EMPRESAS QUE TIENE DEUDA CON ZOLIC.
OFICIO D.G.G. 0109-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0008-2017, NATURACEITES S.A. AMPLIACION DE DOS AREAS
DESCUBIERTAS.




OFICIO D.G.G. 0110-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0009-2017, BRENNTAG GUATEMALA, S.A.- AMPLIACION DE AREA
DESCUBIERTA.

OFICIO D.G.G. 0111-2017, JUNTA DIRECTIVA, INFORME DE GERENCIA
NO. 0010-2017, MAERSK GUATEMALA S.A.- TERMINACION DE
CONTRATO.

" OFICIO D.G.G. 0113-2017, RECURSOS HUMANOS-SOLICITAR
CIRCULAR.

OFICIO D.G.G. 0116-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO STATUS
DE LA DEUDA ENTRE GENOR Y ZOLIC.

OFICIO D.G.G. 0118-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -KNITOPIA, SOCIEDAD ANONIMA.
OFICIO D.G.G. 0119-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -AW GUA, LIMITADA,

OFICIO D.G.G. 0120-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, SI ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -ADRIGUA, SOCIEDAD ANONIMA.

" OFICIO D.G.G. 0121-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, S| ESTUVIERON O NO
INSTALADAS DENTRO DE ZOLIC -NCO STAR COMUNICACIONES
GUATEMALA, LIMITADA.

ELABORAR PROVIDENCIAS

v PROV.GG. 0012-2017, TERMINACION DE CONTRATO DEMONE INTL
GUATEMALA, S.A. — copia

ELABORAR NOMBRAMIENTOS

v Nom.GG-0017-2017, JHONNATAN MERIDA -ASISTIR A REALIZAR
DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL.

v Nom.GG-0018-2017, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL PINEDA-
ASISTIR A REALIZAR DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD
CAPITAL.

v Nom.GG-0028-2017, JOSSELINE HERRERA-ASISTIR A REUNION
CON MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVAY GG.

v Nom.GG-0029-2017, YENIFER ESCOBAR- ASISTIR A REUNION CON
PRESIDENTE DE JUNTA DIRECTIVAY GG.
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v Nom.GG-0030- 2017, FLORENTINO GARZA-TRASLADO DE
PERSONAL
e ELABORAR ACUERDOS

v acgg 0050-2017, RENUNCIA, ROOSEVELT RAFAEL ALDANA
CASTANEDA. ’

v acgg 0051-2017, APRUEBA CONTRATO DE KARLA VERONICA
LOPEZ AQUINO.

v acgg 0053-2017, APRUEBA CONTRATO DE EDGAR CHACON.

v ELABORAR ACUERDOS APROBACION DE CONTRATO PARA EL
PERSONAL POR CONTRATO.

v" CONTESTAR LLAMADAS TEL.EFONICAS
v ORGANIZAR Y MANEJAR LOS ARCHIVOS DE GERENCIA GENERAL.

v ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS.

v ELABORAR AGENDA Y PREPARACION DE DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE
GENERAL.

" 0% bl \ g

Yenifer José Raul Vigil Arias N0 yoms 7
Persona Contratada Gerente General e




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. 8-029-2017
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA. . . . .
CARGO; AUXILIAR TECNICO

Seforita: 5 ¥4 " FEB 2017
Wendy Xionara Cermefio Cabrera. ) i :
Sub-Gerente General ZOLIC. pona {)?’5@ R /7 f%e] _

Referencia: informe correspondiente al mes de Febrero de 2017

Estimada, Srita. Cermefio.

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes al Mes de Febrero de 2017, en relacion al contrato de servicios técnicos Na.
8-029-2017, en virtud del cual fui contratado como Piloto en las oficinas de ciudad Guatemala, a
cargo de Gerencia General y Sub-Gerente. Conforme a lo anterior procedo a informar mis
actividades durante EL MES DE FEBRERO 2017.

1, Piloto de Gerencia General y Sub-Gerencia,

2. Comisién con Sub-gerencia a Puerto Barrios.

3. Comisidn con Gerencia a oficinas de CHN,

4. Comision con Gerencia a oficinas de Ministerio de Finanzas Publicas.

5. Comisidn con Gerencia a Hotel Camino Real.

6. Llevar a Gerente y Sub-gerente a oficinas de camara de comercio y Camara de Industria debido.
7.Y apoyo a mensajeria.

# N . P I e \ " g
/ 7 ~ 22
Srita. vdendy Xiomara Cermefio

Sub-Gerente General
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Reglon Presupuestario -029
Contrato de Servicios téonicos No, 9- 0292017

NOMBRE: Carlos Humberto Zdfiga Martinez ATy ey RO
i‘ii???%,%;?é,ﬁmwg:;_;;g;;:, o,
CARGO: Auxiliar TECNICO, _a/é/

Correspondiente: & la Segunda guincena del mes de Febrero 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio,

01- Realizar el registro correspondiente en garita #1de todo tipo de vehiculos pesados,
como livianos, motos y otros para eviter el ingreso de drogas, armas, explosivos al
predio fiscal.

02- Realizar identificacidn de personal, en garita Peatonal que ingresan a las
instalaciones de diferentes Empresas y registro a personas, maletas bolsones de
visitantes y usuarios.

03- Realizar el registro de tipo de vehiculos en garita #2  livianos, motos y otros para
evitar el egreso de mercancias sin autorizacidn de SAT y Controles.

04- Velar por el reguardo v los bienes de Zolic, en ef Edificlo Administrativo v Henar los
libros de controb y egreso del personal visitante v de diferente renglones de contratos

y registro de bolsones y o insumo sin autorizacion de la autoridades superiores.

05- Vigilar v reguardar bienes de la empresa vy de muro perimetral de la misma en mi turno
Garita # 3,

06- Vigilar y resguardar bienes de la Emipress, Muro Perimetral, puente, Garita# 5
ohservar el personal de mantenimiento a efecto permanezca con el equipo

correspondiente.

07- Apoyar en el control de gestiona miento de vehiculos de entrada principal y salida de
Zolic.

08- Reforzar en areas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

09- En el drea Administrativa atender los visitantes y brindarle la mayor informacion a
donde se dirigen.

10- Awxdliar en cualquier emergencia que se presente v diferentes puestos de servicios.




11-Vigilar y recorrer dentro de las instalaciones en el puesto de recorrido numero # 4y
apovyar al titular de Garita # 1.

12- Vigilar y recorrer dentro de las instalaciones de recorrido # 6 v apoyar a | titular de
garita #2

13- Vigilar y recorrer las instalaciones de Plaza Administrativa para evitar cualquier
anomalia realizada por personas ajenas.

14- Apoyar en todo lo necesario a la Seccidn de Seguridad, de acuerdo a las actividades
requeridas de los jefes superiores quienes supervisan mi puesto de servicio constante.

15- Participar en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip y
Recursos Humanos, siempre y cuando sea requerido por el mismo v gue Hlenen los
reguisitos.,

T
A r%
sy el

Carlos HUmbefrto ZaGiga Martinez
Persona Contratada

GERFNTE
U GEMERA

N

Ing. Jose Radl Vigil Arias et
Gerente Beneral
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Reglén Presupuestario -029 73
Contrato de Servicios técnicos No, 10-029-2017 '

NOMBRE: Salvador Garcia Ramos [ W00 ... 4 /g
CARGO: Auxiliar TECNICO. /

Correspondiente: a la Segunda guincena del mes de Febrero 2,017

Atentamente me dirljo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

01~ Registro correspondiente en garita #1 de todo tipo de vehiculos pesados, como
fivianos, motos v otros  para evitar el ingreso de drogas, armas, explosivos al predio
fiscal.

02- ldentificacién de personal, en pgarita Peatonal gue ingresan a fas instalaciones de
diferentes Emprasas y registro de maletas y bolsones de visitantes y Usuarios.

03- Registro de tipo de vehizulos en garita #2 livianos, motos y otros para evitar el
egreso de mercancias sin autorizacion de SAT y Controles.

04- Resguardo y los bienes de Zolic, en el Edificio Administrativo y llenar los libros de
control y egreso del personal visitante y de diferente renglones de contratos y registro

de bolsones y o insumo sin autorizacion de la autoridades superiores.

05- Vigilancia y resguardo de bienes de la empresa y de muro perimetral de la misma en
mi turno Garita # 3.

06- Vigilancia y resguardo de bienes de la Empresa, Muro Perimetral, puente, Garita # 5
observar el personal de mantenimiento a efecto permanezca con el equipo

correspondiente.

07- Apoyo en el control del congestionamiento vehicular en la entrada principal y salida
de Zolic.

08- Refuerzo en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

09- Atencion en el area Administrativa a los visitantes y brindando informacion a donde
se dirigen.

10- Auxilio en cualguier emergencia en diferentes puestos de servicios.




11- Vigilancia v recorride dentro de las instalaciones, recorrido # 6 y apoyo al titular de
garita #2

12- Vigilancia y recorrido de las instalaciones de la Plaza Administrativa para evitar
cualquier anomalia por personas ajenas.

13- Apoyo a la Seccién de Seguridad, de acuerdo a las actividades regueridas de los jefes
superiores guienes supervisan mi puesto de servicio constantemente.

14- Participacion en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opio
y Recursos Humanos,
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‘Garcia Ramos do Morales Dubén Tom 57
Persona contratada Jefe Inmediato o
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Salvadof

Sr. Jose Raul Vigil Arias

Gerente General
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Reglon Presupusstario 028
Contrato de Servicios téenicos No, 15-02%-2017

NOMBRE: Henry Micsael Polanco Esguivel
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: 3 1a Segunda guincens del mes de Febrero 2,017

Atentamente me dirije a usted pars remdthle sebre mis actividades realizadas en cada
‘pugsto de servicio.

01- Registro correspondiente en garita 11 de todo lipo de vehloulos pesados, como
livianos, motos y otros para evitar gl ingrese de drogas, armas, explosivos al predio
fiscal.

02- Identiticacién de personal, en garita Peatonal que ingressn a fas instalaciones de
diferentes Empresas y registro de maletas y bolsones de visitantes y Usuarios.

(3~ Registro de tipo de vehiculos en garita #2  livianos, motos y olros para evitar ¢

egreso de mercancias sin autorizacidn de SAT y Controles,
04- Resguardo y los bienes de Zolic, en el Edificio Administrative y Henar los libros de
control y egreso del personal visitante y de diferente renglones de contratos y registro

tle balsones y 0 insume sin autarizacion de la auteridades superiores.

85- Vigilancia y resguardo de bienes de s empresa y de muro perimetral de la misma en
mi turno Garita #f 3,

06- Vigilancia y resguardo hienes de la Empresa, Mura Perimetral, puente, Garita # 5
observar b personal de mantenimiento & efecto permanezca con el eguipo

correspondiente.

07- Apaye en el control del congesticnamiento vehicular en la entrada principal y salida
de Zelic.

08- Refuerzo en areas regqueridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

09- Atencidn en el drea Administrative a los visitantes v brindando informacién a donde
se divigen.

10 Auxilio on cualguier emergencia en diferentes puestos de servicios.




11- vigilancia y recorrido dentro de las instalaciones en el puesto de recovrido nGmero 4
y apovar ol titudar de Garita # 1,

12- Vigilancia y recorrido dentro de Jas instalaciones, recorrido # 6 v apoyo &l titular de
garite #2

13- Vigilancia vy recorrida de  ias instalaciones de la Plaza Administrativa  para evitar

cualguler anomatia por persohas djenas.

14- Apoyo a la Seccidn de Segwridad, de acuerdo g las asctividades requeridas de los jefes
superiores guieneas supervisan mi puesto de servicio constantemente.

15- Participacion  en ias capacitaclones que se realizon en los departamenios de Dpip v

Recursos Humanos.
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Contrato de Servicios técnicos No, 12-029-2017 L j e
NOMBRE: Tomas Lares Lépez W M z‘s- .
CARGO: Auxiliar TECNICO. hesa diEe®.

Correspondiente: a la segunda guincena del mes de Febrevo 2,017

Atentamente me divijo a usted para remitirle sobre mis actividades reslizadas en cada
puesto de servicio.

01- Registro correspondiente en garita #1 de tode tipo de vehiculos pesados, como
livianos, motos y otros para evitar el ingreso de drogas, armas, explosivos al predio
fiscal

02- ldentificacion de personal, en garita Peatonal due ingresan a las instalagiones de
diferentes Empresas y registro de maletas y holsones de visilantes v Usuatics.

03- Registro de tipo de vehiculos en garita 82 livianos, motos y otros para evitar ¢l
egiese de mercancias sin autorizacion de SAT v Controles.

04- Resguardo y los bienes de Zolic, en el Edificio Administrativo v Henar los libros de
control y egreso del personal visitante y de diferente renglones de contratos v regisirn

de belsones y o insume sin autorizacion de la autoridades superiores.

05- Vigilancia y resguardo de bienes de la empresa y de muro perimetral de la misma en
i turno Garita # 3.

06- Vigitancia y resguardo de bienes de la Empresa, Muro Perimetral, puente, Garita #f 5
observar el personal de mantenimiento a efecto permanezca con el equipo

correspoadiente.

07- Apoyo en el control del congestionamiento vehicular en la entrada principal v salida
de Zolic.

08~ Refueszo en areas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

09- Atencion en el &zea Administrativa a los visitanies v brindando informacion a dende

se dirigen.

16 Auxitio en cuelguier emergencia en giferenies pusstos de servicios




11- Vigilancin y recorrido dentro de las instalaciones an el puesto de recorrido nimero 4
y apoyar al tiwular de Garita # 1,
12

Vighancia y recorsidoe dentro de las instalaciones, vecorrido # 6 y apoyo ab titular de
garita # 2

12- Vigilancia y recorvido de las instalaciones de la Plaza Administrativa  para evital
cualguier anomalla por personas ajenas.

14- Apoyo a la Seccion de Seguridad, de acuerdo a las aclividades requeridas de los jefes
superiores quienes supervisan mi pueste de servicio constantemente.

15- Participacién  en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip y
Reecursos Humanos,
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Regién Presupuestario 029
Contrato de Servicios técnicos No, 13-029-2017

NOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia can A2 ﬂ?/ﬁ)’
CARGO: Auxiliar TECNICO.
Correspondiente: a la segunda quincena del mes de febrerc 2,017

Atentamente me dirijo a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
puesto de servicio.

01- Registro correspondiente en garita #1 de todo tipo de vehiculos pesados, como
livianos, motos y otros para evitar el ingreso de drogas, armas, explosivos al predio
fiscal.

02~ ldentificacién de personal, en garita Peatonal que ingresan a las instalaciones de
diferentes Empresas vy registro de maletas y bolsones de visitantes y Usuarios.

03~ Registro de tipo de vehiculos en garita 42  livianos, motos y otros para evitar el
egreso de mercancias sin autorizacidn de S5AT v Controles.

04~ Resguardo y los bienes de Zolic, en el Edificio Administrativo y llenar los libros de
control y egreso del personal visitante y de diferente renglones de contratos y registro

de bolsones y o insumo sin autorizacion de la autoridades superiores.

05- Vigilancia y resguardo de bienes de la empresa y de muro perimetral de la misma en
mi turno Garita # 3.

06- Vigilancia y resguardo bienes de la Empresa, Muro Perimetral, puente, Garita # 5
observar el personal de mantenimiento a efecto permanezca con el eqguipo

correspongdiente,

07- Apoyo en &l control del congestionamiento vehicular en la entrada principal y salida
de Zolic.

08- Refuerzo en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

09~ Atencidn en el drea Administrativa a los visitantes y brindando informacién a donde
se dirigen.

10- Auxilio en cualquier emergencia en diferentes puestos de servicios.




11- Vigilancia y recorrido dentro de las instalaciones en el puesto de recorrido nimero 4
y apoyar al titular de Garita # 1.

12- Vigilancia y recorrido dentro de las instalaciones, recorrido #6 v apoyo al titular de
garita # 2

13- Vigilancia y recorrido de las instalaciones de la Plaza Administrativa para evitar
cualquier anomalia por personas ajenas.

14- Apoyo a la Seccién de Seguridad, de acuerdo a las actividades requeridas de los jefes
superiores quienes supervisan mi puesto de servicio constantemente.

15- Participacién  en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip y
Recursos Humanos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA -

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 14-029-2017 . <
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERO TUT ' %” &4
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA _SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal,

* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del sistema d»
circuito cerrado de television.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. £ 15-029-2017

NOMBRE: RUBEN ARTUROQ VARGAS MILIAN
CARGO: SUB-OPIP DE SEGURIDAD DE INSTALACIONES, e 1430 % A Ly

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO 2017

*  Seimplementaron las medidas fisicas, producto de la evaluacién inicial de proteccién de las
instalaciones,
Autorizacién del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic.

*  Auditoria con miembros de fa Comisidn Portuaria Naclonal - CPN.

*  Reportary asentar eventos, acciones e incidentes que amenacen la seguridad de las Instelaciones de
Zolic.

*  Selmplemento el plan de proteccion de las instalaciones de Zolic, de manera que sea congruente ¥
compatible con los planes de proteccion de las otras empresas que se encuentran establecidas como
usuarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas.

*  Garantizar que el equipo de seguridad de reaccion y control de emergencias sea correctamente

operado, probado, callbrado y mantenido,

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Gerencia

&
General y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de 1a Zona Libre,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA. . ...,

INFORME DE ACTIVIDADES .
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 et e
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 16-029-2017 T A T H)”
NOMBRE JORGE MARIO HERNANDEZ woin 152 30 a %5}
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.
* Supervisién de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de televisidn.
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 17-029-2017 . /|
NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGUETA ven 0733 oo N

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitacoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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CONIRATO DE SERVICIQS TECNICOS No.18-02%-2007 mLEUT b "%f“'---
NOMBRE: LUIS ALFREDO SANTIAGD RAMOS

CARGO: FEON DE MANTENIMIENTO.

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA GUINCTENA DEL MES DE FEBRERO 2017

Corte de eshucturas pora la eloboracién de ventas pora bodega de inventarios

Puliendo la eshuchuras para la elaboracion de ventanas paia bodega de inveniaio
Soldando estruchuiras paro eluboracion de ventonas pora bodeg de inventario
Soldande plonas pora ks sloboracion de venfanas para bodego de inventario
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/' ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
Zon Iy SANTO TOMAS DE CASTILLA
GELBE S 2 IR 1
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO-029

Contrato de servicios tecnicos No. 19-029-2017

Nombre: Syndi Maroli Connor Perez

CARGO: Auxiliar DE CREDITOS Y COBRANZAS

Correspondiente: a la segunda quincena del mes de febrero 2017.

Atentamente me dirijo a usted para remitirle informe sobre mis

actividades:

*Atiendo Telefono de oficina.

*Ingresar Facturas: De arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario.
DE LA FACTURA SERIE A No. 26476 A LA 26555 (par problemas de conexién de
red no se indica el concepto de cada factura).

*Llenar Kardex de los usuarios.

*Realizar el informe de consolidado de cargos y abonos en el Sistema
Creditos y Cobranzas

*Realizar cierre del mes que genero ingresos.

*Realizar Apertura del presente mes.

*Enviar estado de cuenta via correo electronico a los usuarios.

*Cuadrar los saldos anteriores con los saldos actuales,

*Generar Reporte para informar a Gerencia de los ingresos del mes.

*Ingresar los creditos y debitos en el -SICOIN- para generar los saldos del
mes actual.

*Cuadrar las cuentas a corto plazo.

*Archivar facturas, circulares y oficios.

*Realizar oficios con informacion requerida por los demds departamentos.
*QFICIO SCC.STC No., 016-2017
*OFICIO SCC.STC No. 017-2017
*OFICI0 SCC.STC No. 018-2017
*Informes:
*Informe que contiene causa, clasificacion y situacién en que se encuentran los
usuarios morosos.
*Ejecucion de Ingresos Mensuales durante el afio 2016 y grafica de linea.
*Informe completo de cada usuario moroso, andlisis y correos elecirédnicos de
cobro.

*Informe de las Cuentas por Cobrar del tercer cuatrimestre de 2016 {auxiliares y
reportes SICQOIN,
*Responder cuestionario de auditoria interna.

*Verificar que los usuarios esten al dia, caso contrario generar notas via
correo electronico a los usuarios, de hacer caso omiso a la tercera nota
se remite a Gerencia.

*ingresar prorrogas
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*‘i-ng,resar moglificaciones por reduccién o recisién de contrato.

Syndi Mfroli Connor Perez
Persona Contratada.
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@B, ,  ZONALIBRE DEINDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
B e ifoy SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 21-029-2017
NOMBRE . RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA_SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de biticoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervisiéon de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 22-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia

Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la Segunda Quincena de Febrero de 2017

REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL. PERSONAL.

ATENDER AL PERSONAL.

REALIZAR CIRCULARES

REALIZAR OFICIOS

ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

105-2017 AGUA PURA (PERSONAL ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERO

106-2017 CANCELACION A LA MUNICIPALIDAD DE PAGO BOLETO DE
ORNATO ADICIONAL

107-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

108-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

109-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

110-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES FEBRERO

111-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

112-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

113-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

114-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

115-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

116-2017 JOAQUIN CORDERQ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA FEBRERO

117-2017 EDGAR EMEVIL CHACON- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

118-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

119-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO
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120-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

121-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

122-2017 KATHERINE BELTETON - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

123-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

124-2017 JHONNATAN MERIDA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

125-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

126-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

127-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

128-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

129-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

130-2017 DR. SALVADOR HERRERA - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO 2017

131-2017 SANDRA DE LEON TEO- CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

132-2017 CANCELACION DE NOMINA DE BOLSA ESCOLAR Y BECA
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

133-2017 DESCUENTO DE ISR A LOS TRABAJADORES DE ZOLIC,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

134-2017 SAMUEL QUINTANA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO 2017

135-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

136-2017 CANCELACION DE. NOMINA ADICIONAL 1RA. FEBRERO DE
LA SENORA KARINA MONTENEGRO

137-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE
A LA 1QNA. FEBRERO 2017

138-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 16 AL 31 DE ENERO PAGADAS EN LA 1QNA.
DE FEBRERO 2017

139-2017 CANCELACION DE NOMINA DEL RENGLON 022
CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE
FEBRERO

140-2017 NOMINA DE CANCELACION TOTAL DE SUELDO DE
FEBRERO AL PERSONAL QUE SALIO DE VACACIONES

141-2017 DESCUENTO DE CREDITOS DE BANTRAB A
TRABAJADORES, CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
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142-2017 CANCELACION DE PLANILLACUOTA IGSS
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

143-2017 CANCELACION LIQUIDACION LABORAL LETICIA PINEDA

ELABORACION DE PEDIDOS

076-2017 GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA (PERSONAL DE
ZOLIC) CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

077-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

078-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

079-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

080-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

081-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LAPRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

082-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

083-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

084-2017 HENRY POLANCO CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

085-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

086-2017 JOAQUIN CORDERO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

087-2017 EDGAR EMEVIL - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

088-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

089-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

090-2017 CARLOS ZUKNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

091-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO

092-2017 KATHERINE BELTETON - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

093-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES.DE FEBRERO

094-2017 JHONNATAN MERIDA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

095-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE FEBRERO
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096-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

097-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

098-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE FEBRERO

099-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

100-2017 DR. SALVADOR HERRERA- CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

101-2017 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO

102-2017 SAMUEL QUINTANA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
DEL MES DE FEBRERO

103-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

073-2017 JORGE ALBERTO LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 2017

074-2017 LIC. SANDRA DE LEON TEO - CORRESPONDIENTE AL MES
DE ENERO

075-2017 HONER HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE AL MES DE
ENERO

SACAR FOTOCOPIAS.

ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.
ESCANEAR DOCUMENTOS.
ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS).
RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPA

José Raul Vigil Arias "~
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 23-029-2017.
NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO i bill
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE FEBRERO DE 2017./«

¥v" Control del archivo interno: i 08 o gﬁ;)/ -
s Archivo de oficios enviados y recibidos.
s Archivo de pedidos v solicitudes de pago.
¢ Archivo de auditorfas en proceso y realizadas.
« Archivo permanente y especifico del departamento de auditoria interna.

v Realizacién y tramite de oficios varios:

s Oficio UDAI No. 011-2017 Remitiendo arqueo de caja chica ciudad capital a Gerencia.
30/01/2017.

v Realizacion de conciliacién bancaria cuenta de ahorro, correspondiente al mes de enero
2017,

v Revisién de facturas de ingresos correspondiente al mes de enero de 2017.

v Realizacion del cuadro de control de ingresos, para cotejar las facturas con depdsitos.

v Apoyo en finalizacion de auditoria fondo rotativo tercer cuatrimestre 2016, CUA 62748.
v Revisidn de expedientes de fondo rotativo, de los meses de junio a diciembre de 2016.

v Realizacién de cédutas\narrativas (12 cedulas) de auditoria cuentas por cobrar, CUA 62739

Efpy

u,,“ AL

Jose Radl Vigil Arias.
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 24-029-2017. :

NOMBRE: MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON nons 10055 % /5/
CARGO:  AUXILIAR TECNICO. /
CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO

* LIMPIEZA DE BORDILLQ EN SECTOR 1 DENTRO DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC.

¥ RECOLECTANDO BASURA EN PLAZA ADMINISTRATIVA Y DENTRO DEL PREDIO FISCAL EN EL CAMION
* LIMPIEZA DE LA 2DA. CALLE SECTOR 1Y 2

* LIMPIEZA DE 3ERA. AVENIDA SECTOR 1 DENTRQ DEL PREDIO FISCAL DE ZOLIC.

* LIMPIEZA DEL MODULC A-10 EN PLAZA DAMINISTRATIVA,

* LIMPIEZA DE LA BODEGA COMERCIAL SECTOR 1.

* APQYANDO AL ELECTRICISTA A REALIZAR EL CAMBIO DE GAJA DE FLIPONES EN GARITA DE

o ZONA LIBRE DE MDUSTRIA Y COMPRCIC
ENGARGADO DE LA SECCIO!
DE MANTENIMIENTC
—, A9 ) FAOEKSANTO TOMAS DE CASTILLY
A= o e
f e | . (i%fé “;;>
MANUEL DE JESUS MORENO LEVERON BENJAMINTHACHAGUA CETINO
PERSONA CONTRATADA JEFE INMEDIATO

L | -"::\eeg;.._.‘;_;
SR. JOSE RAUL VIGIL ARIAS
GERENTE GEN ERAI. 3
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 25-029-2017
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO 2017

1) Elaboracién de 11 Cartas Cupo Elaboracion de 40 Carné
*Brenntag,S.A -0159/160-2017 Pilotos y Proveedores
*CTL-161-2017 Elaboracion e impresién de 27 Carné,
*Puma Energy - 163/170-2017 de pilotos,

*CTL-171-2017 2 de personal interno,

11 carné temporales de empresas
contratistas y usuarios de Zolic,.

2) *Se elaboro pedido No. 006-2017, para solicitud y autorizacién de formularios para carné,

}‘\
’ t."\
1] \

rausin
e sy is

&
= Depantamen

2 - ZOLIC
Judith Jamileth Martir »astaneda g R1TG rh%:z
Auxiliar del Departa oteccion j Jefe Inmediato H, g’

——

P GPREMTE
5(’ ! g ¢ BENELA -
Vo.Bg: " s
Sefior. José Radl Vigil Arias *
Gerente General
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CONTRATO DE SERVICIO NO, 26-029-2017

NOMBRE: KATHERINE JANETH BELTETON GOMEZ

CARGO: AUXILIAR TE AUKXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE A: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO 2017

- REALIZACION DE_FACTURAS POR ADQUISICION DE CARNET PARA INGRESQ AL PREDIO FISCAL
DE ZOLIC,

: REALIZACION DE CONOCIMIENTO PARA ENVIAR HEQUES ORIGINALES AL DEPARTAMENTO DE
GERENCIA. PARA FI DE GERENTE GENE:

- REALIZARCION DE CONOCIMIENTO PARA ENVIAR EXPEDIENTES PARA FIRMA DE CONTADOR
GENERAL.
. REALZ, N DE CONOCIMIENTO PARA ENVIAR EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO DE

CEN PARA DAR INGRESO A LOS RENGLONES DEL GRUPO 2 Y 3

- ARCHIVAR COPIA DE FACTURAS DE SANTO TOMAS DE CASTILLA Y CIUDAD CAPITAL.
- ARCHIVAR COPIA DE VOUCHER DE LOS CHEQUES QUE YA SE PA ARON,
- ARCHIVAR OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIODOS
- REALIZAR PAGO DE PRIMERA UINCENA DEL MES DE FEBRERQ A TODO EL PERSONAL POR
CONTRATO D :- :

[avid Palma
Encargat e Tosuiedn

y s
% £
5y

’J‘fo
Tomgs 00"

JOSE RAUL VIEIL ARIAS,
GERENTE GENERAL
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 27-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Limpieza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.
* Hacer comida diariamente.

* Hacer limpieza en los salones de Recepcion de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza de bafios, lavamanos, bafieras, etc.

* Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpieza diaria de gradas.

= Atender Visitas,

* Limpieza del 2do. Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo en lavanderia
- Limpieza en Garitas (cubriendo vacaciones de Julio Jacinto)

_ ~  QFERTNTE
ke e~ GEHEHAL

b Gerente General
Dora Elena Lopez Vasquez de Morales Jose Raul Vigil/Arias

i EZO. %/5/

L.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES: No, 37- A - 029-2017
NOMBRE: DONY HUMBERTO SANCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUB GERENCIA GENERAL

Seriorg

Wendy Xiomora Cermefio Cabrero
Sub Gerente General

Zona Libre de Industria y Comercio
~2OLIC- Santo Tomas de Castilla

-l.;i-',' 1
RRS Y

b

Respetable Sefiora Cermefio:

De lo manera mas atenta y respetuose me dirifp o usted, para informarle de las actividades
que me han encomendodao realizar, corrzgspondiente al mes de Febrero del ofio 2017, las cuales se
detalion de lo sigufente manera:

*  Piloto de la Sub Gerente General.

»  Semana del dia 01 al 03 de febrero def ufin 2017, traslado de la Sub Gerente General o
Cficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilly y a diferentes Instituciones.

s Semana del dia 6 of 10 de febrern del afio 2017, trasiado de la Sub Gerente General o
Oficinos de ZOLIC Santo Tomds de Castillo y o diferentes Instituciones, asi como realice
diferentes diligencios encomendadas por lo Sub Gerentha,

« Semano del 13 al 17 febrero del afic 2047, truslado de lo Sub Gerente General a de ZOLIC
Santo Tornds de Castilio y o diferentes Institutiones, asi como cevlice diferentes difigencias
encomendados por lo Sub Gerencio.

o Semana del 20 al 28 de febrerc del wio 2017, trasiado de lo Sub Gerente General o de
ZOLIC Sonto Tomds de Costifla y o diferentes Instituciones, asi como reofice diferentes
diligencias encormendadas por la Sub Gerencio.

»  Estuve pendiente del Vehicido de lo Sub Serente en casos gue no habin Estacionamiento
disponibie, en las instituciones donde habia reunion Interinstitucional.

Agradeciendo io atencion brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentomente.

s
Dony Humberto Sarcefio Florion
Piforo De Lo Sub Gerencia

il i ¥=
P | i
Sra. Wen v Xiomara Cermefio Cabrerd™

Suh Gerzole General
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES: No. 40-029-2017 _ / o s L
NOMBRE: Karla del Carmen Villalta Franco i JlRE s %/_; %

CARGO: Asistente de funta Directiva
CORKESPONDIENTE: A la Segunda Quincena del mes de Febrero de 2017,

Estimado Sr. José Ratil Vigil Arias, Gerente General de Ia Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla” —ZOLIC-, tengo a bien remitir el Informe de
Servicios Profesionales correspondiente al periodo y contrato descritos anteriormente, en
el cual hago referencia a las actividades desempefiadas en mi cargo como Asistente de
Junta Directiva, en las Oficinas de Zolic Ciudad Capital.

% Atencién a reunién sostenida con Lic. Morales en representacién de la
entidad Green Reefers.

2
p X

Ingreso a Sesiones Ordinarias de Junia Directiva para tomar nota. y
atender cualquier necesidad de informacion que se solicite.

++ Elaboracién de Notas de Envio de Documentos.

% Recepcién de Documentos para posteriormente remitirlos a oficinas de
Zolic en Santo Tomds de Castilla.

%+ Participacion en reunién de trabajo con Equipo téenico el dia 22/02/2017
la cual se llevara a cabo en las instalaciones de Cdmara de Comercio de
Guatemala.

% Seguimiento a Temas especificos en relacion a Solicitudes presentadas por
Usuarios.

L7
o

Seguimiento a instrucciones giradas por Junta Directiva al Gerente General
de Zolic en relacion a informes que se deben presentar en las sesiones para
ampliar la informacién que se requiera.

OUICERAR EX CQHDAD CAPITAL  OFICTNAS CENTRALES
Boulevard Los Proveres, 24-6% Zona W, Fdif. Smpresacial, K 2935, Sanvo Fomas de Castilfa, Pueste Barrios Tzabal,
Zona Prodera, Torre 4 Mivel 10, Oficinn M¥2 Guatemats .4 Eelelonos 79613400, 7961-540%
Teje Weoe I2086% v DIRI3464
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Apoyo al personal de Gerencia General vy Sub-Gerencia General de
Oficinas Ciudad Capital y Oficinas Santo Tomds de Castilla.

Atencién a informacion especifica que se requiera para poder dar
respuesta a las mismas.

Solicitud de Informacién al Departamento de Recursos Humanos en apoyo
a instrucciones giradas a Gerencia General. (Remitido por correo

electrénico)

Revision y Correccion de los documentos de soporte que se remiten para
las Sesiones de Junta Directiva.

Redaccion y Modificacién de la Orden del Dia.

Preparar con el Presidente y Secretario de Junta Directiva la Orden del Dia,
para la Sesién del Cuerpo Colegiado.

Coordinar con ¢l Presidente de la Junta Directiva de ZOLIC las sesiones del
Cuerpo Colegiado.

Apoyar al Secretario de la Junta Directiva, con la ingorporacién de
observaciones y/o sugerencias solicitadas por los miembros de Junta.

Recepcion de documentos dirigidos al Presidente de Junta Directiva.

Envio de reporte de retenciones de ISR a los Directores de la Junta Directiva
el cual fue remitido por el Depto. Financiero

Coordinar todo lo relacionado con lo que se necesite para la atencién de los
participantes a las Sesiones de trabajo (Ordinarias) de Junta Directiva,

Transcripcién de Actas de Junta Directiva en apoyo del Secretario de la
misma.

Remitir por correo electrdnico a los miembros de la Junta ¢l seguimiento a
temas tratados en la Sesiones.

Remitir por correo electrénico informacién de interés del Cuerpo
Colegiado.

CFICINAS EX CRIBADB CAPITAL.  OFICINAG CENTRAELES

Boukeviard Los Petcares, 24-69 Zona W, FdiF Pmpresariel,  Kom. 2935, Santo Tomas de Castille, Poerta Bariog Tzbal,

Zoug Pradess, Torse 4, Mivel 1), Oficine 1002 Goatemda U A Toldfonas 7961540, 79813405
Tede Moe ARG w VIR IARA
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Afender las solicitudes plasmadas por los miembros de Junta Directiva y
cumplir con lo requerido.

% Entrega de oficios a la Asistente de Gerencia General en CC o al mensajero
para que sean eniregados en las distintas instituciones del Estado.

% Seguimiento, desarrollo y cumplimiento de cada una de las actividades
que me son encomendadas.

() )

i
Asistente Junta Directiy
ctiv
de Industra y Comercic
® RS Tomds de Castills
Karla del Capmen Vatlalta Franco
Persov
n;.“!‘i(:f'z B
3 GEIEAL )
Vo.Bo. f) &7

Sr. "José Rau_l Vigil Arias M
Gerente General

OFICINAR FR CIUDAD CAPITAL  OFICINGS CENTRALES
Bottevard Los Proceras, 2469 Zong 10, BB Empresaril, Konw 293 5, Sawo Yomes de Castitfa, Puerss Barrios Izabal,
Fona Pradora, Torred, Nivel 30, ODficioa 1062 Onatomale C & Feléfonos 7961-3400, 79615405
Fele Nos 29613450 ¢ Fo61464
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 44-029-2017.

NOMBRE: EDGAR EMEVIL CHACON e
CARGO: AUXILIAR DE INGENIERIA oA YESO.L ]Qﬁjﬁ)’
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE FEBRERO DE 2017

Inspeccion ocular en multiples bodegas de ZOLIC,
Reunion con personal de mantenimiento.
Reunidn con Gerente General y personal de mantenimiento.
Realizacién de pedidos de accesorios de mantenimiento.
Supervisién de bomba mecanica reparada por Mecénico de ja Portuaria.
Supervision en casa de visitas.
Acompafiamiento con OPIP dentro de predio Fiscal de ZOLIC para ver diversas,
actividades, construcciones y ampliaciones que realizan los usuarios,
Supervision de personal de mantenimiento en predio fiscal.
Reunién con jefaturas administrativas de ZOLIC en Mercadeo.
Reunién con jefe de mantenimiento para coordinar diversas actividades.
encomendadas por jefatura del departamento de ingenieria.
Supervisién de trabajos de mantenimiento en edificio Modular “A”..
Entrega de oficios solicitados por la Gerencia General.
Entrega de Planos Solicitados Por Gerencia General.
Supervision trabajos de remodelacion en oficinas de Asesora Juridica en el edificio
administrativo de Zolic.
i | Plan-Operativo Anual

AN N NI NEN

RN

SN NN

' Auxiliar de

%)
X inganieria )
, r F: o Z/

BE. hacon Ingra. GilvgrA-Gutjerrez
P CONTRATADA JE MEDIATO

F:_X : W .3 GFRR

S'r.'José Raq! Vigil Arias
GERENTE GENERAL

OFICINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES — -
- difi i Km. 2935, Santo Tomas de Castills, Fuerto arth 5
13 calle 3-40 zona 10, Edificio Atlantis, &2, Nivel, Oficina 603, y 3 i ‘ | ]
Tels. Nos. 2367-2009, 2367-2022, 2367-2023, 1367-2025 y 2367-2027 Guaternala CA. Teléfonos 7948-3015, 3032, 7960-0225 fax: 7948-3414

www.zalicguate.com
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Optimizacion de
la tecnologia
paraalcanzar los
objetivos de
ZOLIC.

N

Asesoria de Tecnologia

Analisis de tecnologia actual.

Ef analisis de tecnologia realizado durante febrero 2017 se concentrd en la determinacion de
vulnerabifidades sobre equipos fisicos (hardware) existente en las oficinas de la ciudad

capital, con el objetivo de determinar, anticipar y sobretodo prevenir posibles fallag en los
equipos.

Eiementos de computacién, telecomunicaciones y afines.
Revision de equipos telefénicos,
Revision de equipos de computacion.

Revision de equipos de telecomunicaciones, Incluyendo celulares personales, que pueden
utilizarse para agliizar uso de comunicaciones entre el personal y las oficinas.

Revision de equipos para Internet provistos por la Empresa que brinda el servicio mensual
Revisén de televisiones.

Revisién de cafioneras y proyectores.

Revision de tomacorrientes y accesorios relacionados,

Revision de equipos de respaldo de energia UPS.

Pruebas de los equipos.

Pruebas y mediciones de velocidades de internet en Routers, repetidores, puntos de acceso y
smartphones.

Analisis de Registros semanales para determinar saturacion de internet en horas pico.

Solicitudes al proveedor de servicios de internet para implementar mejor rendimiento de dicho
servicio.

Evaluacion de mejoras realizadas por el proveedor de internet,

Verificacion de cambios realizados por el proveedor de internet y solicitud de nuevos cambios
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Asesoria de Tecnologia

Mediciones conjuntas con el personal del proveedor de internet para alcanzar las velocidades
deseadas.

Mediciones y svaluacion de velocidades de Internet en smartphones.
Comunicacién con el proveedor de telefonla para mejorar los servicios contratados,

Mediciones conjuntas con personal de la empresa proveedora da servicio telefonia movil para
alcanzar las velocidades contratadas.

Evaluacion de cambios realizados por el proveedor de telefonia movil.

R
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