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NOMBRE: Jhonnatan Daniel Mérida Vargas. |

(’(ftf() / gmi“

CORRESPONDIENTE: A la Segunda Quincena del mes de Enero de 2017,

i~
CARGO: Secretario Sub-Gerencia.

v Coordinacion, preparacion y envio a las oficinas de ZOLIC Ciudad Capital
los documentos que sean remitidos por los Departamentos de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla,

CORRESPONDENCIA ENVIADA NOS. 0001-2017 a la 0008-2017, CON
FECHAS DEL 03/01/2017 HASTA 13/01/2017.

v Entrega de la documentacién emanada y/o autorizada por la Sub Gerencia
General.

¥ Atencion de teléfono.

v Elaboracién de Solicitudes de Pago:

SOLIC. DE PAGO No. 0002-2017, JHONNATHAN MERIDA- DILIGENCIAS
EN CIUDAD CAPITAL.

SOLIC. DE PAGO No. 0003-2017, JHONNATAN MERIDA- DILIGENCIAS
EN CIUDAD CAPITAL

SOLIC. DE PAGO No. 0004-2017, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS
A OFICINAS ZOLIC, CIUDAD CAPITAL

v" Elaboracién de Oficios:

OFICIO D.G.G. 0001-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITA APROBACION
DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA 2017

OFICIO D.G.G. 0002-2017, SAT, SOLICITANDO DAI E IVA DE
DICIMEBRE 2016

OFICIO D.G.G. 0003-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITA HABILITACION
CAJA CHICA

OFICIO D.G.G. 0004-2017, DTP, REMITO EXPEDIENTE DE AJUSTE AL
SALARIO MINIMO PERSONAL DE ZOLIC -MODIFICADO-

OFICIO D.G.G. 0005-2017, INGENIERIA, EMITIR DICTAMEN SOBRE
SOLICITUD DE LA EMPRESA NATURACEITES, S.A., DEMOLICION DE
MURO

OFICIO D.G.G. 0006-2017, SEGEPLAN, RESPUESTA AVANCES i
INFORME CUATRIMESTRAL INDICADORES DE DESEMPENO
(SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2016)

OFICIO D.G.G. 0007-2017, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
POA 2017 \

OFICIO D.G.G. 0008-2017, RECURSOS HUMANOS-PROTECCION,
AUTORIZANDO A MILVIA LABORAL DE 12 A2 DE LA TARDE 0
OFICIO D.G.G. 0009-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
DICTAMENES JURIDICO Y DE RRHH, PARA DAR FIN A LA RELACION
LABORAL DE AUDITORIA

OFICIO D.G.G. 0010-2017, JUNTA DIRECTIVA, REMITIENDO
DICTAMENES JURIDICO Y DE RRHH, PARA DAR FIN A LA RELACION
LABORAL DE ARQTA. PINEDA

OFICIO D.G.G. 0011-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION
RENGLON 029
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OFICIO D.G.G. 0012-2017, JUNTA DIRECTIVA, APROBACION DEL
RENGLON 456

v" Organizacion y Control del Archivo.

v Recepcion de documentos intemos y externos para conocimiento y/o
frémite de Sub Gerencia General,
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“José Raul Vigil Arias .7
Gerente General




Z ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCION -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE S'ER VICIOS TECNI COS TEMPORALES No. 2-029-2017

a)

ACTIVIDADES A CARGO DE
HOSTIN RUBY DAVILA PIVARAL
RELACIONISTA PUBLICO DE ZOLIC.

Proyecté a la institucion en eventos para promover la nueva imagen de ZOLIC.

b} Recibi las solicitudes realizadas a la oficina de acceso a la informacion via electronica y

)
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—

escrita y les di seguimiento de manera conjunta con la encargada de la oficina de acceso a
la informacion puablica.

Apoyé a la elaboracion de boletines informativos de la institucion.

Revisé diariamente Prensa Libre asi como el Diario Oficial, con el objeto de poder
informar a la Gerencia General de cualquier situacidn relacionada con ZOLIC, o en la
cual la misma pueda verse involucrada.

Otras actividades designadas por el sefior presidente de junta directiva de ZOLIC.

Acudir a diferentes dependencias como la camara de comercio, cdmara de industria,
AGEXPORT y demas instituciones en los diferentes foros y convenciones que realizan
dichas entidades, para promover la imagen de ZOLIC tanto a nivel nacional como a nivel
internacional.

Asistir a la subgerente general en reuniones con posibles usuarios para promocionar a
£OJIC;




‘-'--.rf&hflonit.oteal' las noticias economicas que salen en los diferentes medios de comunicacion
en donde se pueda relacionar a ZOLIC o que puedan tener relacion con ZOLIC cubriendo
de mi salario el costo diario de cada uno de los medios de comunicacion escritos.

i) Visitar a posibles usuarios de ZOLIC para promocionar a la institucion y ofrecer los
beneficios que la misma les puede dar.

i) Recibir a las diferentes empresas y personas y brindarles toda la informacion relacionada
con ZOLIC y con los beneficios que la misma les puede dar.

k) Apoyar a la gerencia general en diferentes actividades que me sean requeridas.
1) Apoyar a la subgerencia general en las diferentes actividades que me sean requeridas.

m) Apoyar al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC en las oficinas de ciudad
capital en actividades varias.

n) Apoyar y coordinar con el personal de mantenimiento de las oficinas de ZOLIC en las
oficinas de ciudad capital en las diferentes actividades que me sean requeridas.

0) Apoyar y coordinar en generar a cualquier trabajador de ZOLIC en cualquier necesidad
que me sea requerida.

o-la _1enc1on ala pwseme me suscribo.

e

Ing. J0SE | ﬁ%@'ﬁ

Gerente General y Secretario de la Juma Directiva ZOLIC

c.c. WEND Y CE RMENO CABRERA / Subgerente Grenéml de ZOLIC




ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO ~-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NO. 3-029-2016
NOMBRE: SAMUEL ALEXANDER QUINTANA LEBERON
CARGO:  AUXILIAR TECNICO

- HECURS e ¥ HUMANDS
Seforita: ’\iﬁ% LIBRE 1 JN[IUS TRIAY cmmm g

e 1] \
..2&

Wendy Xiomara Cermefio

Sub Gerente General

ZOLIC

Referencia: informe correspondiente a la sequnda quincena del mes de enero 2017

Estimada, Srta. Cermefo.

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos
prestados correspondientes la segunda quincena del mes de enero de 2017, en relacion
al contrato de servicios técnicos No. 3-020-2017 en virtud del cual fui contratado como
AUXILIAR TECNICO, en las oficinas de ciudad Guatemala, para prestar mis servicios
tecnicos.  Conforme a lo anterior procedo a informar mis actividades durante LA
SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO 2017,

1. Servicios Técnicas Prestados Durante la segunda quincena del mes de Enero.
Apoyo en reuniones de Junta directiva.
2. Mantenimiento de equipo de oficina.
3. Reparacion de impresoras en oficinas ciudad capital.
4. Apoyo en el area de Gerencia con la recepcion y entrega de documen /99 *’{@tiﬁ%’s‘m TR
'r;(\ \

Agradeciendo la atencion a la presente, me suscribo. o wﬁ»&mmﬂm n)}

‘‘‘‘‘‘

. ndy Xiomara Cermefio.
Auxmar écnico Sub Gerente General




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
CUATRO - CERO VEINTINUEVE - DOS MIL DIECISIETE (4-029-2017).
NOMBRE: César Antonio Catalan Sosa -

CARGO: Asesor de Proyectos

"'H-\.\_H_\_H__.
Ingeniero
JOSE RAUL VIGIL
Gerente General

ZOLIC
Referencia: informe de Enero de 2017

Estimado Ingeniero Vigil:

Por medio de la presente hago de su conocimiento el informe de servicios técnicos prestados
correspondientes Enero de 2017, en relacién al contrato de servicios técnicos No, 4-029-2017 en
virtud del cual fui contratado como Asesor de Proyectos, en las oficinas de ciudad Guatemala, para
prestar mis servicios técnicos.

1. Reunion con Junta Directiva para revision de Reglamento
2. Presentacion de cambios y revisiones de Reglamento
3. Reunion en Ministeria de Finanzas sensibilizacion de Reglamento

Agradeciendp la atencion a la presente, me suscribo.

n Atentaments,
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(,éésar&mtonio atalan-Sosa
Apesor de Prayectos—
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNIC(DS TEMPORA'LES M, 5-028-2017. RECH RO0OL K U MFXN@E:;‘ )
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NOMBRE: JORGE ALBERTC LOPEZ DIAZ e Lh-::s}"'h i {:}lﬂ, > E 1
; LT =_

CARGO; Servicios Técnicos Tenporales, i Ki ;: ? § [NE. 20\8 E
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Ingeniero ' ‘ %‘1‘!‘"}\1) U ] i L)
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Gerente General y Secretario de Junta Directiva

ZOoLc \

Referencia: informe Correspondients g In Sepunds ﬁuincena dul mes de pnero 2017,

Estimado Ing, José Raudl Vigil Arias:

Por medio de la presente hagn de su conocimignto el informe de Servivios Técnicos Temporales
prestados, correspondientas 4 la Segunda quinsana diel mas de naviemb e en refacidn al contrata
de servicios Téenicos Temporales No, 5-029-2017. En virtud del cual fui contratado como Servicios
Téchicas Temporales, an las oficinas de la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO
TOMAS DE CASTILLAY —ZOLIC- ubicadas en Cindad Capital, para prestar mis servicios técnicos
temporales. Conforme a lo anterior proceda a informar mis actividades de la Segunda quincena
del mes de enero del afio 2,017.

1) Realicé diversas actividades que m2 fueron instruidas por fa Gerencia General de la
20NA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID "SANTC TOMAS DE CASTILLAY ~ZOLIC- tanta
en Ciudad Capital como en Puerto 8arrios;

;

2) Reaticé difersntes pagos de semvic os como Lur Eféctrica, Teléfonos v demds de la

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC "SANTO TOMAS DE CASTILLAY ~20UC- ;

3) Realicé diversas actividades que e fuercn instruidas por la Sub Gerencia General de
la ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ CIMERZIO “SANTO TOMAS DE CASTILLAY ~ZOLIC-
tanto en Ciudad Capital como &r Pugrto Birrios;

4) Apovyé en el traslado de materisly pquipe para diferentes reuniones y presentaciones
que tuvieron perseneros de fa ZONA LIBRE DE HIDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO
TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC- en di'i"erm\uees entidades plblices como privadas;




5)

6)

8)

Apoyé a los colaboradores de oficinas centrales en Ciudad Capital de la ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA ¥ COMERCIO “SANTO TOMAS DE CASTHILLAY ~ZOLIC- en diversas
reparaciones de malxtsanimieﬁtn y acon'mc‘i.eicién de espacios dz la olwing;

.

Trasladé a usuarins vy polencnales usuarios de fa ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y
COMERCIO "SANTO TOMAS DE CAS (LLA® ~ZOLIC- desde las ¢ficinas de Ciudad Capital
hacia las instalaciones en Puerty Barcios: con el proposite fque fuersn a conocer la
forma de operary trabajar de la mtﬂtucnOn \/ con esto el poder atraerlos como nuevos
Usuarios;

Apoyé con servicios de mensajer(s de in ZONA LIBRE DE (INDQUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTHLA” —Z0LIG- :

RealicéTramites de depdsitos bancariosde la ZOINA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLAY ~ZOLIC-

Agradeciendo la atencidn a la Presente, me suscrilio.
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Sub Geren tc General
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NOMBRE: Yenifer Anali Escobar Suchite
CARGO: Auxiliar de Gerencia General

CORRESPONDIENTE: A la segunda quincena del mes de enero de 2017,

REALIZAR IMPRESIONES

RECIBIR DOCUMENTO PARA CONOCIMIENTO A GERENTE GENERAL
REPRODUCIR FOTOCOPIAS

ESCANEAR DOCUMENTOS

REPARTO DE DOCUMENTOS DENTRO DEL EDIFICIO.

ENVIAR CORREOS PARA INFORMACION A LOS DEMAS
DEPARTAMENTOS.

A N N NS

» ELABORACION DE OFICIOS

v OFICIO D.G.G. 0008-2017, JUNTA DIRECTIVA, SOLICITA HABILITACION
CAJA CHICA.

v OFICIO D.G.G. 0013-2017, MINISTERIO DE FINANZAS, SOLICITAR
APROBACION DE GASTOS DE REPRESENTACION

v OFICIO D.G.G. 0015-2016, CONTRALORIA, REMITO RESPUESTA A
OFICIO CGC-ZOLIC-DAEAD-EP-001-2017

v OFICIO D.G.G. 0022-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO CGC-
ZOLIC-DAE-FP-004-2017.

v OFICIO D.G.G. 0025-2017 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS -
LIC. CARLOS MENCOS.- REMITO RES. 01-01-2017 APROBACION PLAN
AUDITORIA 2017

v' OFICIO D.G.G. 0037-2017, MINISTERIO DE ECONOMIA, EN
RESPUESTA A CONSULTA DE EMPRESAS, SI ESTUVIERON ONO
INSTALADAS DENTRQ DE ZOLIC

¥ OFICIO D.G.G. 0038-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A QFICIO CGC-
ZOLIC-DAEAD-FP-006-2017

v OFICIO D.G.G. 0039-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO CGC-
ZOLIC-DAEAD-FP-008-2017

v OFICIO D.G.G. 0040-2017, CONTRALORIA, RESPUESTA A OFICIO CGC-
ZOLIC-DAEAD-FP-007-2017




m— e Al
v OFICIO D.G.G. 0041-2017, INGENIERIA, EMITIR DICTAMEN SOBRE

SOLICITUD DE LA EMPRESA BRENNTAG- AUTORIZACION PARA

PODER RETIRARA AGUA DEL RIO
v OFICIO D.G.G. 0042-2017, FINANCIERO, REMITIENDO COPIA DE

OFICIO CGC-ZOLIC-DAEAD-FP-017-2017

ELABORAR PROVIDENCIAS

v PROV.GG. 0001-2017, PRORROGA DE ARRENDAMIENTO DE HANTAR,
$.A. POR UN ANO, NUEVA AREA.

v PROV.GG. 0002-2017, AMPLIACION DE AREA , ATLANTIS
INTERNACIONAL, S.A..

v PROV.GG. 0003-2017, RENOVACION DE CONTRATO AKZO NOBEL
PULP AND PERFORMANCE CHEMICALS, S.A.
ELABORAR NOMBRAMIENTOS

@ v Nom.GG-0012-2017 , MILVIA GRIGNON-ASISTIR A REUNION CON

MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA

v Nom.GG-0013-2017, ING. JOSE RODOLFO SANDOVAL PINEDA-
ASISTIR A TALLER DE SOCIALIZACION DEL EJERCICIODE PRIORIDAD
DE LA AGENDA ODS.

v Nom.GG-0016 - 2017, FLORENTINO GARZA- DILIGENCIAS A MINFIN Y
A CGC.

v Nom.GG-0017-2017, JHONNATAN MERIDA -ASISTIR A REALIZAR
DILIGENCIAS A OFICINAS DE ZOLIC CIUDAD CAPITAL..

v Nom.GG-0020-2017, SILVIA BLANCO-DILIGENCIAS AMINFINY A CGC.

v ATENDER A PERSONAS QUE VISITAN LA OFICINA DE GERENCIA
GENERAL.

@ v CONTESTAR LLAMADAS TELEFONICAS
v ORGANIZAR Y MANEJAR LOS ARCHIVOS DE GERENCIA GENERAL.

v ELABORAR AGENDA Y PREPARACION DE DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES PARA CONOCIMIENTO DEL GERENTE
GENERAL.

s
3 5“%{ i%ﬁx}}z&
€

]

o Cgii= 0 fuld (s )
Yenifer Anali Escobar Stchite Joge Raul Vigil Arias K A
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Persona Contratada Gerente General & »
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: NG. 8-029-2017
NOMBRE: HONER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA.
CARGO:  AUXILIAR TECNICO

Sefiorita:

Wendy Xionara Cermefio Cabrara,
Sub-Gerente General

ZOLiC

Referencia: informe correspondiente al res de Enevo 20117,

Estimada, Srita. Cermefio.

Por medio de la presente hago de su cenocimiento el informe de servicios técnicos
prestados correspondientes al Mes de Enero de 2017, en relacion al contrato de servicios
técnicos No. 8-028-2017 en virtud del cual fui contratado tomo Piloto en las oficinas de
ciudad Guatemala, a cargo e Gerencia Gereral y Sub-Gerente. Conforme a lo anterior
procedo a informar mis actvidades durante EL MES ENIERO DE 2017,

1, Piloto de Gerencia Seneral y Sub-Gerencia.

2. Comision con Sub-gerencia a Puerto Barrios.

3. Llevar a Gerente o a Sub-gerente a cficinas de camara de comercio y
Camara de Industria debido que la dificultade de estacionamientos.

4. Comision con Gerencia v Sub-Gerencia a eventos de camara de Industria.

9 v
/Agrédee‘i ido la atencion a la presente, me suscribo. y
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Reglén Prosupuestario -029

Cantrato de Servicios téenicos No, - O26-2007

NOMBRE: Carlos Humberto Zafilga Martiney

CARGO: Auxiliar TECNICO,

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO

SANTO TOMAS DE CASTHLA

HoRA. L@l £ —E

Correspondiente: a In #egundas quincena del mes de Enero 2,017

Atentamente me dirijo 2 usted para remitirle sobre mis actividades

puesto de servicin,

01- Realizar of registro correspondiente en garita #lde todo tipo de vel

eomo lvlanos, matas ¥ O
predio fiscal,

2~ Realizar identificacién de

instalaciones de diferentes Empresas yr

visitantes v usuarios,

realizadas en cada

Heulos pesados,

fos para evitar el ingreso de drogas, armas, explosivos al

personal, en garita Peatonal gue ingresan a lag

egistro a personas, maletas bolsones de

03 Realizar of registro de tipo de vehiculos engarita #2 livianos, motos ¥ otros para
evitar ef epreso de mercanclas sin autorizacion de SAT ¥ Controles,

04~ Velar por ef reguardo v los bienes de Lolic,

libros de controf ¥ egraso
¥ registro de bolsones y o

05-Vigilar y reguardar bienes
Garita # 3.

D6- Vigilar y resguardar biene

correspondiente.

en e Edificio Administrative v Henar los

del personal vishtante y de diferente renglones de contratos
insumo sin autorizacin de la autoridades superiores.

de la empresa v de muro perimetral de la misma en mi Esrng

s de fa Empresa, Muro Perimetral, puente, Garita # 5
observar el personal de mantenimiento a efecto permanezca con ef equipo

U7- Apoyar en of control de pestiona miento de vehiculos de entrada principal y

2odic,

08- Refarzar en Sreas requeridas en diferentes actividades gue se realiven en 2o

08- En el drea Administrativa
donde se dirigen.

10- Auxiliar en cuslquter eme

salids de

fic.

atender los visitantes y brindarle Ja mayor informacidn a

fgencia que se presente y diferentes puestos de se

rvicios,




13- VigHar y recorrer dentro de las instataciones en ef puesto de recorrido numerg # 4y
apoyar al trular de Garita 8 1.

12- Vigiar y recorear dentra de las instalaciones de recordido # 6 v apovar a  titular de
garita # 2

13- Viglhar y recorrer les instalaciones de Plaza Administrativa para evitar cualguier
anomalfe realizada por personas ajenas.

14- Apoyar en todo lo necesario a la Secclon de Seguridad, de acuerdo s las actividades
reguertdas de los jefes superiores guisnes supervisan mi puesto de servicio constante,

15-Participar en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip v

Recursos Humanos, siempre y cuando sea requerido por el misme v que Henen los
requisitos,

@ L1 } b

- ,&.L @—M— It Spcel

e ; { rl 4 it jm?w
Carlos HuMberto Zifiiga Martinez rales Dul
Persona Contratada ;{%v?éﬂ i

Ing. Jose Raul Vigil Arias
Gerente Genersl
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Contrato de Servicios téenicos No, 310-029-2017%
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NOMBRE: Salvador Garcia Ramos
CARGO: Auxiliar TECNILO.
Correspondiente: » [ segunda quincens del mes de Energ 2,017

Atentamente me dirifo a usted pars remitivle sobre mis actividades realizadas en cads
puesto de servicio.

01~ Registro correspondiente en garita #1 de todo fipo de vehiculos pesados, tomo
livianos, motos v otros para evitar ef ingreso de drogas, armas, explosivos al predio
Fiscal.

82- identificacion de personal, en garite Peatonal gue ingresan a fes instataciones de
diferentes Empreasas y registro de maletas v bolsones de visitantes y Usuarlas,

03~ Repistra de tipo de vebiculos en garita #2  livianos, motos v otros para evitar e
egreso de mercanclas st sutorizacion de SAT v Controles.

04- Resguardo v los blenes de Zeolic, en el Edificio Administrativo v Hlenar los libros de
control y egreso del personal visitante v de diferente renglones de contratos v registro

de bolsones y o insumo sin autorizacion de la sutaridades superiores.

05 Vighancia v resguardo  de bienes de la empresa v de murg perimetral de Iz misma en
o turno Garklke # 3.

O6- Vigilavels v resguardo de bienes de o Empresa, Muro Perimetrsl, puente, Garlta # 5
observar el personal de mantenimiento 3 efecto permenezca con e eguipo

correspondiente.

07- Apoyo en el control del congestionamienta vehlcular en la entrada principal v salids
de Zolic,

U8- Refuerzo en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen en Zolic.

0% Atencion en el dreas Administrativa  los visitantes y brindande informecién a donde
se dirigen.

18- Auxiiio en cualouler emergencis en diferentes puestos de servicios,




11- Vigilaneis ¥ recorrido dentro de bag Sﬁstafaamn&s’, fecorrido # 6 y apoyo al titular de
Barita g2

12~ Vigilancig ¥ fecorrido de {ay instalaciones de la Plyzs Admiristrativyg parg evitar
cualquier anomalia por Rersanas ajenas,

14 Participacian en las Lapacitaciones que se reafizan en fos departamentos de Opio
¥ Récursoy Hurmanas,

HEHENTE
BENERAL

Gierante Goners
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Contralo de Sorvicles seonicss Mo, 110282017

MOMBRE: Heonry Micsae] Polonen Esaulved i JZ’
ARG Aurtliar TECNICO,

Correspondionte: a las segunde guincena del mes de fnern 3,017

Artepatnanie me divdo » usted para remitivle sobre mils actividades realizadas en cada

nesio de seracia

gistro correspondionte on garite #1 de todo tipu de vehiculos pesados, como

Bvianas, matos ¥ otvas para oviter el fogreso de drogas, arows, explosivos 8l predic

fnoat

U7 dentificacion de personal, en garita Peatonal que ingresan a tas instalaciones de
diferantes brpresas y registro de maletas v bolones de visiiantes y Usuarios,

Regisiro de tipo de vehiculos en gadta #2 Bvisnos, motos y olros para pvitar g

ey

3 o mergancias sin avtorizacion de SAT v Controles,

G Respuardo v los blenes de Zahic, en el Sdificio Administrative v Henar los libios de

controb y egreso del personal visitante v de diferente renglones de contralos v regisiro
bi { g 8

de polionas v o insurms 5in autorzacidn de 1z autoridodes superiores,

5 Vigiangia y respuardo  de bienes de fa empress v de mure perfimetral de [ misma on
pd turne Garita ¥ 3

o vigilanda v resguavdo bienes de s Fapresa, Murg  Perimetral, puerie, Garita ¥ &

of parsonal de mantenimiento e efecie permaenwica con el eguipo

couraspunglente,

L Apoye en ol control del conpestiomamients vehicular en fa entrada principal v salida
tie Zolic.

08 Refuerzo on dreas requenidas en diferentes actividades que se realicen en Zolic,

08 Arencidn en el drea Administrative & los visitantos v brindando informacion 2 dande

& diriges.

16 Awmdbo en cualguier eriergencia en diferenies puestos de servicios




I Vigllencia v recoreido  dentro de las instalaciones en ol pussto de recorrido nlmers 4
y apoyvar af Hluler de Garda ¥ 1.
Vigilanciy v recorrido dontro de las instalaciones, recorrido # 6 v apovo al tituler de
it #¢
A wighencia v recorrido de las instalaciones de la Plaza Administrativa  para evitar

cusltior anomolla por personas alenas.

e Apoye a o Secclén de Seguridad, de scuerdo 8 s actividades requeridas de los jefes

W

oy es qulenes supoervisan mi pussto de servicio constantaments,

nopacion e les cepacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip v
\wf Becursos Humanos

_ «:;g\auusr#f.j' .
i %

[#  gewenTs -

A7 GENERAL
WS i« TR e o
VO LS - T S — ....‘_..4,{@”;2_; -

S dose Raul Vigi Ardas
! Gerente General
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o esupaestario Q29

traie de Serviclos teonioos Mo, 188252017

fomas Lares Lopes

ARG Auxiliar TEONIDG,

Corrpspondionte: 2 bs sogunds quincens del mes de 2,017

Ajomiam

wente me disiio o usted pars remitcte sobre s actividedes reatlzadas en cada

e servicia,

{

tro rarresporgiente e gara #1 de rodo tipo de vehicdos pesados, como

motos v olras para evitar e} ingress de drogas, armas, explosives ol predio

aonal que Ingresan o las instalaciones de

s de ppo de vebugules en garite #20 Hivianos, malos v olros pars eytar e

de wwreancias sy autorizacion de $AT y Controles,

satcio v los bienes de Zolie, en el Bdifislo Administrativo v Henar tos Bbeos de

cuntroby egraso del personal visitente v de diferente renglonas de contralos y iy

de balsones v o nsums sin autodzecidn de ta gutoridades superiores,

arig v resguaido de bienes de o ompresa y de mure perkmetrat de e mise

no Gartia 4 3,

e

06- VigHancla v resguardo de blenes de la Bnpress, Mo Porbmetral, puente, Garta # 5

arservar el porsonal de mentenbnisnte w efecte permanezcs con e equipo

soen dress requeridas en diferentes stiividades que se realicen en Zolic

B Atencien en el drea Administrativa 3 los visitantes v brindande informacion & donde

se divigan

sa cudlguier oinergencia on diferentes puestos de senvicias.




Ll Vighanoia v recortido dentro de fas instalaciones en el puesto de recorriglo pimero 4
v apovar al ttular de Gardea 8§ 1,

Py

noia y recorrido dentro de las instalaciones, recortido # 6 y apeyo al tinular de
garita #2

Vigilancta y recorrido de  las instaladiones de b Plaza Administrative parg svitar
custouiern anomalia por persenas ajenas

VI Apoyo o e Seockon de Seguridad, de acuerdo o s actividades requeridas de ios jefes
supariores guiens supervisan mi puesto de servicio constantements,

e Barlicdpacion  en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip v

Heoursos Mumaenos,

Gerente General
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Reglén Presupuestario 029
Contrato de Serviclos terdeos Mo, 1802020407

MOMBRE: Henry Eduardo Pefia Palencia
CARGO: Auxiliar TECNIDD,
Correspondiente: 3 la segunda quincens del mes de Enero 2,017

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle sabre mis actividades realizadns en cada
puesto de servicio.

OL- Registro correspondients en garita #1 de tude tipo de vehfculos pesados, como
lvianas, motos y otras para evitar ef ingreso de drogas, armas, explosivos al predio
fiscal,

(2- tdentificacion de personal, en gatita Peatonal que ingresan a las mistataciones de
diferentes Empresas v registro de maletas y bolsones de visitantes y Usiarios.

U3~ Registro de tipo de vehiculos en garita #2  livianos, motas v otros para syitar el
epreso de mercancias sin auterizacidn de SAT ¥ Controles,

04- Resguardo v los blenes de Zolic, en el Edificio Administrativo v Herwr fos libros de
control y egreso del personal visitante ¥ de diferefite renglones de contratos ¥ registre

de bolsones v o insumo sin autorizacidn de la autoridades superiores.

0% Vighancia v resguardo de bienes de la empresa v de muro perimetral de la misma on
witurno Garita # 3.

06~ Vigilancia v resguardo bienes de I Eipresa, Mura  Perimetral, pugite, Gariga # 4
ohservar el personal de manterimients a efecto pemmanezea con el eguing

correspondients,

07- Apoyo en el control del congestionamiento vehicular en la entrada principal v salida
e Zalic,

(8- Refuerzo en dreas requeridas en diferentes actividades que se realicen ey Zodic,

09~ Atencidn en el drea Administrativa a los visitantes y brindande mformarion s donde
se clirigen.

10- Awxilio en cualgquier emergencia en diferentes puestos de servicios.




11~ Vigilarcla v recorritio dentro de las instalaciones en el puesto de revarrigdo ndmero 4
v apovar al tiular de Garlta #1,

12- vigilancia y recorvidn dentra de las instalaciones, recorvido # 6 v apoyo al titular de

garita #2

13- Vigilancia v recorrido de  las instalaciones de la Plaza Administrativa  para evitar
cuglgier anomalia pOr personas ajenys.

14- Apoyo a la Seccidn de Seguridad, de acuerdo a las actividades requeridas de los jefes
supetiores guienes supervisan mi puesto de servicio constantemente.

15 Particioacidn  en las capacitaciones que se realizan en los departamentos de Opip v
fecursos Humanos.

Henry Eduardo Peha Palencia

Persona Contratada

. i
Hiégﬂ et gl
Vo.Bo. sxm R e N g

ing. Jose Rauf vigil Arias
Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 14-029-2017 |
NOMBRE: JOAQUIN ELIESER CORDERQ TUT WL et {11154 A\
CARGO:  AUXILIAR TECNICO oA i/éi;;,&{;éjw;.m B /’Z?//
CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERQO DE 2,617

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacion dentro del Predio Fiscal.

* Supervision de la instalacién del CCTV.

* Monitoreo del programa de CCTYV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato.

, Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempedo del sistema de
circuito cerrado de televisiéon,

Jooguin Flieser Cordero Tut
~ Perspna Contratada

-

Vo.8a. \L. 'M

losé Ra
Gerente
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I ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

NOMBRE:  RUBEN ARTURO VARGAS MILIAN b s e

CARGO: SUB-OPIP DE SEGURIDAD DE INSTALACIONES. vora, IYSB.0 o f
CORRESPONDIENTE:  SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 201 e '

¥ Seimplementaron las medidas fisicas, producto de la evaluacién inicial de proteccién de las
instalacionas.
*  Autorizacién del ingreso de personal y herramientas de usuarios al predio fiscal de Zolic,

% Cubrir el puesto del sefior OPIP en ausencia, por motivos de auditoria a usuarios de Zolic,

Repartary asentar eventos, acciones e incidentes que amenacen la seguridad de las instalaciones de

Zolic.

*  Seimplemento el plan de proteccién de las Instalaciones de Zolic, de manera que sea congruente y
compatible con los planes de proteccion de las otras empresas (ue se encuentran establedidas como
ustarias dentro de la misma y que ya se encuentran certificadas.

*  Garantizar que el equipo de seguridad de reaccién y control de emergencias sea correctamente

operado, probado, calibrado y mantenido.

Coordinar y velar porque se de estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas por a Gerencia

General y Junta Directiva en aspectos relacionados con las politicas de seguridad de la Zona Libre.

i ‘ - .’.. :
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 16-029-2017

NOMBRE JORGE MARIO HERNANDEZ
CARGO: AUXTLIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERQ DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

* Desarrollo y control de bitidcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabaciéon dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTV,

* Monitoreo del programa de CCTV,

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .

. Desarrollo de toda actividad téenica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television.

e
f .‘”'a 3 '
fefr ario Hernandez
Persona Contratada

"y
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INFORME DE ACTIVIDADES E
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 E
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. A7-089-2017

NOMBRE: CARLOS AUGUSTO ARGEETA HORA {' ﬁ 0 S rIRnsA ﬁj
CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERQ DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTYV.,

* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.

* Verificacion de eventos de grabacién dentro del Predio Fiscal.
* Supervision de la instalacién del CCTYV,

* Monitoreo del programa de CCTYV.

* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato,

« Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempefio del
sistema de circuito cerrado de television.

Y & s G
Sacei n{ﬁu"ﬂ il

“Ihefinathan Héimen Beniter
lefe Inmediato

AT o
Carlos Augusto Argueta
Persona €ontratada

Vo.Bo.
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ALFREDO SANTIAGO RAMOS

CMANTENIMIENTO.

,\é:}e%%i?*?‘%j: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO 2017

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

_"-’mmmmw
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Carte de estuchuras para la elaberocién de ventas parg bodeda de invenlorios
Pullendo la eslfructuras para la elaboracién de ventanas porg bodego de inventario
roidande estructuras pora elaboroacion de ventanas pora bodega de Invenlaro

soldando plonas pore lo elaboracién de ventanas para bodega de invenfario

Cotocondo molla o los ventanas poara bodega de Inventario
—

tuls Allredo hantiago Ramos Berfiaamin 'l;s e n‘w%“%é‘
Fadn de Manlenimiento Encarc jado de | raﬁﬁ%m niento ol

&“Mw@%i
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Sefor, 5@5@ Reiil Vigil
Gerente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
\ § i SANTO TOMAS DE CASTIKLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO-029
Contrato de serviclos tecnicos No, 19-029-2017
MNombre: Syndi Maroli Connor Perez
CARGO: Auxiliar DE CREDITOS Y COBRANZAS
Correspondiente: a la segunda quincena del mes de enero 2017.
Atentamente me dirljo a usted para remitirle informe;sobre mis
actividades:
“atiendo Telefono de oficina,
*Ingresar Facturas: De arrendamiento, agua, mora, servicio extraordinario.
26332 1 TRAMITES Y TRANSPORTES ENRIGUE PALENCIA ALVAREZ
26353 ANULADD
26334 31 YASMIN DONIS GONZALEZ
26335 31 TRANSPORTES BAALAM
76336 31 TRANSPORTES QUIMICOS
26337 31 AGETRANSPORT
26338 4t TRANBGUATE LOGISTICS, S8.A.
26339 41 CROPA, 8A
26340 41 TRANSPORTES SAN GABRIEL
26341 41 AGENCIA INTERNACIONAL MARITIMA, S.A.
26342 4.  DISTRIBUCIONES EL IPALTECO, SA.
28343 51 TRANSPORTES M&FT
6344 5.1 TRANSERCO, 8.4,
268345 84 TRANSPORTES GIRON

26846 51 ALICIA BUYO YL H : ’

26347 &1 TRANSPORTES GIRON f ‘;g‘_ L ‘i ;‘zg §: E [l
26348 51 MARTA RAMIREZ (CAFETERIA) SRR ASYE | e’ % Wi f R
26349 61 GRUPO SERTIS.A. Q’50 ;{ﬁ___’;g?\, Ol

25350 61 TRANSPORTES TRES JOTAS

26361 61 TRAMBPORTES TRES JOTAS

26382 f1  TRANSPORTES TRES JOTAS

26363 81 SERVICIOS GENERALES MAYA, 8.4,
26364 81 BRENNTAG GUATEMALA, 8.A.
26355 61 BRENNTAG GUATEMALA, S.A.
263568 61 BRENNTAB GUATEMALA, S.A.
28387 8.1 LASPIPAS, 8.A

26368 g4 TRANSPORTES SANTA MARTA
263568 -1 TRANSPORTES GIL

26360 &1 PUMA ENERGY GUATEMALA ZDEER
28361 ANULADD

268362 ANULADO

263683 101  TRANSPORTES OBREGON

265684 D1 ANNEL LUCHA ZEA LOPEZ

26385 111 UNOPETROL, 3.A.

28366 T1-1  AUTOTANQUES, 8A
6267 111 SERVICIOS INTEGRALES MONTARNAS DEL NORTE, 5.4,




26368 1241 TRANSPORTES TEODORG
26368 12-1  CONSOLHA
2637 ANULADIO
26374 131 PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.
24375 131 PUMA ENERGY GUATEMALA, 8.A.
26289 31 WAERSK GUATEMALA, 8.A,
26260 ANULADA
26291 41 TANQUES, S.A,
28202 B4 AKZO NOBEL AND PREORMANCE CHEMICALS, 8.A.
26283 S LUBRICANTES E IMPORTACION, 8.4
26284 54 LUBRICANTE BTERNACIONALES DE GUATEMALA, 8.A.
26295 &1 SERVICIOS INTEGRALES MONTARA DEL NORTE, S.A.
26286 81 MULTIQUIMICA CENTROAMERICANA, §.A,
26297 81 OLMECA, B.A.
6298 84 OLMECA S.A.
26288 &1 OLMECA, 8.A.
28300 81 OLMECA, 8A
26301 61 OLMECA, 8.A.
26302 81 REFORESTADORA DE PALMAS DE EL PETEN, 8.4,
26303 94 TRANSOCEANICAS, S.A.
28304 941 GUWF, FRAMKLIN
28305 91 BRENNTAG GUATEMALA, SA.
26311 51 HANTAR, S.A.
26312 B4 TIGSA FERTILIZANTES, SA.
26313 81 INVERSIONES DEL PACIFICO, A
26314 91 BLUE O, 8A,
28318 94 COMPARIA GUATEMALTECA DE TERMINALES A GRANEL, 8.A.
26916 81 GTMGUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QLIMICOS, S.A.
26317 61 PETROLATIN, S.A
26318 &1 PETROLATIN, S.A,
26318 61 NATURACEITES, S.A.
W30 B4 TANLUES DEL ATLANTICO, 8.4,
26521 04 INTERTEK TESTING SERVIOES INTERNATIONAL, S.A,
26322 1041 PROQUIBA
26325 101 PROQUISA
26524 101 PROQUISA
26328 1041 NUTBIENTES Y NITRATOS QUETZAL, S.A,
268326 101 ATLANTIS INTERNACIONAL, 8.A.
*Lienar Kardex de los usuarios,
*Realizar el informe de consolidado de cargos y abonos en el Sistema
Creditos y Cobranzas
*Realizar cierre del mes que genero ingresos.
*Realizar Aperiura dal presente mes,
*Enviar estado de cuenta via correo electronico a los usuarios,
*Cuadrar los saldos anterfores con los saldos actuales.
*Generar Reporte para informar a Gerencia de los Ingresos del mes,
*Ingresar los creditos y debitos en el -5ICOIN- para generar los saldos del
mes actual,
*Cuadrar fas cuentas a corto plazo.
*Krchivar facturas, civoulares y oficios.
*Realizar oficlos con informacion requerida por los demds departamentos,
*DFICO SCCETE No. 0012017
FOFCIO SCCETC No., 0022017
*OEICIO SCC5TC No. 0032017




*OFICIO SCC.STC No, 004-2017

*OFICIO SCC.STC No, 005-2017

*Verificar que los usuarios esten al dia, caso comtrario generar notas via
correo slectronico a los uswarios, de hacer caso omiso a ks tercera nota-
se remite 3 Gerencia.

*Crear una nueva empresa en el sistemna creditos y cobranzas y en el

archive de kardex,

F
Z CONTADOR
& GEMERAL

Syneli Mﬂroﬁ Connor Perez
Peresong Contratode,

Vo. Bo.
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CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS : No. 21-029-2017 U S I /? il g
NOMBRE RANDY LEONEL MONTENEGRO REYES oo 19205 swuen Jals V.
CARGC: AUXNILIAR TECNICO :
CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 2,017

* Limpieza del equipo de monitoreo CCTV.

o’/ . .
* Desarrollo y control de bitdcoras de novedades acontecidas.
* Verificacion de eventos de grabaciéon dentro del Predio Fiscal,
* Supervisién de la instalacién del CCTV,
* Monitoreo del programa de CCTV,
* Informe de situaciones o inconvenientes observados al Jefe Inmediato .
. Desarrollo de toda actividad técnica necesaria para el buen desempeiio del
sistema de circuito cerrado de television,
T
i
o L » = ==
_;'(-ZT 7z it -
f N .'yf_ 7 s S .- \ o~ " /" .
Al g L (f
{ Randy Leogy Montenégro Reyes [honnapi?
Persona Contratada jefe Inmediato
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTADO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS NO. 22-029-2017
Nombre: Patsy Gabriela Garcia Garcia
Cargo: Auxiliar Técnico

Correspondiente: A la Segunda Quincena de Enero de 2017

* REALIZAR CERTIFICACIONES IGSS DEL PERSONAL.

+ ATENDER AL PERSONAL.

* REALIZAR CIRCULARES

+ REALIZAR OFICIOS

+ ELABORACION DE SOLICITUDES DE PAGO

» 015-2076 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

» 016-2017 AUXILIO POSTUMO-CESAR $SOSA- TRABAJADOR

¢ 017-2017 JHONNATAN MERIDA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

» 018-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 2017

» (19-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

+ 020-2017 JAMILETH MARTINEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

* 021-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

e 022-2017 MAILYN GUZMAN - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

« 023-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

» 024-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

+ 025-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

* 026-2017 KATHERINE BELTETON - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

« 027-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

* 028-2017 HENRY POLANCO - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

« 029-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

e 030-2017 LUIS ALFREDO SANTIAGO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENEROQ

A




031-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERQ

032-2017 JUAN SALVATIERRA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

033-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

034-2017 SYNDI CONNOR - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

035-2017 JULIO LEMUS - CORRESPONDENDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES ENERO

036-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA
QUINCENA DE ENERO

037-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

038-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

039-2017 SIEMENS CANCELACION DE SERVICIO POR LOS MESES DE
(ENERO, FEBRERQO, MARZO 2017)

040-2017 CANCELACION DE NOMINA DE DESCUENTO DE SINDICATO
A TRABAJADORES AFILIADOS CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE

041-2017 DESCUENTO DE CREDITOS G&T A TRABAJADORES,
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE

042-2017 CANCELACION TOTAL EMBARGO JUDICIAL ZONIA I1SABEL
MARROQUIN SISNERQOS

043-2017 CANCELACION DE NOMINA GENERAL CORRESPONDIENTE
A LA 1QNA. ENERO 2017

044-2017 CANCELACION DE NOMINA DE TIEMPO EXTRA ORDINARIO-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE PAGADAS EN LA
1ERA. DE ENEROQ 2017

045-2017 CANCELACION DE NOMINA DE LA PRIMERA QUINCENA DEL
MES DE ENERO DEL PERSONAL BAJO EL RENGLON 022-JOSELIN
HERRERA

046-2017 EDGAR EMEVIL CHACON- CORRESPONDIENTE A LA
FRIMERA QUINCENA DE ENERO

047-2017 JOAQUIN CORDERD - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA ENERO

048-2017 MARILYN MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE DICIEMBRE

049-2017 MARILYN MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE DICIEMBRE

050-2017 MARILYN MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

051-2017 CANCELACION TERCER PAGO DE PENSION DE  RUBEN
VALENZUELA

051-2017 VIATICOS ING JOSE RODOLFO SANDOVAL JEFE DE RRHH




052-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

ELABORACION DE PEDIDOS

002-2017 PATSY GARCIA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

003-2017 AUXILIO POSTUMO DE CESAR HAROLDO SOSA - CESAR
SOSA

004-2017 JHONNATAN MERIDA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

005-2017 YENIFER ESCOBAR- CORRESPONDIENTE DEL 02 AL 15 DEL
MES DE ENERO DE 2017

008-2017 MANUEL DE JESUS MORENO - CORRESPONDIENTE DE LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

007-2017 JAMILETH MARTINEZ- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

008-2017 MARTA CHACON - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

009-2017 MAILYN GUZMAN . CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERQ

010-2017 TOMAS LARES LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

011-2017 DORA LOPEZ - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

012-2017 HENRY PENA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

013-2017 KATHERINE BELTETON - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

014-2017 CARLOS ZUNIGA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

016-2017 ALEJANDRO VILLAGRAN- CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

017-2017 LUIS SANTIAGO RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

018-2017 SALVADOR GARCIA RAMOS - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO

019-2017 JUAN SALVATIERRA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

020-2017 RUBEN VARGAS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

021-2017 SYNDI CONNOR- CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

022-2017 JULIQ LEMUS - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO

023-2017 CARLOS ARGUETA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

et |
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* 024-2017 JORGE MARIO HERNANDEZ -CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

o 025-2017 RANDY MONTENEGRO - CORRESPPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO

o 026-2017 SIEMENS (Enero, Febrero, Marzo)

o (027-2017 EDGAR EMEVIL - CORRESPPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 2017

s 028-2017 JOAQUIN CORDERQ -~ CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DE ENERO

o 029-2017 MARILYN MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
PRIMERA QUINCENA DE DICIEMBRE

o 030-2017 MARILYN MONTENEGRO - CORRESPONDIENTE A LA
SEGUNDA QUINCENA DE DICIEMBRE

N~ o 031-2017 MARILYN MONTENEGRQO - CORRESPONDIENTE A LA

PRIMERA QUINCENA DE ENERO

o 032-2017 KARLA VILLALTA - CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA
QUINCENA DEL MES ENERO

o SACAR FOTOCOPIAS.

» ATENDER LLAMADAS TELEFONICAS.

o ESCANEAR DOCUMENTOS.

« ARCHIVAR DOCUMENTOS EN GENERAL. (OFICIOS, PEDIDOS,
CIRCULARES, RESPUESTAS DE OFICIOS).

o RAZONAR FACTURAS DE COMPRAS DEL DEPARTAMENTO.
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B ATEMAL#

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS @ No. 23-028-2017,

NOMBRE: MARTA ALEJANDRA CHACON MORALES

CARGO:  AUXILIAR TECNICO.

CORRESPONDIENTE: & LA SEGUNDA QUINCENA DE ENERG DE 2017,

* Controf de Archive Interno;
ARCHNG DE OFICIOS ENVIADGOS Y RECHBIDOS,
ARCHIVO DE PEDIDOS ¥ BOLICITUDES DE PAGO.
ARCHIVO DE ALDTORIAS REALIZADAS,
ARCHINVG PERMANENTE Y ESPECIFICO DEL DEPARTAMENTQ.
* Realizacidn v trémite de oficios varios:
OFICIO UDAL No. Q012017 remitiendo hallazge de audiforls de activos fijos,

*REALIZACION DE CONCHIACION BACARIA CUENTA AHORRO, CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE 2016,

CHEVISION DE FACTURAS DE INGRESOS DEL MES DE DICIEMBRE L 2018,

*REALIZACION DL CUADRO DE CONTROL DE INGRESOS, PARA COTEJAR LAS FACTURAS CON DEPOSITUS,
“REALIZACION DE PAPELES DE TRABAJO PARA SUDITORIA DE ACTIVOS FUJOS, CUA, 54265,

*REALIZACION DE PAPELES DE TRABAJO PARA AUDITORIA DI ACTIVOS FLINS, CUA 84280,

SAPOYC BN FINALIZACION DE AUDITORIAS PENDIENTES DE REALIZAR,

*REALIZACION DB ENCUADERNADCS PARS REMITIR INFORMES FINALES DE AUDITORIAS £ JUNTA DIRECTIVA,

< SECRETABIA
S AUDITORIA

Jose Rait Vigl Arias &
Gerente Ganeral T St g




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON ?R?%ﬁ?%&:ﬁ?&% 0O 029

SRTRATO DE BERVICIOS TECNICOS No.24- 029.2017

B¢ o PAANUEL DE JESUS MORENG LEVERON
i PEC ?‘«i;g}%: MAR }giﬁg ATER IH:}
GNDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE ENERC 20

* timplerg de drea verde en el sector T v 2 del predio flscal Zodlc
“Umpdera de dreo verde en a2 calle v bordillo del sector 1 v 2
" seolsciande basura con of camion de volteo en la plaza Adminisirativa

clundo basura con el camidn de volteo en ef pradio fiscal Zolic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
o ‘r' i3 SANTO TOMAS DE CASTILLA

I|II A

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 25-029-2017
NOMBRE: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
CARGO: AUXILIAR TECNICO
CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO 2017

1} Elaboracion de Cartas Cupo Elaboracion de Carné
*Electroquimica de Guatemala,%A-0028-2017 Pilotes y Proveedores
*Unopetrol, S.A. - 0029-2017 Elaboracion ¢ impresion de 41 Carné,
*Palma Sur, 8.4 - 0030/0031-2017 dentro de ello se elaboraron:

*GTM Guatemala,5.A-0032/0046-2017 1 de personal interno,
*Lubricantes ¢ Importaciones,S.A-0047/0049-2017 5, carné de personal de Contraloria
*Puma Energy, S.A - 0050/0052,0054,0056,0057,0058-2017 General de Cuentas,

*Olmeca,S.A-0055-2017

*Puma Energy, S.A - 0059-2017

*Palma Sur, 5.A - 0060-2017

*Tigsa Fertilizantes,5.A - 0061/0062-2017
*GTM Guatemala,S.A-0063/0065-2017
*Brenntag,§5.A -0066/0068-2017

*Tigsa Fertilizantes,S.A - 0069/0070-2017
*Olmeeca,S.A-0071-2017
*Lubricantes Internacionales 5.A-0072-2017

!.) * thl)rlr el pue&to de secretana del departamento de proteccion, por motivo de estar de vacaignes.

f‘

Auxiliar del Departamento ’ pteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~zolic- REBBR e
SANTO TOMAS DE CASTILLA ZONA LIBPE F oo
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

e LJ = L .... 4 ,? s I. 7 B
HOmA ,3 t/ZJ ke /{? /)/
CONTRATO DE SERVICIOS NO. 26-029-2017 ’ n
NOMBRE: KATHERINE JANETH BELTETON GOMEZ

CARGQO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE : A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENEROQ 2017

N J * REALIZAR FACTURAS POR RENQVACION DE CARNET PARA INGRESO
AL RECINTQ FISCAL DE ZOLIC

* REALIZAR FACURAS POR ADQUISICION DE CARNET PARA INGREQ AL
RECINTOQ FISCAL DE ZOLIC

REALIZAR CONOCIMIENTOS PARA ENVIAR EXPEDIENTES PENDIENTES DE FIRMA A
GERENCIA GENERAL,

REALIZAR CONOCIVIENTOS PARA ENVIAR EXPEDIENTES PENDIENTES DE FIRMA A LA
SECCION DE CONTABILIDAD _

ENVIAR CHEQUES ORIGINALES A GERENCIA GENERAL PARA FIRMA DE GERENTE,
PAGO DE CHEQUES A PROVEEDORES DE SERIVICIO

REALIZACION DE PAGO DE PRIMERA QUINCENA DEL MES DE ENERO.
A PERSONAL POR CONTRATO DE ZOLIC,

REALIZACION DE CONOCIMIENTO PARA LA SECCION DE JURIDICO PARA ENTREGA DE
EXPEDIENTES PARA LIQUIDACION DE VIATICOS DEL LIC, LUIS CHIGUA.
= REALIZACI ‘jﬁ CONOCIMIENTO PARA LA SECCION DE RECURSOS HUMANOS PARA
ENTREGA'DEEXPEDIENTE PENDIENTES DE FIRIMA DE/JEFE DE RECURSO HUMANO

i
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 27-029-2017

NOMBRE: DORA ELENA LOPEZ VASQUEZ DE MORALES

CARGQO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 2017

* Limpieza diaria en Casa de Visitas del primer nivel.

* Limpieza diaria de vidrios y persianas de Casa de Visitas.
* Hacer comida diariamente,

* Hacer limpieza en los salones de Recepcion de Casa de Visitas del primer nivel.
* Limpieza de bafios, lavamanos, bafieras, etc,

* Limpieza diaria de techos.

* Limpieza diaria de muebles.

* Limpieza diaria de espejos.

* Limpieza diaria de gradas.

* Atender Visitas,

* Limpieza del 2do. Nivel de Casa de visitas.

* Apoyo en lavanderia
- Limpieza en Garitas (cubriendo vacaciones de Julio Jacinto)

$ b r TR . g

= : ; i Noh il i TRt

Persona Contratada Gerente Genérsf_”fw(%:‘-’
Dora Elena Lépez Vasquez da Morales José Raul Vigil Arias




LZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 28-029-2017

NOMBRE:  RAMIRO SERGIO ALEJANDRO VILLAGRAN PAIZ

CARGO: AUXILIAR TECNICO

CORRESPONDIENTE: A LA SEGUNDA QUINCENA DE ENERO 2017

Vi

Fecha L7 Requerinriento Solicitante FEstado Nota
soporte

2017-01-03 | Hardware |[Revision de Mause. |Federico Silas  [FerminadofSe realizé limpieza y reinstalo
IMouse.

2017-01-03 | Software [Necesita revision de pantalla, Elsa Castafieds  |TerminadoSe revisé y active fuente de poder|
para rvestablecer la conexion de In
prandalla,

2017-61-03 | Hardware |Revision de Computadora para auxiliar, Apaly Pineda Terminado[Se cambid equipo de cdmputo
|para Auxiliar de Ingenierin

2017-07-06 | Hardware [Teclado presenta fallo en teela espaciadora, Karina Terminado|Se cambié teclado debido a falla

|Mantenegro interna del teclado,

2017-01-09 | Hardware [Instalscion de drivers e impresora local, Manuel Rivas  |Terminado[Se reinstalo impresora local en
laptop.

2017-01-09 Red Revision de plataforma de corree electrinico del|Miguel Avngel|TerminadolSe.  actualizaron  correos y

Departumente ¥ seguimiento a diferentes tareas|{Cardony solicitudes para firma.
y solicitudes de pago.




2017-01-09

Problemas para Eseancar en rod.

Alicia Lemus

Terminado[Se restablecio curpeti en red.

2017-01-19

Problemas eon copisdora en red,

Yessica Escobar

Terminado[Se reviso copindora la cun) se
veinicio  por  problemas  en
coneclor do red.

2007-01-09

Equipo presents falla en sistema,

Milvia Grignon

Terminado|Se veinicio equipo y revision de

funcionamicento de sistemas,

2017-01-10 Revision de Pantalla Katherine Terminado|Se reviso equipo y cableado de
Belteton pantalla dejando £

funcionamiento,
20¥7-01-10 Problemas para envio de correo lectrénico, Jose Luis Ruano [Terminado[Se  reviso correo  electronico

dejindolo en funcionamiento.

T7-03-11

Prablemas para envio de correo electronico,

Alejandra
Chacon

Terminado[Se reinstalo correo electranico,

2017-01-12

Impresora bloqueada por alerta de excesy de
tintau.

Marissa Mufioz

[Terminade[Se  vealizo limpieea interna a

impresora, dejandola en

funcionamiento,

20170112

Instalacion de drivers ¢ impresors y copindora
Canon iR 1435 en todos log equipos  del
Depirtamento.

Delegado de
Contraloria 2

Terminado|Se instalo los drivers de impresora

y copiadora con sus respectivas
prachas.

20170116

Gerencia  solicita equipo de  computo para
Delegacion de Contraloria,

Wendy Cermeiio

En proceso

01701 16

Instalacion de copiadera en red Canon iR 1435

Lady Blanco

En proceso|impresora  Canon iR 1435

Instalada,

2047-08-16

Revision de UPS de servidores,

Heymenn
Benitey,

En proceso[Se reviso UPS ¢ cual presesta
desgaste  en  baterias  para
suministro de energfa,

2017-01-17

Revision de plataforma de correo electronico del

Miguel Angel

Terminado[Se

actualizaron  correns ¥

Departamento. Cardona solicitudes para firma.
21 7-01-17 Equipe presenta falla en inicio Claudia Terminado|Se reinicié equipo y se ubico en el
Carranza dominio,




)
Persona Contragada

Ramiro Sergio Alejandro Villagran Paiz

Cerente General

Sr. José Rail Vigil Arias
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NOMBRE: luan Ronel Salvatierra Picdn UL ”' i,/ t;; : i = 1 é‘ / o
CARGO: Auxiliar TECNICO. e e
Correspondiente; o la segunds quincena del mes de Enero 3,007

Regldn Presupuestario -029
Contrato de Servidios téonicos No, 36-029-2,017

l

iy

Atentaments me ditho a usted para remitirle sobre mis actividades realizadas en cada
pussto de servitio,

(- Registro correspondiente en garita #1 de todo tipe de vehloulog pesados, como
fivianos, motos y otros para evitar ¢f ingreso de drogas, armas, explosivos al predio
fiscal,

02- tdentificacion de personal, en garita Peatonal gue ingresan a las instalaciones de
diferentes Empresas v registro de maletas y bolsones de visitantes v Usuarios.

03~ Registro de tipo de vehiculos en garita #2  livianos, motos y obros para  evitar el
egreso de mercancias sin autorizacidn de SAT y Controles.

04- Resguardo y los bienes de Zolic, en el Edificio Administrativo v tlenar lfos libros de
gontrol v egreso del personal visitante v de diferente renglones de contratos v registro

de bolsones v o insumo sin autorizacion de Is autoridades supsriores,

0%- Vigilancia v resguardo de bienes de la empresa y del muro perimetral de o misma en
mi terno Carita # 3.

06- Vigilancia v resguarde bienes de la Empresa, Mure Pedmetrel, puente, Garita # 3
observar el personal de mantenimiento a efecto permanszca con el eguipo

correspondiante.

07- Apoyo en el control del congestionamiento vehicular en Ja entrada principal v safida
de Zolic,

OB Refuerzo en dreas requeridas en diferentes sctividades que se realicen en 2oke,

09 Atencion en el drea Administrativa s los visitantes y brindande informacidn & donde
s¢ dirigen.

10- Auxilio en cuslquier emergencia en diferentas puestos de servicios,




11 Vigilancia v recorrido  dentro de las instalaciones, recorrido 8 6 v apoyo al titular de
gavity #12

13 Vigilanoia v recorride de  las instalacionss de lo Plaza Administrativa  pars evitar
cuatnuter anomalia por personas ajenas.

13- Apovo o ta Seccion de Segutidad, de acuerdo & ks actividades requeridas de los jefes
superiores gulenes supeevisen i puesto de servicle constantemente,

14- Participacion  en las capagitaciones gue se realizan en los departamentos de Opip v
Harursos Humanos.

15 Vigilandla v recorride dentro de fas instalaciones en ef puesto de recorrido ndmero 4 y
apovar al tiuter de Garite 4 1
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —=ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES: No. 37-A-029-2017
NOMBRE: DONY HUMBERTO SANCENO FLORIAN
CARGO: PILOTO DE LA SUB GERENCIA GENERAL

RECUREDS Hur o~
Z0NA LIBRE DE !NDU%WI?‘?&?&A s

Sefiora AMAREEE b MERCIG "Z0LIC"

2 “ﬂj e N o
Wendy Xiomara Cermefio Cabrera E—)) [ f;":‘* i1 I ;8 1 =\ {7
Sub Gerente General oo e g

TR Gy
o . b [ - S
Zona Libre de Industria y Comercio 2= S

-ZOLIC- Santo Tomas de Castilla - | P o
U=

Respetable Sefiora Cermefio:

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted, para informarle de las actividades
que me han encomendado realizar, correspondiente al mes de Enero del afio 2017, las cuales se
detallan de la siguiente manera:

e Piloto de la Sub Gerente General.

e Semana del dia 09 al 13 de Enero del afio 2017, traslado de la Sub Gerente General a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones.

e Semana del dia 16 al 20 de enero del afio 2017, traslado de la Sub Gerente General a
Oficinas de ZOLIC Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asf como realice
diferentes diligencias encomendadas por la Sub Gerencia.

e Semana del 23 al 27 de enero del afio 2017, traslado de la Sub Gerente General a de ZOLIC
santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Sub Gerencia.

e Semana del 30 al 31 de enero del afio 2017, traslado de la Sub Gerente General a de ZOLIC
Santo Tomds de Castilla y a diferentes Instituciones, asi como realice diferentes diligencias
encomendadas por la Sub Gerencia.

o Estuve pendiente del Vehiculo de la Sub Gerente en casos que no habia Estacionamiento
disponible, en las instituciones donde Habia reunién Interinstitucional.

Agradeciendo la atencién brindada al presente; me despido respetuosamente,

Atentamente.

Ay

Dony Humberto Sarcefio Florian

& ) ERENTE S 4
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Piloto De La Sub Gerencia |
Vo. Bo. .
' Sra. Wen iomara Cermefio Cabrera

Sub Gerente General
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SANTO TOMAS DE CASTILLA.
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CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES No., 40-029-2017 o
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NOMBRE: Karia del Carmen Villafta Eranco
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COREESPONDIENTE: Ded 18 al 31 de Enero de 2017,

Estimado Sr. José Ranl Vigil Arias, Gerente General de la Zona Libre de Industria y
Comercio “Sarto Tomds de Castilla” ~ZOLIC~, tengo a bien remitir el Informe de
Servicios Técnicos/Profesionales correspondiente al perlodo  y conirato descritos
anteriormente, en el cual hago referencia a las actividades desempefiadas en mi cargo
comgo Asistente de Junta Divectiva, en las Oficinas de Zolic Ciudad Capital.

% Seguimiento a Temas especificos en relacién a Solicitudes presentadas por
Usuarios.

“* Apayo a Usuarios con temas especificos de la Institucion.

% Envio de Documentos a Oficinas de Zolic Santo Tomés de Castilla.

4 Seguimiento a instrucciones giradas por Junia Directiva al Gerente General
de Zolic en relacion a femas que se deben ampliar en las sesiones
siguientes de Junta Directiva.

% Apoyo al personal de Gerencia Geseral y Sub-Gerencia General de
Oficinas Ciudad Capital y Oficinas Santo Tomés de Castilla.

&
R

Atencién a informacidon especifica que se requiera para poder dar
respuesta a fas mismas.

OFICHNAS EM CHIDAD CAPITAL  OFIUINAR CENTRALES
Howlevant Tas Prosessy, 3¢ 69 Zoma DL HAL Coopeesnrinl, Koo 2835, Somte Tomay de Castille, Puorlo Basion Toabal,
Fons Fradem, Tome 4 Wivel 10, Officin 1002 Guostesals A, Talsfonos 79615400, 79615408
Tels Mox 22610453 v 22617484
wwwzolinguriecom
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Solicitud de Informacién al Departamento de Recursos Humanos cn apoyo
a inslriiceiones giradas a Gerencia General,

Solicitud de Informacion al Departamento de Mercadeo en APOYC H
instrucciones giradas a Gerenicia General por Junta Directiva.

Soficitud de Informacion al Departamento de Juridico en apoyo a Gerencia
General sobre instrucciones giradas a Gerencia General, en temas
administrativos y de usuarios.

Revision y Correccién de los documentos de soporte gue se remifen para
las Sesiones de Junta Directiva,

Redaccion y Modificacién de la Orden del Dia.

Preparar con el Presidente y Secretario de Junita Dircctiva la Orden del Dia,
para la Sesidn def Cuerpo Colegiado.

Coordinar con el Presidente de la Juria Directiva de ZOLIC las sesiones del
Cuerpo Colegiado.

Ingreso a Sesiones Ordinarias que se realicen en la segunda quincena del
mes de enerc para fomar nota y atender cualquier necesidad de
informacion que se soficite.

Apoyar al Sccretario de la Jumta Directiva, con s incorporacién de
observaciones y/o sugerencias solicitadas por los miembros de Junta,

Coordinar todo fo relacionado con o que se necesite para la atencion de los
participantes a las Sesiones de trabajo (Ordinarias) de Junta Directiva,

Transeripeion de Actas de Junta Directiva en apoyoe del Secretario de la
misma.

Recepeion y distribucion de Documentos a quien corresponds,

Reruitir por correo electronico a los miembros de la Junta el seguimiento a
temas tratados en la Sesiones,

DFECPYAS BN CIBALY UAR I AL DFEEARUENIRALES
e SO0 Zos L EEH Empenaidt R 20954 Bave Tomes de Castille. Puorte Barres babal
Tovee 4, Maved 18, Ofome 130 Cusemals O A Teldfonos FOA 1. 5800 T95E.340%
Fedy Mow VIGTUFAAY w YIRS TGS
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Remitir por coreo elechrdnico informacidn de inferés del Cuerpo
Colegiado.

Atender las solicitudes plasmadas por los miembros de Junia Directiva y
curmplir con lo requerido.

Elaboracion de notag de envie para remilir documentos g oficimas de
Gerencia General en Santo Tomas de Castilla,

Asistir a oficinas de Zolic en Santo Tomds de Castilla los dias martes 17 v
miércoles 18 de enero de 2017 para hacer entrega de documentacion
requerida por Conlralorfa General de Cuentas al Secrelarvio de Junia
Directiva ¥ Gerente General,

Apoyo con la recepoidm de Documentos remitidos por los distintos
Departamerndos para hacer entrega de los mismos en Ciudad Capital a
usuarios en especifico.

Entrega de oficios a la Avistente de Gerencia General en CC o al mensajero
para que sean entregados en las distintas instituciones del Estado,

Desarrollo de las actividades gue me son encomendadas.

i —

Aglstente éama ﬁ%rantl@g
Yona Liwe de Industria
Santo Tomés de M
Rarla del € erﬂ*ﬂm&amco

Persona Conftratada
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Sr, }em, sé Raul Vl},ll Abias -
Gerente General
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INFORME DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS: No. 44-029-2017.

NOMBRE: EDGAR EMEVIL CHACON

CARGO:  AUXILIAR DE INGENIERIA

CORRESPONDIENTE: SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE ENERO DE 2017
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Reunidn con personal de mantenimiento.

Inspeccion ocular en multiples bodegas de ZOLIC,

Inspeccidn de cambio de bombas mecdnicas en pozo de ZOLIC.

Supervisién de medicion de la empresa GTM GUATEMALA.

Supervision en casa de visitas.

Acompafiamiento con OPIP dentro de predio Fiscal de ZOLIC para ver diversas,
actividades, construcciones y ampliaciones que realizan los usuarios.
Inspeccidon ocular con electricistas de la empresa ENERGUATE en red general que
pasa por casa de visitas, en predio fiscal y drea administrativa.

Supervision de personal de mantenimiento en predio fiscal,

Reunion con jefaturas administrativas de ZOLIC v Gerente General.

Reunién con Arquitecta Analy Pineda para hablar de diversos temas de trabajo.
Reunion con jefe de mantenimiento para coordinar diversas actividades.
encomendadas por jefatura del departamento de ingenieria.

Supervision de trabajos de mantenimiento en edificio administrativo,
Inspecciones de trabajo dentro de la empresa puma.
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GERENTE GENERAL
OFRCINAS EN CIUDAD CAPITAL OFICINAS CENTRALES
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