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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON g5
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO . .
ADMINISTRATIVO No.: £21-020-2024
| NOMBRE DEL PRESTADOR — n B
DE SERVICIOS: | Yasmina Noemy Pacay Garcia

OBJETO DEL CONTRATO: | Prestacién de Servicios Profesionales Individuales

: Temporales, sin relacién de dependencia, con cargo
al renglén presupuestario cero veintinueve (029)
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal®,
consistentes en dar cobertura a todas las
‘actividades de relaciones publicas y seguimiento de
-actividades para el desarrollo de las funciones
relacionadas con el Departamento de Planificacién y
| Mercadeo.

PERIODO it S '
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 al 31 De agosto 2024

% Actividades varias

¥ Seguimiento a ia empresa Industrias San Miguel, con quien tenfamos
unos temes sobre la ZDEEP que tienen allos en proyecto siendo esta
MASAGUA, para darle &l seguimiento respectivo en cuanto si se les
puede apoyar para que logren completarsuy eXpediente.
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¥ Se inicio el proceso para contactar, a personeros de diversas

universidades para retomar temas de conferencias, para carreras como
comercio internacional, administracion de negocios y carreras afines al
giro de negocio de ZOLIC.

Se atendid al sefior Joel Aguino y a Lissetie Vega de la empresa
Corporacion Acerera Centroamericana, guienes se les ha dado
seguimiento y necesitaban resolver algunas dudas respecto a la
realizacién del proyecto de la Zona de Desarrollo gue tienen pensado
implementar.

Seguimiento a ia Licda. Miriam Santos de la Universidad Panamerican
Business School, escuele de negocios, para buscar un espacio de
realizacion de conferenciss.

Seguimiento al Ing. Oscar Monterroso de ia empresa Plastimax S.A,
guienesen este momento por traslado a una nueva plantanohan podido
retomar los'temas de conformacioén de ZDEEP.

Seguimiento al sefior Rolando Secaida, quien ienia su proyecio de
creacion de ZDEEP, en la gomera escuintla, pero por temas de cambio
de gobierno en el municipio, detuvo el proyecto.

Serealizo el informe mensual de cdmaras con el fin de dar cumplimiento
a la actividad de partides no asighables a programas a programas
incluidasen el I-SIG-PLN-001 instructivo metas plah operativo que sstd
a mi cargo el cual es enviado al Lic. Matio Cardona.

aléfono PEX-(502) T981-5450
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¥ Atenciénala Licda. Maria Rene Saucedode laempresa Grupo Pit. Quien
necesitaba resolver dudasen cuanto al isma de requisitos de una ZDEEP
para ser autorizado como un auxiliar de la funcidn publica aduanera.

v/ Atencién sl sefior Victor Qrdofiez quien tenia dudas respecto al
procedimiento de transferencia de mercancias entre usuarios de
ZDEEP, por lo que se hizo la respectiva consulta para ayudarle a resolver
sus dudas.

¥" Apoyo y seguimiento al envic de cartas de presidencia, a cémaras,
usuarios, embajadas, organismos internacionales; desarroliadores de
Zonas y ministerios, donde se da a conocer la designacién del Lic.
Cristian Mayorga como nuevo presidente de Junta Directiva de ZOLIC.

¥ SeguimientoaZDEEP ACATENANGO, para que puedan asistiraun Bruch
de trabajo y conversatorio, de las ZDEEP que ya estén aprobadas por
ZOLIC.

¥ Toda Actividad solicitada por Gerencia General

% CAMARA DE LA INDUSTRIA

¥ Seguimiento a las capacitaciones gue esta cédmara brinda a sus socios
para que puedan participarsin ningén costo.

¥ Seguimientoala participacion de Gerencia General en la actividad de

Networking organizada por la cémara, para estrechar las relaciones
entre los socios de dicha camara.
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¥ Seinicio la gestién de el socio de la semana para qus tener
nuevamente una publicacién en redes sociales de la cédmara.
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¥ Enviar Material para la publicacién de la siguiente edicién de las
revistas digitales Workplace donde saldrs un articulo.

¥ Envié de Material para la publicacién de lasiguiente edicién de la
revista BiA dondesaldrd un articulo

v Segestiond la publicacién de nuestro arte mensual en redes sociales.

¥" Se gestiono la publicacién de nuestro Gif en redes sociales de la
cémara.

v Seguimientoala organizacién de un webinar con la participacién de
ZOLIC, viendo fechas disponibles va que el tema se ha definido.

v Se gestiono la participacién de personal de ZOLIC en diversos evenios
gue la cémara organizo con temas de interés.

v Seguimiento gestién de reuniones, con empresas interesadas en vera
Guatemala como un punto de relocalizacién para sus empresas o para

inverar.
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% CAMARAALEMANA

¥ Se gestiond la publicacién de nuestro arte en la edicidn mensual de la
revista magazin, en la cual aparecemos en el apartado mi socio, tu
'socio.

¥ Se gestiono la publicacién de nuestro arte en redes sociales de dicha
cémara

¥ Se gestiono la publicacion de nuestro Gif en redes sociales de dicha
camara.

¥ Se gestiono el cambio del Banner en la pagina web de la camara
actualizando a nuestra actual linea grafica.

¥ Se gestiono el cambio de laimagen, vy las historias destacadas en la red
social instagram.

¥ Se gestio el envio de material para incluirnos en un documenio que la
camara esté realizando para promocion de Guatemala como un destino
de inversién.

v" Se gestiono la participacion del Ing. Gaitan en el evento AHK Fest, una
actividad de Networking.
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% CAMARAESPANA

v Se gestioné espacio para la publicacién de nuestre arte en las redes
sociales de esta cdmara.

v Seguimientoa publicacion de nuestro Gif en redes sociales, de dicha
cémara.

v Se gestiono la participacién en los diferentes evenios que CAMACOES,
t’em’-a_prq_g‘ra_ mada para este mes.

¥ Seguimientoala publicacién de niuestro arte en al botetin de socios.

% CAMARAISRAEL

¥ ‘Serealizé el seguimiento respectivo para la gestién de'la
publicacién de nuestro arte en redes sociales.

v Segestionola publicacién de nuestro Gif en redes sociales

¥ Seguimiento a la participacién en diversas conferencias
Organizadas por la cdmara.

v Se realizoun webinar, conla participacién dellng. Erik Tobar con
el tema Tratado de Libre Comercic con Israel; ventajas y
beneficios para usuarios de ZOLIC yZDEEP.

e e L

- ) Cficing Guatemals BN g ) l 3111]
il coixm'iu_ Sf:.wl}:: JL‘;T\C?-.- . Blvd Lo Pricores, 2488 7, W Edikbmpresorial = : gl e
s lzatal Suatomalo, G £ono Rrodern. Torre 4, Nivel 10,0 3 . m—

) TSB-540D Taléfoms FBX: (3021 79675460,

wwwZolicouate.com



% CAMEX

¥ 8 dio seguimiento para la publicacién de nuestra infograffa que
aparece deforma mensual en la pégina web de CAMEX.

¥ Se le dio seguimientc a la publicacién de nuestro editorial para el
presente mesen la pagina web.

v 8egestionoydio seguimiento a la publicacién a la cual tenemos derecho
de manera trimestrat en las redes sociales de CAMEX.

¥v" Segestionola participacion de personal de ZOLIC, endiferenteseventos
dondecontamos.con entrada de cortesia.

% CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA

¥ Envié de clasificades para que aparezcan de manera semana en los
mailyng gue envia esta cédmara.

¥ Seguimiento de las capacitaciones que ofrece ‘esta cdmara para los
coia-brad’ores.de la institucion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIG-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 241-0289-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR . . s .
DE SERVICIOS: Ana Lizbeth Pelicé Cervantes de Alonzo

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero
Veintinueve (028) "Ofras remuneraciones de personal
temporal”, consistfentes en prestar Servicios Técnicos
Temporalées a Ia Subgerenciz General

PERIODO | | B
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

% Se Recepcionarcn los documentos internos siguientes:

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0117-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Circular DRH STC 039-2024 remitido por &l Departamento de Recursos Humanos
pard los efectos correspondienies

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0118-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efecios correspondientes

¥ Circular DRH STC 040-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v' Oficic GG DRH STC 0007-2024 remitido ‘por el Departamento de Recursos
Humanos para los efectos

¥ Oficioc GG DRH STC 0008-2024 remitido por el Departamentc de Recursos
Humanos para los efectos

¥ Oficio GG DRH STC 0010-2024 remitids por el Depariamenio ‘de Recursos
Humanos para los efectos

v' Oficioc GG DRH STC 0022-2024 ‘remitido por ¢l Departamento de Recursos
Humanos para los efectos

¥ ‘Oficio DING STC 139-2024 remitido por el Departamento de Ingenieria para los
efectos correspondientes

¥ Informe ING-VEH STC 006-2024 remitido por el Departamento de: Ingenieria para
los efectos correspondientes

v Oficio UDAI STC 082-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna

¥ Oficic SEC ENF STC 032-2024 remitido por la Seccién de Enfermeria para los
efectos correspondienies

¥ Requisicién de Compra 824-2024 (Compra de Pastel) remitide por &l
Departamento Financiero para autorizacién '

v" Requisicién de Compra 825-2024 (Compra de 06 Cenas) remitido por el
Departamento Financiero para autorizacién

¥ Requisicién de Materiales 2 Almacén 3531 remitida por la Seccion de Almacén
para auiorizacion

v Oficio de Correspondencia GG CC 0121-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes
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v" Oficio de Correspondencia GG CC 0122-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Oficio PLANIFICACION STC 067-2024 remitido por la Seccién de Planificacién
para los efectos correspondientes

v Expediente de Cancelacidn de Descuento Coosasjo (Cheque 0001005) remitido
por la Seccion de Tesoreria para completar

v~ Expediente de Gastos de Representacion de Gerson Radl Bailey Popol (CUR
2662) remitido por la Seccidn de Tesoreria para completar

¥~ Expedienie de Gastos de Representacién de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR
2643) remitido por la Seccién de Tesoreria para completar

¥ Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez (CUR 2663)
remitido por la Seccién de Tesoreria para completar

v' Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 2864) remitido por la
Seccion de Tesoreria para completar

v Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 2665) remitido
por la Seccién de Tesoreria para completar

¥ Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragdn (CUR 2666) remitido por la
Seccidn de Tesoreria para completar

v" Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR 2667) remitido por
la Seccién de Tesoreria para completar

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0123-2024 remiitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Oficio de Correspondencia G CC 0124-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ Permiso de Edgar Silverio Escobar (Seccion de Mantenimiento) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para autorizacién

v Oficioc DRH STC 6342024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

¥" Nota de Auditoria 089-2024 remitido por la Unidad de Auditoria Interna para los
efectos correspondientes

¥ Circular DRH STC 041-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efecios correspondienies

¥ Permisc de Fredric Emest Silas Figueroa {Seccidn de Controles) remitido por Ia
Seccion de Controles para autorizacién

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0125-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

¥ ‘Cficio de Correspondencia GG CC 0126-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Oficio QPIP STC 0175-2024 remitido por el Departamento de Proteccién para los
efectos correspondientes

¥" Oficio de Correspondencia GG CC 0127-2024 remitido por Oficinas ‘de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Oficio Ad STC 0261-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica pera los
efectos correspondientes

v Oficio de Transferencia DF STC 0067-2024 remitido por el Departamento
Financiero para los efectos correspondientes

v" QOficio de Correspondencia GG CC 0129-2024 remitido por Oficinas de: Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Circular DRH STC 042-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
parz los efectos correspondientes

v" Oficio AGG STC 024-2024 remitido por Asesor de Gerencia General para los
efectos correspondienies
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v Circular DRH STC 043-2024 remitido por el Departamento de Recursos Humanos
para los efectos correspondientes

v Oficio de Correspondencia GG CC 0129-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Oficio DF STC 0510-2024 remitido por el Departamento Financiero para
autorizacién

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 0130-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Oficic DING STC 155-2024 remifido por el Departamento ‘de Ingenieria para los
efectos correspondientes

v" Oficio de Correspondencia GG CC 0131-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Oficio de Comrespondencia GG CC 0132-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Expediente de Vidticos de Elmer Geovanny James Estrada (Seccién de
Inventarios) remitido por la Seccién de Inventarios para auforizacién

v Requerimiento 141-2024 dirigido a Brenntag Guatemala, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥ Reqguerimiento 142-2024 dirigido a Centroamericanas de Pinturas, Sociedad
Angnima remitido porla Unidad de Asesoria Juridica para Visto Busno

¥ Requerimiento 143-2024 dirigido a Ceramicas y Materiales Terragena, Sociedad
Anénima remitido por Iz Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento 144-2024 difigido a Chevron Guatemala Inc; Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Aseséria Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento 145-2024 dirigido & Granelsa; Sociedad Anénima remitido por la
Unidad de Asesorfa Juridica para isto Bueno

v Requerimiento 146-2024 dirigido a Energy Infraestructure Terminal, Sociedad
Anénima remitido porla Unidad de Asesorfa Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento 147-2024 dirigido 2 GTM Guatemala Comercio de Producios
Quimicos, Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asesorfa Juridica para
Visto Bueno

v" Reguerimiento 148-2024 dirigido a Guatemar, ‘Sociedad Anénima remitida por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 149-2024 dirigide a interteck Guatemalz, Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoria Jurfdica para Visto Bueno.

¥" Requerimiento 150-2024 dirigido a Modipaima, Sociedad Anénima remitido. per la
Unidad de'Asesoria Juridica para Visto Bugno

¥ Requerimiento 151-2024 dirigido a Multiquimica Guatemala, Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoriz Juridica para Visto Bueno

v Requerimients 152-2024 dirigido a2 Olmeca, Sociedad Andnime remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥ Requerimiento 153-2024 dirigido a Procesadcra Quirigua; Sociedad Andnima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Busno

¥ Requerimiento 154-2024 dirigido a Proyecto de Desarrallo Integral Pontila,
Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥" Requerimiento 155-2024 dirigide @ Puma Energy Guatemala, Sociedad Andnima
remitido por fa Unidad de Asesorfa Juridica para Visto Bueno

v Requerimiento 156-2024 dirigido a Quala Beverges Techolony, Sociedad Anénima
remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

¥" Requerimiento 157-2024 dirigido a Reforestadora de Palmas de EI Peten,
Sociedad Anénima remitido por la Unidad de Asesorfa Juridica para Visto Bugno
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Requerimiento 158-2024 dirigido & Sercomar, Sociedad Anénima remitido por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Requerimiento 159-2024 dirigido 2 Solvay Peroxides America Central, Sociedad
Anénima remitido porla Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno
Requerimiento 160-2024 dirigido a Tanques, ‘Sociedad Anénima remitide por la
Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Requerimiento 161-2024 dirigido a Terminales Ascciadas de Guatemals, Sociedad
Anénima remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para Visto Bueno

Oficio de Correspondencia GG CC 0133-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio 'de Correspondencia GG CC 0134-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Permiso de Karla Fabiola Linarss Pérez (Seccion de Planificacion) remitido por Ia
Seccién de Planificacién para autorizacion

Oficio AJ STC 0277-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes

- Oficio 8 CONTABLE STC 091-2024 remitido ‘por la Seccién de Contabilidad para

los efectos correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0135-2024 remitide por Oficinas de Ciudad
Capital para los efecios correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0136-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Permiso de Eduardo Elmiro Herhandez (Seccién de Mantenimisnto) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para autorizacion

Oficic DF STC 0521-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

Oficio AJ STC 0278-2024 remitido por la Unidad de Asssoria Juridica para los
efecios correspondientes

Expediente de Vidticos de Cristian Antonio Pineda Barrera (CUR 2798) remitido
por la Unidad de Auditorfa Interna para autorizacion

Cédula de Nofificacion de Deficiencias Contratos Pélizas y Fianzas remitido por la
Unidad de Auditoria Interna para los efectos correspondientes

Oficio OPIP STC 0186-2024 remitido por el Departamiento de Proteccidn para los
efectos correspondientes

Cficio de Correspondencia GG CG 0137-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio DM STC 0048-2024 remitido por el Departamento de Mercadeo para los
efectos correspondientes

Cficio § INV STC 057-2024 remitido por la Seccidn de Inventarios para los efectos
carrespendientes

Oficio DRH STC 702-2024 remitido por el Departamento de Recurses Humanos
para los efectos correspondientes

Oficio GG STC 477-2024 remitido por Gerencia General para los efectos
correspondientes

Oficio de Correspondencia GG CC 0138-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

Oficio de Transferencia 0071-2024 remitido por el Departamento Financiero para
autorizacion

- Cficio de Transferencia 0072-2024 remitido por el Departamento Financiero para

autorizacién

- Oficio AJ STC 0280-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los

efecios correspondientes
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v' Oficio AJ STC 0281-2024 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica para los
efectos correspondientes

¥ Oficio CPP STC 08-2024 remitido por la Comisién Plan Presupusstario para los
efectos correspondisntes

v Oficio PLANIFICACION STC 076-2024 remitido por la Seccién de Planificacion
para los efecios correspondientes

v" Permiso de Ember Eliel Contreras Diaz (Seccién de Seguridad) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos para autorizacion

¥ Oficic DF STC 0534-2024 remitido por el Departamento Financiero para los
efectos correspondientes

v" Oficio SEC ENF STC 033-2024 remitido por la Seccién de Enfermeria para los
efectos coirespondienies

v Oficio UIP-ZOLIC-STC 088-2024 remitido por la Unidad de Informacion Publica
para los efectos correspondientes

v Oficio de Correspondencia GG CC 0140-2024 remitido: por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

v Expediente de Distas de Sergio Abel Romén Lépez Ovando (CUR 2668) remitido
porla Seccién de Tesoreria para completar

v' Expediente de Gastos de Representacion de Gerson Ratll Bailey Popo (CUR
3068) remitido por la Seccidn de Tesoreria para completar

v Expediente de Gastos de Representacion de Cristian Estuardo Mayorga Mariinez
(CUR 3070) remitido por la Seccién de Tesoreria para completar

v Expediente de Gastos de Representacién de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR
3071) remitido por la Seccién de Tesoreria para completar

¥ Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos {CUR 3078) remitido por
la Seccién de Tesoreria para completar

¥" Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragén (CUR 3080) remitido por la
Seccién de Tesoreria para complstar

v" Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR '3082) remitido por la
Seccidn de Tesoreria para-completar

¥ Expediente de Dietas de Sergio Lépez Ovando (CUR 3083) remitido por la Seccién
de Tesoreria para completar

¥ Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez (CUR 3084)
remitido por la Seccién de Tesoreria para completar

¥ Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 3085) remitido
por la Seccion de Tesoreria para completar

¥ Oficio de Comrespondencia GG CC 0141-2024 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital para los efectos correspondientes

-2,

% Se Recepciond los documantos externos siguientes:

¥" Memorandum Circular 070-2024 remitide por &l ‘Consejo Departamenial de
Gobernacién para los efectos correspondientes

¥ Nota Sin Numero de Referencia remitida por la Ertidad Tanques, -Socledad
Andnima para los efectos corespondientes

v Oficio TER/STC-ING/EGR-P/E-ZOLIC-2024-062 remitido por la Entidad
denominada GTM Guatemala, Sociedad Andnima para los efecios
correspondientes

v Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-040-2024 remitido por la Superintendencia de
Administracion Tributaria para los efectos correspondientes

v" Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-1803-2024 remitido por la Superintendencia ds
Adminisiracion Tributaria para los efectos correspondientes
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Oficio. OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-1831-2024 remitido por la Superintendencia de
Administracién Tributaria para los efectos correspondientes
Oficio OFI-SAT-GRN-DAD-ASTC-832-2024 remitido por la Superintendencia de
Administracién Tributaria para los eféctos correspondientes

Se elaboraron para Subgerencia General los Oficiossiguientes:
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SGG STC 0316-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0317-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0318-2024 dirigido 2l Departamento de Ingenieria.

SGG STC 0320-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0321-2024 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 0322-2024 dirigido a Ia Gerencia General

SGE STC 0323-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0324-2024 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
SGG STC 0325-2024 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
SGG STC 0326-2024 dirigido a la Unidad de Accaso a la Informacién Piiblica
SGG STC 0327-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0328-2024 dirigido a a Gerencia Genaral

SGG STC 0329-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0330-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0332-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0333-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0334-2024 dirigido a Junta Directiva

SGG STC 0335-2024 dirigido a la Unidad de Informacién Piblica

SGG STC 0336-2024 dirigido al Departamento Finansiero

SGG STC 0337-2024 dirigido al Depariamento de Recursos Humanos

SGG STC 0340-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0341-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0342-2024 dirigido 2l Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0343-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0345-2024 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 0346-2024 dirigido 2 la Unidad de Auditoria Interna

SGC STC 0347-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0348-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0349-2024 dirigido al Departamenio de Recursos Humanos.

SGG STC 0350-2024 dirigido al Departamerito de Recursos Humanos

SGG STC 0351-2024 dirigido al Departamento da Recursos Humanos
SGG STC 0352-2024 dirigido al Departamento de Racursos Humanos
SGG STC 0353-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humarios
SGG STC 0354-2024 dirigido al Depariamento de Recursos Humanos
SGG STC 0356-2024 dirigidoa la Unidad de Asesoria Jurfdica

SGEG STC 0357-2024 dirigido al Auxiliar de Subgerencia General

SGG STC 0358-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Jurldica

SGG STC 0358-2024 dirigido a la Unidad deAsesoria Juridica
SGG STC 0360-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 0361-2024 dirigide a la Unidad de Auditoria Interna

SCG STC 0363-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna
SGG STC 0364-2024 dirigido 2 Gerencia General

SGG STC 0365-2024 dirigido a Comisién Presupuesio

SGG STC 0366-2024 dirigido al Departamento Financiero
SGG 8TC 0369-2024 dirigido 2 la Unidad de Asesoria Juridica
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SGG STC 0371-2024 dirigido a la Seccién de Presupuesto

SGG STC 0373-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0374-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0375-2024 dirigido al Departamento:de Proteccién

SGG STC 0376-2024 dirigido al Depariamento de Recursos Humanos:
SGG STC 0377-2024 dirigide 2l Departamento-de Recursos Humanos
‘SGG STC 0378-2024 dirigido al Departamento de Mercadeo

SGG STC 0383-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos:
SGG STC 0384-2024 dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 0385-2024 dirigido al Departamento de Mercadeo

SGG STC 0386-2024 dirigido a! Departamento de Recursos Humanos
SGE STC 0387-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0388-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0389-2024 dirigido al Departamento de Recursos Humanos
SGG STC 0390-2024 dirigide 2 la Unidad de Asesoria Juridica
SGG:STC 0392-2024 dirigido a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 0393-2024 dirigido a2 la Unidad de Informacién Piblica
SGG STC 0394-2024 dirigido a la Unidad de Informacion Piblica
SGG STC 0395-2024 dirigido a la Unidad de Informacién: Plblica
SGG STC 0396-2027 dirigido a la Gerencia General
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e Elaboraron los Oficios de Correspondencia siguientes:
SGGSTC 0118-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0120-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0121-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0122-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0123-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0124-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0125-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG 8TC 0128-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGE STC 0127-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0131-2024 dirigido a Cficinas de Ciudad Capital
SGG STC0132-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGEG STC 0133-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0134-2024 dirigido ‘a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0135-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0136-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SCG STC 0137-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0138-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 013¢-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0140-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0141-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0142-2024 dirigido a Oficinas dé Ciudad Capital
SGG 8TC 0143-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capitai
SGG STC 0144-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0145-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
SGG STC 0146-2024 dirigido & Oficinas de Ciudad'Capital
SGG STC 0147-2024 dirigido a Oficinas de Ciudad Capital
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% Se Elaboraron las Requisiciones de Compra siguientes:
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873-2024 (Servicio-de Encomienda Litegua)
874-2024 (Compra de Kits de Limpieza para Limpieza de Piscina de Casa de
Visitas)

:880-2024 (Servicio de Alimentacién)

882-2024 (Compra de 02 Gas Propano)
916-2024 (Servicio de Cable)
917-2024 (Servicio de Encomienda)

SGG STC 0073-2024 (Pago de Orden de Trabajo Suplementario del
Mantenimiento y Reparacion de los Médulos F5 al F11)

SGG STC 0074-2024 (Pago de Mantenimiento y Reparacidn de la Plaza
Administrativa A1 al A12)

SGG STC 0075-2024 (Pago de Ampliacién de Mantenimiento y Reparacion de la
Plaza Administrativa A1 al A12)

SGG STC 0078-2024 (Pago de Gastos de Representacion 'de Byron Estuardo
Gaitan Rarmos)

SGG STC 007¢-2024 (Pago de Gastos de Representacién de Gerson Ratll Bailey
Popol

SGG STC 0082-2024 (Pago de Dietas Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez)
SGG STC 0083-2024 (Pago de Dietas Sergio Abel Roman Lépez Ovando)

SGG STC 0084-2024 (Pago de Dietas Erick Medardo Tobar Cruz)

SGG STC 0085-2024 (Pago de Dietas Cristian Estuardo Mayorga Martinez)

SGG STC 0086-2024 (Pago de Dietas Allan Yuri Barrera Aragén)

SGG STC 0087-2024 (Pago de Dietas Byron Estuardo Gaitan Ramos)

SGC STC 0088-2024 (Pago de Mantenimiento y Reparacién de la Plaza
Administrativa A1 al A12)

SGG STC 0091-2024 (Pago de Vidticos para Florentino Garza)

SGG STC 0083-2024 (Gastos de Representacion de Cristian Estuarde Mayerga

Mariinez)

SGG STC 0094-2024 (Gastos de Representacion de Byron Estuardo Gaitan
Ramoes)

SGGSTC 0095-2024 (Gastos de Representacion de Gerson Radl Bailey Popol)
SGG STC 0098-2024 (Pago de Dietas Cristian Estuardo Mayorga Martinez)

SGG STC 0098-2024 (Pago de Dietas Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez)
SGG STC 0100-2024 (Pago de Dietas Sergio Abel Romén Lépez Ovando)

SGG STC 0101-2024 (Pago de Dietas Josué Vinicio Lépez)

SGG STC 0102-2024 (Pago de Dietas Erick Medardo Tobar Cruz).

SGG'STC 0103-2024 (Pago de Dietas Allan Yuri Barrera Aragén)

SGG STC 0104-2024 (Pago de Dietas Byron Estuardo Gaitan Ramos)

SGG STC 0107-2024 (Pago de Viaticos para Karla Gisela Orellana Perdomo)

SGG STC 0109-2024 (Gastos de Representacion de Cristian Estuardo Mayorga

Mariingz)

Elaboraron los Nombramientos de Comisién siguientes:
SGG STC 0080-2024 Kevin Samuel Villeda Sandovai

SGG STC 0081-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez
SCG STC 0082-2024 Elmer Geovanny Estrada James
SGG STC 0083-2024 Florentino Garza

SGG STC 0085-2024 Edvin Humberio Pascuzl Hernandsz

SGG STC 0086-2024 Florentino Garza
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SGG STC 0087-2024 Cristian Antonio Pineda Barreira
SGG STC 0088-2024 Alan Eduardo Quifinez Florian
SGG STC 0089-2024 Edvin Humberto Pascual Hernandez
SGG STC 0090-2024 Jose Rodolfo Sandoval Pineda
SGG STC 0091-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0092-2024 Edvin Humberto Pascual Hermnandez
SGG STC 0093-2024 Claudia Clarivel SarmientoArzu
SGG STC 0094-2024 Florentino Garza _
SGG STC 0095-2024 José Rodolfo Sandoval Pineda

8GG STC 0098-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
SGG STC 0097-2024 Karla Gisela Orellana Perdomo
SGG STC 0098-2024 Edvin Humberio Pascual Hernandez

CRANAVUAAYSRNEAN

Se Elaboraron las Notas de Envio siguientes:

SGG STC 0081-2024 dirigida a Encargado de Compras CC
SGG STC 0082-2024 dirigida a Encargado de Compras CC
SGG STC 0083-2024 dirigida & Recepcidon CC

SGG STC 0084-2024 dirigido a Asistente de Gerencia CC
SGG STC 0085-2024 dirigido & Recepcion CC

SGG STC 0086-2024 dirigido a Recepcion CC

SGG STC 0087-2024 dirigido a Encargado de Compras CC
SGG STC 0088-2024 dirigido-a Recepcion €C

SGG STC 0089-2024 dirigido-a Auxiliar de Compras CC

AR R R R

Se'Elaborarorn ias Notas de Conformidad siguientes:

v SGG STC 0026-2024 (Pago de Servicio de Encomisnda)

¥ 8GG STC 0027-2024 (Servicio de Mantenimiento Mitsubishi Subgerente General)
v" SGG STC 0028-2024 (Servicio de Alimentacidn)

v 8GGSTC 0029-2024 (Servicic de Encomnienda)

Se Elaboraron las Solicitudes de Servicio de Mantenimiento de Vehiculos
siguientes: _
v 8GEG 8TC 0011-2024 (Mitsubishi Subgerente General)

Se Trasladaron para firma del Subgerente General, los Coniratos
Administrativos de Personal, Renglones 029, 082, 183 y 189, siguientes:
v 287-029-2024 Cindy Paola Canahui Ayapan

Se Enviaron Correos Electrénicos a los Ejecutives siguientes:
v Lic. Gerson Ratll Bailey Popol — Subgerente Ganeral
v Lic. Cristian Antonio Pinedz Barraira — Auditor Interno

Se Enviaron Correos Elecirénicos 2 los Técnicos y Profesionales Siguientes:
v Claudia Rodriguez de la Riva — Asistente Gerencia General CC

¥" Pedidos — Para asignacién de Correlativos en Requisiciones de Compra

Se Entregd correspondencia a los Departamentos de:
¥v" Gerencia General 8TC
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Subgerencia General STC
Departamento de Recursos Humanos STC
Departamento de Mercadeo STC
Depariamento Financiero STC
Departamentode Informética STC
Departamento de Ingenieria STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
Unidad de Auditoria Interna STC
Seccion de'Compras STC

Seccidn de Presupuesto STC

Seccion de Almacén STC

Seccién de Tesoreria STC

‘Seccién de Inventarios STC

‘Secci6n de Créditos y Cobranzas STC
‘Seccidn de Enfermeria STC

LA ELNRANNSARRARANRER

3 Se« Entregé a Gerencia General, la documentacién siguiente:
Oficio' SGG STC 0317-2024 a iravés de la Asistents de ‘Gerencia General STC
para los-efectos correspondientes _

v" Oficio SGG STC 0322-2024 2 través dé la Asistente de Garencia General STC
para los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 0328-2024 2 través de la Asistente de Gerencia General STC
para los:efectos correspondientes

v Oficio 8GG STC 0329-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

v Oficio 8GG STC 0330-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

¥ Oficio SGG STC 0332-2024 2 través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes:

v Oficic SGG STC 0345-2024 a través de la Asistente de Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

¥ Oficio SGG STC 0364-2024 a través de la Asistente de: Gerencia General STC
para los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 0896-2027 a través de la Asisterte de Gerencia General STC
para los efecios correspondisntes

% Se Entregé al Departamento de Recursos Humanes, la documeniscion
siguiente:

Oficio SGG STC 0316-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0320-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0323-2024 para los efectos corregpondientes

Oficio SGG STC 0327-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0337-2024 para los efectos correspondientes

Oficio 8GG STC 0340-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Edgar Silverio Escobar (Seccidn de Mantenimientc) para los efectos
correspondientes

Oficio SGG STC 0341-2024 para los.efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0342-2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Fredric Emest Silas Figueroa (Seccion de Coniroles) para los efectos
correspondientes

v Oficio SGG STC 0343-2024 para los efectos correspondientes.
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Oficio SGG STC 0347-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0349-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0350-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0351-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG - STC.0352-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGC STC.0353-2024 para los efectos correspondientes

Oficio 8GG STC 0354-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0360-2024 para los efectos comrespondientes

Permiso de Karla Fabiola Linares Pérez (Seccién de Planificacién) para los efecios
correspondientes

Oficio SGG STC 0373-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0374-2024 para los efectos correspendisnies

Oficio SGG STC 0376-2024 para los efecios correspondientes

Permiso de Eduardo Elmiro Hernandez (Seccion de Mantenimiento) para los
efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0377-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0383:2024 para los efectos correspondientes

Permiso de Ember Eliel Contreras Diaz (Seccion de Seguridad) para los efectos
correspondientes |

Oficio SGG STC 0386-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0387-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0388-2024 para los efecios correspondientes

Oficio 8GG STC 0388-2024 para los efectos correspondientes
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% Se Entregé al Departamento Financiero, la decumentacidn siguiente:
Solicitud de Pago SGG STC 0073-2024 (Pago de Orden de Trabajo Suplementario
del Mantenimiento y Reparacion de ios Médulos F5 al F11) para procedimiento de
pago

v Solicitud de Pago SGG STC 0074-2024 (Pago de Manteniniénto v Reparacidn de
la Plaza Administrativa A1 al A12) para procedimiento-de pago

v Bolicitud de Pago SGG STC 0075-2024 (Page de:Ampliacién de Mantenimiento y
Reparacion de la Plaza Administrativa A1 al A1 2) para procedimiento de pago

v" Solicitud de Pago SGG STC 0078-2024 (Pago de Gastos de Representacion de
Byron Estuardo Gaitan Rarmuos) para procedimiento de pago

¥ ‘Soliciiud de Pago SGG STC 0079-2024 (Pago de Gastos de Representacitn de
Gerson Radl Baliey Popol para procedimiento dg pago

v Oficio SGG STC 0321-2024 para los efectos correspondientes

v" Requisicion de Compra 824-2024 (Compra de FPastel} para los -efectos
correspondienies.

v' Requisicion de Compra 825-2024 (Compra de 08 Cenas) para los efectos
correspondientes

¥ Solicitud de Pago SGG STC 0082-2024 (Pago de Dietas Vincenzo Gennaro
Giorgio Polito Vasquez) para procedimiento de pago

¥ Solicitud de Pago SGG STC 0083-2024 (Pago de Dietas Sergio Abel Roman
Lopez Ovando) para procedimiento de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 0084-2024 (Pago de Dietas Erick Medardo Tobar
Cruz) para procedimiento de pago

v’ Solicitud de' Pago SGG STC 0085-2024 (Pago de Dietas Cristian Esiuardo
Mayorga Martinez) para procedimiento

v" Solicitud de Pago SGG STC 0086-2024 (Pago de Dietas Allan Yuri Barrera Aragén)
para procedimiento de pago

Oficina Central izabal Oficinc Guatemala
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Solicitud de Pago SGG STC 0087-2024 (Pago de Dietas Byron: Estuardo Gaitan
Ramos) para procedimiento de pago

Bolicitud de Pago SGG STC 0088-2024 (Page de Mantenimiento y Reparacion de
la Plaza Administrativa A1 al A12) para procedimiento de pago

Oficio SGG STC0336-2024 para los efectos correspondientes

Requisiciones de Compra 873-2024 (Servicio de Encomienda Litegua) para los
efecios correspondientes

Requisicién de Compra 874-2024 (Compra de Kits de Limpieza para Limpieza de
Piscina de Casa de Visitas) para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC 0091-2024 (Pago de Viaticos para Florentino Garza)
para.los efectos correspondientes

Oficio DF STC 0510-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0366-2024 para los efectos correspondientes

Requisicion de Compra 882-2024 (Compra de 02 Gas Propano} para los efecios
correspondientes

Requisicién de Compra 880-2024 (Servicio de Alimentacidén) para los efectos
correspondientes

Nombramiento @ Comisién de SGG STC 0088-2024 Alan Eduardo Quifidnez. Florfan
para los efectos correspondientes

‘Solicitud de Pago SGG STC 0083-2024 (Gastos de Representacion de Cristian

Estuardo Mayorga Martinez) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0094-2024 (Gastos de Representacion de Byron

Estuardo Gaitan Ramos) para framiie de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0095-2024 (Gastos de Representacion de Gerson
Radl Bailey Popol) para tramite de pago

Reguisicién de Compra 816-2024 (Servicio de Cable) para los efecios
correspondientes

Regquisicién de Compra 817-2024 (Servicio de Encomienda) para los efecios
correspondientes

Oficio de Transferencia 0071-2024 para los efectos correspondientes

Oficio de Transferencia 0072-2024 para los efectos correspondientss

Solicitud de Page SGG STC 0098-2024 (Pago de Dietas Cristian Estuardo

Mayorga Martinez) para trémite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0099-2024 (Pago de Dietas Vincenzo Gennaro
Giorgio Polito Vasquez) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0100-2024 {(Pago de Dietas Sergio Abel Roman
Lépez Ovando) para tramite de pago '

‘Bolicitud de'Pago SGG STC 0101-2024 (Page de Dietas Josué Vinicio Lépez) para

framite de pago

Soliciiud de Pago SGG STC 0102-2024 (Pago de Distas Erick Medardo Tobar

Cruz) para trémite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0103-2024 (Pago de Dietas Allan Yuri Barrera Aragén)
para tramite de pago

Solicitud de Pago SG& STC 0104-2024 (Pago de Distas Byron Estuardo Gaitan
Ramos) para {ramite de pago

Solicitud de Pago SGG STC 0107-2024 (Pazgo de Vidticos para Karla Giséla
Orellana Perdomo) para tramite de pago

Solicitud de Pago SGG 8TC 0109-2024 (Gastos de Representacién de Cristian
Estuardo Mayorga Martinez) para irémite de pago

< Se Entreg6 al Departamento de Mercadeo, la documentacién siguiente:

v

Cficine Central Izabal

Km, 285.5 Rute ol Atléntice Norte, Sante Tomds Blvd. Los Préceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial 'Qja &% F -
de Costilla. Puerto Barrios. 1zabal Guatemals; C.A. § e E :
Teléfono PBX: {S02} 7961-5400

Oficio SGG STC 0379-2024 para los efectos correspondientes
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v Oficio SGG STC 0385-2024 para los efectos correspondientes

Se Entregd al Departamento de Ingenieria, la documentacién siguiente:
¥ Oficio SGG STC 0318-2024 para los efectos correspondientes

¥ Solicitud de Servicio de Mantenimiento de Vehiculo SGG STC 0011-2024
(Mitsubishi Subgerente General) para los efectos correspondientes

Se Entregé al Departamento de Informatica, la documentacién siguiente:

¥ Nombramiento 2 Comisién SGG STC 0090-2024 Jose Rodolfo Sandoval Pineda
para los efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0095-2024 José Rodolfo Sandoval Pineda
para los efectos correspondientes

Se Enfreg6 al Departamento de Proteccidn, la documentacién siguiente:
v Oficio SGG STC 0375-2024 para los efectos correspondientes

Se entregé a la Unidad de Auditoria Interna, la documentacion siguienie:

v Ciicio SGG STC 0346-2024 para los efectos correspondientes

¥ Oficio SGG STC 0361-2024 para los efectos correspondientes

v Oficio SGG STC 0363-2024 para los efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comisién de SGG STC 0087-2024 Cristian Antonio Pineda
Barreira para los efectos correspondientes

v" Expediente de Vidticos de Cristian Antonio Pineda Barrera {CUR.2798) para los
efeclos correspondientes

V' Oiicio SGG STC 0392-2024 para los efectos correspondientes

Se entregd a la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica, la documentacién
siguiente:

Cficio SGG STC 0324-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0325-2024 para los efectos correspondientes
Oficio: SGG STC 0326-2024 para los efectos correspondientes
Oficio 8GG STC 0335-2024 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 0393-2024 para los efectos correspondientss
Oficio: 8GG STC 0394-2024 para los efectos correspondientes.
Oficio SGG STC 0395-2024 para los efectos correspondientes

Se Entregd a la Unidad de Asesoria Juridica, la documentacion siguiente:

Oficio SGG STC 0333-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0348-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0356-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0358-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 03598-2024 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 0369-2024 para los efectos correspondientes

Requerimiento 141-2024 difigide a Brenntag Guatemala, Sociedad Anénima para
los efectos correspondientes

Requerimiento 142-2024 dirigido & Centroamericanas de Pinturas, Sociedad
Anénima para los efectos correspondientes

CARR LSS
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¥ Requerimiento 143-2024 dirigido a Ceramicas y Materiales Terragona, Sociedad
Anénima para los efectos correspondientes

¥ Requetimiento 144-2024 dirigido a Chevron Guatemala inc, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientes

v Requerimiento 145-2024 dirigido a Granelsa, Sociedad Andnima para los efecios
carrespondisntes

¥ Requerimiento 146-2024 dirigido & Energy Infraestructure Terminal, Sociedad
Anotnima para los efecios correspondientes

¥ Requerimienio 147-2024 dirigidoc a GTM Guatemala Comercio de Productos
Quimicos, Sociedad Andnima para los efectos correspondientes

¥ Requerimientc 148-2024 dirigide a Guatemar, Sociedad Andnima para los efectos
correspondientes

v Requerimiento 149-2024 dirigide a Interfeck Guatemala, Sociedad Anénima para
los ‘efectos correspondientes

¥ Requerimiento 150-2024 dirigido a Modipalma, Sociedad Anénima para los efectos
correspondientes

¥ Requerimiento 151-2024 dirigido a Multiquimica Guatemala, Sociedad Andnima
para los efecios correspondientes

¥ Regquerimiento 152-2024 dirigido a Olmsca, Socisdad Anénima para los efecios
correspondientes

v' Requerimiento 153-2024 dirigido 2 Procésadora Quirigud, Sociedad Andnima para
los:efectos correspondientes

¥ Requerimiento 154-2024 dirigido a Proyecto de Desarrollo Integral Pentila,
Sociedad Andnima para los efectos correspondientes

v Requerimiento 155-2024 dirigido 2 Puma Energy Guatemala, Sociedad Andnima
para los efectos correspondientes

¥ Reguerimiento 156-2024 dirigido-a Quala Beverges Techolony, Sociedad Andnima
para losefectos correspondientes

v Reguerimiento 157-2024 dirigido a Reforestadora de Palmas de El Peten,
Sociedad Anénima para los efecios correspondientes

v Reguerimiento 158-2024 dirigido a Sercomar, Saciedad Andnima para los efecios
correspondientes |

v Requerimiento 159-2024 dirigido a Solvay Peroxides America Central; Sociedad
Anénima para los efectos correspondientes :

v Requerimiento 180-2024 dirigido a2 Tandues, Sociedad Andnima para los efectos
correspendienies

¥ Requerimiento 161-2024 dirigido a Terminales Asociadas de Guatemala, Sociedad
Anbnima para los efecios correspondientes

v QOficio SGG STC 0384-2024 para los efecios correspondienies

v" Oficio SGG STC 0390-2024 para los efectos correspondienies

% Se Entregd a la Seccién de Néminas y Salarios, la documentacion siguiente:
v Nombramiento a Comisién SGG STC 0083-2024 Claudia Clarivel Sarmiento Arzu
para los efectos correspondientes

% Se Eniregd a la Seccidn de Tesoreria, la documentacién siguiente:

v" Expediente de Cancelacion de Descuento Ceoosagjo (Cheque 0001005) para los
efectos correspondientes

v' Expediente de Gastos de Representacion de Gerson Radl Bailey Popol (CUR
2662) para los efectos correspondientes

P ——
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Expediente de Gastos de Representacion de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR
2843) para los efectos correspondientes

‘Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasguez (CUR 2663)

para los efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 2664) para los efectos
correspondientes

Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 2665) para los
efectos correspondientes.

Expediente de Distas de Allan Yuri Barrera Aragon (CUR 2666) para los efecios
correspondientes

Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR 2667) para los
efectos correspondientes

v’ Expediente de Dietas de Sergio Abel Romén Lépez Ovando (CUR 2668) para los

kN
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v
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Oficina Cenzral izabal

efecios correspondientes

Expediente de Gastos de Representacion de Gerson Ratl Bailey Popo (CUR
3088) para los efectos correspondientes

Expediente de Gastos de Representacion de Cristian Estuardo Mayorga Martinez
(CUR 3070) para los efectos correspondientes

EXpediente de Gastos de Representacion de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR
3071) para los efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Byron Estuardo Gaitan Ramos (CUR 3079) para los

efecios correspondientas

Expediente de Dietas de Allan Yuri Barrera Aragén (CUR 3080) para los efectos
correspondientes

Expediente de Dietas de Erick Medardo Tobar Cruz (CUR 3082) para los efectos
correspondientes

Expediente de Dietas de Sergio Lépez Ovando (CUR 3083) para los efectos
correspondientes

Expediente de Dietas de Vincenzo Gennaro Giorgio Polito Vasquez (CUR 3084)
para los efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Cristian Estuardo Mayorga Martinez (CUR 3085) para los
efecios correspohdientes

Entregé a la Seccidn de Presupuesto, la documentacién siguients:

Requisicion de Compra 873-2024 (Servicio de Encomienda Litegua) para
auiorizacion

Requisicién de Compra 874-2024 (Compra de Kits de Limpieza para Limpieza de
Piscina de Casa de Visitas) para autorizacién

Requisicién de Compra 882-2024 (Compra de 02 Gas Propano) para autorizacion
Oficio SGG STC 0371-2024 para los efectos correspondientes

Requisicion de Compra 880-2024 (Servicio de Alimentacion) para autorizacién
Requisicion de Compra 916-2024 (Servicio de Cable) para-autorizacién

Requisicién de Compra 917-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacion

Eniregd a Ia Seccion de Centro de Costos, la documentacion siguiente:
Requisicion de Compra 873-2024 (Servicio de Encomienda Litegua) para
autorizacion

Requisicion de Compra 874-2024 (Compra de Kits de Limpieza para Limpieza de
Piscina de Casa de Visitas) para autorizacién

Regquisicién de Compra 882-2024 (Compra de 02 Gas Propano) para autorizacién
Requisicién de Compra 880-2024 (Servicio de Alimentacion) para autorizacisn
Requisicién de Compra 916-2024 (Servicio de Cable) para autorizacidn

Oficina Guatemaia d E - . f-.-
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v Requisicién de-Compra 817-2024 (Servicio de Encomienda) para autorizacién

% Se Enfregd a la Seccién de Compras, la documentacion siguiente:

¥" Requisicién de- Compra de Servicio de Encomienda Litegua para asignacién de
correlativo:
Requisicién de Compra de Kits de Limpieza para Limpieza de Piscina de Casa de
Visitas para asignacién de correlativo
Requisicion de Compra de 02 Gas Propano para asignacion de correlativo
Requisicién de Compra de Servicio de Alimentacién para asignacisn de correlativo
Requisicion de Compra Servicio de Cable para asignacién de correlativo
Regquisicién de Compra Servicio de Encomienda para asignacién de correlativo

%

LY

% Se Entregd a la Seccién de Almacén, la documentacion siguiente:
¥" Requisicién de Materiales a Almacén 3531 para los eféctos correspondientes

% Se Entregd a la Seccidn de Inventarios, la documentacion siguiente:

v" Nombramiento a2 Comisidén SGG STC 0082-2024 Elmer Geovanny Estrada James
para los sfectos correspondienies

¥ Expediente de Vidticos de Elmer Geovanny James Estrada para los efecios
‘correspondientes

2,
hod

Se Entregd a Junta Directiva, la documentacion siguiente:
v" Oficio SGG STC 0334-2024 para los efectos correspondientes

< Se Enireg6 al Auxiliar de Subgerencia General, la documentacion siguiente:

v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0080-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval

- paralos efectos correspondientes

v Nombramiento a2 Comisién SGG STC 00812024 Edvin Humberto Pascual
Hernandez para los efectos correspondientes

¥ Nombramiento a Comisién SGG STC 0083-2024 Florentine Garza para los efectos
correspondientes

v ‘Oficio SGG STC 0357-2024 para los efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comision SGG STC 0085-2024 Edvin Humberio Pascual
Hemandez para los efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0086-2024 Florentino Garza para los efecios
correspondientes

v" Nombramiento a Comision SGG STC 0089-2024 Edvin Humberic Pascual
Hernandez para los efectos correspondientes

v" Nombramiento a Comisién SGG STC 0091-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
para los efectos correspondientes

v Nombramiento a Comisién SGG STC 0092-2024 Edvin Humberto Pascual
Hernandez para los efecios correspondientes

¥" Nombramiento a Comisién SGG STC 0094-2024 Florentine Garza para los efecios
correspondienies

¥ Nombramiento a Comisién SGG STC 0086-2024 Kevin Samuel Villeda Sandoval
parz los efectos correspondientes
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v Nombramiento a Comisién SGG STC 00982024 Edvin Humberto Pascual
Hermandez para los efectos correspondientes

M .
Exd

Se Entregd a la Comisién de Presupuesto, ia documentacién siguiente:
v’ Oficio SGG STC 0365-2024 para los efectos caorrespondientes

& Entregé a Institueignes Publicas o Privadas, la documentacién siguiente:
4 Oficio 8GG STC 0382-2024 dirigido a Ia Superintendencia de Administracion
Tributaria

F. ¢ 3 ' e
Lic: Ger;cmﬁaﬁi\'}aile‘.‘( 0]
Subge%@;@eneral

===
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SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[RENGLON o

PRESUPUESTARIO: '

CONTRATO i 2o

ADMINISTRATIVO No.: o

NOMBRE DEL PRESTADOR. |, - o o S ,

DE SERVICIOS: DIANA DEL ROSARIO mYBRGA HERRAR.TE

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
personal temperal”, consistentes en prestar
‘Bervicios Técnicos Temporales a la Gerencia
General.

PERIODO . PP

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

1. Se¢ elaboré las siguientes Cédulas de notificacién

¥ NOTIF.124-2024 v NOTIF.130-2024
v NOTIF.125-2024 v ‘NOTIF. 1312024
¥ NOTIF.128-2024 v NOTIF.132-2024
v NOTIFA427-2024 v NOTIF.133-2024
v NOTIF.128-2024 ¥ NOTIF.134-2024
v NOTIF129-2024 v NOTIF.135-2024
2. Se elabord las siguientes notas de envis:
¥ NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 102- 2024
v" NOTADE ENVIO GG. STC. No. 103- 2024
v" NOTADE ENVIO GG, STC. Ne. 104- 2024
v NOTA DE ENVIO GG. STC. No. 105- 2024
¥ NOTADE ENVIO GG. STC. No. 108- 2024
v NOTADE ENVIO GG. STC. No. 107- 2024
stien Norte, Santo Toinds e il RN Bl [j ;

ios. zolol Guatemels, C A Fona Praders, Torre 40N

10, Chcing 1062!
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NOTADE ENVIO GG. STC. No.
NOTA DE ENVIO GG. STC. No.
NOTA DE ENVIO GG. STC. No.
NOTADE ENVIO GG. STC. No.
NOTA DE ENVIO GG. STC. Ne.
NOTA DE ENVIO GG. STC. No.
NOTA DE ENVIO GG. STC. No.

Ms STHA LIERE OC INDUSTRIA ¥ !Gﬂxa’cfﬂ'

108- 2024
108- 2024
410~ 2024
111- 2024
112- 2024
113- 2024
114- 2024

Se elaboré Ias siguientes notas de entrega:
NOTA DE ENTREGA No. 0006-2024
NOTA DE ENTREGA No. 0007-2024

notificacién ZDEEP:

NOTIF. ZDEEP 027-2024
NOTIF. ZDEEP 028-2024
NOTIF. ZDEEP 028-2024
NOTIF. ZDEEP 030-2024
NOTIF. ZDEEP 031-2024
NOTIF. ZDEEP 032-2024

NOTIF..ZDEEP 0332024

Se elabord los sigulentes Oficics para MINECO:

OFICIO GG.452-2024
OFICIO GE&.453-2024
QOFICIO GG.454-2024

OFICIO GG.455-2024

OFICIO GG.457-2024

Oficina Guatemala
santo Tomds Blvd: LoaProerss, 24-80 7 1

-Jra.‘? adera. Torre-d: Nivel 10: Qhcing 1002
Telifane PEX: (509) TO961-54

v OFICIO GG.456-2024

v OFICIO GG.473-2024
¥ QFICIO GG.476-2024
v" OFICIO GG.487-2024

G Ecif Empresariot

e

-Be elabord y se notificd 2 la comisién lassiguientes Cédulas de

BAT
20
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Se elaboré los siguienies Oficios:
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OFICIO GG.430-2024
OFICIO GG.438-2024
OFICIO GG.439-2024
OFICIO GG.440-2024
OFICIO GG.441-2024

OFICIO GG.442-2024

OFICIO GG.443-2024
OFICIO GG.444-2024
OFICIO GG.445-2024
OFICIO GG.448-2024
OFICIO GG.447-2024
OFICIO GG.448-2024
OFICIO GG.448-2024
OFICIO GG.450-2024

&
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OFICIO-GG .451-2024
OFICIO GG .458-2024
OFICIO GG.464-2024
OFICIO GG.466-2024
OFICIO GG 467-2024
OFICIO GG .468-2024
OFICIO GG.471-2024
OFICIO GG 472-2024
OFICIO GG.474-2024
OFICIO GG.475-2024
OFICIO GG.478-2024
OFICIO GG.485-2024
OFICIO GG.498-2024

correspondencia de Oficinas de Ciudad Capital.
Se apoyd en notificar a la comisién calificadora las Providencias
emitidas por la Gerencia General.

aprobadas por la Junta Directiva.
10.8e apoy6 en notificar Cedulas de notificacién a la comisién

calificadora.

11.Se apoyé en notificar Cedulas de notificacién a la comisién

dictaminadora.

Se apoy$ en recibiry revisar los documentos que enviaron por

- Se apoyé en notificar a la comisién calificadora las Resoluciones

12.8e apoy6 en él envid de documentos por corrgspondencia a Oficinas

de Ciudad Capital.

13.5e apoy6 en realizar trémites de visdticos para comisiones de
personal de Gerencia General.

N et R
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14.Se apoyé en el archivo de la documentacidn de los distintos
departamentos ZOLIC del afio 2024,

15.8e apoyd en la revisién de Oficios recibidos por correspondencia.

16. Se apoy6 en toda la actividad solicitada por la Gerencia General.

47. ‘Se brindé atencidn a llamadas en consultas relacionadas con Iz
‘Gerencia General.

18.8e apoyd con la revisién de documentos que se recibieron de
‘usuarios ZOLIC.

18. 8é apoy6 con consultas a usuarios.

Cficine Guotemala o zs s hel ﬁ 9
2 = B e el Ty 3
> Norte, Sents Tomds B, Los Précerss, 24-68 2 10 Eaif. Emprasoricl '@E&P 17 ?ﬁ' S u i g
ohal Guatamola LA Fome Prodera, Torrs 4, Nivel 10, Ofiche 4002, R i e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
VENSUAL
RENGLON 856
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO o T
ADMINISTRATIVO No.: 2450292024
NOMBRE DEL PRESTADOR . - : -
DE SERVICIOS: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve {(029) “otras remuneraciones de
personal temporal”®;, consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Asesoria Juridica

PERIODO AR L :
CORRESPONDIENTE: | DEL 01.AL 31 DE AGOSTO 2024

1. Recepcioné oficios, providencias, cedulas de notificacién, que han sido
enviados de diferentes departamentos de ZOLIC para el departamento de
Asesoria Jurfdica

- OFICIO SGG.STC.No.0390-2024
- OFICIO SGG.STC.N0.0358-2024
- OFICIO SGG.STC.N0.0384-2024
- OFICIO SGG.STC.No.0359-2024

R e e et ey e 3 2
Oficina Centrai Izabal Oficing Guatemala R < IEI‘
K. 29;;5,Rutc:-a] Atléqti‘co Norte, Santo:Torngs: Blvd, Los Précetss, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial '@M%
de gcstriia. Puerto Burr_:.os‘. zabal. Guatemicln; CA. Zoma Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002, eniamroatinnia ey
Teléfono PBX: (502} 7961-5400 Teléfono PEX: {502) 7961-5450
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- OFICIO DF. STC.No0.0534-2024

- OFICIO DF.STC.N0.0543-2024

- OFICIO DRH.STC.No.681-2024

- OFICIO DRH.STC.No.680-2024

- OFI€IO DRH.STC.No.651-2024

- OFICIO DRH.STC.N0.6687-2024

- OFICIO GG.DRH.STC.No.0031-2024
- CIRCULAR DRH.STC.No0.043-2024
- OFICIO DRH.STC.No.690-2024

-~ CAI No.:00009

- CIRCULAR DRH.STC.No.044-2024

2. Brindé apoyoa oficios enviados de asesoria juridica:

- OFICIOA.J.STC.No. 0279-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0280-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0281-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0282-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0283-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0284-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0285-2024
- OFICIO A.J.STC.No. 0286-2024
- OFICIOA.J.STC.No. 0287-2024
- OFICIO A.J.8TC.No. 0288-2024
- OFICIO A.J.8TC.No. 0289-2024

PSR S M 0 25 S | (2% o R = SRS R R TR (e I ——— e ey
Oficing Centrel lzabal Cficina Guateriala! | ¢ TN
Km: 293.5 Ruta ol Atléntico Nerte, Santo Tomés: Bivd. Los Précares, 24-62 Z. 10 Edif. Empresarial %Eﬁ?} ' %’:C E 1k
de Castilla. Puerto Borrios, [zabal. Guatemala, CA. Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002 B o .‘...,:f:::._.‘
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OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.Ne.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.

OFICIO A.J.8TC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO AJ.STC.No.
OFICIO A.J.STC.No.
OFICIO A.J.8TC.No.
OFICIO A.J.STC.No.

0290-2024
0291-2024
0292-2024
0293-2024
0294-2024
0295-2024
0296-2024
0297-2024

0288-2024

0299-2024
0300-2024
0301-2024

0302-2024

0303-2024
0304-2024
0305-2024

3. Recepcioné notificaciones de los procesos judiciales gque obran en asesoria

juridica.

4. Anoté en ‘el libro fisico de notificacién de procesos Yy archivo diario, de las

nofificaciones recibidas, asi como el traslado de estas.

5. Organicé y ordené semanalmente los archivos gue se encueniran en Asesoria

Juridica.

6. Actualicé los cuadros de procesos judiciales tramitados en Asesoria Juridica.

7. Organicé la agenda de audiencias gue lleva el asesor juridico.

T

FRACEURCTE e, ey

Oficing Central izahal
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8. Coordiné la agenda de los usuarios que se encueniran en tramite de la
realizacién del contrato de arrendamiento.

9. Requeri a los usuarios la entrega de fianzas de cumplimieito, Péliza de
Responsabilidad Civil y Péliza Contra Incendios.

10. Respondi llamadas telefénicas y correos electrénicos de los usuarios de ZOLIC.

11.Apoyé con la verificacion y procuracion de la existericia de materiales de oficina.

12.Apoyé en la redaccidn, revisién e impresién de coniratos de prestacion de
servicios..

S %
Dulce Maria N'av%-rro Linares

'

F
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
ggggﬁ?ﬁésmm " CERO VEINTINUEVE (02)
ggﬁ&fggmvo No: | BRI, |
53@22&5&; PRESTADOR | 1yniTH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", CONSISTENTES EN: PRESTAR

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES A LA SECCION
 DE PLANIFICACION.

| DEL 01 AL 31 DEAGOSTO 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

- DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Del mes de agosto de 2024 realice las sigulentes actividades:

< QOrganice ¢l archivo de la seccién de planificacién.
% Elabore los oficios de la seccién de Planificacion:

= Oficio D-P No.073-2024, remitiendo a Auditorfa Interna Constancias de Ia
Memoria de Labores, PEl, POM y POA.

e OFICIO D-P No.074-2024, renitiendo a Recursos Humanos el listado del
persorial de planificacin para la capacitacién de las ZDEEP'S impartida en el
tercer nivel del edificio administrative de ZOLIC.

¢ Oficio D-P No. 075-2024, remitiendo a la gerencia general el Plan de trabajo
del presente sjercicio fiscal y Plan de trabajo'y proyectos para el afio 2025.

Oficing Cantrel lzcbal Cficina Guatemalc % i &2 gﬁ P,
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% Recibi las circulares de jos diferentes departamentos:
e Circular DRH. STC. No. ‘0‘41 -2024
o Circular DRH. STC. No. 043-2024

% Recibi los oficios de los difsrentes departamentos:

Oficio SGG. STC. No. 0385-2024
Oficio GG.CC. No. 0353-2024
Oficio GG, STC. No. 470-2024
Oficio JEFE-ING.STC.No0.093-2024
Oficio JEFE-ING.STC.No.095-2024
Oficio DM.STC.No.0048-2024
Oficio D.INF.STC. No. 062-2024
Oficio UDAI. STC. No. 091-2024
Oficio ALM.STC.No.26-2024

Oficio DM.STC.No.0051-2024
Oficio DM.STC.N6.0052-2024
Oficio DM.STC.N6.0053-2024
Oficic DRH.STC.No.682-2024
Oficio GG. STC. No. 470-2024

9 @ 0 & & @ ©® @ e O o & 6 6

% Elabore la Nota de envid para las oficinas de Ciudad Capital:
e Nota de envi6 No. 021-2024 para Claudia Redriguez, ciudad capital.

% Recibi nota de envié;daciud_a_d capital:
© Nuomero de-envio-GG.CC.073-2024

% Recibi las Cédulas de notificacidn de Cerencid General:

GG.STC. No. 028-2024
s GG.STC. No. 030-2024
o GG.STC. No. 111-2024

% Elabore la solicitud de trabajo al departamento de Ingenieria:
*  Solicitud de trabajo con No. De orden 03-2024.

Oficing Central izobel

S = . ‘Oficing Gugtemaln = 11211
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% Asistf a la capacitacién sobre regulacion legal de ZOLIC y ZDEEP'S'

impartida por el Ing. Byron Gaitan en el tercer nivel del edificio administrativo
de ZOLIC.

F.

Lic, Ge,csm@ul\é"
/Snﬁgereme General
Mol

[EEm s XA VoA w2 X = I =
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORNE DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029
 PRESUPUESTARIO: '

CONTRATO 245-029-2024

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR . } o
DE SERVICIOS: Katherine Roxana Alarcon Carrera

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICICS TECNICOS TEMPORALES, sin relacién de

dependencia, con cargoalrenglén presupuestario cero
veintinueve {029} otras remuneraciones depersonsl
temporal; consistentss en apovaren la cobsriurade
reuniones yactividades de la institucidn en Santo Tomés de
Castiliague promuevan el gushacsrde ZOLIC.

bg@gg S(‘?PON:D ENTE: DEL 01 AL 31 DE agosto 2024

Oficing Central lzabal

Km. 2835 Rutn ol Aléntico Norte, Sonto Tomés
de Coslilie. Puerto Berrios. tzobol. Suctemala, CA. Zena Pradera. Terre 4, Nivel 10, Oficing 1002,

_institucidén como parte del fortalecimiento yel trabajo en eqtiipo.

Sestuve diferentes reuniones de trabsajo, reuniones virtuales con
equipo de Comunicacién y Mercadeo para la planificacion de las
actividades 2024. _

Recorri dentro-del predio fiscal con Junta Directiva, donde fotografié
bodegas en reparacién y bodegas vacias.

Fungf como representante de la institucién de ZOLIC en proyectos
ambientales enfocado en jévenss del municipio de Puerto Barrios.
Formio parte del Comité Bipartito de is Institucion de ZOLIC, que se
dedica al resguardoy proteccidén de los trabajadores.

Apoyé fotograficamente en la juramentacién del nuevo vocal de
Junta Directiva de ZOLIC.

Planifigué y organicé actividades gue se realizaron dentro de la

St

Oficing Guatemaia i )
Bivd. Los Proceras, 24-88 Z. 10-Edif. Emprezaricl

Teldfona PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PEX: (502) 7961-5460

vrww.zollceguate:com




Izouc

z-ﬁllh LIBAL DE INDUSTRIA Y GQMBBGKQ

¢ Fotografié la charla que brindé ta psicéloga de la institucién a los
colaboradores de ZOLIC.

s Apoyé fotogréficamehte por 3 dias consecutivos a las charlas
brindadas a los colaboradores donde se les dio a conocer sobre el
funcionamiento de ZOLIC y las Zonas de Desarrollc Econémico
Especial Publicas,

o Asisti como representants de la institucidén a “Dia de Limpieza” una
actividad organizada por Empresa Portuaria, que consiste en juntar
& todas las instituciones y empresas privadas para realizar una
jornada de limpieza en puntos estratégicos de la Aldea de Santo
Tomas de Castilla.

F

Vicekt%a%" os Fer
Encargado de.

‘.‘—’ i i‘:‘-‘—‘”- ) !
do Loptz:Maffoquin
ccién de Mercadeo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA.

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPU-ESTAR}O: _ % ,
gg}l_\ITRA'E;D:ADM?-N!STRATIVO 246-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | 1o o I et
DE SERVICIOS: MERLIN YESSENIA GUERRA JUAREZ DE BARILLAS
OBJETO DEL CONTRATO; Servicios Téenicos Temporales, Sin Relacién de
. Dependericia; con cargo 2l renglon presupusstario
cero veintinueve (029) "oiras remuneéraciones de
personal temporal”, consistentes en prestar Servicios
Técnicos Temporales a la Gerencia General,
FERICED DEL 01 AL 31 DE AGGSTO?‘ DE'-“2024
CORRESPONDIENTE: o '

Durante el mss, desarrolié variedad de actividades y distintos documentos
administrativos, los cuales detalio a confinuacién:

¥" Revisé correos elecirénicos de las entidadss: PALMA SUR, S.A. QUALA,
S.A. FRUIT QIL, 8.A. UNO PETROLEOS, CLEARTEC, S.A. OLMECA, S.A.
INVERSICNES, AGSSA, ¥ de diferentes dependencias de ZOLIC.

Recibi correspondencia de ciudad capital

Realicé impresiones

LU

v" Recibi documenios de distintos usuarios de ZOLIC, oficios de
Municipalidades, USAC, SAT, de entidades instituciongles,; de Asesoria:
Juridica, Auditoria, ingenierfa, Proteccitn, Financiero, Mercadeo, RRHH,
Controles, Planificacién para conocimiento del gerente y subgerente.

v" Realics &l escanso documentos para conocimiento del Gerente General:

R S e

e

i g 5 T T W
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Envié correos 2 los distintos departamentos de ZOLIC en requerimientos del
gerente y subgerente general.

Realice llamadas telefonicas a ustiarios de ZOLIC y dependencias de ZOLIC.
Notifiqué las resoluciones de Junta Diractiva a las areas due corresponde.
Trasladé documentos para firma del gerente general y'subgerents.

Realice conocimientos de entrega de documentos.

Elaboré oficios 'y preparé documentos para presentar ante Junia Directiva.
Di cumplimiento a 6rdenes directas del gerente genaral'y subgérente.

Di seguimiento & notas de usuarios de ZOLIC, ¢on relacion permisos para
instelacién de posie de energia, reparaciones de techo, transferencias,
reparacion de paredes, permiso de paso de agua.

Di seguimiento a solicitudes directas por gerenite general, subgerente v jefes
de los distintos deparfameanitos de ZOLIC.

Brindé apoyo a la asistente de Junta Dirsctiva.de ZOLIC.

Brindé apoyo &l auxiliar de Junta Directiva de ZOLIC.

Brind€ apoyo a la asistente de Cerencia General ciydad capital.

Brindé apoyo a la asesora de mercadeo de ciudad capital.

Brindé apoyo al encargado de compras.

Brindé apoyo al nuevo Director Suplente de la Munisipalidad Puerto Barrios,
Trasladé dictdmenes que emite la comisién calificadora, para presentarios en
Iz sesién de Junta Directiva en la sesién que corresponda.

Brinde apoyo al personal administrativo de las oficinas de ZOLIC an ciudad
capital.

Brindé apoyo a jefes de distinios departamentos de ZOLIC segln las
necesidades requeridas.

Teléfone PEX(502)7261-5450
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» COFICIOS ELABORADCS DE GERENCIA GENERAL:
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OFICIO GG.STC.
QFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIC GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.8TC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GB.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
QFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.
OFICIO GG.STC.

No. 428-2024
No. 430-2024
No. 431-2024
No. 432-2024
No. 433-2024
No. 434-2024
No. 435-2024
MNo. 436-2024
No. 437-2024
Ne. 458-2024

No. 458-2024

No. 460-2024
No. 461 -2024
No. 462-2024
No. 463-2024

No. 485-2024.

No. 469-2024

No. 470-2024

No. 474-2024
No. 4752024
No. 476-2024
No. 477-2024
No. 480-2024

No. 481-2024
No. 482-2024

No. 483-2024
No. 484-2024

Oficing Guatemala
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OFICIO GG.STC. No. 485-2024
OFICIC GG.STC. No. 487-2024
OFICIO GG.STC. No. 488-2024
OFICIO GG.STC. No. 489-2024
OFICIO GG.STC. No. 480-2024
OFICIO GG.STC. No. 491-2024
OFICIO GG.STC. No. 492-2024
OFICIO G&.STC. No. 483-2024
OFICIO GG.STC. No. 494-2024
OFICIO GG.STC. No. 495-2024
OFICIO GG.STC. No. 486-2024
OFICIO GG.STC. No. 497-2024
CFICIO GG.STC. No. 489-2024
OFICIO GE.STC. No. 500-2024
‘OFICIO GG.STC. No. 5012024
OFICIO GG.STC. No. 5022024
OFICIO GG.STC..No. 503-2024
OFICIO GG.STC. No. 5042024
OFICIO GG.STC. No. 505-2024
‘OFICIO GG.STC. No. 506-2024
OFICIO GG.STC. No. 507-2024
OFICIO GG.STC. No. 508-2024
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AGENDAS DE JUNTA DIRECTIVA REALIZADAS
e e e P NITA DIREG NIVA REALIZADAS

AGENDA 28-2024
v Solicitud de aprobacién para que ZOLIC forme parte del selecto.grupo
de patrocinadores del Vi Congreso Internacional del Operador

Oficing Central 1zaba!
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Econdomico Auterizado de Guatemala OEA.GT2024. organizado por
AGEXPORT

Informe de las gestiones realizadas por la Gerencia v S’ubgerencua
General de ZOLIC, en cumplimiento a lo instruido por Junta Directiva
a través de la Resoluciéon J.D. No. §1/21/2024, derivado de los
hallazgos identificados por la Contraloria General de Cuenias.

Informe de Auditoria Interna correspondiente a la  Auditoriz

Cumplimiento identificada con CAl 00008.

Administradora Logistica del Pacifico, S.A. solicita corregir los errores

contenidos en la Resolucidn J.D. No. 90/29/2028 de fecha 10 de

agosto de 2023, con relacion a la ampliacién de érea habilitada para
el funcionamiento de la ZDEEP MICHATOYA PACIFICO, S.A. (REF.

OFICIO GG.8TC. No. 438-2024).
Solicitud de ampliacion y modificacién de los puntos- 11 v 12 de la

Resolucion J.D. No. 82/18/2024 correspondiente a la entidad Servicios
integrales Montafias del Norte, Sociedad Andnima

¥ Informe de seguimiento al punto resolutive para la aprobacion de la

membresia anual, correspondiente a la Camara de Comercio
Guatemalteco-Amercans, Amcham Guaitemala AmCham vy la
Asociacién de Exporiadores de Cuatemala AGEXPORT.

¥ Informe de usuarios correspondiente al mes de julio de 2024,
trasladados por Asesorfa Juridica de oficinas Santo Tomas de Castilla..

AGENDA 28-2024

Oﬁcinc Central Izabal

Knu2835 Rute ol Atddntico Notte. Santo Tomés

v Juramentacidn del sefior Maric Femando Vega Oliva, como Direcior
Suplente, Representante de la Municipalidad de Puerio Barrios, ante la Junia
Directiva de ZOLIC.

Solicitud de Resolucién Unilateral de Contrato de Arrendamienio de ia
entidad SERCOMAR, SOCIEDAD ANONIMA

Seguimiento de aprobacién para que ZOLIC forme parte del selecio grupo de
patrocinadores del VI Congreso Internacional del Operador Econdmico
Autorizado de Guatemala OEA GT2024. organizado por AGEXPORT

Administradora Logistica del Pacifico, S.A. solicita corregir los errores
contenidos en la Resolucién J.D. No. 90/29/2023 de fecha 10 de agosto de
2023, conrelacion a la amphacmn de area habilitada para el funcionamienio
de la ZDEEP MICHATOYA PACIFICO, SA.

Dficing Guatemaia

Blvg. Los Proceras, 24-89 Z: 10 Edif. Empresarial
Zopo Pradera. Torre 4. Nivel 10. Oficing 1002,
Teléfono PBX {BO2) 7081-5460
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Solicitud de ampliacién y modificacidn de los puntos 1 1y 12 de la Resolucién:
J.D. No. 82/18/2024 correspondiente a la entidad Servicics Integrales

Montafias del Norte, Sociedad Anénima

AGRO SOSTENIBLES,; SOCIEDAD ANONIMA solicita arrendamienio de
area cubierta que comprende 205. 03mt52 de conformidad a la informacién
contenidza en &l expediente administrativo.

COMERCIALIZADORA'Y EXPORTADORA CHIQUIBUL, S.A. solicita que el

plazo de arrendamiento se compute a partir del 01 de agosto de 2024

LIBERTY GROUP, SOCIEDAD ANONIMA, solicita modificacién en las:

clausulas tercera y noventa contenidas en la Resolucién J.D. No. 88/23/2024.

CORRAL BLANCO, SOCIEDAD ANONIMA, solicita auforizacidn para.

hipotecar fincas de su propiedad, para financiamiento de la ZDEEP ZONA
LIBRE QUETZAL.

CORRAL BLANCO, SOCIEDAD ANONIMA, solicita auforizacion para vender
fincas de su propiedad, para inversién dentro de la ZDEEP ZONA LIBRE
QUETZAL.

Invitacién para que la Junta Directiva de ZOLIC, parficipe en EXPOPARKS
2024, dirigides a Parques Industriales, Logisticos y Zonas Francas, del 27 al
28 deagosto de 2024, Ciudad de Panama.

AGENDA 31-2024

CEDULAS DE NOTIFICACION REALIZADAS

CEDU

LAS DE NOTIFICACION USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

ACUERDOS DE GERENCIA GENERAL REALIZADOS

ACUERDOS DE EVENTOS GERENCIA GENERAL REALIZADOS

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS.
REQUISIONES REALIZADAS

.'(,

Oficing Centralizabat

Km.729§5 Rutz of Atléntico Norte, Sonto Tomss Elvd. tos Préceres, 2469 7. 10 Edift Empresorial
cle Castilly. Puerto Rorrios. lzobel Guotemala, TA. Zona Pradera. Torre 4. Nivel 10. Ciicina 1002

Teléfons PEX: {5021 706-5400

REQUISICION DE COMPRA. Correlative Gerencia General No. 007-2024

b A A R T ARG C T R )

Cficina Guatemcia " i

Teldfono PEX:(5L2} 7O51-5460
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NOTAS DE CONFORMIDAD REALIZADAS

INFORMES USUARIOS ZDEEP REALIZADOS

INFORMES USUARIOS REALIZADOS

PROVIDENCIAS ELABORADAS

NOTAS DE ENVIO ELABORADAS

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS

ARCHIVO

Se archivé documenios en su respéctiva carpeta correspondiente al afio

2024, asi como expedientes de usuarios ZOLIC, en folders para resguardo
de Gerencia.

F.

Merlin Yeéssenia Gugrra Judrez de Barillas
F;. - — 3

Ing. Byron Estuardo ¢

Gerente Ggy

B
e i et e

Qiicing Centrol lzabal Oficina Guotemele

Kpw 283.5 Rute .ol Alafiico Norte, Serle 't-ﬂ{nf:s ‘Bivd. Los Prdceres, 24-80 710 Edin Empresaricl
de Costillo, Puerto Berrios. lzabel, Guatemalo, C.A, Zona Proderg: Torre 4, Nivel 16 Oficing 1002
Telgleno PBX:1502) TOG1-3400: Teigfono PBX: (502} 7961-5450
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: '
CONTRATO o
ADMINISTRATIVO No.: ShplBa0d
NOMBRE DEL PRESTADOR | . e .
DE SERVICIOS: ' Olga Eunice Bengochea Centino

OBJETO DEL:.CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia; con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) "ofras remuneraciones de personal
temporal”, consistentes en prestar Servicios Téenicos
Temporales a Ia oficina de acceso a Iz informacién

-ptiblica y planta Telefénica.

PERIODO | = e -
OSSP ONIENTE: 'DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

1. Realice y envie oficios a las diferencias unidades y departamentos de
ZOLIC, requiriendo la informacién de cardcter obligatorio segun la ley de
acceso a la informacion ptiblica.

UIP 8TC.N0.0093-2024 (a financiero)

UIP STC.N0.0094-2024 (a juridico)

'UIP STC.N0.0095-2024 (a financiero)

UIP STC.N0.0096-2024 (a subgerencia)

UIP STC.No.0097-2024 (a recursos humanos)
UIP STC.No.0098-2024 (a ingenieria)

UIP STC.N0.0099-2024 (a subgerencia)

1

1

2. Oficios recibidos de las diferentes unidades y departamentos de ZOLIC,
remitiendo informacién de carécter obligatorio segtin la ley de acceso a la
informacién plblica.

Oficing Central {zabal
Km. 293.5 Ruta ol Atléntico Norte, Santo Temds:
deCastilla. Puerte Barrios, Izabal, Guotemala, C.A. Zona Pradera; Torré 4, Nivel 10, Oficing 1002

Oficina Guatemala
Blvd. Los Prdceres, 24-69 Z. 10/ Edif. Empresarial

Teléfono PBX: (502) 7861-5400 Teléfono PBX: (502) 7861-5460

www.zolicguaote.co
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SARTO TEMAS BY Ca3TIELA

3. Realice 50 llamadas en el mes de agosto 2024 de desde la planta telefdnica
a requerimiento de la unidad de personal de ZOLIC.

4. Recibi 96 llamadas en el mes de agosto 2024 telefénicas en planta telefonica
trasladado a personal de ZOLIC.

5. Se remitié informacién por correo al departamento de informatica para
actualizar la pagina de ZOLIC, con la informacion remitida por las diferentes
unidades de ZOLIC. oficios de ingeniera, compras, financiero, auditoria y
subgerencia general.

8. Elaboracitn de informe de solicitudes de Acceso a la informacion Publica.

F.

e

- = A
S | 7 i 4
o2 N
Ltc Gersaﬁf’Rth Basley ek § s/
ub Gerezate General

e Se e i > 3
Cficing Central lzabal Oficing Guatemala % 2 «\ DRI
Km.283.5 Ruta al Addntico Norte: Santo Temds Bivd, Los Praceres, 24-69 7. 10 Edif. Empresarial '%EMF‘ i %C 7 H i} %
de Castilla. Puerto Barrios, Izobal. Guatemola, CA. Zong Praderd. Torre 4. Nivel 10, Oficing 1002. A T
Teléfono PBX:(502) 7961-5400 Teléfono PBX: (502) 7961-5460

www.zolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON >
PRESUPUESTARIO: '
CONTRATO P
ADMINISTRATIVO No.: 248-028-2024 |
NOMBRE DEL PRESTADOR | = — | .
DE EERUitES: PEDRO LUIS BARILLAS PALMA

OBJETO DEL CONTRATC: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGOC AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL”, Consistentes en brindar soporte
técnico.a colaboradores de ZOLIC Sants Tomas de

Castilla.
PERICDO Y
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

s Sereslizo configuracién e instalacion de impresora muliifuncional parz el personal dal
depariamento de Proteccién.

= Sebrindo asistencia técnica.en configuracion de sisterna operativoy configuracisn de
impresora en red para i perscnal del departamento de Proteccion

¢ Serealizo la configuracién de impresora kyocera para el personal del depariamento de
Maoniicreo

¢ Se proporciont apoyo al personal de Gerencia General y Junta Directz en instalacion de
equipo audiovisual en el'salén de conferencias en Casa de Visitas

e Se realizo mantenimiento de UPS para el personai del depariemenio de GERENCIA
GENERAL,

PR SRR 3 vt w2 G5 m i) . e — =

‘Oficina Central lzabal

i Cficina Guatemcla ; S ﬁ C 1 !
K. 223.5 Rule ol Alléntico Norte. Sonto Tomas Blve. Los Précerss, 24-88 Z. 10 Edif. Emprascrial ik i g
de Costilic. Pusrte Borrios. lzobal, Guctemela. CA Zong Praders. Terre £, Nivel 10, DRcing 1002, ; T‘ﬁ;:' B
Telefong PEX:{502)7861-5400 Telgfons PEX: (302) 7981-5480

www,zelicguate.com



o~

,.M‘zan_ LIRNE OC INDUSTHIA ¥ COMEACIO

¢ Bebrindd asistencia técnica al personal de TESORERIA en mantenimiento de impresora
multifuncional.

= Be brindd asistencia encontrasenas de correcs institucionales 2 personal administrative de.
ZOLIC.

+ Se gestionarony elaboraron documentos de requisicion de compras en el areza del
departamento de INFORMATICA.

s Se gestionaron vy elaboraron documenios de solicitudes de pago en ¢l drea del departamisnio:
de INFORMATICA.

¢ Se brindd-asistencia técnica en configuracién en correo elécirico al personal del
depariamento de SUBGERENCIA

» Se brindo asistencia técnica al personal del departamento.de PROTECCION én
configuracion de impresora de Camé

= 8e brindd asistencia técnica en actualizacion de credenciales para impresoras Kyocera al
personal administrative de ZOLIC.

s Sg brindd asist_enciai‘iécni'ca 2l personal del depariamento de ASESORIA JURIDICA en
configuracion de escéner Epson.

@ Serealizola revision y el manienimiento de los switches en los diferentes depariamentos de
ZOLIC Santo Tomés.

= Sebrindo asistencia técnica al personal de la seccién de COMPRAS en tsiéfono VOIP,

¢ Sebrindd asistencia téonica en manienimiente de UPS para &l personal del depariamentode
ASESCRIA JURIDICA

Se proporciond apoyo al personal del depariamento'de AUDITORIA INTERNA en
restablecimiento de telefonia

© Se brindé:apoyo al personal del depariamento de CONTROLES &n instalacion de
computadora en GARITA#T

+ Se brindd asistenciatécnica al personal del departamento de RRHH en instalacién y
configuracion de equipo de compuio.

e T S T

e o=

fici tral Izabel Oficing Guctemala BA C DRI
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¢ Se brindd asistencia técnica al personal del depariamento de UIP en coni iguracion de acceso
de credenciales para impresorz enred.

¢ Se brindd asistencia técnica 2l personal administrativo de SAT en trasladointerno de equipo
en Garitia £2

e Ss brindo apoyo al personal de la seccion de ARCHIVO en problemas de velocidad en
£guipo de comptito.

=  Se realizo configuracion de laptop para-el personal del departamento de MERCADEQ.

* Se brindo asistencia técnica a Usuarios de ZOLIC en reporte de impresoras Kyocera por
aiasce de papsl.

* Sebrindo apoyo ai personal del departamento de ASESORIA JURIDICA &n traslado de
cableado dered de imprasora Kyocerz.

= Sebrindoapoyo al personal de la seccién de SEGURIDAD en configuracion de equipo de
compuio.

= Se brindc apoyo al personal del departamenio de INGENIERIA en configuracién de
impresora muliifuncional.

Doi2

Pedro Luis Barillas Palma -

i

Eng Migt qi%':gél Cardona
Jefe dei deparzamente de Informatica

T —

Vi YRR

Oficing Central Izabal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON -
PRESUPUESTARIO: Gl
CONIRATO | 249-029-2024

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

PERLA JOHENY LUCAS LOPEZ DE MADRID

OBJETO DEL CONTRATO:

'SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION

' DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”,

 CONSISTENTES EN APOYAR EN TAREAS OPERATIVAS Y
DE LIMPIEZA EN LAS INSTALACIONES DE CASA DE
VISITAS, ZOLIC SANTO TOMAS DE CASTILLA.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 31 DE AGOSTOC 2024

e Apoyé en las diferentes actividades gue se me encomendaron en casa de visitas.

s Realicé limpieza completa en &l area del comedor en casa de visitas Zolic.

Oficina Centrol lzabal

2 ) ) Cficina Guatemaia ) § Eﬂ
Km. 2935 Rutaral Atldntico Norte, Sente Tomds Blvd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 Edif. Emprescrial "’-@%%B%'
de Castillo. Puerto Barrios. tzabol Guatemala, C.A. Zona Praders, Tofre 4, Nivel 10, Oficing 1002, N S

Teldforia PBY: (502) 7961-5400

Realicé limpieza del pasillo del primer nivel de casa de visitas Zolic.
Realicé limpieza del salén de recepcion de-casa de visitas Zolic.
Rezlicé apoyo en el 2rea de lavanderia de casa de visitas Zolic.
Realicé limpieza de persianas del primer nivel de casa de visitas Zolic.
Realicé limpieza del Szalén de Reuniones de Casa de Visitas de Zolic.

Reazlicé limpieza de techo del Primer Nivel de Casa de Visitas de Zolic.

Teléfono PBX: (502} 7961-5460

p o |

PBIP

www.zglicguate.com
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et T AN TS 4G HAS BE EASTILLL

© Realicé limpieza de gradas del primer nivel de Casa de Visitas de Zolic.
© Realice limpieza de bafios del primer nivel de Casa de Visitas-de Zolic
e Realicé limpieza de plantas del jardin, 4rea interna de Casa de Visitas,

o

Apoyé en limpieza de pasilios de la parte trasara de las habitaciones de Casa de Visitas
Zolic.

f /77%& e
?erfa JohenyLucas Lopez adrid

= e — -~

SeImisn

Oficina Central izabal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: '
CONTRATO S
ADMINISTRATIVO No.: _'258*023'2024 o _
NOMBRE DEL PRESTADOR | ... . < .
| DE SERVICIOS: Balvador Alejandro Alvarado Suchite

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con carge al rengién presupuestario
| cero veintinusve (028) “oifras remuneraciones de

{ persona temporal”, consisientes en presiar

| Servicios Técnicos Temporales a la Seccién de

| Controles.

[PERIODO e Ay —"

Atentamente me dirijo a usted para informarie sobre mis aclividades:

s Coording el trabajo que realizamos en la Seccién de Controles con &l
delegado de Aduana para un mejor control y fluio de mercaderia conrelacién
a las aperturas de pélizas para el ingreso de aceite de paima y sus derivados,
formularios de herramientas y mercaderias nacionales y nacionalizadas.

e Apoyé a los Cheques de Controles en sus tareas diarias al momento que
ellos lo requirieron en su debido momento, con slaboracién de Formularios
de Ingreso de Herramientas, recepcién de documentos a pilotos, stc.

e Verifiqué la existencia de: Materiales de oficina de uso diario y otros insumos
que se necesitan para el frabajo en la seccion y realicé el pedido 2 almacén
para que nos fuera surtido todo fo necesario.

S e SR T R )

Oficine Central [zobal

y Cficina Guctemelc =m o B " NODIE
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Realicé la Programacién de Tumos de la Seccién de Coniroles del presente
mes. Adjunto cuadros realizados para respaldo de informacién.

Reslicé 10 Formularios para el Ingreso de Herramientas y Mercancias
Nacionales o Nacionalizadas, de los cusles estos fueron los correlativos
usados.

Revisé todas las declaracionss que estaban activas en lz Garita no. 01
confrontadas con SAT y cuadré los Listados de Excel que los Cheques de
Controles mansjan comparéndolos con la informacién del Sistema Odoo v
asi mantener un mejor orden.

Apoyé con la induccién de los proceses de trabajo tales como la realizacién
de los formularios para €l ingreso de herramisntas v mercaderias, los
diferentes tipos de regimenes y modalidades que se frabajan con mayor
frecuencia en ZOLIC y una primera capacitacién en la cual se procedié a la
induccion del uso de la Plataforma Odoo al compafiere Joaquin Cordere que

inicié fabores el lunes 12 de agosio del presente afio en la: Seccidn de

Confroies.

Mantuve comunicacién constante con los compafieros Edwin Lépez v Nancy
Hernéndez Cheques de Coniroles de la ZDEEP Zona Libre Quetzal ya que

dieron inicio operacicnes los diferentes usuarios de la Zona v los asesore en
relacion a los procedimientos para poder ingresar de manera correcia las

Declaraciones a la Plataforma Odoo teniends en cuenta los diferenies tipos

de regimenss y modalidades, asimismo con la realizacion de los Formularios
para el Ingreso de Herramientas y Mercaderfa.

Oficina Guatemala
Blvdl, Los Procsres. 24-89 Z 10 EQIE Emprescrinl
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Actividades realizadas en el Edificio Administrativo v Predio Fiscal

Porordendel Subgerents ol Lic. Gerson Bailey en conjunto con la Leda. Karla
Orellana asesora de subgerencia, se tuvo a bien realizar una reunién con
todo el personal de la Seccitn de Coniroles en la cual se tocaron diferentes
temas y se expusieron las faitas gue sstaban cometiendo algunos Cheques
de Controles v las fallas puntuales gue tenfan, asf también nos dieron lugar
2 exponer nuestras necesidades en el rea.

Realice una nueva retroalimentacion al personal de la Seccidn de Controles
que lo solicito durante la reunién que se mantuve con el Lic. Bailsy y la Leda.
Orellana, esta vez en conjunto y apoyo-del Ing. Javier Gil implementador de
sistemas de la Plataforma Odog.

En seguimiento a la Resolucion de SAT 06-2022, ¢l lunes 12 y martes 13 de
agosto se realizé una capacitacion a las autoridades de SAT enla cual se les
brinde una induccién al uso de la Plataforma Odoo impartida por &l
implementador de sisiemas el Ing. Javier Gil y apoyo de mi persona.

Estuve presente en la revisién del proceso de Transferencia de Mercaderia
entre usuarios del Predio Fiscal ZOLIC en conjunto-con la Técnico de Aduna
Ana Maria Orellena Espino en donde el usuaric Quala Beverages
Technology, S.A. le vendié 900 KGS de Benzoaio de Sodio & la empresa
Crezlisc, S.A

E

(¥

Frederick ErigaySilas Rivera

Encargado de la Seccién de Conirol de Operaciones

[T T e W T A P ) R e )
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO _
ADMINISTRATIVO No.: SN2
NOWMBRE DEL PRESTADOR | , <\ 7111/ o by . e
DE SERVICIOS: ADAL LUCRECIA DIAZ MIGUEL DE ISALES

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL !
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
OBJETO DEL CONTRATO: (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

- TEMPORAL”, consistentes en prestar Servicios
Técnicos temporales en el Departamento de Recursos
Humanos.

PERIODO o2 b, o P
CORRESFONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

o Apoyé a la Encargada de Archivo General en la busqueda de
documentos archivados en atencidn a los Departamentos.

o Se clasificé, ordend e ingresé de manera digital documentos de la
Seccién de Coniroles OFICIO SC. STC. No. 01-2014 con un total de 50
sobres.

s Se clasifics, ordend e ingres6é de manera digital documentos de la
Seccion de Controles OFICIO SC. STC. No. 027-2024 con un iotal de
10 sobres.

e Se clasificd, ordené e ingresd de manera digital documentos de la
Seccion de Coniroles OFICIO SC. STC. No. 033-2024 con un total de

80 sobres.
Oficina Central izabal 3 Oficina Guatemala ﬁ
Km. 2835 Ruta ol Atléntice:Nerte, Santo Tomds Blvd. Los Préceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial @E%‘E'
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e Revisé, ordend, etiqueté & ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Gerencia General ‘del afio 2009 con un total de 30
sobres.

¢ Revisg, ordeng, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Financiero del afio 1973 al afio 2002 con un total de
40 sobres.

o Revise, ordeng, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Departamento de Planificacion e Ingenieria del afio 1976 al afio 2011
con un total de 30 sobres.

¢ Revisé, ordeng, etiqueié e ingresé de manera digital, documentos del
Deparitamento de Auditorfa Interna del afio 2000 al afio 2009 con un total
de 08 sobres.

e Revisé, ordené, etiqueté e ingresé de manera digital, documentos del
Depariamento de Asesoria Juridica del afio 1980 al afio 2009 con un
total de 10 sobres.

-/E/cda 1Eumce Esquivel Carrl lo
,\/\/-Jifg,del Departamento de Recursos Humanos

Oficina Central Izckal

Oficina Guatemala ; ﬂ 1 g
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 025
 PRESUPUESTARIO: 2

CONTRATO E .
ADMINISTRATIVO No.: RARCRRAe

NOMBERE DEL PRESTADOR |,

DE SERV{C!DS Tnia arlg Gargia Narcos

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

Dependenciz, con cargo al Rengion Presupuesiario Cero
Veintinueve (029) "Otras remuneraciones de personal
temporal”, consistentes en gpoyar en lareas operativas
v de limpieza de oficinas en instalaciones de ZOLIC
Santo Tomés de Castilla

PERIODO N
4 Al B STH
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 202{
1. Reslicé limpieza de Cficing de Auditoria Intemna ubicada en el Tercer Nivel del Edfficio Administrativo

o

8.

9.

de ZOLIC

Realicé limpisza de Sanitario de. Damas ubicado en el Tercer Nivel del Edificio Administrative de
ZoLIC

Realicé limpieza de Oficinas de Gerencia y Subgerancia General ubicadas en el Tercer Nivel del
Edificie Administrativo de ZOLIC

Realicé limpisza de Orden dal Archivo-Gensral ubicada en & Tercer Nivel del Edificio Administrativo
de ZOLIC :

Rezlicé I%mpiéza de Oficina ‘de Asesoriz Juridica ubicada sn el Tercer Nivel dei Edificio

Administraiive.de ZOLIC

Brindé atencién con el Servicio de Preparacidn de Café a los diferentes depariamento v jefes

‘Realicé limpieza de los uisnsilics (platos, tazas vasos) uliizados por & Gerents, Subgsrente,

diraciores'y Jefes del Terczr Nivel dal Edificic Administrativo qus me fueron asignados
Realice limpisza General de los utensilios de asso dizrio

Conserve ordenados los mugbles y equipos existentes en midrea

10. Reaiicé requerimiento mensual y opertuno de suministros para limpieza

41. Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios

e

Ofiging Contral tzabial Oficina Guatemala 8248 Z
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12. Aseguré |z oporiunz dotacién de agus purz en los dispensadores de las distinias éreas asignadas

13. Brindé atencién con servicio de café y agua pura en las reuniones realizadas por & Depariamenio
de Recurst Humanos, dirscciones, depariamentos en éreas en las cuales me fueron requeridas

“14.Informé al drea respectiva sobre algln desperfecio en las &reas de limpieza asignada

| F N :

| o L
| Licda-Marlyn Eunice Esquivel Carrillo
@ﬁapaﬁqmenﬁn de Recurses Humanos

1
b e o s e
Oficina Central lzahal Oficina Guotemala
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON | 620
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 1, "
ADMINISTRATIVO No.: 253-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | ~_.. . Y cnn e
DE SERVICIOS: Catherine Vanessa Lopez Sanchez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) "ofras remuneraciones de

personal temporal®, consistentes en prestar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento de
Recursos Humanos.

PERIODO " B
CORRESPONBIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

-Apoyé en &l correcto control v administracion de correspondencia del Depariamento de
Recursos Humanos.

-Apoyé en la correcta conformacion de expedientes fisicos de los contratistas de servicios
técnicos v profesionales de ZOLIC.

-Apoyé en la elaboracién de archivo digital de la documentacion generada en cada pago
del personal por contrato de ZOLIC.

-Apoyé a elevar 2 Guatecompras la documentacién generada en el pago del mes de
Agosto del personal por contrato de ZOLIC.

-Atend{ llamadas telefonicas en consulta sobre framites relacionados con &l
Depariamenio.

TR PR
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--Apogé en el registro informativo en los libros del Departamento de Recursos Humanos.
-Apoyé en la redaccidn de actas administrativas

Acta Ng, 035-2024
Acta No. 036-2024
Acta No. 037-2024

-Apové én la cerlificacion de actas administrativas.

Certificacién de Acta No. 036-2024
Certificacion de Acta No. 037-2024

Certificacian de Acta'No, 035-2024

-Recspeioné y entregé documentos internos y exiernos para conocimiento ylo framite de
ia Jefe de Recursos Humanos:

-Archivé decumentos en general.
-Apoyé en la realizacidn de cartas de vacaciones de:

Randoifo Mavorga L dnaz

‘Rubén Barrera Lima

Denys Alberio Gamboa Norzles
Edgar Silverio Escobar Lopez
lris del Rosario Garcia Canslo
Carlos Humberto Pérez Morataya
Lidia Haydee Beteta Espafia
Mario Rubén Ardén Lopez

Jorge Humberio Stewart Judrez
Julio Cesar Jacinto Martinez
Zonia Isabel Marroguin Sisneros:

Qfcina Central lzc:ba_{i ) Oficina Guatemala o T A 3 P { REN B !
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José Rodolfo Sandoval Pineda
Manfredo Morales Veidsquez

Hugo Leonel Alonzo Yac
Claudia Carglina Carranzz Cobos

Hugo Leonel Garcia Monhtes de Oca

-Envié y recepeioné correos elecirdnicos varios.

-Anova en realizar oficiog:

OFICIO DRH.STC.No. 699-2024
OFICIO DRH.STC.No. 700-2024
OFICIO DRH.8TC . No. 702-2024
OFICIO DRH.STC.No. 708-2024

OFICIO DRH.STC. Mo, 709-2024

OFICIO DRH.STC.No. 7112024
OFICIO DRH.STC.No. 714-2024
OFICIO DRH.STC.No. 718-2024
CFICIO DRH.STC.No. 717-2024
OFICIO DRH.STC.No. 718-2024
OFICIO DRH.8TC.No. 719-2024
OFICIO DRH.STC.No. 723-2024
OFICIO DRH.STC.No. 724-2024
OFICIO DRH.STC.No. 726-2024
OFICIC DRH.STC Mo, 727-2024
OFICIO DRH.STC.No. 728-2024
OFICIO DRH.STC.No. 730-2024
OFICIO DRH.STC.No. 731-2024
QFICIO DRH.STC.No. 733-2024

CFRICIC DRH.STC No. 784-2024

OFICIO .DRH.STC=;NO.'?3T-2024
OFICIO DRH.STC.No. 738-2024

33 AT 0
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OFICIO DRH.STC.No. 739-2024
OFICIO DRH.STC.No. 7412024
OFICIO DRH.STC.No. 744-2024
OFICIO DRH.STC.No. 745-2024

-Apoyé en realizar solicitudes de pago:

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 266-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R H. No. 267-2024

: ono -
SOLICITUD DE PAGC D.R H. No. 258-2024

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 269-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 270-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 271:2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 272-2024

SCLICITUD:DE PAGC DR H. No. 273-2024

SOLICITUD DE PAGC D.R.H. No. 274-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 275-2024
SOLICITUD DE PAGQO D.R.H. No. 278-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No..277-2024

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 2789004

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 278-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No.280-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 281-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 282-2024
SCLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 2832024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 284-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 285-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No: 28582024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 287-2024

SOLICITUD DE PAGC D.R.H. Na. 88-2024

SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No: 289-2024
SOLICITUD DE PAGQC D.R.H. No. 290-2024

s aam S et e, = ]
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SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 291-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 292-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 293-2024
SOLICITUD DE PAGO D.R.H. No. 294-2024

-Realicé notzas de envio

Nota de envis No. 1342024
Nota de envi6é No. 135-2024

Nota de envié No. 1282004

Nota de envié No. 137-2024

Nota de envit No. 138-2024

Nota de envié No. 139-2024
-Apoye en realizar requisiciones da campra

Requisicion de Compra No.932-2024

Requisicién de Compra No.935-2024

Requilsicién de Compra No.946-2024

-Apoyé en realizar Circulares:
Circular DRH.STC.No. 0442024
Circular DRH.STC.No. 045-2024
Circular DRH.STC.No. 046:2024

t

Cazherf = Vanes?a Lépez Sanchez
/“\ \ { D
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO:
Egm\l?gg}cmvowo.: 25411202024
ggggg&lg%szESTADOR Cristian Anselmo Ruiz Oliva

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, temporales, sin relacién de

’ Dependencia, con cargo al reglén presupusstario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
Personal temporal” consistentes en: presentar
Servicios Técnicos Temporales al Departamento

Financiero;
PERIODO DEL 01 AL 23 DE AGOSTO 2024 EN SECCION DE
CORRESPONDIENTE: ALMACEN.

> Be apoyé en la actualizacién de reportes de ingreso, y egresos al

almacén de saldosfpe_hdientes de los productos en stock que estan
disponibles para el mes de Agosto. 2024.

> Se apoys en actualizacion de las tarjetas Kardex por producto, del afic
2024 de ingl’esQS Y egresocs C'Ofi'elafivamen.te de._a‘cue;rdo CQn-,'ii;.OS
nlmeros de farjetas autorizadas por la C.G.C para el afio 2024.

> Se realizé el despache para la entrega de insumo y'suministros a las
diferentes unidades, de acuerdo con las requisiciones presentadas a Ia
seccion de almacén 2024.

Dﬁciz-m';enimi lzu!:gcjs_] . _ L Gficina Guatemala ) 2 ﬁ AAC 5 B RE)
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> Elaboracién en el nuevo formato para ingreso y egreso de inventario de
conirol de ZOLIC.

> Se realizé la actualizacién de tarjetas Kardex por producto.
e No. tarjeta Kardex 6404
No. tarjeta Kardex 6407
No. tarjeta Kardex 6408
No. tarjeta Kardex 6409
No. tarjeta Kardex 6410
No. tarjeta Kardex 6411
No. tarjeta Kardex 68412
No. tarjeta Kardex 6413
No. tarjeta Kardex 6414
No. tarjeta Kardex 8415
No. tarjeta Kardex 6416
No. tarjeta Kardex 6417
No. tarjeta Kardex 6418
No. tarjeta Kardex 8419
No. tarjeta Kardex 6420
No. tarjeta Kardex 6421
No. tarjeta Kardex 8422
No. tarjeta Kardex 6423
No. farjeta Kardex 6424
No. farjeta Kardex 6425
No. farjeta Kardex 6426
No. tarjeta Kardex 6427
No. tarjeta Kardex 6428
No. tarjeta Kardex 6429
No. tarjeta Kardex 6430
No. tarjeta Kardex 6431
No. tarjeta Kardex 6432
No. tarjeta Kardex 6433
No. tarjeta Kardex 6434
No. tarjeta Kardex 6435
No. tarjeta Kardex 6436
No. tarjeta Kardex 6437
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No. tarjeta Kardex 6438
No. tarjeta Kardex 6439
No. tarjeta Kardex 6440
No. tarjeta Kardex 6441
No. tarjeta Kardex 6442
No. tarjeta Kardex 8443
No. tarjeta Kardex 6444
No. tarjeta Kardex 6445
No. tarjeta Kardex 5445
No. tarjeta Kardex 6447
No. tarjeta Kardex 68448
No. tarjeta Kardex 8449
No. tarjeta Kardex 5450
No. tarjeta Kardex 6451
No. tarjeta Kardex 68452
No. tarjeta Kardex 6453
No. tarjeta Kardex 6454

e & 8 © ¢ 0 0 0 @ @0 e @ O © O o o

> Se realizé el ingreso y egreso de expedientes.
5 No. De cheque: 488280
No..Dg cheque: 488261
No. De cheque: 488252
Ne. De cheque: 488263
No. De cheque: 488264
No. De cheque: 488285
No. De cheque: 488266
No. De cheque: 488267
No. De cheque: 488268
No. De cheque: 488269
No. De-cheque: 488270
No. Decheque: 488271
No. De cheque: 488272
No. De cheque: 488273
No. De cheque: 488274
No. De-cheque: 488275
No. De cheque: 488276
No. De cheque: 488277
No. Decheque: 488278
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Oficing Centrol (zabal
K. 293.5 Ruta ¢l Atléntico Norte, Sante Tomds Blvd. Los Préceres, 24-6€.Z. 10 Edif, Emprescrial
de Costille. Puerto Barrios, lzabal. Guatermala; CA. Zona Proderg, Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002
Teléfono PBX: (502)7961-5400 Teléfono PEX: (502) 7961-5480

Oficina Guctemaia

www. zolicguate.com
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Cficina Central lzabal

Km. 283.5 Ruta-of Afldntica Norte, Sento: Tomés
de Castillo. Puerio Barrios. [zabol. Guolemaln, CA.
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> Se realiz6 apoy6 en la realizacién de constancias de ingreso.

memRrn

Teléfono PBX: (502)7961-5400
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No.
No.
No:
No.
No:
No.
‘No.
No.
No.
No.
No.
No;
No.
No:
No.
No.
No.
No:
No.
No.
No.
No.
No.
No.
No:
No.
Ne.
No.
No.
No.
No.
No.
No.

De constancia
De constancia
De constancia

488308
488309

488310

De constancia 488311

De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constanciz
De constanciz
De constancia
De constancia

488312
488313

488314

488315
488318
488317
488318

488319
488320

488321

488322

De constancia 488323

De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia
De constancia

Oficing Guatemala
Blvd, Los Préceres, 24-6¢ Z. 10 Edif. Empresariol
Zana Pradera. Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002.
Teléfone PBX: (502} 79681-3460

488324

488325
488326
488327
488328
488328

488330
488331

488332
488333
488334
488335
488338
488337
488338
488339

488340
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> Realizar Otras Actividades por el Encargado de Almacén, jefe
Financiero y/o autoridades Superiores.

DEL 26 AL 31 DE AGOSTO 2024, EN LA SECCION DE CONTABILIDAD, CAJA
FISCAL.

Se Apoyo en el Registro y Archivo los Documentos que Pertenecen a
las Transaccién de Ia Instifucién.

> SeApoyo en Archivar Facturas Emitidas y Documentos, de Soporte.

> Se Apoyo a Escanear Los Expedientes, con Informacién de Soporte
para el Archivo digital.

Jete Financiero
/ - oria libre de Industria y Comerc'c
F,Alsp-=d A Quificriez FlgHanR=- -~
(ete e Dapartamento o Encargado de Seccion)

Oficina Central Izabel Oficina Guatemala X ﬁ
Km. 285.5 Rute of Atléntico Norte, Sento Tomds Bivd. Los Prdceres; 24—69 Z. 10 Ediif. Empresarial '€ﬁ 1 5]
de Castilfa. Puerto Barrios, [zabal. Guolemala, C.A “Zona Pradera, Torre 4. Nivel 10, Oficing 1002. SRS T
Teléfone PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PBX: (502) 7951-5460

www.zolicguate.com



F “"\ f ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-

LOINA LIBRE
SANTO TOMAS
DE CASTIELA
ZOLIEC CUATEMALA

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
gggﬁg%‘ga PRESTADOR DE Haday Estuardo Ambrocio Pefia
CBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Téchicos Temporales; Sin Relacion de Dependencia,

con cargo al renglién presupuestario cero veintindeve (029)
"otras remuneraciones de personal temporal*, consisfentes en

| prestar Servicios Técnicos Temporales en Iz seccion de
| compras y Departamento Financiero.

'PERIODO CORRESPONDIENTE!

DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024




e

5 AONA LIBRE

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

=24 SANTO TOMAS
= S CASTH LA
ZOLIC CEAYLMALA
Traslade de personal administrativo.de ZOLIC, que parficipara én la certificacién
, s de formador de formedores, fa cualsera impartida por el Instituto Técnico de
1 S%(ggzszngo SE g:gé}g\l; ‘XLLEDA  Capacitacion'y Productividad -INTECAP-en las instalaciones de la Empresa
Portuaria Quetzal, ubicada en Puerto Quetzal Escuintlz. Lunes 05, maries, 05,
‘miercales 07, jueves 08, vietnes 08 y sabado 10'de agoste del afio 2024;
Participacion en la certiﬂca_ciéh de formador de formadores, la cual sera
impartida por el Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad -INTECAP-.
2 |DINE. 0162004 |/OSE RODOLFO SANDOVAL|  en las instalaciones de la Empresa Portuaria Quetzal, ubicada en Pusrio
S PINEDA Quetza} Escuintla. Saliendo el dia lunes 07 ‘de.agosto del afio 2024 en horas de
la mafana y retornando 8l dia sabado 10 de agosto.del afio 2024 en horas de la
tarde:
SGG.STC.No. CRISTIAN ESTUARDO ; o R 5 TR
3 0083-2024 MAYORGA MARTINEZ Gastes de representacion mes de'agosto 2024
SGG.STC.No. |BYRON ESTUARDO GAITAN : "
4 0094-2022 RAMOS Gastos de representacion mes de agosto 2024
SGGE:STCNo. GERSON RAUL BAILEY o T .
3 00952024 POPOL Gastos de represeniacion mes de agosto 2024
DRH NOC. 264- | JENIFER MARICELA TAX s e
6 2024 MONGE Liquidacion lzboral
EXP'CON CUR | CRISTIAN ANTONIC PINEDA : e
7 No.2795 - BARREIRA Reintegro deviaticos
8 SGG.STC.No. | CR!STIAN MAYORGA Dietas a miembro de Junta Directiva por asistencia 2'las sesiones llevadasa
‘0098-2024 MARTINEZ cabo ios dias 04; 08; 15 y 26 de julio 2024
g SGG.STC.No. VINCENZO GENNARO Dietas a miembro de Junta Directiva por asistencia  las sesiones llevadas 2
0058-2024 GIORGIO POLITO VASQUEZ cabolos'dias 04,.08; 15 y 26 de julio 2024
10 SGG.STC.No. SERGIO ABEL ROMAN Dietas a miembro de Junia Directiva por asistencia a las sesiones llevadas 2
010C-2024 LOPEZ OVANDO cabo los dias 04,15y 26 de julio 2024
SGG.STC.No, R Dietas a miembro.de Junta Directive por asistencia 2 las sesiones lievadas a
n 0101-2024 JOSUEVINIGIQ LOPEZ cabo los/dias 26 de julio 2024 -
15 | SGG.STC:No. | ERICK MEDARDO TOBAR | Dietas:a miembro de Jinta Directiva por asistencia a las sesiones llevadasa
0102-2024 CRUZ cabo los dias 04, 08, 15y 26 de julio 2024
43 SGE.8TC.Ne. ALLAN YURI BARRERA Dietas a miembro de Junta Dirgctiva por asistencia a las sesiones ligvadas a
0103-2024 ARAGON cabo los.dias 04, 08, 15y 26:de julic 2024
14 | SEEG.STC.Ne.. | BYRCN ESTUARDO GAITAN| Dietas a miembro de Junta Directiva per asistencia 2:lzs sesiones llevadas 2
0104-2024 RAMOS czbo los dias 04, 08, 15y 26 de julio 2024
Traslado de personzl administrative de ZOLIC que asistira 2 reunién tecnica de
trabajo programada con el sefior Elder Rossi, analisia de clasificacion da la
" SGG.STC.Ne. i direccion de puestos y remuneraciones ds fa Oficina Nacional de Servicia Civil,
W 0105-2024 PEOREIFING SRR 2 cuzl se realizara en Cludad de Guatemala: Saliendo el dia martes 06 de
agosto del afio 2024 en horas de la'tarde, retornando el dia miercoles 07 de
agosto del afio 2024 en horas de la tarde
Asistir 2 reunion tecnica detrabajo programada con el sefior Elder Rossi,
1 DRHNO. 275 : CLAE _ gz:salista qe clasificacién de la direccién de puestos'y remuneraciones de la
18 RH.'ZGZ “ z CSTF:J]\EL;N?%AE}%%L Oficina Nacionai de Servicio Civil, Iz cual se realizara en Ciudad de Guatemala.
: Saliendo'el dia maries 06 de agosio del 2fio 2024 en horas de la tarde,
retornando el dia miercoles 07 de agosto del afic 2024 en horas delzitarde




ZONA LIBRE
SANTO TOMAS
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

=il TOE CCASTILLA
ZOLICE CUATEMALA
17 DRH;;IZ;Z'M' RANCO INLEENACIONAL | Total de sueldo al personal que saldra de vacaciones en el mes de agosto 2024
« | EXP"CON CUR | ALAN EDUARDO QUINONEZ i et
18 No. 2801 FLORIAN Reintegro de viaticos
Eoa -1 P e ey LV 1 =] 5 i a g pers
DAnn Ann g [ F\-\“‘\f\\"l'h! P ) PP P T 5.- i laaro. dmaroebtial > It F1 T Pl o 4 2 ol
‘Pariicipacion en la certifi cacxén de-formador de formadores, [a cual sera
impartida por e Instituto Técnico:de Capacitacién yProd uctividad -INTECAP- _
D.INE. 047-2024 JOSE RODOLFO:SANDOVAL enlas mstajacmnes de la Empresa Portuaria Quetzal, ubicada en Puerio
S PINEDA ‘Quetzal Escuintla. Saliendo'el dia lunes 12 de agosto del'afio 2024 en hores de |
lz mafiana y retornando el dia:sabado 17 de agosio del fio 2024 en horas.de la
19 tarde. i
SGG. STC. No. | KARLA GISELA ORELLANA Perticipar en la.capacitacion denominada stigueta y protocolo impariido por- e] §
0107-2024 PERDONMO Ministeric de Relaciones Exteriores, la cual se realizara en Cliidad de
: Cuatemala. Lunes 12y martes 13 de agosio del afio 2024
Pago 13 Coniratacion de Seguros para ZOLIC (Vehiculos)
D.E. No. 00 Pago 13 Contratacidn de Seguros para ZOLIC (Construcciones fijas)
20 : .'205 ‘ SEGUROS G&T S:A. Pago 13 Contratacion de Seguros para ZOLIC (Equipo elecirénico)
21 = Pago 13:Contratacion de Seguros para ZOLIC (Responsabilidad civil)
22 Pago 13 Coniratacidn de Seguros para ZOLIC (Vida)
23 Bk Nou 278 BANCO INTERNACIONAL Nomina general primera quincena de agosto 2024
2024 S:A
24 DRHZE;;.Z-YS' BANCOR NTS-EENACJONAL Nomina por:contrato primera quineena de agosio 2024
J F. v
25 DRHZE;AZBO' BNED ‘IN;TNACiONAL Nomina de tiempo exiraordinatio pagada en |2 primera quincena de agosto 2024
EXP' CON CUR [JOSE RODOLFO SANDOVAL _— o
26 No. 3066 PINEDA Reintegro de viaticos
27 |D.INF. 018-2024 COMNET S.A. Servicio de eniace de 60 MBPS mes de julio 2024
28 |D.NF. 018-2024 COMNET s.A. Servicio de enlace de 100 MBPS mes dg julic 2024
28 |D.NF. 022-2024 TELGUA Servicio telefonia mavil mes.de julio 2024
DRH No. 263- 2 A
30 3 7 Héo; 4263 BANCO IN;?ENAC:ONAL Beca escolar mes de julio 2024
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC~
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON o
_PRESUPUESTARIO:
‘ESI\NAE;I:\;Q;?ATNO No.: 256-029-2024 |
Hpee 8%5?‘*53“”0'* JACKELINE JULISSA MARROQUIN AQUINO

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, consistente en: Apoyaren tareas
operativas y de limpieza de oficinas en instalacicnes
de ZOLIC Santo Tomas de Castilla;
PERICDOC

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

- Realicé Limpieza en oficinas del Tercer nivel del Edificio Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Limpieza en area de Recursos Humanos del Tercar nivel del Edifico
Administrativo del ZOLIC.

- Realicé Limpieza en‘el drea de Seccidn de Nominas del Tercer nivel del Edificio
Adminisirativo del ZOLIC.

~Realicé Limpieza en el &rea de CCTV del Tercer nivel del Edifico Administrativo de
ZOLIC.

-Realicé Limpieza en el 4rea de oficinas de Oficial de Proteccién del Tercer nivel del
Edificio Administrative de ZOLIC.

Oficina Central lzabal Oficiria Guatemala 5 %f} EEE 3

1 EEAEE
Km. 293.5 Ruta of Addntico Norte, Santo Tomés Blvd. Los Préceares, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial %E%%’ T H I é
de Castilla. Puerto Borrios, Izabal. Guatemalo, C.A. Zong Pradera, Torre 4: Nivel'10. Oficina 1002, LA L i
Teléfono PBX:(502) 7961-5400 Teldfona PBX: (502) 78681-5460

wwwi.zolicguate.com
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- Realicé Limpieza en el &rea de oficina de Informética del Tercer nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Limpieza en la Seccién Enfermeria del Tercer nivel del Edificio
Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Limpieza de bafios de hombres del Tercer nivel del Edifico Administrativo
de ZOLIC.

- Realicé Limpieza en la Seccién de Archivo general de ZOLIC ‘Santo Tomas de
Castilla

- Realiceé Limpieza de pasillos del Tercer nivel de Edifico Administrativo de ZOLIC.

- Realicé Limpieza de vidrio de las ventanas del Tercer nivel del Edifico
Administrativode ZOLIC.

-Realicé Lavado de trastes de la oficina de Recursos Humanos del Tercer nivel
del Edifico Administrativo de ZOLIC.

- Realice Extraccidn de basura de las diferentes oficinas del Tercer nivel del
Edificio Administrativo de ZOLIC.

-Realicé Pulido de pisos del Tercer nivel del Edifico Administrativo de ZOLIC.

Alekkehne Julissa Marroqum Aquino
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Oficing Central Izabgl

Oficina Guatemala [ BRI
K. 293.5 Rute al Alléntico Norte; Santo Tomés Blvd.Los:Préceres, 24-689 Z. 10 Edif. Empresarial '@m%' % C La 1

de Caistille. Puerto Borriss, 1zabal, Guetemala, CA, Zona Pradérs, Torre 4, Mivel 10, Oficing 1002, R T
Telefonio PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PEX:{502) 7861-5460
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