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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO =
ADMINISTRATIVO No.: AR
NOMBRE DEL PRESTADOR B T o
DE SERVICIOS: Melanee Alejandra Flores Martinez

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia; con cargo al rengién presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Consistentes en: Prestar
servicios técnicos temporales al Departamento
Financiero

[PERIODOC ——— 7
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

Atentamente me dirijo 2 usted, para remitirle informe sobre las actividades realizades
durante el mes de Agosto del afio 2024,

¥ Se apoyo técnicamente en la revisién, asignacién de fuentes vy generacion
de los compromisos de las siguientes gestiones:

C'Y D (Compromisc y Devengado, Grupo 0y 1)
56659080 PAGO POR SERVICIO TELEFONICO
56658853 PAGO DE ENERGIA ELECTRICA
56738468 PAGQ DE ENERGIA
56728836 PAGO DE ENERGIA
56739447 PAGO DE AGUA
56739569 PAGO DE AGUA
56739203 PAGO DE 2 SERVICIOS DE DATOS
56779167 PAGO POR SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL.
56793716 PAGO POR TIEMPO EXTRA
56791832 PAGO POR NOMINA
55787204’ PAGO DE ENERGIA ‘
56886058 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION
56885944 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION
= 56885959 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION
e 568038519 PAGO POR DIFTAS
e 58209570 PAGO PORDIETAS
o 56809651 PAGO POR DIETAS
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o 56910210 PAGO POR DIETAS

s 56910203 PAGO POR DIETAS

» 56910437 PAGO POR DIETAS

o 56910464 PAGO POR DIETAS

e 56919642 PAGO DE VACACIONES

s 56922892 PAGO POR LIQUIDACION

s 57033808 PAGO DE NOMINA GENERAL

e 57051838 PAGO DE TIEMPQ EXTRA

e 57071273 PAGO POR GASTOS DE REPRESENTACION

v* Se apoyo técnicamente en la revisién, asignacion de fuentes y generacién
de los compromisos de las siguientes gestiones:

COM-DEV (Compromiso y Deverigado)

56635806 PAGO POR VIATICOS

56646036 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE OFICINAS

56646255 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE OFICINAS

56648634 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE PURIFICADOR DE AGUA
56651517 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORAS
56641575 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO TELEFONICO
56651592 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO TELEFONICO
56651683 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE EQUIPO TELEFONICO
56682247 PAGO POR SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE MICROBUS
56744150 PAGO POR VIATICOS

56744055 PAGO POR VIATICOS

56768895 PAGO POR PATROCINIO

56768859 PAGO POR ARRENDAMENTO DE OFICINA

56768867 PAGO POR ARRENDAMENTO DE OFICINA

56784564 PAGO POR CAMARA.

56785017 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE CAMION

56772530 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772596 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772608 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772623 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772671 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772703 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772711 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772729 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772735 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772751 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772759 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772763 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772765 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772770 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772773 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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56772782 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56772789 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773241 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773246 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773264 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773271 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773290 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773284 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773297 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773307 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773311 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773313 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773335 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773350 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773351 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773363 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773369 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

56773384 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

56773398 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773406 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
58773413 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773417 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773423 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773427 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773431 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

56773434 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES

56773438 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773445 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773447 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773480 PAGO POR'SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773497 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773500 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773504 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773515 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
58773520 PAGO POR-SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773525 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773534 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773537 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773543 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773549 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
58773552 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
96773555 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773560 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773569 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773573 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
56773585 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
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o 56773592 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56773595 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 58774116 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
e 56774127 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774131 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s BB774133 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774144 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 58774150 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774156 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774185 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774170 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774182 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774214 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 58774265 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774281 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 58774287 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774289 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774291 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s BB774295 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774301 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
¢ 58774304 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774315 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 58774319 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 58774327 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
e 56774329 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774338 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56774344 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 58774350 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774367 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774430 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 5B774564 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56784664 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56818283 PAGO POR CANCELACION DE BECA ESCOLAR

e 56772735 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56773264 PAGC POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56774344 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o BB774214 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 56773363 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
e 56773351 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
o 58774287 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
e 56774133 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56881719 PAGO POR VIATICOS

o 56881655 PAGO POR VIATICOS

s 58773549 PAGO POR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
s 56908582 PAGO POR VIATICOS

s 56908791 PAGO POR VIATICOS
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56921249 PAGO POR AUXILIO POSTUMO
56922804 PAGO POR LIQUIDACION
56964673 PAGO POR VIATICOS

56965181 PAGO POR VIATICOS

56982154 PAGO POR VIATICOS

56882701 PAGC POR VIATICOS

® & o 0o a 9

v' 8e apoyo técnicamente en [a revisién, asignacion de fuentes ¥ generacitn
de los compromisos de las siguientes gestiones:

COM-RDP (Regularizacién del Devengado y Pagado)
e 36794027 PAGO DE INDEMNIZACION
s 56790423 PAGC DE BONO 14
e 56794014 PAGO DE AGUINALDO

¥ Se apoyo técnicamente en la revisién, asignacion de fuentes y generacién
de los compromisos de las siguientes gestiones:

Adjudicacion-Consolidacién

56593569 PAGO POR COMPRA DE ALIMENTOS

56641022 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO
56641080 PAGO POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA
56641142 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE 10 PARQUEOS
56641324 PAGO POR ARRENDAMIENTO DE 5 PARQUEOS

56641405 PAGO POR SERVICIO DE COPIADE RESPALDO

56641543 PAGO POR IMPRESION DE 30 MEMORIAS DE LABORES
56641589 PAGO POR SERVICIO Y MANTENIMIENTO DE AREAS
COMUNES

56641703 PAGO PCOR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO
56641775 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO
56841859 PAGO POR SERVICIO Y MANTENIMIENTO DE CAMION
56642329 PAGO POR SERVICIO'DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO
56643565 PAGO POR COMPRA DE BATERIAS

56719279 PAGO POR SERVICIO INFORMATICO

56742049 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO
56742159 PAGO POR:SERVICIO DE PUBLICAGION

56742186 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE
MOTOCICLETA

56742223 PAGO POR SERVICIO DE CABLE

56742244 PAGO POR SERVICIO DE ENCOMIENDA

58742316 PAGO POR ANALISIS FISICO QUIMICO

56742363 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO:DE VEHICULO
56742422 PAGO POR SERVICIO DE ALIMENTACION

56742455 PAGO POR SERVICIO DE SANITIZACION
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56785538 PAGO POR SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE TREN
DELANTERO

56651566 PAGO POR COMPRA DE INSUMOS PARAALMACEN
56685553 PAGO POR RECARGA DE 3 EXTINTORES

56800489 PAGO POR HONRAS FUNEBRES

56803298 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803271 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803255 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803189 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803168 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803153 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803143 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803125 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803110 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56803068 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56828900 PAGO POR COMPRA DE GARRAFONES

56835682 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56835676 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56835674 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56835670 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56835661 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56835581 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
56928084 PAGO POR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES
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Melanee Alejandra Flores Martinez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON ' _—
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO J——
| ADMINISTRATIVO No: 256-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | .. . . o
DE SERVICIOS: _;Nai‘ha]y Marcela Vega Parham

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN

| RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL

| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029) OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL CONSISTENTES EN PRESTAR

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES AL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

| PERIODO

s APOYEALAENCARGADA DE ARCHIVO GEN ERAL EN LA BUSQUEDA
DE DOCUMENTCS ARCHIVADCS EN ATENC IONALCS
DEPARTAMENTOS.

¢ SE ELABORO OFICIO ARCHIVO 068-2024 PARA ENTREGA DE
DOCUMENTOS SOLICITADOS POR ASESORIA JURIDICA.

o CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS ANOS DEL DEPARTAMENTO CONTROLES.
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CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS DEPARTAMENTOS DE LAS CAJAS NUMERO 176,
177.178,179,180,181.

CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS ANOS DE LAS CAJAS NUMERO 188,189,190,191,192,183.

CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE

VARIOS DEPARTAMENTOS DE LAS CAJAS NUMERC 202,203,204,205.

CLASIFIQUE, ORDENE E INGRESE A EXCEL DOCUMENTOS DE
VARIOS ANOS DE LAS CAJAS NUMEROC 212, 213, 214, 215, 216, 217.

SE DIO SEGUIMIENTO AL PLAN DE CONTROL DE REGISTROS DE
DCCUMENTOS EN ELARCHIVO GENERAL.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ] o
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO ' L
ADMINISTRATIVO No: el
NOMBRE DEL PRESTADOR R i o s e
| DE SERVICIOS: Sara Cristina Najera Santos de Reyes

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, consistentes en apoyar en

| tareas operativas y de limpieza de oficinas en
instalaciones de Zolic Santo Tomé&s de Castilla,

FERIODG DEL 01 de a o-to I 31 de agosto del 2024
| CORRESPONDIENTE" - € agosioa IHsaea

¥ Realice limpieza enoficinas del segundo nivel del Edificio

Administrativo de ZOLIC siendo estos:

v Seccién de almacén, Seccion de Tesorerig, consistente en barrer v trapear.
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¥" Realicé Limpieza de ventanas del segundo nivel det Edificio Administrativo de
Zotic.,

¥ Apoyé en sacar basura del segundo nivel oficinas Administrativas del
Departamento Financiero, Seccidn de almacén y Seccién de tesoreria.

¥ Apoyé-en pulir pisos en pasillo de segundo nivel del Edificio Administrative de
Zolic.

v" Reslicé Limpieza dearchivo en la Seccidn de -Atm_gcé-n barriendo y sacudiendo
estantes.

¥" Realicé Limpieza de ventanas en la Seccidn de Archivo General.

v Apoys en Sacar basura en la Seccién de Archivo General

v Realicé Limpisza de sanftarios dedamas en segundo nivel del Edificio
Administrativo de Zaolic.

v Realicé Lavado de Ute nsilios:a personal de Jefatura del segundo nivel dal

Edificio Administrativo de Zolic.
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¥ Realicé Limpieza de ventanas del segundo nivsl del Edificio Administrativo de
Zolic.

¥ Apoyé en sacar basura delsegundo nivel oficinas Administrativas del
Departamento Financiero, Seccion de almacén ySe c&;én de tesoreria.

¥" Apoyé en pulir pisos en pasillo de segundonivel del Edificio Administrativo de
Zotic.

¥ Realicé Limpieza de archivo en la Seccién de Almacén barriendo y sacudiendo
sstantes.

v" Realicé Limpieza de ventanas en la Seccidn de Archivo General.

¥ Apoyéen Sacar basura en la Seccién de Archivo General

v Realicé Limpieza de sanitarios de damas en segundo nivel del Edificio
Administrativo de Zolic.

v Realicé Lavado de Utensitios 2 personal de Jefatura del segundo nivel del

Edificio Administrativo de Zolic.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO: _ B
: g_gfﬂTRATo ADMINISTRATIVO B—
gggggglg%;%smn OR' | Karla del Carmen Villalta Franco

| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES,
TEMPORALES SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL REHGL@N PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029), OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL, consistentes en: Prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en’

| apoyo al Secretario de la Junita Directiva de ZOLIC.

Del 01 al 31 de agosto de 2024.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

- Se coordind con ¢l auxiliar de Junta Directiva, &l envio de informacién requerida por el sefior
Vicepresidente de Junta Directiva, en funcién del seguimiento del resultado de ias reuniones
empresariales sostenidas con distintos grupes de empresas de El Salvador.

- Se traslad6 al auxiliar de Junta Directiva, soporie para generar el reporie 'de sesicnes de
Junta Directiva correspondiente a las sesicnes de Junta Directiva, llevadas a cabo durante el
mes de agosto de 2024,

~En atencion a lo solicitado por el 4rea de Asesoria Juridica de Oficinas ZOLIC Santo Tomas
de Castilla, se trasiadé via correo elecirdnico al Asesor Legal, resoluciones solicitadas para
elaboracion de minutas, derivado de las autorizaciones emitidas por la Junia Directive, de
conformidad con lo requerido por los distintos usuarios de ZOLIC.

- Se recibié via correo elecirénice los puntos administrativos remitidos por la Asesora de
Mercadeo y Comunicacién de ZOLIC, enapoyoa la Gerencia General, para que, los mismos
per instrucciones del Gerente General y Secretario de Junta Directiva; fueran incluidos dentro
de las propuestas de agenda correspondientes al mes de agosio de 2024, siendo estos:

’5‘-'?_’-"_Cf’:_".tml iz’ﬂbc’l . g ‘Oficing Guetemsic MER. AT e
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e Punioc de Agenda: Invitacién para pairocinio del XiX Congreso
Industrial organizado por la Camara de Industria de Guatemala, segin Nota
MC 044-2024.

» Puniode Agenda: Invitacion emitida por invest Guatemala, para participar en
EXPO PARKS 2024 en la Ciudad de Panam4, segin Nota MC 045-2024.

- Brindé apoyo al director suplente representanie del Ministerio de Economia ante la Junta
Directiva de ZOLIC, con la solicitud de informacién relacionada con los Beneficios Generales
y Especificos que obtienen los Usuarios de Tipo Indusirial por instalarse denfro de una
ZDEEP, lo cual se recopilé en conjunto con &l departamento de Mercadeo de Ia Institucion.

- Se recibib via correo elecirénico los punios administrativos remitidos por la Auxiliar
Administrativa de ZOLIC, en apoyo a la Asesora de Proyecios de la Gerencia ‘General,
relacionados con las soliciiudes presentadas por desarrolladores y usuarios ZDEER, para que
se incorporen en agenda de Junta Directiva siendo estos:

° Punto de Agenda: Opinién Legal No. 08-2024, Administradora Logistica del Pacifico,
S.A. solicité anuencia para desmembrar las siguientes fracciones descritas dentro del
expedisnte remitido:

A. Dos fracciones de 16,000 m2 de la finca 8189, folic 189, libro 357E de Escuintla.
B. Una fraccién de 32,000 m2 de la finca 8189, folio 189, libro 357E de Escuintla.
C. Una fraccion de 18,076.20 m2 de la finca 8189, folic 189, del libro 357E de
Escuintla.

o Se trasladé a Gerencia General, Opinion Legal OL ZOLIC-GG 07-2024, de fecha 05
de agosto de 2024, emitida por el Asesor Legal de Junta Dirsctiva de ZOLIC, la cual
forma parte del punto de agenda del informe de incumplimiento de pago por parie de
la entidad usuaria ZDEEP Michatoya Pacifico, Everardo Maldonado y Compaiiia.

- Por instruccién del Secretario de Junta Directiva y Gerente General de ZOLIC, se brindé
apoyo a la Asistente de Gerencia General, con la recepcién de los puntes de agenda que se
incluyeron en la sesién de Junta Directiva No. 29-2024 de fecha 08 de agosio de 2024.

= Se-apoyd a la Asistente de Gerencia General, con la recepcion ¥ posterior revisién de los
puntos de agenda que se incluyeron en la sesién de Junta Directiva No. 30-2024, de fecha
veinte de agosto de 2024, en cumplimiento 2 la instruccién girada por el Gerente General y
Secretario de Junta Directiva de ZOLIC. '

- Se apoyd a la Asistente de Gerencia General, con Ia recepcién de los puntos de agenda
que se incluyeron en la sesién de Junia Directiva No. 31-2024, en cumplimiento a la
instruccion girada por el Gerente General y Secretario de Junia Directiva de ZOLIC.

S ey
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- Se apoy? a la Asistente de Gerencia General, con Ig recepcién de los punios de agenda

que se incluyeron en Ia sesién de Junta Directiva No. 32-2024, en cumplimiento a Iz

instruccion girada por el Gerente General y Secretario de Junta Directiva de ZOLIC.

- Se procedié con la Impresion de documenios y orden del dfa correspondients a la sesién

de Junta Directiva No. 29-2024, 30-2024, 31-2024 y 32-2024.

- Participé en la sesién de Junia Directiva No. 29-2624 para tomar nota de los puntos fratados

¥ posterior estructurar los mismos y franscribir el documento correspondiente de conformidad

con lo establecido en los términos de referencia de la contratacion.

- B¢ procedi6 con la Impresion de documentos v orden del dia correspondiente a la sesién

de Junta Directiva No. 28-2024 la cual se lisvé a cabo de forma hibrida el dia 08 de agosto

de 2024,

- Participé en la'sesion de Junta Directiva No. 30-2024 para tomar nota de los puntos tratados

y posterior estructurar los mismos y transcribir el documento correspendiente de conformidad

con lo establecido en los términos de referencia de la contratacion.

- Se procedit con la Impresion de documentos y orden del dia correspondiente a la sesién

de Junta Directiva No. 30-2024 la cual se lievé a cabo de forma hibrida el dia 20 de agosto

de 2024.

- Pariicipé en la sesién de.Junta Directiva No. 31-2024 para tomarnoia de los puntos fratados:

¥ posterior estructurar ios mismos y iranscribir el documento correspondienie de conformidad

con lo establecido en los términos de referencia de la contratacién.

- Se procedié con la Impresién de documentos v orden del dia correspondiente a la sesién

de Junta Directiva No. 31-2024 la cuzi se llevd a cabo de forma hibrida.

- Participé en la sesidn de Junta Directiva No. 32-2024 para tomar nota de los puntos fratados

Y posterior estructurar los mismos v franscribir ¢f documento correspondiente de conformidad

con lo establecido en los términos de referencia de la contratacidn.

- Se procedié con la Impresién de documentos v orden del dia correspondiente a la sesion

de Junta Directiva No. 32-2024 la cual s lievé a cabo de forma hibrida.

- Se recibié: via ‘corrso electrénico las propuestas de agenda remitidas por la Gerencia

General de ZOLIC, las cuales fueron remitidas al Presidente de Junta Directiva durante &l

mes de agosio de 2024, para que posterior procedieran con la convocaioria pertinente,

dirigida a los miembros de Junta Directiva y Asesores. '

- Se cumpli6 con el fraslado de informacién requerida por los sefiores direciores y Secretario

de Junta Directiva.

- Se recibié via correo elecirénice Ias rescluciones y acuerdos que fueron certificados por el
Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC y notificadas por las Asistentes de Gerencia
General, de conformidad con los puntos resueltos ¥ aprobados por los miembres de Junta

Directfiva.
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- Se trasladé via correo elecirdnico al Presidente de Junta Directiva, Ia informacion requerida
Yy actualizacién de procesos pendientes y seguimientos solicitados durante el mes de agosto
de 2024,

- 8e agendaron las distintas reuniones soliciiadas al Presidente de Junia Directiva, por
distintas dependencias, las cuales se llevaron a cabo durante el mes de agosto de 2024,

- Participé 'y forme parte del equipo de trabajo conformado por el Presidente de Junta
Direcliva, derivado del Desayuno de Trabajo y Conversatorio organizado por ZOLIC, en el
que estuvieron presentes desarrolladores de las distintas ZDEEP en Operacién, asf como
los Desarrolladores de ZDEEP Autorizadas por ZOLIC, esto con el fin de brindar el
seguimiento oporiuno a las gestionss, sugerencias y acciones a implementar por parte de
ZOLIC en lo que respecta a este tema.

- Recibi notas remitidas por la Diputada Thelma Ramirez, las cuales fueron dirigidas el
Presidente de Junta Directiva, en calidad de invitacion y solicitud de apoyo Institucional.

- Cumpli con revisar con el Asesor Legal de la Junta Diretiiva de ZOLIC, los documentos
dictados por la Junta Directiva de la Institucién, los cuales fueron revisados por el Gerente
General y Secretario de la Junta Directiva de ZOLIC v certificados por su persona, para
poder notificarlos a donde correspondia segin procedimiento interno de la Gerencia
General y administracién.

- Resguardo en archivo fisico de las agendas de Junta Directiva, conocidas en sesiones de
Junta Directiva durante el periodo comprendido del 01 al 31 de agosto de 2024.

- Enire ofras actividades realizadas estrictamente de conformidad con los términos de
referencia de la -confratacién y dsrivado de lo solicitado por los distintos direciores ¥
Secretario de Junta Directiva.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e
| PRESUPUESTARIO: '
CONTRATO TS
ADMINISTRATIVO No.: | 264-029-2024
NOMBRE DEL PRESTADOR | il 2
e JACQUELINE MARIELA MEJIA VASQUEZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CAREGO A REGLON PRESUPUESTARIO CERO
| VEINTINUEVE {029) “OTRAS REMUNERACIONES DE |
PERSONAL TEMPORAL®” CONSISTENTES EN; APOYAR
A LA JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS Y A LA
|ENCARGADA DE LA SECCION DE NOMINAS Y
SALARIOS EN LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA
| LA BUENA EJECUCION DE LAS FUNCIONES A CARGO
| DE LAS MISMAS.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL .31 DE AGOSTO DEL ANO 2024

DETALLE DE ACTIVIDADES

Recepcidn y entrega de documentos en la Seccién de Néminas y Salarios:

v Recibi Oficios, circulares ¥ demas documentos dirigidos a la Seccién de
Néminas y Salarios.

v Entregué documentos en distintos Departamentos, Secciones y Unidades,
que me fueron asignados. '

Actividades en apoyo a la Seccidn dz Ném inas y Salarios:
¥ Respondi llamadas telefénicas en Ia Seccion de Nominas v Salarios.

v' Ayudé a la Encargada de la Seccién de Nominas y Salarios, en actividades
solicitadas.

e v ; — o ————
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Apoyé en Impresion y organizacion de planilla general de pago del regién
011, correspondiente a la primera y segunda quincena del mes de agostodel
afio 2024.

Apoyé en Impresion y organizacion de planilla de pago del reglon 022,
correspondiente a la primera y segunda guincena del mes de agosto del afio
2024,

Actualicé némina de provisiones mensuales correspondiente al mes de

Agosto 2024.

Realicé integracion enla planilla de retencién mensual del Impuesto Sobre la
Renta -ISR- del persenal de Zolic del mes de agosto del afic 2024,

Realicé integracion en la planila de Seguridad Social del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- de los trabajadores de Zolic, del
mes de agosto del afio 2024.

Realicé integracion para el reporie del mes de agosto del afio 2024, del
personal gue se encuentra afiliado al sindicato de los trabajadores de Zolic.

* Apoyé en Impresién y organizacion de planilla de pago.

Apoye en la entrega de Ndéminas y Planillas de pago de cancelacién de
sueldos primera y segunda quincena mes de agosto del afio 2024 de los
renglones 011 y 022, asi como tiempo extraordinario, para firmas a Jefe de
departamentos, Jefes Inmediatos, Jefe de Recursos Humanos, Contador
General, Jefe Financiero, Gerente General y Sub-Gerencia.

Elabore de nota de envié NS. STC. NO. 28-2024, Boletas'de pago pendiente
de firma del personal de la Ciudad Capital.

Elaboré de nota de envié para firma de reporie de tismpo de exiraordinario
por el Gerente General.

Elaboré de nota de envid, para firma de beca escolar correspondiente al mes
de agosto del afio 2024.

- Realicé expediente de pagos de pensiones alimenticias de los colaboradores

requeridos correspondiente al mes de agosto del afio 2024.
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Boletas de Pago:

v Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglén 011
- correspondiente a Primera y Segunda Quincena del mes de agosto Del afio
2024.

v’ Elaboré, imprimi y sellé Boletas de Pago de Salarios Renglén 022
correspondiente a Primera y segunda Quincena del mes de agosto del afio
2024,

v Elaboré, imprimi y selié Boletas de Pago de Vacaciones 011 correspondients
al mes de agosto del afic 2024.

v" Organicé yentregué Boletas segtin correlativo, agrupadas por empleado.

v' Informé a los empleados que no han recibido boleta de pagos, para que se
presenten a la Seccién de Néminas y Salarios, para firma y entrega de las
mismas.

v Entregué Boletas de Pago de Personal de los Renglones 011 y 022.

v" Clasifiqué por quincenay Archivé Copias de Boletas de Pago de Salarios y
Vacaciones, y de bono 14.

v' Actualicé informe de entrega de Boletas de Pago para nofificar a
colaboradores que no han recibido sus respectivas boletas de pago.

Tiempo Exfraordinario:

¥ Recibi, revisé y solicité correccién (cuando aplicaba) de reportes de tiempo
extraordinario pagados en la primera y segunda quincena del mes de agosto
del afio 2024,

¥ Ingresé datos en némina de sueldos, del reporte de tiempo extraordinario
pagadas en la primera y segunda quincena del mes de agosio 2024,

v Organicé los repories pendientes de tiempo extraordinario de los meses
anteriores para empaquetar v enviarlos al archivo general.
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¥ Apoyé en Impresion y organizacién de planilia de pago del reglén 041 (tiempo

exiraordinario), correspondiente a la primera y segunda quincena del mes de
agosto del afio 2024.

Plan de Implementacién del Sistema Guatenéminas:

v ‘Continué con la Comunicacién via felefénica, videollamadas y correo

electrénico con el Licenciado Jepzer Diaz Samayoa, para coordinar proceso
de Implementacién de Sistema Guatenéminas.,

£ [l g
‘-\5 = - o o -
(o, echq/ELmE MARIELA MEJIA VASQUEZ
PERSONA CONTRATADA
[
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 LICDA, MARLYW EUNICE ESQUIVEL
\ JEFE DE RECURSOS HUMANOS
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DEACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: ’

C?ETRfIE G T 255-029-2024
ADNINISTRATIVO No.: !

NOMBRE DEL PRESTADOR | — ‘ .
DE SERVICIOS: KARLA CISELA CRELLANA PERDOMOD DE GIRON

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, 8IN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (028} “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMFORAL”, consistentes en: Prestar
 servicios profesionales de asesoria a la Subgerencia.
General de la Zona Libre de Indusiria y Comercio Sanio
Tomaéas de Castilla -ZOLIC-

PERIODC y A -
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

Se diligencié durante el mes de agosto de 2024 lo siguiente:

Se dic seguimienio al cumplimiento de la Resolucion de la Superiniendericla de Administracién
Tributeria -SAT- nimero R-SAT-IAD-08-2022, gestionando avances, de ‘acuerde 2 los
requerimientos solicitados y dando aviso de los mismos, especificamente en el proceso de
adguisicion para el equipe de cémputo, .cuaric de telecomunicaciones y en Jz interoperabilidad &
JIntercambio de informacion auiomatizada.

Se organize reuniones: de frabsjo para el Licenciado Gerson Bailey, Subgerenie General, con €l

personal de Cenirol de Operaciones, para refierar la importancia dé la correcia utllizacién de la
plataformz ODDO.

Se organizé capacitacién para ¢ personal de Ia Superintendencia de Administracién Tribularia
(SAT), por parte del implementador de la plataforma ODOO de zona Libre de Industria v Comercio
“Santo Tomds de ‘Castilla’ -ZOLIC-, para Ia correcta utilizacion dé la referida plataforma en el
intercambio de infoimacion automatizada.

Se atendié los requerimientos de la Comision Poriuaria Nacional, en relacién a las diversas
capacitaciones'y especializados de las cuales hacen particips a Zona Libre de Industria y Comercio
“Sarto Tomas de Castilla” -ZOLIC-, las cusles describo & continuacidn: Curso de Inglés Bésico y
Mandos Medios, Planificacion Estratégica, Certificacion de Formador de Formadores; Etigusta y
Protocole y Planificacién Estratégice en Materia Portuaria

R ——
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Oficina Cantrel 1zabal Oficing Guctemala

Km. 2835 Ruto al Atldatico Norte, Santo Tomds Bivd. Los Préceres, 24-6¢ Z, 10 Egif. Empresariol
de Costillo. Puerto Barrios. i2gbiol. Guetemale, CA; Zona Praderg, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002.
Telefono PEX:{502) 7961-5400 Teléfono PEX: (502) 76561-5460

www.zolicgugie.com
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Se procedié a realizar avances para elaborar la Propuesia de la Nommativa Interna
relacionada con la Recepcion, Gestisn y Devolucién de los Fondos recibides en Garantia,
por los usuarios de Zona Libre de Industria ¥ Comercio “Santo Tomas de Castilla™.

Se dio seguimiento al Programa de Mantenimiento de Vehiculos de Zona Libre de Indusiria
¥ Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC-, asi como también la elaboracién de oficios
pzrz el cumplimiento del mismo.

Se realizaron revisionss y aportes de mejora al Programa del Mantenimiento preventivo yio
correctivo de la maquinaria v equipo de Zona Libre de Industria y Comefcio “Santo Tomas:
de Castilla” -ZOLIC-, realizando los oficios correspondientes, indicando las comectiones
requeridas & informandoe al Departamento de Auditoria Interna, todo lo anterior para &l
seguimiento y cumplimiento de la CAI 000004,

. Rat) por>
;fbgg/%m’ Iaab

S T msee ey
Cficing Central lzabal Oficina Guatemdla
K. 2835 Rutd ol Alldatics Norte, Sarito Tomeés Bivd. Los Proceres, 24-69 Z. 10 E¢if. Empresarial
de Costillo: Puerto Berrios, Izobal Guatermolg, CA Zona Predera, Torre 4, Nivel10; Oficing 1002,

Teidfono. PBX: (502) 7961-5400 Tetéfono PBX: {502) 7C61-5480
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON 1 gae
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO , o

ADMINISTRATIVO No.: | 157-029-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: | Mariester Carolina Reyes Ramirez

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO'AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
{029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” consistentes en Prestar Servicios
Técnicos Temporales, en la Seccidén de Controles,

ZDEEP Puerta Del Istmo.

| DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades:
e Atencion a usuarios que visitaron la Zona de Desarrollo. Puerta del Istmo.

e Se emitieron contrasefias 2 unidades que ingresaron 'con regimenes aduaneros a
predio fiscal, para nuestros dos usuarios, Ambev y Yazaki, esto se ampara en
correlativos 4557 al 4766.

- . — T R SR
“ficing Central izabal Oficing Guotsinola
m, 2835 Rutg ol Atldnzice Nerie: Sanle Tomas Bivd. Los Bricerss, 24-89°7 10EGH *'-‘mp'rscn"l &
@ Castilla, Pueric Barrias. {zobal Guatemals, CA: Zoro Pradera, Torte 4, Nivel 10, Oficing 1002, Foaniic W
eléfony PEX: [(502).7061-5400 Teléfone PEXC{502) 70815480

www.zolicguate.com



® Se llevé control de exportaciones por parte-de usuario'Ya
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de 13 despachos. Modalidad ZE.

A WU

LA

R

e £ &

318-4714497 318-4715799
318-4714785 318-47159388
318-4715100 318-4716015
318-4715396 318-4716257
318-4715543 318-4716300
318-4715774 318-4716480

318-4716937

e Seemitieron formula rios para-elingreso de herra

remodelacién bodega Yazaki ¥y cerveceria
formularios 2659°al 2695.

@ Seingresaron ducas de maguinaria y materia prima con ré

zakide Guatemala, S. A. total

mientasy materiales de construccidn,

parte de usuario Yazaki. Un total de 175 ducas trabajadas.

Ambev. Amparados en ndmeros de

gimen aduanero 154 72X A

[ 318-a714484 318-4716017 377-4710508
318-4714477 3184716018 377-4710509
318-4714470 | 318-4716019 377-4710510
318-4714701 318-4716020 377-4710511
318-4714480 318-4716021 377-4710512
377-4711846 318-4716256 377-4710513
377-4711845 377-4714124 377-4712100
318:4715043 377-4714125 377-4712099
318-4714759 377-4714126 377-4712102
318-4714750 377-4714127 377-4712101
318-4714768 377-4714128 318-4715485

Hicina Central izabal

M. 293.5 Ruta ol Atlantics Norte, Santo Tomds
@ Casfillz, Puerio Bartios. lzohal, Guezemple: Ca

sléfone BEX:502) 7961-5400

Oficing Guatemala

Bivd.los Préceres, 24-89°Z 10 Edif. Emprasaris]
Zera Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002,
Teléforo PEX: {502) 76615480
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www.zolicgudte.com
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318-4714769 377-4714129. 318-4715486
318-4714770 377-4714130 318-4715487
377-4711919 318-4716287 318-4715490
377-4711918 377-4714157 318-4715491
377-4711914 377-4714155 318-4715452

377-4711915

377-4714159

'318-4715534

377-4711917

377-4714160

318-4715478

377-4711916 377-4714156 318-4715781
| 318-4715011 377-4714154 318-4715529
377-4711520 377-4714158 377-4712117
377-4711959 318-4716296 377-4712115
377-4711960 318-4716302 377-4712114
377-4711857 318-4716303 377-4712116
377-4711858 318-4716305 377-4712127
377-4711556 318-4716306 377-4712118

318-4715040

3184716318

377-4712128

318-4715037 377-4714153 377-4712184
377-47120189 318-4716511 377-4712185
377-4712018 318-4716462 377-4712186
377-4712020 318-4716349 377-4712187
3774712016 318-4716350 377-4712188
377-4712017 318-4716451 318-4715768

377-4712015 |

377-4714163

377-4712014

377-4714168

318-4715764

318-4715969

377-4712022

377-4714162

318-4716026

377-4712021

377-4714165

3184715960

1 377-4712023

377-4714164

318-4715999

318-4715304

377-4714161

318-4715985

377-4707862

377-4714167

318-4715986

Hicina CentralJzabdl

m. 2835 Ruta of Alldnticoilorie, Sants Tomas

a {astillo. PuertnBarrios. tzabal Guatemals CA&
eléfono PBX: (502)7861-5400

Oficine Guatemala ) A
Bivd. Los Préceres, 24-89 7. 10 E4if. Empresaricl e Uy
Zorg Pradera. Torre 4, Nivel 10, Ofcing 1002. T
Teiéfono PBX:(502) 79681-8460

www.zolicguate.com



J,l ZONA LIBNL DL INDUSTIMA ¥ COMERTIO
_“' TRANTG T P4 o PO

.

377-4707865 318-4716492 318-4715988

377-4707866 318-4716944 318-4715989

377-4707867 318-4716504 318-4715990

377-4707863 377-4714280 318-4715981

377-4707858 377-4714281 377-4712267

377-4707864 377-4714282 377-4712263

318-4715071 377-4714283 377-4712264

318-4715335 377-4714284 377-4712266

3184715327 377-4714339 377-4712265

318-4715328 377-4714338 318-4716010

318-4715329 | 377-4714341 377-4712317

318-4715330 318-4716507 377-4712319

318-4715965 318-4716508 377-4712320

318-4715332 318-4716909 377-4712318

318-4715333 318-4716910 377-4712321

.318-4715350 | 377-4714340 318-4716034

318-4715345 318-4716913 318-4716267

318-4715466 318-4716914 318-4716047

318-4715453
tficine Central lzabal OficinaGuatemala $
i, 2835 Rt ol Alldntice horie, Saate Torads Blvd. Las Procerss. 24-89 7. 10 Edif. Empresarial %
= Lastille. Pusrto Barrios, (zobal. Guatemale. € 4. Zong Praders, Toree 4. Nivel 10. Oficine 1002,

zléfune PBX: {(502) 7 Teléfone PRY: (502) 7081-546 .
- ' ikToha PEXIS00) 2661-5460 wiyrw.zolicguate.com
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° Control de ZC por parte de usuario de Ambev. Total 61 despachaos.

377-4707719 377-4709887
377-4707718 377-4711870
377-4707720 377-4711869
377-4707716 377-4709888
377-4707717 377-4711392
377-4709861 377-4711393
377-4709867 377-4711394
377-4705874 377-4711395
377-4708862 377-4711395
377-4709869 377-4710452
377-4709863 377-4711397
377-4709864 377-4711398
377-4709866 377-4711434
377-4709865 377-4710451
377-4709873 377-4711435
377-4709868 377-4710453
377-4709872 377-4711436
377-4709870 377-4711438
377-4709871 377-4710365
377-4709875. 377-4711440
377-4709876 377-471143%
377-4709877 377-4711437
377-4709878 377-4711570
377-4709879 377-4711571
377-4709880 377-4711573
377-4709881 377-4711567
377-4709882 377-4711568
377-4709883 377-4711569
377-4709885. 377-4711574
377-4709884 377-4711575
377-4709886

RN e e e T e v
Miciha Central 1zcbal Cficina Guetemala ﬁ:ﬂ {: I3 T
. 2835 Rule ol Atidntico Norte, Sante Tomias Bivil. Los Proceras, 24-867 10 Edif Empresarial “\:@__',_ ; I E
& Costilln, Puerto Barrios! lzabal Guotemale, €.2 Zena Pradera, Torre 4, Nivel 10, 0ficina 1002 i)

eiéfono PBX: (502) 7961-5400 Teiéfono PEX: (502 7961-5460

www.zolicguate.com
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e Secoordingy reviso con el delegado SAT sobre ingreso de maquinarias, materiales y
herramientas al predio fiscal.

s Seordendyarchive:documentos y serealizé limpieza de equipo de oficina.

| M/ e
. Mariester Caroling-Reyes

FREDRIC ERN’ES‘T SlLAS RIVERA
Encargado de Seccién de Control de Operaciones

e A T e s

?%

VGeing Central 1zabdl Oficing Guatemala ) jost EENE
. 2953 Ruic ol Atlantico Norie: Sante Tomds: Blvd. Los Praceres, 24-58 7 104 Empresarigl ‘ 13 i

s Castilia. Puerte Barrios. lzdbal. Guaremale. C.A. Zora Pradera, Torre 4, Nivel 10, Gfzina 1002 SHEESEEEe

sidfono PBX: {802) 7861-3400 lgléorio PBX: (502) 7981-5460

wwwzolicguate.com
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORNE DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 158-028-9024

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ALEJANDRO ERANGO REVOLORIO

OBJETO'DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION DE DEPENDENCIA,

' CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)

- “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONALTEMPORAL”, consistentesen
Prestar Servicios Técnicos Temporales en la Seccién de Controles,
ZDEEP Miel Verde Zacapa.

DEL 01 AL 31 DE AGOSTO' 2,024

PERIODC CORRESPONDIENTE:

s Atendi al personal solicitante, en médulo 1 de contisl de operaciones de ingreso y egreso
-2 la ZDEEP Miel Verde.

e Elaboréyautoricé, 66 de permisos de ingreso & la ZDEEP Miel Verde, (contrasefias).

e Elaboréyautoricé, 45 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, {contrasenas).

e Recibl 36 cartas de autorizzcién de ingreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, y
.elaboré y.autoricé, 38 formu,lari_ds -ZOLIC-en formato Excel, de ingreso de herramientas;
‘materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

® Recibi 10 cartas de autorizacién de egreso de la Administracién de ZDEEP Miel Verde, v
relaboré y autericé, 10 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de herramientas,
materiales e insumos a Iz ZDEEP Miel Verde.

¢ Reszlicérevisidondelas herramientas, materizles e insumos, declarados en los formularios
éZOLI{;'- Frespectives, en conjunto. con el delegado de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

& Ordené, ingresé datos en formato Excel; escaned y digitalicé, 36 formularics -ZOLIC- de

ingrese de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos de

soporie.
i e i
" Oficing Centralizabal ‘ Oficina Guatemala : ﬁ ¥ "C DI
K_m. 29.’:‘:..3 Ruta af A’tld:‘!‘ﬁca Norte. Sento Tomés Blvd. Los Préceres, 24-65 Z. 10 Edif. Empresarial -eamaﬁ?- Fros ul ; a
de Castillo. Puerio Barrios, lzabal. Guatemaly; CA. Zona Prodera, Torre 4, Nivel 10, Gicing 1002 s &l e el R

Teléfonc BEX: {(502) 7081-5400 Teléfone PBX: (502) 7861-5460
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e Ordené, ingresé datos en formato Exeel, escaneé y digitalicé, 10 formularios -ZOLIC- de
egreso de herramientas, materiales ¢ insumos, con sus respectivos documentos de
soporie.

e Recibiyrevisé, 19 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus fespeciivas
pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

e Realicé revisién y observé el descargo de las cisternas; furgones, paneles y vehiculos que
transportaban materia prima, quimicos, maquinatia y repuestos, entre otros, declarados
enlas Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus respectivas pélizas, del
usuario Green Fébric, S$.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

e Clasifiqué, ordené, yarchivé; 18 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por
régimen, con sus respectivas pélizas, del usuario CGreen Fabric, S.A.

e Ingresé 18 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS- por régimen, al registro de
control y contabilizacidn en formato Excel.

e Recibiy revisé, 1 Declaracién de'Mercancias de Oficlo, del usuario Green Fabric, S.A.

¢ Realicé revisién y observé el cargo de los camiohes que transportaron maieriales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fébric, S.A. en conjunto con el delegado de la Superintendencia de Administracién
‘Tributaria, -SAT;, de turno.

e Clasifigué, a;ﬂené_? v archivé, 1 beclaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A.

¢ Ingresé 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fébric, S:A. al registrode
controly contabilizacién en formato Excel.

. © Recibi 16 parciales, de Declaracicnes Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccidn de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas polizas, del
usuario Green Fabric, S.A.

s Ordené, ingresé vy digitalicé 16 parciales en el registro de control y contabilizacién en
formato Excel.

o Clasifiqué y archivé 18 paiic.i'ales con sus respectivas Declaracioniss Unicas

‘ Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pdlizas, del usuario Green F3 bric, 8:A.

Oficina Central zabet ‘Oficina Guatemala i
Km. 283.% Ruta al Atldnitice Norte, Santo Tomnds Blvd. Los Préceres, 24-60 Z.10 Edif. Empresarial 'eﬂmp i
de Castilla. Puerto Borrios, |zabal. Guatemala, C.A. Zona Praderc; Torra 4, Nivel 10, Oficing 1002, SNl 20 T
Teléfonc PBX: (502) 7961-5400 Teléfono PBX: (502) 7957-5460
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Realicé revisién y observé el cargo de camiones de volteo, que se encargaron de la
extraccin de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de las
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, de despacho, con sus respectivas
pélizas, del usuario Green Fébric, S.A. en conjunto con eldelegado de la Superintendencia

3 de Administracion Tributaria, -SAT-, de turno.

e Recibi, r_evisé--yarchivé-# cartas de auiorizacién de ingreso de herramientas, maquinaria y
paries demaqguinaria para reparacién.

® Revisé y observé el ingreso de la herramientas, maquinaria y partes de maguinaria para
reparacién,.deétaradp en la carta de autorizacién deingreso.

e Recibi, revisé y.archivé 6 car-tas;:!e autorizacién de egreso de herramientas, maguinaria ¥
partes demaquinaria para reparacién.

® Revisé y observé el egreso dela herramienta, maquinaria y partes de maquinaria para
reparacién, declarado en ia carta de autorizacidn deegreso.

. ® Apoyé al administrador de la ZDEEP Miel Verde, z realizar el cuadré mensual de las

declaraciones recibidas en el mes.

® Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,
insumosy herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde:

o Realicé reportés‘ diarios y mensuales, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas y
reportes de formularios -Z0 LI!L;- de ingreso y egreso, Y detalle de declaraciones da
impuestos.

¢ Realicé registro de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel y con formulario a la
base de datos en formato Excel.

. © Realicé revision de contendores, camiones y pick up, cuando ingresan y egresan vacios a
ta ZDEEP Miel Verde.

¢ Realicé revisiény presenciélas cargas de exportaciones alos respectivos furgones segiin
Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. ¥ las respectivas pdlizas, de usuario
Green Fabric, S.A.

e Registre nuevos pilotosen base-&e;datos Exeel (diario)

® Registreinformacién de los egresos eingresos de las contrasefias en una base de datos en
Excel (diario).

@ Archive copias de contrasefias de ingreso y egreso.

Oficing Central lzabal ‘Oficing Guatemalc

ﬁ
K. 283.5 Ruta el Atléntice Norté. Santo Temds Blvd. Los Priceres, 24-69 Z. 10 Edif. Empresarial -eﬂm.F—
de Costille. Puerto Borrios. Izabel Guatemala, C.A, - Zono Pradera; Torre 4, Nivel 10, Oficina 1002, SN fre o
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Teléfono PBX: (502) 7981-5400 Teléforo PBX: (502) 7861-5450
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Realice comparacién de informacién y saldos de ducas registradas conla informacién que

proporciona administracién de Miel Verde, S.A:

Recibidocumentos para firmas para el representante legal del usuario instaladoen la zona

y envie de nuevo los documentos firmados ysellados a Zolic Guatemala.

Fﬁ}é M\u )jfﬁ*\

Alejandro francq Revclorio

LS EELEE

Oﬁctm-; Central iznhul
Km. 2835 Ruta of Atléntico Norte. Santo Tomds.

de Castifla. Pusrto Barrios, lzobcl Gudtemala, CA.
Teléfono PEX: (502} 7081-540

Oficing Guatemala h IDDIE
Blvd. Los Prdceres, 24-88 Z. 10 Edif. Empresarial 'GBEABETB‘ ’ Lll. J
Zona Praderg, Torra-4, Nivel 10, Oficing 1002 e o

Teléforio PBX: (502) 78815480 e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: e "
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: S asas

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ANGELIGA ROXANA RIVERA GALDAMEZ
OBJETO DEL.CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO GERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, consistentes en Prestar
Servicios Técnicos Temporales en iz Seccidn de Controles, ZDEEP Miel Verde
Zacapa.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2,024

e Atendi al personal solicitante, en méduls 1 de control de operaciones de ingreso y
egreso a la ZDEEP Miel Verds.

e Elaboréy autoricé, 69 de permisos de ingreso a la ZDEEP Miel Verde, {contraseiias).

= FElaboré y autoricé, 64 de permisos de egreso a la ZDEEP Miel Verde, (contrasedias),

= Recibi47 carias de autorizacién de ingreso de Ia Administracién de ZDEEP Miel Verde,
y elaboré y autoricé, 42 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de ingreso de
herramientas, materiales e insumos a la ZDEEP Miel Verde.

* Recibi 19 cartas de autorizacion de egreso de la Administracion de ZDEEP Miel Verde,
y elaboré y autoricé, 18 formularios -ZOLIC- en formato Excel, de egreso de
herramientas, materiales e insumos a la ZDEEP WMiel Verde.

¢ Realicé revisién de las he‘rrémieni:as, materiales e insumos, declarados en los
formularios -ZOLIC- respectivos, en conjunto con el delegado de Ia Superintendencia

de Administracién Tributaria, ~8AT-, de turno.

Oficina Centralizabel Oficing Guatemala P H
Km. 283.5 Rute ol Atldntice Norte, Sants Tomds, Blvel Los Proceres. 24-69 7. 10 Egit. Empresarial '@w

de Castilla. Puerto Borrios: [zabal. Guatemale, CA, Zona Pradera, Torre 4, Nivel 10, Oficing 1002.: i e A
Teléfono PEX: {502) 7O81-5400 Teléfono PBX: (502) 7981-5460 ' t i
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Ordenég, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé, 42 formuiarios -ZOLiC-
de ingreso de herramientas, materiales e insumos, con sus respectivos documentos
de soporte.

Ordengé, ingresé datos en formato Excel, escaneé y digitalicé; 18 formularios -ZOLIC+
de egreso de herramientas, materiales e insumos, con'sus respectivos.documentos
de soporte.

Recibi y revisé, 25 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus
respectivas pélizas, del usuario Green Fabric, S.A.

Realicé revision y observé el descargo de las cisternas, furgones, paneles y vehiculos
gue transportéban ‘materia prima, quimicos, maqiinaria ¥ repuestos, snire otros,
declarados en las D‘ec[araci'c-mes Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, con sus
respectivas pélizas, del usuario Green Féabric; S.A. en conjunto con el delegado-de ia
S_uperi’htendencia de Administracién Tributaria; ~SAT-, de furno.

Clasifiqué, ordené, y archivé, 25 Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-
por régimen, con sus respectivas p@lizas, del usuario Green Fabric; S.A.

Ingresé 25 Declaraciones Unicas Centroamericanas,~-DUCAS- por régimen, al registro
de control y contabilizacién en formato Excel.

Recibi y revisé, 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A.
Realicé revision y observé ¢l cargo de los camiones que transportaron materiales
reciclables, declarados en las Declaraciones de Mercancias de Oficio, del usuario
Green Fébric; S.A. en conjgnfo:-- con el delegado de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, -SAT:, de turno.

Clasifiqué, ordeng, y archivé, 1 Declaracion de Mercancias de Oficio, del usuario Green
Fabric, S.A.

ingresé 1 Declaracién de Mercancias de Oficio, del usuario Green Fabric, S.A. al

registro de control y contabilizacion en formato Excel.
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» Recibi 21 parciales, de Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-, para el
despacho o extraccién de desechos de hoja de Stevia, con sus respectivas pélizas,
del usuario Green Fabric, S.A. -

e Ordeng, ingresé y digitalicé 21 parciales en e} registro de control vy contabilizacién en
formato Excel.

s Clasifiqgué y archivé 21 parciales con sus respectivas Declaraciones Unicas
Centroamericanas, -DUCAS-, y sus pélizas, del usuario Green Fabric, S:A.

o Realicé revisién y observé el cargo de camiones de volteo, que se encargaron de Ia
extraccion de los desechos de hoja de Stevia, declarados en las parciales de ias

E Declaraciones .ﬂn_icas'cenmarherica‘nas, -DUCAS-; de despacho, con sus respectivas
polizas, del usuaric Green Fabric, S.A. en conjunfo con &l delegado de I2
Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-, de turno.

¢ Recibi, revisé ¥y archivé 4 cartas de .autorizacién de ingreso: de herramienias,
maquinaria y partes de :m]aq_uin-a_ﬁa para reparacion.

¢ Revisé y observé el ingreso de la herramientas, maguinaria ¥ partes de maguinaria
para reparacion, declarado en ia carta de autorizacién de ingreso.

© Reclbi, revisé y archivé 5 carfas de autorizacién de egresc de herramientas,
maquinaria y partes de maquinaria para reparacion.

° Revisé yobservé el egreso de la herramienta, maquinaria y partes de m_aquinaria para
reparacién, declarado en la carta de autorizacién de egreso.

o Apoyé al administrador de la ZDEEP Miel Verde, a realizar el cuadré mensual de lzs
declaraciones recibidas en el mes.

 Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales de ingreso y egresos de materiales,

insumos y herramienta al Administrador de la ZDEEP Miel Verde,
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Realicé reportes diarios y mensuales, de las Declaraciones Unicas Centroamericanas
y reportes de formularios -ZOLIC- de ingreso v egreso, Y detalle de declaraciones de
impuestos.

Realicé registro-de pilotos que ingresan con declaraciones en Excel y con formulario
a la base de datos en formato Excel.

Realicé revision de contendores, camiones y pick up, cuando'ingresan y egresan
vacios a la ZDEEP Miel Verde.

Realicé revisién y presencié las cargas de exportaciones a los respectivos furgones

segiin Declaraciones Unicas Centroamericanas, -DUCAS-. Y las respectivas pélizas,

de usuario Green Fabric, S.A.

Registre nuevos pilotos en base de datos Excel (diario).
Registre informacién de los egresos e ingresos de las contrasefias en una base de

datos en Excel (diario).

‘Archive copias:de confrasefias de ingreso y egreso.

Realice comparacion de informacién y saldos de ducas registradas con la informagcién

«que proporciona administracion de Miel Verde, S.A.

Recibi documentos para firmas para el representante legal del usuario instalado en'la
zona y envie de nuevo los documentos firmados y sellados a Zolic Guatemala.

Recibi y guardé insumos gue fueron enviades por parie de Zolic Guatemala.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON -

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO A A

ADMINISTRATIVO No.: | 160-029-2024
| NOMBRE DEL PRESTADOR R PR AR Ex Rk st

DE SERVICIOS: ANDREA FERNANDA SAMAYOA CHACON

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” CONSISTENTES EN PRESTAR

'SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA

_SECCION DE CONTROLES ZDEEP MICHATOYA

'DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2024

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

1. Escanear y archivar pélizas de cada empresa de Michatoya Pacffico.
2. Mantener el buen uso del equipo de la oficina segtin érea laborando.

3. Ingresar datos al sistema de sicome ‘en declaraciones, de todas las polizas
de cada usuario.

4. Ingresar datos al sistema de sicome en operaciones, de todas las pélizas de
cada usuario.

5. Colocacidn de numero de correlativo de formularios para ingreso de
herramientes y materiales e HMichatoya Pacifico

6. Ingresar detes de las declaragiones a Excel de cada usuario

7. verificacién de material v herramientas que viene en formulerios ingresados

a la zona
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8. Hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con personal de sat

9. Revisién y contes de carga de contenedores con personal de sat

10. Cubrimiento de hores extraordinarias solicitadas por los usuerios de la
ZDEPP

F.
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Fredic Efnest Silas Rivera
Encargado de Seccidn de control de operaciones

e e T oE— e
[ s e BT e e i 422

e AN e — e




