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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON — o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO » =
ADMINISTRATIVO No.: Chaseowe
NOMBRE DEL PRESTADOR - |
DE SERVICIOS: ADAL| LUCRECIA DIAZ MIGUEL DE ISALES
SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
OBJETO DEL CONTRATO: (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
el Dapartamanin de Recursos Humarll:m.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL O _1 _.ﬂll__ f’; EE _FEBREHB 2026 ] }

a. Apoyé en |a revision y control de documentos que ingresaron a la Seccion de
Archivo General de ZOLIC para su respective Resguardo.
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OFICIO  DINF.STC No.018-2026 emitidos por el jefe
Departamento de Informatica. Total 1 paquete del afio 1995.
OFICIO  DINF.STC.No.021-2026 emitidos por el jefe
Departamento de Informatica. Total 1 paguete del afio 2009,
QOFICIO  DINF.STC.No.022-2026 emitidos por el jefe
Departamento de Informatica. Total 1 paguete del afio 2010,
OFICIO  D.INF.STC No.023-2026 emitidos por el jefe
Departamento de Informatica. Total 1 paquete del afo 2011,
OFICIO  DINF.STC.No.024-2026 emitidos por el jefe
Departamento de Informatica. Total 1 paguete del afo 2012
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b. Brindé apoyo a la encarga de Archive General, con la bisqueda y rastreo de
expedientes en atencidn a los requerimientos de informacidn a los distintos
departamentos de Zolic.

c. Brindé apoyo con la digitalizacion, de 87 paguetes, bisqueda y gestion de
expedientes.

v Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. No.138-2017 de eneroc a
diciembre.

d. Brindé apoyo en el registro 2 expedientes que ingresan a la Seccion de
Archive General en respectivo sistema para registro de recepcién de
documentos.

v ingresé al sistema el OFICIO PLANIFICACION.STC.No.015-2026,
OFICIO PLANIFICACION.STC No.014-2026.

e. Di acompafiamiento y apoyo en la ejecucién de procesos a cargo de la
encargada de la Seccion de Archiva General.

f. Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia de la
Seccitn de Archivo General.

*" Realicé OFICIO ARCHIVO 005-2026
¥ Realicé OFICIO ARCHIVO 006-2026
¥ Recibi CIRCULAR DRH.STC.No.008-2026.
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¥ OFICIO DINF.STC.No.025-2026 emitidos por e jefe del
Departamento de Informatica. Total 1 paquete del afio 2013,

v OFICIO DINF.STC.No.026-2026 emitidos por el jefe  del
Departamento de Informatica. Total 1 paquete del afio 2014,

v OFICIO D.INFSTC.N0.027-2026 emitidos por el jefe del
Departamento de Informatica. Total 1 paguete del afio 2015.

¥ OFICIO PLANIFICACION.STC No.005-2028 emitidos por  |a
encargada de Planificacidn. Total 6 paquetes del afic 2024,

¥ OFICIO  PLANIFICACION.STC No.014-20268 emitidos por la
encargada de Planificacion. total 1 paguete del afio 2023.

¥ OFICIO  PLANIFICACION.STC.No.015-2026 emitidos por |la
encargada de Planificacion. Total 1 paquete del afio 2022.
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9. Brindé atencién a 20 llamadas telefénicas en consulta scbre tramites
relacionados con la Seccion de Archive General,

¥ Mes de febrero 20 llamadas

h. Recepcioné y entregué documentos internos y externos para conocimientos
yio tramite de la encargada de Archivo General.

.. Realice otras actividades solicitadas por la encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades superiores, relacionadas con los
servicios técnicos contratados.

¥ Eliquete y cambié sobres a Documentos que se encontraban en mal
estado.

¥ Desengrape y engrape documentos para su debido escaneo

¥ Ordené en orden alfabético, expedientes de personal por contrato de
los afos 2022 y 2023,
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Ing. José Rodolfo Sandoval Pineda
Jefe del Departamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON PRESUPUESTARIO: | o29 ]
CON :
| HE; TRATO ADMINISTRATIVO 012-029-2026 i
NOM L PRES i
EEH\EEEDEF EETAU?{;‘ CE Rosa Nineth Duarte Gonzédlez de Lemus |
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de |

dependencia con cargo al renglén presupuestario cero |
veintinueve (028) “otras remuneraciones de personal |
temporal”, prestar servicios técnicos temporales en el
' departamento financiero.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

Actividades Principales:

a.- Registré y archivé un total de 225 documentos que pertenecen a las transacciones
de la institucion,

b.- Apoyé en la elaboracion de la rendicién electrénica (caja fiscal) en SIGES
correspendiente al mes de Enero del 2025,

C.- Traslade de manera oportuna copia de rendicion de caja fiscal correspondiente al
mes de Enero 2026, segin OFICIO CAJA FISCAL STC. No. D05-2026, a Contador
General, Jefe de Financiero v a la unidad de Auditoria Interna.

d.- Apoye en la verificacion de ingreses y egresos de los formularios oficialmente
autorizados por la CGC

e.- Archivé 255 facturas emitidas y 255 documentos de soporte en expedientes de
pago de proveadores y conlratisias,
f.- Escaned B0 expedientes con informacion de soporte para el archivo digital,

g.- Apoyé en auxiliar al Contador General y Auxiliar de Contabilidad en todas las
actividades requeridas.

h.- Apoyé en el resguardo y custodia de todos los documentos de soporte de Caja
Fiscal.
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.- Apoyé en realizar OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 006-2026-DEVOLUCION DE
EXPEDIENTES DE PAGO DE MUNICIPALIDAD DE PUERTO BARRIOS AARCHIVO
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON o

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO
_ ADMINISTRATIVO No.: CRHE - |
"NOMBRE DEL PRESTADOR |
e SEnncion: KENNY ALEXANDER TORRES SUCUP |
| SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
OBJETO DEL CONTRATO: | RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(028) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMNAL
TEMPORAL®", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
el Departamento de Recursos Humanos.

DEL 01 AL 28 DE FEBREROD 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

o e

a) Recepcioné y trasladé para registro digital, la documentacidn a ingresar
para resguardo de la Seccion de Archivo General de ZOLIC.
= QOFICIO PLANIFICACION STC.No. 014-2026 emitidos por la
encargada de planificacion. lolal, de 13 de paquetes del afio 2023
» OFICIO PLANIFICACION STC.No. 015-2026 emitidos por la
encargada de planificacion. Total, de 2 paquetes.
b) Brindé apoyo con la digitalizacidon busqueda y gestion de expedientes;
g} Di seguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el Plan de
i control de registro de documentos en el Archivoe General.
; d) Brinde atencidn al personal que se aboca a la Seccidn de Archivo Ganaral
para entrega o solicitud de expedientes
@) Elaboré requisiciones de Almacén para que la Saccion cuente con los
suministros necesarios.
f) Elaboré oficios, conocimientos yio circulares solicitadas por la Encargada
de la Seccion de Archivo General.
g) Distribui en los diferentes Departamenios, Secciones yio Unidades,
h) Apoyé en la revision y control de 15 sobres que ingresan a la Seccion de
Archivo General de ZOLIC para su respectivo resguardo
I} Brindé apoyo en el registro de los expadientes que ingresan a la Seccion de
Archivo General en respectivo sistema para registro de recepcion de
documentos.
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1} Di acoempafiamiento y apoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
Encargada de la Seccion de Archive General.

+ Apoye a la encargada de Archivo General en la busqueda de Archivos en
Atencion a los Departamentos,

k) Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia de la
Seccion de Archivo General,

l) Brindé atencién a B llamadas telefonicas en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccidn de Archive General.

m) Brindé apoyo con la digitalizacion bisqueda y gestion de expedientes;

n) Recepcioné y entregar documentos intemnos v externos para conocimiento
yfo tramite de la Encargada de Archivo General.

o) Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, y/o autoridades superiores, relacionadas con
los servicios técnicos contratados. Las actividades anteriores, se describen
sin ser estas limitalivas, sino Onicamente enunciativas.

= Etiqueté y cambié sobres a Documentos que se encontraban en mal estado.

« Desengrape y engrape documentos para su debido escaneo

* Ordené en orden alfabético, expedientes de personal por contrato de los afios
2022 y 2023.

* Realicé cambio de etiquetas y sobre a los leitz de los afios 2010, 2011, 2012,
2013, 2014

= Realicé listado digital de los siguientes afios 2010, 2011,

» Realice revision de cada uno de los chegques de los afos 2010, 2011, 2012,

= Realicé reubicacidn de los afios 2010,2011,2012.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON [
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | 014-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: | Luis Alberto Vargas Chigua

OBJETO DEL CONTRATO: ' Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
- dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero vaintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
| temporales en el Departamento Financiero

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE FEBRERDO AL 28 DE FEBRERO 2028

a. Apoye en la realizacidn de los registros y actualizaclones de los
ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Odoo.

= Apoyé en la actualizacion de reportes de ingreso, y egresos al almacén
de saldos pendientes de los productos en stock.

Mo. De 1H: 173882
Mo. De 1H: 179883
Wo. Da 1H: 178885
Me. De 1H, 175886

= Realicé el despacho para |a entrega de insumas a las diferentes dreas,

de acuerdo con las requisiciones presentadas a la seccidon de almacén
2025

Mo, Reguisicion 4124
Mo. Requisicion 4125
Mo, Reguisicién 4128
Mo. Requisicion 4127
Mo, Reguisicidn 4128
No. Requisicion 4129
Ho. Requisicidn 4130
Mo. Requisicion 4131
Mo, Requisicitn 4132
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Mo, Requisicién 4133
Mo. Requisicion 4134
Mo. Requisicion 4135
MNo. Requisicion 4136
No. Requisicicn 4137
No. Requisicién 4138
Ne. Requisicion 4139
Mo, Requisicion 4140
Ne. Requisicion 4141
Mo, Requisicion 4142
MNe. Requisicion 4143
Mo, Requisicion 4144
No. Raquisicion 4145
Mo, Requisicion 4145
Mo, Requigicion 4147
Mo, Raquisicion 4148
Mo, Requisicidn 4149
Me. Requisicidén 4150
Mo, Requisicidn 4151
Mo, Requigicidn 4152
No. Requisicién 4153
Mo, Requisicitn 4154
MNo. Requisicicn 4155
No. Requisicitn 4156
MNo. Requisicidn 4157
Mo, Requigicion 4158
Mo, Requisicion 4159
Me. Raquisicicn 41680
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b. Apoyé en la realizacion de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materiales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a través de las tarjetas Kardex
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,

c. Revisa y recibi el producto que ingresa y las facturas correspondientes
verificando que coincidan fisicamente con lo facturado, pedido y la
orden de compra respectiva; verificando cuando corresponda fecha de
vencimiento, de fabricacion, y en el case de los productos con
caracteristicas relevantes solicitar la aceptacién por parte de la unidad
solicitante.

= Recibi 9 discos duros, verificando que coincidan fisicamente con la
factura, el pedido y la orden de compra. Se obtuvo la aceptacion de la
unidad solicitanta tras verificar sus caracteristicas técnicas.
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* Recibi 10 unidades de UPS, confimando que el producto fisico
concuerda con lo facturado y lo solicitado en la orden de compra, Se
gestiond la conformidad de la unidad técnica.

* Revise 10 inyectores de energia, cotejados debidamente contra su
factura y pedido respectivo. Se wverificaron especificaciones
relevantes, contanda con el visto bueno de la unidad solicitante para
8U recepcion.

d. Despaché materiales y suministros a las distintas Unidades, conforme
al stock disponible en bodega. Destinatarios: Financiero, ingenieria,
Mercadeo, Planificacidn, Enfermeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursos Humanos, Nominas y Salarios, Informatica, Proteccién,
Mantenimiento y Seccidén de Controles.

. #<@. Apoyé en la elaboracion de 4 constancias de ingreso a almaceén y a
inventarioc con el expediente de compra después de revisados los
materiales y suministros, el cual forma parte del documento soporte del
expediente, asi como otros documentos propios de su especialidad.

f. Llevé el registro y control de las 37 requisiciones entregadas.

9. Apoyé en la elaboracion de reportes mensuales de ingresos Y egresos
a almacen.

h. Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Almacén, Jefe
Financiero ylo autoridades superiores, relacionado con los servicios
prestados.

» Apoye en la aclualizacion de los reportes de los productos en existencia
dentro de |a bodega.

« Brindé apoyo en las tareas de inventario dentro del almacén, con el propésito
de mantener un control eficiente de los productos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON '_:-: A K

 PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: s

EEEE:EEE;RESTADGR Jheslyn Andrea Orellana Orellana

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar Servicios Técnicos Temporales, Sin
Relacién de Dependencia, con cargo al rengién
presupuestario ceroc veintinueve (029) "otras
remuneraciones de personal temporal”, prestar
Servicios Tecnicos Temporales en brindar apoyo al
Departamento de Recursos Humanos en la ravision,

 elaboracion y gestion de documentos legales,
administrativos y laborales, garantizando que las
actuaciones del drea se desarrollen conforme a la
| hormativa vigente y con eficiencia administrativa,
EgﬁigggPﬂMDIENTE- | DEL 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO DEL 2026,

a) Elabore y revise cinco oficios de documentos legales de personal, los
cuales detallo a continuacion:

Oficio DRH. STC No. 085-20286.

Oficio DRH, STC. No. 086-2026.

Oficio DRH, STC. No. 112-2028

Oficia DRH, STC. No. 131-2028,

Circular DRH. STC. No. 010-2028

S o
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b) Asisti en la aplicacion de la normativa laberal vigente (Cédigo de Trabajo,
Ley de Servicio Civil. reglamentos internos, entre otras} en el analisis y
redaccion de cinco oficios de contratistas y parsonal de la Institucién,
siendo estos oficios los siguientes oficios:

Oficio DRH. STC. Neo. 085-2026.
Oficio DRH, STC. No. 086-2026.
Oficio DRH. STC. No. 112-20286.
Cficio DRH. STC. No. 131-2026.
Circular DRH. STC. No. 010-2028

bWk

¢} Verifique el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos de
203 expedientes de personal y contratistas de Zona Libre de Industria ¥
Comercic en apoye al Departamente de Recursos Humanos, por mativo
de archivo de dichos documentos.

d) Apoye en la revisin, control y seguimiento de asistencia del personal en
el biometrico de |a institucion, siende un total de 203 trabajadores.

e} Frovel semanalmente la impresidn de marcaje al jefe de seccidn de
control de operaciones de los siguientes colaboradores de ZOLIC:

Jonnathan Heimen
Bryan Daniel Gémez
Zonia Marroquin
Jackeline |pifia
Astrid Sagastume
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MariaClara Acevedo
Sisi Cruz

Wictor Mota

9. Erick Valdez

10, Jonathan Lopez
11.Douglas Estrada

12. Rosio Rojas

13. Cindy Izela Barrios
14, Edin Miranda

e b

fi Provel quincenalmenta la impresion de marcaje al jefe de proteccion de
los sigulentes trabajadores:

Elvin Godoy

José Coc

Eduardo Vargas

Jesds Marrogquin

Miguel Mariano Garcia
Elvin Ferez

Joel Hernandez

Victor Hugo Cordan

. Caros Humberto Morataya
‘It:l José Alberto Ramos Laiva
11. Ember Eliel Contreras
12.Heber Marin Valdez

13. Edgar Baldemar Sclares
14, Patrick Alfredo Elis Aldana
15, Emilio Amador

16. Henry Pefla

17. Yojan Fajardo

SRS

gy Provel la impresion de marcaje al encargado de la seccion de Monitereo
y Base de Datos de ZOLIC de la primera quincena del mes de febrero de
los mgulentea tra haiadores
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1. Byron Barrera
2. Melvin Beltelon

h) Frovel la impresion de marcaje a la jefa del Departamento Financiero de
ZOLIC del mes de febrerc del 2026 de los siguientes trabajadores:;

ﬁ.ngal Rolando Ramirez
Elmer James

Claudia Cobos

Yesica Palacios

Lidia Beteta

Kenia Guerra

Joseline Bedoya

Mario Arddn

L = R

i} Provel la impresion de marcaje de la primera quincena del mes de
febrerc a Subgerencia de ZOLIC, de los siguientes rabajadores de
subgerencia y que se encuentran en casa de visitas,

1. Dora Elena Lopez Vazquez
£. Nanci Karina Ixcamparij
3. Florentino Garza.

[} Apoyé en la verficacion de la autenticidad de log documentos
presentados por el personal de la institucidn al Departamento de

Recursos Humanos, miemos a los que tuve acceso por motivos de archivo
de documentos en dichos expedientes

k) Apoye en revisar, escanear y llevar el control de 67 permisos que fueron

solicitados por personal de |a institucion, de acuerdo con la normativa y
pracedimientos establecidos.

EESSSSEeeSS———— e l . 1 win Pl wiier

Oficing Central lzabod Dheina Guatemals | ] r DI
Kk 2050 Bubs of Atidrdite Norte, Sara Tomds Bivdl Los Brdcures, 34-88 F o0 fol Empregoria M}" u 1 i
i Cimldkl Pogr iy Boaros Lagbol, Guokeoln, A - L - il

v Lono Pradero, Forre & Mivel 10, G4cing 002
Telitona FEX: § 5002 B0 Tebdfann BHE 15000 FOR71 -S40
wwe rollcguate.com




PBzZoLic

Foma Lianl ol seboRTEse ¥ OudEgin

L]

I} Revise, lleve el contral v archive bitdcoras de los siguientes trabajadores
de servicios genarales
1. Bessy Cuestas
2. QOscar Bol
3. Sara Ndjera
4. Ana Marla Garcia Marcos

m) Administre al archivo fisico y digital de 250 documenios de indole
administrativo laboral.

n} Propuse mejoras en los procedimientos administratives y legales del area
de Recurscs Humanos,

o) Apoyé en realizar 7 aclividades solicitadas por el jefe de Recursos
Humanos. siendo estas actividades las sigulentes:

1. Apoye en el escaneo de todo fipo de documentacion legal y
administrativo del Departamento de Recursos Humanos para los
efectcs correspondientes.

Z. Apoye en la recepcion de correspondencia del Departamento ce
Recursos Humanos.

3. Apoye en el Registro de 11 personas de nuevo ingreso en el
Biométrico de la Institucién, en el programa denominado BioTime Pro.

4. Apoye semanalmente en generar e informar al efe de Recursos
Hurmnanos y a los jefes de otros departamentos y secciones sobra el
reporte de retardos del personal de ZOLIC.

5, Atendi llamadas telefénicas en apoyo al Departamento de Fecursos
Humanos.

§. Apoye en la distribucién y entrega de circulares emitidas por el jefe
del Deparlamentc de Recursos Humanos a los diferentes
departamentos y seccionas de [a institucidn.

7. Apoye en la validacién e impresion de antecedentes penales y
policiacos de personal y confratistas de la imstitucian,
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8. Apove en la impresion de Acuerdos de confirmacion de personal
presupuestado 011 y D22.
9. Apoye en la entrega de uniformes para personal y contratistas de
nuevao ingreso en la institucian.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO. | CERO VEINTINUEVE (029)
CONTRATO - B
ADMINISTRATIVO No., | 016-029-2026
NOMBRE DEL ==
PRESTADOR DE GUSTAVO ADOLFO ESTRADA RAMOS
SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |

TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS -

L TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERD. |
PERIODO

CORRESPONDIENTE: Del T al 28 de febrero ﬁf 2026
ACTIVIDADES

A) Apoye con la ejecucién de 35 requerimientos de compras, con el fin
de que se realizaran en un tiempo adecuado.

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

C) Apoye a la encargada de compras en la elaboracién de 30 drdenes de
compra y liquidacién en el sistema SIGES.

D) Llevé el control, manejo y organizacién 45 de archivos de la Seccién
de Compras.

E) Apoye en la realizacion de 22 cotizaciones de pedidos designados
por la encargada de compras.

F) Apoyé en la capacitacion de 1 personas que se nombraron para la
participacion de las Juntas de Cotizacion y Licitacién.

G) Brindé atencién a 12 proveedores que lo requirieron.

H) Recepcioné, contrclé v trasladé 65 documentos de la Seccion de
Compras a la encargada de compras,

I} Llevé control de solicitudes de 35 pagos recibidas para tramite de
cheque.
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J} Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley

¥y el Realamento de la Ley de Contrataciones del Estado en las
actividades que realicé,

K) Gestioné el envio de 10 expedientes de ZOLIC Santo Tomas de
Castilla a las oficinas en Ciudad Capital.

L) Realicé todas las actividades administrativas de la Seccion de
Compras que se me han requerido.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado ¥
al sistema de Guatecompras.

M) Auxilie, apoyé y asisti a 'a encargada de la seccion de compras en
todas las actividades inherentes a mi cargo.

O) Realicé todas las actividades que se me solicité por la encargada de
compras, jefa financlera y autoridades superiores, que se relacionan
con los servicios por los que se me contrato.

- REALICE VISITA A PROVEEDORES PARA SEGUIMIENTO DE
COTIZACION Y VERIFICACION DE INSUMOS

- RECEPCIONE PRODUCTOS DE COMPRAS

- APOYE EN LA MODIFICACION DE INSUMOS DE REQUISICION

- TRASLADE DOCUMENTACION PARA FIRMAS

- BRINDE ASISTENCIA EN LA VERIFICACION DE INSUMOS
DENTRO DEL PLAN DE ACCION.

Jefe Financiero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

5 MENSUAL .
RENGLON

PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)

el | 017-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN |
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA OFICINA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2026.

"PERICDO
CORRESPONDIENTE:

Remité detalles de las actividades realizadas de acuerdo con los Términos de Referencia,

a) Atendl la recepcion fisica y electrénica de una solicitud en el mes de febrero de
acuerdo con la Ley de Acceso a la Infermacion Pablica.
- Danlel Fellpe Figueroa Molina estudiante de Maestria en Administracion

Financiera.

bl Apové en el traslado de una solicitud en el mes de febrero, de informacidn plblica
dentro de la Institucidn,
- A requerimienta del sefior Danlel Felipe Figueroa Molina estudiante de
Maestria en Administracidn Financlera, trasladando la selicitud a la Subgerencia
General para su debldo tramite.

¢} Operé las extensiones telefdnicas instaladas en la ventanilla de Acceso a la
Informacidn Pablica.

d] Llevé el registro de los correlativos de la correspondencia gestionada en la Unidad
de Acceso a la Infermacion POblica.

e) Apoye en la entrega de |a respuesta de una solicitud de informacion a los usuarios
de la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica.
- Trasladé la respuesta de la soliciud del sefior Daniel Felipe Figueroa Malina

oy % astudiante de Maestria en Administracion Financiera, via correo electronico
. cumpliends con los plazos establecidos en |a Ley de Accesa a la Informacién
3 Publica.
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fl Trasladé y notifiqué respuesta de informacion pablica a los solicitantes.

gl Elaboré 05 oficios dirigidos 2 los departamentos de enlace de infarmacidn,

mensualmente para ser publicada en la pagina de Acceso a la Informacién Pablica.
UIP-ZOLIC-5TC-No. 007 al UIP No, 011,

- UIP 5TC.No.007-2026 [sub-Gerencia)

- UIP 5TC.No.008- 2026 (Juridica)

= UIP 5TC.No.0WS-2026 (Financiers)

- UIP STC.No,010-2026 (Recursos Humanos)
= UIP STC.No.011-2026 (Ingenieria)

h) Promevi la Capacitacidn de Retroalimentacion de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica periddicamente.

i] Revisé 35 correos electronicos entrantes vy salientes uipzolic@zolicguate.com. Y
actualice |a pagina web de ZOLIC con informacién relacionada con la Ley de Acceso
a la Infermacion Publica.

il Atendi 15 llamadas desde la planta telefénica a requerimiento de la unidad de
personal de ZOLIC.

EXTENCION ENTRANTE | EXTENCION SALIENTE
141 100

118 1060

141 100

141 128 —]
116 100

100 102

102 114

139 100

100 134

115 100 .

100 102

141 128

102 112

11 100

118 104

k] Llevé el control de registro de 30 llamadas entrantes y salientes en la planta
telefdnica trasladando al personal de ZOLIC.

DEPARTAMENTD,
LLAMADAS ENTRANTES NUMERO DE TELEFOND | SECCION/COLABORADOR DE ZOLIC. |
IAQUELINE PERA 30337444 GERENCIA GENERAL |
CLAUDIA SARMIENTO 46528435 EXDON LAINFIESTA
o VICENZO POLITO | 35710087 INVENTARIOS .
N VICENZO POLITO 35710087 | SUBGERENCIA GENERAL i
oy AMNA LUCIA PEREZ 24645700 RECURS0S HUMANDOS |
F ESINSAN 39945294 INGENIERIA !
ROBERTO CUEVA 23085000 CREDITOS
BANCO FICOSA 32302455 RECURSOS HUMANDS
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CARLOS GARCIA 23054896 | SUBGERENCIA GENERAL
NOBAL CREDIT 22088362 RECURSOS HUMANDS
CLALIDEA SARPAIENTD 2473700 EXT. 3050 CGC

BLANCA DELGADD 56032697 | SUBGERENCIA GENERAL
AMIBAL WLLE_LA EG515726 ASESQORLA JURIDNCA
JAQUELIN PERA 30337444 DULCE NAVARRO
JAGUELIN PERA 30337244 DULCE NAVARRD
JAQUELIN PENA 30337444 DULCE NAVARRD

ROSI SANCHEZ 47394071 MERCADIECH

EDVIM BUSBEY 36124360 TESORERIA

RAISA GARCIA 23546775 | RECURSOS HUMANOS
JAQUELIN PERA 30337444 DULCE NAVARRO
BLAMCA DELGADD 56032697 SLIBGEREMNCIS GEMERAL
WALESEA TAZO L5SER31TL FERCADED

DANIEL LOPEZ 31902323 RECURSOS HUMANOS
DANIEL LOPEZ 31902313 RECURSOS HUMANOS
VALESKA TAZO 59663171 MERCADEOD

DAMIEL LOPEZ 33858654 ceTv

AMNIBAL VILLELA 53515726 ASESORIA JURIDICA
KAREN ESTRADA 41315363 FRANKLIN MORATAYA
EDWVIN CAAL 54119539 FROTECCION

COMNE 5.4, 23293000 TESORERIA -

I) Elaboré y presenté el informe anual de SECAI en cumplimiento a lo establecida en
el articule 48 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica.

rew Lo s s awr 1

m) Vebé por el cumplimiento de la Publicacidn en el diaric de Centroamérica el Archivo
General en cumplimiento de lo que establece el Articulo 10 numeral 26 de |a Ley de
Accesa a la Informacion Pdblica.

n} Realicé otras actividades solicitadas por la Subgerente General relacionadas con mis
servicios prestados.
- Archive
- Escanee
- Reclbi oficlos y circulares de los diferentes departamentos de ZOLIC, remitiendo
informacidn de cardcter obligatorio segun la ley de acceso a la informacion pablica.
los cuales son los sigulentes:
= del Depa i

OFICIO JEFE-ING.STC. No.014-2026
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OFICIO JEFE-ING.STC. No.015-2026
Oficios del Departamento Financiero
QFICIO DF.STC, No.0093-2026
OFICIO DF.STC.No.0095-2026
OFICIO DF.5TC.No.0098-2026
OFICIC DF.STC. No.0099-2026
OFICIO DF.5TC. No.0100-2026
OFICIO DF.STC.No.0101-2026
OFICIO DF.STC.No.0108-2026
QOFICIO DF.STC.No.0110-2026
Oficios d artament bgerenc neral
OFICIO SGG.5STC, No.051-2026
OFICIO 5GG.5TC. Mo.081-2026
OFICIO 5GG.5TC. No.062-2026
OFICIO SGG.STC, No.063-2026
d ento de human
OFICIO DRH. S5TC. No. 0132-2026
OFICIO DRH. 5TC, No, 0133-2026

I T Depa Gerencia al

Su

bgerencia General

CIRCULAR GGS.5TC. ¥ 5GG. STC. No. D02-2026

Mailyn Carolina Guzman Veliz

Lmda Kgﬂﬂ el-Ca
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCID -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON T - -

PRESUPUESTARIOD

CONTRATO - —
| ADMINISTRATIVO No.- | 018-029-2026 _ B

NOMBRE DEL PRESTADOR 3 —

DE SERVICICS: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

QOBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacion de |
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
personal temporal", Prestar Servicios Técnlcos
Temporales en el Departaments de Asesoria
| Juridica"”

PERIODO =

a) Apoyé en la elaboracion de {4} informes segun o requiera &l equipo Asesor del
Departamento Juridico:

b) Apoyé con el manejo v control de (8) correspandencias:;

c} Apoye con la gestidn oportuna de los expedientes de usuanos y levé un control
anexo de los mismos de manera digital

d} Trasladé para revision del asesor jurldico los oficios y requerimientos de
cumplimiento de las obligaciones contractuales de los usuarios de ZOLIC.
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) Apoye en |a coordinacidn logistica del envio de (18) decumentos en general que
g& maneja en el Departameanto Jurldica:

T} Apoyé en toda actividad solicitada por sl equipo asesor del departamento juridico
de ZOLIC, relacionadas con los Intereses propios del departaments v de la
institucion;

9] Apoyé en el trdmite adecuado de (25) requernmientos que se presentan a
consideracién del Departamento Jurldico:

h} Redacté correspondencia varia de (18} documentos dingides a los diferentas
departamentos, secciones y usuarios de ZOLIC;

I} Brinde apoyo con la digitalizacion de los distintos procesos que sa mangjan en el
departamento juridico

I Brindé atencion y anunciar a las (5) personas que han acardado cita con el BOuUipa
asesor dael Departamento Juridico;

K} Lievé agenda de {B) reuniones y compromisos del equipo aseser juridico!
[} Velé por el comeeto usa y mantenimients del equipo de oficina;

m) Brindé atencion en el envio y recepcién de correos electrénicos:
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n) Apoyé en la verficacion y procuracién de la existencia de: Materizles de Oficina
oe uso ordinano v oiros relacionados que se requieran para el desarrolio de las
aclividades del Departamenio;

o) Brinda atencian telefonica y presencial a (B) cllenies internos v externcs;

P} Realicé otras actividaces solicitadas por autondades superiores, relscionadas
con los servicios prestados
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
o . MENSUAL _
RENGLON : s
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 019-029-2026
| NOMBRE DEL FRESTADOR _
DE SERVICIOS: Edwin Rodolfe Aguilar Mejia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de ingenieria.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

atentamente me dirijo o usted, para remitir nforme sobre las actividades realizodas:

a) Organicé y mantuve actualizados los archives del Departamento
de Ingenieria:

Crganicé el archivo digital en carpeta de Red del Deparfamento
de Ingenieria.

b) Colaboré con la Jefe de Ingenieria poer el comecto orden
administrative de les asuntos que se presenlon para su
consideracién

* Apoyé Seguimiento a solicitudes de Trabajo solicitas por las

! distintas unidades,

» Apoyé en geslién adminisirofiva para mantenimiento de
Bombas suministradoras de agua potabie.

« Apoye en gestién adminisiralive para la conformacién de
Expediente de Page.
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Velé por el correcto control y orden de la correspondencla entrante y
sallente del Departamento de Ingenieria:

« NOTA DE ENVIO ING. 5TC, No. 003-2026

Elaboré requisiciones y solicitudes de pago:
Elaboré 07 Requisiciones de Compras:

« Requisicién de Compra 233-2026 (CHALECOS REFLECTIVOS
PARA JEFES ¥ ENCARGADOS DE IOLIC)

« Requisicién de Compra 234-20246 [HERBICIDA)

» Requisicién de Compra 287-2026 |[ARRENDAMIENTC DE
MAGUINARIA)

* Requisicién de Compra 226-2026 (CAMBIO DE CHAFAS)

« Requlsiclon de Compra 258-2026 [EMERGUATE| EMNERGIA
ELECTRICA ¥ ALUMBRADC FUBLICO CORRESPOMNDIENTE AL MES
DE ENERO

» Requisicion de Compra 257-2026 |[MUNICIFALIDAD| PAGO DE
SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRO No. 203

* Requisicién de Compra 259-2026 [MUNICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRO No.21781

Vele por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina:
+ 3einformo sobre el manejo del equipo y del uso del mismo a
los compaferos de la oficing del Departfaments de

Ingenieria

Elaboré Cuadro de Servicios de Vehiculos de ZOLIC,

» NOTA DE SOLICITUD DE SERVICIO DE VEHICULO D.ING.No.002-
2026 [PARA VEHICULO: NISSAN PROPIEDAD DE IOLIC].

Fono Prodera. Torre o, Bivil 10, Oficinog 1003
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£l Redacté y/o transcribir informes u otro tipe de documento que se
raquirieron:
Realiceé 01 Notas de Conformidad:

# NOTA DE CONFORMIDAD 009-2026 SERVICIO DE CAMBIO DE
CHAPAS
Realicd 03 Oficios:

= OFICIO D-ING.STC No.23-2026 (SUB GERENCIA] ENTREGA DE
VALES DE COMBUSTIBLE DEL VEHICULO PO70BQG

* OFICIO D-ING.STC No.28-2026 { EDIN RENE CALLEJAS) ENTREGA
DE 700 QUETZALES PARA TRAMITE LICENCIATIPOE

* OFICIO JEFE-ING. STC. No. 023-2026 (INVENTARIOS) RESPUESTA
OFICIO 027-2026

* REALICE INFORME DE METAS FISICAS CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERD.

h) Escanea 16 documentos:
REQUISICIONES DE COMPRAS:
» 153-2026 MANTENIMIENTO DE GEMERADORE ELECTRICDS DE
ZOLIC.
» 156-2028 ALMUERZOS EMERGENCLA DE BATERIAS PLANTA SAT
» 228-2026 INSTALACION DE CHARA
» 233-2026 CHALECOS TIPO SAFARI
« 260-2026 MANTENIMIENTD DE ARESA COMUNES 1001 Y 1002
« 251-2026 ARREMDA PURIFICADOR
s 257-2026 SERV, AGUA STC CUENTA 203
s« 258-2026 ENERGIA ELECTRICA STC,
» Z258-7026 SERV. AGUA STC CUENTA 27781
» 261-2026 SERY, ENERGIA ELECTRICA STC. FEBRERO
» 263-2026 ENERGIA ELECTRICA 1002
» 262-2026 ENERGIA ELECTRICA 1404
264-2026 ENERGIA ELECTRICA 1001
266-2026 ARRENDAMIENTO DE 05 PARQUEOS
267-2026 ARRENDAMIENTO DE 10 PARQUEDS
268-2026 ARREMDAMIENTO DE 10 PARQUEDS
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)] Realicé otras actividades que me fueron solicitados por la Jefe de
Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prastados:

)]

+ Elaboré Cuadro de Consumo de Suministro de Agua que abastecea
Usuarios de Zolic.

» Elaboré Cusdro de Consumo de Suministro Enargia Electria de
Zouc,

WA

Edwin Rodolfc Aguilar Mejia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON a )
PRESUPUESTARIO: | CERO VEINTINUEVE {029)

M

CONTRATO ADMINISTRATIVO |

020-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE {029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICCS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 28 DE FEBREROC DE 2026

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la seccion de
planificacidon de acuerdo con los términos de referencia -TDR- establecidos, a continuacion, se
detallan las siguientes actividades que se realizaron dentro de la unidad durante el periodo de

contratacion:

a) VELE POR EL CORRECTO CONTROL Y ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA
ENTRANTE ¥ SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

« Oficio D-P No.014-2028, remitiendo al Archivo General documentacidn para el

respectivo resguardo.

« Oficio D-P No.015-20268, remitiendo al Archive General documentacién para el

raspectivo resguardo.

+ Oficio D-P No.016-2026, remitiendo a la Comision Plan Presupuesto.

» OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
« Oficio en conjunto GG, 5GG. STC. No.003-2026
« Oficio CPP.ETC. No. 007-2026
o Oficio GG.STC. No. 052-20256
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Oficio GG.STC. No. 062-2026
Oficio GG.STC. No, 050-2028
Oficio GG .STC. No, D45-2026
Oficio en Conjunto GG. SGG.STC. No. 015-2026
Oficio GG.STC. No. 098-2028
Oficio en Conjunle GG. SGG.5TC. No. 016-2026

" & B B & @

» NOTAS DE ENVIO A CIUDAD CAPITAL:
= Mota De Envic No.002-2026

» NOTAS DE ENVIO RECIBIDAS DE CIUDAD CAPITAL:
= R.C CC/GO 008-2026

#» CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:

Circular DRH. STC. No. 001-2026
Circular DRH. STC. No. 002-2026
Circular DRH. 8TC, Mo, 003-2028
Circular OPIP, STC. No. 001-2026
Circular DRH. STC, No. 006-2026
Circular No. CPP-001-2026

Circular GG.STC. Mo, 001-2026
Circular Sec. Enf. STC. No. 001-2026
Circular DRH, STC. No. 007-2026
Circular DRH. STC. No. 008-2026
Circular GG.STC. ¥ SGG . STC. No. 002-2026

@ & @ & & & & &4 & & &

» OFICIOS RECIBIDOS COMISION PLAN PRESUPUESTO:

Cficio Jefe-Ing.STC. No. 005-2026
Cficio OPIP.STC. No. 011-2026
Oficio D.INF.STC. No. 014-2026
Oficio GG.STC, No. 043-2026
Oficio ALM. No. 02-2026

Oficio OPIP. STC. Mo. 013-2026
Oficia OPIP, STC. No. 014-2026
Oficio OPIP, STC. No. 018-2026
Oficio ALM. No. 04-2026

Oficio SC. STC.No. 021-2026
Oficio SC. STC.No. 023-2028
Oficio Jefe-Ing STC. No. 012-2028
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Oficio OPIP. STC. No. 024-2026
Oficio OPIP. STC. No. 025-2028
Oficio DOF. STC. No. 0105-20286

Oficio Jefe-Ing. STC. No. 017-2026
Oficio Planificacion STC.No. 016-2026
Oficio D. INF. STC. No. 036-2026
Oficio Jefe-Ing STC. No. 007-2026
Oficio SGG. STC. No. 078-2026
Oficio SC. STC No. 034-2026

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL:

s Cedula de Notificacién GG.STC. No. 002-2026
« Cedula de Notificacién ZOLIC/USUARIO-ZDEEFP MICHATOYA PACIFICO GG
No.003-2026

« Cedula de Notificacion ZOLIC/USUARIO-ZDEEP MICHATOYA PACIFICO GG
No.004-2026
« Cedula de Notificacion GG.STC. No. 005-2026

REQUISICIONES DE COMPRASSOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS DE
PLANIFICACION:

« Requisicion de Compra No. 281-2026

+ Requisicion de Compra No. 282-2026
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h) APOYE EN TODA ACTIVIDAD QUE LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA,
ENCARGADA DE PLANIFICACION Y AUTORIDADES SUPERIORES ASIGNO Y
SOLICITO RELACIONADO CON LOS SERVICIOS TECNICOS CONTRATADOS.

= Apoye a la Comisidn Plan Presupuesto en la Ejecucidn de Gasto e Impresién da
CUR del Gasto Pagado.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

ADMINISTRATIVO No.:

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON %9
| PRESUPUESTARIO _ e S
| CONTRATO 021-029:2028

NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: PEDRO LUIS BARILLAS PALMA

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(022) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en Brindar soporte técnico a
I colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla. !
PERIODO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2028

a) Brindé soporte téenleo a (54) personas que buscan soluciones a las averias fisicas
(hardware) o logicas (sofiware) del equipe de codmpule,

b} Apoyé en las (1) aclividades de mantenimientio en al Centro de Datos de |88 instalacionas
gque ocupa el Departamaento de Informidtica de ZOLIGC,

c] Realice {1} actividad programada segin programaclén olaborada por al jofe de

Informatica para al mantenimiento preventivo y corrective dal equipe de compiito de la
Inestitucion.

d) Apoyé en (BB) actividades administrativas sobre tecnologias de informacidn en el
Departamento da Informética.

@] Apoyé al jefe de Informatica on (26) actividades relaciocnadas con equipo de cémputo,
configuwraciones, redes y planta talefdnica.
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fi Brindé atoncion a {(10) consultas técnicas via telefonica, (10} corres v (33) en persona,
segln (a8 necesidades de las autoridades y colaboradoras da 20OLIC,

g) Realicéd otras actividades solicitadas por el jefe de Informatica yio autoridades supariores
en relacionadas con los servicios contratados,

A sl mismo se detallan sctividades en Brindar soporte técnico a colaboradores de
ZOLIC Santo Tomas de Castilla, durante el mes de FEBRERO 2028

* Brindé asistencia técnica al parsonal de la seccién de CONTROLES en
problemas de conectividad por desconaxién de cable da RED

* Brin de asistencia técnica al personal de enfermeria en configuracién de equipo
de computo

* Brindé asistencia técnica via welefénica al personal de SAT en problamas de
caida de enlaces,

= Brindé& asistencia técnica via telefdnica al personal de SAT en problamas de
caida de enlaces.

= Brindé asistencia técnica en canfiguracidn de LAPTCP para el Gerente General
de ZOLIC

* Brindé asistencia técnica en reiniclo de credenciales NAS al personal dal
departamento de SUBGERENCIA GENERAL

* Brindé asistencia tacnica an configuracion de equipo de computo para el
personal de MERCADEQ en MACBOOK

* Brindé asistencia técnica en reinicio de credenciales NAS al personal del
departamento de INGENIERIA.
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» Brinde asistencia técnica en instalacion de DISCO DURO Tipo M.2 en equipo
auxiliar de planificacion,

* Brindé asistencia tecnica en instalacién de imprescra para el personal del
departamento de PROTECCION,

* Brinde asistencia técnica en configuracion de aplicacian de lector de libros en el
departamento de Auditoria Interna

* Brindé asistencia técnica en instalacidén de Disco Durc M.2 en el eguipo auxiliar
de ingenaria

* Brindeé asistencia fécnica en configuracidn de equipo para el personal del
departamento de Inganieria.

* Brindé asistencia en contrasefias de correos institucionales al personal
administrative de ZOLIC,

* Realice formularios de asignacién de actives en el departamento de
INFORMATICA para el persanal de ZOLIC.

* Realicé memorandum para entrega de asignacidn de activos para el personal de
Z0LIC

- Brindé asistencia técnica via telefénica al personal de ZOLIC para consultas o
dudas sobre equipos y aplicacionas.

= Brindé asistencia técnica al personal def departamento de RECURSOS
HUMANDS en instalacion de equipo audicvisual en al salén principal,
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* Brindée asistencia al departamanto de INFORMATICA en gestian de factura con
proveadores de servicios esenciales,

* Brindé asistencia técnica en actualizacion de credenciales para imprescras
Kyocera al parsanal administrativo de ZOLIC.

* Realice la revision y el mantenimiento de los switches en los diferentes
departamentos de ZOLIC Sanlo Tomas

* Brindé asistencia técnica al personal del departamenta de MERCADED en
instalacion de equipo audiovisual en ol saldn de mercadeo.

* Brindé asistencia ai departamento de INFORMATICA en recrganizacion de Ia
bodega principal.

* Brindé asistencia técnica en configuracidn de equipo de cdmputo para el
personal del departamento de PROTECCION

» Brinde asistencia técnica en problemas de conectividad con impresora Kyocera
en el departamento de recursos humanos, ciudad capital y financiaro

= Brinde asistencia técnica al personal de recepcidn de las oficinas auxiliares por
temas de almacenamianto &n al NAS

* Brindé asistencia técnica al personal de compras en configuracion de impresora
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e e _rw e
Dhieing Cimbral Linkal Dficing fGootersois [ | C I |I B0
G S5 Rain o) AronkCh Mo b Sorng - Turmdi Bt Libg Mgy 3850 F 10 Il Crpresoni ‘IHMF . J
b Corehify Prusrhn Feeron et Goaresiain. © & Pty Prodoi, Trw & Sl 10, Dz OO0 e ] -
Tl e PE: PO TRGT- S0 BlEnng TN S0 VB Sl

dr i FOSCrum . C ol




« Brind# asistencia técnica en instalacién de canaletas en el departamento da

Contraloria General

« Brindé asistencia 1&cnica en instalacidn de punto de red en el departamento de

Cantraloria General

= Brindé asistencia técnica en instalacion de disco duro tipo M.2 en computadora

de la seccitn de Inventarios

Pedro Luis Barillas Palma
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 —
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO
(ADMINISTRATWONo. | 022082028
gggggﬁlg%;mssmmﬁ Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera de De Ledn

| OBJETO DEL CONTRATO Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios lécnicos

i temporales en el Departamento de Informatica.

|PERIODO — - - _|.
| CORRESPONDIENTE: _DEL 01 AL zﬂ_ FE FEBRERO 2026

s |

DEL D1 AL 28 DE FEBRERO:
Apoye en realizar requisiciones de compra

-Requisicidn de compra No. 376-2025 por servicio de arrendamiento de
fotocopiadoras corespondiente al mes de Enero 2025.

-Requisicién de compra No. 375-2025 por servicio de seguridad en la Nube
correspondiente al mes de Enero 20286.

-Requisicidn de compra No. 374-2025 por servicio Enlace SAT correspondiente al
mes de Enero 2026.

-Requisicion de compra No. 912-2024 por servicio de Internet ZOLIC Santo Tomas
de Castilla correspondiente al mes de Enero 2026,

-Requisicién de compra No. 912-2024 por servicio de Internet ZOLIC Ciudad
Capital correspondiente al mes de Enero 2026.

-Requisicion de compra No. 177-2026 por compra de 9 discos de estade solido.
-Requisicion de compra No. 773-2025 por servicio de enlaces de datos camaras
CLCTV SAT correspondiente al mes de Enero 2026,

Apoye en realizar oficios;

-OFICIO DLINF.STC, No.019-2026

-OFICIO D.INF.STC, No.021-2026

-OFICIO DINF.STC, No.022-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.023-2026
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-OFICIO D.INF.STC. Nop.024-2026
-OFICIO D .INF.STC. No.025-2026
-OFICIO D.NF.STC. No 026-2026
-OFICIO DINF.STC. No.027-2028
-OFICIO DUNF.STC, No.030-2028
-OFICIO DINF.STC. No.031-2028
-OFICIO D.INF.STC. No.032-2026
-OFICIO D.INFSTC. No 033-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.034-2026
-OFICIO DUNF.STC. No.035-2026

-Apoye en el control y administracién de correspondencia del Departarmento.

-Brinde atencitn a llamadas telefdnicas en consulta sobre ramies relacionadas
con el Departamento.

-Recepcione y entregue documentos internos ¥ eXtEmMos para conocimianto o
tramite del Jefe de Informatica.

-Urganice los archivos del Departamento de Informatica.

-Di seguimiento a oficios, solicitudes ¥ compromisos asignados al Departamento
de Informatica.

-Apoye en solicitar y controlar los suministros de oficina y materiales necesarios
para el funcionamiento del Departamento de Informatica.

-Atend| y redacté correos electrénicos.

-Apoye en dar seguimiento de la informacion de la Unidad de Acceso a la
Informacién Pablica

-Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Informatica.

-
Beverly Linsay Nawyil Escobar Herrera de De Leén

o Angel Cardona P4
Jefe del Departamento de Informatica
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e
| PRESUPUESTARIO: | CERO VEINTINUEVE (029) |
CONTRATD
ADMINISTRATIVO No.: 023-029-2026 |
NOMERE DEL |
PRESTADOR DE | OWEN SOLANGEL CUSTODIO GRIJALVA :
SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: | PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

| TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERD.
PERIODC

CORRESPONDIENTE Del 01 al 28 de febrero de 2026

ACTIVIDADES

A) Apoyé con la ejecucién de veintiséis (26) requerimientos de
compras, con el fin de que se realizaran en un tiempo adecuado.

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento.

C) Apoyé a la encargada de compras en la elaboracién de treinta y tres
(33) ordenes de compra y liquidacién en el sistema SIGES.

D) Llevé el control, manejo y organizacién de treinta y dos [32) archivos
de la Seccién de Compras.

E) Apoyé en la realizacion de diez (10) cotizaciones de pedidos
designados por el encargado de compras.

F) Apoyé en la capacitacion de una (1) persona que se nombrd para la
participacion de las Juntas de Cotizacién y Licitacién.

G) Brindé atencion a nueve (9) proveedores que lo requirieron.

H) Recepcioné, controlé y trasladé veintidos (22) documentos de la
Seccion de Compras al encargado de compras.

I} Llevé control de treinta y dos (32) solicitudes de pagos recibidas para
tramite de cheque.

J) Velé por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley
y el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en las
actividades que realicé.
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K) Gestioné el envio de dieciocho (18) expedientes de ZOLIC Santo
Tomas de Castilla a las oficinas en Ciudad Capital.

L) Realicé todas las actividades administrativas de la Seccion de
Compras que se me han asignado.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y
al sistema de Guatecompras.

N) Auxilié, apoyé y asisti a la encargada de compras en todas las
actividades inherentes a mi cargo.

O) Realicé todas las actividades que se me solicitd por la encargada de
compras, jefa financiera y autoridades superiores, que se relacionan
con los servicios por los que se me contratod.

Recepcioné (6) insumos comprados y traslado a el drea de ZOLIC santo
tomas de castilla.

Envié (22) expedientes por medio del libro de conocimiento a areas
solicitadas por razones como correcciones, recoleccion de firmas y
razonamiento de factura.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON N | — ' a =
PRESUPUESTARIO:
: _— e ]

EUDHTHA O ADMINISTRATIVO 027-028.2035
| NOMBRE DEL PRESTADOR | e .

DE SERVICIOS. | SR ONEA Marens
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

- Dependencia cargo al rengidn presupuestario cero

| veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
| temporal”, Prestar Serviclos Técnicos temporales en
- Apoyar en tareas operativas y de limpleza de oficinas
| en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

| PERIODO : s

CORRESPONDIENTE: ‘ Del 01 al 28 de Febrero del afno 2026,

a) Limpie y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

*  Financiero
 Tesorara
+ Almacén
« Compras
b} Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area

c) Realicé 2 requerimientos mensualesy oportunos de suministros para
limpieza

d) Vele porque les recipientes para basura se mantengan limpios.




=

BZoLlic

FIEAE Lol B o Bu TR o F e B

e) Velé por la oportuna dotacion de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

fi Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos o Areas en las cuales e sea
requernda la atenciin

gl Vele por la hmpieza de los utensilios (plalos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores vy Jeles del nvel del edificio administrative
donde se encuentra asignado.

h}y Informe al area respectiva sobre algun desperfecto en las areas de limpieza
asignadas

1} Realice ctras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrative,

¥ Realicé [mpieza de wventanas de las oficinas del Edificio
Administrative

v Realicé limpieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Admiristrativo

¥ Apoye en sacar basura de la Seccidn de Archivo General

FMMM
Ana MariaGarcia I'u'larms'

F/ﬁ Jose Hotiolfo SahdovaPPineda
' del Da_ mamantd de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON 1 g 25 o
| PRESUPUESTARIO:
EENTHATG ADMINISTRATIVO | 028-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE .SEE!-” clos: Sara Cristina H-&jﬁr_a iiaji“ de Reyes _
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

Dependencia cargo al renglén presupuestario cero

| veintinueve (02%) "otras remuneraciones de personal
tempaoral”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
| Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas |
an instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

FERICDO Del 01 al 2B de febrero del afio 2026, \

| CORRESPONDIENTE. |

a) Limp y desinfecte las dreas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos,

¥ Recursos Humanos
¢ Informatica

¥ Proteccion

* Comedor

Archivo

¥ Salén

b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea

L

¢) Realicé 2 requermienios mensuales y oportunos de suministros para
impieza

OEReE" RS [
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d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

e} Velé por la oportuna dotacion de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana

fi Brindé atencitn 2 veces al dia con sarvicio de café y agua pura a todo &l
personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direccicnes, Departamentos o areas en las cuales le sag
requerida la alencion.

g} Velé por la impieza de los ulensilios (platos, lazas, vasos) utilizados por el

Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado

h} Informeé al area respectiva sobre algln desperfecto en las dreas de limpieza
asignadas

i) Realicé oiras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos y/o
autoridades superiores, relacionadas con os servicios contratados.

* Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasilos del Edificio

Administrativo.

Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo,

¥ Realice limpieza de wventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo,

¥ Realice hmpieza de sanitarics

¥ Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

¥' Apoye en sacar basura de la Seccion de Archive General,

1"
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON ==z 0ss
PRESUPUESTARIO: )
CONTRATO =
ADMINISTRATIVO No. 029-029-2026
EEEEEEE%EEHEETADGH Perla Joheny Lucas Lopez de Madrid

OBJETO DEL CONTRATOD: Servicios técnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de

_Santo Tomas de Castilla.

| limpieza en las instalaciones de casa de visitas Zolic

PERICDO

CORRESPONDIENTE. - DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en Zolic.

b. Limpie y desinfecte las areas que me fueron asignadas de acuerdo con
las instrucciones del Gerente General y/o Subgerente General.

Limpieza de pisos (Barrido y Trapeado):
» Entrada: Se barrio 15 veces y se traped 13 veces.
« Comedor y Sala: Se barrié 13 veces el drea y se traped el comedor 12
Veceas,
« Salon de reuniones: Se barrié y se traped 10 veces en el mes,
« Pasilio de enfrente: Se barrio 10 veces y se traped 8 veces (mas 5 veces
extra de apoyo en ambas tareas).
* Recepcién: Se barrio 6 veces y se traped 5 veces.
» Gradas: Se barrieron y trapearon 4 veces.
- Eanuy Ropa:
'\ | 's. Bafios: Limpleza total de los bafios de hombres y mujeres 12 veces al
mas,
». Lavanderia: Se apoyd 20 veces en lavar y secar las sabanas y las
-~ toallas.
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Mantenimiento de las Habitaciones:
« Cuartos #2 y #3: Se arreglaron camas, se limpié el bafo, muebles,
persianas, techo y pisos (15 veces cada uno o segin se necesitd).
« Cuartos #7 y #5: Se arreglaron camas, se barrieron y trapearon pisos, y
se limpiaron persianas y techos (13 veces cada uno o segin el uso).
Limpieza de vidrios, techos y puertas {Primer Nivel):
« Techos: Se limplaron 4 veces al mes.
- Persianas: Se les quitd el polvo y se limpiaron 5§ veces.
« FPuertas: Se mantuvieron limpias todas las puertas de la planta baja.

¢. Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea.
» Realice limpleza de muebles y equipos 12 veces al mes.

d. Realice un requerimiento mensual y oportuno de suministros para
limpieza a la Encargada o Responsable de Casa de Visitas.

* Realice pedido de producto de limpieza 1 vez al mes, eso me alcanza
para el mes completo, pido, desinfectante, cera, limpia muebles,
datergente en polvo, clore, trapeadores, escobas, franela para limpiar,
olor para el bafio.

e. Vele porque los reciplentes para basura instalados en Casa de Visitas
se mantengan limpios.
» Realice limpieza de basureros y de los papeleros 10 veces al mes.

f. Vele por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas dentro de Casa de Visitas.

* Realice 21 veces dotacién que hublera agua en los dispensadores de
|las distintas areas.

* Realice atencion 1 vez al mes del personal que asistié a reunién y en lo
que s& me encomiende

g. Brinde atencién con servicio de café y agua pura a todo el personal y
en las reuniones realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros
an los cuales le sea requerida la atencion.

* Realice atencién los 21 dias al personal que se encuentra en la Casa de
Visitas y a cada persona que se requiere.

h. Informe al area respectiva sobre algin desperfecto ocurride en las
s areas de limpieza asignadas dentro de Casa de Visitas.
* Realice informacién de cualquier cosa que se encuentra dafiada cada
VeZ que SEa necesario.

Orbzira Comral | Babal Dhciva Godiamala ] . Wl
Emm 20 phd o Atlaniiod Herle, Sonls Todnuas bl Lexs Proceees. 24-E9 £ W EmT Tenperuorin {MF -

oo Dostlla. Pubres Barrioa. Lmbal Guainmolk . iy B ke, Tarre 4 Mhel 10 DA
lifong FEL {NOZ THE - BE00 waforo FEE: (9000 THE1-54

| b

LR L =104 -110 -k =1




|. Realice otras actividades solicitadas por el Gerente General,
Subgerente General ylo autoridades superiores, relacionadas con los
servicios contratados.

= Estoy siempre a disposicién para apoyar en todo lo necesario.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[hENGLr:m" o s o - |
| PRESUPUESTARIO: s
CONTRATO ADMINISTRATI
'No. NISTRATIVO | 030-029-2026
' NOMBRE DEL PRESTADOR =
. DE EERW{:IG s essy Janeth Cuestas Hernandez

| OBJETO DEL CONTRATO: Sarvicios Técnicos Temporales, Sin Relacian de

| Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal |
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERIO00 oo |
EQHRESFDND'EHTE e 1.I| 8 de Febrero del ano 2026, |

a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos

¥ Subgerencia General
¥ Gerencia General
« Enfermeria
¥  Auditoria Interna
¥ Juridico
v Salén
b} Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area

c} Realicé 2 reguerimientos mensuales y oportunos de suministros para
limpieza.
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Velé porgue los recipientes para basura se mantengan limpios.

Vele por la oportuna dotacidn de agua pura en los dispensadores de |as
distintas areas asignadas 2 veces a la semana

Brinde atencion 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
perscnal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos. Direcciones, Departamentos o areas en las cuales le ses
requerida |a atencion,

Velé por la limpieza de los utensilios (plalos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerente, Directoras vy Jefes del nivel dal edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

Informe al area respectiva sobre algun desperfecto en las areas de impieza
asignadas

Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autondades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoye en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo

¥ Realicé limpieza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo.

¥ Realicé limpieza de sanitarios

¥ Realice limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoye en sacar basura de la Seccidn de Archivo General,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON g 029
 PRESUPUESTARIO: l

CONTRATO '

ADMINISTRATIVO No.: e |
| NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Joel Enrique Esquivel Carias |

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Profesionales Individuales, Temporales, |
 sin relacién de dependencia, con cargo al renglén |
| presupuestario cero veintinueve (029), “Otras |
| remuneraciones de personal temporal”, prestar |

Serviclos Profesionales Individuales Temporales en |

i apoyar a la Jefatura de Recursos Humanos y a la |

| Encargada de la Seccion de Néminas y Salarios en

las actividades necesarias para la buena ejecucion |
de las funciones a cargo de las mismas. -

PERICDO
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 28 de Febrero de 2026

Detalle de actividades realizadas

¥ Apoye en 5 actividades gue fueron requeridas por la Jefatura de Recursos
Humanos con relacién al seguimiento del Plan de implementacion del
Sistema Guatentminas.

v Llevé el corecto control y orden del ingresoe v egreso de la Seccién de
Néminas v Salanos.

¥ Apoye en la recepcion de 20 documentos interncs ¥ 2 extarnos para
conocimiente y/o tramite de la Encargada de la Seccién de Néminas.

¥ Elaboré 5 oficios, circulares, memorandum y demas documentos que se
generan en |a Seccion de Nominas y Salarios
»  Oficios NS correlative 12 al 16-2026
= NMNota de envio NS STC No.02-2026

v Malnnwe organizado y actualizados los archivos de la Seccidn de Néminas v
Salarios
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¥ Apoyé a la Encargada de la Seccién de Néminas y Salarios llevando en orden
y actualizado el control de 180 boletas de pago al personal, asl como en
todos los procesos a cargo de la misma.

¥ Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Nominas y Salarios,
Jefe de Recursos Humanos y/o autoridades superiores, relacionada con los
servicios contratados

= Participe en capacitacién virtual denominada "Plan Anual de Salarios

2026" impartida por -ONSEC-, el dia martes 10/02/2026 en horario de
09:00 a 12:00.

» Entregue 10 solictudes de pago en el Departamento Financiero,
» Entregué 1 nota de envio en Sub Gerencia

« Elaboré, imprimi y entregué boletas de page de salarios renglonas 011
y 022 correspondiente al mes de febrero 20285,

« Entregué boletas de pago de salarios renglones 011 y 022 que no
habian sido recepcionadas por el colaborador, correspondiente a los
meses da noviembre a diclembre 2025 y enero 2026,

= Clasifiqué boletas de pago per quincena correspondientas a los mesas

de noviembre 2025 a febrero 2026, archivando en orden cormrelative
las boletas ya entregadas.

= Atendl a usuarios internos de forma presencial y via telefonica,

» Revisé reportes de tiempo extraordinario, verificando que contaran
con la integracion documental respectiva

« Devolvi algunos reportes de tiempo extraordinario al departamento
que correspondia, para ser cormegidos,

» Verifigué que los reportes de tiempeo extraordinarios estuvieran
debidamente firmados y sellados

» Elaboré ndmina de tempo extracrdinario correspondente a la primera
y segunda quincena del mes de febrero 2026,

» Apoye en el seguimiento a8 la actualizacién de! Libro de Salarios
correspondiente al afo 2025.

* Apoye en ingresc de informacién al Libro de Salarios correspondiente
al mes de febrero 2026
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» Digite daios para pago de némina de renglones 011 y 022

correspondiente a la primera y segunda quincena del mes de febrero
2026.

* Apoye en elaboracidn de planilas de retenciones aplicadas en
néminas correspondiente al mes de mes de febrero 2026, para el

proceso de pago respectivo (BANTRAB, COOSAJO, Cuota Sindical,
IGSS, Fianza e ISR).

* Apoyé en verificacién de pagos enviados para firmas a subgerencia,
a traves de sclicitudes D R.H. Nos. 110-2028, 111-2028, 112-2028,

113-2026, 114-2026, 115-2026, 116-2026, 117-2026, 118-2026, 118-
2026,

= Apoye en revision de detalle de tiempo extraordinario pagado durante
log mases de junio 2025 a enero 2026,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON ] - :
PRESUPUESTARIO: | _ )
| E:JIIHTEATD ADMINISTRATIVO | 064-028-2026
 NOMBRE DEL PRESTADOR | TR
| DE SERVICIOS KARLA GISELA DHE!:J_.AHA PERDOMO DE GIRON
I OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CEROD
VEINTINUEVE (028) “OTRAS REMUMNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", Prestar sorvicios
| profesionales individuales temporales de asesoria a la
Subgerencia General de la Zona Libre de Industria y
) | Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-.
' PERIODO R ' . -
| CORRESPONDIENTE: I'.'lfl 01 al 28 de fuh!.'arcr de 2026.

De conformidad con los términos de referencia contenicos en el contrato de Prestacian de
Servicios Profesicnales Individuales Temporales nimero 064-028-2028. a continuacian, se
describen las actividades realizadas durante el mes de febrero de 2028

Se brindo seguimiento al cumplimiento de la Resolucién de |a Superintendencia de
Administracion Tributaria numero. SAT-IAD-08-2025, *Disposicién Administrativa
Relacionada al Fortalecimiento del Control y Condiciones para la Guarda y Custodia
de Mercancias en Almacenes Fiscales, Depésitos Aduaneros Plblicos y Privados,
Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomds de Castila®-ZOLIC-. Zonas de
Desarrolio Economico Especial Pablicas y Zonas Francas', en lo referente a
rotulacion de la Delegacidn de Aduanas en ZOLIC.

Se diligencid en el Departamento de Proteccién de Instalaciones Portuarias de
ZOLIC, la peticién y cumplimiento de la Superintendencia de Administracian
Tributaria, en lo referente al acceso y visualizacidn de cdmaras instaladas en ZOLIC
hacia el centro de monitoreo de SAT, para la transmisién de imdgenes que tengan
refacion con el proceso aduanero, que se lleva a cabo en el predio fiscal de ZOLIC,

Se precedid a dar seguimiento & la resclucidn de la Superintendencia de
Administracién Tributaria numero: R-2026-04-18-00005, por medio de la cual
autonzan a ZOLIC, la destruccién de mercancias bajo control aduanero, ubicadas :
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Revision y andlisis del expedients del interesado usuario GLC Regional Distribution
Center, S.A. de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Pablico, Michatoya
Pacifico, 5.A. quien solicita autorizacién de usuano, el cual fue notificado por medio
del, acuerdo de nombramienta nimero GG. CC. ZDEEP 04-20256.

Revision y andlisis del expediente del interesade usuario Frolegis, 5.A. de la Zona
de Desarrollo Econdmico Especial Publico, Zona Libre Quetzal quien presenta
correcciones al expediente, las cuales fueron notificadas por medio del oficio
numere OFICIO ZDEEP GG.CC. No. 024-2026. acuerdo de nombramiento nimero
GG, CC. ZDEEP 0680-2025

Revisién y analisis del expediente del interesado usuario Puma Energy Guatemala,
S.A. de la Zona de Desarrollo Econdmico Especial Publico, Puma I, fuien presenta
corecciones al expediente, las cuales fueron netificadas por medio del! oficio
numere OFICIO ZDEEP GG.CC. No. 025-2028, del acuerdo de nombramiento
nimero GG. CC. ZDEEP 081-2025

Revision y analisis del expediente del interesado usuario: Inmobiliaria San Gregorig,
S.A. de la Zona de Desarrollo Econémico Especial Pdblico, Michatoya Pacifico,
S. A. quien solicita cambio de destino, reubicacidn y disminucisn de drea, emitiendo
el Informe de Comisién Técnica ZDEEP No, 01-2028, del acuerde de nombramienta
numero GG. CC. ZDEEF 03-2025.

Se procedio a dar seguimiento a la opinién legal por parte del asesor juridico de
ZOLIC, para emitir respuesta sobre caso especifico del usuario de Zona Libre de
Industria y Comercio “Santo Tomas de Castilla" -ZOLIC- ante &l Consejo Nacional
de Areas Protegidas -CONAP-, en cumplimiento de la normativa ambiental vigente,

Se elabord circular conjunta de Gerencia, Subgerencia General, Departamento
Juridico y Asesores Ambientales, por medio de la cual se solicita 5 los usuarios de
ZOLIC, cumplir con la normativa ambiental vigante,

Se brindd seguimients con asesores ambientales, a los proyectos de reciclaje de
Papel y residuos de plastico de ZOLIC, para dar cumplimiento a normativas
ambientales vigentes.

Se atendid reunidn con asesores ambientales. Jefe dal Departamento de ingenieria,
quienes integran &l comité de sostenibilidad de ZOLIC, para dar avance a temas de
medio ambiente que se llevaran a cabo en futuros proyectos en ZOLIC,
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S5e atendid a representante de Agroinsumos Ache, empresa autorizada por el
Ministerio de Ambiente y Recursos Nalurales. expertos en manejo de desechos y
residuos solidos, para una posible solucidn integral de incineracion de mercancias
en ZOLIC.

Se brindd seguimiento a la invitacidn del Programa de Liderazgo Femenino para el
sactor maritimo portuario (LIFE), dingido a mujeres de Latinoamerica, que ocupan
mandos medios y gerenciales de empresas e instituciones de la industria maritimo
portuario y de la cadena logistica,

Se atendid con la Comisién Portuaria Macional, el seguimiento a la capacitacidn
Segunda Fase de CCTV. al personal de Zona Libre de Industria y Comercio "Santo
Tomas de Castilla™ -Z0LIC-

Se brindd seguimiento en la Comisién Portuaria Nacional, a los cursos que seran
impartidos durante el mes de febrero de 2026, en el cual participaran profesionales
de Zona Libre de Industna y Comercio *Santoc Toméas de Castilla® -ZOLIC-,
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Fersona Contratada

Leds Karla del Garme

Subgerente General

oy =g —

www ZHicguote gam



e —— e

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 028
~ CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: | 085-028-2028
NOMEBRE DEL PRESTADOR DE | JULIO CESAR LEMUS PALMA

SERVICIOS: -
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES
SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON |
CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION

I PERIODO ':'UHREEPEHDIEHTE DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026 |

1 Apoyé a la Jefatura del departamento de Proteccion cuando me fue
requerido. Elaboré el informe mensual de metas fisicas que se presenta
mensualmente a Gerencia General, por lo que procedi a recopilar los
datos de actividades realizadas por el Departamento de Proteccion,
novedades y sucescs de acuerdo a los reportes diarios de la guardia de
seguridad, recopilacién de fotografias de estos eventos para una
llustracion grafica del informe.

2 Brindé apoyo a la secretaria del departamento de Proteccion. En
actividedes de Recepcion de permisos para ingresos, escaneo de
08 cartas cupo, archive y catalogacion de documentos de anos
anteriores, reproduccion de 100 fotocopias de hojas de registro
diaric de ingreso a garitas 1 y 2, entrada peatonal, edificio
administrativo y casa de Visitas, registro de ingreso de vehiculos,
asi como el control de alcholemia. se foliaron 3 libros de 100 hojas
cada uno, que seran utilizados para controles de la guardia de
seguridad en las garitas y en casa de visitas.

3 Apoye al personal de CCTV, cubriendo el area cuando fui requerido,
cubriendo en cuatro oportunidades el monitoreo de camara, Observando
la operatividad y funcionamiento, reportando los sucesos via radio,
intercomunicadores, teléfono y bitacoras.
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4 Apoyé a Usuarios y transportistas solicitantes de carné cuando fue
necesario, en la gestion de verificacién de documentos personales,
como de vehiculos y empresa. Gestion de fotocopias de documentos.
ingreso y actualizacién de datos en el sistema de carnetizacion e
impresidn correspondiente, elaborando 12 gafetes,

3. Brindé apoyo en la recepcison de permisos para ingreso al predio
fiscal, sendo un total de cuatro permisos a proveedores y visitantes.

B. cumpli con todas las disposiciones, reglamentos y normativas
establecidas por la institucién, para dar cumplimientc a las
certificaciones PEIP, OEA, BASC-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL B
RENGLON | a28
PRESUPUESTARIO: | i
| CONTRATO : 076-028-2026 |
| ADMINISTRATIVO No: . _
NOMERE DEL PRESTADOR _|
Roxana Alarcon Carrera
DE SERVICIOS: Nougiodanicy ;
| OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, sin relacion
de depandancia, con cargo 8l renglon presupuestario cero
| veintinuave (029) otras remuneraciones de personal ,
temparal, Prastar Serviclos Técnicos Tamporalas an apoyer
an la cobertura de reuniones y actividades de la Institucion
an Santo Tomds de Castilla que promuevan el que hacer de
— _joue, A e .
'PERIODD
01 al 28 de febrero del 2026
| CORRESPONDIENTE e

A) Apoyé en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer la Inversidn nacional y extranjera.

B) Apoyé en la atencitén de las necesidades de los usuarios activos y
potenciales.
« Brindé atencién a usuarios de Puma y Quala sobre sus informes
nmesirales.
s Envié Chack List a 2 potenciales usuarios para pertenecer a ZOLIC.
Recibi y sellé documentacién de reportes de los Usuarios
I = Coordiné visita con Usuario de GUATEMAR., para grabacion de video
sobre nuestra Campafa de Identificacidn de Usuarios

C) Cubri reuniones y actividades de comunicacion de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.
« Cubrl reunidn de trabajo gue se uvo con los colaboradores en el salon
de la Institucion
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D) Propuse estrategias publicitarias que permiten atraer inversiones
nacionales y extranjeras.

E) Propuse estrategias de publicidad que generé material que promuevan
los servicios de la institucion,

F) Realicé material fotografico de las diferentes actividades de ZOLIC.
« Brindé apoyo en la grabacion del video institucional scbre el proceso
| de Seguridad gue pasan los pilotos al momento de ingresar al Predio
Fiscal.
G) Realicé edicion de material fotografico.
« Todas ias fotografias son mejoradas con colonmelfia por medic del
programa Lightroom.

H) Brindé atencién protocolaria a diversas instituciones con gl fin de
facilitarles informacion comercial de la institucion.
I} Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Mercadeo yfo
autoridades superiores relacionadas con el servicio contratado.
« Apoyé en la recaudacidn de datos para completar Cuadro
Consoclidado
« Recaudé firmas con usuarics para grabacién de videos sobre nuestra
campafia de ldentificacion de Usuarics
« Elaboré listado de asistentes para la entrega de utilidades 2026.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | g2g
ﬁgtiTHATUADMIHiSTRATNG 078-029-20285
:EE&EE:EFL PRESTADOR DE | oNER ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®",
| Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
!, del personal e¢jecutive ¥y administrative de ZOLIC velando .
| por su integridad fisica, asi como conduciendo con periciay
responsabilidad los vehiculos asignados,
PERIR0 DEL 01 DE FEBRERD AL 28 FEBRERO 2026
CORRESPONDIENTE: |
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a) Conduje losvehlculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
servicios especiales al servicio de le Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva
por (1)

e Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en mas de cunrents
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.

b)  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para ¢l desempefo de
las actividades asignadas por (1)

Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisé v se realizd chequeo previo pama cada una de las mismas.
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c) Informe cualquier desperfecto mecdnico para evitar algin inconveniente mayor y
Coordiné su reparacidn con el encargado por (1)

* Healicé en cada traslado la inspeccidn del vehiculo previo o salir de comisién para

asegurarme de que cumplird con lo bisico para un viaje, En mds de tres ocasiones
informé sobre el servieio del vehiculo 2 mi cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comisitn para asegurarme de que
cumplicra con o bisico para un vigje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

= Velé siempre por ¢l combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, wiilizando los vales que fueron
asignados para la misma.

e) ¢ Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cads comision
por (1)

* Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomds de Castills v Viceversa.

f} Mantuve ¢l vehiculo en dptimas condiciones de limpieza v orden
por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cadn comisidn, se
revisd el chequeo previo de niveles de aceite v agua, ademds de medir el liguido de frenos,
asi como efectuar el lavado y aspirade del vehiculo asignado a mi cargo.

g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)
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* Apoyé en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos v
reuniones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO. g2g

CONTRATO ADMINISTRATIVOD

N 079-029-2026
2.
NOMBRE DEL PRESTADOR DE
 SERVICIOS: _ JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
| OBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) *OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™,
Prestar Servicios Téenicos Temporales en Realizar o traslailo
del personal cjecutive v administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como condociendo con pericia v
responsabilidad los vehiculos asignados.

—

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO 2026

gl Conduje los vehicuios con el fin de tronsporiar autoridades, funcionarios yio

servicios eapaciales al sanvicio de 1g Gerencia, Subgerenclay lunta Directiva
por (1]

o Trasladé al vicepresidente de lo Junta Directiva de Zolic en mas de cusrenta
vcasiones a diferentes actividudes programadas dentro de la ciudad capital

bl Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que urilice pars el desempefio de
las sctividades asipnadas por (1)

e Me encargue del buen funcionamients de Tos vehiculos asipnados en cadis comision
s¢. revisd v se realizd chequeo previo pama cada una de fas mismas.
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¢t} Informe cualquier desperfecio mecdnico para evitar algin inconveniente mayor y
Coordiné su repuracion con el encargado por (1)

* Realice en cada traslado la inspeccidn del vehiculo previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplird con lo bdsico para un viaje. En mas de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d} Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
curmpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible respective por (1)

» Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
as{ como el traslado a Santo Tomas de Castilla, wiilizando los vales gue fueron
naignados para Is misma.

¢) ¢ Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada comision
por (1)

* Trasladé en varias ocasiones al personal administrative tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomis de Castills y Viceversa.

f) Mantuve el vehiculo en dptimas jcondiciones de limpieza y orden
por (1)

¢ Me encargue del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn,
sc revist el chequeo previo de niveles de aceite y agua, ademds de medir el liquido
de frenos, asi como efectuar el lavado v aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.
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g} Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)

ﬁm?'é en varias ocasiones trasladando al personal administrative a diferentes eventos v
MEUuones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON A=
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.- 080-029-2028
"NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERC VEINTINUEVE (023) "OTRAS
- REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
servicios Técnicos Temporales en realizar €l traslado del
personal ejecutivo y administrativo de Z0LIC velando por
&uU integridad fisica, asl como cenduciendo con pericia ¥
responsabilidad los vehiculos Ilnigl‘-li'du!.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

— o

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Conduje los vehlculos asignados con el fin de transportar auloridades,
_ funcionarios y/o servicios espaciales al servicic de la Junta Directiva, Gerencia
| General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativa (2)
| « Traslade al director en mas de Ires lugares, por aclividades
_ programadas dentro de |a ciudad capital.
| + Traslade al personal de ZOLIC en méas de cuatro lugares, por
achvidades programadas dentro de la ciudad capital.

b) Velé por el buen funcionamiento de los vehlculos gque utilice para el
desampefio de las actividades asignadas por (2)
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= Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en

cada comision, revisé y realicé el chequeo previo para cada una de
. ellas.

c) Informé cualquier desperfecto mecdnico para evitar algin inconveniente
mayor y coording su reparacidn con el encargado.

Los vehiculos utilizados durante este periodo no reguerian servicio.

d) Realicé inspaccién al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, inciuyendo el combustible (2).
* Realicé |a Inspeccion necesana para resguardar el buen
funcionamiento del vehliculo asignado y velar por el traslado eficients
dal parsonal

| B)  \Vel# porgue el vehiculo asignado en cada comision, se le tramitara a tiempo
su combustible respectivo por (2)
« Realicé el tramite correspondiente para contar con la disponibiidad del
combustible necesario a tlempo para realizar la comisién asignada.

f) Liquideé los viaticos asignados en cada viaje con el procedimiento
correspondienta por (2)

* Me encargué del cumplimiento correspondiente a |la entrega de la
liquidacion solicitada por los viaticos entregados a disposicidn de la

comisidn asignada.

gl Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada
| comision por (2)
« Trasladé al personal administrativo tanto de ZOLIC Capital como de

| e — ZOLIC Santo Temas de Castillo, y viceversa.
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h)  \elé por las condicicnes del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad
por (1)
« Velé por mantaner la informacidn actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier evenlualidad,

i) Infarmé inmediatamente cualquier eventualidad a donde corresponda sobre
pasajeros y vehiculo que conduje por (2)
= Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis superiores con
la finalidad de mantenerios informados sobre los traslados realizados
notificando ka efectividad de este para su debido contral y reporte.

i) Velé por la integndad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, Gerente
General, Subgerente y Parsonal Administrative y Oparativo (7)

* Realicé todos los traslados solicitados sigulendo las instrucciones de
cuidar por la integridad fisica y el bienastar de los pasajeros.

k) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpieza y orden por (2)

* Me encargué del buen funcionamiento de |os vehiculos asignados en
cada comision, se revisd y se realizo el chequeo previo de niveles de
aceite y agua, ademas de medir el liguide de frenos, asi como efectuar
&l lavado y aspirado del veh/culo asignado a mi cargo.

1} Reporté cualquier eventualidad durante el desarrollo de las actividades par
(7}

«  Mantuve una comunicacion constante con mi jefe inmediato sobre las
aclividades realizadas para su debido control y reporte.
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Realicé cualguier otra actividad solicitada por auloridades superiores
relacionadas con los servicios contratados.

 Apoyé en las solicitudes de las autoridades donde requerian mis
SErvicios.

: ViR *"
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON |
'CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No. ! Us4-020-2026 |
NOMBRE DEL |
DE EEW,G}GSFHEETHWH | DEYS| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

| (029) "OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

 TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE |

PROTECCION. |

PERIODO |

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2026.

1. Apoye en la gestion de las diferentes secciones que conforman al
Departamento de proteccién

2. Atendi a 15 Personas que han solicitado citas con OPIP

3. Apoye en verificar y controlar la asistencia del personal que labora en
gl Departamento.

4. Elabore 41 Cartas Cupode la (115a la 176).

5. Apoye en la elaboracion de 5 Permisos al predio fiscal

6. Elabore 4 Oficios dirigidos hacia distintos departamentos (004-2026, 015-
2026, 029-2026, 032-2026

7. Apoye en el control de los procedimientos para el ingreso y egreso de
personas, vehiculos, carga y/o mercancia al predio fiscal de ZOLIC.

8. Recepcione todos los informes dirigidos al Departamento
9. Apoye en elaborar informes dirigidos a la Gerencia General

10. Apoye en la elaboracién de Oficios

11.remiti toda informacién recepcionda a la Jefa del Departamento de
proteccion

12.Realice agenda.

13. Realice Ce Y @ urwia 1 nh_’uul:ar 004-2026
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14. Apoye al Jefe de proteccién en cumplir con todas las disposiciones,
reglamentos y normativas establecidas por la inatitucidn,

15. Mantuve los Archivos actualizados de las certificaciones PBIP, OEA,
BASC.

18. Elabore 2 Cronogramas de ejercicios para la medicion de los diferentes
controles de ingresos y egresos

17. Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de proteccion ylo
autoridades superiores relacionadas con la prestacion de servicio.

Deysi Guadalups Melendrez Barrientos

F. i
Alicia Olivia emus Flores. . .. -
Jefa del Departamento de proteccidn
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: ' D28
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: DB5-028-2026 ==

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

' SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
OBIJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIOMNES
DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECHNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
| DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 20286.

2

7.

8.

- Apoye en la verificacién del buen funcionamiento del Sistema CCTV. Revisando las 70

camaras, 3 pantallas, impresora de carnd, manteniendo la configuracion en optimas
condiclonas.

. Apoyé en la verificacién del equipo para la impresion de carné de ldentificacién.

Realizando 01 mantenimiento preventive al momento de cambiar la cinta de transferencia
térmica.

. Apoyar en la elaboracion de gafetes de identificacién para el personal, visitantes y

usuarios de IOLIC. Realizando la gestidn de verificacldn de documentos, gastidn da

fotocopias v actuslizacién de datos dentro del sistema de carmetizacién con un total de 11
Eafetes realizados.

Apoyé en la revision del estado en el gue se encuentra la Seccidn de Monitoreo.
Programando y realizando 03 mantenimiantos preventivos a los nodos, NVRs, UPS y cédmaras.

Apoyé al OPIP en la elaboracién de las presentaciones en Power Point. Realizando 03
presentaciones para las diferentes actividades del departamenta.

Apoyé en la toma de notas y pasar en limpio los documentos en reuniones convocadas por

el Departamento, a los Agantes de Seguridad y Usuarios, Realizando la toma de notas en
una reunion para el personal de seguridad.

Apoyé en asignacion de codigos ¥ permisos correspondientes al personal de las distintas
emprasas instaladas en ZOLIC en el sistema de control de acceso. Realizando la asignacion
de 04 codigos del sistema de carnetizacién para personal de primer ingreso a las distintas
ampresas usuarias ubicadas en el recinto fiscal da Z0LIC.

Apoyé en todas aquellas actividades que la autoridad superior ordend dentro del trabajo
normal o para Sacar avance programas o situaciones de emergencia.
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9. Apoye el puesto de CCTV cuando fue necesario, Be portando, observando la operatividad y el
funcicnamiento, Infermendo fallas, sucesos el Encargado de Monitoreo, Jefe de Seguridad y

OPIP via radio, teléfono v bitdcoras.

10. Apoyé en el mantenimiento de la base de datos de control de acceso.

11. Apoyé en la inspeccién, mantenimieanto, gestion de reparaciones e instalacién de equipo
de comunicacién y control electromecdnicos (molinetes, talanqueras, circuitos de
interfaz y paneles de comunicacién). Apoyando en 03 Inspeccionas, 03 reparacionas en

control de equipas elactrénicos en al centro de monitorag,

12. Apoyé en la elaboracidn de Documentacisn de oficina y otras designadas.

13. Reemplacé a la secretaria del Departamento en caso de necesidad por cualquier causa.

14. Realice otras actividedes solicitadas por la Jefa de Protecelén y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestades. Realizando mantenimiento a nodos, impleza de
pantallas de CCTV, archivé 84 bitdcoras, realizando {8 informes de tiempo axtracrdinario,
pragramacion de 04 horarios de turnos de la seccidn de monitoreo, 01 oficios de la gaccidn,

revision de grabaciones y asistencias en capacitaciones programadas en el Departameanta de
Proteccidn y Recursos Humanos,

o

Licda. Alicia Dlivi§ Cemus Floras
Jefe del Depa ento da Prateccian
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
REMGLON
et S CERO VEINTINUEVE (025)
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No,. | 998-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
bt oy BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
"OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENC A, CON CARGOD AL H‘.ENGL':JN
| PRESUPUESTARIO CERDO VEINTINUEVE (029) “ﬂTHAEI
 REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
PRESTAR SERVICIOS TEGﬁ[CﬂE TEMPORALES EW EL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION. |
FERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2026
CORRESPONDIENTE: Fi

a, Brinde atencion al personal solicitante de carnet.
b. Atendi a personas que han solicitado citas con la jefe de Proteceién.

c. Apoyé en la elaboracion de 15 requisiciones de compra (010-2026 a 025-2026) y 1
solicitud de pago (001-2026).

d. Elaboré 82 cartas cupo; del nimero (062-2028 al 0114-2028).

e). Apoyé en la elaboracién de B permisos al predio fiscal, los cuales no tienen
identificacion.

fi. Apoyé en la elaboracion de 21 oficios, correspondientes a los nimeros: (013-2026
al 028-20286, del 0:30-2026 al 031-2026 y del 033-2026 al 034-2026).

gl Apoyé a la Jefa de Proteccidn en la redaccidn de actas.

h} Apoye en la gestion de SOLICITUD DE COMBUSTIBLE para el Departamento da
Proteccién y Seguridad correspondiente al mes de febrero 2026.

I). Elaboré Informe mensual correspondiente al mes de febrero, a la Gerencia General.
i). Apoyé ala Jefa de Proteccion en realizacion de Minutas internas.

k). Realicé Agenda en relacién a actividades programadas para la Jefe de Proteccion
en el mes de Febrero del 2026,

I). Realicé 4 Circulares correspondientes a los nameros (005-2026 y 007-2026)
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m). Apoyé archivando distintos documentos recibidos y enviados a distintos
departamentos y dreas.

n). Apoyé a la Jefe de Proteccldn a cumplir con todas las disposiclionas, reglamentos
¥ normativas establecidas por esta Institucién.

o). Realicé otras actividades solicitadas por el jefe de Proteccién; siendo las
siguientes:

1.-Envie y recepcioné distintos correos electrénicos de usuarios, personal de ZOLIC
en distintas fechas del mes.

1.-Realice “Planificacion de Gastos"” para el mes de FEBRERO del presente afo.

J.-Atendi llamadas telefonicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

4.-Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificados como
002-2026.

5.-Brinde colaboracion a compaferos (Apgentes de Seguridad) en realizar
actualizaciones de informacion solicitadas por distintos departamentos.

G.-Realicéd encuadernados,

#1
.1 i
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Erenda vg,mnfca Hudrig;laz Palma

lefe del Departamento de Proteccdn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 087-029-2026

MNOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO

OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2025.

. Brindé apoyo a la secretaria del Departamento de Protecclén. En sus las actividades,

recepcion y elaboracidn de 02 cartas cupo, recepcidn de 02 permisos, reproduccidn de 259
fotocoplas y entrega de papeleria a los departamentos.

Apoyé enlaatencidn s usuarios y transportistas solicitantes de carné. Realizando ia gastidn
de verificacion de documentos, gestion de fotocopias v actualizacidn de datos dentro dal
sistena de cametizacidn con un total de 259 gafetes realizados,

Elaboré Cartas Cupo. Siendo un total de 02 cartas cupe de los diferentes usuarios ubicados
dentro del Predio Fiscal de ZOLIC.

Apoyé al personal de CCTV cubriendo su &rea cuando era necesario. Reportando,
observando la operatividad y el funcionamiento, infarmande 01 fallas, 02 sucesos al Enca rgado
de Monitereo, Jefe de Seguridad mediante radio, teléfono y bitacoras,

Apoyé en la recepcién de permisos al Predio Fiscal. Siendo un total de 02 permisos recibldos

deles usuarios, agentes aduaneros, proveedores y visitantes para gl ingreso al pradio fiscal de
ZOLIC,

Realice la revisidn de bitdcoras para verificacién de novedades acontecidas en CCTV,
Siendo un total de 84 bitdcoras revisadas, ingresadas y ascaneadas las cusles corres ponden
al mes de febrarc 2025.

Apoyé al Encargado de Monitoreo en todo lo relacionadeo a camara de vigilancia y drea de

CCTV. En configuracidn, instalacion, impleze de camaras de los 32 nodos instalados en las
instalaciones de ZOLIC.

Apoye al Jefe de Proteccién cuando era solicitade. En la elaboracldn de 01 infarmes
gerancial, 02 presantacion, 01 ejercicio para verificacién de cumplimiento an seguridad, 01
simulacra evacuacion de las instalaciones de ZOLIC.
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8. Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la

institucién. Dande cumplimento a las certificaciones PBIP, OEA, BASC v las reguladas por
LOLIC

10. Apoyé en la supervisién del buen funcionamiento del sistema CCTV. Revisando las 70

cémaras, 3 pantallas, impresora de carné manteniendo le configurando en dptimas
condiciones.

11. Verifigué el buen funcionamiento del equlpo para la impresion de carné de identificacion.
Realizando programa de mantenimianto preventivo, limpiezas generales, 01 cambio de cints
térmica para impresidn.

12. Apoyé en la revision sobre el estado en que se encuentra la Seccién de Monitoreo.
Realizando 02 inspecciones en los diferentes nodos, NVR S, UPS, camaras.

13.Apoyé en la Inspeccién, mantenimiento, gestién de reparaciones y control
electromagnédtico. Apoyando en 02 inspecciones, 02 reparaciones en control de equipos
glectronicos en el centro de monitoran.

14. Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccion y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestados. Ejecuté limpieza de NVRs, pantallas de CCTV,
Archivé B4 bitdcoras, asistencia en cs pacitaciones programadas en el Departamento de
Proteccion y Recursos Humanos.

F. p—

F
Licda. Alicia Olivig/bemus Flores
Jefe del Departamento de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDA
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO: , )
CONTRATO
ADMINISTRATIVO Ne.: 090-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ALEJANDRA JADIRA YOUNG UMARNA

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, en prestar Servicios Técnicos
| Temperales en el Departamento de Ingenieria,

PERIODO

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en la redaccién de circulares, oficlos y otros.

¥ Oficla 1
OFICIO MANTTO.STC. No.002 -2026

b) Elaboré los reportes mensuales correspondientes a los diferentes
mantenimientos realizados en la seceién, seqln el plan de
mantenimiento mensual.

c) Elaboré reporte de tiempo extraordinario del personal de
mantenimiento.

* Tiempo extreordinario 13 de los colaboradores.

d) Elaboré informe fotogrifico mensual de los resultados del plan da
mantenimianto.

e) Colaboré en el jefe inmediato de Ia Seccién de Mantenimiente de los
asuntos que se presentan para su consideracién.

Apaoye con los parmisos requerides del personal de mantenimiento,
Apaye en todo lo solicitado por mi jefe Inmediato.
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f) Velé el correcto control y orden de la correspondencia entrante y
saliente de la Seccion de Mantenimiento.

g) Llevé agenda de reuniones y compromisos del Encargado Seccidn de
Mantenimiento.

h) Velé por el buen uso y mantenimiento del equipo de la oficina.
» Limpieza del equipo del cémputo v sus implementos.

i} Actualicé y reporté la operacién de plataforma de control de
inventarios de bodega de mantenimiento ODOO.

i} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores
relacionadas con los servicios prestados.

Apoyé con lodo lo requerido por el jefe inmediato y en lo que me solicitaba an
dichas actividades.

PR
Arg. Candy Colindres-Gorddi &

: 5
Jefa de Departamentb Ingahigria
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

' RENGLON

| PRESUPUESTARIO: 129

| CONTRATO

| ADMINISTRATIVO No.: b inicons

. NOMBRE DEL PRESTADOR | SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE
DE SERVICIOS: UBICO

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL"
Prestar servicios profesionales individuales
temporales de asesoria en el Departamento de
Recursos Humanos

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FBRERO 2026

A continuacidn, se describen las actividades realizadas del 01 al 28 de

febrero del 2026 de acuerdo con los compromisos adquiridos en el contrato
de prestacion de servicios profesionales 091-029-2026

a) Atendi a (22) candidatos para proceso de contratacidn; revisando y
solicitando la documentacion requerida conforme a los reguisitos.
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b) Apcye en la revisibn de (18) expedientes completos del personal y
prestadores de servicios técnicos y profesionales a contratar para apoyo en
las oficinas de la Ciudad Capital v las Zonas de Desamollo Econdmico
Especial Publicas -ZDEEP-

d) Realicé revision de (25) términos de referencia para contrataciones bajo el
Renglon 029 y Subgrupo 018.

= Despuss de revisién frasladd a firma de Gerencia General los
Teérminos de Referencia de contratacion del personal por contrato de
oficinas Ciudad Capital, Zona de Desarrcllo Econdmico Especial
Publica -ZDEEP- y Santo Tomas de Castilla.

e) Brinde apoyo en la gestion de inscripciones (10 ) ante el Registro General
de Adquisisiclones del Estado (RGAE) de prestadores de servicios técnicos
y profesionales de nuevo ingreso bajo los renglones 029 y subgrupo 1

Ingreso a gastion  Parsona Individual Fecha creacidn
IPT202687488 111116678 - HEILYN EUNICE RAMIREZ FLORIAN 16/02/2026
IPT2026B6307 20008321 - KARINA MARISOL CONCEPCION RECINOS CASTILLO  12/02/2026
IFT202684938 100515940 - WILSON OSWALDO SANCHEZ MO 11/02/2026
IPT202682901 100100104 - MANUEL CUCUL YAT 09/02/2026
IFT202682686 108658280 - JORGE LUIS VILLAGRAN VELIZ D6/02/2026
IPT2026826H5 TIEA6T33 - JOSE MANUEL RUAND GONZALEZ 0602/ 2026
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Ingreso agestién  Porsona individual Fecha creacidn
IPT2D2682681 331059338 - ANDREA LISZETH MATTA JUAREZ 0EM22026
IFT202682677 113537409 - KARLA MAYBELI LUGCT FRANCO O6/02/2026
IPTZ02682674 113063180 - CHRISTIAN EDUARDO ALDANA 5054 D602/ 2026
IFT20264 1500 10267176 - LESLIE ANABELLE GARCIA GOMNZALEZ D502/ 2026

f) Proporcioné seguimiento y resolucion a (2) previos realizados por el Registra

al

n)

e ing: onarnl (pokest
s O A i

General Adquisiciones del Estado (RGAE) asegurando su oportuna
resolucion

Colaboré en mantenimianto y actualizacion del listado de personal a
asignado a las ZDEEP 'S y ciudad capital

Apoyé en la elaboracién de acuerdos GG.DRH.STC.No.038-2026 al
GGDRH.STC.No.044-2026, para contratacion para prestadores de servicios
en renglones 029, subgrupo 18, asi como los movimientos de perscnal 011 y
022 de la Instituciiin

Apoye en la elaboracién de oficios GG.DRH.STC.No.048-2026 al
GG.DRH.N0.052-2026 de contratacion para confratacion para prestadores
de servicios en renglones 029, subgrupo 18 de la Institucion.
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Realicé otras actividades solicitadas por autoridades supericres relacionada
con los servicios conlratados.

Apoyé en la elaboracion de oficios, providencias, que se envio a la Direccion
General del Presupuesto y Oficina Nacional de Serviclo Civil, en la cual se
realizaron varias solicitudes e Informacion sobre el proceso para poder
cumplir con &l aumento del salario minimo.

Apoyé en la revisidn, envio y gestion de firma de Gerente General de facturas
@ informes de los prestadores de servicios técnicos temporales y prestadores
de sesrvicios profesionales individuales temporales bajo el rebglén 028 y
subgrupo 18 de ciudad capital y ZDEEPS.

Apoyé realizando con convocatorias para reclutamiento, seleccion y
entrevistas con su correspondiente informe para contratacion de servicios
tecnicos temporales y servicios profesionales individuales temporales.

Colaboré en el recepcion de documentacidn, gestidn de firma y envio a Santo
Tomas de Castilla por correspondancia como: Boletas de pago quincena de
personal 011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo
Extraordinario y Tlempo Extracrdinario realizado por personal 011,

Coording con el personal limpieza, mensajero y recepcionista cuando
solicitan permiso o les corresponde su periodo de vacaciones, quien los
cubra temporalmente cuando se necesario y envid toda la documentacion
de permisos a oficinas de Recursos Humanos an Santo Tomas de Castilla.
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« Asisti a reuniones y actividades que se consideren pertinentes y necasaras
en apoyo a la Gerencia General en lo que respecta al departamento de
Recursos Humanos,
« Gestioné documentos referente al departamento de Recursos Humanos de
Puerto Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.
— o
F Fg {__b_k:——:
Leda. Shirkew Sabrina
Ligorria Baldizin de Ubico
Colegiado: 12510
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ind
T
._I -
S
T.Li;;"\-c:l:ﬂ::ﬁm o M i Soanig Toeri El..::r:_.u'.fi:ﬂzmwt“_:_' 189 T M [ § pirse rir {MF. U u: u
v Comtilo. Phierto Borrida, | kel G peimpa, G A Fegs Proden Torre 4 Wwel 100 O%aonng 1005 it M)
mlprt (R 150100 TR - S0 wlatees PR S TG T-5AED

W Ul ||u|||r L LT

5




BZOLIC

M LB D ST e r e e

L\\

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON PRESUPUESTARID: | gog

ESHTF!ATG ADMINISTRATIVO 092-029- 2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE

SERVICIOS: Yasmina Noamy Pacay Garcla

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales Individuales
Temporales, sin relacion de dependencia, con cargo al
renglén presupuestario cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraclones de Personal Temporal”, Prestar
Serviclos Profesionales Indlviduales Temporales para el
enlace 1écnico-administrativo y la gestion estratégica de
la comunicacién entra [a Zona Libra de Industria y
Comarcle “Banto Tomds de Castilla"-ZOLIC- y los
desarrolladores de la Zonas de Desarrollc Economico
Especlales Piblicas -ZDEEP-.

PERICDO

CORRESPONDIENTE: Dei 18128 febrero 2026

a) Ejecuté atencién proactiva y personalizada a los desarrolladores de las
ZDEEP, actuando como canal oficial de comunicaciéon para la resolucion de
{7} dudas y seguimiento de tramites.

¢ 3g lg dio seguimianto a la firma del contrato del usuario Epsilon, con

personal de la entidad y personsl de index quienes estuvieron Involucrados
én dicho procaso.

*» Seledioseguimientoa la minuta de el usuaraio ATAF FACTORY, con la Licda.
Estefania Rossi y la Licda, Ana Conteras quienes son del lado de Agexport
quianes asesoraron a aste usuanao de Zona Libre Quetzal

»  Sedioel seguimianto respectivo a las minutas que estaban pendientas del
lado del usuario para entrega de firma para respetar los tiempas, siende
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85108 INVERSIONES SANTA LUCRECIA 5.4., TRANSPORTES ENSANCHA Y
AMEPLAST.

= 56 le dio seguimiento a la entrega de la escritura de terminacion anticipada
de contrato da la entidad ZAIMELLA S.A, para que fuara entregada an tiempo
en las oficinas de ZOLIC, para firma de nuestro Gerente Ganaral,

= Sg le dio seguimiento a la minuta enviada por la Licda. Lorena Ramirez a la
Entidad SCALI CENTROAMERICANA, para formalizar la relacién contractual
del contrato de Arrendamiento con dicha antidad.

* Sele dic seguimiento a la minuta enviada por la Licda. Lorena Ramirez & la
entidad CAES DIEZ, quienes tienen en su poder la minuta de Habilitacién.

* 5a le apoyo a la Licda, Cristina Lara de la entidd AW ATLANTIC
DEVELOPMENTS, 5.A. guien solicito informacion sobre el procedimianto
para venta de una fraccion de la ZDEEP, ya que son 2 prapietarios, de 3 fincas
¥ Una pasara a nombra de uno de ellos por tal razon se \e indico que deben
anviar un escrito a ZOLIC, solicitando la anuaencia para la vanta,

b) Coordinég la logistica integral de (7) sesiones técnicas y ejecutivas
(presenciales, virtuales o hibridas), incluyendo la slaboracién de agendas
estratégicas y el control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

= 3a programo y se atendio una reunidn con el Lic. Luis Carlos Orellana
representante de Procacomn y la Licda. Katerine Maldonado asesora de
desarrollo territorial del ministerio de economia, para conocer la plataforma
donde se estars dando seguimiento a los resultados de cada institucian de
forma mensual,

s Se agendo reunidn para personal de Michatoys que deseaban conversar
algunos temas con el Gerente General, para (o cual se hizo la devida gestion.
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* 3e asistio a la reunidn Informe movimianto de carga usuarios ZDEEP, para
var temas de procedimientos.

* Se atendio reunion con personal de Agexport, v Gerencia General, para
conoceara nuestra nuava autoridad, vy dar a conoce la relacidn gue la entidad
a tenido con esta institucidn y el apoyo que se 8 brindado a distintas
Bastiones.

* Se gestiono una reunidn con representantes de MIEL VERDE, gquienes
solicitaban conocer el proceso v los tiempos respectivos, para dar de baja a
ur usuaric an este caso BIOINSUMOS, S.A. v la solicitar prarroga de contrato
de la entidad GREEN FRABRIC S.A. para lo cual se les atendio y se les
proporciono la informacion solicitada,

* Se gestiono reunion con la comision gue tiene a su cargo evaluar al
interesado usuario MAJENGO guien se esta calificando para ser usuario de
Michatoya Pacifico y quien tenia previos a subsanar de dicho expediente.

* 3e asistio a reuion en Camara de Comercio de Guatemala con asesores y
autoridades y desarrolladores, para ver temas relevantas en cucanto a la
optimizacion de tramites para calificacién de usuario y gesiones que tengan
las ZDEEFR,

c) Emiti (4) informes periddicos sobre el estatus de gestiones, pélizas y
contratos antre ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP.

* 58 reallzo el informe correspondiente a polizas vencidas, vigentes y status
de contratos da los desarrolladores da ZDEEP asi como de los usuarios de
las mismas.

= Serealizo alinforme correspondiente a lo instruido en al oficio CAR-SAT-IAD-
DGA-URE-D54-2024, registro actualizado de todas las entidades que han
sido autorizadas como usuarios de ZOLIC Y ZDEER.
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+ Se ralizd del informe en cumplimiento a las actividades de partidas no
asignables a programas Incluidas en al [-BIG-PLN instructive Matas y Plan
Operativo anual dirigido a Mercadeo Cludad Capital,

» Serealizd informe de proyecciones de usuarios calificados y ZDEER

d) Di seguimiente a [7) consultas sobre las gestiones presentadas ante ZOLIC
por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el estado de
sus solicitudes.

« Se realizo el seguimiento da entrega de Pdliza de la entidad AW FOOD
INGREDIENTS, para lo cual se le solicito el apoye a Daniela Cuevas,
quien es la persona que ve el seguimianto da tramites, de dicha entidad.

« Se lp dio seguimlento a los informes gue ya se retornaron a los
interasados usuarios y al momeanto no han retornado a ZOLIC con los
previos subsanados siando astos, MAIENGO, CONTINENTAL MOTORES,
GLC REGIONAL DISTRIBUTION CENTER, 5.A. para lo cual parsonal de
Michatoya se pronuncio indicando que astaban trabajando an dichos
previos.

» Se dipo segulmiento a la entrega del primer testimonio de la entidad
Zubizu Pharme y Productos de Espuma usuaerios de Zdeep Zona Libre
Quetzal

» Sale compartia via corrao alactronico, informe de pravios al Lic. Diego

Chuega de el interesado usuric Proyectos y Desarrollos de
Cantoamanca.

« 5eg e dio seguimiento a la solictud de AW de cambio de horario de

atencion dela ZDEEFR.
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* Se le dio seguimiento y solicito a la entidad Puma Energy Bahanas
antrega de Polizas vy a la entidad Impala Terminals (Puma f] 18 entrega del
segurd da Caucidn,

= Seleatendio al Lic. Diego Chuga va que solicitaba al procedimiento parg
cambio de Represantante Legal de un usuario de Michatoya Pacifico.

e) Elaboré (5) proyectos de oficios, circulares o comunicaclones
Institucionales requeridas por la Gerencia General ¥ Subgerencia General
dirigidas a las ZDEEP.

* Realice oficio YP-CC-001-2026 para presentarle a Gerencia General las
mambresias y renovaciones de convenios de 6 cAmaras, CAMEX, ISRACAM,
CAMACOES, CAMARA ALEMANA, DE COMERCIO DE GUATEMALA Y
CAMARA DE INDUSTRIA,

* 3¢ realizardn oficios para solicitud de renocacion de polizas a las diferantas
ZOnas:

OFICIO ZDEEP GG.CC Mo. 019-2026 {Michatoya Pacifico)
OFICIO ZDEEP GG.CC No. 020-2026 (Zona Libre Quetzal)
OFICIO ZDEEP GG.CC No. 023-2026 (Zona Libre Puerta del Istmao)

= Se realizd oficic & la Licda. Lorena Ramirez para iniciar con los proyectos da 8
convenios.
OFICIO GG. CC. No. 0056-2026

f) Participe activamente en la promocién del régimen ZOLIC/ZDEEP en
eventos de inversion, ferias comerciales y misionas empresariales para la
atraccién de nuevos usuarios.(3) actividades

= S le dio seguimiento a la Meza de Dinamizacidn del sector productivo de
Pronacom, por tal razon se envio una matriz con los resultados del mes
antarior.
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* Se contacto al sefor Fermande Pintos de la empresa Comunicacidn &
Medios, guien tiene una ravista gue se llama OBRAS, v esta solicitando una
reuion con Gerencia General para darle 8 conocer al prayecto v podar hacer
un una edicidn de la Revista dedicade a ZOLIC y al crecimiento v liderazgo
gue ha tenido en el pais.

* 3e le solicito a Asociacidn de Zonas Francas de las Americas el envio de la
carta para renovacien de membresia y asi poder continuar con los
beneficios brindados por asta entidad. AZFA.

E] Apoyé en la logisticay planificacién de (7) actividades relacionadas a
comunicacién y mercadeo con las ZDEEP y sus usuarios.

# Se atandio al sefior Gunter Estacuy de la empresa Antea quien tenia dudas
sobre el ISRy como se manejan las mermas dentro de ZOLIC, por tal razan
sa la brindo la informacién necesaria ya que esta asesorando 8 una empresa
que maneja ropa de segunda mano proveniente de los Estados Unidos.

» Se atendid a la seficrita 1zela Veliz de la emprasa FERCA, S5.A. una empresa
gue su giro de negocio es productos de conectividad, cables, ups entre otros
quienes estaban evaluando el poder tener un espacio an ZOLIC, Santo
Tamas de Castilla, para lo cual indicaron evaluar el tema.

« Se atendid a la seforita Ana Orellana de la empresa MOVECO, quienes
solicitaron infermacion da ZOLIC, y tambien solicitaron se les hiciara el
contacto con representantes de Zona Libre Quetzal, para o cual se le puso
an contacto con Carolina Asturias y Diana Santos.

» Seatendid a Maria Soto y Andrea Cruz de ARIAS LAW, guisnes solicitaron los
requisitos para calificarsa como usuario en una Jona da Desarrollo y el
costro que tendria la instalacion del sistema Informatico para llevar
inventarios, por tal razon se la solicito apoyo al Ing. Cardona, @l cual envio
un estimado da lo gua implicaba la colocacidn del equipo de computo ya

que el programa utilizado no tiene un costo de licancia para sar utilizado.
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= Se atendid a la seforita Ana Sagastume de la empresa REDESAL, quienes
solicitaban los requisitos de ser usuarlo de ZOLIC, ya que neceasitaban 3,000
mits2, por tal razon se la enviaron, y solicitaron fotografias de las bodegas F
v plancs de medidas, para lo cual se le solicito el apoyo a la Arguitecta
Colindres,

» S atendié sl sefor Ludwin Ramiraz quien solicito requisitos para ser
Desarrollador de una ZDEEP indicando que ya thenen un tenero con unas
bodagas construidas, para una empresa de metalurgia en Masagua, sele
indico el requisito da los 10,000 mts2 que debla cumplir, he indico que por
la demanda que han tenido estan pensando establacer el proyecto.

+ Se atendio al sedor Stephan Reinhardt, quien solicito informacion para ser
usuario de Z0LIC o ZDEEP por tal razon =8 (e anvio dicha Infomracian,
indicando que sa evaluara y posterior a eso solicitaran una reuion y ya daran
detalles de la empresa interesada.

h) Realizé (4) actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados.

* Seapoyoen la evelucidn de expediantes para gesticnes da interesados usuarios
de ZOLIC y de usuarios ya establecidos dentro del predio de ZOLIC, siendo parte
de la comision dicteminadora de bas siguientes empresas:

CORPORACION DISATEL, SOCIEDAD ANONIMA,

MNAVIOMAR GUATEMALA, SOCIEDAD ANOMIMA

SOLUCIONES EN TRANSPORTE ESPECIALIZADDS EN LIQUIDOS, S.A.
PALM INTERMNACIONAL, SOCIEDAD £

Yasmina Noemy Pacay Garcia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| EEES&ESESTAH}G; o - |
| EEEES;EATWD No.. rhinaas
D8 Seryioiea. (ESTACOR o1 AUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

| OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos, temporales, sin relacidn de
dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario
(029) “otras remuneraciones de personal Temporal”®,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Garencia
 General Ciudad Capital.

PERIODC
 CORRESPONDIENTE:

 DEL 01 AL 28 DE Febrero 2026

a) Apoye al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo que
le fueron requeridas, con el fin de dar seguimiento a los compromisos

adquiridos

Centro de la Agenda coording v agendé un total de 20 actividades
propios del Gerente General, kas mismas fueran atendidas de forma diaria,
semanal y mensual, estas reuniones fueron de: Junfa Direcliva, actugies
wsuarios de I0OLIC y posibles usuarios de IDEEP, posibies interesados en
corstiluir IDEEP, reuniones infemos con las diterentes Areos de Io
Institucion (Financiero. Juridico, Recursos Humanos, compros, subgerencia
general. mercadeo y ouditoria inferna). Asi también, se dio apovo en
reunionas realizadas con funcionarios de ofras entidades.
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c)

d)
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Acompafié al Gerente General a reuniones de trabojo dande
seguimiento o los compromisos adquiridos.

Di acompafiomiento a reunidn realizada en oficings ciudod copital
entre el Gerente General y el Coordinador Gubemamental para que
como enlace nomorodo entfre ombas Institucionas en representacion
de IOLIC, se coordinaron los diferentes recguedmientos enviados o
través de cosilero electrdnico, emilidos por el Coordinador y
supervisor Gubemaomeantal, frasladando los mismos a lo Gerencio
General ciudad capital, escanedndoles v compartiendolos o o
Asistente de Sub-gerencia general en Santa Tomas de Castillo para su
distribucién vy seguimiento, asimismo, entregué y consolidé |as
respuestas enviadas por Santo Tomas de Caostilla como respuasta a los
reguernmientos plonteados por Contralaria General de Cuentas.

Velé por el cormecto control y orden del archive de Gerencla General
en Cludad Capltal.

Realice actividaodes de archiva de la Gerencia General una vez a la
semana, durante las 4 semonas del mes de febrera 2024, organicé el
mismo en Leifz y fueron escaneados los ciferentes oficios. rescluciones
y documentos que ingresaron o la Gerencia General - ciudod capital,

Facllité los recursos fales como documentos, informacion solicitada
por el Gerente General.

Durante el mes de febwero 2.024 facilité ol Gerente General
documeantos que se encuentran bojo resguardo en el archivoe de
Gerencia ciudod capital, osf lombién trasiodé para irmo oficios
enviados por lo asistente de gerencio general gue e encuenfra
uvbicada en Santo Tomas ge Castilla, v tambien de ofras dreas de lo
Institucian.
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e} Atendl y gestioné las comunicaclones telefdnicas del Gerente Generol.
Se atendieron un total de B lamodas que ingresaran a lo extension de
la Gerencia General solicitando reuniones de usuarios actuales, IDEEP
v usucrlos de IDEEP, asi también de entidodes interesadas en
gslablecerse bajo el regimen 22-73,

Se crearon Links pora Reuniones Infemas [Juridico, Auditoria Interna,
Financiers, Sub-Gerencia, Compras, Recursos Humanos Integrando
Equipe de Sonto Tomas y Ciudad Copital], seguimienio con temas
Interinstitucionales de Contraloria General de Cuentas. Ministerio de
Finanzas Publicas, Onsec, v ofras instituciones de Gobierno, asi como
temas especificos con cada departamento.

f

)

Qacing Central bmial

Di sequimlento a trdmites de documentos selicitados por el Gerenle
General

Apové en lo slaborocidn de escanes, fraslado y seguimiente a |
expadiente ingresadoe ol Organismo Judiciol, expediente presentado
para realizar gestiones especificas inherentes o la Institucion.

CORRESPONDENCIA GERENCIA GENERAL

Recepcidn de comespondencia Intemna y externa dirigida ol Gerente
Geaneral de ICLIC, se elaboraron los diferentes respuesios medianie
12 Oficios envicdos a las diferentas dreas, asi como seguimiento a las
respuestas de los requerdmientos planteados, ias copias de los oficios
obran en archive de la Gerencia General ubicada en la capital.

Apoyé en la planificacién de ocgenda y punte a fralar en Junia
Directiva

Apoyé en imprimir, traslodar o firma y escanedr para enviar a kK
asistenta de gerencio general ubicada en Sanio Tomas de Castilla los
oficios gue se generaron para presenior los diferentes puntos ante lg
Junia Directiva durante el mes de febrero 2026
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h) Apoyé al Gerente General con la eloboracién de cédulas de
nofificacion para que los mismas se hagan de conocimiento de las
entidades vsuarios TOLIC, ZDEEP y ofras dependencias si fuera el caso.

RESOLUCIONES

Por instrucciones del Gerente General se revisaron de forma un total
de 04 rescluciones emitidas por Junta Directiva, elaboradas por el
Asesor Legol del Secretaric de Junta Directiva, impresion, frasiado
para firma del Gerente General, escaoneo para enviar por comeo
o Santo Tomds siendo notificadaos a usuarios, IDEEP, Administrador de
IDEEP, usuarios de IDEEF y SAT.

CEDULAS NOTIFICADAS
Se apoyd en emitir las diferentes Cédulas para Notificar:

s & Cedulas emitidas y nolificadas a ZDEEP y SAT
« & Cedulas emitidas y nofificadas o Usuarlos de ZDEEP y SAT

i) Elaboré oficios, memordndum, circulares, v documentos solicitados
por el Gerente General de civdad capltal en apoyo y seguimiento a
la informacién elechénica remilida de oficinas Santo Tomds de
Castilla

Recepcioné corespondencia Inferna y externa dirigido ol Gerente General
de {0LIC, eloborando los diterentes respuesios medionte Oficios enviados o
las diferentes Greas, asl como seguimiente o los respuestas de los
requenmienios planfeados, los copias de los oficios obran an archivo de lo
Gerencia General ubicada en la capital,
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]} Redlice actlividodes solicitadas por autoridades supericras
relacionado con los serviclos contratados.

CONTRATOS

Reciel minutas de contratos y renovacidn de contratos de usuarios ZDEEP,
dande apoyo en la revision de forma, coordinando la fima del Gerents
General, asi como |a eloboracién de las Notas de Enfrega que respaldan la
devolucion de los contrales en Protacols pora su Inscripcion ¥y posteror
enfrega del Primer Testimonio que se envian al Area de Juridico pora su
resguardo y seguimiento.

Coordine la logistica para el traslade de confratistas hacia Sanfo Tomds de
Castilla para realizar frabajos inherentes o la Institucian, gestionando pllofo,
vehiculo ¥y combusiible,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO i
 ADMINISTRATIVO No.: 094-029-2026
MOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: | FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES DE COMUNICACION ¥ REDACCION
' EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
. MERCADEO.

PERICDO

CORRESPONDIENTE:

DEL 1 AL 28 DE FEBRERO 2026

a) Colabore para elaborar un Plan de Comunicacidn y Mercadeo, alineado con los
objetivos estratégicos de ZOLIC v las ZDEEP.

b) Apoyé en elaborar un plan de comunicacion y mercadeo, alineado a ZOLIC y
clientes potenciales de ZDEEP.

c) Realicé analisis de medios de comunicacidn y proponer estrategias que
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional e internacionaimente.

d) Manitorear medios de comunicacidn nacionales e intemacionales (20)
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« Compartl (20) portadas y POF de los principales diarios en el pals, Prensa
Libre, Diario de Centroamerica, Soy 502, Nuestro Diario, Publinews.

@) Colaboré en la administracion de las redes sociales institucionales. (80)

* Administré la redes sociales institucionales de ZOLIC, redacteé textos para
las publicaciones de Facebook (20); Linkedin (20); Instagram (20); X (20)

) Particip& en actividades en las cuales se promocione y posiciones a Z0LIC,
tales como eventos y giras de trabajo. (1)

g} Redacté contenidos informativos y formativos, de comunicacion institucional y
comercial. (14)

* Redacte (4) columnas institucionales para la seccion Criterios del
Diario de Centroamérica que se pubkcaron semanalmente cada
jueves de febrero.

+ Radaclé textos y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio e Industria Guatemalteco-
Alemana AHK.

¢ Redaclé textos y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio v Turismo Guatemala,
Israel ISRACAM.

+ Redacté textos y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redas
sociales de camaras Camara Oficial Espafola de Comercio en
Guatemala CAMACOES.

+ Redacté textos y envié (1) fiyer de ZOLIC para putlicarse en redes
gsociales da camaras Camara de Comaearcio e Industria Guatemalteco
Mexicana CAMEX.

+« Redacte y diagramé (1) Boletin mensual de ZOLIC febrero.
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# Redacté (1) articulo informativo sobre "59 kildmetros que redefinen
la logistica del pacifico centroamericanc”, para la revista Magazine
de AHK.

s Redacts (2) articulos informativos para el sitio web ZOLIC sobre
“Certificacion BASC 2026: ZOLIC consolidad estandares
intermnacionales de seguridad y trazabilidad”; “59 kilémetros que
redefinen la logistica del pacifico centroamericano”.

* Redacte (2) guiones para videos institucionales de "Seguridad y
Control en acceso a Predio Fiscal ZOLIC y Certificacion BASC 2026
para ZOLIC,

h) Di seguimiento y apoyo en |a labor de mercadeo a las Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Piblicas que se tienen a cargo.

e Gestiongé informacién y redacte un articulo informativo sobre la ZDEEP
Zona Libre Puerta del Istmo para publicar contenido en el sitio web de
ZOLIC.

i) Apoye en la loglstica y planificacidn de actividades institucionales de
comunicacion. (1)

e Apoyé en el montaje y seteo del area para |a certificacion BASC
institucional 2026,

J) Di acompafiamiento a la funcidn de mercadeo con distintas cdmaras vy
asociaciones para la promocidn y posicionamiento de ZOLIC y ZDEEP. (2)

» Elaboré (1) Informe de enero de Subproductos: Aportes a organismos
nacionales e intemacionales.

s Apoyé en la revision de resultados de membresias con camaras nacionales
e intemacionales con el objetivo de preparar los materiales necesarios para
la renovacion de membrasias.
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k) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. {(11)

e Procese informacion y desarrollé contenido para la elaboracion del flyer
sobre la Capacidad Logistica de Movimiento de Carga de ZOLIC — enero
2028, (1)

* Procesé informacién y desarrollé contenido para el flyer de Recepcion y
Gestion Logistica de Unidades de Carga ZOLIC 2026. (1)

&« Supervise la generacion de (1) flyer por Dia Mundial de |la Logistica.

e Supervise produccion fiyer (1) "Guate nos inspira”, que resalta valores
clvicos del personal de ZOLIC.

Supervise produccion de fiyer (1) Dia Nacional del Ingeniero

+ Conceptualizacion de fiyer de presentacion de Autoridades administrativas
ZOLIC 2026. (1)

« Conceptualizacion y generacion de contenide para (1) flyer reconocimiento
a empleado Gersmias Caal Coc,

& Supervise la conceptualizacion de (1) fiyer de Presentacion de Nuevas
Autoridades de Z0LIC 2026.

= Supervise la produccion de (2) flyer como parte del fortalecimiento de
identidad nacional por el Dia de la Marimba y Dia de Tecin Uman,

s Apoye la conceptualizacion de (1) flyer para felicitar a la Camara de
Caomercio de Guatemala por su 132 aniversario.

1) Conceptualice y redacté conienidos para produccién de videos institucionales,
entravistas y comunicados. (2)

» Redacté y se conceptualizo la propuesta de guion institucional de
Seguridad y controles ZOLIC. (1)
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¢ Redaclé y se conceptualizd guidn para video institucional por Certificacién
BASC 2026.

m}) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamienta. (3)

= Realice un documento informativo sobre los beneficios fiscales de ZOLIC v
las ZDEEP, gula para la elaboracion de nuevos materiales graficos para el
nuevo disefiador grafico.

+ Parlicipe en una reunidn para conocer avances del nuevo sitio web de
ZOLIC,

* Elaboré contenido, disefio y diagramacion de One Page institucional sobre
procedimientos para usuarios de ZOLIC y desarrolladores y usuarios de
ZDEEP.

n} Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores,
relacionada con los servicios contratados. (1)

& Apoyé en lg revision del expediente de |a empresa NAVIOMAR 5.A que
solicita ser usuario de ZOLIC en instalaciones del Area Administrativa.
# Elaboré Informe de gestién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 '
PFlESl_J_F’ UESTARIO: ] ,
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: i
NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia
DE SERVICIOS: I
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENCIA, COM CARGO AL REMGLOM
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSOMNAL TEMPORAL®, Prastar
Servicio tecnicos temporales en apoyar al sacretario de la
Junta Directiva en las actividades relacionadas con las
distintas actividades, que resulten de sesiones da Junta
Directiva;
PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2026
CORRESPOMNDIENTE:

1. Serealizi la impresidn v rotulacion de las agendas correspondientes al mes de febrero
para la Gerencia General, destinadas a las sesiones de Junta Directiva.

2. Se llevd el control en Excel de las resoluciones v acuerdos derivados de las sesiones
de Junta Directiva cormespondientes al mes de febrero,

3. Se recibieron documentos de diversas dreas administrativas para su posterior traslado,
resguardo y archivo, dirigidos a la Junta Directiva.

4. Sc coordind la entrega de documentos para firma de los Directores de la Junta
[Yirectiva, mediante entrega personal ¥y por mensajero institucional, asegurando la
circulacidn comecta y oportuna de los expedientes.
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10.

11.

12

13.

14.

15.

18,
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Se brindd apovo en la gestibn y seguimiento de solicitudes realizadas por el
Presidente de la Jumta Directiva, conalizadas a través de las distintas dreas
administrativas de ZOLIC.

5S¢ coordinaron y se asistid a reuniones institucionales solicitadas por el
Vicepresidente de la Jumta Directiva de ZOLIC, brindando apovo téenico ¥
administrativo,

se acompafio al encuentro de negocios con el Cuerpo Consular de San Pedrano, ¢n
San Pedro Sula, el cual fue del (79 al 13 de febrero del 20246, segiin nombramiento No.
01/04/2026 Junto con el Vicepresidente de ZOLIC.

Se elabord el reporte de asistencia correspondiente a las sesiones de Junta Directiva
realizadas durante el mes de febrero.

Se stendieron las solicitudes administrativas v logisticas realizadas por la
Vicepresidencia de la Junta Directiva.

Se atendieron solicitudes administrativas a requerimiento de autoridades de ZOLIC,
derivadas de los acuerdos v resoluciones de Junta Directiva

Se dio seguimiento a los requenmientos formulados por el Asesor Legal de la Junta
Directiva,

Se generaron los enlaces de videoconferencia correspondientes a las reuniones
derivadas y solicitadas por la Junta Directiva, garantizando su adecuada coordinacién
¥ desarrollo.

Se asistio, por requerimiento, a las sesiones de Junta Directiva comespondientes al
mes de febrero, brindando apoyo en la presentacion y control de documentacidn
oficial.

Se dic cumplimiento y sepuimiento a las solicitudes especificas realizadas por la
Crerencia General.

S efectud el waslado de documentos oficiales dingidos a ta Junta Directiva,
asegurando su entrega oporluna, su registro v la adecuada trazabilidad.

Se¢armo el expediente administrativo, del scuerdo de Junta Directiva No. 01/04/2026.
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17. Se participo en reuniones convocadas por el Vicepresidente de la Junta Directiva,
brindando apovo técnico administrativo v seguimiento a los acoerdos derivados de
las mismas.

18. Se trasladaron documentos oficiales para firme a los distintos miembros de la Junta
Directiva, garantizando su correcta circulacidn, resguardo v devolucion.

19, Se trasladd la documentacidn solicitada por los asesores legales de ZOLIC, apoyando

el seguimiento de los requerimientos juridicos vinculados a expedientes de Junta
Directiva,

20, S¢ brindé apoyo logistico en la preparacion de la sala de reuniones parz las sesiones
presenciales de la Junta Directiva, incluyendo la preparacidn de material, agendas y
soporte téenico.

21. Se mantuvo comunicacién constante con las distintas dreas administrativas de Z0LIC
para dar cumplimiento a los requerimientos de la Presidencia v Vicepresidencia de la
Junta Directiva.

22, 8¢ brindé apoyo en la complementacidn ¥y organizacion de  expedientes
administratives relacionados con procesos de liguidacion, conforme las instrucciones
ernitidas por las astoridades administrativas competentes.

23. 8¢ coordind la obtencién de firmas de los Directores de la Junta Directiva en
documentacitn prioritaria, realizando seguimiento individual a cada expediente para
asegurar su disponibilidad v cierre oporiuno.

(B

| ;w- -
' = c
Yeycol n ] {?EEENTE E
(. SENERs, Z
=
=
F "4 &
r_ i - I }
Lic. m@ Segura¥wmado, M. A/ Gerente General
fems —— == B
sheing Centrol izake 7 T S ] e -1
m 2955 Bura of &ddrdico fore, Sonta Tomns Blutt Lot Prfnnet, 24-60 7, 10 S Empr ol 'ﬂMF i J
r Contidfio, Pasnio Bocrioa: mibal Gialeroln, £ A Fema Misda, Torro 4, Wyl 10, (e ng W02 USRS —
sietonn PEY: (S0 TI61-5400 ' el L (50 PRER-S A6

W :ull:l,i.unlﬁ rgm




BZoLic
f-l:_'-l'_!.:lﬂ LI S ) """ﬂ-

|

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON PRESUPUESTARIC! 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.- | 096-020-2026 =B
"NOMBRE DEL PRESTADOR DE ==
| BERVICIOS: JAVIER ALEJANDRO GiL SANCHEZ
| DBJETO DEL CONTRATO. SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE {023) "OTRAS
REMUMNERACIONES DE PERSOMAL TEMPORAL", Prestar
Sarviclos Técnicos Temporales en brindar soporte téonico en
implementacién y capacitacidn de plataforma web de gestitn
empresarial para los modulos implementados en ZOLIC.

PERIODO CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

r—r —

a) Realicd reconocimiento de procesos de Zolic y Los adecud al softwars ERF.
s 5@ realizaron 2 reuniones de reconocimiento de procesos, en donde
sa recabo informacion de actualizacidn y mejora de procesos en la
seccidn de controles ralacionado con el cambio de ndmerno de
declaracion para las ZC.

b} Configuré y desarrollé adecuadamaente las plantillas de adquisicidn de
datos para la alimentacion masiva yo carga de datos para los distintos
modulos utilizados

* Se proporcionaran plantillas en el siguients perodo para la
adquisicion de datos de la ZDEEP Michatoya para llenar
masivamenta la informacidn de productos y DUCAS,
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Realicé los camblos, configuraciones y readecuaciones necesarias y
requeridas por las autoridades y colaboradores de Zolic para el modulo de
inventario de Controles, con la finalidad de mejorar |a eficiencia, una vez sa
arlenten con la linea de funcionamiento y programacion del sistema.
* S desarrolld la primera fase de la integracion con el AP| de SAT para
la integracidn de DUCAS, Se realizd una reunidn de presentacidn de
la integracidn,

Realicé la implementacidn y seguimiento a la integracidn del médulo de
Control de Operaciones de Zolic con los sistemas de la Superintendencia
de Administracidn Trioutaria (SAT), estableciendo la interoperabilidad de
infermacion automatizada entra ambas instituciones.
e Sadesarrolld la primera fase de |a integracidn APl con el sisterma de
DUCAS de SAT para automatizar el lenado de la informacion.
* Sa rpalizaren reuniones de seguimiento de esta integracidn,

Brindé seguimiento a la implementacion de los moédulos de control de
cperacionas an las ZDEEP's utilizando como modelo la operacidn da
cantroles de Zolic en Santo Tomas.
* [Realicé ajustes y adecuacionas a la ZDEEP AW dentro da la
plataforma,

Realice el seguimiento a Las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fuermn necesarias ¥ requeridas por
las autoridades y responsables de los médulos de bodega de Enfarmeria,
¢ Lascperaciones de enfermaria se encuentran activas, se dard
seguimients a cualquier solicitud en los siguientes pariodos.

Realice el seguimiento a las implementaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fuaron necesarias y requearidas por
las autoridades y reaponsables de los madulos de Almacén con la finalidad
de mejorar su eficiencia y eficacia.
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* Lasoperaciones de Almaceén se encusntran activas, sa dard
seguimiento a cualquiar solicltud en los siguientas periodos.

hi Realice al seguimiento a las Implementaciones da cambios,
configuraciones y recaudaciones gue fuaron nacasarias v raquearidas por
las autoridades y responsables de los mbdulos de inventario da
Mantenimiento con 18 finalidad de mejorar su eficiencia v eficacia,
s Lasoperaciones de Mantanimianto ss encuantran activas, sa dard
seguimiento a cualquiar anlicitud an los siguientes penodoas.

i}  Apoyé en la creacion de nuevos usuarios de controles, ajusté los permisos
de acceso y apoyé en configuracion de permisos de acceso al software ERP
de cada usuario Intarno.
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Control y manejo de los parmisos de accese de cada usuario de le plataforma.

i} PBrindé atencidn 8 consultas técnicas via telefdnica v corrao, segun las
necesidades da las autoridades y colaboradores de Zalic.
= Segtendieron las necesidades de las autoridades v colaboradores
de Zolic via corrao electronico y Whatsapp. Reuniones virtualas y
presanciales constantes.
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k] Capacitéalos usuarios de Zolic en el uso del software ERP
s Serealizaron refuerzo de capacitaciones sobre al uso de la nueva
funcionalidad de cambio de cuenta corriente de las declaraciones
ZC al personal de Controles da Zolic.

1} Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superioras
relacionada con los servicios contratados.

s Se llevd un registro de actividades planificadas y realizadas para las
intagraciones de las nuevas funcionalidades.

-

F.
Javier Alejandro Gil Sanchez ™
1
R i

. (Y

Ing. Miguel Angel Cardona Pérez
Jefe de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON 029 '
| PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO .
ADMINISTRATIVO No.: 087-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
'DE SERVICIOS: KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA

'OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales
en el Departamento Financiero

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 DE FEEREFIC? AL 28 DE FEBRERO 2028

a)  Apoye en dar seguimiento a las compras para las oficinas de ZOLIC en
Ciudad Capital, en la modalidad de baja cuantia:

b) Realice seguimiento a compras en la modalidad de compra directa con
oferta electrinica: elaborar TDR, introducir informacitin en Guatecompras:
1. Evento de Compra Directa Compra de Lote de Computo.

c) Realice seguimiento a compras en la modalidad de Cotizacién; elaborar
proyecto de bases de cofizacién, introducr informacién en Guatecompras,
organizar el nombramiento de juntas de cotizacion
1. Compra de cupones de combustible

d) Realice el seguimiento al proceso de pago de los servicios de las oficinas
de ZOLIC en Ciudad Capital; luz, arrendamiento, servicios de
administracién, parqueo y cualguier otro servicio para el funcionamiento de
las instalaciones:
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8] Brinde apoyo en la conformacion de expedientes de los pagos del
mantenimiento de vehiculos v motocicletas para uso personal de ZOLIC en
ciudad Capital;

f) Gestione actualizacion en la base de datos de proveedores;

gl Vele porque se cumpliera con los manuales de procedimiento y las Mormas
para el uso del sistema de informacion y Contrataciones y Adquisiciones del
Estado GUATECOMPRAS;

h) Gestiona el envio de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a las oficinas de
ZOLIC en Santo Tomas de Castilla;

1. Traslado de expedientes para Junta

2. Traslado de Actas de Negociacion

3. Traslado de Contrato y Fianza de Cumplimiento
4, Traslado expediente de Lote de Computo

§. Traslado Resolucidn Criginal PAC

i) Realice otras actividades solicitadas por autoridades superiores
relacionada con los servicios contratados.
. Seguimiento a las Compras programadas en el PAC 2028
. Seguimiento a la compra Directa por Ausencia de Ofertas de Uniformes
3. Seguimiento a documentos complementarios para publicar en
Guatecompras
4. Ravision a expedientes fisicos para control de la documentacién.

B3 =
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Karla Maria Grijalva Valencia

Jefé Financiero
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE LABORES

RENGLON pen
PRESUPUESTARIO: ]
GONTRATO 098-029-2026

ADMINISTRATIVO No.,
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES

TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO |

CERO VEINTINUEVE (029). “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, Prestar servicios

profesionales individuales temporales en Brindar |
asesoria a la Subgerencia General en la gestién

| financlera, control de gasto y eficlencia |
presupuestaria contribuyende al fortalecimiento del
proceso de toma de decisiones, transparencia y al

| uso responsable de los recursos institucionales,

—

 PERICDO
 CORRESPONDIENTE: | DEL 1 DE FEBREROC AL 28 DE FEBRERO 2026.

Actividades:
a} Revisé y propuse recomendaciones de los reportes financieros
presupuastarios remitidos por el Departamento Financiero, verificando su
coherencia técnica y cumplimiento normative,

Elaboré cuadro en Excel indicando |a situacidon actual y la propuesta con

=. identificacion del puesto: NMombre de la Dependencia, Codigo Presupuestario,

*1 Codigo de Puesto, Titulo del Puesto, Codigo de Clase, Codigo de Especialidad,

Mombre del servidor gue Io ocupa, Salario Inicial, Bonos Monetaros, Complemento

Personal al Salario y Total, para &l complemento al salaro para el personal
contratado por ZOLIC, de los renglones 011 y 022,
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b) Asesoré en el andlisis de documentos y expedienles, refacionados con
requerimientc de compra de bienes ylo serviclos, ofreciendo
recomendaciones gue oplimizaron y agilizaron el proceso de compra.

- 5e revisaron las compras del mes de febrero de baja cuantia, compras
directas ¥ colizaclones programadas en ef Plan Anual de Compras.

c) Analicé los niveles de ejecucidn presupuesiaria, con énfasis en gaslos
administrativos, inversién y operaciones, para proponer medidas de
eficiencia.

Elabore informe de sostenibilidad financiera para la Direccign Técnica del
Fresupuasto, para el expediente del complemento al salario para el parsonal
contratado por ZOLIC, de los renglones 011 y 022,

- Cuadro de ingrescs y agresos histéricos del grupo 0, de los afios 2021 al
2025,

- Cuadro de ingresos y egresos histdricos de la ejecucion tofal de los afios
2021 al 2025.

d) Asesoré a la Subgerencia General en decisiones financieras estratégicas,
Incluyenda priorizacion del gasto, control de pasivos y evaluacidn de riesgos
financieros.

e) Elaboré informes de revisidon financiera con  observaciones  y
recomendaciones praclicas.

- Revisé y le di seguimiento a las recomendaciones de Auditoria con relacion
a los estados financieros, sakdos pendienies de regularizar de cuentas por

= cobrar a corto plazo, cuentas por cobrar a large plaze y de cuentas
incobrables.
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- Apoye en la revision y actualizacion del REGLAMENTO PARA EL USO,
CUIDADO Y CUSTODIA DE LOS VEHICULOS, MAQUINARIA ¥ EQUIPD
INSTITUCIONAL DE ZOLIC.

fi Revise lps planes anuales de compras, presupuesto y proyecciones,
elaborados por la Jefatura Financiera antes de su presentacion a la Gerencia
Genaral o Junta Directiva.

Revisidn y verificacion del Plan de accién y del Plan Anual de Compras,
correspondiente al mes de febrero 2026,

g) Asesoré en la definicion de indicadores de desempefio financiero
ingtitucional.

h) Asesoré en el procedimiento de auditorias en las cuales sea parte interasada
la Subgerencia General.

-  Seguimiento a las recomendaciones de la Auditoria Interna y cumplimiento
de las mismas, con los departamentos responsables, se hicleron oficios
solicitando atender a la brevedad posible.

i) Realice otras actividades gue me fueron solicitadas por auloridades
supenores relacionados con los servicios contratados,

- QFICIO EN CONJUNTO GG, SGG. 8TC. No. 013-2026 para la Encargada
de Planificacidn

-  QOFICIO EN CONJUNTOD GG. SGG. STC. Mo. 016-2026 para la Jefatura del
Departamento Financiaro.

» Elabore cuadro de Viabllidad financiera para el expediente del complementa
al salario que se presentara en ONSEC vy k Direccign Técnica del
FPresupuesto -OTP-, del Ministerio de Finanzas Publicas.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
REMNGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.; CaRRietia0 S ——
MNOMERE DEL PRESTADCR
DE SERVICIOS: CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIDS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL

TEMPORAL", Prestar servicios Técnicos Temporales en asesorar en |
relaciones  intemnacionales con  experiencia en  comerncio
internacional ¥ atraccion de  inversiones, qQue promuevan
activamente la relacidén con misiones diplomaticas, cdmaras
binacionales vy oficinas comerciales con el fin de identificar y

y canalizar oportunidades de inversion al pais.

N PERIODO
S R DEL 1 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO 2026

a) Fortaleci (1) vinculo con embajadas, consulados y oficinas comerciales
extranjeras.

= Parlicipe en reunidon con  Sr. Cristian Mayorga Presidente de Z0LIC y con
Embajador de India Sr. Shri Raj Kumar Singh an al marco de una Migién Comercial
de empresarios hindles la cual se conversd sobre el serico que ZOLIC ofrece a las
empresas que pusden converfirse en polenciales USUEMNOS
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Sra. Carman Elena EUI;:E'I-HL. Sr. 3hrl Raj Kumar 3ingh, Embajacor de (s Maplbica
S i |ndia en Guabterdala Sr. Cristien Mayorge

Identifigué (3) sectores estratégicos para la atraccidn de la inversidn

FParticipé con el Sr, Presidente de ZOLIC Sr. Cristan Mayorga en mounion oon
empresarios hinddes gque visitaron Guatemals quienes son miembros dal
Pharmaceuticals Export Promotion Coundll of India (Pharmexcil} en el marce de una
visita oficial onentada a fortalecer las relaciones comerciales ¥y aconomicas entra
ambos palses.

Esta visita constituye |2 segunda delegacion farmacéutica india de alto nivel que
visita Guatemala en los Oltimos dos afos, o que canfirma el creclenie interés v k8
confianza del sector farmacéutice indio en el mercado guatemalieco, asi como la
relevancia de Guatemala como un hub estratégico para Centroamenca molivo por
al cual e converso sosbre la formacion de una ZDEEP para a5105 ampresanos.
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S, Cagtian Mayorga Pressdente de Z0OLIC, Sra. Carmen Elena Gontreras, Sr. Raje Bhany
Director General e Pharmasc

s Participé en reunion con Sr, Cnstian Mayorga Presidente de ZOLIC y el Senor Magister
Sergio Méandez de Panamerican Business School guien nos hizo una presentacion
sobre sus maesirias en Comercio Intamacional v Logistica oportunidad donde s& pudo
intercambiar experiencias. Esta estralégica reunidn parmitira desarmoilar programas
sobre modelos de atraceion de inversiones a8 Guatemala basados en informacidn critica
y los principales compeatidores de la regidn con datos de la actualidad naclonal
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Farticipé en reunion con  5r. Crstian Mayorga Presidente de ZOLIC y Sr. Juan
Esteban Sanchez Director Ejecutivo de Invest Guatemala con guien se did
seguimienta a lo conversado anteriormente sobee las oportunidades que ofrecen las
£LZDEEF a sus usuarios y como podemos promoverias an conjunto; asi también se
puso de manifiesto una allanza estralégica anfre ambas infiluciones para pomover
la atraccion extranjera v nacional v asi fomeniar e desamollo economico y
el nearshormg an Guatemala por lo gue esta cooperacion conjunia fomentaria la
promocion de inversion de Invest Guatermala con los incentivos fiscales y kogisticos
que ofrece ZOLIC.
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Zra Casrman Elana Conlreras, Sr. Juan Esteban Sanchaz Direcbor Elacutivo de Invest Gualemals

Br. Crislian Mayorga
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ZOLIC
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f} Elaboré (1) plan de trabajo con metas y cronograma

« Particip# en una reunién con el Licenciado Ricardo Segura Gerente General de
ZOLIC en la cual establecimos algunas de |as actividades que sé desamollaran an
al 2026 asi también a las cuales deberé coordinar y dar un seguimiento espacifico
con diferentes entidades con las cuales ZOLIC mantiene relacion. explorando temas
de cooperacidn internacional con algunas embajadas a creditadas en nuestro pais
las cuales me encuentro gestionando actualmente.
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|} Realizar cualguier otra actividad solicitada por autondades superiores
relacionadas con los servicios contratados

e Panticipé en reunidn con miembros de ZOLIC en la cual se frataron lemas para
avaluar el raglamento para la autorzacion habilitacion v Tuncionamiento de fas
Zonas de Desarmolle Econdmico Especial Publicas ZDEEP oportunidad en la cual
discutieron diversos puntos de vista en funcidn de las mejoras de este reglamenio
para su implementacian
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IONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -I0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIC: |02
; ﬁ;}l_‘qTR.-ﬁ.TD ADMINBIRATIVO 100-029-2026
NOMERE DEL PRESTADOR DE .
de Barllia
SERVICIOS: Merlin Yessenio Guemna Juarez arllias
QBJETD DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con carge al renglon presupuesfario
cero veinfinueve (029) "ofras remuneraciones de
personal femporai”. Prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Gerencia General. B!
PERIODOC
de febrero de 2026.
| CORRESPONDIENE: Del 01 de febrero al 28 de : |

Durante el mes, desamolle varedad de actividades vy distintos documenfos
adminstrativos, los cugles detalio a continuacion:

a) Redacté comrespondencia de Gerencla General en respuesta o

solicitudes internas y externas,;

Oficios elaborados

OFICIO GG.STC, No. | 071 |-2028
OFICIO GG.5TC. No. | 072 |-2026
[OFICIO GGSIC. No. | 073 | -2026
OFICIO GG.SIC. No. | 074 | -2026 |
ORCIO GGSTC. No, | 075 | -2026 |
OFICIO GGSIC. No. | 076 | -2028

| OFICIO GG.STC. No. | 077 | -2026 |
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(OFICIO GG.STC. No, | 078 |-2026 |
OFICIO GG STC, No. | 079 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No, | 080 | -2026
OFICIO GG .STC. No. | 081 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 082 | -2026
[OFICIO GG.STC. No. | 083 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 084 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 085 | -2026
OFICIO GG .5TC. No. | 086 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 087 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 088 | -202¢
OFICIO GG S1C. No. | 089 | -2026
OFICIO GGS1C, No. | 090 |-2026
[OFICIO GG.STC. No. | 091 |-2026 |
OFICIO GG STC. No. | 092 | 2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 093 | -2026
OFICIO GGSTC, No. | 094 | -2026
QFICIO GG.ATC. No. | 095 | -2026
"OFICIO GGSTC. No. | 096 | -2024
OFICIO GG.STC, No. | 097 | -2026
| OFICIO GG.SIC. No. | 098 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 099 | -2024
OFICIO GGSTC, No. | 100 | -2026
OFICIO GG S1C. No. | 101 | -2026 |
"OFICIO GG.STC. No. | 102 | -2024 |
OFICIO GG SIC. No. [ 103 [-2026 |
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ORCIO GGSTC. Mo, | 104 |-2026
OFCIO GG.5TC, No, | 105 | -202é
OFICIO GG.5TC. No. | 106 | -2026
ORCIO GG.STC. No. | 107 | -2026
| OFICIO GG.STC. No. | 108 | -2024
OFCIO GG.STC. No. | 109 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 110 |-2026
"OFICIO GGSTC. No. | 111 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 112 |-2026 |
OFICIO GGATC. Mo, | 113 | 2026 |
‘ORCIC GGSTC. No. | 114 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 115 | -2024
OFICIO GGSTC. No. | 116 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 117 | -2026 |
QFICIO GGSTC. No. | 118 | -2026 |
OFICIO GGSIC, No, | 119 | 2026 |
'OFICIO GG SIC. No. | 120 | -2026
OFICIO GGSTIC. No. | 121 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 122 |-2026
OFICIO GG.STC, No. | 123 | 2026
OFICIO GG.STC. No. | 124 | -2026
Total de oficios 54. -
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Oficios en Conjunio elaborados

| OFICIC EN CONJUNTO GG.STC. No. [ 015 [ -2026
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. Mo. | 019 | -2024
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 020 | -2024

| OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 021 | -2024
OFICIO EN CONJUNTO GG STC. No. | 022 | -2026

Total de oficios: 05

b) Lievé control y orden del archivo y fisico digital;

e archivd de manera fisica los documentos en su respectiva carpeta de
conformidad del drea administrativa que lo trastadd, asi como expedientes de
nuevos wsuarios IOUC en su respectivo ledle, Lieve el orden v control del
archivo digital de las Agendas de Junta Cirecliva, entre otres: asl lamibién, el
orden de los corelativos de documentos generados.

¢} Realicé providencias y transferencias entre usuarios.
Sa slobord O providencios:

. En el mes de febrero no se elabord providencia, en virtud que las
entidodes usuarios presentaron solicitudes relacionadas con el giro
gde su negocio.

e elobord 04 oficios porg outorizacion de fronsferencia de mercancio enfre
UELarios.

1. OFICIO GG.SC.STC. No. 001-2026 GUALA Y SABOMIX

2. OFCIO GG.SC STC. No, DO2-2026 CLEARTEC Y SABOMIX
3. OFICIO GG3SC.STC. No. 003-2026 GTM Y CAPSA

4, OFICIO GGSC.STC. Mo, 004-2024 CLEARTEC Y SABOMIX

e e Y
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d) Apoyé en la Recepcion de documentos inferncs y externos para
conocimiente y/o ramite del Gerente General;

se recepciond documentos de todas las dreas de ZOLIC, de ofras instifuciones
del Deparlomento de [zabol, asi como requerimientos de usuvarios IOUC:
algunos para conocimiento del Gerente General, pero en su mayoric pora la
gestion comespondiente. Documentos recepcionados 40

e) Redacte oficios dirigidos a diferentes deparfamentos o Enfidades
Publicas y Privadas;

En seguimiento a los documentos recepcionados, se elaboraron oficios en
respueasta a los requerimientos presentados o la Gerencia General, por parfe
de las enfidodes publicas como: Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de
Castila, Comande Naval del Caribe, entre otres, Es importante mencionar que

los oficios eloborados se encuentron descrto en el detalle del inciso ) oe este
documento,

f) Eloboré agendas y di seguimiento a resoluciones de Junta Directiva:
Agendas elaboracdas;

AGENDA 05-2026

v PROCESADORA QUIRIGUA, SCCIEDAD ANONIMA, solicita ampliocion de
destino (importar y almacenar Lineal Alkyl Benceno), de conformidad
al expediente administralivo que se adjunta.

¥ Invitacion para que IOUC participe en el Programa de Lliderozgo
Femening parg el Sector Marifimo-Portuario (LIFE) a desarreliase en la
Ciudod de Panoma.
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AGENDA 06-2024

¥ Solicitud de aguiorizocion de fondo rotative y caja chica de IOLC para
al ejercicio fiscal 2026.

v Solicitud de aprobacion para el page en conceplo de aporte anual
la Comisidn Portuardo Nociongl -CPN- por un monto de $1,500.00
conmespondienta al perfodo de julie 2025 a junic 2026,

AGENDA 07-2026

v Solicitud de revisién v andlisis de la propuesta de la actualizacion del
Reglamento para uso. custodio y montenimiento de Vehiculos y
Maquinaria de la institucidn.

A DA 08-

g) Atendi y di seguimiento a solicitudes de usuarios;

Los soficitudes realizodas por usuarios de IOUC, es con relacion a
outorizacionas para modificar drea arendada, ingreso de perscnal al predio
fiscol, revision de confador de agua potable, entre ofras. Algunos seguimientos
se realizaron directamente con el Deparlamento que corespondia atender
dicho requerimiento por el vsuario, via teléfono o por comeo elechronico, Los
oficios que respaldan los seguimientos se encueniran descritos en el incisc gl
de este documento.

h) DI seguimiento a los diclamenes de las comisiones calificadoras de
usuarios IOUC y IDEEP’S;

Traslodé dictamenes gue emite las comisiones calificadoras de usuarios I0UC
y IDEEP'S, para presentarios @ Junta Directiva en la sesion que comesponda.
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Mofifigué los resoluciones de Junta Directiva a los dreas que coresponde.,
+ CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 014-2024
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 015-2028
v (CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC. No. 0142024
v CEDULA DE NOTIRCACION GG.STC. No, 017-2024
v CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC. No. 018-2024

CEDULAS DE NOTIFICACION IDEEP REALIZADAS

v NOTIFICACION 006-2024
v NOTIFICACION 007-2024
v MNOTIFICACION 008-2024
v NOTIFICACION 009-2024

i) Atendi requerimientos de jefes de distintos deparfamentos de ZOLIC en
seguimienio a procesos relaclonados con Gerencla General;

Alendi regquermientos de jefes v encoargadaos de distinlos deparfamenios de
{OLIC en seguimiento a procesos vinculodos con Gerencia General, 10s cualaes
fueron recibidos v gestionadaos a traves de diversos canales de comunicacion
institucional, tales como oficios, comeos electrdnicos, mensajes de texio vy
llamadas lelefénicas, asegurando lo continuidad y eficacia en o atencidén de

las solicitudes. En entre olros reguernmienios, o gestién de firmas del Gerente
General.

I) Reclice otras aoctividodes solicitodaos peor el Gerente Generagl
relaclionadas con los servicios confratados.

¥ Revisé comeos elecirdnicos de varias entidodes usuarias de [OLIC y de
diferantes depandencias de J0LIC.
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+ Recibi corespondencia de ciudod capital

v Redlice = escaneo documenios pama conocimiento del Gerente
General;

¥ Envié comreos a los distintos departamentos de IOLIC en requerimienios
del gerente y subgerenie genaral,

¥ Redlicé lomadas telefdnicas o usuarios de I0LIC v dependencios de
TOLIC.

¥ Traslodeé documentas para firma del gerente genaral.

¥ Traslade documentos para firma de la subgerencia general gue por su

naturaleza y urgencia deban ser firmados por subgerencia y notificados

por instrucciones del gerente general.

Reclice conocimientos de entrega de documenios.

Di cumplimiento o érdenes directas del gerente genearal y subgeranta,

Brindé apovo al asstente de Junta Directiva de [OLIC,

Brinde apovo al asesor de Junta Directiva de I0LIC,

Brinclé apoyo a la asistente de Gerencio General ciudad capital.

Brindé opoyo a ka asesorg de mercadeo de ciudad capital.

LR S T T S W

Brindé opovo al personal administrativo de las oficings de I0OLIC en
Ciudad capital.

%,

Brindé& apoyo a lo secretana de Mercadeo
¥ Participé en reunicnes programadas por subgerencia general, Deplo.
Recursos Humangos y Proteccion,

Documentos realizados en atencion al requerimiento del Gerenle General de
IOLIC, y en cumplimlento a los iérminos de mi contratacion:

CIRCULARES DE GERENCIA GENERAL REALIZADAS
¥ CIRCULAR GG.5TC.Mo. 001-2024
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ACUERDOS EVENTOS GE

¢ ACUERDO EVENTC GG.STC. No. 003-2024. reforma el Acuerdo No. 002-
2024, el cual nombra a la Comisidn Receplora vy Ligquidadora del Eventa
*CONTRATACION DE SERVICIO DE ENLACE DE DATOS DE3OME PARA
ACCESO A CAMARAS CCTV HACIA CENTRO DE MONITOREQ SAT", NOG
28576424, Confrato 06-2025.

| ncla

v ACUERDO GG. 5GG. 5TC. No. 002-2024, delegocion de firma paro
documentacion de Mercadeo.

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

« SOUCTUD DE PAGO GG.STC. Mo, 001-2024.
v SOLICTUD DE PAGO GG.3TC. No., 002-2026.,
v SOLICITUD DE PAGO GG.3TC. No, 003-2024,

NOTAS DE ENVIOS REALIZADAS

¥ NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 009-2026
v NOTA DE ENVIC GG.STC. No. 010-2024
v MNOTA DE ENVIO GG.STC. No. 011-2026
¥ NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 012-2024
*  MNOTA DE ENVIO GG.STC. No. 013-2024
¥ NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 014-2026
v NOTA DE BENVIO GG.STC, Mo, 015-2026
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v NOTA DE ENVIO GG.ATC. No. 014-2025

NOTAS DE ENTREGA REALIZADAS

v NOTA DE ENTREGA GG 5TC. Mo, 0046-2024

REQUISICIONES REALIZADAS

v REQUISICION DE COMPRA No. 274-2024

Por o onterior, he concluldo safisfoctordomente los actlividodes
comaspondientes al penodo del 01 al 28 de febrero de 2026, En mirgl como En
mi rel comeo Prestodora de Servicios Técnicos Temporales en la Gerencia
General, los labores asignodas fueron otendidos oporiunamente v de
conformidad con los requernmienios del area, asegurando la confinuidad v
eficiencia de los procesos administrativos de la gerencia,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON = ===
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO I ' |
ADMINISTRATIVO No: | 101-029-2026 B
NOMBRE DEL PRESTADOR | g
DE EEH\fIEI oS- " Ana le_hu_aﬂ-i Pafﬁ Elﬂljliil:?:l-lfﬂl Alonzo
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporaies. Sin Rolacion de
Dependencia, con cargo al Renglén Presupuesiario Cero

| Veintinueve (029) "Otras remuneraciones de personal
| tamporal”™, Prestar Servicios Técnicos Temporales en la
| Subpﬂencia_ﬁena;ai

| DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

PERIODD
 CORRESPONDIENTE;

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecides y
vigentes an la Institucidn,

b} Operé las Extensiones Telefénicas de |a Subgerencla General.

¢} Apoyé en la organizacion del archive fisico y digital de la Subgerencia
General, creando para el efecto los siguilentes archivos:
Gerencla General Santo Tomas -STC-

Gerencia General Ciudad Capital -CC-
Subgerancia General

Departamente Financlero

Seccwn de Inventarios

Seccion de Compras

Departamento de Recursos Humanos
Seccion de Enfermeria

Departamento de Informatica
Departamento de Proleccion

Seccion de Seguridad

Departamento de Ingenieria

Seccidn de Mantenimiento
Departamento de Mercadeo

Seccion de Planificacian

Seccion de Contral de Operaciones
Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Acceso a fa Informacion Publica

e e e T O T T e N T O S

d) Llevé registro de los correlativos de la correspondencia gestionada por la
Subgerencia General, generando para el efecto 19 registros, de la forma
siguiente:

v BGG STC 019-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
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SGG STC 020-2026 dirgido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 021-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 022-2026 dirigide a Oficinas Ciudad Capital
SGG 8TC 023-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 024-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 025-2026 dinigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 026-2026 dirigide a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 027-2026 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 028-2026 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 028-2028 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 030-2026 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG 5TC 031-2026 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 032-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 033-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 034-2026 dingido a Oficinas Ciudad Capital
SGG STC 035-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital
SGG 5TC 038-2026 dingido a Oficinas Cludad Capital
SGG 5TC 037-2026 dirigido a Oficinas Ciudad Capital

RN, NN, G, U R L

¢} Apoyé en la Recepcién y Distribucion de los Paquetes de Correspondencia
recibidos de las Oficinas de Ciudad Capital, de la forma siguiente:

~ Recepcioné 125 Paquetes de Correspondencia, siendo estos los siguientes:
¥ Dficip de Comespondencia GG CC 017-2026 remitido por Oficinas de Ciudad

Capital

¥ Ofclo de Correspondencia GG CC 018-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ DOficio de Comespondencia GG CC 019-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Cormrespondencla GG CC 020-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

v Oficio de Correspondencia GG CC 021-2026 remitido por Oficinas de Civdad
Capilal

¥ Oficic de Cormrespondencia GG CC 022-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficic de Comrespondencia GG CC 023-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Correspondencia GG CC 024-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Comrespondencia GG CC 025-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

* Oficio de Correspondencia GG CC 026-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

¥ Oficio de Comespandencia GG CC 027-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

« Oficio de Comespondencia GG CC 028-2026 remilido por Oficinas de Ciudad
Capital

« Oficio de Comespondencia GG CC 028-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital

« Oficio de Corespondencia GG CC 030-2026 remitido por Oficinas de Cludad
Capital

« Oficio de Comespondencia GG CC 031-2028 remitido por Oficinas de Ciudad
Capital
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Dﬁt:i_r:l de Comespondencia GG CC 032-20268 remitido por Oficinas de Ciudad

{z:t;g]?:n‘ﬂ- Corespondencia GG CC 033-2026 remilido por Oficinas de Ciudad

g:’!ig:_uade Correspondencia GG CC 034-2026 ramitido por Oficinas de Ciudad

gfg:tﬂ:-la:rdﬂ Correspondencia GG CC 035-2026 remitido por Oficinas de Ciudad
pita

Distribul 040 Paguetes de Correspondencia entre los Departamentos, Unidades
!|f Secciones sigulentes:

T T T e L S T

al

Gerencia General STC

Subgerencia General STC
Departamento de Recursos Humanos STC
Departamento de Mercadeo STC
Departamento Financiera STC
Departamento de Informatica STC
Departamento de Ingenieria STC
Unidad de Asesona Juridica 8TC
Unidad de Auditaria Interna STC
Seccion de Compras STC

Seccion de Presupuesto STC

Seccidn de Almacén STC

Secoion de Tesoreria STC

Seccion da Inventanos STC

Seccion de Créditos y Cobranzas STC
Seccion de Enfermeria STC

Apoye al Subgerente General con el control de agenda, asi como en la
coordinacion o programacion de reuniones ylo actividades a la cuales se
asistio,

Apoye en la Recepcion de documentos 64 internos y 01 externcs, para
conocimiento ylo tramite de la Subgerente General de la forma siguiente:

Recepcioné 64 documentos internos, siendo los siguientes:

o

L T

o

L B I T S

Expedents de Viaticos de José Rodolfo Sandoval Pineda (Recursos Humanos)
remitido por el Departamanto de Recursos Humanos

Oficio DF §TC 0073-2026 remitido por el Depaamenta Financiero

Oficie DF STC 0071-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio GG STC D43-2028 remitido por la Gerencia General

Oficic DRH STC 073-2028 remitido por el Depardaments de Recursos
Humanos

Cficio AJ 3TC 058-2026 remitdo por la Unidad de Asesoria Juridica

Permiso de Miguel Angel Cardona Pérez (Departamento de Informatica)
remitido por el Departamenle de Informatica

Choio OPIP STC 017-2026 remilido por el Departamenta de Proleccian

Oficio SEC ENF STC 08-2026 remitido por la Seccian de Enfermeria

Oficie SC 5TC 020-2026 remitido por la Seccion de Control de Operaciones
Oficio AJ STC 053-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica
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¥ Requisicion de Compra 228-2006 (Compra de Cenas! remitido por el

Departamento Financlero

Reporte de Transferencia 0008-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficic UIP-ZOLIC-STC 007-2026 remitido por la Unidad de Acceso & la

Informacion Pablica

Oficlo OPIP STC 022-2026 remitido por el Departamenta de Proteccion

Oficio DINF STC 020-2026 remitido por el Departamants de Informatica

Circular GG STC 001-2025 remitida por Gerencia General

Oficio SC STC 026-2026 remitido por la Seccion de Control de Operaciones

Oficia SC 8TC 027-2026 remitido por Ia Seccion de Conlral de Operaciones

Permiso de Lidia Haydée Beteta Espafa (Seccidn de Presupuesio) remitido

par el Departamento de Recursos Humanos

Requisicién de Compra 197-2026 {Compra de Broches) remitido por el

Cepartaments de Proteccian

v Informe Tecnico ING-GAMB STC 02-2026 remitido por @ Departamento de
Ingenieria

¥ CUR 16 Expediente de Devolucion de Boleto de Ornato remitido por la Seccion
de Tesoraria

¥ GUR 27 Expedents de Gastes de Representaciton remitido por a2 Seccion de
Tesoreria

v CUR 28 Expediente de Gastos de Represemtacion remilido por la Seccién de
Tesoreria

* CUR 28 Expediente de Gaslos de Representacian remitido por la Seccion de
Tesoraria

¥ CUR 297 Expediente de Gastos de Representacion remitido por la Seccién de
Tesoreria

v CUR 298 Expediente de Gastos de Representacién remitido par la Seccion de

Tesoreria

CUR 298 Expediente de Gastos de Representacion remitido por la Seccian de

Tesoraria

CUR 301 Expediente de Distas remitido por la Seccion de Tesoreris

CUR 302 Expediente de Dwetas remilido por la Seccién de Tesoreria

LUR 303 Expediente de Dietas remitido por la Seccién de Tesoreria

CLUR 304 Expediente de Dietas remitido por la Seccion de Tesoreria

CUR 305 Expediente de Diglas remitido por la Seccién de Tesareria

CUR 306 Expediente de Diglas remitido por Ia Seccion de Tesareria

CUR 307 Expediente de Dietas remitido por la Seccion de Tesoreria

CUR 308 Expediente de Distas remitido por la Seccion de Tesoreria

Oficia AJ STC 067-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

Circular SEC ENF STC D01-2026 remitido por la Seccién de Enfermeria para

los efectos correspondientes
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v Oficio 8IG CC 007-2028 remitido por Coordinador del Sistema da Gashicn

v Oficio 51G CC 008-2026 remitido por Cocrdinador del Sistemna de Gestian

v Oficio SIG CC 008-2028 remitido por Coordinador del Sisterna de Gestion

v Oficio DRH STC 117-2026 remitide por el Departamento de Recursos
Humanos

v Oficie DRH STC 119-2026 remitido por el Deparlamento de Recursos
Humanos

v Requisicion de Compra 208-2026 remitido por el Cepartamento de Ingenieria
¥ Reporte de Transferencias 0012-2026 remitido por &l Departamento Financiera
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v Requisicién de Compra 237-2026 (Compra de Sellus) remitido por la Seccion
de Compras

¥ Oficic DRH STC 132-2026 remitido por el Departamento de Recursos
Humanos

¥ Oficie DRH STC 133-2026 remitido par el Departamento de Recursos
Humanos

¥ Permiso de Jheslyn Andrea Orellana Orellana (Recursos Humanos) remitido
par el Departamento de Recursos Humanos

¥ Permiso de Monica Suhey Alonzo Pérez (Secclén de Tesareria) remitido por el
Departamanto de Recursos Humanos

¥ Oficle AJ STC 074-2026 remitido por la Unidad de Asesoria Juridica

v Oficio UWIP-ZOLIC-STC 013-2026 remitido por la Unidad de Acceso a la
Informacidn Publica

¥ Requisicion de Compra 226-2026 (Compra de Chapas) remitido por el
Departamento de Ingenieria

¥ Requisicion de Compra 196-2026 (Compra de Tarjatas de PVC) remitido por la
Secridn de Compras

v Requisicion de Compra 257-2028 (Servicio Municipal de Agua) remitido por
Departamento de Ingeniarla

¥ Requisicidon de Compra 258-2026 (Servicio Municipal da Agua) remitido por el
Departamento de Ingenieria

¥ Oficio 51G CC 010-2026 remitido por Coordinadar del Sistama de Gestitn

v Circular DRH STC 008-2026 remitido por el Departamento de Recursos
Humanos

¥ Requisicién de Compra 158-2026 (Servicio de Fumigacion) remitido por e
Departamenta de Ingenieria

¥ Requisicion de Compra 233-2026 (Compra de Chalecos) remitido por el
Departamento de Ingenieria

v Pemmisc de Deysi Guadalupe Melendrez Bariantos (Departamento de
Proteccion) remitido por el Departamentos de Recursos Humanos

v Oficio AJ STC 077-2026 remitito por la Unidad de Asesaria Juridica

¥ Oficlo OF 8TC 0124-2026 remitido por el Departaments Financiero

~ Recepcioné 01 documento externo, siendo los siguientes:
¥ Oficio OMPINA 015-2026 remitido por fa Oficina Municipal de Proteccién de la
Mifez y Adolkescencia

h) Apoyé en 105 Diligencias Documentales internas gestionadas entre los
diferentes Departamentos dirigidos a Subgerencia General y Viceversa, de |a
forma siguiente;

- Apoyé gestionando ante la Gerencia General 06 diligencias documentales,
slendo estas las siguientes:

v Oficio SGG STC 053-2026 para los efectos corespondientes
Oficio 5GG STC 067-2026 para los electos cormespondientes
Oficio 8GG STC 068-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 078-2026 para los efectos correspondientes
Oficio 8GG STC 077-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 083-2026 para los efectos comespondientes
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= Apoyé gestionando ante ol Departamento de Recurscs Humanos 19 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

* Expediente de \Viaticos de José Rodolfo Sandoval para los efectos
comrespondientes

v Permiso de Miguel Angel Cardona Pérez (Depanamento de Informatica) para
los efectos correspondientes

¥ Pemigo de Lidia Haydée Beteta Espafia (Seccion de Presupuesto) para los
efeclos cormespondentes

¥ Permiso de Jheslyn Andrea Orellana Orellana (Recursos Humanas) para kos
efeclos comespondientes

¥ Permiso de Monica Suhey Alonzo Peérez (Seccidn de Tesoreria) para los
efectos comespondientas

¥ Permiso de Deysi Guadalupe Melendrez Barrientos (Deparamenio de

Proteccion) para los efecios correspondientes

Oficio GG STC 052-2026 para los efectos cormespoandientes

Oficia SGG STC (53-2026 para los efectos correspondienies

Oficio GG STC 054-2026 para los efectos correspondiantes

Oficio SGG STC 055-2026 para los efectas cormespondientes

Oficio 8GG STC 056-2026 para los efectos correspondientes

Oficio 5GG STC 057-2026 para los efectos comespondientes

Oficio SGG STC 0B0-2026 para los efeclos correspondientes

Oficio SGG 5TC 065-2026 para los efecios correspondientes

Oficio 3GG STC 071-2026 para los efectos cormespondientes

Oficio 8GG 8TC 073-2026 para los efectos correspondientes

Oficio 3GG STC 075-2026 para los efectos correspondientes

Oficio GG STC 078-2026 para los efectos correspondientes

Uicio SGG STC 080-2026 para los efectos correspondientes
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~ Apoyé gestionando ante el Departaments Financiers 18 diligencias
documentales, slendo estas las siguientes
¥ Reguisicion de Compra 228-2028 {Compra de Cenas) para los efeclos

correspondientes

¥ Reporte de Transferencias 0008-2026 para los efeclos correspondientes

¥ Reporte de Transferencias 0012-2026 para los efectos correspandientes

v Oficio SGG STC 059-2026 para los efectos correspondientes

Oficso SGG BTC 069-2026 para los efectos corespondientes

Oficic GG CC 0063-2026 para los efectos corraspondientes

Oficie GG CC 0064-2026 para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC DD5-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta

Directiva) para efectos de page

Solicitud de Pago SGG STC 008-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta

Directiva) para efectos de pago

¥ Bolicitud de Pago SGG STC 007-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta
Directiva) para efectos de pago

v Solicitud de Pago SGG STC 008-2026 (Pago Dietss Miembro de Junta
Directiva) para efeclos de pago

* Solicitud de Pago SGG STC 009-2026 (Pagn Dietas Miembro de Junta
Directiva) para efectos de pago
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Solicitud de Pago 5GG STC 010-2026 (Pago Dietas Miembre de Junta
Directiva) para efectos de pago

Solicitud de Pago SGG STC 011-2026 (Pago Dietas Miembro de Junia
Directiva) para efectos de pago

Solicitud de Pago SGG STC 012-2026 (Paga Dietas Miembro de Junta
Directiva) para efectos de pago

Solcitud de Page SGG STC 015-2026 (Pago Gastoz de Representacian
Fresidente Junta Directiva) para efectos de pago

Solicitud de Pago 8GG STC 016-2026 (Pago Gastos de Hepresentacion
Presidente Junta Directiva) para efectos de pago

Solictud de Pago SGG STC 017-2028 Pago Gastos de Representacion
Presidente Junta Directiva) para efectos de pago

~ Apoyé gestionando ante el Departamento de Ingenieria 08 diligencia
documental, siendo esta la siguiente:

W
W

v

Requisicion de Compra 209-2026 para los efectos comespendientes
Requisicion de Compra 226-2028 (Compra de Chapas) para los efectos
cormespandientes

Requisicion de Compra 257-2026 (Servicio Mu nicipal de Agua) para los efectos
correspondientes

Requisicion de Compra 258-2026 (Servicio Municipa! de Agua) para los efectos
cormespondientes

Requisicion de Compra 158-2026 (Servicio de Fumigacian) para los efectos
correspondientes

Requisicion de Compra 232-2026 {Compra de Lhalecos) para los efectos
comespondientes

Oficio SGG STC 050-2026 para Ins efectos comespondientes

Oficio SGG STC 070-2026 para los efectos comespondientes

Orficio SGG STC 074-2028 para los efectos correspondientes

f » Apoyé pgestionando ante el Departamente de Informatica 01 diligencia
[ documental, siendo esta la siguiente:

o

Mombramiento & Comisién SGG STC 011-2026 Luis Pedro Barillas Palma parga
los efectos correspondientes

~ Apoyé gestionande ante el Departamento de Mercadeo 01 diligencia
documental, siendo esta la sigulente:

W

Oficio SGG 5TC 017-2026 para los efectos correspondientes

~» Apoyé gestionando ante el Departamento de Proteccion 04 difigencias
documentales, siendo estas las siguientes:

v

v
o
o
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Requisicion de Compra 197-2026 (Compra de Broches) para los efectos
correspondientes

Oficio SGG STC 049-2026 para los efectos correspondientes

Oficio 8GG 5TC 066-2026 para los efectos cormespondientes

Nombramiento a Comisién SGG STC 012-2026 Melvin Reberto Beltetén Osorio
para los efectes correspondientes
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Apoyé gestionando ante la Unidad de Acceso a la Informacién Publica 04
diligencias documentales, siendo estas las sigulentes:

Oficio SGG STC 051-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 061-2026 para los efectos cormespondiantes
Oficio 5GG STC 062-2026 para los efectos comespondientes
Oficio SGG STC 063-2026 pars los efectos correspondientes

L
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Apoyé gestionando ante la Unidad de Asesorla Juridica 02 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:

v Oficio SGG STC 084-2026 para los efectos correspandientes
¥ Oficio 8GG STC 082-2026 para los electos correspondiantes

Apoyé gestionando ante la Unidad de Auditoria Interma 04 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
¥ OMicio SGG STC 081-2026 para los efectos correspondientes

Apoyé gestionando ante la Seccidn de Tesoreria 15 diligencias documentales,
siendo estas las siguientas:

CUR 16 Expediente de Develucién de Boleto de Ormalo para los efectos

W
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Apoyé gestionande ante

correspondientes
CUR 27 Expediente de Gastos de Representacion
correspondientes
CUR 28 Expediente de Gastos de Representacién
correspandientes
CUR 28 Expediente de Gastos de Representacion
corfespondientes
CUR 297 Expedienie de Gasios de Representacidn
correspondiantes
CUR 298 Expediente de Gasios de Representacin
comespandienies
CUR 299 Expediente de Gastos de Representacion
correspondientes

para

pard

para

para

para

para

CUR 301 Expediente de Dietas para los efectos correspondientes
CUR 302 Expediente de Distas para los efectos correspondientes
CUR 203 Expediente de Diatas para los efectos correspondientes
CUR 304 Expediente de Dietas para los efectos correspondientes
CUR 305 Expediente de Distas para los efectos comespondientes
CUR 305 Expediente de Distas para los efectos comespondientes
CUR 307 Expediente de Dietas para los efectos corespondientes
CUR 308 Expediente de Dietas para los efectos cormespondientas

documentales, siendo estas las siguientes:
¥ Requisicidn de Compra 228-2028 {Compra de Sabanas) para autorizacion

¥ Requisicion de Compra 230-2026 (Servicio de Alimentacian) para avtorizacian

¥ Requisicion de Compra 272-2026 (Servicio de Cable} para autonizacion
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efeclos

efecios

efactos

efectos

efactog

efectos

la Seccion de Presupuesto 08 diligencias
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¥ Requisicion de Compra 273-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visitas)
para autorizacion

¥  Regumsicien de Compra 274-2028 (Servicio de Encomienda) para autorizacion

v Requisicion de Compra 275-2026 (Compra de Gas Propano) para autorizacion

Apoyé pestionando ante la Seccidn de Centro de Costo 08 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

¥ Requisicion de Compra 229-2026 (Compra de Sabanas) para autonzacion

¥ Requisicion de Compra 230-2026 (Servicio de Alimentacion) para aulorizacion

¥ Requisicion de Compra 272-2026 (Servicio de Cable) para aulorizacian

¥ Requisicion de Compra 273-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visilas)
para autarizacion

¥ Requisicion de Compra 274-2026 (Servicio ce Encomienda) para autorizacion

v Requisicion de Compra 275-2026 (Compra de Gas Propano) para autorizacion

Apoyé gestionando ante la Seccidn de Compras 08 diligencias documentales,
siendo estas las siguientes:

¥ Requisicion de Compra 237-2026 (Compra de Sellos) para los efeclos
correspondianies

v Requisicion de Compra 196-2026 (Compra de Tarjetas de PVC) para los
afeclos correspondientas

¥ Reguisicion de Compra de Sabanas para la aslgnacién de correlativo

¥ Reguisicion de Compra de Servicio de Alimentacién para asignacidn de
correlative

¥ Requisicién de Compra de Servicio de Cable para asignacion de correlativa

¥ Reguisicion de Compra de Compra de Alimentos para Casa de Visilas para
asignacion de correlativo

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para asignacion de
Correlativo

v Requisicion de Compra de Compra de Gas Propano para asignacion de
correlativo

Apoyé gestionando ante la Seccién de Inventarios 02 diligencia documental,
siendo esta la siguiente:

¥ MNombramiento a Comisidn SGG STC 009-2026 Elmer Geovanni James Beteta
para los efectos comespondientes

¥ Nombramiento a Comisidn SGG STC 010-2026 Ange! Rolando Ramirez Flores
para los efeclos correspondientes

Apoyé gestionando ante la Seccion de Contabilidad 02 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:

v Oficio GG CC 0063-2025 para los efectos comespondientes
v Oficio GG CC 0084-2026 para los efectos correspondientes

Apoyé gestionando ante el Auxillar de Subgerencia General 01 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:
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¥ Nombramiento a Comision SGG STC 005-2026 Jerson Morasty Makepeace
Mazariegos para los efectos correspondentes

i Apoyé en la redaccion de 35 oficios dirigidos a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones, siendo estos los siguientes:

SGG STC 048-2026 dirigido al Departamento de Proteccion

SGG STC 050-2026 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 051-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a |a informacken Plblica
SGG 3TC 052-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 053-2026 dingido al Departamento de Recursos Humanaos

sGG STC 054-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanas

=G STC 055-2026 dirigido al Depanamento de Recursos Humanos

SGG STC 056-2026 dirlgido al Departamenio de Recursos Humanos

SGG STC 057-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

S 5TC 058-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 058-2026 dirigido al Departamento Financiero

=G6G STC 060-2026 dingido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 061-2026 dirgido a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
SGG STC 062-2026 dingido a la Unidad de Acceso a fa Informacian Publica
506G STC 063-2026 dingido a la Unidad de Acceso a fa Informacidn Publica
SGGE 5TC 084-2026 dingido a la Uridad de Asesoria Juridica

SGG STC 065-2026 dirgido al Departamento de Recursos Humanos

S5GG STC 066-2026 dingido al Departamenio de Proteccion

SGG 8TC 067-2028 dirigido a Asesares de Gerencia General

SGG STC 068-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 069-2026 dingide al Departamento de Financiero

SGG STC 070-2026 dirigida al Departamento da Ingenieria

SGG STC 071-2026 dingido al Departamento de Recursos Humanos

SGG 5TC 073-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 074-2026 dirigida al Departamente de Ingenieria

SGG STC 075-2026 dirigido al Departamanto de Recursos Humanos

SGG STC 076-2026 dirigido a la Gerencia General

306G BTC 077-2026 dirgido a la Gerencia General

SGG STC 078-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 079-2026 dirigide a la Camisian Presupuesto

SGG STC DB0-2026 dirigido al Depadamento de Recursos Humanos

SGG STC DB1-2026 dirigide a la Unidad de Auditoria Interna

SGG STC 082-2026 dingido a la Unidad de Asesoria Juridica

SGG STC 083-2026 dirigide a la Gerencia General
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1} Apoyé en la redaccién de 02 Oficios y Circulares dirigidos a Entidades
Piblicas y Privadas, slendo estos los siguientes:

« Oficio SGG 5TC 072-2026 dirigido a la Entidad Guatemar, Sociedad Anonima

¥ Oficio GG CC 0061-2026 dingido a Contraloria General de Cuentas

1] Apoyé en la Gestion de Documentacion requerida por la Unidad de
Auditoria Interna a la Subgerencia General.
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m) Apoyé en la Gestién de Documentacion requerida por Contraloria General de
Cuentas, diligenciando 03 requerimientos siguientes;
¥ Reguerimiento DAS-07-91602-0005-2026

Oficio GG CC 0061-2026 dirigido a Contraloria General de Cuentas

¥ Reguernmiento DAS-0T-91692-0006-2028
- Oficio GG CC 0063-2026 dirigido al Departamento Financierc y Seccion de
Contabildad

¥ Requerimientc DAS-07-81892-0007-2026

= Oficio GG CC 0064-2026 dirigido al Departamento Financiero y Seccion de
Contabilidad

n) Apayé en la gestion de Requisiciones de Compra y Solicitudes de Pago
competentes a la Subgerencia General, de |a forma siguiente:

- Elaboré 06 Requisiciones de Compra, slendo estas las siguientes:
v 229-2026 (Compra de Sabanas)

230-2026 (Servicio de Alimentacion)

272-2026 (Servicio de Cable)

273-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visitas)

274-2028 (Servicio de Encomienda)

275-20268 (Compra de Gas Propana)
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= Elaboré 12 Solicitudes de Pago, siendo estas las siguientes:
SGG §TC DOS-2026 (Fago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG 5TC DO6-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG 5TC 007-2026 (Page Dietas Miembro de Junta Directiva)

S0G 5TC DO8-2026 (Pagoe Dielas Miembro de Junta Direcliva)

SGG §TC D09-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC D10-2026 {Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC 011-2026 (Pago Dietas Miembra de Junta Diractiva)

SGG 5TC D12-2026 (Page Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC 0152028 [Pago Gastos de Representacidn Presidente Junta
Directiva)

SGG STC 016-2026 (Pago Gastos de Represeniacion Presidente Junta
Directiva)

« 856G STC 017-2026 Pago Gastos de Representacion Presidente Junta
Directiva)
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o) Apoyé en la coordinacidn de diligencias de mensajeria solicitado por los
diferentes Departamentos, Unidades y Seccionas.

o] Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerente General, ylo
autoridades superiores, relaclonadas con los servicios prestados; siendo
estas las siguientes:

»~ Elaboré 04 Nombramientos de Comision, siendo estos los siguientes:
v SGGSTC 009-2026 Elmer Geovanni James Betela
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* SGG STC 010-2026 Angel Rolando Ramirez Flares
¥ 5GG 5TC 011-2026 Luls Pedro Barillas Palma
¥ SGG 5TC 012-2026 Melvin Roberto Beltetdn Osono

~ Elaboré 05 Notas de envio, siendo estas las siguientes:

SGG 5TC 0D07-2026 dirigida a Auxiliar de Junta

SGG 5TC D0B-2026 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG STC 008-2026 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 010-2026 dirigida a Asislenle de Gerencia General CC
SGG 5TC 011-2026 dirigida a Auxiliar de Junta Directiva

LR R YR

~ Elaboré 01 Notas de Conformidad, siando astas las siguientes:
 SGEGE STC 003-2025 (Servicko de Encomianda)

- Envie Correos Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:

Lic. Byron Rend 2zmiba Paraira — Geranle General

Licda. Karla del Carmen Villalta Franco — Subgerente General

Lic. Vicente Carlos Femando Lépez Marrogquin —= Encargado de Mercadeo
Ing. José Hodelfo Sandoval Pineda - Jefe del Departamento. de Recursos
Humanos

Lic. Cristian Antonio Pineda Barreire — Auditor Interno

Arg Candy Lucrecia Colindres Corddn - Jefe del Departamento de Ingenigria
Licda. Alicia Olivia Lemus Flores = Jefe del Departamento de Proteccidn
Kania Dalila Guerra Ramirez — Encargada de Compras

Lic Angel Rolando Ramwez Flores - Encargado de Inventarios

L RAR
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= Envié Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
Claudia Rodriguez de la Riva — Asistente Gerencia Ganeral GG

Pedidos — Para asignacion de Correlativos en Regusiciones de Compra
Merin Yessenia Guera Juarez - Asistente de Gerancia Ganeral STC
Dulce Maria Navarmo — Secretana de la Unidad de Asesoria Juridica
Leda, Ingrid Lorena Ramirez Carrillo - Asesora Juridica

Lcda. Maria Maribel Arriaga Guerra ~ Asesara Juridica

Lic. Erick Estuardo Menzal lliescas - Asasor Jurdios
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» Trasladé para firma del Subgerente General, 12 Coniratos de Prestacion de
Servicios Técnlcos Temporales y de Prestacion de Servicios Profesionales
Iﬁdfvlduiln Temporales.

Crtwichiimi U EielEiel | fiales | Lo i Laviag basprini )
e T i e v | g DEAGT- ' %_r: PRIP




BzoLlic

.‘Jf Ll_u:l LEBET WE imEcirR .-\._._ :.-...:_.. -\.
. e W e, oy
ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ) 'ﬂ_zg_ - o -
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO . -
ADMINISTRATNVO No. | 102-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR — e
DE SERVICIOS: Catherine Vanessa Ldpez Sanchez

| OBJETO DEL CONTRATO. | Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) "ofras remuneraciones de
personal temporal”, prastar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Recursos
Humanos,

: zgilggsﬂmumam- DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

a) Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia del
Departamento de Recurzos Humanos,

NOTA DE ENVIO No 009-2026
NOTA DE ENVIO No. 010-2026
NOTA DE ENVIO No. 014-2028
NOTA DE ENVIO No. 015-2026

b} Apoye en la elaboracion de 112 archivos digitales de la documentacian
generada en el pago corespondiente al mes de febrero 2026 del personal
por contrato de Z0OLIC
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PROVEEDOR

BOCAMEGRA, CUELLAR, IVON,SOFIA
|GRUALVA VALENCIA,, KARLA, MARIA
VALDEZ MELENDEZ, ERICK ALEXANDER
RODRIGUEZ, PALMA, BRENDA, VERONICA
ACEVEDQ STAHLE, MARIACLARA,
GILSANCHEZ, JAVIER ALEJANDRO

COC,, ARTURD,

CHAVEZ VEGA, DEBRIS, YOSSEMAR

PEREZ, HERMANDEZ, RUBEN,

MARTINEE SAGASTUNE, KELYN, GABRIELA
1RAMHEI.EARHI LLO, INGRID, LORENA
TORRES,SUCLIP, KENNY, ALEXANDER
ESTRADA, HAMDS, GUSTAVO, ADDLFD
RODRIGUEZ FAIARDD, ALEX FERNANDD
RIVERA. GALDAMEZ, ANGELICA ROXANA
CASTILLO,ORDONEZ,, DOUGLAS ARGULFO
PACAY, GARCLA, YASMINA NOEMY
ESCOBARHERRERA, BEVERLY,LINSAY NAVYLL
ALARCON,FIGUEROA, ERLIN ALDAHIR
CUESTAS HERNANDEZ, BESSY JANETH
ICUSTODIO, GRIFEALYA,, OWEN, SOLANGEL
PALENCIA MENDOZA,, DANIEL HUMBERTO
ALVARADO, SUCHITE, 5ALVADOR, ALEIANDED
AYLISO, MEDINA,, AUSSON, VANESSA

PINED®, MAZARIEGDS, CARLDS, HUMBERTD
ARRIAGA, GLERRA, MARIA, MARIBEL
MENZELILLESCAS, ERICK.ESTUARDD
LEMUS, PALMA,_ ILULIO,CESAR

HERNANDEZ ZEPEDA,, HONER, ESLANDER
COREA,PADILLA,, CRISTIAN, DANIEL
tﬁfﬂ!,hﬂﬁUELlEALFj.Amui LIACRECHA
LUCAS, LOPEZ, MADRID, PERLA, JOHENY
5IF_RHA.EAF.IA5= HEYDI MARIBEL
CHINCHILLA, GLIZIEL, , SERGIC, DANIEL
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AGUILAR,MORENO, JOSUE, ADALBERTD

FRANCD REVOLORID, ALEJANDROD,

REYES, RAMIREZ MARIESTER, CAROLINA

BARILLAS, PALMA, PEDRD, LUIS

WARGAS, CHIGUA, LUIS ALBERTD

ORELLANA, ORELLANA JHESLYN, ANDREA

NAYARRC, LINARES, DULCE, MARLA

PALL BARRIENTOS, ASHLYN ANDREA

GARCIA, MARCOS, ANA, MARIA

FELIPE, NAJERA, OSCAR, MATIAS

MENDEZ MAZARIEGDS, KEYLIN, LILIANA

‘MENDOZA ARANA,, MARID, RENE

\GOMZALEZ ARTIGA, KENIA ESTEPHANY

ARGUETA, . CARLDS AUGUSTD

LEOPEZ PALMA, JONATHAN, LEONEL

GOMEZ, MENJIBAR, BRYAN , DANIEL

RODRIGUEZ DE LA RIVA, CLALDIA LORENA

VARELA, MEDINA, EDGAR,RENE

ARAGOMN, DIAZ GILBERTO,

ORTIZ RIMOLA, DAVID ALFONSO

AVALDS PICON, WALTER, ISRAEL

IORELLANA PERDOMO,GIRON KARLA, GISELS

GARRIDOD, ESQUAVEL  JOSE VICTOR

MELENDREZ, BARRIENTOS,  DEYSI, GUADALUPE

IFINA RAMIREL, JACKELINE JOHANNA

MESTA, RAMIREZ, SUILMAJANETH

LIMA, BARRIENTOS, JOSE ALBERTO

ESQUIVEL CARIAS, JOELENRIQUE

GOMEZ, MOMGE, TUNCHEZ MERCY, MARIA

CIFUENTES,VASQUEZ NORMA AMERICA

WILELA, GOMZALEF, JUAN, CARLOS

H'ELLLELELGF EZ..58MNDRA PATRICIA

MARTINEZ, DUARTE, RAMIRD, DE MARIA

MARTINEZ, CASTANEDA,  JUDITHJAMILETH

CRUZ, GUZMAN. SIS YULIANA
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QSQY,PALENCIA, YEYCOL,

ESCOBAR, MERIDA GALICIA, LOURDES, EUGENIA
ROBLES.DIAZ, . EVONY, CORRADI
CASTILLO,REYES,, LUIS, FERNANDD

MAKEPEACE, MAZARIEGOS, IERSON, MORASTY
LIGORRIA, BALDIZON, UBICO,SHIRLEY. SABRINA
IGUZMAN, VELIZ, MAILYN, CARCLINA
NAJERA,SANTOS, REYES SARA, CRISTINA
|GOMNZALEZ ARRECIS, FRANCISCO ANTONIO
AGLILAR SAGASTUME, ASTRID,PAMELA
ROJAS, SAGASTUME, NATALY ROSIO
DUARTE, GONZALEZ, ROSA NINETH
LOPEZOVANDO,, SERGIO, ROMAN
MARRDOUIN AQUING, JACKELINE JULISSA
SAMAYDA CHACOMN, ANDREA EERNANDA
ALARCON, CARRERA, KATHERINE, ROXANA
REINDSO,HERNANDEZ, CARLDS, ALFREDD
TAGUE AROCHE, JEFF,HEN DRIK
AGUILAR,MEIIA, EDWIN,RODOLFO
LOPEZPEREZ, EDWIN,EDUARDOD

LOPEZ URIZAR, ANIBAL JORGE ALBERTO
YOUING, UMANA, ALEJANDRA, JADIRA
MOTA HUITZ, VICTOR, NOEL

ALARCON, FIGUEROA, ERLIN ALDAHIR
[CONTRERAS, KITSON, CARMEN, ELENA

MONROY ORTEGA,, BRENDA, GISELA

LOPEZ SANCHEZ, CATHERINE, VANESSA
GLERRA, JUAREZ, , MERLIN, YESSENIA
ESTRADA HERNANDEZ, DOUGLAS, GEOVANI
BARRIOS,ORTEGA, FUENTES, ANA AMALIA
PELICO, CERVANTES, ALONZO, ANA LIZBETH
ALVARADOD, ORELLANA,, MELVIN, YOSUARI
HERNANDEZ BARRERA, NANCY, PATRICIA
BUSBEY, GONZALES, KERNER, OSWALDO
VENTLIRA, LEMILIS, EVELYM, YASODHARA
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[CHAVEZ.SUN, HENRY, DAVID

VEGA PARHAM, MARIA JOSE

HERNAMDEZ VELASQUEZ, SAMUEL ELISED

GARCIA, CANELD, ,NERLFELIPE

TFLH_UE,FL'DF[E!E?'MFLEEELMMEL

BARAIOS, JACDME, SINDY, ISELA

MIRANDA, PEREIRA,  EDEM, ESTLARDD

[LORENZANA, PAIZ, MEYLYN, SIVEL

c) Brinde atencion a llamadas telefonicas en consulta sobre tramites
relacionados con el departamento.

d}

)

9)

Llevé registros informativas en libres del Departamanto de Recursos

Humanos.
ACTA No. D0B-2026

Apoye en la redaccion y certificacion de actas administrativas
CERTIFICACION DE ACTA No. DD8-2026

Recepcioné y entregué documentos intermos y externocs para conocimiento
yfo tramite del Jefe de Recursos Humanos.

Realicé requisiciones de compra, oficios, circulares y solicitudes de pagos.

REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA MNo.
REQUISICION DE COMPRA No

CHhi g D s fmymeea

105-2026
106-2026
107-2026
108-2026
109-2026
110-2026
111-2026

-




REQUISICION DE COMPRA No. 112-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 113-2026
RECQUISICION DE COMPRA No. 114-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 311-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 312-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 313-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 314-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 315-2028

OFICIO DRH.STC.No.087-2026
OFICIO DRH 5TC No 088-2026
OFICIO DRH.STC No.090-2026
OFICIO DRH . STC. Ne 081-2026
OFICIO DRH. STC No 082-2026
OFICIO DRH.STC No.083-2026
OFICIO DRH.STC No.094-2026
OFICIO DRH.5TC No.095-2026
OFICIO DRH.STC No.096-2026
OFICIO DRH.STC No.087-2026
OFICIO DRH.STC No.098-2026
OFICIO DRH.STC No.098-2028
OFICIO DRH STC. No.100-2026
OFICIO DRH STC Ne. 101-2025
OFICIO DRH . STC.No.102-2026
OFICIO DRH.STC.No 107-2026
QFICIO DRH. STC.No. 108-2026
OFICIO DRH.S5TC No.114-2026
OFICIO DRH. STC.No.115-2026
OFICIO DRH.STC.No.116-2026
OFICIO DRH.STC No. 117-2028
OFICIO DRH.STC No.115-2026
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OFICIO DRH.5TC No, 120-2026
OFICIO DRH.STC No.121-2026
OFICI0 DRH . 5TC No.130-2026
OFICIO DRH.STC No 137-2026
QFICIO DRH.STC . No.138-2026
OFICIO DRH.5TC No.138-2026
OFICIO DRH.STC No.140-2028
OFICIO DRH.STC No.141-2026
OFICIO DRH.STC. No.142-2026
OFICIO DRH.STC No.143-2026
OFICIO DRH.STC No.144-2026
OFICIO DRH.STC No.155-2026
OFICIO DRH.STC No.158-2026
OFICIO DRH.STC.No, 168-2026
OFICIO DRH.STC No. 169-2026
OFICIO DRH.STC.No. 170-2026
OFICIO DRH.STC . Ne 171-2026
OFICIO DRH.STC No.172-2026
QFICIO DRH.STC No. 173-2026
OFICIC DRH.STC No.174-2026
QOFICIO DRH.STC No. 175-2026
OFICIC DRH.STC No.176-2026

SOLICITUD DE PAGO DRH.5TC . No.111-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC No.112-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 113-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC No.114-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.115-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.116-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No 117-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH STC.No.118-2026
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SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 115-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.120-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC No.121-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No,122-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.123-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.5TC No.124-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.125-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.126-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.127-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.ETC No 128-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC.No.128-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC Na 131-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.132-2026

h} Apoyé en la creacidn de los NPG de los prestadores de servicio técnicos y
profesionales.

NPG CONCURSO NIT PROVEEDOR

E578619121 365158631 TAGUE FLORES, YHAREECK BANIEL

578631350 351571046 BARRIOS, IACOME, SINDY, [SELA

(578632225 103143416 NARANDA_PEREIRA, FTIN,ESTUARDO ——
E5TEA25348 116500964 LORENZANA, PAIZ, MEYLYN,5IVEL
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i) Eleve en el sistema de GUATECOMPRAS 112 expediantes de pago de
prestadores de servicios técnicos y profesionales.

|) Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yfo
autoridades supenores, relacionadas con os servicios técnicos contratados.

¥ Control de Vacaciones de:
Maria Alejandra Chacén Morales de Valenzuela
Gilenda Jeannette Ocampo Barrera
Elmer Geovanny James Estrada
Radl Chavez Sanchez
Ménica Suhey Alonzo Pérer
Misael Enrigue Grijalva Contreras
Joal Herndndez Castillo
Exon Eduardo Lainfiesta Perdomo
Hever Marin Valdez Garcia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC- SANTO
TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 020

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 105-029-2026

MOMBRE DEL PRESTADOR

epilnisidiven ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  PROFESIONALES  INDIVIDUALES
TEMPORALES. SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CONCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD

VEINITINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES
DEL PERSONAL TEMPORAL" prestar Servicios
Profesionales Individuales Temporales en asesorar ¥
acompafiar a potenciales inversionislas nacionales e
internacionales interesados an desarrollar proyectos en
Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales
ofrecidos por ZOLIC, con el fin de asagurar una
experisncia eficiente y favorable para concretar
inversiones.

FERIODO

CORRESPONDIENTE:
De conformidad con la cliusula SEGUNDA del contrato relacionado, OBJETO DELCONTRATO
es Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporales en Asesorar y acompafiar a
potenciales inversionistas nacionales e internacionales Interesados en desarrollar proyectos
en Guatemala bajo el marco de les incentivos fiscales ofrecidos por Z0UIC, con el fin de
asegurar una experiencia eficiente v favorable para concretar inversiones, de acuerdo con
los Términas de Referencia -TDR- establecidos, como contratista me comprometf a realizar
actividades descritas en las literales a) a la m) mismas gue detallo a continuacién en dos
apartados.,

DEL 1 al 28 de febrerc 2026
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Bringdé informacidn precisa sobre incentivos fiscales y beneficios de ZOLIC a dos (2]
empresarios nacionales; 1, Sefiores Lic, Juan Pablo Rodriguer Larios e Ing. Santizgo
Tizon Dubdn de la empresa Calidad Inmobiiaria, las ZDEEPs autorizadas que se tlenen
a la fecha y su ubicacion, asi como la posibilidad de transformar predios con
infraestructura exlstente en ZDEEP, 2, Arguitecto Mario Paiz Klanderurd de la empresa
INMACD a quien se e mostrd el terrena ubicado en rona 16 de ka Cuidad de Guatemala
gue es apto para un desarroflo ZDEEP v los provectos inmobiliarios que reallza la
ampresa a raves del Grupo PK




b}

d)

e

Resol consultas legales, fiscales y operativas bdsicas refacionadas con Z0UC a
veintidés (2) grupos empresariales guatemaltecos: 1. Seflores Lic. Juan Pablo
Rodriguez Larios e Ing. Santiago Tizdn Dubdn de la empresa Calidad Inmobiliaria, las
ZDEEPs autorizadas que se tlenen a la fecha y su ubicacion, asi como la posibifidad de
transformar predios con infraestructura existente en ZDEEP. 1. Arquitecto Mario Pai
Klanderud de la empresa INMACD,

Acompafié a un (1) inversionista durante ¢l proceso inicial de decision e instalacidn
en Guatemala; Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE. UL. Syrwvect, dedicada a la
aliminacién de plagas de zancudos para su posible ubicacion en Santo Tomas de
Castilla o Zdesp CAES,

Organicé y participé en tres (3} reuniones, presentaciones y visitas de campo con
potenciales inversionistas; 1. Sefiores Lic. Juan Pablo Rodriguer Larios & Img. Santiago
Tizén Dubdn de la ermpresa Calidad Inmaobiliaria, las ZDEEPs autorizadas que se tienen
a la fecha y su ubicacion, asi como la posibilidad de transformar predios con
infraestructura existente en ZDEER. 2. Arquitecto Mario Paiz Klanderud de la empresa
INMACD: v, 3. Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE, UU. Symvect, dedicada a la
eliminacién de plagas de mancudos para su posible ubicacidn en Santo Tamas de
Castilla o ZDEEP CAES.

Maniuve relaciones conmiras a largo plazo contres (3] prospectos y cllentes actuales:
1. Sefiores Lic. Juan Pablo Rodriguez Larios e Ing. Santiago Tizdn Dubon de la empresa
Calidad Inmobiliaria, las ZDEEPs autorizadas que se tienen a la fecha y su ubicacion,
asi coma la posibilidad de transformar predios con infraestructura existente en ZDEEP.
2. Arguitecto Mario Paiz Klanderud de la empresa INMACD, v, 3. Sefiora Pooja Patel
de |2 empresa de £E. UL, Synvect, dedicada a la eliminacidn de plagas de mancudos
para su posible ubicacién en Santo Tomas de Castilla o ZDEEP CAES,

f) Coordiné con otras dreas internas tales como Gerencia General, Subgerencia

General e Informatica para Informar sobrée avances con clientes/usuarios
potenclales y la creacion de la Ventanilla Unica (VUEZ).




g) Di seguimiento y apoyo puntual 3 un (1) potencial procesos de aprobacion,
licenciamiento y reguisitos de instalacion de proyectos: de la empresa Symect de
EELL.

h} identifiqué barreras que enfrenten los inversionistas y propuse soluciones, entre allas
puntualments, la creacion de la Ventanilla Unica ZOUIC/ZDEEP - VUEZ 3 la cual se
retomd el tema de contratackin de los asesores pertinentes para realizar el proyecto
#n este afio 2026. Sostuve (2) reuniones con Mario Cheves, director de la empresa
CIAN Coders para determinar la viabilidad e inicio del andlisis de creacion de la
Ventanilla Unica (VUEZ).

|} Apoyé en la elaboracion de materfales de promociony presentaciones comerciales
para un (1) empresario extranjeros 5ra. Pooja Patel de |3 empresa Syrmvect.

i} Representé a ZOLIC en Ferias, foros de inversion y misiones empresa riales (presencial
o virtualmente], Participé en una [2) reuniones de segulmiento a la Semana de ba

Promocion Econdmica de Guatemala en el Reino de Marruecos, organizada por el

Ministerio de Relaclones Exteriores.







k} Monitoreéd, en continuidad con el andlisis iniciado en enero, tendencias de
inversion regionales y sectoriales relevantes, entre elias el acceso sl mercado
marroqui y el Africa noroccidental, Sumé a ello, el mercado guatemalteco en
torno a las plagas infecciosas provenientes del rancudo,

I} Identifiqué, en el mes de enero y le di seguimiento, 2 oportunidades de atraccidn de
nuevos sectores Industriales y comerciales, dos (2) sectores gque puede
representar para Guatemala: la eliminacion de plagas de fancudos con
productos orgdnicos v |a elaboracién de material sustitutivo del plistico.

mj} Realicé actividades adiclonales regqueridas por autoridades superiores en
relacidn con los servicios contratados, derivadas de cuatro (4} reuniones de
trabajo efectuadas con Gerencia General, Subgerencia General, Informatica y
Presidencia, llevadas a cabe los dias martes 10, miércoles 11, jueves 13 v
miércoles 18 de febrero del presente afio.

Quedo agradecida por la oportunidad de apoyar a Z0LIC durante el presente mes de febrero
de 1026

F.
L
A i
4] III.
GERENTE :
GENERAL £
F, =

Lic. mﬁmwra Amada'
Gerente Gene
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON 9
 PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

109-029-2026

ADMINISTRATIWONo.. | - |

NOMBRE DEL PRESTADOR A

DE _agﬂwmnsz Henry David Ehﬂwz_ Eun o
| OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES,

| SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

 RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSO NMAL

TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos

' Temporales en elaborar estrategias de

comunicacion y mercadeo que fortalezcan la
visibllidad institucional, tanto a nivel interno como

| externo, garantizando la difusion efectiva, oportuna
y coherente de |as actividades, logros, servicios y

| avances de ZOLIC y las ZDEEP.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

a) Apoye en la logistica de actividades de mercadeo con relacion o
evantos realizados en ZOLIC en el marco de impulsar las ZDEEP.

b) Mantuve actualizado el contenido de la pagina web y redes
sociales institucionales.

- Generando contenido para Facebook, Instagrarm, ¥, linkedin, sitio
wab, youtube

¢) Genere propuestas para publicaciones en redes sociales
institucionales y pagina web.

- Flyer Recepcitn y gestion logistica integral de unidodes de carga
- Flyer Capocidad Logistica en occion

- Flyer nuéestras autoridades

- Flyer dia mundial de la logistica

e baan. CiiNiad | el
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d) Mantuve activas y actualizadas las herramientas de
comunicacién interna del personal.

e) Apoye en la cobertura de actividades de tipe publicitarias, con el
objetivo de atraer la inversién nacional y extranjera.

- Readlice la produccién y edicion del video institucional sobre el
ingreso al recinto fiscal y como nuestros colaboradores del
departamento de seguridad implementan las normas cle
inspeccion de cargao, pilotos y cabezales, dia dia

f) Apoye en la atencién de las necesidades de los usuarios actives y
potenciales.

g) Cubrti reuniones y actividodes de comunicacién de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castilla.

- Fotografié reuniones internas de ingenieric

h) Propuse estrategias publicitarias que permitan atraer inversionistas
nacionales y extranjeros.

i) Propuse estrategias de publicidod que generen material que
promueva los servicios de la institucién

|} Realice materlal fotogréfico de las diferentes actividades de ZOLIC.

- 8e reqalizan ediciones de fotografias y videos de todas las
publicaciones de redes sociales.

- Fotografié conexitn portuaria de ZOLIC

- Fotograofié Guatemala nos Inspird

- Fotografié el proceso de reparacion de |a calle dal exterior del
recinto, y del exterior del ingreso o casa ZOLIC

- Fotografié Gestion estratégica

- Sesidn personal o colaboradores ZOLIC

- Fotografié reunién de autoridades ZOUC con Chiguibul

- Fotografié reunion con usuarios

- Fotografié entrega de cup cakes por el dia del carifo

- Fotogralié entrega de techo para porqueo, recibido por ingenieria
y Sub Gerencia

- Fotogrofie supervision de trabajos de provial fuera del recinto
supervisaodos por ingenieria y Sub Gerencia

- Fotografié Supervision la supervisiaon de Sub Gerencia e ingenieria
en trabajos de remodelacion en casa ZOUC
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k) Realice edicién de material fotografico y de disefio gréfico en
programas para tal efecto.

reqlize la edicidn y postproduccién de material totogrtico, asi como el
desarrollo y ajuste de plezas de disefo grafico, utilizando programas como
Photoshop Lightroom, Prernier y After Effects para garantizar calidad visual y
coherancia con la identidad de la marca.

I) Participe en comisiones y eventos asignados relacionados al area de
mercadeo.

m) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de Mercadeo
ylo autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON | fan
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO Ng.: | 110-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR |
fpiesdiietind MARIA JOSE VEGAPARHAM. | |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicaos Temporales, Sin Relacién de
| Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero
Veintinueve (029) "Otras remuneraciones de personal
temporal®, Prestar Servicios Técnicos Temporales an la
seccian de Mercadeo.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b) Apoyé en el correcto control y administracion de correspondencia.

¢) Brindé atencidn a 3 llamada telefdnica en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccion de Mercadeo.

= 3033 T444- Jagqueline Pefia, Palm Intemational.
- 4729 4071- Rosi Sanchez.
- 5986 3171- Morelia Sazo.

d) Apoye en la organizacidn del archivo fisico y digital.

, 2] Recepcione y entregue 1 documento interno y 11 externo para conocimiento
yio tramite del encargado de la seccion de mercadeo.

- CIRCULAR No. CPP-001-2026.

- CIRCULAR GG.SETC. No. 001-2026.

- CIRCULAR SEC. ENF. STC. No. 001-2026

CIRCULAR DRH. STC. No, 008-2026

QFICIO GG, STC. No. 103-2028.

OFICIC EN CONJUNTO GG. SGG. STC. Mo. 015-2026
CFICIO GG. STC. No. 085-2026.

OFICIO GG. STC. Mo. 088-2026.

CIRCULAR DRH. STC. No. 00B-2028.

CIRCULAR GG. STC. y 8GG. STC. No. 002-2028.

- CIRCULAR DP-M-ST. No. D02-2028,

- QOFICIO GG. 5TC. No. 0B5-2026.

T T I W I W e T e F e O SEE LD ]

Ofrcing Ceimirul feokest

-
by e} L R T L F“ll]

. i LD Wl A LD e i, Bonite Temide Blrgfl, L% Pefcpies, hE-Nil § WIFiRE Enges e il m

| | it ool Paaion Paw s e, | il Gonissrdlo, T A Tt o, Teere A Brael 10 06 o B2 Ty .

b L e —— e T T




fl'l‘ Lo i) l-l:ll: : .

f) Apoye en la redaccién de 1 oficio dirigido a los diferentes Departamentos,
Unidades y Seccionas.

- CIRCULAR DP-M-5T. No. 002-2026

g) Apoye en la elaboracion de Requisiciones de Compra, Solicitudes de pago,
Circulares o cualquier otro documento.

- Requisicidn de compra No. 180-2026.

h) Atendiy redacté 12 correos electrénicos.
Enviados a:
. Ana Pelico, sybgerencia,
- Yessenia Guerra, secretaria Gerencia.
- Francisco Gonzélez, Encargado de seccién de Mercadeo.
- Henry Chavez, Diseflador Grifico
- Karla Linares, Planificacién
- Jamileth Martinez, Planificacidn
- Yasmina Pacay, Gestiones ZDEEP
«  Kathenne Alarcon, Comunicadora
- Mario Mendoza, Ingenweria.
- Claudia Martinez, Recursos Humanos.
- Luis Castillo, Asesor Ambiental,
«  Mario Ardon, Contabilidad.

i)} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la seccion de
Mercadeo, y/o autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios
prestados.

- Recibl Inventarioa Trimestrales de Usuarios.
- PUMA EMERGY.
- QUALASA

- Realice entrega de Agendas 2026 a colaboradores de las diferentes Areas.

| AGENDA 2026 PENDIENTES.
“MNo. | ASIGMACION. ™ WNOMBRE.
1 RECEPCIONISTA/UIP | MAILYN CAROLINA GUZMAN
VELIZ.
3 | INGENIERIA = MARIO MENDOZA, |
3 | INGENIERIA KENIA GONZALEZ.
4 INGEMNIERIA | DOUGLAS CASTILLO.
5 INGENIERIA MEYLIN LORENZANA.
E ARCHIVO | KENNY TORRES.
R ARCHIVO | ADAL! DIAZ.
g AUXILIAR SUB FRANKLIN MORATAYA
GERENCIA |
—— RN e —
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a INFORMATICA PEDRO BARILLAS.
10 INVENTARIOS MARID CARDONA.
1" INVEMTARIOS ELMER JAMES,

12 MANTEMNIMIENTO ALEJANDRAYOUNG.

13 INVENTARIOS OWEN CUSTODIO.
14 INVENTARIOS GUSTAVD ESTRADA.

' 15 | NOMINAS Y SALARIOS JOEL ESQUIVEL.
16 ALMACEN LUIS ALBERTO VARGAS.
17 PROTECCION ALEX RODRIGUEL.

18 PROTECCION DEISY MELENDREZ
ER PROTECCION | J‘LT LEMUS. ‘I
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: ‘H_f-fﬂ'-lﬂlu
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: SAMUEL ELISEO HERNANDEZ VELASQUEZ

OBJETO DEL CONTRATO:; SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
FRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
sarviclos Técnicos Temporales on reallzar ol traslado del
personal ejecutivo y administrative de 2OLIC velando por
su Integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2026

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,
funcionarios ylo servicios especiales al servicio de la Junta Diractiva, Gerencia
Genaral, Subgarancia y Personal Administrative y Operativo (12)
» Trasladé al Gerente General y Directives de ZOLIC a diferentes
aclividades y reuniones programadas en la ciudad capital.

b) Veléd por o buen funcionamiento de los vehiculos gue utilicé para el
desempefo de las eclividades asignadas por (1)

» Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, revisé y

realicé al chequeo previo para cada una de las salidas programadas.

c) Informé cualquier desperfecto mecénico para evitar algin inconveniente
mayor y coording su reparacion con el encargado.
« Mea encargué del monitoreo constante del vehiculo asignado para
descartar cualguier inconveniente mecdnico.
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d)  Realicé inspeccitn al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de
que cumpliera con lo basico para un viaje, induyendo el combustible (2),
« Realicé la Inspeccidn necesaria para resguardar el buen
funcionamiento del vehlicule asignado y velar por el traslado eficients
de las autoridades,

e)  Veld porque el vehiculo asignado en cada comision, se le tramitara a tiempo
su combustible respectivo por (2)
s Realicé el rémite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesarioc a tiempo para realizer las comisiones
asignadas.

fy Liquidéd los vidticos asignados en cada visje con el procedimiento
comaspondiente por (1)
« Realicé la liquidacion correspondiente con el procedimiento indicado
por la comisidn asignada.

g)  Velé porla seguridad e inlegridad fisica del persanal que se traslado en cada
coamision por (12)

« Realicé los traslados requeridos con profesionalisme cuidando la

inegridad de cada una de las personas asignadas a las diferentes

comisiones, logrando realizar con éxito todos los traslados asignados.

h) Velé por las condiciones del segure del vehiculo ante cualquier eventualidad
par (1)
« Vald por mantener la informacidn actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualquier eventualidad.

i) Informé inmeadiatamenta cualquier eventuslidad a donde corresponde sobre
pasajeros y vehiculo que conduje par {2)
» Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis supanaores con
la finalidad de mantenerios informadeos sobre los traslados realizados
notificando la efectividad de este para su debido control y reporte.

I Velé por la integridad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, Gerante
General, Subgerente, ¥ Personal Administrativo y Operativo (8)
* Realicé todos los traslados sclicitados sigulendo las inslrucciones de
cuidar la integridad fisica y el blenestar de los pasajeros.
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k) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpleza y orden por (1)

= Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, se
revisd v sa realizd ol chequeo previo de niveles de aceite y agua,
ademas de medir el liquido de frenos, asl como efectuar al lavado y
aspirada del vehiculo para mantenerlo en dptimas condiciones en todo
momenio.

) Reporté cualguier aventualidad durante o desarrolio de mis actividadas
por (1).
* Mantuve una comunicacidn constanie con mi jefe inmediato sobra las
actividades realizadas para su debido control y reporte.

m) Realicé cualguier olra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionadas con los sarvicios contratados por (3).
» Apoyéd trasladando al Gerente General a diferentes avenios y
reuniones dentro de la ciudad.
« Apoyé an la enirega y distribucion de documentos a diferentas
inglituciones y entidades.
* Apoyé en el fraslado del personal administrativo a diferentes
actividades agendadas dentro de la cludad capital.
= Apoyéd ocasionalmente en algunas de las actividades en donde la
Gerencia Genearal solicitaba mis servicios.
= Apoyé én la enirega de paguetes y correspondencia solicitado por
Presidencia,

GERENTE
GENERAL
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =T0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO | 115-029-2026

ADMINISTRATIVOC No.:

NOMERE DEL PRESTADOR

Meylyn Sivel Lorenzana Paiz

DE SERVICIOS: aages el

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Ingenieria.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 02 AL 28 DE FEBRERO 2026

Atentomente me dirjo a usted, para remitir informe sobre las actividades

realizadaos:

a) Cumplir con

loz manuales, politicas, normas vy procedimientos

establecidos y vigentes en ZOLIC!

» Recibilos inducciones correspondientes y necasanas para e
buan uso del equipo de oficina. por parte del equipo de
ingenieria.

e« Recibl la Induccién del comeclo uso y cuidodo de las
instalociones de Iolic, como también de la éfica ¥ respeaio

laboral.

b) Apoyé en el correcto contral y administracion de comrespondencia
o %o recibid lo comespondencia de la Ciudad capital gue
contenia requisiciones de pago de energla electrica.
» Recibi Comespondencio de la ciudad capital que confenio
requisiciones de pago pard arendamientos en oficinas de o
ciudad capital.

c) Brindé atencion o llomodaos telefdnicas en consulta sobre tramites
relacionados con el Departamento:
» Biinde atencion a digz llamadaos teleiénicas de distintes
usuarios de Z0LIC.
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d) Apoyé enla orgonizacién del archive fisico y digital:
» Apertura de cuatro archivos del afo 2026, relacionados a
Oficios jefe de Ingenierda, Oficios de Ingeniera, Circulares
recibidas, Notas de envid.
« Organice los sobres de archivos fisicos gue se fienen para
entregar y almacenar en el departamento de archivo.

e) Recepcioné y eniregar documentos infernos y externos pard
conocimiento y/o framite del jefe de Ingenieria:
+ Recepcion de frece Documentos de  distintos
departamentaos dirgidos al jefe de Ingenieria.

f) Apoyé en lo redoccién de oficios diigides o los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones:

s OFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 012-2026 [COMISION PLAN AMNUAL
DE COMPRAS) UMIFIACION DEL RENGLON 19%

« OFICIO JEFE-ING, STC. No. 013-2025 (RRHH) HORAS EXTEAS
FEBRERO

« OFICIO JEFE-ING. STC. No. 016-2026 (RRHH) SOLICITUD DE
CAPACITACION

« OFICIO JEFE-ING, 5TC. No. 017-2026 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) SOLICITUD DE USO RENGLON 233

« OFICIO JEFE-ING. $TC. Mo. 018-2026 (GERENCIA GENERAL)
RESPUESTA AL OFICIO GG. STC, NO, 012-2026 ENTREGA DE
REGLAMENTO DE MAQUINARIA Y VEHICULOS

s OFICIO JEFE-ING. STC. No. 019-2026 (GERENCIA GEMERAL)
ENTREGA DE REGLAMENTO DE MAQUINARIA Y VEHICULOS

e OFICIO D-ING.S5TC N0.20-2026 (MANTENIMIENTO) ENTREGA
DE PROGRAMACION DE HORAS EXTRAS Y PLAN DE TRABAJO
CORRESPOMDIENTE AL MES DE FEBRERO

« OFICIO D-ING.5TC No.21-2024 (MANTENIMIENTO) MANUAL DE
ORGANIZACION ¥ FUNCIONES

« OFICIO D-ING.STC No.25-2026 (MANTENIMIENTO) CAMEID DE
LLAVE DEL LAVAMANOS EN DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

e OFICIO D-ING.STC MN0.26-2026 (MANTENIMIENTO) USO ¥
CUIDADD DE EQUIPC DE TRABAJO

« OFICIO D-ING.STC No.28-2026 (MANTENIMIENTO) SCLICITUD
DE INFORME MENSUAL DE CDOO

essssesssss——————
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g) Apoyé en la elaboracién de Requisicicnes de Compra, Solicitudes
! de Pagoe, Circulares o cualguier otro documenic.
' » Requisicion de Compra 256-2026 (LISTADO DE MATERIAL
PARA REPARACIONES)
« Requisicion de Compra 257-2026 (MUNICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRC No. 203
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
| « Requisicién de Compra 258-2026 (ENERGUATE] EMERGIA
ELECTRICA Y ALUMBRADO PUBLICO CORRESPONDIENTE AL
MES DE EMNERD
« Requisicion de Compra 259-2026 [MUNICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE  AGUA DEL REGISTRC  Ng.21781
' CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO
» Requisicién de Compra 261-2024 (ENERGUATE] EMERGIA
ELECTRICA ¥ ALUMBRADO PUBLICO CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO
« Requisicion de Compra 269-20246 [COMPRA DE ALAMBRE DE
AMARRE]
« NOTA DE CONFORMIDAD 005-2026 EMERGIA ELECTRICA
| CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERQ
« NOTA DE CONFORMIDAD 006-2026 PAGO DE SUMINISTRO DE
| AGUA DEL REGISTRO NO.203 CORRESPONDIENTE AL MES DE
- ENERC
' « NOTA DE CONFORMIDAD 007-2026 PAGO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRO NO.2178 CORRESPOMDIENTE AL MES DE
EMNERO
« NOTA DE CONFORMIDAD 008-2026 ENERGIA ELECTRICA
(CORRESPONDIEMTE AL MES DE FEBRERO

h) Atendi y Redacté comreos elecironicos:

s Atendl diez correos electrdnicos relacionados a solicitudes
de informaciéon para requisiciones, como para las diferentes
solicitudes relacionodas a informacién del area de

: ingenieria,

)] Realizé otras actividades solicitadas por el Jefe de Ingenieria, v/o
autoridodes supericres relacionadas con los servicios prestados:
« Elaboré Cuadro de Consumao de Suministro Energla Elecinca

de IOLIC.
, « Entregue popelergs corespondienies 4 algunaos
. deportamenios.

« Elabore la lista de entrega de los chalecos safar para jefes
vio encargados de las distintas areas de Z0LIC
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» Elabore |a lsta de Asistencio a Capacitacién Impartida por
SEGEPLAN
= Ordene y coloque el equipe necesario para Ig capacitacién
de SEGEPLAN,
* Imprmi documentos alguncs documenias relacionodos al
departamento de Ingeniera y a coloboradores de este
mismo departamento.

P

Mevylyn Sivel Lorenzona Paiz

F. =
Arg. Candy Lucre
Jete de Deporfami
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIV
MENSUAL
RENGLON 029 .
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ' e
| ADMINISTRATIVO No. gl
gggggﬁlg%;HEEmDﬂH ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECMICDOS TEMPORALES, SIN PELACION DE
DEPENDEMNCIA, COMN CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO
CERQ VEINTINUEVE (029) "OTRAS RENUMERACIONES DE
PERSOMNAL TEMPORAL®, Prestar Servicios Técnicos Temporales en
la Secoidn de Control de Operaciones, ZDEEP Miel Verde Zacapa.
PERIODD '
 CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERD 2,026

Actividades realizadas:

Oficirg Central lzobal
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a) Registré 1 operacion segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su INgreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Cormriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
coentrol del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lieve control intermo del trabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 8 Contrasefias de ingresc y egreso de vehiculos y mercaderias.
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a)

h)
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Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de ls mercaderia en el
momento de su ingreso vy de su despacho

Elaboré B formularios para el ingreso y egreso de herramientas y mercancias
nacicnales © nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecle, de los cudles estos fueron los comrelatives
usados;

1 2 3 8 10

EGRESO | EGRESO | EGRESO
4 5 6

el -

Elaboré 1 reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados (adjunto anexo 1).

Realicé otras aclividades solicitadas por €l Encargado de la Seccién de

Controles yio autondades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato & continuacian:
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Otras actividades realizadas

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades compeatentes,
informando oportunamenta cualguiar novedad relevante.

Realicé el ordenamiento, clasificacion y archivo de formularios de ingrese y egreso,
organizados en paquates de cincuenta (50) documentos por mes, correaspondientes
al perfodo comprendido de junio de 2021 a junio de 2022, asimismo, revisé gue los
comelativos se encontraran completos para cada mes.

Apoyé a la Encargada de la Administracién de la ZDEEP Miel Verde en la
localizacion de un documento de ingreso, mediante la verificacion v consulta de los

registros en Excel y en el repositorio digital (Drive)

Recibl, remiti y firme de recibido los documentos entregados por la encargada de la
ZDEEF, los cuales fueron enviados a la Gerencia de ZOLIC - Guatemala.
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ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
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Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
RME CTIVIDAD
MENSUAL
'RENGLON 028
PRESUPUESTARIO: B
CONTRATO ) - )
ADMINISTRATIVO No. oaEs-a028
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE EEﬁVfﬂlﬂﬁf ANGELICA ROXAMA RIVERA GJIjII,D-AHEI
OBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION OE
DEPEMDENCIA, COMN CARGO AL RENGLON PRESUPLUESTARIO
CERD VEINTIMUEVE 028 “0OTRAS RENMUMERACIONES DE
' PERSONAL TEMPORAL", Prostar Servicios Técnlcos Temparales an
la Seccién de Control de Operaciones, ZDEEP Misl Varde Zacapa,
PERIODO .
QUHHESPDHE}}EHTE: | DEL 01 AL 28 DE FEERERD 2,028

Actividades realizadas:

8) Registré operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso v BQreso en
el sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

c) Lleve control intermo del trabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 10 Contrasefas de ingreso v egreso de vehiculos ¥ mercaderias,
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&) Reporté 1 infracciones o alleracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su Ingreso v de su despacho.

f) Elaboré & formularios parael ingreso y egreso de haeramientas vy
mercancias nacicnales o© nacionalizadas, confrontandolos con la
documentacion presentada para dicho efecto, da los cuales astos fueron los
correlativos usados:

4 5 8 T | 8
'EGRESO | EGRESO | EGRESO | |
1 2 3

g) Elaboré repore de ingreso y egresa de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h}) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autondades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion
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Otras actividades realizadas.

Atend| consultas operativas del personal intermno relacionadas con procedimientos
de contral y registra,

Apoyé a la Encargada de la Administracién de la ZDEEP Miel Verde en la
localizacién de un documento de ingreso, mediante la verificacion y consulta de los
registros en Excel y en el repositonio digital {Drive)

Realicé la revisién, validacién y correccion del registro de Declaraciones de
Mercancias comespondients &l afo 2021, elaborado en formato Excel, verificanda
la consistencia de la informacian y la comecta actualizacion de 1os datos.

nathan {'fhryfshan Heimen Ee}ﬂ&!
En::argadu de la Seccion de Control de Operacionas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON o9
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO : B
ADMINISTRATIVO No.. 003-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
' DE SERVICIOS: Andrea Fernanda Samayoa Chacon
| OBJETO DEL CONTRATOD: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Tecnicos
[ Temporales en la Seccion de Control de operaciones
: ZDEEP MICHATOYA.
| PERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026
Actividades realizadas:

a) Registné 291 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en &l momeanto de su ingreso y egreso an
el Sislema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Excel.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias

c) Lleve control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realice Contrasefias de ingreso y eqreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 37 formularios para el ingresc de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndeolos con la documentacion
presentada para dicho efeclo, de los cudles estos fueron los comrelativos

usados:
57 63 - 69 75 81 87 83
58 64 70 76 g2 | e8
59 B5 71 77 83 89 |
B0 £ 72 78 84 a0 |
61 &7 73 73 | a5 | .
52 ] 74 B0 ! 86 ' a2

g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 291 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turmos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacién;

Otras actividades realizadas.

= Mantener &l buen uso del equipo de la oficina, en orden vy limpia el area donde
labaro

. verficacion de material y hamramientas que estan escritas en formularios de
ingreso a la rona.,

. Hacer presencia en colecacion y retiro de marchamos con el personal de Sat.

. Cubrimiento de horas extraordinarias solicitedas por los usuarios de la ZDEEP.
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Andrea Femanda Samayoca Chacdn

Encargndo de
Latrales
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benftez="
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ' ' ol =
| PRESUPUESTARIO: b e
CONTRATO i
ADMINISTRATIVO No.; | 004-029-2026 B B
NOMBRE DEL PRESTADOR | MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ
 DE SERVICIOS: . - —
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

' (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP MICHATOYA

PERIODO

Actividades realizadas:

a) Registré 280 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracterislicas en el moments de su Ingreso ¥
egreso an el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma sicome.

o} Apoyé en al trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un
mejor control de flujo de ingreso v egreso de las mercancias

g) Lleve contral intermo del trebajo reslizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d} Realicé contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccidn o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 38 formularios para el ingreso de herramientas y mercanclas
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacitn
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los cofmalativos

usados.

093 099 105 111 117
094 100 | 106 112 118
095 101 107 113 119
096 102 108 114 120
097 103 109 115 121
098 104 110 116 122
123 124 125 126 127
128 129 130 :

9) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 290 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados

) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacidn:

Otras actividades realizadas,

» Hacer presencia en colocacion y retiro de marchamos can &l personal de Sat,

» Cubnmiento de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de la

ZDEEP.

= Revision de herramientas y mercancias que ingresan en formularios.
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Mercy Maria Gomez Monge de Tunchez

Lic. Jhonmathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccitn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON i o
PRESUPUESTARIO
CONTRATO 005-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:
EE’;ESEE%;HEETAEGH Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia
OBJETO DEL CONTRATO:! Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de

- _ operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.
PERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2,026
CORRESPONDIENTE:

a) Registré 134 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el sistema De cuenta corriente dentro de la plataforma Odog, (ver anexo 1)

o) Apcyé en al trabajo que s& realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢} Lleve control internc del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo
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d) Llené 117 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

1\

AU e s =

e) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en

el momento de su ingreso y de su despacho.

fi Liené 21 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,

confrontandolos con la documentacion presentada para dicho efecto,

3475 3477 3478 3479 3487
3488 3488 3490 3491 3482
3493 | 3503 | 3504 3613 3515
3516 3471 3527 2528 | 3528 |
3530

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 134 declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de turmos asignados. (anexo 1),

h) Realicd olras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales son las siguientes -
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Ctras actividadas raaizadas

» Les brinde atencién e informacién a usuarios y provesdores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

» Asisti a reunion de Inicio de afio con Gerente de Zona, delegado de SAT y
proveedores. Asunto: Mejoras en el trabajo.

-

o

F. et

Lourdes Eugenia Escobar Merida de Galicia

. --1_ -
- N Ry e85

—— i

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez

Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.
b Mo, Do Corretanien Duca by Bs Cameative Cuiti P, G Carrelativn Catdl W, Da Camelsilen
318-2025.00024531 | 377-202600000385 | 350-2026-00000486 | 377-202600002089
1B2075.00024622 | 377.202600000388 | 352-2026-00000481 | 352-2028-000D0789 |
318.2025-00024624 | 377.702600000387 | 352-2026-00000478 | 31B-2026-00002175
318-2026-00000384 | 377-202600000€18 | 352-2006-000004B4 | 318-226-00002176
318.2026-00000388 | 377-202600000817 | 352-2076-00000483 | 352-2026-00000794
318.2026-00000678 | 377-202600000517 | 352-2026-00000485 377-202600002082
352.2006.00000285 | 377-202600000618 | 313-2026-00001653 | 377-202600002003
162-2026-00000208 | 377-202800000821 | 377-202600000772 | 377-202600002098
303.202600000187 | 377.202800000618 | 377-202600000763 | 377-202600002089
377-202600000312 | 352-2025-00000461 | 377-202600000775 | 377-202600002094
I77.202600000318 | 352-2026-00000465 | a77-202600000771 | 377-202600002153
S77-202600000317 | 377-202600000538 | 377.202600000776 | 77-202600002085
77.202800000315 | 377.202800000538 | 377-202600000774 | 377-202600002154
377-202600000314 377-202600000078 | 318-2026-00002153 | 377-202600002156
377.202500000313 | 377-202600000540 | 318-2026-00001885 | 377-202600002096 |
318.2026.00000685 | 377-202600000825 | 318-2026-00001B86 | G77-202600002160
318.2026.00000867 | 377-202600000624 | 318-2026-00001887 | 377-202600002202
316.2026-00000866 | 377-202600000822 | 318-2026-00001888 | 31B-2026-00002204
7202600000265 | 377-202600000627 | 377-202600000796 | 318-2026-00002223 |
377.202600000372 | 377-207500000688 | 377-202600000734 | 318-2026-00002620
377-202600000371 377-202600000820 | 377-2026000D0793 | 318-2026-00002638
377.202500000374 | 377-202600000683 | 377-202600000782 | 377-202600002298
377.202500000373 | 377-202600000684 | a377-202600000785 | 377-202600002300
77.2026.00000290 | 377-2028000006ET | 377-202600000737 | 377-202800002207
350.2026.00000281 | 377-202600000685 | 377-202600000B02 | 377-202600002303
352.2026.00000289 | 377-202500000638 | 362-2026-00000783 | 377-202600002299
352.2026.00000288 | 277-202600000833 | 352-2026-00000773 | 377-202600000842
315-2026-00001036 | 577-202600000834 | 352-2026-00000785 | 352-2026-00000787
318.2026-00001037 | 377-202600000835 | 352-2026-D0000782 | 352-2026-00000788 |
318-2026-0001038 377-202600000637 | 352-2028-00000780 | 352-2026-00000789 |
377-202800000534 7702600000537 | 352-2026-000007831 | 352-2026-00000803
377.207600000535 | 316.202600001634 | 818-2026-00001891 | 352-2026-00000755
977.202600000388 | 352-2026-00000482 | 272-202600001201 | 352-2026-00000801
352-2026-00000756 |  352-2026-D0000B00
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON i i |
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 006-028-2026

ADMINISTRATIVO Na.:

NOMBRE DEL PRESTADCR

Maorma América Cifuentes Vasquez.

DE SERVICIOS: S
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
' personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de
‘ operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.
PERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2,026
CORRESPONDIENTE:

a) Registré 48 cperaciones segun decumentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sisterna de Cuenta Corriente dentra de la Plataforma Odoo. (ver anexa 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

) Llevé control inermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

Ihe |y Cainryiwind Ezoslban|

i e A Repm ol Addncce koo, Sants Tomdg

o Cgrd iy Dy fe Bl |20hnl feenressso [ &
gipfpmg PR {SDJ] O =5aA00

Oficimn faotemaln | i]s
el Lo Brdcares, 5d-5608 2. 03 Fdif Ermgromseel ""En’{i_.':_. “}- u I

2 2z e

Towei Pradieng Torrs & el 50 Gl ine 1008
el o UK (50 aii-5400

mww Folicguate co




Lic

HQI' LINWY DL Sagyyiess rl"-l-

d) Realicé 64 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 16 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confromtandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:
3484 3485 3497 3501 3502 (3508 |
3508 3510 3511 3512 3514 | 3522
3523 3524 3528 3526

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 48 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacidn:

actividad

« Les brinde atencisn e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la

theing Cendrol lznbal
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ZDEEP Puerta del Izstmo.

Apoyé con tiempo extraordinario solicitado por Usuario Laminas y Perfiles de |a
Frontera Sur, 5. A
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MNorma América Cifuentes Vasquez.
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.
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Duca Mo, Correkativg,

Duca No. Correlativa,

Duca No. Correlativo

Duca Nao. Carrelativa

377-2026000007a7

| 318-2028-00001617

377-202600000770

377-202600000693

377-202600000768

377-202600000766

318-2026-00001618

352-2026-00000493

352-2026-00000490

352-2026-0000492

352-2026-00000489

352.2026-00000494 |

377-202800000782

377-202600000784

377-202600000781

377-202600000636

T 377-202600000791

377-202600000798

377-202600000750

318-2026-00001 864

352-2026-00000495

318-2026-00001866

382-2026-00000777

"318-2026-00002161

377-202600000799

377-202600000803

377-202600000818

352-2028-00000793

" 352-2026-00000790

352-2026-00000791

377-202600002001

118-2026-00002162

AT7-202600002090

318-2026-00002188

318-2026-00002205

318-2026-00002606 _

318-2026-00002608

318-2026-00002607

377-202600002155

377-202500002287

377-202600000541

377-202600000533

377-20260000053<

318-2026-00001602

377-202600002159 |

a77-20260000228%

377-202600002288

352.2026-00000776 |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON e
| PRESUPUESTARIO: | )
CONTRATO 007-029-2026
ADMINISTRATIVG No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR | .
DE SERVICIOS: Mariester Carolina Reyes Ramirez.

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.
PERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2,026
CORRESPONDIENTE:

a) Registré 100 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
sistema de cuenta corriente dentro de la plataforma Odoo, (ver anexo 1)

by Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia,

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

e i Csikra 1xabwel Dhcinm Gusgityernin [ ] 1] e i

i 3538 e el Adasiicn Borbe, Soein Tomds ived Low P i, TG0 7 10 Eel Rmprasori "uEn"EI" i
Toasilo. Posris bowrins lrnhal, Saewiemals, 48 T Procern, Toore 4. sl 10, dcing 1033 e el

el g PR B lrds TRIGI-5400 | e fane PR, [0 T [k

s, Bl Eduid be par




i—

gh Il el Wi idesiimirye .-u.|:r.-

d) Llené 78 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia,

e} Reporte 2 averias o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fi Llené 24 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,
confrontandolos con la documentacion presentada para dicho efecto.

3474 3482 3496 3505 | 3518 : 3531

475 2483 3456 306 | 3819 | 3532

3480 3484 3489 3507 a0 _l:m_aa )
3481 3405 3500 3517 | 3521 __!Ea_#_ ]

g) Elabore reporie de ingreso y egreso de 100 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados |as cuales son las siguientes;
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Les brinde atencidn e informacion a usuarios y proveedores gue visitaron la

ZDEEP Puerta del Istmo.
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Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones.
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ANEXD 1
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Duca Na. Canslabno

Duca Ko Camelatan

Duca Mo Comelatro

Diuca Mo Comelabvo

377-202600000322

352-2026-00000480

377-202600000512

218-2026-00007 254

377 202600000321

352-2026-000004E2

A7 F-202600000626

A77-202600000691

| 377-202600000318

A032-202600000322

A7TF-20260000062 3

ATT-202600000685

377-202600000319

J03-202600000322

318-2026-00001 268

d77-202600000652

377-202800000375

303-202600000322

352-2026-00000477

| 377-202600000565
|

377-202600000376

30a3-202600000322

352-2026-00000475

JT7-202600000506

JA03-202600000322

37 7-202 6000008590

352-2026-00000467

AT7-202600000710

A77-202600000807

303-202600000322

352-2026-00000470

377-202600000508

352-2026-00000466

352-2026-00000471

L L

|'318-2025-00001822

7202600000570

352-2026-00000455

352-2026-00000:47T3

352-2026-00000298

318-2026-00001048

| 352-2026-00000474

318-2026-00001655

318-2026-00001658

452-2026-00000300

316-2026-00001223

318-2026-00001291

3168-2026-00001274

377-202600001293 377-202600000536 316-2026-00001263 | 318-2026-00001275
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Diuca Ne. Correlativo

Bruca Moo Cormelativo

| Dauca Mo, Cormelatneo

e ———

318-2026-00001278 277-202600000773 a77-202600000800 318-2026-00002647
318-2026-00001277 203-202600000441 352-2026-00000784 318-2026-00002633
J18-2026-00001661 303-202600000318 318-2026-00001506 318-2026-00002635
318-2026-0001665 A77-202600000632 318-2026-00001895 318-2026-00002637

377-202600000630

377-202600000783

353-2026-00000788
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377-202600000786

377-202600003387

377-202800002303

477-202600000631

377-202600000788

377-202600003396

377-202600002255 [

377-202600000633 | 377-202600000789 | 318-2026-00002238 | 377-202600002296 |
377-202600000857 377-202600000858 318-2026-00002237 | 377-202600002353
377-202600000858 | 377-202600000860 377-202600002157 377-202600002301

377-202600000777
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377-202600002158

shcing Condrnl | zokxal
i PRLE Huog ol Add

mion Morse, Sante Tomak

A Citila s Feprins, B, Duafitaradin, [oA
wlblna PR 300 TERESA00

0ficing Guatemidlo

M Lan Mefrapes Pd- G5 8 T Lol Emrgrasonol
Tora Prodom, Tare 4, Miogl 5 Ofcing W03

Il Fwrass P 500 FERE-TA00L

377-202600002354

p

waw _IoRG] I & e




IC

EPR A LV B AL L

e §7 FO I B s BT P AL

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
'RENGLON B -
PRESUPUESTARIO: i
Eﬁﬂfﬂﬁ;ﬁmm o 008-029-2026 ]
EE';E:SE%JREETADDH | EDWIN EDUARDO LOPEZ PEREZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

| TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2026.

PERIODO

a) Regisiré 75 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Cormiente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control vy flujo de mercaderia

c) Lievé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 380 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercadaria,
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g} Elaboré reporte de ingreso v egreso de 75 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1)

h} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de |a Seccién da
Controles y/o auloridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

« Healica visita en bodega del usuario Pralogis, 5.A. y Productos de Espume Guatemala,
S.A. para dar cumplimiento segun OFICIO STC. Ne. 015-2026 enviado por el Lic.
Jhonnathan Heimean Benitez, Encargado de la Seccion de Control de Operaciones, para
varificar que los usuarios cumplan con los inventarios.

kL
A \J
. CQO¥/
Ecwin Edua Perez

) "'k.
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S lligada i :
_Controles
r__.— ¥

Jhannathan Chrystian Heimen EEHII:BI
Encargado de la Seccidn de Control de Operacionas
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a) Reporié 2 averias o aleracion respecio al estado de la mercaderla en ef momenic
de su lngresa v de su despacho,

b} Elabore 92 formularios para el ingreso de herramientas mercancias nacionales v
nacionalizadas, confronidndolos con la documeniacidn presentada para dicho
efacto. de los cuales estos fueron los correlativos usados:

Formularios realizados
Febrero del 2026
263 | 283 | 317 | 337 | 432 | 443 | 453 | 463 | 474 |48
264 | 290 | 218 | 338 | 433 | 444 | 454 | 464 | 475 |487
ZB5 | 291 | 327 | 339 | 434 | 445 | 455 | 465 | 478
268 | 257 329 ]| 340 | 435 | 446 | 456 | 466 | 477
26T 305 | 230 241 | 436 | 447 457 | 467 | 478
268 310 | 232 | 427 | 437 448 458 | 469 | 479
274 311 333 | 428 | 438 449 | 459 | 470 | 480
279 312 334 | 429 | 439 450 | 40 | 471 | 481
2B0 315 335 | 430 | 441 451 461 | 472 | 484
281 | 316 | 336 | 431 | 442 | 452 | 462 | 473 | 485
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON aga

| PRESUPUESTARIO: ——
CONTRATO

| ADMINISTRATIVO No.. it A
NOMBRE DEL PRESTADOR | yancy PATRICIA HERNANDEZ BARRERA

| DE SERVICIOS: ) BT _ . |
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES  SIN |
| RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
' TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
| OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERDQ 2026

'PERIODO
CORRESPONDIENTE

Actividades realizadas:

i) Registré 56 operacionas segin documantacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egreso en
&l Sisterma de Cuanta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexa 1)

i} Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control v flujo de mercaderia,

k) Llewvé conirol interno del trabajo realizado de manera conjunta con &l
delegado de Aduana para el archivo.
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a) Realicé 325 contrasefias da ingreso y agreso de vehiculos y mercaderia,

by Reporié 1 averfas o alleracidn respecto al eslado de la mercaderia an el momenio
de su ingraso ¥ de su despacho.

¢) Elaboré 80 formularios para &l ingreso de herramientas y marcancias nacionales y
nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidn presentada para dicho
afecio, da ot cuales estos fueron los comelativos usados:

ey o r‘l"f"ll-"r'FHil‘:ﬂ 1—|
alizado: enF

(233 [ 348 | 361 | 371 | 382 | 391 | 402 [412
234 | 349 | 362 | 372 | 383 | 392 | 403 [413]
235 | 350 | 363 | 373 | 384 | 393 | 404 [414
236 | 351 | 364 | 374 | 385 | 394 | 405 [415
237 | 352 | 365 | 375 | 386 | 395 | 406 |416
342 | 353 | 366 | 376 | 387 | 396 | 407 |417]
343 | 354 | 367 | 377 | 388 | 397 | 408 [418
345 | 355 | 368 | 379 | 389 | 399 | 409 |419
346 | 359 | 369 | 380 | 390 | 400 | 410 [420
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o) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 56 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de lumos asignados. (adjunto anexo 1),

p} Realicé otras actividades solicitadas por € Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

« Derivado a las instrucciones mencionadas por el licenciado Jhonathan
Chrystian Heimen Benitez segin Oficio SC.STC. No. 015-2028 an |a
cual se me instruye realizar el acompafamiento al inventario del
usuario Raga Guatemala, 5 A.

o i)
e ity iy 5,

7T

-
£ Encaigade de |
Camtrolis |

&
Lo i

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez "
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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Anexo 1.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
HEHEHAL
RENGLON = o i
PRESUPLESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | #10-029-2029 .
NOMBRE DEL PRESTADOR | :
Hgniprsget) | EVONY CORRADI ROBLES DIAZ

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
| | RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
. | RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
' TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

| TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

PERIODO

0O 2026.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRER

a) Registré 98 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
&l Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para &l archivo.

d) Realicé 249 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia
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&) Reporté 1 averia o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 62 formularios para el ingreso de herramientas mercancias
nacionales y nacionalizadas, confrontandolos con la deocumentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

248 | 271 | 287 | 300 | 314 | 331 |482

250 | 272 | 288 | 301 | 319 | 344 |483
252 | 273 | 289 | 302 | 320 | 357
254 | 275 | 292 | 303 | 321 | 358
258 | 276 | 293 | 304 | 322 | 378
260 | 277 | 294 | 306 | 323 | 398
261 | 278 | 295 | 307 | 324 | 425
262 | 282 | 296 | 308 | 325 | 426
269 | 2B5 | 298 | 309 | 326 | 440
270 | 286 | 299 | 313 | 328 | 468
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g} Elaboreé reporte de ingreso y egreso de 98 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados, (adjunto anexo 1)

h} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
confratados, las cuales relato a continuacian:

# Por instrucciones mancionadas an al Oficio SC, STC. Mo, §15-2026 por al Licenciado
Jhonnathan Heimen, se dio acompafamienta al nventanrio del Usuario Productos de
Ezpuma, Guatemala, S.A.

F: o
Evony Corradi Robles Diaz
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Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

TIVIDADES MEN

RENGLON | 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 031-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: -

NOMBRE DEL PRESTADOR |, .

DE EEE‘”‘IEH:'E' — — IR ——r——

OBJETO DEL CONTRATD: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO GERO VEINTINUEVE
|;n:ur- OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
' TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA
| PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERICDO . ‘ DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026 J

CORRESPONDIENTE: - -

Atertamenta mea dirljo a usted para remitirle detalles de |as aectividades reallzadas, durante el

pericdo correspondiente;

a) Facilite los medics para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccidn maritima o un suceso que afecte a dicha protacecion, (Utilizando radios de
comunicacidn, extensién telefénica, para informar & usuarios, personal an las

instalaciones, activando las protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b} Asisti a formacidn, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cadigo PBIP. y otras programadas por el

departamento de proteccidn v Recursos Humanog),

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro dal predio fiscal, area
administrativa v alrededores, (Garitas ingresc, egreso, plaze administrativa, sector

central, drees vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicieta y bicicleta),

d) Atandi toda lamada de auxilio o alarma. {En coordinacidn via radio con los operadoras

de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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a)

fl

hi

I

k)

Informeé de movimientos sospechosos en dreas de puerta y drea axtra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
v oficial de proteccion de las instalacicnes portuarias -OPIP-).

Realicé inspeccidn de todos los antfeulos que ponen las personas teles como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
Qque estcs no pretendan ingresar y/o egresar cualquier mercancia prehibida en

diferentes puntos de saguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
dea proteccidn).

Realice inspeccidn a 5488 vehiculos propios o ajanos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguler clase con el fin de datectar ilicitos u objetcs varios no
autanzados para su Ingreso o egreao. (venficando que astos no pretendan Ingrasar yio
egrasar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el pradio
fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan de proteccidn),

Lleve a cabo los registros por escrito de 5488 parsonas y vehiculo que ingresaran a las
instalaciones. (De los cusles guedan registrados an los libros y formatos astablecidos
por el departamanto de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

Informe 35 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquigr novedad
que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicion an temas
de seguridad fisica, como detector de metalas, libros de novedad, equipo de
alecoholemia; a3l como cualquier incumplimignto en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal ¥ visitantes).

Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblamente el cameé de
identificacion emitido por ZOLIC, (verificando que los datos sean legibles, Nombra,
fotografia, DPI, vencimiento y autarizado por el departamento de proteccidn).

Restringl el Ingreso de 6 personas que no estaban identificadas o no dessd identificarse,
crigntdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carne, DPl, v que no
cumplld con los procesos estableclidos an el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 4 personas bajo efectos de licora la Institucidn,
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politices de ZOLIC).
quadando ragistro en libro de novedades,
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m} Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccion {casco v
chalaeco). ¥ no cumplieron eon el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
8 lag instalaciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Reelice otras actividedes solicitadas por el Encargado de la Seccitn de Seguridad,
lefe de Proteccidn yio autoridedes supericres, relaclonadas con los servicios
prestados. (participar en ajercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
Bubernamentales en temas de préctica, simulacros y sucesos no esperados an los
diterentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en hararios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrative, Ingreso principal, peatanal, egresa
y salida principal, realizando un control de ravisién, y registre correspondienta dal
personal que ingresa v egresa, usuarios y visitantas, raglizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro y documentacién; inspeccién y
egreso, vigilencia y ordenamiento interne, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de tumo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF ACTI A

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: . =
CONTRATO 032029-2026

| ADMINISTRATIVO Mo :

' NOMBRE DEL PRESTADOR

DEservcos vl A

"OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| {029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |

‘ DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA

Debris Yossemar Chavez 'H'lg-

PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)
'PERIODO = TEEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2028
| CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a ustad para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante &l
periodo correspondiente;

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccitn maritima o un suceso gque atecte a dicha proteccién. (Utiizando radios de
comunicacidn, axensidn telefdnice, para informar a usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las Instalacienes, sismos).

b) Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteceldn.
{Capacitaciones, sobre control de Ingresos, cadigo PBIP, y otras programadas por el
departameanto de proteccion ¥ Recursos Humanos),

¢} Realice patrullaje general an (os lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, pileza administrativa, sector
central, reas vulnerables, muro perimetral, realizados en motociclata y bicicleta),

dl Atendltodallamada de auxilio o alarma. (En coordinacian via radia con los operadoras
da CCTV, da los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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8} Informeé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las instalaciones portuarias -0OPIP-),

f) Realicé inspeccidn de todos los articulos gue ponen las parsonas tales coma: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolics, paquetes, etc. [Verificanda
que estos no pretendan ingresar y/o egresar cualquier mercancia prohibida en

diferentes puntos de segurided en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccidn).

g Reslice inspeccién a 5488 vehlculos propies o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguler clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egresa. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egrasar cualquier marcancia prohibida en diferentes puntos de seguridad an el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

h) Lleve & cabo los registros por escrito de S488 personas y vehiculo que Ingrasaron & las
instalaciones, (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certificacionas PBIP, OEA y BASC,

i) Informe 35 veces de manera inmadiata al jefe de Protaccidn gsobre cuslquier novedad
que se suscite en su puesto de sarvicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de

alcoholemia; asi como cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal v visitantes).

I) Verifigue gque toda persana usuaria de FOLIC, porte visiblementa sl carné de
identificacién emitido por ZOLIC. [verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DFI, vencimiento y autarizado por el departameanto de proteccion).

k) Restringi el ingreso de 6 personas que no estaban [dentificadas o no desed identificarse,
orientandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ que no

cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias,

I} Brinde apoyo al no permitirelingrasoe de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumpliercn con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso & las
instalaciones de acuerdo con cenlficacidn OEA, PBIP. BASC v politicas de Z0LIC).
quedando registro an lbro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de personas cue no portaron su equipo de proteccién (casco v
chaleco). ¥ no cumplieron con al procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccion y/fo sutoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en gjercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferantes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garltas de seguridad, en hararios de servicio de
12 horas por 24 horaes, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativa, ingraso principal, peatonel, egreso
y salida principal, reslizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal que Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizendo las funciones de:
contrel de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn; inspeccién vy
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréafico, reslizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido durante el horario da turno.
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Jefe del rtamemo de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUA

'RENGLON 029 '
PRESUPUESTARIO: N
CONTRATO ' 033-029-2028 .
ADMINISTRATIVO No.: |
'NOMBRE DEL PRESTADOR | Edgar Rene Varela Medina |
| DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
| | RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
| | PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
- INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGC PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE|
| INSTALAGIONES PORTUARIAS (PPIP)

|
"PERIODO B DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DELANO 2026 |
CORRESPONDIENTE | |

Atentamiznte me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durente el
pericdo correspondiente:

al Facilite los medios para dar la alarma cuando se predulo una smenaza para la
proteccién maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion. (Utilizando radios de
comunicacidn, extensién telefdnica, para Informar & usuarios, personal an [as
ingtalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asisti 8 formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos. codigo PBIR, y otras programadas por el
departamento da proteccion y Recursos Hurmanos],

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, ares
administrative v alrededores. (Garitas ingreso, egraso, plaza administrativa, sector
cantral, draas wulnerables, muro perimeatral, realizados en motocicleta y bicicleta),

d} Atenditodallamada de auxilio o alarma. [En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de Z0OLIC).

i Cerviral |k s ina Cruabamiila i 11
Erm LS Ruln & Aisvetes s, Sanin T Blwal s Pdcenes, 3463 2 0 Lab Linpresoral WI} %’c !

i _onkiik Pt b B r e Lot Srien fiemanke, £ & "o Prisdpen Torpe o, Mol M3 Orbeaeey IEETE e -
Testhora UL [S02) 796 - G400 Vi Frrwen PPRSL - | PN 0T Tl

A Il gunls £ &m




e)

h

kel

1)

Qifiging Cordnal laokol

M ma Gumismok [ | c i]s
Em 20055 Riin & ARaeLes Marle. Sornn Toens Phect ony Pecdtires. 30 06 I 10 D1 Dmprosioriol "ﬂMF 1

o sl o, Pk Berids, Lol Duadesulip, £ & Piwet Prigiern: Tedom A Ravad B O HHOER

Iinforme de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De las
diferentes garitas 1, peatonael y 2, utilizando radios, teléfone, al encargado de seguridad
v oficial de proteccitn de ias instalaciones portuarias -QPIP-).

Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las persanas talas como: bolsas,
machilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portatolios, paguetes, etc. (Verificendo
que eslos no pretendan ingresar Yo egresar cualguier mercancia prohibide en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerde can lo regulado en el plan
de proteccidn).

Realice inspeccion a 5488 vehiculos propios o ajencs, sean de carga o pasajercs,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su Ingraso o egreso. (varificando que estos no pretendan ingresar yio
egresar cuslquier mercancia prohibida en diferantes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de protaccidn),

Lleve a cabo los registros por escrito de 5488 personas y vehiculo gue ingresaron a las
instalacionas. (De los cuales guedan registrados an los libros v formatos establacidos
por el departamento de proteccidn, de acuerde con certificaciones PBIP, DEAy BASC.

informe 35 veces de manera inmediata al jefe de Protececion sobre cualguier novedad
que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipe de
aleoholemia; as! coma cualquier Incumplimiento en los procesos de ingreso de los
uauarios, persahaly visitantes),

Verifigpue que toda persone usuaria de ZOLIC, porte visiblemente al carnd de
identificacidn amitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departameanto de proteccion),

Restringi el ingreso de 6 personas gue no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre ol procedimiento & seguir. (Que no porta carnd, DPI, ¥ que no
cumplid con los procesos esteblecidos en el manual de proteccidn de las Instalaciones
porluarias,

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 4 personas bajo efectos da licor & L2 Institucian.
[Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con certiticacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m} Restringl el ingreso de personas gue no portaron su equipo de proteccion [cascoy
chaleca). ¥ necumplieron con el procedimiento establecide en los procesos de ingresg
a |as instalaciones de acuerde con cenificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC),

n) Reslice otras actividades solicitedas por el Encargado de la Saccién de Seguridad,
jefe de Proteccion yfo sutoridedes supariores, relacionadas con los serviclos
proatados. (participar en gjercicios, eventuales de apoyo a usuarios, institucionas
gubernamentales an temas de practica, simulacros y sucasos no asperados en (os
diferantes puestos de las instalaclones de ZOLIC).

< Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de sarvicio de
12 horas por 24 horas, lales comao:
En garita de casp de visitas, Edificio administrativo, ingraso principal, peatonal, egreso
v salida principal, realizando un control de revisién, y registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizendo las funcianes de:
control de Accescs (Vehicular ¥ Peatonal), registro y documentacidn; inspeceidn y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualguier novedad o ingcidente ocurrido durante al horario de turno,

==

F.
Edgar Rene Varela Medina

F.
Licde Alicia Plivia hemus-Flores
Jefe del Depfairtamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 028
 PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 035-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: -
NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Gilberto Aragdn Diaz

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamenta me dirijo a usted para remitirle detelles de las actividades realizadas, durante gl
periodo carrespondienta:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccidén maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion. [Utilizardo radios de
comunicacian, axtension telefdnica, para informar &8 usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b} Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los progedimientos de proteccion.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIF, ¥ otras programadas por el
departamento de proteccidn v Recursos Humanos).

c) Realice patrullaje general en los |\ugares asignados, dentro del predio fiscal, &rea
administrativa v alrededores. (Garitas Ingreso, egraso, plaza administrativa, sector
cantral, dreas vulnerablas, muro perimetral, realizados an motocicleta y bicicleta),

d) Atenditodallamada de auxilio o slarma. (En coordinacion via radio con los oparadores
de CCTV, de los difarentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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e) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
difarentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, 8l encargada de seguridad
y oficial de proteccion de las instalacionas portuarias -OPIP-].

fi Reslicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, malatas, maletines, cajes, bultos, portafolios, paguetas, etc. (Venficando
que estos no pretendan ingresar yio egresar cualguier mercancia prohibida en

diferantes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

g) Realice inspeccidn a 5488 vehiculos proplcs o ajenos, sean de cargs © pasajeros,
materiales o equipe de cualguier clase con el fin de detectar llicitos u objetos varies no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificendo gue estos no prétendan ingresar y/o
egresar cualguler mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion),

h} Lleve a cabo los registros por escrito de 5488 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cusles quedan registrados en los libres y formatos establacidos
por el departemento de proteccidn, de acuerdo con certificacionas PBIP, OEA y BASC,

i} Informe 35 veces da manera Inmediata al jefe de Proteccidon sobre cualguier novedad
fue se suscite en su puasto de senviclo. (Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridac fisica, como detecior de metales, libros de novecad, equipc de
slcoholemia: asi como cualqulier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
uzuarios, personal y visitantes).

[} Verifigue gue toda persona wsuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
Identificacion emitida por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autarizado por el departamento de proteccidn).

k] Rastringlelingreso de 6 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
arientdndola sobre el procedimienta a seguir. (Que no porta carnéd, DPI, y gue no
cumplit con los procesos establecidos en el manual de proteccién de las instalaclones
portuaras,

li Brinde apoyo alno permitir el ingreso de 4 personas bajo efectos de licor a le Institucian.
[Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP. BASC y politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de personas que no portaron su equipe de proteccidn (casco y

nj

chalaco}. ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso
8 las Instalaclones de scuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

Reslice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccidn yfo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en efercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferantes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de sarvicio de
12 horas por 24 horas, teles coma:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y sallda pringipal, realizando un control de revision, y registro cormespondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacion; inspeceidn y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando repone de
novedades sobre cualguier novedad o incidente acurrido durante el horario de turno.

AL

Gilberto Aragén Diaz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSU

RENGLON 029 _

PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO ' 037-028-2026

ADMINISTRATIVO No.. i N

EELSEEESEEJREETADUH Rubén Péraz I:Ifniﬂﬂu - |

'DBJETO DEL CONTRATD: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN |
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS [PPIP)

PERIODO | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2028 I

CORRESPONDIENTE

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de tas sctividades realizadas, durante el
pericdo correspondianta:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccion marftims o un suceso que afecte a dicha proteccion, (Utilizando radios de
comunicacian, aextensidn telefdnica, pare informar 8 ususrios, personal an las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en Las instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacidn, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccion.
iCapacitacionas, sabre control de ingresas, cddigo PBIP, v otras programadas por al
departamento de proteccién y Recursos Humanas).

&) Realice patrullaje general en los \lugares asignados, dentro del predio fiscel, area
administrativa v alrededores. (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicieta y biciclets].

d) Atenditoda lamada de auxilio o alarma, (En coordinacidn via radio con los operadares
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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g} Informé de movimientos sospechosos en areas de puerto y drea extra aduanal. {De las
diferenmtes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargadc de seguridad
y oficlal de proteccidn de las instalaciones portuarias -0OPIP-),

f) Realicé inspeccion de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajes, bultcs, portafolios, paguetes, etc. [Verificando
que estos no pretendan ingresar yfo egresar cualguier mercancia prohibida en

diferentes puntos de seguridad an o predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccidn).

g} Realice inspeccidn a 5488 vehlculos proplos o ajencs, sean da carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizedos para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualguier mercancla prohibida en diferentes puntos de saguridad en el predic
fiscel, de scuardo con o regulado en el plan de proteccién).

h) Lleve a cabolos rogistros por escrito de 5488 parsonas v vahiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales guadan registrados an los Libros v formatos establecidos
por el dapartameanto de protaccion, de acuerdo con certificacionas PBIP, OEA y BASC.

I} Informe 35 veces de manara inmediata al [efe de Proteccidn sobre cualquier novedsad
gque se suscite en su puesto de servicio. (Falta de iibros, equipo de medicidn an temas
da seguridad fisica, como detector de metsles, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los procesos de Ingreso de los
usuarios, parsonal y visitantes).

Il Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemante sl carné de
identificacion emitide por Z0LIC, (verificande gque los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y sutarizado por el departamento de protaccidn),

k] Restringielingreso de B personas gue no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientandola scbre el procedimiento & seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ gue no
cumplié conlos procesos establecidos en el manualde proteccidn de las instalaciones
portuarias.

I} Brinde apoyoal no permitir el ingreso de 4 personas bejo efectos de licor 8 la Institucion,
(Que no cumpligron con el procedimiento establecido en los procesos deingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de Z0LIC).
guedando registro en libre de novedadas.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccion (Casco Yy

chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimianto establecido en los procesos de ingreso
a las Instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

Realice otras actividades solicitades por el Encargado de ia Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccion y/io autoridades superiores, relacionsdas con los servicios
prastados. (participar en ejerclclos, eventuales de spoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en teamas de préctica, simulacros y sucesos no esparados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

Prastando servicios en las diferentes Garitas de segundad, an horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales comao;

En garita de casa de visitas, Edificic administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisiGn, y registro correspondiente del
personal gque ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funclones de:
contral de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacion; inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamienta Imerno, ordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobre cualquier novadad o incidants ceurrido durante el horario de tumao.
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Licda, Aﬁ'c:la Dlivia Lemus Flores
Jefe del Departamento de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON ' 029
PRESUPUESTARIO: i e
' CONTRATO 038-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

KON, ELTTECTAOON | g st e

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALAGIONES PORTUARIAS (PFIF)

"PERIODO "DEL 01 AL 28 DE FEBREROC DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE.

o T e R —— - _—— —

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
pericdo comrespondiante:

a) Facilite \os medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para |a
protecclon maritima o un sucess que afecte a diche proteccidn. (Utilizando radios de
comunicacion, extension telefonica, para informar a usuarics, personal en las
instalaciones, activendo los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b} Asisti a8 formacion, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccian.
(Capacitaciones, sobra control de ingresos, codigo PBIR, y otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursos Humanos).

c} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, ares
administrative v alrededores, [(Baritas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
cantral, areas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta),

d} Atenditoda llameds de auxilio o slarme. (En coordinacion vwie radio con los cperadaras
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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a] Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De las
diferentas garitas 1, peatonal v 2, utilizando radios, teléfano, al encargado de seguridad
y oficial de proteccion de las Instalaciones portuarias -DPIP-).

f] Realicé inspeccion de todos los artlculos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando
que estos na pretendan ingresar yfo egresar cualguier mercancia prohibida en

diferantes puntas de seguridad en el predio fiscal, de scuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

gl Realice inspsccidn a 5488 vehlculos propios o ajencs, sean de carga o pasaleros,
materiales ¢ equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que astos no pretendan ingresar yfo
egresar cuglguier mercancla prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccidn).

hi Lleve a caba los ragistros por escrito de 5488 persones y vehlculo gue ingresaron & las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados an los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerde con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

I} Informe 35 veces de manera inmediata al jefs de Proteccidn sobre cusalguier novedad
gue 88 suscite an su puesto de servicio. (Felta de libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipc de
slcoholemia; asl como cualguier incumplimiento en los procescs de ingreso de los
usuarios, personal vy visitantes)

j| Verifique gque toda persona usuerie de ZOLIC, porte visiblemente el carne de
identificacidn emitide por ZOLIC, [verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fatografis, DPI, vencimiento y autorizado por el departamanto de proteccion).

k] Restring el ingreso de & personas que no estaban identificadas o no desad identificarse,
orientdndola sobre el procedimisnto a seguir, (Que no porta carné, DPI, y que na
cumplid con log procesos esteblecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias.

\} Brinde apoyo al no permitic el ingreso de 4 personas bajo efectos de licor ala Institucian.
{Que no cumplieran con el procedimiento establecido en los procesos de ingresa & (as
instalaciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIP. BASC y polidcas de ZOLIC).
quedando reglstro en libro de novadadas.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccion (casco y
chaleco). Y no cumplieran con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instalaciones de acuerde con certificacién OEA, PBIP, BASC ¥ politicas de ZOLICY.

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
lete de Proteccién y/o sutoridedes supericres, relacicnadas con los sarvicios
prestados. (participar en ejerciclos, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en tamas de practica, simulacros y sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalacionas de Z0LIC).

% Prestando servicios en las diferentes Geritas de seguridad, en horarios de senvicio de
12 horas por 24 horas, tales cama:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salide principal, realizando un control de revision, y registro correspondiente del
personal que Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando les funciones de:
control de Accesos (Vehlcular y Peatonal), registro v documentacion; inspeccion y
egrasn, vigilancia y ordenamianto interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.

F.
Licda. Alicia Diivia Lemus Flores
Jefe del Departamento de Proteccian
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE IDADES SUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: —
CONTRATO 039-029-2026
ADMINISTRATIVO Mo.. o
NOMBRE DEL PRESTADOR '
DE EEH"JI_L_':ID s Daniel Humberto Palencia Mendoza |

—

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN/
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS|
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

"PERICDO
CORRESPONDIENTE:

' DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026

Atentamenta me dirijo a ustad para remitirle detalles de las acthvidades realizadas, durante el

periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccion marftima o un suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios ce
comunicacidn, extension telefdnica, pasa Infarmar a usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b} Asistl & formacidn, ejercicios y prdcticas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cédigo PBIP, y otras programadas por el
dapartamento de proteccidn y Recursos Humanos),

¢} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaze sdministrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y biciclata),

d] Atenditoda lamada de auxilio o alarma. (En coordinacldn vie radio con los operadores
de CCTY, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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g} Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto vy area extra aduanal. {De las
difarentes garitas 1, peatonal y 2, utilizande radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

f] Realicé inspeccitn de todos los articulos que ponen las personas tales coma: bolsas,
machilas, maletas, maletines, cajes, bultes, portafolics, paquetes, ate. (Verificando
que estos no pretendan ingressr yio egresar cualguier mercancla prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

g Realice inspeccion a 5488 vehiculos propios © ajencs, sean de Carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualquler mercancia prehibida en diferentas puntos de seguridad en el predio
fiscal, de ecuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 5488 persanas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cualas quedan registrados en los libros y formatos establacidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC,

i} Informe 35 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libres, equipe de madicidn en temes
de seguridad fisice, come detector de metales, libros de novedad, eguipo de
alcaholemia: asl como cualguier incumplimiento en los progasos de INgreso de los
usuaros, persanal y visitantas),

|| Verifigue gque toda persona usuaria de ZOLIC, pone visiblemante &l carngé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
totografia, DPI, vencimiento y sutorizado por el depertamento de proteccion).

k} Restringl el iIngreso de 6 personas que noastaban identificadas o no desadidentificarsa,
orientdndole sobre el procedimiento a seguir. {Que no porta carné, DPI, y que no
eumplié con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalacionas
portuarias,

I} Brinde apoyo al no permitic el ingreso de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
[Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC)L
quedando registra en libro de novedadaes.
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m} Restringl el Ingreso de personas que no portaron su eguipo da proteccion (casca y
thalece). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
& las instalaciones de acuerdo con centificacion OEA, PBIP. BASC v politicas de ZOLIC).

nj Realice otras actividades solicitadas por el Encargads de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prastados. (participar an ajercicios, eventusles de apoyo a usuarios, instituciones
gubemamentales en temas de préctica, simulacros v sucesos no esperados en los
diferentas puestos de las instalaciones de ZOLIC).

< Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicia de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificic administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
Yy selida principal, reallzande un control de revision, y ragistro carrespondiente del
personal que ingress ¥ egresa, usuarios y visitantes, reslizendo las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacién; inspeccion y
ggreso, vigilancia y ordenamianto interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.

Licda jAlici® Tlivia Lemus Floras
Jefe gel Departamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFOR EACTIVIDAD SUAL
| RENGLON 029
PRESUPUESTARIO. o . i
CONTRATO 040-029-2026
_&DMIHIETEATIVD No.: _
NOMBRE DEL PRESTADOR ) : i |
DE SERVICIOS: Oscar Matias Felipe Najera

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, BIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS|
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION uE|
INSTALACIONES PORTUARIAS [PPIP)

= — -
FERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026 I
| CORRESFONDIENTE: B - |

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas. durante el
periodo correspondlente:

a) Facilite los medios para dar s slarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha proteccion., (Utilizando radios de
comunicacion, extension telefdnica, psra informer a usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalacianes, sismos).

b) Asisti a formacién, ejerciclos y practicas de los procedimientos de proteccion,
(Capacitaciones, sobre control de Ingresos, codigo PBIP, v otras programadas por al
departamento de proteccldn y Recurses Humanos).

c) Realice patrullaje general n los |ugeres asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y slrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaze administrativa, sector
central, Areas vulnerables, muro perimetral, realizados en motecicleta y bicicleta).

d) Atendi toda llamada de auxilio o alarma. (En coardinacion via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (Deias
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizanda radios, teléfono, al encargedo de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-),

Realicé Inspeccidn de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, ste. (Verificande
gue estos no pretendan ingresar y/o egresar cuslguier mercancia prohibida en
diferentas puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulade en el plan
de proteccion),

Realice inspeccion a 5488 vehlculos propios o ajencs, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ileitos u objetos verios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar v'o
egresar cualguier marcancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccidn).

Lieve a cabo los registros por escrito de 5488 personas y vehiculo que ingresarcn a las
instalaciones. (Da los cuales quedan registrados en los libros y formatos astablecidos
por el departamento de protaccion, de acuerdo con certificacicnes PBIP, OEAy BASC.

Informe 35 veces de manera inmediata el jefe de Proteccion sobre cualguler novedad
que se suscite en su puesto de senicio. (Falta de libros, equipe de medicion en temas
de seguridad fisice, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualquler incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, perscnal y visitantes).

Verifigue gue toda paersona usuariea de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento v autorizado por al dapartemento de protaceion).

Restringi &l Ingreso de 6 personas gue no estaban identificadas o no desed Identificarse,
orientandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta camé, DPI, y que no
cumplio con los procesos astablecldos an el manual de protaccidn de las instelaciones
portuarnias,

Brinde apoyo al no permitir el Ingreso de 4 parsonas bajc efectos da licor a la Institucion.
{Que ne cumplieron con el procedimiento establacide en los procescs de ingreso a las
instelaciones de acuerdo con certificacién OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
quedando ragistro an libro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccion [casco y

chaleco). ¥ no cumpliersn con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instalacicnes de acuerdo con cenificacion OEA, PRIP, BASC y politicas de ZOLIC).

Realice otras actividades salicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
iefe de Proteccidn wio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, evantuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esparados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

Prestande servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificic administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatenal), registro y documentacidn; inspeccidn y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando reporte de
novedades sabre cualguler novedad o incidente acurrido durante el horario de turno,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: -

CONTRATO 041-028-2026 ’

ADMINISTRATIVO No..

ggnggzﬁlg%;%ﬁnmﬂ Keylin Liliana Mendez Mazariegos

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTD
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |

| CON EL PLAN DE PROTECCION DE

. INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

| PERICDO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2028

| CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para ramitirle detalles de las actividades realizadas, durante al

periodo correspondianta;

8) Fecilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una emenaza para la
proteceion marltima o un suceso que afecte g diche proteccidn. [Utilizando radios de
comunicacion, extension telefdnica, para informar a usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de segunidad en las instalaciones, sismos),

b) Asistl a formacidn, ejercicios y prdcticas de los procadimientos de protaccidn,
(Capacitaciones, sobre control de Ingresos, cédiga PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccién y Recursos Humanos).

¢) Realice patrullzje general an los lugares asignedos, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y slrededores, (Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sectar
central, ereas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d] Atenditods llamada de ausilio o alarma. (En coordinacidn via radio con las operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de Z0LIC).
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Informé de movimientos sospechosas en éreas de puertoy drea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de segurided
y oficial de proteccidn de Las instalaciones portuarias -OPIP-).

Realicé inspeccién de todas los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, poriafolios, peguetes, etc. (Verificanda
gue estos no pretendan ingresar yio egresar cualguier mercancia prohibida en
diferantes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

Realice inspeccitn a 5488 vehiculos propics o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilcitos u objetos varios no
autorizados para su Ingreso o egreso. (verificando gue estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualguier mercancia prehibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccién).

Lleve a cabao los registros por escrito de 5488 personas y vahlculo que ingresaron a las
instalacicnes. (De los cuales guadan registrados en los libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

Informe 35 veces de manera Inmediata &l jefe de Proteccian scbre cualguier novedad
fue se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, gquipa de
alcoholemia: asi come cualguler incumplimiento en los procasos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

Verifigue que toda persona ususria de 20UIC, porte visiblemente al carng de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizada por el departamenta de proteccian).

Restringl el iIngreso de 6 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
arientdndola sobre el orocedimiento & seguir, (Que no porta carné, DPI, ¥ que no
eumplié con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo a8l no permitir el iIngreso de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucién.
(Que no cumplieron con gl procedimiento establecido en los procesos de ingreso @ las
instalaciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC),
guedando registro en libro de novedades.
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m} Restringl el ingreso de parsonas gue no portaron su equipo de proteccion (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las instelaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Saccidn de Seguridad,
lefe de Proteccion yio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prastados. (participar en ejercicios, eventuales de apoya a usuarios, institucionas
gubsmamentales en temas de practica, simulacros Y SUCES03 No esperados en los
diferentas puestos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de senvicio da
12 horas de lunes a viernes, tales comao:
En garita de casa de visitas, Edificio administrative, ingreso princigal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisién, v registro correspondiante del
personal que ingresa y egrese, usuarios y visitantes, reallzando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro v documentacion: inspeccian y
2greso, vigilancia y crdenamiento interno, ordenar el tréfico, reslizande reparte de
novedades sobre cualguiar novedad o incidente acurride durante el harario de turno,

Kevlin Liliana Méndez Mazariegos
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME D A

RENGLON (029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 042-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

SEI';.‘EEEHE%;HEETADUH Kerner Oswaldo Busbey Gonzales

OBJETO DEL CONTRATOD SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
' RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) E

! I

'PERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026 :

 CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para ramitirle detalles de las actividades realizadas, durante el

panodo correspondiente;

a) Faecilite los medios para dar la alarma cuando se produjo une amenaza pera la
proteccidn maritima o un suceso gue afecte a dicha proteccion. [Utilizande redios de
comunicacion, extensién telefdnica, para informer a8 usuarios, personal en las
instalaclonas, activanda los protocolos de seguridad an las instalaciones, sismos).

b) Asisti @ formacidn, ejercicios y practices de los procedimientos de proteccidn.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, cddigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccidn ¥y Recursos Humanos).

£) Realice patrullaje general &n los lugares aslgnados, dentro del predio fiscal, area
sdministrativa y slrededores. (Garitas ingreso, egreso, pleza administrativa, sector
central, areas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d} Atanditoda lamade de auxilio o alarma. |(En coordinacion via radlo con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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g} Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferantes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -QOPIP-},

) Realicé inspeccién de todos los erticulos que ponen las personas tales cama: bolaas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. (Verificando
que estos no pretendan Ingresar yio egresar cualguier mercancla prehiblda en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan
de proteccion).

g} Realice inspeccién a 54B8 vehiculos propios o ajenos, sean de cerga o pasajeros,
materiales o equipo da cualguier clase con el fin de detectar llicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pratendan (ngresar yia
egresar cualquier mercancia prohibida en diferentas puntos de seguridad en el predia
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccidn).

h) Lleve & cabo los registros por escrito de 5488 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. {De los cuales guedan registrados en los Ubros y formatos astablecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

Iy Informe 35 veces de manera inmediata al jefe de Proteccion sobre cualguler novedad
que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicién en temas
de segurided fisica, como detector de metales, libros de novedad, agquipo de
alcoholemia; asi como cualguler incumplimlente en los procescs de ingreso de los
usuarios, personal ¥ visitantes).

i| Verifigue que toda persona ususria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacion emitide por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimienta y autorizado por el departamento de prateccion).

kj FRestringl el ingresc de & personas que no estaban identificadas o no desed idantificarse,
orientdndola sohre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPL, ¥ que no
cumplié con los procesos establecidos an el manual de proteccion de las instalaciones
portuarias.

I} Brinde apayo alno permitir el ingreso de 4 parsonas bajo efectos delicorala Institucidn.
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIR BASC vy politicas de ZOLIC).
quedando registra en libro de novadades.
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m) Restringl el ingreso de personas gque no portaron su equipo de proteccién [casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de INgreso
& las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de ig Seccién de Seguridad,
jete de Proteccion y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en gjercicios, eventuales de apoyo a usuarias, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesos no esparados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

“ Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificlo administrativa, ingress principsl, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizande un control de revisidn, v registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizande las funciones de:
control de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro v documentacidn: inspeccian y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizendo reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrlde durante el horario de turnio.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLOMN 029 ]
PRESUPUESTARIO:
| gEﬂTRATD ADMINISTRATIVO 043-029.2026
"NOMBRE DEL PRESTADOR _ o o
! DE SERVICIOS: Mario René Mendoza Amn:
| OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero velntinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de |
| ZOLIC. .
PERICDO o
12026.
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 28 de Febrero del 202

Actividades realizadas en el Departamento de ingenieria y Mantenimiento:

a.) Apoyar en actividades de campo tales como rectificacion de medidas
de las distintas areas del predio fiscal.

« Apoye en medicion de la longitud total del canal dentro del predio fiscal.

« Apove en la gestidn de medicién de la sefalizacion que se encuentra dentro
del predio fiscal.

« Apoye en la medicion del muro perimetral que se encuentra entre el predio
fiscal y casa de visitas.

b.) Actividades de oficina: dibujo en archives CAD Y SIG (dibujo asistido
por computadora) (dibujo de las diferentes dreas del predio fiscal).

« Elabore plano de ubicacion de calles y avenidas de la zona libre de
industria y comercio.

« Apoye &n la edicién de plane consolidado correspondiente al mes de
febrero del afo 2026.
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¢.) Dibujo, disefio cuantificacién y planificacion de pequefios proyectos
de mantenimiento solicitados por el jefe de ingenieria.

+ Realice estimacion de costos para sefializacion horizontal de la zona libre
de industria y comercio,

d.) Supervision de los pequafios proyectos de Mantenimiento.

« Apoyé en la supervisidn avances en drea de construccian de comedor para
guardias de seguridad en garita No. 1

@.) Llevar el control de los trabajos realizados.

Lleve el control de los siguientes trabajos realizados:

» Encalado de arboles
« Cambio de luminaria en seccidn de compras.

f.) Informar al encargadeo de la seccidn de mantenimiento ylo jefe de
ingenieria sobre los avances y conclusion de los trabajos realizados.

g.) Realizar otras actividades solicitadas por el encargado de la seccion
de mantenimiento, jefe de Ingenieria yfo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

» Apoye en dar acompafamiento a empresa proveedora de pintura
para que nos pudieran brindar cotizacion del remozamiento del muro
perimetral y casa de visitas.

« Apoye en bisqueda de insumos para compra de mobiliario adecuado
para la garita No. 1
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Requisiciones elaboradas:

Requisicion de Compra 222-2026 (Cenas Perzonal de Mantenimiento)
Requisicion de Compra 243-2026 (Baterias Generador Casa de Visitas)
Requisicion de Compra 254-2026 (Mantenimientos a/c Ciudad Capital)
Requisicion de Compra 255-2026 {Mantenimientos a'c Edificio
Administrativo)

Requisicidn de Compra 256-2026 (Material Para Reperaciones)
Requisicion de Compra 261-2026 (Energuate)

Oficios elaborados:
« OFICIO JEFE-ING. STC. No, 022-2028 (Comisién Plan Anual de Compras}

Caracteristicas generales elaboradas:
« Caracteristicas generales y especificas evento de pintura cotizacion 04-
2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: |
ELANTRATO 044-028-2026

ADMINISTRATIVO Ne.:

B [ee———

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al reglon presupuestario
cero vaintinueve [(02%9) "Otrazs remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales para realizar actividades, gestién vy
seguimiento de temas ambientales y administrativos
de la Zona Libre de Industria y Comerclo.

DEL 01 DE FEBRERQ AL 28 DE FEBRERQ DEL 2026

'PERICDO
CORRESPONDIENTE:

a) Realicé seguimiento a la gestion integral de los residuos sdlidos
especificamente plasticos tipo PET, generados por los usuarios,

« Realicé una presentacion anta Gerencia sobre [as rutas propuestas para |a
recoleccion de residuos PET generados por los usuarios, con el objetivo de
optimizar el proceso de acopio, facilitar la logistica de retiro y fortalecer el
sistema institucional de gastidn de residuos.
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b) Recopilé y registré informacién relacionada con los anallsis de aguas

™

residuales de usuarios.

Se inicié el proceso de evaluacién de los usuarios con el proposito de
identificar aguelios que generan descargas de aguas residuales, verificar la
existencia de andlisis fisico-guimicos y microbioldgicos, y comenzar |a
recopilacién de informacion técnica complementaria necesaria para el control
y seguimiento ambiental.

) Llevé a cabo 2 visitas y 3 actividades de campo orientadas al moenitoreo y

levantamiento de informacién respecto a temas ambientales.

Brindé apoyo en el levantamiento topografico del area correspondients a
Comercializadora y Exportadora Chiguibul, 3.4,

Realicé visita técnica con personal de Chigquibul para ir a ver el area Frotegida
de Zona de Veda Definitiva “Bahia de Santo Tomas de Castilla”

Realicé |a puesta de mojones en el drea protegida de Zona de Veda Definitiva
para poder delimitar e identificar qué 4rea es la esta en esa parie.
Acompafé en la toma de fotografias del area de casa ZOLIC para la
planificacidn de jardinizacion dentro y fuera de la Casa de Visitas.

Sostuve un acercamiento con el Gerente General y la Jefe de Ingeniaria
referente a temas fruticultura (Siembra de Arboles Frutales) en el Jardin de
Casa de Visitas de la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla.

d) Apoyé en la elaboracién de dictamenes técnicos, Informes, estudios,
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instrumentos ambientales y documentacién relacionada con el area de
especializacian.

Realice informe técnico sobre reunién de Calderas de emisiones de Calderas
Elaboré ficha técnica sobre emisiones de calderas.

Elaboré minuta de reunién de Comité de Sostenibilidad Ambiental.

Apoyé en la realizacion de Informe sobre Inspaccion Técnica en Casa de
\isitas sanitaria por presencia de poblacién de "Mu rciélages y Palomas’
Realicé Informe técnico sobre reunién de Kimberly Clark sobre la gestion de
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e} Identificar, caracterizar, evaluar y reportar riesgos y'o amenazas gue
generen impacto amblental dentre de ZOLIC, preponiende metodologias
y medidas de mitigacidn orientadas a |la reduccion de dichos riesgos.

Elaboré y evalué los rnesgos ambientales dentro del Predio Fiscal, con el proposito
de disefiar y aplicar metoedologias orientadas a su identificacion, andlisis y
mitigacién.

fi Apoyar en las actividades administrativas y secretariales del
Departamento de Ingenieria, particularmente aguellas vinculadas con la
gestién ambiental, el control de expedientes, la elaboracién de informes
¥ la coordinacign interinstitucional.

» Realicé apoyo corespondienta para la difusion de encuesta sobre
Encuesta Programa de Cultura Ambiental

+ FRealicé INFORME TECNICO ING-GAMB. STC. No. 02-2026 (Inspeccion
Técnica en Casa de \isitas sanitaria por presencia de poblacion de
“Murciélagos v Palomas”

gl Ejecutar cualquier otra actividad que le sea asignada por el Jefe de
Ingenieria y/o autoridades superiores, siempre gue esté relacionada con
los servicios profesionales, técnicos y amblentales del departamento.

» Se realizaron copias y organizacion de la informacién relacionada con las
calderas y emisiones atmosféricas de los usuarios, con el fin de contar con
un respaldo documental para el control, seguimients y verificacion del
cumplimiento ambiental,

e T e R —
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+ Panicipe en la reunion de revisién del expediente de Comerciglizadora ¥
Exportadora Chiguibul, $.4., en la que =e analizaron los aspectos principales
del caso y las acciones a seguir.

Arq Cand*,.r Lucrdcia Colfne
Jefe de Departamento de ing mﬂrla
-ZOLIC-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON P —
PRESUPUESTARIC!
"CONTRATO
| ADMINISTRATIVONo. | 0480282026 - )
NOMBRE DEL PRESTADOR -
DE SERVICIOS: Salvador Alejandro Alvarado Suchite |

| OBJETD DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cern veintinueve (028) “otras remuneraciones de
persona temporal”, consistentes en prestar Servicios
Técnicos Temporales a la Seccion de Controles.

Del 01 al 28 de Febrero del 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE.

Atentamente me dirijo a usted para informarle sobre mis actividades:

a) Registré 58 declaraciones segun documentacion adjunta a la mercaderia sus
especificaciones o caracleristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERF Odoo.

b) Mantuve en orden el archivo de la Seccidn, ordenando todas las
declaraciones del mes de febrero del afo 2026, para poder anviarias a la
Seccion de Archivo General, del usuario AW Food Ingredientes, S5.A.

¢) Apoyé en |a digitalizacion de 58 diferentes pdlizas, manteniendo orden y
control con base en fecha y ipo de régimen de cada una de alla
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d) Llevé el control de las 58 declaraciones de diferentes polizas elecironicas con
regimenes para Zona Libre (ZT) de Trénsito, Importacion, Exportacion y
Despachao,

&) Apoyé al Encargado de la Seccién de Controles en el trabajo que se realiza
con el delegado de Aduana para un mejor control y flujo de mercaderia.

f) Llevé el control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo

g) Envié 33 y Recepcioné 86 correos electrénicos.

h) Revisé 1 vez y procurd la existencia de: Materiales de oficina de uso diario y
otros relacionados que se requieren para el trabajo de la Seccién de
Cantroles.

i} Apoyé en la preparacién de 5 carpetas para control de archivo general para
el afio 2025

il Apoyé D2 veces a los Cheques de Controles en sus tareas diarias, al
momento que ellos requieran su tiempo de autorizado para almorzar, ete

k} Hice 111 formularios para el ingrese de herramientas ylo cualquier ofro tipo
de equipo o materiales por parte de empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas gque se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona de Desarrollo Economice Especial Piblica AW Aflantic
Developments, S A. Asl como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas.
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141 | 142 | 143 | 144 | 145 | 148 | 147 | 148 | 149 | 150
151

) Cubr 0 turnos correspondientes de los Cheques de Controles en la Zona
Libre de Industria y Comercie “Santo Tomas de Castilla®

m) Revisé, alimenta y mantuve en comrects orden las cuenias corrientes da los
diferentes usuarios que le sean asignados, garantizando la precision,
integridad y seguimientos oportuno de la informacién

n) Me presenteé en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de
Uperaciones a las sigulentes transferencias de mercaderla entre usuarios:
GTM a CAPSA de Toluana

o} Realiceé ofras actividades solicitadas por el Encargado de Seccién de

Controles y/o auloridades superiores relacionadas con la prestacién de
S@rvicio.

Otras actividades realizadas:

* Realicé la Programacidn de Turnos de la Seccién de Controles del mes de
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+ Realicé &l Informe de Servicios de Tiempe Extracrdinano de todos los
usuanos de la Zona Libre de Industria y Comercio *Santo Tomas de Castilla”
con base en las solicitudes que recibl por parte de cada usuario, en virtud de
la necesidad por continuar con sus operaciones fuera del horarlo ardinario
establecido del mes de FEBRERO 2026. Entregado al Departamento de
Financiero para |a realizacién del cobro respectivo

* Realice el Informe de Servicios de Tiempo Extracrdinario de cada uno de los
usuarios de las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Publica -ZDEEP-
Michatoya Pacifico y Zona Libre Quetzal, AW Atlantic Developments, S A.
con tase en las soliciiudes que recibl por pare de los Chegues de Controles
de dichas Zonas de Desarrollo, y en virtud de |a necesidad de cada usuario
por continuar con sus operaciones fuera del horario ordinario establecido del
mes de FEBRERO 2026. Entregado al Departaments de Financiers para |a
realizacion del cobro respectivo,

» Realicé el Informe Mensual de Metas Fisicas del mes de FEBRERO 2026 de
conformidad con el Plan Operativo Anual de ZOLIC para e ejercicio fiscal
2026, entregado a Gerencia General

= Por orden directa del Encargado de la Seccién de Control de Operaciones,
de la Zona Libre de Industria v Comercic -ZOLIC-, el Lic. Jhonnathan
Chrystian Heimen Benitez, cubri operaciones correspondientes a la Seccian
de Control de Operaciones dentro de la Zona de Desarrollc Econdmico
Espamal Pdblica -ZDEEP- AWAtIannc Dmelupmants S A, hasta el dia lunes
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 53
PRESUPUESTARIO:
Egﬂﬁ gghﬂw No.: 046-029-2026

| NOMBRE DFL PRESTADOR | ERICK ALEXANDER VALDEZ MELENDEZ

| OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
[ personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026 '

PERICDO
| CORRESPOMDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registra 85 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llev&é control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 354 Contrasefias de ingresc y egreso de vehiculos y mercaderias.

&) Reporté 3 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.
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f) Elaboré 11 formularios para el ingreso de hemamientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

0223 D224 'T'ﬁ’zzﬁ 0226 pz29 | D209 0365 ]
0366 0371 E:ﬂ'z 0374 | n ]'_ |

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 85 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccibn de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacian:

Otras actividades realizadas.

« Asistl a la reunin dirigida por el encargado de |a seccion de control
de operaciones Lic Jhonnathan Heimen, donde se trataron asuntos y
disposiciones las cual debemos cumplir de manera obligatoria.

Encargado de la E&ncmn de l:nntrul de Gpmamnneg
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ANEXD
I'nhu:u | Comgnatario ] [timears ce GUCH 13) TRewpomabh |
POWE ST TOMAS: DUEA INGRESD MEREADERIE FARCIAL (%)
TST/NACKIATE  [TAWGUESOIL ATLANTRO | & | W08 I0IDGOO0OOTE | STSTCAT-J0Ti00IS-a001-1 | Trick Valdar
| TAOUES DL ATLANTICO 5. A. | 309 260000009 | GTSTCET- 2501447900010 Erich Valde
FROCESADOAA GG, 58 FL-2ORLO00007E | STSTOT-26-012696-2005-8  [Erick Valdes
TANGUES DL ATLANTICO b, A 1 -T5-1GAIB-0000 & |Erich Vaider
(IST/MACP/o0403 | FRUIT DL 5.4 TSTEST-DE-O1EI0-0008-6 | Erich Valdns
| AGNG SOATERGNF, SO0 0AD
PETIMACRIOTA0N  EANCIIMA _[IS0-WaN0000311  |GTSTCHT-IR-ULEI-R00L-D  jOrich Valdes
TST/MACP/01405 | INDLISTRIS CHIDIARLIL 5.4 190 MPRO000IA] | STSTCST- 601737900015 |Exich Vakder
a1 -FE-UMAN-0003-1  {Eviei Vasder
Jmm: {GTSTOST- Mo #amt-0001-3_ |Friek Vider
TOUE ST0 TNAS: TUCA DE DESPACHD PARCIAL (7]
(LMD LA TEMALA, W0CIDAD
TET/DASAOIAEN | AMONIMA . H 600002618 I;rmsr 6O1260-0001-1  |Erick Vaider
|mr%umm

FURAA, FSPRIT GLIATTRIRIE % & 1“‘:-1‘1%.‘.!11 Fﬂﬁ.‘l‘-ﬂm-ﬂﬂﬂ-i
11111

Frick Wakder
I7/p45200371 |PUMA DMERDY GUATEMALA SA.  |I2222 Er:fhm:
HT/DIARAETE | AGHOACIITE SOD0AD ANOMING 11111 | EEEET! aida
SIT/DESI0LITE  [CHEVION GLINTIMAALA Bel 317 MPEONO0NIT [[Erick Vakser
5T, JpatlE] O WEON CLIATERARLA it FF-NICONTT]  |GTETCET- 20T 150000 -0 wh Wildes
IVT/DUSFALIR |PUMA ERERGY GUATEMALE, 5.0 [T51- NTS000055E] | GTRTCET-26-001048-0031 % E‘:m |
{
PO ST TORAS: (MGRES) MERADERLL RACHMAL BHRECTD (1)
CENTROAMERICAMA B FNTLURAL, | |
FET FMALC/OO1GD SOCITDAD AMOMNIBA 251 M2LE000ETT] |ETITONT-36- 011 38E-800] -1 zick Veider
TOLC 5T TORAS: IMPORTACEIN DIRECTA
CENTROMMERICAMNA OF PR TURAS, | |
EETAMAPAELEM [ SOCIERAR AMONIMA AT IOIGMBOOLINE (TR G0 GRARA00ES  |Eikck Valder
%m SCCHDAD AMONIAL  |178 HISOOUTES  |STITCST b9 010882 00017 |Wnek vaides
T, | CHEVHON SUATEMALS IME Fﬁmnﬂ TE-011NET-0002-7  |Erbck Valdes
ﬂ'ﬁm EHEVIERN GILATTRAALL BT LT LT i CPEOI FIMAOGTEd ek Vaser
T AR B GLATERALA, INC_ T DII0 M0 |GTSTCST- D01l S0001 ] |Erick valde:
ORCHNNTEG RIATIMALL S A ISR T TUIGAG-000-%  [Eich Wador
AR D2 PUSA EMERAY GLEATEMALL S8 | 151 I2S000a150 -PE-DOSSADOONTA  |Erick Vaides
%_Mwam;n - HIBG-D000SaTL L P-O1ENG-D001-8  [Erick Vesdes
ST PUSAL EMERGT GUATEMALA 5.8 | 11T 1LY CREGLERET 0004 [frak Vakle
A LA TEMALS COMERCID DI
EST/ NP/ 01258 FROCUETES QLIMICS, A4 1w i Erich Wakbsr
el (HLAA TEMUALA COPMEWCIO DE i [
HTimanf oL PFRODUCTONS QUMICOS, 54 \TIS-I0TH0001ATEL  MOTSTCYT-PE1SOLSE-0001-1 |k Vaidar
GUATEMALA COMERDO DE |
51 iR 01 060 PROCUCTOS QUIMICDS, § 6 P FOPSOOGIATIE  MEVSYCST-BS IS0 TT-B00L0 | Heck Walie
GTHA GLATERMALA COREACED D4
TATH IR 0101 | FROCHACTONS CAIMICES, 5.4, PO BT SOONLATRY 351519500017 | Frick Valde
5T, |G ThA EL SALVADN, LA BE L. |26 2005000aTTY 25 1BOIBEL00L-5 | Erich Valdes
[FETMEJATING | &Thd FL GALWADOE, L 4 OF £ |JGR BOUGOOBLEITE  |BTSTCST-To- T UMALO0nL-1 | Frick Valder
GTHA GLIATERSALK CORMTACKS | |
T I L FROCUCIDS UM, 5.8, PO FRISUNIATEY  (EVSICHT-5 ISR e Valdea
OTM DUATEMALA DORERCHD Df | ]
riThirae fonans ﬁ 5 FEB-FNNMAATET  [ETSTONT- 1% 18000 -1 Firick Valder
LG TM GAATEMALR, COSAERCID DE = | |
25T IMAP L 166 pmtmmu B8 MIISHNNATE  [GTSTOST-RS1S0I 00005 |Erch Valder
ATHTENT- 18- 18001500014 |l:-||.|.|.|.rl-H.:
GTETCET-FE- 19N E7-0007-8 | Erick Wolder
GTSTCST-P5-1500T4-0003-1 | Erich
| GTSTCST-25- 15008400078 |Erick Waldes
GYSTCST-251S0LEI-D00T-6 [ Erkck Waldms |
SRRSO DD, e [




|=TsmryrizTa PROBLICTOS QLIRS LA, | 98- TR0 S 708 S IFIRCEI-0S03-]  |Drick Valdar
GTM GUATEMALL COMIRCID N
TT M 0127 FROBUCTES QUIMIODS, S8 . TAPSOO1STID | GUSTONT.25-1S0210-000F1  |Erick Valden
GTBA GLATEMALA CORMERDID DL
EET M 0127S FHODUCTOS GUIMIEDS, 5.4, | F98 TE500E15700 | GTSTCST-B5-AS00T0-0000-T | Erak Vaides
Fii- JO W0 L SEEE |mmr\-u—1:-uuu-m-u EnCh waksan
ITa-PEPEODR0IATY  |GTSTCET-25-00 PME-0000-0  |Erick Walklas
THNEDOMNATS. | GUSTCST-RE-DE TROS-00R1- | Erck Valdes
TA-MIM0000115]  |GTSTCAT-MG-01RMNL-0001.5 | Erak 'Wakdel
TH-MO0LI5E |G- 20-010I08-0000. 7 || Erick Valdes
- BSR4 | B Valdea
(T MISOOOISTIM | FTETOVT. S, 15NN |I.r|-rI.'I|IH:I-|-r
RO T L TS 1-45- 1500 M I A ]Hﬂ VHEOED
CI7TE MOOGONOBLESD  |GTSTCHT-26- 01830700018 |Enck valder
156 MTC0000IGI1_ [GTSTCST-M-010M 1 00088 |Enick Vildur
|z58-rozscoonias Lu-rmmﬂ-uuq itk Walsan
T iR BAODBLETON MLliRAerE, 4 A - MATEOBM T lm-ﬂﬂqmm;:-_ frechk haldes
GTM GLATIMALA COMERDID D4 [
FIN T e T FIRODLACTOS rUMCOS, 5.4, T9-MOEONNTIA  |GTETCHT-36-000701-3008 4 | Duich Valdes
GTIMGUATIRAALA, COIERCID DL
IETNIMAPIL 2SS FROOUCTOS QUINSCOS, 5.4 I TIREONOLELE  |GTTTCHT-I-UI0NT - 0E [Rich Valdes
GTH GATATTRAALA COMERCID DF ]
HRT AP AT LIRS0 FECDUCTRE AW BRLIOE SA -2 DL T (GTHTCE = J0=01 0T T=41 1 Hibgh bl i
— T GUATIMALA COMERCID B
(st /war oiTe PRODLCTOR QUISREOS, S0 MEINMGIONN A |GTETCST-26-0107 1 7-001-5 [ldﬁ"gﬁw
G GUATEMALA COMERCID UL
!,mmmlm FRODUCTON CLIRICOE S8 TS-PGO000119  |GTETCHT - Di-010677-0001-8 _ [frich valdar
T GIAATEMALA COMERCD DF
BT RAR B 203 PROBUETOS GUIMICOS, 5.4 T5E-MCCODITMD  (GESTCAT-26-M0M0-000 4 |Eick Valde
ATM GUATIMALA CONSERCED DE
T 264 PROGUCTON QAIMICES, 5.4 HANI00001T3]  |GTSTONT-F-ON0AGA-000T-0  |Prick Walde:
T GUATERGALA, COPER T B
THT IR 0 205 SAOBUCTE GUINICOL, 44 PR BARGOOOO1IMS  [ETSTCRTIGNMMSI-00004 [Pk Valrde
5TH GLATERAALA CORATACKD DI o o
FUT iRAP B 30 MRODUCTS DRSO, 54 UL MOEOMNIET  |ETETEET-24-010480-0001-4 (B Valdem
GTM GUA TTMALR DORALRCHD DF |
IST AP DL ST RA ETITCLT-H-0106E-0002 5 |Erigk Valdm
GUATESAALA DOBATELID D4 [ |
T AP LIS PRODUCTOS OURAKOS, 5.4 98- HRWRTIEI | STYTCT- -01864-0000 1 Bk Valler
CERA SUATEMALS COMILOD DE
ST WP/ DL PRODATTENS QUHMICTS, 5 & |mmlﬂ [GTSTCST-De-OLDE54-0002-1  |Erick Yalder
TR GUATEMALE COMERDED DE 1 |
TET 1N 1300 PROGUCTOS QANIMICES, S.4. PRLMOPENDMIIGET | GUSPCST-2E-DNSSI-0000-0  [Frick Valdes
G GLATEMALA CORERDMD DE
25T MR 1301 SEOOUCTON GUIMICOE, S 298 BANGOOMILGBE | GTRTCST 26 DUSAI-0000-0  |frich Waldex
[ 6T GLIATERALA CORSIRCID O
TIMAFIII0E  |PRDOUETOS QUINSCDS, S 208 MOGOOMTETS  |GTETCHT-24-010050-0000-8 | Frich Vil
. GUATIMALA COMIREID D Fas |
BT A P ek RCCHIETS CHERAH.OE, L4, (TOE-JOIEOONIEM | |STITCIT 01065000008 |Erlck Vakdur
ROLIC 5T TOMAS: DESPACHD DeRICTOH{S| =
|m% |mmmu Ex—_m GTSTCAT 26 GLALIT 00T |Erick Waidme
T4, PLIMA ENERGY GUATEMALE 5.8,  |T51-JOMSODOORTL] | GPSTCAT-26-0L080001-5  |Erick vakiee
757/ 04 %, /o008 PLIMA FNERGY GLATEMALA 34|21 J0TG0000RIET | GTSTLST- 70 SLI0RI-00811 | Lrick Valda
Imr PUMA ENERGY GUATEMALA, 3, | 731 J02500007372 | GFSILSF-26-0LT0LI-0000-7  [frick Walder
25T/ DA M 0030 FUMA ERERGT GUATIMALA, 5.8 | 251- 28R G0000TETS ﬂﬂﬂ-‘rﬁhmfﬂ Yalder
e ZOUE STOF TORARS: EXPORTACION DRRECTA ()
USO GLLATERSALA, SOCEMAD
5T NP I0RE ANCIRTA S EOEBOONIAAE | ETSTONT. J6-01PAR-0008-9 | Drich Valdes
ELIATFRAALA, SODNAD
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: — ]
CONTRATO
 ADMINISTRATIVO No.: O4T-0RR-N028
| NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
| OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de |
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
FERIIRE DEL 01 AL 28 FEBRERO DE 2026.
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas.

a)} Registré 43 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso an
el Sistema de Cuenta CGornente dentro de la Platatorma Odo0. (ver anexo 1),

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé confrol interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 436 Contrasefias de ingreso y egraso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 02 infracciones o alleraciones respecto al esiade de la mercaderia
en el momento de su ingreso ¥ de su despacho,

f) Elaboré 22 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlatives

usados:

| 0205 | 0208 | 0207 | 0208 | 0208 | 0210 | 0208 | 0211 | 0212 0213 |
0214 | 0215 | 0216 l_u151 0284 0344 | 0348 | 0348 | 0349 l 0350 |
st o3| - | - | - [ - -]« -7 -1

g) Elabora reporte de ingreso y egreso de 43 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexao 1).

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.
= Agisti a la reunidn dirigida por el encargado de la seccion de control de

operaciones Lic Jhonnathan Heimen, para tratar asuntos interncs de |a
Seccion de Controles.
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EBaferencin Consignatari Correlativn Nimero de 'CA Hispomsuhile
IO STO TOMAS: DUCA INGRESD MERTADENLA PARTILL (3]
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 659
PRESUPUESTARIO: : e —
CONTRATO B4 . S

ADMINISTRATIVO No..
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ - I
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
| Dependencia, con cargo al rengléon presupuestario

cerc veintinueve {(029) “ofras remuneraciones de
| personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2028 '|

"PERICDO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 46 operaciones segan documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones 0 caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comente dentro de Ia Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias

¢} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 389 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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&) Reporé 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 3 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0381 | 0384 | 0387

S e m— 4

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 46 declaraciones da mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con Ins  sarvicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

+ Participe en la Reunién de trabajo donde & comunicaron NUEVos
turnos, lineamientos operativos y organizacion del personal a cargo
del Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez.

F. \
Jackeline Johanna |pifia Ramirez
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Ennargadu de la Seccitn de Control de Operaciones
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Referencia [Consignataria [correlativ (1) [Numero de DUCA (2] [Responsable
ZOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (7)

Z51/NACF013T1 |OLMECA S.A 360 202500000485 | GTSTCST-26-000350 00018 latkeline fohana Ipsfia

[Z5F/NACF/01381 |PROCISADORA QUSHIGLIA SA.  [312-202600000975 |GTSTCST-26-012896-0001-8  acksiing Johana ipsia

751/NACF/U1387 [PROCESADORA OUMIGUA SA|312-202500000975 |GISTCST 26-012896-0001-0 |lackeiing Johana ipifia
| Z5T/MACPAILA00 IPROCESADORA QUAIRIGUA, T4 312-203600001347 |GTSTCST-26-017319-0001-8 | lackefine tohana ipifia

(Z5T/NACF/TIAOL_[DLMECA 5.A 360- 202600002580 [GTSTCST 26-017583-00013  |lackeline Johana fpifld
[75T/NACP/01409 |TANCIUES DEL ATLANTICO 5. A [308-202600000121 |GTSTCST-26-017330-0001-9  Jackeine Johana ipifa
EAPORTADORA DE ACEITE DE
PALMA SOSTEMIBLE. SOCIEDAD
ZST/NACE/DIAL0 | ANONIMA 290- 102600000310 [GTETCST 26018384 00011 |Jackeling Johans ipifa

POLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHD PARCIAL (7]
ZST/DESPAO135] | PUNSA ENERGY GUATIMALA, 5.4, [251-202600003617 2600683300019 [lackeline Johara |pis
UNG GUATEMALS, S00EDAD O [M B
IST/DESPMITSE  |ANDNIMA A0 P PSDOODN3E0 TCST- 26-011433-0001-1 Jnchelivee Folana |E!
IST/DESPAOIATE  |PUMSA ENERGY GUATEMALS, 5.4 251 - PG00 925 I'Fl&lm-l‘i—ﬂkﬂﬂﬁm 1-8  |lackeline fohana |p&ia
[Z5T/DESFA0I3TS | PUAAS ENERGY GUATEMALA, 54, |51 MG00006299 GTSTCST-26-0 12856 0001 -4 him.'ihr Fohana Ipifia
TAT/OESA/OO3R?  |[PUMA ENERGY GUATEMALA, SA  [251-202600007450 IE-'IHI:ET-J‘E-EI'I.H?E].-M!.-E- Jackeline fohana Ipifia
IST/DESA/DN 39T  [NATURALCEITES, 5.A 108 20200000126 imn-;s'r-:ﬁ-nmmma-: Jacksleng jobana ipifia
| I5T/DESP/O1396 | NATURACEITES, 5., 30€- 102600000125 [G151C5T-26-017007-0001-6 _[1ackeding Johana ipifa
T STO TOMAS: INGRESD MERCADERLA NACIONAL MAECTO {]i
CENTROAMERICAMA DE PINTURAS,

ISTIMAL/DOLG] | SOCIEDAL ANDMEWA 251- 2600008053 |GTSTIST-26-008010-0001-9  |lsckeling lchana ipifia
ZOLIC 5TO TOMAS: DESPACHO DIRECTO (2)
LMD GLIATEMALBE, SODEDAD
IST/DESAOOOES  |ARONIMA 74-FOOGOCONT 248 |GTSTCST-26-01544R8-0000-3  Uackeline fohana Ipafa
UIND GLIATERLAL &, SOCEDAD
ST/DESDO0ES | ANDMNIMA ITa-2OG0O001 356 | GTSTCST-D6-01603-0001-1 lackehre lahana Ipdha

TDLIC STO TOMAS: EXPORTACION NRECTA {29)

EST/EXP/DOBGE  |PUSAM ENERGY GUATEMALA, 5.8, [151- 202600005956 |GTSTCST 26-011624-0001-7  |Jackeling lohana fpifla |
FEV/EXP/ODBES  |PUSAA ENERGY GUATEMALA, 5.4 [750-202600005057 |GTSTCST-26-011635-0001-5  |Rckeling Johana ipifla
FST/EAP/ODETS  |PUMA CNERGY GUATEMALA, SA. | 251 202600006258 |GTSTCST 26-000013-0001-6  [leckeling Johana ipifa
ZST/EXP/O0E54 [PUMA ENERGY GUATERLALA, 5.4, | 251-20260000744] |GTHCTS- 26-0E5018-0001-8 Jackeling Johanas lpifa
TST/EXP/OCESS  |FUMA ENERGY GUATEMALA, 5.8 [251- 202600007440 |GTSTCST 26-014598-0001 0 |kackeline Juhana ipina
LST/EXP/OOBOG  |[PUMA ENERGY GUATEMALA, SA.  [751- 202600007438 |GTSTCST-26-014993-0001-9  [Juckeling Johana ipifa
[Z5T/EXP/O0BST [PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 |251 202600007439 |GTSTCST 26 014989 00010 [hackeline Johars ipifis
IST/EMPIOCESE  [PUMA ENERGY GUATIMALA 54  [951-MIJEHMO0744T (GTSTCST-26-D15074-0001-9 line Johara ipifa
IST/EXP/O0E99  |PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 [251- 200600007448 |GTSTCST- M6-015033-0001-1 ine Johana Ipifia
IST/EXP/OOS00  [PUMA ENEAGY GUATEMALA, 5.4, 1751-200600007007 |G ISTCS1-26-014879-0001-4 | lackeline Jahana Ipifa
TST/EXP/00005  |PURAA ENERGY GUATEMALA, 5.4 [151-200600007428 fGTSTCST 25-0152810001-2  Llackeline johana ipia
at,rm..u:m -IH_I'H.'[.!: ENDRGY GLUATEMALA, 5.4, 15120 ISO0T4ET IEETDI—.E&ULHMi-ﬁ larcieline jahana pfia

TST/EXR/O0903  |PUMA ENERGY GUATEMALR, 5.4 |251-200600007445 |GISTCST-26-015319-0001-0  |iackeline Aahana ipifia
ZST/EAP/O0904  |PUMA ENERGY GUATEMALL, S A [751-200600006999 JGISTCST- 26-015324-0001-6 | lacketine Jahana Ipifia
|Z57/EXP/D0905__ |PUMA ENERGY GUATEMALA, SA  |351-2026000074249 |GTSTCST 26 01524300010 Jackebng dohana igifia
TST/EXP/DO005  |PLUBAA ENERGY GUATEMALA, S A |251- 202600007446 |GTSTCST-26-015320-0001-2 | fackedme Jahana ipifia

T/EXP/DD907  |PUMA ENERGY GUATEMALA, ©A.  [521-2026000CTE59 [GTSTCST 26-016104.0001-3  [lackeking Johana kifia
Eﬁffﬂm PLBAA EMERGY GIUATEMALA, T A 251-JOE000OTRED |GTSTCST-26-0l61a8-00011.1 lackaling Jahana ipifa
ZST/EXF/DO90G | PUMA ENERGY GUATEMALA, $4  [75]1-207600007H64 |GTSTCST 2601152 00016 |lackeling Johana ipifia
IST/ENF/O0910  |PUMA ENERGY GUATEMALA, 58,  [521-702600007853 |GTSTCST-26-01151-0001-7  |fackeling Johana ipifa
ZST/EXP/O0911  |PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A,  [251- 202600007874 [GTSTCET 26-DL6484 0012 kaline Johana Ipifs
TST/ENP/00B12  (PLIMA ENERGY GUATEMALA, S.A.  [251-200600007871 [GTSTCST-26-016481-0001-7 kelinw lohana Ipita
IST/EXF/O0913  |PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 1251-200600007862 |GTSICST-26-016807-0001-5  lisckeling lohana ipfia
TSV/EXP/00914  |PUMNA ENERGY GUATEMALA 5.4 (151- 200600007876 JGTSTCST-26-016704-0001-1  Llackeline johana ip#a
TST/EAF/D0915 | PUMA ENERGY GUATEMALR, SA._ |251 200600008259 |GTSICST-26—+017230-0000-0_|lackeline Johana Ipiia
TST/EAR/O0916 | PUNAL EMERGY GUATEMALS, 5. |251-202600008760 |GTSTCST-26-017251-0008-8  |lackeline kahana ipdia
[ZST/EXP/DOG17 _|PUMA EWERGY GUATEMALA, 5.4, |51 J00600008268 |GTSTCST-26. 01724600018 |lackelne lohana ipifia
TET/EXP/ODGLE | PUMA ENERGY GUATIMALA, A [251- 202600008267 [GTSTCST-26-047242-0001-5  [lackeline Johana kpifla
[ZST/EXP/O0S10 | PUMA ENERGY GUATEMALA, SA|251 202600008265 [GTSTCST 26 01725500019 [Jackaline ichana ipia




ZONA LIBERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORM CTIVIDA
MENSUAL

RENGLON = e

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.- 049-029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
!_DE SERVICIOS: MARIACLARA ACEVEDD STAHLE

OBJETC DEL CONTRATO: Servicios Teécnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicoa
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 7 operaciones segun documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comeante dentro de la Platatorma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoye en el frabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egresc de las mercancias.

e} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d} Realicé 489 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 11 formularics para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacién

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados;

0268|0268 | 0270 P]E__ﬁ (0272|0273 |0275 |
0281|0354 |0355 [0356 | ko M

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 7 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1)

Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles  yo  autoridades superiores, relacionada con los  servicios
conlratados, la cuales reiato a continuacion:

Oiras aclividades realizadas.,

F.

« Asisti & una reunién en el saldn del 3er. Nivel del edificio de zana libre
de industria y comercio impartida por el encargado de [a seccion de
control de operaciones.

Mariaclara Stahle.
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ™
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 3
ADMINISTRATIVO No.: | 0°0-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR

. DE_EEHWGIUE SIS1 YULIANA CRUZ GUZMAN

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) “otras remuneraciones de |
personal temporal”, prestar Serviclos Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2028.

"PERIODO
 CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas en Garita Na. 01.

a) Repisiré 24 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus

especificaciones o caracteristicas en el momenta de su ingreso y egreso en e
Sisterma de Cuenta Corriente dentro de fa Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor control
del flujo de ingreso y egreso de las mercancias,

€} Llevé conirol interno del trabajo realizado de manera conjunta con el Delegade de
Aduana para el archiva.
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d} Realicé 300 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

&) Reporté 01 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
maomento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 11 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias nacionales o
nacionahzadas, confrontandolos con la documentacion presentada para dicho
afecto, de los cudles astos fuaron los comalatives usados

0243 0244 [ 0251 0303 Q320 0323 0324
0326 0327 | D384 0395

g} Elaborg reporte de ingreso y egreso de 24 declaraciones de mercancias de acuerdo
con &l rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé oiras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controlas
yio auloridades superiores, relacionada con o8 servicios confratados, la cuales

relato a continuacion:
Otras actividades realizadas.

» Participe en la reunién de trabajo donde se comunicanon NUeVos
turnos, lineamientos operatives y organizacién del personal a cargo
del Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez encargado de la
geccion de controles,

F_S 5’5%

Sisi Yuliana Cruz Guziman
i S
[ _____..Iﬁ- b ..'_:-'r"ll

F.
Lic. Jhonnathan Chfystian Heimen Benltez -~

Dthecina Cendral |zokbal Ciie irus Gus ek [ | € L] []
Kan. S838 Hulo ol Afanico Meris, Somio Tewi Bivad Lo Proceney, 24-68 7 10E&f Emprosonal WF u 1

i Comtfia. Puerio Borvkors, (zobal Gliobemoks. C & Fond Pockern Toone . Besel 100 (Hicing W02 P
Toldd o PR (%0 30 0 1-5400 Tl P B | SEE0 TiRAE- Sa B0

wew Iolicgunis o dm




Ralwisncii iConsignasaria | Corretatieg kimers de DUCA
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
wﬁlﬁgﬁ_}%ﬂﬂiﬂﬁﬂ
'RENGLON 555
PRESUPUESTARIO: -
| Egﬁlﬁgﬁmm No.: o
: gggggﬁlggsf“mmm NATALY ROSIO ROJAS SAGASTUME

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacidén de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

persanal temporal”, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccidn de Control de operaciones.
FERICDO

| CORRESPUONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBREROC DE 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 21 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoye en eltrabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lleve control internc del ftrabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realice 308 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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g) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingresa y de su despacho.

fi Elaboré 8 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdandolos con la documentacion
presentada para dicho efectn, de los cuales estos fusron los correlativos
usados.

‘o286 [0287 [0203 (0204 0357 [0356 | 0362
‘:’1353

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 21 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados, |a cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

. « Agigti a una reunién impartida por al encargade de la seccion da

control de operaciones en el 3er. Nivel del edificio de zona libre de
industria y comercio.
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Referencia [Comsignatario [ Correlativo (1] [Nemare de DuCa (2} [Hesponsatie
DOLIC STO TOMAS: (UICA INGHESD MERCADCHIA PARCIAL
i?n.fm.r.mm Jounsecs s.a
(Z57/RACP/D138S _ [CHMALCA S.A
4T/ NACPEO1 kR4 PALMA SR, S A 190 MIE000I1ET GTSTCST-26-011962-0001-9 | Wataly Rakia Rogas Sapasiume
AGAD SOSTENIBLE, SOCEDAD
FST/MACPAITISS | ANONIMA 350-100600002581  |GTITEST 360075660001 2 [Nataly Rokic Rajas Sagactume
__ Z0UIC STO TOMAS: DUWCA DE DESPACHD PARCLAL 5}
UMD GUATEMALR, SOCIEOAD i I
FDESROL3E0 ARIMIMA - WFE0000343  IGTSTCST-B-0LHEAT0000-9  IHataly Arseo Mo Sxgaitume
Z5T/DESP/T100 PURA EWERGY GUATEMALA, $.A  |255-H 2600005540 151’51{5! 26-013350 0001 1 1#1-_11 Agrs ks Reziars Sagasturme
75T PIESP T &00 PURA LNINGY GUATEMALA, 5.4 [251-200000005930  |GTSTCST-26:011040-0001-7  IMataly Rasin Rogn Sagatumd
IST/DESF/ONA00G | PUMA ENFRGY GLATEMALL SA.  [351- 20600005943 |GTSTCST 26-013351.0001.0 | Nataly Rasio Rejas Sagastume
UND GUATEMALS, SCCIEDAD
ISTIOESHDLLADN ANTIHIMA BA-JOPG0000ITAE  [GTSTENT- 2601517700011  |Wataly Hosio Rojas Sagastume
TOLIC STO TOMAS- EXPORTACION DIRFCTA (12)
EST /LA O T [PUMA ENERGY GLIATEMALA, LA [251-207600005958 151‘511:.1'—15—[:1 16470001 0 luﬂ Aosin Fojes Sagastums
251/EXP O0ETS FLINA ENLRGY GAATEMALS, 5., |Ln-mmmuﬁ GTSTCST-26-0LE3 1100007 |Matsly Redio Rojas e
25178 XPJO0H 76 i‘nﬁufrrmﬁ-r GUATLMALA 5.h |51 700500006290  |GTSTLST 26 01228500011 | Mataly Rosk Ropes Sagsstome
[Z5T/E 00877 [FUMA EHERGY GUATEMALA 54, |351- 200600006206 |GTSTCST-26012315-0001-1 | Nataly Railo Rejar Sagastume
I5T/EAP 0T PUMA ENERGY GUATEMALA, 3.4 |151 J02600006297  |GTSTCST 26012821 00017 Hataly Rosio RDoyss Sagasiums
25T/ X0P 00920 PLIMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, |251 JOPROO0ORIES  |GTSICST-Th-A119458-0011-0 | Nataly Rosic Rajas Sagastums
[ [CTM GUATENSALA COMERCID DE
ZATENP 05 | PROCARCTOS QUIMICDS, 54 QOrG00001968  LGTSTCST-26-015395-0001- | Nataly Roie Rojas Sagnstume
I5T/ EXPFOCSAS [PLMA EMERGY GUATEMALA, SA 1351 MORE00000ET2  |GTSTCST-26-000131 0001 8} Nataly Ron Rojas Sagastume
251/ EXNPIOOS 1 {PUMS ERLRGY GUATEMALA, 5.8 1251-202600008617  |GTRICST-26-020134-0000-3 [Mataty Hosia Acis Sagastume
I5T/ENPYOOaET PULS ENERGY GUATEMALA, 5.0, |251-202600009634  |GTSTCST-26-020133-0001-6 | Mataly Rasia Rejas hagasmume
Z5TJERP/OO9TH FUMGA ENLAGYT GLATEMALA, 5.4 |151-200600008745  |GISTCST-26-020127-0001-1 _ [Nataly Rosio Rojac Sagastume
IR AR naIe [ouinin EMERGY GUATEMALA 5 & Th1-NMONDE4T  [GTSTCST-I6030455-0001-1  [Nataly Boaks Rejt Sagestume
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON == =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. b -
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: VICTOR NOEL MOTA HUITZ

QOBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Teécnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
porsonal temporal”, prestar Sorvicios Técnicos

Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

CORRESPONDIENTE:

01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2026

Actividades realizadas:

i} Registré 16 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Platalorma Odoo. (ver anexo 1),

j} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor

control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

k) Llevé control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el

Delegado de Aduana para el archivo.

I} Realicé 355 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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m) Reporié 3 infracciones y alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

n) Elaboré 10 formularios para el ingreso de herramientas y mearcancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidn
presentada para dicho efeclo, de los cudles estos fueron los correfativos

usados.
238 304 305 | 307 | 308 | 310 [ 313
315 306 397 ';

o) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 16 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

p) Realicé otras actividades soclicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.
« Asisti a la reunion dirigida por el encargado de la seccion de control

de operaciones Lic Jhonnathan Heimen, donde se frataron asuntos ¥
disposiciones las cual debemos cumplir de manera obligatona.
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Consignatario | Comrelativa (1) [Mimero de DUCA (2]

|Responsable

|Estadia

ZOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (9)

DLMFCA 5A AR0-FO7RON00N4RT  [RTSTCST-26-D0RS94-000-5  [Victor Mol Maota Buitt  [Hecho

INDUSTRIA CHIQLIBUL, 5.4 790- 207600000080 |GTSTCST-26-D06685-0001-0  |Victor Noel Mata Huits  [Hecha

EXPORTADDORA DE ACEITE DE

PALMA SOSTENIBLE, SOCIEDAD

ANONIBA 290- 202600000006 |GTSTCET-26-DOTESE-0001-1  |Victar Noel Mota Hultz Hecha

[OLMECA 5. 360- 702600000480  |GT5TCS1-26-D06A52-0001-2 | Victor Nowl Mots Huitz  [Heche

EXPORTADORA DE ACEITE B2

PALMA SOSTENIBLE, SDCIEDAD

AROMNIRA 290-202600000210  |GTSTCST-26-014970-0001-6  [Victor Noel Mata Huttr il‘le«rh-:

INDUSTRLS CHIGLIBUL, 5.4, 100- 102600000108 |GTSTCST-26-014887-0001-5  [Victor Noel Mata Huit:  [Hecho

OLMELA 5.8, 160 JULROUDIESIE  |GISTCel-26-014899-0001-0 [Victor Noel Mata Huiez  [Hecha

PALMA SLIR, 5.4, 290 202600000106 |GT51CST-26-014B93-0001-0 [Victor Noel Moda Huitz_|Hecho

OLMECAS A 360- 207600002579 |GTSTCST-26-014827-0001-5 [Victor Noal Mota Huite  [Hecho |
ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (6)

PUNA ENERGY GUATEMALA, S.A.  [251-202600002628  |GTSTCST-26-004211-0001-5 |Victor Noal Mota Huitz  [Hecho

FUMA ENERGY GUATEMALA, 5.A. |251-202600002614  |GTSTCST-26-DD31R2-0001-7 [Viclor Noel Mota Hultz _ |Hecho

PUMA CNEAGY GUATEMALA, 5. A |251-202600002627  [GTSTCST-26-004205-0001-0 [Victor Noel Mota Huitz_ [Hecha

O GLATERALA, SOCIEDAD

AP A IA-200E00002579  |GTSTOST-26-013854-0001-6  |Victor Mosl Mata Huit gHu:hn

PLNAA ENERGY GUATEMALA, 5.4, |251 202600005942 |GTSTCST 26 011051 0001 & |Victor Noel Mata Huty  [Hechs

{ELIMIA ENERGY GLIATEMALS, 5.8, [251-202600005923  |GTSTCST-26-D10165- 001 -2 Viciar Moel Mota Huity  [Hecha

ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA (1)
CERAMICA ¥ MATERIALES
TARRAGONA, SA 360.203600001481  [GTSTCST-7E-014873-0000-4  |Wictor Mol Mota Hultz  |Hecho
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

ACTIVIDAD
MENSUAL
RENGLON P - == ]
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO o

ADMINISTRATIVO No.: R

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Jonathan Leonel Lopez Palma

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal®, prestar Servicios Técnicos
Temporales an la Seccion de Control de operaciones.

FERIODG 01 AL 28 DE FEBRERO

CORRESPONDIENTE: | V" A28 DE FEBRERO DEL 2026

Actividades realizadas:

a) Registre 44 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
aspecificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Cornente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1},

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realice 370 Contrasefias de Ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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Reporté 05 infracciones o alleraciones respecto al estado de la mercaderia
en &l momento de su ingreso y de su despacho.

Elabore 20 formularics para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

163 164 [165  [168 168 (170 [171
172 239 240 253 255 _I 258 | 259

| 261 264 268 | 267 337 |30

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 44 declaraciones de mercancias de

acuerdo con &l rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1)

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y'o aulondades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Dtras activida lizadas.

« Participe en la reunion de trabajo donde se comunicaron nuevos
turnos, lineamientos operatives y organizacion del personal a cago del
ic: Jhonathan Chrystian Heimen Benitez.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 S T
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO S
ADMINISTRATIVO No.: 054-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR .
DE SERVICIOS: BRYAN DANIEL GOMEZ MENJIBAR
OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Depandencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporalas en la Seccion de Control de operaciones.

| PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

DEL 01 AL 28 DE FEERERO DE 2026

a) Registré operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momenioc de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Cornente dentro de la Platatorma Odogo.

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manaera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 320 Conftrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en ¢!
momento de su ingreso y de su despacho,

f) Elaboré 16 formularios para el ingreso de herramienias y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandelos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fuercn los correlativos

usados:

0380 | 0378 10378 | 0377 | 0376 (0375 | 0370
UEEB | EI'_'.;‘_Q& 03186 0319 | 0318 : 0317 .ﬂ321
0322 '{JEB-E 1 (R { I | 1

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de tumos asignados.

h} Realicé ofras actiwdades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion

Otras aclividades realizadas.

« Participe en la reunion de trabajo donde s& comunicaron nuevos
turnos, lineamientos operalivos y organizacion del personal a cargo
del Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez encargado de la
saccion de controles.
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« Organizacion de documentos correspondientes a los afios 2023, 2024,
2025 de las empresas PDM S A, Fruit Oil S.A, Tanques dal Atldntico,

Exportadora de Aceite de Palma Sostenible y Palma de Sur,

F.

Bryan Daniel Gomez Menjibar
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Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DEINDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 055-028-2026 —

NOMERE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM
PRESUPUESTARIO GCERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |

QRIETD DELCONTRATY: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN

SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA |

- DE PROTECCION DE INSTALACIONES. |

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026 i

T.

. Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambienta controlado

para la operacién continua del sistema CCTV y veriflcando la correcta disposicldn y encandide
de los monitores v dispositivos asoclados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el area y periodo asignado. Registrands
de manera precisa eventos visualas, horarios exacios y las acciones acontecidas e informadas
siando un total de 30, tanto en la Fase#1 como la Fase#l del centro de control de monitoreo.

. Apoyé en lavigilancia através de las cdmaras de monitoreo. Utilizando funcicnes de rastreo,

imglinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantenar una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cdmaras.

Reporté 12 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. [dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o ACCAE0S NO
autorizados, transmitiendo la informacion an tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddign PRIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cAmaras a personas ajenas al
centro de monitores. Protagisndo la informacidn visual, los datos operativos y cualguier

matarial sensible conforme a lo establecide en el PPIP con registro de ingreso al area de
monitareo.

Informé cualguier desperfecto del eguipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pardida de sefal, sucieded, fallas de enfoque o anomalias de 04 camaras, contribuyendo a la
correccion tdcnica vy continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitacoras.

Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras y Fased con 47
camaras, de conformidad &l PPIP ¥ los Planes de Respuesta,
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitacora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistema e informando 05 eventuslidades ocurridas al Encargado de Monitores,
OPIPy Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

Permaneci atento al equipo de monltoreo de CCTV, Verificando la ectividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de

comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargade de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad,

10. Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificande la nitidez da imagen

11.

12.

13

14.

en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 cémaras PTZ v la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Protaccion.

Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 04 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técricos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y spoyando
&n la verificacion para la pronta restauracian.

Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operatives del centro de

manitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Portuaria v certificacionas
OEA, PBIP y BASC.

. Mantuve cerrado y restringldo el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de

control. Protegiendo los equipos v la informacion clasificada que se maneja en el sistema de
manitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el lafe dal Departamento.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 19 bitdcoras

todo lo acontecido durante les turnes asignados por el Encargado de Monitareo v Jefe de
Proteccidn.

F. {
Alisson Venessa Ayuso Medina

Licda. Allgia Ollvia Lemus Floras
Jefe dal rtamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 056-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELAGION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON |
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029)

) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL
OBIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EM BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREC DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALAGIONES.

1.

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2028

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para |2 operacién continua del sisterna CCTV y verificande la correcta dispoesicién y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Lleveé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios enactosy las acclonas acontecidas e informadas
siendo un total de 50, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitores.

3. Apoyéen lavigilancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utllizando funcicnes de rastreo,

Inclinacidn y zoom de camaras PTZ, asf como verificaciones constantes de cadmaras tipo bala,
para mantener una suparvision detallada de las areas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté D5 eventualidades observadas durante &l turno asignade a las autoridades
competentes. Identificando comportamiantos sospechosos, fallas operativas o 8CCes08 No
autorizados, transmitiendo la infarmacidn en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cadigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas ajenas al
centro de manitores. Protegiendo la informacidn visual, los datos oparativos y cualguier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de Ingraso al @rea de
monitareo.

- Informé cualquier desperfecto del aquipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como

pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de D2 camaras, contribuyendo a la
eorreccion técnica y continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitdcoras.

- Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de

conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la Importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto an la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta,
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turne. Documentando en bitdacora el evento, ubicacion exacta, seguimianto visual realizado
mediante el sistema e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitorea,
OPIPy Encargado de Seguridad segin lo establacido an el PPIP v los Planes de Respuasta,

9. Permaneci| atento al equipo de monitoreo de CCTV. Varificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de egquipo de
comunicacion, redio y teléfono notificando al Encargado de Monitoren, OPIP v lefe de
Seguridad.

10. Velé por &l buan funcionamianto de las cadmaras de CCTV. Verificando [a nitidez de imagen
an 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 cémaras PTZ y la cobertura complata de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion.

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Motificando detalles técnicos por medio de 17 bitdcoras sobre las fallas v apoyando
an la verificacidn para la pronta restauracidn.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativas del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacion Portuaria vy certificacionas
QEA, PBIP y BASC,

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacién clasificeda que se maneja en el sistama de
monitorao haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento,

14.Realicé todas las actividades solicitades por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relacionado con los serviclos prestados. Informando a través de las 17 bitacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargade de Monitoreo y lefe de
Prateccion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARID: 020

CONTRATO ADMIMNISTRATIVO NO: A57-029-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ERLIN ALDAHIR ALARCON FIGUERDA

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL REMGLOMN
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

OBIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
o DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL D1 AL 28 DE FEBRERO DEL 2028

. Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden, Asegurando un ambiente controlado
para la oparacion continua del sisteme CCTV y verificando le correcta dispesicidn y encendideo
de los monitores y dispositivos ssociados,

. Lleve bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea v periodo aslgnado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos y las acclones acontecidas e informadas
siendo un total de 12, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centra de control de monitores.

. Apoyé en la vigilancia a través de las cdmaras de monitoree. Utilizande lunciones de rastrea,
inclinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantaner una supervision detallada de las dreas critices con el control de 74 camiaras.

. Reporté 04 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. Identificande comportamientos sospechosos, fallas operstives o accesos no
autorizades, transmitiendo la informacidn an tiempo real para la respuesta inmediata al

Encargade de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad come lo establace los procadimientos
establecidos en el cddigo PPIP.

- Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cémaras a personas ajenas al
centro de monitoree. Protegiendo le informacion visual, los datos operativas vy cualguier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso &l drea de
monitoreo.

- Informé cualquier desperfecto del equipo. Motificando al Encargado de Manitcreo cemo
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 02 c4 maras, contribuyendo a la
correccion técnica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o re porte an bitdcoras.

- Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 cimaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la Importancia de

estos. Manteniendo vigilancia preventive tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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11.

12.

13.
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turne. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sisterna e informando 04 eventualidades ocurridas sl Encargado de Monitoreo,
QOPIPy Encargado de Seguridad segln lo establecido an el PPIP y los Planes da Aaspuasta.

Permaneci atento al equipe de monitoreoc de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo real a traves de equipo de
comunicacion, radlo y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefe de
Seguridad.

Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
an 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 cdmaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos astratégicos designados por el Departamante de Proteccion,

Informé de manera inmedlata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Natificando detalles técnicos por medio de 16 bitécoras sobra las fallas y apoyando
an la verificacion para la pronta restauracian.

Cumpll con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la Institucién. Aplicendo los lineamientos ocperativos del centra de

monitareo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacién Portuaria y certificaciones
DEA, PBIP y BASC.,

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacidn clasificada gue se maneja en el sistama de
monitoreo haclende uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Deparmamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades

superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a traves de las 16 bitacoras

todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitorec y Jefe de
Proteccian,
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Jefe del Departamento de Proteccion

o = = | == SR e ==
i s sl . ~ D S T ]
P 05 Beky w il Sitr g Tmry Bar {oa Fracms, Ju-08 1 0 Dgini s w FBIP
L Dol Mo Bower, Lo duan byt C 4 D Bty Fomp 8 Ml 15 (Wi W97 e i —
wowm i

Telgipra BEE (50D P03 Sy PRI (BT PR RARG



mfi
Blwd awma w1 jEEE i T L I T

=" =

e S R T e — T —

ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIOD -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 |
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 058-029-2026 I

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJIA RAMIREZ |

SERVICIOS TECNICOS., TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARID CERO
| VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
| BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MOMITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

5.

- Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente contrelado

para la operacion continua del sistama CCTV y verliticanda la correcta digposicidn y encendido
de los monitores y dispositivos asociados,

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el érea y periodo asignado. Ragistrande
de manera precisa eventos visuales, horarlos axactos y las accionss acontecidas a informadas
siendo un total de 59, tanto en la Fase#1 como la Fases? del centro de cantral de monitorao.

Apoyé en la vigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreq,
inclinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asi coma verificacionss constantes de cdémaras tipo bala,
para mantanar una supervisién detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 12 eventualidades observadas durante sl turno asignado a las autoridades
competentes. |dentificando comportamientos sospechesos, fallas oparatives o Scces0s no
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoree, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el codige PPIP,

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo, Protegiendo la informacidn visuzl, los datos operativos v cualguier
material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitorea.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Motificando al Encargado da Monitoreo como
pérdida de sefial, sucladad, fallas da enfoque o anomalias de 03 caémaras, contribuyendo a la
cormmecc|on técnica y continuidad del sistema, medianta ra dio, lamadas o reporte en bitdcoras,

Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn asignados de acuerde con la importancia de
estos. Mantenlendo vigilancla preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP v los Planes de Respuesta,
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8. Informé de manera oportuna todas las aventualidades Yemergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evanto, ubicacian exacta, sasguimiento visual realizado
mediante el sistema e informande 12 eventualidades ocurridas el Encargado de Monitoren,
OPIP y Encargado de Seguridad segun lo establecido en el PPIP y los Planes de Respussta.

9. Permaneci atento al equipe de monitoreo de CCTV. Verificanda la activided de las 74
cémaras vy el comrecto funcionamiento del sistama an tiempo real 2 través de equipo de
comunicacion, redio y teléfono notificanda al Encargade de Monitores, OPIP y Jefe da
Seguridad,

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagan
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 8 camaras PTZ y la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamenta de Prataccidn,

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 19 fallas del sistema
de CCTV. Natificando detalles técnicos por medio de 21 bitécoras sobre las fallas v apoyande
an la verificacion para la pronta restauraclén,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimiantos
establecidos por la institucién. Aplicande los lineamiantos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn de Instalacion Portuaria y certificaciones
QEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos v la infarmacidn clasificada gque se maneja an el sistema de
monitoreo haciendo usa del Libro de registros autorizado por el Jafe dal Departamanto.

14.Realicé todas las actividades sollcitadas por el Jefe de Proteccidn ¥ Autoridades
superiores relacionado con los servicios prastados. Informando & traves de las 14 bitacoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccidn.

Licda. Alicia Olivia
Jete del Departamento He Proteccién
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO- 0239 =}

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 058-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: KELYN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME ]

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SiN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

OBJETO DEL CONTRATO: | “OTRAS  REMUNERACIONES DE PERSOMAL
l TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN BRINDAR APOYQ OPERATIVO EN |

| PRESUPUESTARIO CERO  VEINTINUEVE  (028) |

SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA
| DE PROTECCIGN DE INSTALACIONES.

3.

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 28 DE FEBRERD DEL 2026

- Mantuve la sala de monitoreo de ci maras en orden. Asegurando un amblente controlado

para la aparacidn continua del 5 stema CCTV y verificando la correcta dispasicion y encendida
de los monitores y dispositivos asoclados.

- Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando

de manara precisa eventos visy ales, horarlos exactos y las acciones acontecidas e informadas
siando un total de 50, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de cantral de monitoreo,

- Apoyéen la vigilancla a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,

Inclinacién y zoom de camaras PTZ, asi comeo verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantaner una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cémaras.

Reporté 056 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. Identificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo real para |a respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecides en el cadigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacién visual, los datos operstives v cualguier
material sensible contorme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitareo.

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitaree como
perdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o ancmalias de 02 camaras, contribuyende a la
correccion técnica vy continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de las areas cubiertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
astos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#d1 con 37 camaras y Fase#Z con 37
eamares, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de maners oportuna todas las eventualidades y emergancias ocurridas durante el
turno. Documentande en bitdcora el evento, ubicacién exacta, saguimiento visual realizado
medianta &l sisterna e informando 05 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
COPIPy Encargado de Seguridad segin lo establecide an el PPIP v los Planes de Respuesta.

8. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camares y el correcto funcionamiento del sistema en tiampo real a travds de equipo de
comunicacion, radio y teléfono notificando al Encargado de Menitorea, DPIP y Jafa de
Seguridad.

10. Velé por el buen funclonamiento de las cdmaras de CCTV. Verlficanda la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 camaras PT7 ¥ la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccion,

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Naotificando detalles té4cnicos por medio de 17 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
&n la varificacion para la pranta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién, Aplicando los lineamientos cperatives dal centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn da Instalacion Portuarla v certificaciones
OQEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos v la informacicn clasificada gue se maneja en el sistema de
monitereo haclende uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Protecclén y Autoridades
superlores relacionado con los servicios prestados. Informanda 2 través de las 17 bitaceoras
tode lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Proteccidn,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

| ME TIVIDADES
MENSUAL
RENGLON f
PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD
ADMINISTRATIVO No. 060-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR :
DE SEF‘.‘-JIQI os: WALTER ISRAEL AVALOS PICON
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinuave (029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales"”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de

ZOLIC.
PERIODO ' =
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apn-,rér en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segln requerimiento y necesidad, v son;

* Apoyé en la instalacidn de porcelanato en gabinete de lavatrastos en el
comedor de garita de seguridad #1.

* Apoyé en la instalacidn de piso cerdmico en el comador de garita de
seguridad #1.

* Apoyé en la aplicacion de boquilla en junta de ceramica en el comedeor de
garita de seguridad #1.

* Apoyé en la instalacion de cielo falso en el comedor de garita de seguridad
#1.

* Apoyé en repello de gabinetes en el comedor de garita de seguridad #1.
* Apoyé en la rebosada de baranda en la habitacian #1 de la casa de visitas.

b) Lleveé control diario de los trabajos realizados.
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¢) Infermé al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los avances y
conclusion de los trabajos realizados.

= |nformes diarios, semanales y mensuales

d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar gue
corresponda.

@) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden de
los materiales y el area fisica.

f) Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

g} Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, areas verdes
¥y cunetas.

h) Recogiramas, hojas secas y residuos despues del chapeo.

i} Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas
con los servicios contratados.

Apoyé en todo lo solicitado por mis compafieros y jefe inmediato,

Foxlumlin huateS

Walter Israsl Avalos Picén
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON —

PRESUPUESTARIO: 028 |
| CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.. 061-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de

ZOLIC.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoye en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad, y son:

« Apoye al técnico en el mantenimiento del aire acondicionado ubicado en la
sede del sindicato ZOLIC,

« Apoyé al electricista en la reubicacién de dos tomacorriantes en la oficina de
contraloria del edificio administrativo.

« Apoyé al electricista en la instalacidn del cableado para las lamparas del
modulo A12 de |la plaza administrativa.

= Apoyé al electricista en el cambio del flipén del calentador de ducha del
cuartc #1 de la casa de visitas.

* Apoyé en la limpieza de dreas verdes y poda de los cocos de la plaza
administrativa.

= Apoyé en poda de arboles en la casa de visitas.

« Apoye en el cambio de cielo falso y ldmparas en el cuarto #1 de la casa de
visitas.

» Apoyé en armar andamios para reparar las tejas del techo de la casa de
visitas.
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b} Lleve control diario de los trabajos realizados.

¢) Apoyé en el mantenimiento de las instalaciones, recoleccian de basura de
los diferentes edificios de ZOLIC.

= Apocyé en la limpleza de dreas verdes y poda de los cocos de la plaza
administrativa.

= Apoyé en poda de drboles en la casa de visitas,

d) Apoyé en el mantenimiento del sistema eléctrico de las instalaciones de
ZOLIC.

» Apoyé al electricista en la reubicacion de dos tomacorrientes en la oficina de
contraloria del edificio administrativo.

= Apoye al eleciricista en la instalacién del cableado para las lamparas del
module A12 de la plaza administrativa.

* Apoye al electricista en el cambio del flipén del calentador de ducha del
cuarto #1 de la casa de visitas.

e) Apoyé en al mantenimiento preventivo de aires acondicionados de las
instalaciones de ZOLIC.

*» Apoyé al técnico en el mantenimiento del aire acendicionado ubicado en la
sede del sindicate ZOLIC,

f) Informe al Encargado de la Seccién de Mantenimiento y/o Jefe de Ingenieria
sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de

Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas
con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF: DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL
' RENGLON =
PRESUPUESTARIO: e
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. 082-0d3-308
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JOSE ALBERTO LIMA BARRIENTOS
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
' Temporales”, Prestar Servicios Tecnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC,
PERIODO -
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

=

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad, y son:

= Apoyé en limpieza y recoleccidn de basura en casa de visitas vy plaza

administrativa.

= Apoye en recoleccion de basura en sector central.
+ Apoyé en recoleccion de basura en el sector #1 del predio fiscal.
= Apoye en limpieza del sector #2 del predio fiscal.

Apoye en limpieza del sector #3 del predio fiscal.
Apoyeé en limpieza del sector #4 del predio fiscal.
Apoyé en limpleza del sector #5 del predio fiscal.
Apoyé en limpieza y recoleccion de basura en casa de visitas,

b) Lleve control diario de los trabajos realizados.

¢} Informe al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los avances y
conclusion de los trabajos realizados.

= |nformes diarios, semanales y mensuales
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d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar que
corresponda.

* .Apoye an impieza y recoleccion de basura en casa de visitas.

@) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de
los materiales y el area fisica.

fi Apoyé en la recoleccidén de basura dentro del Predio Fiscal e Instalaciones
generales de Zolic, Predio fiscal y otros,

al Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, areas
verdes y cunetas.

h) Recogiramas, hojas secas y residuos después del chapeo.

i) Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores, relacionadas
con los servicios contratados.

= Apoye en todo lo solictado por mis companeros y jefe inmediato.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029 -

PRESUPUESTARIO: '

CONTRATO 066-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: _ ) L
M _— ——
nggggﬁlg%;“smm“ ' Jackeline Julissa Marroquin Aquino

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS |
INSTALACIONES PORTUARIAS {CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE |
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

'PERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026 |
| CORRESPONDIENTE: |

Atentamente me dirijo a usted pera remitirle detallas de las actividades realizadas, durante el
periodo corespondients:

g} Facilite losa medios para dar la alerma cuando se produjo una amenazs para la
proteccidn marftima o un suceso que afecte a dicha prateccion. [Utilizando radics de
comunicacian, axtensidn telefénica, para infarmer a usuaros, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

bl Asisti a formacidn, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccion.
{Capacitaciones, sobra control de ingresos, cadigo PBIP, y otres programadas por el
departamento de proteccidny Recursos Humanos),

c} Realice patrullsje general en loz lugares asgnados, dantro del predio fiscal, ares
administrativa y alredodores. [(Garitas Ingreso, agreso, plaze administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizedos en motocicleta y biciclata).

d) Atenditoda llamada de auxille ¢ alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntoes del recinto fiscal de ZOLIC).
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Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y @rea extra aduanal, (De las
diferentas garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, sl encargado de seguridad
y oficiel de proteccién de las instalaciones portuarias -OPIP-).

Realice inspeccion de todos los articulos que ponen las parsonas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultocs, partafelios, paguatas, etc. {Verificanda
que estos no pretendan ingresar yio egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccion).

Realice inspeccion a 5488 vehiculos propies o ajencs, sean de carga o pasajeros,
matariales 0 equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u cbjetos varios no
autorizados para su ingreso o egrese. (verificando que estos no pretendan ingresar y'o
Bgresar cualquiar mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo reguiado en el plan de proteccidn).

Lieve a cabo los registros por escritc de 5488 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. {De los cusles quadan registrados en los libros v formatos establecidos
por el departamento de proteceidn, de acuardo con certificaciones PBIF, OEA v BASC.

Informe 35 veces de manera inmeadista al jefe de Proteccidn sobre cuslquier novedad
que se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de noveded, egulpa de
alcoholemlia; asi como cualguler incumplimiento en los procesos de ingrese de los
usuarios, personal y visitantes),

Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacién emitldo por ZOLIC, (verificando que los datos sean legibles, Mombre,
totografia, DPI, vancimiento y auterizado por el departamenta de proteccidn).

Restringl elingreso de 6 personas que no estaban identificadas o no desed id entificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a segulr, (Que na porta carné, DP), y que ne

cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias,

Brinde epoyo al no permitir el ingresa de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumplieron con el procedimients establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con cerificacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
quedando registro en libro de novedadas.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteccién (casco y

chaleco). Y no cumplieron con el procedimients establecids en los procesos de ingreso
8 |as Instaisciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC),

Realice otras actividedes solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
|efe de Proteccidn yfo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventusles de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de prictica, simulacros y sucesas no asperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horanos de servicio de
12 horas de lunes a viernes, tales como:

En garita de casa de visites, Edificlo administrative, ingreso principal, peatonal, egresc
¥ salida principal, realizando un control de revisién, v registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funcionss de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacién: inspeccidn ¥
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ardenar el trafico, realizando raporte de
novedadas sobre cualquier novedad o incidente ocurrida durants el harario de turna.

B

Jiekedne-duiiEsa Marroquin Aquino
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

[REMGLGN PRESUPLESTARIO: [029 =

CONTRATO 077-029-2026 _
! ADMINISTRATIVO Mao,:

' NOMBRE DEL PRESTADOR | SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO
' DE SERVEIC O

| DBJETO DEL CONTRATO PRESTAR  SERVICIOS PROFESIONALES

TEMPORAL™, PRESTAR
PROFESIONALES INDIVIDUALES

| PERIODC

OPERACION,

INIMYIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGD AL
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) |
“OTRAS REMUNERACIONES DE

RENGLON

PERSOMNAL
SERVICIOS

TEMPORALES
EN RBRINDAR ASESORIA PARTICIPANDO EN
REUNIONES, COMITES YO COMISIONES ¥ EN LA
PLANIFICACION DE AUDITORIAS QUE SE |
PRACTICARAN A LAS ZONAS DE DESARROLLO |
ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS — ZDEEP- EXN

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERD 2026

De conformidad con los términos de referencia contenidos en el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales individuales Temporakes ninmero cero setents v siete guion cero veintinueve gulon dos

mil veintiséis (077-0209-2026), a continuacion. se describen ks sotividades realizadas durante el
perindo comprendido del | al 28 de febrero de 2026,

al  Analicé las metodologias establecidas parn la priactica de auditorias o lus ZDEEP:

DpEracin,

a las FDEEP en opersciin,

Realicd unn revisidn del reglaments para llevar a cabo las seditorias o les ZDEEP en
Realice una revisién del manual de procedimientos para levar 2 enbo b nuditorias

Revise la desumentacidn de sopore ¢ informes de lus ahimas auditorias realizades

correspondientes al perindo de enero a junio de 2024 a las ZDEEP, Puerta del lstmo.
Ziona Libre Quetzal, Micl Verde v Michatava.
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b  Presenté en conjunto con b comisidn wdenica de ZOLIC, segin nombramigntos designacdos por
Gerencla General, los resultados de las revigiones a los expedientes de solicitudes de usuarios
ZDEEP:

o Revisé expedientes de solicitud, para constituirse en ZDEEP o en usunnios dentro de

una ZDEEPR, para emisidon de informes o dictdmenes, segin comespondio. de
conformidad con los requerimientos notificados ¥ requeridos por la Gerencia

General, en 1al virud, revisé los expedientes de bos siguientes usuarios;

i. Inmobiliarin  San  Gregorio,  Sociedad  Andnima  {Acuerdn

GG .CC.ZDEERHE-2016),
i, GLC  Regional  Distribution  Center.  Sociedad  Anonima  [Acuerdn

GO.OC ZDEEPH4-2026),
¢} Entre otras actividades solicitadas por auloridades superiores, relacionsdas con Jos servicios

contratados:
«  Padicipe en reunidn de revisién de requerimientos para calificar ZDEEP y usoarios,
pare generar una propuesta de reforma al mismo, que permita depurar v agilizar los
progesos correspondientes.

Guatemala. 28 de febrero de 20026

Y P l.'.'-':‘_-!'. L

Sergio Roman Lopesz Ovando
Contador Pablico v Auditor
Colegiado Active 724
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO- 029 .

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO- 0BE-029-2026 _ |
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: RAMIRO DE MAR|& MARTINEZ DUARTE

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM
PRESUPUESTARIO CERO  VEINTINUEVE [029)
. “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
OBIETO DEL GONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TEGNICOS |
TEMPORALES EN BRINDAR APOYD OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA |

DE PROTECCION DE INSTALACIONES.
PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2025,

T

Mantuve la sala de monitores de ciamaras en orden. Asegurando un ambiente controlade
para la oparacidn continua del sistema COTV yverificando la corracta disposicidn y encendido
de los monitores y dispositivos asoelados.

Lleveé bitdcoras de novedades acontecidas segln el drea y periodo asignado, Registrando
de manara precisa eventos visuales, horarios exactos y las accienes acontecidas e informadas
siendo un total de 07, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitorea,

Apoyé en la vigilancia & través de las cdmaras de monitereo. Utilizando funciones de rastrea,
inclinacién y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para mantener una supervisién detallada de las dreas criticas con el control de 74 cédmaras.

Reporté 07 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
compstentes. |dentificando comportamientos sospechoscs, fallas pperativas 0 accesos no
auterizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo astablece los procedimiantos
establecidos en el cddiga PPIP

. Mantuve la confidencialidad de lo observado a8 traves de las camaras a personas ajenas al

centro de monitoreo. Protegiende la informacidn visual, los datos operativas y cualguier
material sensible conforme a lo establecide en el PRIP con registro de ingreso al drea de
maonitorao.

Informé cualquier desperfecto dal equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfogue o anomalias de 03 camaras, co ntribuyendo a la
correccion técnica y continuidad del sistema, madiants radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de las éreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo viglancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIPy los Planes de Respuesta.
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B. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turna. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, seguimients visual realizado
mediante el sistema e informando 07 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoren,
OFIP y Encargado de Seguridad segin lo establecide en &l PPIP v los Planas de Respuesta.

8. Permaneci atente el equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras y el comecto funcionamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de

comunicacidn, radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo. OPIP y Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 9 cdmaras PTZ v la cobertura completa da
los puntos estratégicos designedos por el Departamento de Proteccidn,

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe Inmediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio da 17 bitdcoras scbre las fallas v apoyando
an la varificacion para la pronta restauracion,

12.Gumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas vy procedimientos
establecidos por la institucidn. Aplicando los lineamientos operatives del centro de
monitoreo astablacidos por el Plan de Protaccidn de Instalacidn Portuaria y certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos y la informacién clasificada que se manegja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizedo por el Jefe del Departamenta,

14. Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 17 bitdcoras
todo lo acontecido durante los turnos asignades por el Encargado de Manitoreo vy Jefe de
Protaccion.

Ftln‘illﬁ de Mlﬂ!{ﬁﬂ rtinez Duarte
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Licda. Ajfda Olivia Lemus Flomes”
Jofe del Départamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028

CONTRATO ADMINISTRATIVONO: | 088-029-2026

y——_t - =

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: CARLDS AUGUSTO ARGUETA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES 5IN RELAGION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE [028)

“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL
SSETOOEL UIYRATY: TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EM BRINDAR APOYD OPERATIVOD EN
SALA DE MOMITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIOMNES.

PERIODO CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026 |

1.

7.

Mantuve la sala de monitoreo de cémaras en orden. Asegurando un ambienta contralads

para la operacion continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicidn y encendido
de las monitores y dispositivos asociados.

Lleveé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exactos ¥ las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 25, tanto en la Fase#1 comao la Fase#72 dal cantro de control de mon iforaa,

Apoye en lavigilancla a través de las cdmaras de moniteres. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacidn y z00m de cédmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para manténar una supervision detellada de (as dreas oriticas con el control de 74 cdmaras.

Reportéd DB eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
compsetentes. |dentificando comportamiantos sospechosos, fallas cperatives o accesos no
autorizedos, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respussta inmedista al
Encargado de Menitoreo, OPIP y Agente de Segurided como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddign PPIR

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitorao. Protegiendo la informacion visual, los detos aperativos v cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitorao.

Informé cualquier dasperfecto del equipo. Notificanda al Encargaco de Monitoreo como
perdida de sefal, suciadad, fallas de enfoque o anomalias de 03 camaras, contribuyendo a la
correccion técnica y continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fased1 con 37 camaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera eportuna todas las eventualidades y emergencias oeurridas durante el
turno. Dacumeantando en bitdicora el avento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizade
mediante el sistema e informando 08 eventualidades ocurridas ol Encargade de Monitorea,
OPIP y Encargado de Segurided segln lo establecido en el PRIP y los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento al equipo de menitores da CCTV. Verificando la actividad de las 74
camaras v el correcto funcionamiento del sistama en tlempo real a través de aquipo de

comunicacion, radio v teléfano netificands al Encargado de Monitoreo, OPIP v late de
Seguridad,

10. Velé por el buen funcionamiento de las cdmaras de CCTV. Verificendo la nitidez de imagan
&n 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las & cémaras PTZ v la cobertura completa de
los puntos estratégicos designados por el Departamento de Prateccisn,

11. Informé de manera iInmediata ¥ coordiné con mi jefe inmediato de las 04 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detallas técnicos por maedio de 17 bitdcoras sobre las fallas y apoyande
en la verificacidn para la pronta restauracidn.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
manitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Portuaria v certificaciones
OEA, PBIP y BASC,

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso & personas no autorizadas sl drea de centro de
control. Protegiendoe los equipos v s informacidn clasificada que s& maneja en el sistama de
maonitorec haciende usa del libra de registros autorizado por el Jafe dal Departamanto.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Protecclén y Autoridades
superiores relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 19 bitdcoras
tede lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Proteccion.

l.' LA i x IF
g quJr’{ .
Licda. Alicia Olivia rmusﬁuma
Jete del Dupurtal ento/de Protecclén
1 ]
PEE R s O s comimnrs BT € O

i i T
Tedwtwrag P 12 TR DTN e PRI (57 TR AL




FEEE LGEEE P e TR v RS

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON = 023 _]
| FRESUPUESTARIO: e B
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 104-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ
| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos Temporales, sin Relacion de
| Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

' personal temporal”, prestar Serviclos Técnicos
| Temporales en la seccion de Control de Operaciones.

DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2026 ]

"PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a} Registré 10 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el memento de su ingreso y egreso en
&l Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataferma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en mantenar en orden el archivo de la seccidn.

c) Apoyé en la digializacion de las diferentes pdlizas, manteniendo orden y
control con base en fecha y tipe de régimen de cada una de ellas.

d) Apoyé en llevar el control de las diferentes polizas electronicas con
regimenes para Zona Libre (Z0) de imporiacion, Exportacién y Despacho.
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e) Apoyé al encargado de la seccion de Control de Operaciones en el trabajo
gue realiza con el delegado de aduana para un mejor control y flujo de
mercader|as.

fi Apoyé en llevar el control interno del trabajo realizado de manera conjunta
con el delegado de aduana para el archivo.

g) Apoya en enviar y Recepcionar comreos electronicos

h) Apoyé an revisar y procurar existencia de materiales en la oficina de uso
diaric y ofros relacionados que se requieran para el trabajo en la seccion de
Control de Operaciones.

i} Cubri a los cheques de controles en sus tareas diarias al momento que ellos
requirieron su tiempo autorizado para almorzar.

j} Elaboreé formulario para el ingreso de herramientas y mercancias nacionales

0 nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion presentada para
dicho efecto, del cual este fue el correlativo usado:

k) Cubrl los turnos correspondientes a los cheques de controles cuando resulio
necesario, ants la ausencia de los mismo.

1) Reviséy mantuve en correcto orden la cuenta comente del usuario de PUMA
garantizado la precisidn, integndad y seguimiento oportunc de la informacion

m) Realicé ofras actividades solicitadas por & Encargado de la Seccidén de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con |os Senvicios
contratados, la cuales relato a continuacion:
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Otras actividades realizadas.

+ Participe en la Reunién de trabajo donde se comunicaron Nuevos
turnos, lineamientos operativos y organizacion del personal a cargo
del Lic, Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez.

« Apoye en cubrir turno en las instalaciones de la ZDEEP,
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Encargado de la Seccién de Cofitrofdé Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

DE ACTIVIDADES MENSLU

' RENGLON 029
PRESUPUESTARIO -
CONTRATO 107-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
gggg:ﬁg %SF:'RESTADQH Melvin Yosuari Alvarado Orellana

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

| PERIODO | DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL ANO 2026

| CORRESPONDIENTE: I

Atentamente me dirljo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante &l
paricdo correspond lante:

a)

a}}

el

d)

(Mcing Control fzobu
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Fecilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afacta a dicha protaccian. (Ltilizando radios de
comunicacion, extension telefénica, pera informar & wsuarios, personal en las
inswalaciones, activando loa protocolos de segurided en las instalaciones, sismaos).

Asiati a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion,
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccian v Recursos Humanos),

Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, dres
administrative v slrededores. (Garitas Ingreso, agraso, plaza administrativa, sector
central, areas vulnerables; muro perimetral, realizados en motocicleta v biciclata).

Atendi toda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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Informé de movimientos sospachosos an dreas de puerto y dres extra aduanal. (Da las
diferantes garitas 1, peatanal y 2, utilizando radies, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIR-).

Realicé inspeccion de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, pagueles, eic. {Verificando
gue estos no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancla prohibida en
diferentas puntos de seguridad en el pradio fiscal, de acuerde con o regulado an el plan
de proteccion).

Realice inspeccidn a 5488 vehiculos propies o ajenos, sean de Carga o pasajeros,
materigles o equipo de cualguier clase con el fin de detecter ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso 0 egreso. (vaerificando gue 85108 NO pretendan ingrasar yfo
egresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

Lleve a cabo los registros por escrito de 5488 personas y yehiculo que ingrasaron a las
instalaciones. (De los cuales guedan registrados en los libros y formatos astablecidos
por el departamenta de proteccién, de acuerdo con certificaciones PBIF, QEAY BASL.

Informe 35 veces de manera inmeadiata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad
gue se suscite en su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, lDros de novedad, eguipo de
alcoholemia; asi como cusiguier incumplimiento en los procesos de Ingraso de los
usuarios, personal y visitantes).

Verifique que toda persona usuarla de ZOLUIC, porte visiblemente el carnd de
identificacién emitido por ZOUIC, (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotogratia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamenta de protaccian).

Restringi el ingreso de § personas que no estaban ide ntificadas o no desed identificarse,
orientdndola sohre el procedimiento a seguir. [Que no porta cerna, DPI, y que na
cumplié con los procesos establecidos en el manuai de proteccion de las instalaciones
portuarias,

Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
i{Que no cumplieron eon el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones da acuerde con certificacion OEA, PBIB, BASC y politicas de ZOLIC),
guedando registro en libro de novedades.
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Restringl el ingreso de personas que no ponaron su equipo de proteccion (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establacido en los procesos de ingreso
a las inatalaciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC),

Realica otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccién wio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo & usuarios, instituc ones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros Y sUCes0s no esperados an los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

Prestando serviclos en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de sarviclo de
14 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificic administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizende un control de revisidn, Yy registro corespondiente del
personal gue Ingresa y egresa, usuarios y visitamtes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacian: inspeaccitn y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, reslizando reporna de
novedades sobre cualouier novedad o incidente ocurride durante el horario de wrno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON = .
PRESUPUESTARIC: |
CONTRATO i
ADMINISTRATIVO No.: 113-028-2026 |
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: SINDY ISELA BARRIOS JACOME |
OBJETO DEL CONTRATQ: | Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

| Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
FERIODR DEL 02 AL 28 DE FEBRERDO DE 2026
CORRESFPOMDIENTE: g

Actividades realizadas:

a} Registre 08 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificacionas o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso an
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
contral del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢] Llevé ceontral interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para &l archivo.

d) Realicé 50 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,
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Reporté 3 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercadaria en
al momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 17 formularios para el ingreso de heramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

0295 0297 | 0298 0300 | 0302 0307 o308 |
0ato 0314 0315 0325 0328 | D328 0331
0333 [ 0335 | 0342 |

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 09 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relate a continuacion:

tivid

« Participe en la reunion de trabajo donde se comunicaron NUevos
turnos, lineamientos operativos y organizacidn del personal a cargo
del Lic. Jhonathan Chrystian Heimen Benitez.

+ -Parficip2yen la induccién de primer ingreso.

@:«//

y Isela BaW Jacome
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BMEXD

Asfarancia | Carrelativo Numero de DUCA | Responsable
T0OLIC ST0 TOMAS: DUCA DE DESPACHD PARCIAL ()
ELECTROQUIMICA DE GUATEMALA,
| 25T/OESP/LA08 5.4, 312-202600000976 | GTSTCST-26-014963-0001-4 | Sindy isela Sarrios Jacome |
IST/DESAIOL411 | PUMA ENERGY GUATEMALA 5.4, | 251-MI2G0000EX01 | GTSTCST-26-012172-00010 | Siedy isela Sarsios Jacome
ZOLIE $TO TOMAS: DESPACHO DIRECTD (1
LING GUATEMALA, SOCIEDAD
57/ DES/00052 AKONIMA 17d-202600001677 | GTSTCST-26-020798-0001-9 | Sindy Isela Barros acome
TOLC STO TORMAS: EXPORTACION DIRECTA (6]
UMD GUATEMALA, SECIEDAD
| IST/EXPAI083) ANONEMA 104-202800003751 | GTSTCST-26-020768-0001-4 | Sindy isela Barrios lacame
UMO GUATEMALA, SOCIEDAD
ZST/ENFAINS34 ANDHEA I04-20IE00003750 |  GTSTCST-26-020762-0000-4 | Sincy Isala Barrios lacome
IST/ENP/OOS3S | PUMA ENERGY GUATEMALA SA | 25-20JE0000B264 | GTSTCAT-26-070753-00001% | Singy Isela Barrios lcome
UMD GUATEMALA, SOCIEDAD
Z5T/EXPANIFE ANDWIAL I04-200E00003753 | GTSTCAT-26-020773.0000-2 | Sindy isela Barrins lacome
IST/ENPAOCS3T | PSR ENERGY GUATEMALA S.0. | 151-200600009848 | GTSTCST-26-020753-0001-4 | Sindy lsela Barrios latorme
WND GUATEMALA, SOCIEDAD
IST/EXFIOOSEE ANDINIMAA JO4-HIE00003755 | GTSTCST-26-020770-0000-3 | Singly liasa Sarrip Jacoms
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF E DE ACTIV
MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: y

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS EDIN EETLIAFIDEJ MIRANDA PEREIRA “_I
OBJETO DEL CONTRATO:; Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
i Dependencia, con cargoe al renglon presupuestario
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

| DEL 02 AL 28 FEBRERO DE 2026.

114-029-2026

"PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segun documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracleristicas en el momento de su Ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de |las mercancias.

¢t} Llevé control interno del trabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo

d} Realicé 95 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 01 infraccio o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboréd 12 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados.
0364 | 0367 | 0368 | 0369 | 0373 | 0382 | 0383 | 0385 [ 0386 | 0387
0389 | 0380 | - . : i > : : | s
| 1
- - - - - - = - |I - | -

g) Elaboré reporte de ingresoc y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de lumnos asignados.

h} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades supenores,
contratados, la cuales relato a continuacién.

Oriras actividades realizadas.

relacionada con los senvicios

« Asisti a la reunion dirigida por el encargado de la seccion de control de
operaciones Lic Jhonnathan Heimen, para tratar asuntos intemos de la
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
"RENGLON e m—— - _

| PRESUPUESTARIO: = |
| CONTRATO | 116-029-2026

| ADMINISTRATIVO No.: |
| NOMBRE DEL PRESTADOR |

| DE SERVICIOS.  YHAREECK DANIEL TAQUE FLORES

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
perscnal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima.

DEL 02 AL 28 DE FEBRERO DE 2026. |

"PERIDDO
CORRESFONDIENTE

Actividades realizadas:

a) Registré operacionas segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egrasc en
el Sistema de Cuenta Comriente dentro de la Plataforma Odoo.

b} Apoyé en e! trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
cortrol del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabasjo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 250 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos ¥ mercaderias,

&) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fy Elaboré 13 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados;
138 | 139 | 141 | 146 | 147 | 149 | i"ﬁj”lr 152 | 153 | 154 |
165 | 158 | 159 | | ) S
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
coniratades, la cuales relato a continuacion:

vidades realiradas,

« Hecibl la charla de induccion al personal nuevo de ZOLIC por parte de
la Licda. Brenda Monroy.

+ Recibi la charla sobre Seguridad Industrial impartida por el Lic. Carlos
Gonzalez Gerente de S50 de la ZDEEP AW

€.

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO DE ACTIVID
MENSUAL
RENGLON = - -
| PRESUPUESTARIQ:
"CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 74205025
NOMBRE DEL FRESTADOR
DE SERVICIOS: GREYCI| ITZEL TORRES MATUTE ) |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
' personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones,
ZDEEP AW ATLANTIC DEVELOPMENTS SOCIEDAD
| ANONIMA, N
| PERIODO

| CORRESPONDIENTE.

DEL 02 AL 28 DE FEBRERO DE 2026.

Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ODOO.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lievé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegadc de Aduana para el archivo.

d) Realicé 250 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté 1 infraccién o alteracidn respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho,

fi Elaboré 12 formulanios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos

usados:
0137 | 0140 | 0143 | 0144 | 0145 | 0148 | 0157 | 0160 | 0161 | 0166 |
0167 | 0168 . : | S |1
]

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turmos asignados

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

s Recibl la charla de induccién al personal nuevo de ZOLIC por parte de
la Licda. Brenda Monroy.

« Recibl la charla sobre Sequridad Industnal impartida por el Lic. Carlos
Gonzélez Gerente de SSO de la ZDEEP AW,

———smmm Emmr———

Greyci Itzel Tofres Matute

B P
Lic. Jhonnathan Ghrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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