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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON tn
 PRESUPUESTARIO: il - B
| CONTRATO — s )

ADMINISTRATIVO No.: 011-028-2026
 NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: HMLI J...L.I_L‘.IIEEEJA DIAZ MIGUEL DE ISALES

. | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN

| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
OBJETO DEL CONTRATD: (023) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en
' el Departamento de Recursos Humanos,

" PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2028

a. Apoyé en fa revision y control de documentos que ingrasaron a la Seccidn de
Archivo General de ZOLIC para su respective Resguardo
¥ OFICIC CAJA FISCAL STC No.013-2025 emitidos por el encargado
de CAJA FISCAL, Total 15 Leitz, 530 expadientes del afio 2024
b. Brindé apoye a la encarga de Archive General, con la busqueda y rastrec de
expedientes en atencitn a los requerimientos de informacion a los distintos
departamentos de Zolic.
€. Brindé apoyo con la digitalizacién, bisgueda ¥ gestian de expadientas.
¥ Escanee OFICIO CAJA FISCAL STC. No.012-2014 gue contiene
comprobantes de caja de enero a junio 2011,
¥ Faeluras de enero a junio 2011,
¥ Nominas de enero a junio 2011,
¥ Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERO que contiene
comprobantes de caja de enero a junio 2010,
¥ Facluras de anero a Jumig 2010
¥ Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD que contiene
comprobantes de caja de enero a junis 2009,
d. Brindé apoyo en el registro 2 expedientes que ingreso a la Seccidn de Archivo
General en respectivo sisterna para registro de racepcién de documenios,
2. Di acompafamiento y dpoyo en la ejecucion de procesos a cargo de la
encargada de la Seccitn de Archivo Ganeral
¥ Realicé la movilizacion de documentos para un mejor contral y
ASces0 a estantes,
. Apoyé en el corecto contral ¥ administracién de correspondencia de la
Seccion de Archive General
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9. Bende atencion a 9 llamadas telefonicas en consulta sobre tramites
relaconanos con la Seccion de Archivo General
¥ Mes de junio 9 lamadas.
h  Recepciong v entregué documenios intérnas ¥ EXIEOs para conacimienios
¥/o tramite de la encargada de Archivo Genergl
< Realce OFICIO ARCHIVO No. 026-2026
¥ Recibi CIRCULAR DRH STC No.026-2076
¥ Recibi CIRCULAR DRH. STC. No.032-2026
¢ Recibi CIRCULAR DRH. STC. No.035-2028
* Recibl CIRCULAR DRH. STC No.D40-20726
* Recthi OFICIO 5TC. NS. No.B3-2026
*  Reglica 1 soliciiud da trabajo al Departamento di Ingenieria
| Realice otras actividades solicitadas por la encargada de Archwvo Ganeral
jele de Recursos Humanos, yio autaridades superiores, relacionadas con ks
SEMICIDS Mecnicos conlralados
¥ Etgueté des grape y cambie sobres 3 todos los documeantos que
ESCANe:
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Adall Lucrecia Diaz Miguel de Isales
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Jefe del Deparfamento de Recuisos Humanos
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVI DADES
MENSUAL
' RENGLON PRESUPUESTARID. 029
CONTRATOACMINIBTRATIVE | .~ 00 on2e
| NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: Rosa Nineth Duarte Gonzélez de Lemus
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporaies, sin relacion de
dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) “otras remuneraciones de personal

temporal”, prestar servicios técnicos temporales en el
departamento financiero.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

Actividades Principales:

a.- Registré y archivé un total de 357 documentos que pertenecen a las fransacciones
oe la institucion.

b.- Apoyé en la elaboracién de Ia rendicion electronica (caja fiscal) en SIGES
correspondiente al mes de Mayo del 2025,

¢~ Trasladé de manera oportuna copia de rendicidn de caja fiscal corespondiente al
mes de mayo 2026, segin OFICIO CAJA FISCAL STC. No. 017-2026, a Contador
General, Jefe de Financieng ¥ a la unidad de Auditoria Interna.

d.- Apoyé en la verificacidn de Mgresos y egresos de log formularios oficlalmente
autorizados per la CGC,

e.- Archivé 557 facturas emitidas y 557 documentos de sopore en expedientes de
Page de proveedores y contratistas,
f.- Escaneé 420 expadientes con infarmacion de soporte para el archiva digital,

9-- Apoyé en auxiliar al Contador General ¥ Auxiliar de Contabiidad en todas lag
actividades requeridas

h.- Apoyé en el resguardo ¥ custodia de todos los documentos de soporte de Caia

Fiscal,
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i.- Se apoyo en realizar OFICIO CAJAFISCAL STC. No. 014-2026 DE EXPEDIENTES
ENVIADOS AARCHIVO GENERAL CORRESPONDIENTE AL ARG 2024 DE ENERD
A JUNIO CHEQUES con un total de 539 expedientes,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON ' T = e
PRESUPUESTARIO: _
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | 013-028-2026 )
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: KENNY ALEXANDER TORRES SUCUP

| BERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

. | RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
OBJETO DEL CONTRATO: RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE

(029} "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMNAL

TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales en

el Departamento de Recursos Humanos -

ngﬁﬁggﬂmm“ﬁ. DEL 01 AL 30 DE JUNIC 2028

a} Recepcioné y trasladé para registro digital, la documentacidn a ingresar
para resguardo de la Seccién de Archivo General de ZOLIC,
b} Brindé apoye con la digitalizacian bisqueda y gestidn de expedientes:
« Escanes OFICIO CAJA FISCAL STC. No.012-2014 que contiens
comprobantes de caja de julio & diciembre 2011,
* Facturas de julio a diciembre 2011.
= Nominas de julio a diciembra 2011
* Escanee OFICIO CAJAFISCAL SIN NUMERD que contiene
comprobantes de caja de julio a diciembre 2010
» Facluras de julio a diciembre 2010
= Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERD qua contiene
comprabanies de caja de julio a diciembre 2000
¢} DI seguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el Plan de
control de registre de documentos en el Archivo General.
d) Brindé atencidn al personal que se aboca a la Seceidn e Archive General
para entrega o solicitud de expedientes.
8) Elaboré requisiciones de Almacan para que la Saccion cuente con los
suministros necesarios.
f) Elaboré oficios. conacimientos y/o circulares solicitadas por la Encargada
de la SBeccion de Archivo General,
g) Distribul en los diferentes Departamentos, Secciones yio Unidades,
h} Apayé en la revision y control que ingresan a la Seccisn de Archivg General
de ZOLIC para su respectivo resguardo
i) Brindé apoyo en el registro de los expedientes que ingresan a la Seccion de
Archivo General en respectivo sistema para registro de recepcion de
doeumenios.
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i} DV acompafiamiento y apoyo en a ejecucitn de pracesos a cargo de la
Encargada de la Seccion de Archivo General,

* Apoye a la encargada de Archivo General en la busqueda de Archivos en
Atencion a los Departamentos

« Realicé la movilizacién de documentos para un mejor control y acceso a
estantes,

Kk} Apoyé en el comecto control y adminisiracion de correspondencia de ia
Seccion de Archiva General,

* Recibi CIRCULAR DRH.STC No. 0332026

* Recibl CIRCULAR DRH.STC.No, 025-2026

» Realice OFICIO ARCHIVO No. 025-2025

I} Brindé atencion a 8 lamadas telefdnicas en consulla sobre tramites
relacionados con la Seccion de Archivo General,

« Mes de abril 8 Hlamadas

m) Brinde apoyo con la digitalizacidn busqueda y gestion de expedientes:

n) Recepciond y entregar documentos internos y externos para conocmianto
y/o iramite de la Encargada de Archivo General.

o} Realicé ofras actividades sclicitadas por la Encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos, yio autoridades superiores, relacionadas con
los servicios thenicos contratados. Las actividades anteriores, se describen
&in ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

= FEtiqueté y cambié sobres a todos los documentos que escaneé.

* Movilice 3 estantes para un mejor control de espacio

* Realice etiguetado para los aftos 2018 2017,2018.

* Reubigue documentacién de loz deparfamentos Planificacian ¥
mercaded en la seccldn de archive general

- M

' Ing, Josk Rodolfd Sandoval Pineda
..Iam"d?j,»ﬂap menta de Recursas Humanos
Yy,

P e —
Dfcinn Cervtnol |pssl O I Guw el -F | i .
Ko 085 Rt @ AdOmico Merts, Sonin Tomos Wiherd Lok e, PA-RE T 10 Eniil Essparirian "ﬂm %jc I.H - H
wiw Lomia. Piwis Baria, krobol Guaiv C4 Soriy Pikliva T A, Megsl M3 O o YIS L Ta e m—




e — e —

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON s
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 014-028-2026
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Luis Alberto Vargas Chigua

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios thcnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupusstario
cero vaintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios téenicos
temporales en al Departamento Financiare

PERICDOD
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO 2028

a. Apoye en la realizacién de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egrescs de los materiales ¥ suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Odoa.

= Apoyé en la actualizacidn de reportes de iNgreso, y agresos al almacén
de saldos pendientes de los productos an stock,

* No. De 1-H; 179953
= Mo, De 1-H- 179954
= No. De 1=H: 179955
* Mo, De 1-H: 170955
* Mo, De 1-H. 178057
* No. De 1-H: 170058
* Mo De 1-H: 179989
* Mo, De 1-H; 179260
* Mo, Da 1-H: 179861
* Mo, De 1-H: 17ep62
* No, D 1-H; 179885
* Mo De 1-H: 1799684
* Mo De 1-H: 1700965
* No. De 1-M: 178086

* Mo, De 1-H: 178857

* Me. De 1-H: 179988

* Mo Da 1-H: 175580

* Mo. De 1-H: 178970

* o, De 1-H: 178971

* Mo, Da 1-H: 170872

= Mo, De 1-H: 179573

* No. De 1-H- 179674

= Mo, De 1-H- 170978
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* Mo. Da 1-H; 178978
* o De 1-H: 178877
* Mo, Da 1-H: 170978
* No. De 1-H: 179972

* Realicé el despacho para |a entrega de insumos a las diferentas areas,

de acuerdo con las requisiciones presentadas a la seccién da almacén
2026.

* Mo, Requisicion 4296
* Ma. Reguisicidn 4287
* Wo. Reguisicidn 4268
* Mo, Requisicidn 4269
* Mo. Requisscdn 4300
* No. Requisicidn 4301
* No. Requisicidn 4302
* Mo, Riequigiclén 4303
* No. Requisicin 4304
* Mo, Requisiciéin 4305
* No, Requisician 4306
* Mo, Regulsician 4307
* No. Requisicidn 4308
* Mo. FRequisicidn 4308
» No. Riequisicidn 4310
* Noo Fequisicidn 4311
* No. Requisicion 4312
* No. Requigicién 4313
= Mo. Requiglsan 4314
* Mo, Requisicién 4315
* No. Requisicidn 4318
* No. Requisicion 4317
* Mo, Requisicidn 4318
« No. Requisicidn 4319

b. Apoyé en la realizacién de los registros ¥ actualizacionas de los
ingresos y egresos de los materiales ¥ suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a través de las tarjotas Kardex
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

¢. Revisé y recibi el producto que Ingresa y las facturas correspondientes
verificando que coincidan fisicaments con lo facturade, pedido y la
orden de compra respectiva; verificando cuando correaponda fecha de
vencimiento, de fabricacién, y en ®l case de los productos con
caracteristicas relevantes solicitar la aceptacién por parte de la unidad
solicitante.

d. Despaché materiales y suministros a las distintas Unidades, conforme
al stock disponible en bodega. Destinatarios: Financiero, ingenieria,
Mercadeo, Planificacién, Enfermeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursos Humanos, Nominas y Salarios, Informatica, Proteccion,
Mantanimiento y Seccién de Controles.
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@. Apoyé en la elaboracidn de 27 constancias de ingreso a almacén y a
inventario con el expedients de compra después de revisados los
materiales y suministros, el cual forma parta del documento soporte del
expediente, asi como otros documentos propios de su especialidad.

f. Lievé el registro y control de las 24 requisiciones entregadas.

8- Apoyé en la slaboracidn de reportes mensuales de ingresos y egresos
a almacén.

h. Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Almacén, Jefe
Financiero y/o autoridades superiores, relacionado con los sarvicioa
prestados.

* Apoyé en la actualizacitn de los repories de los productos en existencia
dentro de la bodega.

+ Brindé apoyo en ias tareas de inventario dentro del almaceén. con al propdsito
de mantener un conirol eficenta de los productos.
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON o=
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 015-029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Jheslyn Andrea Orellana Orellana

| OBJETO DEL CONTRATO: | Prestar Servicios Técnicos Temporales, Sin
Relacion de Dependencia, con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029) "otras
remuneraciones de personal temporal”, prestar
Servicios Técnicos Temporales en brindar apoyo al
Departamento de Recursos Humanos en la revisién,
elaboracion y gestién de documentos legales,
administrativos y laborales, garantizando que las
actuaciones del drea se desarrollen conforme a Ia
normativa vigente y con eficiencia administrativa,

PERIODO g
| CDHHEEPGNDIEHTE: DEL 01 DE JUNIO AL 30 I}E JUNIO DEL 2026.

a) Elabore y revise siete oficios y resoluciones de documentos legales y
administrativos de parsonal, los cuales detallo a continuacian:

1. Auto -resolucién- de fecha veinte de abril de dos mil veintiseis, que
resuelve procedimiento Administrativoe No, 11-2025 ¥ sus respectivas
cedulas de notificacion, mediante la cual se resuelve sancionar con una
AMONESTACION ESCRITA a una trabajadora.

2. Inicio de Procedimiento Administrative No. 016-2026, con sus respectivas
cedulas de notificacion,
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Inicio de Procedimiento Administrativa No. 017-2026, con sus respectivas
cedulas de notificacion.

Inicio de Procedimiento Administrativo No. 018-2026. con sus respectivas
caduias de notificacion.

Oficio DRH. STC. No. 530-2026. para traslado de expediente
administrativo resueito al Departamento de Asesoria Juridica, para inicio
de incidente judicial de solicitud de despido de prestador de servicios
técnicos temporales ante el érgana jurisdiccional competente.

Oficlo DRH. STC. No. 531-2026, para dejar constancia de im posicion de
amonesiacion escrita,

Oficio DRH. STC. No. 537, para traslado de expediente administrativo
resuelto al Departamento de Asesorla Juridica, para inicio de incidente
judicial de solicitud de despido de prestador de servicios lécnicos
temporales ante el drgano jurisdiccional competente.

Asist! en la aplicacion de la normativa laboral vigente (Cédigo de Trabajo,
Ley de Servicio Civil, reglamentos intemos, entre oiros) en el andlisis y
redaccion de 3 oficios y 4 resoluciones de inicla y finalizacion de
procedimiento administrative a contratistas y trabajadores de |a
institucién, siendo estos documentos los siguientes:

1. Auto -resolucién- de fecha veinte de abril de dos mil veintiséis, que
resuelve procedimiento Administrativo No. 11-2026 y sus respectivas
cedulas de notificacién, mediante la cual se resuelve sancionar con
una AMONESTACION ESCRITA a una trabajadora,

2. Inicio de Procedimiento Administrativa No. 016-2026, con sus
respectivas cedulas de notificacion.

3. Inicio de Procedimiento Administrative No. 04 7-2026, con sus
respectivas cedulas de notificacién.

4. Inicio de Procedimiento Administrative No. 018-2026, con sus
respectivas cedulas de notificacion.
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5. Oficio DRH. STC. No. 530-2026, para traslado de expedients
administrativo resuelto al Departamento de Asesoria Juridica, para
inicio de incidente judicial de solicitud de despido de prestador de
servicios técnicos temporales ante el drgano jurisdiccional
compeltents.

6. Oficio DRH, STC. No. 531-2026, para dejar constancia de imposicidn
de amonestacion escrita.

7. Oficio DRH. STC. No. 537, para traslado de expadiente administrativo
resuelto al Departamento de Asesaria Juridica, para inicio de incidente
judicial de sclicitud de despide de prestador de servicios téenicos
temporales ante el drgano jurisdiccional competente.

R | i, O
Ing. José Rodolfo Sandoval Pineda

.Jef? del Departamento 'de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

"Renglén presupuestario;
Contrato administrativo no..

Nombra del prestador de
servicios;
Cbjeto del contrato:

! Cero veintinueve {029)
| 016-028-2026 '

Gustava Adolfo Estrade Ramos

Prestar servicios técnicos temporales, sin relacisn de
dependencia, con cargo al rengldn presupuestario cero |
veintinueve (028) “otras remuneraciones de perscnal
temporal”, prestar servicios técnicos femporales en el
Departaments Financiara,

Del G1 af 30 de junio de 2028

Periodo correspondiente:
ACTIVIDADES

A) Apoyé con la ejecucion de diez requetimientos de compras, con el fin de

que se realizaran en un tiempao adecuado.

- Requisicion No. 617 - 2025 (Motosierra ¥ aceites)

- Requisicion No. 583 - 2025 (Bolsas de gabacha)

- Requisicién No. 314 - 2028 (Pulidora de pisg)}
Requisicion No. 305 - 2028 (Megafonas)

- Requisicién No. 657 — 2025 (Productos de limpiaza)

- Requisicion No. 504 — 2025 (Bateria de slilas)

- Requisicion Mo, 547 — 2028 (Silicon y Cinta tapagoteras)

= Requisicidn Mo, 313 - 2028 (Cinta porta gafete)

- Requisicion No. 561 = 2026 (Pintura)

- Requisicién No. 254 - 2026 (Servicio de mantenimiento ¥ reparacion
de aires acondicionados)

B) Cumpli con o estipulado en la Ley de Contrataciones del Estada ¥ SU
Reglamento.

C) Apoyé a la encargada da compras en la elaboracidn de 28 drdenss de
compra v llquidacién en el sisterna SIGES.

Com-Dev
Liguidacién en las adjudicaciones da:

- B4386388 pago por servicios técnicos temporales prestados por
Beverly Escobar

- 84600829 page par servicios técnicos lemporales prestados por Adall
Diaz

- B4B0T933
Duarte

- B4B0B019 page por servicios técnicos temporales prestados por
Angélica Rivera Galdémez
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- 64808142 pago por servicios técnicos temporales prestados por
Andrea Samayoa chacdn

- B4808185 pago por servicios técnicos temporales prestados por Kenny
Torres Sucup
64608200 pago par servicios técnicos temporales prestados por Mercy
Gémez Monge de Tunchez

- B4G0B306 pago por servicios técnicos temporales prestados por
Lourdes Escobar Mérida de Galicia

- B4B08338 pago por servicios técnicos temporales prestados por Luis
Vargas Chigua

- Ba50B354 pago por servicios téenicos temporales prestados por Norma
Cifuentes Vasquez
84808402 pago por servicios técnicos lemporales prestados por
Mariester Reyes Ramirez

- 04608444 pago por servicios técnicos temporales prestados por
Jheshyn Orellana

- B4BOB46E pago por servicios técnicos temporales prestados por Edwin
Lépez Péraz

- E4808512 pago por servicios técnicos temporales prestados por Mancy
Haermandez Bamrera

- B4808701 pago por servicios técnicos temporales prestados por Evony
Robles Diaz

Gestidn CyD

- 0OB530865 pago por gasios de representacidn en el interior al
prasidente de junta directiva de ZOLIC, Cristian Estuarde Mayorga
Martinez

- BE531080 pago por gastos de representacion en el Interior al Gerente
General de ZOLIC, Ricarda lsmael Segura Amada

- BB8531142 pago por gastos de represenfacidn en el interior a la
Subgerenie General de ZOLIC, Karla del Carmen Villalta Franco
65540517 pago de dietas a miembro de junta directiva, José Adalberto
de fa Pefla Agular

- 66540837 pago de dietas a membro de junta directiva, Mario Fernando
Vega Cliva

- B6340773 pago de dietas a miembro de junta directiva, Lic. Ricardo
Ismael Segura Amado

- BB540872 pago de dietas a miembro de junta directiva, Cristian
Estuarde Mayorga Martinez

- 68541007 pago de dietas a miembro de junta directiva, Vincenzo
Gennaro Giorgio Polito Vasqueaz

Proceso de compra
Liquidacidn en las adjudicaciones de:

- B4B28751 pago por servicios profesionales individuales temporales
prestados por Luls Castillo Reyes

- 64629808 pago por serviclos profesionales individuales temporales
prestados por Sandra Villela
646298080 pago por servicios profesionales individuales temporales
prestados por Heydi Sierra Carias
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84830057 pago por servicios profesionales indwviduales temporales
prestados por Anibal Jorge Alberto Ldpez

B4530138 pago por servicios profesionales individuales temporales
prestades por Marla Maribel Arriaga

D) Llevé el control. manejo y organizacion 25 de archivos de la Seccion de
Compras.

E} Apoyé en |a realizacién de 17 cotizaciones de pedidos designados por fa
encargada de compras,

Cotizacion 127-2028 almacén Sismo (Baterla de sillas)

Cotizacién Distribuidora Calderdn (Bateria de sillas)

Cotizacién Distepor (Insumos de ingenieria)

Cotizacidin OEP (Herramientas para repargcion de aires
acondicionados)

Cotizacidn NIDD1851029 Fercompaiz (Herramientas de albafileria) 1
de 2

Cotizacion NIDD1851029 Fercompalz (Herramientas de albafileria) 2
de 2

Cotizacion NIDD1851051 Fercempaiz (Herramientas de albanileria)
Cotizacidn NIDD1851077 Fercompaiz (Herramientas de albafiileria)
Cotizacion Caribe Clean Depot {Productos de limpieza)

Ent!zal:a'dn Comisariato Poputar (Babidas y galletas)

Cotizacidn No. 32043 Suministros y Soportes (Cinta porta gafetes)
Cotizacibn Comercializadora El Martille (Sllicén y tapagoteras)
Cotizacidn NID01851145 Fercompaiz (Silicén y tapagoteras)
Cotlzacién Distribuidora Calderdn | Megéafongs)

Cotizacién Servisolutions (Pulidora de piso)

Cotizacidn Soluciones Técnicas de Guatemala {Pulidara de plso)
Cotizacién Comerclalizadora El Martillo (Maotasberra)

F) Apoyé en la capacitacion de una persona que se nombrd para la

participacion en la jurta de cotizacion,

&) Brindé atencidn a 13 proveedores que lo requirieran.

Fercompakz

Comercializadora El Martillo

Suministros v Soportes

Almacén Sismo

Proditach

Distribuidora Calderdn

Distepor

Qhpiea Cartiel ikl

Carbe Clean Depot

ByG Corp, Sociedad Andnima
OEP Aires Acondicionad as
Agroequipos |zabal

Suzuki Santo Tomas de Castilla
Hipertienda de Motos
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H) Recepcioné, controle y trasladd 28 documentos de la Seccién de Compras
a la encargada de compras.

I} Lleve control de solicitudes de 25 pagos recibidas para tramite de cheque.

J) Vel por el cumplimiento de los manuales de procedimientos, la Ley vy el
Reglamento de la Ley de Contrataciones dal Estade en las actividades que
realice,

K} Gestioné el envio de dos expedientes de ZOLIC Sante Tomds de Castilla
a las oficinas en Ciudad Capital.

Mata de envic No, 58
Mota de envic Mo, 58

L) Realicé todas las actividedes administrativas de la Seccion de Compras
que se ma han requerido.

M} Apoyé en dar cumpkmiento a la Ley de Contrataciones del Estado y al
sistemna de Guatecompras,

N) Auxilié, apoyh v asistl a la encargada dae la seccidn de compras en todas
las actividades inherentes a mi cargo.

O) Realicé todas las actividades que se me solicitd por la Encargada de
Compras, Jefa Financiera y Autoridades Superiores, que se refacionan con
los servicios por los que se me conlfratd,

- Realicé visita a proveedores para seguimiento de cotizacidn y
verificacidn de insumos

- Apoyé an la modificacidn de insumos de requisicidn

- Trasladé documentacian para firmas

- Brindé asistencia en la seleccidn de insumos para creacidn de
reguisiciones

- Realicé visita a nueves pesibles proveedores para la solicitud de crédito

- Brindé asistencia en la verificacién de insumos dentra del plan de
accidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
RE 5 _MENSUAL
NGLON
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 017-029-2026
NOMEBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ
| OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS -T_E-HPWLEEH SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE |
(028) "OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA OFICINA DE ACCESO A LA
e INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.

Remitd detalles de las actividades realizadas de acuardo con los Términos da Referencia.

a) Atendila recepcidn fisica v electrénica de solicitudes en el mes de Junio de acuerdo
con la Ley de Acceso a la Informacidn Piblica.
« Andrea 5aral Lope: Duarte, estudiante de la Maestria en Administracion

Financlera del Centro Universitario de lzabal de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

- Patrlck Alfredo Ellis Aldana, agente de seguridad de ZOLIC,

o) Apeyéen el traslado de solicitudes en el mes de junio, de informacion pablica dentro

de |3 Institucion.

- Arequerimiento de |a sefiora Andrea Saral Lépez Duarte estudlante de Maestria
@n Administracidn Financiera, trasladando la solicitud 3 la Subgerencia General
para su debldo trdmite,

- Arequerimiento del sefior Patrick Alfredo Ellis Aldana, agente de seguridad de
Z0LIC, trazladando |a solicitud a la Subgerencia General para su debido trimite.

€] Operé las extensiones telefdnicas Instaladas en la ventanilla de Acceso a la
Informacidn Piblica.

d) Liewé el registro de los correlativos de la correspondencia gestionada en la Unidad
de Acceso a la informacian Pablica,

&) Apoyé en la entrega de la respuesta de solicitudes de informacidn a los usuarios de
la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica.
= Trasladé |a respuesta de |a solicitud de la sefiora Andrea Sarai Ldpez Duarte

estudiante de Maestria en Administracidn Financiera, via correo electronico
cumngpliende con los plazes establecidos en la Ley de Acceso a la Informacidn
Piblica,
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- Trasladé la respuesta de la solicitud del sefior Patrick Alfredo Ellis
Aldara, agente de seguridad de ZOLIC, de la ventilla de UIP cumpliendo con los

plazos establecidos en la Ley de Acceso & la Informacidn PUbBca.

f) Trasladé y notifigué respuesta de informacién pablica a los solicitantes.

gl Elaboré 07 oficles dirlgidos a los departamentos de enlace de informacian,

mensualmente para ser publicada en la pdgina de Accaso a la Informacion Piblica.
LIP-Z2OLIC-5TC-Ne. 024 al WP No. 025,

- UIP STC.MNo.030-2026 (Sub-Gerencia)
« UIP STC.MN0.031-2026 (Sub-Gerencia)

= UIP STC.No.032-2026 [Juridico]

= P 5TC.No.033-2026 [Financlero)

= UIP STC.No.034-2026 [Recurses Humanos)
- UIP STC.No.035-2026 (Ingenieria)

- UIP 5TC Mo, 036-2026 (Sub-Gerencia)

h} Promaovila Capacitacion de Retroalimentacidn de la Ley de Accaso a la Informacion
Fublica perladicamente,

i} Revisé 35 correos electrénicos entrantes y salientes uiprolic@zollcguate.com. Y
actualice la pdgina web de ZOLIC con informacion relacionada con la Ley de Acceso
a la Informacidn Paklica,

|| Atendi 24 llamadas desde la planta telefdnica & requerimlento de la unidad de
personal de Z0LIC.
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k] LUlewé ¢l contral de registro de 28 llamadas entrantes v salientes en la planta
telefdnica trasladando al personal de ZOLIC.

DEFARTAMENTO,
LLAMADAS ENTRANTES ¥ | NUMERD DE TELEFOND SECCIONCOLABORADDR DE
SALIENTES 1oLic,
PROOUISA 56326E07 MERCADED
FMT 79457147 FROTECCION
RANDOLFD MAYORGA 35702739 MAMTEMIMIENTO
CLALIDIA, SARMIENTD: 41561565 HILMER MAZARIESD
FERNADD LOPEZ ATHER4TL RO54 DUARTE
CLALIDHA SARMIENTE 24121500 MINISTERIO DE TRABAIO
CLALIDES, SARBMENTD 24232143 MINSTERIO DE TRABAID
RANDOLFD MAYORGS ELp k] RAANTENIMIENTD
CLALIDW, SARMIENTD 15702719 BAANTEN IMIENTO
CALUDA SARKMIENTD 14100800 BANTRAR
VICTORIA GEREDA 40053780 | MERCADED
HECTOR LOPEZ LEIERD7 | PROTECOION
CLALDW SARRIENTO 37700735 AAMDOLFO MATORGA |
GEOVANI VASOUEZ SATEEGI0 TESCRERLY
CARLOS HIEIARTE SETH0235 FASHTEMINIENTOD
TRANSEORTES I8 IBTIO54S COMPRAS
MELANI CASTRO Q0515547772919 INFORMATICA
JUAM CARLDS BARRIDS 555926232 TESORERIA
BANCO FICOSA 34813443 FAAKTENIBAIENTO
BRENDA DUARTE 47182745 FIMANZIERD
CARLOS ASEMNCID 425354 70 RECLIRSEE HUMANOS
ALFREDO PALMA 37651057 BICRAINAS
PHDELISA 42166193 GERERCIA GEMERAL
KEVIM POP 23108600 RECLRSOS HUMANOS
ALFREDO PALMA 37651097 HOMINAS
CLALIDLA SARMIENTD THSRTE200 COOPERATIVA COSAID
CLALIC SARMIENTO TO5TE200 COOPERATIVA COSAI0
NG GLATEMALS 421118698 CONTROLES

h

Elaboré v presenté el informe anual de SECAI, en cumplimienta a lo establecido an

el articulo 48 de la Ley de Acceso a la Informacidn Piblica.

FPe e

m} Velé por el cumplimiente de |a Publicacién en el diario de Centroamérica el Archivo
General en cumplimiento de lo gue establece el Articula 10 numeral 26 de la Ley de
Aeceso a la Informacidn Pablica,
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n} Reallcé otras actividades solicitadas por la Subgerente General relacionadas con mis
serviclos prestados,
- Archive
= Escanes
= Recibl aficios y circulares de los diferentas departamantos de ZOLIC, remitiendo
informacion de cardcter obligatorio segin |a ley de acceso a la informacion publica.
Los cudles son los siguientes:

Oficios del Departamente de Ingenieria
OFICIO JEFE-ING.STC. No.114-2026
OFICHD JEFE-ING.5TC. Na. 115-2026
- Dficies del Departamento Financiero
OFICIO DF STC.No.D410-2026
OFICIO DF STC.No.0411-2026
OFICID DFESTC No, 0419-2028
OFICIO DF.STC. No, 0430-2026
OFICIO DF.STC. No, 0421-2026
OFICIO DF STC.No.0422-2026
3 m Subger
OFICHD 5GG.5TC, No.234-2026
OFICID 5GG.5TC. No.235-2026
OFICIO 56G.5TC. No.236-2026
» iclos del a [ cidn
CFICIO PLANIFICACION STC. No. 0459-2026

FEiild " sLdtiin IENto 08 RECUTSC
IRCULAR DRH. 3TC. No, 029-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 031-2026
CIRCULAR DRH. 5TC, No. 032-2026
CIRCULAR DRH. 5TC, No. 034-2026
CIRCULAR DRH. STC. No. 035-2026
CIRCULAR DRH. STC. Mo. 036-2026
CIRCLUILAR DRH. 5TC. Mo, 038-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 03B-2026
CIRCULAR DRH. 5TC. No. 040-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON
PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 018-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR SE—
DE SERVICIOS: DULCE MARIA NAVARRO LINARES

OBJETO DEL CONTRATO. | Servicios técnicos, temporaies. sin relacién de

| dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero velntinueve (029) "otras remuneraclones de
personal temporal®, Prestar Servicios Técnicos
| Temporales en el Departamento de Asesoria
Juridica” '

FERICDO
CORRESPONDIENTE:

| DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

a) Apoyé en la elaboracién de (3) informes segun lo requiera el equipo Asesar del
Departamento Jurldico;

b} Apoyé con el manejo y control de (3) comrespondencias:

ch Apoyé con |a gestion oportuna de los expedientes de usuarios y llevé un contral
anexo de los mismoes de manera digital,

d) Trasladé para rewvision del asesor juridico (10) oficics y requenmientos de
cumplimiento de las obligaciones confractuales de los usuarios de 20LIC.
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a) Apuyd:_ en la coordinacion lagistica del envio de (10) documentos en general que
s& maneja en el Departamento Juridico;

fi Apoyé en toda actividad selicitada por el equina asesor del departamento juridice

de ZOLIC, relacionadas con los intereses propios del deparamento y de la
institucian;

9] Apoyé en el tramite adecuade de requerimientos que s& presentan a
consideracitn del Departamento Juridica;

h) Redacté correspondencia vania de (B) documentos dirigidos a los difarentes
departamentos, secciones y usuarios de ZOLIC:

i) Brindé apoyo con la digitalizacidn de los distintos procesos que se manejan en al
departarmenta juridico.

1) Brindé atencién y anunciar a las (B) personas gue han acordado cita con el equipo
asesor del Departamenta Juridico;

k) Lleve agenda de {2} reunianes y compromiscs del equipo aseser juridico;

I} Vele por el correcto uso y mantenimiento del equipo de oficina;

m) Brindé atencion en el envio y recepcion de comeos elecirdnicos:
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n) Apoye en la verificacidn v procuracin de la existencia de: Materizles de Oficina
de uso ordinario y otros relacionados que se requieran para el desamollo de las
actividades del Departamanto;

o) Brindé atencidn telefénica y presencial a (15) clientes internos y axtarmos:

p) Realicé otras aclividades solicitadas por autoridades superiores, relacianadas
con los servicios prestados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON ' 3
PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)
ﬁuoum.nm ADMINISTRATIVO e,
'NOMBRE DEL PRESTADOR =
DE SERVICIOS: JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA
OBJETO DEL CONTRATO! SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION.
'PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la
seccion de planificacién de acuerdo con los términos de referencia -TDR-
establecidos, a continuacion, se detallan las siguientes actividades que se
realizaron dentro de la unidad durante el pericdo de contratacién:

a) VELE POR EL CORRECTO CONTROL Y ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA
ENTRANTE Y SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

# OFICIOS EMITIDOS DE LA SECCION DE PLANIFICACION:

» Oficio D-P No.048-2026, remitiendo a la seccion de inventarios Ja baja de bienes.
» Oficic D-P No. 048-2026, remitiendo al departamento de Informatica y Acceso a la
informacion Publica el | Informe Cuatrimestral de Metas e Indicadores de

desempefia.

+ Oficio D-P No. 050-2026, remitiendo a Recursos Humanos el listado del personal
para la capacitacién denominada "Medicina Preventiva”.
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Oficio D-P No. 051-2026, remitiendo a la Gerencia General informacitn del personal
encargado de los codigos para la elaboracién de las fichas tecnicas.

Oficio D-P No. 052-2026, remitiendo a los jefes y encargadoes los instrumentos para
al levantamiento de informacion de funciones y puestos e Instrumento para al
levantamiento de informacién de procadimientos institucionales.

Oficie D-P No. 053-2028, remitiendo a la Comisién Plan Presupuesto una
modificacién dentro del plan de accion de la unidad de Planificacion.

Oficio D-P No. 054-2028, remitiendo al departamento de Recursos Humanos el
listado del personal que para asistir a capacitacion scbre servicio al cliente.

Officio D-P No. 055-2026, remitiendo al departamente de Financiero el cronograma
para el manual de procedimientos.

Oficio D-F No. 056-2026, requiriendo al departamento de Financiero el Manual de
Adquisiciones y Contrataciones

Oficio D-P No. 058-2026, solictando a la subgerencia el acceso a la carpeta de
fotografias de la institucion.

Oficio D-P No. 058-2026, remitiendo al departamento de Financiero el analisis sobre
el manual da compras.

» OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS!:

L
L
L |
L]
L
L
-
L]
]
L]
L
]

Oficio CC. STC. No. 014-2026

Oficio CC. STC. No, 015-2026

Oficio CC. STC. No. 016-2026

Oficio GG. STC. No. 365-2026

Oficio GG, STC. No. 381-2026

Oficio GG, STC. No. 398-2026

Oficio GG. STC. No. 400-2026

Oficio UDAI. STC. No. 125-2026
Oficio ADAMFP-KMCRC/bomv-01226
Oficio ADAMFP-KMCRC/bomy-01326
Oficio ADAMFP-KMCRC/bomv-01426
Oficic ADAMFP-KMCRC/bomy-01526
Oficio ADAMFP-KMCRC/bomv-01626

» OFICIOS EN CONJUNTO:

Oficio en CONJUNTO PLANIFICACION ¥ RECURSOS HUMANOS STC. No. 01-
2026

Oficio en CONJUNTO PLANIFICACION ¥ RECURSOS HUMANQS STC. Neo. 02-
2026

Oficio an CONJUNTO PLANIFICACION Y FINANCIERO STC. No. 01-2026
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» OFICIOS RECIBIDOS COMISION PLAN PRESUPUESTO:
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Oficio D.M. STC. No. 0012-2026
Oficio DRH. STC. No. 346-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 085-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 085-2026
Oficio JEFE-ING.STC No, 0B7-2026
Oficio JEFE-ING STC No. 088-2026
Oficlo DRH. 8TC. MNo. 348-2026
Oficio DRH. STC. No. 362-2026
Oficio DF. STC. No. 0300-2026
Oficio GG. STC. No. 305-2026
Oficio D.M. 5TC. No. 0015-2026
Oficio GG. CC. No. 0187-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 091-2026
Oficio DRH. STC. No. 416-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 095-2026
Oficio GG.CC. No. 0180-2026
Oficio O.M STC. No. 0009-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 099-2026
Oficio ALM, No, 10-2026

Oficic PLANIFICACION STC. No, 047-2026
Oficio DF. SC. No. 0353-2026
Oficio SGG. STC. No. 211-2028
Oficio SGG.5TC. No. 212-2026
Oficio DM, STC. MNo. 00168-2026
Oficio DRH. STC. No. 416-2026
Oficio ALM. No. 11-2026

Oficio JEFE-ING.STC No. 103-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 087-2028
Oficio JEFE-ING.STC MNo. 100-2026
Oficio DRH. STC. No. 434-2026
Oficio D.M. STC. No. 0020-2026
Oficio SC.5TC. No. 128-2026
Oficio SGG.SC. No. 216-20286
Oficio SGG. STC. No. 218-2026
Oficio SGG. STC. No. 222-2026
Oficio SC. STC. No. 134-2026
Oficio GG. STC. No. 388-2026
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Oficio SGG. STC. No. 223-2025
Oficio GG. STC. No. 370-2026
Oficio 5 P. STC. No. 028-2028
Oficio DF STC. Mo, 0372-20256
Oficio GG. STC. No. 394-2078
Oficio DRH. STC. No. 467-2028
Oficio JEFE-ING.STC No. 107-2028
Oficio 5GG.STC. No. 241-2026
Oficio SC. STC. No. 152-2028
Oficio JEFE-ING.STC No. 116-2028
Oficio GG.CC. No. 0214-2028

Il-ll'.l--ll-

¥ CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
Circular DRH. STC. No. 029-2026

Circular INVENTARIOS. STC. No, 03-2026
Circular GG. STC. Y SGG. STC. No. 008-2026
Circular DRH. STC. No. 032-2026

Circular DRH. STC. No. 033-2026

Circular SGG STC No. 006-2028

Circular DRH, STC. No. 034-2026

Circular DRH. STC. Mo 035-2026

Circular DRH. STC. No. 0368-2028

Circular DRH. STC. Na. 038-2028

Circular DRH. 5TC. No. 038-2028

Circular DRH. STC. No. 040-2028

® ® & & 8 8 @ 8 8 B B &

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL:
* Cedula de Notificacién GG.STC. No. 040-2028

Cedula de Notificacién GG.STC. No. 041-2026

Cedula de Notificacién GG STC. MNo. 042-2026

Cedula de Notificacion GG.STC. No, 045-2026

Cedula de Notificacién ZOLIC/USUARIO-ZDEEP MICHATOYA PACIFICO GG No.
010-2026

» Cedula de Notificacion ZOLIC/USUARIO-ZDEEP MICHATOYA PACIFICO GG No.
011-2026

= Cedula de Notificacién GG.STC. No. 049-2026
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» RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS INTERNAS:

Resolucidn unidad de Planificacién STC. 06-2026
Resolucidon unidad de Planificacién STC. 07-2026

» NOTAS DE ENVIO REMITIDAS Y RECIBIDAS:

W W ® @ @ @ & & % & & & 8 8 »

Mota de Envid No.11-2026

Mota de Envid No.12-2026

Mota de Envid No.13-2026

Mota de Envio No.14-2026

Mota de Envid No.15-2026

Mota de Envié No.18-2026

MNota de Envid No.17-2026

Mota de Envid No. 18-2026

Mota de Envid No.18-2026

Mota de Enwvid No.20-2026

MNota de Envit No.21-20268

Mota de Envid No 22-2026

Numero de Envid - GG.CC. /DC 036-2026
Numero de Envié - GG.CC. /DC 038-2026
Numero de Envid — GG.CC, /DC 040-2026
Numero de Envié — ADAMFP-KMCRC/bomv 002-2026

h) APOYE EN TODA ACTIVIDAD QUE LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA,
ENCARGADA DE PLANIFICACION Y AUTORIDADES SUFPERIORES ASIGNO Y
SOLICITO RELACIONADO CON LOS SERVICIOS TECNICOS CONTRATADOS.

« Asisti a la reunidn en el salén del departamento de Mercadeo con las diferentes
jefaturas para tratar temas sobre el Manual de Funcidn y Procedimientos.

« Participe y conclui en el curso impartido por el INTECAP “MICROSOFT OFFICE

SPECIALISTWORD 2019 ASSOCIATE".

« Participe en &l curso virtual de $S0: DESCUIDOS COMUNES EN EL TRABAJO Y

COMO PREVENIR RIESGOS", impartido por el INTECAP.

» Como parte del Comité Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional participe en la
sesion ordinaria de conformidad con el Acuerdo Ministerial 486-2023 lo cual se levd

a cabo en el salon del departamento de Mercadeo.
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» Se archivaron todos los documentos entrantes y
Planificacién para su debido orden.

et

Judith Jamjleth Martinez Castafieda
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSLUAL
| RENGLON == .
PRESUPUESTARIO: _"1"-‘-" ,
CONTRATQ
| ADMINISTRATIVO No.. 021-029-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: PEDRO LUIS BARILLAS PALMA

OBJETO DEL CONTRATD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, 5IN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla,

i DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2028

PERIODO
| CORRESPONDIENTE;

@) Brindé soporte técnleco a (32) personas que buscan soluclones a las averias fislcas
{hardware) o légicas {software) dal equipo de computa,

b} Apeyé enlas (1) actividades de mantenimiento en &l Centro de Datos de las instalaciones
que ocupa el Departamento de Informatica de ZOLIC,

€} Realice (2) actividad programada sagin programacién elaborada por el jafe da
Informatica para &l mantenimisnto preventive y corrective del equipo de cémputo de la
instiiucidn.

d) Apoyé en (42) actividades administrativas sobre tecnologias de informacidn en el
Departamento da Informatica.

o] Apoyé al jefe de Informatica en (85) actividades relacionadas con #quipo de cdmputo,
conflguraciones, redes y planta telefonica.
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fi Brindé atencidn a (39) consultas técnicas via telefénica, (22) correo y (39) en parsona,
segun las necesidades de las autoridades v colaboraderes de ZOLIC.

@) Realicé otras actividades solicitadas por el jefe de Informitica y/o autoridades superiores
en relacionadas con los servicios contratados.

A Bl migmo se detallan actividades en Brindar soporte téonlco a colaboradores de
ZOLIC Santa Tomas de Castilla, durante el mes de JUNIO 2026

* Brinde asistencia técnica al personal de |a saccisn de CONTROLES en
resolucion de problemas de la Plataforma ODOO

= Brinde asistencia técnica en actualizacian de credenciales de redes sociales

* Brinde asistencia técnica via telefdnica al personal de Compras de Oficinas
ciudad capital en configuracion de equipo de computa

* Brinde asistencia técnica via telefonica al personal de Zonas de Desarrollo de
Oficinas de ciudad capital en configuracién de OneDrive.

* Brinde asistencia técnica al personal de Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital en
problemas de Impresion en KYOCERA

* Brindé asistencia técnica al personal de Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital en
asignacion de un buzdn de escaneo al departamento de RRHH

* Brindé asistencia técnica al personal de Oficinas Auxilisres de Ciudad Capital en
asignacién de un buzén de escaneo al depariameanto de COMPRAS

* Brindé asistencia técnica al personal de Oficinas Auxiliares de Ciudad Capital &n
asignacion de un buzon de escaneo al departamento de GERENCIA GENERAL
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= Brinde asistencia técnica en instalacién de Impresora multifuncional en el
departamento de COMPRAS en oficinas Auxiliares de Ciudad Capital

* Brindé asistencia técnica en traslads de equipo interna para personal de Caja
Chica de Oficinas Auxiliares de ZOLIC ciudad Capital,

* Brindé asistencia técnica en verificacian de averia técnica en computadora del
personal del departamento de Auditora Interna.

* Brindé asistencia técnica an rellenado de tinta para el persanal de
SUBGERENCIA GENERAL

* Brindé asistencia técnica en mantenimients de tuberia, bomba de drenado,

inyector da tinta en Epson L5530 del departamento de SUBGERENCIA
GEMNERAL.

* Brinde asistencia en contrasefas de correos institucionales al personal
administrativo de ZOLIC

* Realicé formularios de asignacion de activos en el departamento de
INFORMATICA para el personal de ZOLIC

* Realicé memorandum para entrega de asignacion de activos para el parsonal de
ZOLIC

* Brindé asistancia técnica via telefonica al personal de ZoLIC Santo Tomas de
Castilla para consultas o dudas sobre equipos y aplicaciones,

* Brindé asistancia técnica via telefénics al personal de ZOLIC Oficinas de
Auxiliares de Ciudad Capital para consultas o dudas sobre equipos y aplicaciones

- T e T Ty

Cfhciem Contrad Izobal

Ofeing Duitibismuin B F i1 ]
Km0 5 R of Al ks M e, Saornn Somds, Bl Log Prdgeoey, 2d-5G L W0 el Frprews el ‘“MF‘ i c 1
ok Lot Pysbein Anrnow | LE T RELTH™ ] Lo Prodena Torms 4 vl X1 (e ) R T —
Telikarm PEY [S02) Yaal-5400 Tovidlray PO (552 POGi- 5 460

rww rollcguate com




ZOLIC

JO8h LilEd Pl T ETTEE ¢ O R

\

* Brindé asistencia al personal del Caja Chica en configuracion de equipo de
computo an oficinas auxiliares de Ciudad Capital.

= Brindé asistencia técnica en actualizacidn de credenciales para impresoras
Kyocera al personal administrativo de ZOLIC.

= Brinde Asistencia écnica en configuracién de escaner para impresora KYOCERA
ubicada en oficina auxiliares de ZOLIC

* Brinde Asistencia técnica elaboracidn de oficios y dictamen técnicos para el
departamento de INFORMATICA.

* Brinde asistencia técnica gestitn de reclamo de garantia con proveedor por
equipo Alien Ware del departamento de INGENIERIA

* Brindé asistencia técnica en configuracién de TCP/IP para KYOCERA de las
oficinas auxiliares de ZOLIC

* Brindé asistencia técnica en problemas relacionados a la pagueteria de Office
J65 a diversas unidades dentro de ZOLIC

= Brinde asistencia técnica al personal técnico que ve temas relacionados con
ZDEEP a generar Backup de Archivos
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» Brindé asistencia técnica en configuracion de TCP/IP para KYOCERAde las
oficinas auxiliares de ZOLIC

» Brindé asistencia técnica en configuracion de firewall para oficinas auxiliares de
ZOLIC ciudad Capital

« Brindé asistencia técnica en traslado de equipo de audiovisual en diferentes
reunianes realizadas en ZOLIC,

» Brindé Asistencia técnica en configuracién de eguipo Alien \Ware para el
departamento de INGENIERIA.

- (e

Pedra Luig Barillas Pal

F. :,
Ing. Miguel Angd:&futdnn.a Parez g,
Jefe del departamento de Informatica
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ZFOMA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MEHNSUAL.

"RENGLON S =
| PRESUPUESTARID:

CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No. i o

NOMEBRE DEL PRESTADOR

o B | Beverly Linsay Mawyll Escobar Herrera de De Ledn

" BEJETO DEL CONTRATG: | Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de |
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario

| coro veintinueve (028) “otras remuneraciones de

| parsonal temporal”, presfar servicios Menicos [
[ femporales en &l Departamento de Informatica.

[ PERIODOD ,
| CORRESPONDIENTE. DEL 04 AL 30 DE JUNIO 2028

DEL 01 AL 30 DE JUNID:
Apoye en realizar requisiciones de compra;
-Requisicidn de compra No, 358-2025 por senvicio da comeD glectranics

sorrespondiente al mes de MAYD 2026

-Requisicién de compra No. 360-2025 por senvicio de telefonia movil
comespondents al mes de MAYOD 2028,

JRequisician da compra No. 773-2025 por servicio de eniace de datas CCTW SAT
cormaspendiente al mes de MAYC 2025,

-Requisicidn de compra No. 376-2025 por servicio de Arrend amienbo de
fotocopiaderas comespondiente &l mes de MAYO 2026

-Requisiion de compra Mo. 375-2025 por senvicio de copia enla nube
comespandienta al mes de MAYC 2026

-Requisicitn de compra No. 374-2025 por senvicio de 2 eniacas SAT
comespondenie al mes da MAYD 2026,

~Reguisicion da compra No. 912-2024 por gervicio imermel de 200MB Sants Tomas
de Castilla corespondiente al mes de MAYD 2026,

-Requisicidn de compra No. 812-2024 por servicio injemet de 100ME Ciudad
Capdal corespondiente al mes de MAY D 2026,
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-Apoye an reafizar oficios

Apoye en el control y adminigtracién de cerespondencia del Departamento:

-Nola de envie 0.INF 3TC Mo 0B-2028
-Mata de envia D.INF 5TC No. 082026

-Bringde atencidn a lamadas teleftnicas s Condulta sobre trdmites relacionados
ton &l Departaments

-Recepoione v enfregue documentos inlermas ¥ exlemas para conocmients o
Iramite del Jefe de Informaties.

-Organics Ios archivos ded Cepartamento de Informatica.

-0t seguiminnio a oficios, solicitudes ¥ Compromiscs asignados al Degarlamento
de Informatica,

-Apoye en solicitar ¥ controlar (o Buministras de oficina y maleriales necesarnos
para al funcionarmigntn del Departamento de Infarmatica

-Alendl y redacté coreos electrinices.

-ADaye en dar seguimiento de ig informacidn de la Unidad de Accesa & Ia
Infrmacidn Polica

-Redlice oras aclividades solicitadas por ef Jefe de Informatica

e T e N s
e i Derviend asked LR Ay @ C
Yo T D Fakar i Sl e Tt Fari o i T T 1 T re— -EEH “.fr' FH'F
0% Cotdia Pawrio ke Laded dagik rila 'l Proinrg, i 4, Wl T8, Ciht it T — e T e
Tk ety SYLRY G T B sl R[50 P Rl

=AW DT W T




BZoLic

-Jf Tiawin WA B DB LATELR T O e
4 Lud 1k =i B LT

L B .

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

-
Rengién presupuestario: Cero veintinueve (028)

Contrato administrativa no.: 023-029-2026
Nombre del prestadar da p
| senvicios: Dwen Solangel f_:l.li-tﬂdln Grijalva

Objete del contrato: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con carge al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) “ofras remuneraciones de personal

| temporal’, prestar servicios técnicos temporales en el
Departamento Financiaro,

Feriodo correspondiente: Del &1 al 30 de junic de 2026
ACTIVIDADES

A) Apoyé con la ejecucitn de 13 requerimientos de compras, con el fin de que
&& realizaran an un tiempo adecuado,
1) Reguerimiento No. 528-2026, Mesas plegables.
2) Requerimiento No. 583-2028, Foliadara
3} Requerimiento No. 650-2026, Baterlas para UPS y Caja de cable UTP,
4) Requerimiento Mo. 851-2026, Hub USB-C 9en 1.
5} Requerimiento No. 288-2028, Cargador para baterias recargabiles.
6) Requerimiento No. 684-2028, Repuesto bateria para laptop DELL 3420,
) Requerimianic No. 653-2026, Glucometro.
8) Requerimienic No. 533-2028, Sistemna de micréfonos.
8) Requerimianto No. 531-2028, Servicio de alquiler de mobiliario ¥ manteleria.
10)Requerimiantc No, 835-20268, Reglstas,
11)Requerimiento Mo, 268-2026, Aire acondicionado.
12)Requerimiento No. 661-2028, Impresoras multifuncionales,
13)Requerimienta No. 641-4-2026, Camisas.

B) Cumpli con lo estipulado en la Ley de Centrataciones del Estade ¥ su
Reglamento

C) Apoyé a la encargada de compras en la elaboracién de 33 drdenes de
compra y liquidacién an el sistema SIGES.
Ordenas de Compra:
- Orden de compra No, 298, Foliadora.
= Orden de compra Mo, 202, Sistema de micrdfonos.
« Orden de compra No. 287, Cargador de bateria recargable.
- Orden de compra No, 295, Pintura para pared.

Liquidacion a la adjudicacién CON-DEV
- 64808081 Pago Por Servicios Técnlcos Temporales Prestados Por Judith
Jamlleth Martinez Castafieda

84609115 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Sergio
Daniel Chinchilla Gudiel
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- B4B0BATSpago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Geremias
Armando Caal Coc

- B4814300 Page Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Karla
Maria Grijalva Valencia.

- 84809420 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Kenia
Estephany Gonzalez Artiga.

- ©B4609385 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Paor Mario
René Mendoza Arana,

- 84809357 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Ana Maria
Garcia Marcos.

- 84608282 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Keylin
Liliana Mendez Mazarieqos.

- 64608283 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Owen
Solangel Custodio Grijalva.

- 64609144 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Pedro Luis
Bariflas Palmz.

- B4608647 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Bessy
Janet Cuestas Hernandez.,
64608497 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por Erick
Alexander Valdez Meléndez,

- 64811683 Pago Por Servicios Profesionales Individuales Temporales
Prestades Por Shirley Sabrina Ligorria Baldizén De Ubico.

- B4B14759 Pago Por Servicios Técnicos Temporates Prestados Por Catherine
Vanessa Lopezr Sanchez,

= B4645131 Pago Por Servicios Técnicos Temporales Prestados Por José
Alberto Lima Barriantos.

Liguidaciones da CYD;

- B6631549 contratacion Del Servicio Da Telefonla Mdavil Celular Para El
Parsonal De Zolic Sante Tomas De Castilla Y Ciudad Capital.

- 66583474 Pago De Servicio De Enlace De Intermet De 100 Mbps Para Las
Oficinas De Zolic Ciudad Capital.

- 66583399 Pago De Servicio De Enlace De Internet De 200 Mb De Las
Instzlaciones De Zalic Santo Tomas De Castilla.

- 66582207 Contratacion Del Servicio De Dos (2) Enlaces De Datos Punto A
Puntc Para Ser Utilizados Por Las Delegaciones De Sat Ciudad Capital ¥
Zona Libre De Industria ¥ Comercio -Zolic- Santo Tomas De Castilla,

- 66568294 Pago Por Contratacion De Servicio De Correa Elactrdnico En Nube
Can Funciones De Colaboracion Para Toda La Institucion Para 24 Meses Para
Apoyar La Comunicacién ¥ Colaboracidn En La Empresa Zolic.

665654568 Pago De Dietas A Miembro De Junta Directiva Carlos Antonlo
Maorales Maza.

- BB551252 coniratacién De Servicio De Enlace De Datos De 30mb Para
Acceso A Camaras Coty

- Pago De Dietas A Miembro De Junta Directiva, Josue Vinicio Lopez.

- B6541220 Pago De Dietas A Miembro De La Junta Directiva, Rodolfo Estuardo
Salazar Paniagua.

Proceso de Compras Liguldacién:

- B4851598 Pago Por Servicios Profesionales Individugles Temporales
Prestados Por Ingrid Lorena Ramirez.

- B48516815 Pago Por Servicios Profesionales Individusles Temporales
Prestados Por Jeff Hendnk Tagué Aroche.

I 000 FLT R = — LS Sk S KL L T
Z4glna Cenbrol lzobal Ofiern Dusssmals N | r 1]
Km. FO15 Bt o Alldnd oo Horie. Sonil Taimba vl Lo Proceres. 24-00 & W0 EdE Cmpresoricd wht u :
de Lostiic Puerto Barri. |sabal (uctemaln. & Fonn Procsnt, Terre 4, Mrssl 10, Hicina 1003 P .

Teddoen MU {502 =54 [ eI
|50 FREN-S40K) Taldiona PEX. |02 TRE1-5480 waw.aolloguote ca




SR R—— S P

Jf Illi:'ll-ll LIREE ‘III 1IITH'|iI| T !ulilll.:u

e ——

B4B51374 Page Por Servicios Profesionales Individuales Temporales
Prestados Por Douglas Ardulfo Castillo Ordofiez.

64851905 Pago Por Servicios Profesionales Individuales Temporales
Prestados Por David Affonso Ortiz Rimola.

646514580 Pago Por Servicics Profesionales Individuales Temporales
Prestados Por Erick Estuardo Menzel lllescas

D) Lleve el control, manejo y organizacién de 28 archivos de la Seccién de
Compras.

E) Apoye en |a realizacién de 10 cotizaciones de pedidos designados por la
encargada de compras.

Cotizacidn de Suministros y Soportes (1) Hub USE Sen 1.

Cotizacion de Suministros y Boportes (25) Baterias para UPS y (1) caja de

cable UTP.

Cotizacion de Suministros y Soporte (1) Camara digital,

Cotizacion de Proditech (6) Cargador para bateria recargable.

Cotizacion de Proditech (1) Camara digital,

Colizacion de Proditech (1) Foliadora.

Cotizacidn de Comsi Network (2) Baterlas de laptops DELL 3420.

Colizacion de Insumedic {1) Glucdmetro,

Cotizacion de Cohidro S.A. Senvicio de mantenimientc y reparacion de

bombas centrifugas.

Cotizaciin de Insumedic Insumos de medicina.

F) Apoyé en la capacitauidn de una persona gue se nombrd para la
partickipacidn en Ia jumta de cotizacion,

G) Brindé atencidn a provesdores que lo requirieron,
Suministros y soporte.
Proditech.

Cohidro S_A.
Insumedic.
ComsiMetworks.

Tres tach,

Panda Tec.

Loffitech.

Libreria Karlitas.
Libreria Regina.
Publisolucionas.
Impresos del Caribe,

H) Recepcioné, controlé y trasladé 34 documentos de la Seccidn de Compras
a la encargada de compras.

I} Llevé confrol de solicitudes de 22 pagos recibidas para tramite de cheque.
J) Velé por el cumplimiento de los manuales de procadimientas, la Ley v al

Reglaments de la Ley de Contrataciones del Estado en las actividades gue
reslicé.
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K) Gestiong el envic de 2 expedientes de ZOLIC Santo Tomas de Castilla a
las oficinas en Cludad Capital.

- Nota de Envic Sec. Compras 57-2026.
- MNota de Envio Sec. Compras 58-2026

L) Realica todas las actividades administrativas de la Seccidn de Compras
que se me han ragquerido.

M) Apoyé en dar cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y al
sistarmna de Guatecompras.

N) Auxilie, apoyé y asisti a la encargada de la seccidn de compras en todas
las aclividades inherentes a mi cargo

O) Realicé todas las aclividades que se me solicitd por la Encargada de

Compras, Jefa Financiera y Autoridades Superiores, que se relacionan con
los servicias por los gue se me contratd.

- Realicd visita a proveedores para seguimienio de cotizacion vy
verificacion de insumos

- Recepcioné y verifiqué Insumos en conjunte con persanal de la Seccién
de Almacén

- Apoyé en la modificacidn de insumas de requisicitn

- Trasladé documentacién para firmas

- DBrindé asistencia en la seleccidn de insumos para creacién de
requisiciones

- FHealicé solicitudes a nuevos posibles proveedores para la solicitud de
crédito

- Brindé asislencia en la verificacidn de insumos dentro del plan de
accion
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y GOMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[ RENGLON loss )
PRESUPUESTARIO: .
| ESHTHATEI ADMINISTRATIVO | 027-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Ana Maria Garcia I'lhﬂ:uu 1
| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
‘ Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
. veintinueve (029) “otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
| Apoyar an tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla,
"PERIODO .- ,
! CDHHEEF'{JNWEH]E: [ Del 01 al 30 de qﬁmm_ del afo 2026.
a) Limpe y desinfecté las dreas asignadas de acuerdo a instrucciones
aspecificas del Jefe de Recursos Humanos.
+ Financiero
+ Tesorerla
¥ Almacén
¥ Compras
b} Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.
¢) Realicé 2 requermientos mensuales y oportunos de suministros para
limpieza.
d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpics.
LIss = amtRRe ey
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e} Velé por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de |as
distintas dreas asignadas 2 veces a la semana.

fi Brindé atencidn 2 veces al dia con servicio de café ¥ agua pura a todo el
perscnal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos © &reas en las cuales le sea
reguerida la atencidn.

g) Vele por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerents, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativa
donde se encuantra asignado,

h} Informé al drea respactiva scbre algin desperfecto an las dreas de limpieza
asignadas,

i} Realicé ofras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos ylo
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados,

v Apoye en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo

¥ Realicé limpieza de wventanas de las oficinas del Edificio

Administrative

Realicé limpieza de sanitaros

Apoyé en sacar basura de la Seccion de Archivo General,
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON P : =
| PRESUPUESTARID:
ﬁSI:iITEATG ADMINISTRATIVD 028-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR ==
| DE SERVICIOS: - Sara Cristina Hﬁ]m Santos de Reyes -
OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
- Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
| | vaintinuave (029) "otras remuneraciones de personal |I
I | temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales an
! | Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
I en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO
| CORRESPONDIENTE: _IFI_BI 01 al 30 df i unio del afio 2026.
a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas de! Jefe de Recursos Humanos.
¥ Subgerancia General
¥ Gerencia General
¥  Enfermeria
*  Auditoria Interna
v Juridico
v Saldn
b) Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su drea.
c) Realicé 2 reguerimientos mensuales y oportunos de suministros para
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e} Velé por ia oportuna dotacidn de agua pura en log dispensadores de jgg
distintas dreas asignadas 2 veces a |a semana

f) Brindé atencian 2 veces al dia con sanvicio de café y agua pura a todo al
Personal y en las reunianas realizadas por gl departamento de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamantes o 3reas en las cusles le sea
requerida la atencion.

g) Velé por la limpieza de Ios utensilios (platos, taras vasos) utilizados per gl
Gerente, Subgerenta, Directores y Jefes del nivel del edificio adrministrativo
donde se encuentra asignado.

h} Informé al area respectiva sobra algin desperfecty en las dreas de limpieza
dsignadas,

I} Realicé otras aclividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos ylo
auloridades supenores, relacionadas con los servicios confratados,

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillas del Edificio
Administrativo,

¥ Apoye en sacar basura de oficinas del Edificia Administrativo

* Realica limpieza de ventanas de |asg oficinas  del Edificio
Administrativa

¥ Realicd limpiaza de sanitarios

v Realica limpieza de ventanas del segunda nivel del Edificio
Administrativo,

v Apoyé en sacar basura de |a Seccién de Archive General.

-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON i34 =
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ;
ADMINISTRATIVO No.; 023-029-2026
gggg;&g %E?RESTAWH Parla Joheny Lucas Lépez de Madrid

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
tamporales en apoyar en tareas operativas y de
limpieza en las instalaciones de casa de visitas Zolic
Santo Tomas de Castilla.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentss en Zolic.

b. Limpie y desinfecte las dreas que me fueron asignadas de acuerdo con
las instrucciones del Gerents General y/o Subgerente Ganeral.

Limpieza de utensilios y uso de Cocina:
* Lavado de utensilios: Se lavaron 22 veces los utensilios de cocina.
= Cocinar: Se cocinaron desayunos y almuerzos 22 veces an al mes.
+ Limpieza: Se limpiaron 22 veces los muebles y electrodomésticos de la
cocina,
Limpieza de pisos (Barrido y Trapeado):
« Gradas: Se barrieron y trapearon 2 veces.
+ Recepcién: Se barrié 4 veces y se traped 2 veces.
« Pasillo de enfrente: Se barrid 5 veces y se traped 3 veces.
= Saldn de reuniones: Se barrié y se traped 10 veces en al mes.
« Comedor y Sala: Se barrlé 10 veces el drea y se traped el comedor 8

vaces,

« Entrada: Se barrié 10 veces y se traped 6 veces,

Bafios y Ropa:
» Lavanderia: Se apoydé 15 veces en lavar y secar las sabanas y las
toallas.
» Baiios: Limpieza total de los bafies de hombres y mujeres 8 veces al
| mes,
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Limpieza de vidrios, techos y puertas (Primer Nivel):
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Techos: Se limplaron 4 veces al mes.
Persianas: Se les quitd ef polvo y se limpiaron 4 veces.
Puertas: Se mantuvieron limplas todas las puertas de la planta baja.

. Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.

Realice limpleza de muebles y equipos 10 veces al mes.

Realice un requerimiento mensual y oportunc de suministros para
limpleza a la Encargada o Responsable de Casa de Visitas.

Realice pedido de producto de limpieza 1 vez al mes, eso me alcanza
para el mes completo, pido, desinfectante, cera, limpia muebles,
detergente en polvo, cloro, trapeadores, escobas, franela para limpiar,
olor para el bafio.

Vele porque los recipientes para basura instalados en Casa de Visitas
se mantengan limpios.

Realice limpieza de basureros y de los papeleros 8 veces al mes.

Vele por la oportuna dotacién de agua pura en los dispensadores de las
distintas &reas asignadas dentro de Casa de Visitas.

Realice 20 veces dotacién que hubiera agua en los dispensadores de
las distintas areas.

Realice atencion 3 vez al mes del personal que asisti6 a reunion y en lo
que s& me encomiende

Brinde atencién con servicio de café y agua pura a todo el personal y
an las reuniones realizadas en Instalaciones de casa de visitas y otros
en los cuales le sea requerida la atencion.

Reallce atencién los 22 dias al personal que se encuentra en la Casa de
Visitas y a cada persona que se requiere.

. Informé al drea respectiva sobre algun desperfecto ocurrido en las

dreas de limpleza asignadas dentro de Casa de Visitas.

Realice informacién de cualquier cosa que se encuentra dafada cada
vez gue sea necesario.
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i. Realice otras actividades solicitad
Subgerente General y/o autoridades 5
servicios contratados.

* Estoy siempre a disposicion para apoy
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON | - : ==
| PRESUPUESTARIO: o N
Egmmu ADMINISTRATIVO 830.625 oo =
"NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Bessy Janeth Cuestas Hernandez

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

. Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERICDO : :
CORRESPONDIENTE: _ Dal 01 al .?in.da Junia del afm 2_4.12&

@) Limpié y desinfectd las &reas asignadas de acuerdo B instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

b} Mantuve ordenados los musbles ¥y equipos existentes en su Area.

C) Realicé 2 reguerimientos mensuales y oporuncs de suministros para
limpieza.

d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

a) Velé por la oportuna dotacidn de agua pura en los dispensadores de |as
distintas areas asignadas 2 veces a |a samana.

f} Brindé atencién 2 veces al dia con sarvicio de café y agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos
Humanes, Direcciones, Departamentos o dreas en las cuales le sea
requerida la atencidn

L T AL ey
Oficing Cantrel okl Ofcing Guntemaln ] c 1
Emm, 2505 9 Butool Afnten Heris, Sanla Tamie Bivd Lok Procore, 24-60 7 10 bl Empresaris lﬂ MF— o i
o Lantib. Puesio Bosrios, feubal Grariiennlo, © 2 Lona Prodern, Tovie 4, Kol 53, (i M0 e
ke b P § 502} TR 500 telfong PR (502 TOGI1- 5460

W TolsLguale,com




ZOLicC

TOwdk L/BBE DL INSURIrERE ¥ T HiEESden

\\

== s i — ] o= ——=1 5 ]

g) Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utifizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado.

h) Informe al drea respectiva sobre algin desperfecto en las areas de impieza
asignadas.

I} Realice ofras aclividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autondades superiores, relacionadas con |os servicios contratados.

¥ Apoye en pulir pisos de oficinas y de pasilos del Edificio
Administrativo.

Apocye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo

Realice limpieza de wventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo.

Realicé impieza de sanitarios

Apoyé en sacar basura de la Seccion de Archivo General,

Apoye en impieza de Casa de visitas de Zolic
Apoyé en |la cocina de Casa de visitas de Zolic.

4
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Jefe del Depdrtamerito de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON po
PRESUPUESTARIO: I
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.- 063-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Joel Enrique Esquivel Carias

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Profesionales Individuales, Temporales,
sin relacion de dependencia, con cargo al renglén
presupuestario cero veintinueve (029), “Otras
remuneraciones de personal temporal”, prostar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en
- apoyar a la Jefatura de Recursos Humanos y a la
Encargada de la Seccidn de Néminas y Salarios en
las actividades necesarias para la buena ejecucion
de las funciones a cargo de las mismas.

PERICDO
CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Junio de 2026

Detalle de actividades realizadas

¥ Apoye en 2 actividades que fueran requernidas por la Jefatura de Recursos
Humanos con relacién al seguimiento de! Plan de implementacion del
Sistema Guatentminas.

¥ Llevé el correcto control y orden del ingreso ¥ egreso de la Seccion de
Néminas y Salarios.

¥ Apoyé en la recepcidn de 15 documentos intemos ¥ 2 externos para
conacimiento ylo tramite de la Encargada de la Seccion de Néminas

¥ Elaboré 2 oficios, circulares, memorandum y demds documentos que se
generan en la Seccion de Néminas v Salarios
» Oficics NS 59-2028 y 80-2026

¥ Mantuve organizado y actualizados los archivos de |a Seccidn de Ndminas y

Salarios
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servicios contratados

* Entregu# 15 solicitudes de Pago en el Departamento Financierg.

* Elaboré, imprimi ¥ entregué boletas de pago de salarios renglones 011
y 022 correspondients al mes de junio 2028,

* Entregué boletas de pago de salarios renglones 014 ¥ 022 que no
hablan sido recepcionadas por gl colaboradar, correspondiente a los
Meses de enera a mayo 2026

* Clasifigué boletas de Fago por guincena comespondientes a los meses
de enero a junio 2028, archivande en orden comelative las boletas ¥a
entregadas.

= Atend a usuarios internos de forma presencial y via talefénica,

* Revisé repories de tiempo extraordinaria, verificando que contaran
con la integracidn documental respeactiva

» Devolvi 10 reportes de tiempo extraordinario al departaments gue
comespondia, para ser comegidos,

. "u"&l'i:ﬁqué que los reportes de tiempo extragrdinarios estuvieran
dabidamente firmados y sallados.

* Elaboré ndmina de tiempo extraordinario correspondiente a la primera
¥ segunda guincena dal mes de junio 2028,

* Apoyé en el seguimiento a la actualizacidn del Libro de Salaria
comespondiente al afio 2022

* Apoyé en el seguimiento a Ia actualizacién del Libro de Salario
correspondienta al afio 2023,

* Apoyé en el seguimiento a la actualizacién del Libro de Salario
correspondiente al afio 2024

* Apoye en el seguimiento a |g actualizacion del Libro de Salarios
correspondiente al afio 2025
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Apoyé en ingreso de informacidn al Libro de Salarios corres i
al mas da junio 2028, g

Digité datos para pago de némina de ranglones 011 v 022

ggun?@pundianta a la primera y segunda quincena del mes da junio

Apoyé en elaboracion de planillas de retenciones aplicadas en
néminas correspondiente al mes de junic 2026, para &l proceso de
pago respectivo (BANTRAB, COOSAJO, Cuota Sindical, IGSS,
Fignza e ISR)

Apoyé en verificacion de pagos enviados para firmas a subgerencia,
a traves de solicitudes D.R.H. Nos. 213-2026 a 220-2026.

Lic. Joel EnFIqLEE‘f':EﬁqUWEI Carias
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA” -ZOLIC-

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON u=§
PRESUPUESTARIO:
ﬁaﬂﬂTFtATD ADMINISTRATIVO 064-020-2020
gggggﬁ,gﬂ;ﬁgﬂ‘mm KARLA GISELA ORELLANA PERDOMO DE GIRON |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES  INDIVIDUALES |
| TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO |
VEINTINUEVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE
| PERSONAL ~ TEMPORAL".  Prestar  servicios |
- profesionales individuales temporales de asesoria a la |
| Subgerencia General de la Zona Libre de Industria y
! Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-,
|
ggﬁgggp ONDIENTE: | Del 01 al 30 de junio de 2028.

De confarmidad con los términos de referencia contenidos an sl confrato de Prestacion de
Servicios Profesionales Individuales Temporales numero 064-028-20286, a continuacion, se
describen las actividades realizadas durante el mes de junio de 2026

Brinde seguimiento ante la Seccidn de Administracién de Mercancias en Decomiso y
Abandona de la Superintendencia de Administracian Tributaria, para la autorizacion
de Incineracidn de mercancias con apoyo interinstitucional, las cuales fueron
previamente autorizadas por medio de la resolucién nimero: R-2026-04-18-000051

Brindé seguimiento al cumplimiento de la Resolucién de la Superintendencia de
Administracion Tributaria nomero: SAT-IAD-06-2025, ‘Disposicion Administrativa
Relacionada al Fortalecimiento del Control y Condiciones para la Guarda y Custodia
de Mercancias en Almacenes Fiscales. Depositos Aduaneros Plblicos v Privados,
Zona Libre de Indusiria y Comercio Santo Tomas de Castilla®-Z0LIC-, Zonas de
Desarrollo Econémico Especial Piblicas y Zonas Francas®, referente a los avances
que ZOLIC ha realizado, posterior a la visita técnica de verificacian de cumplimiento
del mes de abril de 2026.

Apoyé en el seguimiente al cumplimiento de los requerimientos del Codigo PBIP de
los profesionales de la Superintendencia de Administracion Tributaria, designados
en la Delegacitn de Aduanas de ZOLIC,

- Brindé apoyo en la respuesta a la Superintendencia de Administracién Tributaria en
™" " el requerimiento realizado identificade como: OFI-SAT-GRN-DAD-020-2028, del
%wmm de adquisicién de sistema automatizado de ingreso ¥ egreso al predio fiscal

1)
§

2 ZOLIC, por medio de camaras LPR,
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Gast_ic:na con la Supenintendencia de Administracian Tnbutana, la extraccion del
predio fiscal de material constituido por bienes en desuso, deteriorados y sin

pesibilidad de aprovechamiento, con la finalidad que ZOLIC optimicé espacios
logisticos.

Gestioné apoye con la Superintendencia de Administracién Tributaria, en la
Delegacion SAT-ZOLIC, para optimizar las operaciones documentales en la gestion

de Ingreso y egreso al predio fiscal, con los colaboradores de la Seccidn de Control
de Operaciones,

Gestioné apoyo para Oficiales de Proteceisn de Instalaciones Portuarias de ZOLIC,
para la renovacion de camé de OPIF. ante la Direccién General de Asuntos
Maritimos, del Ministerio de la Defensa Nacional,

Brindé seguimiente al proceso de consolidacién de unidades de carga al predio

fiscal de ZOLIC, en los departamentos de control de Operaciones vy Proteccion de
Instalaciones Portuarias.

Brindé apoyo al Departamento de Proteccion de Instala ciones Portuarias de ZOLIC,
en la realizacidn de las coordinaciones para el ingreso vehicular del predic Maria
Luisa, drea colindante con ZOLIC ¥ el sector de ALOPSA, para reallzar labores de
supervision y verificacidn de los muros perimetrales, asi como efectuar INSpacciones
de rutina, relacionadas con el sistema bugue puerto en los sector antes
mencicnades , se sclicita al ingreso para atender cualguer situacién de emergencia
que pudiera surgir en relacion con las tuberias de los usuarios ubicados an dichos
sectores.

Participe en reunién del Comité Bipartito de Salud y Segquridad Ocupacional, en la
cual se tralaron temas referentes a la presentacién de nuevos integrantes del
comite. presentacion de informes de visita a las diferentes dreas, la actualizacién
del Plan de Salud y seguimiento a capacitacion de Monitores de 550

Proced| a dar seguimiento al cumplimiento de la circular en conjunto de Gerencia
General y Subgerencia General nimero: CIRCULAR GG.5TC. Y 8GG. 5TC. No.
003-2028, en referencia a los informes sobre las acciones ejecutadas, avances ¥
logros alcanzados en las dreas de trabajo de ZOLIC, correspondiente al mes de
maya y junio del afio 2026,

Brindé seguimiento en el Depanamento de Calidad y Asesoria Juridica del Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales, para la implementacién del Plan de Gestién
Ambiental de ZOLIC, en referencia al expediente numero DA-0143-2022. el cual adn
se encuentra en |a fase de analisis.

Realice seguimiento en el Departamento de Recursos Humanos, en la supervision

oportuna del personal, sus respectivas jefaturas y las dreas de trabajo, para ayudar a
\ identificar areas de mejora, proporcionar retroalimentacion constructiva y por ende
| .. ~. mejorar continuamente el desempefo.
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Realice revision y andlisis del expediente presentado por la entidad Inversicnes
Antalia, 5.A. quien presentd expediente de solicitud de autorizacion y habitacién del
proyecto de ZDEEP Camantulul, identificade con el acuerdo de nombramiento de
Gerencia General nimero GG, CC. ZDEEP 036-2026.

Realice revision y andlisis del expediente del interesado usuaricc Continental
Motors, S.A. para calificarse como usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico
Especial Zona Libre Quetzal en seguimiento al acuerds de nombramiento de
Gerencia General nimero GG. CC. ZDEEP 014-2008 y el oficic numero: OFICIO
ZDEEP GG, CC. 0113-2026, en continuacion al procesc para emitir ampliacion de
dictamen solicitado por Gerencia General, emitiendo &l dictamen técnico usuario
ZDEEP No. 12-2026.

Realice cuarta revision al expediente de calificacion de usuario de la entidad MABE
HUB GUATEMALA, S.A. de la Zona de Desarrollo Econémico Especial Publico,
SYNERGY PARK, en cumplimiento del acuerds de nombramiento ndmero GG, CC.
ZDEEP 010-2028, en el proceso para emitir ampliacion de dictamen solicitado par
Gerencia General, emitiendo el Dictamen Técnico usuaric ZDEEP Nao. 12-2028.

Atendl reunién con asesores ambientales, guienes integran el comité de
sostenibilidad de ZOLIC, para dar avance a gestiones de medio ambiente. an |a
referente a Informacién de Licencias Ambientales de Usuarios, Inscripciones en
SNIP y programa Sembrando Huella ¥y compromisos post firma del Contraio
Administrativo SE 01-2028 con CONAP

Gestioné documentacion ante la Comision Portuaria Macional, para la participacién
de ZOLIC, en diversas actividades de formacién ¥ gesbon portuaria y se realizaron
solicitudes para capacitaciones.

Brinde seguimiento a capacitaciones de ZOLIC, ante la Comision Interamericana de
Puertos, para fututos proyectos.

A |
L4 A g Il

Karfa GiselaOrellafa Perdomo
Persona Contratada
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
"RENGLON PRESUPUESTARIO: | g2s ]
EEI:.ITHATG ADMINISTRATIVO 078-028.2025
NOM D
SERVIbIoe | ESTADOR DE | o \eR ESLANDER HERNANDEZ ZEPEDA
'OBJETO DEL CONTRATO. SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE {029} “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?”,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del persanal ejecutive ¥ administrativo de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi come conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados,
FERIOCDO |
CORRESPONDIENTE. DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2028 |

a} Condue los vehiculos con el fin de tra nsportar autoridades, funcionarios yio
sarvicios especiales al senvicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva
por (1)

* Trasledé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en més de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de Ja ejudad capital.

b} Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos gque utilicé para el desempefio de
las actividades asignadas par (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizé chequeo previo para cada una de las mismas,

Y e P e 1. i wi i T

icira Centenl Lrabel Olelng Guatemalo ] DRIE
* 26355 Rum ol Allantize Nere. Sore Temas Bivd Loa Progers, 24-680 2, 1 Lod Emprpsoral ‘m " 1 J
Castilo. Puerio Bomrigs, I3obel. Guosemoi, C_A, Fono Frodara, Torre 4, Kivel 10, Cficing 1303, P S " MDA

Wfane PR (200 T8 5400 Tiektbna 20 1502 TIE1- 450

wew. Ialicguolecom




-—#Hl-.- LilEm
" L IFODwiiEA ¥ DS RC e

¢} Informe cualguier desperfecto mecdnico para evitar algln inconveniente mayor y
Coordiné su reparacién con el encargado por (1)

* Realicé en cada traslado 1a inspeccion del vehiculo previe a salir de comision para
asegurarme de que cumplird con lo basico péra un vigje. En mds de tres acasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi Carg o

d) Realicé inspeccitn al vehieulo previo a salir de eomisién para asegurarme de que
cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

*  Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de |a capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, milizando los vales que fueron
asignados para la misma,

e) e Velé por la segurided e integridad fisica del personal que sc raslads en cada comisién
por (1)

* Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capilal como de ZOLIC Santo Tomas de Castills ¥ Viceversa,

i} Mantuve el vehiculo en optimas condiciones de limpieza v orden
por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisitn, se
revist el chequeo previo de niveles de aceite v apua, ademas de medir el liquide de frenos,
asi como efectuar el lavado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.

g} Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPLE STARIO:

029
CONTRATO ADMINIETE
o TRATO ADMIN STRATIVO 079-029.2026
NOMBRE DEL PRE
sErvicios: - DORPE | j0st vicTOR GARRIDG ESQUIVEL
OBJETO DEL CONTRATO. SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE (029} “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?”,
Prestar Servicios Téen icos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutive ¥ administrativo de ZOLJC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia ¥
responsabilidad los vehiculos asignados,
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2025
8] Condule los vehiculos con el fin de transpertar autoridades, funcionarins o
servicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia ¥ lunta Directiva
por (1}
* Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolie en mds de cuarenta
oeasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.
b)  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desem pefio de
|las actividades nsignadas por (1)
*  Me encargué del buen funcionamienta de los vehiculos asignados en cada comisidn,
se revis v se realizd chequeo previo para cada una de las mismas,
N e (6
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e] In ﬁ:-nn-:_cualquitr desperfecto mecanico para cvitar algin inconveniente mavor ¥
Coordiné su reparacidn con el encargado por (1) .

* Realicé en cada traslado [a inspeceion del vehiculo previo a salir de comision para
dsegurarme de que cumplird con lo bdsico para un viaje. En més de tres ocasiones
Informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) F‘.eaﬁ:f inspeccién al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
cumpliera con lo bisico para un viaje, incluyends el combustible respectivo por (1)

*  Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de Ja capital
asl coma ¢l traslado a Santo Tomas de Castilla utilizanda los vales que fueron
asignados para la misma,

e) e Velé por la seguridad ¢ integridad fisica del personal que se trasladé en cada comision
por(l)

* Trasladé en varias ccesiones al personal adminisirativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomds de Casiills v Viceversa,

[} Mantuve el vehiculo en éptimas kcondiciones de limpieza v orden
par (1)

*  Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se revisd el chequeo previo de niveles de aceite v agua, ademds Ide medir :! liquido
de frenos, asi como efectuar el lavado v aspirado del vehiculo asignado a mi cargo
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&) Realicé cualquier otra activi

lie ded solicitada por autoridades superiores relacionadas con
ios servicios contramados por (1)

* Apoyd en varias ocasiones trasladando al

. personal administrativo a diferentes eventas ¥
reuniomnes
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES
RENGLON PRESUPUESTARIO: | g2g
ﬁE‘II_"dTFIATD ADMINISTRATIVO 080-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON .
| PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutivo y administrativo de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsabilidad los vehiculos asignados.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2028

a) Conduje los vehiculos con el fin de transponar autoridades, funcionarios y/o
servicios aspeciales al sarviclo de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva
por{1)

» Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en més de cuarenta
ocasiones & diferentes actividades programadas dentre de Ia ciudad capital,

b}  Vele por ef buen funcionamiento de los vehiculos que utilice para el desempefic de
las actividedes azignadas por (1)

* Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd y se realizd chequeo previo para ¢ada una de las mismas.
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) Informe cualquier desperfecto mechnico para evitar algin inconveniente mayor y
Coordiné su reparacidn con ¢l encargado por (1)

= Realicé en cada traslado la inspeccion del vehiculo previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplird con lo bdsico para un viaje, En mas de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comisién para asegurarme de que
cumpliera con [o bsico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

* Vele siempre por el combustible asignade a las comisiones dentro de la capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fusron
asignados para la misma.

) ¢ Velé por la seguridad ¢ intcgridad fisica del personal que se trasladd en cada comisidn
par (1)

» Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo tanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomés de Castills y Viceversa.

[} Mantuve el vehiculo en éptimas condiciones de limpieza y orden
por {1}

® Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados én cada comisisn, se
reviso el chequen previo de niveles de sceite v agua, ademas de medir el liquido de frenos,
asi como efectuar el lavado y aspirada del vehiculo asignadoe a mi cargo.
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g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
ks servicios contratados por (1)

* Apoye en varias ocasiones trasladando al personal adminisirative a diferentes evenios y
reuniones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE GASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON
PR LR CERO VEINTINUEVE (028)
CONTRATO .
ADMINISTRATIVO No it |
gg*&g:ﬁlg%sf““‘m“ DEYS| GUADALUPE MELENDREZ BARRIENTOS = |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECHNICOS TEMPORALES, SN |
RELACION DE DEPEMDEMCIA, CON CARGOD AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029) “OTRAS RENUMERACIOMES DE PERSONAL

TEMPORAL", PRESTAR SERYICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO DE
PROTECCION.

| PERICDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026

1. Apoye en la gestion de las diferentes secciones que conforman al
Departamento de proteccidn

2. Atendia 10 Personas que han solicitado citas con OPIP

3. Apoye en verificar y controlar la asistencia del personal que labora en
&l Departamento.

4. Elabore 51 Cartas Cupo de la (0709 A 0711, 0717, 0718, 0721, 0733 A 0715,

0742, 0319 0322, 0744, 0748, 0749 A 0758, OTTO, OTTY, OTTS, 0776, OTTT,

0768, 0759, 0781 A 0792, 0793, 0794, 0795, 0804, 0805,0813, 0818, 08808, A
0809, 0820 A 0823, 0B25 A 0B27, 0B31.

g. Apoye en la elaboracion de 2 Permisos al predio fiscal

6. Elabore en el apoye de & Oficios (097-2026 10°-2028, 104-2026, 0110-
2026,0111-2026, 0116-2026 )

7. Apoye en el control de los procedimientos para el ingreso y egreso de
personas, vehiculos, carga yfo mercancia al predio fiscal de ZOLIC.

8. Recepcions todos los informes dirigidos al Departamento
9. Apoye on elaborar informes dirigidos a la Gerencia Genaral

10. Apoye on la elaboracién de Oficies

SLTL T s e ——

/N 15, . B “A WM R A WY T AR R S T L T T L e T AT L

Dificine Cavtnal (el Ofclng Guatemalo [ | SR
Em 2005 Rulo of Afdniico Home, Sonts Tossds Blwd Log Précenss. 34-50 2. ¥) fdil E=presonnl M. 11
du Coutibo. Purio Borrios, 12obal Guotemala, £ 4 Tona Proders, Torre 4, Kwal B3, Okcing 1302 o o B~ 3

Telehang FEX: (5D3] TO0-5400 Torlsi lowes PEE: (507} TOSI-5460

www iellcguaie co




W g i EEE R A RUITEAE P CamERRD
'-"". =& 7 =3 3

Y B8 Wl T m e # im mme o o Fafoam o o pmr = - Ll T N et At

11.Remiti toda informacién recepclonda a la Jefa del Departamanto de
proteccidn

12.Realice agenda.
13. Realice y envie 2 circular (0016-2026 ¥ 0017-2028)

14, Apoye al Jefe de proteccién en cumplir con todas las disposiclones,
reglamentos y normativas establecidas por la institucion.
|

15. Mantuve los Archivos actualizados de las bﬂ:liﬁ:'ll:inl'l'll PBIF, OEA,
BASC.

16. Elabore 2 Cronogramas de ejercicios para la medicion de los diferentes
controles de ingresos ¥ egresos

17. Realice otras aclividades solicitadas por el Jefe de proteccion yio
autoridades superiores relacionadas con la prestacion de servicio.

Deysl Guﬁ Malendrez Barrentos

Malvin Roberto Belteton Osorio
Encargado de la secciin de monitoreo
y Base de Datos para Gafete o Carné
Seguin Acuerde GG.5TC. No.D0B-2028
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 i
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 085-024-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA L
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDEMNCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (029} “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
DE PROTECCION.

__PERIODO CORRESPONDIENTE; DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026, '

1.

2,

Apaoyé en la verificacién del buen funclonamiento del Sistema CCTV. Revisando las 70

cdmaras, 03 pantallas, impresora de camé, mantenienda la configuracidn en Asptimas
condiciones.

Apoyé en la verifisacién del eguipo pars la impresién de carné de |dentificacién.

Aeallizando 01 mantenimiento preventivo &l momento de cambiar la cinta de transferencia
termica.

Apoyar en la elaboracion de gafetes de identificacion para el personal, visitantes y
usuarios de ZOLIC, Realizando la gestidn de verificacidn de documentos, gastién de

fotocopias y actualizacién de datos dentro del sistema de cornetizacion con un total de 12
gafetes reelizados,

Apoyé en la revisién del estado en el que se encuentra la Seccién de Monitoreo.
Programando y realizando 02 mantenimientos preventivos a los nodos, NVRs, UPSy cémaras.

Apoyé al OPIP en la elaboracién de las presentaciones en Power Point. Realizando
presentaciones para las diferentes actividades del departameanto,

Apoyé enlatoma de notas y pasar en Limpio los documentos en reuniones convocadas por

el Departamento, a los Agentes de Seguridad y Usuarios. Realizando la toma de notas en
una reunion para el perecnal de seguridad.

Apoyé en asignacién de codigos y permisos correspondientes al personal de las distintas
empresas instaladas en ZOLIC en el sistemna de control de acceso, Realizando la asignacion
de 0B cddigos del sistema de carnetizacién para perscnal de primer ingreso a las distintas
EMpresas usuanas ubicadas en el recinto fiscal da ZOLIC,
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B. Apoyé en todas aquellas actividades que la autoridad superior ordend dentro del trabajo
normal o para sacar avance programas o situaciones de emeargencia.

9. Apoyé el puesto de CCTV cusndo fua necesario. Reportando, observando la operatividad y el
funcionamienta, informando fallas, sucesos al Encargado de Monitorao, Jefe de Seguridad v
OPIP via radio, telétono v bitdcoras,

10. Apoyé en el mantenimiento de la base de datos de control de acceso.

11.Apoyé en la inspeccién, mantenimieonto, gestion de reparaciones e instalacién de equipo
de comunicacion vy control electromecénicos (molinetes, talangueras, clrouitos do
interfaz y paneles de comunicacién). Apoyande en 02 inspacciones, 02 repardciones en
control da equipos alectrdnicos an el cantia de monitoras,

12. Apoyé en la elaboracién de Documentacion de oficina y otras designadas.
13. Reemplace a la secretaria del Departamento en caso de necesidad por cualquier causa.

14. Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccion y/o sutoridades superiores,
relacionadas con los serviclos prestados. Realizando mantenimisnte a nodes, limpleza de
pantallas de CCTV, archivdé 20 bitdcoras, realizando 08 informes de tlempo extraordinarlo,
programacidn de 04 horarios de turnos de la seccitn de monitoreo, 01 oficios de la seccidn, 06
Cartas Cupo, revision de grabaciones y asistencias en capecitaciones programadas en al
Departamento de Proteccién y Recursos Hurmanos.

Encargado de la Seccidn de Monitorso y Base de
Datos para Gafete o Camé
Segin acuerdo GG.STC.No,006-2026

L T S [ ] c
LL A UEN T L S e e Bl oy Pomirs D8 N1 A e Gl "ﬂmp FEI‘F
aw [mardk S dEE w0 b | A SR T —ry == ==
il P A P S Smiryys P St T sl
=i IESLgaTE DS




JARE LEEE B imEEETSE ¢ CoEiRiid
=

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| RENGLON
| PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029) ) )

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: O80-029-2025

NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: BRENDA VERONICA R-EIDHIGUEE.FLLH& ;
| DBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
- DEPENDENCIA, CON CARGO AL  RENGLON
| PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®

. PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL |
I DEPARTAMENTO DE PROTECCION.

| PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026

8. Brindé atencidn al peraonal solicitante da carnat.
b. Atendi a personas gue han solicitado citas con la jefe de Proteccion.

¢, Apoyé en |a slaboracion de requisiciones de compra (048-2026 a 051-2026] y 1
solicitud de pago (005-2026).

. Elaboré 75 cartas cupo; del numero (T07-708-T12-T13-714-715-T16-T18-T20-T21-
T22.723-724-T25-726-727-728-T20-T30-732-733-T42-743.T44-T45-747 -T48-T49-T57 -T58-
T58-T60-T61-T62-T63-T60-T70-771-7T72-773-TT4-TT8-779-780-T81-7B2-TE3-TH4-TBE-HTT-
TB8-789-790-796-797-708-800-801-802-503-805-807-810-811-812-813-814-315-816-81T-
818-819-824-832-823-2026).

g]. Apoyé en la elaboracién de 11 permisos sl predic fiscal, lee cuales no tianon
identificacién.

f). Apoyé en la elaboracién de 21 oficios, correspondientes a los nimeros: [o86 A 117-
2026}

g). Apoyé a la Jofa de Proteccidn en la redaccidn de actas.

h) Apoyé en la gestién de SOLICITUD DE COMBUSTIBLE para el Departamaento de
Proteccién y Seguridad correspondiente al mes de JUNIO 2026.

i|. Elaboré Informe mensual correspendiente al mes da JUNIO, a la Gerencia Ganaral.

jl. Apoyé a la Jofa de Proteccion en realizacién de Minutas internas.

Dhciga Centigl ipabal Ofi cina Tpainesmgrio [ ] c 5 I ¥
Em 2000 Buto ol Aflomie o M, Sielo Toeds o | 0e Priceres, 2d-68 7 0 FESE Impeesoris 'ﬂ F ]
i T il P i Tami e olerd. Caniermeain. L& Fong Prodgein. Torme 4 kel 10, Qe iaes 002 A v, eng—

Taksfonn PER: 14023} TRE-5 oo FER: {602 i
w BEA-S400 Tebi-Forva PEX-4H0TT TRO1-586 MW, EBlEEE0E . Lo




BzoLic

R L I T T L] P T s

\

k). Realicé Agenda en relacién a actividades programadas para la Jafe de Proteccion
en el mes de JUNIO del 2026,

). Realicé 4 Circulares correspondientes a los nameros (014 A 0417-2028)

m). Apoyé archivando distintes documentos recibldos y enviados a distintos
departamentos y draas.

n). Apoyé a la Jefe de Proteccion a cumplir con todas fas disposiciones, reglamentos
¥ normativas establecidas por esta Institucidn.

©). Realicé otras actividades solicitadas por el jefe de Proleccidn: siendo las
siguientes;

1.-Envie y recepcioné distintos correcs electronicos de usuarios, personal de ZOLIC
en distintas fechas del mes.

21.-Realicé "Planificacién de Gastos" para el mes de JUNIO del presente afio.

J-Atendl llamadas telefdnicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

4.-Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificado como
006-2028.

s-Brinde colaboracién a compafieros (Agentes de Seguridad) en realizar
actualizaciones de infermacién solicitadas por distintos departamantos.

6.-Realicéd encuadernados.

L 1¢

Melvin Roberto Beltetén
Encargado de Monitoreo y Base de Datos para Gafete o Carnet
Segun Acuerdo GG.5TC. No. DDE-2026
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 —
T CONTRATD ADMINISTRATIVO MO: 0B7-029-2026

" NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDO

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
OBJETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE [029) "OTRAS REMUNERACIONES

DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS TEMPORALLS CN EL DCPARTAMENTO
DE PROTECCION.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2025.

. Brindé apoye & la secretaria del Departamento de Proteccldn, En sus los actividadeas,

recepcian v alaboracidn de 02 cartas cupo, recepcion de 01 permiso, reproduccidn da 131
fotocopias y entréga de papeleria a los departamantos.

Apoyé en la atencidn a usuarios y transportistas solicitantes da carné. Reslizando la gestion
dr verificacisn de documentos, gestion de fotocopias y actualizacién de datos dentro del
sistema de carnetizacidn con un totel de 131 gafetes realizados,

Elaboré Cartas Cupo. Siendo un total de 02 cartas cupo de los diferentes usuarios ubicados
dantro del Predio Fiscal de ZOLIC,

Apoyé al personsl de CCTV cubriende su dérea cuando era necesario. Reportando,
ohservande la oparatividad v el funcionamiente, informando 01 falla, 01 suceso al Encargado
de Monitorao, Jefe de Seguridad mediante radio, teléfono y bitacoras.

Apoyé en la recepcién de permisos al Predio Fiscal. Siendo un total de Q1 permiso recibido

de los usuarios, agentes aduaneros, proveedores y visitantes para el ingreso al predio fiscal de
Z0UC.

Realicé la revisién de bitdcoras pars verificacién de novedades acontecidas en GCTV.
Siendo un total de 90 bitdcoras ravicadas, ingresadas vy escaneadas las cuales corraspondan
al meas de maya 2025,

Apoys al Encargado de Monitoreo en todo lo relacionado a camara de vigilancia y drea de

CCTV. En configuracion, instalacion, limpieza de cémaras de los nodos instalados en las
instalaciones de ZOLIC.

Apoyé el Jefe de Proteccidn cuando era solicitade. Enla ela baracidn de 0] Informe gerencial,
01 presentacién, 01 ejercicio para verificacidn de cumplimiento en segundad, 01 simulacro
evacuacion de las instalaciones de ZOLIC.
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9. Gumpli con todas las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la
institucién. Dando cumplimants a las certificaciones PBIP, OEA, BASC y las reguladas por
ZOLIC

10. Apoyé an la supervisién del buen funclonamiento del sistema CCTV. Revisando las 70
cémaras, 03 pantallas, impresors de carné manteniendo la configurando en dptimas
candiciones.

11. Verifigué al buen funcionamiento del equipo para la impresidn de carné de identificacldn.
Realizando programa de mentenimianto preventivo, limpiezas generales, 01 camblo de cinta
térmica para impresian.

12. Apoyé en la revisién sobre el estado en que se encuentra la Seccion de Monitoreo.
Raalizando 01 inspecciona en los diferentas nodas, NVR °5, UFS, camaras,

13.Apoyé en la inspeccion, mantenimiento, gestion de roparaciones y control
slactromagnético. Apoyande en (1 inspeccione, 01 reparacion en control de equipos
elactronicos en el centro de manitoreo,

14. Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccion y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestades. Ejecuté limpieza da NVRs, pantallas de CCTV,
Archivé 93 bitdcoras, asistencia en capacitaciones programadas en el Departamento da
Proteccion y Recursas Humanos.

-

Alaxk Fernando Rodriguez Fajardo

D

Encargado de la Seccién de Monitoreo y Base de
Datos para Gafete o Camd
Segun pouerde GG.STC Mo, 006-2028
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
E DE DES
MENSUAL
RENGLON | =
PRESUPUESTARIO:!
CONTRATCO
ADMINISTRATIVO No.: 090-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: | ALEJANDRA JADIRA YOUNG UMARA

OBJETO DEL CONTRATO: Sarvicios Técnlcos Temporales, sin Relacion de

Dapendencia, con cargo al ranglén presupuestario
cero velntinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, en prestar Serviclos Técnicos
' Temporales on el Departamento de Ingenieria.

PERIODO
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la redacclon de girculares, oficios y otros.

Cificlos 1

«  OFICIO 0. MANTTO.STC. No. 012 -2028
Infarme Técnico
»  |MFORME TECHICO HORAS EXTRAS MANTTO-ING. 5TC, Mo 006-2028

Elaboré los reportes mensuales correspondientes a los diferantes
mantenimientos realizados en la seccidn, segin el plan de
mantenimiente mansual,
» Apoyé con el personal de mantenimiento a realizar los repartes &
informes mansualas.,

Elaboré reports de tiempo extracrdinario del personal de
mantanimiento.
Tiempo extracrdinario 12

s José Maria Espafia
= Miguel Diaz

= José Noguera

« Ruben Barrera

« Cesar Palacios

s Antonio Garcla

e
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+ Danys Gamboa

« Randolfc Mayorga
# Alvaro Martinez

= Timoteo Gonzalez
» César Salvador

e Oscar Baol

d) Elaboré informe fotogrifico mensual de los resultados del plan de
mantenimiento.

e) Colaboré an el jefs inmediato de la Seccién de Mantenimiento de los
ssuntos que se presentan para su consideracion.

« Apoyé con los parmisos requeridos del personal de mantenimiento,

f) Velé el correcto control y orden de la correspondencia entrante y
saliente de la Seccidn de Mantenimiento.

g) Llevé agenda de reuniones y compromisos del Encargado Seccién de
Mantanimiento.
» Reunidn con el personal de mantenimiento en la bodega.
« Apoyé con los listados del perscnal para distintas capacitaciones.

h) Velé por ol buon uso y mantenimiento del equipo de la oficina.
+ Limpieza del aquipo del cdmputo.

i} Actualicé y reporté la operacion de plataforma de control de
inventarios de bodega de mantenimiente ODOO.

ji Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores
relacionadas con los servicios prestadoa.

» Apoyé en todo lo solicitado por el jefe inmediato.

F.
Aiai%%u Jadira Young Umafia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME ACTIVIDADES
- MENSUAL

| RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.. ORiA25-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR )

DE SERVICIOS: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO -

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON

CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS

REMUNERACIONES DEL PERSOMAL TEMPORAL"
Prestar servicios profesionales Individuales temporales
de asesoria en el Departamento de Recursos Humanos

FPERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

» De conformidad con los terminas de referancia contenidos en el contrato cero
| noventa y ¥ uno guion cero veintinueve guidn dos mil veintiseis (091-029-
2026) a continuacion se describen las actividades realizadas del 01 al 30 de

junio del 2026.

a) Atendl a (21) candidatos para proceso de contratacidn: revisando ¥
|| soficilando la documentacidn requerida conforme a los requisitos.

-ZDEEP-

il Cariral (ookad

w0 Huba af Advesiios Horle. Somo |omas
| o Comtilla Poerto Borrios (2aksd Guosemals 08
| gléfono PHI (5031 TOE-5.000

D8 ina fusnlemals E
1w Lo Prégeecs, 24-90 7 0 Lok Enginirirad "an‘

Jroren Peomern. Toare 4. beeind 00, Ofcea THI2 TormioE LR
fobkilinin PEE: (500 7985 5450

b) Apoyé en larevisién de (8) expedientes completos del parsonal y prestadores
de servicios técnicos y profesionales a contratar para apoyo en las oficinas
de la Ciudad Capital y las Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Publicas

www, Zofic guoie.com

1




Phdd LiNED BF 1RDWNTRL T CAME
==

¢) Realicé el proceso de Seleccion de Personal para ocupar  plaza

presupuestadas 011 y 022; realizando las entrevistas y la elaboracion de los
informes correspondientas,

d) Realicé revision de (12) términos de referencia para contrataciones bajo el
Rengldn 029 vy Subgrupo 018.

« Despues de revisién trasladé a firma de Gerencla General los
Términos de Referencia de contratacion del personal por contrato de
oficinas Ciudad Capital y Santo Tomas da Castilla.

a) Brinde apoyo en la gestién de inscripciénes (6) ante el Registro General de
Adquisisiciones del Estado (RGAE) de prestadores de servicios técnicos ¥
profesionales de nuevo ingreso bajo los renglones 029 y subgrupo 18

114152152 - MARIO FERNANDO FLORES ARGUETA D&5/06/2026
105005320 - PABLD AMDRE CASTILLO GRIJALVA 0062076
23467407 - MARELYN AMAYANCI SIMAY ESCALANTE 29/05/2026
173431909 - ANDY ALEXANDRO GARCIA VALENZUELA 29/05/ 2026
322053919 - ANGELA GABRIELA CARRANZA HERNANDEZ 29/05/2026
200023748 - OSCAR SAMUEL ROLDAN LEMUS 26/05/2026
308894308 - MIRSI SULEYMA REYES ARIAS 20/05/2026
BBO21417 - DARLIN SULEYMA GARCIA PEREZ DE DE PAZ 19/05/2026
27845467 - RONY LEOMEL ROJAS CHAVEZ 16/05/2026
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f) Proporcioné seguimiento y resolucidn a (4) previos realizados por el Reglstro
General Adquisiciones del Estado (RGAE) asegurando su oportuna
resolucion.

g) Colaboré en mantenimiento y actualizacidén del listado de personal a
asignado a las ZDEEP'S vy cludad capital.

h) Apoyé en la elaboracidén de acuerdos

GG.DRH.STC.No.067-2026
GG.DRH.STC.No.068-2026
« GG.DRH.STC.No.069-2026
« GG.DRH.STC.No.0T0-2026
+ GG.DRH.STC.No.071-2026

para contratacidn para prestadores de servicios en renglones 029, subgrupo 18,
asl como los movimientos de personal 011 v 022 de la Institucidn.

i} Apoyé en la elaboracidn de ofidios de contratacion:
+ GG.DRH.STC.No.068-2026

+ GG.DRH.STC.No.068-2026
« GG.DRH.STC.No.0TO-2026

para prestadores de serviclos en renglones 029, subgrupo 18 de la

Institucion.
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Realicé otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionaca
con los servicios contratados.

Apoyé an la revision, envio y gestion de firma de Gerente General de facturas
e informes de los prestadores de servicios técnicos temporales y prestadores
de servicios profesionales individuales temporales bajo el rengion 029 y
subgrupo 18 de ciudad capital y ZDEEP’S.

Apoyé a la gestidn de la realizacién de las evaluaciones para los Jefe de
departamento y colaboradores.

Realice notas de envio No.69-2026 a la No.73-2026, con la documentacion
correspondientes a gestiones de pagos de contratacion de prestadores de
servicios técnicos y profesionales, Boletas de pago quincena de personal
011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo Extracrdinario y
Tiempo Extracrdinario realizado por personal 011.

Apoyé realizando convocatorias para reclutamiento, seleccién y entrevistas
con su comespondients informe para contratacion de servicios tecnicos
lemporales y servicios profesionales Individuales temporales para
contratacién de 8 cheques de control de operaciones de ZDEEP PUMA | y
SYNAERGY PARK

Colaboré en el recepcian de documentacion, gestion de firma y envio a Santo
Tomds de Castilla por cormespondencia como: Boletas de pago guincena de
personal 011, Planilas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo
Extracrdinario y Tiempo Extracrdinario realizado por personal 011,

Coordiné con el personal limpieza, mensajero y recepcionista cuando
solicitan permiso o les coresponde su periodo de vacaciones, quien los
cubra tlemporalmente cuando se necesario y envid toda la documentacidn
de permisos a oficinas de Recursos Humanos en Santo Tomas de Castilla.

Orficinn Guofemalka " i
1ix, Goneg Tomere Pl imd Pdemnes, D450 T Wk Ll §rspapeswinl 'ﬂw w E

o Cersliva Poey is Bormas, 1robal. Greterenda, T & Fong Prodorm Toree A, bl 10, Sthic o 1007 ke R
pledong IR (507 T0E-5400 Talidpren PRE: P00 Tl =00

P

www ToliCguats. oDm

F.]




BZoLic

Frme LR Bl IEENEPRE P LTEIEL
=

« Parlicipe en reuniones y actividades que se consideran parfinentes y
necesarias en apoyo a la Gerencia General en lo que respecta al
departamento de Recursos Humanos, Tema ( Manual de Procedimientos ) y
Seguimiento del Reglamento Organico Interno (ROI) con ONSEC y Ministerio
de Finanzas Pdblicas.

= Gestioné documentos referente al departamento de Recursos Humanos de
Puerto Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

( RENGLON PRESUPUESTARIO: | pag
CONTRATO ADMINISTRATIVO
No.- 092-029- 2026
HEEE::EE:EJE EL_TEETADGH DE Yasmina Noemy Pacay Garcla
OBJETO DEL CONTRATOC: Servicios Profesionales Individuales Temporales, sin

relacién de dependencia, con cargo al renglén

rfpulupuutn-iu caro  veintinueve (029) “Ofras
| Remuneraciones de Personal Temporal”, Prestar
| Servicios Profesionales Individuales Temporales para el
enlace técnico-administrative y la gestién estratéglca de
la comunicacién entre la Zona Libre de Industria y
Comerclo "Santo Tomds de Castilla®-ZOLIC- y los
desarrolladores de las Zonas de Desarrollo Econdmico
Especiales Piblicas -ZDEEP-.

“PERIODO
CORRESPONDIENTE: Del 1 al 30 junio 2026

8) Elecuté atencitn proactive y personalizada a los desarrolladores de las
ZDEEF, actuando como canal oficlal de comunicacién para la resolucién de
(13) dudas y seguimiento de tramites.

* Se atendit a Daniela Cuevas con algunas dudas referentes a

reduccion de &rea de un usuaric vy temas de llenado de
formularios.

* 38 |8 atendio @ la seflora Renatte Gregg guien solicitaba
infarmacidn de ZOLIC, y una disponibilidad de 6,000mts2, para o
cusl se 8 Informe gue no contdbamos con &rea disponible, pero
&e le compartio la informacidn solicitada.

* 3e apoyo y dic seguimiento a la solicitud presentada por la
entidad Strategic Solutions usuario de Michatoya Pacifico, donde

—— requerian se les pudiera extender una constancia por pam__
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Garencia Ganarel, indicando que no hablan tenide sinlastros en la

bodega que tienen alguilada en Michatoya, esto para realizar su
seguro de Responsabilidad Civily Danos conta Incendio.

= Se atendio a Yaneth Ralda de la empresa de consultoria BDO, ya
que estaba solicitando una reunién con un cliente de ellos yva que
dessan conocear el funcionamiento de una ZDEEP.

= Se atendid a Karla Espinoza de Zona Libre Quetzal quien estaba
solicitando el status de las transferencias de mercancias antre las
entidades INMOEBILIARIA L.C. TUCAN, S.A. y PROLOGIS, para lo
cual se le dio seguimiente debido a que no entregaron la papelaria
firmada y sellade de ambas entidades y representante legal.

* 3eatendit a Barbara Tumar de la empresa Interia Internacional ya

gue estan interesados an conocer cédmae desarrollar una Zona de
Desarrollo,

= 3e gestiono reunidn solicitado por la entidad Puma Energy S.4A. ya
que estan solicltando un terrenc en ZOLUIC, para poder realizar
otra actividad por tal razdn se le estd coordinando varlos temas
referentes a los espacios solicitados.

* Se atendio y se envid informacidon a Gabriela Pezarozzi, quien
tania consultas en cuanto a establecer una ZDEEP de forma
vertical en un area en el cual desarrollaran un centro comercial,
por tal razon se le explico y se la envid la informacion solicitada.

= Se atendid a personal de PROGuatemala, gquienes estdn
asesorando e la entided MABE, quienes serdn usuarias da la
ZDEEP Synergy Park, por tal razdn se (as indico que la comisidn
calificadora ya estaba en fase de dictamen para elevar la
aprobacian, a lunta Directiva,
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= Sagestiono reunidn con la entidad QUALA, ya que solicitan poder
atender unos temas con dicho usuario en ZOLIC, Santo Tomas y
realizar algunas modificacioneas.

+ Sa gastiono una reunidn con personal de AZFA y ZOLIC, para var
temas referentes al convenio de colaboracién entre ambas
instituciones.

» Se solicito |a visita a las ZDEEP BASA y Pajapita, por parte de la
comision Calificadora, ya gue deben realizar la visita técnica de
ambes entidades para continuar con el proceso de Calificacidn,

* Seguimiento y apoyo con dudas y consultas gue envit la entided
Empagues Agroindustriales, para realizar algunas actividades en
\a ZDEEP Michatoya pacifico de donde son usuarios,

b) Coocrdiné la logistica integral de (5) sesiones técnicas y ejecutivas
prasanciales, virtuales o hibridas), incluyendo la elaboracién de agendas
astratégloas y ol control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

« Se gestiono la visita de la comisidon evaluadora a la ZDEEP
Synargy Park, para evaluar las instalaciones de los delegados de
ZOLIC, ya que solicitaron el iniclo de operacidn de la ZDEEP.

= Se atendid g los asesores de ZDEEP Pajapita una nueva ZDEEP
gue 58 estd calificando y solicitaron se pudiera trasladar el
expedients a la comisidn que tendrd a bien la calificacidn de la
misma para opearar.

» Seleatendid al equipo t1écnico de la entidad SOURCE ASPHAT &
ENERGY S.A., para definir el metraje requerido por la entidad v
calificarse para ser usuario de ZOLIC, Santo Tomés de Castilla.
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+  Segestiond reunidn solicitada por asesoras dela ZDEEP Pajapita
gue esta en calificacion para seruna Zona de Desarrollo,

» 5Segestiono la vislta de la Comisidn de verificacidn a PUMAI para
avaluar las instalaciones da 20LIC, ya qua solicitaren el praximo
Inicio de operacionas de dicha antidad.

e} Emiti (4] Informes periddicos sobre el estatus de gestiones, pdlizas y
contratos entra ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP,

Sa realizo el informe correspondiente a pdlizas vencidas,
vigentas y status de contratos de los desarrolladores de ZDEEP
asi como de los usuarios de las mismas.

= 5a realizo el informe correspondienta a 1o instruido en el oficio
CAR-SAT-IAD-DGA-URE-054-2024, registro actualizado de todas
las entidades gue han sido autorizadas como usuarios da ZOLIC
¥ ZDEEP.

* Se ralizd del informe en cumplimlento a las actividades de
partidas no asignables a programas incluidas en el |-S1G-PLN
instructiva Matas y Plan Operativo anual dirigido a Mercadeo
Ciudad Capital.

« 5a reallzo Informe de proyecciones de usuarios califlcados y
ZDEEP.

d} Diseguimiento a (3) consultas sobre las gestiones presentadas ante ZOLIC
por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el estado da
aus solicitudes.

» Seleenvit ydio seguimiento a la minuta de laentidad IMPALA S.A.
usuario de FUMA 1|, per el momento la antidad asta en revision de

esia.
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= Se gestiono y dio saguimiento a los comentarios previos de la
ZDEEP Pajapita referente a los planos de la entidad.

# Se gestiond el emvid de la minuta de contrato de
Subarrendamiento, de las entidades San Gregorio y GLC, usuarios
de Michatoya Pacifico con el Lic, Diego Chuga para que las puada
revisaery se procesa ala firma correspondiente.

e) Elaboré (7) proyectos de oficlos, circulares o comunicaciones
instituclonales requeridas por la Gerancla General y Subgerencia General
dirigidas a las ZDEEP.

s Sa elaboro oficio dirigido 8 los miembros de la comisidn
calificadora de usuarios de 3anto Tomés con el fin de respetar los

tiempos de evaluacidn de log expadientes Asesorla-YP -010-
2026

« Elabore oficio dingido 8 Gerencia General para splicitar el apoyo
de Henry Chavez an la toma de fotografias para el evento Green
Logistlc YP-CC-021-2026

* Elaboréd oficio dirigide a Gerencia General para solicitar el apoyo
de Henry Chaver y Katherine Alarcon para el evento IV Rueda
Internacional de Negocios 2026, YP-CC-023-2026

s Elaboré la nota dirigia a Gerencia General para presentar la
propuesta de la Revista The Businnes Year para que sea aprobado
por Gerencia General, YP-CC-022-2026

« Se presento informe relacionado & la entided San Gregorio
usuaric de Michatoya, en cuanto a entrega de poliza v primeross
testimonios el cual seria incluido en el expedientd de la gestion
que golicito al usuario YP-CC-017-2026
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* Se realizo oficio para solicitar 8l area financiera la emision de
opinién financiera respecto a (a renovacidn de la membresia de
Amcham y Agaxport. OFICIO GG.CC. No. 0197-2026

» Serealizo oficio para informar a Gerencia General que la comisidn
no amitiria dictamen a la solicitud del usuaric BONEVIL, S.A.
debido a gue tenian el contrato vencido y debian 2 meses de renta
a ZOLIC, por lo tanto, no se procadia a analizar la ampliacién de
destino gue hablan solicitado. OFICIO COMISION
DICTAMINADORA STC. No. D001-2026

f| Particlpe activamente en la promocién del régimen ZOLIC/ZDEEP en
eventos de inversidn, ferias comarclales y misiones emprasariales para la
atraccién de nuavos usuarios.(S) actividades

* 5Se le dio seguimiento a los tramites gue tenemos pendiente dae
pago ya con el visto bueno de financiero se proced|d a solicitar y
completar los sigulentes expedientes,

+ Membresia Camex.

Membresia Cdmara Espanola

Membresia Camara Israsl

Mambrasia Cimara de Industria

Membresia Cémara de Comercio

Congreso Emprasas Familiares

Stand Emprasas Famillares

Participacion de 2 colaboradores avento

Camax.

T N A t

« S atendi6 el Stand de el evento Green Logistic, donda se brindd
Infarmacitn a personas que solicitaron conocer més sobre ZOLIC
Y ZDEEP.

* Sg gestiono la stencidn del stand y el apoye para el Garante
General an al evento IV RUEDA INTERNACIONAL DE NEGOCIOS,
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donde el Gerente tuvo una participacion exponiendo el régimean
de ZOLIC.

= Se gestiono una reunién con Caroling Arévalo, ejecutiva de
cuentas dal programa CON CRITERIO, donde se va a pautar, y se
cantinuara con las gestionss correspondientas.

# Se participo en la Reunidn de la Meza de Dinamizacidn del Sector
Productivo donde se presentaron los resultados de las ZDEEP al
cierre del 2025.

B) Apoyé an la logisticay planificacién de (2) actividades relacionedas a
comunicaclén y mercadeo con las ZDEEP y sus usuarios.

= Se gestiono la participacién en la Pluma invitada de la revista
WorkPlace de Amcham del Gerente Genaral escribiendo un articulo
relacionado a la Tecnologla con propésito: el nuevo Liderazgo
Crganizacional

= Se gestiono la fotografia, CV, y preguntas para que el Gerente General
participara en el Panel del Green Logistic, realizado por Agexport.

h} Reallzé (4) actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los servicios contratados.

* Se trabajo en los dictdmenes de les entidades PUMA ENERGY
GUATEMALA S.A. Y GRAMNELSA, 5.4, para que sean elevados a Junta
Directiva, para la eprobacidn de sus diferentes solicitudes.

v DICTAMEN D. M., F, ING., P., )., C. 5TC. No.
D008-2026 (REDUCCION DE AREA DE LA
ENTIDAD PUMA EMNERGY GUATEMALA,
SOCIEDAD ANOMNIMA).

¥ DICTAMEN D. M., F., ING., P., J., C. 5TC. No.
D009-2026 (PROPRROGA DE CONTRATO DE
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LA ENTIDAD GRANELSA, SOCIEDAD
ANONIMA).

# S realizo oficio dirigido al Gerente General informando gque habla
sido solicitada la reprogramacitn para tener el pago disponible de
la |V RUEDA INTERNACIONAL DE NEGOCIOS, y el evanto pudiera
ser elevado a Junta Directiva. YP-CC-018-2026

= Sarealizo oficio enviado a Comisidn Plan de Presupuesto debido a
que 58 solicita una reprogramacion del grupo 4 para el grupe 1ya
gue se deben asegurar los fondos pare participar en la Revista The
Bussinas Year y Forum Develoment 2026.

F.
A"

Yasmina Noamy Pacay Garcla
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSLAL

RENGLON o i '
PRESUPUESTARIC:

CONTRATO 1
ADMINISTRATIVO No.: i |
NOMBRE DEL PRESTADOR '
DE SERVICIOS: CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario |
{028) “otras remuneraciones de personal Temporal”,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Gerencia

General Ciudad Capital.

PERIODO .
CORRESPONDIENTE; | PEL0O1 AL30DE Junio 2026

a) Apoyé al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo que
le fueron requeridas, con el fin de dar seguimiento a los compromisos
adquiridos
Dentro de lo Agenda coording y agendé un total de 28 actividodes
propias del Gerente General, las mismas fueron atendidas de forma diaria,
semaonal ¥ mensual, estas reuniones fueron de: Junta Directiva, actuales
wsuarics de IOLIC y posibles usuarios de IDEEP, posibles interesados en
constituir IDEEP, reuniones internas con las diferentes Areas de ka
Institucion (Finonciero, Juridico, Recursos Humanos, cormpras, subgerencia
general, mercadeo y auditoria intema). Asi también, se dio apovo en
reunioneas realizadas con funcionarios de oiras enfidades.
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b) Acompaié ol Gerente General o reuniones de trabajo dando
seguimiento a los compromisos adquiridos.

Oi acompafomiento o reunién realizada en oficinas ciudad capital
entre el Gerente General vy equipo de Gerencia General Santo Tomas
de Castilla en lo que se conocieron documentos recibidos para dar
seguimiento comespondiente.

c) Velé por el correcte confrel y orden del archive de Gerencla General
en Cludad Capital.
Realicé actividodes de archivo de la Gerencia General una vez a la
sernana, durante las 4 semanas del mes de junio 2026, organice el
mismo en Leitz y fueron escaneados los diferentes oficios. resoluciones
v documentos gue ingresaron a la Gerencila General - ciudod capital.

d) Facllité los recursos tales como documentos, Infermacién solicitada
por el Gerente General.
Durante el mes de junio 2,026 facilité ol Gerente General documentos
que se encuentran bojo resguardo en &l archivo de Gerencia civdad
capital, asi tombign trosiadé para firma oficios enviados por o
asistente de gerencia general gue se encuenira ubicads en Santo
Tomas de Castilg, v también de ofras dreas de lo Institucion

e) Atendi y gestioné las comunicaciones telefénicas del Gerente General.
se atendieron un total de 22 lomadas que ingresaron a lo extension de
la Gerencla General solicitando reuniones de usuarios actuales, ZDEEP
y usuarios de IDEEP, asi también de entidodes Interesadaos  en
establecerse bajo el régimen 22-73,
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& crearon Links para Reuniones Internas {Juridico, Auditoria Interna.
Financiero, jub-Gerencio, Compras. Recurnos Humanos Infegrando
Equipo de Santo Tomds vy Ciudod Capltal), seguimiento con femas
interinstitucionales de Contraloria General de Cuentas. Ministerio de
Finanzas Publicas. Conap. Ministerio de Economia y ofras insfituciones
de Gaobierno, asi como temas especificos con cada departamento.

f) Di seguimiento a frdmites de documentos solicitados por el Gerente
General

Apoyé en la elaboracitn de escaneo, fraslade y seguimienta a 3
expedientes ingresados a ofras  Institucianes Gubernamentales
presentandelos para reclizar gestiones especificas inherentes a 1o
Institucicn.

CORRESPONDENCIA GERENCIA GENERAL

Recepcion de comespondencia Intema y externa diigida al Gerente
General de I0LIC, se elaboraron las diferentes respuastas mediante
22 Oficios enviados a los diferentes dreas, asi como seguimiento a las
respuastas de los requerimientos planteades, 105 copias de los oficios
obran en archivo de g Gerencla General ublcadao en la capital,

g) Apoyé en la planificaclén de agenda y punte a tratar en Junia
tiva

Apaveé en Imprimir, trasladar a firma y escanear para enviar a la
asistente de gerencia general ubicada en Santo Tomas de Costilla los
oficios que se generaron para presentor los diferenfes puntos ante la
Junta Directiva durante el mes de junio 2024

h) Apoyé al Gerente General con la elaberacién de cédulas de
nofificacién para que las mismas se hagon de conocimlento de las
enfidades usuarios I0LIC, IDEEP v ofras dependencias sl fuera el caso.
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RESOLUCIONES
Por instruccionas del Gerente General se revisaron de foma un total
de 12 resoluclones emitidos por Junta Directiva., elaborados por el
Asasor Legol del Secretario de Junia Directiva, impresidn. traslado
para firma del Gerenle Genergl, escaoneo para enviar por Comeo
a Santo Temds siendo nofificadas a usuarios, ZDEEP, administrador de
1DEEP, usuarios de ZDEEF y SAT,

CEDULAS NOTIFICADAS
$a apoyé en emitir las diferentes Ceduias paro Notificar:

e & Cédulas emitidas y notificacas o IDEEP y SAT
« & Cédulas emitidas y nofificadas o Usuarios de IDEEP v SAT
« | Cédulas emitidas a usuarios ZOLIC -5TC

1) Elaboré oficlos, memordndum, circulares. y documentos solicitados
por el Gerente General de cludad capltal en apoyo y seguimlento a
la Informacién elechénica remitida de oficinas Santo Toemas de

! Caslilla

Recepcioné corespandencia Interna y externa dirigida al Gerente General
de 10LIC, elaborando las diferentes respuestas mediante Oficios enviados a
ios diferentes dreqs, osi como seguimienio o las respuestas de  los
requermientos planteades, las copias de los oficios obran en archivo de |0
Gerencio General ubicada en la capital.

) Realicé actividodes solicitadas por autoridades  superiores
relaclonada con los serviclos confratados.

CONTRATOS
Recibl minutas de contratos ¥ renovacion de coniratos de usuarios IDEEP,
| dando opoyo en la revision de torma. coordinando la fima del Gerente
- General, asl como la elaboracion de las Notas de Entrego que respaldan o
| devolucidn de los coniratos en Protocole pard su inscrpcidn y posteriar
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entrega del Primer Testimonio que se envion al Area de Jurdico para su
resguardo y seguimiento.

Coording la loghstica para el traslado de contratistas hocia Santo Tamas de

Castiia para realizor frobajos inherentes a la Institucian. gastionando piloto,
vehiculo ¥ combustible,

Coordiné la logistica para el fraslade de la comisidn verficadora hacia
7DEEP ublcadas en Municiplo Puerto San José, Departamento de Escuintia.

F

Claudia Lerana Ro

Gerante General ¥
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 020

PRESUPUESTARIO: :

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 094-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

OB.JETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES DE COMUNICACION Y REDACCION
EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y
MERCADED,

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE JUNIO 2026

a) Colabore para elaborar un Plan de Comunicackén y Mercadeo, alineado con los
objetivos estratégicos de ZOLIC v las ZDEEP,

b) Apoye en elaborar un plan de comunicacién y mercadeo, alineado a ZOLIC ¥
clientes potenciales de ZDEEP.

c) Realicé analisis de medios de comunicacion y proponer estrategias que
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional e internacionalmenta.
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d) Monitorear medios de comunicacion nacionales e internacionales (80)

« Compartl (20) portadas y (70) PDF de los principales diarios en &l pais,
Prensa Libre, Diario de Centroamerica, Saoy 502, Nuestro Diario,
Publinews.

) Colaboré en la administracion de las redes sociales institucionales. (100}

e Administrd la redes sociales institucionales de ZOLIC, redacte los copy para
cada una de las publicaciones de Facebook (30); Instagram (30} Linkedin
(20); X {20)

f) Participé en actividades en las cuales se promocione y posicione a ZOLIC, tales
como eventos y giras de trabajo. (4)

» Participé en (1) stand de ZOLIC en atencion a interesados en la 4ta. Edicion
de Green Logisiics.

s Acompanamiento en (2) actividades de la 4ta. Rueda de Negocios
organizada por la Camara de Comercio de Guatemala.

s Acompafie a (1) visita de |a candidata de ZOLIC a entrevisia a Radio
Corporacion del Norte.

g) Redacté contenidas informativos y formativos, de comunicacion institucional y
comercial. (12)

» Redacte (4) columnas institucionales para la seccion Criterios del
Diario de Centroamérica que se publicaron semanalmente cada
jueves de junio,
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e Redacté texto y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio @ Industria Guatemalleco-
Alemana AHK.

e Redacts texto y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio y Turismo Guatemala.
Israal ISRACAM.

e Redacté texto vy envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara Oficial Espafiola de Comercio en
Guatemala CAMACOES.

« Redacté texto y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Cémara de Comercio e Industria Guatemaltaco
Mexicana CAMEX.

» Redacté y diagrame (1) Boletin mensual de ZOLIC JUNIO.

e Redacté (1) articulo informativo sobre "Beneficios fiscales gue s&
traducen en rentabilidad real”, para la revista Magazine de AHK.

# Redactg (1) articulo informativo “Beneficios fiscales que se traducen
an rentabilidad real”. para sitio web de ZOLIC.

e Redactéd (1) ariculo ‘Beneficios fiscales que se fraducen en
rentabilidad real”, para la revista Mundo Comarcial de la Camara de
Comercio de Guatemala.

h) Di seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo a las Zonas de Desarrollo
Econdmico Especial Publicas que se lienen a cargo. (1)
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* Seguimiento a (1) solicitud de entrevisia a YAZAKI Guatemala para
elaborar material informative para ZOLIC,

i) Apoyé en la logistica y planificacidn de actividades institucionales de
comunicacion. (3)

« Apoye en (1) coordinacidn de disefio y envio de materiales para stand de
ZOLIC en Green Logistics 2026.

* Apoyé en (1) coordinacidn de disefio v envio de materiales para stand de
ZOLIC en 41a. Rueda de Negocios.

+ Apoyé en (1) diagramacidn y preparacion de la Presentacidn comercial para
la Garencia General en su intervencidn en 4ta. Rueda de Negocios

i) Di acompanamiento a Ia funcién de mercadeo con distintas camaras y
asoclaciones para la promocion y posicionamianto de ZOLIC y ZDEEP. (8)

e Elaboréd (1) Informe de mayo de Subproductos: Apories a organismos
naclonales e intermacionalas.

= 3e compartio (5) materiales informativos v seguimiento a publicaciones de
matenales informativos an las siguientes camaras:

Camara de Comercio de Guatemala

Camara de Comercio e Industria Gualemalteco Mexicana CAMEX
Céamara Oficial Espafiola de Comercio en Guatemala CAMACOES
Camara de Comercio y Turismo Guatemala. |srael ISRACAM

Camara de Comercio e Industria Guatemalteco- Alemana AHK.
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k) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento. (8)

e Procesé informacion y desarrolié (1)contenido para la elaboracion del fiyer
sobre la Capacidad Logistica de Movimiento de Carga de ZOLIC - junio
2026,

e Procesé informacién y desarrollé (1) contenido para el fiyer de Recepcion y
Gestidn Loglstica de Unidades de Carga ZOLIC de junio 2026,

¢ Supervise la generacién de (1) flyer por 54 aniversario Dia del Contador vy
Auditor.

e Supervise la generacién de (1) fiyer por Dia Mundial del Medio Ambiente.

s Supervise la generacion de (1) fiyer por Dia de 28 aniversario de Camara
de Comercio & Industria Guatemala- México.

e Supervise la generacion de (1) flyer por Dia del Padre.
e Supervise la generacitn de (1) fiyer por Dia del Maestro..
e Supervise la generacion de (1) fiyer por Aniversario 28 de SAT.

I) Conceptualicé y redacté contenidos para produccion de videos institucionales,
entrevistas v comunicados. (2)

+ Elaboracion de (1) guion para video sobre nuevo sitio web de ZOLIC.

s Elabore (1) guién para video de personal de ZOLIC oficinas Ciudad de
Guatemala,

m) Apoyé en el manejo de imagen institucional, respetando la linea grafica, tono
comunicacional y objetivos de posicionamiento, (8)
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e Diagramé y disefie (1) una nota informativa para ser publicada en revista
Mundo Comercial con contenido referente a los beneficios fiscales de
ZOLIC y las ZDEEP.

e Diagramé y disefe (1) una nola informativa para ser publicada en revista
Munde Comercial con contenido referente a los beneficios fiscales de
ZOLIC y las ZDEEP.

e Realice (1) propuesta de fiyer para concurso de fotografia organizado por
parsonal del area de Madio Ambiante.

n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores,
refacionada con los servicios contralados.

Lic. R \R:u:q_y!'mul Sngum Amudu

Gerente General ZOLIC




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 095-029-2026.

NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia

DE SERVICIOS:

CBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE

| DEPENDENCIA, COM  CARGO AL RENGLON
| PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) "OTRAS

REMUMNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Apoyar al
Secratarlo da la Junta Directiva en laz actividades
relacionadas con las distintas actividades, que resulten

da saslones da lunta Dlractlva;

PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026
CORRESPONDIENTE:

5.

Mz iren Caribrol [zokal

. Se realizt la impresion vy rotulacion de las agendas commespondientes al mes

de junio.

Se llevd el control de las resoluciones y acuerdos de Junta Directiva derivados
de las sesiones cormespondientes al mes de junio de 2026.

Se recibieron documentos provenientes de diversas dreas administrativas
para su traslado, custodia y archivo, destinados a conocimiento y trémite de la
Junta Directiva.

Se gestiond el control de documentos dirigidos al Presidente de la Junta
Directiva, los cuales fueron recibidos, clasificados y archivados en las oficinas
de ZOLIC.

Se coordind la entrega de documentacion para fima de los Directores de la
Junta Directiva, mediante el apoyo del mensajero instilucional.

-
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B. Se coordinaron reuniones del Presidente y Vicepresidente de Ja Junta
Directiva de ZOLIC.

7. Se gestionaron reuniones técnicas con diversas instituciones del Estado, a
solicitud del Gerante General.

B. Se gestionaron, con las dependencias de compras correspondientes, las
solicitudes relacionadas con actividades institucionales y eventos de
promocion y fortalecimiento de la imagen institucional, a solicitud del Gerente
General,

9. Se brindd apoyo en las gestiones administrativas relacionadas con asuntos de
Junta Directiva y Gerencia General, a solicitud del Gerente General,

10.5e elaboré el reporte de asistencia correspondiente a las sesicnes de Junta
Directiva realizadas durante el mes de junio.

11.5e actualizd la informacidn de los Directores de la Junta Directiva
correspondiente al mes de junio.

12.5e elabord un control detallado de las solicitudes realizadas durante las
reuniones de Junta Directiva efectuadas en junio,

13.5e llevs a cabo la lectura y revision de las resoluciones elaboradas por &l
Asistente de Junta Directiva, con el fin de identificar posibles errores previo a
su notificacion.

14.5e atendieron las solicitudes realizadas por al Vicepresidente de la Junta
Directiva.

15.5e dio seguimiento a las solicitudes formuladas por el abogado de la Junta
Directiva.

16.5e realizé la custodia de los dictdmenes emitidos por el abogado de la Junta
Directiva de ZOLIC.

17.Se brindé seguimiento a los temas tratados en Junta Directiva ¥y Gerencia
General, conforme a las instrucciones y =olicitudes del Gerente General y la
Asistenta de Junta Directiva.

18.5e brindd apoyo al Presidente de la Junta Directiva en las gestiones
adminisirativas realizadas en coordinacién con la Gerencia General.

19.5e atendieron los requerimientos del Presidente de la Junta Diractiva,
incluyendo el envio de recordatorios, solicitudes v comunicaciones dirigidas a
los miembros de la Junta Directiva.
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20.5e gestiond el seguimiento a instrucciones giradas por el Presidente de la
Junta Directiva, asegurando su cumplimiento oportuno por parte de las dreas
cofrespondientas.

21.5e brindd apoyo en la organizacién y preparacién de la documentacion
requerida por el Presidente de la Junta Directiva para reuniones y actividades
institucionales.

22.5e dio seguimiento a la agenda de compromisos del Presidente de la Junta
Directiva.

£3.5e brindé apoyo en el proceso de liquidacién de gastos correspondientes a
comisiones oficiales y actividades institucionales realizadas durante el mes de
junio, verificando la documentacidn de respaldo y dando seguimiento al trdmite
administrativo respectivo.

24, Se gestiond la coordinacion de reuniones institucionales y técnicas solicitadas
por las autoridades superiores, realizando el seguimiento comespondiente a
convocatorias, agenda y loglstica requerida.,

25. Se participd en el XIll Congreso de Empresas Familiares, brindando apoyo en
la exposicibn a las actividades institucionales desarrofiadas en el marco del
evento, a solictud del Garente Gamnaral,

26.5e participd en el evento Green Logistics, dando seguimiento a reuniones y
actividades orientadas a la promocidn de oportunidades de inversién, logistica
y comercio, a solicitud del Gerante Ganeral.

27.5e brindd apoyo en la coordinacidn logistica, seguimiento de agendas y
gestidn documental relacionada con la participacion instilucional en evenios

ales-g internacionales, a solicitud del Gerente General.

=
Lie. 4 el 2 Amstio A Garente General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: | 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: | 096-029-2026
ﬁ;‘wﬂgﬁﬁ PREJTACOR DE JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ
OBJETO DEL CONTRATO: ~ | BERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE '

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
FRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUMERACIONES DE PERSOMNAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Téonlcos Temporakes an brindar soporte thonlco on
implementacidn y capacitacién de plataforma web de gestion

[ empresarial para los médulos Implemaniades en ZOLIC,
FPERICDO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE JUNIMD 2028°

#] Reslicé reconocimiento de procesos de ZOLIC v los adecud al software
ERP.
& Sarecabd informacidn de actualizacidn vy mejors de procesos an la
seccidn de controles considerando [a integracidn con SAT para el
llenado automaético de DUCAS.

b} Configuré y desarrcllé adecuadamente las plantilas de adguisicidn de
datos para la alimantacitn masiva o carga de datos para los distintos
médulos wtilizedos

= Setrabajd en el registro diario de transacciones da ZDEEP
Michatoya, asl comao la informacién gue se estd ingresando a Odoo,
s6 tiene como objetivo utilizar la integracidn con SAT para la
creacitn da cuanta corrianta da inventarios.
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c] Realicé los cambios, configuraciones ¥ readecuaciones necesaras y
requeridas por las autoridades y colabaradores de ZOLIC para el médulo
de inventario de Controles, con la finalidad de majorar la eficiencia, una vez
se orlenten con la linea de funcionamients ¥ programacion del sistama.

= Sacompletd y se presents el dasarrolio de la segunds fase de la
integracion con el APl de SAT para la integracién de DUCAS. Se

realizaron pruebas finales de funcionamiento ¥ 38 golicitd
Produccidn a SAT.

d) Realicé laimplementacion y seguimiento a la integracidn del méadulo de
Control de Operaciones de ZOLIC eon los sistemas de la Superintendencia
de Administracidn Tributaria (SAT), estableciendo la interoperabilidad de
informacién asutomatizada entre ambas instituciones,

* Seimplementd y se activd la integracisn funcional de consulta ¥
llenado de DUCAS autométicaments con el Web Sarvice da SAT.

8] Brindé seguimiento a la implementacidn de los médulos de control de
operaciones en las ZDEEPs utilizando como modelo Lo operacion de
controles de ZOLIC an Santo Toméds.,

* Sareallzaron ajustes y cormecolones para el registro de DUCAS con
muchas lineas dentro de la ZDEEP Quetzal en la plataforma.

) Realicé el seguimiento a las implamentaciones de cambios,
configuraciones y recaudaciones qua fueron necesarias y requaridas por
las sutoridades y responsablas de los médulos de bodega de Enfermaria.

* Laaplicacidn de Enfarmeria se encuentra activa, se darg
seguimiento a cualquier solicitud en los siguisntas periodos.

g Realicé el seguimiento a las implementaciones de camblos,
configuraciones y recaudaciones que fueron necesarlas y requeridas por
las autoridades y responsablas da los médulos de Almacén con la finalidad
da majorar su eficlencia y eficacia,

* Laaplicacidn de Almacén se encuentra activa, se dard seguimisnto
a cualquiar solicitud en los siguientes pariodos.
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h] Realicé al seguimiento & las implemeantacionas de cambios,
configuraciones y recaudaciones que fueron necesaras v requeridas por
las autoridades y responsables de los mddulos de inventario da
Mantenimianto con la finelided de mejorar su eficiencia y eficacia.

# Lo gplicacidn de Mantenimiento se encuentra activa, se dard
seguimiento a cualguier solicitud en los siguientes periodos.

i) Apowd en la creacién de nuevos usuarios de controles, ajusté los parmisos
de acceso y apoye en configuracion de permizos de acceso al software ERP
da cada usuario interno,

e — g == . - .

EEHHHEEHHHEGEHW

Contrel y manejo de los permisos de acceso de cada usuario de la phﬁhm

i} Brindé atencién a consultas técnicas via telefdnica y correo, segin las
necesidades de las autoridades y colaboradores de ZOLIC.
* S5e atendieron las necesidades de las sutoridades v colaboradores
de Z0LIC via correo electrénico y WhatsApp. Reuniones virtuales y
presenciales.

k] Capacité alos usuarios de ZOLIC en al uso del software ERP
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* 5erealizaron dos reuniones de seguimiento del flujo de procesa
para la consulta de DUCAS con la nueva integracidn con SAT, asi
como una reunion de pruebas funcionalas de operacidn con ZOLIG,

I) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superioras
redacionada con los servicios contratados.
¢ Sa llevd un registro de actividades planificadas y reslizadas para las
integraciones de las nuevas funcionalidades.

F

Fi e Ly
F. i s

Ing. Miguel Angel Cardona Pérez
Jafe da Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSLAL

REMNGLOM a2
PRESUPUESTARIO; ' -
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: | 097-029-2026 )
MOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA

COBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales
| &n &l Departamento Financiero

FERICDO |
CORRESPONDIENTE | DEL 01 DE JUNID AL 20 DE JUNIO 2028

aj Apoye en dar seguimiento a las compras para las oficinas de ZOLIC en
Ciudad Capital, en la moedalidad de baja cuantia;

1. Seguimiento a requerimientc No, 636-2026 compra de regletas

2. Seguimiento a requerimiento Mo. 562-2026 compra de bombillas

3. Seguimiento a requerimiento No. 574-2026 solicitud de cotizacion de
Calzado

b) Realice seguimiento a compras en la modalidad de compra directa con
oferia elecirdnica: elaborar TDR, introducir informacién en Guatecompras,
1. Conftratacion de serviclo de enlace de dafos con Requerimiento Mo.422-
2026
2. Contratacion de servicic de arrendamienio de folocopiadoras

Requerimiento No. 423-2026
e T e T T, ; i
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c) Realice seguimiento a compras en la modalidad de Cotizacién: elaborar
proyecto de bases de cotizaclén, introducir informacién en Guatecompras,
organizar el nombramiento de juntas de cotizacidn:

d) Realice el seguimiento al proceso de pago de los servicios de las oficinas
de ZOLIC en Ciudad Capital; luz, arrendamiento, servicios de
adminisiracion, parqueo y cualquier otro sarvicio para @ funcionamianto de
las instalacionas:

1. Expediente de pago que contine requisicion No. 683-1-2028 servicio de
arrendamiento de 10 parguecs corespondisntes al mes de junio 2026

2. Expediente de pago que contine requisicion No. 683-H-2028 servicio de
arrendamiento de 10 parquecs cerespondienies al mes de junio 2026

3. Expediente de pago que contine requisicion No, 683-G-2026 sarvicla de
arrendamienta de 05 parqueos correspondientes al mes de junic 2028

4. Expediente de pago que contine requisicion No. B83-F-2026 servicio de
arrendamiento de 03 parqueos de motociclelas correspondientes al mes de
junio 2026

5. Expediente de pago que conting requisicion No. 571-A-2026 servicia de
encocmiendas correspondiente al mes de mayo 2026

6. Expediente de pago que contine requisicion No. 882-2026 servicio de
arrendamiento de oficinas 1404 correspondiente a junic 2026

7. Expediente de pago que conting requisicion Mo, 681-2026 servicio de
arrendamiento de cficinas 1001 y 1002 correspondientes a junio 2026

8. Expediente de pago que contine requisicién No. 501-B-2028 servicio de

cable de la sala de reuniones en ciudad capital correspondiente al mes de
abril 2026.

) Brinde apoyo en la conformacion de expedientes de los pagos del

mantenimiento de vehiculos y motocicletas para uso perscnal de ZOLIC en
ciudad Capital;

f) Gestione actualizacién en la base de datos de proveedores;
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gl Vele porgue se cumpliera con los manuales de procedimiento y las Normas
para el uso del sistema de informacién y Contrataciones y Adguisiciones del
Estado GUATECOMFPRAS:

h) Gestione el envio de expedientes de ZOLIC Ciudad Capital a las oficinas de
ZOLIC &n Santo Tomas de Castilla:
1. Traslado de expedientes para Departamento Juridico
2. Traslado de expediente para el Departamento de informatica
3. Traslado de expedientes a la Seccidén de Compras

] FRealice otras actividades solicitadas por autoridades superiores relacionada
con los senvicios contratados.

1.
2.

Seguimiento a las Compras programadas en el PAC 2026

Seguimiento a la compra Directa por Ausencia de Cfertas de Uniformes,
gestion de prormoga de entrega.

Seguimiento a documentos complementarios para publicar en
Guatecompras.

Seguimiento para que se prestara el Servicio de pintura en Oficinas de
Ciudad Capital.

Apoyo en registro de pago del expediente de Seguros 20286,

Apayeé con la elaboracion v publicacion del Acta Consolidada de Bajas
Cuantias No.019-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:;

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: s it

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA
COMN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (029). "Otras Remuneraclonas
de Personal Temporal”, Prestar serviclos
profesionales individuales temporales en Brindar
asesoria a la Subgerencia General en la gestién
financiera, control de gasto y eficlencia
presupuestaria contribuyendo al fortalecimiento del
proceso de toma de decisiones, transparencia y al
uso responsable de los recursos institucionales.

PERIDGL DEL 1 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO 2026.

CORRESPONDIENTE:

Actividades:

1) Revisé y propuse al Contador General recomendaciones de los estados
financieros para eliminar las diferencias en la cuenta 2113 Gastos del
Parsonal a pagar en la subcuanta Retenciones a Fagar.

- Se dio seguimiento y solicite apoyo de la Direcclén de Contabllidad del
Estado, del Ministerio de Finanzas Pablicas, para regularizar el descuadre
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del balance general de Q 158.30 que se viene arrastrando de meses
anteriores. Contabilidad del Estado informd el 2 de junio 2026, por madio
talefdnico que siguen trabajando con informatica del Ministerio de Finanzas
Plblicas en la regularizacidn en el sisterma da SICOIN.
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2) Asesoré en el andlisis de documentos vy expedientes, relacionades con
requerimiento de compra de bienes y/o servicios, del mes de junio,
recomendaciones que optimizaron y agilizaron el proceso de compra.

- Sa& revisaron las compras del mes de junio de bajas cuantias, compras
directas y cotizaciones programadas en el Plan Anual de Compras, de 4

compras programadas golo se atendid 1 de financiero las otras 3 son de
Proteccion,

3) Analicé los niveles de ejecucion presupuestaria, con énfasis en gasios
administrativos y operaciones, propuse a la Seccion de Compras medidas de
eficiencia como elevar la ejecucion, cumpliendo con el plan anual de
COMmpras,

- Fevisa la ejecucion financiera y los estados financieros al cierre del mes de
mayeo y junio 2028.

4) Del proyecto de un complemento al salario para el personal presupuestado
de ZOLIC, se actualizé la informacién de los cuadros de cuadro en Excel del
Complemento Personal al Salario de los renglones 012 y 024 conforme
recomendaciones de ONSEC, y los cuadros de viablidad financiera y de
sostenibilidad financiera, de la Direccidn Técnica de Prasupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas.

5) Asesoré al Contador General para realizar la integracién del saldo inicial de
la cuenta 3212, para poder regularizar las Cuentas por Cobrar a Largo Plazo,

se integrd los saldos de los aflos 2005 al 2025 por un monio de
Q14 480.299.53.

- Se realizaron los oficios: OFICIO EN CONJUNTO GG. SGG. STC. No. 062-
2026 y OFICIO EN CONJUNTO GG, SGG. STC. No. 083-2026.

- Se realizaron 7 oficios de Gerencla General del OFICIO GG, STC. No. 423-
2026 al OFICIO GG. STC. No. 429-2026.
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7)

8)
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Revise los planes anuales de compras, presupuesto y proyecciones,
elaborados por la Jefatura Financiera antes de su presentacion a la Gerencia
General o Junta Directiva.

Revisién y verificacién del Plan de accién y del Plan Anual de Compras,
correspandients al mes de junio 2026

Asesoré en el procedimiento y seguimiento de auditorias en las cuales es
parte inferesada la Subgerencia General, da las recomendaciones,
deficiencias y posibles hallazrgos de la Unidad de Asesoria Juridica de ZOLIC.

Apoyé en &l seguimiento a las recomendaciones de la Auditoria Interna, con
los departamentos responsables. segun CAl 00001 2026, deficiencias 1 al &,
que se estan atendiendo.

Apoye en el seguimiento de 5 deficiencias y recomendaciones de Auditoria
Interma que vencleron en el mes de junio 2026, las cuales fueron cumplidas.

Realice otras actividades que me fueron solicitadas por autoridades
superiores relacionados con los senviclos contratados.

Se revisaron expedientes y contratos de personal nuevo contratados en los
renglones 029 y sub18.

Se revisaron informes mensuales de personal por contrato de la Subgerencia
General.

Se revisaron informes finales al mes de junio 2026, del personal contratado
por ZOLIC en los ranglonas 029 y sub18.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA'Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON P
PRESUPUESTARIO: -
CONTRATO
' ADMINISTRATIVO No.: 099-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADCR
DE SERVICIOS: CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON

OBJETO DEL CONTRATOD: SERVICIOS TECNICOS ,TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (D29) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSOMNAL
TEMPORAL®, Prestar servicios Técnicos Temporales en asesorar &0
| relaciones Intermacionales con experiencia en comerclo
imternacional y atraccion de inversiones, que premuevan

actvamente la relacidn con misiones diplomdticas, amaras
gj' binacionales y oficinas comerciales con el fin de identificar y
. ) eanalizar oportunidades de inversion al pais.

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 1 al 30 DE JUNIO 2026

a) Foralecl (2) vinculos con embajadas, consulades y oficinas comerciales
extranjeras.

+ Participé en una reunidn con personeros de Kotra con el propdsito de explicaries fos
beneficios que Zolic ofrece & sus usuarios ya que ellos representan la oficina oficial de
la Agencia de Promocion de Comercio e inversidn de Corea del Sur en el pais. Funciona
coma la seccidn comercial de la Embajada de Corea y su objetivo principal es conectar
& empresarios guatemaltecos con fabricantes y proveedores coreanos para imporiar
productos o astablecer alianzas de frontera Guatemala-Mexico, es por allo que nuestra
conversacidn nos permitid ampliaries informacién sobre la ZDEEP Puerta del istmo, ya
que en conjunto podemos ejecular acciones que permitiran identificar oporunidades
clave para fartalecer la integracidn econdmica y el intercambio comercial entre ambos
palses,
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= Coording y particip® en una reunidn con el Sr. Presidente de Zolic Sr. Cristian
Mayorga y con la Excelentisima Sefiora Embajadora dal Reino de Espadia Sra. Dia.
Marla Clara Girbau Ronda con qusen $a |@ hizo una amplia presentacion sobre Zolic
asi también s& conversd sobre oportunidades de proyectos 8 realizer con la Union
Eurgpea ya que por medio de ellos se podria generar mayor afraccldn de inversidn
para nuestro pais.
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£) Participé (1) en evento inlemacional de promocidn

» Participé en la IV Rueda Internacional de Megocios la cual se llevd a cabo en las
instalaciones del Hotel Tikal Futura los dias 10, 11 v 12 de junio del aifo en curso,
donde Zolic tuvo una participacién activa promoviendo sus servicios; asi tambiégn
donde nuestro Gerente General Licenciado Ricardo Segure Amado fuvo a bien
realizar una presentacidn a los asistentes guienes posieriormente luvieran wn
intercambic de preguntas relacionadas con e tema de los beneficios fiscales vy
aduaneros, flexibilidad en las operaciones lo cual nos brinda una gran apertura
comercial con diferentes paises. En dicha rueda de negocios participaron pamses
como Chile, Ecuador Perd, Colombia, Meexico, Repdbica Dominicana, Espana v
Portugal oportunidad que sirvid para conversar con los diferenies represeniantes da
e5l0s pASEs pPromover NUesiros servicios,
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g) Estableci (3) alianzas esiratégicas con embajadas y entidades clave

=« Estableci relaciones con diversas embajadas y entidaces claves con queenas
mantenemos una astrecha relacién todo esto en funcidn de promaover [os servicios
de Zolic ya que dicha actividad permitio el poder tener acercamienlos con diversas
entidades que asisitisron a dicha acitividad.

Gficing Cerdral lzabal O Iy usotmmale E -E if |
Ky 2505 Ry o Algrgco Nore, Sonie Teega Biwd Los PrdeeTes: £4-89 210 Egif. Ergasya ‘HE“F - u !

w Lastla Puero Borrios lsabol Caatemala, C.8 Fonia Proden. Tonie 4 Wwel 100 Oficies 1002 e e e mamamn

Tl fionen PG (5024 TOE1-5400 Telitono PEN: (502 7051-5460

wwrwy EOLICQUBT® Tom




Zheing Central Lesbal Ofcing Gundmmala fird C 1IDIE
Em FHE5 Rulerol Alknlico Morte. %500 Tomas Bivd Los Procenes. 24-88 2 % Edd Empresara ‘BMF L=l :
el

i Contlle Pusrbo Borics. | pabal Guokenaln, LA FTono Frodem, Torie 4, Mivgd 0, Ofcing W87
Tabddnng PEX: (BOF) T261-5400 TiskibTann PR (5053 TORI-B4a0

W 20N unTE Cam




i ol CF rm3iline v dlmii-im

g-z‘mi C

Dcing Centrol lznbo
Em 3950 Rusd of ARSF LG Mofle. Sani

Orheied Guaanemels

¢ BAC [ITI
L 7 Eied, Los Prcosrees. 20-00 2 10 Edit Dypreaceal cn EH - :
o Lastiln. Poeria Herrios Iznbal Caimemnia. & BT TR L o H

Tamde

Tang Biaden, Nacda A, Ml 10, O s 1003
wilors PEA (502) POET-5400 ToldPora PEY: (RO TS 1-54B0

Wwwa rolicguate com




BZoLliC

s Cpordiné v participé con el Sr. Cristian Mayorga Presidenta de Zofic en una reunion
con el Director General por Guatemala ante el Banco Centroamericano de
Infegracidn Econdmica -BCIE- licenciado Mario Jacobs v la licenciada Rocio
Valladares; oportunidad donde nuevamente el Sr Presidente hizo enfasis en la
facilidades con las que Zolic apoya la competitividad de nuestre pals facilitande el
comercio reglonal y atraayendo inversiones estralégicas al pais.
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= Coording y participe con el Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic en una reunsn
con la Federacidn de Camararas de Comercio de Ceniroamérica -FECAMCO — en
la cual so conversd ampliamiente sobre los retos que enfrenta la region
centroamericana en el ambito comercial: puerios, aeropuertos, aranceles y otra
gara da limitantes que actualmente estan efectando el comercio antre NUEsTros
paises; oportunidad que el Sr. Presidente aprovechd para manifestarles que ZOLIC
apova & las empresas cenfroamencanas al actuar como un hub de distribucion y
manufactura regional competitivo, permitiéndoles unificar su logistica, reducir coslos
fijos y acelerar sus exportaciones utilizande a Guatemala como pusnte eslralégico.
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(OFICIO GG.5TC. No. | 366 | -2026
| OFICIO GG.STC. No. | 367 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 368 | -2026 |
| OFICIO GG.SIC. No. | 349 | -2026
OFICIO GG STC_No. | 371 | -2028
OFICIO GG.STC. No. | 372 | -2026
OFICIO GG.STC. Na, | 373 | -2024
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IONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -I0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVADES

MENSUAL

REMGLOMN PRESUPUESTARIO:

02%

CONTRATC ADMINISTRATIVO

Mo,

100-027-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR DE

SERVICIOS:

OBJETC DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de

. bBependencio. con cargo al renglén presupuestario
| cero veinfinveve (029) “olras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en lo Gerencia General,

Merdin Yessenla Guerna Juarez de Barillas

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Del 01 de junio al 30 de junioc de 2024.

Durante el mes, desarrolié varedad de actividodes v distintos documentos

administrafivos, los cuales detalo o conlinuacitan:

a) Redacté comespondencic de Gerencic General en respuesta a
solicitudes Internas y externas:
Oficios elaborados
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OFICIO GG.STC. No. | 375 | -2024
OFICIO GGATC. No. | 378 | -2024
OFICIO GG STC. No. | 377 | -2028
(OFICIO GGSIC, No. | 478 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 379 | -2026
OFICIO GG STC. No, | 380 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 382 | -2026
'OFCIO GG.5TC. Mo, | 383 | -2024
OFICIO GGATC. No. | 384 | -2024
OFICIO GG 5TC. Mo, | 384 | -2026
OFCIO GG.STC. No, | 387 | -2026
OFCIO GG.5TC. No. | 388 | -2024
CHCID GG.STC, No, | 390 | -2024
OFICIO GG.5IC. No. | 393 | -2024
ORCIO GG.5TC. Mo, | 395 | -2026
OFICIO GG.SIC. No. | 399 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 400 | 2026
OFICIO GG.STC, No. | 401 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 404 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 405 | -2026
| OFICIO GG.STC. No. | 406 | -2026
OFICID GG.STC. No. | 407 | -2026
OFICIC GG.STC. No. | 408 | -2024
OFICIO GG.STC. Mo, | 410 | -2026
QFICIO GGSTC. Mo, | 411 | -2024
OFCIO GGSIC. No. | 412 | -2024
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OFICIO GG.STC. No. | 415 |-2026 |
OFICIO GG.5TC. No. | 417 | -2024
OFICIO GGSTC. No. | 418 |-2026
OFICIO GG.5TC. No. | 423 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 424 | -2028
OFCIO GGSIC. No. | 425 | -2026
OFCIO GG.STC. No. | 426 | -2026
OFCIO GG.STC. No. | 427 | -2024
OFICIO GGSTC. No. | 428 | -202¢
OFICIO GG STC, No, | 429 | -2028
QFICIO GG.STC, Na. | 430 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 431 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 433 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 434 | -2024
OFICIO GG 5TC. No. | 435 | -2024
(OFICIO GG.STC. No, | 436 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 437 | -2026
CFICIO GG.STC. No. | 439 | -2026
| OFICIO GG.5TC. No. | 440 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 441 | -2024
OFICIO GGSIC, No, | 442 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 444 | -2026
ORCIO GG.STC, No, | 445 | 2026
ORCIO GGSIC. No. | 447 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 448 | -2024
OFICIO GG.STC. Mo, | 449 | -2026
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OFICIO GG.STC. No. 2026

OFICIO GG.STC. No., | 451 | -2024

[OFICIO GG.STC, No. | 452 | 2074

OFRCH) GG.STC. No. | 453

—f— e

OFICIO GGSTC. No. | 454

i+::u=|r:|i:: GG.STC. Mo, | 455 | <2026

Total de oficios 47

Oficios en Conjunto elaborados

oOLiC

FEEL GIENAE O ivlesiEs T COoeE RS

| COFICIC EM CONJUNTO GG.ATC. Mo, | 081 | -2024
OFICIO EN COMIUNTO GG SIC. Mo, | 047 | 2004
OFICIO EN CONJUNTO GG .STC. Mo, | 083 | 2026

Total de oficios: 03

b) Llevé control y orden del archivo y fisico digital:

Se archivé de marera fisica los documentos en su respectiva carpela de
contormidad del drea administrativa que Io trasladé, asi como expedientes de
nuevos usuarios JOLIC en su respectivo leilz,
archive digital de las Agendaos de lunta Direcliva, entre ofros; osi fambién, el
arden de los comelafivos de documenlos generados,

Lieve el orden y confrol del

c) Realicé providencias y kansferencias entre usuarlos.

se elabord O providencios:

1. PROVIDENCIA GG.STC, Mo. 008-2026 GRAMELSA. prormoga de

confralo de arendamienio.

2. PROVIDENCIA GG.STC. Mo, 009-2024 BOMNEVIL. 5.A solicitud de

ampliacion de desting
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3. PROVIDENCIA GG.5TC. No. 010-2026 SOURCE ASPHALT & EMNEERGY,
5.A. arrendomiento de dreq.

& elaboré 03 oficics para aulorzocién de franslerencia de mercancia enhe
LSUCIIOS,

. OFICIC GG SCSTC. No. 025-2026 GTM Y CAPSA
4. OFICIO GG.SC.5TC, No. D2B-2026 QUALA Y SABOMIX
3. ORCIC GG.SCSTC. No. 031-2026 BRENNTAG ¥ CAPSA

d) Apoyé en la Recepcion de documentos intemos y externos para
conocimiento y/o framite del Gerente General:

Se recepciono documentos de todas kas dreas de 10OLIC, de olras instituciones
del Departamento de kobaol, asi como requerimientos de usuarios IOLIC:
gigunos para conocimiento del Gerente General, pero en su mayana para g
gastion comespondiente. Documentos recepcionados 42

e) Redacté oficios dirigides a diferentes deparlamenios o Enlfidades
Piblicas y Privadas:

En seguimiento o los documeantos recepcionados, se elaboraron oficios en
respuasia a los requenmientos presentadaos a la Gerencia General, por parte
de las enfidades pliblicaos como: Ministerio de Finanzas. Direccion Técnica del
Presupuesto, Minisierio Publico, Director de lo Policiao Municipal da Transito,
Municipalidod de Pueno Bamos, antre ofros, Es imporante menclonar que fos
oficios eloboradas se encuentran descrito en el delalie del inciso g) de este
documenio.

f} Elaboré agendas y di seguimiento a rescluciones de Junta Directiva;
Agendas eloboradas;
AGENDA 20-2026

« Solicitud de aprobacién de la Transferencio Presupuestaria Interna No.
07-2026 por & monlo G.1,180,897.00.
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AGENDA £0-01-2024

¥ PROCESADORA QUIRIGUA, SOCIEDAD ANONIMA solicita prorroga de
conirato de arendamienta de area descubierta gue comprende
2272 03mis? denfro del predio fiscal de I0LUC, de conformidad al
expediente administrative que se adjunta.

« Solicitud de Reconocimiento de Deuda comaspondiente o o enfidod
NAVIOMAR GUATEMALA, SOCIEDAD ANOMIMA.

¥ MAVIDMAR GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA sofcita arendamienta
de drea cubierta gque comprende 131.8B7mis? ubicados en el Madulo A-
3 de la Plaza Administrativa de I0OLUC, de conformidad al expediente
administrativo gue se adjunta.

¥ CALBRO. SOCIEDAD ANONIMA solicila aulorzacion para calificanse
coma wsuario industrial y comercial de 1o IDEEP IONA LIBRE QUETIAL, de
confarmidod al expediente gdministrativo conformado,

¥ Invitacion para que Z0LIC parlicipe como pahocinador en ko “IV Ruedo
Infernacional de Megocios” organizada por la Camara de Comercio de
Guatemala [CCG]. los dics 10, 11 v 12 de junio cle 2026,

¥ Informe de Estados Financieros corespondiente al mes de abril de 2024,
Tasiadado por 14 Jetatura Financiera.

« Soliciiud de lo Palicio Municipal de Transite de o Municipalidad de
Puerto Bamios. zabal sobre congestonomiento vial v acciones
emprendidas,

AGENDA 21-2026

v Solicilud de venia IDEEF AW, Venta de fraccion a favor de Multiservicios
solguero Gabried, 5.A.
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v PUMA ENERGY GUATEMALA. 5.A. solicito outorizacién para colificarse
Como usuano comercial de lo IDEEF PUMA I de conlarmidad al
expadiente que se adjunia.

¥ Solicitud de aprobacion de la minuta de Convenio de Coocperacion v
Apoyo entre LOUC y Asocciacion Gualemaolteca de Exporfodores
[AGEXPORT),

v GLC REGIONAL DISTRIBUTION CENTER, 5.4, sclicita ampliacidn de desting
aulorizado por medio de la RESOLUCION J.D. Mo, 5%/19/2026.

+ Sokcitud de Evoluocion Extroordinana de Desermpefio del Gerente
General, licenciodo Ricardo lsmael Segura Amada vy Cristian Anfonic
Fineda Bameira, Audilor Interno de ZOLIC, para conformar el expediente
de Complementa Persanal ol Salaro, que se encuentra en proceso,

AGENDA 22-2026

¥ Vahiculos Automotaras de Guatemala, 5.4, solicilo aulofFacion coms
wsuanio de o IDEEP IOMA LIBRE QUETZAL.

» Scall Centroomernicano, 5.A., desarolladora de la IDEEP SCALIL solicita
aprobacion de confrofo de arendomienlo para ko habilitocidn v
funcionamiento de la ZDEEP.,

v Solicitud de aprobocidn de la minuta de Convenio de Cooperocion y
Apoyo entre I0LIC vy Asociacion Business  Alionce For Secure
Commerce -BASC GUATEMALA -,

¥ MAMNJENGD GT, 5.A., solicito outorizocion parg operar Como usucio
industrial, comercial y de servicios de la IDEEP MICHATOYA PACIFICO.

 TUBIZU PHARMA, §.A,, solicita aprobacion de minuta de contrato de
terminacion anlicipada de contrato de arendamients wsuaro de o
ZDEEP Zona Libre Quetzal.

v GRAMELSA, S.A., solicita pronoga de contraoto de arendamiento de
drea cublerta que comprende 126.37mis? ubicados en Modulo A-11,
Secior Cenhrol, Monzana "A" de lo Plozo aAdministrativa de TOLIC,

Dbeisa Cantml kenbnd it Eauta il " A

g g i
tm 26680 ol Afanceo Werte. Sorta T e L Prmree 2400 2 008 brpemarst DERPE P ¢ [
la Cittefla Poasite Risrric | fobwl Giefomain % ¥l ot Toriw o Kl W B howss 1000 T — -
Teve S PRI 5130 TG - S8 00 b e R, BT PG | - S

wew elicguaie.cen)




Fomd commik o |-‘_.||_‘I_q:p. L= T T

;z*“ou C

¥ Informe de Audilorio Finonciera y de Cumplimienta de IOUC,
corespondiente al perodo comprendido del 01 de enero ol 31 de

diciembre de 2025, trosiodade por la Contraloria General de Cuentas -
CGC-.

GEN -

¥ Informe de IDEEP MICHATOYA PACIFICO
v |Informe de IDEEP PUERTA DEL ITSMO
v Informe de IDEEP Tona Libre Quelzal

¥ Informe de IDEEP AW

¥ Proepuesta de modificacion del REGLAMENTO PARA EL USO, CUIDADO Y
CUSTODIA DE LOS VERICULOS, MAGUINARIA Y EQUIPD INSTITUCIONAL DE 20LIC,

g) Atendi y di seguimiento a solicitudes de usuarios:

Los solicitudes reclizodas por wsuarios de IOUC, es con relacidn o
autcrizacicnes para modificar dreo arendadao, ingreso de personal al predio
fiscal, revision de contador de oaguo pofable, instolocion de posies y
contenedores, enfre ofros, Algunos seguimientos se realizoron directomente
con el Departamento que comespondia otender dicho requermienio por el
usuario, via teléfono o par correo electrdnico. Los oficios gue respaldan los
seguimientos se encuentran descritos en elinciso a) de este documento,

h) DI seguimientc a los dictamenes de las comisiones calificadoras de
vsuarios IOLIC y IDEEP’S:

Trasladé dictdmenes que emite las comisionas caliicodoras de usearios ZOLIC
y IDEEP 'S, para presentarlos a Junta Directiva en la sasldn que comesponda.

Molifique las rescluciones de Junta Directiva a las dreas que comesponde,
v CEDULA DE NOTIFICACION GG .5TC. No. 038-2024
¥ CEDULA DE NOTIFICACION GG .5TC. No. 039-2026
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v CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. Mo. D40-2026
¥ CEDULA DE MOTIFICACION GG .5TC. Mo. 041-2026
v CEDULA DE NOTIFICACION GG ATC. Mo, D49-2026

CEDULAS DE NOTIFICACION ZDEEP REALIZADAS

v CEDULA DE NOTIFICACION I0OUC /USUARIO-IDEEP Mo. 013-2024

I} Atendi requerimientos de jeles de distintos departamentos de IOLC en
seguimiento o procesos relacionados con Gerencia General;

Atendi requerimientos de jeles y encorgados de dishntos deparfomentos de
IOLIC en seguimiento a procesos vinculados con Gerencia General, 1os cuales
lueron recibidos v gestionados o fravés de diversos canales de comunicocion
institucional, tales como oficios, comeos elacirdnicos, mensgjes de faxta vy
lamoadas lelefdnicas, aseguranda o continuidod y eficacio en la atencion de
lexs soliciiudes, En entre alros requerinmeentos, la gesfion de firmas del Gerente
Cxeneral.

I) Realice ofras actividodes solicitadas por el Gerente General
relacionadas con los servicios conhratados.

¥ Revise comreos electhonicos de vanas entidades usuarias de [0OLIC vy de
diferentes dependencias de IOLIC.

¥ Recibi comespondencia de ciudad capital

¥ Redlice el escaneo documenios para conocimiento del Gerente
Genegral;

¥ Envie comeos a los distintos deporfamentos de I0UC en reguenmientos
del gerenie vy subgerenta general.

v Realicé lamadas lelefdnicas a usuarias de IOLUC vy dependencias de
ZOLIC.

¥ Trosladé documentos para firma del gerente general.
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¥ Trasladé documentos para firma de ka subgerencia general gue por su
naturaleza y urgencia deban ser firmados por subgerencia y notificados
por instrucciones del gerente general.

Redlicé conocimientos de entrega de documentos.

DI cumpimiento a &drdenes directas del gerente general vy subgerente.
Brincé apoyo ol askstente de Junia Directiva de (0OLIC,

Brindé opoyo al asesor de Junta Directiva de ZOLIC,

Brindé apoyo a la asslente de Gerencio General cludod capital,

L T T T

Brindé apoyo a lo seccidn de mercadeo de ciudad capital y santo
tfomas de castifia,

v Brindé apoya al personal administrative de los oficings de TOUC en
civdad capital.

¥ Brnde apoyo oo secretaria de Mercadeo

v Participé en reuniones programaodas por subgerencia genercl, Depta,
Fecursos Humanos v Proteccion.

Documentos reallzados en atencién al requerimiento del Gerente General de
I0LIC, y en cumplimiento a los términos de mi contralacion:

CIRCULARES DE GERENCIA GENERAL REALIZADAS
¥ CIRCULAR GG, STC. No. (08-2026

IRCULARES EN CONJUNT M
REALIZADAS

| v CIRCULAR GG STC. v SGG. STC. No.010-2026
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¥ ACUERDO GG.STC. No. 005-2024

v ACUERDOD GG.ATC, Mo, 006-2024

D ERAL REALIZAD

i Subgerencia

SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

* SOLICITUD DE PAGO GG.5TC. No. 017-2024,
v SOUCITUD DE PAGO GG.STC. No. 018-2024.
v' SOUCTUD DE PAGO GG STC. No., 019-2024,

M MFORMIDAD

v NOTA DE CONFORMIDAD GG.ETC, No, 028-2026.

NOTAS DE ENVIOS REALIZADAS

NOTAS DE ENTREGA REALIZADAS

REALITAD

v NOMBRAMIENTD DE COMISION GG.5TC, Mo, 001-2024.
v NOMBRAMIENTD DE COMISION GG.5TC. Mo, 002-2024,
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Por o onferor, he concluido sofistocloriomente  laos  octividodes
comespondientas o periodo del 01 al 30 de junio de 2024, como Prestadora de
Servicios Técnicos Temparales en la Gerencia General, las labores asignodas
fueran atendidos oportunamente ¥y de conformidad con los requerimientos del
areq, asegurando lo conlinuidad y eficiencia de los procesos administrativos
de la gerencia.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 079
PRESUPUESTARIO; . ————1
CONTRATO :
ADMINISTRATIVO No Kb
NOMBRE DEL PRESTADOR ;
I
DE SERVICIOS: | Ana L:zhaiu't Pelico Cervantes c_lu Alonzo
OBJETO DEL CONTRATO Servicios Tecnicos Temporales, Sin Relacion de
Depandencia, con carge al Renglen Presupuestario Cero
Veintinuawve (023) "Otras remuneraciones de personal
tempaoral”®, Prestar Servicios Técnicos Temporales en la
PO SIEr _| Subgerencia Genaral e
| PERIODO
CORRESPONDIENTE. DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en la Institucién.

b) Operé las Extensiones Telefdnicas de la Subgerencia General.

c) Apoyé en la organizacion del archive fisico y digital de la Subgerencia
General, creando para el efecto los sigulentes archivos:
Gerencia General Santo Tomas -5TC-

Gerencia General Cludad Capital -CC-
Subgerencia Genaral

Depanamento Financieng

Saccidn de Inventarios

Seccion de Compras

Departamento de Recursos Humanos
Seccion de Enfermeria

Departamentno de Informatica
Departamento de Froteccin

Seccion de Seguridad

Departamento de Ingenieria

Seccion de Mantenimianto
Deparamento de Mercadeo

Seccidon de Planificacian

Seccion de Control de Operaciones
Unidad de Auditoria interna

Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Acceso a la Informacidn Fublica

P RE TH TRT G T GE  T TE TE  THR T N T

d) Lievé registro de los correlatives de la correspondencia gestionada por la
Subgerencia General.
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e) Apoyé en la Recepcion y Distribucion de los Paquetes de Correspondencia
recibidos de las Oficinas de Cludad Capital.

f) Apoyé al Subgerente General con el control de agenda, asi como en la
coordinacidén o programacién de reuniones ylo actividades a la cuales se
asistio.

gl Apoyé en la Recepcién de documentos 117 intarnos y 04 externcs, para
conecimiento y/o tramite de la Subgerentes General de la farma siguiante:

» Recepcioné 11T documentos internos, siendo los sigulentas:
v Oficio DOF STC 0318-2026 ramitido por el Deparlamento Financiaro

Oficio SINY STC 08-2026 remitido por la Seccion de Inventanos

&J 8TC 190-2028 remitido por el Departameanio de Asesoria Juridica
Requisician de Compra 572-2026 (Servicio de Agua) remitido por el
Departamento de Recursos Humanaos

Oficio DF STC 0321-2026 remitido por el Departamento Financiero

Oficio SEC ENF STC 034-2026 remitido por la Seccidn de Enfermeria

Oficio AJ STC 187-2026 remitido por el Departamento de Asesoria Juridica
Oficio DF STC 0351-2026 ramitido por el Departamento Financiera

Circular DRH S5TC 028-2026 remitido por el Departamenio de Recursos
Humanos

Cédula de Notificacion GG CC 035-2026 remitide por Gerencia General

Oficlo GG STC 135-2026 remitido par Gerencia General

Oficio GG 8TC 336-2026 remitido por Gerencia Ganeral

Oficio GG STC 325-2026 remitido por Gerencia Ganeral

GCficio GG 5TC 326-2028 remitido por Gerencia General

Oficio GG STC 330-2026 remitide por Gerencia General

Oficio GG STC 331-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG STC 344.2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG STC 3154-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 184-2026 remitwdo por Gerencia General

Oheio GG CC 152-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 194-2026 remitido por Gerencia General

Cédula de Notificacion GG STC 057-2026 remitido por la Gerencia General
Oficio DF STC 0350-2026 remitido por &l Departamenio Financiaro

Oficio JEFE ING STC 106-2026 remitide por el Departamento de Ingenieria
Reporte Transferencia 0041-2026 remitide por el Departamento Financiero
Requisicidn de Compra 603-2026 remitido por la Seccion de Compras

Oficio en Conjunto SC STC 064-2026 remitido por la Seccion de Compras y
Departamento Financero

Oficic OPIP STC 100-20268 remitido por el Depariamenio de Proteccion

Oficio GG STC 381-2026 remitide por Gerencia General

Expediente de Vidlicos de Pedro Luis Barillas Palma remitido por el
Departamento de Informatica

Acuerdo GG 8TC 005-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG STC 380-2026 remitido por Gerancia General

Oficia GG CC 0201-2026 remitido por Gerencia Ganerai

Reporie de Transferencias 0042-2026 remitida por ¢l Departamenta Financiera
Oficic DM CC 0018-2026 remitido por el Departamento de Mercadeo
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Oficio AJ STC 218-2028 remitido por el Departamenio de Asesoria Juridica

Oficio AJ STC 219-2028 remitido por el Departamento de Asesoria Juridica

Cficio GG CC 0203-2026 remitido por Gerencia General

Oficio UIP-ZOLIC-STC 030-2028 remitido por la Unidad de Acceso a la

Informacion Publica

Oficio SC STC 133-2026 remitido por la Seccion de Control de Operaciones

Mota Sin Numero de Referencia remitida por la Seccidn de Enfarmaria

v Circular DRH STC 035-2026 remilide por el Departamento de Recursos

Humanos

Circular DRH STC 0238-2028 remilide por el Departamento de Recursos

Humangs

Oficio GG CC 0196-2026 remitido por Gerencia General

Oficic AMB STC 013-2026 remitido por i Deparamenio de [ngenieria

Oficio GG 5TC 390-2026 remitido por Gerencia General

Oficic DRH STC 458-2028 remitido por el Departamente de Recurses

Humanos

Permisc de Karta Fabiola Linares Pérez remilido por la Seccion de

Planificacién

Oficio DINF 5TC D87-2026 remitido por el Departameanto de Informatica

Mota de Conformidad 0003-2028 rermilsdo por a SBeccion de Mercadeo

Nota de Conformidad 0004-2028 remitido por |a Seccion de Mercadeo

Mota de Conformidad 0005-2026 remitida por la Seccion de Mercadeo

Formulario de Solicitud de Autorizacién para Compra de Almentos - Dias

Habiles remitido por el Departamenta de Ingeniena

¥ Formulario de Solicilud de Autorizacion para Compra de Alimentos - Dias
Habiles remitido por el Deparlamento de Ingenieria

« DOficio SIG CC 033-2026 remitide por Asesor de Gerencia Ganeral

Requisician de Compra 581-2026 (Cempra de Pintura) remitide por el

Deparamenio de Inganieria

Reporte de Transferancia 0044-2026 remitido por el Departamente Financiero

Oficio SC STC 137-2028 remitide por la Seccidn de Control de Operaciones

Oficia SC STC 138-2026 remitido por la Seccion de Control de Operaciones

Requisicion de Compra 664-2026 (Page Aulorizacidn de Hojas Moviles)

remitido por el Departamento Financiero

Requisicion de Compra 665-20268 (Pago Autorizacion de Hojas Moviles)

remitido por el Depariamenio Financero

v Solicitud de Pago DF STC 0030-2028 (Cancelacion Planilla Timber por
Retenciones) remitido por el Departamento Financiern

v Solicitud de Pago DF STC 0032-2028 {Cancelacion Relenciones de ISR)
remitido por el Departamento Financierg

« Oficlo OPIP STC 0110-2028 remitido por el Departamento de Proteceon

v Oficia UWIP-Z0LIC-STC 031-20268 remitido por la Unidad de Acceso a la
Informacian Publica

«  Dficio OPIP 5TC 112-2026 remitido por &l Depanamenta de Protaccion

+ Oficio PLANIFICACION STC (58-2026 remitido por la Seccion de Planificacion

v Circular DRH STC 038-2026 remitido por el Departamento de Recursos

Humanos

Oficio DF STC 0407-2026 remitido por el Departamenta Financiero

Requisicibn de Compra B666-A-2026 (Compra Agua Pura) remitido por el

Departamento de Recursos Humanos
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+ Oficio GG STC 407-2026 remitido por Gerencia General

* Qficio UIP-ZOLIC-STC 036-2028 remilido por la Umdad de Accaso a la
Informacion Pablica

+ Requisicion de Compra 660-2028 (Pago Por Fiscalizacionas) remitido por al
Departamento Financiero

+ Bolictud de Page DF STC 0036-2026 (Cancelacion Planilla Timber por
Retenciones) remitido por el Departamanto Financierno

v Solicilud de Page DF STC 0037-2026 (Cancefacion Retenciones de ISR)
remitide por &l Departamente Financiero

¥ Expediente de Gastos de Representacian de Directivo de Junta Directiva (CUR
1801) remitido por la Seccion de Tesorerla

¥ Expediente de Gasios de Representacion de Directivo de Junta Direcliva (CUR
1802) remitido por la Seccidn de Tesoreria

v Expedienie de Gaslios de Representacion de Directivo de Junta Directiva (CUR
18903) remitido por la Secoibn de Tesoraria

¥ Expadienta de Dislas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1806 remitido por
la Seccitn de Tesoraria

* Expediente de Dietas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1807) remitido por
la Seccidn de Tesoreria

« Expediente de Dietas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1808) remitida por
la Seccidn de Tesoreria

« Expediente de Dietas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1808} remitido por
la Saccion de Tesoreria

v Expediente de Dietas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1810) remitida por
la Seccion de Tesoreria

¥ Requisicion de Compra 298-202€ (Compra de Cargador) remibdo por la
Seccidn de Compras

¥  Requisicitn de Compra 525-2028 (Compra de Mesa Plegable) rermilido por la
Seccidon de Compras

« Oficic AJ STC 228-2026 remitido por el Departamento de Asesoria Juridica

¥ Reporte de Transferencia 0047-2026 remitido por &l Departamento Financier

« Oficio DRH STC 486-2028 remitida por e&f Departamento de Recursos
Humanos

¥ Ofigio 8C STC 141-2028 remitido por i2 Seccion de Control de Operaciones

¥ Requisicidon de Compra 850-2028 (Compra de Bateria) remitido por la Seccidn

de Compras

Requisicion de Compra 651-2026 {Compra de USEB) remitsdo por la Saccién de

Compras

Oficio OF STC 0424-2026 remitido por el Departamento Financierc

Oficio DF STC 0425-2026 remitido por el Departamento Financiers

Oficio GG BTC 433-2026 remitida por Gerencia General

Oficio GG CC 216-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 217-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 218-2026 remitido por Gerencia General

Cedula de Metificacion GG STC 051-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 219-2028 remitido por Gerencia General

Requisicion de Compra 580-2028 (Servicio Telefonico) remiido el

Departamento Financiero

Requisicion de Compra 581-2028 (Servicio Telefonmico) remitide por &l

{ Departamento Financiero
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Solicitud de Pago DF STC 0038-2026 (Cancelaciones Planilia ISR) remitido por
el Departamento Financiero

Oficio JEFE-ING STC 119-2028 ramitido por &l Departamentso de Ingenieria
Oficio AJ STC 234-2028 remitide por el Departamento de Asesoria Juridica
Oficio PLANIFICACION STC 063-2026 remitido por la Seccian de Planificacion
informe Tecnico ING-GAMB-STC 11-2026 remitido por el Departamanto de
Ingenieria

Circular DRH STC 041-2028 remitide por el Depantamentc de Recursos
Humanos

Circular DRH STC 042-2026 remitide por el Departamento de Recursos
Humanos

Circular DRH STC 043-2028 remitido por &l Deparamenlo de Recursos
Humanos

Reporte de Transferencia 0049-2026 remitide por ef Cepartamento Financiero
Oficio GG CC 0224-2026 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 0225-2026 remitido por Gerencia General

Oficso GG CC 0226-2026 remitido por Gerencia General

Requisicion de Compra 683-J-2026 (Compra de Cenas) remitido por el
Departamento de Recursos Humanos

Requisicion de Compra 683-A-2028 (Campra de Cenas) remitido per el
Departamento de Recursos Humanos

Requisicion de Compra 699-A-2026 (Compra de Cenas} remitido por el
Departamento de Recursos Humanos

Oficio PLANIFICACION STC 024-2026 remitido por la Seccién de Planificacian

Recepcioné 04 documento externo, siendo los siguientes:

¥

W

W

W

Oficio  OF|-SAT-GRN-DAD-020-2026 remitide por Superintendencia de
Administracion Tributaria

Oficio  DOSI-720-20268 remitido por la Direccion de Desarrcfio de la
Municipalidad de Puerto Barrios, Departaments de Izabal

Nota Sin Mumero de Referencia remitido por la Entidad Industrias Chiguibul,
Sooedad Andnima

Oficic OFI-SAT-GRN-DAD-SAM-084-20268 remitido por Superintendencia de
Administracion Tributaria

Apoyé en 188 Diligencias Documentales internas gestionadas entre los
diferentes Departamentos dirigidos a Subgerencia General y Viceversa, de la
forma siguienta:

Apoyé gestionando ante la Gerencis General 06 diligencias documentales,
siendo estas las siguientas:

W
¥
i
o
o

Oficio 8GG STC 214-2026 para los efectos comespondientes
Oficio BGG 8TC 215-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 238-2026 para los efectos cormespondientes
Oficio SGG STC 252-2026 para los efectos corespondientas
Oficio SGG STC 255-2026 para los efectos cormespondientes
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~ Apoyé gestionando ante el Departaments de Recursos Humanos 12 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

v Requisicion de Compra 572-2026 (Servico de Agua) para los efectos
carrespondentes

* Permiso de Karia Fabiola Linares Pérez para los efectas correspandientes

¥ Requisicion de Compra 686-A-2026 (Compra Agua Pura) para los efectos
cormespondientes

¥ Requisicion de Compra 683-J-2025 (Compra de Cenas) para los efeclos
correspondientes

¥ Requisicion de Compra §83-A-2026 (Compra de Cenas) para los efeclos

correspondienies

Requisicidn de Compra 699-A-2026 (Compra de Cenas) para los efectos

correspondientas

Oficio SGG STC 224-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 243-2028 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 251-2026 para los efectos correspandienies

Oficio GG CC. No. 0229-2026 para los efectos comespondientes

Circular SGG STC 006-2026 para los efectos correspondientes

MNombramiento a Comision SGG STC 074-2026 José Rodolfe Sandoval Pineda

para los efectos correspondientes

ﬂ"
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- Apoyé gestionando ante el Departamento Financiero 36 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes
Repore de Transferencia 0041-2026 para los efectos correspondigntes

Reporie de Transferencia 0042-2028 para los efectos correspondientes

Repaorie de Transferencia 0044-2026 para los efeclos correspondientes

Reguisicién de Compra §64-2026 (Pago Autorizacién de Hojas Méviles) para

los efectos comrespondientes

Requisicion de Compra 665-2026 (Page Autcrizacion de Hojas Méviles) para

los efeclos corespondlentes

v Solicitlud de Pago DF STC 0030-2026 (Cancelacidn Planilla Timber por
Retenciones) para los efectos correspondientes

v Solicitud de Pago DF STC 0032-2028 (Cancelacién Retenciones de ISR} para
los efectos correspondianias

¥ Requisicién de Compra 6680-2028 (Pago Por Fiscalizaciones) para los efectos
cormespondienies

v Solictud de Page DF STC 0038-2026 (Cancelacion Planifla Timber por
Relenciones) para los efectos correspondientes

¥ Solicitud de Pago DF STC 0037-2026 (Cancelacion Retenciones de ISR) para
los efectos comespondienies

¥ Requisicidn de Compra 305-2026 (Compra Megaferca) remitido per la Seccin
de Compras

¥ Requisician de Compra 314-2026 (Compra de Pulidora) remitido por la Saccisn
de Compras

¥ Reporte de Transferencia 0047-2026 para los efecios cormespondienies

v Requisicion de Compra 580-2026 (Servicio Telefdnico) para los efectos

LR Y
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TN correspandientes
¥ Requisicion de Compra 581-2028 (Servicio Telefénico) para los efeclos
correspondientes
S e s mosmge

Dhe v Ewevlssl (dmbuol Caber it il mivirnlan =
is ik S 1 I Eriabusi fipiitiftapn. § e g i 1 L R Y




Solicitud de Pago DF STC 003B-2026 (Cancelaciones Planilla ISR) para los

efeclos correspondientes

Reporie de Transferencia 0043-2028 para los efeclos corespondentes

Oficio SGG STC 217-2028 para los efectos comespondientes

Oficio SGG STC 237-2026 para los efectos corespondentas

Oficio SGG STC 238-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 245-A-2026 para lpe efectos correspondientes

Oficio SGG STC 245-B-20286 para los efectos correspondientes

Qficio para los afectos comespondentes

Oficio GG STC 258-2026 para los efectos correspondientes

Circular SGG STC 008-2026 para los efectos correspondientas

Solcitud de Pago SGG STC 070-2026 (Pago Gaslos de Representacion

Presidente Junta Directiva) para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC 071-2026 (Pago Gasles de Representacion

Presidente Junta Directiva) para los efectos correspondientes

v Sohcitud de Pago SGG STC 072-2026 Pago Gaslos de Representacion
Presidente Junta Directiva) para los efectos correspondignies

v Solictud de Pago SGG STC 073-2026 (Pago Dietas Membro de Junta
Directiva) para los efectos correspondientas

v Solicitud de Pago SGG STC 074-2026 (Pago Dietas Membro de Junta
Directiva) para los efectos correspondenies

v Splicitud de Page SGG STC 075-2028 (Pago Dwetas Miembro de Junta
Directiva) para los efecios correspondienies

v Solicitud de Pago SGG STC 076-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta
Directiva) para los efeclos correspondientas

« GSolicitud de Page SGG STC 077-2026 (Pago Dwetas Miembro de Junia
Direcliva) para los efectos correspondentes

v Solicilud de Pago SGG STC 078-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta
Direcliva) para los efectos cormespondientas

¥ Solicitud de Pago SGG STC 079-2025 (Page Dietas Miembro de Junia
Directiva} para los efecics comespondiantes

v Solicitud" de Pago SGG STC 080-2026 (Pago Dielas Miembro de Junta

Directiva) para los efectos correspandientes

LS
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- Apoyé gestionando ante el Departamento de Mercadeo 08 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
¥ MNota de Conformidad 0003-2026 para ios electos correspondignies
Mota de Conformidad 0004-202€ para los efectos correspondientes
Mota de Conformidad 0005-2026 para los efectos correspondientes
Circular SGG STC 006-2026 para los efectos correspondientas
Mombramiento a Comision SGG STC 070-2026 Henry David Chavez Sun para
Ips efectos comrespondientes
Nombramiento a Comision SGG STC 078-2026 Henry David Chavez Sun para
los efectos comespondienies

L T T
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s » Apoyé gestionando ante el Departamento de Ingenieria 08 diligencias
".__ E documentales, siendo estas las siguientes:
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Solicitud de Pago DF STC 0038-2026 (Cancelaciones Planilla ISR) para los

efectos correspondientes

Reporte de Transferencia 0049-2026 para los efeclos correspondientes

Oficio SGG STC 217-2026 para los efecios correspondientes

Oficio 3GG STC 237-2026 para los efectos corespondientes

Oficio SGG STC 238-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 245-A-2026 para los electos correspondientes

Oficio SGG STC 245-B-2026 para los efectos correspondienies

Oficio para los efecios comespondientes

Oficio SGG STC 258-2026 para los efectos correspondientes

Circular SGG STC 006-2026 para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC 070-2026 (Pago Gastos de Representacion

Presidente Junta Directiva) para los efectos correspondientes

Solicitud de Pago SGG STC (Q71-2026 (Page Gastos de Representacian

Prasidente Junia Directiva) para los afecies correspondentes

< Solicitud de Page SGG STC 072-2026 Page Gastos de Representacion
Presidente Junta Directiva) para los efectos carespondientes

¥ Solicitud de Page SGG STC 073-2026 (Pago Dielas Miembro de Junta
Directiva) para los efectos commespondientes

+ Solicitud de Page SGG STC 074-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta
Directiva) para los efectos correspondientes

“ Solicitud de Pago SGG STC (0752028 (Pago Detas Meembro de Junta
Directiva) para los afectos correspondientes

¥ Solictud de Pago SGG STC 076-2026 (Pago Dietas Miembro de Junia
Directiva) para los efeclos correspondientes

v Solicitud de Page SGG STC 077-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta
Directiva) para los efectos correspondientes

¥ Solicitud de Pago SGG STC 078-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta
Directiva) para los efectos correspondientes

¥ Soliciiud de Pago SGG STC 079-2028 (Page Dietas Miembro de Junia
Directiva) para los efeclos correspondientes

v Solicitud de Pago SGG STC 080-2028 (Page Dietas Miembro de Junta

Directiva) para Ios efectos correspondientes
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» Apoyé gestionando ante el Departamento de Mercadeo 06 diligencias
documentales, siendo estas las siguientas:
¥ Nota de Conformidad 0003-2026 para los efectos correspondientes
Mota de Conformidad 0004-2026 para los efectos cormespondenies
Mota de Conformidad 0005-2026 para los efectos cormespondienies
Circular SGG 5TC 006-2026 para los efectos correspondientes
Nembramianto a Comision SGG STC 070-2028 Henry David Chavez Sun para
los efectos correspondiantes
Mombramiento a Comisibn SGG STC 078-2028 Henry David Chavez Sun para
Ios efectos correspondientes
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% » Apoyd pgestionando ante el Departamento de Ingenieria 06 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:
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¥ Formulario de Solicitud de Autorizacién para Compra de Alimentos - Dias
Habiles para los efectos comespondienies

* Formularic de Solicitud de Autorizacidn para Compra de Alimentos - [Dias
Habiles para los efectos correspondienies

v Requisicién de Cempra 5681-2026 (Compra de Pintura) para los efectos
cormespondienies

« Oficio SGG STC 242-2036 para los efectos correspondientes

Circular SGG STC 0D8-2026 para los efectos correspondienies

« MNombramiento a Comisidbn SGG STC 077-2028 Jeff Hendnck Taqué Aroche
para los efectos correspondientes

4,

» Apoyé gestionando ante el Departamento de Informatica 03 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:
+ Expediente de Viaticos de Pedro Lwis Barllas para los  efeclos
cormaspondientes
« Dficio SGG STC 230-2026 para los efectos correspondientes
¥ Circular 835G STC 006-2028 para los efecios correspondientes

~ Apoyé gestionando ante el Departamento de Proteccion 04 diligencias

documentales, siendo estas las siguientes:

+ Oficio SGG STC 261-2026 para los efectos correspondienies

¥ Circular SGG STC 008-2026 para los efeclos correspondientes

v  Nombramiaento a Comisién SGG STC 065-2026 Alicia Dlivia Lemus Flores para
los efectos comespondientas

v Mombramiento a Comisidn SGG STC 0686-2026 Carlos Humberto Perez
Morataya para los efectos correspondientes

» Apoyé pgestionando ante la Unidad de Acceso a la Informacion Puiblica 06

diligancias documentales, siendo estas las siguientes:

¥ Oflcio 8GG 5TC 234-2026 para los efectos correspondientes
¥  Oficio 5GG 5TC 235-2026 para los efectos comespondientes
¥ (Oficio GG 5TC 236-2026 para los efectos correspondienies
¥ Dficio SGG 5TC 244-2026 para los efecios correspond ientes
v Oficio SGG STC 253-2026 para los efectos correspondientes
v Qficio 3GG STC 256-2026 para los efeclos correspondiantes

= Apoyé pgestionande ante la Unidad de Asesoria Juridica 08 diligencias
documentales, siendo estas las siguientas:
« Oficio SGG STC 225-2026 para los efectos corespondientes

Oficio SGG STC 228-2026 para los efectos corespondientes

Dficio SGG STC 245-2026 para los efectos correspondientas

Oficio SGG STC 246-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 248-2026 para los efectos correspondientes

Oficio SGG STC 262-2026 para los efectos correspondiantes

Circular 3GG STC 006-2026 para los efeclos correspandientes

Nombramiento a Comision SGG STC 072-2026 Maria Maribel Arreaga Guerra
; ‘ para los efectos correspondientes
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- MApoyé gestionando ante la Unidad de Auditoria Interna 02 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:

o

W

Circular 5GG STC 0D6-2026 para los efecios correspandientes
Nombramiento a Comisién SGG STC 084-2026 Yenifer Anali Escobar Suchite
para los efeclos corespendientas

» Apoyé gestionando ante la Seccion de Tesoreria 09 diligencias documentales,
slendo estas las sigulentes:
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Requisicién Expediente de Gastos de Represeniacidn de Directive de Junta
Directiva (CUR 1901) para los efectos correspondianies

Expediente de Gastos de Representacidn de Directivo de Junta Direcliva (CUR
1502) para los efectos correspondentes

Expediente de Gaslos de Representacion de Directivo de Junta Directiva (CUR
1903} para los efectos correspondientes

Expediente de Dietas de Directive de Junia Dwectiva (CUR 1808} para los
efectos comespondientas

Expediente de Dietas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1807) para los
efecios correspondientes

Expediente de Dietas de Directivo de Junla Directiva (CUR 1808) para los
efectos correspondientes

Expedienie de Dietas de Directivo de Junta Directiva (CUR 1808) para los
electos correspondiantes

Expediente de Dietas de Directivo de Junla Directiva (CUR 1510} para los
efectos commespondienies

Circular SGG STC 006-2026 para los afectos correspondientes

Apoyé gestionando ante la Seccidn de Presupuesto 23 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

W
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Requisicion de Compra 641-C-2026 (Compra de Refacciones) pars
aularizaciin

Requisicion de Compra 644-A-2026 (Servicio de Almentacion) para
autorizacion

Reguisicitdn de Compra 652-A-2026 (Servicio de Abmentacion) para
autonizacion

Requisicion de Compra 655-2026 (Compra de Sellos) para autonzacion
Raquisicién de Compra §56-2026 (Servicio de Alimentacibn) para autorizacion
Requisicidn de Compra B57-A-2028 (Compra de Magdalena) para aulorizacion
Requisicidn de Compra B60-B-2028 (Compra de Paslefilos) para aulornzacion
Requisician de Compra 660-C-2026 (Compra de Almuerzos) para autorizacion
Requisicidn de Compra 676-2028 (Servicio de Encomienda) para autarizacian
Requisicidn de Compra 677-2028 (Compra de Gas Propano) para autonzacion
Requisicion de Compra 678-2026 (Servicio de Cable) para aulorizacion
Requsicion de Compra 679-2026 (Compra de Alimentos para Casa de Visilas)
para autorizacion

Requisicidn de Compra 583-2026 (Compra de Aires Acondicionados para Casa
de Visitas) para autorizacion

Requisicidn da Compra 689-2026 (Compra de Corona Henras Funebras) para
aufarzacian

Requisicion da Compra 706-2026 (Compra de Almuerzos) para autonzacion

ey Uasa | me—a by

QEAGY-" BAS




BZoLi

FRkiE  SEEE B CEEGNTH S T TR T
™|

Reguisicion de Compra 710-2026 {Compra de Almuerzos) para autorizacien
T156-2028 (Compra de Corona Honras Fanebres) para aulorizacion
T16-2026 (Compra de Corona Honras Funebres) para avtorzacian
718-2026 (Servicio de Sonido y Animacion) para aulorizacion

Circular SGG S5TC 006-2026 para los efeclos correspondienies
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* Apoyé gestionando ante la Seccion de Centro de Costo 24 diligencias
documaentales, siendo estas las sigulentes:
¥ Requisicion de Compra B641-C-2028 (Compra de Refacciones) para
autorizacion
+ Requisicion de Compra 644-A-2026 (Servicio de Alimentacion) para
aulonizacign
Requisicdn de Compra 652-A.2026 (Servicio de Alimenlacion) para
autorizacion
Reguisicion de Compra §55-2026 (Compra de Selios) para autonzacion
Requisicidn de Compra 656-2026 (Servicio de Alimentacion} para autorizacion
Requisicidn de Compra 657-A-2026 (Compra de Magdalena) para autorizacion
Requisicién de Compra §60-8-2026 {Compra de Pasleiitos) para autonzacion
Requisicion de Compra 660-C-2026 (Compra de Almugrzos) para autorizacion
Requisiciédn de Compra 676-2026 (Servicio de Encomienda) para aulorizacian
Requisicibn de Compra £77-2026 (Compra de Gas Propano) para autorizacian
Reguisicion de Compra 878-2026 (Servicio de Cable) para aulonzacion
Reguisicion de Compra §79-2026 (Compra de Alimantes para Casa de Visitas)
para aularizacion
Requisicion de Compra 683-2026 (Compra de Aires Acondicicnados para Casa
de \fisitas) para aulorizacion
* Requisicidn de Compra 898-2026 (Compra de Corona Honras Finebres) para
autorizacion
Requisicion de Compra T08-2026 (Compra de Almuerzos) para aulonzacwn
Requisicidén de Compra T10-2028 (Compra de Almuerzos) para aulonzacion
715-2026 (Compra de Corona Honras Funebres) para autorizacion
718-2026 (Compra de Corona Honras Funebres) para aulonzacion
718-2026 (Servicio de Sonido y Animacion) para autorizacion
Circular SGG STC 0068-2026 para los efectos correspondienfes
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~ Apoyé gestionande ante la Seccion de Compras 27 diligencias documentales,
siendo estas las siguientes;

¥  Requisicion de Compra 803-2028de para los efecios comespondientes

¥ Requisiccon de Compra 305-2026 (Compra Megaforca) para los efectos
correspondientes

¥ Requisicibn de Compra 314-2026 (Compra de Pulidora) para jos efectos
correspondientes

¥ Requisicibn de Compra 298-2026 (Compra de Cargador) para los efecios
comespondientes

¥  Reguisicion de Compra 528-2026 (Compra de Mesa Plegable) para los efecios

comespondianies

Requisicion de Compra 650-2026 (Compra de Bateria) para los efeclios

correspondienties
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* Requisicion de Compra 651-20268 (Compra de USB) para los efectos
correspandientes

¥ Requisicion de Compra de Refacciones para asignacion de carrelativo

« Requisicion de Compra de Servicio de Almentacin para asignacian de
correlativo

¥ Requisicion de Compra de Servicio de Alimenlacion para asignacion de

correlativo

Requisicidn de Compra de Sellos para asgnacion de correlativo

Requisicion de Compra de Servicio de Alimentacion para asignacion de

correlativo

Requisicion de Compra de Magdalena para asignacién de correlativo

Requisicidn de Compra de Pasteliios para asignacion de correlativo

Requisicion de Compra de Almuerzos para asignaciin de correlativa

Requisicion de Compra de Servicio de Encomienda para asignacion de

correlative

Requisicién de Compra de Gas Propano para asignacion de correlativa

Requisicidn de Compra Servicio de Cable para asignac:on de cofrelative

¥  Requisicion de Compra de Aimentos para Casa de Visitas para asignacion de
correlativo

v Requisicion de Compra 683-2026 (Compra de Aires Acendicionados para Casa
de Visitas)

* Requisicibn de Compra de Corona Honras Fonebres para asignacion de
cormalatlivo

+  Reguisicion de Compra de Almuerzos para asignacion de comelativo

*  Regquisicion de Compra de Almuerzos para asignacion de corrélativo

¥ Requisicion de Compra de Corona Honras Funebres para asignacion de
correlativo

+ Requisicibn de Compra de Corona Honras Funebres para asignacion de
correlativo

¥ Requisicidn de Compra de Servicio de Somdo y Animacion para asignacian de
corretativo

« Circular 5GG 5TC 006-2026 para los efectos correspondientes
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» Apoyé gestionando ante la Seccion de Inventarios 03 diligencia documental,
slendo esta [a sigulente:;

¥ Oficio SGG STC 226-2026 para los efeclos comrespondientas

« Circular SGG 5TC 006-2026 para los efectos correspondientes

¥ Nombramiento 8 Comision SGG STC 067-20268 Elmer Geovanny James
Estrada para los efectos correspondientes

- Apoyé gestionando ante ia Seccién de MNéminas y Salarios 01 diligencia
documental; siendo esta la siguiente:
* Circular SGG STC 006-2026 para los efectos corespondientes

» Apoyé gestionando ante la Seccion de Contral de Operaciones 04 diligencia

) documental, siendo esta la sigulente:
:%K « Dficio SGG STC 220-2026 para los efectos correspondientes
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Oficlo SGG STC 263-2026 para los efectos correspond ientes

Circular SGG STC 006-2026 para los efectos correspondientes

Nombramiento a Comisign SGG STC 075-2026 Jhonnathan Chrystian Haimen
Benitez para los efectos correspondientes

» Apoyé gestionando ante la Comision Plan Presupuesto 06 diligencias
decumentales, siando estas las siguisntes:

o

A

Oficio SGG STC 216-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 218-2026 para los efectos carrespondientas
Oficio 3GG 5TC 222-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 223-2026 para los efectos commespondientes
Oficio 566G 3TC 224-2026 para los efectos correspondientes
Oficio SGG STC 241-2026 para los efectos comespondientes

=~ Apoyé gestionando ante el Auxiliar de Subgerancia General 068 diligencias
documentales, siendo estas las siguientes:

W
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Nombramiemta a Comiidn SGG STC 068-2026 Enck Alexander Valdez
Melendez para los efeclos correspondignies

Mombramiento @ Comision SGG STC 068-2026 Manuel Cucul Yal para los
efectos correspondientes

Mombramientc a Comision 3SGG STC 071-2026 Erick Alexander valdez
Melendez para los efectos correspondientes

Nombramiento @ Comision SGG STC 073-2026 Manuel Cucul Yat para |os
efeclos corespondientes

Mombramienio a Comisign SGG STC O076-2025 Enck Alexander valdez
Melendez para los efectos correspondientes

Nombramsenta a Comision SGG STC 079-2026 Erck Alexander Valdez
Melendez para los efectos correspondiantas

~ Apoyé gestionando ante Entidades Puablicas y Privadas 05 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:
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Oficio SGG STC 220-2026 para los efectos correspondientes
Oficio 5GG STC 240-2026 para los efectos correspondignies
Oficio SGG 5TC 254-2026 para los efectos corespondientes
Oficio 5GG STC 260-2026 para los efectos correspondientes
Circular SGG STC 007-2026 para Ins afectos correspondientas

i)  Apoyé en la redaccién de 43 oficios dirigidos a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones, siendo estos los sigulentes:
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SGG 5TC 214-2026 dirigido a la Gerencia General

SG0G STC 215-2026 dirigido a la Gerencia General

aGh 5TC 216-2026 dirigido a la Comision Plan Presupuesio
SGG 5TC 217-2028 dingido al Departamenio Financiero

SGG 3TC 218-2026 dingido a ia Comision Plan Presupuesto
SGG STC 220-2026 dingide a la Municipalidad de Puerio Barrios
SGG 5TC 222-2026 dirigido a la Comisidn Plan Presupiesto
SGG 5TC 223-2026 dingido a la Comisidn Plan Presupuesto
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SGG STC 224-2026 dmngido al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 225-2026 dirigido al Departamento de Asesoria Juridica

SGG STC 226-2026 dirigide a la Seccién de Inventanos

SGG STC 228-2026 dingido al Departamento de Asesoria Juridica

SGG 5TC 220-2026 dirigido a la Seccitn de Contral de Operaciones

SGG 5TC 230-2026 dirigido al Departamenio de informatica

SGG 5TC 231-2026 dirgido a la Seccion de Inventarios

8606 STC 234-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informaciin Publica
SGG 8TC 235-20286 dirigido a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
SGG 8TC 236-2026 dirigido a la Unidad de Acceso a la Infermacion Publica
5GG 5TC 237-2026 dingido al Departamento Financero

SGG STC 238-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 239-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG STC 240-2026 dingido a la Superintendencia de Administracion Tributana
SGG STC 2412026 dirigido a la Comision Plan Presupuesto

SGG 5TC 242-2026 dingido al Departamento de Ingeniera

SGG STC 243-2026 dirigide al Departamento de Recursos Humanos

SGG STC 244-2026 dirigido a 1a Unidad de Acceso a l2 Informacidn Publica
SGG STC 245-2026 dirigido al Departamento de Asesoria Juridica

866G §5TC 245-A-2026 dirigido al Departamento Financiarg

SGG STC 245-B-2026 dirigido al Departamento Financiero

SGG 5TC 246-2026 dingido al Departamenio de Asesoria Juridica

S5GG 5TC 248-2026 dingido al Depanamento de Asesoria Juridica

5GG STC 251-2026 dingido al Depanamento de Recursos Humanos

SGG 8TC 252-2026 dirigido a la Gerencia General

SGG STC 253-2026 dingido a la Unidad de Accesa a la Informacion Pablica
SGG STC 254-2026 dirigklo a la Entidad Fruit Qil, Sociedad Andnima

SGG STC 255-2026 dirigdo a la Gerencia General

SG0 STC 256-2026 dirigido a la Unidad de Accesc a la Informacién Pablica
SGG STC 257-2026 dirigido al Departamenta de Informatica

SGG STC 258-2028 dirigide al Departamento Financierg

SGG STC 260-2026 dingido a la Empresa Portuaria Macional Santo Tomas de
Castilla

560G 5TC 261-2026 dingido al Departamento de Froteccion

SGG 5TC 262-2026 dingido al Departameanta de Asesoria Juridica

v BGG 5TC 263-2026 dingido a la Seccion de Control de Opéracionas
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|I Apoyé gestionando notificacion para de Reguerimientos realizados por
Contraloria Ganeral de Cuentas, sisndo estos los siguientes:
* Requenmiente OF-DAS-07-120-2028
- Oficio GG. CC. No. 0229-2026 dingido al Departamenta de Recursos Humanos

k) Apoyé en la redacclén de 02 Circulares dirigidas a Personal Internc de la
Institucion / Entidades Publicas y Privadas, siendo estos los siguientes:
+ Circular SGG STC D08-2026 dingida a Jefes de Departamantos, Encargados
de Unidades, Encargados de Seccidn
v Circular SGG STC 007-2026 dirigda a Usuarios del Predio Fiscal y Plaza
Administrativa
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Apoyé en la Gestion de Documentacién requerida por la Unidad de

Auditoria Interna a la Subgerencia General.

Apoyé en |a Gestién de Documentacion requerida por Contraloria General de

Cuentas, diligenciando requerimientos

Apoyé en la gestién de Requisiciones de Compra y Sclicitudes de Pago

competentes a la Subgerencia General, de |a forma sigulente:

~ Elabeoré 19 Requisiciones de Compra, slendo estas las siguientes:

v
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641-C-2026 (Compra de Refacciones)

G44-A-2026 (Servicio de Alimentacion)

652-A-2026 (Servicio de Alimentacion)

655-2026 (Compra de Seliog)

656-2026 (Servicio de Alimentacidn)

657-A-2026 (Compra de Magdalena)

660-8-2026 (Compra de Paslelitos)

660-C-2026 (Compra de Almuerzos)

676-2026 (Servicio de Encomignda)

677-2026 (Compra de Gas Propano)

67TH-2026 (Servicio de Cable)

678-2026 (Compra de Alimenlos para Casa de Visilas)
683-2026 {Compra de Aires Acondicionados para Casa de Visitas)
690-2026 (Compra de Corona Honras Funebres)
708.2026 (Compra de Almuarzos)

710-2026 {Compra de Almuarzos)

715-2026 (Compra de Corong Honras Funebras)
716-2026 {Compra de Corona Honras Funebras)
71B-2026 {Servicio de Sonido y Animacion)

=~ Elaboré 11 Solicitudes de Pago, siendo estas las siguientes:
3GG STC 070-2028 (Pago Gaslos de Representacion Presidente Junia

W
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Directiva)

SGG STC 071-2028 (Pago Gastos de Representacion Presidente Junta

Directiva)

SGG STC 072-2026 Pago Gastos de Representacion Presidente Junta

Directiva)

SGG STC 073-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
306G STC 074-2026 {Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
SGG STC 075-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
SGG STC 076-2026 (Pago Dhetas Miembro de Junta Directiva)
SGG STC 077-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
SGG STC 078-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
SGG STC 079-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Direcliva)
SGE STC 080-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
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pl Apoyé en |la coordinacidén de diligenclas de mensajeria solicitado por los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones.

al Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerente General, yl/o
autoridades superioras, relacionadas con los serviclos prestados; siendo
estas las sigulentes:

» Elabore 16 Nombramientos de Comision, siendo astos los siguientes:
SGG STC 084-2026 Yenifar Anali Escobar Suchite

SGG 5TC 065-2026 Alicia Olivia Lemus Flares

SGG 5TC 066-2026 Carlos Humberto Perez Marataya
566G STC 087-2026 Elmer Geovanny James Estrada

SGG STC 068-2026 Erick Alexander Valdez Melendez
ok 5TC 068-2026 Manual Cucul Yat

SGG STC 07T0-2026 Henry David Chavez Sun

SGG STC 071-2026 Erick Alexander Valdez Mealendaz
SGG §TC 072-2026 Maria Maribel Arreaga Guerra

SG5 STC 07 3-2026 Manue| Cucul Yat

SGG STC 074-2026 José Rodolfo Sandoval Pineda

SGG STC 075-2026 Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
SGG STC 076-2026 Enck Alexander Valdezr Melendez
SGG STC 077-2026 Jeff Hendrick Taque Aroche

SGG STC 078-2026 Henry David Chavez Sun

SGE 5TC 079-2026 Erick Alexander Vaidez Melendez
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» Elaboré 08 Motas de envid, siendo estas las siguientes:

SGG STC 040-2026 dirgida a Recapcion CC

SGG 5TC 041-2026 dingida a Asesor de Sistemas CC

SGG 5TC 042-2026 dingida Asistente de Gerencia General CG
SGG STC 043-2026 dingida a Asistente de Gerencia General CC
SGG 8TC 044-2026 dingida a Gerencia General CC

SGG STC 045-2026 dingida a Recepcidn CC

SGG STC 046-2026 dingida a Auxiliar de Junta Directiva

SGG 5TC 047-2026 dirigida a Asistents de Gerencia General CC
SGG 5TC D48-2026 dirigida a Asasora Juridica CC
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r Elaboré 09 Notas de Conformidad, siendo estas [as sigulentes:
SGG 5TC 019-2026 (Servicio de Alquiter de Moblliario)

SGG STC 020-2026 (Servicio de Mantenimiento y Reparacion)
SGG STC 020-A-2026 (Servicio de Alguiler de Mabiliario)
GGG S3TC 021-2026 (Compra de Honras Funebres)

SGG STC 022-2026 (Senvicio de Mantenimiento y Reparacion)
SGG 5TC 023-2026 (Servicio de Mantenimiente y Reparacion)
SGG 5TC 024-2026 (Servicio de Mantenimiento v Heparacion)
GG 5TC 025-2026 (Compra de Honras Funabres)

3606 8TC 026-2026 (Compra de Honras Funebras)

L N T S

# Envie Correcs Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:
¥ Lic. Ricardo lsmaal Segura Amade - Gerente General
o ¥ Licda. Karla de! Carmen Villafta Franco — Subgerente General
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* Ing José Rodolfo Sandoval Pineda - Jefe del Departamento de Recursos
Humanos

v Kania Dalla Guera Ramirez — Encargada de Compras

¥ Lic Angel Rolando Ramirez Flores - Encargado de Invenianos

~ Envié Correos Electronicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
¥ Claudia Rodnguez de la Riva - Asistente Garancia Ganeral CC

Pedidos - Para assgnacidn de Comalativos an Requisiciongs de Compra
Merlin Yessenia Guerra Juaraz - Asisienie de Gerencia General STC
Dulce Maria Navaro - Secretaria de la Unidad de Asasoria Juridica
Leda Ingrid Larena Ramirez Carrille — Asesora Jurldica

Leda Maria Maribe! Armaga Guerra — Asesora Juridica

Lic Enck Estuardo Manzel |llescas = Asesor Juridico

T T

-~ Traslade para firma de la Subgerente General, 05 Contratos de Prestacion de
Servicios Técnicos Temporales y de Prestacion de Servicios Profesionales

Individuales Temporales.
» T para fi la Subgerenta General, 01 Contrato Administrative de
/’Emtn de Cotizagion ™y
& - L1

F. e
Leda. Karla dal Carmen Villalta Franco
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC- SANTO

TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON o5

PRESUPUESTARIO

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No. 106-929-2024

NOMBRE DEL PRESTADOR

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS  PROFESIOMALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGD AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (029) *“OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL® prestar Servicios
Profesionales Individuales Temporales en asesorar y
acompafiar a potencialas inversionistas nacionales &
internacionales interesados en desarrollar proyeclos en
Guatemala bajo el marco de los incantivos fiscales
ofrecides por ZOLIC, con el fin de asegurar una
experiencia eficiente y favorable para concratar
invarsionas,

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 1 al 30 de junio da 2026
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De conformidad con la cldusula SEGUNDA del contrato relacionado, ORIETO DEL CONTRATO
es Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporales en Asesorar y acompafar a
potenclales inversionistas nacionales e internacionales interesados en desarrollar provectos
en Guaternala bajo el marco de los incentivas fiscales ofrecidos por Z0UIC, con &l fin de
asegurar una experiencia eficiente v favarable para concretar Inversiones, de acuerdo con
los Terminas de Referencia -TDR- establecidas, como contratista me compromet a realizar

actividades descritas en las |iterales a) a la m) mismas que detallo a continuacidn en dos
dpartados.

al Brindé informacion precisa sobre incentivos fiscales y beneficios de Z0LIC a una (1)
empresa internacional proveedora de servicios BPO de EE.UL, Western Unlon que
esta buscando establecer operaciones en Guatemala bajo el modelo ZDEEP y generar
a creacion de 1,500 empleos. La reunidn virtual fue con Seth Minks y Joe Havekost.
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b) Resoli consultas legales, fiscales v operativas bésicas relacionadas con ZOUIC a una
(1) ermpresa internacional proveedora de serviclos BPO de EE.U.LU. Western Union
que &sta buscando establecer operaciones en Guatemala bajo el modelo ZDEEP y
generar a creacidn de 1,500 empleos. La reunidn virtual fue con Seth Minks y loe

Havekost,

) Le diseguimiento a un (1) inversionista durante el proceso inicial de decisian e
Instalacién en Guatemnala; Seflora Pooja Patel de la empresa de EE. UL, Synvect,
dedicada a la eliminacion de plagas de zancudos para su posible ublcackdn en Santo
Tomads de Castilis o ZDEEP CAES,
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h)
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Organicé y particlpé en dos (2) reuniones, presentacianes y visitas de campe con
potencial Inversionista ¥ desarrollador de ZDEEP; la primera con sefiones Seth

Minks y Joe Havekost de Western Union y |a segunda con Rafael Ventura de ZDEEP
CAES.

Mantuve relaciones con miras a largo plazo con dos (2) prospectos y clientes
actuales, en continuidad con el seguimisnto previo: 1. Sefiores Licda, Daniella
Trinchet de INTERMEX, Western Union, sefiores Seth Minks y Joe Havekost de
Western Union; 2. Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE. UL, Synvect, dedicada a
la eliminacidn de plagas de rancudos para su posible ubicacidn en Santo Tormds de
Castilla o ZDEEPs.

Cocrdiné con otras dreas internas tales como Gerencia General, Subgerencia
General g Informdtica para Informar sobre avances con clientes/usuarios
potenciales y la creacidn de la Ventanilla Unica (VUEZ),

Di seguimiento y apoyo puntual, en seguimiento a meses anteriores, a dos (2)
prospectos v clientes actuales, en continuidad con el seguimiento previo; 1. Sefiores
Licda. Daniella Trinchet de INTERMEY Western Union v sefiores Seth Minks v Joe
Havekost de Western Union; 2. Seftora Pooja Patel de la empresa de EE.UU. Synvect,

dedicada a la eliminacidn de plagas de zancudos para su posible ubdcacidn en Santo
Tormais de Castifla o ZDEEPs.

Identifiqué barreras que enfrenten los Inversionistas v propuse soluciones, entre
ellas puntualmente, la creacidn de la Ventanilla Unica ZOLIC/ZDEEP - VUEZ a la cual
se retomd el tema de contratacion de los asescres pertinentes para realizar el
proyecto en este afo 2026.
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k) Monitoreé, en continuidad con el andlisis iniciado en enero v febrero, tendencias
de inversidn regionales y sectoriales relevantes, entre ellas el envio de remesas
desde E.E.L.U. a Guatemala v |z escaser de fertilizante para la regién debidoa la
Euerra en [rén.

I} ldentifiqué oportunidades de atraccidn de nuevos sectores industriales y
comerciales, siendo esto (1) una empresa de embalaje de fertilizante
praveniente del Reino de Marruecos la OCP
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Apoyve en la elaboracidn de materfales de promocidn y presentaciones
comerciales a solicitud de Gerencla General para publicacidén de articulos
promocionales del idioma inglés al espafiol.

Representé a ZOLIC en ferias, foros de inversion y misiones empresariales (presencial

0 virtualmenta). Participé en un (1) reunién con lz empresa INFINITE Solutions con
la sefiora Andrea Zafriné para el impulso del modelo ZOLIC/Zdeep.
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m) Realicé actividades adicionales requeridas por autoridades superiores en
relacién con los servicios contratados, entre ellos el fortalecimients del trabajo
&n equipo Incluyende Capacitacidn del RGAE sobre la Inscripcidn de personal
Temporal técnico v profesional en el Sistema RGAE.

Quedo agradecida por la oportunidad de apoyar a Z0LIC durante el presente mes de junio

de 2028,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON o

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO
 ADMINISTRATIVO No.: 108-029-2020 ‘

NOMERE DEL PRESTADOR =3

DE SERVICIOS: | Freary Basi St Sury |

SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL
TEMPORAL", Prestar Servicioa Técnicos
Temporales en elaborar estrategias de
comunicacion y mercadeo que fortalezcan la
viaibilidad institucional, tanto a nivel interno como
externo, garantizando la difusién efectiva, oportuna
¥ coheronte de las actividades, logros, servicios y

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, |

avances da ZOLIC y las ZDEEP,

PERICDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026 —
a) Apoye en la logistica de actividades de mercadeo con relacién a
eventos reallzados en ZOLIC en el marce de Impulsar las ZDEEP.
* Apoye en la coordinoclon loglstica y cobertura de octividades
institucionales relacionadas con la promocitn de los servicios de ZOUC y
las ZDEEP.
* Brindé ocompafamiento en reuniones estratégicas, visitas de usuarios
y actividodes de fortalecimisnto institucional,
b) Mantuve actualizado el contenide de la pagina web y redes sociales
institucionales.
* Genere contenido para Focebook, Instagram, X, Linkedin, YouTube vy sitio
wab institucionai,
* Administrd y octualicé permansntementa los plataformos digitales
institucionoies.

E e 3 coaw e

e ui Corbind Larsheyi

hcing Juakemaio [ ] F
Blive THICK £ Fygion ol il kom i1, Sk T as, ot Loe Piricsms, 200 F o0 Pl Fraprma il lﬂm\-ﬁfh c
Eh A By Maevio Bom bk dnobarl Crasensls, 8 orrvis Byl iy e Y 5 — o —

Lapbeidenrn n PO 0008 PRI - M e L TE R TR T 1 Sy T |

PBIP

L T T Ty T T ]




Bzotic

* Publiqué contenido fotografico y oudiovisual relocionade con
octividodes, sarvicios, proyectos ¥ logros institucionales.

c) Genere propuestos para publicaciones en redes soclales
institucionales y pagina web.

* Generd propuestos de contenido orentodas o fortolécer 1o
comunicacion  estrotdgica, la presencia digital vy lo difusibn de
actividodes institucionales.

* Eloboré copys, lineas graficas y conceptos visuales para publicaciones
institucionales y companas informativas.

d) Mantuve activas y octualizadas las herramientas de comunicocién
interna del personal.

Disafé material grafico poro compofos internos,  octividodes
ingtitucionales y comunicacion orgonizacional.

* Baboré piezas graficas correspondientass ol colendario astratégico
institucional y requerimientos de las diferentes dreas de ZOUC.

@) Apoye en lo cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer lo Inversién nacional y extranjera.

* Radlicé cobertura fetogratica v oudiovisual de actividodes orientadas o
fortalecer la promaecion institucional y la atraccién de inversibn.

* Brind# ocompanarmianto o reuniones v octividodes desarroliodos con
usuarios activos y potencioles inversionistos.

f) Apeye en la atencién de las necesidades de los usuarios activos y
potenciales.

* Brinde opoyo comunicacional, oudiovisual v lotografice a usuarios
activos y potencialas,

* Atendl requerimientos relocionados con producclén  audlovisual,
fotografia institucional y disefio grafico.

g) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomdas de Castilla.
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* Redlice cobertura fotografica de reuniones instituclonales, actividades
administrativas y eventos corporativos.

* Documenté aoctividades de fortalecimiento institucional, programas
Internos v occiones desarrolladas por las diferentes dreas de ZOLIC.

* Brindé coberturc fotografica y  ocudiovisual o  actividades
Interinstitucionales desarrolladas durante & periodo,

h) Propuse estrategias publicitarias que permitan atraer inversionistos
nacionales y extran|eros.

* bloboré propuestas graficaos orientodos o promover los benelicios
fiscoles, ventajas competitivas y opertunidades de inversion gue ofrece
Finll of

* Participé en o conceptualizocién de material promocional dirigido o
potenciales inversionistas.

i) Propuse estrategios de publicidod que generen material que
promueva los servicios de la institucion.

* Desorrolle propuestas visuales y publicitorios pora fortolecer o
promocidn de los servicios Instiiuclonalas.

* Farticipd an la creocion de materiol Informativo relocicnado con las
areas disponibles, servicios logisticos v beneficios institucionales.

j} Realice material fotografico de las diferentes actividades de ZOLIC.

* Generg maoterial  fotografico  institucionol  poro  octividodes
adrministrativas, operativas y corporativas.

* Realicé tormos fotogréficas terrestres v oéreas medionte el uso de
drone poro documentacién y promocion institucional.

k) Realice edicién de material fotogréfico y de disefio gréfico en
programas para tal electo.

* Redlicé o edicion y postproduccion de maoteral fotogrédfice vy
audiovisuo! utlizondo Phatoghop, Lightroom, Prarmiers Pro y After Effects.

* Disené piezos graficas institucionales para medios digitales, campanias
informativas y comunicacion interma

* Produje y edité contenido oudiovisual institucional para fortolecer o
imagen y presancia digital de 20LC,
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i) Participe en comisiones y eventos asignados relacionados al Grea do
maercadeo.

* Participgé en octividodes, eventos Institucionolas y comisiones
asignodos por el Area de Mercadeo.

* Brindé cobertura Integral de los actividodes desorrolladas durante el
periodo comespondientea.

m) Realice otras actividades solicitadas por el Encargodo de Mercadeo
y/o autoridades superiores, relocionadas con los servicios contratados.

* Dlsafé propuesto grafica poro stond Instituclonal orientade o
actividodes de promocion emprasarlal

* Redglicé cobertura fotogréfica y oudiovisual de actividades
interinstitucionalas desarrolladas por 70UC.

Atendl requerimientos especicles de disefio grifico, lotogrofia
institucional y preduccién audiovisual solicitados por las outoridades
superiores,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
EEEE& ESESTAHM: 029
Egﬂﬁg}gﬁﬂw Na.: 110-029-2026
EE"QEEE.EE'S';’“EE““““ MARIA JOSE VEGA PARHAM.

QBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Caro
Velntinueve (029) "Ofras remuneraciones de personal
temporal”, Prastar Senvicios Técnicos Temporales en la
faccion de Marcadeo.

FERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

b)

c)

d)

a)

Dl ise Ceed ol lioba!

Erve BTN T Huin ol Al

Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

Apoyé en gl correcto contral y administracién de correspondencia,
-  NUMERO DE ENVIO- SM.CCIYNPG (21/05/2026)
= NUMERO DE ENVIO- SM.CC/FGA (21/05/2026)
= NUMERQ DOE ENVIO- SM.CCHYNPG (22I057Z028)
-  NUMERO DE ENVIO- SM.CCFGA 022-2026
=  NUMERQ DE ENVIO- SM.CCIYNPG (26/05/2026)
-  NUMERO DE ENVIO- GG.CC. 133-2028
ASEBORIA-YP-010-2026.

Brindé atencidn a 1 llamada telefénica en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccidn de Mercadeao.

23085000- ANA LIZ CUEVAS (index)

Apoye en [a organizacién del archivo fisico y digital.

Recepcione y entregue 18 documentos interncs y 18 externo para
conocimiento y/o tramite del encargado de la seccidn de mercadeo.

- OFICIO DM, CC. No, D0MB-2026

- QFICIO DM, STC. No. 0019-2026

- QFICIO DM, 5TC. No. 0024-2026

- QFICIO D.M. STC. No. 0023-2026

- CIRCULAR DM, STC. No. D005-2026.
- CIRCULAR D.M. STC. No. 0006-2026
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-  NOTA DE ENVIO D0E-2026
- NOTA DE ENVIO 007-2028
= QFICID D.M. STC. No. 0025-2026
- OFICIO D.M. ETC. No. 0026-2026
- OFICIO D.M. 8TC. No. 0027-2028
- OFICIO D.M. STC. No. 0028-2026
- OFICIO D.M. 5TC. No. 0028-2026
- OFICIO D.M. 8TC. No. 0030-2028
- QFICIO D.M. 5TC. No. 0031-2026
- OFICIO DM, STC. No. 0032-2026
- QFICIO GG.STC. No. 386-2026
- CIRCULAR DRH. STC. No.032-2026
- CIRCULAR DRH. S8TC. No.D33-2028
- CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC.No.038-2026
- CIRCULAR DRH. 8TC. Ne.034-2026
OFICIO GG, STC No.381-2026
- QOFICIO D. ING. 8TC. No. 116-2026
- CIRCULAR GG.STC. y SGG. STC. No. 009-2026
- CIRCULAR 8GG. 8TC. No.006-2026
- OQFICICA.J. STC. No. 219-2026
- CIRCULAR DRH. STC. Ne. 035-2028
- CIRCULAR DRH, §TC. Mo, 036-2026
- CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC. No. 048-2028
- QFICIO D, ING. §TC. No. 128-2028
- QFICIO GG. STC. No. 408-2026
= DFICIO 8GG. 3TC, No. 230-2026
- CIRCULAR DRH. STC. No. 038-2026
- QFICIO PLANIFICACION STC. No. 057-2026

f) Apoye en la redaccién de 16 oficie dirigide a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones.

- DFICIO D.M. CC. No. D018-2028

- DOFICIC D.M. 5TC. No. 0018-2026

- QFICIO DM, BTC. No, 0024-2026

- OFICIO D.M. 5TC. No. 0023-2026

- CIRCULAR DM, 5TC. No. DDO5-2026.
- CIRCULAR D.M, STC. No, 0006-2026
- NOTA DE ENVIC 0D6-2026

-  MNOTA DE ENVIO 007-2026

- DFICIO DM, STC. No. 0025-2026

- OFICIO DM, 5TC. No. 0026-2026

= QFICIO DM, 5TC. No. DDET-2026

- OFICIO DM. 8TC. No. 0028-2026

- QFICIO D.M. ETC. No. 0028-20286

-  OFICIO D.M. STC. No. 0030-2026

- OFICIO D.M. 5TC. No. 0031-2026

= QFICIO D.M. STC. No. D032-2026
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g) Apoye en la elaboracién de Requisiciones de Compra, Solicitudes de pago,
Clrculares o cualquier otro documants.

- Requisicién de compra No. 541-B-2028,

-  Requisicidn de compra Mo, 653-B-2024,

= Requisichén de compra No. B63-2026

= Requisichén de compra Mo, 682-2026

= Requisicidn de compra Mo, B0B-A-2025.

- Requisiciin de compra Mo, 446-A-2026

- Requisicién de compra Mo, 588-2028.
Requisicidn de compra Mo, 588-2028,
Requisicidn de compra Mo, 570-2026

h) Atend| y redacté 150 correos electronicos.

Enviados a:

- Licda, Karla Villgita, Subgerente
Ana Pelico, Sec. subgerencia,
Yessania Guerra, secrelara Gerencia.
Francisco Gonzdlez, Encargado da saccion de Mercadao.
Henry Chavez, Disefiador Grafico.
Yasmina Pacay, Gestiones ZDEEP,
Katherine Alarcon, Comunicadora.
Candy Colindres, jefe de Ingeniaria.
Padides Zolic.

Vanessa Lépez, RRHH,
Renzo Porres.

Fruit Qi

Intertek.

Quala

Sergio Ramos

Tangues 5.A.

Chiguibul 5.4,

Sabamix 5.4

AW FOOD INGREDIENTS 5.8
Cimeca 5.4,

inversiones del Pacifico 3.A
GTM Guaternala 5.4
Lidia Beieia.

Miguel Angel Cardona
Maturaceltes,

Tangues del Allantico 5.4
PDM, 5.4

Kenia Guarra.

Saecrataria [ngenieria.
Puma Energy 5.4,

i} Realice otras actividades sclicitadas por el Encargado de la seccién de
Mercadeo, yo autoridades superiores, melacionadas con los servicios
prestados.

- Recibl Datos de Inventarios Trimeatrales (enero-marzo) por Usuarlos Zolle,
- GTM

- INDEX, 5.A
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Recibi Dictéimenos para solicitar Firmas de jefes de diferantes Secclonas:
- DHCTAMEN DM F ING.P.J..C. . 5TC, Nao, 000B-2028

- DICTAMEN DM F ING F.J. C. STC No. 0009-2028

- OFICIO COMISION DICTAMINADORA STC. Mo 0001-20268

- Recibi reunion Virtual con Gerencia, Subgerencia y Seccidn de
Mercadeo.

= Recibi reunién Virtual con Jefes de QUALA, Gerencia, Subgarancia,
Seccidn de Mercadeso, Ingenieria.

- Entregue Circulares a Usuarios dentro de predio flacal y Plaza
administrativa.

- Recibi documantacion en fisico y digital solicitada en Inspecciones a
Usuarios Zolic.

FRUIT OIL S5.A.

PROQUISA, S.A.

MODIPALMA LATIN S.A.

CENTRO AMERICANA DE PINTURAS S.A.
QUALA BEVERAGE TECHNOLOGY S.A.
SABOMIX S.A.

PDM, 5.A.

CLEARTEC, S.A.

CORPORACION DISATEL, S.A.
ELECTROGQUIMICAS DE GUATEMALA S.A.
GRANELSA S.A.

INDEX S.A.

NATURACEITES S.A.

A ® @ B ® B ® ® ® & & & 8 &

F
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Garante General
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029

CONTRATO ADMINISTRATIVO
MD .

111-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS:

SAMUEL ELISEO HERNANDEZ VELASQUEZ

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (019) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el rraslado
del personal ejecutivo ¥ administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia ¥
responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE Junio 2026

a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
servicios especiales al servicio de la Gerencla, Subgerencia y Junta Directiva

por (1}

» Trasladé al vicepresidente de la Junta Directiva de Zolic en mds de cuarenta
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la ciudad capital.

b}  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempefio de
las actividades asignadas por (1)

» Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se revisd y se realizt chequeo previo para cada una de las mismas.
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¢] Informe cualquier desperfecto mecdnico para evitar alglin inconveniente mayor ¥
Coordiné su reparacion con ¢l encargado por (1)

s Realicé en cada traslado la inspeccién del vehiculo previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplird con lo basico para un viaje. En més de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo 8 mi cargo

d) Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
cumpliera con lo bisico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

»  Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentro de la capital
asi como el traslado a Santo Tomas de Castilla, utilizando los vales que fueron

astgnados para la misma.

¢) ¢ Velé por la seguridad ¢ integridad fisica del personal que se trasladd en cada comision
por (1)

» Trasladé en varias ocasiones al personal administrativo wanio de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomds de Castills y Viceversa.

f) Mantuve el vehiculo en dptimas jeondiciones de limpieza y orden
por (1)

s Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision,
se revisd el chequeo previo de niveles de aceite y agua, ademds de medir el liquido
de frenos, asi como efectuar el lavado y aspirado del vehiculo asignado a mi cargo.
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g} Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
los servicios contratados por (1)

* Apoyé en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos y
reuniones
I'E

l. \

| %
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F
SAMUEL ELISEQHE

; A
Lie. | Ricgrdo Isma
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Z0OMA LIBRE DE INMDUSTRIA Y COMERCIO -ZDLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 115-020-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR ¥
DE SERVICIOS: Maylyn Sivel Lorenzana Paiz

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos

Temporales en of Departamento de Ingenieria.
DEL 01 AL 20 DE JUNIO 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Afentamente me difo a vsted, para remifir informe sobre s actividades
redizodas.

a) Cumplir con ks manuales. poliicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en IOLIC:
+ Lei el codigo de éfica una vez a la semana, puntugiizando en
los valores que los frobajadores de IOLIC deben de mostrar,
« Repase por medio de diogramas de fiujo el proceso que e lava
desda el inicio de una solicitud de reguisiciones hasta el Uitimo
paso, asi como fodas sus variantas.

b) Apoyé en el comecto control ¥ administracion de corespondencia:
« %e rechid lo comespondencio de la Cludod copital que
contenia requisiciones de pago de energia elécirica,
s Recibl Comespondencia de la ciudad caopital que confenia
requisiciones de pogo pora amendomientos en oficinas y
parqueos de la cludad capital.
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Brincdé atencidn o lomadas telefénicas en consulta sobre frarmites
redacionados con el Departarmenta:
» Brinde atencidn a cuarenta y cinco lomadaos telefdnicas de
distintos usuarios de IOLIC,

Numero de Departamenio Canfidad de
extensién llamadas
11é Mantenimianto 10
105 Auyliar de Sub-Gerencia 8
Ganeral
131 Compras &

123 Prasupuasto 4
114 Infarmdtica £
138 Secretaria de Finonciero 4
147 Planificacién 3
103 secrafaria de Gerencia General 3
102 Secretaria de Sub-Gerencig 3
Geanaral

109 Secretaria de Mercadeo 2

Apoyé en la arganizocion del archive fisico v digital:
«  Aperfure dos archivos del ofio 2026 para dos usuanos de ZOLIC.
+« Organice algunos sobres de archivos fisicos gue se fienen para
entregar vy cimocenar en el deparfamenio de archivo,

Recepcionéd y enfregar documentos Infermnos y externcs paro
conocimienta y/o tramite del jefe de Ingenierda:
» Recepcidn de veinte Documentos de disﬂn’rns departfamantos
dirigidos al jefe de ingeniara.

Apoveé en ko redoccién de oficios dingldes a los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones;

» OFICIO JEFE-ING. STC. MNo. 101-202¢6 (GEREMCIA GEMERAL)
RESPUESTA. A OFRCIO GG HNo. 200-2026 PROPUESTA DE
REGLAMENTOD PARA MAQUINARIA,

» QFICIO JEFE-ING, STC. Mo. 105-2024 (COMITE 530) REMUNCILA,

» OFICIO JEFE-ING. STC. No. 108-2026 (GERENCIA GEMERAL)
REMUNCIA AL COMITE,

» OFICIO JEFE-ING. 5TC. Mo. 108-2024 (INVENTARIOS) DaR DE
BAJA.

s OFICIO JEFE-ING. 5TC. Mo. 109-20264 (RRHH) ENTREGA CE
EVALUACIONES DE DESEMPENO.

e OFICIO JEFE-ING. $TC. No. 110-2024 (RRHH) DESIGNADD PARA
SOLICTUDES DE ALIMENTOS.

e Casily, Puprip Bornied, t5akel Gusienoi, 4, Tena Prodem, Torne 4, Mived 10, Oficing 1002 i
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» OFCIO JEFE-ING. STC. No. 111-2026 (RRHH)} SOLICTUD DE
CAPACTACION,

» OFICIO JEFE-ING. STC. No. 112-2026 (RRHH) SOLCITUD DE
CAPACTACION.

* OFICIO JEFE-ING. STC. No. 113.2026 (GERENCIA GENERAL)
RESPUESTA A OFICID GG Mo, 200-2026 PROPUESTA DE
REGLAMENTD PARA MACLUIMNARIA.

+ OFICIO JEFE-ING. STC. No. 114-202¢ (UIP) LEY DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLIC A MUMERAL 14,

« OFICIO JEFE-ING. 5TC. Mo. 115-2024 (UIP) LEY OE ACCESD A LA
INFORMACION PUBLIC A MUMERAL 18,

« OQOFICIO D-ING.5TC No.107-2024 (RR-HH) LISTADOC DE ASISTEMCIA
25 DE MAYO,

= OFICIO D-ING.5TC No.108-2024 (MANTENIMIENTO) REFARACION
DE LAVAMANDS EN CASA IOLIC.

» OFICIO D-INGSTC No,109-2026 (RR-HH) EDIN REME CALLEJAS
REYES.

« OFCIO D-INGSTC No.110-2026 (RR-HH) FALTAMTIES A
CAPACITACION DE MEDICIMA.

« OFCIO D-ING.5TC No.111-2026 (MANTENIMIENTO) REFARACION
DE LIMNEATELEFONIC A,

+ OQFICIO D-ING.5TC No.112-2026 (MANTENIMIENTO) REFARACION

DE VENTANA.

+ OFICIO D-ING.5TC No.113-2024 (MANTENIMIENTO) REPARACION
ANALOGICA TELEFONICA,

» OFICIO D-ING.STC No.114-2026 (PROTECCION) ENTREGA DE
DISATEL.

» OFICIO D-ING.5TC No.115-2026 (MERCADEOQ) TOMA DE FOTOS
DE TERRENC DISATEL.

« OFICIO D-ING.STC HNo.116-2026 (JURIDICO) ENTREGA DE
TERRENC DISATEL.

» OFICIO D-ING.5TC No.117-2024 (MANTENIMIENTO) SOLICTUD DE
PERSOMAL PARA APOYQ EN CASA ZOLIC.

» OFICIO D:ING.STC No.118-20246 (SUB-GERENCIA) ENTREGA DE
FICHAS TECNICAS DE ABRIL.

« OFICIO D-INGSTC Mo.119-2026 ([AMBIENTAL} COFlA DE
RESOLUCION SOBRE AVAMNCES EN MATERIA DE CUMPLIMIENTO
AMBIENTAL.

« OFICIO D-ING.STC No.120-2024 (RR-HM) RESPUESTA A OFICIO
DRH 427-2026 SOBRE AIRES A EMFERMERIA,

» OFICIO D-ING.5TC No.121-20246 (MANTENIMIENTO) SCLICTUD DE
REVISION DE FILTRACION.
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OFICIO D-ING.5TC Mo.122-2024 (MANTEMIMIENTO) SOLCITUD
REPARACION DE REFRIGERADORA EN UNIDAD DE ARCHIVO.,
OFCIO D-ING.5TC Neo.123-2026 {MANTENIMIENTO)
RECORDATORIO DE USO FORMATO DE CONFORMIDAD.

QFCIO D-ING.STC Ne.124-2028 (MANTEMNIMIENTO)
RECORDATORIC DE ENTREGA DE INFROME CEL MODULO DE
Cdoo.

OFICIO D-ING.STC No,125-20246 (RR-HH) LIETADO DE ASISTEMNCIA

28 DE MAYO.
OFICIO D-ING.STC  No.126-2026 (RR-HH) JOSE MARIA
VICTORIAND ESPANA MELENDEL

OFICIO D-ING.STC No.127-202¢ (SAT) APERTURA DE PORTON,
OFICIO D-ING.STC No.128-2026 (MERCADEO) TOMA DE FOTOS
DE TERRENO.

OFICIO D-ING.STC No.129-2026 (JURIDICO) ENTREGA DE
TERREMO BCL,

OFICIO D-ING.STC Ne.130-2026 (PROTECCION) ENTREGA DE BCL.
OFICIO D-ING.STC Mo.131.2026 (RR-HH) CESAR ALEXANDER
$ALVADOR RAMOS.

OFICIO D-ING.STC No.132-2026 (SUBGERENCIA) REPORTE DE
COMBUSTIBLE CORRESPOMDIENTE AL MES DE MAYO Y
PROGRAMACION DE JUNIO,

OFICIO D-ING.STC No.133-2024 (SUB-GERENCIA) SOLICTUD DE
COMBUSTIBLE GENERADORES.

OFICIO D-ING.5TC Ne.134-2026 (MANTENIMIENTO) REVISION DE
AIREACONDIONADO DE HABTACION 9.

Apoyé en lo elaboracién de Requisiciones de Compro, Solicitudes de
Page, Circulares o cualquler ofro documenta.

Requisicién de Compro 447-2024 (ALMUERIO) PODA DE
ARBOLES DE D7 DE MAYO.

Requisicién de Compra 652-2026 (ALMUERIC) ACTIVIDADES EN
PREDIC FISCAL DE IOLUC 20 DE MAYD.,

Requisicién de Compra $56-2026 (ALMUERZO) ACTIVIDADES EN
PREDIO FISCAL DE IOLIC 22 DE MAYD.

Requisiclén de Compra 457-2024 [ALMUERZO) ACTIVIDADES EM
PREDIO FISCAL DE IOLIC 23 DE MAYD,

Requlsicién de Compra 458-2024 [ALMUERIO) ACTIVIDADES EM
PREDIC FISCAL DE IOLIC 26 DE MAYD.

Requisicién de Compra 658-2026 (ALMUERIO) ACT WIDADES EN
PREDIO FISCAL DE IOLIC 26 DE MAYO,

05. Informe Metas fisleas Direccién y Coordinacion Mayo (2024,
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= NOTA DE CONFORMIDAD 025-2024 EVENTD FUMIGACION,

* 05.-CUADRO DE COMBUSTIBLE SEMANAL DEPTO. INGENIERIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYD 2024,

« 05.-PROGRAMACION MENSUAL GASCLINA CORRESPONDIENTE
AL MES DE JUNIO 2024,

» FORMATO DE AMNEXC DE BITACORA DE COMBUSTIBLE. 2024
[MAYD)

» CUADRO DE COMBUSTIBLE DE LOS GENERADORES 29 DE MAYD
[SAT, ZOLIC ¥ CASA ZOLIC).

» CUADRD DE COMBUSTIBLE DE LOS GENERADORES 03 DE JUNIO
[SAT, ZOLIC ¥ CASA ZOLIC).

h)  Atendiy Redacté cormeos electrénicos:
* Alend Diez comeos electrdnicos relacionados o solicitudes de
informacién para requisiciones, como poro las diferentes
solicitudes relacionadas a informacién del érea de ingeniera,

)] Reafice ofros actividodes solicitodas por el jefe de iIngenieria, v/o
autoridades suparioras relacianadas con los servicios prestados:

* Elobore Cuadro de Consumo de Agua mes de Mayo,

» Entegue  popeleras comespondlentes g algunos
deparlamentos.

* Imprimi algunos documentos relacionados al departamento de
Ingeniero y a coloboradores de este mismo departamente.

+ Esconie frece documentos, gue son relacionados o dictamenes
tecnicos. archivos de energio eleciica, archivos de agua y
diferentes requisiciones solicitadas per la unidad de Ingenierda.

* LETADO DE ALMUERIOS DE PERSONAL PORTUARIO Y EJERCITO
20/05/2024,

o LISTADO DE ALMUERIOS DE PERSONAL PORTUARID Y EJERCITO
22/05/2024.

« LISTADO DE ALMUERIOS DE PERSOMAL PORTUARIO Y EIERCITO
23/05/2024.

» LISTADO DE ALMUERIOS DE PERSOMAL PORTUARIO Y EJERCTO
26/05/2026.

» LISTADO DE ALMUERIOS EMERGIA DE PR 12/05/2024.

+ LISTADO DE DESAYUMOS DE PERSCHNAL PORTUARIO Y EJERCITO
22/08/2026.

« LISTADO DE DESAYUNOS DE PERSONAL PORTUARIO Y EJERCITO
23/05/202¢.

« LISTADO DE ALMUERZOS DE PERSONAL PORTUARIO 28/05/2026.
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= FORMATO RRHH-FRA-001-SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA
COMPRA ALIMEMNTOS EN DIAS HABILES.
* FORMATO RRHH-FRA-002-SOLICTUD DE AUTORIZACION PARA
COMPRA ALIMENTOS EM DIAS HABILES.
« 06 PROGRAMACION DE GASTOS DE JUNIO |INGEMIERIA),

S

Mevylyn Sivel Lorenzana Paiz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON R R |
PRESUPUESTARIO: |
_ﬁgﬂfﬁ;{gﬂﬁmm:_ | 121-029-2028 ) - |
EE%EiEE.EgL;TETADDH CHRISTIAN EDUARDO ALDANA SOSA 4!

OBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL .
REGLON PRESUPUESTARIOS CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en brindar analisis, disefio y
programacion de aplicaciones de software para
mejora del control interno como apoyo

Departamento de Informatica.
PERIODO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

a) Participar en la evaluacion, seleccidon y planificacion de proyectos de
software gque puedan ser factibles para atender la mejora del contrel interno
en las distintas unidades administrativas y operativas segin sean solicitadas
y planteadas.

« Participé en la evaluacion del cieme de las funcionalidades operativas del
sistema, verificando la cobertura de los procesos de ingreso, egreso,
parcialidades, transformaciones, transferencias y rectificaciones implementados
durante el periodo
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Participé en la svaluacién del avance acumulado del proyecto SICOMEZ,
verificando el cumplimiento de los requisitos funcionales implementados duranle
el Sprint 3 y validando los criterios de avance para el inicio del desarrolle dal
Sprint 4

Participé en la planificacion y priorizacion del Sprint 4 del proyecto SICOMEZ,
definiendo fag tarsas de desarrollo correspondientes a los mddulos ce
Transferencias entre Compaflas, Reportes e Informes de |nventario vy

Rectificacion de DUCASs, prierizande los requisitos RF43 al RFS3, RF62, RFE3
¥ RFT2.

b) Obtener y levantar informacién en las areas correspondientas para llevara

cabo el andlisis de procesos en el marco de proyectos de software
designades.

» Obtuve y levanié informacicn en el drea de Controles, validando los criterios de

"

barrido automdtico de DUCA con PDF limpio, identificando las etiquetas de
campo definidas por la SAT como anclas para la extraccién de datos en la
precarga da ingresos y egresos.

Obluve y levanteé informacion en el area de Controles, profundizando en los
procesos de fransformacion de mercancias, validando el registro de recetas
preregistradas, la vinculacion de DUCAs precedentes y los facloras de
conversion aplicables al ajuste de insumos por linea.

Obtuve y levanté informacion en el area de Controles. revisando los criterios de
registro de multiparcialidades para transportes que llevan boletas parciales de
varias DUCAs en una sola operacion de ingreso o agreso,
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» Obluve y levanté informacion en el 4rea de Conltroles, validando los fiujos del
mddulo de Transferencias entre Compafilas, profundizando en los criterios de
cedente y receptor, divisién de saldo del precedente y & manejo de saldo
independiente entre compafiazg,

\

* Obtuve y levanté informacion en el drea de Controles, profundizando en los
criterios de rectificacidn de DUCAs para los casos en que |as parcialidades no
cuadran, definiendo el procedimento de lamado de saldos reguerido para la
apertura de saldo,

€} Elaborar las especificaciones que debera cumplir el software en proyectos
de software designados.

» Elaboré las especificaciones funcionales del médulo de Dashboard principal,
definiendo los indicadores operativos a visualizar,

« Elaboré las especificaciones del parser de barrido automatico de DUCA,
definiendo la ldgica de exiraccion de campos a parir da las stiquetas
mandatonas de la SAT prasanies an el PDF limpio para la precarga de ingresos
¥ egrescs

= Elaboré las especificaciones del mddulo de Mulliparcialidades, definiendo los
criterios de registro para transportes que transportan boletas parciales de varias
DUCAs y el calculo automdtico de peso neto mediante factores de conversian,

» Elaboré las especificaciones del médulo de Transformaciones, definiendo al

registro de receta preregistrada, la vinculacidn de DUCAs a receta, la carga
automatica de receta, ol ajuste de insumos, el barrido automatico de mdltiples
lineas y @l ragistro de lineas de transformacidn.
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BzoLic

« Elaboré las especificaciones del madulo de Transferencias entre Compafilas,

definiendo la validacién de precedenles por linea, el registro de cedente vy
receptor, la division de saldo del precedente, el mantenimianto de saldo

independiante v el registro de egreso por transferencia

» Elaboré las especificaciones del modulo de Repories & Informes de Inventario,
definiendo los criterios de generacion y exportacidn de repartes de inventario.

» Elaboré las especificaciones del médulo de Rectificacion de DUCAs, definiendo
el procedimiento de registro de reclificaciones que permite aperiurar saldo
cuando las parcialidades no cuadran, incluyendo |a logica de inversion de

posiciones para e llamado de saldos

d) Disefiar @ implementar los proyectos de software segdn calendarizacién y

priorizacién de los mismos.

* Diserfi@ e implementé el médulo de Dashboard principal, desarrollando el

componenta de visualizacion de indicadores operativos con graficas mediante
ApexCharts
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Disefié e implementé e parser universal en Python con la libreria pdfplumber,
anclando la extraccién de datos en las etiquetas de campo mandatorias de |a
SAT, & integrandolo al backend Laravel mediante el controller correspondiente

para la precarga automatica de ingresos v egresos conforme a los requisitos
RF17 v RF22

Disefié & implemente |a integracidn de la precarga automética en el formulario
de registro de ingresas, desarrollande |a subida del PDF, &l envio al parser y &l
Henado automatico de los campos del formularic & partir de los datos extraidos.

Disefie & implementé el mddulo de Multiparcialidades, desarrollando el
componente para el registro da boletas parciales de varias DUCAs en una sola
operacibn de ingreso o egreso, & implementandeo la tabla de factores de
conversion para el calculo automdtico del peso neto en cada parcialidad,
conforme ai requisito RF71.

Disefié & implementé el médulo de Transformaciones, desarrollando el registro
de receta preregistrada, la vinculacién de DUCAs a receta, la carga automdtica
de receta, el ajuste de insumos, el barrido automatico de miltiples lineas y &l
registro de lineas de transformacion conforme a los requisitos RF37 al RF42.

Disefié & implementd el madulc de Transferencias entre Compafias,
desarrollando |la validacion de precedentes por linea, &l registro de transfarencia,
la wvalidacién diferencial vs proporcional, la subida del documento de
transferencia, ol registro de cedente y receptor, la division de saldo del

precedente, el mantenimiento de saldo independiente y el registro de egreso por
ransferencia conforme a los requisitos RF43 al RF53.
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¢ Dizefié & implementéd el mdédulo de Reportes e Informes de Inventario,
desarrollando la generacion de reportes de inventano y la exportacidn de
repories confarme a los requisitos RFS2 y RFS3

+« Disafie e implemente el médule de Rectificacion de DUCAs, desarroliando &l

procedimiento de registro de reclificaciones que permite aperiurar saldo cuando
laz parcialidades no cuadran, incorporando el flag de inversidn de posiciones

para €l correcto llamado de saldos conforme al requisito RFT2.

2) Llevar a cabo pruebas del software en sus distintas fases segun

corresponda.

« Lleve g cabo prusbas funcionales del module de Dashbeoard principal,
verificando fa correcta visualizacidn de los indicadores oparativos.

« Liavé a cabo pruabas del parsar de barrido automatico de DUCA, validandalo
contra DUCAs reales y verificando |a correcta exfraccidn de los campos a partir
de las stiquetas de la SAT en el POF limpio.

# Llevé a cabo pruabas funcionales del médula de Multiparcialidades, verificando
el registro de boletas parciales de varias DUCAS en una sola operacidn y el
calculo automatico dal paso neto medianta los factores de conversion.
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¢ Llevé a cabo pruebas funcionales del médulo de Transfaormaciones, verficandn
&l registro de recetas, la vinculacidn de DUCAs precedentes, |a carga automatica
de receta y el bammido automatico de muiltiples lineas.

» Llevé a cabo pruebas funcionales del mdédule de Transferencias entre
Comparias, validando la divisidn de saldo del precedente, &l mantenimiento de
saldo independiente vy el registro de egreso por trensferencia

» Llevé a cabo prusbas funcionales del modulo de Rectificacidn de DUCASs,
venficando el registro de rechficaciones y la correcta apertura de saldo,
validando el calculo de saldos en los casos en que las parcialidades no cuadran

* Llevé a cabo pruebas de integridad referencial, verificando que las operaciones
de transformacion, transferencia y rectificacidn actualicen correctamante los

saldos @n la base de datos sin generar inconsistencias entre las tablas
relacionadas.

« Llevé a cabo pruebas de disefio responsivae en los madulos implementados,
varificando el correcto funcionamiento da |a interfaz en dispositivos de escritorio
y maviles mediante el sistema de tabla para escritorio v tarjetas para mavil.

f} Apoyar en la instalacién y despliesgue del software desarrollado, proponer
infraestructuras tecnoldgicas on-premise o en nube segun sea viable.

+ Apoyé en al mantenimiento y actualzacion del ambienta QA, desplegando los
mddulos de Dashboard, Precargas Automaticas, Multiparcialidades,
Transformaciones, Transferencias, Reportes y Rectificaclones de los Sprints 3 y
4 sobre el sarvidor NGINX con base de datos PostgreSQL

» Apoyé en la configuracion del entorno de ejecucion del parser de DLUCA en &l
ambiente QA verificando la disponibilidad de Python y 12 librera pdfplumber

requeridas para  barrido automatico de los documeantos.
[EENSE - a———e ] }
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g) Apoyo en la implantacion, operacién y uso de los sistemas de software
desarrollados.

h)

Apoye en la implantacion de los madulos de los Sprints 3 v 4 en el ambienta CA,
verificando la correcta integracion entre el frontend Vue 3, ef backend Laravel v
el parser de Python con la base de datos PostgreSQL.

Atender la debida gestion en los cambies que sean requeridos y

autorizados al software desarrollado.
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Atendi y gestioné los cambios requeridos en el barndo automatico de egresos,
ajustande la logica del parser para el manejo de DUCAs de egreso de miltiples
lineas conforme a los criterios validados con el drea de Controles.

Atendi y gesliond los cambios requendos en el médulo de Rectificacion de
DUCAs, implementando el flag de inversién de posiciones y e procedimiento de
lamado de saldos para los casos en que los no cuadran,

Atendi y gestioné los cambios requeridos en el cdlculo de saldos de
parclalidades, corrigiendo la logica de aclualizacian para mantener la
consistencia entre el salde antes y el saldo después de cada movimiento
registrado.

Atandl y gestioné los cambios requeridos en el médulo de Multiparcialidades,

ajustande el calculo de peso neto mediante factores de conversidn conforme a
los criterios operativos validados con el drea de Controles.
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i) Atender buenas practicas en cuanto a marcos de referencia en metodologias
de software y seguridad en desarrollo de aplicaciones.

Atendi buenas practicas de saguridad en desarrollo de  aplicaciones,
manteniando |a segmentacion por zona en los médulos desarroliados, validando
que los usuarios solo puedan eperar sobre la zona asignada conforme a su rol.

Atendi buenas practicas de validacién de dates, implementando validaciones
tantc en al frontend como en el backend para los campos criticos de cada

modulo, incluyendo cantidades de transformacién, saldos de transferencia y
montos de rectificacion.

Atendi buenas practicas de auditoria y trazabilidad, manteniendo 2l registro de
tog de accesog en los controllers de los modulos de Transformaciones,
Transferencias y Rectificaciones para registrar cada accién realizada por los
usuarios

Atendi buenas pricticas de modularizacién de codigo, separando cada
funcionalidad del sistema en componentes Vuejs indepandientes con sus
propios estilos, lgica y comunicacion con al backend

i) Atender siempre segln las posibilidades tecnoldgicas entornos de prueba,
desarrollo y produccion de forma separada.

k)

Cumplir con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y

procedimientos establecidos por la institucion,
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|) Gestionar con personal del Departamento de Informadtica todo lo necesario
para el correcto desarrolio de sus actividades.

Gestioné con personal del Departamento de Informatica la validacion de los
avances da los Sprints 3 y 4, presentando los madulos da Dashboard, Precargas
Automaticas, Multiparcialidades, Transformaciones, Transferencias. Reportes v
Rectificacicnes implementados durante el mes.

Gestioné con el Jefe de Informatica las revisiones de avance en el marco de los
Sprints 3 y 4, paricipando an las sesionas de seguimienta donde se presentaron
los avances, se disculieron blogueos lécnicos v se alinesron criterios para las
lareas siguientes.

Gastioné con personal del Departamento de Informatica la alineacidn de criterios
tecnicos para la implementacién del parser de barrido automatico de DUCA y 1a
logica de transfarmacion de mercancias.

m) Brindar atencidn a consultas técnicas via telefénica, correo y en persona
en relacidn con los servicios implementados.
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Brindé atencion a consultas técnicas del Jefe de Informatica en perscna,
respondiends inquietudes sobre la arguitectura de los médulos de
Transformaciones, Transferencias y Rectificaciones, asl como la lagica del
parser de barrido automatice de DUCA

Brinde atencién a consultas técnicas del Jefe del Area de Controles en persana,
respondiando  consultas  sobre el  funcionamiento del registro de
multiparciakidades y los critenos de rectificacion de DUCAs
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« Brindé atencién a consultas eenicas del Jefe del Area de Controles en reuniones
de validacién, atendiendo consultas sobre los flujos de transferencias entre
compafias y la division de saldos del precedente.

« Brindé atencion a consultas técnicas del Jefe de Informatica durante las
revisiones de avance de los Sprints 3 y 4, respondiende consultas sobre
decisiones técnicas de implementacién y el estado de los madulos en desarrolio.

n) Realizar cualquier otra actividad solicitada por el Jefe de Informatica y
autoridades superioras,

+ Realict una presentacién del avance del proyecto ante |a Subgerente Licda, Karla Villalta
y el Jefe de Recursos Humanos Ing Jose Sandoval, exponiends los modulos
desarrollados durante los Sprints 1, 2, 3 y 4 y el estado general del sistema.

- thhgoncl

Christian Eduardo Aldana Sosa
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON
| PRESUPUESTARIO: 029 |
"CONTRATO =3
| ADMINISTRATIVO No.: R |
NOMBRE DEL PRESTADOR P T ' :
DE SERVICIOS:

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN

’ RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(028) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos -
Temporales en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERIODO

DEL 01 AL JUNI 2026
CORRESPONDIENTE: e o

a) Realicé [11) mantenimientos preventives y correctivos de los squipos de
computo de las oficinas centrales, asegurando su operatividad y
prolongando su vida 0til,
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b} Brindé (2) soportes técnicos integrales de hardware ¥ software a usuarios de
ZOLIC, atendiendo incidencias relacionadas con configuracion y

funcionamiento de equipos de codmputo.

¢} Atendi (2) problemas técnicos relacionados con impresién, comunicacién en

red y conectividad, garantizando la continuidad operativa de los servicios
institucionales.

d) Administré y controlé (12) configuraciones relacionadas con usuarios y
BcCEs0s A sistemas y equipos Institucionales, incluyendo asignaciones

necesarias para su funcionamiento.

a) Brindé (4) atenciones a usuarios en problemas de conexidn, configuracion o

funclonamiento de equipos de computo.

fi Apoyé (1) actividades al jefe deo Informatica relacionadas con infraestructura
tecnolagica, incluyendo configuraciones de red, instalacién de puntos de red

y configuracidn de antenas inaldmbricas.

@) Mantuve {1) registros documentales relaclonados con asignacion de activos

y elaboracion de documentos administrativos para control institucional,

h) Realicé (T) actividad adicional solicitada por autoridades superiores

relacionada con los sarvicios contratados.
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A sl mismo se detallan actividades en Brindar soporte técnico a
colaboradores de ZOLIC Santo Tomds de Castilla durante las fechas

laborales correspondientes al mes de junio de 20:26:

s Brindé atencion a Asesor Financiero por problemas en Word y tablas
dinamicas.

» Atendl problemas con impresidn en el departamento de financiers para
asesor financiero de Subgerencia.

» Realicé 2 mantenimiento de computo en | seccién de mantenimianio.

¢ Brindé soporie técnico integral de software realizande traslado inferno ge
equipo de computacian en el departamento de Mantenimiento.

* Apoye al departamento de Informatica restableciendo un punto de red en la
saccion de mantenimiento.

e Realicé 2 mantenimiento de computo én |a seccidn de caja para auxiliar de
caja

» FRealicé mantenimiento de cdmpute en la seccidn de tesoreria para
encargada de la seccién

» Realicé mantenimiento preventive da computo en el departamento de
Informéatica.

* Brindé soporte técnico integral de software para colaborador de Financiero
para la eficiencia de procesos para la recoleccion de datos en pdf 's,

+ Realicé mantenimiento comective en UPS en departamento de Financiero

Seccitn de Contabilidad.
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Bzotic

* FRealicé mantenimiento correctivo en UFS en el departamento de Financiero
en [a saccidn de Caja,

* Administré y controlé configuraciones relacionadas con scanner Epson DS
530 Il en la seccidn de Caja.

& Administré y controlé reasignacion de scanner Epson DS 530 1l en &
seccion de |nventarios.

» Administré y controlé configuraciones relacionadas con el scanner Epson
DS 530 Il para |a secretaria del departamanta de Financiero

s Administré y contrelé configuraciones relacionadas con el scanner Epson
5 530 Il para el ancargado de Chaque de |a saccidn de Controles ||,

s Administré y conirolé reasignacion de scanner Epson DS 530 Il en la
geccion Controles || para auxiliar de Cheque.

o  Administré y controlé configuraciones para acceso a perfil de usuarnio en el
departarmento de Ingenieria

¢ Realicé mantenimiantoe correctivo de software en el departamento de
Informatica.

e« Atendi problemas técnicos de impresion en la seccidn de Planificacidn.

s Brindé atencidn a usuarios con problemas de conexiton en la seccion de
COmMpras,

e Administré y controlé reasignacion de scanner Epson DS 530 || para la

secretaria de Financiero para encargada de presupussto,
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Administré y controlé reasignacién de scanner Epson DS 530 Il de caja
Fiscal para encargado de Inventarios.

Mantuve registros documentales de asignacion y reasignacién de
escaneres en el departamenta de Financiero y seccion de Controles.
Brindé atencion a usuarios con problemas de conexidn en la seccién de
Compras.

Atendi problemas tecnicos relacionados con scanner DS-530 || en el
departamento de Financiero.

Realica actividad adicional solicitada por el jefe de informatica para
ubicacién de equipos obsoletos y en buenas condiciones para la realizacién
de Inventario.

Atendi problemas técnicos relacionados con impresidn, llenando el tangue
de tinta coler negro de la impresora L3250

Realicé actividad adicional solicitada por Subgerencia para la conexion
audiovisual,

Realicé actividad adicional cambiando bateria de UPS de 12V 7.0A por una
de 12V 4 5A en Delegacion SAT de Controles Garita 1,

Brindé soporte técnico de software a encargada de Informacion Publica.
Administré y controlé cambio de contrasefia para secretaria del
departamento de Proteccion.

Administré y controlé el cambio de contrasefia en NAS para Asesor del

departamento de Financierg,
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Realicé mantanimiento cormactive para un UPS en el departamento de
controles,

Atendi problemas técnicos por motivo de sonido continuo de un case en el
departamento de Recursos Humanos,

Realicé actividad adiciong! solicitada por el jefe del depariameanto en control
de tareas mensuales

Realicé actividad adicional solicitada por Subgerencia para la conexion
audiovisual.

Realicé actividad adicional solicitada por &l departameants de Recursos
Humanos para la conexidn de equipo audiovisual en el saldn de
actividades.

Realicé actividad adicional solicitada por el departamento de Recursos
Humanos para la conexidn de equipo para capacitacidn de usuario de la
seccion de Controles en la seccion de Mercadeo.

Atendi problamas técnicos relacionados con impresion debido a la falta de
tinta color negro, realicé el llenado correspondiante en el dapanamenio de
Recursos Humanos.

Brindé atencién a usuano con problemas de inicio en boot en el
departamento de Asesoria Juridica.

Atend| problemas técnicos relacionados con impresidn debido a |a falta de

tinta, realizando el lenado correspondiente, en la seccidn de Controles.
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o Administré y controlé el cambio de contrasefia en el NAS para acceso a
carpetas correspondientes, para Asistente de Gerencia General,

% Administré v controlé el cambio de contrazenfa en el NAS para acceso a
carpetas correspondientes, para Asistente de Subgerencia General

o Atendl problemas técnicos relacionados con imprasion en el departamento
de Informatica.

s Atendl| problemas técnicos relacionados con comunicacion hacia impresora

Kyocera en la seccion de Monitoreo.

Karla Maybeli Lugo Franco

r;_‘-r

Ing. Miguel Angel Cardona Pérez “2mis ¢

Jefe dal deparamenio de Informatica
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MEMNSLUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
COMTRATO ADMINMISTRATIVO No.© | 123-029-2028
"NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS: GUSTAVO ADOLFO SALGUERD RAMOS

OBJETO DEL CONTRATO:

FRESTAR SERVICIOS TECHICDOS TEMPORALES, S5IN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUFUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNMERACIONES DE PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO
FINANCIERD i

PERIODO CORRESPONDIENTE

DEL 01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DE 2026 i

a)

b)

Oficing Contral lzskal Oficing Gustemais ] o D
Km. 2853 Rum ol Atkemice Morte, Sorts Tomas Elwd Lns Froceies, 74-68 £ 9 il Empresoriol ““E“’ﬁp‘ !
(5= =t =t

e Cowllo. Pusrta Bording, | ok, Guatemotg, L& Tona Praderd, Torme 4. Ml 53, Ohelne 1202

Apoyd en ol cumplimients de las politicas y normas Intermnes y laa normas dictadas por el
Organismo Ejecutivo para la formulacién, programacion de la ejecucidn y evaluacion del
presupuesto de la instiiucidn. .
Apcyd BN generar & imprmir s Reporfes de inicio de mes de la Ejpcucion del Gasto an el smsbema
SICOIN parraspandiantes al mes de junio, de log cuales 3 son del grupo cuatre y 1 del subgrups 18

Apoyé en la elaboracién de transferencia y'o modificaciones presupusstarias de la instiucisn.

Apoyé en la ejecucién de pagos presupuestarios al encargado de presupussio
Realicé &l ingreso al sisterna SIGES las siguientes gestiones:

CyD: 86184515, BB8222008 BE224805 BE225792, BO22G060, BE2TA141, BB2TTEV1, BB6226068,
BB471211, BE226060, BEE24418, GEG40S1T, 6540773, 66540637, 66541007, 6B540672, 66543569,
66541220, 66551252, GOGEZ04.

COM-DEV: BE204153, BEIDD4BT, 68300215, BEZZE594, BH2268TE, 66316361, G632TEED, 66327422,
BE405628, 664068528, BB405050, 66415857, 556445164, 65440307, 66445245, 66440378, 68453770,
BE4E3GT 2, BE453510, BE4S36T1, BE4E3317, BE454008, S6454008, 66453TTD, BBE24581, GE550056,
BOSE8151, 66588451,

ORDEN DE COMPRA; 214, 221/223, 231, 2371241, 2457260, 262/265, 2TL278, 2TN205
COM-RDP: 66415028

Tedd e PHX - [24057] THE-5a00 Tokons PEE 1502 TRGI-5450
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d}  Apoyé en la verificacién diaria de disponibilidad presupuestaria.

Realicé el ingreso y varficacidn de Reguisiciones de Disponibilidad Presupuestaria al Sistema de
Control Infermnao numercs: 340, 400, 487, 488, 558, 574-A B25-A B30/531, B32-A, 644, 548, 296, BEL,
ddB-A

a)  Apoyé en la formulacién del proyects del presupuesto anual.

f Apoyé en la verificacién y colocacion de partida presupuestaria 3 requizlcionas de diferentes
unidades

a) Auxlilé en todas lag actividades al encargado de presupuwesto.
Bpoyé en archivar y clasificar los oficios ndmarss
ENVIADDS: SF. 5TC. No. 027-2026, SP. STC. No. 028-2028, SP. STC. No. 028-2026, 5P STC. No.
030-2028, SP. STC. No, 031-2028
) - GG CC. Mo 01872026, GG, CC. Mo, 0190-2028, ALM. ETC. Mo 10-2026.
PLANIFICACION STC, Mo, 047.2026, JEFE ING, STC. No. 099226, OPIP STC. No. 085-2028, OM
STC. No. 0016-2026, SGG STC. No. 211-2026, SGG STC. No. 212-2026, ALM. No. 11-2026, JEFE ING
STC. Mo, 097-2026. JEFE ING. STC. No. 100-2028, GG. STC. No. 381-2026, DM. STC. Neo. 0020-202€,
80 STC. Mo, 128-2026 SGG. STC. Mo, 218, 5G6. STC. Mo, 218-2028, DF. STC. No. 0263-2026, DRH.
STC. No 434-2028, OF. STC. No. 353-2028, D. INF. STC. No. 086-2026, PLANIFICACION STC. No
053-2026. 3G, STC. No, 300-2028, SGG. STC. Mo 222.2028. SC. STC. No. 134-2028, BG. STC. N
488-2008 SGG. STC. No, 223.2026, DRH. STC. No. 467-2026, DF. STC. No. 0405-2026, 5P 5TC. Ne.
032-2028, 536G, STC. No, 241-2026,
CEDULA DE NOTIFICACION; GG, STC. No. 033-2026, GG. STC. No. 034-2026, GG. STC. No. 036-
2026, GG. STC. No. 048-2026
CIRCULAR, GG. STC. y 3GG. STC. Mo, 008-2028, 5GG. STC. No. Q06-2028.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el encargade de presupuesto, Jefs Financiero, yia
auteridades superiores, relaclonado con los servicios preatados.
»  Apoyé en generar an el sistema SICOIN los reportes diarios de galdo disponible por estruciura
programdtica por actividad y por renglon y de ejecucion del preswpuasta.
»  Ppriicipé en reunién de elscciin de miembros para el Lomibe Bipartito de Salud y Seguridad
Deupacional para qua pueda cantar con raprasentacion equitativa de la parte trabajadora y patranal
»  Parlicipé en Capacitacién Medicina Preventiva

¥

-

F.
GmuWn Salguero Ramos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

1 RENGLON PRESUPUESTARIO:

028

CONTRATO ADMINISTRATIVO No.:

124-029-2028

NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS:

Andrea Liszeth Matta Juarez

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar serviclos téenicos temporales, sin relacién de
dependencia con carge al renglon presupuestario cero
veintinueve (028) “otras remuneraciones de personal
temporal”, prestar servicios técnicos temporales en el

departamento financiero,

PERIODO CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 20 DE JUNIO 2026

Actividades Principales:

a) Apoyé en la elaboracidn de reporte mensual de estados de cuenta
correspondiente al mes de junio 2028,

b) Apoyé en envio y notificacion de cobro a las empresas usuarias de ZOLIC
correspondiente al mes de junio 2026,

« Brindé apoyo en el proceso de envio y notificacidn de cobro dirigido a 104
empresas usuarias, colaborando en la organizacidn y verificacidn de
informacién necesaria para los cobros comrespondientes.

¢) Revisé pagos efectuados por usuarios, correspondiente al mes de junio 2026.

+ Revisé 87 pagos efectuados por los usuarios, verificando gue cada transaccion
coincidiera con &l monto correspondienta al cobro realizado.

d} Realicé el registro de pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de creditos y
cobranza correspondiente al mes de junio 2026.

* Realicg el registro de 97 pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de
créditos y cobranza, aszegurandc que la informacién fuera ingresada

corractameantea.

Qficing Canirol Izaks! Oicing Guatemalka
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&) Apoye en el registro de los ingresos diarios al sistema de contabilidad integrado
corespondiente al mes de junio 2026,

f) Apoyé en la presentacion de informacitn del comportamiento de page de usuarios
para la elaboracion de Dictamen correspondiente al mes de junio 2026,

gfﬁEEéaburé informe de cargos y abonos de usuarios correspondiente al mes de junio

h) Regularicé en el sistema de contabilidad integrada la cuenta de deudores ZOLIC
correspondiente al mes de junic 2026,

i} Realice olras actividades solicitadas por la Encargada de Créditos y Cobranza, Jefe
Financiero yfo autoridades superiores, relacionado a los servicios prestados.

= Participé en la charla de eleccién de miembros del "Comité Bipartita” de Salud
y Seguridad Ocupacional.,

» Participé en la charla de refuerze denominada “Medicina Preventiva®
organizada por el Departamento de Recursos Humanos.

« Participé en la capacitacién denominada *Servicio al Cliente Intermo y Externo”
impartida por Adriana Tax, practicante de Psicologia Industrial.

F.

Andrea Lidzeth Matta Juarez

iy R s o Tew i
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
REMNGLON 028
PRESUFPUESTARIO:
CONTRATD
ADMINISTRATIVO Mo, ; 125-029-2026 B
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: MANUEL CUCUL YAT

OBJETC DEL CONTRATO. Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinveve (028] "olras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Téenicos
Temporales en realizar el traslado del personal
fjecutivo y administrative de ZOLIC velando por su
integridad fisica, asi come conduciendo con pericia
y responsabilidad los vehiculos asignados.
| PERIDDO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE J_LIHI'D .EDEE

Alentomente me dijo o wsted, parg remifir informe sobre los octividodes
realizodas:

a) Cumpli con los manuvales, politicas. nermas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC;

« Cumpll con los manuoles ¥ reglomenios  vigentes con
responsabiidad vy compromise institucional,

b) Realicé nofificaclones cuando se me solicltaron:

Apoyé en fraslado de documeniacion deniro de las oficings de IOUC 5TC:

¢+ Deportomentc de Fnanciero
» Seccidn de Tesoreria
« Deparfomento de Mercodeo
s Seccion de Compros

Trasladé y recogl comespondencioc o ogencia de fronsporie (Litegual)
dirigida a aficings ubicadas en Cudad Capital.

€} Mantuve en el vehiculo foda la documentacion de respaldo necesaria
“para su libre movilizacién;
| &3 iﬁiﬁiﬁt -‘-
X S Tareta de Circulocion Vigente

* Calcomania Yigente
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* Copio de Péliza de seguro
d) Realicé revision constante del vehiculo osignodo e Informé cualquier
despereclo que amerite reparacién al drea comespondlenta;

Realice revisidn WVisuo ge:

= Fenos, Agua, Aceite de Molor, Acelle de Coja, fren delanterg,
llantas.

e) Contribul a la Integridad fisica de las outoridades, personal o vehiculo
donde estuve asignade;

« Fui prudenta en el froslodo del personal vy outoridodes o su destino
sin inconvenientes y salvaguardondo al personal y vahlculos o mi
cargo, manejondo con responsabilidod,

f) Cumpli con los procedimientos de ejecucién, contral v liquidacién de los
formularics de vigtices vy cupones o vales de combusiible que se me
entregaron para cumplir con las diligencios asignadas;

s e reglizaron dos (02) comisiones y cumpli con los procedimientos de
elecucidn, conirol de los formularios de vidhicos v cupones de
combusiible de confermidad con los nombramientos emitidos pora

el efecto,
| SGG. 5TC. No. D58-2025 858 | 1527 810
SGG, STC, No. 073- 2026 874 7533 216

« Yales de combustible:

12/06/2026 | 37307858 | 37ao7e73 |

g) Conduje los vehiculos osignades con pericia y responsabllidad;

» velgndo por el cuidado de lgs unidodes vehiculares asignodos porg
el traslodo de personal ejecutivo y administrative.

h} Uevé regisiro de bildcora del use de los cupones de combustible
recibides cvande ful nombrade y atendi las comisiones para traslado de

personaol
12/06/ 2026 IT0F86E | ATIOTETY
e ar—————
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i} Trasladé a los avloridades de IOLC dentro del femitorio nacionol
ulilizando el vehiculo que se me asignéd para delerminada comision;

Apoye en el raslado de aulordades y personal administrativo mediante |os
siguientes comisiones encomeandodas:

1. Mombramienio de Comisidon 5GG. 5TC, Mo, D&9-2024
2. Nombramienic de Comisian SGG. 5TC, No, 073-2024

I} Me puse al comiente y llevé dentro del vehiculo toda la decumentacion
necesario en lo referente a lo péliza de seguro del vehiculo asignado;

» 5e fiene o disposicldn copio de la pdliza del seguro del vehiculo.

k) Velé por la integridad fisica del Gerente, Subgerente o Junia Direcfiva
Segln se me requidd:;

= Cuide g Infegridad fisica de las autordodes superiores en relacion al
traslado mediante ias comisiones ancomendadas.

I} Reclice ohras aclividades solicltadas por el Subgerente General y/o
autoridodes Superlores, relocionadas con los serviclos presiados.

+ Parficipé en la Reunion programada de eleccion de miempros para
Comité Biparfitc.

Ledao, Karda del Camen WILuI;i:,Fruntc-
Subgerente Gengral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIC: 024

EEIT:ITHATD ADMINISTRATIVO 126.029-2026

EEQEEES'EL PREATADOR DR Juan Carlos Castafieda Castaneda

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO YEINTINUEVE (029) “0OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutive ¥ administrative de ZOLIC velando
por su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia ¥
responsabilidad los vehicolos asignados.

FERIODOD

| CORRESPOMNDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 0 2026 -

a) Conduje los vehiculos con &l fin de transportar autoridades, funcionarios yo
serviclos espaciales al servicio de la Gerencia, Subgerancia y Junta Directiva

por({l)

o Trasladé al vieepresidenie de la Junla Directiva de Zolic en mds de cuarenia
ocasiones a diferentes actividades programadas dentro de la cindad capitl.

b} Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempefio de
las actividades asignadas por (1)

=  Me encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comision, se
revisd v se realizd chegquen previo para cada una de las mismas,

o et i Y 7 : T e T TR
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e} Informe cualquier desperfecto mecdnico para evitar algim inconveniente mayor ¥
Coordiné su reparacion con el encargado por (1)

= Realicé en cada traslado la inspeceidn del vehiculo previo a salir de comision para
asegurarme de que cumplira con lo basico para un viaje. En mas de tres ocasiones
informé sobre el servicio del vehiculo a mi cargo

d) Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
cumpliera con lo bisico para un viaje, incluyendo el combustible respectivo por (1)

» Velé siempre por el combustible asignado a las comisiones dentre de la capital
asi como el traslada 2 Sante Tomas de Castilla, wiilizando los vales que fueron
asignados para [ misma.

e) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada comision
por (1)

s Trasladé en varias ocasiones al personal administrative wanto de ZOLIC
Capital como de ZOLIC Santo Tomas de Castilla y Viceversa,

f) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpieza y orden
por (1)

s Mz encargué del buen funcionamiento de los vehiculos asignados en cada comisidn, se
revisd el chequeo previo de niveles de aceite v agus, ademis de medir ¢l liquido de frenos,
asi como efectuar ¢l lavado v aspirado del vehiculo asignade & mi cargo.
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g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
lo servicios contratados por (1)

»  Apoyeé en varias ocasiones trasladando al personal administrativo a diferentes eventos y
reuniones
= : ¥
'\- — | G
e L =
3 =
Juan Carlos afieda

F 4

Lic. Ricardo lsmpel Seguh‘ﬁ.w ;
Geremte General ———
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
SANTD TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
TRENGLON [ i
PRESUPLESTARIO:
CONTRATO ADMINISTRATIVG
127-028-2026

MNa.:

NOMEBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: A Sl il

[ OBJETD DEL CONTRATO: ‘Bervicios tcnicos temporalos, sin relacién o6 dependencia, con
cargo al reglen cero veinte y nueve (028) “Otras remuneraciones
da parsonal temporal”, Prestar servicios técnicos temporales

#n brindar apoyo administrativo y logistico a Junta Directiva y a
Gerancla Ganeral de ZOLIC, mediante [a recapcidn, control ¥
trastado de documentos, apoyo en reuniones, atencion basice &
autoridades y seguimiento a solicitudes intermas, contribuyando
&l orden, control y eficiencia de las actividades administrativas

e la inatitueldn,
s DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026
CORRESPONDIENTE:
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se brindd seguimiento a |as instrucciones y requerimientos farmulados por el
Gerente General, coordinando las acciones necesarias para su atencion
oporiuna.

<. Se apoyd en la coordinacidn y seguimiento de reuniones institucicnales
sclicitadas por el Gerente General, realizando las convocatorias
comespondientes y verificando la disponibilidad de los participantes.

3. Se gestiond el control y seguimiento de la documentacién remitida a la
Gerencia General para firma, revisién o conocimienta, verificando su
adecuado tramite administrative,

4. Se brindd apoyo en la elaboracion, revisién y seguimients de documentacian
administrativa relacionada con las actividades de la Gerencia General
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5. Se coordind la entrega y recepcion de documentacian Institucional entra las
distintas dependencias de ZOLIC y entidades externas, cuando fue requerido
por la Gerencia General.

8. Se brindd apoyo en la organizacién y seguimiento de la agenda de actividades
del Gerente Genersl, coordinande reuniones, eventos ¥y COMpromisos
institucionales.

7. Se dic seguimiento a solicitudes y requerimiantos planteados por autondades
gubernamentales, instituciones pablicas y actores del sector privado
relacionados con la gestién institucional.

8. Se apoyd en la preparacién y recopilacion de informacién requarida para
reuniones de trabajo, eventos institucionales y actividades de representacion
de la institucidn.

. Se realizo el seguimiento a diversos temas estralégicos e institucionales
instruidos por el Gerente General, manteniendo la coordinacion con las dreas
involucradas.

10. Se brindd apoyo en la coordinacién administrativa de actividades
vinculadas con la promocién institucional de ZOLIC y la atraccibn de
inversiones.

11.  Se paricipé en el Xill Congresa de Empresas Familiares, brindando
apoyo en las actividades de representacion institucional, saguimiento de
reuniones y coordinacion de aspectos administrativos requeridos durante el
evento, a solicitud del Gerente General.

12.  Se paricipd en el evento Green Logistics, apoyando las actividades de
coordinacion, seguimiento de reuniones y vinculacién institucional orientadas
al forialecimiento del sector logistico y la promocién de las ventajas
competitivas de ZOLIC. a solicitud del Gerente Genaral,

13. Se brindé apoyo en el seguimiento de contactos instilucionales ¥
oportunidades de cooperacion identificadas durante la participacisn en
eventos empresariales y logisticos.

14, Se colabord en la recopilacidn y organizacisn de informacién relacionada
con actividades de promocidn institucional desarrolladas durante el mes de

junio de 2026,
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15, Se atendieron diversas actividades administrativas y de coordi
por el Gerente General y Secretario de la Junta Directiva para apoyar
de los objetivos institucionales de ZOLIC.
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LONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCHD ~Z0OLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
REMGLON
a2
PRESUPUESTARIO!
CONTRATD ADMINIETRATIVG |
131-028-2036
Ma.:
MOMBRE DEL PEESTADOR Byvon Dioniel MErtinez Vorgas
DE SERVICIOS:
OBRJETO DEL CONTRATD:; SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE
ﬂ DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO
CERD VEINTINUEVE [029) "OTRAS REMUNERACIONES DE
.ﬂ PERSOMAL TEMPORAL", Prostar serviclos thonlcos tempars|es
para brindar apoya a Gerancla an la gestldn y optimizacian da
manuales Insthuclonaies.
i DEL 01 AL 10 DE JUNIO DE 2028 -
CORRESFONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
1) Se brinds apoyo en la recopllacidn y analisis de los manuales que indicd
la Gersncia preparando borradores con anotaciones de cambios

propuestos.
3
2) Se colabord en la redaccldn y diagramacién de las correcclones y
) actualizaciones a log procesos y procedimientos gue me fuaron

asignados.

3) Se sistematizé documentacién y archivos relacionados con procesos y
procedimientos de los manuales (formatos, tablas, anexos).
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§) Toda actividad de soporte solicitada por Gerencia o autoridad
superiores.

!Hﬂ himEE i eyl s
— T TEL Wi

Ordené, roluké v organicé &l archivo de la asesoria profesional v técnica de
manuales de funcicnes y procedimientos 2026 (01, 02 y 03-08-2026).
Redacte oficios de envio a planificacidn de diferentes propuestas de
Instrumentos que podrian servir @n la actualizacion (04-06-2028)

Colaboré an la revigion y conlrol de celidad de la diagramacion del manual
de adquisiciones y preparé el envio a planificacian (05-06-2026)

Reclbi Instrecclones y acompafamiento pro‘esional en aspectos técnicos,
para la elaboracién de la propuesta de presentacién de manuales de
funciones (08 y 09-06-2026)

Colaboré en la preparacion técnica y administrativa para la entrega del ciara
de la asesoria profesional durante el periodo de marzo a junio 2026 (11 y 12-
06-2026)

Realice visita Técnlca y de soporte a las oficinas de Santo Tomas para recibir
asignaciones de tareas (15 al 189-06-2028)

Recibl mantoria v recapcidn formal de la informacién tdcnica v profesional de
la agesoria brindada (22 al 25-06-2028)

Ciarra formal de la asesoria profesional v culminecidn de contrata (26-06-
2028)

4) Asistid an la preparacion de materiales para talleres y capacitaciones de
validacién de las correcclones y actualizaciones de los manuales
asignados.
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II. DEFINICIONES BASICAS

1.  DESCRIPCION

Es la definicién sucinta que se establece para cada unidad administrativa, dando
una idea general de su proposito U objetive general,

2. FUNCION

Es una actividad o conjunto de actividades orienladas a la consecucién del cbjetivo
deniro de una unidad administrativa.

3 MANUAL DE ORGAMNIZACION

Es un documento que contiens informacién detaliada roferente a anlecedentes,
marco juridico, funciones, estructura y relaciones, tanlc de la arganizacion global
como de sus unidades adminigirativas.

4. OBJETIVO

Constituye el fin que persigue la unidad administrativa, su razén de ser o el propésito
principal da su existencia como tal. Indica aquellos aspeclos técnico -
administrativos que se lograran alcanzar por medio de ia ejecucién de las funciones
gue |8 compelen a la unidad.

5. ORGANIGRAMA

Es el esquema, dibujo o disefio gue representa graficamente |a estructura de una
organizacién o empresa o parte de ella, las unidades que k@ conforman vy las
relaciones que éatas guardan entre si.

6. ORGANIZACION

Es la sagunda funcién administrativa que consiste en estructurar apropladaments la
erganizacion de mode que se puedan lograr sus objetives y sus metas, La gerencia
debe determinar las relaciones formales entre las funciones que se deben ejercer,
el personal que ha de intervenir y los factores fisicos del dmbils de trabajo. La
funcidn administrativa de organizar se define como el proceso de establecer
relaciones entre los recursos disponibles de la organizacién, de modo que su
estructurs facilite la consecucitn de los objetivos de la empresa o institucién. Dentro
de esla definicidn se establecen las relaciones de autoridad y responsabilidad. !

* Thicrsuf’ Rabert, Klelamp Robess, Geeding Daniel, Principios v Aplicacionss de Adminiaracidn, Editorial
Limusa, México 1990
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T. UNIDAD ADMINISTRATIVA

Es el conjunto de puestos que desarrollan una o mas funciones deniro de la
organizacion y que guardan entre si relaciones de suloridad y responsabilidad, Para
el caso de la Zona Libre de Industria y Comercio “Sanlo Tomas de Castilla” Io
constituyen las distintas unidades organizacionales que lo conforman, & saber,
direccionas, departamentos, secciones y unidades.

lll. ASPECTOS GENERALES DE LA ZONA LIBRE DE
INDUSTRIA Y COMERCIO “SANTO TOMAS DE
CASTILLA"

1. MISION

Somas una institucion con un enfoque dirigide hacia la industrializacion, servicios y
comercializacién, atrayendo la inversién nacional y extranjers, para la ejecucion de
proyecios que reactiven la economia naclonal del pais, principalmente a través de
la promocidn y faciltacién del régimen de Zonas de Desarrolio Econémico Especial
Plblicas -ZDEEP-, cbieniendo como resultado la reduccion del Indice de
desempleo a nivel nacional.

Z. VISION

Convertimos para el afio 2032 en la platatorma logistica, gue contribuya & la
recaudacion de fributos fiscales, a través de las aclividades de importacidn y
exportacidn, que se realicen dentro de ZOLIC, expandiendo nuesiros servicios a
través de la habiltacién y autorizacidn de Zonas de Desarrollo Econdmico Especial
Plbllcas - ZDEEP- en cualguier parte del territaria nacional.

3 VALDREE INSTITUCIONALES

8; Trabajo en equipc. Unimos esfuerzos para el logro de nuestros cbjetivos,
compiementando y potenciando las inicialivas, Ios conocimienios y recursos
Individusles, para ofrecer a nuestros cllantes servicios de calidad.

a Excelancis an &l genvicio, Hacemaos del buen servicio al clfente nuesfra culura,

brindando soluciones oporfunas para ssatisfacer las necesidades de nuestros
usuanos con af propasifo de adaplamos 8 eNas y superar sus expactativas.
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b. Transparencia. Todas ias actifudes y scciones responden a las normes de

conducta moval v soclal regidas por la éfica y la lransparencia se reflafe en al
desempafio de las funciones esignaedes.

¢ Responsabifided. Todes las funciones y tareas asignadas se cumpien de manera
efectiva con discipiing y espirilu de equipo.

d. Conclancia ambiental. Aprovechar los recursos naturales y praclicar las medidas
de mitigacidn necesarias en la ejscucidn de proyectos, para minimizar los
impacios negalives de dsfos an o/ madio ambiants.

4, MARCO JURIDICO NORMATIVO INSTITUCIONAL

La Zona Libre de Industria y Comercio “Santo Tomds de Castilla”, fundamenta sus
actuaciones en o preceptuado en las disposiciones legales sigulentes:

TIPO DISPOSICION
Normas generales Constitucién Politica de la Repiblica de Guatemala, |

Flan Macicnal de Desarrollo, Katun Nuesira
Guatermala 2032.

Acuerdo sobre Facilitacién de Comercio -AFC- el & de
marzo del 2017, Plan de Acclén Nacional.

Decrato ndmero 1748 del Congreso de fa Republica
de Guaternala, Ley de Servicio Chvl y su Reglamento.
Decreto 1441 del Congreso de la Replblica de
Guatemnala, Cédigo de Trabsjo.

Decrato 101-97 del Congress de la Repablica, Ley
Orgéanica del Presupuesio. ||
Acuerdo Gubernativo 540-2013, Reglamenio de In |
Ley Orgdnica de! Presupuesto.

Cecreio 42-2001 del Congreso de la Repdblica, Lm,-
de Desarrofle Soclal.

Dacreto 135-08 del Congreso de ta Repdblica, Ley de |
Atencién a las Personas con Discapacidad,

Decreto 7-2013 del Congresc de la Replbiica, Lay
marco para reqular la reduccion da la vulnerabilidad,
la adaptacion obligatoria dal Cambio Climatico y ta
millgacién de gases de efecto invernadera/Plan de
Accidn Naclonal de Cambio Climético —PANCC-
Acuerdo Gubernativo 185-2008, Normas para regular
Ia aplicacion de la politica gue, an mataria d@ racursos |
humanos se debe implamentar en la sdminstracion
publica.

Acuerdo Gubemative No. 302-2008, Politica Naclonal |

de Promocidn y Desarrolla Integral de las Mujeres.

¥




Decreto del Congreso de la Republica de Guaternala ]
31-2002, Ley Orgdnica de la Contraloria General de
Cuentas y sus reformas,

Acuerde Gubernative 98-2019, Reglamento de la
Contraloria General de Cuentas y sus reformas.
Decreto 57-82 del Congreso de ls Repabiica, Ley da
Centrataciones del Estade y sus reformas.

Acuerdo Gubernative 122-2016. Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas.
Acuerdo Gubernative §35-2005, Poliica Piblkics
respeclicc de la prevencidn a la infeccion de
Transmision Sexual ITS. y a la respuesta a fa
epidemia del Sindrome de Inmunodeficiencia
Adquirida SIDA,

Acuerdo Gubemativo 143-2014. Politica Publica para
fa convivencia y eliminacidn del racismo y e
discriminacion racial.

Decrets 14-2002, Ley General de Descentralizacion.
Acuerde Gubernativo No. 514-2008, Politica Nacicnal
para el Desarrollo de las Micro. Pequefas y Medianas
Empresas,

Plan Nacional de Innavacian y Desamallo — PLANID,
Politica General de Gobierno.

Politica Integrada da Comercla Exterior ]
Competitividad e Inversionas.

Politica Nacional de Competitividad 2018-2032
Politica Nacional de Emples Digno 2017-2052.
Acuerdo Gubemalive No. B83-2007, Politica de
Corservacion y Proteccidn y Mejoramiento  del
ambiente y (08 recurses naturales,

Normas especificas

Decreto No. 22-73 del Congreso de la Republica y sus
reformas, Ley Orgdnica de la Zona Libre de Industria
¥ Comercio “Santo Tomds de Castilla® y sus reformas.
Acuerdo Gubernative Numero 23-73, Reglamento de
la Loy Organica de la Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilia® y sus reformas,
Acuerdo Gubernative de fecha 31 de Jullo de 1981,
Reglamento de arrendamiento de terrenos y locales. |
Acuerde Minislerial No. 234-2018 del Ministerio de |
Finanzas Pdblicas. Reglamenic de Tarfas que la
"Zona Libre ge Industria y Comerclo “Santo Tomds de
Castiia®, Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-",
Resolucidn J.D. No 08/04/2015, ZOLIC, Reglamento

para |a Autorizacidn, Hahilitacion v Funcionamients de
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Zonas de Dasarrolio Econdmico Especial Publicas ¥
sus reformas.

* Acuerdo Ministerial Mo, 274-2018, Ministeric de
Finanzas Piblicas, Reglaments de Tarifas para las
Zonas de Desarrolio Econémico Espectal Pablicas y
sus raformas.

* Resolucién J.D. No 100/40/2021 de la Junta Directiva
de la Zona Libre de Indusiria y Comercio “Sanio
Tomas cde Castila’, Reglamento de Inversiones
Financieras de la Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomds de Castilla”,

* Resolucién J.0. 14/03/2022 de la Junta Directive de La
Zona Libre de Indusiria y Comercle “Santa Tomas de
Castilla”, Cédigo de Etica de la Zons Libre de Industria
y Comarcio "Santo Tomas de Castilla®,

* Acuerdo J.D. No, 20/31/2022 Reglamento Orgénico
Interno de la Zona Libre de Indusiria y Comercio
“Santo Tomas de Castifa™-.

= Resclucidn J.O. No. 02/01/2023 de la Junta Directiva
de la Zone Libre de Industria y Comercio “Santo
Tamas de Castiltla, Reglamento Interior de Trabajo de
la Zona Libre de Indusiria y Comercio *Santo Tomas
de Castila® - 20LIC-.

5. DESCRIPCION

Segun el artlculo 1 de su fey orgdnica, la Zona Libre de Industria y Comarcio “Santo
Tomas de Castills” es una enfidad con persanalidad juridica, patrimonic propio,
autonomla funcional y plena capacided para adquinr derechos ¥ contraer
obligaciones,

La Zona Libre de Industria y Comercio “Sanlo Tomas de Castilla™ funciana en un
drea extra-aduanal ubicada dentro del perimetre demarcade en @ plan reguladar
del Puerto Santo Tomas de Castilla, departaments de |zabal, y en las dreas exira-
aduanales que habilltara para sus zonas de desarmolic econdmico espacial plblicas,
que se podrén ublcar en cualquier parte del territorio nacional. Se entiende por drea
‘extra aduanal®, el &rea fisica vigllada donde se permite ingresar a una parte
defimitada del territoric nacional maercancias que se consideran como sl no
astuviesen en el territorio aduanero, con respecto a los derechos & Impuestos de
importacidn

G. OB.JETIVO

Disefar y planificar estrategias que conduzcan a aprovechar al maximo |8 racursos
de ZOLIC con énfasis en promover la inversion, el emplec, la calidad y la

prosparidad,
E 7 E




FUNCIONES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Decreto Mo, 22-73 del
Congreso de la Repdblica, Ley Orgénica de la Zona Libre de Industria y Comercio
“Santo Tomés de Castilla®, reformado por el Decrelo 30-2008 del Congreso de [a
Republica, son funciones de la Zona Libre, las sigulantes:

a
b.

.
d.

Cumplir con las finalidades de la Ley Organica de ZOLIC.

f:nmmr el desarrolio de las aclividades a que se reflere el arliculo 4 de dicha
¥.

Promover inversiones nacionales y extranjeras en la Zona Libre.

Construir la nfraestructura necesaria para el desarrollo de los fines da la Zona

Promover y autorizar el desamollo de infrasstruclura por parte de los

Inversioniatas en la Zona Libre.

Dar en administracidn, amendamienic o en usufruclo oneroso, los bienes

inmuebles de la Zona Libre para que se destinen a las actividades especficadas

en el arliculo 4 de ka ley.

Celebrar ivda clase de contralos relacionades con las actividades de ZOLIC.,

Elr:nlr sarvicios relacionados con las actividades de los usuarios de la Zona
e,

Prestar servicies logisticos de aimacenaje, custodia y manejo de mercancias en

las Zonas Libres.

Cualguier otra funcitn no contemplada en ta presente lay y gus sea directamente

necesaria para &l maejor desarrallo de la Zona Libre.

ORGANIGRAMA
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IV. ELEMENTOS DE ORGANIZACION DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1.  DESCRIPCION

2. OBJETIVO
3. MARCO NORMATIVO

TIPO

DISPOSICION

Normas generales .

Nomas especificas .

n 4, FUNCIONES
B‘ B. ESTRUCTURA INTERNA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y MERCADED

PUESTOD RENGLON PRESUPUESTARIO
Jefe del Departamento de Planificacion
y Mercades
| Secretaria
| Encargado de Planificacion
| Encargado de Mercadec
@
e
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6. ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACION Y MERCADEO

7. DESCRIPCIONES DE PUESTOS

JEFE DE PLANIFICACION - MERCADEO

Nombre ded Puesto

Area/Departzmants

Mived jerdrgulce
| O Operative 2 Técnico
| O Administrative O Directive

Antigledad en el puesta

ST
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Dbdetive Genoral del puesio

Contribuciin a Objetves
institucionaies

Funciones Digrigs

Funcignes Perddicas

indizacores de desempefio

Documentos/Formatas
utilizades

Mormas/politlces
relaclonadas

Responsabiidaces
piinclpaies

Declslonas sutdnomas

Retacién de Supendsien

£Qud documentos o
procesos especifices
gepengen?

S G ioics |
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Habélidades blandas
Formaclén académica v
‘exparienciy
Competenclas Geméricas

Competenclas Especificas

EquipasiTecnalagia

T e I TR R T TR T
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Materiales de apoyo

Areay Intesnas con les que
Imteractia

Actores BOErnGs
relacionedos

Horarie

Amblente fisico

Rlesgos asoclados y medicas
de seguridad

ENCARGADO DE SECCION DE PLANIFICACION

ST




Meombre del Pussio

frearDapanamanto

Hivel jerdrguico
O Operative O Técnica
O Administrathes O Dirgctive

Antlgledad an el puaso

Furckanes Diaras

Funclanes Perddicas

Ingicadores de desermpeio

Homibes dal Frocadirnienio

Documentet/Farmmaing
utllizados

Hermas/paiticas
ralacionadas

Respansabilldaces
piincipeies

Dagisiones I'I.IITéIMII:E_
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Relactin o2 Supenasidn

LQué documentos o
procesos especifices
depanden?

Caongsimientos Técnloos

Compelencias Gendeicos

Compatencias Especificas

Equipos/Tecnologla

Materiales de apoye

Areas Intemas con las que
interactia

dctores externos
relzclonedes

Horarig

Amibiente figica

Rlzsgos esaciados y medidas
da teguridad

ENCARGADO DE SECCION DE MERCADEO

ST+
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Hornbre del Puasts

Area/Departementa

Nivel jerdrauice
O Operativo O Téenleo
O Administrative © Directivo

Antigledad en el puédto

Qbjetive Genaral del puesto

Contribucidn a Objetves
Institucionaies

PN

Furciones Diaras

Funciones Pariddicos

indicadores de dassmpaio

Nemibre ded Procedimienio

DocuffentasFormains
utilizadas

Mormasipolitcas
relackonadas

Aesponsabilidzces
principaies

Decklones puldnomas

ST
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Relacidn de Supervisidn
LQue documentos 9
d

Conocimisntos Técnlcos

Habilidades blandas

Farmackin acecamica y
experiencls

Materizles de apoyo

Argas Intemps con las que

SECRETARIA DE PLANIFICACION - MERCADEO
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MNamire del Puesta

Ara/Depantamints

Metvel jerdrquica
D Oparstvo O Téonico
) Agministrative O Directiva

Antighedad an gl puesto

Cipattup General del puesto

Gonribucidn a Objethos
institucionoias

Funcicnas Disrias

Funclones Peridgicas

Indicedares de gesampefic

Mombre del Procadimienta

Doeumantas/Formats
utilizados

Nosmas/politicas
retacionadas

principates

Decizkanes auténomas
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Relacidn de Suparvisidn

£Qué documentos o
procesos especificos
_dependen?

Conocimiantos Téenlcos

Habllidaces blandas

Formzciin acogémicay
experiendla

Competencias Gendricas

Compalancias Especilicas

Equipas/Tecnologla [

Materiakes o BpOyD

Areas inlemas con Las gue
intzractie

Actores externas
relacionadas

Hararie

Ambiente Rsico

Riesgas asociados y medidas
e seguridad

@
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUP UESTARIO:
EEHTRHTD ADMINISTRATIVO 133-029-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR
DESERvicios: | FloraLopez Néjera
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
| temporal”, Prestar Servicios Técnicos temporales en
Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas
en Instalaciones de ZOLIC Sante Tomas de Castilla.
PERIODO .
| CORRESPONDIENTE: Del 01 al 30 de Junio del afio 2026. |

a) Limpié y desinfecté |as areas asignadas de acuerdo a insfrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

Recursos Humanos

Informatica

Proteccian

Comedor

Archivo

Saldn

o} Mantuve ordenados los muebies y equipos existentes en su drea.

c) Realicé 2 requerimiantos mensuales ¥ operiunos de suministros para

R T T T

limpiaza,
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d) Velé porque los recipientes para basura se mantengan limpios.

e) Velé por la oportuna dotacion de agua pura en |os dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

fi Brindé atencian 2 veces al dla con servicio de café y agua pura a todo el
personal y en las reuniones realizadas por el departamente de Recursos
Humanos, Direcciones, Departamentos o areas en las cuales le sea
requerida la atencidn,

g) Velé por la limpieza de los utensilios (platos, tazas, vasos) utilizados por el
Gerente, Subgerenie, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde sa encuantra asignado.

h} Informé al &rea respectiva sobre algdn desperfecto en las areas de limpieza

asignadas.

|} Realicé otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yic

autoridades supericres, relacionadas con los servicios contratados,

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasillos del Edificio
Administrativo.

+  Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrativo.

¥ Realicé las oficinas del

limpieza de

vantanas de

Administrative.
¥ Apoyé en sacar basura de |a Seccidn de Archive General

ATy

! Ing J an-l:lmral Fineda
| JH& del
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL /
RENGLON e }
PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 135-029-2028
NOMERE DEL PRESTADOR _
' DE SERVICIOS: HEILYN EUNICE RAMIREZ FLORIAN

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de
Dependencia, con cargo al renglén presupuastario
cero vaintinueve (029) "otras remuneracionas de
personal temporal”, Prestar Serviclos Técnicos

Temporales en Gerencla y Subgerencia General.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 JUNIO 2028

a) Apoye en |a redaccion de correspondencia de Gerencia y Subgerencia General en
respuesia a solicitudes internas.

Diecisiete nolas de envic GG.STC No. 049 al No.DGE-2026.
Quince Cficios de Correspondencia correlfativos SGG. STC . No 084 al 099-2026.

b) Colaboré en llevar el contral y orden del archive fisico y digital
Archivar documentos segun clasificacion de documentos comespondiantes.

¢} Realicé Providencias y cinco transferencias entre usuarios.
Con su respectiva certificacion, de:
1. Brenntag Gualemala, 5.A y Centroamérica de Pinturas S.A OFICO GG.SC. Ne.
026-2026

2. Brenntag Gualemala, 5 A vy Centroamérica de Pinturas S.A OFICIO GG.5C Mo.
027-2026.

Oficing Cewiral inabal Ofic b Guastsmala
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3. GTM Guatemala Comercio De Productos Quimicos Sociedad Andnima
Centroamérica de Pinturas 5.4 OFICIO GG.SC No, 29-2025.

4. Brenntag Guatemala, S.A y Centroamérica de Pinturas S.A OFICIO GG.SC No.
030-2028.

S. Brenntag Guatemala, 5.A y Centroamérica de Pinturas 5.4 OFICIO GG.SC No.
032-2026.

d} Apcyé en la Recepcion de doce documentos internos y uno externo para
conocimiento yio trdmite de Gerencla y Subgerencia General, entregando a los
departamentos cormespondientes.

&) Redacté veintinueve oficios dirigidos a diferentes departamentos o Entidades
Publicas y Privadas.

Oficio GG, 8TC. Mo. 353-2026
Oficio GG. STC. No. 382-2026
Oficio GG, STC. No. 364-2028
Oficio GG, 8TC. No. 365-2026
Oficio GG. STC. No. 370-2026
Oficio GG, STC. No. 374-2026
Oficio GG, STC. No. 379-2026
Oficio GG, STC. No. 385-2026
. Oficio GG. STC, No. 381-2026
10.Oficie GG. STC. No. 382-2026
11.Oficio GG. 8TC. No. 394-2026
14. Oficio GG, STC. No. 396-2026
13. Oficio GG. STC. No. 387-2026
14.Oficio GG. STC. No. 398-2028
15. Oficio GG. STC. No. 402-2026
16. Oficio GG. 5TC. No. 403-2028
17. Oficlo GG. 8TC. No. 408-2026
18. Oficio GG. STC. No. 413-2026
18, Oficio GG. 5TC. No. 414-2028
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20. Oficio GG. STC. Ne, 416-2028
21.0ficio GG. 5TC. No. 410-2026
22 Oficio GG. STC. No. 420-2028
23. Oficio GG. STC. No. 421-2026
24 Oficio GG. STC. Mo, 422-2026
25.0ficio GG, STC. No. 430-2026
28. Oficlo GG. STC. No. 432-2028
27.Oficio GG. 5TC. No. 438-2026
2B. Oficio GG. STC. Mo. 443-2028
25, Oficio GG. STC. No. 446-2028

fl Apoyé en la elaboracin de agenda de Gerencia, Subgerencia y le di seguimients a
rescluciones de Junta Directiva, notificando a las partes correspondientes,

@) Atendi y di seguimiento a cinco solicitudes da usuarios.

1. Brenniag Guatemala, S.A y Centroamérica de Pinturas 8.4 OFICO GG.SC. No.
026-2026

2. Brenntag Guatemala, 5.4 y Centroamérica de Pinturas S A QFICIO GG.SC No.
027-20286

3. GTM Guatemala Comercio De Productos Quimicos, Sociedad Anoénima
Centreamérica de Pinturas 5.4 OFIGIO GG.5C No. 28-2028.

4. Brenntag Guatemala, S.A y Centroamérica de Pinturas S.A OFICIO GG.SC No.
030-20286.

5. Brenntag Guatemala. S.A y Cenlroameérica de Pinturas 5.4 OFICIO GG.SC No.
032-2028.

h) Colaboré en dar seguimiento a los dictimenes de las comisiones callficadoras de
usuarios y ZDEEP'S, notificando a las partes correspondientes.

1. Cedulas de Notificacion Correlativa GG ST C. No. 026 al 051-2028.

hAtendi un requerimients de jefes de distintos departamantos de ZOLIC en seguimianto
8 procesos relacionados con Gerencia y Subgersncia General,

T e i ]
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}) Gumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos
en Z0OLIC.

F A = e -_,_._':_

establecidos y vigentes

k) Apoye en operar las extensiones telefdnicas de Gerencia y Subgerencia General,
atendiendo a cada uno de los requerimientos.

) Colaboré en la organizacién del archive fisico y digital de Gerencla y subgerencia
General.

Archivando por carpetas, segun clasificacién de documentos,

miApoye en la recepcidn y distribucidn de dieciséis paquetes de comrmespondencia
recibidos de las oficinas de Ciudad Capital, entregando a cada departamento
correspondients.

De quince Oficios de Comrespondencia del No.084 al D98-2028.

nj Apoye en la recepcidn de nueve documentos internos ¥ externos para conocimiento
y/o trémite de la Gerencia y Subgerente General, entregando a los departamentos
correspondientas,

N W W

Mota de entrega No. 015-2028 Pdliza de Guatemar.
Solicitudes de Pago GG, STC, No. 012-2025
Solicitudes de Pago GG, STC. No 020-2028
Solicitudes de Pago GG, STC. No 021-2028
Solicitudes de Pago GG. 8TC. No 022-2028
Solicitudes de Pago GG. STC, No 023-2028

Cedulas de notificacion Zolic/ Usuario- ZDEEP Michatoya Facifico GG, No.00B-

2028,

Cedulas de notificacién Zolic/ Usuario- ZDEEP Michatoya Pacifice GG. No.010-

2028.

Cedulas de notificacion Zolic/ Usuario- ZDEEP Michatoya Pacifico GG. No 011-

2026.
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©0) Apoyé en diligencias documentales internas gestionadas entre los diferentes
departamentos & Gerencia y Subgerencia,

Entregande dos documentos y recolectande firmas siguientes;

Requisicion de Compra No. 496-2026
Requisicion de Compra Mo, 461-2026
Requisicion de Compra No, 558-A-2028
Requisicién de Compra No. 540-2028
Requisicion de Compra No. 542-2026
Requisicidén de Compra No. 585-A-2026
Requisicién de Compra No. 432-2026
Requisicién de Compra No. 660-D-2028

9. Notas de Conformidad GG.5TC No. 023-2028
10. Notas de Conformidad GG.5TC No. 024-2026
11. Notas de Conformidad GG.STC No. 025-2028
12. Notas de Conformidad GE.5TC No. 026-2026
13. Notas de Conformidad GG.S8TC No. 027-2028
14. Notas de Conformidad GG.STC No. 028-2028
135. Notas de Conformidad GG.STC No. 029-2028
16. Notas de Conformidad GG.STC No. 030-20265.
17. Notas de Conformidad GG STC No.031-2026
18. Notas de Conformidad GG.STC No.032-2026
18, Notas de Conformidad GG.STC No.033-2028
20. Notas de Conformidad GG.STC No.034-2026
21.MNotas de Conformidad GG.STC MNo.035-2028
22 Notas de Conformidad GG.STC No.036-2028
23.Notas de Conformidad GG STC No.037-2026
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P) Realicé otras actividades solicitadas por &l Gerente y Subgerente General
relacionados con los servicios contratados.

F.
LICENCIADO RICAR
GEHEM’TEGENEEAL
e — . S LS T
Ofcing Cantral tankol Bfic ing Guetamala u A C :
Em 293 5 Ry ol Ardntico Notbe, Sonlg Tomas e, Loz Proicoves. 24-50 7 50 Lt Empresor ol WF .
chie Lirsbdla Puois b P, Lnlsil Guacioeralo, © 4 Tuna Bandein, Torve 4, Mivel K1 Dbsing 1005 e ratmar m— .
Yol fon PRE: (507 ) P061-5800 Tele fonin PR 1503 7061 - Ba50

waw rolicguatle com

R e e I




BZoLicC

FoORE PIMEF AT (BRGIPEIE ¥ @ e P o

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 141-029-2026
ADMINISTRATIVO No:
| ggg: ;ﬁg%;ﬁ ESTAROR Katherine Roxana Alarcén Carrera
' OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, sin relacién
de dependencla, con cargo al renglén presupuestario carg
velntinueve (029) otras remuneracionas de personal
temporal, Prestar Servicios Téenicos Temporales en apoyar
en la cobertura da reuniones y actividades de La Institucién
an Santo Tomis de Castilla qgue promuevan el gua hacer de
[ ZOoLIgc,
gg’;ﬁgﬁﬂp _——— Del 01 al 30 de junio del 2026

A) Apoyé en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer la inversién nacional y extranjera.
B) Apoyé en la atencién de las necesidades de los usuarios activos ¥
potenciales.
» Brindé informacion a 3 usuarios activos sobre papeleria y requisitos
que debaen presentar sobre nuestras inspecciones a sus instalaciones,
» Tangquesa
= Disatei
» Exposocstenible

C) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre da
Industria y Comercio Santo Toméds de Castilla,

* Sosluve 2 reuniones con el comité Bipartito del cual son miembro
activo como vocal [\,
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D) Propuse estrategias publicitarias que permiten atraer inversiones
nacionales y extranjeras.

E) Propuse estrategias de publicidad que generé material que promusvan
los servicios de la institucién.
+ Coording grabacién con Gerencia General y Subgerencia en Radio
Local para promover los servicios de la Instituelén,
» Redacté nota y un comunicado a los medios de comunicacién locales

para la mitigacidn de un percance gue hubo dentro de las instalaciones
de ZOLIC.

F) Realicé edicion de material fotografico,

G) Todas las folografias son mejoradas con colorimetria per medio del programa
Lightroom.

H) Realicé material fotogrifico de las diferentes actividades de ZOLIC.
« Documenté folograficaments todas las auditorias realizadas en &l
predio fiscal,
« Documenté folograficamente 2 charlas de induccién gue se le
brindaron a los nuevos colaboradores de ZOLIC.

+ Documente fotograficamente charla gue se g brindd al personal de
ZOLIC sobre “Etica Profesional”.

* Documenté fotograficamente charla al personal sobre "Tipos de
Diabetes".

I) Brindé atencién protocolaria a diversas instituciones con el fin de
facllitarles informacién comercial de la institucion.

J) Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Marcadeo yio
autoridades superiores relacionadas con el servicio contratado.
+ Realict inspeccion a los siguientes Usuarios:
~ Asesoria Tecnica de Aduanas ATA

» Granelsa, S.A
= Fruit Oil
¥ Tagsa
* Chevron
» Exposostenibla
e e e o _ =
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLOMN =
PRESUFPUESTARIC!
CONTRATO .
ADMINISTRATIVO No.: 142-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR | ————r
DE SERVICIOS: ERICK ALEXANDER VALDEZ

'DBJETO DEL CONTRATD. | Servicios Tecnicos, Temporales, Sin Relacién de

| Dapendencia, con cargo al renglén presupuestario

cera veintinueve (029) "otras remuneraciones de

personal temporal®, Prestar Servicios Técnicos

| Temporales en realizar el traslado dal personal |

| gjecutive y adminisiretive, conduciendo los

vehiculos asignados con pericia y responsabilidad,

as/ como apoyar en actividades de entrega de
documentacién dentro y fuera de ZOLIC.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: . DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

tantamente me difjis a usted, pora remifir informe scbre los actividodes
reglzadas:

a) Cumpli con los monuales, polificas normas y procedimientos
establecidos y vigentes en IOUC;

« Cumpll con los monuales vy reglomentes  vigentes con
responsabiidod y compromisa insfitucional.

b) Mantuve en el vehiculo toda la documentacion de respaldo necesaria
para su llbre movillzacion;

« Torela de Circulacion Vigente
» Calcomania Yigenta
= Copia de Pdliza de seguro

¢) Realicé revisién constante del vehiculo asignado e informé cualquier
despedecto que omerite reparacion ol drea comespondiente;

Raalice revisidn Visuod:

; n'FF‘.‘.'rI:En!.: Frenos. Agua, Aceite de Molor, Aceite de Cojo, fren delontero,
wNETAL T lanfas.
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d) Cumpli con los procedimlentos de ejecucién, confrol ¥ liquidacion de
los formularios de vidllcos y cupones o vales de combustible que me
enitregaron para cumplir con las diligenclas asignadas;

« 5& realizoron dos [04) comisiones y cumpll con los procedimientos de
elecucién, control de los formularos de vidficos y cupcnes de

combustible.

GG 5TC. Mo, 068 2026 BV 7520 a8
GG. 5TC. No, 001-2026 E70 7529 314
GG STC. No. O71- 2026 BT 7531 912
5GGE STC. No. 076 2027 BED 1535 9z

o Voles de combustible:

8/06/2026

| 37307809 | 37307814

10406/ 2026

i A7307E6: | 3730TBET

) Condule los vehiculos asignados con pericia v responsabilidad;

« En el iroslodo de personal
Inconvenienlas,

v aufaridodes o

U desting SR

f) Apoyé o Gerencla Generol, Subgerencia General, Departamentos
Unidodes v Seccione:s en actividades reloclonodos con entrego de
documentacion dentre v fuera de IOLIC:

Apayvé en lraslado de documeniacidn denire de |as oficings de Z0OLIC. STC:

» [Deporfomento de Financiero
« Seccion de compras
+« Depaortamento de Mercadeo

Apové en fraslado de documentacién dentro de las instolaciones de

USUARIOS ZOLIC. 5TC.

Traslodé comespondencio o agencia de tramsporie [Litegua) pora oficings diigido

a oficings ubicodas en Cludaod Copital.

g) Uevé registro de bligcora del uso de los cupones de combustible

recibidos:

B/05/2026 17307809 | 37307514

v .;l-l."l.l.-_ r' ll],l'll:ﬁ."IEE

37307862 | 37307857
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h) Trasladé a las auteridodes de TOLIC y personal administrative de Z0OLIC

dentro del terriforie naclional utliizando el vehicule gue se me asigné para
determinoda comisian;

Apoyé en el traslodo de autoridades v personal administrative mediante ias
sigquientes comisiones encomendadas:

Mombramiento de Comisidn 5GG. STC. Mo, 068-2025
Mormbromiento de Comisidn GG, STC, Nao. DD1-2024
Nombramiento de Camision 5GG. STC. No. 071-2024
Nombramiento de Comision 556G, STC. No, 074-2024

o L

[) Me puse al comienie y llevé dentro del vehiculo toda la documentacién
necesaria en lo referente o la Péliza de seguro del vehicule asignade;

= e liene g disposicién copla de los pdlizos del sequre del vehiculo

J) Realicé ofras ocfividodes solicitadas por el Subgerente General y/o
autoridodes superlores, relocionadas con los servicios prestados. Las
acfividades onteriores, se describen sin ser estas limitafivas, sine
Unlcamente enunciativas.

* Apoyé a lo Subgerencio Generol en la Reunién programada de
eleccidén de miembros para Comité Bipartito.

» Apoye o la subgerencia General en folocopior documentacidn
para nofificaciones a distintos departamentos.

.

Erick Alex ar Valder Maldndas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON ) oo ) —
FEHE;_EUF‘QE_@IAHID:__ -
CONTRATO — =
ADMINISTRATIVO No 143-029-2020
| M
DE?EE‘EIE E‘;E ERIALOR Catherine Vanessa Lopez Sanchez

| OBJETO DEL CONTRATO:

"PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
Depandencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en el Departamento de Recursos

Humanos.

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

a} Apoyé en el correcto control y administracién de correspondencia del
Departamento de Recursos Humanos.

NOTA DE ENVIO Ne. 051-2026
NOTA DE ENVIO No. 052-2026
NOTA DE ENVIO No. 053-2026
NOTA DE ENVIO Neo. 054-2026

o) Apoyé en la elaboracion de 138 archivos digitales de la documentacian
generada en &l pago correspondiente al mes de Junio 2026 del persanal

por contrato de ZOLIC.
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NPG NOMBRE
ES76555746 BOCANEGRA,CUELLAR,,IVON, SOFIA
E576555924 GRIJALVA, VALENCIA, KARLA, MARIA
EST6GE9296 RODRIGUEZ, PALMA, BRENDA, VERONICA
ES76670898 ACEVEDD,STAHLE, MARIACLARA,
E576673307 GIL SANCHEZ, JAVIER ALEJANDRO
ESTRE73455 COC,, ARTURO,
E576673528 CHAVEZ VEGA,, DEBRIS, YOSSEMAR
E576673811 PEREZ, HERMANDEZ, RUBEN,
ESTEET43ES MARTINEE SAGASTUME, KELYM GABRIE LA
576555630 RAMIREZ, CARRILLO, INGRID, LORENA
E576552771 TORRES, SUCUP, KENNY, ALEXANDER
E576553735 ESTRADA,RAMOS, GUSTAVO, ADOLFO
ES7EA60784 RODRIGUEZ, FAJARDO, ALEX FERNANDD
ES76674853 RIVERA, GALDAMEZ, ANGELICA ROXANA
E576675512 CASTILLO, ORDONEZ, DOUGLAS, ARDULFO
ES76675571 PACAY, GARCIA, YASMINA, NOENY
ES76555304 ESCOBAR,HERRERA,, BEVERLY, LINSAY NAVYLL
ES76554510 ALARCON, FIGUEROA, ERLIN, ALDAHIR
ESTESS4987 CUESTAS HERMAMNDEZ, BESSY,JAMETH
E576555363 CUSTODIO, GRIJALVA, OWEN,50LANGEL
ES7EEATOSE PALEMNCIA, MENDOZA, DANIELHUMBERTO
|E576672351 AYUSO,MEDINA, ALISSON, VANESSA
E576674044 PINEDA, MAZARIEGOS,, CARLOS, HUMBERTD
ES7E6740E7 ARRIAGA, GUERRA, MARIA, MARIBEL
ESTHGTS296 HERNANDEZ ZEPEDA,, HONER, ESLANDER
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lE5 76552518

DIAZ, MIGUEL ISALES ADALI LUCRECIA

ES7E554863

LLICAS, LOPEZ MADRID, PERLA JOHENY

ESTR556092

S/ERRA, CARIAS, HEYDI, MARIBEL

ES76H66963

CHINCHILLA, GUDIEL,, SERGIO, DANIEL

ES76674486

AGUILAR MOREND, JOSUE ADALBERTO

ESTEE7AE34

FRANCO,REVOLORIO, ALEJANDRO,

E576675148

REYES, RAMIREZ, MARIESTER,CAROLINA

ES76555193

BARILLAS, PALMA, PEDRO, LLIS

ESTE553026

VARGAS, CHIGUA,, LUIS, ALBERTD

ES76553433

DRELLANA,ORELLANA, JHESLYN ANDREA

| ESTE554065

NAVARRD, LINARES, DULCE, MAR[S

ESTES54308

PAIZ BARRIENTOS, ASHLYN, ANDREA

ESTE554645

GARCIA, MARCOS, ANA, MARIA

ESTB667196

FELIPE NAJERA, OSCAR, MATIAS

ES76067560

MENDEZ MAZARIEGOS, KEYLIN, LILANA

ESHGRGTIST

MENDOZA ARANA, MARIO RENE

ESTE068036

GONZALEZ ARTIGA, KENIA, ESTEPHANY

EST6671703

LOPEZ PALMA, JONATHAN, LEQONEL

ESTELT2052

GOMEZ, MENJIBAR, BRYAN, DANIEL

ESTeLT2874

RODAIGUEZ DE LA RIVA, CLAUDIA, LORENA

ES/BETISET

VARELA, MEDINA, EDGAR, RENE

ESTE673749

ARAGON,DIAZ, GILBERTO,

ES7E67A230

ORTIZ, RIMO LA, DAVID, ALFONSO

ES7E674435

AVALDS PICON, WALTER ISRAEL

ES76674672

ORELLANA,PERDOMO,GIRON,KARLA, GISELA

ES766T5334

GARRIDO,ESQUIVEL, JOSE,VICTOR

ES766659075

|MELENDREZ, BARRIENTOS,, DEYS!, GUADALUPE

E576670529

lIPIN A RAMIREZ, JACKELINE, JOHANNA

ESTH674354

MEJIA, RAMIREZ, SULMA JANETH

ES76674532

LIMA, BARRIENTOS, JOSE, ALBERTO

E576674753

ESOUIVEL CARIAS, JOEL ENRIQLE

ES7GET4974

GOMEZ, MON GE, TUNCHEZ, MERCY, MAR(A

E576675083

CIFUENTES, VASQUEZ, NORMA AMERICA
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E576675350 VILELA,GONZALEZ, JUAN CARLOS
EST6675504 VILLELA, LOPEZ, SANDRA,PATRICIA
ESTEE55096 MARTINEZ CASTANEDA,,JUDITH, JAMILETH
E576671282 CRUZ GUZMAN, 5151 YULIANA,
E576673129 QOSOY,PALENCIA, YEYCOL,
ES76675008 ESCOBAR MERIDA,GALICIA, LOURDES, EUGENIA
ES76675210 ROBLES,DIAZ, EVONY,CORRADI
E576675407 CASTILLO, REYES, LUIS, FERNANDO
ES76675465 MAKEPEACE, MAZARIEGOS, JERSON, MORASTY
ESTE675482 LIGORRIA, BALDIZON, UBICO, SHIRLEY, SABRINA
E576553913 GUZMAMN, VELIZ, MAILYN,CAROLINA
ES7TES54766 MAJERA, SANTOS REYES, SARA, CRISTINA
ESTEEEEE35 GOMZALEZ ARRECIS, FRANCISCO,ANTONIO
ES70668845 AGLUILAR, SAGASTUME, ASTRID, PAMELS
E576671452 ROJAS, SAGASTUME, MATALY,ROSIO
E576672580 DUARTE GONZALEZ, ROSA,NINETH
E576673027 LOPEZ, OVANDO, SERGIO, ROMAN
E576674931 SAMAYOA, CHACON, ANDREA FERMNANDA
ES76675423 TAQUE AROCHE, JEFF, HENDRIK
E576675547 LOPEZ PEREZ, EDWIN EDUARDO
E576555083 LOPEZ URIZAR, ANIBAL JORGE ALBERTO
E5T6675636 YOUNG, UMANA, ALEJANDRA, JADIRA
ES76675652 MOTA HUITZ, VICTOR,NOEL
ESTOTRT03S COMTRERAS, KITSON, CARMEN, ELEN A
E576768937 MONROY, ORTEGA,, BRENDA, GISELA
E576920754 GUERRA JUAREZ, MERLIN, YESSENIA
E576923478 ESTRADA, HERNANDEZ,, DOUGLAS, GEOVANI
E576 788556 BARRIOS, DRTEGA, FUENTES, ANA, AMALIA
ESTR7B7477 PELICO, CERVANTES ALONZO ANA, LIZBETH
E578955329 ALVARADO ORELLANA, MELVIN, YOSUARI
E576972347 HERMANDEZ, BARRERA, NANCY,PATRICIA
E576974293 BUSBEY, GONZALES, KERNER, OSWALDOD
E5377527355 VENTURA, LEMUS,  EVELYN YASODHARA
EST80226%9 CHAVEZ SUN,, HEMRY, DAVID
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EST8024799 VEGA,PARHAM, MARIA JOSE |

ES7R199874 HERNANDEZ VELASQUEZ, SAMUEL, ELISED
ES78201584 GARCIA, CANELO, NERI FELIPE
[ES78619121 TAQUE,FLORES, YHAREECK, DANIEL
|ES78631350 [BARRIOS, JACOME,, SINDY,ISELA
|ES78632225 IMIRANDA, PEREIRA, EDIN, ESTUARDO
578629348 ILORENZANA, PAIZ, MEYLYN SIVEL
ES78641356 [TORRES,MATUTE,, GREYCI, ITZEL
ES79510697 NMUNRAYOS, FLORES, JOSUE, BENJAMIN
ES79517489 SANCHEZ MO, WILSON, OSWALDO
ESTI517772 RUANCQ,GONZALEZ, JOSE,MAMNUEL
ES79518078 ALDANA, 5054, CHRISTIAN, EDUARDO
ES795 18307 LUGD, FRANCO, KARLA, MAYBEL!
E579518612 SALGUERD, RAMOS, GUSTAVO, ADOLFO
ES79518876 MATTA, JUAREZ, ANDREA,LISZETH
E579519554 CUCULYAT,, MANUEL,

579519635 CASTANEDA, CASTANEDA,, JUAN,CARLOS
E579519791 QUINCIN,PEREZ. ALBA, BELARMINA

ES795 19988 GARCIA, GONZALEZ, LESLIE ANABELLE
E579520277 VASCQUEZ VELASQUEZ, HUMBERTO, GIOVANNI
E5804 36039 MIOLINA, CARRANZA, FERNANDO,DANIEL
ESBO436284 LUPEZ NAJERA, FLORA,

E5B04 36851 RECINGS, CASTILLO, KARINA MARISOL CONCEPCIO!
ESB0438465 MARTINEZ, VARGAS,  BYRON, OTOMNIEL
ESB0436632 VILLAGRAN,VELIZ, JORGE, LLIS
ESE0591585 RAMIREZ FLORIAN, HEILYN EUNICE
ESE1233042 ARAGON,REYES, KENIA, ROSSANA
ESB1237323 CERMNA,MENDEZ, RAYNER, DANIEL
ESB2174716 VALDEZ, MELENDEZ,ERICK, ALEXANDER
ES82144858 MEMZEL,ILLESCAS, ERICK, ESTUARDD
ES82142008 ALARCON, CARRERA, KATHERINE, ROXANA
ES82143160 REINOSO, HERNANDEZ, CARLOS, ALFREDO
E582142558 LOPEZ, SANCHEZ, ,CATHERINE, VANESSA
ES821390490 MARTINEZ DUARTE, RAMIRO,DE MARIA
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NPG NOMBRE

ES582137925 ARGUETA,, CARLOS, AUGUSTD

E5321401596 MARROQUIN AQUING, JACKELINE, JULISSA

ESB2020637 CHOROSAJEV, RIVERA,, DIEGD, ARMANDO

E583032354 RIVAS, VALENZUELA, CARLOS, NOE

E583035027 ARGUEZA, CASTELLANOS, RIGIL KENT

F583956963 MOSCOSO,ARRIAZA, KARLA,NINETH

E583962033 LEIVA DIAZ,, BRYAN KENNY

E584501972 GARCIA, HORTADA, DANIEL, ALEXANDER

E584500984 ALVARADO,PENSAMIENTO,, ANDREY, YUREM

E584503207 PEREZ, AQUINO,, ABNER, LIBNI

c) Brinde atencidn a llamadas telefonicas en consulta sobre tramites
relacionades con el departamento.

d) Llevé registros informativos en libros del Departamento de Recursos
Humanos,

ACTA No. 017-2026
ACTA No, 018-2026
ACTA No. 019-2026
ACTA Mo, 020-2026
ACTA No. 021-2026
ACTA Mo. 022-2026

g} Apoyé# en la redaccidn y certificacion de actas administrativas.

CERTIFICACION DE ACTA No, 017-2026
CERTIFICACION DE ACTA No. 018-2026
CERTIFICACION DE ACTA No. 019-2026
CERTIFICACION DE ACTA Mo. D20-2026
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CERTIFICACION DE ACTA No. 021-2026
CERTIFICACION DE ACTA No. D22-2026

Recepciong y entregué documentos internos y externos para conocimiento

y/o tramite del Jefe de Recursos Humanos.

Realicé requisiciones de compra,

REQUISICION DE COMPRA Mo,
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA Mo
REQUISICION DE COMPRA No
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No.
REQUISICION DE COMPRA No,
REQUISICION DE COMPRA No.

QFICIO DRH.STC.No 485-2028
QFICIO DRH.STC No 467-2026
CFICIO DRH.STC No.476-2026
OFICIO DRH.STC MNo.477-2026

oficios, circulares y solicitudes de pagos.

574-B-2026
602-A-2026
611-A-2026
611-B-2026
629-B-2026
646-B-2026
660-E-2026
B66-A-2026
880-2026
683-A-2026
583-D-2028
6B3-E-202€
683-J-2026
B85-2026
B¥9-A-2026
708-A-2028
T18-A-2026
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OFICIO DRH.STC No 478-2028
OFICIO DRH.5TC No 478-2026
QFICIO DRH.STC No.480-2026
OFICIO DRH.STC No.485-2026
OFICIO DRH.STC No.492-2028
OFICIC DRH.STC No.493-2026
OFICIO DRH.STC No 497-2026
OFICIC DRH.STC No 498-2026
OFICIO DRH.STC No 453-2026
OFICIO DRH.STC No. 500-2026
OFICIO DRH.STC No.501-2026
OFICIO DRH.STC No 512-2026
OFICIO DRH.STC No.513-2026
OFICIO DRH.STC. No 520-2026
OFICIO DRH.STC No.521-2026
OFICIO DRH.STC No 522-2026
OFICIO DRH.STC.No.523-2026
OFICIO DRH.STC . No 524-2026
QFICID DRH.5TC No.525-2026
OFICIO DRH.STC. No.526-2026
OFICIO DRH.STC No.527-2028
OFICIO DRH.STC No 528-2026
QFICIO DRH.STC.No.535-2026
OFICID DRH.STC No.542-2026
OFICIO DRH.STC No.543-2026
QOFICIO DRH.5TC . No.544-2026
OFICIO DRH.BTC No.545-2026

OFICIO DRH.STC No 545-2028
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SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.213-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.214-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.215-2026
SOLICITUD DE PAGDO DRH.STC .No.216-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC N0 217-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.5TC . No.218-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.219-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No 220-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC.No .221-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.222-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.223-2028
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC.No.224-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.225-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.226-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC No.227-2026
SOLICITUD DE PAGD DRH.STC .No.228-2026

CIRCULAR DRH.STC.Ng.039-2028
CIRCULAR DRH.STC.No.040-2028
CIRCULAR DRH.STC.No.043-2028

h} Apoyé en la creacion de los NPG de los prestadores de servicio técnicos y
profesionalas,

‘5534501'9?2 GARCIA,HORTADA, , DANIELALEXANDER

|F584600984 |ALVARADO, PENSAMIENTO, ANDREY, YUREM
ESR4603207 |PEREZ AQUIND, ABNER,LIBNI
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1) Elevé en el sistema de GUATECOMPRAS 138 expedientes de pago de

prestadores de servicios técnicos y profesionales.

1) Realicé otras actividades solicitadas por e Jefe de Recursos Humanos ylo
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Control de Vacaciones de:
Josseline Briyith Sosa Vasquez
Elsa Judith Castarfieda Perdomo
Miguel Angel Diaz Garcia

Henry Eduardo Pefia Palencia

autoridades superiores, relacionadas con los servicios téocnicos contratados

Liguidacian de Viaticos del Ingeniero José Rodoifo Sandoval Pineda,

Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

Generé marcajes del personal de los diferentes Departamentos

Eduardo Vargas Ramos

Elvin Antonio Godoy Berganza
Ember Eliel Contreras Diaz

Ins del Rosano Garcia Canelo
Alexis Orando Cardona Sandoval
Carlos Humberto Pérez Morataya
Emilic Amador Pérez

Edgar Baldemar Solares Chacdn
Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia
Hewver Marin Valdéz Garcia

Henry Eduardo Pefia Palencia
Jasus Mamoquin Xo

Joel Hemandez Castillo

José Alberto Ramos Leiva

José Coc
'i.'.lﬁr r'il'l:ll-l'.'-llmh | ]
et gs Froces, 24632 W8t Ingvesoriol )RR
ilerEis, [ 8 Fong Mecheri, Tarin A, Bived W, O g WD =trrms w e P e
Tehebowd 1540 L M- DA sl

LR PEIP

WA T DUt e, o




Miguel Mariano Garcia Garcia

Melvin Roberto Beltetén Osorio

Patrick Alfredo Ellis Aldana

Exon Eduardo Lainfiesta Perdomo

Sergio Ovidio Palacios Martinez

Byron Oswaldo Barrera Rivera

Salvador Garcia Ramos

Astrid Pamela Aguilar Sagastume

Victor Hugo Cordon Flores

Jackeline Johanna |Ipifia Ramirez

'Yojan Josué Fajardo Rodriguez

Mariaclara Acevedo Stahle

Randolfo Mayorga Lopez

Sisi Yuliana Craz Guzman

César Alexander Salvador Ramos

Victor Moel Mota Huitz

Antonio Esau Garcia Lopez

Douglas Geovani Estrada

Alvaro Ernesto Martinez

Herndndez

Cesar Eduardo Palacios Mejia

Jonathan Leonel Lopez Palma

Denys Alberto Gamboa Norales

Nataly Rosio Rojas Sagastume

Edin René Callejas Reyes

Bryan Daniel Gdmez Menjibar

Miguel Angel Diaz Garcia

Sindy Isela Barrios Jacome

Raul Chavez Sanchez

Edin Estuardo Miranda Pereira

Ruben Barrera Lima

Timeteo Gonzales Gam"n

Jose Dionel Noguera Cema

Oscar Demetrio Bol De Paz

Josué Adalberto Aguilar Moreno

Jhonnathan Chrystian Heimen
Benitez

Fﬁg José Ruéﬁ:& Sandoval Pineda
Jefe del Dep
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO:
"CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 145-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: RIGIL KENT ARGUEZA CASTELLANOS

QOBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPEMDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (029}, "OTRAS
REMUMERACIONES DE PERSOMNAL TEMPORAL".
Prestar Servicios Profesionales Individuales
Temporales en asistir, apoyar, revisar, gestionar y
| velar por el cumplimiento de los procesos de control
intarno financlero de manera conjunta de la Jefatura
Financlera

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

a) Apoye en la elaboracion y transcripcion de oficios

« Apoyé la elaboracidn del Oficio No. 0399-2026 dirigido a la Jefalura de Recursos
Humanos, mediante el cual se analizd el cumplimiento de los plazos legales en
la publicacion de contratos del rengléon 029 vy Sub-Grupo 18 en el sistema
Guatecompras. En dicho documento se fundamentd téenicamente al limite de
quince dias hdbiles posteriores a la aprobacion contraciual, segun la normativa
del MIMFIM, con @l objetiva de prevenir sanciones Institucionales de |a
Contraloria General de Cuentas por registros extemporaneos.
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* Apoyé en la elaboracion de oficio dirigido a la Gerencia General con el propdsito
de asasorar y dictaminar sobre la siluacion actual del depdsito en garantia por
Q22 824 45 de las oficinas 1001 y 1002 en Zona Pradera. En dicho documento
técnico, se expuso el estado del reclamo derivado del conflicto con Grupo Agro
Industrial 2011 y las implicaciones legales por el proceso de extincion de dominio
ante la SENABED. Esta accion administrativa se ejecutd con el fin de sugerir las
rutas de accidn institucionales iddneas para asegurar la recuperacidn y
regularizacitn de estos recursos financleros.

b) Colaboré en la revisién de expadientes de pago de provesdoras y pago a personal por
contrato.
« Colaboré en verificar el cumplimiento de obligaciaones tributarias ante la SAT para
ios contratistas y el analisia de la base legal para el pago de timbres
profesionales.

» Colabore en la revision expedientes por el pago de contratacion de servicios de
seguridad en la nube y el pago de sistema de micréfono inalambrico utilizado

para la creacion de conlenido digital e infermative, con las Ordenes de compra
Mimeros 38 y 282

« Colabore en la revision por ! pago de servicio de enlaces de internet de 100 v
200 mbps para oficinas de ZOLIC y servicia de dos enlaces de datos punts a
punto que fueron ulilizados por las delegaciones de SAT ciudad capital y ZOLIC.
a través de los nameros de CYD 66582207, 665833098 v 66583474,

= Colaboré en la revision de expediente de Liguidacion de Plan de Pensiones
Primer pago para Marilyn Karina Montenegro Wong.

= Pago de fianza descontada a empleados de ZOLIC, cormespondienta al meas de
mayo del 2026.

» Colaboré en la revision de expedientes para el page de arrendamiento de 11
maguinas fotocopiadoras multifuncionales con numero de COM-DEV 66581912,

c) Brindé apoyo en analisis de Estados Financieros de Usuarios.

d) Colaboré en la redaccion, revisidn v estandarzacion de Informes financlereo.
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= Colaboré en la redaccion, revision y estandarizacién del INFORME DE
INGRESOS META CONTRA DEVENGADOS 2028, el cual se verifique
proyecciones y datos ejecutados del mes de mayo de 2026 que fue enfocado de
manera detallada en la evaluacion presupuestaria de los ingresos, comparando
renglon por renglén el presupuesto asignade y la meta mensual contra los saldos
devengados y percibidos de cada rubro.

e) Apoye en la realizacién de arqueos de fondos y formas oficiales.

f) Proporcione apoyo en el seguimiento de recomendacién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas.

gl Colaboré en control y analigis de informacién financiera de ingresos y gastos
mensualmeanta.

« Colabore en la redaccidn, revisién y estandarizacién del informe financiero
INGRESOS ¥ GASTOS MENSUAL 2026 consolidado y analizado en el mes de
mayo 2026 al comportamiento global de 1a entidad. confrontando los ingresos
totales (devengados y percibidos) frente a los gastos ejecutados del mes de
mayo para determinar las cuentas por cobrar v el resultado financiera o ganancia
neta de cada periodo.

h) Apoye en el seguimiento y respuesta de requerimientos de las comisiones de Auditoria
de la Contraloria General de Cuentas,

i) Contrioul en la supervisidén y visitar de proveedores para ingresar al catdlogo de
proveadores ZOLIC.

]l Colaboré en la redaccidn, revision v estandarizacion de manuales, reglamentos, vy
procedimientos del Departamento Financiero.

* Colabore en la redaccién, revision y estandarizacion del manual de organizacion
y funciones de la Jefalura Financiera.
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k) Apoyé en elaboracion de presentaciones financieras para la Gerencia General y Junta
Directiva.

Sa::r:lr.'m de Contabilidad
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a) Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

v

W'
v
¥

Planificacidn
Mercadeo
Ingenieria
LipP

b] Mantuve ordenados los muables y equipos existentes en su drea.

c) Realicé 2 requerimientos mensualesy oportunos de suministros para
limpieza.

d} Velé porgue los recipientes para basura se mantengan limpios.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 ' o
PRESUPUESTARIO:
Cﬂﬂm : TRATO ADMINISTRATIVO 150-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: - _4!-.1“"! Mineth Moscoso Arriaza _

OBJETO DEL CONTRATO: | Sarvicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

| Dependencia cargo al renglon presupuestario cero

veintinueve (029) “otras remuneraciones de personal
temporal®, Prestar Servicios Técnicos temporales en

I Apoyar en tareas operativas y de limpieza de oficinas

! en instalaciones de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.
PERIODO 1

| CORRESPONDIENTE: i Dal i"_ al 30 de Junio del afio 2026.
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e) Vel& por la oportuna dotacidn de agua pura en los dispensadores de las
distintas areas asignadas 2 veces a la semana.

f) Brindé atencion 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal ¥y en las reuniones realizadas por el departamento de Recursos

Humanos, Direcciones, Deparamentos o areas en las cuales |ls saa
requerida la atencién,

g) Velé por |a limpieza de los ulensilios (plalos, tazas, vasos) ulilizados por el
Gerente, Subgerente, Directores y Jefes del nivel del edificio administrativo
donde se encuentra asignado

h) Infermé al drea respectiva scbre algin desperfecto an las dreas de limpieza
asignadas,

i} Realicé ofras aclividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autondades supenores, relacionadas con los servicios contratados.

v Apoyé en pulir pisos de oficinas y de pasilos del Edificio
Administrativo.

v Apoye en sacar basura de oficinas del Edificio Administrative.

+ Realicé limpeza de ventanas de las oficinas del Edificio
Administrativo,

« Raalicé implaza de sanitarios

" Apoyé en sacar basura de la Seccion de Archive General.

ing J'DE&H Eﬁ,. al Pineda
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIV!
MENSUAL
' RENGLON 029
 PRESUPUESTARIO:
CONTRATO =
| ADMINISTRATIVO No.: e ]
gggg:&gg‘;% STADOR ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENGCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERD VEINTINUEVE (028) "OTRAS RENUMERACIONES DE
PERSOMAL TEMPORAL", Prostar Sarvicios Técnlcos Tamporales an
la Sacclén de Control de Operaciones, ZDEEP Miel Vorde Zacapa.
EET":EEDE?PDHWEHTE' DEL 01 AL 30 DE JUNID 2,028

Actividades realizadas:

a) Registré operacién segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé 2 Contrasefias de ingreso v egreso de vehiculos y mercaderias,
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&) Reporte 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 1 formularic para el ingreso y egreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidn
presentada para dicho efecto, de los cudles este fue el correlativo usado

EGRESD
.1

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaracion de mercancia de acuerdo
con &l rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yw/o autoridades supenores, relacionada con los servicios
contratados, |a cuales relato a continuacion:
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8 Wi lizadas

Realice seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades competentes,
informandeo oportunamente cualquier novedad relevante.

Proporcioneé documentos en formato PDF solicitados por el departamento de
Recursos Humanos, asegurando su entrega oportuna y correcta.

Recibi & impnmi estados de cuenta comriente enviados por correo electrénico ¥
declaraciones de mercancias rectificadas, brindando apoyo documental a la
Administracién de ZDEEP Miel Verde.

Brindé apoye y orientacidn a colaboradores de otras ZDEEP, atendiendo consultas
y resolviendo dudas relacionadas con los procesos y procedimientos
administrativos.

(s
F. E‘.f{una{'ﬂ' J'u1[|'\

ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO

hrystian Heimen Benitez . ©
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF CTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON e o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
002-029-2036

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR

AMGELICA ROXAMNA RIVERA GALDAMEZ

OBJETO DEL CONTRATO: SEAVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEFENDENCIA, CON CARGOD AL REMGLON PRESUPUESTARIO
CERD VEINTINUEVE (D28) "OTRAS REMUMERACIOMES DE
PERSOMNAL TEMPORAL", Prostar Servicios Técnicos Temporales an
la Seccldn da Control de Operaciones, IDEEP Miel Verde Zacaps.

PERIODO :

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2,028

Actividades realizadas:

a) Registré operacidn segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en

&l sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 2 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,
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e} Reporté 1 infraccién o alteracién respecio al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 1 formulario para el ingreso y egreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cugles este fue el correlativo usado:

INGRESO

g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaracidén de mercancia de acuerdo
con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
coniratados, |a cuales relato a continuacién.

L ___________
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Otras actividades realizadas.

Apoyé a la Encargada de la Administracién de la ZDEEP Miel Verde en la
localizacién de un documento de ingreso, mediante la verificacién y consulta de los
registros en Excel y en el repositorio digital (Drive)

Gestione la recepcidn, revision y traslado de la documentacion de reportes trimestral
presentada por el usuaric Green Fabric, 5.A., garantizando el cumplimiento de los
procadimientes administratives establecidos.

Gestioné apoyo ante la SAT para idenfificar documentos DUCA faltantes en el
sistema de registro y en los archivos fisicos correspondientes.

Revisé, clasifigue y archive formularios de ingresos y egresos comespondientes al
afio 2024, los cuales se encontraban pendientes de organizacién, contribuyendao al
orden y control adecuado de la documentacién institucional,

-.-' Ir".": ;/
F.'. ) LWy —

ANGELICA ROXAMNA RIVERA GALDAMEZ.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFOR ACTIVIDADE
MENSUAL
RENGLON o
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO Mo.: 003-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Andrea Femanda Samayoa Chacon

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “"otras remunaraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operacionas
ZDEEP MICHATOYA.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

Actividades realizadas:

a) Registré 388 mamciunas\mgﬁn documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Excel.

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Dﬂlﬂu-ﬁﬂn&eﬂdham para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé conirol infemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehlculos y mercaderias.
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e) Reporlé 1 infraccidn o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 18 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cusles estos fusron los correlativos

usados:
i5h 360 364 168 172
357 361 365 £ ] 371
158 1) 366 3170
359 363 367 T

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 388 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de tumos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas,

. Mantener el buen uso del equipo de la oficina, en orden y limpia el drea donde
laboro.

. verificacion de material y herramientas que estén escritas en formularios de
ingreso a la rona,

. Hacer presencia en colocacidn y retiro de marchamos con el parsonal da Sat.

’ Cubrimiento de horas extracrdinarias solicitadas por los usuarios de la ZDEEP.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON : T _
PRESUPUESTARIO: I
| CONTRATO
ADM musmmw
NOMBRE DEL PRESTADOR | MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

' RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE

1 (029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

| TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE

OPERACIONES, ZDEEP MICHATOYA
PERIODO

CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

—l

Actividades reallzadas:

a) Registré 388 operaciones segin documentacidn adjunia a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma sicome.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control de flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control internc del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Fie iy Central |l Ohcimn Guatemala

- .
m 2955 Ruto o Anantico Morte, Sanis Ty filer. Lns Préceres, 24-59 F 15 bdit rpensoniol —m— : : i
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h)

BZOLiC
J0EL LN B DT TR T CONERDS
=l

Reporté 1 infracciin o alteracibn respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 25 formularios para el ingreso de herramigntas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la deocumentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelativos
usados.

372 (373 |374 [375 |376 |377|a78 | 379 | 380 | 381
382 | 383 (384 | 385 | 386 | 387 388 |Jg9 389 | 390
391|392 | 393 | 384 | 395

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 388 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacidn,

Dtras actividades realizadas:

thelne Central Izabal

Ofcing Guatemala a L i
m. 285 5 Buta ol Altrcics Norie. Sondo Tomas vl Lk Pyrdeswrad. 24-85 2 10 Eobd Empre-sorial Qmﬂ" ]
o Costdin, Pucrio llorr o, lznbal Guotcsnoin C4 For Prieisen. Tore 4 Heeel 100 Ofc ng KX prew . ;

Hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con el personal de Sat.

Cubrimientc de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de la
ZDEEP.

Revigion de herramiantas y mercancias que ingresan en formularios.

kg PEHN: |50 TRET=T800 TaktFona PRX: (503 TO81-H4R0
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Mercy Maria Gémez Monge de Tunchez

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF ADES
MENSUAL
PRESUPUESTARIO: i
CONTRATO | D05-025-2026
ADMINISTRATIVO No.:
gglgg:&lg%;HEsmnﬂﬂ Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de

operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2,028 -

a) Registré 74 cperaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el sistama De cuenta corriente dentro de la plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia.

c) Llevé control intermmo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 100 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

&) Reporté 1 infraccién o alteracidn respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso ¥ de su despacho.

fi Liené 13 formularios para mercaderias naclonales y nacionalizadas,
confrontandolos con la documentacion presentada para dicho efecto.

3732 3733 3T 3741
araz 3746 3747 3748
3750 3761 3782 3753
3754

g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 74 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (anexo 1).

h) Realicé otras aclividades solicitadas por el Encargade de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales son las siguientes :

Oitras actividades reallzadas.

» Les brinde atencion e informacidén a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta dal Istmo.
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F.
Lourdes Eugenia Escobar Merida de Galicia

i H‘-a.":-_ s ;
Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones.
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ANEXD 1,

Duca Ka. Dw Comaliiia

BZoLic

ﬁ?ﬂl: e 11 -I

TS = COes #LIC

Dz n Ms. Do Csrmulafes

Pucala. 0w Comdaana

Dara Ma, B Canwanles

J7T-202600006855 AT T2 2600008082 377-202600008110 | 3F7-202800008501
F7-202600006801 I77-202600008029 Jr7-202600008158 | 377-202600008505
A77-202600007858 377-202600008024 351-202600006464 | 377-202600008345
377-202600008073 E?TEDEEJDDDEE:I 318-2026-00008657 | 3T7-202600008344
377-202600008078 377-202600007930 | 318-2026-00008658 | 377-2028600008225
A77-202600008075 377-202600007931 | 377-202600008080 | 377-202600008228
377-202600008076 377-202600008248 | 377-202600008678 | 377-202600008227
377-202600008077 | 318-2026-00000438 | 377-202600006300 | 31E8-20:26-00010036
377-202600008074 377-20E600008027 a77-202600008340 | 318-2026-00010037
318-2026-00008849 | 377-202600008079 | 377-202600008343 | 318-2026-000100067
351-202500006458 377-2026000068295 377-202600008159 | 318-2026-00010071
377-202500008106 3T7-202600008291 377-202600008160 | 377-202600008509
377-202500008108 A77-202600008290 | 377-202600008162 | 31B8-2026-00010060
318-2026-00008961 | 4&77-202600008293 | 318-2026-00008675 | 377-202600008508

318-2026-00008954

ATP-202600008292

J18-2025-000:09701

ITT-202600008507

ST T-202600007532

S77- 202600008284

37 7-202600008464

377-202600008575

318-2026-00005429

31B8-2025-0000094:28

377-202600008504

377-202600008676

391-202800006451

A77- 2026800008114

A7 7- 202600008502

7T A02E00008ETS

I77-202B00008677
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 028

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 006-029-2026

ADMINISTRATIVO MNo.:

EEWEEE\?IE%;HESTADDR Norma América Cifuentes Vasquez.’

OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (023) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporaies en la Seccidn de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2,026

CORRESPONDIENTE:

a) Registré 79 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sisterma de Cuenta Corriente dentro de [a Plataforma Odoo. {ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

¢) Lleve control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.
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d) Realicé 109 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 12 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias

nacicnales o nacionglizadas,

confrontandolos con

la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

3T

| 3737 3738

3739

3740

3743

3744

3745 | 3749

3759

3760

3781

g) Elaboré reporie de ingreso y egreso de 79 declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicd ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados las cuales relato a confinuacion:

Otras actividades realizadas.

» Les brinde atencion e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.
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Cifuentes Vasquez.

o S
Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ANEXD 1.
DUCANO. DUCANO. DUCA NO. DUCA NO
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVD

377-202600006796

377-202600006802

351-202600006457

377-202e00008022

J77-202600008021

377-202600008018

377-202600008018

377-202600008020

377-202600008023 318-2026-00008813 | 316-2026-00008730 | 318-2026-0000871
| 318-2026-00008786 318-2026-00008788 | 318-2026-00008789 | 318-2026-00008814
318-2026-00008841 272-202600004805 318-2026-00008393 | 377-202600007835
377-2026800007335 377-202600006800 377-202600007781 37T-202600007780

J77-202600007783

37 7-202600006853

377-202600006799

377-202600007934

377-2026000075933

318-2026-00009002

3571-202600006455

I77-202600008191

37 7-202600008165

A77-202600008182

JT7-202600008157

A77-2026000081566

37 7-2026000081% 30 ATT-202800007 782 377-202600007784 3T F-202600008081
351-202600006460 318-2026-00009042 | 377-202600008216 377-202600008220
377-202600008217 377-202600008218 | 377-20260000821% | 377-202600008250

377-202800008246

277-202600008251

377-202600008245

377-202600008247

377-202600008111

7 7-202600008112

451-202600008463

377-202600008113

318-2026-00005441

377-202600008403

377-202600008407

377-202600008405

377-202600008406

AT 7202600008404
|

J18-2026-000084398

377-2026000081 64
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DUICA NO,

DUCA WO, DLCAE MO DUCA MO
| CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO
77-202600008222 377-202600008165 | 377-202600008163 | 377-202600008408
377-202600008409 377-202600008412 | 377-202600008411 | 377-202600008410
Eﬁ-ﬂﬂiﬁﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬂ I18-2026-00010229 351-2026-00006498 Eﬁfﬁ‘naﬁumuam 0
37T-20260000B311 ST r=-202600008500 AT T-202600008512

I

Iheing Camvirol lpobaod

., FEEN Furg ol Addeaicn Morie, Soevio Tomas
& CakrBn: Pusrin Earrins. izohnl CGonsernalo, U &

ekiore PR 1502 #o61-5400

Dhcine Guole=pls

Bhvd Log Précmes, 24 60 %0 FEl Emprocorol
Torg Peipdgr, T4, Miagl W0, Olcing 102

Japhi Py 1PERE: DRV HET- DAL

P

wes folicguats cars




PBZoLlic
II-IIl I.:l- B SEEETRIA Y COHEEED

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE A DES
MENSUAL

RENGLON azb

PRESUPUESTARIO: :

CONTRATO 007-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

EEEEEFEFS‘STHESTADDH . Mariester Carolina Reyes Ramirez.

CBJETO DEL CONTRATO: '| Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (028) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Contrel de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

FERIQDO DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2,026

| CORRESPONDIENTE:

a) Registre 82 operaciones segdn documentacion adjunta a la mercaderia, sus

especificaciones o

caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a

sisterma de cuenta corriente dentro de |a plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control y flujo de mercaderia,

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el delegado
de Aduana para &l archivo.
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d) Llené 108 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

LR B VR RRLA T L D

\

mr———r L

&) Reporté 2 averias o alleracidén respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso v de su despacho.

fi Liené

confrontandolos con la documentacibn presentada para dicho efecto.

10 formularios para mercaderias nacionales y nacionalizadas,

3730

3735

3736

3755

| 3756

3757

3758

3762

31763

3764

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 82 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados
las cuales son las siguientes:
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Otras actividades realizadas.

Les brinde atencidn e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

F e —
£ -

_Mariester Carolina Reyes Ramirez.

- il

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones.
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ANEXD 1
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Duca Mo. Correlativa

Duca Mo. Correlativo

Duca No. Correlativo

Duca Mo. Correlativo

318-2026-00008765

3T7-202600008107

318-2026-00005433

377-202600008026

318-2026-D000&TT0

377-202600008109

318-2026-00009440

318-2026-00009452

318-2026-00008364

377-202600007901

| 318-2026-00009453

318-2026-00008958

377-202600007897

318-2026-00003442

351-202600006462

318-2026-00005447

31B-2026-00008959

318-2026-00008571

318-2026-00009443

377-202600008339

318-2026-00008356

377-202600008105

318-2026-00009446

377-202600008338

318-2026-00008357

377-202600008129

318-2026-00009444

377-202600008337

377-202600006854

377-202600008130

377-20260000B084

377-202600008336

377-202600006856

377-202600008131

377-2026000081E1

377-202600008335

377-202600007300

377-202600008132

377-202600008028

377-202600008334

377-202600007839

377-202600008133

377-202600008025

318-2026-00005676

i Bl s R el

ihcing Central |lzabal

m. 2885 Rutn ol Adantico Mot Garas Tormds

= Uertlla Pusrris Barrina, lpahal Gidiseenato, CA
i PEUE [S0025 FHE-Sai0

[ —

CIf cInes Gastilinsiiie

Blval. Los Pricenes, 24 60 7. ¥ AT Payoaseinl
Foro Bioclera, Tore A, Fived 90, Cihgims HOOE

leldfang I 2402 T IET- D440

www, polleguale £am




Toa Lrama i i AR Y RHLEETE

Duca Mo. Correlativa

Duca Mo. Correlativo

Duca Mo. Correlativo

Duea No. Correlative

377-202600008342

377-202600008241

318-2026-00010009

377-202600008675

377-202600008341

318-2026-00009743

318-2026-00010201

377-202600002680

377-202600008463

318-2026-00009729

e

377-202600008224

318-2026-00010226

37T-20260000846.

318-2026-00009734

377-202600008126

318-2026-00010223

377-202600008461

318-2026-00009728

377-202600008314

151-202600006497

377-202600008460

318-2026-00005735

377-202600008315

351-202600006470

377-202600008465

318-2026-00009731

377-202600008313

351-202600006469

377-202600008550

318-2026-00009732

377-2026000083112

351-202600006468

377-202600008551

318-2026-00009733

377-102600008498

351-202600006467

377-202600008552

318-2026-00009736

377-202600008492

351-202600006456

377-202600008503

377-702600008506

377-202600005456

377-202600008455

377-202600008223

351-202600006465

377-202600008497

318-2026-00010234
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON - 029
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 0081792025 .

DE emoiee RESTADOR | EpwiN EDUARDO LOPEZ PEREZ

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

| OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.
| DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026,

a} Registre 58 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1},

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control v flujo de mercaderia.

c) Llevé control intermo del trabajo realizade de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d} Realicé 180 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos ¥ mercaderia.
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e) Reporté 1 averia o alteracidn respecto al estado de la mercaderia en el

momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elabore 64 formularios para el ingresc de herramientas mercancias
nacionales y nacionalizadas,
prasentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

confrontandolos con la documentacidn

Formularios re

dos Junio del 2026

1176

1177

1180111851186

1190

1191

1185

1201

1202

1203

1210

1281112821283

1285

1286

1287

1288

1289

1290

1291

1292129311294

1295

1256

1297

1208

1299

1300

1301

1302113031304

1305

1306

1307

1308

1309

1310

1311

1312 (1313}1314

1315

1316

1317

1318

1319

1320

1321

1322113231324

1325

1326

1327

1328

1329

1330

1331

1332(1333)11334
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g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 45 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles y/o auioridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

« Realice visita en bodega del usuario Prologis, S.A para dar revision de
mercancias de una transferencia juntamente con personal de Sat, para
comprobar la declaracion.

,

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

L R R e e P e T U VR T

Dhcing Centigl lzakal hcina Gunlemals

[ | A r DD ID
Ern 293 D R ol Alng o Norie, Son e Tomeds Brer Lod Prdesis. 24-6% 7 Mt Empresoniol 1MF ul J
dp Costif Puerto Borrds, 12obel, Guonomols, T8 S S — F ¥

Fravii Proslimie, Toewe d, Beed ¥, DR 10002
Iebedfnnn Fitk: {802 Tobn-S400 Tihtrlora PO 150025 TG0 - S8l

waew Follcguoe comn




eSS

R R s o T e — ¥

1C

g TEES comun e DL e o esaE

— |

TN
i - -0001 - T ?H_In“;m@
A6 EUST1-0001-4 | 3% 303000004184 ]
par SF R EY-000] A - PO T kiR Fal
ar SF1844- 000 7l P ASTNO ad 1]
1] D6-aTIRES DE01-3 |57 4- 30 00004 3 ]
FTFWLR- 30 01 7100018 |57~ 30 mns00a1as £
CUSTAL EATEH 5 4 BIPRGRG 54 073E53 001 3 (374 JHaNOI0eaSI1 7
bl B A DIPAGED 30-0038F3-0001.4 [I74-Jominboaass |71
CLASTAL CATGH B A PO TRAGEG 26 D0 S B0 R S00] 1 2742 DA e | 7l
DOASTAL CATGH, 5.4, STPRGRG 36 0GRS0 3 [274-2eledoniem F]
DOASTAL CATSH. 5 & o ARF-IMEI-1 274 SR OSND i
AL CATCH, 5.4 STPRG - CFTG-G00L-E  |Fia- T
TAL CATCH, 5 & OTFROPRG 36 STEMS- 0001 0 LETe- IGEa0i00a TS i
COASTAL CATCH, S 4 ETPNDA] . G- THSII-0001-4 | 174 J0500e008830 i
COASTAL CATCH, 5.8 4 R RATYA o0 -3 |17 JOIma00nd 30 i
mmuuﬁmmu il AN L PO0E- R |5 a0 15 168 I
HITNTHEMEJ- ORGP G- 36 14B0TE 0061 -0 - Ras-OnaL B
|-'d.|'1=]=ﬂ TEI‘I‘U‘ICE i a1 -1 Tae00 oYL -8 A5 peesiuonTa A I
CHATRAL HOTRZ, 5 4 n%w:imml- - PN 025D ]
DTPAC PO 36 STINEE 0001 3§ 350 28060 0002847 -
DTG R o001-3 (5% 571 Ti
u'rr!g:g-ﬂ-ﬂllm TOUIN D IEE-J0 SO0 19 i
- O] 00037200 J00S0CTIng a
o0 -OERETT 0.2 | 306 Jahkeeascane ]
THRGFG-38-07 104 B |37 30N 308 n
__[OTFRGRG georemasoUsEn |20m 1
20-5THET- -¥ T 2OREOO00 15T i
REATEGFE 2. J0BL0000] Sa ]
- PRI PABAD- D 1 -4 [ ]
4 0 TRAL-D001-7 P00 SA0 h
L (PO TEE4E 00011 PR dnreno00ias )
<3 (S50 -4 Fib o L e )
DEMTAAL I.Ea GTP PR T OO0 L - B A0 ISOGIEE TR F
CEMTHAL MOTRIT, B4, TP “36-U AT G003 AU T T ]
LIGHT TRACIE GLILTEMALN 54, P IPROPD-3A-OMGRRR JO0L -0 |35 J03000ee TaE i
PACOLCTOR OF E3iuMa CAIATEMAL A 5 8. [57p LBEIB 001-8  [TPa SSdencooonm 5
HOTEERS Pl AHLMCANDS, 54, T
PROCARCTON DE ESPUHA GUATE HaLa, 5 4 H
WTRAL MOTHRL 5 A 1]
TRk tTrIL. S A CTFROS. 22070520001 -4 [|jowe I0380o00as Ty h
CHTAAL PTRLE 5.4 CTFB O . TS E4 2. L0066 I IMOOGE2NE ]
CIMTRAL MEITRIZ. G CTPACE - 39 LRt ] e JU IR RS T ]
CEMTRAAL OTRIY, 4.8 DTPACHD JW-0raRIn 0007 [3Re-anisinoceasy I
GEMTRAL MOTRIE. 5 A _|STPRCAG 36 THRAS00L6 | dee Srannoazana F1]
PR DO 5 b 8 {1 FA0000L-8  [A7d-SEaRc000181 7 i
CoSTATERRA, B .8 SIPRGAG IR OTRI0R 0001 §_| 374 JEmo0e ]
CENTRAL HOTRL & & STPRGRT JE-OFI T 000 -3 |36 - pERO0oTE e ]
DSSTATFAAA £ 4 CTPRG BD 38 Gr 32 08-001-@ ¥ e D L
RTEAL HOTHIL %A CTPRCAC) o M- 00018 |39 dade0nouas 1
EECHL E1 G, BA GTFROFAT 20231 -0005-1  [¥7a- MMomaniras
alaaiE B DF ESPUAS SLUTEFALS, 8.8 | OTETOST- 2E-0i0d 11000 1-3 F7E- 30 ORI D
CIIETRITE Feld, 6.4 CTPAGRG-Ju-grfi1sa oo o | [rEToTo g ) Fl
5 Y BERVIGHDE, 5.4 CIPASPACHIN MM 000L. 3 [355-3ddn -Dgnrsea 2
CHSTAIT EER, [ .8 ICTRRCAD 34 S7riea-an0l-9  [iTa-3nawconnegn; ]
CENTRAL HOTRG, 3 & SIAGRG 36 STiRaS G001 1 _|eeSoamonsimm | B
CENTRAL MOTRZ & CERdA 28 TG - 005 B |28 TR0 Hd i
WTRAL SOTET S.4. CTFayis] 20071018051 4 | 780 pope0a0iiaa o
CERTAAL MOTRE 5 & GIEROPG- 28 074 0207 4 | . joRe0nonrsea n

N, v

K TR N LT L

Cfciro Ceniti lynbal
Ky, JA35 Roo of Afkdiin Borte. Sonka Thinns

dy Castlin, Puono Barrics, ol Suatemals, ©A

Imitnng FHE |G T bl

Oz ima Depaepmanla

Blwd Loy Proceres. 24-09 7 W0 [ Empresarial
S Prodern, Treve 4. Nivel 10, O%eifn 50072

Tekelono PEX; {5021 TE61-5460

QOERGE-"

@ 0o

wEn Folicguills coe




EREG LIRS B R EEa R T R

——d

ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

ADMINISTRATIVO No..

INF TIVIDADES
MENSUAL

RENGLON it

PRESUPUESTARIO! )

CONTRATO 009-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

NANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA

CBJETO DEL CONTRATO:

| SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2028.

a) Registré 80 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingresoc y egreso an
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1).

b)Y Apové en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control v flujo de mercaderia.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,
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d) Realicé 190 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

e) Reporte 1 averia o alteracion respecto al estado de la mercaderia an el
momeanto de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 47 formularios para el ingreso de herframientas mercancias
nacionales y nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los comrelativos

usados:

1157

1168

1188

1204

1215

1158

1169

1189

1205

1268

1160

1170

1192

1206

1269

1161

1178

1193

1207

1275

116

1179

1194

1208

1284

1163

1181

1196

1209

1324

1164

1182

1197

1211

1325

1165

1183

1158

1212

1166

1184

1199

1213
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g) Elabore reporte de ingreso y egreso de 60 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turmos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, [as cuales relato a continuacion:

Jhonnathan Chrystian Heimen Banitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 010-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: EVONY CORRADI ROBLES DIAZ

QBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE

PERICDO i
CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026.

a) Registré 149 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egresao en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control ¥ flujo de mercaderia.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 145 contrasefias de ingreso v egreso de vehiculos y mercaderia,
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e) Reporté 1 averia o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 68 formularios para el ingreso de herramientas mercancias
nacionales vy nacionalizadas, confronténdolos con la documentacion

prasentada para dicho efeclo, de los cuales estos fueron los comrelativos
usados:

1159 1220 | 1230 | 1240 | 1250 | 1260 | 1272

1171|1221 | 1231|1241 | 1251 1261 | 1273
1172|1222 | 1232 | 1242 | 1252 | 1262 | 1274
1173|1223 | 1233 | 1243 | 1253 | 1263 | 1276
1174|1224 | 1234 | 1244 | 1254 | 1264 | 1277
1175| 1225| 1235| 1245 | 1255 1265 | 1278
1216 | 1226 | 1236 | 1246 | 1256 | 1266 | 1279
1217 | 1227 | 1237 | 1247 | 1257 | 1267 | 1280
1218 1228 | 1238 | 1248 | 1258 | 1270

1219|1229 | 1239 1249 | 1259 1271 |B &
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g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 149 declaraciones de mercancias de
acuerdo con &l rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yio autoridades supariores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

/..r’.r T _-
Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ANEXO 1
_ NO.DEDUCA N g MODALIDAD.,
TPROPC-25-1E09EE0001.1 HA-SNNGEN RAGA GUATEMALA, 24 ]
GIPROPL I 1T WG Th A0 PROLOGE 54 B
GTPANPOS 1 BASI TH-2280000 Wi FROUCEE 54 &
RO YRS 006 - NSRS PROLOGS 54 a
GTPROPO-2604 128300017 TEN0000 PROLOGES 54 ]
CTPROPD-25-01004-0001 4 T4 XN00004 T PROLOGE 54 n
GTPROPO-2801 L3000 4 TeEENnie PROLDGS A |
GTPROAG- 01140800043 TE-2EAS0000M4 PROLDGE 28 a
GTPROPO-280114 1100007 ST es000nneT PROLOGE, 5.4 a
GTFRIPDI-I 10800017 TR0 FROLOGH, 54 3
GTPRIPL-2E-I1 100013 4000 PROLOGE. 54 3 |
(TR0 026011 4B-0001 7 TN PROLOGE, S A 2
GIPROPC-26-01 £8-0001 & T4 202500000052 PROWDGE, 54 ]
GTPROPC-Z6-T 2800012 P40t PROLOGES, §A i
GTRIPC201141T-00010 D004 PAOLOGSE 54 2
GTPROPC-3-0138 50018 A0S PROLOGIE 54 a
GTPROAO-F-N080TS000H) HCKCAS0A00008E PROLOGY 54 a
GTPROPO- 0135300017 e im0t FROLOGS SA. 3
GIPROPY B1256400014 MO-20000IS FROLOGE, 54, a
| GTPROAO-2S-008427 00014 T&-2E0000008: FROLOGE, 54 2
GTPRIP(-2-HE 004 T4 800000002 FRILOGE, SA. a
GTPRIPO-2-2058650001 Fa-AAO00000S FROLOGE, 54 2
GTPRIPL-Z-00EME00 T4 20BN PROLOGE, 54 z
GTPESP LR AEE000 4 0420, PROUOGE, 58 &
GTRGPO-RHOBER0001 2 420000008 FROLOGES 84 i
GTPRCP-2HBTHH003E 120800008} PROLDGS 5.4 i
GTPROPY-26-01 0400012 TNRNNE PROLOGE 5.4 i
GTPROPO-25-0' 100018 T X000 PROLOGE, 5.4 2
GTPROPO-20t W0 1000 15 T4 E00000082 PROLOGE. 5.4 i
TPROPO-25-04 MO 100016 T HE0000008 PROLOGE, S.4 i
. = L T g s s e M =1 e L —— — e
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GTPRIP OB B2, DAL ALTCS 1 SERYICKIS S B
GTPROPC- 260146100014 -HDENN 4 AUTOR ' SERICIDE. S B
GIFROPL-E-N 5110014 AL D L ATOR ¥ SERNICHDS 54 n
GTPROP Q-2 HRa0001] ek Bt ALTOE Y SEENMCHIE B4 |
GTPROPL- 51 ZB000017 ok | 1T ALTCR ¥ SERWICKIS 54 i
GTPROPD-EH EPR00 ) Lo 3T R P ALITCE 1 SERVICKIS 5.4 i
| GTPROPO-B01EIL00Y LR T AUTCE Y SERVICKIS S .
| GTPROPI-BEMEENT R R 000M 8 ALTCE ¥ SERVICIIS 5.4 2
| GTFRIPD BRI O e e AUTCS § SERVICKS, 5.4 .
| GIPROPI-E01ITIMINGS L S ALITOS 1 SERVICKS, 5.4 B
| GTPROPZ.2E013087000% R ALTCE ¥ SERWICIOE 54 B
| BTFROPD-E01NAMM S paife e 1] ALTCE ¥ SERWICKDS 54 I
| GIFROPO-2B012%85000%3 o 11T ALTOS ¥ SERVICIIE. 5.4 z
GTPROP--0 2S00t 15-0000an ALTCE ¥ SERVICKIS, 5 4 i
GIPROPIBITE NS | T 000 ALTCS: ¥ SERVICKIS 5.4 il
GTFROPO-2-0 6003 | R 0 AUTCE ¥ SERVICIS GA 2
GTPROPO-E0000MMLE | 2 N ALTOS ¥ SERVICKDG. B4 2
GTPROPD- 208 ST TR0 ALTCS 1 SERVICKIS 54 il
GIFROPO-B-0MZ0MON-S | Rl n L] ALTICE ¥ SERVICKIE. 5.4 a
BIFRCPO-B0I2TH0NS | IAR00001415 ALTCE Y SERVICKIS 54 i
GIPRCPO-BAUZMI0NS | BN E AUTCE Y SERVCKIS. 5.4 z
GTPROPO.-0M0 2400 | T3 A0 ALTICE: f SERVICKIS. 5.4 2
GIPRDPO-E-DLETT M0 & krpdvinazin Lkl ALTTCS Y SERVICKDS. 5.4 bl
GTPROFC-E-MM004 103206000015 ALTCR | SERVICIDS. 5.4 .
TP RG50S0 -1 N2 ALUTCE Y SERVICEDS B4 .
STPROPC-B-01SR00011 12600001122 AUTES ¥ SERVICIE. 5.4 x
GTPRCPC-28-0 18T 00002 Rl e i o] ALI0S ¥ SERVICIIE 54 I
GTROPO-B0EB000.4 1232080001108 ALTOE ¥ SERVICYE 54 2
GTRROPCE-01 04001 5 T-2ATRO000 124 AT ¥ SERVCIDS 5.4 z
GTPRCPO-5-0185400014 T TR 00 ALTCE ¥ SERVICIE, 5.4 E
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" WODEDUCA | NODECORELATMO | USUMRDDEZOLE. NODALDAD.
GTFROPD-HETHEIN A0 BTOS ¥ SERVICIOS. 5.4 ]
EPRIPL-AHTR014 LHAR00 T M5 ¥ SERVCS, SA 1
GTPROPL-A-D18100014 P T L] AUTTDS Y SEAVCICS, SA. a
ETPROPO--01 106800811 TN GRIP LOS TRES GUATEMALA, 5.4 a
GTPROPY-28-00E 001 £ 706 08000000 GRUFD 105 TRES GUATEMALA, S A ]
BTPROPO-E-NA14TL0015 T 0000001 GRUPYD LOS TRES GUATEWALL S 4 3
GTFROPD-01H75000 16 X000 GRUPS LOG THES GUATEMALE 24 il
GTFRGPI-E01 a0 G B LT GALPO LOS TREE GUATEMALA 54 il
GIFRIRC 00000012 P if L PR GRUPD LTS TRES GUATEMALR, 5.4 |
GPRIPOS01EM0N 206 200600000003 AR L35 TRES GUATEMALA, 54 B
5 TPROPT-J5-(URCEE-000 -2 29 Xa00a000? GRUPD 05 TRES GUATEMALY, B A ]
GTPRCPQ-25-(TR0001-1 6 JIRORO000045 CALPG LGS THES CLUATEMALS 54 i
GTPROPD- B0 -1 B TRO0000M, [RIRD LOS TRES GUATEMALA 54 Fil
GIFROPS- B0 HI0 - 6 HDI0E (RUPT L TRES GUATEMALR, 5 & a
GTPRIP L FAE3as000 - e S GRUE( LG TRES GUATEMALA, 34 i
GTPROPCHS-1B45550001 4 it S GRUPD LS TRES GUATEMALA, 5 A i
GTPROPO-S-1BRH0001 £ IR0 IETY GRUPD LOS THES GLATEMALA, 5 & i
TP RCFQ-25- 1045250001 & 0000 BT GRUPD L0% THES GLATEMALL 54 i

| GTPROPD.2 95200011 B T LIGHT TRADE GUATEMALA 5.4 o
GrEs0Rg-2e- 1R s 000 TS0 LIGHT TRADE GUATERALA, 5 A Fo |
GTPROPG-2% 1818000014 e ] ALTCS Y SERVCIS. S A m
GIPRIPCSBIETH0NA 0 RISNEE PROLOGE 54 X
GTPROPC-25- 1RSiEE001 5 0-TISA000ERET PROLOGE. 5.4 x
GTPROPO-25-1B4TST0001.5 WATEHNETH K705 SLELKI DE CENTRO AVERICA 5 A X
BTFROPO-25- S4TTHN- T ATS-D001E ALTTOS S0UKI OF CENTRO AMERICA § A X
GIPRAPL-SREE0002 S ERSOET AUTCES BUILE] DE CEMTRO AMERCA 5.4 F.H
GIPRIPL-ISBITENT 202K PROLOGE 5A >
FTPROPO-25- 18000 4 HE SN PROLOGE. 5.4 x
GTPROP 0251 BT 00001 HES00EED PROLOGE, 34 X
GTPROPO251BGST001€ SN0 PROLOGE, $A X
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GIPRCPOS 810010 PROLDGE, 54 5 |
TPROPO:ES M1 MGG 02500065 FROLOGE, 54 L
GTFROPC-ES 17 B0 g LR BUTOE v SERA0E 5 A X
GTPRIPO-5-17 4888000 3 bl FROLIGE S~ &
GTPROPC-3114Bs-000-7 B a0 PROLOGE. & X
GIPROPG- S e £ S-S TG PROLOGE, & A X
CTPROPC 25 T3 00T N PROLOGE, 5.4 z

| ‘GTPROP-Z-1TENB00IE HE-ADIT PROLOGE. S.4 E
GIFRCPO-IG 40004 o S Lk FROLOGS, 54 L
GIPROF S a3 pe e FROCOGE 54 i
CTPROPC-S 1808100011 TraEs0n [ETRTERRA, 5.4 F
PSR BB T FESI000304t PROLOGE. S A i
GIPRQPC-E-1B111200H0 S0 D BT HTCE ¥ SERAOIDS S A ¥
(TP ROPC- M0BE52-0001-4 0 TEI0E PROLOGE. 54 X
GTFRCPC-J00RTTTO00- | J-TRT0 PROLOGE. 54 L
GTPRCPO-I08ST-000.7 02008000045 PROLOGE. 5.4 X
GTPROP-E-IOES4-0001 ] PROLDGE.5A F.
GEPROPEHIOBETL 0 - - XOR00EAT PROLCGE, 5.4 Z
(PRG-I 0 e, Lk b PROLOGE. 5.4 i
BIFROPLRETL -4 L0 LLEEE PROLDGE, 54 &
GTPROPG-EA0NT 00005 | G LT FROLOGE 5A X
GTFROPO--0CRHN 4 FT-AEENNTH PROLOCE. BA i
RPN 150 40000 PROLOGE, SA L
GIPROPC RSN £ L XIEO000EE FROLOGE, 5.4 I
TFRCRCL IS TN - A S LR PROLOGIE SA &%
GIFROPCH T 600013 il FROLOGE. 54 &
GTFRCPO-IE 009070000 TR 1 AUTS Y SERVCHS, 5.4 ik
GIPROPO-E-A003HI0 - A0 AUTOR ¥ BERVICIOS, 5.8, &
GIFRPQ- - D0E- I i S e MR Y SERACER, 54 &
GIPROPC G061 00T 0N ALTE ¥ BERACIE 5. H
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DE CORRELA g UG [MODAIDAD.
: AJTO5 ¥ SERVENS SA X
GTPROPD 250072100017 TRXEM0NEE BLITO5 ¥ SERVEIOE 5.A T
GTPROPO- 2500737800015 12200008 ALTS ¥ SERVICIS 5 A T
STPROPO- 201208000013 1T ALITYS ¥ SERVEN)S 5.4 L
GTPROPO-2H5200044 0008 AJT5 Y SERVENIS SA X%
FTPROPD 2 CRER00014 13- 20S-0000 Y56 A5 Y SERVENE S4 I

GTPROPO- 2501216100014 X00-X08-0000 %358 705 ¥ SERVICIOS. 5.4 X |

BTPROPI 20T TN G 10 2CE-0000 140 MTO5 Y SERVICIOE 5.4 |
GTPROPDE-0TEEEN00 ] N IEIINES MITOS Y SERVICKS 58 x
GTPRIQ- 25478000 7 200N WITO5 Y SERVICIOS 5. i
GTPROPD-E-0TH W37 et 2 IS Y RTINS A L
BRIP4 U000 4 0001588 MITOS Y SERVICI0S 54 X
GTPROPO-ELTNTI00 4 et S RUTCE Y SERVICIOE 50 r
GTPROPQ-28n SEE-000 4 M0 ETE AUTOS Y SERVICICS. 5.4 X
GTPRIPG-280 SET-1001 4 N0 T AT Y SERVIICSE, 50 x
GTPRIPD:251 540001 4 X2 20%-40001 80 AUTOR Y SERVICIOS. 54 K
GTPRUAC- 284157010004 00 008-J006 06 AUTDS ¥ EERVICOE, S A X
GTPRIP:EC TSRO0 4 T0-ASA000 48 ALTOS Y SERVICE. §4 X
GTPROPC-ZBL0TRI000-1 4 RI000000 PROLOGE. SA .4
GTPROPC-254088-0001 4 020000 PROLDGE, 5A X
GTPROPC-S6MEDS04. | SR PROLOGE 54 T
GIPROPO-ZEMIES0NS | ol 1T PROLDGE 54 X
GIPRAPC-ISEN 00016 | e PROWDGE 5A i
| GTPROPO-BMONN00IE | | i 11T PROOGE 54 x
| GPRIPCNOETENG | il LT FROIDGE 5A %
GIPRIPC-Z-0BTT001-E ol e PLLTTES PROLOGS 5A L
GTPADPC-2E-01TIN-00H-5 AR | PROLDGE BA s
GIPRGPO-E L0 20 2TRAL PROLOGS 5A s
GPAIPO-E-IEE-00L) e PROLOGE 54 x
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

I DE ACTIVIDADES MENS

"RENGLON 028
PRESUPUESTARID! 2
CONTRATO 031-029-2028
ADMINISTRATIVO No..
NOMBRE DEL FRESTADOR
DE SERVICIOS B i .

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIOMES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECHNICOS
 TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
'CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO ' DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANC 2026
CORRESPONDIENTE;

Atentamenta me dirljo & usted para remitirle detalles de (as actividadas realizadas, durante el
periodo cormaspondiente:

8) Facilite los medios pase dar la alarma cuando se produjo wna amenaza para la
proteccion maritima o un suceso que afecte a dicha protecclon. (Utitizando radios de
comumicacion, extensién telefdnica, para informar a wsuarios, personal en las
instalaclones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b] Asisti a formacidn, ejercicios y pricticas de los procedimientos de proteccicn.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PRIE, y atras programadas por el
cepartamento de proteccidn y Recursos Humanos).

€] Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predic fiscal, draa
administrativa y alrededores. [Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motociclats y bicicleta).

d} Atenditoda lamada de suxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

e T i e § e v 2
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el Informé de movimientos sespechoses en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De las

diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radics, teléfono, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

I} Realicé inspeccidn de todos los articulos gue ponen 1as personas teles come: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, ponafolios, paquetes, etc. (Verificando
que estos no pretendon ingresar ywo egresar cuslouier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de scuerde con lo regulado en el plan
de protegeidn),

g} Realice inspeccion a 3578 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipoe de cualguier clase con el fin de detectar [licitos u objetos varas no
dutorizados para su ingreso o egreso. (varificando que estos no pretendan ingresar yio
egresar cualquier mercanaia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

h} Lleve a cabo los registros por escrito de 3578 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libras v formatos astablecidos
por el departamento de proteccion, de scuerdo con certificaciones PEIF, OEAy BASC.

i} Informe 33 veces de maners inmediata al jefe de Proteccin sobre cualquier novedad
que 58 suscite en su puesto de servicio. (Falta de librog, equipo de madicidn en tamas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipa de
elcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los proceses de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes),

iy Verifigue que toda persona usuario de ZOLIC, porta visiblemente el camé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verficando que los datos sean legibles, Nombre,
fotogratia, DPI, vencimiento y sutorizado por el departamento de proteccion).

k] Restringielingresode 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
ofientdndola sobre el procedimiento & seguir. (Que no porta carnd, DPI, y que no
cumplio canlos procesos estoblecidos en al manual de proteccidn do las instalaciones
pOMUArias.

ly Brinde apoyo al no permitic el ingreso de 2 peraonas bajo efectos de licor a la Institugion.
(Que no cumplieren con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdp con certificacian OFEA, PRIP, BASC y politicas de ZOLIC).
guedando ragistro an libro de novedades.
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m} Restringl &l ingreso de personas que no poMamnn su aquipo de proteccion (casco y
chaleco). ¥ no cumplieren con el procedimiento establecide en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuardo con cartificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Segundad,
jefe de Proteccidn wo sutoridedes superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en gjercicios, eventuales de apoyo 8 USUET0S, instituciones
gubemamentales an temas de prdctica, simulacres y sucesos no esperados 2n los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prestando senvicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de senvicio de
12 horag por 24 horas, tales coma:
En garita de casa de visitas, Edificio administrative, ingreso principal, peatonal, egreso
v solida principal, realizando un control de revision, v registro correspondiente del
personal que ingresa y Bgresa, usuarios v visitames, realizando las funciones de:
contrgl de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro y documentachin, inspeccion y
egreso, vigilancia v ordenamiento intermo, ordenar el trafico, realizando reporta de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurrido durante el horaric de turmao.
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Melvin Roberto Balteton
Encargado de la Seceidn de Monlorao
y Base de Datos

Acuerdo GG.5TC. Mo. 006-2026

Cdring Centeol Lasisal 1% iz ina Lrssbamalin [ | i
Ern PG Rein of dtkin g More, Sav's Yoo vl Prirmars, TA-E5 T W0 Bl Traprenrial mF c PH!F

de Condila, Pieio By, kel (acremiia © & done Faadein, Baeee A, Wl W1 Dfc e 0000
Tghifors PRK. 5000 TREI- 5400 Trlafnn B90L (S0 ToRd-Sai
wwma Falleguals dam




PSS LR T iateil e v Chm s

Bzolic

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029 o
PRESUPUESTARID: :
CONTRATO 032-029-2026

| ADMINISTRATIVO No.:

ﬁh;g:ﬁlg%;ﬁsmmﬁ Debris Yossemar Chavez Vega
OBJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
/CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIOMES PORTUARIAS (PPIP)

'PERIODO 'DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2028
| CORRESPONDIENTE: '

Atentamenta me dirljo a usted para remitirle detalles de las actividedes reslizedas, durants el
pefiodo correspondiente;

a) Facilite los medios para dar la slarma cuando se produjo una amenaza pers la
proteccion maritime o un suceso que afecte a diche proteceian. (Utilizends radios de
comunicacidn, axtansidn relefdnica, para informar & usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocelos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asistl a formacion, ejercicios y practicas de los procedimiantas de proteccidn,
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cédige PBIP, y otras programadas por el
departamento de'protecoidn y Recurses Hurmanoa),

) Realice potrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, dres
administrativa y alrededores. (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, mure perimetral, realizados en motociclata y bicicleta).

d) Atendi tode Uameade de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio can los operadores
de CCTV, da los diferentes puntes del recinto fiscal de ZOLIC),
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Informé de movimlentos soapechosos an Areas de puerto y drea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfona, al encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las Instalaciones portuarias -OPIP-).

Raalicé inzpeccidn de todos los ariculos gue ponen las personas talas coma: bolaas,
mochilas, maletas, maletines, cajes, bultos, portafollos, pegustes, ete. (Verificando
que estos no pretendan Ingresar y'o egresar cualguier mercancla prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de scuerdo con lo regulado an el plan
de proteccidn).

Realice inspeccidn a 3225 vehiculos proplos o ajenos, sean de Carga O pasajervs,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicites u objetos vanos no
autorizados para su Ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingrasar y/o
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en &l pradio
fiscal, da acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

Lieve & cabo los registros por esciiio de 3225 personas y vehiculo que Ingresaron a las
instalaciones. {De los cusles guedan ragistrados en los Libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con cerntificaciones PBIP, DEA y BASC,

Informe 36 veces de manera inmediata ol jefe de Proteccién sobre cualguier novedad
QUE SE suscite en su puasto de servicio, (Falta de libros, equipe de medicion an temas
de seguridad fisica, como detector de metales, liDiog de novedad, equipo de
alcoholemia: esi como cualguler Incumplimiento en los procesos de ingreso de oS
usuarios, persanal ¥ visitantas),

verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte wisiblemente el carmé de
identificecitn emitido por ZOLIC, [verificando gue los datos sean legibles, Nombre,
fotogralia, DPI, wencimiento y autorizado por el departamento de proteccian).

Restringi el ingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desad identificarse,
orientdndola sobre el procedimientc a8 seguin [Que no parta carné, DPI, y que no
cumplit con los precesss establecidos en el manual de proteccidn da las instalaciones
portuarias.

Brinde apoyo al no permitir alingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
{Que na cumpliaron con el procedimianto establecido en los progesos de ingraso o (a8
instalaciones de scuerdo con certificacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).
quedando registro en libre de novedades.
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m) Restringl el ingreso de personas que no portaron su eguipo de proteccidn (Casco ¥
chaleco), ¥ no cumplieron con el procedimignto establecido en los procesos da ingreso
g las Instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PEIF, BASC v politicas de Z0OLIC).

ni Reslice oiras actividadas solicitadas por el Crcargado de la Seccldn de Deguncad,
jefe de Proteccitn /o asutoridedes supericres, relacionadas con los senvicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarlos, Institusiones
gubsrmamentales en temas de practica, simulacros v sucesos no esperados enlos
diferentes puestos de las instalacicnes da ZOLIC).

% Prestendo servicios en les diferentes Garitas de seguridad, en horarios de sernvicio da
12 horas por 24 hores, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrative, Ingreso principsl, peatonel, egreso
y salide principal, realizando un control de revision, v registro correspondiente del
parsonal que ingresa y egresa, usuarios v visitantes, realizando las funciones des
control de Accesos (Vehiculer ¥ Peatonal), registro ¥ documeantacidn, nspeccion v
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, reallzendo reporie de
novedades sabre cunlguicr novedod oincidontc courrlds duraniz ol horaris de furne.

e
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Melvin Roberto Beltetdn Osofio
Encargado de la Seccidn de Monltoreo
y Basa de Datos.

Acuerdo GG.5TC, Mo. 006-2026

Gifcing Camirgl Izniml [ ooy a— m '

Em MR ERukoo Rdeiicn Hore, Tinie Tavik Bvel Lk Prduwoss, 2400 2 0 201 Limpmewntinl -{!_MT’- w FH IF
e Cuphiln, Pueric Borr . sohel Goriersln ©4 Pewms Frupgdory, Barre 4 Baspd T Opion KRS e — i

Taplet b PEDA: 1540 21 TG M) Leki brases MR 190000 S Bli - Tl

wrw Echicguplbp cam




ZOLlic

BEE BN Dl MBS IRIE 5 L e

\

e —— T s

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
F DE ACT E NSUA
RENGLON 029 )
PRESUPUESTARID: - )
| CONTRATO 033-029-2026
| ADMINISTRATIVO No.: _ -
MOMBRE DEL PRESTADOR | Edgar Rene Varela Medina 1
| DE SERVICIOS: ) - ) )
OBJETO DEL CONTRATC: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN.
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL .
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIOMAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE|
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODD DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL AND 20268
| CORRESPONDIENTE: i

Atentamente me dirijo & used para remitirle detalles de las ectividades realizadas, durante gl
periodo comespondiente:

8} Facilite los medios para dar |2 alarma cuando sa produjo una amenaza pata la proteccidn
maritima o un sucese qus afecte a dicha protecaidn, {Utilizando radios da comunicacian,
extension telefénica, para informar a usuarios, persanal en las instalaciones, activands las
protocolos de seguridad en las instalaciones, glamos).

b} Asistl a formacion, ejercicios ¥ practices de los procedimientos de proteccidn.
(Capacitaciones, sohre control de Ingresos, codiga PBIP, v ofras programadas por &l
departamento de proteccion y Recursos Humaios),

c) FRealice patrullaje general an los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores. (Garitas Ingraso, egrese, plazs administrativa, sector central,
areas vuinerables, muro perimetral, realizados en motociclets v bicicleta).

d) Atendl todallamada de suxilic o alarma. (En coordinacién via radio con los operadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinta fiscal de ZOLIC).
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@) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduansl. (De lag
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radlos, teléfono, al encargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

fl Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas [ales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, ete. (Verificando que estos
no pretendan ingresar yw'o agrasar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

Hl Realice inspecciona 3975 vehivulos propios v ejenos, sean de caiga o pasajeros, mate alss
o equipo de cualquier clase con el fin de detecter ilicitos U objetos varios no autorizados para
su Ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio egresar cualquler
mercanclia prohibide en diferentes puntes de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo
regulado en el plan de proteccidn),

i} Lieve o celw oy reislivs por wscnile de 3875 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalacipnes. (De los cuales quadan registrados en os libros y formatos establecidos por el
departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA Yy BASC.

i) Informe 38 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquiar novedad que
=8 suscite en su puesto de sarvicio. (Falta da libros, equipo de medicldn an termas de seguridad
fisice, vome delector de melsies, libros de noveded, equipo de alcoholenda;, esi coino
cualguier ingumplimiento en los procesos de ingreso de los usuariog, personal y visitantes).

Il Verifigue que tods persona usuaria de ZOLIC, porte viziblemente ol carmé de dentificacidn

emitido por ZOLIC, (verificando que los datos sean legibles, Nombre, fotografia, DPI,
vencimiento y autorizado por el departaments de proteccidn).

Kk} Restiingi el ingreso de 2 personas que no astaban identificedas o no desed ldentificarse,
erientdndols sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DP, y que na cumplid con
los procesos establecidos en el manual da proteccidn de las instalaciones portuarias.

I} Brinde apoyo al no permitir el ingrese de 1 persanes baejo efectos de licor a la Institucién,
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de Ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificackdn CEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC) quedando
registro en libro de novededes.
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m} Rastringl el ingreso de personas gque no portarcn su equipo de proteccion (caacoy chalaco).
¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones da ecuerdo con centificacién OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).

n] Raalice olres aciividades solicitadas por el Encargado de fa Seccidn de Seguided, jele de
Proteccidn yio autoridades supenores, relacionadas con los servicios prestados. (participaren
ejercicios, eveniuales de apoyo a usuarios, instituciones gubarnamentales en temas de
practica, simulacros ¥y Sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalacionas de
ZOLIC).

+ Prestando servicios en las diferentes Garites de segurided, en horarios de servicio de 12
haoras por 24 horas, teles coma:;

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, Ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revisidn, v registro correspondiente del personal gue ingresse
¥ egresa, usuanos vy visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos (Vehicular y
Peatonal}, registro v documentacion; inspeccian ¥ agreso, vigilancia y ordenamiento interno,
wrdanar ei tréficy, realizando reporte de novedades sobre cualguier novedad o incidante
ocurrido durante el horario de turno,

Edgar Rene Varela Medina

Melvin Roberto Belteton Osaorio
Encargado de la Ssccidn de Monitoreo
¥ Base de Datos.

Acuerdo GG.5TE, Mo. 006-2025
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

FORME DE ACTIVIDADES MEN

| RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: - _ |
CONTRATO 035-020-2026
ADMINISTRATIVO No.. o - _
| NOMBRE DEL PRESTADOR .
| DE SERVICIOS: | ﬁllhertf Aragén Diaz | |
| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN |

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
. (028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONMAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS |
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

| PERIODO | DEL01AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE: |

Atentamente me dirijo & usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarme cusndo se produjo una amenaza para la proteccion
marftima o un sucaso que afecte a dicha proteceion. (Uthiizands radios de comunisacian,
extensidn telefénice, para informar a usuarios, persanal en las instalaciones, activando los
protocelos de seguridad en las instalaciones, sismos),

b) Asisti a formacidn, ejercicios y prdcticas de los procedimientos de proteccidn.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIR, y otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos).

c) Realice patrullaje ganeral en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, dres
administrativa v alredadores. (Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sectar central,
areas vulnersbles, murc perimetral, realizados en motacicleta y bicicleta).

d) Atendl toda llamade de auxilio o alarma. (En coordinacian via radio con los operadores de
CCTV, de los diferentes guntos del recinto fiscal de ZOLIC),
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a) Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y érea extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las instelaciones portuarias -OPIP-).

f} Realicéd inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, malatines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando que estos
no pretendan ingresar y/io egresar cualquler mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado an al plan de proteccion).

gl Realice inspeccidn a 3067 vehiculos proplos o ajenos, sean de Garga O pes5a)ei i3, maleriales
o agulpo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetas varios no autorizados pera
su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/io egresar cualquier

mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo
regulado en el plan de proteccion).

i) Lleve a cabo 08 re@istios pol aciilo d& 3067 peiadias y vahiculd gue inglesaron a las
instalacionas. (De log cuales guedan registrados en los libros y formatos establacidos por el
departamento de proteccion, de acuerde con certificaciones PBIF, OEA y BASC,

ijInforme 2B vaces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad que sa
suscite en su puesto de sarvicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temes de seguridad
fisica, coimo detector de metstes, lbios de novedad, eguipo de alcoholemia; eal como
cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarios, personal y visitantes).

i} Verifique que toda persona usuaria de ZJ0LIC, porte visiblemente el carné de identificacion
emitido por ZOLIC, (verificande gue los datos sean legibles, Mombre, fotografia, DPI,
vencimiento v autorizado por el departamento de proteccidn),

ki Restingl el ingreso de 2 personas gque o esiaban identificadas o no desad identificarse,
orientandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, y gue no cumplid con
los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones partuarias.

[} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucian.
Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
nstataciones de acuerdo con certificackin OEA, PBIR, BASC y politicas de Z0LIC). guedando
ragistro en libro de novedades.
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m) Restringi el ingreso de perscnas que no portaron su equipo de proteceion (casco ¥ chaleco).
Y no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingresc a las
instalaciones de acuerdo con certificacian OEA, PBIP, BASC y politicas de Z0OLIC).

i) Reallce otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn da Seguiidad, jele de
Prateccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicics prestades. (participaren
gjercicios, eventualas de apoyo a usuarios, instituciones gubernamentales en temas de

practica, simulacros y sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalaciones de
ZOLIC).

+ Prestando servicios en las diferentes Gariias de sugunded, en hoenios de servicio de 12
horas por 24 horas, teles como;

En garita de casa de vigitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revisidn, y registro carrespondiente del personal que Ingresa
¥ Egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos (Vehicular y
Peatonal), registro v documentacion; inspeccion v egreso, vigilancia v ordenamientd interno,
oidanar el rélico, malizendo epoie de novedades sobra cualguier novedad o incdeante
cocurrido durante el horanio de turna.

AL

F.

Gilberto/Aragén Diaz

Melvin Roberto Beltetdn Osorio
Encargado de la Seccion de Monitoreo
y Base de Datos.

Acuerdo GG.BTC. Mo. 006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO VIDADES MENSUAL

HEHGLﬁN 029
 PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO 037-028-2026

ADMINISTRATIVO No.: _ B
NOMERE DEL PRESTADOR .
DE SERVICIOS: Rubén Pérez Hernandez

OBJETO DEL CONTRATD:, | SERVICIOS  TECNICQS TEMPORALES, 5m|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS 'rEr:mcusi
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS [PPIP)

| PERICDO ' DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE! |

Atentamente me dirijo 8 usted pare remitirle detalles de las actividades realizadas, duranta al
periodo corfespandiante:

a) Facilite los medics pars dar la alarma cuendo se produjo una amenazs para la
proteceidn marftima o un sucass guae a'ects a dicha prataccidn. (Utllizando radios de
comunicacidn, extepsidn telefdnica, pera informar & usuarios, perscnal en las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, slamaasl.

b) Asisti a formacion, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingresas, cadige PBIP, y otras programadas por el
departamento de protecckin y Recursos Humanos).

c] Realice patruliaje general en los lugeres asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores, (Garitas ingreso, egreso, plaze administrativa, sectof
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizedos en motocicletay biciclata).

d} Atenditoda lamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadornes
da CCTV, de los diferantas puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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) Informé de movimientos sospechogsos en areas de puerto y drea extrs aduanal. (De las
diferentes garitas 1, pestonal y 2, utilizando radios, tetéfano, al encargado de seguridad
y oficial de protececién de las instalacionas DoFURATas ~OPIP}

fi Realicé inspeccion de todos los articules que ponen las perscnas talas como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, ete. iWerificando
gue astos no pretendan ingresar yio egresar cualguier marcancia prohibide en
diferantes puntos de seguridad en el predic fiscal, de acuerdo con lo regulado an &l plan
de protecaidn].

g} Realice Inspeccién a 3229 vehiculos propies o ajenes, sean de carge o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clasa con el fin de detectar ilficitos u objetos varos no
gutorizados para su ingreso o egreso. (verificendo que estos no pratendan ingresar y/o
egresar cualgquler mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo cah Lo reguladao en el plan de probecchin).

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 3228 personas y vehigulo gue (ngresaran 4 las
instalaclonas. (Da los cuales quadan registrados en los libros y formatos gstablecidos
pot el depariemento de protaccion, de acuerdo con certificaciones PEIP, DEA y BASC,

i informe 24 vecas de manera inmadiata sl jela du Pioieccion sobie cualguiel novedad
gue 68 Buscite en suU puesto de serviclo. [Falta de libros, equipo de medicion en temas
de segurided fisica, como detector de metales, lbros de novedad, equipo de
alcoholemia: asl come cualquier incumplimients en los procesos de ingreso de los
usuarios, peraonal y visitantes).

) Werifigua que toda persona usuaria da 2OUC, porte vislblementa &l came de
identificacién emitido por ZOLIC. (varificando que los datos sean legibles, MNombre,
fatagrafia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccidn).

k) Restringielingreso de 1 personas que no estaban |dentificadas o no desec idantificarse,
orientdndola sobre el procedimiento @ seguir, (Que no porta cerne, DPL y que no

cumplld con los procesos establecidos en el manual de protecoldn de las inslaaciones
poriuerias.

| Brinde apoyoalno permitir el ingreso de 1 personas baje efectos dalicor ala Institucion.
(Que no cumplleron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalacionas de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).
gquedendo registro en libro de novedadas,

Dicing Cendnl eabal Lt i Krbarei ] !

K S5 Bte ol Sebde it Hiwle, Sonio Tomas Bl Lo P b, 24000 T 10 0] Enpeeariors a3l ‘“w %{c PEIF
i oyt e Pt Beiiah, |eotal. roniemmadn £ & Feats Pesmlorms, Tormm o, Krerd 10, (e ien D03 o= AT

stk fpng oL [S031 TOE1L-B400 S eframn DRE, (S0 TR SO

www folicguate cam




B LR B RS T TR e
B —

s BzoLic

m) Restringl el ingresc de personas gue no portaron su equipo de proteccldn (casco y
chalecol. ¥ no cumplieron con el procedimienta establacide en los procesos de Ingreso
alas instaleciones de acuerdo con cerificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC)L

n) Realice otras actividades solicitadss por el Encargado de la Seccién de Seguridad, jefe
de Proteccidn yio sutoridades superlores, relacionadas con los senvicios prastados.,
(participar en ejercicios, eventuales de sapoyo & usuarios, Instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucescs no esperados en los
diferantas puestos de las instalacionas de ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de serviciode 12
horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificlo administrativo, ingraso principal, peatonal, egreso v salida
principal, realizando un control de revisién, y registro correspondients del personal que ingresa
Y EfESa, UsUarios y visitantes, realizando las funcianes de. contiol de Accesos (Wehlocular y
Peatonall, registre y decumentacidn; inspeccian y egreso, vigllancia y ordenamiento interna,
ordanar el tréfico, reslizendo reporte de novedades sobre cualguier novedad o incidanta
ocurrido durante el horario de turma,

Rubén Pérez Hemandez

Encargado de la Seccidn de Monitorao
y Base de Dates.
Acuerdo GG.STC. No, 006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN E VIDADES MEN .

RENGLON 028
| PRESUPUESTARIC:

CONTRATO 038-029-2026

ADMINISTRATIVO Mo.: |

NOMBRE DEL PRESTADOR e S ————— _
DE SERVICIOS: Sergio Daniel Chinchilla Gudiel

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES,  SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
X RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIOMAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS|
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2028 - _l

CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle detalles de las actividades reallzadas, durante el
pericdo corespondienie:

@ Facilite los medios para dar fa alarma cuando se produjo una amenaza para la proteccitn
maritima o un suceso gue afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de comunicacian,
Bxtension telefonica, para informar a usuarios, personal en las instals ciones, activanda los
protocolos de seguridad en las instalacionas, BiZMog),

b) Asisti a formacldn, ejerciclos ¥ practicas de los procedimientos de prateccidn,
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIF, y otras programadas por el
depanamanto de protaccidn v Racurzos Humanos),

c} Realice patrullaje general en los lugares asignades, dentro del predio fiscal, &rca
administrativa y alrededoras, (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector central,
areas vulnerables, muro parimetral, realizados en motocicleta y biciclata).

d) Atend| toda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con los operadores de
CCTV, da los diferentes puntas del recinto fiscal de oL,
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&) Informé de movimientos sospechosos en areas de puerto v drea extra aduanal. (De las

diferentes garitas 1, peatonal ¥ 2, utilizando radics, teléfono, al encargado de seguridad y oficial
de proteccion de las instalaciones portuarias -OFIP-).

i Realicé Inspeccidn de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, malennes, cajas, bultos, ponafolics, paquetes, atc, (Verificando que estes
no pretendan ingresar wo egresar cualguler mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predic fiscal, de acuerdo con lo regulade an ¢l plan de proteccion),

gl Regliceinspeccidn a 2838 vehiculos propies o ajencs, sean de carga o pasajercs, materiales
o eguipo de cuaiguier clase con &l fin de detectar ilichios u cbhijetos vanios no autorizados para
BU ingreso o egreso, (verificando que eéstos no pretendan ingresar Yo egrasar cualguler
mearcancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo
regulado en el plan de proteccidn),

h) Lieve a cabo los registros por escrito de 2838 personas v vehicule gue ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales guedan registrados en log libros v formatos establecidos por el
departamenta de protecchkon, de acuerdo con cermificaciones PBIF, OEA v BASC.

i) Informe 31 veces de manera Inmedieta al jefe de Proteccidn sobne cualguier novedad que
5 Suscite ensu puesto de servicio, (Falta de libros, equipo de medicidn entemas de seguridad
fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia; asli como
cualguier incumplimiento en los procesos de ingresa de los usuarios, personal v visitantes).

j} Verifigue gue toda persona usuaria de JOLIC, pore visiblements el carmd de identificacion
emitide por ZOLIC, {verficando que los datws sean legibles, Nombre, fotografia, OPI,
vancimianto y autorizada por el deparmamenta de proteceian)

k) Restringi el ingraso de 1 peraonas gue no estaban identiflicadas o no desed identificarse,
oriantandola sobre el procedimiento & seguir. (Que no porta carné, DP, v gue o cumplié con
log procosos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones portuarias.

i Brinde apoyo al no permitic el ingreso de 0 personas bajo efectos de licor a la Institucidn,
(Que no cumplieren con el procedimiento establecide en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn DEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC). guedando
registro en libro de novedades.
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m]Restringi el ingreso de personas que no portaron su equipo de proteceion (cascoy chaleco).
¥ mo cumplieron con el procedimiento sstablecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacién OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccidn de Seguridad, jefe de
Protaccion yio autoridades superiores, relacianadas con los servicios prestados, (participar en
ejercicios, evenluales de apayo a usuarios, instituciones gubernamentales en temas de

préctica, simulacros y sucesos no esperados en los diferentes puestos de les instalaciones de
ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio da 12
horas por 24 horas, tales coma;

En garita de casa da visitas, Edificio administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revision, ¥ registro cormespondiente del personal que ingresa
¥ Bgrasa, usuanos y visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos (Vehicular y
Peatenal), registro y documentacidn; inspeccidn y egreso, vigilancia v ordenamiento intermo,
ordenar el trafico, realizando reporte de novedades sobre cunlguier novedad o incidente
acurmda durante el horario de turno.

L

F s ~

Sefgio Dafiel Chinchilla Gudisl

Y

Melvin Roberto Belteton Osorio
Encargadeo de | Seccidn de Monltores
¥ Base de Datos.

Acuerds GG.5TC. No. 006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
RENGLON 079
FRESUPUESTARIO: _
CONTRATO 039-0Z9-20246
ADMINISTRATIVD No.: _
| NOMBRE DEL PRESTADOR
I
DE SERVICIOS: - Daniel Humberto Palencia Mendoza

ORJETC DEL CONTRATO: SERVICIOS TECMNICOS TEMPORALES, SiN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP) '

| PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE:

Atantamente ma dirije a usted para remitirle detalles de las actividades reslizadas, duranta al
paricdo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la glarma cusndo se produjc una amenaza para la
proteccidn martims o un suceso gue pfecte g dicha proteceidn, (Utilizendo radios da
comunicacidn, extensidon telefdnice, para informar a usuerios, personal en las
instalaciones, activando los protocolos de segurldad en las instalaciones, sismos).

b) Asistl a formacién, ejercicios ¥ practicas de los procedimientos de proteccidn.

ICapacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIF, v otras programadas por el
dopartamento de protoccidn ¥ Recuracs Humanash,

c] Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscel, drea
gdministrativa y alrededores, {Garitas ingreso, egreso, plara administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta v biciclatal,

d) Atendi todsa llamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via redio con los operadores
de CCTY, da los diferentas puntos del recinte fiscal de Z0OLIC),
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a} Informé de movimientos sospachosos en dreas de puerto v drea extra aduanal, (Dea las
diferertes garitas 1, peatonal ¥ 2, utilizando radios, teléfono, ol encargado de seguridad
y oficipl de proteccidn da las instelacionas portuarias ~QFPIP-).

fi Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen les personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. (Verificando
gue estos no pretendan ingresar ye egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulade en el plan
de proteacidng.

gl Realice inspeccidén a 1850 vahiculos propios o ajencs, sean de carga 0 pasajerod,
materigles o equipo da cuslguiar clase con el fin de detectar ilizitos u objetos varios no
gutorizados para su ingrasc o egreso. (verificando gue estos no pretendan ingresar yfo
egrasar cualguier marcancia prohibida sn diferentes purtos de seguridad en el pradic
fiscal, de acuardo con 1o reguiado &n &l plan de protecckin].

k) Lleve a cebo los ragistros por escrito de 1850 personas y vehioule que ingresaron a Las
instalaciones, (De los cuales quedan registrados en los libros y tormatos establecidos
por el departamanto de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

ij  Informe Sveces de maners inmediata al jefe de Froteccion sobre cuaiguier novedad gue
g@ suscite an su puesto de servicio. (Falta de libros, equipe de medicién en temas de
seguridad fisica, como detector de metales, libres de novedad, equipo de elococholemia;
as/ como cualguier incumplimiento en los proceses de Ingreso de los usuarios,
personal y visitantes),

il Verifigue que toda persona usuara Jde ZOUC, porte visiblemente el camé deé
idertificacidn emitide par 2OLIC, (verificando que los datos sean legibles, Mombre,
fotografia, DPI, vencimienta y autarizad o por el departaments de proteccldn).

k) Restringlelingreso de 1 personas gue no estaban identificadas o no desed [dentificarse,
orlentdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta camé, DPI, ¥ que no
cumplld con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
poOrLUarias,

I} BErindespoyoal ng permitirelingreso de  parsenas bajo efectos de licor a la Institucldn.
(Que no cumplisron con el procedimiento astablecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion DEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
quadando registro amn libro de novedadas.
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m) Restring! el ingreso de personas gue no portaron su equipo de proteccidn (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establacido en los procesos de ingreso
a las instalacionas de acuerdo con certificacian DEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).

n] Reallce oiras actividades sclicitadas por el Encaigada de la Seccidn de Seguridad,
jete de Proteccidn o autoridades superioras, relacionadas con 108 servicios
prastados. [participar en ejercicios, evantuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentates en temas de préctica, simulacros y sucesos no esperados an los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, teles coma;
En garita de casa de vicitas, Edificio administrativo, ingraao principal, peatonal, egress
W salida principal, realizande un control da revisién, v registro correspondiants del
personal gue ingresa v egresa, usuarios y visitantes, reelizando las funciomnes de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentecian; inspeccion y
egréso, vigilancia ¥ ordenamiento interno, ordenar el tréfico, reelizando reporie de
novedades sobre cualquier novedad o incidante acurnido durants al hararic da tumao.
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Encargado de la Seccldn de Monltores
¥ Base de Dabos.
Acuerds GG.STC, No. D06-2028
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

IN TIvVI MEN
REMGLOMN 028
PRESUPUESTARIO: i |
CONTRATO 040-029-2026
ADMINISTRATIVO Na. ) _ ) |
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: . Oscar Matias Felipe Najera

| OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, &SN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO ' | DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ARO 2026
|CORRESPONDIENTE: |

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles da las actividades realizadas, durante al
pericdo correspondiante;

@) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo une amenaza para la proteceidn
maritima o un suceso que afscte a dicha protecoidn, iUtilizando radioa de comunicacidn,
entension telefdnica, para informar 8 usuarios, personal en las Instalaciones, activando los
protocolos de seguridad an las instalaciones, EiSMIos].

b} Asisti 8 formacidn, ejercicios y prdcticas de los procedimientos de proteccidn.
{Cepacitaciones, sobre control de ingreses, codiga PBIR y otras programadas por al
depanamento de pioteccién y Recursos Huimanos),

c) Realice patrullaje genaral en los lugares asignados, dantro del predio fiscal, srag
administrativa vy alrededares. (Garitas ingreso, egreso, plaza sdminlstrativa, sector cantral,
draas vulnerables, muro perimetral, realizados en motociclats v bicicleta).

d} Atendi toda llemada de auxilic o alarma. (En coardinecitn via radio con los operadoras de
CCTV, da los diferentes puntos del racinto fiscal de ZOLIC).
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&) Infarmé de movimientos sospechosos en dreas de puarto y dres extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfonao, al encargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las instalaciones portuarias -0PIP-),

fl Realicé inspeccién de todos los artifculos que ponen las personas tales coma: bolsas,
mochilas, meletas, maletinas, cajas, bultos, portafalios, paguetes, etc. {Verificando que estos
no preténdan ingresar yfo egresar cuslquier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulada en el plan de proteccidn).

Bl Realice inspeccidn & 3067 vehiculos propios o ajenos, sean de cangs o pass eros, materales
& equipo de cuslquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no autorizados para
U Ingreso o egreso, (verificande que estos no pretendan ingresar y/o egresar cualquiar
mercancia prohibida en diferantas puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo
regulado en el plan de proteccidn).

h) Lleve & cebo los registios por escrito de 3087 personas y wehiwule gus ingresaion & las
Instalaciones. {De los cuales quedan registrados en los Bbros y formatos establecidos por el
departamento de proteccidn, de acuerdo con centificaciones PBIP, DEA y BASC,

i} Informa 29 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad que
88 5USCte 8N su puesto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas de seguridad
fisica, como deledler de nistales, libros de novedad, squipo de alcoholemia, asi como
cualguier iIncumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarios, personal y visitantes).

i} Verifique gue toda persona usuaria de Z0LIC, porte visiblemente el carné de identificecion
emitide por ZOLUIC. (verificando que los datos sean leglbles, Nombre, fotografia, DPI,
vencimlento y autorizado por el departamento de proteccidn).

W) Restringl el ingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orienténdola sobre el procedimiento a seguir, (Que no porta carnd, DPI, v que no cumplié cen

los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones poruaras.

l} Brinde apoyo al no permitir el ingresc de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
istalaciones dé acusrdo con cartificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC), quedando
registro en libro de novedades,
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m)Restringi el ingreso de personas que no portaron su equipa de proteccidn icascoy chalecol.
¥ no cumplieron con el procedimiento establacido en los proceses de ingreso & las
Instalacienes de acuerdo con certificacidn OFA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIG).

M) Aealice olias actividedes solicliadas por el Encargado de ia Seccidn de Seguiided, jele de
Prataccién y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados, (participar en
ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituciones gubemamentales en temas de
practica, simulacros y sucesos no esperados en los diferantes puestos de lasinstalaciones de
ZOLIC),

% Prestande servicioy en las diferentes Ganiles de segurided, en homrios de sevicio de 12
horas por 24 horas, teles comao:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, Ingraso principal, peatonal, egreso y salida
principal, réalizando un control de revisicn, y registro correspondiente del personal que ingresa
Y Bgresa, usuarios y visitantes, realizendo las funcicnes de: control de Accesos [Vehicular W
Peatonal), registro y documentacidn; inspaceidn y egresn, vigilanzia v ordenamienta interno,
ordenal & trdflico, reelizando ieponts de novededes sobre cualguier novedad o Incidents
ocurrido durante el horario de turna.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME CTIVIDA MENSUAL

| RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: i -
CONTRATO 041-029-2026 ,
ADMINISTRATIVO No.. | -
NOMBRE DEL PRESTADOR ; Z
DE SERVICIOS: Keylin Liliana Mendez Mazariegos |

|
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
| PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
; INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
'CON EL PLAN DE PROTECCION DE
i INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL AND 2028
CORRESPONDIENTE;

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalies de las actividedes realizadas, durante el
periodo correspondienta:

a) Facilite los medios para dar |2 alarma cuando se produjo una amenaza para la proteccién
marlima o un suceso gue atecte a dicha proteccidn. {Utilizando radios de comunicacisn,
extension telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activendo los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacidn, ejercicios Y practicas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobore control da Ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por el
departamenta de proteccidn y Recursos Humanos).

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa v alrededores. (Garitas ingreso, egraso, plaza administrativa, sectar central,
dreas vulnerables, muro pe rimetral, realizados en motociclata y biciclata),

dj Atendl toda llamada de auxilio o alarma. {En coordinacidn via radio con los operadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de Z0LIC).
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g] Informe de movimientos sospechosos en dreas de puerio y area extra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizendo radios, teléfong, al encargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las instalaciones portuarias -0OPIP-).

f] Realicé inspeccidn de todos los articulos gque ponen |88 personas tales comao: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetaes, etc. (Verificando que estos
no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con o regulado en el plan de prateccion).

g} Realice inspeccidn a 1375 vahiculos proplos o ajencs, sean de carga o pasajeras, maleriales
o gquipo de cualguier clase con al fin de detectar ilicitos u objetos varios no autorizados para
sU ingresc o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o egreser cualguier
mercancie prohibida en diferentes puntes de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con b9
regulado en el plan de proteccidn).

h) Lleve a cabo los registros pol esciito de 1875 personas vy vehiculo gue ngresanon a las
ingtalaciones. (De los cuales guedan registrados en los libros v formatos establecidos por el
departamenta de proteccitn, de acuerdo con caertificaciones PBIF, OEA vy BASC.

i} Informe 20 veces de manera inmediata al jefe de Prateccidn sabre cualguier novedad que
sa suscite en su puesto de serviclo. (Falta da libros, equipo de medicidn en temas de seguridad
fiswca, como detactor de melaies, libros de novedad, sguipo de alcoholemia, asi como
cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuanos, personal y visitantes).

I} Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente al camdé de identificacidn
emitido por FOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre, fatografia, DPI,
wencimiento y autorizado por el departarmento de proteccidn).

k) Restringl el ingreso deé O personas que no estaban identificadas o no desad identificarse,
orientandola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carné, DPI, y que no cumplid con
los procesas establecides en el manual de proteccidn de las instalaciones portuarias.

[} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 0 personas bajo efectos de licor a la Institucion,
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones da acuerdo can certificacidn OEA, PBIF, BASC v politicas de ZOLIC). quedando
registro en libro de novededes.
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m}Restringl el ingresa de personas que no portarcn su equipo de protaccion (cascoy chaleca).
¥ no cumplieron con el procedimiento establecide en los procesos de INgreso a las
Instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC v politicas de Z0OLIC),

N Realice olras actividades solicitadas poi el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefa de
Proteccidn y/o autoridades su periores, relacionades con los servicigs prestados. (participar en
ejercicios, eventuales de BROYe a usuarics, instituciones gubernamentales en temas de

practica, simu lacros y sucesos no esperados en o5 diferentes puestos de las instalaciones de
ZaLIC),

% Prestandoservicios en las difere nies Garitas de seguridad, on horarios de servicio de 12 horas
por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso v salida
principal, realizando un control de revision, y registro correspondienta delpersonal que ingresa
¥ Bgresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos {Vehicular y
Peatonal), registra y documentacian: inspeccion y egreso, vigilancis v ordenamients interna,
ardenar al tréfico, realizando reporle de novedades sobre cualguier novedad o incidanta
ocurrido durante el heraria de turng.,
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Encargado de la Seccién de Monitoreo
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Acuerde GG.STC. No. 006-2028
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE AC

RENGLON 028 - = [
PRESUPLIESTARID: e
CONTRATO | D42-029-2028

| ADMINISTRATIVIO No.. ' - )
NOMBRE DEL PRESTADDOR
DE SERVICIOS: Kerner Oswaldo Busbey Gonzales

"OBJETC DEL CONTRATC. | SERVICIDE TECNICOS TEMPORALES, SN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
| PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
!mum.mmuea PORTUARIAS (CODIGO PEIF) Y

CON EL PLAN DE PROTECCION DE
I INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO " DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2026

i

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo cormespondiente:

al Facilive fos medios para dar la alarma cuando se produjo une amanaza para la
proteccidn marntima o un suceas que afecte 8 dicha proteccidn. (Utizando radios de
comunicacion, extensidn telefinica, para informar a8 usuarios, personal en las
instalaciones, activando los protocoles de seguridad an las instalaciones, sismos).

b} Asisti 8 formacion, ejercicios y practicas de lgas procedimientos de protaccicn.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIF, v otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursos Humangs).

T

c} Realice patrullaje general en los lugares asignades, dentro del predic fiscal, drea
administrativa v alrededores. (Garltas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y bicicleta).

d} Atenditods lamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con ios operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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g} Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. {De las
diferentes garitas 1, peatonal v 2, utiizando radios, teléfone, el encargado de seguridad
y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -0DPIP-),

fi Realice inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
maochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portatolios, paguetes, ete, (Verificando
gque estos no pretendan ingresar ywio egresar cualquier mercancia prohibida en

diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con o regulado en el plan
de proteccion).

gl Realice inspeccidn a 3399 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
matarisles o equipo de cualquier clase con ol Tin de detectar licitos u objetos varios no
autorizados para su Ingreso o egreso. (verficando que estos no pretendan ingresar y/o
egresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan de proteccian).

h} Lleve a cabo los registros por escrite de 2847 personas v vehlculo gue ingresaron a las
instalaciones, (De los cuales quedan registrados en los libros ¥ formatos establecidos
por el departamento de proteceldn, de acuerdo con centificaciones PBIP, OEA y BASC.

i} Informe 28 veces de manera Inmediata al jefe de Proteccién sobre cualquier novedad
UE S8 SUsSCite en su puesto de servicio. (Falta da libros, equipo de medicidn an temas
de seguridad fisica, como detector de metales, lioros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en los proceses de ingreso de los
usuarios, personal v visitantes).

I} Verifigue gque toda persona usuaria de J0UC, porte visiblemante el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC, (verificando que los datos sean legibles, Mombre,
totografia, DPI, vencimiento y autorzade por ol departamento de proteccidn).

k} Restringielingreso de 1 personas gue no estaban identificadas o ne desed identificarse,
orientandola sobre el procedimientio a seguir. (Que no porta carné, DPI, ¥ que no
cumplid con los proceses establecides en el manuel de proteccidn de las instalaciones
portuarias,

[} Brinde apoye 8l no permitic el ingreso de 2 personas bajo efectos de licor & la Institucidn,
(Qua no cumplieron con el procedimiento establacido en los procesos de Ingreso a las
ingtalaciones de acuardo con cerlficacidn OEA, PRIP, BASC y politicas de ZOLIC).
e o ragistro an libro de novedades.
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m] Restringi el ingreso de personas Que no portaron su equipo de proteccidn (casca v
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en log procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con centificacidn OEA, PRIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado da la Seccidn de Seguridad,
jefe de Protaceidn wo autoridades superiores, relacionadas con log servicips
prestados. (participar an ejercicios, eventuales da ApoYa B USuarios, Institucionoes
gubarnamentales en tamas de préctica, simulacros v sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de 2OLIC),

+ Prestando senicios an las diferantes Garitas de BEgUridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales Comao:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativa, ingrese principal, peatonal, Bfresn
y salida principal, realizando un contral de revision, y registro correspondients del
personal que ingresa v agresa, usuarios ¥ visitantes, realizando las funciones da:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro vy documentacidn; inspeceidn Y
egreso, vigilancla y ordenamiento interno, ordenar ol trdfico, realizanda repone de
novedades sobra cualquier novedad o incidente ocurido durante el horario de turna,

e

Kemer Oswaldo Busbey Gonzales

e, o

Melvin Roberto Beltatdn s:mrin
Encargado de la Seccidn de Monitoreo
¥ Basg de Datos.

Acuerdo GG.5TC. No. 006-2028

h
:n:;:!-t‘:.:: mﬂlﬂ ot Gt Famr mlﬁlﬁkm 2460 I 10 Ldir, Essprinan gl "“EHF- . %ﬁc FEIP
— e i, el

e Uil i, Py Bt Sl sl o ] fann Prociesa, Toero &, Mo 1 (i BRE
Fubirborne PR, (9021 704 S0 Yol b P P00 TR S

el Japte Com




! e L e L

e — T T

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 028
PRESUPUESTARIO:
EEHTHATD ADMINISTRATIVO 043-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Meric René Mendoza Arana
OBJETD DEL CONTRATO: Sarvicios Técnicos Temporales, Sin Relacion de
| Depandancia, con cargo al renglén préesupuestario
cero veintinueve (028) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantanimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC. |
PERIODOD
CORRESPONDIENTE: Dwal 01 al 30 da Junio del 2026.

Actividades realizadas en el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento:

a.) Apoye en actividades de campo tales como rectificacién de medidas
de las distintas dreas del predio fiscal.

» Rectificacion de medidas en las areas de casa de visitas, oficinas de
controles y oficina de jefe de grupos.

« Rectificacion de medidas de los canales de las galeras de Ingreso y egreso
al predio fiscal,

b.) Realicé Actividades de oficina: dibujo en archives CAD Y SIG (dibujo
asistido por computadora) (dibujo de las diferentes dreas del predio
fiscal).

« Elabore plano de drea para posible arrendamiento dentro del predio fiscal.

¢.) Realicé el Dibujo, disefio cuantificacién y planificacion de pequefios
proyectos de mantenimiento solicitados por el jefe de ingenieria

d.) Supervise los pequefios proyectos de Mantanimiento.

« Apoye en la supervision de mantenimiento de desmalezadoras

« Apoye en la supervisién de mantenimiento de bombas centrifugas
« Apoye en la supervision de poda de arboles alrededor del canal,

= Apoye en la supervision de traslado de material axtraido del canal.
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@.) Lieve ol control de los trabajos realizados.

Liav ral de b qubemnte:
Mantenimiento aires acondicionado,
Pintura de puantes,

Limpieza de techos de instalaciones de sat.

Mantenimiento preventivo de herramiantas.

™

) Informe al encargado de la seccion de mantenimiento y/o Jefe de
ingenieria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.

@.) Realice otras actividades solicitadas por el encargade de la seccion de
mantenimiento, jefe de ingenieria yfo autoridades superiores,
relacionadas con los serviclos contratados.

» Elabore plan de tiempo exira del personal de mantenimiento.
= Realice modificaciones al plan de accion interno de ingenieria.
* Realice solicitud de cambios a la comisién de plan presupuesto,

= Apove en el seguimiento de la compra de harramientas para el personal de
mantanimiento,

Reguigiciones elaboradas:

+ Requisicibn de Compra 708-2028 (HERRAMIENTAS ALBANILERIA
RENGLON 329)

» Requisicién de Compra 674-2026 (CONTADOR)

» Requisicién de Compra 675-2028 (CEMENTO Y ADHESIVO)

» Requisicién de Compra 655-A-2026 (MATERIALES PARA GALERAS)

» Requisicién de Compra 645-2026 (EQUIPD DE ACETILENQ)

» Requisicidn de Compra B48-2026 (CILINDRO DE ACETILENO)
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Oficios elaborados:

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 096-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) GALERAS

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 100-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) REGLETAS.

QFICIO JEFE-ING. STC. No. 103-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) PINTURA

OFICIO JEFE-ING. 8TC, No. 107-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) EQUIPO OXIACETILENICO

OFICIO JEFE-ING. 8TC. No. 118-2026 (COMISION PLAN ANUAL DE
COMPRAS) MATERIALES PAR. CASETA
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
JUNIO
| RENGLEN 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: DR
NOMBRE DEL PREETADOR
DE ;EHERNGICIE - ' Kenla Estephany Gonzalez Artiga .
OBJETO DEL CONTRATQ: Sarviclos Tecnicos Temporales, sin relaclon de
dependencia, con cargo al reglén presupuestario
cera velntinueve (020) “Otras remuneraciones de
personal temporal®, prestar Serviclos Técnicos
Temporales para realizar actividades, gestion y
seguimianto de temas amblentales y administratives
| de la Zona Libre de Industria y Comercio. Santo
Tomds de Castilla, -ZOLIC-,
PERIODO
_EGHHEEPEMDEEE.I_TE_ DEL 01 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO DEL 2026

a) Reallcé seguimlento a la gestion integral de los residuos sdlidos
espacificamente plasticos tipe PET, generados par los usuarios.

+ (Gestiond y coording la recepclén de 26 toneles donados por la empresa
Brenntag, los cuales serén utilizados para la glaborpcian da basurerns y [a
implementacin de puntos ecolégicos dentra del predio, con el propdsito de
fortalecer la gestién integral de residuos solidos.

+ Realicé las gestiones necesarias ants CAPSA para |a obtenciin de pintura
destinada al acondicionamiento y pintado de los toneles.

« Asishi y di seguimiento 2 1a Instalacion de fa rotulacidn ecoldgica previamente
gestionada, orientada a promover la adecuada disposicién y clasificacian de
rasiduos dentro de las instalaciones.
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b) Recopllé y registré informacién relacionada con los anilisis da aguas
residuales de usuarios.

Recopllé y organicé informacion histdrica relacionada con bos andlisis da
sguas residuales de afics anteriores correspondiantes a |a Zana Libre de
Industra y Comercio.

Racopilé, reviss y registré informacian sobre los analisls de aguas regiduales
realizados por los ususrios para efectos de control ¥ saguimlanto ambiantal,

¢} Llevé a cabo visitas y actividades de campeo orientadas al monitoreo ¥
levantamianto de Informaclén respecto a temas amblentales.

Realicé auditorias ambientales a empresas usuarias establecidas dentro de
ZOLIC para verificar &l cumplimiants de obligacionas vy compromisos
amblentales.

Realicé seguimientc a las actividades relacionadas con &l proyeclo de
jardinizackén dentra de las Instalaciones.

Efectisé mediciones y levantamiento de informacidn para determinar la
cantidad, ublcaclén y especles vegetales a Implementar en las fireas
destinadas a8 jardinizacidn,

Realicé visita 1écrica en la Casa de Vislas para evalusr aspecios
relacionados con la presencla de murclélagos y proponer Bociones de
maEnedo.

Tomé puntos de relerencia y datos técnicos de las cajas pluvigles an
acompafiamisnto del Ingeniero Jeff Tague.

Apcyé en las actividades de medicién y gvaluacidn de sreas deslinadas a
jardinizacién an la Casa de Visilas. ’
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d} Apoyé en la elaboraclén de dictdmenes técnicos, informes, estudios,
Instrumentos amblentales y documentaclén relacionada con al drea da
especializacién.

+ Elsboré el INFORME TECNICO ING-AMB-STC Mo. 08-2026.

« Elabord el INFORME TECNICO ING-AMB-STC Na, 003-2028.

« Recoplé y consolidé informacidn técnica para el sejguimiento de
compromisos smbiantales y cumplimiento normative oe usuanas.

&) Identifiqué, caraciericé, avalud y reporta rlesgos ylo amenazas que generen
impacte amblental dentro de ZOLIC, proponiendo metodologias y med|das de
mitigacién orlentadas a la reduccién de dichos riesgos.

« Reallcé auditorias ambientales a empresas usuarias para identificar posibles
riesgos ambientales asoclados a sus operacionas.

» Ewvalué aspecios relacionados con |a prasancla de murciélagos en la Casa
de Visitas, identificanda posibles impactos y alternativas de manejo.

« FRaalicé inspecciones y levantamianto de Infarmacian sobre cajas pluviales
para fartalecer las acciones de prevencion y control amblental.

« Participé an ol seguimientc del proyecto de jardinizacion Como medida de
mejoramiento y compensacln ambiental dentro de las instalaciones.

f) Apoyé en las actividades administrativas y secretariales del Departamento
de Ingenleria, particularmente aguellas vinculadas con la gestién amblental,
al control de expedientes, la elaboracién de Informes y la coordinacion
Interinstitucional

. Elabord el OFICIO D-AMB-STC No. 013-2026 para la remisidn de
infarmachan técnlca y administrativa,

« Integré y remili la matriz de avances de COMAPR.

. Consolidé informacidn para el cumplimients de los  compromisos
ambientales del Contrato Administrative SE 01-2026.

. Actualicé la matriz de cumplimiento de infarmacién amblental de usuarios.

e ———
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« Actualicé la matriz cronoibgica de seguimieénto ambiental.

« Realicé actividades de coordinacién y seguimlento con usuarios y entidades
ralacionadas con la gestidn ambiental

g) Ejecuté cualquler otra actividad gque ls sea asignada por ol Jefe de
Ingenieria y/o autoridades supariores, slempre que esté relacionada con los
serviclos profesionales, téenicos y amblontaies del departamento.

» Atendl requenmianios técnicos y administrativos asignados por la Jefatura
de Ingenierfa relacionados con el seguimiento ambiental de usuarios.

« Brindé apoyo en aclividades de monitores, levantamiento de Informacian,
Inspecciones de campe y recopilacidn de documentacian lecnica requerida
para &l cumplimients de los chjstives del Departaments de Ingsnieria,

+ Parlicipé en actividades complemeniarias de gastidn ambiental orentacas &l
fortalecimiento del control, seguimiento y cumplimiento de las cbligaciones
ambisntales de ZOLIC y sus usuarios,

Empresas auditadas duranie el periode reponade:

Tanques 5.A.; Atlantis Tanques Poruarios; PDM, S.A.; Terminalas Agociadas da
Guatemala: Quals Beverages Technology: Lubricentss Inlernacionales y
Lubricantes & Importacién; El Quigua; Fruit Oil; Guatemar; inversiones del Paclfico
5.A. GTM Guatemala; Producios Quimicos S.A. Olmeca PLMA Enargy
Infrastructure; Comerclalizadore y Exportadora *Chiquibul® S.A. Naluraceies|
Branntag; Paima Sur; Centreamericana de Pinturas, Sociedad Antnima; Cardmicas
y Materlales Terragona, S5.A; Corporacidn Disatsl, Socledad Andnima;
Expososienible/Agrocaribe; Agunsa Guatemala, S.A. Agro Sostanibles, S.A.
Alimentas del Afidntico, S.A.: AW Food Ingredients, S.A.; Bonenil, 3.4, Camin
Cargo Control Guatemala, S.A.; Chevron Guatemala Inc.; Cleartec, SA,
Deuteronomio 20:9; Compadia Guatemaltaca de Terminales a Granel, $.4.; Impala
Tarminals Guatemala, S.A.; Index, Sociedad Andnima; Interlek de Gusalamala, 5.4
Industrial de Servicios, Socladad Andnima (INSERSA); Modipaima Lafin America,
5. Muliguimica Guatemals; MTF Central America, 5.A.. Naviera Recinos
Procesadora Quirigua, S.A; Proyecto de Desarrollo Integral Pontila, 5.Ad
Raforestadara de Palmas de El Petén, 5.A.; Sabomix, S.A.; Servicios Integralas

e e e
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Montafias del Norte, 5.4 Sobaros, 5.A,; Solatam Zolic, S.A.; Uno Guaternala, 5.A.;
Asesorla Técnica de Aduanas; Electroguimica de Gualemala S.A. Indusirial
Chiquibul;, Tangues del Aflantico.

kenla Estep Gonzalez Artiga

Jefe de Depariamen
ZOLIC-
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPLUESTARIC:
| CONTRATO

| ADMINISTRATIVO No.: BN

| NOMBRE DEL PRESTADCR

i DE SERVICIOS: ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME
OBJETO DEL CONTRATO, Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
| | personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidn de Control de operaciones.

DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026.

——

| PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 33 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con &
Delagado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 154 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e) Reporté 02 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en & momentn de su ingreso y de su despacho

fi Elaboré 05 formularios para el ingreso de hemamientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacién
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelativos
ussdos,

Cligiing Camvlvnl |pokal Qi Guotemali el WG ] n‘-r Im
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1512 | 1536 | 1541 | 1828 | 1636 | - | - | - : «

g) Elaboré reporte de ingresa y egreso de 33 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por & Encargado de ia Seccitn de

Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
confratados.

= -
Astrid Pamela fﬁguilar Sagastumae

Lic. JhonnathasChrystian Heimen Bentez, . .
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones

i Inm Suomrmreic
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —-ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
FASGIRAID 048-029-2026

ADMINISTRATIVG MNg,.
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
i Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales an la Seccidon de Control de operaciones.

DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026 .

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 62 operaciones segun documeniacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Qdoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un meajor
control del flujo de ingreso v eareso de las mercancias.

c) Lievé control intermo del frabajo realizado de manera conjunta con al
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 427 Contrazefias de ingreso v eqreso de vehloylos v mercaderiae,
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g} Reporié 3 infracciones o aileraciones respecio ai esiado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elabore 87 formularios para el ingreso de hemamientas y mercancias
nacionales ¢ nacionalizadas. confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comrelativos

usados:

1432 (1433 [1434 [1435 |[1436 |1486 |1514
i5i5 | 1597 | 1518 1524 i525 | 1526 | 1527
1528 |1529 | 1555 | 1556 | 1567 | 1568 | 1550
1560 [1562 |1563 | 1564 1565 | 1566 | 1567
1588 | 1570 | 1571 1572 | 1574 | 1575 | 1578
1578 | 1578 | 1680 | 1581 1587 | 1583 | 1584
1585 |[1586 | 1589 | 1580 | 1591 1582 | 1593
1584 |1585 | 1596 | 1597 | 1588 |1588 | 1601
1602 | 1603 | 1604 | 1605 |1607 |1808 | 1609
1610 | 1611 1612 (1613 [1614 [1615 | 1616
1617 | 1618 |1619 |1622 |1624 | 1625 | 1626
1630 | 1631 | 1632 |1633 | 1634 | 1635 | 1637
1638 | 1639 | 1840

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 52 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de wumos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles y/o auloridades superiores, relacionada

contratados, la cuales relato a continuacidn:
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Otras astividaies reslizad

» Me presente a la transferencia de BRENNTAG a CAPSA

j' N )
F ﬁteﬁﬁ"

Jackeline Johan

- rapChrystian Heimen Eanltez
Encargndu de la Seccion de Control de Operaciones
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BGRO SOSTEMIALE, SOOEDAD I
EST/RACPADLEDS  |ANOMIFAN BEO-BOE0001 6810 |ATETCET 26 06A58 0001 0 Johana ipifla
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON s
| PRESUPUESTARIO:
"CONTRATO -
| ADMINISTRATIVO No.: 049-029-2026
"NOMBRE DEL PRESTADOR
o e it MARIACLARA ACEVEDO STAHLE

| OBJETO DEL CONTRATD: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
- Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
: personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
i Temporales en la Seccidn de Control de operaciones.
| PERICDO

Actividades realizadas:

a) Registré 33 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

€) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 203 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporte 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 17 formularios para el ingreso de herramientas ¥ mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los comelativos

usados:

1318|1320 1321 [1322 1324 11335  |1326
1330 1416 1418 1422 1423 1425 1426
1427 1507 1511

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 33 declaraciones de mercanclas de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion;
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ZONA LIBRE DE iNDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFOR E
MENSUAL /

| RENGLON o

PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO
| ADMINISTRATIVG No. e _ |

NOMBRE DEL PRESTADOR

N

DE SERVICIOS: 3151 YULIANA CRUZ GUZMA,

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (U2%9) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERIODO

CORBESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2028.

Actividades realizadas:

a) Registré 72 operaciones sequn documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en @l momento de su ingreso y eqreso en
el Sistema de Cuenta Comriente dentro de la Plalaforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Uavé control intermc de! trabsjo realizadc de manera conjunia con &
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 380 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

2) Reporté 02 infracciones ¢ alteraciones respecto al estado de !a mercaderia

en el momento de su ingreso y de su despacho.
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f} Eiaboré 80 furmularios pars el ingreso de herramienias ¥ mercancias
nacionales ¢ nacionalizadas, confrontandolos con |a documeantacion
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

1405 1406 1408 1410 1411 1413 1414
(1416 1418 1420 1421 | 1424 1428 1429
1430 1431|1437 1438 1438 1440 | 1441
1442 1445 14456 1448 1448 1450 1451
1452 | 1453 1454 | 145i i452 | 1453 [ 1454 |
14656 [ 1457 1458 1459 1460 | 1481 1462
(1463 | 1464 | 1478 1479 1483 1577 | 1687
1588 a

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de T2 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h} Realics otras actividades solicitadas por o Cncargado de s Seccisn ds
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

e ~ Y |
Lic. Jhannathan Chrystian Heimen Benifez
Encargado de la Seceitn de Contral de Oparaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

IN AD
MENSUAL
RENGLON —
 PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. 051-029-2028
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: NATALY ROSIO ROJAS SAGASTUME

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (028) “otfras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Serviclos Técnicos
_ Temporales en la Seccidn de Control de operacionas.
' PERICDO

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

Actividades realizadas;

a) Registré 28 operaciones segiin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en al momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Celegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 526 Contrasefias de ingreso ¥ egreso de vehiculos y mercaderias.
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€) Reporié 3 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en

el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elabore 18 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacicnales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:

1254 (1278 1280 | 1281 1282  [1285 | 1286
1287 1292 1294 1265 1443 | 1547 1548
1549 1550 1551 1582

@) Elabore reporte de ingreso y egreso de 28 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h} Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.
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TOLIC STO TOMAS: DUCA INGRESD MERCADERIA PAREIAL (T]

350, T00GO00 16502 |GTSTCST- 26 06LELE-I001-5 |Natal Aos0 ROjes Sagastsrne

AGHD SOSTEMIBLE, SOCIEDAD
FST/NACPTIG1L [ANDNIMA

EXPORTADORA BE ACEITE DE PALMA
FETSRACPTDELE [SOSTENIBLE, SOOI DAD ANCHTIMA

0-MTGI00 16598 |GTSTOST-H-065%0 120019 |Mataly Rosio Rojas Sagebama

FS0- POZOO00OGES |GTSTCST-26-060260-0001-9 [Metaly Rosio Aojes Sagavtiums

[ZST/MACH0I613 [PRUIT O, 5.4

70 202E00000EE T |BTSTCET-2A-06561 100010 |Nataly hosio Aoas Sagastums

SOSTENIBLE, S00HDaD
I5T/HACPCIA1S JANDNIIA
DT NACP D16 [PALMEA SUR, 5.4,

60 JOPEN0016595 |GTSTCST-J-065562-0000-3 | Makaky Aedic Rajas Sagasteme

00 2026000008 15 |GT5TC5T-26-069014-0001-7_|Mataly Riesio Rojas Sagmtume

290 202500000985 |GTSTCS! -26-073190-0001.9

| Mataly Bosio Rojas Sagastume

ZOLIC ST TOMAS: DUCA DE DESPACHO FARCIAL (7]

GTSTCST-26-05T176-0000-1 | Nalaly Aosic Rajas Sagestsne
[GTETCS - 26 060030001 E |Mataly Rose Raji Sagashamo

GTSTCST- 26-0606Te-0001-2

TETCST-76-064024-0001-5 _|Nataly oo Rojas Sagastums
GTETCET-26-064186-0001-5 | Mataly Roug Rojas Sagastume:

Hataly Aosio Rojas Sagaitums

751- 203600031355 |GTETCST-26-070060-0001-8 | Mataly Aosio Rojas Sagasiurme

TAT/DESH 01795 |OUMECA S0

360- 0B8R 10 | GTSTLST-JE-062085-0001-5 |Mataly Ronko Rojes Sagestume

TOLE

mmmumm

CERAMICA ¥ MATERLALES
TET/DES/M0NLE | TARRAGCNA, S.A

PUMA ENERGY GUATERIALS, 5.0,

FUAA ENERGY GLATEMALA, 54

150- 212 OO0 P |ETFI'1:SI'-3-E-M3I-‘L"’-—M1—I Malaly Raogio L] Hums

ZOLKC STO TOMAS: EXPORTACIIN CORECTA {18

360-202600014000 | GTSTEST-16-063633-0001-0 | Mataly Rosio Rajas Sagastume
751 702600029096 |GTSTCST-26-063958-0001-2 | Metaly Rosko Rojas Sagastume
I51- 202600039057 | GTSTCS 1-2-063969-0001-0 |Nataly Rosio Rojas Sagastumse

IST/ERP/ULSM | PUMA ENERGY GLATEMALA, $.A

5 1. 309600030009 [GTSTCST-26-054 17700411 -5 | Nataly Recio H:I:I-FH-S-‘I-!-II.I-I‘H

TET/ENPDLS0% | PLIMA ENERAGY GLIATEMALA, 5.4,
XP/OLS0E | PLIKAA EMERGY GUATEMALS, 5.8,

ISTIEAR/O1536 | TANOUES DEL ATLANTICO 5. A

TETVENR/I1507 | TANGQUES DEL ATLANTICD 5. A

241- 207600079054 |GISTCST-26-06F906-0001-1 [Mataly Aoslc Rojs Sagastume |
5 1- 20360007100 |GTSCET-Je-064085-000 -2 Matzhy Acsio Aol Sagasiume
- ORI IE0 PETSTCST-26-049350-(00]-0 |Hataly Rosio Rojas Saghstuime

04 FI2E00000327 |GTSTLET-26-049334-0001-5 [Maaly Bosh Aojas * e

ZTETJENP/OLEAE | TAMCILIES DEL ATLANTICOD 5. A

ELECTROOLIMICA OF GLIATEMALA,
ETAENR/O1SAT  |s.A

HT/LEPO1SE3  |PUMA ENERGY GLATERALA, 5.4

I08- 2600000327 |GTSTCST-26-049324-0001-5 | Nataly Rosio Riojas Sagastuma
75120260003 2564 [GTSTCST-25-071035 00015 | Mataly Rusio Ans Sagastume

54 TOPLOO00467 JETSICST-15-07 182800019 |Mataly Redis Rojac Sagactums

ELECTROCARMICA DE GLATEMALR,
IST/ENPI01598 |54

254 F2E00MIEE |GTSTCST-26-071730:0001-3 | Kaialy Rosio Aojas Sagastume

FAECTROCILINGCA, DE GUATEMALA,
IST/ERP/OLSSS |5 A

2.4, 30260000468 | GTSTCST 2607182100010 |Natsly Rosio Fajas Sagactume
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ORM TIVIDADE
MEN L
RENGLON ] 026 '
| PRESUPUESTARIO . e
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. iahenina
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: WI::T?H HEII?. MOTA HUITZ -
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
¢cere veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temparales en la Seccién de Control de operaciones.
PERIODO DE
CORRESPONDIENTE- DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026

Actividades realizadas:

a) Registre 15 operaciones seglin documentacicn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexa 1),

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un major
control del fiujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Lleve conirol interno del trabajo realizade de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé 525 Contrasedias de ingreso y egreso de vehiculos v mercaderias.
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&) Reporté 2 infracciones y alteraciones respecio al estado de la mercaderia en
al momento de su ingreso ¥ de su despacho,

fy Elaboré 02 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
naclonales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacitn
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

L 1402 | 1403 l e | e |I awara 1 ——— | P _II

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 15 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los SErvicios
contratados, la cuales relato a continuacion.

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Bénitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
|
INF Ti ES
SUA

"RENGLON P ]
PRESUPUESTARIO: | N
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 053-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Jonathan Leonel Lopez Palma

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
| cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
PERICDO

CORRESPONDIENTE: | O1AL 30 DE JUNIO DEL 2026

———

Actividades realizadas:

a) Registré 50 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de sy ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Cormiente dentro de la Flataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archive.

d) Realicé 320 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos Y mercaderias.
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@) Reporie 03 infracciones o alteraciones respecto af estado de la mercaderia

a)

h} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los servicios

.

-J,.rh- LEpEN ) PR RS 5 LD
|

en el momento de su ingreso y de su despacho.

Elaboré 15 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidn
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos

usados:
1407 1409 1;_,1__2___4* 1415 1486 1487 | 1490
1483 | 1404 | 1495 | 1496 | 1497 | 1501 | 1600
1606 s

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 50 declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

contratados,
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Referencia

Congignataria

| _cCorelativo (1) |

Namera de DUCA (2]

Z0LIC STO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADE

RIA PARCIAL (17)

AGRO SOSTEMIBLE, SOCIEDAD

IST/NACP/D1592 ANONIMA 360-202600014597 | GTSTCST-26-061365-0001-8
IST/NACP/D1593|  INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A. | 290-202600000861 GTSTCST-26-063399-0001-5
IST/NACP/01594| INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.4, | 290-202600000862 GTSTCST-26-063392-0001-5
AGRO SOSTEMIBLE, SOCIEDAD
IST/NACP /01595 ANOMIMA 360-202600014606| GTSTCST-26-063351.0001-3
AGRO SOSTENIBLE, SOCIEDAD
Z5T/NACP/01596 ANCNIMA 360-202600014608 | GTSTCST-26-063322-0001-7
L51/NACP/0159/ | TANQUES DEL ATLANTICO 5. A | 308-20260000091 7 G151 CST-26-0619 280001 -9
£5T/MACP/01610 FRUIT OIL, 5.4 290202 600000904 GTSTCST-26-0667590-0001 -7
IST/MACP/01639 | INVERSIONES DEL PACIFICO, 5.A. | 290-202600000047 GTSTCST-26-070711-0001-5
Z5T/MACP /01643 PO SOCIEDAD ANONIMA 280-202600000950| GTSTCST-26-071010-0001.4
Z3T/NACP/01644 PALMA SUR, 5.4, 280-202600000952 | GTSTCST-26-071417-0001.0
ZST/NACP/O1645] TANQUES DEL ATLANTICO 5. A. | 308-202600000479 GTETCaT-26-070190-0001 -2
AGRO SOSTENIBLE, SOCIEDAD
IST/MACP 01646 ANOMINA 360-202600017832 | GTSTCST-26-0705976-0001+6
AGRO SOSTENIBLE, SOCIEDAD
IST/NACP/01647 ANONIMA 360-202600017833| GTSTCST-26-070963-0001-2
SOLATAM ZOLIC, SOCIEDAD
Z5T/NACP/01648 ANONIMA £30-202600000951 | GTSTCST-26-071239-0001-7
25T /NACF 01540 PROCESADORA QUIRIGUA, S.A- | 312-202600005355 GTSTCST-26-071203-0001-0
ZST/NACP/01650| PROCESADORA QUIRIGUA, 5.4, | 312-202600005354 GT5TCST-26-071201-0001-2
AGRO SOSTEMIBLE, SOCIEDAD
IST/NACP/01651 ANOMNIMA 360-202600017834 | GTSTCST-26-071292-0001-8
ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL i7]
Z5T/DESP/01738 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, 251- 302600027735 GTSTCST-26-061942-0001-5
ZST/DESP/01740 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4, [ 251-202600026151 GTSTCST-26-058321-0001-0
IST/DESP/OL741] CHEVRON GUATEMALA INC. 317 202600002353 | $TSTCST 26 055152 0001 6
LST/DESP/01742 |  CHEVRON GUATEMALA INC 317-202600002355 | GTSTCST-26-066251-0001.9
ZST/DESP/01766 | CHEVRON GUATE MALAINC, | 317-202600002393 GTSTCST-26-068907-0001-3
ZST/DESP/OL767 | PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.4 | 251 202600028537 | GTSTCST 26 053008 0001 B

I5T/DESP/O1774 CHEVRON GUATERALA INC. 317- 202600002492 G!ﬂm-iﬁ-ﬂ'ﬁﬂ‘!ﬂﬁ—ﬂﬂm-d
ZOLIC STO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA |26
Z5T/IMP/01523 | SABOMIX, SOCIEDAD ANONIMA |352-202600003103 GTPROPO-26-075401-0001.5
Z5T/IMP/01524 | CLEARTEC, SOCIEDAD ANORNIMA 352-202600003085 | GTPROPO-26-075863-DO01L5
5T/ IMPO1ST7S NATURACEITES, 5.4, 308 202600000415 GTSTCET 26 057589 0002 -4
Z5T/IMP/O1574 NATURACEITES, 5.4, 308-202600000398 | GTSTCST-26-05 756500017
IST/\MP/O1575 NATURACEITES, 5.4, 308-2026000003597 GTSTCST-26-057561-0001.3
UMD GUATEMALA, SOCIEDAD
IST/IMP /01576 ANONIMA 304-202600012389 | GTSTCST-26-060198-0002-0
CFRAMICA ¥ BAATERIALFS
IST/IMF /01602 TARRAGOMA, S.4. 360-202600016693 | GTSTCST-26-071438-0001-4
GTH GUATEMALA COMERCIO DE
IE'-T,."IMPII:I':I.EDEI PFRODUCTOS QUIMICEOS, 5.8, 298-202600006035 GTSTCST-26-06602 2-0002-1




IST/IMP /01604

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS CILIMACTS, 5.4,

258-202600006129

GTSTCST-26-06E937-D002-3

25T/ IMPf01605

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODLICTOS QUIMICOS, 5.4,

298-202600006128

GTSTCST-26-066945-0002-2

Z5T/IMP/01606

GTM GUATEMALA COMERCID DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.4,

258-202600006127

GTSTCST-26-066919-0002-1

Z5T/IMP/0160T

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
FRODULCTOS QUIMICOS, 5.4

298-202600006126

GTSTCST-26-066914-0007 -8

Z5T/IMP/01608

GTM GUATEMALA COMERCID DE
_PRODUCTOS QUIMICOS, 5.4

298-202600006125

GTSTCST-26-066804-D002-9

Z5T/IMP/01609

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A.

28B-202600006124

GTSTCST-26-066952-0001-6

IST/IMP/O1E10

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
FRODUCTOS QUIMICDS, 5.4

298-202600006123

GTSTCST-26-066311-0002-3

IST/IMPFO161

GTM GUATEMALA COMERCIC DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A.

JO8-202600006122

GTSTCST-26-066927-0002-4

IST/IMP/O1E12

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.4,

298-202600006121

GTSTCST-26-066924-0007-7

IST/IMP /01613

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A.

298- 202600005691

GTSTCST-26-066948-0001-8

I5T/IMP/01614

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A.

198-202 600005688

GTSTCST-26-DB6515-0001-8

Z5T/IMP/O1B15

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A.

298-202600005680

GTSTCST-26-066926-0001-6

Z5T/IMP/01616

GTA GUATEMALA COMERCID DE
FRODUCTOS CUIMICOS, 5.4,

298-202600005690

GTSTCST-26-066%947-0001-1

Z5T/IMP/D1B17

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A,

298-202600005695

GTSTCST-26-D66902-0001-4

Z5T/IMP/01618

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.4,

29E-202 600005686

GTSTCST-26-066513-0001-2

LT/ IMP/O1ELD

GTM GUATEMALA COMERCID DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.A.

208- 202600005604

GT5TCST-26-066943-0001-7

ZST/IMP/01620

GTM GUATEMALA COMERCIO DE
PRODUCTOS QUIMICOS, 5.4,

108-202600005682

GTSTCST-26-066920-0001-4

Z5T/IMP/01621

GTM GUATEMALA COMERCIO DF
FRODUCTOS QUIMICOS, 5.4

29E- 2026000056 11

GTSTCST-26-066932-0001-1




BZoLic

amud s B Alrirdiiha v imusagey
==

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN DE ACTI ES
MENSUAL
"RENGLON e
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO 054-029-2028

| ADMINISTRATIVO No.:

| NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS:

BRYAN DANIEL GOMEZ MENJIBAR

OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

a) Registre operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 90 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos ¥y mercaderias.
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&) Reporté 2 infracciones o alteraciones respecto al estado de ia mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 2 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdandolos con la documentacidon

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

[1444  [14568 | |

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercanclas de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de a Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con oS sarvicios
contratados, la cuales relato a continuacion

« Participe en la capacitacién de comité Bipartito de Salud y Seguridad
Ocupacional.

+ Paticipe en la reunién del Comité Bipartito de Salud y Seguridad
Ocupacional, contribuyendo al cumplimiento de las disposiciones
establecidas para la promocitn de condiciones seguras y saludables
en el lugar de trabajo.

+ Organizacion de documentos correspondientes a los afios 2024, 2025
de las empresas Olmeca S.A, Fruit Ol S.A, Tanques del Atlantico,
Elquigua y Chevron Guatemala INC.
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« Participe en el proceso de transferencia de metanal y tolueno de
BRENNTAG a CAPSA, verificando el cumplimiento de las medidas
de seguridad y los procedimientos establecidos para el manejo y
traslado del producto.

« Participe en el proceso de transferencia de componente 65 plu
funsab de QUALA a SABOMIX verificando el cumplimiento de las
medidas de seguridad y los procedimientos establecidos para el
manejo y traslado del producto.

F

Bryan Daniel Gomez Menjibar
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSLUIAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 0585-025-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA

SERVICIOS TECNICDS TEMPORALES SIN RELACION

DE DEPENDEMCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (028
"OTRAS REMUNERAGIONES DE PERSONAL

ORIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL®, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EM

SALA DE MOMITORED DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCION DE INSTALACIONES, |

PERIODQ CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026 |

1. Mantuve la sala de monitorso de cdmaras en orden. Asegurando un embienta controlado
pama la operacidn continua del sistema CCTV y verifieando la correcta disposiclény encendido
de los monitores y dispositives asociados.

2. Llevé bitdcoras de novedades scontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera praciss eventos visualas. horarios exactos ¥las acciones acontecidas e informadas
siende un total de 22, 1anto en la Fase#1 coma la Fa safl del centro de control de monitoreo.

3. Apoyé en lavigilancia s través de las cémaras de menitereo. Utilizando funciones de rastren,
inclinacidn y zoom de cémaras PTZ, asl como verificac iznas constantes de cAmaras tipo bala,
pera mantener una supervisidn detallads de las reas oriticas con el control da Td camaras.

4. Reporté 05 eventualidedes observades durants sl turno asignado a las autoridades
competentes. ldentificando comportamientos sospechosos, fallas oparativas 0 aCceS0S Na
autorizados, transmitiendo la informacién en tiempo real para la respuesta Inmediata al

Encargado da Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo astablece los procadimientos
gstablecidos en el codiga PPIP.

S. Mantuve la confidenclalidad de lo obsarvado a través de las cémaras 8 personas ajenas al
centro de monitores. Protegiendo la infermacidn visusl, los datos operatives y cualguier

matarial sensible conforme & lo establecido en el PPIP con registro de ingresa al dres de
monitareo,

6. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando 2l Encargade de Menitores como
perdida de sefal, suciedad, fallas da anfoque o anomalies de 04 cémares, contribuyendo a (a
correccion técnica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcoras,

7. Observé cade una de las dreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad & los puntos de obsarvacion aslgnados de acuerdo con la Impertancia de
astos. Mantenlendo vigilancia preventiva tanto en la Faseit! con 37 camaras y Fase#? con 37
camaras, de conformidad al PPIP ylos Planes de Respuasta.
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B. Informé de manera eportunatodas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacidn exacta, saguimiento visusl realizado
madiante al sistama e informando 05 eventualidades ocurrides al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segdn lo astablecido en el PPIP ylos Planes de Respuesta.

8. Permansci stento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cdmaras v 8l correcto funcionamiento del sistema en tiempo real & través de equipo da
comunicagidn, redio y teléfono notificando al Encargado de Monitores, OPIP y lefe da
Seguridad.

10. Velé por al buan funcionamiento de las cdmaras de CCTV, Verificando la nitidez de Imagen
en 05 pantallas, l& operatividad de los patrones de las @ cdmaras FTZ y (8 cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

11. Informé de manera inmediata y coordiné con mi jafe inmaediato de las 02 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles téenicos por madio de 13 bitdcoras sobre las fallas y apoyando
an laverificacidn para la pronta restaurecidn,

12.Cumpli con todas las disposiclones, reglamentos, nermatives y procadimientos
establacidos por la institucidén. Aplicando los lineamientos operativoa del centro ce
monitoraa establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Portuaria y certificaciones
OEA, PEIP y BASC,

13. Mantuve cerrade y restringide el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
gontrol. Protegiendo los equipos v la Informacidn ciasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Dapartamento.

14. Reallcé todas las sctividedes solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autcridades
superlores relaclonado con los servicios prestados. Informando a través de las 19 bitacoras

toda lo acontecido durante los turmos asignados por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccidn.

M

Alizson ﬁmm Ayuso Madina

Ilmnuimi""
¥

WA =

Melvin Roberto Beitatén Dsorio
Encargado de la Seccion de Monitoreo y
Base de Datos para Gafate o Carné
Segdn acuerdo 5G.5TC. No.006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

[£

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 -
CONTRATC ADMINISTRATIVO NO: 056-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
HELA.G‘H.'IH DE DEPENMDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (o2a) “OTRAS
, REMUNERACIONES DE PERSONAL
OB.JETO DEL CONTRATO: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APDYO
OPERATIVD EM SALA DE MONITORED DE
CAMARAS PARA EL AREA DE PROTECCION DE
INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026

. Mantuve la sala de monitorec de camaras en orden. Asegurando un ambiente

controlade para la operacién continua del sistema CCTV y verificando la correcta
disposicion y encendido de los monitores v dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea y pericdo asignado.
Registrando de manera precisa evenios visuales, horarios exactos y las acciones
acontecidas @ informadas siendo un total de 40, tante en la Fase#! como la Fase#2 del
centro de control de monitorea.

Apoyé en la vigilancia a través de las cimaras de monitereo, Utllizande funciones de
rasireo, inclinacidn y zoom de camaras PTZ, asi como verfficaciones constantes de
camaras lipo bala, para mantener una supervisidn detallada de las dreas criticas con el
control de 74 camaras.

Reporté 08 eventualidades observadas durante el turne asignado a las autoridades
compatantes, l[dentificando comportamientos sospechosos, fallas operativas o acoesos no
autorizados, fransmitiendo la informacién an tiempo real para la respuesta inmediata al
Encargade de Monitoreo, OPIP y Agente de Sequridad como lo establace los
procedimientos establecidos en el codigo PPIF,

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las camaras a personas
ajenas al centro de monltoreo. Protegiendo la informacidn visual, los datos operalivos y
cualquier material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al
drea de monitoreo, *-

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo coma

pérdida de sefal, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 04 cdmaras, contribuyendo a
la correccion tcnica y continuidad del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en
bitdcoras.

Observé cada una de las areas cubiertas con las 74 camaras del sistama de CCTV,
de conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la
importancia de estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase®1 con 37
camaras y Fasa#2 con 37 cdmaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Raspuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades ¥y emergencias ocurridas
durante el turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacion exacta, saguimianto
visual realizade mediante el sistema e informando 08 eventualidades ocurridas al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Encargado de Seguridad segin lo establecido en el PPIF
y los Planes de Respussia,

9. Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificanda la actividad de las T4
camaras y el comecto funcionamiento del sistema en tiempo real a fravés de equipo de
comunicacion, radio y teléfono motificando al Encargado de Monitorea, OFIP y Jefe da
Seguridad.

10.Valé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV. Verficando |a nitidez de
imagen en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PTZ vy la
cobertura completa de los puntos estratégicos designados por al Deparaments de
Prataccitn,

11.Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmadiato de las 04 fallas del
sistema de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas
¥ apoyando en la verificacidn para Ia pronta restauracian,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procadimientos
establecidos por la institucién. Aplicandc los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Portuaria v certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13.Mantuve cerrado y restringide el acceso a personas no autorizadas al drea de centro
de control. Protegiendo los eqguipos y la informacién clasificada que se maneja en al
sisterna de monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizade por el Jefe del
Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccion y Autoridades
superioras relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 18
bitdcoras todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargade de Monitorea y
Jafe de Proteccisn,

F.

Melvin Roberto Belteton Osorio
Encargado de la Seccién de Monitoreo y Base
de Datos para Gafete o Carné
Segun acuerde GG.STC.No.006-2026
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 057-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIDS: ERLIN ALDAHIR ALARCON FIGUERDOA

SERVICIOS TECHICOS TEMPORALES 51N RELACION

DE DEPENDEMCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (028)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL

OBJETO DEL CONTRATOD: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EN BRINDAR APOYD OPERATIVO EN

SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

FERIODO CORRESPOMDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026

1. Mantuve la sala da monitoreo de cémaras an orden. Asegurando un ambiante controlado
para la opearacicn continua del sisterma CCTY y verificando la correcta disposicidn y encendido
de los menitores v dispositives asociados.

2. Llevé bitdcoras de novedades scontecidas segun el drea v periodo asignade. Registrando
de manera preclsa eventos visuales, horarios exactos v 1as acclones acontecidas & informadas
siendo un totel de 23, tanto en la Fase#1 como la Fase#2 del centro de control de monitoreo.

3. Apoyé an lavigilancia através de las camaras de monitoreo. Utilizando funcionas de rastreo,
incliracidn y zoom de camaras PTZ, asi como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantanar una supervision detzllada da las areas critices con el control de 74 cAmaras.

4, Reperté 05 eventualidades observadas durante el turno asignado a Las autoridades
competentes. Identificando comportamientos sospachosos, fallas operativas 0 aCCes08 NO
putorizados, transmitiendo la informacion en tiempo real pera la respuesta inmediata al

Encergado de Monitaren, OFIP v Agante de Seguridad como Lo estableca los procedimiantos
establecidos an el cddigo PPIP.

6. Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de les cémaras a personas ajenas al
centro de meonitoreo, Protegiendo la informacion wisual, los datos operativos v cualguier

matarial sensibla conforme a lo establecide an el PPIP con registro de ingreso al drea de
monitoras.,

6. Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Maonitoreo comao
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomallas de 03 cédmaras, contribuyendo a la
correcoidn téonica y continuidad del sistema, mediante radio, lamadas o reporte en bitdcoras,

7. Obsarvé cada ung de las dreas cublertas con las 74 cdmeres del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn esignados de ascuerde con le importencia de
estos. Manteniendo vigilancie preventive tanto an la Fase#1 con 37 cdmaras y Fesed2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP v los Planes de Respuesta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora al evento, ubicacidn exacta, seguimianto visual realizadao
madianta el sistema 8 Informando 05 eventualidades ocurridas el Encargado de Monitaras,
OPIPy Encargado de Seguridad seguin lo establecido en el PPIPy los Planes de Respuests,

8. Permaneci atento sl equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cadmaras y el correcto funcionamiento del sistema en tiempo resl & través de equipo de

comunicacion, radio y taléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP v Jefe de
Seguridad.

10.Velé por el buen funclonamiento de las cémaras de CCTV. Varificando la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 08 cdmaras PTZ v la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departzmento da Proteceidn.

1. Informé de manera inmediatay coordiné con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobra las fallas v apoyanda
an laverificacidn para la pronta restauracian.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas v procedimientos
sstablecides por la Instituslén. Aplicande los lineamientos operativas del centro de

monitoras astablacidos por al Plan de Proteccidn de Instalacion Portuaria v certificaciones
DEA, PBIP v BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a parsonas no autorizadas al drea de cantro de
control. Protegiendo los equipes v la Informacion clasificada que se manaja en el sistama da
menitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefa dal Depertamento.

14.Raslicé todes las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccolén y Autoridades
superiores relacionado con los serviclios prestados. Informando a través de las 18 bitdcaras

todo lo acontecido cdurente los twrnog asignados por al Encargado de Monmoreo v Jefe de
Proteccidn.
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL

RENGLOM PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 058-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJIA RAMIREZ
SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, COM CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
l OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREO DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNID DE 2026

1. Mantuve la sela de monitoreo de camaras en orden. Aseguranco un amblenta controlado
para la operacidn continua del sistema CCTV yverificands La correcta disposicién y encendido
de los monitores v dispositivos asociados.

2. Llevé bltécores de novedades acontecidas segin el drea y pericdo asignado. Registrando
da manera precisa eventos visuales, norarlos exactos v las acclones acontecidas e informadas
signdo un tolal de 45, tanio en la Fased como la Fased2 del centro de control de monitorao.

3. Apoyé en levigilencla a través de las cdmaras de monitores. Utilizando funciones da rastreo,
inclinasion ¥ zoom de cémaras PTZ, asi como verificacionas constantes de camaras 1igo hala,
para mantenear una superyisidn detellada de las dreas critices con el control de 74 camarss.

4. Reporté 14 eventunlidades observadas durante el turmo asignedo a las sutoridedes
compeatentes. [dentificendo comportamientos sospechosos, fallas operalives o Bccesos no
autorizados, transmitlendo la informacidn en tempo real para la respussta inmediata al

Encergado da Monitores, OPIP v Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cddign PPIP.

5. Mantuve la confidenclalidad de lo observado a través de Las cémaras a personas ajanas al
cantro de monltores. Protegiendo la informacién wvisual, los datos operatives v cualguier

material sensible conforme a lo establecide en el PPIP con reglstro de ingraso al drea de
manitoreq,

6. Informé cualguier desperfecto del equipo. Motificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefial, suciedad, rallas de enfoque o anomalias de 04 cdmaras, contribuyendo a la
correcoldn técnica y continuided del sistema, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

7. Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
eonformidad a los puntos de obsarvacién asignados de acuerdo con la Importancia de
eatos. Manteniendo vigilancia prevantiva tanto en la Fase®1 con 37 cémaras v Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP v ios Planes de Respueasta.
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y smergencles ecurridas durante sl
turno. Documentando en bitdcora el evento, ublcacion exacta, seguimianto visual realizado
medlante el sistema e informando 14 aventualidades ocurridas al Encargado de Maonforeo,
OPIPy Encargado de Seguridad s2gun lo establecido an el PPIP v los Planes de Respuesta,

Permaneci atento al eguipo de monitores de CCTV. Verificando la actividad da las 74
cémaras y el correcto funcionamients del sistema an tlempe real 8 través de equipc de

comunicacién, radic y taléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP y Jefs de
Seguridad.

Velé por el buen funcionamiente de las cémaras de CCTV. Verificando la nitidez de imagen
@n 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PT? ¥ la cobertura complata
de los puntos estratéglcos designados por el Depanamento de Preteccisn,

Informé de manera Inmediata y coording con mi lete inmediato de las 07 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detailes técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyvando
an la verificacion para la pronta restauracian.

Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimiantos
establecidos por la institucién, Aplicando log linsamientos operativos dal centro de
monitareo establecidos por el Plan de Proteccitn de Instalacion Poriuaria v certificacionas
QEA, PBIP y BASC.

Mantuve carrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los equipos v la informacian clasificada qua se ma neja en el sistama de
monitoreo haciendo uso del libre de registros autorizado por el Jafe del Departamanto.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidn y Autoridades
superiores relaclonado con los servicios prestados. Informando g través da las 19 bitdcoras

tedoe lo acontecido durante los turnos asignados por al Encargado de Monitoreo v Jefa de
Proteccidn.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLOM PRESUPLESTARID: | 028

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 059-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: KELYMN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME
——— e T ALVIR TR SERVIANS: |

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
 PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028)

. "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
VBJETO DEL CONTRATO: | TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2026 i

1.

Mantuve la sala de monitoreo de cdmarss en ardan, Asegurando un ambiente controlado
pare la operacion continua del sisterma CCTV y verificando la correcta disposicidn v encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea ¥ periodo asignado. Registrando
de manara precisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 32, tanto en la Fase#1 como la Fase#? del centro de contrel de monitoreo.

Apoyé an la vigilancia a través de Las edmaras de monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacion y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantas de camaras tipo bala,
para mantenar una supanision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cdmargs.

Reporté 05 eventuslidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. identificando comportamientos sospechoses, fallas cperativas o accesas no
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo reel para la respuesta inmediata al

Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como lo establece los procedimientos
establecidos en el cidigo PPIP.

Mantuve la confidenclalidad de lo observado a través de las camaras a parsonas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos y cualquier

material sensible conforme a lo establecido en el BRIP con registro de ingreso al drea de
monitorego.,

Informé cualquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 cdmaras, contribuyandso a la
correccion técnica v continuidad del sistama, mediante radio, lamadas o reporte en bitdcoras.

- Observé cada una de las 4reas cublertas con las 74 camaras del sistema de CCTV, de

conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmaras y Fase#Z con 37
cdmaras, de conformidad al PPIP y los Planeas de Respuesta.
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades ¥ emergencias ccurridas durante sl
turno. Documentando en bitdcars sl evento, ubicacion exacta, seguimiento visual realizada
mediante el sistema e informande g5 eventuslidades ocurridas al Encargado de Monitorec,
OPIP y Encargade de Seguridad segun lo establacido en el PPIP ¥ l0s Planes de Raspuesta,

Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV, Verificando la actividad de las 74
camaras v el correcto tuncionamiento del sistama an tiempo real a través de aquipo de

comunicacién, radio y teléfono notificands al Encargado de Monitoreo, OPIP v Jefe de
Seguridad.

10. Velé por el buen funcionamiento de las camaras de CCTV, Verificanda La nitidez da imagen

en 5 pantallas, la operatividad de lps Patrones de las 09 cdmaras PTZ y la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccisn.

11.Informé de manera inmediats Y coording con mi jefe Inmediato de Las 03 fallas del sistema

de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 13 bitdcoras sobre las fallas ¥ apoyando
@n la verificacidn para la pronta restauracion,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas ¥ procedimientos

establecidos por la institucién. Aplicendo los lineamientos operativos del centro de
menitorec establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Partuaria ¥ certificaciones
OEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrade y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de

control. Proteglenda los equipos y la infarmacian ciasificada que se maneja en el sistema de
monitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefa del Departamento.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccidn ¥y Autoridades
superiores relacionade con los serviclos prestados. Informando a través de (as 19 bitdcoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoren y Jefe de
Proteccion.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL *

RENGLON 028

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: fRatiat

NOMBRE DEL PRESTADOR

| DE SERVICIOS: WALTER ISRAEL AVALOS PICON )

OBJETO DEL CONTRATD:. | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Depandaencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraclones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales an apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC,

PERIODD

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 20286

a) Apoyé en varias

ACTIVIDADES REALIZADAS
actividades de plomeria, electricldad, jardineria,

limplieza, carpinteria y trabajos técnicos, segln requerimlento y

necesidad, y son:

= Apoyé en limpiaza de bodega "F” del sector 2.

* Apoyé en limpieza de calies dentro del predio fiscal.

» Apoyé al téenico en limplaza de A/C en |as oficinas de Juridico, Almacen,
Tesorerfa, Financiero & Ingeniaria.

« Apoyé en la movilizacién de herramientas para la bodega de inventario.

« Apoyé al alectricista en Banado de genaradores de SAT, edificio
administrative y casa ZOLIC.

b) Llevé control diaric de los trabajos realizados.

¢c) Informé al Encargado de la seccién de Mantenimiente sobre los
avances y conclusion de los trabajos realizados.

« |nformes diarios,

d) Realicé tareas
que corrasponda.

semanales y mensuales

de apoyo para el transporte de basura hacla el lugar

a) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden

de los materiales y
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fil  Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predic Fiscal e
Instalaciones generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

* Apoyé en impieza de calles dentro del predio fiscal.

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, dreas
vardea y cunetas.

h) Recogiramas, hojas secas y residuos después del chapeo.
i} Realizar ctras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccidn

de Mantenimiento, Jefe de Ingenleria y/o autoridades superiores,
raelacionadas con los serviclos contratados.

* Apoyd en todo lo solicitado por mi jefe inmediate vy compaferos.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERC|O -Z0OLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF D
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 061-029-2026
MOMBRE DEL PRESTADOR
BE SERVICIOS: JOSUE ADALBERTO AGUILAR MORENO

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
ocero veintinueve (028) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimients en las instalaciones en general de

ZOLIC.
EEIEEE&ENDLENTE! | DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en varias actividades de plomeria, electricidad, jardinaria,
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limpleza, carpinteria y trabajos técnicos, segln requerimiento y
nacesidad, y son:

Apoyé al técnico en realizar limpieza a la unidad de AJC ubicado en la
oficina de Tesorerla.

Apoyé al teenico en la realizar limpieza a las unidades de A/C ubicadas en
las oficinas de Mercadeo.

Apoyé al téenico en realizar limpleza a las unidades de AIC ubicadas en las
oficinas de Ingeniaria.

Apoyé al téenico en realizar limpieza a las unidades de A/C ubicadas en las
cficinas de Financiero

Apoyé al téenico en raalizar limpleza a las unidades de A/C ubicadas en las
oficinas de Planificacian y Almacén.

Apoyé al técnico en realizer limpleza a la unidad de A/C ubicada en el drea
del servidor de Proteccidn y CCTV,

Apoyé en la limpieza y poda de kos arboles dentro del Predic Fiscal,

Apové en realizar limpieza en |a bodega “F" del secior #2 del predio fiscal.
Apoyé en realizar limpieza y recoleccidn de chatarra en la bodega de
mantenimienta,

Apoyé en la reparacidn de la unidad de A/C ubicada en la habitacidn #3 de
casa ZOLIC.
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b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

€} Apoyé en ol mantenimiento de las instalaciones, recoleccion de
basura de los diferentes edificios de ZOLIC.
* Apoyb en realizar limpieza en la bodega *F" del sector #2 del predio fiscal

* Apoyé en realizar limpisza y recoleccitn de chatara en la bodega de
mantenimiamnta.

d) Apoyé en el mantenimiento del sistema eléctrico de las Instalaciones
de ZOLIC.

@) Apoyé en el mantenimiento preventive de aires acondicionados de las
instalaciones de ZOLIC.

* Apoyé al técnico en realizar limpieza a la unidad de A/C ublicado en la
oficina de Tesoreria.

+ Apoyé al técnico en la realizar limpieza a las unidades de A/C ubicadas en
las cficinas de Mercadeo.

* Apoyé al técnico en realizar impleza a las unidades de A/C ubicadas en las
oficinas de Ingenieria.

* Apoyé al técnico en realizar impieza a las unidades de A/C ubicadas en las
oficinas de Financlera.

* Apoyé al técnico en realizar impleza a las unidades de A/C ubicadas en las
oficinas de Planificacion v Almacén,

*« Apoyé al thonico an realizar limpieza a la unidad de A/C ubicada en el drea
del servidor de Proteccion y CCTV.

« Apoyé en la reparacién de la unidad de A/C ubicada en la habitacion #8 de
casa ZOLIC.

f) Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento yio Jefe de
Ingenieria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.

g} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

= Apoys en todo lo solicitado por el jefe inmediato y companeros.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
'RENGLON e 1
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. | 062:028-2026
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: - JOSE ALBERTO LIMA BARRIENTOS
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de

a} Apoye en varlas actividades de plomaria, electricidad, jardineria,
limpieza, carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento ¥

e zoLic,
FERIODOD
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

necesidad, y son:

= Apayé en limpieza y recoleccidn de basura en casa de visitas y plaza

administrativa.

Apoyé en recoleccidn de basura en el secior central.
Apoyé en impieza de basura del sector #1 del predio fiscal.
Apoyé en limpleza del sector #2 del predio fiscal,

Apoyé en limpieza del sector #3 del predio fiscal.

Apoyé en impieza del seclor #2 del predio fiscal.

Apoye en limpleza del sector #5 del predio fiscal.

Apoye en traslade de basura del camién hacla el basurero municipal.

b) Llevé control diario de los trabajos realizados.

¢} Informé al Encargado de la seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusion de los trabajos realizados.

» |nformes diarios, semanal y mensual.
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d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacla el lugar
que corresponda,

* . Apoyé en limpleza y recoleccidn de basura en casa de visitas.

a) Apoyar al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden
de los materiales y el drea fisica.

fi Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Pradio Figscal @
Instalaciones generales de Zolic, Predio fiscal y otres.

« Apoyé en limpieza y recoleccidn de basura en casa de visitas y plaza
administrativa.

« Apoyé en recoleccidn de basura en el sector central.

« Apoyé en limpieza de basura del sector #1 del predio fiscal.

« Apoyé en limpieza del sector #2 del predio fiscal.

« Apoyé en impiaza del sactor #3 del predio fiscal,

« Apoyé en limpieza del sector #4 del predio fiscal.

« Apoyé en limpieza del sector #5 del predio fiscal,

g) Realicé chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, dreas
vardes y cunetas.

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo.

i) Realizar otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Sacclén
de Mantenimiente, Jefa de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

« Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediato y compafiercs.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPLUESTARID: | 028

CONTEATO 07 7-029-2026
ADMINISTRATIVO Mo.:
NOMBRE DEL PRESTADOR | SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO
DE SERVICIOS:
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
| INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS
FPROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES |
EN BRINDAR ASESORIA PARTICIPANDO EN
REUNIONES, COMITES Y/O COMISIONES ¥ EN LA
PLANIFICACION DE AUDITORIAS QUE SE
PRACTICARAN A LAS ZONAS DE DESARROLLO
ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS - ZDEEP- EN
OPERACION,

DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2026

PFERIODO
CORRESPONDIENTE:

De conformidad con los términos de referencia contenidos en ¢l Contrato de Prestacidn de Servicios
Profesionales Individuales Temporales nimero cero setenta ¥ siete guion cero veinfinueve guion dos
mil veintiséis (077-029-2026), a continuacidn, se describen las actividedes realizadas durante el
periodo comprendido del | al 30 de junio de 2026,

8}  Analicé las metodologias establecidas para |a practica de auditorias a las ZDEEP:

* Realicé una revision del reglamento para llevar 8 cabo las muditorias 2 lazs ZDEEP en
OEsETACION,

* [Realice una revision del manual de procedimientos para llevar a cabo las suditorias
i las ZDEEP en operacidn,

*  Revise la documentacién de soporte ¢ informes de las dltimas auditorias realizadas,
carrespondientes al perfode de enero a junio de 2024, a las ZDEEP, Puerta del Istmie,
Zona Libre Cuctzal, Miel Verde v Michatoya,
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b}  Presenté en conjunto con la comisién tenica de ZOLIC, seglin nombramientos designados por
Crerencia General, los resultados de las revisiones a los expedientes de solicitudes de usuarios
ZDEEP:

* Revisé expedientes de solicitud, para constituirse en ZDEEP o en usuarios dentro de
una ZDEEF, para emisidn de informes o dictmenes, seglin correspondio, de
conformidad con los requerimientes notificades v requeridos por la Gerencia
General, en tal virtud, revisé las expedientes de los siguientes usuarios:

i, GLC Regional Distribution Center, Sociedad Andnima (Oficic ZDEEP
GG.CC . No. 100-2026).

i, S&D Inversiones, Sociedad Andnima { Acuerdo GG.OC ZDEEF30-2026).

tii. Mabe Hub Guatemala, Sociedsd Anénima (Oficic ZDEEP
GO.CC.ZDEEPNo. | 06-2026).

iv. Continental Motores, Sociedad Andnima (Oficio ZDEEP GG.CC.No, 113-
2026},

¥. GLC Regional Distribution Center, Sociedad Andnima {Oficio ZDEEP
GG.CC.No. 127-2026).

c) Enire otras actividades solicitadas por autoridades superiores, relacionades con los servicios
contratadas:

* Participe en varias reuniones de revision de requerimientos para calificar ZDEEP v
usuarios, pars generar una propuesta de reforma al Reglamento para la Autorizacion,
Habilitacidn y funcionamiente de las ZDEEP. que permita depurar v agilizar los
Processs comespondientes.

* Asisti al evento Green Logistics 2026, un evento relacionade con las tendencias,
desafios v oportunidades que estin transforfando T logistica, tn movilidad, la
infraestructura v la sostenibilidad en Guatemaln,

*  Asisti a la reunida de la Mesa de Dinamizacion del Secty
Junio de 2026,

Ciugtemala, 30 de §
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Contador Piblico v Auditar
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO E ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON a0 —
| PRESUPUESTARIO: -
"CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: 104-028-2026

NOMERE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ
I

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos Temporales, sin Ralacién de
| Dependencia, con cargo al renglon pnnupuantariu
| cero veintinueve {029) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, prestar Sarvicios Técnicos

Temporales en la seccion de Control de Operaciones.

TPERIODO
 CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026 |

Actividades realizadas:

a) Registré 08 operaciones segun documentacion adjunta ala mercaderia, sus
especificaciones © caracteristicas en el momento de su ingreso y egresa en
ol Sigtemna de Cuenta Caorriente dentro de |a Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en mantener &n arden al archivo de la seccion.

c} Apoye en la digitalizacion de las diterentes polizas, manteniendo orden Y
control con base en fecha Yy tipo de régimen de cada una de ellas.

d) Apoyé en levar el control de las diferentes polizas glectrénicas con
regimenes para Zona Libre (ZO) de importacian, Exportacian y Despacho,
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e} Apuyé ai encargado de ja seccion de Conirol de Operaciones en ei irabajo
gque realiza con el delegado de aduana para un mejor confrol flujo de
mercadarias.

fy Apoyé en llevar el control interno del frabajo realizado de manera conjunta
con el delegado de aduana para el archivo.

q) Apoyé en enviar y Recepcionar comreos electronicos.

h) Apoyé en revisar y procurar existencia de materales en la oficina de uso
diario y olios (elacionadus gue se requisran paia ei labaju e s seUUill e
Control de Operaciones.

i) Cubri a los cheques de controles en sus tareas diarias al momento que ellos
requinicron su Hemps autorizade para almorzar.

|} Elabore formularios para el ingreso de herramientas y mercancias nacionakes
o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion presentada para
dicho efecto, del cual este fue el correlative usado:

K} Cubrl los turnos corespondientes a los cheques de cantrokes cuanda resulto
necesario, ante la ausencia de los mismo.

I} Revisé y mantuve en correcto orden la cuenta corriente del usuario de PUMA
garantizado la precision, integridad y seguimiento oporiuno de la informacian

m) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.
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Douglas Geovani Estrada Hermmandez

hrystian Heimen Benitez .~
Encargade de la Seccion de Control de Opéraciones

T e o
Obcinn Central lrobal Oficing Guoemoia | o u
Em F3E Ruin ol Mbntee Hode, Sonig Tomdas Bl Lo Pracees 2450 0 Tdd Drroesooriol -G“MF E’F m i
da Coziila Fuerts Borras. 12obsl Gusseals CA Torw Brockera. Tarre 4. Mivel W), Obcing 1002 e R m— '
Fedd o PEX: (03] TRE1-9400 Tl fon FEN: {502) T0i-5460

ww A I OliC GuaTe. € e




Referencia Cantacto Corretativo (1} Momero de DUCA (2} Responsable
ZOLIC 5TO TOMAS:
DUCA INGRESO
MERCADERIA PARCIAL
2900- Douglas Geovani
1INDUSTRIA CHIQUIBUL, 5.A 202600000882 GTSTCST-26-065384-0001-9 |Estrada Hernandez
TOLIC STO TOMAS:
QUCA DE DESPACHD
PARCIAL
FUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTELTD (GENEVA  [251- Douglas Geovani
2 |BRANCH - AMERICA] 202600022217 |GTSTCST-26-04817 2-0001-5 Estrada Hernandez
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GEMEVA  |I51- |Douglas Geovani
3|BRANCH - AMERICA] 202500066346 GTSTCST-25-139286-0001-7 |Estrada Herriandez
PUIMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA 251- Douglas Geovani
A|BRANCH - AMERICA) 202600030485 GTSTCST-26-067680-0001-8 |Estrada Herrande:
PUMA EMERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA  |251- Douglas Geavanl
SIBRAMCH - AMERICA) 202600030488 |GTSTCST-26-067675-0001-4 |Estrada Herndndez
PLIMA EMERGY SUPPLY AND
TRADIHNG FTE LTD [GENEVA 51- Douglas Geovani
5| BRAMCH - AMERICA] 202600020016 GTSTCST-26-043273-0001-2 Estrada Herndnde:
PLMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD |(GENEVA 251- Douglas Geovani
FIBRANCH - AMERICA) 202600031352 ETSTCST-26-070055-0001-2 |Estrada Herrdndez
PUMA ENERGY SUPPLY AND
TRADING PTE LTD (GENEVA  |251- Douglas Geovan
glERANCH - AMERICA) 2026000520032 GTSTCST-26-044514-0001-8 |Estrada Hernander
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF E DE IDADES MENSUAL
REMNGLON “Tozs — —
PRESUPUESTARIO: =i )
CONTRATO | 107-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: i
NOMEBERE DEL PRESTADOR g
DE SERVICIOS: Melvin Yosuari Alvarado Orellana |

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y
(CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

' PERIODO DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE.

Atentamente me dirijo & usted para remitirle detalles de las actividadas realizadas, durante el
periodo corespondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la proteceidn
maritima o un suceso que afects a dicha proteccian. (Utllizando radios de comunicacidn,
extension telefdnica, para informar a usuarios, personal en |as instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las Instalaciones, sismos),

b Asistl a formacion, ejercicios ¥ practicas de los procedimientos de proteccion,
(Capacitaciones, scbre control de ingresos, codigo PEIP y otras programadas por el
departamento de prateccitn ¥ Recursos Hurnanos),

€) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fizscal, drea
agministrative y alrededores, [Garitas ingrese, egreso, plaza administrativa, sector central,
dreas vulnera bles, muro perimetral, realizados en miotocicleta y biciclata).

O} Atendi toda lUamada de auxilic o alarma. {En coordinacidn via radic con los operadores de
CCTV, de los diferentas puntos ged recinto fiscal de ZOLIC).

T N 1 SN TR T ewETy T e e
Gicing Cmiiral Poclsal g v Guimnsin -1
K, 235 Bulo o Atkdrca hertr, Sorm Fer Eiud Loy Pigires, 24-00 7 0 Lf Bingriscsind WP ﬁf FHIF
S Coosiihn. Poerie Baww i, [nadad fa ek, [ & Frenes Paradere Trere Faiwid 13, Cririray 10617 S —
Fetidlong PR (S0 Y0UT 5800 Tetpfrmn PR (50T ) GRSl

W= rollcquoie cam




oLic

T omms wo EEEN b ¢ L mr e
s didae

N

\

e} Infarmé de movimientos sospechosos an dreas de puerts v drea extra aduanal. (De las

diferentes garitas 1, peatenaly 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las instelaciones poruarias =OPIP-],

fi Realicé inspeccitn de twodos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas, |
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, ate. (Verificande gue estos
no pratendan ingresar yio egresar cuslguler mercancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerde con Lo regulada en &l plan de proteccidn),

E) Realice inspeccidn a 3225 vehiculos propios o aanos, sean de coarga o pasajeros, materiales
o equipe de cualquier clase con el fin de detectar licitos u objetos varios no autorizados para
Su Ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yo egresar cualquier
mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscel, de acuerdo con lo
regulado en el plan de proteccidn),

h) Lleve a cabo los registros por escrito de 3228 personas iy vehicule que Ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quadan registrados en los libros ¥ formatos establecidos por al
departamanto de proteccion, de acuerda con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

i} Imforme 33 veces de maners inmediata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad que
S8 suscite en su puesto da servicio, (Falta de libros, equipo de medicion en temas de saguridad
fisica, como detector de metalas, libros de novedad, equipo de alocoholemia; asi como
cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de Los usuarios, personal v visitantas).

fl Verifigue gue toda perscna usuaria de Z0LIC, porte visiblemante el camé de identificacion
emitido por ZOLIC. (verificando gue lps datos sean legibles, Nombre, fotografia, DPI,
vencimients y autorizado por el departamento de proteccidn).

K} Restringl el ingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarsa,
orientandola sobre el procedimiento a seguir, (Que no porta camé, DB, ¥ que no cumplid con
los procesos establecidos en el manual de proteccitn de las instalacionas partuariag,

[} Brinde apoyvio ol ne permitir el ingraso de 0 personas bajo efectas de Ucor & La Institucicn.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecide en los proceses de ingreso a las

instalaciones de acuerdo con certificacion QEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC). quedando
registro an libro de novedades.
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miRestringi el ingreso de personas qua no poMaron su equipo de proteccion (casco y chaleca).
¥ no cumplieron con el procedimiente establecido en los procesos de Ingreso 3 las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Bealice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe de
Proteccidn y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados. (participar én
gjercicios, eventuales de apoyo & usuarios, institucipnes gubernamentales en temas de

préctica, simulacros ¥ sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalaciones de
ZOLIC).

& Drestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios do servicio de 12
haras por 24 horas, teles como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, ggreso v salida
principal, realizando un control de revisidn, y registro cormespondiente del personal que ingresa
y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: controd de Accesos (Vehlcular y
Peatonal), registro y documentacion; inspeccion y egreso, vigilancia y ordenamiente inteme,
ordenar el trafico, realizando reporte de novedades sobre cualguier novedad o incldents
ocurride durante el horaria de turno.
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suari Alvarada Orellana
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Melvin Roberto Belteton Dsorio
Encargade de la Seccidn de Monitoreo
y Base de Datos.

Acuesrdo GG.STC, No. 006-2026
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
e s
"RENGLON 029
| PRESUPUESTARIO:
| EEM”EQFRMWG No.: PR —
EEEEEEE%;HEEHDDE SINDY ISELA BARRIOS JACOME

QOBJETO DEL CONTRATO: Servicios Teécnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
parsonal temporal®, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Secclon de Control de operaciones.
FERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2028.

Actividades realizadas:

a) Registré 46 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingraso y egreso an
gl Sisterna de Cuenta Cormiente dentro de |a Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el rabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias,

c) Uevé control interno del trabajo reslizado de manera conjunta con &l
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 650 Conlrasefias de ingreso y egreso de vehliculos y mercaderias.
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e} Reponé 8 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho,

f) Elaboré 3 formularios Para el ingreso de herramientas ¥ mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacian
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados;

,|_14m|15-51|1555!—|-]— - |

g) Elaboré reperte de Ingreso y egreso de 4§ declaraciones de mercancias de
acuerdo con el ral de turmos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por e| Encargade de la Seccién de
Controles yio autoridades Superiores, relacionada con los servicios
contratados.

h
Oheinn Conkral lpabai I:I-hclnqﬁu:m-prq. = -c . T |
Em 3935 6 Bt ol Mdntcn M, Snnio Tpende Bl 405 Procerey, 24-68 7 HEAT Frprrsaton 'ﬂm}- u i
2 LAt Puortes Moo, ekl Goolemiok £ & Foemn Praxdzss, Torie 4, byt 3, Dhicien 1002 e et | =
kb PEL: {500) 70615400 Teletong PRA (902) PEE1-SAG0
wan roliCgurie pem
S




ANEND 1

Referencia | i fig Correlativa (1) | Mimero da DUCA {2) Responsable
ZOUC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (4]
290- GTSTCST-26-064096- |Sindy Isela Barrios

IST/NACR/OLE00 | FRUIT OIL, 5.A 202600000872 |0001-0 lacome

INDUSTREA CHIOUIBUL, |290- GTSTCST-26-070054- |Sindy lsela Barrios
I5T/NACP/01635 5.4, 202600000837 |0001-3 lacome

EXPORTADCRA DE

ACEITE DE PALMA

SOSTENIBLE, SOCIEDAD | 280- GTSTCST-26-070555- |Sindy tsela Barros
ZST/HACP/OLEAT |ANONIKLA 202600000042 |D001-5 lacome

AGROD SOSTENIBLE, 360- GISTCST-26-070071- |Sindy lsala Barrios
IST/NACP/01638 [SOCIEDAD ANONIMA (202600017829 |DD01-6 kacome

ZOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHOD PARCIAL (11)

CHEVRON GUATEMALA [317- GTSTCST-26-066227- |Sindy tsela Barrios
ZST/DESP/O1744 [INC. 202600002357 |0001-6 lacome

PUMA ENERGY 251~ GTSTCST-26-065726- |Sindy sela Barrias
IST/DESP/OLTAG |GUATEMALA, 5.4, 102600029416 |0001-1 lacome

PLUMEA ENERGY 251« GTSTCST-26-067682- |Sindy Isela Barrios
ZST/DESP/01769 |GUATEMALA, S.A. 207600030487 |0001-6 Jatome

GTM GUATEMALA

|COMERCIO DE

PRODUCTOS QUIMICOS, |298- GTSTCST-26-072223- (Sindy Isela Barrios
75T/DESP/D1799 |5.4. 202600006335 [0001-7 Jacame

GTM GUATEMALA

COMERCIO DE

BRODUCTOS CLNMICOS, | 2528- GTSTCST-26-072211- |Sindy isels Barriog
Z5T/DESP/O1B00 [5.A 102600006334 00010 lacome

GTM GUATEMALA

COMERCID DE

PRODUCTOS QUIMICOS, |298- GTSTCST-26-072213- [Sindy tsela Barrios
T5T/DESP/O1BOL |54, H02e00005325 |0001-3 lacome

GTM GUATEMALA

COMERCIO DE

PRODUCTOS QUIMICOS, |298- GTSTCST-26-072210- |Sindy lseda Barrios
I5T/DESP/01802 [5.A, 202600006333 [0001-1 Jacome

GTM GUATEMALA

COMERCIO DE

PRODUCTOS QUIMICOS, |298- GTSTCST-26-058684- [Sindy Isela Barrios
IST/DESP/D1803 |5.A. 202600005185 |0001-0 lacome

GTM GUATEMALA

COMERCIO DE

PRODLICTOS QUIMICOS, |158- GTSTCST-26-058482- |Sindy Isela Barrios
I5T/DESP/OLE0S |54, 202600004954  |D001-& laenme




ELECTROQUIMICA DE  [312- GTSTCST-26-072140- [Sindy lsela Barrios

IST/DESP/O1B06 |GUATEMALA, 5.4, 02600005786 | 0001-7 lacome
_ ZOLIC 5TO TOMAS: IMPORTACION DIRECTA (10) -
BRENMTAG GUATEMALS |305- GTSTCST-26-056444- |Sindy Isela Barrios

IST/IMP/O1522 |5, A. 202600015375 |0002-1 latomae
[ELECTROQUIMICADE  |254- GTSTCST-26-056905- [Sindy lsefa Barrios

ZSTAIMF/01531 |[GUATEMALS, 5.A, 202600003254 |DOO1-0 Jacome
ELECTROQLUIMICA BE 254- GTSTCST-26-056504- [Sindy Isela Barrios

IST/IMP/O1532 |GUATEMALS, .4, 2026500003253 |0001-1 Jacame
ELECTROQUIMICA DE  |254- GTSTCST-26-056303- [Sindy Isela Barrios

ZST/IMP/01533 |GUATEMALA, 5.4, 1202600003252 |0001-4 lacome
ELECTROQLUIMICA DE 254. GTSTCST-26-058910- [SIndy 1sela Barrios

IST/IMP/01534 |GUATEMALA S.A 202600003259 |0001-6 Jacome
ELECTROQUIMICA DE  |254- GTSTCST-26-056909- |Sindy Isela Barrios

25T/IMP/01535 |GUATEMALA, 5.4 202600003258 |0001-4 lacome
ELECTROCQUIMICA DE  [254- GTSTCST-26-056008- [Sindy Isela Barrios

ZST/IMP/01536 |GUATEMALA, 5.A 202600003257 |0001-5 lacome
(ELECTROOQUIMICA DE  |254- GTSTCST-26-056907- |Sindy Isela Barrlos

IST/IMP/DL537 |GUATEMALA, 5.4, 202600003256 |0001-8 Jacome
ELECTROCUIMICA DE  |254- GTSTCST-26-056911- [Sindy Isels Barrios

ZST/IMP/OL538 |GUATEMALA, 5.4, 202600003260 |0001-5 lacome
ELECTROQUIMICA DE 254- GTSTCST-26-056506- |Sindy lsela Barrios

IST/IMP/OL539 |GUATEMALA, 5.A. (202600003679 |0DDZ-B lacome

ZOLIC 5TO TOMAS: DESPACHO DIRECTO (1)

UNO GUATEMALA, 274- GTSTCST-26-072938- |Sindy Isela Barrios

IST/DES/D0120 |SOCIEDAD ANONIMA 202600005587 |0001-8 lacome

ZOLIC 5TO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA (20)

|CERAMICA ¥ MATERIALES [1E0- GTSTCAT-26-065560- |Sindy Isela Barrias

IST/EXP/01522 |TARRAGOMA, 5.A 200600016655 |0001-5 lacome
|BRENMNTAG GUATEMALS (305 [GTSTCST-26-065488- |Sindy Isela Barrios

I5T/EXP/01523  [5. A 202600016475 |0001-0 | lacome
BRENNTAG GUATEMALA |305- GTSTCST-26-D65584- [Sindy Isela Barrios

IST/EXP/O1524 |5 A 202600016615 |0001-9 Jacome
CERAMICA ¥ MATERIALES |360- GTSTCST-26-065467- [Sindy Isela Barrios

IST/EXP/Q1525 |TARRAGONA, 5.4, 202600016691 |0001.7 |Jacome
PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-069215- [Sindy Isela Barrios

IST/EXP/01541 |GUATEMALA, 5.4, 202600031013  j000L-4 lacome
PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-072805- [Sindy lsela Barrios

IST/EXP/O1605 |GUATEMALA, S.A 202600033341 |0001-5 lacome
[PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-072812- |Sindy lseda Barrios

IST/EXP/O1606  |GUATEMALA, 5.4 202600033340 Innow Jacome
PUMA ENERGY 251- |GTSTCST-26-072804- [Sindy isela Barrios

IST/EXP/O1IG07 |GUATEMALA, S.A. 202600033338 [0001-6 lacome
PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-07 2814~ |Sindy lsefa Barrios

ZST/EXP/O1608 |GUATEMALA, 5.A. 202600033339 |DO01-5 acome




PLMA EMERGY 251- GTSTCST-26-072921- |Sindy ksela Barrios
IST/EXP/O1605 |GUATEMALA 5.4, 202600032730 |0001-8 Jacome

PLUMA ENERGY 751- GTSTCST-26-072906- [Sindy tsela Barrlas
IST/EXP/01610 |GLIATEMALA, 5.A. 202600033343 |D001-3 Jacome

CERAMICAY MATERIALES|Z60- GTSTCET-26-072432- |Sindy lsela Barrios
ZET/ENP/O1611  [TARRAGONA, 5.4, 202600016709 |0001-3 Jacome

CERAMICA ¥ MATERIALES |350- GTSTCST-26-072603- [Sindy 15els Barrios
IST/EXP/O1612  |TARRAGONA, 5.A. 202600016708 |DO0D1-3 lacome

CERAMICA Y MATERIALES |350- GTSTCST-26-072435- [Sindy Isela Barrios
IST/EXP/DI613  |TARRAGONA, 5.4, 202600016706 |0001-2 lacome

PUMA ENERGY 251- GTSTCS5T-26-071935- [Sindy lsela Barriod
IST/EXP/01614 |GUATEMALA, 5.A 202600033346 |0001-1 lacome

PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-072922- |Sindy isela Barrios
IST/EXP/O1615 |GUATEMALS, S.A 202600033345 |D001-7 Jacome

PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-072930- |Sindy isela Barrios
IST/EXP/O1616 |GUATEMALA, SA 202600033348 |DOO1-8 jacome

|PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-073024- |Sindy 1sela Barrios
ZST/EXP/0161T |GUATEMALA, 5.A. Z02600033347 |0001-5 lacome

PUMA ENERGY 251- GTSTCST-26-073066- [Sindy Isela Barrios
IST/EXP/O1618 |GUATEMALA, 5.A. 202600033349 |0001-7 lecome

PLRA ENERGY 251- GTSTCAT-26-073185- (Sindy [sela Barrios
IST/EXP/O1619 |GUATEMALA, 5.4, 202600033352 |0001-3 Jacome
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDA

RENGLON =

PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No..  ; 114-029-2026 -

NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: EDIN ESTUARDO MIRANDA PEREIRA

| OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Técnicos Temporales, sin Relacian de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
| PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026. -

Actividades realizadas:

a) Regisiré 30 operaciones segin documentacisn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso an
&l Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Platafarma Odoo.

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

c) Lleve control intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d} Realice 325 Contrasefias de ingresa ¥ 6gresd do vehiculos y mercadorias.
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€) Reporie 08 infracciones o alieraciones respeclo ai estado de ia mercaderia

@n &l momento de su ingreso y de su despacho,

fi Elaboré 48 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con |a documentacidn
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los cormrelativos

usados:

1447 (1471 [1472 (1473 [1478 |1475 |1476 |1477 | 1480 |
1481 [14B2 (1484 (1485 |1488 |1489 |1491 (1482 | 1495 |
1499 (1500 (1504 |1506 |1508 (1508 |1510 (1512 | 1515
1519|1220 (1521 (1522 [1523 |1530 (1531 |1532 | 1533
1534 [1535 |1537 |1838 (1538 |1840 1882 1543 1544
1545 |1848 |19 | - 2 ; . N i

) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 30 declaraciones de mercancias de

acuerdo con ei roi de turmos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF ACTIVIDA
MENSUAL
RENGLON P
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. - 116-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: TI'I-MHEEL';H DANIEL TAQUE FLORES

OBJETO DEL CONTRATG: | Servicios Técricos Temporales, sin Relacién de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccitn de Control de operaciones
ZDEEFP AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima.

PERIODO : —

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2028,

Actividades realizadas:

a) Registré 1 operacidn segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momenio de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de Ia Plataforma Odoeo. (Ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el defegado de Aduana para un mejor
canirol del flujo de ingreso y egreso de las mercancias

£) Uevé control interno del trabajo realizado de manera conpunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 82 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos ¥y mercaderias.

&) Reporé infracciones o alteraciones respecio al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso y de su despacho

f) Elaboré 76 farmularios para el ingreso de herramientas y mercancias
naclonales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidn
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los corralativos
usados:

853 | 858 | 859 | 860 | 861 | 866 | me7 | ses 869 | 874 |
B76 | 877 | 878 | 879 | 880 | 881 | 882 | 883 | 884 | 88s

B86 | 887 | 888 | 889 | goo | sof 896 | 897 | Bo9s 889

\

—_— — —
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808 810 M
828 832 833

DS Tt (RIS S A

902 | %03 | %04 | s05 | sos | sor
812 | 913 | 914 | 915 | 919 | 924
934 | 935 | 836 | 938 | 940 | 941
1048 | 1082 | 1053 | 1055 | 1056 | 1058 | 1059 | 1060 | 1062 | 1083

1065 | 1066 | 1067 f 1068 | 1070 | 1071 - =

3HH

a) Elaboreé reporte de ingreso y egreso de 1 declaracién de mercancias de
acuerdo con el rol de urnos asignados, (Adjunto anexa 1)

h) Realicgé oftras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

- = It e
Lic. Jhonnathar Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ANEXND 1

|Referencia  |Consignatario Correlative (1) Niimero de DUCA (2) |Responsable E
IDEEP/AW- AW FOOD GTSTCST-26-067837- |Delegado de controles
MAC/OOO0L  |INGREDIENTS, 5.4 A0d-2026-D0O014086  |[0001-4 A




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
OR A
MENSUAL

| RENGLON P
| PRESUPUESTARIO: . >
| CONTRATO

ADMINISTRATIVO No. i o

NOMBERE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: :.-‘._.RETm ITZEL TORRES MATUTE |

OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero velntinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Socledad
Andnima,

"PERIODO '
| CORRESPONDIE i DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2028,

Actividades reallzadas:

a) Registré 1 operacion segun documentacion adjunta a |a mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas an &l momenta de sl ingreso y egreso en
&l Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma Odoo, (Ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con af
Celegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 130 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,

@) Reporté infraccion o alteracion respecio al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso v de su despacho,

fi Elaboré 80 formularios para ef ingreso de herramientas y mercancias
nacicnales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacidén

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

846 | 847 | sas | 950 | ss2 | o57 | 58 | 959 | ws0 | 964
| 968 | 989 | 970 | o711 | o7z | 973 | w7 | 980 | 981 | ss2
BE4 Bes Bae 882 893 rm 1000 | 1004 1002 1003
007 | 1043 | 148 | 1018 | 1020 | 1021 | 1026 | 1027 1028 | 1033
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1034 [ 1035 1037 [ 1038 | 1038 | 1040 | 1042 | 1043 | 1044 | 1127

1128 [ 1129 | 1130 | 1131 | 1132 | 1333 | 1334 | 1335 | 1338 | 1337

g} Elaboré reporte de ingreso v egreso de 1 declaracidn de mercancias de
acuerdo con el rol de turmos asignados (Adjunto anexot)

h) Realicd ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados.

F.
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ANEXO 1

Relerencla Canclgnatarie Correlativo (1} Balimero de DUEA (2] Responiabie
BOEER/AW-IMP/o0027 ﬂm'"ﬂ‘imm 304-2026.00012786  GTPERPE-D6-ISAB65-0001-2 Delageds de contrises Aw
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
D ViD L

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: N
CONTRATO 118-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR | Josué Benjamin Munrayos Flores
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATC: | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

FERICDO DEL 1 AL 30 DE JUNIO DEL AND 2028
| CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirljo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante al
Periodo corespondients:

a) Facilite los medics para dar la alarme cuando & produjo una amenara para le
preteccion maritima o un sucess que sfecte & dicha protecclén, {Utllizandso radios de
comunicacion, extensién telefénica, para informar a usugrios, personal en les
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instalaciones, slsmas).

b) Asisti a formaclén, ejercicios ¥ practicas de los procedimientos de proteccion.
{Capacitaciones, sobre control de Ingresos, cddigo PBIR, y otras programadas por |
departamento de prateccidn ¥ Recursos Humanos),

¢l Reslice patrulleje general en los lugares esignados, dentro del predic fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas Ingreso, egreso, plaza administrativa, sector
central, dreas vulnerables, mure parimatral, realizados en motociclata ¥y bicicleta),

d) Atendl toda lamada de auxilio o alarma. {En coordinacién via radic con los operadores
de CCTV, de los diferentes puntos del racinto fiscal de Z0LIC).
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8} Informé de movimientos sospechosas en éreas de puerto y &rea extra aduanal. {De las
diferentes garitas 1, peatanaly 2, utilizando radios, telétono, al encargado de seguridad
¥ oficial de proteccién de las instalaciones portuarias -OFIP-),

fl Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales comao: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, pontafolios, paquatss, etc. (Verificando
Qque estos no pretendan ingresar ywo egresar cuslguier mercancia prohibida en
diferentas puntos de seguridad en el predia fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccién).

B Realice inspeccidn a 2497 vehiculos propios o ajenos, sean de Carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguler clase con el fin de detectar ilfcitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificendo que estos no pretendan Ingrasar y/o
egresar cualguler mercancia prohibida en diferantes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de profeccidn).

h) Lleve a cabo los reglstros por escrito de 2457 personas y vehiculo que ingresaron a las
Instalaciones. (De los cusles quedan ragistrados en los libros y formatoes establacidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con centificacionas PRIP, OEAY BASC,

I} infarme 30 veces de manera inmediata al jefe da Proteccitn sobre cualguier novedad
GUB 58 Suscite Bn 5U puesto da sarvicio. (Falta de libros, equipo de madicion en temas
de seguridad fisice, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcohelemia; asl como cualguier incumplimiento en los procescs de ingreso de los
usuarios, personal y visitantas).

Il Verfique que tode persona usuada de ZOUC, pore visiblemente el carmné de
identificacidn emitido por ZOLIC. (veriflcando que los datos sean legibles, Nombre,
fatogratia, DPI, vencimiento y autorizado por el departaments de proteccidn).

k) Rastringl el Ingreso de 0 personas que no estabanidentificedas o ne desad identificarse,
orlentandola sobre el procedimiento & seguir. (Que no porta camé, DFI, ¥ que no
cumplic con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalacknes
portuarnas.

L} Brinde apoye al no permitir el ingreso de O personas bajo efectos de licor ala Institucién.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido an los procesos de ingreso a las
instalsciones de acuerdo con certificacion OFEA, PBIE BASC y politicas de Z0OLIG).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingresc de personas que no portaron su equipo de proteccidn (casco vy
chalecol. ¥ no cumplieron con el procedimiento establecide an log procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con cenificacion OEA, PEIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad, jefe
de Prateccidn ylo sutoridades superiores, relacionadas con lps senviclos prestados,
(paricipar en  ejercicios, eventuales de spoyo a8 usuaros, Instituciones
gubernamentales en temas de préctica, simulacros v sucesos no esperados en los
difarentes puestos de las Instalaclonas e ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de serviciode 12
horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrative, ingreso principal, peatonal, egreso v salida
principal, realizando un control de revisldn, y reglstro correspondiente del personal que Ingrese
¥ BETE58, Usuaiios y visitantes, realizando las funciones de: control de Accescs (Vehiouar y
Peatanal), reglstro y documentacién; inspeccion y egreso, vigilencia y ordenamienta Interna,
ordanar el trifico, realizando reporte de novededes sobre cualguier novedad o incidente
ecurrido durante el horarlo de turno.
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Mealvin Roberto Beltetén Osoric™
Encargada de la Seccion de Monltoreo
¥ Base de Datos.

Acuerdo GESTC. No. 006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF ED CTi ES NSU

'RENGLON 028

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 118-029-2026
| ADMINISTRATIVO Nao.: ] :

NOMBRE DEL PRESTADDR | Wilson Oswalde Sanchez Mo

DE SERVICIOS: |

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENGIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUMNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
| INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) ¥
CON EL PLAN DE PROTECCION [DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

'PERIODO DEL 1 AL 30 DE JUNIO DEL ARO 2028
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la slarma cuando se produjo una amenaza para la proteccidn
maritima o un suceso que afects g dicha proteccidn. (Utilizando radios de comunicacidn,
extensicn telefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en tas instalaciones, giamos),

b) Asistl a formacion, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccidn.
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cddigo PBIP, v otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos),

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentra del predio fiscal, &raa
administrativa y alrededores. {Garitas ingreso, egresn, plaza administrativa, sector central,
areas vulnerablas, muro parimetral, realizados en motocicleta y bicicleta),

d) Atendi toda llamada de auxilic o slarma. {(En coerdinacién via radio con los opefadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto iscal de ZOLIC).
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&) Informé de movimientos soepechosos en dreas de puerto y drea extra aduansal. (De las

diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, telétono, al encargado de seguridad y oficial
de proteccidn de las instalaciones portuarias -0Pi P-).

f) Realicé inspeccién de todos los articulos que ponen las personas lales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, ete, (Verlficando gue estos
no pretendan ingrasar wo egrasar cualquier marcancia prohibida en diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo reguladao en el plan de profeceidn).

B Realice Inspeccidn a 3225 vehiculos propios o ajenos, seande carga o pasajeros, materiales
o equipo da cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no autorizados para
su Ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yfo agresar cualguier
mercancia prohiblda en diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo
regulado en el plan de proteccién),

hj Lleve a cabo los registros por escrito de 3225 personas ¥ vehiculo que Ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y formatos establecidos por el
departamento de proteccian, de acuerda con centificacionas PBIP, DEA y BASC,

i} Informe 44 veces de manera inmediata al jefe de Proteccitn sobre cualguier novedad que
€ SUSCite en su puesto da servicio, (Falta de libros, equipo de medicidn en temas de seguridad
fisica, como detector de metates, libros de novedad, equipo de slcoholemia; asi como
cualguier Incumplimiento en los procesas de ingreso de los usuarios, personal ¥ visitantas),

[} Verifigue gue toda perscna usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de identificacion
emitido por ZOLIC. |varificande que los datos sean legibles, Nombre, fotografia, DPI,
vencimiants y auterizado por el departamento de proteccidng.

k) Restringi el ingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento & seguir. (Que no porta carnd, OPl, ¥ que no cumplid con
los procesos esteblecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones portuanas.

[} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 1 personas bajo efectes de licor a la Ingtitucidn.
(Que no cumplieron con el procedimlento establecido en los procesos de ingreso a las

instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PRIP, BASC ¥ politicas de ZOLIC). qguadando
registro @n libro de novedadas.
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mijRestringi el ingreso de personas gue no portaran su equipo de protaccion (casco y chaleca),
¥ no cumplieran con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con centificacidn OEA, PRI, BASC y paliticas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccin de Seguridad, jefe de
Proteccion yio sutoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados. (participaran
ejercicios, eventuales de apoyoe a usuarios, instituciones gubsrmamentales en temas de

practica, simulacros y sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalaciones de
ZOLIC).

“» Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de senviclo de 12
horas por 24 horas, tales comio:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, Ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revision, y registro correspondiente del personal que ingresa
¥ Bgresa, usuanos y visitantes, realizando las funclones de: control de Accesos (Vehicular y
Peatonal), registro y documentacion; inspeceion y egreso, vigilancia y ordenamiento interna,
ordenar el tréfico, realizande reporte de novedades sobre cualquier novedad o incidente
peurtido durants el horanio de tumna.

F_lFisas momlabs <
Wilson Oswaldo Sanchez M&
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Melvin Roberto Eﬂitatﬂn
Encargado de la S3ecoitn de Monitoreo

¥ Basa de Datos.
Acuerdo GE.8TC, Mo, 008-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

T

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

e MENSUAL

RENGLON e
PRESUPUESTARIO: -

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 120-028-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: JOSE MANUEL RUANO GONZALEZ

OBJETC DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacidn de

Dependencia, con carge al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneracionses de
personal temporal”, Prostar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de

" & &= & &

b)

d)

_— ZOLIC;
PERIOCDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026 .
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpleza,

carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimients y necesidad.

Apoyé en el riego de agus a las plantas entrada peatonal.

Apoyé en el riego de agua a las plantas en la plaza administrativa.

Apoye en impleza entrada y salida da la plaza administrativa,

Apoyé en la recoleccién de hojas, ramas de coco en plaza administrativa.

Apoyé en darles el agua vital a las personas que frabajaron sacando piedrin
del rio de la borda del canal.

Apoyé en limpieza de cuneta en plaza administrativa.

Llevé control diarle de los trabajos realizados,

Informé al Encargade de la Seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusidn de los trabajos realizados.

Informes diarios, semanal y mensual,

Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacla el lugar
que corresponda;
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Apoyé al responsable de Bodega con la antrega, colocacién y orden
de los materiales y el drea fisica;

Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e
instalaciones genorales de ZOLIC, Predio Fiscal ¥y otros;

Apoyé en limpieza entrada ¥ salida de |a plaza administrativa.
Apoyé en la recoleccion de hojas, ramas de coco en plaza administrativa,

Realicé el chapeo (corte de hlerba) y mantenimiento en jardines, dreas
verdes y cunetas;

Recogi ramas, hojas secas Y residuos después del chapeo:
Apoyé en la recoleccién de hojas, ramas de coco en plaza administrativa,

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn
de Mantenimiento, Jefs da Ingenieria ylo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

Apoye en todo lo solicitade por mi jefe iInmediato y companiercs.
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ZONA LIBREDE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 130-028-2026

MOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | FERNAMDO DANIEL MOLINA CARRANZA

SERVICIOS TECNICDS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
[ RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
| VEINTINUEVE (028) "OTRAS REMUMNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYD OPERATIVO EN SALA DE |
MOMNITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
. PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

1.

2.

Mantuve la sala de monitores de cémaras en orden. Assgurando un ambiente controlada
para |a operacién continua cel sistema CCTV y varificando la correcta disposicidn y encendide
de los monitores y dispositivos asociados,

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segdn el drea y periodo asignado. Registrando
oa manara pracisa eventos visusles, horarios exactos vies acciones acontecidas g informadas
siendo untotal de 31, tanto en la Fesed1 comao la Fased2 del centro de control de monitoreo.

Apoyd en La vigilancles através de las cdmaras de monitareo. Utilizando funciones de rastrec,
Inclinacion y 200m de cémares FTZ, asl como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para mantanar una supervigidn detalleda de las dreas ariticas con el control de 74 cdmarns.

Reporté 07 eventualidodes observadas durante el turmo asignedeo s las autoridades
competentes. idantificands comportamientos sospechosos, fallas operativas o ACCES05 No
Butorizados, transmitiendo I8 Informacidén en tlempo resl para le respuesta inmedista al

Encargado de Monitoreo, OPIP v Agente da Seguridad comao lo establece los procedimientos
establecidos en el cddige PPIP.

Mantuve la confidenclalldad de lo observado a través de las cémaras a parsonas ajenas al
centro de monitoree. Protaglendo la informacidn visual, los datos operativos v cualquier
material sensible contorme & lo establecido en el PPIP con ragistro de Ingraso al drea de
maonitorneo.

Informé cuslquier desperfecto del equipo. Notificando al Encargado de Monitoreo comeo
pérdida de safal, suciedad, fallas de enfogque o anomalias de 03 c4maras, contribuyendo a la
corraceion véenica y continuidad del sisteama, mediante radio, llamadas o reporte &n bitdcoras.

Observé cada una de los dreas cublertas con las 74 cémaras del sistama de CCTV, de
conformidad a los puntos de obsarvecion asignados de acuarde con la Importancia da
astos. Manteniando vigilancia preventiva tanto en la Fese#1 con 37 camares y Fese®2 con 37
cdmaras, de conformidad el PPIP v los Planes de Respuasta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y amargencias ocurridas durante el
turno. Documantando en bitdcora el evento, ublcacidn exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistems & Infermando 07 eventualidades ocurridas al Encargado da Monitoren,
OFIP y Encargado de Seguridad segin lo establecido en el PRIP vy los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atento el equipo de monitores de COTV, Varificands |a activided de las 74
cdmaras y el commecto funcicnamiento del sistema en tiempo real a través de eaguipc de

comunicacién, radio y teléfono notificande al Encargade de Monitorec, OPIP y Jefe de
Seguridad,

10. Velé por al buen funcionamiento de las cdmeras de CCTV. Verificando la nitidez de Imagan
&n 03 pantslias, la operatividad de los patrones de las 07 cdmares PTZ ¥ la coberiura complats
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

11.Informé de manera iInmedista y coording con mi jofa inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyandg
an la verificacidn para la pronta restauracisn,

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
esteblecidos por la Instiucién. Aplicando los linesmisntos ocperativos del centro de
maonitores establecides por el Plan de Proteceidn da Instalacién Portuaria y certificacionas
QEA, PBIP y BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el sccesc a personss no autorizades al drea de cantro de
control. Protegiendo los equipos y 1a informacidn clasificada que se menaja en el sistema de
manitoreo haciendo uso del libro de registros autorizado por gl Jefe del Departamanto.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién v Autoridades
superiores relacionado con los serviclos prestados. Infarmando a ravés da las 19 bitdcoras

todo lo acontecide durente los turnos asignedos por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Protaceidn,

Melvin Roberto Beltetén Osaria
Encargado de la Seccidn de Monitoreo y
Base de Datos para Gafete o Carné
Segin acuerdo GG.STC.No,008-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZoLic-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF EACTIVI
I EN
RENGLON 029 S
PRESUPUESTARIO:
CONTRATOD
ADMINISTRATIVO No.: 134-029-2028
| NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JORGE LUIS VILLAGRAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnlcos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cere veintinueve [029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones an genaral de

e zoLic,
PERIODO :
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026 - y
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé an actividades de plomeria, slectricidad, jardinaria limpleza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad.

* Apoyé en poda de maleza an sector central.

* Apoyé en poda de malezs por &l puente #1.

* Apoyé en recoleccidn de hojas en el sector de calle principal.
* Apoyé en poda de maleza en sl sactor #4 Yma avenida.

* Apoyé en poda de maleza en el sector 4 area da pozo.

* Apayé en poda de maleza sector 4 Sta avenida,

b) Llevé control diario de los trabajos realizados,

¢} Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiente sobre los
dvances ¥ conclusion de los trabsjos realizados.

* Informes diarios, semanal y mensual,
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d) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar
que corresponda;

&) Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden
de los materiales y ol drea fisica:

f) Apoyé en la recoleccidn de basura dentro del Predic Fiscal e
instalaciones generales de ZOLIC, Predio Fiscal y otros;

* Apoyé en recoleccidn de hojas en el sector de calle principal.

g} Realicé ol chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, dreas
verdes y cunetas;

h) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo;

* Apoyé en recoleccién de hojas en el sector de calle principal.

i} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los serviclos contratados.

* Apoyé en todo lo solicitado por mi jefe inmediato y compafieros.

Fo lony el
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SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
s - __u; i N ———
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: bigstesasss B
| NOMERE DEL PRESTADOR ¥
DE SERVICIOS: _ KENIA ROSSANA ARAGON REYES
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

I personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Socledad

Andnima.
FPERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE JUNIO DE 2026,
Actividades realizadas:

a) Registré operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracterislicas en el momento de su ingreso ¥ egreso en
al Sistemna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo gue se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 125 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 88 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacisn
presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos

usados:
w45 Ml 85 953 924 358 58 581 TF] 18]
Bl 986 a7 874 A75 gTT 978 )] 381 9AT
288 B 550 e 555 936 BT 858 %3 1004
1008 1006 1008 1008 018 1011 07z 1014 018 1016
1017 1032 1023 1024 1038 [ 1030 1031 1032 1238
10 1048 1138 1180 1141 1142 1 I-g 1144

g) Elabore reporte de ingreso y egreso de declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados.
b
o ]
Kenla Rodsan@ATagén Reyes

Lic. Chrystian Hedn‘r&n Elanl!u
Encargado de la Seccion de Contral de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON R - S
PRESUPUESTARIO: { B
iﬁﬂﬁgﬁmm No.- T-ERNES

| EEEE:EE%;HESTADDH RAYNER DANIEL CERNA MENDEZ

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario |
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima.

DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026.

PERICDO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré operacion segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso v egraso en
el Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé contral intermo del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realiceé 110 Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

&) Feporté infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
&l momento de su ingreso v de su despacho

f} Elaboré 95 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

854 | 855 | 856 | 857 |86z | 863 | 864 | 865 | 870 | 871
872 | 873 | 875 | 892 } 893 (894 | 895 | 900 | 901 | 916

| 917 | 918 | 919 | 921 | 922 | 923 | 926 | 927 | 929 | 930
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831 | 837 | 939 | 943 | 1046 | 1050 | 1051 | 1054 | 1057 | 1061 |
1064 | 1069 | 1072 | 1073 | 1074 | 1076 | 1076 | 1077 | 1078 | 1079
4080 | 1081 | 1082 | 1083 | 1084 | 1085 | 1086 | 1087 | 1088 | 1089
1090 | 1091 | 1092 | 1093 | 1094 | 1095 | 1096 | 1097 | 1088 | 1089
1100 | 1101 | 1102 | 1103 | 1104 | 1105 | 1106 | 1007 | 1008 | 1108
1110 | 1111 | 1112 | 1113 | 1114 | 1115 | 1116 | 1117 | 1118 | 1119
120 | 1121 | 1122 | 1123 | 1124 B | J .

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaracion de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

hrystian Heimen Beritez

Encargado d& la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DEINDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

REMGLOMN PRESUPUESTARIO: 029
CONTRATD ADMINISTRATIVO NO: 138-029-2026 -
NOMERE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: RAMIRD DE MARIA MARTINEZ DUARTE

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARID CERD VEINTINUEVE (028)
: “OTRAS REMUMERACIONES DE PERSOMAL
ORIETODEL CONTRATO: | TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN BRINDAR APOYD OPERATIVO EN
SALA DE MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

FERIODO CORRESPOMNDIEMTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL 2028,

1.

Mantuve la sala de monitorec de cémaras en orden. Asegurando un ambiente controlado
para la operacidn continua del sistema CCTV y veriticando la correcta disposicién y encendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periode asignado. Registrando
de manera precisa evantos visuales, horarios exactos y las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 25, tanto en la Fase#1 como la Fased2 del cantro de control de monltores.

Apoyé en la vigilancla a través da las cdmaras da monitoreo. Utilizando funciones de rastreo,
inclineclén y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificacionss constantes de cdmaras tipo bala,
para mantenar una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cdmaras,

Reporté 04 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
compeatentes. |dentificando comporamientos sospechasos, fallas operatives o eccesos no
autorizados, transmitienda la informacién en tiempo real para la respuesta inmediata al

Encargado de Monitorec, OPIP v Agente de Seguridad como lo establece los procedimlentos
astablecidos en el cddigo PPIP.

Mantuve la confidencialidad de o observado a través de las cdmaras a personas ajenas al
cantro de monitereo. Protegiendo la informacidn visual, los datos operatives v cualquiar
materlal sensible conforma a lo establecido en el PPIP con registro de Ingreso al drea de
manitareo.

Informé cuslquler desperfecto del equipo. Motificando al Encargado de Monitores como
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias da 05 camaras, co niribuyendo a la
cofreccian técnica y continuidad ded sistema, medianta radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de les éreas cublertas con las 74 cdmarss del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn asignados de acuerdo con la iImportancia de
estes. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 cémaras y Fased2 con 37
camaras, de conformidad el PPIP y los Planes de Respuests,
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B. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turne. Documantande en bitdcora el events, ubicacion exacta, seguimiento visual realizado
mediante el sistama & Informando 04 eventuslidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad seglin Lo establecido en el PPIP y los Planes de Respuesta.

8. Permanec/ atento al eguipo da monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de fas 74
cédmaras v el comecto funcionamiento del sisterma en tiempo real & través de equipo de

comunicacién, redio v teléfona notificando 8l Encargedo de Monitoreo, OFIP y Jefa de
Seguridad.

10. Velé por el buen funclonamiento de las camaras de CCTV. Verificando la nitidez de Imagen
en 05 pantallas, la aperatividad de los patrones de las 08 cémaras PTL y la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Protecclan.

11.Infermé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 06 fallas dal sistema

de CCTV. Notificando detalies técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyvande
en laverificacion para I8 pronta restauracidn.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentes, normativas y procedimientos
establecidos por la Institucién. Aplicando los lineamientos cperativos del centro de

monitoreo astablacidos por el Plan de Proteccién de Ingtalacién Portuarla y cartificaciones
OEA, PBIP v BASC.

13. Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los eguipes v le infarmacidn clasificads que se maneja en el sistema de
monitereo haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamanto.

14.Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
supariores relacionade con los serviclos prestados. Informando a través de las 18 bitdcoras

todo lo acontecido durants los turnoe asignados por el Encargado de Monltoreo v Jefe de
Protaccidn.

Hnrﬁru Maria Martinez Duarte

4/5@ Yk ;

Melvin Roberto Beltetdn Dsorlo
Encargado de la Seccidn de Monitoreo y Basa
de Datos para Gafete o Carné
Segin acuardo GG.5TC.No.006-2026

B P . L e e e ————————————

i Lo Kt b (el H
U 0T Bom Wiy A e el B o Pl S-EA 2 KIRGF Drories r
o Cmai La P m o s b Enamirensia D& T P Tpevn 4, Womt B Eobarem B0 — n
e Bl Tl 200
Py Tt N G TRl B A e pu ke iy e




C

EEES Lmiw B oA LA B § DO
———r——
L "

s e e B e e ——

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFO TIVID 5
RENGLOMN 028
PRESUPUESTARID;
CONTRATO 138-029-2026
| NOMBRE DEL PRESTADOR
i

DE SERVICIOS: Jackeline Julissa Marroguin Aquino

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL cCODIGO INTERNAGIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PEIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERICDO
CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL ARO 2028

Atentamente mae dirijo 8 usted para remitirie detalles de las actividades realizadas, durante el
periado corespondiants:

g) Facilite los medios para dar la alarma cuando se produjo una amenaza para la
proteccidn maritima o un suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de
comunicacién, extensidn telefdnica, para informar 8 usuerios, personal en las
instaleciones, sctivanda los protocolos de seguridad en las inatalacionas, Si8MOos).

b) Asistl a formacin, ejercicios y précticas de los procedimientos de proteccidn.
{Capacitaciones, sobre control de ingresos, codigo PBIP, y otras programadas por al
departamento de proteccidn y Recursos Humanos).

¢) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentre del predio fiscel, area
gdminlstrativa v slrededores, [Garites ingresa, egreso, plaza administrativa, sector
central, dress vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicietay bicicleta),

d) Atenditoda llemada de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores
da CCTV, da los diferantes puntos del racinto fiscal de ZOLIC).
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a) Infarma da movimieantos sospechosos an draas da puerto y drea axtra aduanal. (De las
difarentas garitas 1, pestonal y 2, utilizando radios, teléfona, al encargado de saguridad
y oficial de protececidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

fi Realicé inspeccidn de todos los articulos gue panen las parsonas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletinas, cajas, bultos, portafolios, paquetas, atc. (Verificanda
que estos no pretendan ingresar yo egresar cualquier mercancia prahibida en

difarentes puntos da seguridad en al predio fiscal, de acuerdo con o reguladoen elplan
de protaceidn).

g) Realice inspaccidn a 3775 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeras,
matarigles o aquipo de cualguiar clase con el fin de detectar [Ucitos u abjetos varics no
autorizados para su ingreso o egreso. (varificando gue estos no pretendan ingresar y/o
egrasar cualguier marcencla prohibida an diferentes puntos da seguridad en el pradic
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan da proteccion).

h} Lleve a cabo los registros por ascrito da 3775 personas y vehiculo que Ingresaron & las
inatalacienes. (De los cuales quedan registrados an los libras y formatos establacidos
por el departamento de protaccion, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

i} InformeBvecesde manerainmediate al jefe de Proteccidn sobre cuslguier novedad que
58 suscite en su puasta de sarvicio. (Falta da libros, equipo de medicldn an tamas de
seguridad fisica, como detector da matalas, libros de novedad, equipo de alcoholamis;
esl como cualguiar incumplimiento an los procesos de ingress de los usuarios,
personaly vigitantas),

[} Verifigue que toda persong usuaria de ZOLIC, porte visiblementa el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC, {verificando que los datos sean legiblas, Nombre,
fotogratia, DPI, vencimientoy autorizado por el departamento de proteccion).

kj Restringlelingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarss,
orisntdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carnd, DPI, v que no
cumplld conlos procesos astablacidos an el manual da proteccidn de las instalaciones
portuarias.

i Brinda apoyo al no parmitir el ingreso de 1 personas bajo afectos de licor & La Institucidn,

[Que no cumplieran con el procedimiento esteblecido en los procasos de ingreso a las
Imstalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC v politicas da ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.
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m) Restringl el ingreso da personas que no portaron su equipo de proteccion (casco y
chaleca). ¥ no cumplisron con el precedimiento esteblecido en los procesos de ingreso
g las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PEIF, BASC y politicas de ZOLIC).

n) Realice otras actividades solicitadas por &l Encargado da la Seccién de Seguridad,
jete de Proteccidn wo autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios
prestados. (paricipar en ejercicios, eventualas de apoye & usuarios, instituciones
gubernamentalas en tamas de préctica, simulacros y suCesos no esperados en los
diferantes puestos de las instalaciones de ZOLIC),

€ Prestando senvicios en las diferentes Garitas da seguridad, en horarios de sernvicio de
12 hores de lunes & viernes, tales como:
En garita de case davisitas, Edificio administrativa, ingreso principal, peatonal, egreso
v salida principal, realizando un control de revisidn, v registro correspondiente del
personal que ingrase y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehiculer y Paatonal), registro v documeantacion; inspaccién y
ggreso, vigilancia vy ordenamiento intarno, ordenar el tréfico, realizanda reporte de
novedades sobre cualguier novedad o Incidente ocurrido durante el horario de turno.

: @1ﬁ

Jinhu_l?_nu Julissa Marroguin Agquino
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Melvin Roberto Belfetnn.Osorio
Encargado de la seccién de monitoreo
¥ Base de Datos para Gafete o Carné
Segin Acuarde GG.5TC. No.0DE-2028
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 i

CONTRATO ADMIMISTRATIVO NO; 140-029-2028 |
MOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | CARLOS AUGUSTO ARGUETA :

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, COM CARGO AL RENGLOM
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029}

x “OTRAS REMUMERACIONES DE PERSDMAL
TR DL COlTAG: TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECMICOS
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPFERATIVO EMN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE! DEL 01 AL30 DE JUNID DE 2028 -

5.

. Mantuve la sela de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un amblente controlade

pare la operacidn continua del sistema CCTV yverificando la corracta disposicidn ¥ encendido
de loa monitores y dispositives asociados,

Llavé bitécoras de novedades acontecidas segin el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa aventos visuales, horarios exactos y las accionas acontecidas e informadas
slendo un total de 44, tanto &n la Fase#1 como la Fase#2 del centro de controd de monitoreo,

Apoyd en lavigilancia a través de las camaras de monitoreo. Utilizando funclones de rastrac,
inclinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
para manteneruna suparvisidn detallada de las dreas criticas con al control de 74 camaras,

Reportéd 10 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades
competentes. (dentificando comportamientos sospachosos, fallas operativas o accesos no
sutorizados, transmitisndo le informacién en tiempo real para la regpuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OFIF y Agenta de Seguridad como Lo establece los procedimisntos
eztablecidos en el cadigo PPIP.

Mantuve la confidencislidad de lo observado a través de las cémaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiendo la informecidn visual, los datos cperativos v cuslguiar
material sensible conforme & lo establecido en el PPIP con registro de ingreso al drea de
manitarao.

Informé cuslquier desperfecto del equipo. Motificando &l Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 04 cémaras, contribuyendo a la
cormaccion tdenica y continuidad del sistema, madiante radio, lamadas o reporte en bitdcoras.

Observé ceda una de las dreas cublertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tante en la Fase#1 con 37 céamaras vy Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIF v los Planes de Regspuasta.
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8. Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el
turno. Decumentande en bitdcors el evento, ubleacidn exacta, seguimiento visual realizade
madiante el sistema a informando 10 eventualidades ocurrides al Encargado de Monitores,
OPIP y Encargado de Seguridad seglin lo establecido an el PPIP v los Planes de Respuesta.

9. Permaneci atonto al equipo de monitoreo de CCTV. Varificando la actividad de las 74
camaras y al corracto funcionamiente del sistema an tiempo reel 8 trevés de equipo de

comunicacidn, radio y teléfono notificende 8l Encargade de Monitoreo, OPIP y Jefe do
Seguridad.

10. Velé por el buen funclonamiento de las cémaras de CCTV. Verificando (a nitidez de Imagen
an 5 pantallas, la operatividad de los patrones de as 08 cdmaras PTZ v la cobartura complata
de los puntos astratégicos designados por el Depanamento de Proteccidn,

11. Informé de manera iInmediata y coordiné con mi |efe inmediato de las 04 fallas del sistema
de CCTV. Notificando detalles técnicos por madio de 18 bitdce:as sobre las fallas v apoyando
an la verificacidn para la pronta rastauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas v procedimientos
establecidos por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Proteccidn dae Instalacidn Portuarla y certificaciones
CEA, PBIPy BASC.

13. Mantuve carrado y restringido el acceso 8 personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiendo los eguipos v la Informacidn clasificada que se maneja an al sistama de
manitoreds haciends uso del libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento,

14.Realicé todas los wsctividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades
superiores relaclonado con los servicios prestades. Informands a través de las 18 bitdcoras
tedo lo acontecido durente los turnos asignades por el Encargads da Monitorag y late de
Proteccidn.
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Melvin Roberto Beltetdn Osorio
Encargado de la Saccién de Monitoreo y Base
de Datos para Gafets o Carné
Segun acuerdo GG.5TC.No.006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 028

PRESUPUESTARIO.

CONTRATD |

ADMINISTRATIVO No. Bl

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Carlos Noe Rivas Valenzuela -

OBJETO DEL CONTRATD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, aiK
RELACION DE DEFEMNDEMNCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERDO VEINTINUEVE

| (028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
| TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (FPIP)

| PERIODO "DEL 01 AL 30 DE JUNIO DEL AND 2026 |
| CORRESPONDIENTE: i |

Atentamente ma dirijo & ustad para remitirle detelles de les actividadas realizadas, durante el
periodo carrespondiente!

@} Facilile los medios para dar la slarma cuando se produjo une amenala para |a
FIFUT'EEE'G'!'I maritima o un sucesos que gfacte o dicha proteceion, (Utilizando radios de
comunicacion, extensicn telefdnica, para informar a usuarios, personal an las
instalaciones, activando los protocolos de seguridad en las instaelaciones, sismos).

D) Asietl a formacidn, ejercicios y practicas de los procedimientos de proteccisn,
(Capacitaciones, sobre control de ingresos, cédige PBIR, y otras programadas por el
departoments do protoceidn y Rocursos Humanos),

¢} Realice patrullaje geneml en los lugares esignados, dentro del predio fiacal, drea
administrativa ¥ alrededores. [(Garites ingreso, egreso, plaze administrative, sector
central, reas vulnerables, muro perimetral, reglizados en motocicleta y biclcleta).

d} Atenditoda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacidn via radio con los oparadores
de CCTV, da los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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gl Informé de movimientos sospechosos en dreas de puerto y érea axtra aduanal. (De las
diferentes garitas 1, peatonal y 2. utilizando radics, teléfong, el encargado de seguridad
y oficial da proteccitn de las instaleciones portuarias -OPIP-).

Ml Aealicd Inapeccion de todos los articulos gue ponen las personas tales como: boisas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. (Verificando
que estos no pretendan ingresar y/io egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con le regulado en el plan
de proteccisn),

gl Rsalice Inspeccidn & 2375 vehiculos propios o ajendcs, sean de Carga O PasaBicE,
materiales o equipe de cuslguier clase con el fin de detectar llicitos u cbjetos varios no
autorizatdos pata su ingreso o egreso. (veriflcando que estos no pretendan ingresar y/io
egrasar cualquler marcancla prohibida en diferentes puntos de saguridad en el predio
fizcal, do acuerdo con lo regulado en el plan de proteccion).

hj Lieve & cabo los registros por escrito de 2375 parsonas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. {Da los cuales quedan registrados en los libros y formatos establacidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con cartificaciones PBIF, OEA y BASC.

i} Informe 14 veces de manera inmadiata al jefe de Proteccidn sobra cualguler novedad
que 38 suscite en su puesto de serviclo. (Falta de libros, equipo de medicidn an temas
de seguridad fisica, como detector de metates, libios de novedad, equipo de

glcoholemia; asi como cualquier incumplimiento en los procesos de Ingreso de los
wsuarios, parsonal v visitantes).

Iy Verfigue gque toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblements el carme de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, OPI, vencimienta v auterizado por el departamenite da proteccidn.

k) Restringl elingreso de O personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento a8 seguir. (Que no porta camé, DPI, y que no
tumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias.

1} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 0 personas bajo efactos de licer & ia Institucién,
{Que no cumplleron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con cerntificackdn OEA, PBIF, BASC v politicas de ZOLIC).
quadando regdisire an libro de nevedodaes,
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i} Restringl el ingresc de parsonas que no portaron su equipe de proteccién (casco y
chaleco). ¥ no cumplieren con al procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas inztalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIR, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Realice otras sctividades solicitadas por el Cncergado de la Seccidn de Seguridad,
jafe de Proteccidn yfo autoridedes superlores, relacionadas con los servicios
prastados. (participar en ejarcicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubarnamantales an tamas de practica, simulacros y sucesos no esperadgs en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prestando servicios en lzs diferentes Garitas de seguridad, en harerios de servicio de
12 horas por 24 haras, tales comao;
En gerita de casa de visitas, Edificic administrativo, ingreso principal, peatonal, EEresa
y salida principal, realizando un control de revisién, v registro correspondients dal
personal que ngresa ¥ egress, usuarios y visitantes, realizando las funclones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn: inspecclén y
egreso, vigilancia v ordenamients interno, ordenar el tréfico, realizando reporie de
novedades sobre cuglguicr novedad o incldente courrido durants ol hararla da turno.

r

Carlos Noe Rivas Valenzusla
7 -
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Encargado de la Secclin de Mon
¥ Base de Datos,
Acuerdo GGE.STC. Mo, 006-2026
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON b
PRESUPUESTARIO: |
Egﬂmﬂgmm N 147-029-2026
EE*;EEEIE%;HEETADGR DIEGO ARMANDO CHOROSAJEV RIVERA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
perscnal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccién de Control de operaciones.
| PERIODO

Actividades realizadas:

a) Registré 44 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderla, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egresc en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b} Apoyé en el trabajo gue se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias,

¢} Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realice 166 Contrasefias de ingreso v egreso de vehiculos ¥y mercaderias,
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e) Reporté 05 infracciones o alteraciones respecio al estado de la mercaderia

en el momento de su ingreso y de su despacho

fi Elaboré 12 formularios para el ingreso de herramientas y mercanclas
nacionales © nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los comelatives

usados:

1384 | 1398 | 1398 | 1400 | 1401 | 1466 | 1467 | 1468 | 1469 | 1470

563 66| - | =~ | ~ | ~ 1| =1 -~ | -

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 44 declaraciones de mercancias de

acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yie autoridades supericres, relacionada con los servicios
contratados.

atfhan hr:.ratuan Heimen'Benitez -
Encargadﬂ de la Seccidn de Control d& Opéraciones
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Reherpncia |consacto |Consignatario [Eorretath {1} [Mimers de BUCA (2} [Respermsble [Tips de oparadds
DL 5T0 TOMAS: DUCA INGRESD MERCADERIA PARCIAL [7)
_ ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESD
| ESTAMAC P 1S90 PALMAS DEL MACHATOLUILA, S8 POM SOCIEDAD ANOMIPA 290- 202 G0000ES)  |GTSTCST-T6-063 MI7-0001-7  |Contrples MERCADERLA PARCIAL
[P TADORA OF ACEITT DE PALMA TOLIC 5T0 TOMMAS: DUCA INGRESD
EST/HALP 01508 SOSTEMIBLE, SOCIEDAD ANOMIMA,  |TANOUES DEL ATLANTICD 5. A, - 20200000440 (GTEFCET-JEORAT0E-0001-0  |Condrale MERCADERIA PARCIAL
EXPOSTADORA DF SCEITE [ FALRMAY [ F0LIC 5T TOMAS: OLCA INGRESD
IST/NACTHOLGIS AGROKCETTE SOCIEOAD ANCNIS,  [SOSTEMIBLE, SOCIEDAD ANONIGA (290 202600000689  [GTSTCST- 2606610800016 [Contreles  [MERCADERIA PARCIAL
[EXFORTADORA DE GRASAS ¥ ACEITES UK AT TOIMAS: DUICA IRESD
| 5 T/MACP1530 YEGETALES, SOCIEDAD ANDNSAA | TAMDUES DEL ATLANTICO 5. A A JOZEO0000224.  [GTSTCST 26-00 260200010 [Controles  |[MAERCADERIA PARCIAL
_n.s TN 5TE) TGRS CUICA IRGRESD
25T/ RACEO1632 CORMORACIIN UNIGCEITES, 5.0 | INVERSIOMES DEL PACIFICD, 5.4, 290 HHE00000534 TEST- 26 0649582 00003 trles BALACADERM PARCIAL
PAGICY SO TEMIBLE, SO DAL FOLSC 5TO TOMEAS: DLACA, INGRESD
IST/MACPDUG3Y LANTA, BOSA, SOCH A0 ANONIME | ANCHIRA ARN- IS TARY  [GTSTCST: 26-069458-0000-9  [Canrol MAERCADERIA PARCIAL
ZOLEC 5TO TOMAS: DLICA INGRESD
ZETIMACP M1 64T L PALBAAS DEL MACHAGILILA, 5.5 O SOCHEDAD ARDINIRGA 200- 0300000850 |GTSTESE 26062707 00047 |Comiroles FERCADGERIA PARTIAL
IOLIC STO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (14)
PR ERERGY SUEPRLY AND
TEADING FTE LTD HGENEYA BRANCH - POLIC 5T0 TORAS: DLICA DE
ISTIOESRMD1TES AMERICA) Piifelh EMERGY GLRATE M&LA, 5.8, ¥51-202600036135 |GTSTCST 2605732300011  |Controles DESPALHD FAPTIAL
GTR GLIATERAALL COMERCIC OF LIOULIC STO TOMAS: DUCA DE
[ERTAOESA Q1T CALDIC INTERMACKNMAL LT PROMICTOS QLD 5 0 Pl 0PE000SA T NGTSTOST- 2600 TS65-0000-1  jConinoked DESPACHD PARCIAL
G GLUATERALA CORMERCIC: DE TOLIC 5TO TOKAAS: DUICA DE
2ET/DESPRTAS CALDSC INTERMALI %ML LLTC PROCUCTOS GLIRSIOGS. S A4, 298 2 HEO00OCH TS TETCET-26-05E307-0000-2  |Centroles DESPACHD PARCEAL
_.uu (o 570 Tonas: DUCH, DE
ISTOESPI1FS2 BRENTAMG LATIN ARSLRICA, INC BRAENKTAG GUATERMALA S & 05-MOFE000E6372  |GTSTCST. 26-065055-0001-6 nrodes DCESPACHD PARCIAL
_ 20U 5TD TOMAAS: DUCA DE
EST/OESRO1TSE CAI TRADING, LLC {MATURACIITES, 5.8 .u____u.ﬂﬂ%_.._. GIETCST-26-08 70 99-0000 -6 [Conireles DESPACHD PARCIAL
FOLIC ST0 TowAAs: TR OF
5T DEAME 54 s TRADING, LLC MATURACEITES, 5.4 308-00E0000048E  [GTSTOST 260670590001 &  [Conlroles O SRRCHD PARCIAL
ZOLIC 570 TOMAS: DUCA DE
Jﬂqﬁ“ﬁuu: TRADING, ELE NATURACEITES, 5.4 30E-207E00000444  |GTSTCST-26-067493-0001-6  |Condroles  |DESPACHO PARCIAL
_ FOLIC ST TORAS: DUCA DE
ISTIDESR 01756 AL TRADING, LLE HATURACEITES, 54, MO POZEOOOO0M44  |GTSTCST-Z6-067499-0001-6  [Centrsis  |DESPACHO PARCIAL
I ETC TENMAAS: DA DE
ET/OE RIS CAl TRADNNG, LLC |MATURACIITES, 5 4. I08- FOPOOOOD0AAA. | GTSTCST- 2000 TAS5-0001-6 onbroles SIALHO PANCIAL
LOULIC ST TOMAAS: DILACA, DE
25T/0ESP/ 01758 CAd TRADING, LLE MATURACEITES, 5.4 - HOEOO00444 | GTSTOST- 26-06 74950001 -6 fbnses DESPACHD PARCIAL
LINO GUATERALA, SOCIEDAD UND GUATEMALS, SOCIEDAD POHAE ST TOMAS: BUCA O
[ESRDEsefo1Tss ANONRIA HIMA GTSTIST-26-DEATRZ- 00L& 5 DESPALHO FARCIAL
ZOLIC 5T0 TOMAS: DUCA DE
IST/DESPOL 76D CHEYRDON PROCUCTS CORPANY _D._m.___uh.l GLEATERA LA, BSC. 17-202600002491  |GTETCEN-2o-0GBHAT0001-1 |Conirole DESPACHD PARTIAL




Retarendia _ﬂl.._E.nﬂ-_ Caniipnatario Carralatiea () |Masmera da DLICA (2§ Basponsable |Tipe de operacisn
FUBAA ENERGY SUPPLY AND
TRADING FTE LTI [GEMEVA ERAMCH ZOLKC STO TOMAS: DUCA D
ISTYOESPMINTTE AMBERICA ) PLInA, EMERSGY GUATE MALA, 5 3, 751- 200679103 |GTSTCS 2606405700019  |Controles DESFACHD FAFTIAL
FUBAA EMERGY SUPPLY AND
TRADEMG PTE LT {GENEWA BRENCH - 20UE STO TOMAS: DUCA DF
ZETFDESFNINEL ] AMECA PURIA EMERGY (FMTEMALA, 5.5 51202 EHMIGEAET  GTSFCST-26-07 1988-0001-4  Conticics DESFACHD FARCAL
ZOUK STO TOMAS: BSGRESO MERCADERL NACIONAL IRECTO (5}
BOLIC 5TO TOMAS: BGRELD
ST NACNOZLE PALKMAS DEL MECIACEELS, 5.8 POk SO DA AN LA, T A0 ENMO0ASD | GTETCST- 2606270700017 [Contoles MIERCA ERRA. NACIONAL DARECTO
BGRO SOSTEMIBLE, SOCIEDAL 0L SO TOMASL: IMGRESD
ISTRAC 00T 1E HT# ROSE, SDDIEDAD ARONINE | ANORISAY |360- 200 G001 FEXT | GTIVCST-26-060ASE-0001-9  [Cantrches MIERCADERS NACMINAL DRRECTO
AGRD SOSTESELE. SOCIEDAD ALK 0 TORAAS: INTRE SO
SImMAC/OOII® 2000 |sawma RO A, SOCEEDAD ANDREAA | ANDMNIMS 0. ORI TETT  |GTSICST-26-00SMSE0001-9  [Controkes MEECADERIA MACIORAL DRRFCTO
AGAC SOSTIMIDLE, SOCIDDD ZCLEC STC TORAAS: INGRESD
F.w.q__.____rﬁtﬁ.mup .r—!....ﬁr_uﬁ_nuhn_ ANOMIRGA | ANOMIRA wm......ﬁ.mﬂ_ﬂ.__.mﬁ GUSTOST- 26-00a 58-00011-0  |Castrnkes MERCADERIA MEACIDSAL DIRECTD
ZOLIC 5TO TOMAS: INGRESD
FETINAC MO E PALMAS DEL MASCHADILMLA 54, | PO SOCIEDAD ANONI MA 290- 200 0000850 |GTSTOST-26-082 W07 -0000-7 |Congrakes MERCADERLA MACHIMAL CHRECTD
ZOLIC ST0 TOMAS: IMPORTACIOMN DIRECTA [2)
GT G LATERALA CORAT R DF _ ZOLIC 5TO TOMAS: IMPDRTACION
STAMPORERE 0 |PRODUCTOS CILICDS, 5.0, M EL SALVADDR, 5.0, DECY ZOB-202G00005559  |GTSTCST-Bi-(M000-0000-7  |Conkighss DIRECTA
LIC 5TO TOMAS BAFTATACITN
ZET/IARYOILSA5 CHEVRON PROCHICTS COMPANY CHEYEBON CUATERALS INC. 1T MR SOO0A T .—ﬂﬂnﬂ_.ﬁ..ﬂmﬂwguh |Cantnsiog n_.___.m._"lq..w..
_ _ —n | TOULIE ST0 TOAS: IMPOATACION
ZETFIMARS T 596 BRENNTAG HOMOLIFAS, 54 BAEMMNTAG GUATEMALA S & 305-2026-00006712 |HNPCAHE-20-0U7564-0001-3  [Controkes HRECTA
_ _.uu TOLIC STO TOMAS: IMPORATACION
TST/INAP/ D598 CHEVROIN PRODUCTS COMPANY CHEVRTN GUATEMALA INC. TIT-2PENOOISSS | GTSTCST- 2606871700029 ntroies DIRECTA
TOIC STO TOMAS: Eﬁiﬂrm MEICTA (4]
PLIMA EMDRGY SUPPLY ANDH
TRADIMG PTE LTD | GENEVA ml.u_.__u._fk FOLR ST TORMAS: EXPORTACICN
TRTIENRIS1R AMERICA) FLUBAA ENERGY GLIATEMALA, 5.4, A51-FPOOOEt 1D [GESTOST-J6-06ATIS O001-2  [Castrole CHRECTA
FLIMS, ERERGY SUFPLY AND
TRADING FTE LTD (GEREYA BRANCH - ZOLIC 5TO TOMAS: IXPORTACKIN
% 01519 AMERICA] PUMA ENERGY GUATEMALA, 5.8, 251 700600009411 |GTSTOST 26-064764-0000-8 | Contrales CHRECTA
FLIMA ERERGY SUPPLY AND T
TRADING PTE LTD [GEMEVA BRAKIH - HOLIC S0 TOMAS: EXPORTACKIN
EST/EXPIOLGG AMERECA) 2000 |PUBMAENERGY GUATEMALA, 5.4, [251.202600029409 __mﬂaﬂ.uni..-mu.qu.r Conbrodes DIRECTA
PLIMA ENERGY SLIPPLY AN
TRADIMNG PTE LTD [GEMEVA BRANICH - SO STO TOMAS: EXPOR TAL I
| P T/ 152 APMERICA| FUMA ENERGY GUATERMALA, 54 |251-202600015106 |GTSTCST 3606454300015  |Controles HELCTA
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FOUIC STO TOMAS: EXFORTACHIN

ISTIERPAMESAN GTSTCST- -DGRESE-000L-1  |Cossiroles THRECTA
ELECTRONCHMSICA DF GLIATEMALR, TOL ST0 TORAS: EXPROATACKIN

| ISTYEXP/ 54D L 5400600004217 |GTSRICS T-15-D68E33-0001-7  |Controles DIRECTA
_ DOLIC STO TOMAS: EXPORTACION

ISTIEXPIONSET PULLA ENERGY BAHAMAS 5.4, PLIRLA ENERDY GLIATERALA, 5.5 251 HAENNN1A5] |GTRTCST- 26000051 00018 |Controls CHRELCTA
LOLIC ST TOMAS: EXPORTACHIN

| TN P UESEd | PLBAS [HERGY RAHAMAS 3.4, _Iu.t THERGY GLEATEMALS 5.0 251-HOE0003135E  [GTSTOST-26-070077-0003 -8 [Conrales DIRLLTA
BRENNTAG TL SALVADOR, 5.4 D ﬂ TOLIC 5T TOMAS: EXPORTACION

TET/ERRIISEE L. BEEMNTAG GLIATEMALS 5, A 305 200800017750 |GTETCST-26-070098-0001-1  |Contrales  [DIRECTA
_ C ST0 TOMAS: EXPORTALION

TR P B0 PLIKER L SALVADOR 5 A DE LV PiyRiA ENERGY GLTEMALA, 5.0 751-J00600032733  [GTSTCST-PEO72337-0000-3  [Controles DIRECTA,
POLIC ST TOMAS: EXFDATACION

YA FDIEDE PLIKEA FL SALVADOR 5 A DE CW PUAA ENERGY GUATENSALA, 5.8, |—Mﬂ. IOEED00327IT  |GTSTIST-RE-D72274-0000-7  |Controler DIRECTA
ST TOMALS: EXPORTACION

CEE/ENR NG00 PLIRAR £ SAlvADOR £ & DE OV PUMA ENERGY GUATEMALS, 5.8 251 -NUENNAI73]  |GTSTCST-RE-0T220-0000-F  fContoles CHRECTA,
ZOLIC STO TOBMAS: EXPORTALHIN

IST/EAR/DIED PLIKAA EL SALVADOR 54 DE OV Pusia ENERGY GLMATEMALS, 5.4, 251 300600003733 |GTSTCST-26-072207 00012 [Controles DHRECTA
DLECTROGUIRICA SALVADORERSA,  [ELECTROCILIMGCE OF GUATISAALL, DOLIC ST TOMAS: EXPORTACIIN

Py R [ Thg 58 DECY CA 151 -MS0aI73  |ETSTCST- 20T 1855-0000-8 | Controles |DIRELT®
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIOQ -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFOR ADES MENSUAL
RENGLON "029 o
PRESUFUESTARIO: | - - .
CONTRATO | 149-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: - il
NOMBRE DEL PRESTADOR :
DE SERVICIOS: Bryan Kenny Leiva Diaz

| DBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN|

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
' RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS |
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

[ |

PERIODO 'DEL 1 AL 30 DE JUNIO DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE

Atentamente me dirijo a usted para remitifle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondiente:

a) Facilite los medios para dar la alarma cuande se produjo una amenaza para la proteccion
maritima 0 un suceso gue afecte a dicha proteccion. (Utilizande radios de comunicacion,
extension telefonica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

b) Asisti a formacion, ejercicios vy précticas de los procedimientos de proteccion.
(Capacitaciones, sobre control de ingreses, codigo PBIP, y otras programadas por el
departamanta de proteccion v Recursos Humanos),

c) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores. (Garitas ingreso, egreso, plaza administrativa, sector central,
dreas vulnerables, muro perimetral, realizados en motocicleta y biciclata),

d) Atendi toda llamada de auxilio o alarma. (En coordinacion via radio con los operadores de
CCTV, de los diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).
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&) Infarmé de movimiantos sospechosos en dreas de puerto v drea extra aduanal. (De las

diferentes garitas 1, peatonaly 2, utilizando radios, teléfeno, al encargado de seguridad vy oficial
de proteccion de las instalaciones portuarias -OPIP-),

I} Realicé inspeccidn de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. (Verificando que astos
no pretendan ingresar yio egresar cualquier mercancia prohibide an diferentes puntos de
seguridad en el predio fiscal, de acuerde con (o regulado en el plan de proteccion).

g] Bealice inspeccion a 2850 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros, materiales
oequipo de cualguier clase con al fin de datectar [lcitos u objetos varios no autorizados para
su ingrese o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yo egresar cualguier
mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en ol predio fiscal, de acuerdo con Lo
regulado an el plan da proteccidn).

h} Lleve a cabo los registros por escrito de 2850 personas y vehiculo que Ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los lbros y formatos establecidos por el
departamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIP, OEA v BASC.

i} Informe 14 veces de manara inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad que
5@ suscite en su puesto de senicio. (Falta de libros, eguipo de medicién entemas de seguridad
fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemia; asi como
cuaiquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarnios, personal y visitantes).

1) Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemante el carndé de identilicacidn
emitido por ZOLIC. {verificande gque los datos sean legbles, Mombre, fotografia, DPI,
vencimiento y autorizado por el departamento de proteccion).

k) Restringi el ingraso de 0 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
oriemandola sobre el procedimiento a seguir, (Que no porta carnég, DPI, y gue no cumplio con
los proceses establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones portuarias.

I} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 0 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumpliaron con el procedimiento establacide en los procesos de ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con certificacion DOEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC). quedando
registro en libro de novedades.
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m}Restringi el ingreso de personas que no portaren su equipo de prateccidn (cascoy chalecao).
Y no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

n} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad, jefe de
Proteccidn y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados. (participar en
ejercicios, eventuales de apoye a usuarios, instituciones gubernamentales en temas de
practica, simulacros y sucesos no esperados en los diferentes puestos de las instalaciones de
zoLic),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de 12
horas por 24 horas, tales como:
En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso y salida
principal, realizando un control de revision, v registro correspondiente del personal que ingresa
¥ efresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de: control de Accesos [Vehicular y
Peatonel), registro y documentacion; inspeccion y egreso, vigilancia y ordenamiento interno,
ordenar el trafico, reslizende reporte de novedades sobre cualguier novedad o incidente
ocurrido durante el horario de turno.

y Leiva Diaz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON 029 1
FRESUFUESTARIO:
CONTRATO AT

ADMINISTRATIVO No.:

1 -|
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: DAMIEL ALEXAMDER GARCIA HORTADA

[

1

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES, SIM RELACION DE |

DEPEMDENCIA, CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARID I

CERO VWEINTIMUEVE (02% “OTRAS REMUMERACIONES DE

PERSOMNAL TEMPORAL™ Prastar Servicios Téonicos Temporalas en
ls Seceldn de Contral de Operaciones, ZDEEP PUMA I

PERICDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE JUNIO 2,026

Actividades realizadas:

a) Registré 34 operaciones segun documnentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Cdoo. (ver anexo 1),

&) Apoyé en el frabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor control
del o de ingreso y egreso de las mercancias

¢) Lieve conirol interna del irabajo realizado de manera conjunta con el delegado de
Aduana para el archiva

d) Realicé contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,
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&) Reporté Jinfraccidn o alteracidn respecto al estado de la mercaderia en ! momenta
dae su ingreso y de su despacho,

f) Elaboré formularios para el ingreso y egresc de herramientas y mercancias

nacionales o nacionalizadas. confromtandolos con la documentacién presentada
para dicho efecto.

g) Elaboré reporte de Ingreso y egreso de 34 declaraciones de mercancia de acuerdo
con &l rol de turmos asignados.

) Reabcé otras actividades solictadas por el Encargado de la Seccidn de Controles

/e auloridades superiores, relacionada con los servicios contratados, la cuales
ralalo & continuacidn;

Diras actividades realizadas

Recibl e inspeccioné mediciones a los lanques de Gasolina y Diesel que se
realizan en dicha empresa.

| T P
/ - e S
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- o e

Lic. Jhafinathan Chrystian Heimen Benilez
Encargado de [a Seccién de Control de Operaciones
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AMEXO 1
REPORTE DE ODOO DEL MES DE JUNIO
N Referencia Producto Wimero de lote/serie Cantidad
1| PUMAZPUEMA-DESPO000E DIESEL GTPREOPC-26-086358-0001-6 1,281, 16626 Unidad
20 -274-202600005539
M. Referencia Praducta Namera de lote/serie Cantidad
1 PUMAZ/PUMA-POEQCA0T [HESEL GTPRGPO-26-0BA359-0001-5 1,743 37 Unedad
2 [FUMAZPUMA-POEDGE0T CHESEL GTPRGPO-26-086359-0004-5 14,946.87 Unidad
3 FUMARPLIMA-POEDS00 CAESEL GTPRGPO-26-086355-00010-5 3.739.58 Unidad
A4 FUMAZPLMA.POEMSIISE DHESEL GTRRGPO-26-0B6359-0001-5 28 534 36 Unsdad
5 [FUMAZ/PUMAPDEDII9E DIESEL GTRROPCG-26-086359-0001-5 11,211.17 Unidad
6 [FUMAZ/PUMA-PLEDO3ST DIESEL GTPROPO-26-0856353-0001-5 373580 Unidad
T |PUMAZIPUMA-PDE DTS DIESEL GTPROPG-20-08635%-0001-5 1,869.79 Unidad
B|PUMAZ/PUMA-PDE/DOSDS DIESEL GTPROPD-26-086359-0001-5 14843 1B Umidad
9| PLIMAZPLML-POED0E3 DIESEL IGTPROPO-26-08635%-0001-5 14939 40 Linidad
10| PUMAZ PUMA.-POE/ODIED DIESEL GTPROPO-26-086359-0001-5 1467 81 Unidad
11| PUMAZIPUIMA-POE/Q0350 DHESEL GTPROPO-26-086359-0001-5 T475.38 Unidad
T2 | PUMAZPUMA-POE/DOZED DIESEL GTPROPL-26-0B6359-0001-5 29867 44 Unidad
HiF'!.I MAZPLIMA-FOEAOIEE CHESEL GTRRGPC-26-086359-0001-5 550404 23 Unidadi
11]FLIHA?-'PUH#-HDEIL’:—:]J£'-" MESEL GTPROPC2B-086359-00017-5 745645 Unidad
15]”UF-‘-2-'FU-'-'I-'--PDEWHE DIESEL GTPROPC-26-086359-0001-5 558666 Uridad
16 [PUMAZPLUMA-FDEMIIAY DIESEL GTPROPC-26-086359-0001-5 14,509 12 Umidad
1T |PUMAZFLMA. POE DREA2 DIESEL GTPROPG-26-086359-0001-3 3,728,232 Unidad
18 |PUMAZ/PUMA-PDE/DOEE] DIESEL 2T PROMG-26-086355-0001.5 14,805.33 Unidad
19 |PUMAZ/PUMA-PDE/DOZAD DIESEL GTPRO®D-26-086359-0001-5 9,295.06 Unidad
S0 | PUMAPUMA-PREDRSTE DIESEL GTPEOPO-26-086350-0001-5 3,735.80 Unidad
21|PUMAZ PLIMA-PDE/OOZTT DIESEL GTPROPO-26-0B6359-0007-5 7.475.38 Unidad|
22 |PUMAZIPUMA-PDEMOITE CIESEL GTPROGPO-26-086359-0007-5 373058 l..lnidau;ll
23 [PUMAZIPLIMA-POEDITA DIESEL GTPROPO-26-086359-0001-5 18,694,12 unir,laa|
E-IIFUH.AEI'PLIHA-F'DE-'[IEIJTE DIESEL GTPRGPD-26-0BG350-0001-5 3,729,58 Unidad|
25| PUMAZIPUMA-PDE/QO3TZ DIESEL GTPROPO-26-086359-0001-5 3,739.58 Unidad
Mo ZC-274-202600005532
1 |PUMAZIPUMA PDE/DEAOA DIESEL GTPROPG-26-D86358-0001:6 L2223 Umidad
2| PLMAHPUMA-PDEDDLOE DIESEL |GTPROPG-26-086358-0001-5 3.743.37 Uniciad
B[ PUMAZIPUMA-PDEDD40S DIESEL GTPROPG-26-086358-0001-8 374317 Unidad
4| PLIMAFUMA-PDE/DOA0L DIESEL GTPROM)-26-086358-0001-8 7488 73 Unidad
5| PLIMAZ PUMA-PDE/DDADS DIESEL GTPROPO-26-086358-0001-6 22,467 T& Unidad
G| PUMAR PUMA-PDE/DDANZ DEESEL GTPRGPO-26-080358-0007 -6 3,735 80 Unidad
T PLUMAZPLIMA-POEDO39E DIESEL GTPRGPG-26-0B6358-00017-6 2,735,480 Unidad
B FUMARIPLIMA-PTEDO38] DIESEL GTFRGPOG- 26-086353-0001-6 744088 Umdad
EIIT'I.FH.I'-‘.EfF'UHA-PE'EIWHEE DIESEL GTPROPG-26-DB6358-0001-6 11,1B0.89 Uridad
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
MENSUAL
RENGLON —
PRESUPUESTARIC:
EL_FE_%TNG No.: 152-029-2026
EEEEEEIEE;-E'?HEETADDE Andrey Yurem Alvarado Pensamiento

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, 5SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) "OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
Operaciones, ZDEEP PUMA I

PERICDO
CORRESPONDIENTE: DEL 1 AL 30 DE JUNIO 2026

Actividades realizadas:

a) Registre 34 operaciones segln documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificacionas o caraclerislicas en &l momento de su Ingreso v egreso en

el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo
1.

b] Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un
mejor control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé contrel interno del trabaje realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

&) Reporté 2 infracciones o alleraciones respecto al estado de la mercaderia
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") Elaboré formularios para el ingreso y egreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacian
presentada para dicho efecto,

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 34 declaraciones de mercancia de
acuerde con el ol de turnos asignados.

h} Realicé olras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Conlroles y/o sutoridades superiores, relacionada con los servicios
conlralados.

otras actividades.

Recibi e inspeccione mediciones a los tanques de Gasolina y Diesel que se
realizan en la zona puma 11,
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Andrey Yurem Alvarado Pensamiento

......

S g L |_'|. i
E =E!.--' _r__,.r'/,.c'i..r" [
Lie. Jhonnathan CHrystian Heimen Benitez.
Encargado de la Seccién de Control de Operacianes
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ANEXD 1

REPORTE DE ODOO DEL MES DE JUNIO

Mg, Referencia Producto Ndmeros de lote/serin Cantidad
1 [PUMAZPUMA- NG D00 DIESEL  [GTPROPC)-26-082402-0003-4 1,188 57200 Unidad
2¢-274- 202600005539
Mo, Referencia Producio Nimers de lote/sarle Camtidad
1 [l PUMA POE DS DESEL  [GTPROPG-26-0BG3SS-0001-5 7.486.73 Unidad
2 [PUMA2/PUMA-PREMGT DIESEL  [GTPROPO-26-086359-0001-5 TABE.T3 Uniclad
3 |BUr A2 PUMA POE 033 DIESEL  [GTPROPO-26-0B6359-0001-5 7.4B6.T3 Unidac
4 |FLMATPUMA-PTIENDZR? BIESEL GTPRGAD- M5-0B63558-0001-5 T 486 T3 Unidag
§ [SLirbi T PUMA POEMIDT S DIESEL  [GTPROPD-26-0B6ISS-0001-5 7466.73 Unidad
6 |PLMAZIPUMA-POEMDESD DIESEL  |GTPROPG-M-0BG355-0001-5 T 48673 Unidad
7 |PLUsAZIPUMA-POEDDG2S DIESEL  |[GTPROPO-26-0BG355-0001-5 T ARG T Unidad
B[PLIMAZ/PUMA-POE DA DIESEL  |GTPROPO-26-086355-0001-5 3739 58 Unidad
8 |PUMALPUMA POESINI? DIESEL  [GTPROPO-26-066359-0001-5 3 743,37 Unidad
10 [PLMAZ PUMA-POE 00226 DESEL  [GTPROPG-26-0B635S-0001-5 3,743.37 Unidad
11 |[FUEATPLUMA-PREDI2S DHESEL GTPROPO- M6-0BA355-0001-5 £60% 37 Unidad
12 [PUMAZPUMA-POTAIDE2E DEESEL [GTPROPO-26-086359-0007-5 11.211.17 Unidad
13 [PUMALPUMA.POEAIDEZS DEESEL [GTPROPC 26-0B6350-0001-5 3,735 80 Unidad
14 [PUMAZPUMA-POESGEED CaESEL GTERGFD- 26-0B6359-0001-5 9 352 Td Unidad
15 [puMaz/PUMA-PDEMIDE DRESEL  [GTPROPO-26-0B6359-0001-5 14,354 54 Unidad|
16 [PUMALPUMA.PDEAIDAZD DRESEL |GTPROPO-26-086359-0001-5 7.475.16 Unidaa|
17 [PUMAZ/PUMA-POEMIDI 12 DRESEL  [GTPROPG-26-0B6359-0001-5 3,743.37 Uniclasd|
18[PUMALPUMA. PDEXIDII DIESEL  [GTPRGPG-26-086359-0001-5 186575 Uinictad|
19 [PLIMAZ PUMA-PDEAD3LT DIESEL  |GTPROPO-26-086359-0007-5 TAT9 18 Unicad)|
20[PuUMAZPUMA-PDE/IDZTS DIESEL  [GTPROPO:26-086359-0001-5 9.295 95 Uinidad)
21 [Pusa muma.ROEDES D DIESEL  |GTOROPO-26-086359-0001 -5 9,395.95 Lnidad|
22 [FuMazPUMA-POEADET DIESEL  |GTPROPQ-26-086359-0001-5 3739.58 Unidad
23 [PUMAEPUMA POEADZE DHESEL  [GTPRGPC-26-086359-0001-5 10,166 10 Lnidad
24 |PuraziPyMa-DESFIDOIDY CUESEL  [GTPROPQ-36-086359-0001-5 1905412 83 Unidad
e IC-274-202600005532
1 [P UMRZPUMA-PDEAU349 DIESEL  [GTPROPO-26-086358-0001 -4 3.928.23 Uniclad
2[PUMAZPUMA-POEANLLE DIESEL  [GTPROPC- 26-086358-0001-4 18,686.55 LUinidad|
3[PUMAZIPUMA-POEAIDIL T DIESEL  [GTPROPO- M6-0BE358-0U01-5 747816 Unidad)|
& [PLMAZPUMA-POEADILE DIESEL |GTPROPO-76-066358-0001-6 S £05.37 Unidad)|
B|PLMATPIMA FOEDDTTS CHESEL o |PROPC- 56 -080358-0001 -6 TATL5S er'd.hl:ll
B [PLIMALPUMA-POEDDI 14 DESEL  |GTPROPG- 246-0BG3ISE-0001-4 560559 Unidad
T|PLIMALPLUMA-POEDDTI DRESEL |GTPROWPC-26-0B6358-0001 -6 11,214.96 Unidacd
8[PUMA2PUMA-POEDI T DESEL  [GTPROPO-Z26-086358-0001 -4 $,735.80 Unidad
8 |PUMAZIPUMA PREIDET 1 CHESEL  [GTPROPC.26-0BE358-0001 -4 14813 Unidad|
20 [FLMAZPUMA NESED0A0R DAESEL  |GTPROPT)-76-GRRISH- 0001 1,281 166 26 Linidad|
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO S

ADMINISTRATIVO No.;

NOMBRE DEL PRESTADOR

ABNER LIENI PEREZ AQUIND

R PONDIENTE:

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Secciébn de Control de
Operaciones, ZDEEP PUMA II

PERIODO

DEL 1 AL 30 DE JUNIO 2028

Actividades realizadas:

a) Registré 35 operaciones segun documentacion adjunia a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Cdoo. (ver anexo

1),

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un
mejor control del flujo de ingreso v egreso de las mercancias.

¢) Lleve control internc del trabajo realizade de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archivo,

d} Realicé contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

&) Reporté 1 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
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fI Elaboré formularios para el ingresc y egreso de herramientas y mercancias

nacionales o nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacitn
preseniada para dicho afecto.

g} Elaboré reporle de Ingreso y egreso de 35 declaraciones de mercancia de
acuerto con el rol de tumos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion da

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Otras actividades:

Recibi e inspeccioné madiciones a los tanques de Gasolina y Dlesel que se
realizan en la zona puma II.
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Abner 1?‘I3'n1 Parez Aquino

F.
Lic. JMonnatham Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operacionas
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ANEXO 1

REPORTE DE ODOO DEL MES DE JUNIO

Mo, Referencia

Praducto

Himero de lote/serle

Cantidad

1|PUrMAZ/PLMA- DESPIOOGIS

DIESEL

LTPROFO-26-08635%-0001-5

1,900,412.83 Unidad

2C-2TA- 202600K5530

{Ha. Referencia Producto MNimero de lote/serie Cartidad
1|{PUMAZ/PUMA POEDOSTD CHESEL GTPROPO-26-086150-0001 .5 3739 58 Unidad
2 |PLMAZ PUMA-POEDOIET CHESEL GTPROPO-26-0B6359-0001-5 14,958 37 Unidad
3 {PUMALPUMA PDEMDOIGL CHESEL GTPROPO-26-086359-0001-5 LR TS Unidad
A PUMALPUMA-PDEMOIED DIESEL LTPROPCH26-0B63559-0001 -5 561654 Unidad
5|F|Jf-"-"'-?IP=JMI--FDEfM'.-IE'. DIESEL GTPROPC-26-0B6359-0001-5 L.6%3.96 Unidad
ElFUH-’-E-"PLIH-‘--FDE"I}GBED DIESEL GTPROPCS-26-0B6359-0001-5 14.5%46.97 Unidad
T [PUMAZPUMA PDE/ODISE DIESEL GTPROMG-J6-086353-0001-5 8.345.17 Unigdad
8 |PUMAZIPUMA - PRE/GOAST DIESEL GTPROEG-26- 0863590007 -5 11.£14,96 Uridad
9|FLII'-1#-EJP1_IHA POE/DOXES DIESEL GTPROMG-26-08635%-0001-5 201,181,62 Unigad

'lﬂl""-.lr"h"i-'PL'Hﬁt-FDE-'lJDE-E-S DIESEL GTPROMD-26-0863 5%-0001-5 14,950.75 Unidad
11 [FUMAZIPUMA-FDEMDDIEL DEESEL GTPROMO-26-086355-0001 -5 3,735.80) Unidad
12 |PUMAZ/PUMA-FDEDD3E] DIESEL GTPROPO -26-086359-0001-5 3.73%9.58 Unidad
13 |FUMAPUMA-PDENDES] CHESEL GTPROPO-26-C8E358-0001 -5 T 5843 18 Umidad
T4 |PUMAZFUMA-POEND3S] CHESEL GTPROPO - 26-0B6359-0001 -5 35457 66 Unidad
15 [PUMAT/PUMA-PDEANGESD DIESEL GTPROPC)-26-0B6259-00K1 -5 1.BBE.0T Unlda-ﬂ
16| PUMAZ/PUMA-PDE/M 0345 DIESEL GTPROMO-26-0E6359-00071-5 745645 Unidad
1T |PLMAZT PUMA-PDE D034 DIESEL GTPROP-26-0B6355-0001-5 TA56845 Unidad
1E|FL=M"-R'1PIJHA-FUE-'ME-!3 DIESEL iGTPﬂEIF‘Q-E& QBG5S 0001-5 14,916,689 Unigad
1E!F'Llr-1=.1-'F'IJH.l PREMMGE2 DIESEL GTPFROPC-26- 08635200015 746024 Unigad
20 |PUMAZ/PUMA-POE/DD3AL DIESEL GTRPROPC-26-08635%-0001-5 373281 Unedad
271 [PUMAZ/PLIMA PRE/OO340 DIESEL GTPROPD- 26-0863559-0001-5 2944352 Unidad
22 [pumazipums, POE 039 DIESEL  [GTPROPC-26-084350-0007-5 4,102.94 Unidad
23|I'Llr-1#-2-'F'LIHJ'I. PDEMGIIE DIESEL GTPROPC- 26-086353-0007-5 2988623 Ursdad
24 |HIHF-2.'I-'UH=.- PREM0337 DHESEL GTPROPO-26-086350-0001-5 TABS T Usidad
25 [PUMALPUMA- PDENIDIIE DHESEL aTPROPG-26-C86359-0001-5 745673 Usidad
Ne EC-274- 202600005532
1{FUMALPUMA PDENOIES DIESEL  |GTPRQPQ-26-08RISE-0001-6 745645 Unidad|
2|PUMAZPUMA-PDEAATS DIESEL GTPROPC 26 086358-0001-6 11.214.96 Linid ad]
S| PLREIPUMA POEARI?S DHESEL GTPROPC-26-0BGA58-0007-6 11,211.17 Unidad)|
{PUMATPUMA-POEDGITL DIESEL GTPROPC-26-086 35800016 7.479,16 Unidad
BIPLMAZPUMA-POE/DIIGS DIESEL GTPROPG-26-0BA358-0001-6 747916 Unidad
6 PLIMAEPL MA-POL/DIGE DIESEL GTERCIPE- 26-086358-00017 -6 3,739.58 Unidad
?IPUH'-E*PUH-‘\-FEE-'DEL‘!EE DIESEL JGTPROPG-26-086358-0001 -6 3,739.58 Unidad
B|PLIMAZ/PLIMA-POEMDDIGES DIESEL GTPROPO- 2o- 0863 58- 0001 -6 TA79. 16 Lirdclad
BFUMAZIPLIMA-PDEIORES DIESEL GTPRGPO-M6-086 1580001 -6 3.739.58 Unidad
10| PUMAZ/PUMA-PDEMO358 DHESEL GTPROQPO - 26-0B53 560001 -6 11271717 Unidad|




