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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL |
) RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .
CONTRATO ADMINISTRATIVONO: | 177-029-2026 *

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIDS: | CRISTIAN DANIEL COREA PADILLA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES 5IN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARID CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS

ORFETO DELGONTRERCE REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
, o — DEPARTAMENTO DE PROTECCION.
| PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEFTIEMBRE DE 2026. . |

a)

€)

d}

Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentas an ZOLIC,

Apoyé en la verificacién del buen funcionamiento del Slstema CCTV. Revisando las 74 camaras, 03
pantallas, impresors de camd, manteniendo la configurackin an optimas condiciones.

Apoyé an \a varificacién del equipo para la impresidn de camé de identificacién. Realizanda 01
manterimientos preventivos al momento de cambiar la cinta de trangterancia térmica.

Apoyar en la elaboracién de gafetes de identificacion para el parsonal, visitantes y usuerios de
ZOLIC. Aealizando la gastion da verificacién de documentos, gestion de fotacopies y actualizacion o8
datos dentro del sistema de cpmetizacion con U total de 08 gafetes realizadaos,

Apoyé en la revisién del estado en el que se encuentra la Secclén de Monitoreo. Programando y
raalizando 02 mantenimiantos proventivos a los nodos, NVRs, UPS y camaras.

Apoyé al OPIP en la elaboracién de las presentaciones en Power Point. Reslizende presantaciones
para las diferantas actividedes del deparamento,

Apoyé an la toma do notas y pasar en limpio los documentos en reuniones convocadas por el

Departamanto, a los Agentes de Seguridad y Usuarios. Realizanda la toma da notas en una red nidn
para el peraonal de seguridad.

Apoyé en la gastion con usuarios cuando Tue necasario.

Apoyé en asignacién de eddigos y permiscs correspondientes sl personal de las distintas
empresas instaladas en ZOLIC en el sistema de control de acceso. Reslzando la asignacion de 04
cddigos del sisterna de cametizacidn para parsonal de primar ingreso a las distintas empresas usuarias
ubrlcades en el recinto fiscel de ZOLIC.
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ji Apoyé an todas aquellas actividades que Ls autoridad superior ordend dentro del trabaje normal o
para sacar avanoe programas o situaciones de amargencia.

k] Apoyé el puesto de CCTV cuando fue necesario. Reportando. observando la cperatividad y el
funcionamienta, informanda fallas, sucesos al Encargado de Monitoreo, Jefe de Seguridad y DPIF via
redio, teléfono y bitdcoras.

I} Apoyéen el mantenimiento de la base de datos de control de acceso.

m) Apoyé en la inspeccién, mantenimiento, gestién de reparaciones e instalacién de equipo de
comunicacién y control electromecénicos (molinetes, talanqueras, circuitos de interfaz y paneles
de comunicacién). Apoyando en 02 inspecciones, 02 reparaciones en control de eguipos electrénicos
an el cantra de monitonen.

n) Apoyd en la elaboracién de Documentacion de eficing y otras designadas.
o) Reesmplacé a la secretaria del Departamento en caso de necesidad por cualquiar causa.

p] Realicé otras actividedes solicitadas por la Jefa de Proteccion y/e autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestados. Reslizando mantenimiento a nodos, limpieza de pantallas
de CCTV, archivé 90 bitdcoras, realizando 06 informes de tiempo extraordinano, programacion de 04
horarios de turnos de e saccion de monitores, 01 oficios de la seccidn, 04 Cartes Cupo, revisicn da
grabaciones.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
"RENGLON
| PRESUPUESTARIO: CERO VEINTINUEVE (029)
"CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: it cc |
"NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS. BRENDA VERONICA RODRIGUEZ PALMA
'OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELAGION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL  RENGLON

PRESUPUESTARIO CEROC VEINTINUEVE (029) "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSOMNAL TEMPORAL"

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN EL
—— DEFPARTAMENTO DE PROTECCION.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: .- DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b. Brindé atencidn al personal solicitante de carnet.
c. Atendi a personas que han sollcitado citas con la jefe de Proteccidn.

d. Apoyé en la elaboracién de requisiciones de compra (055-2026) y 1 solicitud de
pago [(008-2028).

e, Elaboré 146 cartas cupo; del ndmero (1239 a 1385-2026).

. Apoye en la elaboracién de 15 permisos al predio fiscal, los cuales no tienen
identificacion,

g. Apoyé en la elaboracidn de 37 oficios, correspondientes a los ndmeros; (189 a 226-
2028).

h. Apoyé a la Jefa de Proteccion en la redaccién de actas.

i. Apoyé en la gestiéon de SOLICITUD DE COMBUSTIBLE para el Departamento de
Proteccién y Seguridad correspondiente al mes de SEPTIEMBRE 2026.

J. Elaboré Informe mensual correspondiente al mes de SEPTIEMERE, a la Gerancia
General,

k. Apoyé a la Jefa de Proteccion en realizacién de Minutas internas.

I. Realicé Agenda en relacién a actividades programadas para la Jefe de Proteccidn
on &l mes de SEPTIEMBRE del 2028,
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m. Realicé 3 Circulares correspondientes a los ndmeros (023 A 024-2026)

n. Apoyé archivando distintes documenios recibidos y enviados a distintos
departamentos y dreas.

fi. Apoyé a la Jefe de Proteccién a cumplir con todas las disposiciones, reglamentos
y normativas establecidas por esta Institucidn.

a. lice salici i P i6n: slendo las
siguientss:

1.-Envié y recepcioné distintos correos electrénicos de usuarios, parsonal de ZOLIC
an distintiaa fechas del mes.

2.-Realice “Flanificacién de Gastos” para el mes de SEPTIEMBRE del presents afio.

3.-Atendi llamadas telefdnicas de USUARIOS y personal de ZOLIC en distintos
horarios y distintos dias del mes.

4.-Elaboré SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS identificado como
011-2026.

§.-Brinde colaboracién a compafieros (Agentes de Seguridad) en realizar
actualizaciones de informacion solicitadas por distintos departamentos, solicitudes

de fianzas de contrate, impresiones de facturas electrénicas, actualizacién de datos
da CGC.

B.-Reallcd ancuadarmados.
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ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 |
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 178-025-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | ALEX FERNANDO RODRIGUEZ FAJARDOD

' SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARID CERO
OBIETO DEL CONTRATO: VEINTINUEVE (028) “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSOMNAL TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS _
TECNICOS TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO |
DE PROTECCION, |

e y— il . |
- PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026. |

a)

b)

dj

a)

f

hj

Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos ¥ vigentes en
ZOLIC,

Brindé apoyo a la secretaria del Departamento de Proteccién. En sus las actividades,
recepcion y elaboracidn de 02 canas cupo, recepcién de 02 permise, reproduccion de 280
fotocoplas y entrega de papeleria a los departamentos.

Apoyé en la atencién a usuarios y transportistas solicitantes de carné, Realizando la gestion
de verificacidn de documentos, gestidn de fotocoplas y actuslizacidn de datos dentre dal
sistema de carnetizacidn con un total de 235 gafetes realizados.

Elaboré Cartas Cupe. Siendo un total de 02 cartas Ccupo da los diferentes usuarios ubicados
dentro del Predio Fiscal de ZOLIC.

Apoyé sl personal de CCTV cubriendo su &rea cuandg era necesario. Reportando,
observanda la operatividad y ef funclonamiento, informanda 01 falia, 071 suceso el Encargado
de Moenitore, lefe de Seguridad mediante radio, taléfono v bitdcoras.

Apoyé en la racepcién de permisos al Predio Fiscal. Sienda un total de 02 parmisas recibido

de los usuarios, agentes aduanercs, proveadores ¥y visitantes para el ingreso al predio fiscal de
ZOLIC,

Realicé la revisién de bitdcoras para verificacién de novedadas acontecidas en CCTV.

Siendo un total de 90 bitdcoras revisadas, ingresadas ¥ escaneadas las cusles corresponden
al mes de mayo 2026,

Apoyé al Encargado de Monitorec en todo lo relacionado a camara de vigilancia y drea de

GCTV. En configuracidn, instalacidn, limpieza de cérmaras de los nodos instalados an las
instalacionas de ZOLIC.
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Apoyé al Jefe de Proteccién cuando era solicitado. En [s elaboracidn de 01 infarme gerencial,
01 presantacidn, 01 ejercicio para verificacidn de cumplimianto an seguridad, 01 simulacro
evacuBegion de lag instalaciones de ZOLIC.

Cumpli con todes las disposiciones, reglamentos y normativas establecidas por la

instituclon. Dando cumplimento a las certificaciones PBIP, OEA, BASC v las reguladas por
ZOoLC

Apoyé en la supervisién del buen funcionamiento del sistema CCTV. Revisando las 74
camaras, 03 pamtallas, impresora de camé manteniendo la configurando en dptimas
condicionas.

Verifiqué el buen funcionamiento del equipo para la impresion de carné de identificacion,
Realizando programa de mantenimiento praventivo, impiezas generales, 01 cambic de cinta
termica para iImpresidn.

m) Apoyé en la revislén sobre el estado en que se encuentra la Seccién de Monitoreo.

n

o)

Realirzando 01 inspeccione en los diferentas nodos, MVR 'S, UPS, camaras.

Apoyé en la inspeccién, mantenimiente, gestin de reparaciones y control
elactromagnético. Apoyande en 01 inspecciona, 01 reparacion en control de eguipos
electrénicos an el centro de monitoreo,

Realicé otras actividades solicitadas por la Jefa de Proteccidn y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios prestados. Ejecuté limpieza de NVRs, pantallas de CCTV,
Archivé 90 bitdcoras, asistencia en capacitaciones programadas en el Departamento de
Proteccidn y Recursos Humanaos.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -

| RENGLON PRESUPUESTARIO: | g29 .

CONTRAT C :
s O ADMINISTRATIVO SRy

ggg‘uﬁgﬁng L FRESTAOR UC ' Rosa Nineth Duarte Gonzilez de Lemus

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de |
dependencia con cargo al renglén presupuestario caro |
veintinueve (028) “otras remuneraciones de personal |
temporal”, prestar serviclos técnicos temporales en el |
departamento financiaro, |

PERIODO :
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026/ |

Actividades Principales:

8- Cumpll con los manuales, Pollticas, normas, y procedimientos y vigentes en
ZOLIC,

b.-Revisé y archivé en orden cronolégico un total de 367 documentos que pertenacen
a las fransacciones de la institucién.

NOTA DE TESORERIA CANTIDAD DE EXPEDIENTES
NOTA STC. 5T.No.D034-2026 45
NOTA STC.5T.No.0035-2026 | 197

¢.- Digitalicé 175 Expedientes con informacién de soporte para el archivo digital.

d.- Trasladé de manera oportuna copia de rendicidn de caja fiscal correspondiente al
mes de Agosto 2026, segln OFICIO CAJA FISCAL STC, No. 024-2026, a Contador
General, Jefe de Financiero v a la unidad de Auditoria Interna.

&.- Apoye en la elaboracién de la rendicidn electrénica (caja fiscal) en SIGES
correspondiente al mes de Agosto del 2026,
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RENDICION DE CAJA FISCAL DEL 01 AL 30 DE AGOSTO 2028
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f.- Gestioné los requerimiantes de documentacion & informacion solicitada por la CGC,
Jefaturas, y Gerencia General.

7 expedientes de pago requendos de Sentencias Judiciales por CGC siendo
los siguientes:

o expedientes de excolaboradaora Mejia Vasguez Jaqueiing Manala

1 expediente del colaborador Avalos Picon Walter Israel

1 expediente del excolaborador Gomez Péraz Anibal

8 axpediantes requerdos por el departamento de MNominas de Crédito
Hipotecaro de Guatemala.

Sa apoyo en el requerimiento y entrega de todas las cajas Chicas tanto de
Santo Tomas como Ciudad Capital.

.- Auxilié al contadar general v Auxiliar de Contabilidad y/io Encargada de Caja fiscal
en fodas las actividades que requieran o deleguen a realizar.

h.- Remitl 366 expedientes y documeantacidn de anteriores al archive general por
medio de oficio, de forma ordenada y estratégica.

|- Realicé otras actividades solicitadas por el Contador General, Jefe Financiero yio
autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados.

Apaye en a revision de fondo rotativo caja chica asignada a ciudad Guatemala
giendo la Bquidacién Mo B

Apoye en la Revisién de Fondo rotativo caja chica asignada a Santo Tomas da
Castilla siendo la figuidacién No.AT

Apoye en la recrganizacion y traslado de expedientes en resguardo en el rea
de Caja Fiscal corespondienta al afio 2024,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCID -Z0OLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMSUAL .
T?Engll:’:n presupuestarno: ' Cero veintinueve (029)

"Contrato administrative no.: 188-029-2026 .

:iamnri-g]r:s?ﬂl prestadicde Owen Solange! Custodio Grijalva

Objeto del contrato: Prestar gervicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) “otras remuneraciones de personal
terporal®, prestar servicios técnicos temporales en el
Departamento Financiero.

Pariodo correspondiente: Del 01 al 30 de septiembre de 2028

ACTIVIDADES

A) Cumpli con los manuales politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

B) Cumpli con lo estipulade en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ sU
Reglamento

C) Vel que se cumpliera con los manuales de procedimientos y adquisiciones,

Ley de contrataciones del Estade y su Reglamento, en las actividades que
realics,

D) Apoye en la cotizacion y ejecucitn de (8) diez compras con el fin que se
realizara en un tiempo adecuado, dando cumplimiento a lo que estipula la
Ley de Contrataciones del Estado y los Manuales internos.

- Cotizacion no. 5478, (Cohidro) Servicio de mantenimiento y reparacion de
Bombas centrifugas.

- Cotizacion no. 32445 (Suministros y Soporte) Broches.

- Cotizacion no. 32475 {Suministros y Soporte) Computadera de escritorio,

- Cotizacion no. JM 2086 (Willy 5.A) Biodigestor

- Cotlzacion no. 0622 (Agrocaribe) Andlisis de aguas residuales

- Cotizacién ne. C2026 (INKTECSA, S.A.) Licenciamiento de firewall,

- Cotizacion no. # S00624 (MSP LATAM) Licencia WatchGuard Total Security
Suite,

- Cotizacién no. 010987 (Nevimar) Uniformes de papi futbal.

E) Apoyé a la Encargada de Compras en |a elaboracién de érdenes de COmpra
¥ liquidacion en el Sistema de Siges.

- Véase anexo 1.

F) Apoye en el control, manejo y organizacién de (8] archivos de Seccidn de
Compras.
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OFICIO §.C. -S8TC-. NO. 121-2026.
OFICIO 5.C. -8TC-. NO. 127-2026.
OFICIO §.C. -STC-. NO. 128-20286.
OFICIO D.F. -5TC-. NO. 0B88-2028.
OFICIO GG. SGG. STC. NO. 089-2028.
OFICIO SGG, STC. NO. 474-2026

3} Brindé atencidn a (10} proveedores cuando lo requirieron,

Proditech.

Suministros y Soporta.

MSP Latam

Desprogua.

Comsi Network.

Cohidro.

Agrocaribe

INKS & TECHNOLOGY, S.A,
MNevimar.

Materiales de construscion Willy

H} Apoyé en la Recepcibn, control y traslado de (B) documentos de la Seccidn
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- Recepcion de Broches para gafeta.
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de Compras.

OFICIO OPIP. STC. NO. 211-2026

OFICIO JEFE-ING. STC. NO. 185-2028.
OFICIO DRH. STC. ND. 799-2028.

OFICIO ALM, NO. 15-202B.

QFICIO DF. STC. NO. 0683-2026.

OFICIO PLANIFICACION STC. NO. 128-2028.
CFICIO UDAL STC. NO. 198-2026,

OFICIO SGG. STC. ND. 471-2026

Apoyé en el ervio de (9) documentos de ZOLIC Santo Tomas de Castillaa ia
Oficinas de ZOLIC en Cludad Capital.

NOTA DE ENVIO SEC. COMPRAS T4-2026.
NOTA DE ENVIO SEC. COMPRAS 75-2026.
NOTA DE ENVIO SEC. COMPRAS T77-2028.
NUMERO DE ENVIO §.C. C.C/KMGVY 067-2028.
NUMEROC DE ENVIO §.C. C.C/KMGY 100-2028
NUMERQC DE ENVIO 5.C. C.C/KMGY 104-2028
NCTA DE ENVIO SEC. COMPRAS 78-2026.
NOTA DE ENVIO SEC. COMPRAS 789-2028.
NUMERC DE ENVIO 5.C. C.C/KMGY 107-2028,

Apoyé con [a recepcidn de Insumos, bienes y suminisiros en conjunte en
conjunto con Almacén, Unidad solicitante e Inventarios cuando corresponda.
Recepcién de sillas de espara tipo trineo.
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- Recepcion de Sellos.
- Recepcidn de consumibles de almacen como vasos, lenedores, cucharas,

servilletas.

K} Apoyé en toda actividad solicitada por la Encargada de Compras, Jefe
Financiero y Autoridades Superiores, relacionada con los servicios

confratados.

Rectifigue (3) Codigos de insumos en requisiciones trasladadas a compras

para cofizar.
- Lampara.

- Computadora de escritario.

- Silla de espera.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON | 028
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO Na.: 190-029-2026 .
NOMEBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Luis Alberto Vargas Chigua

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios téenicos, temporales, sin relacidn de
dependencia, con carge al renglén presupuestario
cero veintinueve 029 "Otras remunaraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
temporales on el Departamento Financiero

'PERICDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 .

2. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes an ZOLIC.

b. Apoye en la realizacion de los registros y actualizaciones de los
ingresos y egresos de los materiales ¥ suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto propio, a la Plataforma ERP Odoo.

* Apayé en la actualizacién de reportes de ingreso, vy egresos al almacén
de saldos pendientes de los productos en stock.

* No. De 1-H: 180038
* Mo, De 1-H: 180037
» Mo, De 1-H: 180038
* No. De 1-H; 180038
* No. De 1-H: 180040
= Mo, De 1-H: 180041

* MNa. Oe 1-H: 180042
* Mo, De 1-H; 180043
* Mo, De 1-H: 180044
' Mo De 1-H- 180045
* Mo. De 1-H: 180048
* Mo, De 1-H: 180047

* No. O 1-H: 180048
* Mo, De 1-H; 180048
* Mo, De 1-H: 180050
» Mo, Da 1-H; 1800561
« Ma. De 1-H: 180052
* Mo, De 1-H; 180053
* Mo. De 1-H: 180054
* Mo, De 1-H: 180055
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{icing Central fzabal

Ern. DU Dotn ol Santos Merie, Sanio Famnbde
e Coatilo. Pudees Borrbes, bl Gustenoks TA

TaldTans FEX; [S0F) TOE=5400

* Mo, De 1-H: 180056
s Mo, De 1-H: 180057
s Mo, De 1-H: 180058
= Mo, De 1-H; 180059

Realicé el despacho para la entrega de Insumos a las diferentes areas,
de acuerdo con las requisiciones presentadas @ la seccion de almacén

2026,

* Mo, Requigicion 4421
+ Mo. Requisicién 4422
* Mo. Requisicion 4423
» Mo, Reguisicidn 4424
* Mo, Requisicidn 4425
» Mo, Reguisicidn 4426
* Mo, Reguisicibn 4427
* No, Reguisicin 4428
* No. Requisicion 4428
* Mo, Requisicidn 4430
* No. Requisicidn 4431
* Mo. Requisicicn 4432
* No. Requisicidn 4433
+ Mo, Requisician 4434
= Mo, Reguisicion 4435
* No. Requigicidn 4433
* Mo, Requisicdn 4437
= Mo, Requesicion 4438
* Mo, Reguisicion 4438
* Mo. Regquisicidn 4440
= Mo, Requisicidn 4441
* Mo, Requisicién 4442
* Mo, Requlsicién 4443
* Mo, Requisicdn 4444
+ No. Requisicion 4445
» No. Requisicién 4446
» Mo Requisicitn 4447
* Mo, Reguisicidn 4448
* Mo, Requisiclén 4448
* Mo, Regquisician 4450
* Mo, Requisicién 4481
+ Mo, Reguisicion 4452
* Mo. Requisicidn 4453
* Mo, Requisicién 4454
* Mo Requigicidén 4455
» No. Regulsiclén 4458
= Mo, Reguisicion 4457
* No, Requisicidn 4458
* No. Requisickin 4458
* Mo, Requisicion 4450
* Mo, Requigicidn 4451
= Ma. Requigicidn 4482
» Mo. Requisicids 4483
* No. Requisicidn 4484
= blo. Reguisicion 4485
* Mo, Requisiciédn 4468
» ho, Raquisician 4467

O8¢ing Guatsmalo

Biwd, Log Prdcared, J4-68 F % B4, Empressrigl
Tana Prodem, Terme d, M 0. Iicieg 002
Sl Py PHR - DR TN E
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* Mo. Requisicidn 4488
* No. Requisicion 4465
* No. Reguisicién 4470
* Mo, Requisicion 4471
* No. Requisiciin 4472
* MNo. Requisicidn 4473
* Mo, Requisiclin 4474
“ Mo, Requisicidn 4475
* No. Requisicin 4476

c. Apoyé en la realizacién de los registros y actualizaclones de los
ingresos y egresos de los materlales y suministros enviados, o
adquiridos con presupuesto proplo, a través de las tarjetas Kardex
autorizadas por la Contraloria General de Cusntas.

* Realicé el registro y la actualizacidn de BO ingresos y egrescs de
materiales y suministros en las tarjetas Kardex, garantizando |a correcta
trazabilidad y control de inventario.

d. Revisé y recibi el producto que ingresa y las facturas correspondientes
verificando que coincidan fisicamente con lo facturade, pedido y la
orden de compra respectiva; verificando cuande corresponda fecha de
vencimiento, de fabricacion, y en el casc de los productos con

caracteristicas relevantes solicitar la aceptacién por parte de la unidad
solicitante.

= Revisé la documentacion de respaldo (factura y requisicién) y verifiqué la
recepcion de escobas y escobetas plasticas sofictadas por el
Departamente de Ingenierla, comprobande las cantidades v
caracteristicas de los articulos recibidos.

* Revisé y recibi una chapeadora soficitada por el Departtamento de
Ingeniaria, verificando la factura, la requisicidn v la conformidad del
equipo recibido,

« Revisé la documentacidn (factura v requisicion) y verifiqué la recepcién
de insumos de libreria solicitados por la Seccion de Almacén,

somprobando que los ariculos v cantidades recibidas correspondieran a
o requerida,

* Revisé y racibl un pedido de tarjetas de PVC y fundas para gafetes
solicitade por el Departamento de Proteccion, venficando las cantidades
recibidas y su correspondencia con la documentacién de respaldo.

* Revisé la documentacion de respaldo (factura y requisicion) y verifiqué la
recepeion de kits de tinta solicitados por la Seccidn de Almacén,
comprobando la conformidad de los articulos recibidos.

* Rewisé y recibi un pedido de banderas de tela impermeable solicitado por
el Departamenioc de Subgerencia, verificande las canfidades vy
caracteristicas de los productos recitidos.
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= Revisé la documentacian {factura y requisicién) v varifique la recepcitn
de paneles de lamparas LED solicitados por el Departaments da
Ingenieria, comprobande que los productos recibidos correspondieran a
las especificaciones requeridas.

* Revisé y recibl un pedido de tubos de Sikaflex y cintas {apagoteras
solicitado por el Departamente de Ingenieria, verificando la factura, la
requisicion y la conformidad de los materiales recibidos.

* Revisé la documentacién de respaldo (factura y requisicitn) v verifiqué la
recepcitn de escritorios solicitades por el Cepartamento de Proteccidn,
comprobando las cantidades y caracteristicas del mobiliario recibido

» Revisé y recibl una cémara digital solicitada por el Departamento de
Proteccion, verificando la factura, la requisicion v la conformidad del
aquipo recibido,

* Revisé la documentaclon (factura v requisicion) y verifiqué la recepeisn
de armarics de oficina de metal solicitados por el Departamento de
Subgerencia, comprobando que &l mabiliario recibido corraspondiara a lo
requerido.

* Revise y recibl un pedido de botes de insecticida ¥ bolsas de gabacha
solicitade por fa Seccion de Almacén, verificando las cantidades recibidas
¥ 8U cormespondencia con la documentacion de respaldo.

e. Despaché materiales y suministros a las distintas Unidades, conforme
al stock disponible en bodega. Destinatarios: Financlero, ingeniaria,
Mercadeo, Planificacién, Enfarmeria, Subgerencia, Auditoria, Juridico,
Recursos Humanos, Nominas y Salarios, Informdtica, Proteceitn,
Mantenimients y Seccién de Controles.

f. Apoyd en la elaboracién de 24 constancias de ingreso a almacén y a
inventarioc con el expedients de compra después de revisados los
materlales y suministros, el cual forma parte del documento soporte del
expadiente, asi como otros documentos propios de su especialidad.

9. Llevé el registro y control de las 55 requisicionas entregadas.

h. Apoyé en la slaboracién de reportes mensuales de ingresos y egresos
a almacén.

* Elaberé el informe mensual de los productos ingresados y egresados a
almacén durante el periodo comrespondients.
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. Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de Almacén, Jefe

Financiero ylo autoridades superiores, relacionado con los servicios
prestados.

= Brindé apoyo en las tareas de invenlario dentro del almacen, con el
propdsito de mantener un control eficiente de los productos,

« Participé en la capacitacién denominada “Primero Auxilics” impartida por
la Dra. Evelyn Ventura.

Luis Albarto
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
REMNGLON PRESUPUESTARIO: 028 .
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.- 181-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR OE
SERVICIOS:

OBJETC DEL CONTRATO:

GUSTAVO ADOLFO SALGUERO RAMOS

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO |
CEROQ VEINTINUEVE (028) “OTRAS REMUNERACIONES DE |
PERSONAL TEMPORAL®", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN EL DEPARTAMENTO FINANCIERO

PERIODO CORRESPONDIENTE

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 _

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en ZOLIC

b)

c)

d)

Apoyé en el cumplimienio de las politicas ¥y normas Internas y las normas dictadas por el
Organismo Ejecutive para la formulacién, programacién de la ejecucion y evaluacién del
presupuesto de la instltuclén.

Apoyé en generar en SICOIN e imgrimir los Repartes de inicic de mes de la Ejecucidn del Gaste
Apoyé en ingresar al sistema la cusrta reprogramacion del grupe 4 e ingresar la transferencia
prasupuestara intema numers 11

Apoyé en la elaboracién de transferencla ylo modificaciones presupuestarias de la institucidn.
Apoyé en el proceso para la transferencia presupuestaria interna Mo. 11-2026
Apcyé en la elaboracitn de la transferencia presupuestaria interna No. 14-2028

Apoyé en la ejecucién de Pagos presupuestarios al encargado de presupuesto
Realicé o ingreso al sistema SIGES las sigulentas gestiones:

£yD: 67688188, 67877488, 67915517, B7ST2074, BTSTIB46, 67973484, 679735096, 67073686,
GT974070, 67974210, 67974408, 67976465, 67976520, 67676580, 67078627, 67086502, GE04TISE,
6B046581, BE04T958, BE100280, BR100324,

COM-DEV: BTE33038, 67679087, 67713277, 67744033, 67781233 67781177, 67TB0B361, GTB083TE,
67824884, 67825330, 67825538, 67625466, 67825500, 67825625, 67825582 B7825718. 67825755,
57826072, 67829647, BT826898, 67825847, 67825805, 67831110, 67830888 E7830BST 67830527
BTB30385, 67830327, 67830276, 67831016, 67830844, 67830873 B78 30818, 67830459, 87830707,
B7TH31085. 87831140, 67831251, 67831314, 67831407, 67831475, 67831814, BTB48277, 67832214,
BTB32382, 67832462, 67833810, 67833570, 67833425, 67830640 H7833240, 67833322, 67833164,
BT833455, 87833522, 67833184, 67830694, 87832581 67832753, 67832830, 67832553, B7B30800,
ETB30976, 87831503, 67840051, 7844708, G7845494, BT843060, B7B4337T3, ETR44045,
E7847729,6T847803, 67849357, 67245424, STB48066, 57648292, 67545743 B7TB55268, GTE53160,
87855372, 67855048, 67857627, 67850201, 67856026, 67856174 5785 3310, 57853484, BTB56584,
87856604, 6TE51970, 67652084, 67852088, 87876031, 7875087 §7876004, 57876013, BTATEATO
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ET87E981, 67B7T026, 67667850, 67857798, BA027021, 68038410, 68048204, 68050344, BADE2ED
ORDEN DE COMPRA: 482/485, 430/456, 488, 500/511, 518, 526/532, 534, 538, 530, 541,

8} Apoyé en la verificacién diaria de disponibilidad presupuestaria,

Realicé el ingreso y verificacién de Requisiciones de Disponibiiidad Presupuestaria al Sistema de

Control Interna nimeras: 1027, 1085, 1086, 881, 658, &84, 1017, 1051, 1068, 1052, 1053, 1133, 1044,
1113, 418-A,

f) Apoyé en la formulacién del proyecto del presupuesto anual.

gl  Apayé en la verificaclén y colocacién de partida presupuestaria a los pedidos de diferentes
unidades

Apoyé en revisar e ingresar en la Base de Control Interna de Presupuesio, las partidas presupuesiarias
de las requisiciones descritas en el literal d)

h) Apoyé en la impresién de reportes mensuales de los sistemas gubernamentales

Apoyé en imprimir los cuatro reportes de inlcio de mes para @ntregarios an [& secralaria.
Apoyd en generar los reportes de clerre de fin de mes.

i) Auxiliar en todas las actividades al encargado de presupueste

Apoyé en archivar y clasificar los oficios nimeros:
ENVIADOS: 5P STC No. 051-2028, 052-2026, 054-2028
RECIBIDOS: DRH. STC. No. T35.2026, OPIP STC. No, 190-2028, DM 5TC, No. 0045-228, JEFE ING.
STC. No. 181-2026, SGG. STC. No. 393-2028, JEFE ING. STC. Mo, 186-2028, DF. STC. No. B03-2028
y 806-20268, DM. S5TC. No.045-2026, 5GG. STC. No. 403 y 411, OPIP STC. 201-2028, SGG. 5TC. Na.
399-2028, DRH. 5TC. No. 758-2028, DF. STC. No. 838-2026, 566, STC. No, 410-2028, 8GG. STC.
No. 416, 5GG. STC. No. 424-2026, DRH. 5TC. No. 774-2026_ OPIP 8TC Mo. 211-2028, AJ. BTC, No.
414-2026, ALM. No. 15-2028.

TIFICACION: GG .STC. No. 085-2026, 0B8-2028, 089-2028, DF. STC. Nos, 532-2028
al 837-2026, B56-2025 al 850-2028, GG, 5TC. No. 084-2028,
CIRCULAR: SGG. STC. No. 009-2026

I Realicé otras actividades solicitadas por el encargado de presupuesto, Jefe Financiaro, ylo
autoridades superiores, relacionade con los serviclos prestados,
Apoyé en generar en al sigtema SICOIN los reportes diarios de saldo disponible por estructura
programatica por actividad y per renglén v de ajecucian dal prasupuesto.
Participé en |a capacitacién virtual "Etica del Funcionaria ¥ Empieado Piblico” impartido por la CGGC
Farticipé en la capacitacién Primeros Auxilios
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<ONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL..
Renglén presupuestario: Cero vaintinueve (028) .- ]

Contrato administrativo no.: | 102.029-2026 =

Nombre del prestador de
sardicing | Gustavo Adolfo Estrada Remos

Objeto del confrate: | Prestar servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestaria cern
vaintinueve (028) “otras remuneraciones de personal
temporal®, prestar servicios técnicos temporales an el
- . Departamento Financiero.

Pericdo correspandiente! | pia 01 al 30 de septiembre de 2026 -

ACTIVIDADES

A) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
¥ vigentes en ZOLIC,

B) Apoyé con (10) cotizaciones v ejecuciones de las compras con el fin de
que se realicen en un tiempo adecuado aplicando los criterios de
economia, calidad, transparencia, eficienciay velande por el cumplimients
de lo que estipula la Ley de Contrataciones del Estads. y @l Manual de
funciones institucicnales.

- Cotizacion Uno mas Une (Cielo falsa)

- Cotizacion No, 222-25 Almacén Sismo (Armarios de metal)

- Cotizacidn Disma- iSaran)

- Cotizacitn No. 32-2028 Libreria Regina (Sacagrapas, sujetador
engrapadora y perforador)

- Cotizacion No. VG26-4801 IMPSA (Agentes extintores)

- Cotizacion Me. 32475 Suministros v soportes (Computadora de
escritorio)
Cotizacién Ne, 458 Proditech (Computadora de escritorio)

- Cotizacion No, 01876213 Fercompaiz (Cielo falso)

- Cotizacion No. 5478 Cohidro {Servicic de mantenimiento a bomba de

piscina)
- Cotizacion Caribe clean epot (Servilletas, vasos v platos
desacrables)
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C) Apoye a la encargada de compras en la elaboracian de drdenes de compra
y liguidacién en el sistema SIGES.

- \égse anaxo 1

D) Lieve el control, manejo y organizacian de (5) archivos de la Seccitn de
Compras.

- OFICIO 5.C. -S8TC-. NO. 121-2028
- OFICIO 8.C. -BTC-. NO. 127-2026
- OFICID 5.C. -STC-, NO, 129-2026
- OFICIO D.F. -STC-. NO, 0688-2028
- QFICIO 3GG, 8TC. NO. 474-2026

E) Brindé atencién a (18) proveedores cuando le sea requerido.

- Compafiia Internacional de Productos y Servicios, S.A.
- Proditech

- Distribuidora Calderdn

= Industris Multiservicios del Pacifico, S.A.
- Suministros ¥ soportes

- Multiventas V&D Gordis

- Almacén Sismo

- Distepor

- Charly Sport

- Cohidro

- Ceramics place Puerto Barrios

- Papeles comerclales, S.A.

= Libreria y variedades Regina

- Ferreteria KAM

- Comercializadora el Martillo

- Fercompaiz

Fi Vele por el cumplimients de los Manuales de Procedimientos v

Adguisiciones, Ley de Contrataciones del Estado v su Reglamento, an las
actividades que se realizan

G) Realicé toda actividad solicitada por la Encargada de compras, Jefa

Financiero y autoridades superiores, relacionado con Ios servicios
contratados.

Efectus visitas a proveedores para dar seguimiento a cotizaciones vy
confirmar fa disponibilidad de insumos.

- Realice visita a proveedores con el objetivo de actualizar informacian
correspondiente en la base de datos,
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Recibl y revisé los insumos
la Seccién de Almacén.
Colaboré en la actualizacion de
requisicionss,

Gestioné el traslado de documentacién para |la obtencitn de firmas
correspondientes.

Proporcioné apoyo enla seleccidn de insumcs destinadosa la
elaboracian de requisicicnes,

en coordinacién con el personal de

los insumes  incluidos  en las
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SISTEMA DE GESTION
Irformecce g ol i
Loy di aceise o ks informacién - & 18 Nameral 11
INFORMACION DE PROCESOS DE CONTRATACIONES

EJERCICHO

ENTIDAD

PROCESD ADCISIC KON MRECTA POR AUSEMCIA DE OFERTA (ART. 32 LCE]

21100073

[T m——

Dencrpoian ! Mit | Provesdo:

PRGD PR ADCLUESCEN DF UNFORNES Paf L PERROMAL DE 200G LB DE IOLS TR I3 PRERDAT OF vESTm

¥ COMERCKY SANTO TOMAS D€ CASTLLAZILKS SEGLN CONTRATO  0-HIOG W
COLBRTTZATI (4-2000 ¥ NOO JUSERAIT POST LN MOMTO D O Cm T oo
FLTPIET 1Y OEERDS D OOLECCHON &L EJAMINGE SOCNTAD 80NN

COTY HALDA CENTRO [E MOMIT N0 SAT DUE SERDL LTILIZAGD FARA AR CLIMFLBRIESTD
A LD ESTARBLETION EW REEOLUULTON SAT-IRDDG-A12 ¥ RIGNDAH ACCESD AL SSTERS o
VIDECOAGILARNCLY COTY DE AOUC, TORFESFOMDIENTE &l MCI DL AGOSTO OF. AR 20,
SEGUN CONTRATD ADMINS TEATRG MO, 062075 KOG, Z88T9624
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PHOCESO  ARREMDAMIENTO DE BIENES INWUEBLES (Ar43 inciso o)

Descripeicn { N | Proveador
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PFROCESO ARRENDAMIENTO DE BIEMES INMUEBLES [Arst 43 inciss &)

Geaainn de
Qaater Descripoicn / NIt F Proveedor Honglan presupisstaro

PAGD POR ARRENDAMIENTD DE 3 LERECHOS DE  PARCIIECS  PARA . MOTOCE ETAS 157 AMREMDAMIENTO OF EINNCES ¥ LOCALES
CORAESPOMOEMTES AL MES DE DEFMEMBRE DE ui OF LA OFClA 1062 TORAE 4

EMPIESARLM, TOMA FRADERA. LOS CLMES SERAN UTRIZADGE POR EL PORSOMAL OF

OFICIMAS [ ST CHTIAD CAPTTA: . SEGAIN COMTRATOS MO, 600458 ¥ MO D005 18

HZomzde TN LAHLS WS RS S s IA0 ARHRER .

PALGD POR ARRINDAMDENTD DE § DERECHOS DE FARDUEDE CORMESPOMMUNTES AL MES I AFAENDAMIENTD DE EDSFICHTS T LOCALES
e SEFTEMENE DI 20 DE LA OFICINA 1007 TORRE 4 EMPRESARBAL JONA FRATHES, 105

CUALEL SERAL UNLEADGS POR B PERS0MAL DE OFCMAS D€ Z0LAC CILUDAD CAPTAL

TOTAL POR PROCESD

PROCESD COMPHEA FE BALA CUANTIA [ART 43 INCIS0 &)

Cheden de
Gomprs Dezcripcidn [ Mt J Pr il Roanghn presepisslah
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RESEIS ASOCAOOE A HUWEDAD LUHED ¥ SUPERFIOES  NRSOALADCSGAS, ¥
GARAHTUANDD  COWMDHICINES  ADECUADAS DE  TRABASS DEMTAD  OF  LAS
BETAACKONES DE LA OOMA UBRE DE BMDUSTRIA 7 COMERGCKD), SANTO TOMAS OE
CASTILLA
FRTROLD DESPROGUA SOCIRDAD AMCRIMA
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INDIFSTRIA, ¥ COWERCGIO, SANTO TOMAS DE CASTILLA 2} WARCA EERMELEY, MCOOELT
LTHE, SERE FIOMTISd 3) mancA BERKELEY, MODELD LTH-S, SERE LIO&rma d4)
WARCA BERKELEY, WODELD LTH-], SERE FEMOOIMDM, UBICADSS DEMTHD: DFL FISCAL
DE L& 20004 LIBRE DE mOUSTRIAL ¥ COMERCHL SANTO TOklAS
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SISTEMA DE GESTIHON PAGIMA ¢ 1 e
brlormacidn da olicka FECHA i T
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FROCESD COMPRA DE BAJA CUANTIA (ART 43 INCISD A)
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GEMERALES PAAA LA EJECUCHON O LARDAES DF PLLIDHD, LIMMEESS ¥ MANTENRGENTT 0F
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EVIannie HERVICHE & MRS TRATRAS. DA PRATERS, SGOEDAT ARNGRIRLS
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 -
CONTRATO ADMINISTRATIVO No-- | 493.029.2026 «
| gggﬁgﬁgﬁl‘ PRESTADOR DE Andrea Liszeth Matta Juirez
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios técnicos temporales, sin relacién de
dependencia con cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (028) “otras remuneraciones de personal
temporal”, prestar servicios técnicos temporales en el
= e departamento financiero.
PERIODO CORRESPONDIENTE. | pE| 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

Actividades Principales:

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas v procedimientos establecidos ¥
vigentes en ZOLIC, durante el mes de septiembre 2026

b) Apoyé en envio y notificacién de cobro a las empresas usuarias de ZOLIC
correspondiente al mes de septiembre 2026

* Brindé apoyo en el proceso de envio y notificacién de cobro dirigide a 114
BMpresas usuarias, con los correlativos CGC: 3988 - 4111, colaborands en la
organizacion y verificacién de informacién necesaria para los cobros

correspondientas.

¢} Revisé pagos efectuados por usuarics en Estado de Cuenta Monetaria,
correspondiente al mes de septiembre 2026,

* Revisé 143 pagos efectuados por los usuarios, verificando gue cada
transaccion coincidiera con el monto correspondiente al cobro realizaca.

d) Realicé el registro de pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de Créditas y
Cobranzas correspondiente al mes de septiembre 2028,

* Realicé el registro de 143 pagos de usuarios en los diferentes auxiliares de
creditos y cobranza, asegurando que la informacion fuera ingresada

correctaments.
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e) Apoye en el registro de los ingresos diarios al sistema de contabilidad integrade
correspondiente al mes de septiembre 2026.

f) Brinde apoyd y atencion a los usuarios, via telefénica o por correo electronico
durante el mes de septiembre 2028,

Q) Brindé apoyd y atencién a los requerimientos y notificaciones gue realicen los
diferentes departamentos durante el mes de septiembre 2026,

h) Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Créditos y Cobranza, Jefe
Financiero y/o autoridades superiores, relacionado a los servicios prestados.

* Realicé la organizacién de la documentacién correspondiente al periodo del 02
de enero al 31 de diciembre de 2025, contribuyendo al orden, clasificacién y
respectivo envio al area de Archivos.

= Apoye en la realizacién de informe bimensual de seguimiento de Créditos v
Cobranzas, integrando Informaciéon sobre cuentas morosas, ingresos del
periodo y comportamiento de los montos devengados y percibidos, mediante
cuadros y representaciones graficas.

» Parlicipe en la charla denominada "Estrés y manejo del Burnout”" impartida por
la practicante de Psicologla Nathaly Hernandez.

* Apoyé en la decoracién institucional con motivo de la inauguracion del Mes
Patrio.

= Participé en el Festival Civico “Guatemala Vive" ayudando en la organizacion
y preparacion, colaborando con el montaje. decoracion y disposicion de
elemenios representativos de la cultura guatemaiteca.

« Apoyé y participé en el Festival Gastronémico "Sabores de Guatemala”,
colaborando con la preparacidn y desarrollo de la actividad, la cual permitié
compartir diferentes elementos representativos de la gastronomia nacienal.

-
e

-
Andréa Liszeth Matta Juarez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL ,

| RENGLON -

PRESUPUESTARIO: ’

CONTRATOD
_ADMINISTRATIVO No,; | 194-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR _
| DE SERVICIOS: HKARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA .

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales
an &l Departamento Financiero

"PERIODO | DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE
CORRESPONDIENTE: | 2026 .

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC:

1. Requisicién 946-2026, Adquisicién Proveedor Unico, se gestiono
conforme a la ley vigente de contrataciones dal estado las
publicaciones en medios digitales,

2. Requerimiento 361-2026 Adquisician Servicio de Automatizacion de
Talanqueras, se inicié el proceso de Compra Directa por Ausencia de
Ofertas segin lo establecido en el manual de normas y
procedimiento establecidos vy vigentes en ZOLIC.,
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b) Di seguimiento a las compras para las oficinas de ZOLIC en Ciudad
Capital, en la modalidad de baja cuantia, velando pergue se cumpla con
los manuales de procedimientos y la Normas para el uso de
GUATECOMPRAS:

1. Requisicion 896-2026 Silla Ejecutiva para Gerencia General, se
apoyd con el proceso de devolucion.

2. Requisicion 1043-2026 Cortinas enrollables para la oficina 1404, se
colizd, se realizé el cuadro comparativo, se generd orden de compra,
coording seleccidn de color y fecha de instalacion con el proveedor

) Di seguimiento a compras en la modalidad de compra directa con oferta
electronica: elaborar TDR, introducir informacién en Guatecompras,
velando porque se cumpla con los manuales de procedimientos ¥ las
Normas para el uso de GUATECOMPRAS:

1. Requisicidn 899-2026 Adquisicion de Sistemas de Videoconferencia
para uso en sala de reuniones gerenciales, NOG 31505236, se
apoyt con la evaluacion y adjudicacion en el sistema de
Guatecompras

2. Requisicién 1038-2026 Adquisicion de Licenciamiento Ofimatico para
ZOLIC, NOG 31877630, se apoyd con la elaboracion de los
Terminos de Referencia y su publicacian en el sistema de
Guatecompras.

d. Diseguimiento a compra en la modalidad de Cotiza cién, elaborar proyecto
de bases de cotizacion, introducir informacién en Guatecompras, organizar
el nombramiento de juntas de cotizacion, velando parque se cumpla con los
manuales de procedimientos y las Normas para el yso de

GUATECOMPRAS:
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1. Regquerimiento S86-2026 Contratacion de servicio de enlace
dedicado a internet para las oficinas de Zona Libre de Santo Toméas
de Castilla, se realizd la publicacion del proyecto de bases en el
sistema de Guatecompras.

2. Requerimiento 361-2026 Adquisicidn Directa por Ausencia de Ofertas
Serviclo de Autormatizacion de Talangueras, NOG 31627153, se
apoyd con la coordinacion de firmas de contrato, asi como la gestion
para solicitar la Fianza de Cumplimiento y se apoyt con la
elaboracion de proyecto de Resolucion de aprobacidn de contrato,

3. Requisicion No. 717-2028 Adguisicion de lote de computd, se elabord
el proyeclo de bases y se realizd su publicacion en el sistema de
Guatecompras.

e. Diseguimiento al procesc de pago de los servicios de las oficinas de
ZOLIC, en Ciudad Capital, luz, arrendamiento, sarvicios de administracion,

pamqueo, y cualquler otro servicio para el funcionamiento de las
instalaciones;

Requisicidn 969-2026 servicio de energia eléctrica oficina 1001

Requisicion 970-2026 servicio de energia electrica oficina 1002

Requisicibn 971-2028 servicio de energia eléctrica oficina 1404

Requisicién xxx-2028 servicio de armendamiento oficina 1001 y 1002

Requisicion xxx-2026 servicio de arrendamiento oficina 1404

Requisicion 1128-2026 servicio de mantenimiento de areas comuneas

oficina 1001 y 1002,

7. Requisicidn 1127-2026 servicio de mantenimianio de areas comunes
oficina 1404

B. Requisicidn 963-2026 servicio de cable de sala de reuniones oficina
1001 y 1002

8. Requisicion 988-2026 servicio de encomienda con Cargo Express

10. Reguisicion 1195-2026 servicio de arrendamiento de purificader de
agua de oficinas 1001 y 1002.

11.Requisicidn 1096-2026.serviclo de arrendamiento de purificador de

agua de oficina 1404,
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12.Requisicién 1118-2028 servicio de arendamiento de 10 parqueos
oficina 1002.

13.Requisicién 1119-2026 servicio de arrendamiento de 10 parqueos
oficina 1002

14.Requisicion 1117-2026 servicio de armendamiento de 05 parqueos
oficina 1002

15.Requisicion 1116-2028 servicio de arrendamiento de 03 parqueos de
motocicletas oficing 1002

f. Brinde apoyo en la conformacién de expedientes de los pagos del
mantenimiento de vehiculos y motocicletas para uso de personal de ZOLIC,
en Ciudad Capital, velando porgue se cumpla con los manuales de
procedimientos y las Normas para el uso de GUATECOMPRAS;

1. Se le asigno el numero de correlative a las requisiciones 1141-2026
1145-2026, 1146-2026 v 1147-2026 para iniciar el proceso de servicio
de mantenimiento a los vehiculos y motocicletas utilizadas por el
personal de ZOLIC,

g Gestione el envio de documentos de ZOLIC Ciudad Capital a las oficinas de
ZOLIC en Santo Tomas de Castilla:

1. Se elaboraron 11 Notas de Envid, de la 050-2026 a la 104-2026 para
diferentes departamentos y unidades en Santo Tomads de Castilla.

h. Realice actividades solicitadas por autoridades superiores relacionadas
con los servicios contratados:

1. Se cotizd el enmarcado de mapas institucionales, y se le dio
seguimiento a la solicitud de la requisicion de compra.

2. Se cotizd el cambio de registro de puenas de la oficina de Gerencia
General y se dio seguimients al tramite de pago.

3. Se cotizaron el empastado de varias actas para la Junta Directiva, y
se dio seguimiento a la solicitud de requisicion de compra.
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5. Se dio seguimiento a la programacién de compras -PAC- 2026
correspondiente al mes de septiembre 2026

B. Se crearon NPG'S solicitados por diferentes unidades y
departamentos de ZOLIC.

7. Se elabord y publico en los NPG'S correspondientes el Acta
Consolidada de compras de la modalidad de Baja Cuantia,
correspondiente a las compras del mes de agosto 2026,

8. Requisicidn de compra 1124-2026 se apoyo con el proceso de
colizacian, elaboracion de cuadro comparative por compra de radios
transmisores, asi como la coordinacion de entrega y configuracién.

: éfr"’?‘?-::fg_ b ?_f

Karla Maria Grijaiva Valencia
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON [ 029 '
| PRESUPUESTARIO: |
"CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. i
NOMBRE DEL PRESTADOR
UIS BARILLAS PALMA
DE SERVICIOS: FERRM e

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIOS CERDO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos
Temporales en Brindar soporte técnico a '
colaboradores de ZOLIC Santo Tomas de Castilla.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: IJ'EL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026 -

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Brindé soporte técnico a (54) personas que buscan soluciones a las
averias fisicas (hardware) o légicas (software) del equipo de computo.
1.  Ricardo Segura Amado, Gerencia General
2. Karla Villalta Franco, Subgerencia General
3. Donal Najera Mendoza, Almacén
4. Marta Chacon de Valenzuela, Auditoria Interna
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5. Cristian Pineda Barreira, Auditoria Interna

8. Jacqueline Quino Raxdn, Juridico

7. Kenia Guerra Ramirez, Compras

B. José Sandoval Pineda, Recursos Humanos

8. Claudia Ramirez Guerra de Salguero, Recursos Humanos
10.Elsa Castafieda Perdomo, Archivo General

11. Elmer James Estrada, Inventarios

12. Miguel Cardona Pérez, Informatica

13. Monica Alonzo Pérez, Tesoreria

14. Claudia Sarmiento Arzd, Ndminas y Salarios

15. Lidia Beteta Espafia, Financiero (Presupuesto)

16. Jhonnathan Heimen Benitez, Control de Operaciones
17. Mario Ardén Lépez, Financiero (Contabilidad)

18. Karla Linares Pérez, Planificacion

19. Deisy Castillo Galicia, Gerencia General (Cd. Capital)
20. Ashley Mejla Coronado, Tesoreria (Cd. Capital)

21. Candy Colindres Cordon, Ingenieria

22. Claudia Carranza Cobos, Financiero (Créditos y Cobranzas)
£3. Yenifer Escobar Sichite, Auditoria Intera

24 Mano Cardona Ramos, Inventarios

23. Melvin Beltetén Osorio, Seguridad (Monitareo)

26. Edwin Aguilar Mejia, Subgerencia General
27_Adali Diaz Miguel de Isales, Recursos Humanos
28. Rosa Duarte Gonzalez de Lemus, Financiero

29. Kenny Torres Sucup, Recursos Humanos
e e W

Dhcina Cantoal lzabal Dicing Gustemola B C [T
Fom, 2058 Ru o Afkiolco Norte, Soris Tomds Blun £05 Dy deeniy. 3a-80 F 10 Tdil Ernprisnsin *ﬂmp %’J u : i
e LmrEn. Puarss Bhce, lzobal footemalkh, T8 fong Protern, Torre d, Nived 100 Oizina 103 SIS e a—
Talipdey g PRI (5000 TI0-5400 tebefonn PRIK 15000 TOe1- S8 im0

wWiww EFlicguaie.com




———
30. Luis Vargas Chigua, Financiero
31. Gustavo Estrada Ramos, Financiero
32. Mailyn Guzman Valiz, Informacién Plblica/Planta Telefanica
33. Dulce Navarro Linares, Juridico
34.  Judith Martinez Castafieda, Planificacién
35. Beverly Escobar Herrera de De Ledn, Informatica
36, Owen Custedio Grijalva, Financiero
37. Yasmina Pacay Garcia, Enlace ZDEEP
38. Claudia Rodriguez de la Riva, Gerencia General (Cd. Capital)
39, Francisco Gonzdlez Arrecis, Planificacién y Mercadeo
40. Yeycol Osoy Palencia, Secretaria Junta Directiva
41. Karla Grijalva Valencia, Financiers
42. Jerson Makepeace Mazariegos, Subgerencia General
43 Merlin Guerra Juérez de Barillas, Gerencia General
44. Ana Pelico Cervantes de Alonzo, Subgerencia General
43. Henry Chavez Sun, Comunicacién ¥ Mercadeo
46. Maria Vega Parham, Mercadec
47. Meylyn Lorenzana Paiz, Ingenieria
48. Gustavo Salguero Ramos, Financiers
48. Byron Martinez Vargas, Gerencia (manuales)
30. Catherine Lopez Sanchez Recursos Humanos
51. Luis Castillo Reyes, Sostenibilidad Ambiental
52. Jeff Taqué Aroche, Ingenieria (Ambiental )
53. Brenda Monroy Ortega, Recursos Humanos (Capacitacion)
54. Carlos Reinose Hemandez, Certificaciones
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c) Apoye en las (1) actividades de mantenimiento y soporte en el centro de
datos de las instalaciones que ocupa el departamento de Informatica de
ZOLIC

1. Apoyé en actualizacion de la lista de acceso al DHCP

d) Brindé soporte y seguimiento a los sistemas del area de controles de
ZOLIC Santo Tomas y ZDEEPs, atendiendo incidencias relacionadas con
su configuracién, funcionamiento y seguridad Informatica (2).

1. Douglas Geovani Estrada Hernandez Controles
2. Jackeline Johanna Ipifia Ramirez Controles

e) Realice (4) actividades programadas segin calendario elaborado por el
jefe de informdtica para el mantenimiento preventivo y correctivo del
equipo de computo de la institucidn.

1. Realice mantenimiento de equipo de computo para el personal de auxiliar
de cobros.

2. Realice mantenimiento de eguipo de computo para el personal del
departamento compras

3. Realice mantenimiento correctivo del equipo de computo ubicado en la
caja de datos en casa de visitas.

4. Realice mantenimiento correctivo 8 equipo de computo ubicado en
oficinas auxiliares de ciudad capital en el drea de Caja Chica
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f) Apoyé en (8) actividades administrativas sobre infraestructura y servicios
contratados de tecnologias de informacion y seguimiento de procesos en
el departamento de Informatica.

1. Apoye en configuracidn de Antenas ubiquiti para ampliar la sefal de wifi
en casa de Visitas

2. Apoye en la instalacion de Antenas Ubiquiti para la ampliacidn de la sefial
de wifi en casa de Visilas

3. Apaye en el retiro de las Antenas Ubiguiti antiguas de casa de Visita

4. Apoye en la evaluacion de proveedores de insumos y consumibles de T,
comparando alternativas de mercado para optimizar el gasto sin
comprometer |a vida Util del hardware.

2. Apoyé en gestion del expediente de licenciamiento para el firewall de
Ciudad Capital en calificacién de cotizaciones recibidas.

B. Apoyé en la revision de informacidn relacionada a contratos de servicios
de telecomunicaciones como parte del seguimiento a infraestructura
contralada.

7. Apoyé en el seguimiento a procesos de contratacidn de servicios
tecnologicos, verificando su alineacién con los procedimientos de baja
cuantia establecidos.

8. Apoye en la recoleccion de datos obtenidos de simulacros programados
&n el departamento de Informatica
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g) Apoyé al jefe de Informatica en (B) actividades relacionadas con equipo de
computo, configuraciones, redes y planta telefonica.
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Apoyé al jefe de Informatica en la revision y diagndstico de equipos de
computo con fallas reportadas por los usuarnos,

Apoyé al jefe de Informatica en |a instalacion de sistemas operativos en
equipos nuevos o reasignados.

Apoyé al jefe de Informética en la instalacion y actualizacion de
programas y aplicaciones institucionales.

Apoyé al jefe de Informética en la configuracién de equipos con software
antivirus institucional.

Apoyé al jefe de Informética en la actualizacién de drivers y controladores
de hardware.

Apoyé al jefe de Informatica en la revision y mantenimiento de
impresoras y escanernss.

Apoye al jefe de Informatica en la configuracién de impresoras en red
para distintos departamentos.

. Apoyé al jefe de Informatica en el soporte técnico a usuarios finales sobre
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h) Brindé atencién a (28) consultas técnicas via remota, (12) telefonica, (11)
correo ¥ (30) en persona, segin las necesidades de las autoridades y
colaboradores de ZOLIC.

i) Realicé otras actividades solicitadas por la autoridad administrativa en
relacion con los servicios contratados.

+ Realicé informe sobre auditoria realizada en michatoya
« Participe en reuniones sobre auditeria en zonas de Desarrollo.

« Apoye en la elaboracion de Infografias y generar codigos QR para el
departamento de Subgerencia.

» Apoye en la creacidn de enlaces de meet para actividades Patrias en ZOLIC

F "]‘,Mﬁ

Pedro Luis Barillas Palma

Jefe del departamento de Informatica
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -

RENGLON PRESUPUESTARIO: | 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO o

Mo
"NOMBRE DEL PRESTADOR DE -

MINAINE kL PeD KARLA MAYBEL! LUGO FRANCO

SERVICIOS: 3 e

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES SIN RELACION
- DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
i PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (028) "OTRAS
'  REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL",

Prestar Servicios Técnicos Temporales en Brindar

I soporte técnico a colaboradores de ZOLIC Santo Tomas .
: de Castilla.
' PERIODD

CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 -

Se detallan actividades en Brindar soporte técnico a colaboradores de ZOLIC Santo
Toméas de Castilla durante las fechas laborales correspondientes al mes de

septiembre de 2026:

g) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC.

b} Realicé (2) mantenimientos preventivos y correctivos de los equipos de
cémputo de las oficinas centrales, asegurando su operatividad y prolongando

su vida atll.

s Realicé mantenimiento correctivo a UPS del departamento de Planificacion.
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+ Realicé mantenimiento Comectivo a computadora de escritorio en la seccion de
Archive,

c) Brindé (8) acciones de soporte técnico integral de hardware y software a los
uguarios de ZOLIC y al drea de controles de ZOLIC Sto. Tomas y ZDEEPS,
atendiendo Incidencias relacionadas con configuracidn, funcionamiento y
seguridad informatica.

» Brinde soporte técnico de software realizando la correcta instalacion del programa
de WinRar para descomprimir archivos para usuario del departamento de Auditoria
Interma,

s Brindé soporie técnico de hardware descargando la estatica dei equipo que utiliza
ta auxiliar de recursos humanos de recursos humanos.

s Brindé apoyo en cambio de teclado de un equipo ubicado en la oficina de Recursos
Humanos hacla la computadora que utiliza |a auxiliar de recursos humanos

« Brindé apoyo a encargada de Presupuesto por problemas de conexion en perifenicos
de antrada.

s Brindé apoyo a Auxiliar de Recursos Humanos en el grabade de informacion en CD.

s Brindé apoyo configurando escaner para auxiliar de Inventarios.

« Brindé apoyo por problemas de encendido de monitor para el Contador.

* Brindé apoyo por problemas de audio para la encargada de Nominas.

« Brindé apoyo con la configuracidn de equipo en la secciin de Archive.

d) Atendi (6) problemas técnicos de impresion, comunicacién en red ¥
conectividad, garantizando la continuidad operativa de los servicios
Institucionales,

s Atendl problemas técnicos de impresién por problemas de configuracion en la
computadora de |la secretaria de Ingenieria.

s Atendi problemas de configuracion desde computadora hacia impresora para
auxiliar del departamento de Asesoria Juridica.

s Atendi problemas técnicos de Impresion en la seccion Ambiental del departamentio
de Ingenieria.
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Atendi problemas técnicos de impresion realizande llenado de tangues de tinta para
impresora Epson L3250 en el departamento de Prateccion,

Realicé mantenimiento de caberales en la impresora Epson L3250 en el
departamento de Proteccion,

Realicé configuracién de escaner utiizado en la seccion de Archivo.

Administré y controlé a (9) usuarios en sistemas institucionales (servidores AD
MAS, correo electronico, eic.), incluyendo la creacion, modificacién y
desactivacion de perfiles conforme a las politicas internas de seguridad.

Administré creacén de peril en los sistemas Institucionales para personal nuevo
dentro del departamento de Financierg.

Administré cambio de contrasefia para la secretaria de Mercadeo de la plataforma
de Google Workspace.

Administré cambic de contrasefia en carpetas del NAS para auxiliar de Financiero.
Adminisiré creacién de Usuario en el AD para encargada de caja chica de ciudad
capital,

Administré cambio de contrasefia para acceso a carpetas del NAS para la secretaria
de Ingenieria

Administré la desactivacidn de cuentas de todos los sistemas institucionales de la
secretaria de la seccion de Mantenimiento.

Administré creacion y configuracion de usuario para practicante de la seccidn de
caja Fiscal.

Administré creacion y configuracion de usuario para practicante de la seccion de
Compras.

Realicé memorando para la debida notificacidn de |a asignacién de aclivos para
AUBVES USUanos,

Dfcira Guntemain

of b, S TR T

|-




WEE 0 IEBUNFEIL 1 CANEELID

BzoLlic

f} Brindé atencién a (3) usuarios en problemas de conexién, configuracion o
funcionamiento de equipos de codmputo, documentando las incidencias y
solucionas aplicadas.

® Brindé atencidn a encargada de Presupuesto por problemas de conexion del
leléfono realizando |a configuracién de uno nuevo.

s Brindé atencién al encargado de Inventarios por problemas da conexian.

s Alendl problemas de escaned para la secretarla de Financiero por problamas en
red.

g) Apoye (8) veces al jefe de Informética en todas las actividades relacionadas con
infraestructura tecnologica, incluyendo configuraciones de red, planta
talefénica, servidores y seguridad informatica.

* Apoye realizande cableado y puntos de red en la seccion de Subgerencia General.

o Apoyé realizando pruebas de comunicacidn en red para la seccian de Archivo.

e Apoyé en la configuracion de equipos nuevos como Puntos de Acoeso

* Apoyé en la instalacidn de puntos de Acceso en casa de \isitas Zolic.

* Apoyé en actividades para solucionar problemas de comunicacidon en red en fa
seccion de Enfermeria.

* Apoyé en la impieza preventiva en el drea de Servidores y planta telefonica.

« Apoyé en actividad relacionada con la ubicacion de equipos tipo Hardware en el
edificio administrativa,

+ Apoye configurando nuevo teléfono para la seccién de (beteta) en el departamenio
de Financieno

h} Mantuve (2) reglstros y biticoras sobre asignacion e instalacién de aquipos,
soporte mantenimlento, credenciales y permisos de usuarios; para garantizar
trazabilidad de operaciones.

* Mantuve registro de asignacion de aclivos para personal nueve del departamento
de Financiero,
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s Mantuve registro de asignacion de activos para encargada de caja Chica de ciudad
capital del departamento de Financiero.

i}  Realicé (4) actividades solicitadas por la autoridad administrativa siempre con
relacion con los servicios contratados y dentro del marco del contrato vigente.

s Realicé instalacion de equipo de audio en la plaza administrativa.

s Realicé actividad como encargada de audio en actividad administrativa.

s Realicé instalacién de equipo Audio Visual en el salon adminisirativo.

+ Reallcé instalacion de equipo Audio Visual en el saion Administrativo para uso del
departamento de Ingeniaria.

F.

Karla Maybeli Lugo Francg

Ing. Miguel Angel Cardona Pérez

Jefe del departamento de Informatica
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
'RENGLON e
PRESUPUESTARIO: |
! _Egnmmgamm Moo | 200092090 - -
EEEEEEE%;HESHDGR Beverly Linsay Navyll Escobar Herrera de De Le6n

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
parsonal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en el Departamento de Informatica.

"PERIODG ' =
| CORRESPONDIENTE: OEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b} Apoye en realizar 11 requisiciones de com pra, 03 oficios, 01 circulares

u otros documentos relacionados con el Departamento:;

Apoye en realizar 11 requisiciones de com pra.

-Requisicién de compra No, 359-2025 Por servicio de correo electrénico
corespondiente al presente mes.

-Requisicion de compra No, 360-2025 por servicio de telefonia mévil
correspondiente al presente mes.
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-Requisicion de compra No. 773-2025 por servicio de enlace de datos CCTV SAT
comespondiente al presente mes.

-Requisicion de compra Mo, 423-2028 por servicio de amendamiento de
fotocopiadoras correspondiente al presente mes.

-Requisicidn de compra No. 424-2026 por servicio de copia en la nube
correspondiente al presente mes.

-Requisicidén de compra No. 422-2028 por servicio de 2 enlaces SAT
comrespondients al presente mes.

-Requisicién de compra No, 912-2024 por servicio internet de 200MB Santo Tomas
de Castilla correspondiente al presente mes.

-Requisicién de compra No. 912-2024 por servicio internet de 100MB Cludad
Capital correspondiente al presente mes.

-Reguisicion de compra No. 1041 para licenciamiento Creative Cloud.

-Requisicidn de compra No. 1064-2026 para cotizacion de impresoras
multiffuncionales.

-Requisicion de compra No. 1200-2026 para compra de UPS.

Apoye en realizar 03 oficios:

-QFICIO D.INF.STC. No.131-2026
-OFICIO D.INF.STC. No.141-2026
-OFICIO D.INF.STC, No.142-2026

Apoye en realizar 01 circular:

-Circular D.INF.STC. No. 04-2026
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c) Apoye en el correcto control y administracidn de correspondencia del
Departamento: 03 Notas de envio D.INF.STC.

-Nota de envio D.INF.STC. No. 21-2026
-Nota de envio D.INF.STC. No. 22-2026
-Nota de envio DINF.STC. No, 24-2026

d) Brinde atencién a llamadas telefénicas con proveedores en consulta
sobre tramites relacionados con el Departamento,

-Proveedor Comnet servicio de Internet 200MB Zolic Santo Tomas de Castilla.
-Proveedor Comnet servicio de Internet 100MB Zolic Ciudad Capital.
-Proveedor Comnet servicio copia en la Nube.

-Proveedor Comnet servicio enlaces SAT.

-Proveador Claro servicio telefonia maévil,

-Proveedor Navega S.A. (Tigo) servicio Google Plus.

-Proveedor Cable Color servicio Internetl,

-Proveedor Printer servicio 11 fotocopiadoras Santo Tomas de Castilla y Ciudad
Capital

a) Recepcione y entregue documentos internos y externos para
conocimiento o tramite del Jefe de Informatica.

-Oficios del Departamento de Informatica 16

f) Mantuve organizados y actualizados expedientes de los archivos del
Departamento de Informatica.

-Circulares, -Oficios Emitidos, -Oficios Recibidos, -Informatica Ciudad Capital,
-Asignacidn de Activos de permisos,

e - __.]
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g} Di seguimiento a oficios, solicitudes y compromisos asignados al
Departamento.

Seguimiento de pagos de;

-Servicio de Internet 200MB Zolic Santo Tomas de Castilla (Comnet)

-servicio de Internat 100MB Zolic Cludad Capital (Comnet)

-Servicio copia en la Nube (Comnet)

-Servicio enlaces SAT (Comnet)

-Servicio telefonia mavil (Clara)

-Servicio Google Plus Navega S.A. (Tigo)

-Servicio Internet (Cable Color)

-Servicio 11 fotocopiadoras Santo Tomas de Castilla y Ciudad Capital (Printer)
-Respuesta de reenvid de correos con archivos de Informacion Plblica para
soporte de subir en la pagina

h) Apoye en solicitar y controlar los suministros de oficina y materiales
necesarios para el funcionamiento del Departamento.

i) Atendiy redacté correos electronicos.

-Recursos Humanos 02
-Proveedor Comnet S.A. 01
-Proveedor Printer 01
-Proveedor Claro 01
-Proveedor Tigo 01
-Proveedor Cable Color 01

j} Apoye en el seguimiento de la informacién de la Unidad de Acceso a la
Informacidn Plblica.

-Apoye en el seguimiento de solicitudes del Departamento de Financiero

! -Apoye an el seguimiento de solicitudes del Departameanto de RRHH
-Apoye en el seguimiento de solicitudes del Departamento de Ingenieria
-Apoye an el seguimiento de solicitudes del Departamento de Juridico
-Apoye en el seguimiento de solicitudes Subgerencia General
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k) Realice otras actividades solicitadas por el Jefe da Informatica,
relacionadas con los servicios técnicos contratados.

-Participé en la capacitacion y retroalimentacion sobre la actualizacidn del manual
de normas y procadimientos.

tamento de Informatica

Jefe del Depg
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ZONALIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL .

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

CONTRATDO ADMIMISTRATIVO No.: | 203-029-2026

| SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR OE

JAVIER ALEJANDRO GIL SANCHEZ

OBJETOC DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION DE

DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (028) "OTRAS
REMUMNERACIOMES DE PERSOMAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Técnicos Temporales en brindar soporte bcnico en
Implementacién v capacitacién de plataforma web de gestion
empresarial para los médulos implementados en ZOLIC.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

a)

bl

&)

—————
Orhcing Cankral zakbal

Tehetorsa FUX: {300 FO61- 5400

Cumpli con los manuales, politicas, normasy procedimientos establecidos
yvigantes an ZOLIC.

Aealicd reconocimianto de procesos de Zolic v los adecué al software ERP.
» Se realizaron las pruebas finales de procesos para la integracion con
SAT de la funcionalidad de consulta de DUCAS en la seccion de
controles para el llenado automaéatico dentro de Odoo.

Realicéd los camblos, configuracionas y readecuaciones necesarnias y
requeridas porlas autoridades y colaboradores de Zolic para el mdédulo de
inventario de Controles de Santo Tomés de Castilla, con la finalidad de
mejorarla eficiencia, una vez sa orienten con la linea de funcionamiento y
programacidn del sistema.
e Segrealizd una verificacién de acceso a la Informacidn v parmisos de
usuarios para las ZDEEP's PUMA | y SYNERGY PARE.
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* Se dio seguimiento a la obtencitn de las credenciales da
produccidn por parte de SAT para la activaclén de la integracidn

d) Realicé la implementacitn y seguimiento a la integracidn del mddulo de
Control de Operaciones de Zolic con los sistemas de la Superintendencia
de Administracion Tributaria (SAT), estableciendo la intero parabilidad de
informacién automatizada entre ambas instituciones,

* Se realizaron lag pruebas funcionales finales de la integracidn con
SAT, todos los casos probados fueros exitosos.

Nimero de orden Codigo Resultados y respuestas de la integracién
302202677001995 | IT
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Algunas pruebas efectuadas

&) Brindé seguimiento a la implementacién de los méadulos da control de
operaciones en las ZDEEPs utilizando como modelo la operacidn de
controles de ZOLIC en Santo Tomas de Castilla.

* 5o realizaron ajustes y configuraciones para la oparacidn de la
ZDEEP Puma Iy Zynergy Park.

O ino Condrad leabel

-
. Oficira Guolerio [ | il i
Em 3935 Pyka ol Athariico Horie. Soito Torde flvel. Lae Proces, 74-60 7 W0 EHT Ernseso ml -ﬂmp u i i
e CoaliPfa Peei ba Borrios. Izob Sk © A Fora Prodera, Torme 4, Hivel 13, ORCing 003 S mii R ae——

Tt PRE: (021 T961-5400 Ve o P (5012} THG-5480

Lk Tﬁl-cuﬂﬂlﬂ' Com




fl  Apoyeéen la configuracién de permisos de accesos al software ERP de cada

usuario interno para delineary segmentar el alcance de g operacion y su
visibilidad.

T =

FEUEETTLLREITER

Control y manejo de los permisos de acceso de cads usuario de la plataforma.

E} Brindé atencidn a consultas técnicas via telefénica Y commeo, segdn las
necesidades de las autoridades y colaboradores de Zolic.
® 5@ atendieron las necesidades de las autoridades y colaboradores
de ZOLIC via correo electrénice, WhatsApp y Reuniones virtuales.

h) Caepacité a los usuarios de Zolic en el uso del software ERP
* Serealizd una reunidn de seguimiento delflujo de proceso para la
consulta de DUCAS con la nueva integracidn con SAT, asl como una
reunidn de seguimiento hacla la recepcidn de las credenciales de
preduccion para la integracion para la operacién de Contrales de

Zolie,
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i) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superioras
relacionada con los serviclos contratados.
* Sa llevd un registro de actividades planificadas y realizadas para las
integraciones de las nuevas funcionalidades.

A
£
F .r': .,_-'-E-II
\é/ - 5"*'52::'.III
Ing. Miguel Angel Cardona Pérez 24

Jefe de Informética
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON i
PRESUPUESTARIO: /
CONTRATD _
ADMINISTRATIVO No.. 215-029-2026 -
NOMEBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Meylyn Sivel Lorenzana Paiz

OBJETO DEL CONTRATO: Sarvicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de

Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero velntinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal®, Prestar Servicios Técnicos

Temporales en el Departamento de ingenieria.

PERIODO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026,

Atentamente me dinjo o usted, para remitir informe sobre las oclividadeas

reqfizadas:

a)] Cumpli con los monugles, politicas, normas vy procedimientos
establecidos v vigentes an ZOLIC.

b) Apoyé en el correcto control y administracldn de comespondencia:

T T T e e R T . i
Dfclng Cantral nakeasl Dchna Guotemealo i
Em 2835 Auin & ASdntion Morie, Somo Tomds Hivel [Len Prigamag, 24=80 . 13 Edif. Emprasnrc .h.l- #]
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Tekdiono PEN: (50 FE-5400
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Se recibid lo comespondencia de lo Cludad copital que
contenia requisiciones de pogo de energio elactica de oficinos
1000, TO02 v 1404,

Recibi Comespondencia de la ciudad capital gue contenia
requisiciones de pago para arendamientos en oficinas 1001.
Recibl Comespondencia de o civdad capilal gue conlenio
requisiciones de pago para arendamiantos en oficings 1002,
Recibl Comespondencio de ko ciudod capital que contenia
requisiciones de pogo para amendamientos en oficings 1404,
Recibl Corespondencia de la ciudad copliol que contenia
requisicionas de pogo parg amrendomientos de pargueos de 1o
ciudad capital.

Recihl Corespondencia de la ciudod copital gque contenia
requisiciones de page pora crendamiento de punficadores de
agua de Oficinas 1001 v 1002,

Recibl Corespendencla de la cludad copital que confenia
requisiciones de page pare arendamiento de purificodores de
agua de Cficing 1404.

Tt fono FOK: (502 Tod-H4a0
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€) Brindé atencidén a llamadas telefdnicas en consulta sobre framites
relacionodos con el Deparfamento:
+ Brinde atencidn g Setenta y siete llamodas teleténicas de
distintos departamentos de IOLIC.

Numero de Departamente Cantidad de
extension llamadas
102 -ecrefaria de Sub-Gerencla General &
100 Recepclonista/UIP &
131 Auxiiar de Compras 3
103 sacretona de Gerencia General 5
125 Maminas y Salarios 5
105 Auxifar de Sub-Gerencia General 4
129 Departaomento de Proleccidn 4
120 Seccidn de Inventarios 4
115 Garita Controles Salida 4
114 Mantenimiento 3
1465 Compras Ciudad Capltal a
134 Auxiliar de REHH 3
1463 Cagay Cobros Ciudad Capitaol 3
109 secretaria de Mercadeo 3
127 Créditos v Cobronzos 3
135 Seccién de Enfarmeria i
138 Secretorio de Finonciero 2
123 Fresupuesto 2
124 Cpip L
122 Jafe de Financiero 2
10& eccion de archivo z
137 Cajo Fiscal ]
139 Jafe de Confroles |
131 Compras 1
11% Asesoria Juridica ]

d) Apovyé en o organizacion del archivo fisico y digital:
¢  Orgonice dos archivos de usuarnios del ofic 2028 en IOLIC.
« Organice aigunos sobres de archivos fisicos gue se fienan para
enfregar y almacenar en el depoartamenta de archivo.

e) Recepciond vy entregué documentos Infemos y externos para
conocimiento v/o tramite del jefe de Ingeniaria:
o Recepcién de treinta y sels Documentos de distintos
departaomenios dingidos ol jefe de Ingenierda vy o ofros
departamentos,

X o IS T T e e AR S e ST Rl = PR T

COfcing Central |poba b TEETY P P [ ] 1Jid]
K. 2838 Ruin o Adintioo More. Sooio Tomas Howd R Prbcaras, 24-88 2. %0 Eoil. Emprasaral “H i ]
du Costle. Pusrin Barrics. Izobol Guosemaln, 6.4, Fora Prochers, Tarrw &, Kl W1, Oficing 1962 e e i RE

Takidlzra PRX (BT TRE=H400 Trlddore FEL: (S0 TR6-5£460 WM. ralicauaie



B e — ]
i .

f) Apoye en lo redoccidn de oficios dirigides o los diferentes
Cepartamentos, Unidades y Seccionas:

» OQFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 183-2024 (JURIDICO) CONFIRMACION
DE COSTO PRESUPUESTARIO EMERGENCIA BN MURQ.

« OFICIO JEFE-ING. STC. Ne. 185-2024 [GERENCIA GENERAL)
NECESIDAD DE QUEDARSE EMN HORARIO DE ALMUERIC DE
MARIC,

= OFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 190-2024 [GERENCIA GEMNERAL)
MECESIDAD DE QUEDARSE EM HORARID DE ALMUERIO DE
MARIC,

= OFICIO JEFE-ING. STC. Mo, 191-A-2024 (RRHH) SCLICTUD DE
TIEMPO REPOSICION,

» OQFICIO JEFE-ING. STC. No. 192-2024 (UIP) LEY DE ACCESD A LA
INFORMACION PUBLICA NUMERAL 18.

» OFICIO JEFE-ING, 5TC. Ne. 193-2024 (UIP) LEY DE ACCESD A LA
INFORMACION PUBLIC A NUMERAL 14,

» QFICIO JEFE-ING. 5TC. No. 198-2026 (INFORMATICA) SOLICTUD
CE AUTORIZACION A WER CORREQ INSTTUCIOMAL DE KATHERIME
MERCADED.

= OFICIO JEFE-ING. STC. Neo. 199-2024 (GEREMCIA GEMERAL)
WMECESIDAD DE QUEDARSE EN HORARIO DE ALMUERIO DE
PEYLYM Y MARIC.

+ QFICIO D-ING.5TC No.210-A-2024 (MANTENIMIENTO) AGUA EN
LAVAMANDS DE ENFERMER|A.

+* OFICIO D-ING.STC No.213-A-2024 (RR-HH) MOVIMIENTO DE
HORAS EXTRA DEL 22 Y 23,

» OQFICIO D-ING.STC No0.214-2026 (AMBIENTAL) SOLICITAR UM
INFORME DE BIODIGESTORES.

« QFICIO D-ING.STC No.215-2024 (OPIF) INFORME DE MOVEDADES
DE EMERGIA.

« QOFICIO D-ING.STC MNo.217-2026 (RRHH) SCLCTUD SECRETARIA
MAMNTENIMIENTO,

» OFICIO D-ING.STC Mo.218-2026 [COMPRAS) UTILZACION DE
GARANTIA PARA EL AIRE DE CONTROLES GARITA 1.

*» OFICIO D-ING.5TC No.219-2024 (RR-HH) LISTADD DE ASISTENCIA
19 DE AGDSTOD,

« OFICIO D-ING.STC No.221-2026 (RRHH) ENTREGA DE LLAVES DE
LOS BAROS.

« OFICIO D-ING.5TC No.222-2024 (MANTENIMIENTO) REPARACION
DE BANO HOMRES ¥ LAVATARSTOS DEL ANO DE MUJERES.

+ QFICIO D-ING.STC No.223-2026 (RR-HH) LISTADO DE ASISTEMNCIA
26 DE AGOSTO.

e L | e S S
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« OFCIO D-INGSTC N0.225-2026 (RR-HH| ENTREGA DE
EVaALUACIONES ¥ REPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADC.

« OFICIO D-ING.5TC No.226-20246 (MANTENIMIENTO) SEGUIMIENTO
A OFICIO DE OFIF RESGUARDO DE CASA IOLIC.

« OFICIO D-ING.STC No.227-2024 (FINANCIERO) MOTIFICACION DE
CAMBIO DE DOS INOCDOROS Y UN LAVAMANDS,

« OFCIO D-ING.STC No.228-2026 (MANTENIMIENTO) MOVIMIENTO
DE LOS INODOROS,

« OFICIO D-ING.STC No.229-20246 (SUBGEREMCIA) RESFUESTA A
OFICIO 3GG NO. 381-2026 DE BIODIGESTORES,

« OFCIO D-ING.STC MNo.230-2026 (RR-HH) MNOMBRAMIENTO
CHEMA PARA ENCARGADO DE MANTENIMIENTO:.

« OFICIO D-ING.STC No.232-A-2024 (SUBGERENCIA) REPORTE DE
COMBUSTIBLE CORRESPONDIEMTE AL MES DE AGOSTO Y
PROGRAMACION DE SEPTIEMBRE.

e« OFICIO D-ING.5TC No.233-2026 (OPIP) RESPUESTA OFICIO PIP.
STC. Mo, 203-204 CPN.

« OFCIO D-ING.STC No.239-2026 (MERCADEQ) TOMA DE FOTOS

DE TERRENO PUMA.

« OFICIO D-ING.STC MNo.240-2026 (JURIDICO) ENTREGA DE
TERREND PUMA,.

« OFICIO D-ING.STC MNo.241-2026 (PROTECCION) ENTREGA DE
PUMA.

« OFICIO D-ING.5TC No.242-2024 (SAT) AFERTURA DE PORTON

« OFCIO D-ING.STC No.243-2026 (GG EMPORNAC) APCYC DE
INGENIERD INDUSTRIAL,

« OFCIO D-ING.STC No.244-2024 (MANTENIMIENTO]
MANTENIMIENTS DE AIRES EN MERCADEC,

. OFCIO D-ING.STC No.245-2026 (MANTENIMIENTO) MOVIMIENTO
DE TELEVISICN EN OPIP.

« OFICIO D-ING.5TC No.247-2026 (MANTENIMIENTO) INSTALACION
DE ESTUFA ELECTRICA EN DELEGACION 5AT.

« OFICIO D-ING.STC No.248-2026 (MANTENIMIENTO) REFARACION
DE LAYAMANOS DE HOMBRE.

« OFICIO D-ING.STC No.249-2026 (MANTENIMIENTO) REVISION DE
TECHO EN CASA IOLIC.

« OFCIO D-INGSTC No0.250-2026 (BANCO INTERNACIONAL)
FUMIGACION.

« OFICIO D-ING.5TC No.251-2024 (SAT) FUMIGACION.

. OFCIO D.MANTIO.STC MNo.018-2026 (JEFE GERENTE Y SUB)
AV ANCES DE JULIC Y AGDSTO.

« OFICIO D.MANTIOSTC No.019-2026 (JEFE GERENTE Y SUB)
ENTREGA DE REPORTE POR CAMION,
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gl Apoye en la elaboracion de Requisiciones de Compra, Salicitudes dae
Pago. Circulares o cualguier ofro documenta,

* Requisicion de Compra 978-2024 (EMERGUATE) ENERGIA
ELECTRICA Y ALUMBRADO PUBLICO CORRESFONDIENTE AL
FERIODO 3.

* Requisicién de Compra 979-2026 [MUNICIPALIDAD) PAGO DE
SUMINISTRO DE AGUA DEL REGISTRO No. 203 CORRESPONDIENTE
AL MES DE AGQOSTO.

« Requlsicién de Compra 980-2024 (MUNICIPALIDAD) FAGO DE
SUMIMISTRO CE AGLA DEL REGISTRD Mo 21781
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO.

» OD8.Informe Metas fislcas Direccidn v Coordinacidn AGOSTO
[2024].

« NOTA DE CONFORMIDAD 042-2026 SERVICIO Y LIMPIEZA DE
BIODIGESTORES.

« NOTA DE CONFORMIDAD 043-2024 [MANTENIMIENTS DE
BOMBAS CENTRIFUGAS).

* NOTA DE CONFORMIDAD 044-2024 EVENTD FUMIGACION.

« NOTA DE CONFORMIDAD 045-2024 PAGO DE SUMINISTRO DE
AGUA DEL REGISTRQ NO.203 CORRESPONDIENTE AL MES DE
ALOSTO.,

+ MNOTA DE CONFORMIDAD 046-2026 PAGO DE SUMIMISTRD DE
AGUA DEL REGISTRO NOG.2178 CORRESPOMDIENTE AL MES DE
AGOSTO.

#« MOTA DE CONFORMIDAD 047-2028 EMERGIA ELECTRICA
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO,

* NOTA D.MANTTO.STC No.007-2024 (INGEMIERIA) SOLKCIMTUD DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTD DE CAMION DE VOLTED.

« 0B.-CUADRD DE COMBUSTIELE SEMAMAL DEPTC. IMGEMIER|A
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2024,

» 0B.-PROGRAMACION MENSUAL GASOLINA CORRESPOMDIENTE
AL MES DE SEPTIEMBRE 2025,

« FORMATO DE ANEXO DE BITACORA DE COMBUSTIBLE. 2024
|AGOETO).

» CUADRO DE COMBUSTIBLE DE LOS GENERADORES 21 DE AGOSTO
[SAT, ZOLIC ¥ CASA IOLIC).

« CUADRD DE COMBUSTIELE DE LOS GENMERADORES 03 DE
SEPTIEMBRE (SAT, IOLIC ¥ CASA IOLIC).

s [WNFORME TECHNICO JEFE-ING. 3TC 020-20268 IMFORME BIMESTEAL,

« INFORME TECNICO JEFE-ING. STC 021-2024 ALIMENTOS DEL
ATLANTICO MES AGOATO 20246,

» NOTA DE ENVIO ING. $TC. No. 017-2026 (ING. LUIS CASTILLO)
ENTREGA DE ORCIOS.
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NOTA DE ENVIO ING. STC. No. 018-20246 (CLAUDIA RODRIGUET)
OFICIO JEFE-ING. STC No. 165-A-2024,

NOTA DE ENVIO ING. 5TC. No. 020-2026 (CLAUDIA RODRIGUET)
REGLAMENTC DE VEHICULOS.

REPORTE JEFE-ING. STC 001-2026 (RRHH) CAPACITACION DE
INTELIGENCIA EMOCIONAL 2024,

REFORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSIO DE EDIN
CALLEJAS,

REPORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE JOSE
ESPANA.

REPORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE MIGUEL DIAZ.
REPORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE JOSE
MOGUERA,.

REFORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTC DE RUBEN
BARRERA,

REPORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE DENYS
GAMBOA.

REFORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE ANTONIO
GARCIA.

REPORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE RANDOLFO
MAYORGA.

REPORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE RaUL
CHAVEL,

REFORTE DE TIEMPO EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE ROLANDO
GARCIA,

REPORTE DE TIEMPC EXTRA DEL MES DE AGOSTO DE CESAR
SALVADOR,

h) Atendi v Redacté comeos electrénicos:

Atendl Quince comreos electronicos relocionados o solicitudes
de Informacidén para requisiciones, como para ias diferentes
sofcifudes relacionodas a informacién del Grea de ingenieria.

)] Realice ofras oclividodes solicitadas por el jefe de Ingenierda, y/fo
outoridades superiores relocionadas con los sarviclos prestados:
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Elabore Cuadro de Consumo de Agua mes de agosta,
Entregue papeleras correspandientes o] algunocs
departamentos.

Imprimi algunos documentos relacionados al departamento de
Ingenieria y o colaboradores de este mismo departamento.
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« Escanie veinte documentos. gque son relocionados @
dictamenes tecnicos, archivos de energia eleciica, archivos de
agua vy diferentes requisiciones solicitodas por la unidad de

Ingeniera.
s 0B8. PROGRAMACION DE GASTOS DE SEFTIEMBRE |INGEMIERIA|.

F.
Meylyn Sivel Lorenzana Paiz

{=] Cnllni?s Conddn
Jefe de Departamento Ingefleria
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SEPTIEMBRE
"RENGLON | e
PRESUPUESTARIO: - ‘
CONTRATD |

ADMINISTRATIVD No.: : 216-029-2026 .

Bl et tin oy ot S
:EI‘;E:EJEIEDITEI?HEETADDH Kenla Estephany Gonzilez Artiga
OBJETO DEL CONTRATD: | Serviclos Técnicos Temporales, sin relacion de |
dependencia, con cargo al reglén presupuestario |
cero veintinueve (029) "Otras remuneraciones de |
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales para reallzar actividades, gestién y
| seguimiento de temas ambientales y administrativos
|de la Zona Libre de Industria y Comercio. Santo
Tomés de Castilla, -ZOLIC-.
PERICDO DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBERE
CORRESPONDIENTE: DEL 2028

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas vy procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC,

* Lei el codigo de ética puntualizande en los valores que los frabajadores de
ZOLIC deben de exterlorizar.

b) Realicé segulmiento a la gestién Integral de los residucs sdlidos
espacificaments plisticos tipe PET, generados por los usuarios de ZOLIC.

# [l seguimiento a las acciones para forlalecer la gestidn v recuperacién de
residuos tipo PET generados por los usuarios de ZOLIC,

+ Elaboré una Carta de Entendimienio enire la Recicladora Stella Maris y ZOLIC,
estableciends los compromisos de ambas partes para la gestion de los
residuos tipo PET.

+ Elaboré un Plan de Trabajo para el uso y seguimiento de |a Bitdcora de Gestidn
de Residuos Sdlidos tipo PET, come herramienta para ordenar y documentar
la informacidn generada durante el proceso.

Dhcing Carvinel lenbel Hcing Gestemaks [ ]
K ZHES Fusa of Alintico Morie, Sonio Tomds bivd. Los Fréceres. 24-09 2. 10 Edi. Emgresarial m
do Casriie Pupris Barihad, taaal Gualesalo, $.E Teno Prodera, Torre 4 Wivel W2, Ohclng 1003 St vt

Teifons: PR (S07] TOS-5400 ol Fara Pl (5004 TO81-RABG




w B COHS LI O 1HOUNTELS ¥ GREgEEg

il s 5w rmmEn mE RAaguigy s

= Apoyé en la arganizacidn de la ruta v frecuencia de recoleccidn de PET, asi
coma en la coordinacidn de las actividades relacionadas con su entrega.

* Qi seguimiento a la implementacién de mecanismos para el registro y control
de las canfidades de PET recuperadas, con el propdsito de contar con
informacién ordenada sobre la gestldn realizada

* Apoyé en actividedes relacionadas con el acondiclonamienio de estaciones
para el manejo de residuos sdlidos dentro de las instalaciones de ZOLIC.

c) Recopilé, reglstré y sistematicé informacidn relacionada con los anélisis
quimicos y bloléglcos de aguas resliduales de usuarios.

Realicé |as gestiones administrativas y de coordinacion necesarias para llevar

a cabo la toma de muestras de aguas residuaies dentro del Predio Fiscal

= Recopilé y organiceé los resuliados v documentacion remitida por los usuarios
en retacion con sus andlisls de aguas residuales.

+ Sistematizé la informacién oblenida para facilitar su consulta, saguimianto y
posterior elaboracidn de documentacién técnica.

« Realicé seguimbents a la informacion recibida correspondients a os diferentes
usuarios ¥y puntos de muestreo,

» Elaboré &l informe de andlisis de aguas residuales correspondiante al periedo

de temporada seca, integrando la informacidn recopilada durante el proceso.

d) Llevé a cabo visitas y actividades de campo orientadas al monitoreo y
levantamiento de informacidn respecto a temas amblentales.

+ Realicé visitas técnicas para el seguimiento de los biodigestores ubicados
dantro del Predio Fiscal v &n las cercanias de SAT.

+ Realicé mediciones y rectificacion de las dimensiones del lerreno ubicado en
el Sector 1, relacionado con la malla perimetral de ZOLIC.

» Realicé visita técnica para idenfificar las dreas destinadas a jardinizacion en
Plara Administrativa y dentro dal Predio Fiscal,
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Reallcé visita a la bodega de mantenimiento para verificar los toneles
disponibles y determinar los gue serian destinados a su reemplazo deniro del
Pradio Fiscal.

Participé en actividades de campo relacicnadas con raforestacion y
seguimiento de acciones ambientales.

Realicé recorridos dentro de las instalaciones para recopilar informacion
nacesaria para la planificacidn y seguimiento de diferantes actividades
ambleniales.

g) Apoyé en la slaboracién de dictimenes técnicos, informes, estudios,
instrumentos amblentales y documentacién relacionada con el drea de
especializacion.

L ]

Desarrollé una propuesia de informe para una posible implemantacian de la
gestidn integral de residuos y desechos solidas.

Elaboré sl OFICIO EN CONJUNTO M., F., ING., P J., C. BTC. No. 002-2026
Elabaré &l OFICIO EN CONJUNTO M., F., ING,, P, J., C. STC. Na. 003-2026

Elaboré el OFICIOD-AMB.STC.No, 23-2025 (Entrega de informe sobra
biodigestor sector 4)

OFICIOD-AMB.STC No.  24-2026 (Entrega de borrador Cara de
gntandimiento)

AFICIOD-AMB.STC. No. 22-2026 (Entrega de informe sobre biodigestores
instalados) .

OFICIOD-AMB. STC.No 021-2026 (Actividad de Reforestacidn)

NFORME TECNICO ING-AMB. 5TC. No. 019-2026 Resp. oficio 214-2026
bindigesiores

INFORME TECNICO ING-AMB, STC. No. 017-2026(SERVICIO Y
MANTENIMIENTO DE BIODIGESTOR)

INFORME TECNICO ING-AMB STC. No. 018-2026 Caracteristicas tecnicas
para la adquisicién de biodigestor ubicado en las cercanias de SAT.

NFORME TECNICO ING-AMB. STC. No. 020-2026 Resp. oficio 214-2028
biodigestores
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fi Apoyéen las actividades administrativas y secretariales del Departamento
de Ingenieria, particularments aquellas vinculadas con la gestién
amblental, el control de expediantes, la elaboracién de informes y la
coordinacién interinstitucional

» Pariicipé en reuniones del Comité de Sestenibilidad Ambiental, danda
seguimiento a los temas y actividades abordados durante las mismas.

= Participé en el taller "Sembrando Huella", comeo parte de las actividades de
sensibillzacién y participacion ambiental institucional,

« Elaboré sl procedimisnto interno para la gesfién de residuos y desechos
sélidos comunes ante situaciones de mantenimiento del vehiculo recolectar,
gomo apoyo para establecer las acciones a seguir en eslos casos.

« Apoyé en la organizaciin y control de documentacién amblental recibida de
los usuanos,

s+ Realicd actividades de ordenamienio y clasificacibn de expediantes
ambilentales, facilitando la localizacién de la informacidn necesaria para el
seguimiento de cada usuario,

+ Apoyé en la preparacién, revision y organizacion de documentacién
requerida para reuniones y actividades del Departamenio de Ingenieria.

« Diseguimiento a gestiones y documentacion relacionada con las actividades
ambientales desarrolladas por el Departamanic.

g) Ejecutd cualquier otra actividad que le sea asignada por el Jefe de
Ingenieria yio autoridades superiores, slempre que esté relacionada con
los serviclos profesionales, tdenicos y ambientales del departamanto.

« Organicé los expedientes ambientales de los usuarios, clasificando |a
documentacidn correspondiente a resoluciones, licencias y compromisos
amblentales, con el propésito de facilitar su consulta y segulmiento

« Elaboré la Matriz de Verificacién, Programacién y Cronograma de Contral de
Emisiones de Calderas de Usuarios.
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+ Apoyé en la preparacién de la Ficha Técnica de Contral ¥ Seguridad de
Calderas ~Z0LIC~ y en la organizacién de la decumentacion necesaria para
las inspecciones.

« MApoyé en la programacion de las visidas de inspeccién a usuarios que
cuantan con calderas.

« Realicé actividades de recopllacién, arganizacién y sistematizacion de
informacién solicitada por &l Deparfiamento de Ingenieria para el desarrollo
de diferentas gesfiones ambientales.

« Apoyé en la elaboracion y revision de documentos, oficios, matrices y
controles requeridos para el seguimiento de las actividades asignadas

« Atendl aclividades adicionales relacicnades con la gestion ambiental,
seguimiento a usuarics y apoyo Wenico-administrativo que fuaron requeridas
duranie el periodo.

F.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON
| PRESUPUESTARIO:

| CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.: | 238-029-2026 -

I
| NOMBRE DEL PRESTADOR )
| DE SERVICIOS: KENNY ALEXANDER TORRES SUCUP

029

[ SERVICIOS TECMICOS, TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
| RENGLﬂN PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE
| LE'E'EI'J “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales de

3 apoyoen la saccidn de archivo general del Departamento

| OBJETO DEL CONTRATO: de Recurses Humanos de ZOLIC, contribuyendc al
' | carrecto registro, clasificacian, resguardo, digitalizacidn y
| gesiian de los documentos institucionales, conforme a las
i nermativas y procedimientos vigentes.

PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPT.IEI'u'I BRE 2026 -

a. Cumpll con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos N
vigentes en ZOLIC,

b. Recepcioné, revisé y registré digitalmente la documentacian gue ingresa
para resguardoe de la Seccion de Archivo General de ZOLIC, garantizando e
correclo ingreso al sistema de control de recepcion de documentos.

* Oficio SC.5TC.No.061-2026

e OHiciaSC.5TC.NG.58-2026

c. Brindé apoyo en la clasificacion, ordenamianto, digitalizacién busqueda y
gestidn de expedientes, conforme al plan de clasificacién de documentos
estableckio por la Encargada de Archiva General,

R e e o L~ e B P ST
Crbeing Centrol kaohat Oficirn Gusotemaln | :
irn. 293 8 Rula ol LiMnkcn Mes i, Sarin Toanbs ._“,._ e Fricann ."'r...:u 2 Pt brmssans *ﬂ:mp w H RIF
de ol Pyierin Borrios. [2sal fucrieeala, 4 Fena Peaclenn, Tirrk 4, Birerd 0, Ohpan B2 ..M L
Tbilers PEX: 1802) 7902-8400 lekonsa P (500 TOH1- 5406 '

www . g llCgusie.d ony




N

oLic

PR (AE Y rw I e

\\

d. Diseguimiento y curmplimiento a los plazos establecidos en el Plan de control
de registro de documentos al personal que se aboca el Archivo General,
asegurando su ejecucion oporiuna.

e. Brinde atencitn a la Seccién de Archive General para la entrega @ solicitud
de expedientes, coordinando la bisgueda y rastreo de documentos en
atencidn a los requerimientos de los distintos departamentos de ZOLIC.

f. Elabore requisiciones de Almacén, oficios, conocimientos y circulares
salicitados por la Encargada de la Seccién de Archive General, ssegurando
gue [a seccion cuente con los suministros Nnecesarnos.

+ Realicé OFICIO ARCHIVD . STC 052-2026
* Realicé OFICIO ARCHIVO.STC 054-2026
+ Realicé OFICIO ARCHNO . STC 051-2026

g. Distribul en los distintos Departamentos, Secciones y/o Unidades de ZOLIC,
los documentos internos generados por la Seccidn de Archivo General para
conocimiento yio tramite correspondiente.

h. Apoye en el contral y administracidn de la correspondencia de | Seccion de
Archivo General velande por el orden y registre de todo documents o [
ingrese o egrese,

| Brinde atancién & 12 llamadas telefénicas en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccitn de Archive General
* Mes de septiambre 12 llamadas

| Recepciong y entregué documentos intemos y externos para conocimients
o tramite de la Encargada de Archivo General.

k. Di acompafiamiento y apoyo en |a ejecucian de todos los procesos a cargo
de la Encargada de la Seccion de Archivo General, canfribuyendo al

cumplimiente de la publicacién anual requerida por |a Ley de Acceso a la
informacién poblica.

I Realicé cualquier olra actividad solicitada por |a Encargada de Archivo
General

* Realicé informe del mes de julic

= Realicé informe del mes de agosto

= Desgrapé afio 2001 de enero a junio.
= Desgrapé afio 2000 de enero a junia.
« Desgrapé afio 1999 de enero a junia
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= Realicé Eliquetado del afio 2000 de enero a junio.

* Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERO que contiene
comprobantes de caja de enero a junic 2001,

= Escanse OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERO que cantiene
comprobantes de caja de enero a junio 2000

w7
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

RENGLOMN -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.:

MENSUAL

029

240-029-2026

'NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

Catherine Vanessa Lopez Sanchez |

OBJETO DEL CONTRATO:

| de correspondencia, documentacién contractual y

Servicios Tecnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “ofras remuneraciones de
personal temporal®, Prestar Servicios Técnicos
Temporales de apoyo administrativo al
Departamento de Recursos Humanos de la Zona
Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla -Z0LIC~, contribuyendo al correcto control

gestion administrativa de los procesos a cargo del
departamento.

| PERICDO
CORRESPONDIENTE

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC

b) Apoyé en el comecto control y administracién de la correspondencia del
Departamento de Recursos Humanos, velando por el adecuado registro,
despacho y seguimiento de toda comunicacion interna y externa,
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Notas de Envio:

NOTA DE ENVIO No. 071-2028
NOTA DE ENVIO No. 073-2026

c) Elaboré y mantuve actualizado el archivo digital de la documentacién
generada en el proceso de pago del personal por contrato de ZOLIC
comrespondiente al mes de septiembre de 2026,

e NOMBRE
CONCURSO
ES87691557  |22277730  |UGORRIA,BALDIZON,UBICO,SHIRLEY,SABRINA
ES87691727  |34637435  |ARRIAGA,GUERRA,, MARIA, MARIBEL
ES87719265  [19854927  |ESQUIVEL,CARIAS,,JOEL ENRIQUE
ES87723270  |8136939 MAKEPEACE, MAZARIEGOS,,JERSON, MORASTY
ES87737549  |331024918 |CHAVEZ VEGA, DEBRIS, YOSSEMAR
ES87746173  [90193040  |RIVAS,VALENZUELA, CARLOS,NOE
ES87770805  |102080887 [iPINA,RAMIREZ, JACKELINE, JOHANNA
ESE7776986  |116391472  |CRUZGUZMAN,,SIS|LYULIANA
ES87781769  |114179611 |LOPEZ, PALMA, JONATHAN, LEONEL
ES87791861  |5494680 RODRIGUEZ,DE LA RIVA, CLAUDIA, LORENA
ES87795220  [102153531 |RIVERA,GALDAMEZ, ANGELICA, ROXANA
ES87797770  |98347756  |BARILLAS,PALMA, PEDRQO,LUIS
ES87798092  |83202463  |MOSCOSO,ARRIAZA, KARLA,NINETH
ES87798327  |100100104 |CUCULYAT, MANUEL
ES87798475  |92736645  |LOPEZ,SANCHEZ,, CATHERINE,VANESSA
ES87691387  |56556780  |ARAGON,REYES, KENIA,ROSSANA
ES87691778  |83130977  |PINEDA,MAZARIEGOS, CARLOS,HUMBERTO
ES87691875  |27271366  |SIERRA,CARIAS, HEYD!, MARIBEL
ES87727802  |364890843  |VARGAS,CHIGUA, LUIS,ALBERTO
R S e
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NIT NOMBRE
CONCURSO
ESB7745657 41446046 MUNRAYOS,FLORES,, JOSUE, BENJAMIN
ES87749164 79635733 RUANQ,GONZALEZ,, JOSE,MANUEL
ES87762837  |26757532  |GONZALEZ,ARRECIS, FRANCISCO,ANTONIO
ES87778334 117018198 [RDJAS,SAGASTUME, NATALY,ROSIO
ES587792264  |25592912 CONTRERAS, KITSON,CARMEN, ELENA
E587793732 24542792 CASTANEDA, CASTANEDA, JUAN,CARLOS
ES87794364 37489542 MONRQY,ORTEGA,, BRENDA, GISELA
ESBY795980  [114803196 |REYES,RAMIREZ, MARIESTER,CAROLINA
E587691263 106195158 |[CERNA,MENDEZ,,RAYNER, DANIEL
E587691913 623240K LOPEZ, OVANDO,, SERGIO, ROMAN
ESB7726199 247130192 [CUSTODIO,GRUALVA, OWEN,SOLANGEL
ES87734361 331059339 |MATTA,JUAREZ, ANDREA,LISZETH
ESB7739266 38501422 \VARELA,MEDINA, , EDGAR,RENE
ESB7743344 (107034379 |FELIPE,NAJERA,, OSCAR MATIAS
E5B7765631 109759419 |CHAVEZ,SUN, HENRY,DAVID
ES87768312 103263543 |AGUILAR,SAGASTUME, ASTRID,PAMELA
ES87772263 87192594 ACEVEDOQ,STAHLE, MARIACLARA,
ES87792639 47486899 GUERRA,JUAREZ, MERLIN,YESSENIA
ES87793562 (12820954  |VILELA GONZALEZ, JUAN,CARLOS
ESB7794631 51417308 CASTILLO,ORDONEZ,, DOUGLAS, ARDULFO
ES87795581 83615881 GOMEZ, MONGE, TUNCHEZ MERCY, MARIA
ES87796928 110033299 |MARTINEZ, SAGASTUME, KELYN,GABRIELA
ESE7798254 1162048K LOPEZ NAJERA, FLORA,
ES87798424 56541996 LUCAS,LOPEZ, MADRID,PERLA, JOHENY
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NOMBRE

ESB7798602  |7049463 REINOSO,HERNANDEZ, CARLOS,ALFREDO
ES87691441  |102080895 |TORRES,MATUTE,,GREYCI,ITZEL
ESB7691670  |13250078 BARRIOS,ORTEGA,FUENTES ANA, AMALIA
ESE7691700  |17885647 RAMIREZ,CARRILLO,,INGRID,LORENA
ES87691832 7784341 ORTIZ,RIMOLA,,DAVID,ALFONSO
ES87728981  |7010141 SALGUERO,RAMOS,,GUSTAVO,ADOLFO
ESB7735368  |18245536  |GRIJALVA,VALENCIA, KARLA.MARIA
ESB7748826  |109658280 |VILLAGRAN VELIZ, JORGE,LUIS
ESB7760184  |109996925 |TORRES,SUCUP, KENNY, ALEXANDER
ESB7789808  |113043945 |CHOROSAIEV,RIVERA,, DIEGO,ARMANDO
ES87790636  |103143416 [MIRANDA,PEREIRA,,EDIN,ESTUARDO
ES87792965 | 78669685 GARRIDO,ESQUIVEL,,JOSE,VICTOR
E587793953 22436553 BOCANEGRA,CUELLAR,,|VON,SOFIA
ES87794232 100515940  |SANCHEZ MO, WILSON,OSWALDO
ES87794747  |68630654 VENTURA, LEMUS, EVELYN, YASODHARA
ES87796278  |82327807 ROBLES,DIAZ,, EVONY,CORRADI
ES87796685 1116667427 |PAIZ BARRIENTOS, ASHLYN ANDREA
ES87797185  |6912079 ARGUETA,,,CARLOS, AUGUSTD
ESB7797552 116500964 |LORENZANA,PAIZ,,MEYLYN SIVEL
ES87797711 10261176 GARCIA,GONZALEZ,, LESLIE, ANABELLE
ES87691603  |41904338 PACAY,GARCIA,, YASMINA,NOEMY
ES87741910  |44427497 PEREZ,HERNANDEZ,, RUBEN,
ES87746629  |45106746 LEIVA, DIAZ, BRYAN, KENNY
ES87788496  |237705001 |GOMEZ, MENJIBAR, BRYAN, DANIEL
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NOMBRE

ES87792841  |1247715K  |HERNANDEZ,ZEPEDA, HONER ESLAMDER
E587794429  [25733788  |TAQUE,ARQOCHE,,JEFF,HENDRIK
ES87795107  |83647171 FRANCO,REVOLORIO,, ALEJANDRO,
E587795700  |50369784 ESCOBAR, MERIDA,GALICIA, LOURDES, EUGENIA
E587796332  |106590294 |COREA,PADILLA,,CRISTIAN, DANIEL
ES87796480  |93553927 RODRIGUEZ,FAJARDO, ALEX, FERNANDO
E587796561  |101289871  |AYUSO,MEDINA, ALISSON,VANESSA
\ESB7797339 102539286  |GONZALEZ ARTIGA, KENIA, ESTEPHANY
ES87797657  |113537409 [LUGO,FRANCO,,KARLA, MAYBELI
|E587798106  |106096451 |NAVARRO,LINARES, DULCE, MARIA
E587691808  |7422768 GARCIA,CANELO,,NERI, FELIPE
E587691824  |538110K MENZEL,ILLESCAS,  ERICK, ESTUARDO
ES587691859  |6462529 LOPEZ,URIZAR, ANIBAL JORGE ALBERTO
ES87744383  |350749221 |MENDEZ MAZARIEGOS, KEYUN,LILIANA
ESB7748559  |82483647 LIMA, BARRIENTOS, JOSE ALBERTO
ESB7792361  |105646008 |QUINCIN,PEREZ, ALBA BELARMINA
ES87793791  |62984837  |GIRON,OLIVA, NASHILDY,AZUCENA
ES87794070  |71959963  |COC,,, ARTURD,
ES87796162 75438224 HERNANDEZ, BARRERA, NANCY,PATRICIA
ES587797010  |15282376 MARTINEZ, DUARTE, RAMIRO,DE MARIA
ES87797606  |56560818 ESCOBAR,HERRERA, , BEVERLY,LINSAY NAVYLL
ES87797851  |94367450  |GIL,SANCHEZ,, JAVIER,ALEJANDRO
ES87798203 145102791  |VALDEZ,MELENDEZ,,ERICK ALEXANDER
E587798483 35922303 NAJERA,SANTOS, REYES,SARA, CRISTINA
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E587798564  |27301702 GARCIA,MARCOS, ANA, MARIA
ES87691166  |365158631 |TAQUE,FLORES, YHAREECK, DANIEL
ES87720727  |25573683 ORELLANA,PERDOMO,GIRON,KARLA, GISELA
ES87725346  |69047472 DUARTE,GONZALEZ, ROSA,NINETH
E587731486  |100562043 |ESTRADA,RAMOS,,GUSTAVD,ADOLFO
ES87740701  |45090440 ALVARADO,ORELLANA,, MELVIN, YOSUAR|
E5B7747684  |95700951  |AVALOS,PICON, WALTER, ISRAEL
ES87764104  |79641466 VEGA,PARHAM,, MARIA,JOSE
E587789999  |101012446 |ESTRADA,HERNANDEZ, DOUGLAS,GEOVANI
E587790911  [351521046 |BARRIOS,JACOME, SINDY,ISELA
ESB7792523  |112948324 |MARTINEZ VARGAS, BYRON,OTONIEL
E587793651  |59463988 HERNANDEZ, VELASQUEZ, SAMUEL, ELISEQ
ES87794526  |5474051 CASTILLO,REYES,,LUIS, FERNANDO
E587795794 54171121 CIFUENTES,VASQUEZ,, NORMA, AMERICA
ES87796383  |33528055 RODRIGUEZ, PALMA,, BRENDA,VERONICA
E587796731  |83176497 ALARCON,FIGUEROA, ERLIN,ALDAHIR
ES87797053 102538042  |MOLINA,CARRANZA, FERNANDO,DANIEL
ES87797282  |106805908 |YOUNG,UMARA, ALEIANDRA,JADIRA
ES87797975  |75151111 MARTINEZ, CASTANEDA, JUDITH,JAMILETH
ES87798351  |41437918 CUESTAS,HERNANDEZ,, BESSY JANETH
ES87798416  |45110417 GUZMAN, VELIZ,,MAILYN, CAROLINA
E587713348  |87944391 ARGUEZA,CASTELLANDS,,RIGIL KENT
ES87742682  |26074575 CHINCHILLA, GUDIEL,,SERGIO, DANIEL
ES87745088  |360273203  |BUSBEY,GONZALES, KERMER, OS5WALDO
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NP NIT NOMBRE

CONCURSO
ES87748125  |91166764 AGUILAR, MORENO,,JOSUE, ADALBERTO
ES87750154  |92813631 MENDOZA, ARANA, MARIO,RENE
ES87761571 52250679 DIAZ, MIGUEL,ISALES, ADALI,LUCRECIA
ES87794143  |91397758  |ARAGON,DIAZ,,GILBERTO,
ES87795379  |112338208 |SAMAYOA,CHACON, ANDREA, FERNANDA
ES87796043  |34237380 LOPEZ,PEREZ, EDWIN,EDUARDO
ESB7797908 142355823  |VASQUEZ VELASQUEZ, HUMBERTO,GIOVANNI
ES87798378  |23222549 PELICO,CERVANTES,ALONZO,ANA, LIZBETH
ES87920645 103345426  |MEJIA, RAMIREZ,, SULMA, JANETH
ES84601972  [113341687 |GARCIA,HORTADA, ,DANIEL, ALEXANDER
E584600984 (323433294 |ALVARADO,PENSAMIENTO, ANDREY, YUREM
ES84603207 (327755733  |PEREZ, AQUINOG, ABNER,LIBNI
E586644784  |308894308 |REYES,ARIAS, MIRS| SULEYMA
ESB6735425  |B8921417  |GARCIA,PEREZ,, DARLIN,SULEYMA
ESB7090790  |323467407  [SINAY,ESCALANTE, MARELYN,ANAYANCI
ESB7091401  [92596371 SAMAYOA, FIGUEROA,, FRANDY, MILENA
E587091517  |322053919 |CARRANZA,HERNANDEZ, ANGELA,GABRIELA
E587091681 200023748  |ROLDAN,LEMUS, OSCAR,SAMUEL
ES88036668  |45110689 PALENCIA, MENDOZA, DANIEL, HUMBERTO
ES87950501 1323431909 |GARCIA,VALENZUELA ANDY,ALEXANDRD
E588463647 1116140321 |DE PAZ,SOBERANIS, SHEYLA, ROSA ONORIA
ESB8527556  |49276425 VILLELA,LOPEZ, SANDRA,PATRICIA
ESB9B31704  |260509673 RODRIGUEZ, DE PAZ,, MARIO,ELIU
ES90634097  |95561625 OSOY,PALENCIA,, YEYCOL,
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d) Brindé atencién a llamadas telefdnicas y consultas relacionadas con tramites
del Departamento de Recursos Humanos, canalizando adecuadamente cada
requerimiento,

e} Lleve registros informatives en libros y sistemas del Departamento de
Recursos Humanos, manteniendo la informacién actualizada y ordenada.

ACTA No, 028-2026
ACTA No, 029-2026

f) Apoyé en la elaboracién y redaccion de actas administrativas del
departamento, conforme a los procedimientos institucionales.

ACTA No. 028-2026
ACTA Na. 029-2026

g) Recepcioné y entregué documentos internos y externos para conocimiento

ylo tramite del Jefe de Recursos Humanos, llevando el registro de ingreso y
egreso correspondiente.

h) Elaboré requisicionas de compra, oficios. circulares y solicitudes de pago
requerndas por el Departamento de Recursos Humanos

REQUISICIONES DE COMPRA
REQUISICION DE COMPRA No. 686-A-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 991-G-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 1044-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 1140-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 1056-2026
REQUISICION DE COMPRA No. 1078-2028
REQUISICION DE COMPRA No. 1200-B-2026
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QFICIO DRH.STC No.778-2026
OFICIO DRH.STC No.784-2026
QFICIO DRH.STC No.799-2026
OFICIO DRH.STC No 808-2026
OFICIO DRH.STC No 812-2026
OFICIO DRH.STC.No.813-2026
QOFICIO DRH.STC No.815-2026
QFICIO DRH.STC No.782-2026

Solicitudes de Pago:

SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.302-20256
SOLICITUD DE PAGC DRH.STC.No.303-2025
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.304-2026
SOLICITUD DE PAGC DRH.STC No.305-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No.306-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.307-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.308-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No.308-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.Ne.310-2025
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.311-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.312-2028
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.313-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.314-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.315-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.318-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC . No.317-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.318-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.318-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.320-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.321-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.322-2026
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SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.323-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.5TC.No.324-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.325-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.326-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC.No.327-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC No.328-2026
SOLICITUD DE PAGO DRH.STC N0.325-2026

Apoyé en la creacion de los Numeros de Publicacidn de GUATECOMPRAS
(NPG) de los prestadores de servicios técnicos y profesionales de la
Institucian.

NPG PROVEEDOR
ESB0634097 QS0Y,PALENCIA, YEYCOL,

Gestione la carga y actualizacidn en el sistema de GUATECOMPRAS de los
expedientes de page correspondientes al mes de septiembre de 2026 de |os
prestacores de servicios tecnicos y profesionales.

Realicé cualquier otra actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos

yio autoridades superiores, relacionada con los servicios técnicos
contratados.

< Control de Vacaciones da:
Cdilia Tebar Pemillo
Mario Alejandro Cardona Ramos
Patrick Alfredo Ellis Aldana
Salvador Garcia Ramos
Jose Coc
Manuel de Jesus Moreno Leveran
Jacqueline Maribel Quino Raxon
Candy Lucrecia Colindres Cordén
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% Liguidacion de Viaticos del Ingeniero José Rodolfo Sandoval Pineda,
Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

% Generé marcajes correspondiente al mes de septiembre de los
sigulentes colaboradores de los diferentes Departamentos.

Elsa Mercedes Lopez Alvarado

Kenia Dalila Guerra Ramirez

Patrick Alfredo Ellis Aldana

Melvin Roberto Belteton Osorio

Sergio Ovidio Palacios Martinez

Exon Eduardo Lainfiesta Perdomo

Yojan Josueé Fajardo Rodriguez

Byron Oswaldo Barrera Rivera

Ember Eliel Contreras Diaz

Joseline Guadalupe Bedoya Cruz

Emilio Amador Pérez

Maric Ruben Ardén Lopez

Elvin Otoniel Pérez Ramirez

\Eduardo Vargas Ramos

Edgar Baldemar Solares Chacén

Guillermo Adolfo Gutiérrez Garcia

Elvin Antonio Godoy Berganza

Iris del Rosario Garcia Canelo

Ceésar Alexander Salvader Ramos

'Miguel Mariano Garcia Garcia

Antonio Esau Garcia Lépez

‘Alexis Orlando Cardona Sandoval

Alvaro Emesto Martinez

Cesar Eduardo Palacios Mejia

\Carlos Humberto Pérez Morataya

'Hever Marin Valdéz Garcia

Miguel Angel Diaz Garcia

Henry Eduardo Pefia Palencia

Raul Chavez Sanchez

Jesus Marroquin Xo

Joel Hemandez Castillo

Rolando Garcia Guerra

Timoteo Gonzales Carrillo

Jose Dionel Noguera Cermna
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

'RENGLON —

PRESUPUESTARIO: : _ )

CONTRATO el o
_ADMINISTRATIVO No,; | 241-029-2028 ) B
' NOMBRE DEL PRESTADOR . N )
g DE SERVICIOS: ADAL| LUCRECIA DIAZ MIGUEL DE ISALES

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE
QOBJETO DEL CONTRATO: (028) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales de
, apoyo en la Seccidn de Archive General del

i Lepartamento de Recursos Humanos de ZOLIC,
contribuyendo al correcto registro, clasificacion,
resguarde, digitalizacion y gestion de los documentos
institucionales, conforme a las normativas y

| procedimientos vigentes, |

PERIODO aead
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

a. Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
an ZOLIC.

¥ Se ejecutd siguiendo estrictamente los manuales v las politicas.

b. Recepcioné, revise y registre digitalmente la documentacién que ingresa
para resguardo en la Seccién de Archivo General de ZOLIC,

v OFICIO 5.C. 8TC.Ne.110-20286
¥ OFICIC &5.C. 5TC.No.111-2028
¥ OFICIO 8.C- STC.No.180-2028
¥ OFICIO DF. STC. No.0586 -2026,
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€. Recepcione, revise y registre digitalmente |a documentacion que Ingresa
para resguardo en la Seccidn de Archivo General de Z0LIC.

v Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERO que contiene
comprobantes de caja de enero a junio 2002

v Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERC gue conbene
comprobantes de caja de enero a junio 2001

¥ Escanee OFICIO CAJA FISCAL SIN NUMERQC gue contiene
comprobantes de caja de enero a jumic 2000

d. Brindé apoyo en la clasificacién, ordenamiento, digitalizacion, busgueda y
gestién de expedientes, conforme al plan de clasificacién de documentos
establecidos por la encargada de Archive General.

v Ordené en su respectivo lugar, comprobantes de caja de los afios:
2002,2001 y 2000,

e. Diseguimiento y cumplimiento a los plazos establecidos en el plan de Control
de Registros de documentos del Archivo General, asegurando su ejecucidn
oportuna.

v Ejecuté el plan de control de registros, en los tiempos estipulados.

f. Brndé atenclén al parsonal que se aboca a la Seccion de Archivo General
para la enfrega o solicitud de expedientas, coordinando la bisgueda y rastreo
de documentos en atencion a los reguerimientos de los distintos
departamentos de Z0LIC.

¥ Departamento de Financiero,
v BSeccién de Mominas y Salanos.
¥ Seccion de Compras.

g. Elaboré reguisicion de almacén, oficios, conocimientos y circulares
solicitados por la encargada de la Seccién de Archivo General, asegurando

que la Seccidn cuente con los suministros necesarics.

v OFICIO ARCRHIVO 050-2026.

Jfizina Central bpabal

Décing Guatemalka [ | C ]
{2935 Buto ol Abdeilico Morie, Seivio Tossdn Bt s Procenes. 34-83 7 M LE! Srgnesoin -‘“MI‘- ]
e mee g b BERERE

1w Casiiin Pusiin Besvios, |reb Gumtemaka, L4 Tt Progder, Taree 4. Mieel 10 04 b 1002

-

Pk Sy PN (9012 TG =B 0 Teldbang PRX: (507 TOE =545




J A% LINES L /SOWLTEIA ¥ CESIADID
=

*  QFICIO ARCHIVO 047-2026.

h. Distribui en los distintos Departamentos, secciones y unidades de ZOLIC, los
documentos interncs generados por la Seccidn de Archivo General para
conocimiento yio tramite correspondiente.

v OFICIO ARCHIVO D48-2028.

I, Apoye en el comecto control v administracidn de la correspondencia de la
Seccion de Archive General velando por el orden y registro de tode
documento que ingrese o egrese.

v OFICIO DRH. STC. No. 727-2026
v" CIRCULAR DHR. STC. No. 057-2026

|. Brindé atencién a 12 llamadas telefdnicas en consultas sobre tramites
relacionados con la Seccién de Archivo General.

¥ 12 llamadas mes de septiembre.

k. Recepcione y entregué documentos internos y externos para conocimiento
ylo trdmite de la encargada de Archivo General.

¥ QOFICIO A J.STC No. 373-20286.

| DI acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de todos los procesos a cargo
de la encargada de Archivo General, contribuyendo al cumplimiento de |a
publicacion anual requerida por la Ley de Acceso a la informacidn plblica.

¥ Revisé documentos que ingresaron al Archivoe General, para su
debido resguardo de la Seccién de Controles.

¥ Realicé |a movilizacion de documentos para un mejor control y
acceso a estantes

Oificing Centml izobal Ohcing Guoirmoia

e 2005 Reito of Adbrtico S e, Sanls Tomes Blvrl. Lt Podicwres: 24-89 1 W Edl? Divgwespr gl |ﬂ MF . ﬁc H :
tla Cerstfln Puerso Barring Lasdeal Gogierolo, T4 =, Ay i P -

. X conr Progiern, Tooe 4, Msol 1, Ofciae 1000
T Loy PR |50 POE-5a00 Tl BYR (SOR2 | oS40




ZOLicC

POEE | AL B inEEATEe F TRnbed e
P

-

m. Realicé otras actividades solicitadas por la encargada de Archivo General,
jefe de Recursos Humanos y/o autoridades superiores, relacionadas con los
senicios tecnicos contratados.

v Desengrapé documentos para su debido escaneo.

v Efigueté y cambié sobres a documentos gue se encontraban en mal
estado

& Rodélfo Sandoval Pineda
. 'meni&t de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

| RENGLON 029
PRESUPUESTARID: S
CONTRATO 244.029-2026

ADMINISTRATIVO Nao.:

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS;

FRANCISCO ANTONIO GONZALEZ ARRECIS

L= Ao e

OBJETO DEL CONTRATO:

| (029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
| TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE

TEMPORALES DE COMUNICACION Y REDACCION
EN EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥
MERCADED.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

|_ DEL 1 AL 30DE SEPTIEMBRE 2026

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos

y vigentes an ZOLIC. (1)

b) Brindar seguimiento a la ejecucion y cumplimiento del Plan de
Comunicacién v Mercadeo, alineado con los objetives estratégicos de ZOLIC
y clientes potenciales de las ZDEEP, establecide para el afo 2028,
especificamente en lo concerniente al periodo de julio a diciembre 2026, (2)

o Sedio (1) seguimiento al monitoreo de pauta institucional de ZOLIC
contratada en el programa radial Con Criterio que se transmitio en la radio

Fabulosa 88.9 en el dial.
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s Apoye para (1) la actualizacién del cuadro consolidado a agosto del afio
20286,

¢) Realizar andlisis de medios de comunicacién y proponer estrateglas que
permitan proyectar de mejor manera a ZOLIC nacional e internacionalmente.

(2)

* Seguimiento y apoyo en (1) entrevista del presidente de Junia Directiva de
ZOLIC, en el programa Con Criterio.

s Incorpore (1) Informe Econdmico Mensual del Ministerio de Economia de
Guatemala en el Boletin Mensual de ZOLIC de septiembre.

d) Monitorear medios de comunicacién nacionales e internacionales (60)

e Comparti (20) portadas y (40) POF de los principales diarios en el pals,
Prensa Libre, Diaric de Centroamérica, Soy 502, Nuestro Diario, Publinews.,
destacando articulos Informatives y noficias de relevancia econdmica,
financiera en Guatemala y América Latina.

e) Colaborar en la administracién de las redes sociales institucionales (85)

e Administré las redes sociales institucionales de ZOLIC, redacté |os copy para
cada una de las publicaciones de Facebook (20); Instagram (20); Linkedin
(10); X (15)

f) Participar en actividades en la cuales se promocione y posicione ZOLIC,
tales como eventos y giras de trabajo. (3)
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e Participe en el (1) stand de ZOLIC en el XX| Congreso Industrial organizado
por la Camara de industria de Guatemala,

« Parlicipe en la (1) stand de ZOLIC en el Guatemala Development Forum
2026, organizadeo por The Business Year.

* Apoyé en (1) atencion a estudiantes del Congreso Macional de Estudiantes
de Ingenieria Civil, de visita en el Predio Fiscal de ZOLIC en Santo Tomas
de Caslilla.

g) Redactar contenidos informativos y formatives, de comunicacién
institucional y comercial. (12}

Redacte (4) columnas institucionales para la seccion Criterios del
Diario de Centroamérica gue se publicaron semanalmente cada
jueves de septiembre.

Redacté texto y envie (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de cadmaras Camara de Comercio & Industria Guatamaltaco-
Alemana AHK.

Redacté texto y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comercio y Turismo Guatemala.
Israel ISRACAM.

Redacté texio y envié (1) flyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara Oficial Espafiola de Comercio en
Guatemala CAMACOES,

Redacte texto y envié (1) fiyer de ZOLIC para publicarse en redes
sociales de camaras Camara de Comerclo e Industria Guatemalteco
Mexicana CAMEX

Redacte y diagrame (1) Boletin mensual de ZOLIC septiembre.




* Redacte (1) articulo informative sobre “Confianza que trasciende
fronteras’, para |a revista Magazine de AHK.

* Redacté (1) articulo informative "Confianza que trasciende fronteras”,
para sitio web de ZOLIC

* Redacté (1) ariculo “Confianza que trasciende fronteras”, para la
revista Mundo Comercial de la Camara de Comercio de Guatemala.

h) Dar seguimiento y apoyo en la labor de mercadeo a las Zonas de
Desarrollo Econdmico Especial Piblicas que se tianan a cargo. (1)

* Se gestiono (1) entrevista con usuario ECOPLANET que opera en ZDEEP

Michatoya Pacifico, para generar un articulo informativo sobre el impacto que
tiene la fabricacién de bolsas reusables de este usuario. .

i) Apoyar en la logistica y planificacién de actividades de comunicacién. (4)

* Apaoye en (1) coordinacion de disefio de stand institucional de ZOLIC para la
presencia en el XXI Congreso Industrial organizado por Camara de Industria
de Guatemala.

* Apoyé en (1) coordinacién para definir la forma de publicacion de
participacion de delegacion de ZOLIC en la V| edicion del Crossing Border,
organizado por CAMEX en Tapachula, Chiapas-México.

* Apoye en (1) redaccion de copy para la publicacion del material fotografico
en redes sociales institucionales de la paricipacion de la delegacidn de

ZOLIC, que participd en la 12 Conferencia Global de BASC, realizadas en
Miami.
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e Apoyé en (1) coordinacién de atencién a estudiantes del Congreso de
Estudiantes de Ingenieria Civil, CEIC 2028, gue visitaran las instalaciones
de ZOLIC en Predio Fiscal Santo Tomas de Castilla.

e Acompafamiento y seguimiento a (1) participacion de Subgerente de ZOLIC
en Panel Foro “El poder de liderar: Mujeres que transforman Desaflos en
Oportunidades”

j) Dar acompafamiento a la funcién de mercadeo con distintas camaras y
asociaciones para la promocidén y posicionamiento de ZOLIC y ZDEEP. (8)

e Elaboré (1) Informe de Septiembre de Subproductos: Aportes a organismos
nacionales e internacionales.

s Se compartid (5) materiales informativos y seguimiento a publicaciones de
materiales informativos en las siguientes camaras:

Camara de Comercio de Guatemala

Camara de Comercio e Industria Guatemalteco Mexicana CAMEX
Camara Oficial Espafiola de Comercio en Guatemala CAMACOES
Camara de Comercio y Turismo Guatemala. Israel ISRACAM

Camara de Comercio e Industria Guatemalteco- Alemana AHK.

k) Apoyar en el manejo de imagen Institucional, respetando la linea grafica,
tono comunicacional y objetives de posicionamiento. (6)
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* Procesé informacion y desarrollé (1) contenido para la elaboracidn del fiyer
sobre la Capacidad Logistica de Movimiento de Carga de ZOLIC de
septembre 2026,

» Procese informacién y desarrollé (1) contenido para el flyer de Recepcidn y
Geslion Logistica de Unidades de Carga ZOLIC de Septiembre 20286.

* Apoyé en la redaccion de (1) guién para grabacion de video invitacional.

I) Conceptualizar y redactar contenidos para produccién de videos
institucionales, entrevistas y comunicados. (3)

» Redacte (1) guion y di seguimiento para conceptualizacion y realizacion del
video institucional de ZOLIC, para ser usado en el XX| Congreso Industrial
organizado por Camara de Industria de Guatemala

e Se coording la generacién de (2) flyer con motive del Dia del Quetzal y Dia
del Arguitecto en septiembre.

* Se redacto aviso importante por asueto de Dia de la Independencia para ser
publicado en redes sociales institucionales.

m) Realizar cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionadas con los servicios contratados. (1)

* Revise materiales de apoyo para la participacion del Gerente General de
ZOLIC, en panel “Guatemala 2032: Las condiciones que Guatemala
necesita para atraer inversién de largo plazo”
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
[ RENGLON —
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. 445-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADCR
DE SERVICIOS: | !'-IIAR'EA JOSE uemimnmmi
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de

Dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero
Vaintinueve (029) "Otras remuneraciones de parsonal
temporal”, Prastar Servicios Técnicos Temporales en /8
seccion de Mercadeo,

| DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

FERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Apmri en el corracto contrel y administracién de correspondencia.

MUMERD DE ENVID- SM.CC

- NUMERDO DE ENVIO- SC. C.CIKMGY 102-2026

= MNUMERD DE ENVIO- 8M. CC

- NUMERQC DE ENVIO - GG.CC. 255-2020

-  KUMERDO DE ENVIO- SM. CC

-  NUMERO DE ENVIO- SM. CC

- NUMERO DE ENVIO- 8M. CC

- MNUMERQO DE ENVIO STC. DM. 027-2026

c) Brindé atencién a 4 llamada telefédnica en consulta sobre tramites
relacionados con la Seccidn de Mercadeo.

- 5617 1680- CLEARTEC

- 5897 6541- DENISS S08A

- 5250 0144- GUSTAVD ORTIZ
- 2338 9000- DANIEL CATALAN

d) Apoye en la organizacion del archive fisico y digital.

&) Recepcione y entregue B documentos intermos y 28 externo para
conocimiento y/o tramite del encargado de la seccidén de mercadeo.

- OFICIODM. 5TC. No. 0047-2026
OFICIC D.M. CC. Ne. DO4B8-2028
- OFICIO D M. CC. No. 0048-2026
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- NOTADE CONFORMIDAD DM, STC. No. 0025-2026

- MOTADE CONFORMIDAD DM.STC. No. 0026-2026
NMOTA DE CONFORMIDAD DM.STC. No, Q02T-2028
NOTA DE CONFORMIDAD DM.STC. No. 0028-2026

-  NUMEROQ DE ENVIO STC. DM. 027-2026

- QFICIO SGG. 8TC. No. 395-2026

- OFICIC GG. STC. No. BB5-2028

- CIRCULAR DRH. STC. No. 057-2026

- CIRCULAR DRH. STC. No. 058-2026

- PROVIDENCIA GG, §TC. Ne. 015-2026

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 016-2026

- PROVIDENCIA GG. 8TC. No. 017-2028

- PROVIDENCIA GG. 8TC. No. 018-2026

- OFICIO GG. §TC. No. 675-2026

- OFICIO SGG. STC. No. 417-202B

- OFICIO AL, BTC. No. 408-2026

- GCIRCULAR DRH. 5TC. No.059-2028

- CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 088-2026

- CEDLULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 088-2026

- PROVIDENCIA GG. STC. No. 019-2028

- CIRCULAR DRH. STC. No. 080-2026

- CEDULA DE NOTIFICACION GG. STC. No. 090-2028

- DFICIOAJ. 8TC. No. 407-2026

.  CIRCULAR DRH. 5TC. No. 061-2026

- QOFICIO D. ING. STC. No. 238-2026

- QOFICID GG, 8TC. No, 703-2026

- CIRCULAR DRH. 5TC. No. 082-2026

- OFICIO GG. CC. No. 0316-B-2026

-  OFICIO EN CONJUNTO BG. SGG. STC. No. 089-2026

- CIRCULAR DRH. STC. Ng, DB3-2028

- CIRCULAR D. INF. STC. No. 04-2026

- QFICIO 8GG. 5TC. No. 4T74-2026

\

f) Apoye en la redaccién de B oficio dirigido a los diferentes Departamentos,
Unidades y Secciones.

- QOFICIC D M. STC. MNo. 0047-2026

- OFICIO DM, CC. No. 0048-2026

- OFICIO DM. CC. No. 0D49-2026

- MNOTA DE CONFORMIDAD DOM. STC. No. 0025-2028
-  NOTA DE CONFORMIDAD DM.STC. No. 0026-2026
- NOTADE CONFORMIDAD DM.STC. No. 0027-2026
- NOTA DE CONFORMIDAD DM_STC. No, 0028-2024
- NUMERC DE ENVIO STC. DM. 027-2028
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g) Apoye en la elaboracién de Requisiciones de Compra, Soliciludes de pago,
Circulares o cualquier otro documento.

Requisicion de compra No. 534-2025.
Requisicion de compra Mo, S48-2024
Requisicion de compra Nao, 1021-2026,
Requisicidn de compra N, 1230-2026,
Requigicidén de compra No. 1068-2026.

h} Atendiy redacté 150 correos electronicos.
Enviados a:

- Licda. Karia Villalta, Subgerente.

- Ana Pelico, Sec. subgerencia.

- Yessenla Guerra, secretaria Gerancia.

- Francisco Gonzdlez, Encargede de seccién de Mercadeo.

- Henry Chavez, Disefiader Grafico.

- Yasmina Pacay, Gestiones ZDEEP.

- Candy Calindres, jefe de ingeniaria.

« Padidos Zolic.

- Wanessa Lépez. RRHH.

- Kenla Guerra

- Secretarla Ingarieria.

CLEARTEC

SABOMIX

CLAUDLS RAMIREZ

JOSE RODOLFO SANDOVAL

CLALDIA RODRIGUEZ

CARLOS REINOSO

KARLA GRIJALLVA

Dannis Acavedo

Liian Deaz

Kara Orallana

Jorge Villeda

Fruit Gil, 3.A

Agro sostenible, S.A.

Lidia Beteta.

- Sergio Romaro

= Tanques, S.A

- Lk, Erick Manzel

= Tangues dal Atlantics, SA

- Terminales Asociadas de Guatemala, 5.A
Asesoria Técnics en Aduanas, 5.4,
Camin Cargg, §.A.

= UNO 5.A,

- CHEVROM, S.A.

= IMPALA, 3.4,

- ATLANTIS TANQUES PORTUARIOS, 5.A.
BOMEVIL, 5.A.
GRAMELSA, B.A

- GTM, BA,

- GUATEMAR, 5.A,

«  INWVERSIONES DEL PACIFICO, 5.A

«  [INSERSA. S A

- INDEX, 5 A

- MULTIGUIMICAS, 3.A.

NAVIOMAR, 3.A

HAVIERA RECINDS, 5 .A
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iI Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la seccién de
Mercadeo, ylo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados.

- Recibi Dictamenes para solicitar Firmas de jefes de diferentes Seccionas:

- DICTAMEN DM, F NG P J. C. 8TC. No. 0015-2028
. DICTAMEN DM._F.ING. P J, C STC No 0018-2026
- DICTAMEN DM.F NG P J C STC No 0017-2026
- DICTAMEN DM. FLING. P J.C. 5TC No 0018-2026
- DICTAMEN D M. F ING_ P J .C STC No 0019-2026
- DICTAMEN O.M.F ING.P.J..C. STC No 0020-2026

Realice Actualizaclén de Cuadre Conseolidado, Aspectos Contractuales
y Aspectos Financieros.

. Atendi Visita Técnica a Congrese de Estudiantes de Ingenieria Givil.
- Atendi Auditoria Interna de Primera Parte.
. Atendi Reunién del departamento de Mercadec de manera Virtual,

. Asisti a Capacitacién y Retroalimentacién sobre la Actualizacion del
manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones de Zolic, version 2.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO: 5
| CONTRATOD

ADMINISTRATVO No. | 246-029-2028 ¢

NOMBRE DEL FRESTADOR
DEBERICIOS: | “eny Bwer timx (in

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES,

' 8IN RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Serviclos Técnicos
Temporales en elaborar estrategias de
comunicacion y mercadeo que fortalezcan la
visibllidad Institucional, tanto a nivel intemo como
externo, garantizando la difusién efectiva, oportuna |
y coherente de las actividades, logros, servicios y

| avances de ZOLIC y las ZDEEP.

| DEL 01 AL 30 de septiembre 2026
s ;

FERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Mantuve actualizado el contenido de la pagina web y redes
sociales institucionales.

= Genara contenido para-Facebook, Instagram, x, Linkedin, sitio wab,
YouTube

c) Genere propuestas para publicaciones en redes sociales
institucionales y pagina web.

Genaré propuestas de contenido para publicociones an redes sociales
institucionales y paging web, crientodas o fortalecer la comunicacion
estratégica, lo presencia digital y la difusidn de actividades, logros y
servicios de la Institucion, Estas propusstas incluyeron la planifleacion de
temas, radaccion de copys, definicion de lineas graficas y adaptacion de
mensajes segun coda plataforma digital.
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d} Mantuve activas y actualizadas las herramientas de
comunicacién interna del personal.

e) Apoye en la cobertura de actividades de tipo publicitarias, con el
objetivo de atraer la inversién nacional y extranjera.

f) Apoye en la atencién de las necesidades de los usuarios actives y
potenciales.

- Apoyé en la atencion de las necesidodes de los usuarios activos y
potenciales, brindando asistencia.

g) Cubri reuniones y actividades de comunicacién de la Zona Libre de
Industria y Comercio Santo Tomas de Castlllo.

- Fotogrofié reuniones de gerencia general con equips de seguridad
- Fotografié Reunlon da OPIP Generada por CPN

- Fotografié reuniones ambientales en solén de mercadec

- Fotografié Pre guditoria OPIP con orientacidn ol cbdigo PBIP

= Fotografié e dia de lao bandarea

- Fotogrofié con drone a a capsa

- Fotogrofié el congreso Internacional OEA GT

h) Propuse estrategias publicitarias que permitan atraer inversionistas
nacionales y extranjeros.

i) Propuse estrategias de publicidad gue generen materlal que
promueva los serviclos de la institucion

|) Realice material fotografico de las diferentes actividades da ZOLIC.

- Sa reallzan ediciones de fotografios y videos de todos los
publicaciones de redes sociales.

- Edite los fotos publicodas en los redes sociales

- Fotografie Greas disponibles con drone

- Fotografie e dio de lo banderg

- Fotografié el dio de la bandera por Mercadec, plonificaciaén y UIF

= Fotografié el congreso industrial XXxI

= Fotografié sembrando huello por ZOLIC-INAB
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k) Realice edicisn de material fotogréfico y de disefio gréfice en
programas para tal efecto.

Realicé la edicién y postproduccién de material fotografico, asi como &l
desarrolio, ajuste y optimizacion de piezas de disefo grafico, utilizando
herramientas especializadas como Photoshop, Lightroom, Premiera y
After Effects. Estas acclones se ejecutaron con &l objetive de garantizar
una alta calidad visual y mantener la coherencia con la identidad
institucional en cada producto generado.

- Edicién y produccién de contenido visual para ZOLIC
- Disefo y desarrollo de pieza graficas

- Elaborocién de arte del dia del arquitecto

- Elaberaion da arte dal dia del guetzal

= Elaboracion de arte de aviso importante por asueto
- Elabeoracion da ane del dio de lo independéecio

- Elaboracion de flyeres institucionales

I) Participe en comisiones y eventos asignados relacionados al area de
mercadeo.

- Participe en el XX Congreso industrial 2028

m) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de Mercadeo
y/o autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

- Acompafe a estudiantes de ingenieria civil de USAC o un recormido en
el predio Fiscal de ZOUC E IMPALA
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE AGTIVIDADES
MENSUAL .
Iggggﬁgﬂﬁmnm: CERO VEINTINUEVE (029) -
EEN%F:‘;IE.HWG No.: 247-028-2028'
NOMERE DEL PRESTADOR | MAILYN CAROLINA GUZMAN VELIZ

OBJETO DEL CONTRATO:; | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028) “OTRAS RENUMERACIOMES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA OFICINA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PLANTA TELEFONICA.

PERIODO

| CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026.

memitd detalles de las actividades realizadas de acuerdo con los Términos de Referencia,

1} Elaboré 09 oficios dirigidos a los departamentos de enlace de informacian,
mensualmente para ser publicada en la pégina de Acceso a la Informacidn Pablica.
LNP-ZOLIC-STC-Mo, 054 al UIP Me. 062,

= UIP 5TC.No.054-2026 (Sub-Gerencia)

- UIP 5TC.Ne.055-2026 (Sub-Gerencia)

- UIP 5TC.No.056-2026 [Sub-Gerencia)

« LHP STC.Mo 057-2026 (Sub-Gerencia)

- IR 5TC.No.058-2026 (Sub-Gerencial

- UIP STC.No.059-2026 {Juridico)

- UIP 5TC Mo.080-2026 [Financiera)

- UIP 5TC Ho.061-2026 [Recursos Humanos)
- UIP 5TC, Neo.062-2026 [Ingenieria)

2) Revisé 35 correns electronicos entrantes y salientes vipzolic@zolicguate.com, Y
actualice la pagina web de ZOLIC con informacion relaclonada con la Ley de Acceso
# la Infarmacion Publica.

3] Atendl 38 llamadas desde la planta telefénica a requerimiento de la unidad de
personal de ZOLIC.

EXTENCHIN IALIEMTT, | EXTEMOCICA ENTAAMTE | EXTEMCHIH SAUENTE |
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4) Llevé el contral de registro de 59

Dhglng Carvarol |zooo!
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telefdnica trasladando al personal de ZOLIC,

llamadas entrantes y salientes en la planta

DEPANTAMENTD,
LLAMADAS ENTRANTES ¥ SALIENTES | MUMERO DE TELEFOMOD SECCION/COLABORADOR DE ZOLIC.
SERVICID DE VEHICULDS 23062808 NGENIERTA
BAMNCO GAT 12551337 JEFE FINAMCIERD
ANIVAL VILLELA 58515716 | GEREMCIA GENERAL
AUDOY OSTRI0 57115302 TESORERA
JLAN CARLOTS BARRIOS 17268800 COMPRAS
VEDILLA NOLBERTO 32488237 WOMINAS

[ IOHATAN ARAGON 53323805 TESOREMA
HBANCD GAT 17287828 FINANCIERD
LEWIN COLGIKA 24275500 GERENCIA GENERAL
FRAANCISCD GOMTALES | 57451115 RECURSOS HUMANDS
INTECAP | 32107607 RECLIASOS HUMANDS
ANIBAL VILLEDA | 52515726 GEREMCIA GENERAL
OSCAR MORALES 55537166 TESORERLA
INTECAR £7070710 RECURZ0S HUMANDS
JOHATAN ARAGDH 51323885 TESORERIA
CARALDS HIRARTE LR3I MANTENIMIENTO
SANDRA GOMET 12084196 RECURS05 HUIMANDS
CARLDS ASENGIO 47536470 RECLASOS HUMANDS
ALFREDD PALMA 37651087 HOMINAG
Pm-l:l,l.lﬁ.ﬁ ﬂlmﬂi GERENCIA GENERAL
KEVIN PP 23105600 RECURSCS HUMARDS
ALFREDO PALMA 17658087 NOMINAS
CLALIDIA SARMIENTD TH578200 COOPERATIVA COSAID
CLALIDA SARMIENTO 79578200 COOPERATIVA COSAID
LIND GLAATEMALA 42118688 CONTROLES
ANTVAL VILLELA SasisTIE EImiD
CLALDIA SARMIENTO 20213550 MINISTERI] DE TRABAID
CLAIOIA SARMIENTO 74321550 MINISTERID DE TRASAJO
JUAN CARLOS BARRIDS 72265800 COMTARALIDAD
JUAN CARLOS BARRIOS 22268300 TESORERIA
1LUAN CARLDS BASAIDS 221680 TESORERLA
JOHATAN ARAGON 51373R15 TESORERLA
CARLOS AAMIRET 58547032 GERENCIA GENERAL
PAPELES COMERCIALES 2451700 COMPRAS
ACOSA GUATEMARA 10002785 COMPRAS
ALFREDD PALMA 37R51097 NOMINAS
CHSEC 3214800 RECLIESOS HUMANDOS
BANCO £100%A 73714800 KARLA GHLALVA
ONSED 29314850 RECURSOS HLMIANDS
BAMCO PCOSA 54176147 MAKTENSMIENTD
BAMOO FBICDsA J4R1R973 RECURS0S HUMANDS
BANTRAX GPS 132541 IWVENT ARIOS

Dol lfie Gomamala
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WICENZD FOLTD 35710087 [ CONTABSLIDAD
BANCO FICO5A 33317001 RECLINDS HUMANIOS
PROOLISA 47166192 EICOW Qa0
LALRA HERNANDEZ Z4BE1700 COMPRAS
ALFREDD PALMA TPESL09T HOMINAG
PAL INTERMATIONAL 30337444 JURIDKD
BANCD BANRLIRAL 235653550 ACiSA DLABRRTE
AGROSOTEWMLE 0054 18 WERCADED
LIS FERMANDO MORAN 3rEAR5439 MERCADED
MEDID AMBIENTE EMPORNAT | =sz38704 MERCADED
VALERIA MASTER | ooapRagasasay B ERENCIS GEMWERAL
ALEJANDIRA WONG 35702739 RANDOLED MATORGA
JOSE MARIS ESPARS 41783137 MELY'M BELTETON
| RENE DUARTE 5E112754 FINANCIERD
ALFREDD PALMA 37E21037 CLALIDIA SKAMIENTD
ROBEATO VENDIZAZAL 13100500 EECLIRS05 HUMANOS
ELFREDD PALKAA 37681007 TIAORERLA

5] Realicé otras acthidades solicitadas por la Subgerente General relacionadas con mis
servickos prestadas.
- Archive
- Escaneg
- Recibi oficios y circulares de los diferentes departamentos de ZOLIC, remitiends
informacién de caracter obligatorio segdn la ley de acceso a la informacion publica.
Los cudles san los sigulentes:
- Oficios del Departamento de Ingenieria
OFICID JEFE-ING.STC. Ne.192-2026
OFICKD JEFE-ING STC. Mo, 193-2026
« ofi mento
OFICIO DF.5TC Mo 0588-2026
QFICIO DF.STC. Mo 0603-2026
CFICIO DF.STC. Mo 0664-2026
OFICIO DF.STC.No.DBE5-2026
- fi n i
OFICID S6G.5TC. No.434-2026
OFICIO 5GG.5TC, No.435-2026
QFICIO 5GG.5TC. No.436-2026

E.
Mailyn Cayolina Guzman Veliz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 020
PRESUPUESTARIO:

| Egﬂm;%nm No. i inkieon

| ggmﬁgﬁg%;nlzsmnﬂﬂ Ana Lizbeth Pelics Carvantes de Alonzo

QBJETO DEL CONTRATCH Servicios Técmcos Temporales, 5in Relacidn de
[ Depandencia, con cargo al Renglén Presupuestario Cero |
Veintinueve (028) "Otras remuneracionas de personal [
temporal”, Prestar Servicios Téenicos Temporales an la |

| Euhgmch Faneral
PERIODO |
CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2028 |

# Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en |a Institucidn,
Cumpll con o regulade en el Reglamentio Interne de Trabago, asl como la Ley de
Contrataciones y Adguisiciones de Gualemals y su Reglamenio, asi como &5
circulares v ioda norma emitida por las auterdades de ZOLIC.

= Operé las Extenslones Telefdnicas de la Subgerencia Genaral
Atendi todas las llamadas enfrantes de distinios depardamentos. usuarnos y
coniratistas de ZOLIC v lamadas de ofras instiluciones, asl también se realizaron
llamadas a distinics depariamenios, personal de Ciudad Capital y a ofras
instituciones.

"..'

Apoyé en la organizacidon del archivo fisico y digital de la Subgerencia
Ganeral, creanda para el efecto log siguisntes archivos:
Gerencia General Santo Tomés -STC-

Cerencis General Cludad Caplial -CC-

Subgerencia General

DCepartamento Financign

Secckdn de Inventarios

Seccidn de Compras

Depariamento de Recurses Humanos

Seccibn de Enfermeria

Depariamento de Informatica

Deparamanto dé Proteccion

Seccidn de Seguridad

Departamento de Ingenieria

Secciin de Mantenimienio

Depariamenio de Mercadeo

Seccidn de Planfficacian

Seccidn de Controd de Operaciones

Unidad de Auditoria Intema
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¥ Umidad dae Asesoria Juridica
+  Unidad de Acceso a la Informacidn Publica

= Apoyé a la Subgerante General con ol control de agenda, asi como en la
coordinaclén vy programacién de reuniones y/o actividades a la cuales
asistio,
Lisve gl control de la agenda programando las aclividades diarias y samanales, sa
programaron reuniones con jefes de depariamentos, coniratistas y usuarios de
ZOLIC, rauniones en Ciuded Capitel v olras reuniones v actividades donde fua
invitada,

~ Apoyé en [a Recepcion de dotumentos interncs vy  externocs para
conocimients yio tramite de [a Subgerente General:

Se recepcionaran oficios, circulares, notas, requermientos de compras. solicitudes
de pago, los cuales se (rasladaron para conocimiento de la Subgerencia General,
clasificdndose los mismos, gestionando para el efecie el seguimiento de la
documentacion  recepcionads, cuando comespondiere y e archive
carmespondianta.

Recepcloné 35 documentos Interncs, siendo los siguientes:

Oficio SINY STC 122-2025 remitido por la Seccién de Inventarios

Oficio MANTTO STC 017-2028 remitide por la Seccién de Mantenimiento
Requisicion de Compra 498-2026 (Compra de Bebidas Rehidratantes) remitida
por & Departaments de Racursos Humanos

Requisicion de Compra S80-E-2026 (Compra de Exémenas de Alcohol y
Evaluaciones de Confiabliidad} remitida por la Seccidn de Compras

Oficie DF 5TC 06814-2028 ramitido por el Departamento Financiero

Oficio JEFE ING STC 185-2028 remitido por &l Departamento de Ingenieria
Oficis UIP-ZOLIC-3TC 088-2026 remitido por la Unidad de Acceso a la
informacidn Pibiica

DOficio AJ STC A70-2026 remitido por &l Depanamenic de Asesorla Jurldica
Oficio Ad STC 371-2026 remitido por &l Depariamento de Asesoria Juridica
Infarme Técnico Ambiental remitida por el Departamenio de Ingenieria

Dicio GG CC 0294-2026 remitido por Gerencla General

Dicle GG CC 02852026 remitido por Gerencia General

Oficio MANTTO STC 018-2026 remitido por |a Seccidn de Mantenimiento
Informe Técnico JEFE ING 8TC 020-2028 remitido por el Departamenta de
Ingenieria

Oficio PLANIFICACION BTC 118-2026 remitido por la Seccién de Planificacidn
Cficie UDAI 5TC 190-2026 remifide per la Unidad de Audiforia Interna

Oficio 5 CONTABLE STC  110-2026 remitide por la Sectidn de Contabilidad
Dficio AJ BTC 385-2028 remitlide por el Departarnento de Asesoria Juridica
Oficio 32 STC 217-2026 ramitido por la Seccion de Conirgl de Operaciones
Reporte de Transferencias 088-2026 remitido por el Departaments Financiara
Requisicion de Cormpra B81-2026 remitido por el Departamenio de Mercadeo
Oficip SCC §TC 087-2028 remitido por la Seccidn de Craditos y Cobranzas
Oficio ARCHIVD STC 052-2026 remitido por la Seccidn da Archivo

Oficio DINF STC 133-2026 remitido por &l Departameants de Informatica

Officio DINF 8TC 134-2026 remilido por el Departamento da informética

}(% Oficio PLANIFICACION STC 120-2028 remitido por la Seccion de Planificacicn
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Requisicién de Compra 1081-2026 ({Compra ode Cenas) remitido por el
Dapartamento Financiero
Solicitud de Pago 0080-2028 (Planilla de Timbres) remitida por el
Departtamenta Financiero
Dficho 3T STC 032-2026 remitico por la Seccion de Tesoneria
Dficio DINF STC 136-2026 ramitido por al Departamenio de informdtica
Informe de Avances SC 5TC 04-2028 remitido por la Saccidn de Compras
Oficio 8C STC 102-2026 remitido por la Seccidn de Compras
Requisicldn de Compra 1049-2026 (Compra de Bolsas de Gabacha) remitido
por la Saccidn da Compras
Oficio SC BTC 218-2026 remitido por la Seccién de Control de Cperaciones
Ovicio SC 3TC 220-2026 remitido por [a Seccidn de Cantrol de Operaciones
Oficio BC 8TC 223-2028 remitido por la Seccidn de Control de Operaciones
Dficio A BTG 352-2026 remitido por el Departamenio de Asesoria Juridica
Cficie OPIP STC 203-2026 remitido por @l Departamentc de Proteccion
Crficio CSS0 STC 001-2026 remitide por Comité Bipartito
Cficio BC STC 1152028 remilide por la Seccidn de Compras
Dficle UDAI STC 182-2028 remiildo por la Unidad de Auditeria Intema
Oficio SEC ENF STC 053-2026 remitido por la Seccitn de Enfermeria
Oficio AJ STC 397-2026 remitide por el Deparameanto de Asesoria Juridica
Oficia GG 5TC 664-2026 remitido por Gerencis General
Oficle DRH STC T752-2026 remitido por el Deparlamento de Recursos
Humanos
Reporte de Transferencias 193-2025 remitido por el Departamento Financiero
Expedignte de Vidticos CUR 3123 remitido por la Seccion da Tesoreria
Expedients de Vidticos CUR 3124 remilida por la Seccidn de Tesoreria
Oficio AJ 3TC 404-2026 remitido por el Deparamento de Asesorla Juridica
Oficia OPIP 8TC 210-2026 reamifido por &l Departamento dé Proleccidn
Oficia DING 5TC 232-20258 ramitido por Deparaments de ingsniaria
Oficio DING STC 233-2026 remitido por Departamanto de Ingeniaria
Circular DRH STC DS0-2028 remifide por e Departamentc de Recursos
Humanos
Cficle GG 3TC 680-2026 remitido por Garencia Ganeral
Acuardo GG STC 018-2026 remitide por Gerancia Ganaral
Cédula de Notificaciin GG STC 000-2026 remitido por Gerencia General
Oficie SC 8TC 231-2026 remitido por ka Seccion da Contral de Operacionas
Oficie SC 5TC 233-2026 remitido por la Seccion de Control de Operacionas
Circutar OBH STC 080-2028 ramilido por el Depardaments de Recursos
Humanos
Oficio A 3TC 407-2028 remitido por e Departamento de Asesoria Juridica
Cficle Ad 5TC 408-2026 remitido por &l Departamento de Asesoria Juridica
Informe Circunstancial JEFE ING 5TC 003-2028 remitido por el Departamenta
de Ingenieria
Oficia AJ STC 409-2026 remitido por 8l Depanamento de Asesorla Juridica
Oficeo AMB 5T 24-2026 remitido por el Depariamento de Ingenieria
Circular ARCHIVO STC 04-2028 remitido por la Seccidn de Archivo
i %, Oficio DRH STC 788-2026 remitido por el Departamento de Recursos
_; Humanos

{7 Oficio DRH STC 780-2026 remitido por & Departamento de Recursos
Humanos
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Oficio AJ STC 410-2026 remitide por el Departamento de Asesoria Juridica
Oficie AJ STC 414-2026 remitido por &! Departameanto de Asesoria Juridica
Oficic SEC ENF ST 055-2026 remitido por la Seccién de Enfermaria
Requisicién de Compra 1030-2026 (Compra de Cajas de Almacenamignio)
remitido por la Seccitn de Compras

Otficio AJ STC 412-2026 remitido por el Dapartamento de Asesoria Juridica
Oficio Ad STC 415-2026 remitide por el Departamento de Asesoria Juridica
Oficio DING STC 237-2026 remitido por Departamento de Ingenieria

Oficio SINY STC 132-2028 remitido por la Seceitn de Inventarios

Oficio SC STC 128-2026 remitide por ia Seccion de Compras

Circular DINF STC 04-2025 remitido por el Departamento de Infarmitica

Oficio AJ STC 417-2026 remitido por el Departamentc de Asesaria Juridica
Oficio DING STC 238-2028 remitido por Departamenta de Inganiaria

Oficio DRH STC 794-2028 remitido por el Departamenic de Recursos
Hurmanos

Oficic PLANIFICACION STC 127-2026 remitido por la Seccidn de Planificacion
Oficio GG CC 0312-2028 remitido por Gerancia (seneral

Oficio AJ STC 431-2026 remitido por &l Depanamento de Asesoria Juridica
Oficio AJ STC 432-2026 remitida por el Departamento de Asesoria Juridica
Oficio GG CC 0318-2028 remitido por Gerencia General

Oficle GG CC 0316-A-2028 remitido por Gerencia General

Oficio GG CC 0316-B-2026 remitido par Gerencia General

Oficio SC STC 243-2026 remitido por la Seccidn de Contrel de Oparaciones
Oficio SINDICATO STEZLICSTC STC 027-2026 remitide por el Sindicato
Oficio GG STC 708-2026 remitido por Gerancia Genaral
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Recepcioné 03 documentos externcs, slendo los sigulentes:

Solicitud Sin Numero de Referencia remitida por la Asociacién Departamenial
de Baloncesio de lzabal

¥ Nota Sin Mumero de Referencia remnilida por Empresa Porfuaria Nacional
Santo Tomas de Castilla

¥ |nvitacion remitida por el Comité de Directores de Colegios Privados de Sanio
Tomas de Castilla

:0.. i

# Apoyé en la Gestién de Documentacién requerida por Contraloria General de
Cuentas, diligenciando 02 requerimientos, sisndo este los siguientes:
¥ Requerimiento DAS-0T-87403-0008-2026

Oficls GG CC 0313-2026 dirigido al Departaments Financierc

¥ Requerimientc DAS-07-07403-0010-2026
- Oficio GG GG 0318-2028 dirigido al Deparamenio Recursos Humanos
- Dficio GG CC 0320-2028 dirigido a |a Seccidn de Planificacion
- Oficio GG CC 0321-2028 dirgido a |la Seccion de Auditoria Interna
-  Oficle GG CC 0322-2026 dirigido al Dapartameanta Financiers
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# Apoyé en la redaccion de Oficios dirigides a diferentes Departamentos,
Unidades y Secclones y Entidades Piblicas y Privadas, siendo este los
siguientes:

<+ Redacté 48 oficios dirigidos a los diferentes Departamentos, Unidades y
Secclones, slendo estos los sigulentes:
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SGG STC 387-2026 dingido al Departamento de Asesoria Juridica

SGG STC 398-2026 dirgido al Departamento de Asesoria Juridica

8GG STC 390-2026 dirgide a Jefes de Depardaments, Encargados de
Unidades v Encargados de Secciones

SGG STC 400-2026 dirigido al Departamento de Inganiena

SGG STC 401-2026 dirkgido al Departamento de Ingenieria y Departamento de
Frotaccion

SG3E STC 402-2028 dingido a Comisian Calificadora

8GG STC 403-2026 dirgido a la Comisién Plan Presupuesto

SGG 5TC 404-2028 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG STC 405-2028 dirigido a la Seccldn de Planificacion

EGG STC 406-2026 dirigido al Departamanto de Informatica

8GG BTC 407-2026 diigido al Departamento de Proleccidn y Seccion de
Irventarios

SGE STC 408-2028 dirigido al Departamento de Inganieria

SGG STC 409-2026 dirigido al Departamenio Financiero

8GG STC 410-2026 dingido a la Comision Plan Presupuesta

5G5 5TC 411-2026 dirigido a la Comisikdn Plan Presupuesio

SGG 5TC 412-2026 dirigide al Departamento Ingenieria

SGG 5TC 413-2026 dirigido al Departamenta de Ingenieria

SGGE 5TC 414-2026 dirigido al Departamanta de Proteccion

SGG STC 415-2026 dirigwdo a la Unidad de Acceso a lz Informaciin Publkca
SGG 8TC 416-2026 dirigido al Departamento de ingenieria

EGG STC 418-2026 dirigido a la Comisién Plan Presupuesio

SGG STC 419-2036 dirigido al Departamento de Ingeniaria

SGG STC 420-2026 dingido al Departamenio de Recursos Humanas

SGG STC 421-2026 dingido al Departamento de Proteccin

SGG STC 422-2026 dirigide a la Seccion de Compras

SGG 8TC 423-2026 dirigkde 3 Gerencia General

SG05 STC 424-2026 dirigido a |a Comisidn Plan Presupuesio

SGG STC 425-2026 dwigido al Departamenta Financiers

SGG STC 426-2026 dirigido al Departamento Financiaro

SGG STC 427-2026 dirgido a la Comision Plan Fresupuesio

SG5G 8TC 434-20268 dirgido a la Unidad de Acceso a la Informacidon Pablica
SGG STC 435-2026 dingido a la Unidad de Acceso a la Infarmacian Piblica
SGG STC 436-2026 dingido a la Unidad de Acceso a la Infermacion Publica
555 STC 436-2028 dingido al Departamento de Asesoria Juridica

560G 5TC 454-2026 dirigide al Depariaments Financiero

SGG 5TC 458-2026 dingide al Departaments de Asesoria Juridica

2GG 5TC 4B0-2028 dirgide al Departfamento de Recursos Humanos

SGG 3TC 461-2026 dirgido a la Unidad de Acceso a la Informacidn Poblca
SE 5TC 462-2026 dirigdo al Depariameanto de Ingenieria

SGG 5TC 484-2026 dirigido al Departamento de Recursos Humanos

SGG 5TC 465-2028 dirigido al Depariamento de Ingenieria
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5G4 STC 486-2028 dirigido al Departamento de Ingenieria

SGG BTC 487-2026 dirigido al Departamento de Profeceitn

5GG STC 450-2026 dirigido a la Seccién de Compras

SGG STC 470-2026 dirigido al Departaments de Asesaria Juridica
SGG STC 471-2026 dirigido a la Comisién Plan Presupuesto
SGG STC 472.2026 dirigido al Departamenio de Inganieria

SGG STC 473-2028 dingido al Departamento de Proteccion

5GG 5TC 474-2028 dirgido a la Comisién Plan Presupuests

b T T T T, W

% Redacté 15 Oficios y Circulares dirigidos a Entidades Pablicas y Privadas,
siendo estos los sigulentes:
¥ SGG 3TC 417-2028 dirigido &l Organisme Judicial
SGG STC 430-2026 dirigido a Suparintendencia de Adminisiracién Tributaria
SGG STC 431-2026 dirigido a Superintendencia de Adminisiracion Tributaria
SGG 5TC 432-2026 dirlgido a Superintendancia de Adminisiracian Tributaria
SGG STC 438-2028 dirgido 8 Impala Terminals, Sociedad Angnima
SGG STC 440-2026 dirigido a8 Chevron Guatemala, Socledad Andnima
SGG STC 441-2026 dirigide a Uno Guatamala, Scciedad Andnima
SGG 5TC 442-2026 dirigide a Guatemar, Sociedad Andnima
SGG 8TC 443-2026 dirigido @ Fuma Energy, Sociadad Andnima
SGG 5TC 444-2028 dirigido a Atlantis Tanque Portuarios, Sociedad Ananima
SGG STC 445-2026 dirigido a BCL Energy, Sociedad Andnima
SGG STC 446-2025 dirigide 8 Brenntang Guatemala, Sociedad Andnima
SGG STC 447-2026 dirigide a GTM Guatemnala, Sociedad Anénima
SGG STC 448-2026 dirigido & Industrial de Servicios, Sociedad Andnima
SGG 8TC 448-2025 dirigide a Terminales Asociadas, Sociedad Anénima

R T . U UL L U N LY

# Lleve regisiro de los comrelatives de la correspondencia gestionada por la
Subgerencia General

% Apoyé en la Recepcidn y Distribucidn de los Paquetes de Correspondencia
recibides de las Oficinas de Ciudad Capital, de la forma sigulente:

¥ Recepcioné 16 Paquetes de Correspondencia, siendo estos los siguientes:
Oficio de Correspondencia GG CC 141-2028
Uficio de Correspondencia GG CC 142-2028
Oficio de Correspondencia GG CC 143-2028
Oficia de Comespondencia GG CC 144-2028
Oficio de Correspondencia GG CC 145-2028
Oficio de Comespondencia GG CC 145-2026
Oficio de Correspondencia GG CC 147-2028
Uficio de Cormespondencia GG CC 148-2026
Oficio de Cormespondencia GG CC 149-2028
Oficio de Correspondencia GG CC 150-2026
Oficio de Correspondencia GG CC 151-2026
Cficic de Corespondencia GG CC 152-2028
Oficio de Correspondencia GG CC 153-2028
Oficio de Correspondencia GG CC 154-2026
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Oficio de Correspendencia GG CC 155-2028
Oficio de Comespandencia GG CC 156-2026

+ Distribui 80 Paguetes de Correspondencia entre los Departamentos,
Unidades y Secciones siguientes:

P LR U L T T e

Gerencia General 5TC

Subgerencia General STC
Departamento de Recursos Humancs STC
Departamento de Mercadeo STC
Departamento Financiero STC
Departamenta de Informatica 3TC
Departamento de Ingenieria STC
Unidad de Asesoria Juridica STC
Unidad de Auditoria Interna STC
Seccion de Compras STC

Seccion de Presupuesto STC

Saccidn de Almacén STC

Saccidn de Tesoraria 5TC

Seccitn de Inventarios 3TC

Seccion de Créditos y Cobranzas STL
Saccitn de Enfermeria STC

= Apoyé en la gestidn de Requisiciones de Compra y Solicitudes de Pago
competentes a la Subgerencia General, do la forma siguiente:

» Elaboré 10 Requisiciones de Compra, slendo estas las siguiantas:

TR L O T

1086-2026 (Corona Honras Funebres)
1103-2026 (Compra de Pastel)
1104-2026 (Compra de Cafes)
1105-2026 (Compra de Almuerzo)
1120-2026 (Compra de Refacciones)
1170-2026 (Compra de Gas Propang)
1171-2026 (Compra de Alimentos)
1172-2026 (Servicio de Encomiandal)
1221-2026 (Compra de Cruasan)

11 23-2026 (Compra de Almuerzo)

» Elaboré 12 Solicitudes de Pago, siendo estas las siguientes:
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SGG STC 1252026 (Pago Gastos de Representacion Presidenie Junta
Directiva)

850606 5TC 128-2026 (Pago Gastos de Represantacion Cseranie General)
506G 5TC 127-2026 Pago Gastos de Representacion Subgerenie General)
5363 5TC 128-2026 {Pago Dietas Membro de Junta Directiva)

SGG 5TC 130-2026 (Pago Distas Miembro de Junla Directiva)

SGG STC 131-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG §TC 132-7026 (Page Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG STC 133-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)

SGG S5TC 134-2026 (Pago Dietas Miembra de Junta Ditectiva)

8036 STC 135-2026 (Pago Dietas Miembro de Junta Directiva)
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¥ SGG STC 136-2026 (Pago Distas Miembro de Junta Directiva)
+ BGG 8TC 137-2028 (Pago Dietas Miembro de Junta Diirectiva)

= Apoyé en 133 Diligencias Documentales Intarnas gestionadas entre los
diferentes Departamentos dirigidas a Subgerencia General y Vicaversa, de la
torma siguienta:

# Apoyé gestionando ante la Gerencia General 01 diligencia documental,
slendo estas las sigulentes:
* Oficic SGG STC 423-2028

¥

Apoyé gestionando ante el Departaments de Recursos Humanos 07
diligencias documentales, siendo estas las siguientes:
Oficio GG CC 0319-20286

Oficio GG 8TC 399-2026

Cficio SGG STC 420-2026

Cficio SGG 5TC 480-2028

Cficio SGG STC 484-2028

Requisicién de Compra 489-2028 (Compra de Beoidas Rehidratantes)
Nombrarmiento a Comisién SGGE STC 131-20268 José Radelfo Sandoval Pineda

S S N

= Apoyé gestionandc ante el Departamento Financiero 24 diligencias
documentales, siando estas las siguientes
Cficio GG CC 0313-2026

Oficio GG CC 0322-2028

Oficio SGG STC 399-2028

Oficio SGG STC 400-2028

Oficio SGG STC 425-2026

Oficio 5GG 5TC 426-2028

Oficio 336 STC 4542026

Soficitud de Pago SGG 5TC 125-2026

Soficitud de Pago SGG STC 126-2028

Solictud de Pago SGG STC 127-2028

Solicitud de Pago SGG STC 129-2026

Solleitud de Pago SGG STC 130-2026

Solicitud de Pago SGG 5TC 131-2026

Solicitud de Pago SGG STC 132-2026

Solicitud de Pago SGG STC 133-2026

Sokcitud de Page SGG STC 134-2026

Solicitud de Pago 5GG STC 135-2026

Solicitud de Pago $GG STC 136-2026

Solicitud de Pago SGG STC 137-2026

Reporte de Transferencias 088-2026

Requisicion de Compra 1081-2026 (Compra de Canas)
Solicilud de Pago 0080-2026 (Planilla de Timbres)
Reporte de Transferencias 093-2026
Nombramiento a Comisidn SGG STC 130-2028 Elia Danissa Velasquez Mejia
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= Apoyé gestlionando ante el Departamento de Ingenieria 13 diligenclas
documentales, siendo estas las siguientas
Oficio SGG STC 388-2028

Oficio 5GG STC 400-2026
Oficio GG 3TC 401-2020
Oficio 5GG §TC 404-2028
Oficio 360 STC 408-2026
Oficle SGG STC 412-2028
Oficio SGG STC 413-2028
Qficie SGG STC 416-2026
Oficio SGG 8TC 419-2026
Oficio SGG STC 462-2026
Oficio SGG 5TC 485-2028
Oficio SGG 3TC 405-2026
Oficio 5GG STC 472-2026
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» Apoyé gestionando ante el Departamentc de Mercadeo 04 diligencia
documental, slendo esta la siguiente:
¥ Oficia SGG 8TC 309-2028
¥ Requisicicn de Compra 881-2028
¥ Nombrameenlo a Comision SGG STC 134-2028 Henry David Chavez Sun
v Mombramiento 8 Comisian SGG STC 138-2028 Henry David Chavez Sun

# Apoyé gestionando ante el Departamento de Informdtica 03 diligencia
documental, siendo esta la siguiente:
¥ DOficka 5GG STC 399-2026
¥ QOficio GG STC 406-2028
¥ Nombramiento a Comisidn SGG STC 122-2026 Miguel Angel Cardona Pérez

"_.'

Apoyé gestionando ante el Departamento de Proteccidn 08 dillgencias
documentales, siendo estas las siguientes:

Cficio SGG STC 399-2026

Dficio SGG 8TC 401-2026

Oficio SGG STC 407-2026

Micia 5GG STC 414-2026

Oficio 3GG 5TC 421-2026

Oficia SGG STC 467-2025

Oficio 8GG STC 473-2028

Mombramiento a Comisidn SGG STC 140-2026 Melvin Roberto Baltetan Oaario

R T

* Apoyé gestionando ante la Unidad de Auditoria Interna 02 diligencia
documental, siendo asta la siguiente;

- ¥ Oficio GG CC 0386-2028

'?" % v HWombramiento a Comisisn SGG STC 126-2026 Marta Alejandra Chacdn
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» Apoyé gestionando ante la Unidad de Acceso a la Informacién Plblica 06
diligencias documentales, siendo estas las siguientes:
¥ Oficio 5GG STC 388-2026

* Cficio 5GG 5TC 415-2026
¥ Oficio SGG STC 434-2026
¥ QOficia 5GG 5TC 435-2026
-
"

Oficio 5GG 5TC 436-2026
OMicio SGG 5TC 461-2026

» Apoyé gestionando ante la Unidad de Asesoria Juridica 06 diligencias
documantales, slendo estas las siguiantes:
Dficio SGG STC 387-2025
Oficio SGG STC 388-2026
Oficio 8GG STC 309-2026
Oficio SGG STC 438-2026
Oficio SGG STC 458-2026
Oficio SGE STC 470-2026
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» Apoyé gestionando anle la Seccion de Tesoreria 03 diligencias
documentales, siendo estas las sigulantes:

v Oficio SGG STC 398-2028

¥ Expadiente de Vidticos CUR 3133

¥ Expediente de Viaticos CUR 3134

-

» Apoyé gestionando ante la Seccién de Presupuesto 11 diligencias
documantales, siendo estas las siguientes:

Requisicion de Compra 1086-2026 (Corona Honras Flanebras)

Requisicién de Compra 1103-2028 (Compra de Pastel)

Requisicion de Compra 1104-2026 (Compra de Cafes)
Requisicion de Compra 1105-2028 (Compra da Almuarzo)
Raquisicidn de Compra 1130-2026 (Compra de Refacciones)
Requisicidén de Compra 1170-2026 (Compra de Gas Propano)
Requisicién de Compra 1171-2026 {Compra de Alimentos)
Requisicidn de Compra 1172-2028 (Serviclo de Encomignda)
Requiskciin de Compra 1221-2026 (Compra de Cruasan)

Requisicion de Compra 1123-2026 (Compra de Almuerzo)
Oicho SGG 5TC 309-2026
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- = Apoyé pestionando ante la Seccion de Centro de Costo 11 diligencias
. A, documentzles, siendo estas |las siguientes:

¥ Requisickn de Compra 1086-2028 (Corona Honras Fonebres)

+  Fequisicidn de Compra 1103-2026 (Compra de Pastel)

« Requisicion de Compra 1104-2026 (Compra de Cafes)
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Requisicion de Compra 1105-2028 (Compra de Almuerzo)
Requisicién de Compra 1130-2026 (Compra de Refacciones)
Requesicién de Compra 1170-2028 (Compra de Gas Propano)
Requisicidn de Compra 1171-2026 (Compra de Alimentos)
Requssicion de Compra 1172-2028 (Servicio de Encomiendal
Requisicidn de Compra 1221-2028 {Compra de Cruasan)

Requisicidn de Compra 1123-2026 (Compra de Almuearzo)
Oficio GG 5TC 359-2026
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~ Apoyé gestionando ante l|a Seccidn de Compras 15 diligencias
documentales, siendo estas las sigulentes:

Requisicion de Compra 1086-2026 {Corona Honras Flnebres)

Requisicion de Compra 1103-2026 (Compra de Pastal)

Requisicion de Compra 1104-2028 (Compra de Cafes)

Requisicidn de Compra 1105-2028 (Compra de Almuerza)

Requisicién de Compra 1130-2026 (Compra de Refacciones)

Requisicidn de Compra 1170-2026 (Compra de Gas Propang)

Requisicion de Compra 1171-2026 (Compra de Alimeniog)

Requisicion de Compra 1172-2026 (Servicio de Encamianda)

Requisicién de Compra 1221-2026 (Compra de Cruasan)

Regquisicién de Compra 1123-2026 (Compra de Almuerzo)

Oficio 5GG 8TC 399-2026

Oficio SGG STC 422-2028

Oficio SGG STC 450-2026

Requisicién de Compra 980-E-2026 {Compra de Examenes da Alcohol v

Evaluaciones de Confiabilidad)

Regquisicién de Compra 1048-2026 (Compra de Baoisas de Gabacha)

Regusicién d2 Compra 1030-2026 (Compra de Cajas de Almacenamiania)

O e LW e ST

.o

- Apoyé gestionando ante la Seccion de Inventarios 02 diligencias
documentales, siendo esta la siguiente:
v Oficio 8GG STC 399-2028
¥ Qfigio SGC STC 407-2026

# Apoyé gestionando ante la Seccidn de Planificacién 03 diligencias
documentales, slendo estas las siguientes:
« Oficio GG CC 0320-2026
« Oficio 5GG 5TC 389-2025

*  Nombramiento a Comision SGG STC 132-2026 Karla Fabiola Linares Péaraz

=== .. » Apoyé gestionandc ante la Comisidn Plan Presupuesto 07 diligencias
: documentales, slendo estas las siguientes:

" Oficio SGG 5TC 403-2026

«  Oficio 3GG 8TC 410-2028
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* Dficio 5GG 5TC 411-2026
¥ Oficio SGG STC 418-2028
¥ Oficio GG STC 424-2026
* Oficio SGGE 5TC 471-2026
*  Ofickn 355G STC 474-2028

» Apoyé gestionando ante la Seccidn de Control de Operaciones 04 diligencias

documentales, slendo estas las sigulentes:

«  Oficdo SGG STC 399-2026

v Mombramiento a Comisidn 555 STC 123-2026 Jhonnathan Chrystian Haimen
Benitez

¥ Mombramiento 3 Comisién SGG 8TC 128-2028 Jacquelne Ipifa Ramirez

« Mombramianto a Comisidn 555G STC 138-2028 Jhonnathan Chrystian Hairman
Benilez

F Apoyé gestionando ante el Auxiliar de Subgerencia Genaeral 08 diligencias

documentales, siendo estas las siguientes:

* Mombramiento a Comisin S5GG STC 124-2026 Erick Alexander Valdez
Melendaz

+ Mombramienio 8 Comisidn 366 STC 125-2026 Manue! Cucul Yat

+ Mombramients a Comision S5G5G STC 127-20268 Erick Alsxandar Valdaz
Melendaz

*  MNombrameento a Comisidn SGG STC 120-2026 Manusl Cucul Yat

* Mombramiento a Comssion 3GG 5TC 133-2026 Erick Alexander Valdez
Malendez

v MNombrambento a Comisidn 556G STC 135-2028 Manuel Cucul Yat

v Mombraméento a Comision SGG STC 137-20268 Erick Alexancer Valder
Melendaz

»  Mombramiento a Comsion 366 STC 138-2028 Manual Cucul Yal

» Atendl Requerimientos de Jefes de distintos Departamentos de ZOLIC en
geguimiento a procesos rolacionados con Subgerencia General.
Se apoyd a los |efes de Departamentos de ZOLIC atendiendo requerimientos para
mejorar el ambiente laboral,

= Apoyé en la Gestlon de Documentacién requerida por la Unidad de Auditoria
Intarna a la Subgerencia General.
Se atendleron todos los requermientos efectuados por la Unidad de Auditoria
Interma, en relacién con ias recomendaciones y deficiencias de las auditorias
realizadas nctificadas a través de CAL

* Apoyé en la coordinacién de diligencias de mensajeria solicitade por los
difersntes Departamantos, Unidades y Secciones.
=+ _Se apoyo en el envio de paquetes de mensajeria para la Cludad Capital a s
. diferentes Deparfamentos, Unidades y Secciones.
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% Realicé otras actividades solicitadas por el Subgerente General, y/o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios prestados; siendo
estas las siguientes:

& Elaboré 18 Nombramientos de Comisién, siendo estos los siguientes:
¥ S3E STC 122-2026 Miguel Angel Cardona Pérez

SG30G STC 123-2026 Jnonnathan Chrystian Heimen Benilez

SG0 STC 124-2026 Erick Alexander Valdez Melendez

SGG STC 125-2026 Manuel Cucul Yai

SG0 5TC 126-2026 Marta Alejandra Chacon Maorales

5GG 5TC 127-2028 Erick Alexander Valdez Malendez

SGG STC 128-2026 Jacqueline Ipiia Ramirez

BEG STC 129-2026 Manuel Cucul Yat

SGG STC 130-2026 Elvia Danissa Velasquez Mejia

800 STC 131-2026 José Rodolfo Sandoval Pineda

§6GG STC 132-2026 Karla Fabiola Linares Pérez

SGG STC 133-2026 Erick Alexander Valdez Melendez

S(3G STC 134-2026 Henry David Chavez Sun

50303 5TC 135-20268 Manual Cucul Yat

856 5TC 138-2028 Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez

S50 STC 137-2026 Erick Aexander Valdez Melandez

863G 5TC 128-2026 Manuel Cucul Yal

5GG STC 138-2026 Mario ENid Rodriguez De Paz

SG6G 5TC 140-2026 Melvin Roberto Betieton Osorlo

T R T L

& Elaboré 08 Notas de Envio, slendo estas las siguientes:

5GG STC 070-2025 dingida & Gerencia General CC

SGG STC 071-2025 dirigida a Asistente de Gerencia General CC
SGG STC 072-2025 dirigida & Asesor Ambiental CC

§60G STC 073-2025 dirigida a Asesor Gerente General CC

SGG 5TC 074-2025 dingida a Asesora Recursos Humanos CC
SGG STC 075-2025 dingida a Recepcién CC

560G 8TC 076-2025 dirgida a Asesar Junta Directiva CC

836 STC 077-2025 dirigida a Asesor Junta Directiva CC

I W L L TR

4 Elaboré 04 Notas de Conformidad, siendo estas las sigulentes:
¥ S3GG STC 042-2026 (Coronas Honras Funebres)
Y SGG STC 043-2026 (Servicio de Encomianda)
v SGG STC 044-2026 (Servicio de Mantenimianta)
< S0GG STC 045-2026 (Servicio de Mantenimiento)

& Elaboré 02 Oficios de Solicitud de Sarvicio de Vehiculos, slendo estos los
siguientes:
¥ SGG STC 016-2028
+ S8GG STC 017-2026

T Envie Comeos Electrénicos a los Ejecutivos siguientes:
w . o« Lg Ricardo 1samad Segura Amado — Gerante General
- ¢ Lieda. Karla del Carmen Villalta Franco — Subgerente General

- ¢ Ing. José Rodolfo Sandoval Pineda - Jefe del Departamento de Racurscs
Hurmanos
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¢ Amg. Candy Lucrecia Colindres Cordén — Jafe del Departamento de Ingenieria
¢ Licda. Alicia Ofivia Lemus Flores — Jafe del Departamento de Proteccion
v Kenia Dalila Guerra Ramirez — Encargada de Compras

% Envié Correcs Electronicos a los Técnicos y Profesionales Siguientes:
Claudia Rodriguez de la Riva - Asistente Gerencia General CC

Padidos — Para asignacidn de Corelativos en Requisiciones de Compra
Merlin Yessania Guerra Juarez — Asistente de Gerencia General STC
Dulee Marla Mavarro — Secretaria de la Unidad de Asesoria Juridica

Lic. Erick Estuardo Menze! lllescas - Asesor Juridico

Karla Grijalva — Auxiliar de Compras

LS S

a del Subgerente General, 02 Contratos Administrativos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
_ _ ~ MENSUAL ‘
RENGLON -ﬁza
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 1 .
ADMINISTRATIVO No.: ﬂﬂ-ﬂ_mnza-
NOMBRE DEL PRESTADOR '
DE SERVICIDS: MANUEL cur:l-UL YAT
| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de

| Dependencia, can cargo al renglén presupuestario

| cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos

| Temporales en realizar #l traslado del personal

| gjecutive y administrativo de ZOLIC velando por su

 Integridad fisica, asi como conduciende con pericia

i ¥ responsabilidad los vehicules asignados.
PERIODO
CORRESPO NDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

Atentamente me difjo a usted. para remifir informe sobre 105 ociividodas
reqlizodos:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC:

» Cumpll een los meonuales v reglomenfos wvigenies con
responsabilidod y compromiso insfitucional,

b) Realicé nofificaciones cuando se me solicitaran:

Apoye en fraslado de documeniacian dentro de las oficings de I0UC $TC:

» Deparfamento de Fnancies
« Mercadeo

e Saccidn de Compras

« Departamenio de RR-HH

Trastade comespondencia o agencig de transporte (Litegua) difigide o
oficinas Iolic ubicadas en Cludad Capital.

o €) Mantuve en el vehicule toda lo documentacién de respaldo necesaria
. - pora su libre movilizaclén:
—'IJLE;%’EEL? o Tareta de Circulacién Vigente
. ’ .h' i
* Calkcomania Vigente 'y
* Copia de Pdliza de seguro
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d) Reclicé revisién constanie del vehiculo asignade e informé cualquier
desperfecto que amerité reparacion al drea comespondiente;

Eedlice revision Visug de:
= Frenos, Agua, Aceile de Motor, Aceite de Cajo, fren delontero,
llamtas.

@) Contribui a la integridad fisica de las avioridades, personal o vehicule
donde estuve asignade:

» Fui prudente en el froslado del persenal v autordodes g su destino
sin Inconvenientes v salvaguardando al perscnal y vehiculos a mi
COrga, mansjando con responsabilidod.

f) Cumpli con los procedimientos de ejecucién, control v liguidacién de los
fermulorios de vidlices y cupones o vales de combustible gue se me
entregaron para cumplir con las diligencios asignodes;

o 5@ realizaron fres (03) comisiones v cumpl con los procedimientos de
aj@cucion, control de los formularos de vidlicos v cupones de
combustible de conformidad con los nombramientos emitidos para

8l afecto.
SGG. STC. No. 125-2076 917 7594 G55
SGG, STC. Mo, 129-3026 528 7802 965
SGG. 5TC. No, 135-2026 531 TE08 974

» Yoles de Combustible:

18/05/2026 | 37309027 | 37309029

g) Conduje los vehiculos asignados con pericia v responsabllidad:

= velondo por el cuidado de las unidades vehiculares asignadas parg
&l fraslado de personal ejecutive y administrativa.

h) Llevé registro de bltdcora del uso de los cupenes de combustible

recibidos cuando fui nombrade v atendi las comisiones paro traslado de
personal;
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i) Traslodé o los outoridodes de IOLIC deniro del teriterio naclonal
utilizando el vehicule que se me asignd para deferminada comision:

Apoye en el fraslode de cutoridades y personal administrative mediante las
siguientes comisiones encomendadas:

1. Nombramiento de Comision SGG. 3TC. No, 125-2026

2. Mombramiento de Comisidon 5GG. §TC., Mo, 129-2024

3. Nombramiento de Comisidn SGG. STC. Mo, 135-20246

I} Me puse al corente v llevé dentro del vehiculo teda lo decumeniacion
necesaria en lo referente a la péliza de seguro del vehicule asignade;

« 3o tiene o disposicion copia de lo pdliza del seguro del vehiculo.

k) Velé por la Infegridad fisica del Gerente, Subgerente o Junta Directiva
Segln se me requirid;

=« Cuide lo Integridad fisica de las auioridades superiores en relacién al
traslado mediante los comisiones encomendadas.

I} Realicé otras actividodes solicitadas por el Subgerente General y/o
autoridades Superores, relaclonadas con los serviclos prestados.

F. T ,
Leda. Karld del Cafnan Yilalta France
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029 o ) ]

PRESUPUESTARIO:
| CONTRATOD '
| ADMINISTRATIVO No.- i J

NOMBRE DEL PRESTADOR 0

DE SERVICIOS: ERICK ALEXANDER VALDEZ MELENDEZ |

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al rengitn presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de .
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en realizar el trasiado del personal
ejecutive y administrativo, conduciendo los
vehiculos asignados con pericia y responsabilidsd,
asi como apoyar en actividades de entrega de
documentacion dentro y fuera de ZOLIC.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026 - |

"PERIDDO
| CORRESPONDIENTE:

Atentarmente me difjic o usied. para remitr informe sobre ot actividodes
redlizacios:

o) Cumpli con los manvales, polificas normas ¥ procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC:

o Cumpli con los manuales v reglamentos  vigentes con
responsabilidod y compromise institucional.

b) Mantuve en el vehiculo toda la documentacién de respaldo necesaria
para su libre movilizaclén:

* Tareta de Crculacién Vigente
* Caolcomaoniao Vigente
« Copia de Poliza de seguro

¢) Realicé revisidn constante del vehiculo asignado e infermé cualquier
desperfecto que amerité reparacién al drea corespondlente:

Reafce revisidn visual

. o @ Frenos, Aguo, Aceite de Motor, Acelte de Lo, tren delaniero,
¥ et ® T lantas,

1 F.
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d) Cumpli con los procedimientos de elecucion, confral v liguidocién de
los formularios de vidticos y cupones o vales de combustible que me
entregaron para cumplir con las diligencias aslgnadas;

* 3erealzaron des (02) comisiones y cumpd con los procedimientos de
ejecucidn, confrol de los formularios de vidficos vy cupones de
combustible.

| 566G, STC. No. 127-2026 0z2 7537 963
| 5GG. 5TC. No. 133-2026 229 7603 o957

« Vaoles de combustible:

| 2/09/2006 37305706 | 37305721
17/08/2026 37308550 | 37308552
17/09/2026 37309020 | 37300026
17/08/ 2026 37309030 | 37309031

&) Condule los vehiculos asignados con pericia y responsabilidad:

= En el troslodo de perssonal v cutoridades o su destine  sin
inconveniantes.

f} Apoyé a Gerencia General, Subgerencic General, Deporfamentos
Unidades y Secciones en actividades relacionadas con entrega de
documentacion deniro v fuera de I0OLIC:

Apoyé en fraslado de documentacidn dentro de las aficinos de I0LIC, ST

* Deparfomento de Fnanciero

» Seccion de compras

* Deparfamento de Mercaden

» Depariamento de Recursos Humanos
* Depagriamenta de Ingenieria

Troslodé comespondencic o ogencia de trareporte [Liteguea] dirgioga o oficinas
ubicadas en Cludad Caopital.

g) Ueve registro de bitdcora del uso de los cupones de combustible

recibldos; -
| 2/09/202¢ | 37305706 | 37305771
17,09/ 20286 FV30B550 | 37308552
17/00/2026 37309020 | 37308026
17/08/ 2026 37305030 | 373089011
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h) Trasiadé a los autoridades de ZOLIC y personal administrative de I0UC
dentro del terriforio nacional viilizande el vehiculo que se me asigné para
determinadas comisiones;

Apoyé en el fraslado de autoridades v penonal cdministrativa madionte los
siguiantes comisionas encomendadas:

1. Nombramiento da Comisidn 5505, 3TC. WMo, 127-2024
2. Nombramiento de Comision 5GG, 5TC. No. 133-2024

1) Me puse al comente y llevé dentro del vehiculo toda la documentacidn
necesaria en lo referente a la Péllzo de seguro del vehiculo asignadeo:

o Sefliene a disposicidon copia de las pdlizas del seguro del vehiculo

J) Realicé ofros actividodes solicitadas per Subgerente Generol y/o
auloridades superlores, relaclonadas con los servicios prestados.

F.
Leda, Karo gdef Carm
subgerenie ranemal
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. i
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS. DULCE MARIA NAVARRO LINARES
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios técnicos, temporales, sin relacién de |
dependencia, con cargo al renglén presupuestaria
| cero veintinueve (028) “otras remuneracicnes de
. personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
| Temporales en el Departamento de Asesoria Juridica.
PRAlESG DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026
CGHHEEF‘GNDIENT_E: _
a. Cumpli con los manuales, politicas. normas y procedimientos establecidos y
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vigantes en ZOLIC.

Apoye en la elaboracion de (4) informes segun lo requirid el equipo Asesor
del Departamenio Juridico.

Apoyé con el manejo, control y envic de (5) correspandencias

Apcye con la gestion oportuna de los expedientes de (51) usuarios v llevé un
control anexo de los mismos de manera digital,

Trasladé para revisién del asesor juridico (17) oficios ¥ requerimientos de
cumplimiento de las obligaciones coniractusles de los usuarios de TOLIC.

Gestioné |2 distribucién y comunicacién oporuna de circulares,
disposiciones. avisos, convocaterias e informacién institucional que recibl o
me fue encomendada, procurando que la misma fuese trasladada a |a
totalidad del personal o destinatarios correspondientes, de conformidad con
las instrucciones y procedimientos institucionales aplicables.

oo Pradern Torms d_ Wil X Ohoips 05

Terketomnes PR {10121 PRI 20 Tebitbone BRI 1503 ToET-5450

P

e ralicgyda e Com




-I'ﬂ FABE LI i iRE R Y PR AT
il

g. Gestione la recepcidn, control, distribucian y entrega oportuna de la
documentacion en general qus se maneid o que se recibic por al
Departamento  Juridico, asegurende su traslado o entrega a las
dependencias, unidades administratives, autoridades y demas destinatarios
que cormaspondan.

h. Apoyé en toda actividad sclicitada por el equipe asesor del Departamenta
Juridice de ZOLIC, relacionadas con los intereses propios det departameanto
y de la Institucion,

i Apoyé en el tramite adecuade de los (8) requerimientos que se presentan a
consideracion del Departamento Juridico.

| Redacté (17) correspondencias varias dirigidaa Ilps diferentes
departamentos, secciones y usuarios de ZOLIC.

k. Brindé apoyo con la digitalizacian de los distintos procesos que se manajan
en el departamento juridico.

I Brindé atencién y anuncié () personas que acordaron cita con el equipo
asesor del Departamento Jurfdics,

m. Lievé agenda de (2) reuniones y compromisos del equipo asesar juridice
n. Velé por el correcto uso y mantenimiento de! eguipo de oficing,
0. Diatencidn en el envio y recepcion de (27) coreos electrinicos.

P- Apoyeé con la verificacion, control y procuracién de la existancia de
materiales, suminisiros de oficing o insumeos de consumo gue el persanal del
Departamento utilice de forma ordinaria, incluyendo los requeridos para
brindar atencién a las visitas que realizan los usuarios al departamento,
velando per |a disponitilidad eportuna de los mismos, asl como de otros que
sean necesarcs para el adecuado funcionamiento del Departaments
Juridico.

q. Brindé atencién telefonica y presencial a (15) clientes internos y externos.

r. Resguarde la confidencialidad y el adecuado manejo de la informacién,
documentacién y expedientes que se ventien en el Departamento de
Juridico, de conformidad con ls normativa institucional gplicable.
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5. Reslice otras actividades solicitades por el eguipo asesor juridico o
autoridades superiores, relacionadas con los servicios presiados.

Dulce Maria ‘Llawaﬂn Linares

Jacquelire
Procuradar Jurf
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL -

RENGLON : -

EENTHATD ADMINISTRATIVO | 282.020.2028 -

NOMBRE DEL PRESTADOR ' .

DE SERVICIOS. JUDITH JAMILETH MARTINEZ CASTANEDA

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERQ VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN LA
SECCION DE PLANIFICACION.

'PERIODO T

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

El objeto del presente contrato de servicios técnicos temporales en apoyo a la Seccién de
Planificacién de acuerdo con los términos de referencia -TDR- establecidos, a continuacion, se

detallan las siguientes actividades que se realizaron dentro de la unidad durante el periodo de
contratacion:

a) CUMPLIR CON LOS MANUALES, POLITICAS, NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
Y VIGENTES EN ZOLIC,

* Durante el periodo que se informa, se dic cumplimiento a los manuales, politicas, normas y
procedimientos vigentes de ZOLIC, desarrollando las actividades asignadas conforme a los

lineamientos institucionales y promoviendo el cumplimiento de los controles intermos
establecidos.

b} VELE POR EL CORRECTC CONTROL ¥ ORDEN DE LA CORRESPONDENCIA ENTRANTE Y
SALIENTE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION:

* Apoyé en la recepcion da oficlos remitidos por los Departamentos v por Asesor Profesional
de Manuales de Funcionamiento y Procedimientos de Ciudad Capital.
» Apoyé en la recepcion de oficios remitidos para la Comisién Plan Presupuesto.
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* Apayé con la recepcién de oficios y numeros de envié de ciudad capital.

 Entregue oficios emitidos por la Seccién de Planificacidn a los diferentes departamentos para
la entrega de los Manuales de Funcionamiento y Procedimientos,

* Envie a ciudad capital mediante nota de envié y libro de actas de la seccién de Planificacion
diferentes oficics para la Asesora de Junta Directiva,

* Envie a ciudad capital mediante nota de envié y libro de actas de la seccién de Planificacion
diferentes oficios al Sr. Byron Martinez del Equipo de Asesores para la revisidn y andlisis de
los Manuales remitidos por los departamentos.

* Apcye en la entrega de Acuerdos y Oficios de las ZDEEP revisados v firmados por la
Encargada de Planificacion y Asesores Profesionales de ciudad capital encargados para la
revision y actualizacion de Usuarios en las ZDEEP

d) APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LOS DATOS ESTADISTICOS DE EMPLED
GENERADOS POR USUARIOS Y ZDEEP ZOLIC.

* Apoyé en la actualizacion de los datos estadisticos proporcionados via correo electrénico
institucional por el personal del deparamento de Mercadeo de ciudad capital, la generacién
de empleo de los Usuarios y ZDEEP para el debido registro dentro de la carpeta y archive
de la seccién de Planificacion.

e) APOYE EN LA ELABORACION DE MEMORIA DE LABORES.

* Apoye a |la encargada de Planificacién en la recaudacion de informacitn y fotografias de
actividades reallzadas por los departamentos y secciones de ZOLIC para la actualizacion de
la Memona de Labores, compartidos a través de la carpeta de DRIVE.

fl RECEPCIONE Y ENTREGUE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS PARA
CONOCIMIENTO ¥ TRAMITE DE LA ENCARGADA DE LA SECCION DE PLANIFICACION.

» CEDULAS DE NOTIFICACION DE LA GERENCIA GENERAL:
+» Cédula de Notificacion GG.STC. No. 0B5-2026
= Cédula de Notificacion GG.STC, Mo, 084-2026
s Cédula de Notificacion GG.5TC. No. 0759-2026

# RESOLUCIONES DE TRANSFERENCIAS INTERNAS:

» Resolucidn unidad de Planificacién STC. 11-2026
= Resolucion unidad de Planificacién STC. 12-2026
» Resolucidn unidad de Planificacién STC. 13-2026

# NOTAS DE ENVIO REMITIDAS ¥ RECIBIDAS:
« Mota de Envid No 48-2025
» Nota de Envid No 49-2026
= Mofa de Envid No.50-2026

e
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Mota de Envid No.51-2026
Mota de Envid No.52-2026
Mota da Envid No.53-2028
Mota de Envid No.54-2026
Neota de Envié No 55-2026
Nota de Envid Mo,56-2026
Nota de Envid No.57-2026
MNota de Envig No, 58-2026
Numaro de Envid = GG.CC, /DC 078-2026
NOmero de Envié — GG.CC. /DC 080-2026
Nimero de Envid = GG.CC. /DC 084-2026
Numero de Envié - GG.CC. /DC 088-2028
Numero de Envid — GG.CC. /DC 088-2026

g) REALICE REQUISIONES DE COMPRAS, OFICIOS, CIRCULARES Y SOLICITUDES DE
PAGOS.

= OFICIOS EMITIDOS DE LA SECCION DE PLANIFICACION:

« Oficio D-P No. 118-2026. remitiendo al departamento de Informatica para la compra una
nueva computadora.

e Oficio D-P No. 118-2026, remitiendo a la Gerencia Genera respuesta para Contraloria
General de Cuentas.

« Oficia D-P No. 120-2026, remitiendo a la Gerencia General el Informe de las Actividades
realizadas en la seccidn de Planificacion.

s Oficio D-P No. 121-2026, remitiendo a la Gerencia Genera respuesta para Contraloria
General de Cuentas,

s Juridico el Flujograma la Gerencia Genera respuesta para Confraloria General de Cuentas.

» Oficio D-P No. 122-2028, remitiendo a Juridico el Flujograma,

« Oficio D-P No.123-2026, remitiendo al Equipo de Asesores de Ciudad Capital ia Normativa
de utilidadas.

« Oficio D-P No.124-2026. remitiends a SEGEPLAN el |l Informe Cuatrimestral de Metas e
Indicadores da desempefo 2026.

« Oficio D-P No.125-2026, remitiendo a MINFIN el Il Informe Cuatrimestral de Metas e
Indicadores de desempefio 2026.

« Oficio D-P No.126-2026, remitiendo al Departamente de Informatica la consulta de los
hManugles.

« Oficic D-P No.128-2026, ramitiendo @ la Comisién Plan Presupuesto el cambio de codigo de
Insumeo.,

« Oficia D-P No.129-2028, remitiendo al departamento de Informatica y UIP el |l Informe
Cuatrimestral de Metas e Indicadores de desempefio.

s Oficio D-FP No.130-2028, remitiendo a Gerencia General respuesta para Contraloria General
de Cuentas,
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# OFICIOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
= Oficio en CONJUNTO GG.SGG.STC No. 089-2026

Oficio GG. 8TC. No. 703-2028

Oficio A.J. 8TC. No. 408-2028

Oficio SGG. STC. No. 399-2026

Oficio D.INF. STC. No.140-2026

Oficio SGG. STC. No. 385-2026

Oficio SGG. STC. No. 389-2025

Oficia Cicular -SPPD-DPDT-01-202

@ ® ® § ® @

» OFICIOS RECIBIDDS COMISION PLAN PRESUPUESTO:
Oficio OPIP. STC. No. 190-2028
Oficio SGG. STC. No. 393-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 186-2028
Oficio OPIP, 8TC. No, 188-2026
Oficio DM.STC.No.00468-2026
Oficio OPIP. STC. No.201-2026
Oficio SGG. STC. No. 403-2026
Oficio SGG. STC. No. 411-2026
Oficio SGG. STC. No. 410-2026
Oficio SGG. STC. No. 418-2026
Oficio SGG. STC. No. 424-2026
Oficio DRH.STC. No. 774-2026
Oficio OPIP. 5TC. No. 211-2026
Oficio JEFE-ING.STC No. 185-2026
Oficio UDALSTC. Mo, 198-2028
Oficio DRH.STC. No. 799-2026
Oficio ALM. No. 15-2026

Oficio SGG. STC. No. 471-2026
Oficio DF. STSC. No. 0883-2028

" 8§ ® @ & & @ & & & & 8 F F §F & 8

» CIRCULARES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS:
Circular GG. STC. No. 009-2026

Cireular DRH. STC. Mo, 061-2028

Cireular DRH. STC. No. D60-2028

Circular DRH. 8TC. No. 059-2026

Circular DRH. STC. No. 058-2028

Circular DRH. 8TC. Mo, 057-2026

Circular D.INF, STC. No, 04-2026
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h) APOYE EN TODA ACTIVIDAD QUE LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA,
ENCARGADA DE PLANIFICACION Y AUTORIDADES SUPERIORES ASIGND Y SOLICITO
RELACIONADO CON LOS SERVICIOS TECNICOS CONTRATADOS.

* FParticipe en la capacitacién “retroalimentacién sobre la actualizacién del Manual de
Normas y Procedimientos de Adquisicones y Contrataciones de ZOLIC, versién 2, en
el tercer nivel del edificio administrativo.

* Participe en la Reunién con los integrantes del Comité Bipariito en el saldn de Mercadeo de
la institucién,

» Participe en la charla sobre “reforestacidon” impartida en el tercer nivel del edificio

administrativo de esta institucion, la cual fue impartida por personal del Instituto Nacional de
Bosgues -INAB-.

= Se archivaron todos los documentos entrantes y salientes de la Unidad de
Planificacion para su debido orden.

Encargada de Planificacidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
| RENGLON i -
 PRESUPUESTARIOQ: - .
| ESETHATD ADMINISTRATIVO 253-029-2026 -
"NOMBRE DEL PRESTADOR )
'DE SERVICIOS Ana Maria Garcia Marcos I
QBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, Sin Relacion de
| Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
limpieza, mantenimiento e higiene de las instalaciones
|¥ oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio |
| Santo Tomas de Castilla ~Z0LIC-, contribuyendo al
orden, presentacion y buen estado de las areas
asignadas.
| PERIODO 2 T
! SDEEESF*DNDENTE: Del 01 al 30 de Septiembre del afio 2026. -

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Limpié y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

v  Mercadeo
¥ Planificacién
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v UIP
e 5w~y
Dfcmn Carvbral leobe! Ol vr Gt rnal F
Ere 2385 Rl of Afdnico Hore, Sodo Tomds Bl Lo ,-_n-l.j._..“..l.:_-_1 (0 2 10 Bl Dy ﬂEHFI— " %,c : :‘l j
e i osidln Puerto Baseio. okl Camtemals T A Tond Proclesn Tess 4 Mol 10 CHic i 002 Wl B e R -
Tafddaing PRX: 1502 TEE1-8L00 Felddong PN 1502 TO8-5360

www Folicguate.com




BZoLiC

Fisd G BEd DE IMEFGERT RIS Y Cpal i

c) Mantuve ordenados y en buen estade los muebles y equipos existentes en el
area asignada.

d) Realice 2 requenmientos mensual y oportunc de suministros e insumos de
limpieza necesarios para el correcto desempeno de las actividades, asi como
llevar el control de existencias de los msmos.

e) Vele porque los recipientes para basura de las areas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacion de bolsas

fi Velé por la oportuna dotacion de agua pura 2 veces a la semana en los
dispensadores de las distntas areas asignadas, asegurando su
abastacimiento permanente.

g) Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal de la institucién, asi como en las reuniones realizadas por el
Depariamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentos y demas
areas en que sea requerndo.

R} Full los pisos, sacudi escritorios, equipos v demas mobiliaric de las areas
asignadas, conforme a |a programacion establecida.

i) Custodié y resguardé los bienes e insumos asignados para la realizacién de
acfividades,

j} Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades supenores, relacionadas con los servicios contratados.

¥ Realiceé limpieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio

Administrativo.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
| RENGLON o
PRESUPUESTARIO =R E—
ESﬂTHATD ADMINISTRATIVO | 254.020-2026 -
NOMBRE DEL PRESTADOR g s
'DE SERVICIOS: Sara Cristina Hé]arn_Santns df Reyes g
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Teécnicos Temporales, Sin Relacion de
Dependencia cargo al renglon presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal |
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de !
limpieza, mantenimiento e higiene de las instalaciones |
y oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-, contribuyendo al
i orden, presentacion y buen estado de las &reas
asignadas.
' PERIODO ] 2 e
I 1 LJ
| CORRESPONDIENTE: lI::hﬂl 01 al 30 de Enptlmnbrf _dEI anio 2026.

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos v
vigentas en ZOLIC.

b) Limpe y desinfecté las areas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos.

¥ Bubgerencia General
¥ Gerencia General
+  Enfermeria
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Juridico
Salén

Mantuve ordenados y en buen estado los muebles y equipos existentes en al
area asignada.

Realicé 2 requerimientos mensual y oportuno de suministros & insumos de

limpieza necesarios para el correcto desempenio de las actividades, asi como
llavar el control de existencias de los mismos

Velé porque los recipientes para basura de las éreas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacion de bolsas.

Velé por la oportuna dotacién de agua pura 2 veces a la semana en los
dispensadores de l|as distintas éreas asignadas, asegurando su
abastecimiento permanente.

Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal de la institucion, asi come en las reuniones realizadas por el

Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentos y demés
areas &n que sea reguerido.

Puli los pisos. sacudi escritorios, equipos y demas mobiliario de las areas
asignadas, conforme a la programacion establecida.

Custodie y resguardé los bienes e insumos asignados para la realizacién de
actividades,

Realice otras aclividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos ylo
auloridades superiores, relacionadas con 108 servicios contratados.

v Realicé limpieza de sanitarios

¥ Realice lmpieza de wventanas del segunde nivel del Edificio
Administrativo.

¥ Apoyé en sacar basura de la Seccién de Archiva General,
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Sara Cristina Ngjera Santos de Reyes

Ing. José Fn'. ul\‘r.: %ndnval Pmm
Jefe f!ﬁl Depgrtamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARID:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: RS-
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Perla Joheny Lucas Lépez de Madrid

=

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios técnicos, temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglon presupueastario
cero veintinueve 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal” Prestar servicios técnicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
limpleza en las Instalaciones de casa de visitas Zolic
Santo Tomas de Castilla.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

a, Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en Zolic.

b. Limpie y desinfecte las dreas que me fueron asignadas de acuerdo con
las Instrucciones del Gerente General y/o Subgerants General

Limpiaza de Habitaciones:

» Barrl y trapeé las habitaciones Mo, 5, 6, 3 y B, Asimismo, limpié los muebles
de cada habitacitn y arreglé las camas 4 veces al mes.

Limpieza de utensilios y uso de Cocina:

+ Lavado de utensilios: Lavé y desinfectd diarlamente iodos los utensilios
ulilizades en |z preparacidn y consumo de alimentos, dejandalos limpios v
ordenados,

» Ayuda en la Cocina: Brindé apoye en las actividades de cocina, colaborando
con |a preparacién de alimentos, la organizacién y la limpieza del drea de
trabajo diariamente,

Limpieza de pisos (Barrido y Trapeado):

« Gradas: Barr y trapeé las gradas 7 veces al mes, gliminando el polvo vy la
suciedad acumulada.

« Recepcion: Realicé el barrido y trapeado del drea de recepcidn 11 veces al
mes, manteniendo el aspacio limpio y presentable.

= Pasillo de enfrents: Efectué el bamido y trapeado del pasillo principal
diariamente.

+- Salén de reuniones: Limpié &l plso del saldn de reuniones mediante barrido

o & Y- ¥apeado 11 veces al mes

A T ey i T e T W S T e T T R L e
Oncing Central |pasl CHiclmay Gumiermelo o F | [
K Eﬂ!_'a!lﬂulu al Afkdrtlco Morie, Sonbo Tomds Bl Low Pracones, 28-840 T ¥FESN Fepresr m i u
ger Canliln, Puerte Berrias. lzobol. Guarernesla, T4, Tonn Bepdera, Jorre & Khvel WL Oficing 1102 L e

Telfifona PHEX: (502 Ta01-2800 Yy S - (ST RO - AR




1C

e i NSl b relalF R v ddmansa

Comedor y Sala: Barrl y trapeé 13 veces al mes |as dreas del comedor y la
sala, dejando el espacio impio y ordenado,

Entrada: Realicé la limpleza completa del drea de entrada, incluyendo
barrido y trapeado 14 veces al mes.

Bafos y Ropa:

Lavanderia: Lavé. sequé y organicé |la ropa asignada B veces al mes,
manteniendo el area de lavanderia impla y ordenada.

Bafios: Realice la impieza y desinfaccidn de los bafios, incluyendo inodoros,
lavamanos, espejos y plsos 15 veces al mes

Limpieza de vidrios, techos y puertas (Primer Nival):

Techos: Retird el palvo v las telarafias de los tachos dal primer nivel B veces
al mes.

Persianas: Limpié las persianas, eliminando el polvo acumulado 7 veces al
mes

Puertas: Limpié las puertas y sus marcos 7 veces al mes, retirando manchas
¥ polvo para mantenar una buena presentacién,

Atencion a personal:
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Atendl al perscnal el cual visito casa de visitas, por lemas de reuniones 3
veces al mes.

Atendi al personal &l cual visito casa de visitas, por temas de hospedaje
diariamante,

Mantuve ordenados los muebles y equipos existentes en su area.
Realice limpieza de muebles y equipos diariamente al mes.

Realice un requerimiento mensual y oportuno de suministros para
limpieza a |la Encargada o Responsable de Casa de Visitas,

Realicé el pedide mensual de productos de limpieza, asegurando el
abastecimiento necesario para cubrr las actividades durante todo el mes.
Entra los insumos solicitedos se incluyen: desinfectante, cera para pisos,
limpiamuebles, detergente en polvo, cloro, frapeadores, escobas, franelas
para impieza y aromatizante para bafo.

Vele porque los reciplentes para basura instalados en Casa de Vigitas
s& mantengan limplos.

Realice limpieza de basureros y de los papeleros 14 veces al mes,

Vele por la oportuna dotacion de agua pura en los dispensadores de las
distintas dreas asignadas dentro de Casa de Visitas.,

Realice 18 veces dotacién gque hubiera agua en los dispensadores de las
distintas areas,

. Brinde atencién con serviclo de café y agua pura a todo el persenal y

en las reuniones realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros
en los cuales le sea requerida la atencion.

Realice atencion 3 veces al mes, al personal gue se ancuentra en la Casa de
Visitas v & cada persona que se requiere.
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h. Informeé al drea respectiva sobre algin desperfecto ocurride en las
areas de limpieza asignadas dentro de Casa de Visitas.

* Realice informacion de cualquier cosa que se encuentra dafiada cada vez
gue 583 necasario,

l. Realice ofras actividades solicitadas por el Gerente General,
Subgerente General y/o autoridades superiores, relacionadas con los
seorvicios contratados.

« Participé en la capacitacién dencminada "Primeros Auxilios” impartida por la
Dra. Evelyn Ventura.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
"RENGLON r
PRESUPUESTARIO: p
T §
CONTRATO 256-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:
D servicios, To'POR | BESSY JANETH CUESTAS HERNANDEZ

| OBJETO DEL CONTRATC: | Servicios técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero velntinueve (023) “otras remuneraciones de
| personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos |
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
IHI'I‘IIHHII en las instalaciones de Casa de Visitas |
| Z0LIC Santo Tomas de Castilla.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

FPERIODO
CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con log manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos Y
vigentes en ZOLIC.

b} Limpléydesinfectd las dreas que me fueron asignadas de acuerdo con instrucciones
especificas del Garente General y/o Subgerants General,

Bafioa v ropa:

» Lavanderia: Se apoyd 10 veces en lavary secar las sdbanas Y las tosallas.

* Bafos: Limpié los befos de hombres y mujeres 14 veces al mes.
f = Limpiezs de pisos ¥ habitacionas:

'-EE!‘.[H- LF‘ =  Gradas: Barrly trapeé 15 veces,
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»* Pasillo del segundo nivel: Barriy trapeé 15 veces.
* Habitaciones del segundo nivel: Mantuve ordenadas las 10 habiteciones dal
segundo nivel.

Limpleza de vidrios, 1echas y puartas (Segundo Mivel).

» Techos: Se limpiaron 10 veces ol mes,
» Persianas: Se les quitd el polvo y se Umplaron B veces.
* Puertas: S5e mantuvieron limpias todas tas puertas de la planta alta.

¢l Mantuve ordenados los muebles v equipos existentes en su drea.
=« Reglice limpieza de mueblas y aquipos 15 veces al meas.

d) Realicé requerimientc mensualy oportuno de suministros para limpisza a |a
Encargada o AResponsable de Case de Visitas.

e Velé porgue los recipientes para basura instalados an Casa de Visitas se mantengan
limplos.

* Realice impleza de basureros v de laos papeleros 15 veces al mes.

f] Vele por la oportuna datacion de agua pure en los dispensadores de las distintas
dreas ssignadas dentro de Casa da Visitas.

* Realicd 15 veces dotacién de botellas de agua.

g Brinde atencidncon serviciode caféy aguapure 8 todo el personaly en las reuniones
realizadas en instalaciones de casa de visitas y otros an los cuales e sea requerida la
gtencicn.

= Atendiios 15 dfas al personal que & ancuentra en la Cesa de Visites v a cede
peErsana que se reguiers,

h) Intarmé al drea respectiva sobre algin desperfecto ocurrido an las draas de limpieza
gsignadas dentro de Casa de Visitas.
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iy Realice otras actividades sollcitadas por el Gerente Ganeral, Subgerante General y/o
sutoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

¢ Recibi capacitacidn de primeras auxilios.

E o e ".,k T
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL -«

RENGLON
PRESUPUESTARIO:

Ma.:

CONTRATO ADMINISTRATIVO |

257-029-2026 -

02%

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR

Flora Lopez Najera *

OBJETO DEL CONTRATO:

| orden, presentacion y buen estado de las areas

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacidn de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
limpieza, mantenimiento e higiene de las instalaciones
y oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercic
Santo Tomas de Castilla =ZOLIC-, contribuyendo al

asignadas.

PERIODO

CORRESFONDIENTE:

' Del 01 al 30 de Septiembre del afio 2026. *

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b} Limpie y desinfecté las areas asignadas conforme a instrucciones especificas

del Jefe de Recursos Humanos, cumpliendo con los estandares de higiene y
limpieza de |a institucion,

Infarmatica
Proteccion
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¢) Mantuve ordenados y en buen estado los muebles y equipos exislentes en el
area asignada.

d} Realice 2 requerimientos mensual y oportuno de suministros e insumos de
limpleza necesarios para el correcto desemperio de las actividades, asl como
llevar el control de existencias de los mismos,

&) Vele porgue los recipientes para basura de las éreas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacién de bolsas.

f) Vele por la oportuna dotacién de agua pura 2 veces a la semana en los

dispensadores de las distintas dareas asignadas, asegurando su
abastecimiento permanente.

g) Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café v agua pura a tado el
personal de la institucion, asi como en las reuniones realizadas por el
Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentios y demas
areas en gue sea requerndo.

h) Pull los pisos, sacudi escritorios, equipos y demas mobiliario de las areas
asignadas, conforme a la programacion establecida.

i) Custodié y resguardé los bienes e insumos asignados para la realizacién de
actividades

|} Realice otras actividades solicitadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionadas con los servicios contratados.

¥ Realicé impieza de sanitarios

v Realicé limpieza de ventanas del segundo nivel del Edificio
Administrativo,

v Apoyé en sacar basura de la Seccidn de Archivo General.
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Flora Lopez Méjera
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lpg‘.(Jus& Hiﬂnkandwal Pineda
Jefe del Departamento de Recursos Humanos
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIAY COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON -— ==
PRESUPUESTARIO: 1 i -
ﬁSWTG ADMINISTRATIVO 258.020-2026 -
NOMBRE DEL PRESTADOR :
DE SERVICIOS: Karla Nineth Moscoso Arriaza .

QBJETO DEL CONTRATO:

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia cargo al renglén presupuestario cero
veintinueve (029) "otras remuneraciones de personal
temporal”, Prestar Servicios Técnicos Temporales de
limpieza, mantenimiento e higiene de las instalaciones
y oficinas de la Zona Libre de Industria y Comercio
Santo Tomas de Castilla =ZOLIC—, contribuyendo al
orden, presentacion y buen estado de las areas
asignadas.

Del 01 al 30 de Septiembre del afio 2026. -

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC.

b) Limpié y desinfecté las dreas asignadas de acuerdo a instrucciones
especificas del Jefe de Recursos Humanos

¥ Garita No. 1 de Seccién de Seguridad
¥ (Garta de Seccion de Seguridad

Garita de Seccitn de Contral de Operaciones No 1
v (Garita de Seccion de Control de Operacicnes No.2
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c) Mantuve ordenados y en buen estado los muables y equipos existentes en &l
area asignada.

d) Realicé un requerimiento mensual y oporuno de suministros & insumos de

limpieza necesarios para el correcto desemperio de las actividades, asi como
llevar el control de existencias de los mismos.

&) Velé porgue los recipientes para basura de las areas asignadas se
mantengan limpios y con su debida dotacién de bolsas

f) Brindé atencién 2 veces al dia con servicio de café y agua pura a todo el
personal de la institucidn, asi como en las reuniones realizadas por el
Departamento de Recursos Humanos, Direcciones, Departamentos y demas
areas en gue sea requernido.

g) Puli los pisos, sacudi escritorios, equipos y demas mobiliario de las dreas
asignadas, conforme a la programacion eslablecida,

h} Custodié y resguardé los bienes e insumos asignados para la realizacion de
actividades.

1) Realicé otras activndades solictadas por el Jefe de Recursos Humanos yio
autoridades superiores, relacionadas con los sarvicios contratados.

* Realice impieza de sanitarios
¥ Realicé impieza de ventanas y puertas de garitas
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL ,
RENGLON =,
PRESUPUESTARIO:
| ﬁymm ADMINISTRATIVO | peo oo anoe
NOMBRE DEL PRESTADOR :
OE SERVICIOS: RIGIL KENT ARGUEZA CASTELLANOS

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES,
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (028), "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL". Prestar Servicios Profesionales
Individuales Temporales en asistin, apoyar, revisar,
gestlonar y velar por el cumplimiento de los procesos de
control internc financiero de manera conjunta de la
Jefatura Financiera

"PERICDO
CORRESPOMDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC.

« Cumpli con las normas y procedimientos establecides en el Manual de Normas
y Procedimientos de Adguisiciones y Contrataciones (MN-GG-02), apoyando en
verificar los expedientes a que hace referencia el literal ¢) del presente informe,

» Cumpll con las normas v politicas institucionales del Reglamento de Fondo
Rotativo, a través del apoyo en la revision de la documentacién de respaldo para
asegurar la correcta integracién de los expedientes correspondientes a los
fondos institucionales nimero de fondo 1 rendicion No. 23, 24 y 25,

EESe—— m
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b) Apoyé en la elaboracion y trascripcidn de oficios.
« Apoyé en la elaboracién y trascripeién del OFICIO No, 0882-2028-CONTADOR-

PARAMETRIZACION DE CUENTA CONTABLE 1141 MATERIA PRIMA acerca
del recordatorio de seguimiento enviado por la Jefatura Financiera al Contador
General para exigir avances sobre la parametrizacion de la cuenta contable "1141
Materias Pimas, Materiales y Suministros",

c) Colaboré en la revisién de expedientes de pago de proveedores y pago a personal
por contrato.
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Colabore en la revision de los expedientes de ejecucion de la institucion con los
gastos registrados corresponden a la compra de una pulidora de piso al Centro
de Limpieza Sociedad (CUR 3483), la compra de ingecticida y bolsas de gabacha
a Insumos Diverses Caribe (CUR 3488), la adquisicion de uniformes para el
personal con Disefics de Coleccion Alejandra (CUR 3484), la compra de
garrafones y botellas de agua a Distribuidora Jalapeda (CUR 3487), y los
servicios profesionales individuales temporales de Carlos Humberlo Pineda
Mazariegos (CUR 3488). En el ambito tecnologico y de comunicaciones, se
incluyen los servicios provistos por Comnet Sociedad Anénima que abarcan el
enlace de internet de 100 Mbps en la Ciudad Capital (CUR 3502), 200 ME en
Santo Tomas (CUR 3503), dos enlaces de datos punto a punto para SAT y ZOLIC
(CUR 3504), y la copia de seguridad en la nube (CUR 3511); asl como el servicio
de correc electronico an nube de Navega.com Sociedad Andnima (CUR 35085),
al servicio de telefonia movil celular (CUR 3528) y el pago de la linea 7961-5400
(CUR 3534) con Telecomunicaciones de Guatemala, y el enlace de datos de
30MB para camaras CCTV con Comunicaciones Metropolitanas (CUR 3529),
Ctros rubros operalivos abarcan los repuestos y mano de obra para el vehiculo
P-B01JYD provistos por OQliver Salomén Escobar Osoy (CUR 3512), el
arrendamiento de 11 fotocopiadoras multifuncionales a Cia. Int. de Productos
(CUR 3513), la membresia de BASC Guatemala (CUR 3520), la elaboracion de
sellos para RRHH por Ruth Adela Villagran Archila (CUR 3524), v la participacidn
en el Curso de Resolucién de Confiictos Laborales de la Camara de Comercio
(CUR 3525). Finalmenta, el listado abarca servicios de hospedaje con Viclasa
Sociedad Andnima (CUR 3536 y 3541), la cobertura fotografica en el Congreso
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Industrial por Henry David Chavez Sun (CUR 3544), y las atenciones a
estudiantes de ingenleria civil (CUR 3558) y para capacitacion de reforestacion
(CUR 3559) brindadas por Francisco Antonio Gonzales Arrecis y Luls Fernando
Castillo Reyes, respectivamente y demas; y los contratistas siguientes: Guzman
Veliz Mailyn Carolina, Chinchilla Gudiel Sergio Daniel, Barillas Palma Fedro Luis,
Pelico Cervantes de Alonzo Ana Lizbeth, Rodriguez Fajardo Alex Fernando,
Garcla Marcos Ana Maria, Torres Sucup Kenny Alexander, Alvarado Orellana
Melvin Yosuari, Argusta Carlos Augusto, Garcia Hurtada Daniel Alexander,
Martinez Sagastume Kelyn Gabriela. Ipifia Ramirez Jackeline Johanna, Corea
Padilla Cristian Daniel, Valdez Melendez Erick Alexander, Matta Juarez Andrea
Liszeth, Alarcon Figueroa Erlin Aldahir, Guerra Juarez de Barillas Merlin Yessenia,
Mavarre Linares Dulce Maria, Varela Medina Edgar Rene, Najera Santos de
Reyes Sara Cristina, Diaz Miguel de |sales Adali Lucrecia, Vasquez Velasguez
Humberto Giovanni, Coc Arturo, Lopez Sanchez Catherine Vanessa, Aguilar
Sagastume Astrid Pamela, Lucas Lopez de Madrid Perla Joheny, Rodriguez de
la Riva Claudia Lorena, Castafieda Castafieda Juan Carlos, Vilela Gonzalez Juan
Carlos, Escobar Merida de Galicia Lourdes Eugenia, Acevedo Stahle Mariaclara,
Cifuentes Vasquez Norma America, Samayoa Chacon Andrea Fermanda, Garrido
Esguivel Jose Victor, Perez Aquino Abner Libni, Gonzalez Amrecis Francisco
Antonio, Ligerria Baldizon de Ubico Shirey Sabrina, Palencia Mendoza Daniel
Humberto, Sierra Carias Heydi Marlbel, Perez Hernandez Ruben, Escobar
Herrera de de Leon Beverly Linsay Nawyl, Esquivel Carias Joel Enrique, Ayuso
Medina Alisson Vanessa, Lopez Perez Edwin Eduardo, Hernandez Barrera Nancy
Patricia, Mejia Ramirez Sulma Janeth, Paiz Barrientos Ashlyn Andrea, Reinoso
Hemandez Carlos Alfredo, Menzel lllescas Erick Estuardo, Reyes Ramirez
Mariester Carolina, Osoy Palencia Yeycol, Orellana Perdomo de Giron Karia
Gisela, Gil Sanchez Javier Alejandro, Martinez ‘Yargas Byron Otonlel, Lopez
Urizar Anibal Jorge Alberto, Ramirez Carrillo Ingrid Lorena, Cuestas Hernandez
Bessy Janeth, Vargas Chigua Luis Alberio, Martinez Duarte Ramiro de Maria,
Gonzalez Ariga Kenia Estephany, Pacay Garcia Yasmina Noemy, Garcia
Valenzuela Andy Alexandro, Aragon Diaz Gilberte, Rebles Diaz Evony Corrad,
Franco Revolorio Alejandro, Rivera Galdamez Angelica Roxana, Grijalva Valencia
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Karla Maria Nineth, Ortiz Rimola David Alfonso, Rodriguez Palma Brenda
Veronica, Felipe Najera Oscar Matias, Arrlaga Guerra Maria Maribel, Avalos Picon
Walter Israel, Castillo Reyes Luis Femando, Duarte Gonzalez Rosa Nineth,
Estrada Ramos Gustavo Adolfo, Bocanegra Cuellar lvon Sofia, Castillo Ordofiez
Douglas Ardulfo, Roldan Lemus Oscar Samuel, Cucul Yat Manuel, Rojas
Sagastume Nataly Rocio, Mendez Mazariegos Keylin Liliana, Gomeaz Menjibar
Bryan Daniel, Hernandez Zepeda Honer Eslander, Aragon Reyes Kenia Rossana,
Contreras Reyes de Kitson Carmen Elena, Gomez Monge de Tunchez Mercy
Mara, Barrios Ortega de Fuentes Ana Amalia. Martinez Casfafieda Judith
Jamileth, Ventura Lemus Evelyn Yasodhara, Barrios Jacome Sindy |sela, Tomres
Matute Greyci Itzel, Vega Parham Maria Jose, Lima Barrientos Jose Alberto,
Custodio Grijalva Owen Solangel, Chavez Sun Henry David, Taque Flores
Yhareck Daniel, Molina Carranza Femnmando Daniel. Munrayos Flores Josue
Benjamin, Luge Franco Karla Maybeli, Salguero Ramos Gustave Adolfo, Garcia
Gonzalez Leslie Anabelle, Alvarado Pensamiento Andrey Yurem, Reyes Arias
Mirsi Suleyma, Garcia Perez de de Paz Darlin Suleyma, De Paz Soberanis Sheyla
Rosa, Sinay Escalante Marelyn Anayanci, Samayoa Figueroa Frandy Milena,
Aguilar Moreno Josue Adalberto, Redriguez de Paz Mario Eliu, Garcia Valenzuela
Andy Alexandro, Carranza Hermmandez Angela Gabrlela, Ruano Gonzalez Jose
Manuel, Villela Lopez Sandra Patricia.

d) Brindé apoyo en analisis de Estados Financieros de Usuarios.
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Brindé apoyo en analizar la evaluacion financiera de los usuarios LUBRICANTES
E IMPORTACION, SOCIEDAD ANONIMA; LUBRICANTES INTERNACIONALES
DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA; BRASMARES, SOCIEDAD ANONIMA,;
EXPORTADCRA DE ACEITE DE PALMA SOSTENIBLE, SOCIEDAD ANONIMA.:
y AW FOOD INGREDIENTS, SOCIEDAD ANONIMA.,
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e) Colaboré en redaccidn, revisién y estandarizacién de informes financieros.

Colaboré en |a redaccion del informe de Andlisis de Estados Financieros
correspandiente al mes vencido (agosto de 2026), evaluando enero hacia agosto
de 20268, ZOLIC muestra una sdlida autonomia financiera con un patrimonio que
supera el 81% del activo total y sin deudas bancarias. Aungque |a utilidad neta
acumulada es de Q7.57 millones (con un margen saludable del 27 43%) y la
liquidez se mantiene favorable, el resultado del ejercicio cayd un 30.83% frente

a 2025 debido a gue los gastos crecieron un 23.47% mientras los ingresos lo
hicieron solo un 1.59%

fi Proporcioné apoyo en el seguimiento de Recomendacién de Auditoria Interna y
Contraloria Ganeral de Cuentas.

g) Colaboré en control y analisis de informacion financiera de ingresos y gastos
mensualmente.

« Colabore en el control y analisis cumplimiento con las directrices vigentes

emitidas mediante la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas y la
Contraloria General de Cuentas, las adquisiciones ejecutadas durante el periode
de agosto de 2028, controlando los principios de transparencia, economia y
seleccion objetiva. Para tal efecto, apoye con esiricto control sobre la
programacion cuatrimestral y el limite acumulado por cédigo de insumo segun &l
Catalogo de Insumos del sector publico, garantizando la correcta categorizacién
presupuestaria y asegurando que las contrataciones realizadas bajo la
modalidad correspondiente cumplan estrictamente con los paramefros
normativos y de fiscalizacion establecidos.

Colaboré en el control y analisis de informacion financiera de ingresos y gastos
mediante el seguimiento de metas contra devengados, la ejecucion mensual y la
evaluacibn comparativa de estados financieros, razones financieras e
integracion presupuestaria de ZOLIC correspondiente al mes agosto del 2026.

h) Apoyé en seguimiento y respuesta de requerimientos de las comisiones de
Auditoria de |la Contraloria General de Cuentas.
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I) Contribul en la supervisién y visita de proveedores para actualizar el catalogo de
proveedores ZOLIC.

J) Colaboraré en la redaccién, revisién y estandarizacién de manuales, reglamentos
y procedimientos del Departamento Financiero.

k) Apoyé en la elaboracién de presentaciones financieras para la Gerencia General
y Junta Directiva.
« Apoye en la elaboracién de presentaciones financieras e informes analiticos que
incluyeron el comportamiento mensual de ingresos, |a integracion del saldo de
cuentas por cobrar a corlo plazo, la grafica de comportamiento de ingresos Y
gastos, v el andlisis mediante razones financieras, todo correspondiente al mes
de agosto de 2026. reporiando en el presente mes.

I} ¥ todas las actividades, requeridas por el Jefe Financiere, y/o autoridades
superiores, relaclonadas con los servicios prestados,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIC -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON g
PRESUPUESTARIO: LA
CONTRATO 260-029-2026 -

ADMINISTRATIVO No..

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

Joel Enrique Esquivel Carias

OBJETO DEL CONTRATO:

' Servicios Profesionales Individuales, Temporales,

sin relacion de dependencia, con cargo al renglén
presupuestarioc cero veintinueve (028), “"Otras
remunaraciones de personal temporal”, prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en
apoyo a la Jefatura de Recursos Humanos v a la
Secclén de Nominas y Salarios de la Zona Libre de
Industria y Comercic Santc Tomaés de Castilla
-Z0LIC-, contribuyendo a la correcta ejecucion de los
procesos de némina, control documental v
seguimiento al Sistema GUATENOMINAS,

FPERIODO
CORRESPONDIENTE:

Del 01 al 30 de Septlembre de 2026

Datalle de actividades realizadas

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC

b) Apoyé en 3 actividades que fuaeron requeridas por la Jefatira de Recursos
Humanos con relacién al seguimiento e implementacidn del Plan del Sistema

Guatanominas.

¢) Llevé el correcto contral y orden del ingreso y egreso de documentacién de
la Seccidn de Méminas y Salarios, asegurando el registra oportuno y
nrdanadu de toda informacion
Documentacian para Ingreso y egreso del personal 011 y 022 en
nominas, Guatendminasg, ibro de safarios v planifla IGSS.
* Documeniacidn para aplicacién de bonos wo descuantos en al
sistema GUATEMNOMINAS al personal 011 y 022,
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d} Apoyé en recepcionar, registrar y tramitar 35 documentos internos y 5
axternos para conocimiento y/o gestién de la Encargada de la Seccidn de
Mdminas y Salarios.

s« Documentos internos dal Departamento de Recursos Humanos,
Subgerencia, Inganlaria y Pratacgion,
* Documentos externos de BANTRAB e |GSS.

&) Elaboré 1 oficie, circulares y demds documentos que se generan en fa
Seccitn de Ndminas y Salarios.
e Oficios NS 81-2028
» Notas de envio NS 21-2026 y 22-2026

fi Mantuve crganizade y actualizado el archivo fisico y digital de la Seccidn de

Néminas y Salaros (Solicitudes de page, oficios, acuerdos, notas de envio,
nominas, boletas de pago)

g} Apoyé a la Encargada de la Seccidon de Néminas y Salanos en todos los
procescs a su cargo, garantizando el orden, exactitud ¥ cumplimiento de los
calendarios de pago establecidos. (Néminas, cesantias, pensiones,
retenclones por pagar, liguidaciones laborales)

h) Apoyé en la elaboracién y revisién de planillas, descuentos, retenciones y
demas caiculos propios de la seccion, conforme a las normativas
institucionales vy |egales vigantes, (Ndminas, cesantias, pensiones,
retenciones por pagar, liquidaciones laborales)

i} Realicé otras actividades solicitadas por la Encargada de Néminas y Salarios,

Jefie de Recursos Humanos yio autoridades superiores, relacionada con los
san/icios contratados.

» Participe en capacitacion vifual denominada “Beneficios
establecidos en la Ley de Clases Fasivas Clviles del Estado”
impartida por la Lcda. Ana Raquel Wong Cheley, Profesional 1 del
Cepartamento de Analisis de Pensiones v la sefiora Maria José
Salazar Mendoza, Técnico Profesional Il del Deparlamento de
Atencion al Plblico, el dia lunes 07/08/2026 de 08:30 a 11:00 horas.

= Participé en capacitacion virtual denominada “Creacidn de confroles y
dependencias en Guatendminas conforme a la estructura del ROI
previo a su implementacion” impartida por Lic. Elder Hiram Ross!
Reyes, Lcda, Madelin Lusdelina Arfiaza Sanabria y Lic. Aron André
Morales Salinas, Analistas de la Direccion de Puestos vy

Remuneraciones de ONSEC. el dia miercoles 09/08/2028 de 09:00 a
12:00 horas

» Entragué 15 solicitudes de pago en el Departamento Financiero.
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Elaboré, imprimi y entregué bolatas de pago de salarios renglones 011
y 022 correspondients al mes de septiembre 2026,

Entregué boletas de pago de salarios y bona 14 renglones 011 y 022
que no habian sido recepcionadas por el colaborador, correspondiente
8 los meses de enar a agosto 2028,

Clasifigué boletas de pago por quincana mepﬂﬂﬂiﬂ'l’ﬁﬁﬁ a o masas
de enero a septiembre 2026, archivande en orden correlativo las
boletas ya entregadas.

Atendl a usuarios internos de forma presencial y via telefonica.

Revisé 50 repories de tiempo extraordinario, verificando que contaran
con [ inbegracion documantal respeciiva,

Devolvi 10 reportes de tiempo extraordinaric al departamento gue
cormespondia, para ser corregidos.

Verlfiqué que los reportes de tlempo exfraordinarios esluvieran
debidamente firmados y sellados.

Elaboré némina de tiempo extraordinario correspondients a la primera
¥ segunda quincena del mes de septiembre 20286,

Apoyve en ingreso de informacidn al Libro de Salarios correspondiants
al mes de septiembre 2026,

Digité detos para pago de ndmina de renglones 011 y 022
correspondiente a la primera y segunda quincena del mes de
septiembre 2025,

Apoyé en elaboracién de planillas de retenciones aplicadas en
nominas comaspondients al mes de septiembre 2028, para al procasa
de pago respectiva (BANTRAB, CO0SAJ0O, Cuota Sindical, IGES,
Fianza & ISR).

Apoyé en verificacion de pagos enviados para firmas a subgerancia,
a través de solicitudes D.R.H. Mos. 302-2026 a 325-20286.

Apoyé en alaboracidn de liquidacidn plan de pansiones, primer pago,
del sefor Huge Emeste Garcla Montes de Oca,

Apoyé en elaboracién de liquidacion plan de pensiones, segundo
pago, del sefor Alfrede Paima Rodriguaz.
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Apoyé en elaboracién de liquidacién plan de pensiones, tercer pago,
del sefor Wilmer Pesquera

Apoyé en elaboracion de liquidacidon plan de pensiones, segundo
pago, del sefior Franklin Fabricio Morataya,

Apoyé en elaboracién de liguidacién plan de pensiones, tercer pago,
dae los sefiores Joatdn Aragon Pérez, Carlos Humbearto Rivas Tambito,
Julio Cesar Jacinto Martinaz y Marilyn Karina Montenagro Wang.

Apove en elaboracion de Hguidacidn de plan 50% de cesantia del
safior Angel Rolando Ramirer Flores.

Apoyé en elaboracion de liquidacidn plan de pensiones, segundo
pago, de |a safora Silvia Odet Blanco Nolberto.

Apoye en la elaboracidn de 20 cerificacionas de némina general de
personal gue tiene reserva de cesantia. liquidaciones plan de
penslones y plan 50% de casantla.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO
“SANTO TOMAS DE CASTILLA" -ZOLIC-
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL "
RENGLON = i
PRESUPUESTARIO:
aglm TO ADMINISTRATIVO | pes 000 2006 .
g‘gg:gﬁgfﬁ“ﬁmmn KARLA GISELA ORELLANA PERDOMO DE GIRON
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
| VEINTINUEVE (028) "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL". Prestar  servicios
profesionales individuales temporales de asesoria a la
Subgerencia General de la Zona Libre de Industria y
Comercio Santo Tomas de Castilla -ZOLIC-,
ZEF!E:EEDE.DF‘GNDIEHTE: ' Del 01 al 30 de septiembre de 2026.

— —

De conformidad con los términos de referencia contenidos en el contrato de
Prestacidn de Servicios Profesionales Individuales Temporales nomero 261-028-
2026, a continuacidn, se describen |las sclividades realizadas durante el mes de
septiembre de 2026:

Brindé apoyo a la Administracién de Aduanas, Bante Tomés de Castila de Ia
Superintendencia de Administracibn Tributaria, en la verficacion de los
seguimientos para la ejecucion del Plan de Trabajo de Zona Libre de Industria y
Comercio “Santo Tomas de Castilla” -ZOLIC- en el cumplimiente del cronograma
natificade, por los requarimientos de la Resolucién nimero R-SAT-lAD-08-2022 -

Brindé apoyo a la Delegacién de Aduanas SAT-ZOLIC, de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, referente a le entidad AW Foods Ingredients, S.A. en la
gestidon de autorizacién de promoga de confrato.

Realice segunda revisidn y analisis del expediente dei interesado usuario: TAHUAL

AGRICOLA, 5.A, para calificarse como usuario de la Zona de Desarrolio Econdmico

Especial Plblico Michatoya Pacifico, en seguimiante al acuerdo de nombramiento
de Gerencia General nimero GG. CC. ZDEEP 042-2025.
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Realice segunda revision y andlisis del expediente del interesado usuaria; COXOM,
5.A. para calificarse como usuario de la Zona de Desarrollo Econamico Especial
Fublico Michatoya Pacifico, en seguimiento al acuerdo de nombramiento de
Gerencia General nimero GG. CC. ZDEEP 043-2026.

Realice segunda revision y andlisis del expediente del Interesado usuarnio:
COFIMOB 5.A. para calificarse come usuario de la Zona de Desarrollo Econdmico
Especial Plblico Michatoya Pacifico, en seguimiento al acuerdo de nombramignto
de Gerencia General nimero GG, CC, ZDEEP 052-2028.

Participg en reunidn virual con integrantes de comisidn técnica de Zonas de
Desarrcllo Econdmico Especlal Publicas, para realizar revision de los expedientes
de solicitud de usuario de |las ZDEEF, de la entidad Tahual Agricola, 8.4 v el
respectivo andlizis del mismo para la resolucidn de incorvenientas,

Participé en reunidn vidual con integrantes de comisidn técnica de Zonas de
Desarrollo Economico Especial Pliblicas, para realizar revisidn del expediente de
solicitud de wusuaric de ZDEEP, de la entidad Coxom Agricola, SA  para el
respectivo analisis del mismo v la resolucidn de inconvenientes,

Participé en raunién virtual con Integrantes de comision técnica de Zonas de
Desarrcllo Econémico Especial Plblicas, para realizar revisidn del expedlente de
solicitud de usuario de ZDEEPR, de la entidad Cofimob, S.A. para el respectivo
analisis del mismo y la resoluckin de incanvenientes.

Participé en reunidn virtual con autoridades de ZOLIC, inlegrantes de comisién
tecnica de Zonas de Desarrolic Econdmico Especial Plublicas, representantes de
Administradora Logistica del Pacsfice, 5.A., Licenciada Deniela Cuevas y Gerente
Regional de Coxom Agricala, 5 A, en virtud de apories de mejora al expadients de
solicitud de los usuarios para la ZDEEF Michatoya Pacifico.

Se verificd el cumplimiento al Programa de Mantenimianto preventivo yio correctivo
de ta maguinaria y equipo, propledad de ZOLIC, en base al Reglamento para el Uso,
Cuidado y Custodia de los Vehiculos, Maguinaria v Equipo de la Zona Libre de
Industria y Comercio "Santo Tomés de Castilla” -ZOLIC-.

FParticipé en reunion del Comité Bipartito de Salud y Sequridad Ocupacional de
ZOLIC y brndé seguimientos a temas tratados, con relacién a la gestion
administrativa del Plan de SS0.

Realicé seguimientos con la Asesora Técnica Comercial de la entidad Proverdes,
.1 Gestidn de Residuos, de Planta San Miguel de Cemenios Progreso, en atencion al
- coprocesamiento de mercanclas en abandono de ZOLIC, para la emision de -
cotizacidn para la destruccién
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Apoye en seguimienio a8 Inspeccion de usuarios, an la gestion dal informe de 4

hallazgos para oportunidades de mejora y el proyecto de comunicacion de los
mismos & representantes legales de lag ampresas usuarias

Participé an reunitn con Autondades de Z0LIC, departamento de Proteccidn y la
Direccion de Puertos, Transporte y Comercio Maritimo de la Autoridad Designada 4
del Sistema Porluaric Macional, en relacién a temas de las Zonas de Desarolio
Econdmico Especial Publicas.

Apoyé an la gestidn administrativa, del programa Sembrando Huella, del Instituto
Macional de Bosgues -INAP- referante a la charla sobre sensibillzacién de
reforestacion, para colaboradores de ZOLIC, en seguimierto al cumplimianto de
normativa ambiental, del Ministerio de Ambiente y Racursos Naturales -MARMN-.

Gestioné documentacidn para capacitaciones de ZOLIC, por medio de |a Autoridad
Designada del Sistema Portuario Nacional, referente al Curso Modelo OMI 3.24
“Formacibn en Sensibilizacion sobre Proteccion, Curso Modelo OMI 3.21 "Oficial de
Proteccidn de la Instalacidn Portuaria (OPIP)" v Operador de Montacargas Bésico.

Karla Gisala Orsligna
Persona Contrats
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME M DE LABORES
TRENGLON [aza -
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 262-029-2026 |

ADMINISTRATIVO No..

NOMBRE DEL PRESTADOR
CE SERVICIDS:

JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS |

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
| TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

| CERD VEINTINUEVE {029).

*Qtras

|Hemunaractunes de Personal Temporal®, Prestar
servicios profesionales individuales temporales
en Brindar asesoria a la Subgerencia General en |a
gestion financiera, control de gasto y eficiencia
presupuestaria contribuyendo al fortalecimiento
del proceso de toma de decisiones, transparencia |

¥y al wuso responsable de |os
institucionales.

recursos |

PERICDO

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026.

Actividades:

1) Se revisaron las compras del mes de septiembre de bajas cuantias. compras
directas y colizaciones programadas en el Flan Anual de Compras, se
atendieron 4 requisiciones de compras 1 del Departamento de Proteccion
(mantenimiento de armas), Departamento Financiero (Evento pago de
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fiscalizacion), Departamento de Ingenieria (Analisis de aguas residuales v
compra de instrumentos para el manejo de aguas residuales) y Subgerencia
General (Evento de plernas de cerde y canastas navidefias),
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Asesore en la revision de informes mensuales de contrataciones del personal
029 y subgrupo 18, de ia Subgerencia General, del mes de septiembre 2026.

Asesoré en la revision de 1 expediente de nueva coniratacion de personal
029, revize 1 informe final de actividades de personal por contrato.

Revisé y le di seguimiento a las recomendaciones de Auditona con relacion
al OFICIO USAlL STC. Mo, 186-2028, de fecha T de agosto de 2026, sobre
Cuentas por cobrar a largo plazo sin gestién para su depuracion, de [os
usuarios:

~ Green Reefers Guatemala 5.A /Bodegas Frias de |zabal S A
= Sercomar SA.

# Comercializadora y Exportadora Chiguibul, S.A.

+ Servicios Aereoportuarios, S.A. (SAESA)

Se elaboraron los siguientes oficios dirigidos a la Unidad de Auditoria Interna
y Asesores Juridicos, en seguimiento a las recomendacidn y deficiencias
correspondientes al 3 trimestre de [ulio a septiembre 2026,

~ QOFICIOS DE GERENCIA GENERAL:

- OFICIO GG. STC. No. 730-2026 respuesta CAl 00001 2026
DEFICIENCIA A,

- DOFICIO GG, STC. No.
DEFICIENCIA 11,

- QFICIO GG. STC. No.

731-2026 respuesta CAIl 00004 2025

732-2028 respuesta CAl 00001 2026

DEFICIENCIA 2.

- QOFICIO GG. STC. No. 733-2026 respuesta CAl 00003 2026
DEFICIENCIA 1.

- OFICID GG, STC. No. 734-2026 respuesta CAl 00003 2028
DEFICIENCIA 2.

- DFICIO GG. STC. No.
DEFICIENCIA 3.

735-2026 respuesta CAl 00003 2026
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B) Se dio seguimiento con el Contador General ante @ Direccion de
Contabilidad del Estado, del Ministerio de Finanzas Piblicas, para regularizar
el descuadre del balance general de O 158.30 que se viene arrastrando de
meses anteriores. Con COFICIO S.CONTABILIDAD STC. No, 101-2028, por
via telefdnica el analista de la Direccion de Contabilidad del Estado informo
en el mes de septiembre, que contindan trabajando para la regularizacion en
el sistema de SICOIN v siges.
7) Apoyé en atender 7 incisos solicitados s traves de la PROVIDENCIA
NUMERC DTP-DPPSE- 1085 recibido de la Direccion Técnica de
Presupuesio -DTP-, del Ministeric de Finanzas Piblicas, del expediente del
proyacto de un Complemento Personal al Salario, para el personal
presupuestado de ZOLIC,
8) Andlisis del estado de resuitados al 31 de agosto 2028 con utilidades de
Q7,570,346.88
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL
Centabilidad - Reportes - Exfado de revultados PAGINL = 1 DBE 0
Estado de Resubades FECHA 168
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9) Ejecucion financiera de ingresos y egresos de enaro a julio 2026:

- Ejecucion de ingresos: 028,351,285.83 60.93% sobre 43,245 364.00
- Ejecucién de Gaslos Q23.827816.91 55.10% sobre 43,245,364.00

Al 31 de agoste de 2026 ZOLIC tiene un salde a faver de Q2,523,468.92.
10) Se realizaron otras actividades sclicitadas por Subgerencia General.

- Se elsbord OFICIO 3 la Licda. Shirley Ligorria sobre el marcaje de mi parsonal
del dia 7 de sephembre 2028, solichado por la Contraleria General de Cuentas.

- Se acwalizd del Reglamento para el Usc ¢e Casa de Visitas de ZOLIC, de
conformidad al INSTRUCTWO GER-IN-001 VERSION 02, pendiente de
presentacicén a Subgerencia Ganaral, para continuar con sl procesa,

- Se elabord OFICIO 11 sobre observaciones del documento "PROPUESTA DE
ACTUALIZACION DEL TARIFARIO POR SUMINISTRO DE AGUA ENTUBADA DE
ZOLIC".

1 1 .
Licda. Karla del Carmen Villalta Franco

Subgerente General . . -
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON P |
PRESUPUESTARIO: .l
Egﬁﬁﬂimwn No.: 263-029-2026 -
EE';EEE,EF;;”EET“DU“ CLAUDIA LORENA RODRIGUEZ DE LA RIVA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, temporales, sin relacién de
dependencia, con cargo al Renglén Presupuestario
(029) “otras remuneraciones de personal Temporal”,
Prestar Servicios Técnicos Temporales en Gerencia
General Ciudad Capital.

PERIODO :
'CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE Septiembre 2026 -

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentes en ZOLIC.

b) Apoyé al Gerente General en organizar y agendar reuniones de trabajo
programados por la Institucion.

Dentro de lo Agenda coording v agendé un total de 22 aclividades
propias del Gerente General, las mismas fueron atendidas de farma diaria,
semanal y mensual, estas reuniones fueron de: Junta Directiva, actucles
usuarios de IOLIC vy posibles usuarios de IDEEP, posibles interesados an
consfituir ZDEEP. reuniones internos con los diferentes Areos de I
Institucion (Financiero, Juridico, Recursos Humanos, compras, subgerencia
general, mercodeo ¥ auditoria infernal. Asl también, se dio apoyo en

reuniones realizadas con funcionarios de otras entidodes,
N o e e
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Acompafié al Gerente General a reuniones de trabojo dando
seguimiento a los compromisos adquiridos.

DI acompafiamiento a reunién reglizada en oficinas ciudad capital
entre el Gerente General y equipo de Confraloria General de
Cuentas, en el inicio de la Auditoria que coresponde ol pericdo del
01 de enero al 31 de diciembre de 2,024,

Velé por el correcto confrol y orden del archive de Gerencla General
en Civdad Capital.

Redglice actividodes de archivo de la Gerencia General una vez a la
semana, durante las 4 semanas del mes de sepliembre 2024, organicé
el mismo en Leitz v fueron escaneados los diferentes oficios.
resoluciones v documentos que ingresaron a la Gerenciao General -
cludad capital.

Facliité los recursos tales como documentos, informacién solicitada
por el Gerente General.

Durante el mes de sepfiembre 2,024 faciite al Gerente General
documentos que se encuentran bajo resguardo en &l archive de
Gerencia cludad capital, asi también trasiadé pora fima oficios
enviados por la asistente de gerencia general y de oiros
departamentos de la Institucion gue se encuentran ubicadas en Santo
Tomas de Castilla.

f) Atendiy gestioné las comunicaciones telefénicas del Gerente General.
Se atendieron un total de 12 llamadas que ingresaron a la extension de
o Gerencia General solicitando reuniones de usuarios actuoles, IDEEP
y usuarnos de IDEEP, asl tombién de enfidodes interesadas en
establecerse bajo el régimen 22-73.
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Se cregron Links parg Reuniones Infernas (Juridico, Auditoria Interna,
Financiero, Sub-Gerencio. Compras, Recursos Humanos integrando
Equipo de Santo Tomas y Ciudad Capital), seguimiento con temas
Interinstitucionales de Contraloria General de Cuentos, Ministerio de
Finanzas Publicas, Conop, Ministeric de Economia y otras instituciones
de Gobierno, asl como temas especificos con codao departamento.

9)

h)

Qécing Central tzobal

Di seguimiento a trdmites de documentos solicitados per el Gerente
General

Apoyé en la elobeorocién de escaneo, trasiado v seguimiento g 2
expedientes Ingresados o otra  Institucidén  Gubermnamental

presentandolos paro reclizar gestiones especificas inherentes a o
Institucién.

CORRESPONDENCIA GERENCIA GENERAL

Recepcion de corespondencia Interna y externa dirigida al Gerente
General de IOLIC, se elaboraron Ios diferentes respuestas mediante
20 Oficios enviados a las diferentes dreas, asl como seguimiento a las
respuestas de los requenmientos planteades. las copios de los oficios
obran en archivo de lao Gerencia General ubicada en la coplial.

Apoyé en la planificacion de agenda y punto a tratar en Junta
Directiva

Apoyé en imprimir, traslodar a firma v escanear parg enviar a la
asistente de gerencia general ubicada en Santo Tomads de Castilla los
oficios que se generaron paora presentar los diferentas punios ante la
Junta Directiva durante el mes de septiembre 2024
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1) Apoyé ol Gerente General con la elaboracién de cédulas de
nofificacién para que las mismas se hagan de conocimiento de las
entidades usuarios ZOLIC, IDEEP y ofras dependenclas si fuera el caso.

RESOLUCIONES
Por instrucciones del Gerente General se revisaron de forma un tolal
de 12 resoluciones emifidos por Junta Directive, eloborados por el
Asesor Legal del Secretario de Junta Directiva, impresién, tfraslado
para firma del Gerente General esconeo pora enviar pOr COmao
a Santo Tomas siendo notificodas a usuarios, ZDEEP, Administrador de
IDEEP, usuorios de IDEEP v SAT,

CEDULAS NOTIFICADAS
3& apoyo en emitir las diferentes Cédulas para Notificar:

+ 4 Cédulas emitidas y notificodas a IDEEP y SAT
« 4 Cédulas emitidas y notificadas a Usuarios de IDEEP y SAT
+ 3 Cedulas emitldas a usuarios ZOLIC -STC

J) Elaboré oficios, memordndum, circulares, y documentos solicliados
por el Gerente General de cludad capltal en apoyo y seguimiento a

la informacién electionica remifida de oficinas Sante Tomds de
Casfilla

Recepcione correspondencia Inferma y externa difgida ol Gerente General
de IOLIC. elaborondo las diferentes respuestas mediante Oficlos enviades a
los diferentes dreos, asl como seguimiento a los respuestas de los
requerimientos planteados. Ios copias de los oficios obran en archive de la
Gerencia General ubicada en la capital,

QFICH) GG CC Mo BAIT-2036 CONTRALORIA

QFICIO B0 CC Mo 03162026 CEIC
QFICIO G5 CC No D506  COMISION PLAN PRESUPUESTO

OFICIQ 30 CC Mo 03143008  Loda Shirfey Ligoma
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OFICIO GG, CC. No.0212-2026 LCDA. KARLA DEL CARMEN VILLALTA FRANCO
OFICIO GG. CC. No. 0311-2026 YEYCOL OSOY PALENCIA
OFICIO GG. CC. No. 0310-2026 SENABED
QFICIO GG. CC. No. 0309-b-20268 ELMER JAMES
OFICIO GG. CC. No. 0309-2026 MINISTRO MENKOS
OFICIO GG. CC. No, 0308-2026 FINANZAS
OFICIO GG. CC. No. 0307-2026 FINANZAS
OFICIO GG. CC. No. 0306-2026 CONTRALOIRA
OFICIO GG. CC. No, 0305-2028 CONTRALORIA
OFICIO GG. CC. No. 0304-2026 CONTRALORIA
OFICIO GG CC. No. 0303-2026 CONTRALORIA
OFICIO GG. CC. No, 0302-2026 MAGISTER CURTIDOR
OFICIO GG. CC. No, 0301-2026 MAGISTER CURTIDOR
OFICIO GG. CC. Ne. 0301-A-2028 ELMER JAMES
OFICIO GG. CC. No. 0300-2026 OMNSEC
OFICIO GG. CC. No. 0298-2026 CONTRLORIA
OFICID GG, CC. No. 0255-2026 MINFIN

OFICIO GG. CC. No. 0297-20268 Cirectora Migue! Cervanies
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k) Realicé octividades solicitadas por autoridades superiores
relacionada con los serviclos contratados.

CONTRATOS

Recibl minutas de confratos v renovacion de contratos de usuanos IDEEP,
dando apoyo en la revisidn de forma, coordinando la firma del Gerente
Generol, asi como lo eloboracidn de las Notas de Entrega que respaldan la
devolucitn de los contratos en Protocole para su inscripeion vy posterior
entrega del Primer Testimonio que se envian al Atea de luridico para su
resguardo y seguimiento,

Coording la logistica para el frasiado de contratistas hocia Sante Tomas de
Costilo para realizar frabajos inherentes a la Institucién, gestionando pilato,
vehiculo y combustible.

F ’h&ﬁi}l

Claudia Lorena Rodiiguez

Ohcing Cantral 1zabal Oficing Guotemala "F | F

K. 2803.5 Ruto of ANdncico Kore, Santo Temds Bt Log Prdicaews. 24-60 7. W0 EAE Frpresarsl ““El’ﬁ_ PB'P
cle Corsdfo, Pussrio Bon iios Ll Guoiemae, CA Pz Proelena, Towe o, Wegpl 0, Olcig 03 e p— —

Tekiurn PRX, [5O3 TRE-B400 Tekitane PHE; (5903 TOEL-5460

maa Falid Qlints EAm




]

BZoLiC

IOAA LIBEE DF IMDUSTRca ¥ COMERCIO

\\

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
| ADMINISTRATIVO No.. 205-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
\ DE SERVICIOS: CARMEN ELENA CONTRERAS REYES DE KITSON
t | OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS ,TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSOMAL
TEMPORAL®, Prestar servicios Técnicos Temporales en asesorar en
relaciones internacionales con experlencla en comercio
internacienal y atraccién de inversiones, que promuevan
activamente |la relacion con misiones diplomdticas, camaras
binacionales y oficinas comerciales con el fin de identificar v
canalizar oportunidades de inversion al pals,
PERIODO
a) Cumplir con los manuales, politicas y procedimientos establecidos y vigantes an Z0LIC.
R T T e i T I TEe—
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b} Fortalecl (2) vinculos con embajadas, consulados vy oficinas comerciales

extranjeras.
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« Participé en reunion con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic con el Embajador
de Ecuador Sefior Hernan Yafiez Sefior y con el encargado de |la seccidn comercial
Sefior Klever Javier Ortega oportunidad en la cual se abordaron temas de comercio
exterior y como incramentar la balanza comercial entra nuestros paises; asl tambien
conversamos temas de infraestructura ¥ su importancia para el desarrolio comercial
¥y la atraccion de inversiones hacia Guatemala.
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= Participé en reunion con Sr. Cristian Mayorga Presidente de Zolic y con el Embajador de
Brasil Sefior Enrique Da Silveira y con el agregado comercial Sefior Ruy de Freitas Ciarlini
en dicha reunidn nos comentaron sobre Una reciente visita a Michatoya Pacifico donde con
al Sr. Eddie Lopez recorriero sus intalaciones asi tambieen les hizo una amplia presentacidn
de los servicios que las ZDEEP realizan en nuestro pais; oportunidad que el sefior Mayorga
aprovecho para hacer una amplia resafia de todas las actividades que Zolic realiza.
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c) ldentifiqué (3) sectores estratégicos para la atraccion de la inversion

» Parlicipé en una reunidn con el Sefior Cristian Mayorga Presidente de Zolic en la
cual realizé una presentacion a empresarios de diversos sectores sobre los servicios
que Zolic a traves de sus ZDEEP realiza; oportunidad en la cual hubo un intercambio
de preguntas y respuestas sobre temas de la actualidad nacional en materia de
comercio exterior e Infraestructura nacional.
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N « Participg de manera virtual en una reunion con el Embajador de Indonesia en Maxico
‘{\ safor Tofery Primanda y con empresarios mexicanos de diversos sectores
industriales; oportunidad en la cual les expligué sobre los servicios que Zolic ofrece
a la empresas extranjeras que deseen iniciar operaciones en nuestro pais y como a
traves de |as ZDEEP ellos pueden fabricar, ensamblar, v automatizar sus
operaciones en Guatemala

Adicionalmente ofrecen un régimen especial de comercio, industria y logistica en
areas geogréficas definidas del pals, brindando atractivos incentivos fiscales vy
aduaneros para instalar empresas de manufactura, exportacion y servicios.
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» Participé de manera virtual en una reunién organizada por la Embajada del Reino de
Espafia a fravés de su oficina econdmica v comercial sobre las Oportunidades para
la empresas espafiolas en Guatemala
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Bianas tardas estmasa Carmen Elena

En rombre da la Oficine Econdmice y Comedcial de la Embajads de Espate an Quatemala v dal
Grupo Banco Mungeal, fenemos o honas de invitare a participar on al evenio onling “Dportunidad

de plats para is Empress espanocls en Guatemala” que fandréd lugar el dia & de septiembre de
2026 @ las 10:00 a.m.

Organizads por IFC en colaborscion con el Gobierno da Espatia, 85t eventa reunirh & ompresas v
aciones clave de la sconomia plaleada de Guaiemala pera consersar soive g inclusion linenciera v
digital de |las parsonas mayores de 50 afos, contibuyendo a identificar las oporunidades oa
MeQooio para el sechor prvedo.

El ancuentro se desarrofla &n al mamo del Programa Regional Siver Economy, organizado por el
IFC con apoyo del Mimsienc de Econonia. Comandio v Emocesd gel Jobigme ge Esoada. cuyo
objetivo es craar une olerts mnovadorg oe sarvcios financieros v no finencigos dirigida a las
pareonas mayores de Guelamals.

La silver sconcemy lens ademds un alcance lransversal gue abre opounidades en gran variedad
e seciones como seguos, salud y alencion sociosandana, servicios sociales y cuidedos de langa
duracin.  viviends adapleda y  urbanismo  inclegivo, lecnologlas  digitales  aplicadas &l
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Q%.u anvejstimbenio scliva (healhiech, lintech, gondech), & NiBASIUCIUIAS Y SEAICHES Bublicos Por eda,
% consideramos  Que esie espeCio pusda ser una patelorma  nterssanie para  idenlifica

opafunidadss de pasicionamianto empeesanal y posblas proyecios en Gualemals.

Seria un honor contar eon bu ssistentla ¥ parssipgeiin en aste importante espacss. Para realizar la
Inscrpcion, gnire agul.
Agradacemos de antemanc tu consldaracion y guedamos atenios & ki conrfirmacian,

Un cordial sahudo.

Maniee] Valle Mufioz

Consaen Ecandmicd y Comermal Jefe

Cticina Ecordmica y Comargial

Embajada de Espana en Guaiemala (con acreditacion en Monduras Ncaragua v Belice|
12 Calle 1 - 25 FJona 10, Caudsd de Seaamals, Guaiemals

Edificio Gemims., Torre Sur, oficina 171

THno, +5025601 7612

Cehilar: +5025601 7512
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g) Elaboré (2) planes de trabajo con metas y cronograma

« Participé en una reunién con el Sefior Cristian Mayorga Presidente de Zolic y con el
Licenciado Ricardo Segura Gerente General donde tuvimos la oportunidad de dar
seguimienta al cronograma de trabajo previsto para este semestre asi como, revisar
algunas propuestas de reuniones y acercamientos con diversos seclores para los
Proximos meses.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MERBUAL -
RENGLON |
= | 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRA
e 266-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL
PRESTADOR DE Alba Belarmina Quincin Pérer .
SERVICIOS:

| QIJETO DEL CONTRATO: | Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dcpendencia, con cargo al reglén cero veinte ¥ nuove
|029) “Otras remuneraciones de personal temporal”,
prestar servicios técnicos temporales en brindar apoyo
administrative y logistico a Junta Directiva ¥ &
farencla Cenera! 4= ZOLIC, mediante la recepeibn,

|

'I control y traslado de decumentos, apoyoe en reunlones, |
! | atencién hislca a autoridades y seguimiento a

l! golicitudes internas, contribuyendo al orden, control ¥
eficiencia de las actividades administrativas de la
institucidn.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEFTIEMBRE DEL 2025 ||

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se mantuvo estricta confidencialidad en el manejo, resguardo y
tratamiento de la informacién institucional y de la
documentacion administrativa, observando en lodo momento
las disposiciones internas, los controles establecidos y los
procedimientos vigentes.
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2. Se brindé apoyo en el area de ZDEEP de la Institucion,
contribuyendo al desarrollo eficiente, ordenado y opertuno de
las actividades administrativas. Entre las funciones realizadas
se incluyeron la recepcidn, registro, control, archivoe ¥
notificacién de la documentscién institucional recibida,
verificando su adecuada gestion y canalizacién hacia las
wnidides, departamenios y funcionarios correspondientes.
Asimismo, se efectud el seguimiento al traslado oportuno de la
docuiienlacicn, wiatileniendo i diecuadu cunliul
administrativo y facilitando la atencidn y gestion de los asuntos
institucionales, de conformidad com los procodimientos ¥

disposiciones internas establecidos.

3. Se brindd apovo, a solicitud de las autoridades institucionales,
en el control, digitalizacién y seguimiento de las Actas de Junta
Directiva, asegurando su adecuada organizacion, resguardo y
disponibilidad para facilitar su consulta, verificacion v
seguimiento administrativo.

4. Se brindd apoyo a las autoridades superiores en la verificacion
de la foliacién y digitalizacion de las actas correspondientes a las
sesiones de Junta Directiva. Asimismo, se apoyd en la
clasificacién, organizacién, archivo, resguardo y control de
documernlacion de carfeter confidencial, de conformidad con los
procedimientos administrativos y las medidas de seguridad
estublecidos, con ¢l propésito de paranlizser su adecusda
custodia, integridad, trazabilidad y disponibilidad para su

consulta y sepuimiento institucional.
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Se brindd apoyo en el seguimiento de la documentacion
pendiente de firma, notificacion y entrega, verificando el
cumplimiento de los plazos establecides v procurando su gestién
¥ circulacion oportuna dentro del proceso administrativo, de
conformidad con los procedimientos y disposiciones internas
aplicables.

Se brindd apoyo en la elaboracion de registros, anotaciones ¥
controles de seguimiento de los acuerdos y compromisos
derivados de reuniones institucionales, asi como en la
preparacion y organizacidn de insumos y documentacion
administrativa, facilitando el monitoreo, contral y cumplimiento

de las decisiones adoptadas por las autoridades superiores.

Se brindd apoyo, a solicitud de las autoridades, en la impresion
de las agendas correspondientes a las sesiones de Junta
Directiva, con | propdsito de facilitar su revision y verificacion
por parte de las autoridades superiores.

. Se gestiond la integracion de los expedientes de requisicion para

el tramite de pago de los consumos generados durante las
reuniones de trabgjo de las autoridades superiores, asegurando
el cumplimiento de los procedimientos administrativos
establecidos.

. Se llevd el control v seguimiento de las solicitudes formuladas

por el Gerente General v deméas autoridades, mediante el
registro ¥ monitoree de las gestiones requeridas, a fin de
asegurar su oportuna atencién y cumplimiento.
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10. Se elaboraron, a solicitud de las autoridades, anotaciones
¥y registros de los temas tratados en las reuniones de trabsajo,
incluyendo los principales acuerdos y decisiones adoptadas, con
¢l proposito de facilitar su seguimiento, control ¥ cumplimiento
oportuno.

11. Se¢ gestiono de manera oportuna, ordenada y eficiente la
entrega de las liquidaciones correspondientes a las dietas de los
miembros de la Junta Directiva, dando seguimicnto a cada una
de las etapas del proceso administrativo, Asimismo, se verificd
la documentacion de respaldo v se coordind su distribucion, con
¢l propdsito de garantizar la correcta entrega de los documentos
¥ el cumplimiento de los procedimicntos, controles internos y

disposiciones administrativas establecidos por la institucion,

12. 5e coordind la gestion y recopilacion de firmas de las
auloridades en los expedientes, pendientes de liquidacién de
Dietas, asegurando su debida formalizacion y archivo conforme

& los procedimientos administrativos establecidos.

13. Se realizd la integracién del expediente correspondicnte a
la liquidacion del wviaje realizado a Miami, Florida, de
conformidad con lo contemplade en ¢l Acuerdo de Junta
Directiva No. 13/17/2026, de fecha 5 de mayo de 2026,
verificando vy organizando la documentacion de respaldo

requerida para su correspondiente tramite administrativo.
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14, Se realizé la integracion del expediente correspondiente a
la liquidacion del viaje a la ciudad de Tapachula, México, de
conformidad con lo contemplado en ¢l Acuerdo de Junta
Directiva No. 23/31/2026, de fecha 21 de agosto de 2026,
verificande y organizando la documentacién de respaldo
requerida para su correspondiente tramite administrativo.

15. Se brindd apoyo oportunc y cficiente en diversas
actividades administrativas, operativas y de coordinacion
institucional, atendiendo las funciones, requerimientos y larcas
asignadas por el Gerente General ¥ el Secretario de la Junta
Directiva. Asimismo, se dio seguimiento a las gestiones

encomendadas, facilitando la coordinacion y continuidad de las

==
Alba Belarmina Quincin Pérez
Comtratista
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIG-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
RENGLON
028 |
PRESUPUESTARIO

Mo.:

"CONTRATD ADMINISTRATIVD

267-026-202¢ "

: Byren Otoniel Martinez Vargas

DE SERVICIOS:
|
OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SN RELACION DE
i DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPLUESTARIO
| CERD VEINTINUEWVE (029) "OTRAS REMUNERACIONES OE
| PERBONAL TEMPORAL", Prestar servicios thenicos tamporeles
ﬂ para brinda apoyo a la Gerencia General en la diagramacién y
actualizagion de los procedimientos contenidos on loe manuales
Institucionales, madiante la elaboracidn y adecuacidn de
fiujogramas da los procesos que lo sean asignados.
PERIODO

CORRESPOMNDIENTE:

OEL 01 AL 30 DE SEPTIEMEBRE DE 2028 '

ACTIVIDADES REALITADAS
a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos,
establecidos y vigentes en ZOLIC.

Cumpli con los manuales, normas v procedimientos, establecidos y
vigertas an ZOLIC,

b) Colaborar en la diagramacién de los procedimientos y en la

incorporacion de actualizaciones que correspondan a los procesos que

le sean asignados.

Realicé la incorporacion de todos los procedimientos diagramados de
la Seccién de Enfermeria, el Departamento de Recursos Humanos, la
Seccion de Planificacidn y del Departamente Juridico en documentos
Word para proveer un mejor control para la revisién de los flujogramas
a los Departamentos y Seccionas corespondientes.

¢) Sistematizar documentacién y archivos de respaldo relacicnados con
los procedimientos asignados para su diagramacién,

Bfsting Cantrol lgobal
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Organicé Cronoldgicamente  los flujogramas imprasos
carrespondientes a los procedimientos asignados.
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d) Entregar de manera digital e imprimir los procedimientos y diagramas
elaborados.
« Envié por medic de comeo electrdnico el compendio de los
documentos Word que contenian cada procedimients diagramado.

@) Realizar toda actividad de soporte solicitada por Gerencia o autoridades
superiores,

* Elaboré Oficie para Gerencla y Subgerancia CGeneral “Informe de
cumplimento de actividades realizadas conforme a los Términos de
Referencia.” Para detallar las actividades levadas a cabo en al LHirma
bimestra (julic y agosto),

* Mereuni el dia 26 de agosto del corrente con la encargada de Planificacian
¥ & 1ecnico de Informatica para tocar ternas relacicnados a la diagramacidn
de procedimientos y al uso del programa ge
modificazién de fiujogramas,

t Visio para la

" mn Otoniel Martinez Vargas Lic'‘Ricardo lsmesl Bag.i'r'l !
Contratsla rente Gengral
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -I0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVADES
MENSUAL -

REMGLOMN PRESUPUESTARIO: | g29

CONTRATD ADMINISTRATIVG
M-

NOMBRE DEL PRESTADOR DE )
SERVICION: Merlin Yessenla Guerra Juarez de Barillas

OBJETO DEL CONTRATO!

2468-029-2026 -

Servicios Técnicos Temporales, Sin Relocion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuesfario
cero veinfinueve (029) "ofras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Gerencia General.

FERIODO
CORRESPOMDIENTE:

Del 01 de septiembre al 30 de septiembre de 2026. '

i
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Duragnte el mes, desamcllé wvarias actlividades v distintes documentos
administrativos, los cuales detallo a continuacidn:

a) Cumpli con los manuales. politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en I0OLIC;

He desempenado mis aclividodes en total apego v cumplimienio a lo
normativa, polificas vy procedimientos establecidos por ZOLIC.

b) Redacté comespondencia de Gerencia General en respuesta a
solicitudes internas y externas;
Cficios elaborados

OFICIO GG.STC. No. [ 670 [-2026 |

X |
OFICIO GG.STC, No. | 471 i-zuzr& |
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OFICIO GG STC. No. | 672 | -2026
'OFICIC GG.5TC. No. | 673 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 674 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 675 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 676 |-2026 |
| OFICIO GG STC. No. | 676 |-2026 |
OFICIO GG STC. No. | 677 | -2026 *
OFICIO GGSTC. No. | 678 | 2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 679 | -2026 |
QFICIO GG.3TC. No. | 680 |-2026 |
OFICIO GG .STC. No. | 681 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 682 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 683 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 484 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 485 | -2026 |
OFICIO GG.STC. No. | 686 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 687 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 688 | -2026
OFICIO GG .STC. Mo. | 489 | -2026
'OFICIO GG STC. No. | 690 | 2026
(OFICIO GG.STC. No. | 691 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 892 | -2026
QFICIO GG.ATC. No. | 493 | -2026
QFICIO GG.STC. No. | 494 | -2026
OFICIO GG.5TC. No, | 695 |-2026 |
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OFICIO GG.SIC. No. | 494 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 697 | -2024
OFICIO GG.STC. No. | 498 | -2026
OFICIC GGSTC. No. | 499 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 700 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 701 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 702 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 703 | -2026
OFICIC GG.STC. No. | 704 | -2026
OFICIO GG.STC. No, | 705 |-2026
OFICIO GG.STC. No. | 706 | -2026
OFICIC GGSIC, No. | 707 | -2028
OFICIO GG.STC. No, | 708 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 709 | -2026
"OFICIO GGSTIC. No. | 710 | -2024
OFICIO GG.ATC. No. | 711 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 712 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 713 |-2026
OFICIO GG.STC, No. | 714 |-2026
OFICIQO GG STC. No. | 715 |-2026
OFICIO GGSTC. Na. | 716 | -2026
OFICIO GG SIC. No. | 717 | 2026
OFICIO GG.STC. No. [ 718 | -2026
OFICIO GGSIC. No. | 719 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 720 | 2026
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OFICIO GG.STC. No. [721 [-2026 |
OFICIO GG.STC, No. | 722 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 723 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 724 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 725 | -2028
OFICIO GG .STC. No, | 726 |-2026
QFICIO GG.STC. No. | 727 | -2024
OFICIO GG STC. No., | 728 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 725 | -2026
OFICIO GGSTC. No. | 730 | -2026
OFICIO GG.5TC. No. | 731 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 732 | -2026
| OFICIO GGSTC. No, | 733 | -2024
| OFICIO GG STC. No, | 734 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 735 | -2026
OFICIO GG STC. No. | 736 | -2024
| OFICIO GG.5TC. No. | 737 | -2024
OFICIO GG .STC. No. | 738 | 2026 |
OFICIO GG .5TC. No. | 739 | -2024
OFICIO GG5TC. No. | 740 | -2026
OFICIO GG.STC. No. | 741 | -2026
OFICIO GG SIC, No, | 742 | -2026 |
OFICIO GGSTC. No. | 743 | -2026
Total de oficios: 74
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Oficios en Conjunlo elaborados

OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 085 | -2026
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 086 | -2026
OFICIO EN CONJUNTO GG.S1C. No. | 087 | -2026
OFICID EN CONJUNTO GG STC. No. | 088 | -2024
OFICIO EN CONJUNTO GG.STC. No. | 0B9 | -2026

Tolal de oficios: 05

c) Lleve confrol y orden del archivo y fisico digital;

Se archiveé de manera fisica los documentas en su respecliva carpela de
conformidad del drea administrativa que lo troslods, osi como expedientes de
nuevos usuaros Z0LC en su respectivo leitz. Llevé el orden y confrol del archivo
digital de las Agendas de Junta Directiva, entre olros; asi también, el orden de
los comelativos de documentos generados.

d) Readlicé providencias y transterencias enire usuarios.
Se elobord é providencia:

1. PROVIDENCIA GG.STC. Mo, 014-2026 SABOMIX, S.A. Promoga de
cantrato de arendamiento,

7. PROVIDENCIA GG ATC, No. 015-2024 BRASMARES, 5.A. Arendamiento
de area cubierta.

3. PROVIDENCIA GGSIC, No. 014-2024 AW FOOD INGREDIENTS, a.A.
Arendomiento de area descubierta.

4. PROVIDENCIA GGATC. No. 017-2026 Lubricantes e Importacion.
Terminacion de conlrato de arendomiento.

5. PROVIDENCIA GG.STC, MNo. 018-2024 Lubricantes Infernacionales,
Terminacién de contrato de arendamiento,
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4. PROVIDENCIA GG.5TC. No, 019-2024 EXPOSOSTENIBLE, 5.4 ampliacian
de clasificacian.

2 elaboro 7 oficios poro autorizacion de fransferencia de mercancia enfre
USUIOnos,

1. OFICIO GG.SC.5TC. No. 049-2024
2. OFICIO GG.5C.51C. No. 050-2024
3. OFICIO GG.SC.STC. No. 051-202¢
4. OFICIO GG.SC.5TC. No. 052-2026
2. QFCIO GG.SC.STC, No. 053-2026
6, OFICIO GG.SC.STC. No. 054-2024
7. QOFICIO GG.SC.5TC, Mo, 055-2024

e) Apoyé en la Recepcién de documentos intemnos y externos para
conocimiento y/o framite del Gerente General:

Se recepciond documentos de todas los dreas de ZOUC, de ofras instituciones
del Departomento de kzabal, asi come requermientos de usuarios IOLIC;
algunos para conocimiento del Gerenle General, pero en su mayaria para la
gestion correspondiente, Documentos recepcionados 55.

f} Redacte oficios dirigides a diferentes deparfamentos o Entidades
Publicas y Privadas;

En seguimiento a los documentos recepcionados, se elabararon oficios en
respuesia a los requerimientos presentados a la Gerencia General, por parte
de los enfidades piblicas como: Brigada de Infanteria Maring, Autoridod
Maritima Nacional, Ministerio de Finanzos, Direccion Téenica del Presupuestio,
Ministerio Publico, Director de la Policia Municipal de Transito, Municipalidad
de Puertc Barmios, enlre ofros. Es importanie mencionar que los oficios
elaborodos se encuentran descrite en el detalle del inciso a] de este

documento.
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g) Elaboré agendas y di seguimiento a resoluciones de Junita Directiva:

Agendas elaboradas:

AGENDA 32-2024

v Soficitud de modificocidn de lo RESCLUCION 1D, Mo, 137222026 de lecha ¥ de
junio de 2024, relafive alo aprobacion de prémoga de contrato de arendamiento
de lo entidod GRAMELSA, SOCIEDAD ANGNIMA,

¥ IMPORTACIOMES, VENMTAS, EXPORTACIONMES, SOCIEDAD ANONIMA solicita
aulorizocion pora colificarse como usuanic comercial v de servicios de la IDEEP
LOMA LIBRE QUETIAL, de conformidad al expediente administrative adjunito.

v Solicitud de Modificacion del Plan Anual de Compras -FAC- 2024, troslodado por
la Encargada de Compras, Kenia Dalila Guera Ramirez,

¥ Soficitud de aprobacian del a Transferencia Presupuestaria Interna No. 12-2026 por
el monto de Q335.000.00.

AGENDA 33-2026

v Recurso de Reposicidn presentado por la enfidad Inversiones Antalia,
S.A. en contra de la RESOLUCION 1.D. No.111/30/202¢4.

v MIF CENTRAL AMERICA GUA, SOCIEDAD ANONIMA solicita terminacién
anficipada de contrato de amendamiento de area descubieria Que
comprende 1.347.70mis? ubicados dentro del predio fiscal de ZOLIC.,

v GREEM FABRIC, $.A, solicita proroga de contrato de subarrendamiento
para continuar siendo usuario Industrial, comercial y Servicios de la ZDEEP
MIEL VERDE,

v Sclicitud de aprobocién de Procedimiente para lo Instalacien v
Adminisiracion de lo Delegacién IOLIC en una IDEEP, con cédigo CTL-
PR-001 version 1 y Formulario para Verficacion Técnica de Instalaciones
de LOLIC en una IDEEP, con cadigo IDEEP-FR-005 versicn 1,
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v AW FOOD INGREDIENTS, 5.A. solicilo proroga de confrato de
arrendamiento hasta el 31 de diciembre de 2024, de conformidad al
expediente administrativo que se adjunta.

+ 3ohicitud de gprobacion de la Transferencia Presupuestaria Interna No.
13-2026, por el monto de G355.780.00.

v Informe de Audiforia de Cumplimienic idenlificada con la Cal 00008, o
fin de evaluar el seguimienio realizado a los recomendaciones emifidas
por lo Contraloria General de Cuentas. del periodo | de enero de2025
al 31 de diciembre de 2025.

v JABOMIX, 3.A. solicita promoga de contralo de arendamiento de area
cubierta que comprende 600mts* ubicodos dentro del predio fiscal de
{OUC, de conformidad al expediente administralivo que se adjunia,

AGENDA 34-2024

v Seguimiento ala RESOLUCION 1.D, No, 99/28/2026 de fecha 28 de julio de
2026, con relacion a la presentacion de Cronograma de Implementacian
¥ seguimiento corespondiente a las recomendaciones de Auditaria
Interna, CAlQODOS.

v Informe de Auditoria Operativa identificada con la CAI 00007, o fin de
evaluar la eliciencia y eficacia de los procedimientos realizados por la

Seccion de Confroles, del periodo 01 de enero de 2024 al 30 de junio de
2024,

v Seguimiento a la RESOLUCION J.D. No. 93/26/2026, con relacion a la
salicitud de lo entidad IMPOREX LOGISTIC, SOCIEDAD ANONIMA parg
calificarse como usuario de o ZDEEP Michalova Pacifico.
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v Solicitud de aprobacion de la Transferencia Presupuestaria Interna No.,
014-2026, por el monio de Q248,040.00.

AGENDA 35-2024
SABOMIX, 3.A, Promoga de confrato de arendamiento.
BRASMARES. 5.4, Arendaomiento de drea cubierta.
AW FOOD INGREDIENTS, 5.A. Arendamiento de area descubierta.

v
v

v

¥ Lubncantes e Importacion, Terminacian de contrato de arendamiento.
¥ Lubricantes Intermocionales, Terminacidn de contrate de arendamiento.
v

EXPOSOSTENIBLE, 5.A ampliacion de clasificacidn.

h) Atendi y di seguimiento a soliciludes de usuarios;

Las sclicitudes reqlizadaos por usuarios de ZOLIC, con relacidn a auterizaciones
para instalacion de tuberias, modificar drea arendada, ingreso de personal ol
predio fiscal, revision agua potable, instalacicn de postes v contenedores,
enfre ofros. Algunos seguimienios se realizaron directamente con el
Departamento que conespondia atender dicho requerimiente por el usuario,
via lelefono o por comeo electrdnico. Los oficios que respaldan los
seguimientos se encuentran descritos en el inciso o) de este documento.

i) Di seguimiento a los dictdmenes de los comisiones calificadoras de
usuarios ZOLIC v IDEEP"S;

Traslaodé dictédmenes que emite las comisiones calificadoras de usuarios ZOLUC
y IDEEP’S. para presentarios a Junta Directiva en |a sesién que cormesponda.

Notifique los resoluciones de Junita Direcliva a las dreas que comresponde,

|. CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC. No. 087-7034
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Total de cedulas: 12

ED DE NOTIFI EEP R

CEDULA DE NOTIFICACION GG .STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG .STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.5TC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG .STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG .STC.
CEDULA DE NOTIHCACION GG STC.
CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC.
10.CEDULA DE NOTIFICACION GG 5TC.
11.CEDULA DE NOTIFICACION GG.STC.
12.CEDULA DE NOTIFICACION GG .STC.

Mo,
Mo

Mo,

Mo
Mo

No.
Mo,
MNo.
Mg,

Ma.
Mo,

088-2026
089-2024
090-2026

.091-2026
- 092-2024

093-2024
0¥4-2024
095-2024
094-2024
097-2024
098-2026

1. CEDULA DE NOTIFICACION 10OLIC,/USUARIO-ZDEEP No. 025-2024
2. CEDULA DE NOTIFICACION IOLIC/USUARIO-IDEEP No. 0246-2024
3, CEDULA DE NOTIFICACION ZOUC/USUARIO-IDEER Mo, 027-2024

Total de cedulos: 3

i) Atendi requerimientos de jefes de distintos departfamentos de IOLIC en

seguimiento a procesos relacionados con Gerencia General:

Atendi requerimientos de jefes v encargados de distintos departamentos de
I0LIC en seguimiento a procesos vinculados con Gerencia General, los cuales
tueron recibidos y gestionados o frovés de diversos conales de comunicacian
institucional, tales como oficios, comeos elecirdnicos, mensajes de texio y
lomadas telefénicas, asegurando la continuidad v eficacia en la atencidn de
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las solicitudes; entre olros requerimientos, la gestion de firmas del Gerente
General.

k) Reclice otras actividades solicitadas por el Gerente General
relacionadas con los servicios contratados.

¥ Revisé coreos electronicos de varnias enfidades usuarias de ZOLIC y de

diferentes dependencias de I0LIC,

4

Recibi conespondencia de civdad capital

v Redlice el escaneoc documentos paora conocimientc del Gerenfe
General;

¥ Envie coreos a los distintos departamentos de Z0LIC en requernmientos
del gerente y subgerente general.

¥ Rediice llamodas felefdnicas a usuarios de IOLIC v dependencias de

L0LIC,

v Traslade documentos para firma del gerente general,

-l\

Trasladé documenitos para firna de la subgerencio general que por su
naturaleza y urgencia deban ser firmados por subgerencia v notificados
peor instrucciones del gerente general,

Reclice conacimientos de entrega de documentos

Di cumplimiento a Grdenes directas del gerente general y subgerenie.
Brinde apoyo al asistente de Junia Direcliva de IOLIC.,

Brinde apoyo ol usesor de Junta Directiva de IOLIC,

Brinde apoyo a la asistente de Gerencia General ciudad capital.

b S . T TR T

Brindé opoyo a la seccién de mercadeo de ciudad capital v santo
tomas de coastilla,

Ofic i Cantral | zobol

T Fat ol Ao oo o e, Soerhe Toedu e Lus Prdmpren 748800 W@ Treewoaal Lﬂmp. %ﬁg | :
I Ciwrtiliey. Prosrin Bowviges, (oo Tasleraoia, © A ' B s e L — -

no Py i O Mgl 30 OYhr-imsa W00

Tebifnno PMEEL (507 10619400 it

s LR DR TR - Sl

Bl Fellle guate ¢ 6




oLicC

v Brindé apoye al personal administrative de |as oficinas de TOUC en
ciudad capital.

¥ Brinde apoyo a la secretaria de Mercadeo

¥ Porlicipé en reuniones programadas por subgerencia general, Deplo.

Recursos Humanos, Proteccion y Financiero,

Documentos reclizades en atencion al requerimiento del Gerente General de
LOLIC, ¥ en cumplimiento a los términos de mi coniratacién:

LARES DE EN DA
¥ Nose realizd circular en el mes,
CIRCULARES EN CONJUNTO DE GERENCIA Y SUBGERENCIA GEMERAL
REALIZADAS

¥ Mo se realizd circular en conjunlo en el mes.

A DE A GENERAL o

=l

. ACUERDO GG.5TC. No. 014-2026
ACUERDO GG.STC. No. 015-2024
ACUERDO GG .3TC. No, 014-2024
ACUERDO GG.STC., No. 017-2024

Totol de acuerdos: 4

il

A . 1C. solo ombrar a | erenci

v No se realizd nombramientos en el mes.
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SOLICITUDES DE PAGO REALIZADAS

1. 30OLICITUD DE PAGO GG.STC. No. 040-2024.
2, SOUCITUD DE PAGO GG.STC. No. 041-2024,
3. S0LICITUD DE PAGO GG.5TC. No. 042-2026.

Total de soliciiudes: 3

NOTAS DE CONFORMIDAD

BZolLlic
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1. NOUTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No. 0D41-2024.

fa fad B3

Total de solicitudes: 4

NOTAS DE ENVIOS REALIZADAS

. NOTA DE ENVIO GG.5TC,
MNOTA DE ENVIO GG.STC.
NCTA DE ENVIO GG.STC,
NOTA DE ENVIO GG.STC.
NOTA DE ENVIO GG.STC,
NOTA DE ENVIO GG.STC
NOTA DE ENVIO GG.STC.
NOTA DE ENVIO GG.STC,
NOTA DE ENVIO GG.STC,

il . S L S o

Mo.
MNo.
No.
No.
Mo,
. NQ.,
Mo,
MNo.
MO,
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0942026
0¥7-2026
098-2026
099-2026
100-2024
101-2026
102-2026
103-2026
104-2026

NOTA DE CONFORMIDAD GG.5TC. No. 062-2026.
NOTA DE CONFORMIDAD GG.STC. No. D43-2024.
NOTA DE CONFORMIDAD GG.5TC. No. 064-2024,
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10.NOTA DE ENVIO GG.STC. No, 105-2024
11.NQTA DE ENVIO GG.STC. No. 106-2024
12.NOTA DE ENVIO GG.5TC. No. 107-2026
13.NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 108-2024
1 4.NOTA DE ENVIO GG.5TC. No. 109-2024
15.NOTA DE ENVIO GG.STC. No. 110-2024

Total de solicitudes: 15

NOTAS DE ENTREGA REALIZADAS

1. NOTA DE ENTREGA GG.STC. No. 23-20246
2. NOTA DE ENTREGA GG.STC. No, 24-2024

Total de sobcitudes: 2

R EALIZADAS
v Requisicidn de Compra No. 1052-2024
¥ Requisicion de Compra No, 1053-2024
v Requisicion de Compra No, 1124-2026

¥ Requisicion de Compra No, 1129-2024

NOMBRAMIENTOS REALIZADOS

* No se reglizé nombramienios de lo Gerencia General Sonto Tomas de
Caslilla en el comespondiente mes,
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Por lo onferior, he concluido satisfactoriomente los  actividodes
comespondientes al periodo del 01 al 30 de septiembre de 20246 como
Prestodora de 3Servicios Técnicos Temporoles en lo Gerencia General. Las
labores asignadas fueron atendidas oportunamente y de conformidad con los
regquermientos del area. asegurando lo conlinuidad de los procesos
adrministrativos de la gerencia.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
B MENSUAL - -
| RENGLON e
 PRESUPUESTARIO: |
CONTRATO |
| ADMINISTRATIVO No.. 263-029-2026 - B ]
NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS:  HONER ESLANDER HERNANDEZ LZEPEDA .

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en realizar el traslado del personal
| efecutivo y administrative de ZOLIC velando por su
 Integridad fisica, asf como conduciendo con pericia
|y responsabilidad los vehiculos asignados.
PERIODO

Atertamente me difjo a usted, para remifir informe sobre las actividades
realizadas:

= Condue el vehiculo asignado con el fin de transporfar autordades,
funcienarios y/o servicios especiales ol servicio de la Junta Directiva,

Gerencia  General, Subgerencia vy Personal  Administrativa W
Operativa,

» Velé por el buen funcionamiente del vehicule que ulllicé para el

desempefic de las actividaodes que me fuercn asignadas.,
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« Velé por lo seguridad e integridad fisica de lo Junta Directiva,
Gerente General, Subgerente vy Personal Administrativo v Operativo
traslodandolos eficientemente a diferentes puntos de lo ciudad.

« Velé por mantener lo informacién actualizada sobre el seguro del

vehiculo asignado para poder actuar con inmediatez ante cualquier
aventualidad.

« Vele por el buen funcionamienta del vehiculo asignado realizando
las revisiones basicas y constantes de niveles de oceite vy agua,

iquido de frencs, osi como efectuar el lavado v aspirado del

vehiculo asignado a mi cargo.
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Z0MA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME FINAL
DEL RESULTADO DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS
RENGLON PRESUFLIESTARIO: 029 -
Emm.a.m ADMINISTRATIVOD n——
NOMBRE DEL PREST,
Ervemar - ESTADORDE | j04¢ vicTOR GARRIDO ESQUIVEL
DBJETD DEL CONTRATO: SERYICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGD AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029) “0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®,
Frestar Servicios Téendess Temporales en Realizar ol traslado
del personal efecutive v sdministrative de ZOLIC velando
por su integridad fslca, asl como conduckendo con pericia v
SEO00 responsabilidud los vehiculos astgnades.
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2028

a}
fanclonarios ¥/o

Condujs los vehiculos ¢on ¢l fia de transportar autorldades,

servicios especiales al servicio de la Gerencia,

Bubgerencla ¥ Junta Directiva.

* 5o brindd apoye logistico mediante el traslado del vicepresidente de la
Junta Directive de ZOLIC hacia reuniones v diversas actividades oficiales
programedes dentro de la cisdad capital, garantizando el complimieats

oportung de su mgenda institecional ¥ contrdbuyendo al desarrollo
ellclente de sus funciones

B
dessmpeiio.

Vele por el buen funclonamisents de los vehiculos gque utilicd para el

Lan potividades asigradas;
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* Ge veld por el adecuads fancionamisnto de los wehiculos azignados pars
cada comisién institucional, realizando revisiones v chequess preventivos
previo & cada traslado, con el propésito de garuntizar condiclones Gptimas
de operacidn, segurided v dispondbilidad para el cumplimieste eficlents de
lap actividades programadas.

¢} Ioforme cuslquier desperfecto mecinico para evitar algin inconvenlents
mayor ¥ Coording su reparacién con &l encargado.

* Se realied chequeos preventivos en cada salida, verificando que el vehiculo
asignado se encontrara en dptimas condiciones de funclonarmiento y
scpuridad pare el desarrotlo de las comisiones programadas. Astmisme, se
mantuve informade & la Vicepresidencia sobre las condiciones operativas
del vehiculo, garantizando une sdecuada comunicacibn, contral y
arguimientio para la prestacién efidents del servicio insttecionsl.

dj Mﬂhwﬂndnﬂmhmﬂntuﬂrhmlﬂhpn
de que cumpliera con lo bisico para un viaje, incluyendo el combustible
raapective

J

# 3e veld por la adecusda gestifn ¥ control del combustible asignado para
las comisiones realizadas dentro de la ciudaed capital, asl como para los
traslados hacls Bante Tomds de Castille, utilizgands de moenera
responseble des vales autorizados pern cada activided. Asimismo, se
mantuvo seguimients oportune al cambic de scelte v servicios menores del
vehiculo  asignado, contribuyends a su adecusde mantenimiento,
funcionamiento v disponibilidad para ¢ cumplimiento eficiente de lns
actividades [nstitucionnles,

#) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en
cads comiglén

# Sz realizaron traslados en diversas ccasiones a miembros de la Jusnts
Directiva de ZOLIC hacia oficinas ubleadas en la ciudad capltal, asi come
a diferentes instituciones ¥ entidades gubernamentales, incluyendo el
Ministeric de Economia, Congreso de ln Repiblica v Palacio Nacional,
parantizando una movilizacide segura, puntual v eficlente pars el
cumplimiente de sus actividades ¥ compromisos netitucional=s.
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i Mantuve ¢l vehiculo en dptimas |condiciones de limpiesa y orden

* Se brndd apoyo en el adecusde funcionamiento v mantenimiento
preventive del wehiculo meignade para cads comisitn, realizando
inspecclones ¥ cheéqueos previos que incluyeron la verificacin de niveles
de aceite, agua v ligquide de frenos, con el propéasits de gRrariiiznr
condicionss dptimas de i, seguridad ¥ disponibilidad. Asimismo,
se efectuaron labores de limpicza, lavado y aspirado del vehiculo & cargo,
comtribuyende & su conservacldn, adecuads presentacion v eficiencia para
el cumplimiento eportuno de las actividades institucionales.

E) Realicé cualquier otra sctividad solicitada por autoridades superiores
relaclopadas con los serviclos contratados por

# Se brindd apoye en diversas ocasfones mediante el traslsdo dsl personal
administrative  hacla  diferentes  eventos, reunionea vy actividades
institucionales desarrolladas en la ciuded capital, inchupends encusntros con
usuarios de les Zonas de Desarrollo. Estas acciones permitieron garantizar
una meovileacidn  segura, oportuna v eficiente, contriburendo  al

fortalecimients de la atencién institucional y al cumplimbento de los objetivos
programados.,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

i  MENSUAL - _ -
RENGLON P

PRESUPUESTARIO: |

CONTRATO 271-029-2026

ADMINISTRATIVO No.: |

NOMBRE DEL PRESTADOR :
| DE SERVICIOS: s iiiitireeai R

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
| personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos en
realizar el traslado del personal efecutivo y
administrativo de ZOLIC velande por su integridad
fisica, asi como conduciendo con pericia y 1
responsabilidad los vehiculos asignados.

| DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026 /

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirfio a usted, para remitir informe sobre las actividades
reglizadas:

= Conduje el vehicule asignado con el fin de fransportar avtoridades,
funcionarios y/o servicios especiales al servicio de la Jurta Directiva,
Gerencia General, Subgerencia y Personal  Administrafivo ¥
Operativo.

* Vele por el buen funcionomiento del vehicula que utilicé parg el
desempeno de las actividades que me fusron asignadas.

= Redlicé el framite comespondiente para contar con la disponibildad
del combustible necesario o tiempo para redlizor los diferentes
fraslados que me fueron asignados,
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* Vele por lo seguridad e integridod fsica de o Junta Direciiva,
Gerente General, Subgerente vy Personal Administrativo y Operativo
fraslodandolos eficientemente a diferentes puntos de la ciudad.

« Velé por mantener la infermacién actualizada sobre el seguro del
vehiculo asignado para poder actuar eon inmediatez ante cualguier
eventualidad.

» Velg por el buen funcionamiento del vehicula ocsignado realizando
las revisiones bdsicas vy constantes de niveles de ocelte v ogug,
liquide de frenas, asi come efectuar el lavado v aspirado del
vehiculo asignodo a mi cargo.

* Apoyé en las solicitudes de las autoridades donde requeran mis
servicios para entrega de comespondencic en la Camara de
Amparos de Lo Corte Suprema de Justicio, Senabed y Ministerio de
Finanzas, entre otros,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: : —
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: it bk
NOMBRE DEL PRESTADDR
DE SERVICIOS: | SAMUEL ELISEO HERNANDEZ VELASQUEZ

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
servicios Técnicos Temporales en realizar el traslado del
parsonal ejecutive y administrative de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi como conduclendo con pericia y
| responsabilidad los vehiculos asignados.

PERIODO |
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026

a) Conduje los vehiculos asignados con el fin de transportar autoridades,
funcionarios y/o serviclos especiales al servicio de la Junta Directiva, Gerencia
General, Subgerencia y Personal Administrativo y Operativo (11)
« Trasladé al Gerente General y Directivos de ZOLIC a diferentes
actividades y reuniones programadas en la ciudad capital,

b) Velé por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el
desempefio de las actividades asignadas por (7
= Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, revisé y
realicé el chequeo previo para cada una de las salidas programadas.

c) informe cualquier desperfecto mecanico para evitar algin inconveniente
mayor y coording su reparacion con el encargado.
* Me encargué del monitoreo constante del vehiculo asignado para
descartar cualquier inconveniente mecanico.
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d} Realicé inspeccion al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de
gue cumpliera con lo basico para un viaje, incluyendo el combustible (7).
» Realicé la inspeccion necesaria para resguardar el buen
funcionamiento del vehiculo asignado y velar por el traslado eficiente
de las autoridades.

&) Velé porque el vehiculo asignado en cada comisién, se le tramitara a tiempo
su combustible respectivo por (5)
« Realicé el trémite correspondiente para contar con la disponibilidad del
combustible necesarioc a tiempo para realizar las comisiones
asignadas.

f) Liquidé los visticos asignados en cada viaje con el procedimiento
correspondiente por (7)
« Realicé la liquidacién correspondiente con el procedimiento indicado
por la comisidn asignada.

g) Velé por la seguridad e integridad fisica del personal que se trasladd en cada
comision por ()

« Realicd los traslados requeridos con profesionalismo cuidando la

integridad de cada una de las personas asignadas a las diferentes

comisiones, logrando realizar con éxito todos |os traslados asignados.

h) \Velé por las condiciones del seguro del vehiculo ante cualquier eventualidad
por (2]
« ‘elé por mantener la informacién actualizada sobre el seguro para
poder actuar con inmediatez ante cualguier eventualidad.

i) Informé inmediatamente cualquier eventualidad a donde comresponde sobre
pasajeros y vehlculo gue conduje por (5)
= Mantuve una comunicacion directa e inmediata con mis superiores con
la finalidad de mantenerlos informados sobre los traslados realizados
notificando la efectividad de este para su debido control y reporte,

D Velé por la integridad fisica y el bienestar de la Junta Directiva, Gerente
General, Subgerente, y Personal Administrative y Operativo (8)
+ Realicé todos los traslados solicitados siguiendo las instrucciones de
cuidar la integridad fisica y el bienestar de los pasajeros.
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k) Mantuve el vehiculo en 6ptimas condiciones de limpieza y orden por (B)

« Me encargué del buen funcionamiento del vehiculo asignado, se
reviso y se realizd el chequeo previc de niveles de aceite y agua,
ademas de medir el liguido de frenos, asi como efectuar el lavado ¥
aspirado del vehiculo para mantenerio en éptimas condiciones en todo
momento.

I} Reporté cualquier eventualidad durante el desarrollo de mis actividades
por (7}
* Mantuve una comunicacidn constante con mi jefe inmediato sobre las
actividades realizadas para su debido control y reporte.

m) Realicé cualguier ofra actividad solicitada por autoridades superiores
relacionadas con los servicios contratados por (15).
« Apoyé trasladando al Gerente General a diferentes eventos y
reuniones dentro de la ciudad.
* Apoyé en la entrega y distribucién de documentos a diferentes
instituciones y entidades.
* Apoyé en el traslado del personal administrative a diferentes
actividades agendadas dentro de la ciudad capital.
= Apoyé ocasionalmente en algunas de las actividades en donde la
Gerencia General solicitaba mis servicios.
* Apoye en la entrega de paquetes y correspondencia solicitado por
Presidencia.
Ja recoleccién de informacion e investigacion sobre la
Historia de ZOLIC| Hemeroteca Nacional de Guatemala),
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME MENSUAL -

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 .

EEF‘JTRATD ADMINISTRATIVD 273.029-2026

gg:ﬁg:;gﬁ PRESTADOR DE Juan Carlos Castafieda Castafieda ;

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS
| REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
' Prestar Servicios Técnicos Temporales en Realizar el traslado
del personal ejecutivo y administrative de ZOLIC velando por
su integridad fisica, asi como conduciendo con pericia y
responsabilidud los vehiculos asignados.
PERIODO ;

CORRESPOM DIENTE: DEL 01 AL 30 DE 3EPT|EHEHE 2028

a) Conduje los vehiculos con el fin de transportar autoridades, funcionarios y/o
servicios especiales al servicio de la Gerencia, Subgerencia y Junta Directiva.

*  Se efectud el raslado del personal administrative de ZOLIC Capital hacia las Oficinas

Centrales en Santo Tomdis de Castilla, garantizando una movilizacien sepura, oportuna
v conforme a la programacion establecida

b}  Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que utilicé para el desempeiio de
las wctividades asignadas.

= Se asegurd el adecundo funcionamiento de los vehiculos signados para cada comisidn
oficial, mediante la realizacion de inspecciones y chequeos preventivos previos a cada
desplazamiento, verificando las condiciones mecanicas ¥ oOperalivas necesarias para

parantizar traslados seguros, eficientes v en cumplimiento de los procedimientos
institucionales.
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e} Informe cualquier desperfecto mecdnico para evitar algidn inconveniente mayor y
Coordiné su reparacidn con el encargado.

o Serealizo la inspeccitn preventiva del vehiculo asignada previo o cada traslado o comision,
verificando las condiciones bisicas de funcionamiento v seguridad necesurias para garantizar
un desplazamiento adecuado.

d} Realicé inspeccidn al vehiculo previo a salir de comision para asegurarme de que
cumpliera con lo basico para un viaje, incluvendo el combustible respectivo.

»  Se gestiond y controld oportunamente ¢l combustible asignado para las comisiones realizadas
dentro de la ciudad capital, asi como para los traslados hacia Santo Tomds de Castilla,
haciendo uso adecuado de los vales aulorizados para cada actividad, garantizando la

disponibilidad del recurso necesario y el cumplimiento eficiente de las funciones
institucionales.

e) Velé por la seguridad ¢ integridad Nsica del personal que se trasladd en cada comisidn.

= 5Se realizaron trasledos en diversas ocasiones del personal administrative de ZOLIC Capital
hacia ZOLIC Santo Tomds de Castilla y viceversa, garantizando una movilizacion segura,
oportuna y eficiente, en apoyo a la coordinacitn entre ambas sedes v al cumplimiento de las
actividades institucionales programadas.

f) Mantuve el vehiculo en dptimas condiciones de limpieza y orden.

= Se velo por el adecuado funcionamiento y conservacion de los vehiculos asignados para cada
comision, realizando inspecciones preventivas previo a cada traslade, incluyendo la
verificacidn de niveles de aceite, agua v liquido de frenos. Asimisma, se efectuaron
actividades de limpieza, lnvado y aspirado del vehiculo a cargo, contribuyendo a mantener

condiciones Gptimas de operacidn, seguridad y presentacion para el cumplimients eficiente
de las actividades institucionales.
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g) Realicé cualquier otra actividad solicitada por autoridades superiores relacionadas con
lo servicios contratados,

Se brindé apoyo en diversas ocasiones mediante el traslado del personal administrative hacia
diferentes eventos, reuniones y actividades institucionales, garantizando una movilizackin

segura, oportuna y eficiente, contribuyendo al adecusdo desarrollo de las actividades
programadas por la instinseion,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME ACTIVIDADES
MENSUAL -
RENGLON an
PRESUPUESTARIO:;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 274-029-2026 -
NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: SHIRLEY SABRINA LIGORRIA BALDIZON DE UBICO

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA, CON
CARGO AL RENGLON (029), “OTRAS REMUNERACIONES
DEL PERSONAL TEMPORAL" Prestar sarvicios
profesionales Individuales temporales de asesoria
especlalizada al Departamento de Recursos Humanos de
la Zona Libre de Industria y Comercio Santo Tomas de
Castilla -ZOLIC-, apoyando los procesos de
reclutamiento, seleccion, contratacién vy gestién
administrativa del personal, asi como la atencidén de
tramites ante el Registro General de Adquisiciones del
Estado -RGAE- y demas instancias correspondientes.

PERIODO _
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026
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« De conformidad con los terminos de referencia contenidos en el contrato doscientos
satenta y cuairo guidn cero veintinueve guién dos mil veintiseis (274-029-2026) a
continuacion se describen las actividades realizadas del 01 al 30 de septiembre del
2028.

a) Cumpli con loz manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos v
vigentes en Z0LIC.
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b) Atendl {03) a candidatos que participan en los procesos de coniratacion de la
institucién, revisande y solicitando la documentacién requerida conforme a los

requisitos establecidos. Adjunto informe de entrevista de los candidaios
participantes.

1. ALEXANDER GASPAR PAIZ
2 DAVID ENRIQUE ARGUETA JUAREZ
3. OSCAR ANDRES GOMEZ RENDON

c) Revisé y verifigué los Términos de Referencia (01) para contrataciones bajo &l

Renglén 029 y Subgrupo 018, asegurando su alineacion con los requisitos legales
y procedimientos institucionales vigentes.

1. JEFFERSON EDU HIDALGO ROSALES

d) Gestioné la Inscripcién ante el Registro General de Adquigiciones del Estado -
RGAE- de los prestadores de servicios técnicos y profesionales de nuevo ingreso
bajo los renglones 029 y Subgrupo 18, dando seguimiento hasta su rasolucian.

Persona individual Tipo solicttud
|PT2026141806 1082439133 - JEFFERSON EDU HIDALGO ROSALES
APTZ026140825 60312211 - MARIA ALEJANDRA ARCHILA SANTODS

ihcing Cantrol bpokal Dfzing Guotomola
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Di seguimiento y resolvi (1) los previos emitidos por el RGAE, asegurando su
atencion oportuna v el cumplimiento de los plazos establecidos, informando al Jefe
de Recursos Humanos.

1. JEFFERSON EDU HIDALGO ROSALES

Mantuve actualizado el listado de personal asignado a las ZDEEP y Ciudad Capital,
coordinando con el Jefe de Recursos Humanos los movimientos, altes y bajas que
correspondan.

g) Apoyé en la elaboracion de acuerdos de contratacidn para prestadores de servicios

h)

I}

k)

g ina Central |2kl

Dficirea Gisolmmala ) ¥ il i
i PR E Ban ol Aldales Mad e, Sants Tomds Bhal Levs Prdomiey, 2a-68 7 10 Tdif Emprosaninl _ﬂm F u i
i RN ]
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bajo los renglones 028 y Subgrupo 18, asl como para los movimientos de personal
de los renglones 011 y 022.

* GG.DRH.STC.No.106-2026 al GG.DRH.STC.No.10T-2026

Apoyé en la elaboracion de oficios de contratacion para prestadores de servicios
técnicos y profesionales, verificando que la documeantacion soporte esté completa y
conforme a los requisitos.

* GG.DRH.STC.No.105-2026 al GG.DRH.STC.No.106-2026

Apoyé al Jefe de Recursos Humanos en la aplicacion de medidas disciplinanas,
emitiendo los proyectos de sanclones y comunicaciones que correspondan,
conforme al Reglamento Interno de Trabajo y las leyes laborales vigentes.

Asescré al Jefe de Recursos Humanos en la interpretacidn y aplicacion de la
legislacion laboral vigente, la Ley de Contrataciones del Estado y demas normativas
gue regulen la administracitn del recurso humano en al sector pablico.

Realicé cualquier otra actividad solicitada por el Jefe de Recursos Humanos ylo
autoridades superiores, relacionada con los servicios profesionales prestados.

Tonag Praceen. Torre & Movel 1L Cihcing 1003
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* Apoyeé en la gestion de solictud de capacitacion virtual en Oficina Nacional de
Servicio Civil -ONSEC- de programada para el dia lunes 07 de septiembre de
2028, sobre los Beneficios establecidos en la Ley de Clases Pasivas Civiles
del Estado. La capacitacién virtual serd impartida por la Licenclada Ana
Raquel Wong Cheley, Profesional | del Departamento de Andalisis de
Pensiones y la sefiora Marfa José Salazar Mendoza, Técnico Profesional il
del Departamento de Atencidn al Publico de esta Direccién. El horario de las
capacitaciones sera de 09:30 a 11:30 horas.

» Apoye en capacitacidn en Oficina Nacional de servicio Civil -ONSEC- el dia
para el dia miercoles 09 de septiembre de dos mil veintiséis, de las 09:00 a
12:00 horas, por medio de la plataforma virtual Zoom, la cual fue atendida
por los Licenciados Elder Hiram Rossi Reyes, Madelin Lusdelina Arriaza
Sanabria y Aron André Morales Salinas, Analistas de la Direccién de Puestos
y Remuneraciones de esta Oficina.

+ Apoyé en respuesta a solicitud de Gerencia General por medio de OFICIO
GG.CC.N0.0314-2026 por requerimiento de Contraloria General de Cuentas
en nota DAS-07-87403-000-2026. Adjunto Oficio de respuesta a Gerencia
General y nota enviada a cada prestador de servicios técnicos vy
profesionales temporales segun el listado adjunto que envio CGC. Oficio de
respuesta a RRHH.CCNo.005-2026.

* Apoyé a los Cheques de Control de Operaciones de ZDEEP'S .avisando y dando
seguimiento a la entrega de: facturas e informes mensuales por medio de via
telefonica, WhatsApp vy correo electronico.  Adjunto fotos como constancias de
comunicacidn.

= Coordiné en la gestidn de envio de zapatos del uniforme, con los Cheques De
Control de Operaciones de ZDEEP'S.

» Apoyé en la revision, envio y gestidn de firma de Gerente General de facturas e
Informes de los prestadores de servicios técnicos temporales y prestadores de
servicios profesionales individuales temparales bajo el renglén 028 y subgrupo 18
de ciudad capital y ZDEEP'S,
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Reallcé notas de envio No.116-2026 a la No.133-2026, con la documentacion
correspondientes a gestiones de pagos de contratacién de prestadores de servicios
técnicos y profesionales, Boletas de pago quincena de personal 011, Planillas de
beca escolar, Planificaciones de Tiempo Exiraordinario y Tiempo Extracrdinaric
realizado por personal 011.

Apoyé realizando convocatorias para reclutamiento, seleccion y entrevistas con su
comespondients Informe para contratacién de servicios tecnicos temporales y
sarvicios profesionales individuales temporales, para contratacidn para Disefador
grafico, mantenimiento y bodeguero. Adjunto informes.

Colaboré en o recepcidén de documentacidn, gestidn de firma y envio a Santo
Tomas de Castilla por correspondencia como: Boletas de pago gquincena de
persanal 011, Planillas de beca escolar, Planificaciones de Tiempo Extraordinario y
Tiempo Extraordinario realizado por personal 011.

Coordiné con el personal limpleza, mensajero y recepcionista cuando solicitan
permisc o les comesponde su periodo de vacaclones, quien los cubra
temporalmente cuando sa necesario v envid toda la documentacion de parmisos a
oficinas de Recursos Humanos en Santo Tomas de Castilla.

Gastioné documentos referente al departamento de Recursos Humanos de Puerto
Barrios y trasladé a todo el personal para conocimiento y firma.

gp‘ﬁi—:

Leda. Shirlev sabring

l.lgﬂﬂlﬂ Baldizon de Ubico

. Colegiado: 12510

/

F -

Ing. José ngeval Pineda

Jefe da g Recursos Humanos
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INFORME DE ENTREVISTAS
Proceso: Contratacion de Ingeniero en Sistemas

Resumen General del Proceso

Se evaluaron tres candidatos con formacion en Ingenieria en Sistemas, considerando competencias
técnicas, experiencia, disponibilidad, estabilidad potencial ¥ cumplimiento de requisitos formales.

Evaluacion Individual de Candidatos

1. Ing. M.B.A. Alexander Gaspar Paiz

Perfil General:

Profesional con sélida formacion académica (Ingenieria + Macstrin), con experiencia tanto en sector
plblico como privado,

Fortalezas:

Alta preparacidn académica {incluye maestria).

Experiencia en administracion de servidores, seguridad informdtica y gestion de sistemas,
Orientacidn al servicio ¥ aprendizaje continuo.

Disponibilidad para viajar y asumir miktiples funciones,

Dehbilidades:

= Participa actualmente en proceso para plaza presupuestada en otra institucion (riesgo de
rotacion ).
» Disponibilidad condicionada a resultados externos.

2. David Enrigue Argueta Juirez

Perfil General:
Profesional con amplia experiencia en instituciones pablicas y enfoque en auditoria y gestion de
sistemas.

Fortalezas:

Experiencia s0lida en auditoria de sistemas, bases de datos v desarrollo de soluciones.
Trayectoria en instituciones clave del Estado (PGN, PNC, CGC).

Disponibilidad inmediata.

Conocimienio profundo del sector piblico.




Dehilidades:

No se identifican debilidades técnicas relevantes,
« Posible enfoque mis técnico que estratégico (no evidenciado liderazgo o gestion avanzada),

3. Oscar Andrés Gomez Renddn

Perfil General:
Candidato joven con buena actitud, pero con menor experiencia y limitaciones formales.

Fortalezas:

«  Alta disposicion para aprender.
» Experiencia operaliva en soporte técnico y digitalizacion,
» Conccimientos bdsicos en electrénica.

Debilidades:

» Experiencia limitada frente 2 los otros candidatos. )
+ Nocoenta con titulo profesional finalizado ni colegiado activo (incumple requisito).
»  Perfil mis operativo que estratégico.

3. Tabla Comparativa de Evaluacién (Punteo)

Criterio Ponderacion Alexander Gaspar David Arguets Oscar Gimez
Formacidn Académica 20 pis 20 18 12
Experiencia Técnica 15 pts 22 25 15
Experiencia Sector Publico 15 pts 12 15 8
Habilidades Blandas 10 pts 9 9
Disponibilidad Inmediata 10 pts 7 10 9
Estabilidad / Riesgo Rotacidn 10 pts 6 o g
Cumplimiento de Requisitos 10 pts 10 10 5
TOTAL 100 pts 86 96 65
4. Anilisis

El mejor candidato no es ¢l mas preparado académicamente, sino el que
combina experiencia relevante, disponibilidad inmediata ¥y menor riesgo de rotacion,

« David Argueta es el perfil mds sdlido y funcional para resultados inmediatos,

» Alexander Gaspar tiene alto nivel, pero presenia un riesgo claro de salida a corto
plazo,

« Oscar Gémez no cumple requisitos minimos y su perfil no es competitivo para esta
plaza.




5. Conclusiones y Recomendacion

I. Candidato recomendado: David Enrique Argueta Jusrez

o Mayor puntuacion global (96/100).

o Experiencia directamente aplicable al sector piblico.

> Disponibilidad inmediata v menor riesgo de rotacién.
2. Candidato viable con riesgo: Alexander Gaspar Paiz

o Alto nivel técnico v académico.

o No recomendado como primera opeidn debido a posible inestabilidad,
3. Candidato no elegible: Oscar Andrés Gémez Renddn

o No cumple con requisitos formales (titulo ¥ colegiado).

o Experiencia insuficiente para el nivel requerido.

6. Recomendacion Final

Proceder con la contratacion de David Enrigue Argueta Judrez, priorizando rapidez en la
formalizacion para asegurar su incorporacion.

Mantener a Alexander Gaspar Paiz come opeitn secundaria en caso de no concretarse la
contratacién principal.
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OFICTIO RRHH.CC.No.5-2026

Guatemala, 16 de sepfiembre del 2026
ZOHA LIBRE E-E LIH_"LIE"l F.LA* r:I:l.".jE;:r.;E
Licenciado HAN mclr'i::ﬂ:":f ETI‘IEE_LT LI
Ricardo Ismael Segura Amado, MA,
Gerente General
Zona Libre de Industda y Comercio
*Santo Tomés de Castlilla” ~ZOLIC-

Estimado Lic. Segura :

Por este medio me dirjo a usted, en atencién al Oficle GG. CC. No. 0314-2026, de fecha 8 de
saptiembre de 2026, mediante & cual se me instruye realizar las consultas correspondientes respecio
de lag personas qua, al momento de efectuarse la verificacion por parie de los representantes de la
Contraloria General de Cuentas, no se encontraban presentes en las oficinas de ZOLIC ublcadas en
la cludad capltal, conforme al listado adjunto al Requerimiento DAS-07-87403-0008-2026.

Al respecto, me permito informar que, en cumplimiento de lo Instruido, se procedid 8 efectuar las
cansuitas comespondlentes a cada uno de los Prestadores da Serviclos Incividos en ef referido listado,
requiriéndoies que informaran de manera individual, clara y clrounsianciada ias razones por las cuales
no s encontraban fisicamente en las oficinas al momento en que se realizo la verficacion,

Aslmismo, se les solicitd presantar la documentacién y demés medios de soporte que permitan
acreditar y respaldar las actividades, diligencias, comisiones, reuniones, gestiones o servicios que,
segun corresponda, se enconlraban desarmollande en ese momento, con el objelo de contar con
elementos documentales suficientes para atender debidamente el requerimiento formulado por la
Contraloria General de Cuentas.

Lo anterior se efectud con el propdsito de integrar un expediente individual por cada Prestador de
Servicios, que permita documentar de forma ordenada, objetiva v verificable las circunstancias
particulares de cada caso y trasladar a esa Gerencla General la Informacidn y documentaciin
recabada para los efectos administrativos y de fiscallzacién que correspondan.

En ese sentido, se ha dado cumplimiento a la Instruccidn girada, realizando |as gestiones necesarias
para obtener de los Prestadores de Servicios las explicacionas v documentos de respaldo requeridos.

Zin otro particular,

Atentameants,

gorria Baldizan de Ubico

Colegiado: 12510

Adjunto: Documentacién y respuestas presentadas por los Prestadores de Servicios, segdn
comesponda.
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Guatemals, 09 de septismbre de 2026

Sedores (a):

PRESTADOR DE SERVICIOS TECNICOS YP’EGFESIGH&LIE
Zona Libre de Indostria y Comersio Santo Tomés de Castilla ~ZOLIC-
Presente.

Estimado(a) seftor(a):
Reeciba un cordial saledo.

Pmmmtﬂu,madﬂjnammdpmhmdswmnchﬂmm =1r=qmimimh:rmtm{duma1 OFICIO
GG.CC. No.0314-2026 de fecha § de septiembre del 2026 remitido por Gerencia (General en ¢l cual adjunta el
OFICIO DAS-07-97403-0008-2026 de fecha § de septiembre del 2026 emitido por el el Lic, Erick Stuardo
Sequeira Arrecis, superviser ¥ el Lic. David Adan Mendez Salvador, Coordinador de la auditoria financiera ¥
de cumplimiento de la Contraloria General de Cuentas periodo comprendido del 01 de epero al 31 de
diciembre de 2026, en el cual se solicita Justificar la ausencia ¥ documentos de soporte del por que 0o 5&
encontraba presente el dia hnes 07 de septiembre de 2026 e las oficinas de la Zona Libre de Industria ¥y
Comercio Santo Tomis de Castilla ~ZOLIC—, shicadas en zona 10 de la ciudad de Guatemala,

En virtud de lo amerior mmnﬁumwmclmqummmmmummmm
anteriorments v adjuntos al presente.

La informacidn deberd remitirse al correo electronico de shirley ligorria@zolicguate.com, 2 mis tardar el
dia viernes 11 mmﬂmmmﬁ,malmjmdumtngﬂhmfnmmmnﬂhlm

Se recomienda que el informe contenga como minimo la siguiente informacion:

Momlre
OF1

= Feaglén

»  Uhicagidn el 07/0%/2026

+ Actividad realizada

»  Relacifn consus actividedes’ TOR.
=  Documents de respeldo

= Floma

Sin otro particular, agradezco se atencifin ¥ pronta respuesia.

Atentamente,
N0
=]
igorria Baldizén de Ubico
Colegiado: 1251
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DFICIO GG. CC. No. 0314-2026
Guatemala, 8 de septiembra de 2,038
Licenciada

Shirlay Sabrina Ligards

Asasora Resuracs Humsanoe

ZOMNA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCHD
“SANTO TOMAS DE CASTILLA"

-Z0LIC-

Estimada Lcda. Ligorria;

Adjunts I8 énvia Raguerimients DAS-07-97403-0008-2026 presentace por Contraloria Genarsl de
Cuentas @ trevés de comunicacidn electrdnica, enviedo por los licenciados David Adén Méndez
Salvador en su calidad de coordimador y el Licenciado Erick Stuardo Sequeira Arrecls en su calidad de
Superviser Gubernarmental, en el gue solicita la sigulente informacidn:

Antecedantes:
El dis 07 de septlembre de 2,025, s tomd llstado de oz colaboredores presantes an e oficina de 13
civdad capital, estando presentes 18 colaboradores, por 1o gue e solicha 1o sigulante:

s .. justificar la ausencia y documentos de soporte de las parsonas que no se encontraban
presentes de acuerdo al iistado adiunto...

En ese sentido se e instruye a realizar les-<
listado gue adjuntan sl Hequeﬂfnill'ﬁ, gaf oo
ausencia en el momento an que |08 sefores Contra

itas que correspondan con los colaboradores del
lze documentos de goporie que justifiguen L=
BS 1OIMaron asistancis,

Con la finalidad de dar cumplimients a la facha o
debldamaents [destificads al corrag alactrini ]t
Satgem

i

rigrcoles 16 de septiembre de 2,028 a las 1
Sin ofro particular, | & e :
I | |4 1 £ Bk :: _lu'
IR\&JU;LK;]L W bs =5
Lie. Aitardo ismagl Segura Afade, M. A
Garante General | o= =
AD. DAS-O7-07403-0008-302% . R o ’

Angss Listads di colaberadargy

CC: Subgerencis SGeraval

S 'ng Cenral 2obal
B 2338 Sirung el s e Sarky, s e

Dicing Sugsemals
Bl Lid Pricerel 2E-00 L W) fa Leprynoial
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Fecha fimna CB/02/2026 09:24:19
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Micsmibre fimante Lic. ERICK STUARDD SEQUEIRA ARRECIS

Cargo SUPERVISOR

Forino femas
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DAS-OT-97403-0008-2028
08 de Septiembre de 2026

Licenciado

RICARDO ISMAEL SEGURA AMADD

GERENTE GENERAL

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO SANTO TO MAS DE CASTILLA

FPresenta.

Licenciado RICARDO ISMAEL SEGURA AMADD

De conformidad con nombramisnio nimero DAS-07-0017-2026 de fecha 13 de Agosio
de 2026 se nos designt para constituimos en la entidad: ZONA LIBRE DE INDUSTRIA
Y COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA para practicar AUDITORIA
FINANCIERA ¥ DE CUMPLIMIENTO (ENTIDAD) por &f periodo comprendida del 01 de
Enero de 2026 al 31 de Diciembre de 2026.

El dia 07 de septiembre de 2026, se tomé listado de los colaboradores presentes en la
oficina de la ciudad capital, estando presentes 18 colaboradores, por lo que se solicita
justificar la ausencia y documentos de soporte de las personas que no se encontraban
presentes de acuerdo al listado adjunto,

Agradeciendo que lo anterior sea proporcionado a més tardar el dia 17 de Septiembre
de 2028 al equipo de auditoria, de forma electrénica, utiizanda Casilleng Elecirénica de
Contraloria General de Cuentas

Atentaments,

hombre finmanis Lic. DAVID ADAN MENDEZ SALVADOR

Cargo COORDINADOR

Fecha firma DBD9A02E8 08:24:10

identificador dnico del docurmanto fedadi8oa30i041157 3074833010596 1 AESA0cdd Ta3baleaBedB2TES

usizario (hash) dT e 4cob J0SET b2 M 837 el3303MNeSe T4 T eS8 2elb0nEEfaE by
e726b31 12563

Mambre fimnante Lic. ERICK STUARDD SEQUEIRA ARRECIS

Cargo SUFERVISOSR

Fecha firma DE/08/2028 09:26:05




70MA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO SANTO TOMAS DE CASTILLA
TOMA DE EICHAS DE PERSONAL EN CIUDAD DEL 07/09/2026

No. | RENGLON NOMBRE DEL TRABAJADOR

B FRREEN R Bumvowawne

189 ANIBAL JORGE ALBERTO LOPEZ URIZAR
129 CARLOS ALFREDO REINGSO HERMANDELZ
189 HEYDI MARIBEL SIERRA CARIAS
183 DAVID ALFONSO ORTIZ RINOLA
183 [VOM SOFIA BOCANEGRA CUELLAR
183 CARLOS HUMBERTD PINDEDA MAZARIEGOS
79 YEYCOL O50% PALENCIA
79 HONER ESLAMDER HERNANDEZ ZEPEDNA
79 JOSE VICTOR GARRIDO ESQUIVEL
26 JUAN CARLOS VILELA GONZALEZ
29 ALBA BELAMINA QUINCIN PEREZ
79 SAMUEL ELISEO HERNANDEZ VELASQUEZ
79 MASHILDY AZTUCENA GIRON OLIVA
79 JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGDS
79 LUIS FERMANDO CASTILLO REYES
79 JAVIER ALEIAMNDROD GIL SANCHELZ
35 CARMES ELFEA CDONTRERAS REYES DE KITSON
79 Ainn AMAATER BANEI0S ORTEGA

SECCION
ASESOR
ASESOR
ASESOR
ASESOR JURIDICO
ASESOR HIRIDICO
ASESOR JURIDICD
GERENCIA GENERAL
GERENCLA GENERAL
GEREMCIA GENERAL
GERENCIA GENERAL
GEREMCIA GENERAL
GEREMCIA GENERAL
GEREMNCIA GENERAL
SUBGERENCIA GENERA
IMEEMIERES
INFORMATICA
MERCADED
MERCADED
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
ﬁE-HTH.ATG ADMINISTRATIVO 275-029- 2026
El lE:RI'ﬁgEngL rrcaThioe. Be TauTin: MNoemy Pacay Garcia . _

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Profesionales Individuales Temporales, sin

relacion de dependencia, con cargo al renglén
presupuestaric cero  veintinueve [029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, Prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales para e
enlace técnico-administrativo y la gestién estratégica de
la comunicacion entre la Zona Libre de Industria y |
Comercio “Santo Tomas de Castilla"-ZOLIC- y los
desarrolladores de las Zonas de Desarrollo Economico
Especiales Publicas -ZDEEP-.

PERIODO
i !:DHHESPDNDIEHTE: Del 1 al 30 septiembre 2026

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Ejecuté atencién proactiva y personalizada a los desarrolladores de las
ZDEEP, actuando como canal oficial de comunicacién para laresolucidn de
(8) dudas y seguimiento de trémites.

* Seatendid al sefior Gilmer Ramirez de |la entidad Zoomlion
quienes solicitaron informacidn sobre la realizacién de
informes Trimestrales asi come los Inventarios tque deben
realizar cada inicio de afio para lo cual se les envié la
informacion relacionada a lo solicitado,
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® 3aleatendié ala sefiorita Monica de la emprasa Comintar

quien estaba solicitando unas transferencias de marcancias v
s le Indico que habia algunos errares en lo solicitado porlo
tanto deblan de cambiar los oficios,

* Sele atendid al sefor Carlos Rendon quien tenia dudas muy
puntuales en tema de establecer una Zona de Desarmrollo, por
tal razén se le compartieron los requisitos para ser calificada
asi como también se le explicd que debe tener la autorizacion
de SAT.

® Se atendio al sefior Wilmer Garcia de la empresa Hispacensza
quien solicité informacién sobre espacios disponibles en
ZOLIC, ya gue desea traer producto por el lado del atléntico por
tal razdn se le Indicaron los espacios disponibles.

* 5o le atendid Joselyn Suruy de Synergy Park, quien solicitaba
informacién de eéme solicitar un camblo de horario del
personal de ZOLIC, en las instalaciones por tal razén se le
indicd el procedimiento respectivo.

® Seleatendié al sefior Ferdi de Global Energy quien solicitaba
Informacion sobre cémo ser usuario de una ZDEEP, ya que
estan interesados en traer todo lo relacionado a paneles
solares y otros insumos por tal razdn se e brindd la
informacidn solicitada.

® Seleatendidy se le dio seguimiento a la sefiora Caroling
Asturias y Karla Espinoza ya que estaban en el proceso de
transferencia de Mercancias y de la entidad Prologis hacia
Inmobiliaria LC Tucan, y se solicité pudieran re petir algunas
Ducas gue tenfan inconvenientes.

® 5ale atendid a Daniela Cuevas, ya que deseaba conocer el
status de el usuario Puma Energy Guatemala para la Zdeep
Puma |, por tal razén se busco el status verificands que la
entidad habla sido notificada de los previos hacia un mes y el
expedienta no habia retornado a la Institucion.
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¢} Coordiné la logistica integral de (4) sesionas técnicas y ejecutivas
presenciales, virtuales o hibridas), incluyendo la elaboracién de agendas
estratégicas y el control de compromisos mediante minutas de acuerdos.

® 5S¢ gestiond reunion con el sefor Juan Pablo Rosal de la empresa

ESTASA, ylos asasores ya que tiene algunas dudas de cémouna

empresa que ya opera en 25-89 puede operar en el régimen de
ZOLIC.

Se gestiono una reunion con miembros de Quala ya gue sa
encuentran en una transicion de empresas y tenian algunas
dudas por tal razon fueron atendidos por las autoridades.

Se asistio a la reunidn de proveedores del congreso de mujeres
lideres de guatemala, ya que se dieron directrices de como
funcionara el ingreso y el tema de gestidn de participacionas da
colaboradoras de la Institucidn.

Se gestiond reunion con personal de Zona Libre Quetzaly el Lic.
Sergio Lopez derivado a que se estara realizando la debida
auditoria y el parsonal de la Zdeep solicito el poder conocer més
a fondo el proceso,

dl Emiti (4) informes peridédicos sobre el estatus de gestiones, polizas y
contratos entre ZOLIC, las ZDEEP y usuarios ZDEEP.

e —

Dificlrm Contenl brabal

* Se realizd el informe correspondiente a pélizas vencidas,
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vigentes y status de contratos de los desarrolladores de ZDEEP
asl como de los usuarios de las mismas.
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» 5e realizd el informe correspondiente a lo instruido en el oficio
CAR-SAT-IAD-DGA-URE-054-2024, registro actualizado de
todas las entidades que han sido autorizadas como usuarios de
ZOLICY ZDEEP.

® Se realizé del informe en cumplimienta a las actividades de
partidas no asignables a programas incluldas en el |-SIG-PLN
instructiva Metas y Plan Operative anual dirigido a Mercadeo
Ciudad Capital.

® Se realizd informe de proyecciones de usuarios calificados v
ZDEEP.

e) Diseguimiento a(5) consultas sobre las gestiones presentadas ante ZOLIC
por los encargados de las ZDEEP y verificar constantemente el estado de
sus solicitudes.

® Saledio seguimiento al proceso de la minuta de la entidad
Calabro 5.A. para la respectiva firma del Gerente General de la
Institucion.

® Setrasladdy dio seguimiento a la minuta de la ZDEEP
Camantulul, para la revisién de la entidad y posterior firma del
Representante Legal de la entidad,.

* S5e dio seguimiento a la minuta de la entidad Vehiculos
Automotares para la respectiva firma del Gerante General de la
institucian.

e Se dio seguimiento a la minuta de la entidad Continental
Maotores para la firmea de la entidad y posterior firma del
Gerente General de la Institucidn.
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* 3a le dio seguimiento al traslado de la minuta de la entidad
Importaciones, Ventas, Exportaciones S.A, para poder llegar a
un acuerdo con el contenido de la misma y posterior firma del
representante legal de la entidad.

f) Elaboré (7) proyectos de oficios, circulares o comunicacicnes

institucionales requeridas por la Gerencia General y Subgerencia General
dirigidas a les ZDEEP.

® realice DFICIO GG. CC. No. 0315-2026 parala Comision de
Plan de Presupuesto solicitando la Reprogramacisn del plan de
Mercedeo para el pago de las entradas al Congreso de Mujeras
Lideres Guatemaltecas .

* Reslice ydiseguimientoal DICTAMEN D. M., F., ING., P., 1., C. STC.
No. 0015-2026 de la entidad SABOMIX 5.A. guien estaba
solicitando prérroga de contrato.

* Realice ydi seguimiento al DICTAMEN D. M., F., ING., P., J., C. 5TC.
No. 0016-2026 de la entidad AW FOOD INGREDIENTS 5.A, guien
solicitaba arrendamiento de un drea descublerta.

* FRealiceydi seguimiento al DICTAMEN D. M., F., ING.,P., )., C.5TC.
No. 0017-2026 de la entidad LUBRICANTES INTERMACIONALES DE
GUATEMALA 5.A. quienes solicitaban terminacidn anticipada.

* Realicey di seguimiento al DICTAMEN D. M., F., ING., P.. )., C.5TC.
No. 0018-2026 de la entidad LUBRICANTES E IMPORTACION 5.4,
quienes sclicitaban terminacion anticipada.
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* CAMEX, donde fue panalista en el evento el poder de Liderar:
Mujeres que Transforman Desafios en Oportunidades

h) Apoyé en la logisticay planificacién de (4) actividades relacionadas a
comunicacion y mercadeo con las ZDEEP y sus usuarios,

® Se gestiond el ingreso del Lic, Jonathan Heimen y de Henry
Chavez a las ZDEEP, Miel Verde, Synergy Park, Michatoya y Zona
Libre Quetzal para supervisar los controles de cada zona v tomar
videos y fotografias para ser utilizadas en promocidn de
mercadeo.

® Se gestiond el ingreso de la comision de auditoria a la ZDEEP
Puera del Istmo vy se le dio seguimianto a las consullas
realizadas por dicha entidad en relacion a los aspectos a auditar,

i} Realice (2) actividades solicitadas por autoridades superiores relaclonadas
con los servicios contratados.

® Sereslizé Oficio ZDEEP GG. CC. No. 246-2026, dirigido a Michatoya
Pacifico para solicitar Pélizas y Primeros Testimonios.

® GSerealizd Oficio ZDEEP GG. CC. No. 247-2026 dirigido a Zona libre
Quetzal para solicitar Pdlizas y Primeros Testimonios.,
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® Realiceydiseguimiento al DICTAMEN D. M., F., ING., P., 1., C. 5TC.
No. 0019-2026 de |a entidad BRASMARES S.A. guien solicita
arrendamiento de un drea descublerta en la plaza administrativa.

* Realice ydiseguimiento al DICTAMEN D. M., F., ING., P., )., C. 5TC.
No. 0020-2026 de la entidad EXPORTADORA DE ACEITE DE PALMA
SOSTENIBLE 5.A. guien solicitaba ampliacion de destino.

g} Participe activamente en la promocién del régimen ZOLIC/ZDEEP en

eventos de inversion, ferias comerciales y misiones empresariales para la
atraccléon de nuevos usuarios.(4) actividades

¢ Participé en la Actividad Crossing Borders realizada por Camex
en Tapachula, Chiapas México, donde se conocieron en la
actualidad como funciona el tema logistica y las oportunidades
que tiene guatemala en cuanto a empresas mexicanas que
desean instalarse en nuestro pals

o Se atendid el stand del congreso industrial donde se pudo dar a
conocer gl régimen de ZOLIC, apoyando en la logistica de |a
participecién del Lic. Ricardo Segura en un Panel relacionado a
la Inversion en Guatemala, ¥y donde se pudo dar a conocer las
ZDEEP gue va estdn en operacian,

® Se atendid y realizd la logistica del evento The Guatemala
Development Forum donde participd el Presidente de Junta
Directiva Cristian Mayorga en un panel donde se dieron a
conocer las bondades del régimen de ZOLIC.

® Gerealizd la gestidn respectiva para la participacion de la Licda
Karla Villalta Subgerente de la entidad en una actividad de

R — I
Dficivn Centrol robel Cokebna Giagharmaln i e B BA T
T 29535 00 al Atidntice Hare. Sante fomas il Los recerss, U B9 L W kde, Lropresat al *-!l“ﬂ“ ol Pn lP
il Cordilhy Puew s Bovrioew el Gicepimida, T A P Piditiedin, Tin 1o i Niwsld %0 Dfcie o 10400 Wk L e
Telefera POIRG S22 TAE=5400 e L T PR LT

www Tollrguars ¢ sm




., e |

OLIC

IONA LIERL DE 'RBULTELA ¥ EommBERcin

—

F. | -

Yasmina Noemy Pacay Garcia

E |I A% \- I e 3
Lie. Ricardo Ismael Segura-Am: du\\é
Gerente General ZOLIC, =

e S

Oficina Canrrat 13ahal I L,
cirn (manbemoba
T B S T ol delannic o, Sonts TEeas o . 6 VBG4 08 2, N LW, Lo nra v H BA l"'_ FBIF
1o Lol Py e Bovapow ekl o8 comoka 0 & 2 P e T ol Tl 'f'l. I:‘i|| o T : “‘I!!.l_'r“l‘ w

Tebdiber o PG [300H THE- 5400 Bkinr PRG 5o FA-AAT

LLh B T | S el T |




gt FRimE s imry wp mnEarais L T L EE

il

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC- SANTO
TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON -
PRESUPUESTARIO: :

CONTRATO | .

ADMINISTRATIVO No.- ' 276-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: ANA AMALIA BARRIOS ORTEGA

OBJETO DEL CONTRATC: SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES
TEMPORALES, SIN RELACION DE DEPENDENCIA,
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (028) "OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL" prestar Servicios

Profesionales Individuales Temporales en asesorar y
acompafiar a polenciales inversionistas nacionales e
intermacionales interesados en desarrcllar proyectos en
Guatemala bajo el marco de los incentivos fiscales
ofrecidos por ZOLIC, con el fin de asegurar una
experiancia eficiente y favorable para concretar

invarsionas.
PERIODO
CORRESPONDIENTE: DEL 1 al 30 de septiembre de 2026 «
e ——————— '}
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De conformidad con la clausula SEGUNDA del contrato relacionado, ORIETO DEL CONTRATO
es Prestar Servicios Profesionales Individuales Temporales en Asesorar y acompafiar a
potenciales inversionistas nacionales e internacionales Interesados en desarrollar proyectos
en Guatemnala baje el marco de los incentivos fiscales ofrecidos por ZOLIC, con el fin de
asegurar una experiencia eficiente y favorable para concretar inversiones, de acuerda con
los Términos de Referencia -TDR- establecidos, como contratista me comprometi a realizar
actividades descritas en las literales a) a la n) mismas que detallo 2 continuacién en dos
apartados.

a] Cumplicon los manuales, peliticas, normas ¥ procedimientos establecidos v vigentes

en ZOLIC;

b] Brindé informacidn precisa sobre incentivos fiscales y beneficios de ZOLIC a un (1)
empresa consultora con sede en Hong Kong llamada, YB Case una firma internacional
de consultoria y asesoria legal fundada en 2014. Se espedializa en ayudar a empresas
a gestionar riesgos, licencias y cumplimiento normativo a nivel global.

YB Case
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c) Resolviconsultas legales, fiscales y operativas bésicas relacionadas con ZOLIC 8 un
(2} funclonarios de empresas:
1. Alasefiora Alsel Sadibek de la empresa consultora de Hong Kong llamada YB Case
una firma Internacional de consultorla y asesoria legal fundada en 2014, La sefiora
Aisel Sadibek esta asesorando a un cliente de |3 Repiblica Popular de China
dedicada a la fabricacidn de trapos de microfibra v esta interesada en establecer
una planta en Zdeeps ublcadas en la regidn de la costa sur.
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2. Al sefior Eduardo Ayala de la empresa Simetria Construccionesuna empresa
especializada en el desarrollo de provectos para vivienda vertical, edificios para
uso comercial e industrial, v urbanizacidén desde la planificacion y los estudios

técnicos hasta la construccidn, supervisian y entrega final de |a obra.

EDUARDO AYALA
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d] Le di seguimiento a un [1) inversionista durante el proceso inicial de decision e
instalacldn en Guatemala; Sefora Pooja Patel de |a empresa de EE. UL, Synvect,
dedicada a la eliminacidn de plagas de zancudos para su posible ublcacidn en Santo
Tomas de Castilla, ZDEEP CAES o Synergy (cuando cuente con la aprobacidn final)- se
estd trabajando en un plan piloto para lanzarlos en mayo 2027. Sostuvimaos una

ltamada el dia jueves 17 de septiembre pues sigue tratando de registrar su producto
ante &l Ministerio de Salud.

a

&) Organicé v participé en una (1) reuniones, presentaciones y visitas de campo con
potencial inversionista y desarrollador de ZDEEP una con Jose Pablo Salazar y Selvin
Barahona de Michatoya Pacifico y otra con Carolina Asturias de Zona Libre Quetzal

para dar a conocer que YB Case estd buscando un terreno para su cliente fabricante
de microfibras.

f) Mantuve relaciones con miras a largo plazo con un (1) prospecto y cliente actual, en
continuidad con el seguimiento previo: Sefiora Pooja Patel de la empresa de EE.UU.
Synwect, dedicada a la efiminacidn de plagas de zancudos para su posible ubicacidn
en Santo Tomds de Castilla o ZDEEP CAES o Synergy (cuando esté autorizada).
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€] Coordiné con otras dreas internas tales como Gerencia General, Subgerencia

General y Mercadeo para dar soporte a la empresa inversionista potencial
representada por YB Case.

hl Di seguimiento y apoyo puntual, en segulmiento a meses anteriores, a dos [2]
prospectos y clientes actuales, en continuidad con el seguimiento previo: 1. Sefiora
Pooja Patel de la empresa de EE.UU. Synvect, dedicada a la eliminacién de plagas de
zancudos para su posible ubicacion en Santo Tomds de Castilla o ZDEEP CAES o Synergy
(cuando esté autorizada); y 2. Sefior Rafael Ventura propietaric de 2DEEP CAES ¥ 5u
Inscripcicn ante SAT,

I} Identifiqué barreras que enfrenten los inversionistas y propuse solucionas, entre
ellas acercamiento con el ministro de salud Dr. Joaquin Barnoya para lograr el
registro sanitario del producto de SYNVECT y apoyé a YB Case en acercarse a |a
Camara de Cooperacidn y Comercio China-Guatemala que s una organizacién
privada sin fines de lucro encargada de promover las relaciones comerciales,
inversion y el intercambio cultural entre la Repdblica Popular de China y Guatemala,
Asimismo, continué con recalear la importancia de desarrollar la Ventanilla Unica
ZOLIC/ZDEEP - VUEZ misma que sigue coma tema prioritario para la institucian,

Il Apoyé en la elaboracion de materiales de promocién y presentaciones
comerciales a solicitud de Gerencia General para articulos promocionales,

k] Representé a ZOLIC en ferias, foros de inversidn y misiones empresariales (presencial
o virtualmente|. Participé en un (1) foro internacional organizade por k2 empresa
Granicus y &l empresario Iman Gadzhi denominada:
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From policy to practice:
How Al is quietly reshaping government operations in 2026
El uso de la inteligencia artificial (14) ha pasado de ser un provecto plloto para
convertirse en infraestructura operativa dentro del sector publico, con un 55.7% de
las organizaciones gubernamentales utilizdndela activamente y un 42.9% contando
con politicas formales de 14, segln el informe Stote of Digitel Government resefiado
en Granicus.

Dicho foro virtual se centrd en cinco {5) tematicas puntuales:

1. Cémo la inteligencia artificial esta transformando discretamente las
operaciones gubernamentales: de la curlosidad a 2 realidad operativa
Dénde |a |4 esta generando valor inmediato
La gobernanza se esta poniendo al dia, pero no por completo
lA preparada para el goblerno vs. |A de propdsito general
El efecto domind operativo
¢ Lo que los lideres ejecutivos deberian hacer ahora

L SO

From paiicy to praclice:
Hew Al s quisthy
reiiaping govermmant
cperations in 2016
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Il Monitore, en continuidad con el andlisis iniciado en enero y febrero, tendencias

de Inversion regionales y sectoriales relevantes, entre ellas el envig de remesas

desde E.E.U.U. a Guatemala v su Impacto en el consumo v desarmollo cel
comercio internacional
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mj Identifiqué una oportunidad de atraccicn de la empresa fabricante de microfibras
representada por le seflora Aisel Sadibek de YB Case.

n) Realicé actividades adicionales requeridas por autoridades superiores en
relacidn con los servicios contratados, entre ellos reunidn de estrategia de
atraccion de inversién con el presidente de la Junta Directiva de ZOLIC.

Quedo agradecida por la cportunidad de apoyar @ ZOLIC durante el presente mes de
septiembre de 2026,

«Ricardo Ismael Segu Arq-l:lu I\

Cifcing Contral ixsbal Ohcing Guotsmala a nnio
Krm 2905 Ruts of Arisetico Mos, Sants Tomas Bl Loe Profoms. 24-80 710 B Eimnpresanc ""Eﬂ' u_l

S Coptdin. Putrio Borrios, |sobol Guotemain, © & oo Pradmn., Tore o, el 10, O isa 10 T s o

Tl bnna PHE; (5025 TO61- 5400 T b PRI 1010 BTl

mww 2ol giette Lo




BZoLicC

-#:u-ni. MEL B ST T R TIE
ﬁ

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL *
' RENGLON —"

| PRESUPUESTARIO:

i CONTRATO

| ADMINISTRATIVO No.: | 288-028-2026

| NOMBRE DEL PRESTADCR :

DE SERVICIOS. HhSIiIILD‘I' AIUEEHAF-IFDF:I ?LWA -

' OBJETO DEL CONTRATC: Servicios Técnicos, Temporales, Sin Relacion de

' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

| cero veintinveve (029) "otras remuneraciones de
- - personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en brindar apoyo ejecutivo y
administrativo a Junta Directiva por instruccion de
Gerencia General y Sub Gerencia General, '
facilitando el cumplimiento de actividades y
compromisc institucionales mediante una gestion
eficiente de agenda, comunicaciones, seguimiento
de temas prioritarios, coordinacion con personal
interno y externo.

' PERIODO TR
 CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

Atentamente me dirjo a usted, para remitir informe sobre las actividades
realizadas:

+« Lleve a cabo con eficiencia |la agenda y coordinacion de reuniones de
presidencia de Junta Directiva en orden de prioridad, correspondientes al
mes de septiembre 2026,

« Coordine reunion de presidencia de Junta Directiva con el sefior Ministro de
Finanzas Jonathan Menkos, con la finalidad de dar seguimiento a las

i“":—:"‘ffp .

actividades realizadas por la entidad.
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* Coordine reunion de presidencia de Junta Directiva con el Sefior Joe
Koplowitz, representante de ZDEPP Michatoya,

» Coordine reurion de presidencia de Junta Directiva con la Sefiora Habibi
Quifionez, Directora Ejecutiva del Instituto de Competitividad Empresanal
ICE, para conocer sobre los temas de la Superintendencia de Competencia
y los beneficios para el pais.

* Di seguimiento oportuno a la correspondencia digital y fisica para la debida
atencion de presidencia de Junta Directiva.

« Coordine |la participacion del Prasidente de ZOLIC &n &l Congreso Indusifrial
2026 organizado por la Camara de Industria de Guatemala - CIG.

*» A solicitud de Gerencia General se coording la paricipacién del
vicepresidente de ZOLIC en la reunidén de GABECO para el mes de
sepliembre,

» Coordine reunién de presidencia de Junta Directiva con los Sefiores Andrés
y Edgar Sandoval, representantes de ZDEPP Zona Libre Quetzal,

» Apoye en la elaboracidn y entrega de expediente por la participacion del
Presidente de ZOLIC, Cristian Mayorga, y Directivo Josué Lopez, en el 47
Congreso Hemisférico, Cumbre Camacol en colaboracisn con la OEA.

I
L1
L1

* Apoye en la coordinacion de la participacién del Presidente de ZOLIC en el

A
Guatemala Development Forum 2026 en donde se llevé a cabo el panel \

sobre Zonas Francas y su crecimiento de alto valor.
e e

Oneimm Cantrol fzalal

oo Guotémisia [ ¥
Km 2935 Rutg ol Asdntice Morle, Santa Tomas Bivd. Low Proeeros. 24-50 I 10 C4il, Dirprisial "“MF
38 Costilla. Pudrts Brerins, | rabl Gisaternaba © 4

Lo Trodend, Torre A, Mivel 53 Ohoep 100G R i, M

Teieong PRX. (502} TOa1-5400 Ik her PRLC: (B0 RG-S4 G0
www zallicguale.




of THRE LIBET 54 muypieig & Cdmidcss

» Gaestione el requerimiento de entradas ¥ participacion de ZOLIC conforme Io

acordado con mercadeo en el XX| Congreso de Mujeres Lideres
Guatemaltecas.

* Se colabord en tareas administrativas asignadas por la

Gerencia General
incluyendo la preparacién, revision ¥ organizacion de documentos para el
presidente de Junta Directiva.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO Mo.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLGN 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 293.029.2026

DE SERVICIOS:

' NOMBRE DEL PRESTADOR

Mario Elil Rodriguez De Paz

QBJETO DEL CONTRATO:

Servicios técnicos temporales, sin relacion de
dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (023), "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios técnicos
temporales en el Departamento Financiero.

| PERICDC
CORRESPONDIENTE:

Del 01 AL 30 de septiembre del 2026

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos

y vigentes en ZOLIC,

* Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC, especificamente en e Departamento Financiero.

b) Apoyé en registrar, operar y mantener actualizados adecuadamente los
movimientos y traslados de los bienes propiedad de la institucién.
* Apoye en registrar en sistema SICOIN los bienes recibidos.
* Apoyé en la verificacién fisica contra factura en compafia del drea de

compras.
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¢} Apoye en realizar operaciones de cargo y descargo en las tarjetas de
responsabilidad del personal o funcionarlo, cuando tome posesion de un
cargo, cese actividades, o se traslade a otro puesto dentro de la institucidn.
* Apoyé en la realizacidén de cargo y descargo de bienes en tarietas de
responsabilidad segun se trasladaron de un puesto a otro dentro de Ia
institucion, asi como nuevas asignaciones.

d) Apoyé en efectuar el registro de las nuevas adquisiciones.

= Apoyé en registrar en sistema SICOIN los nuevos bienes que fueron
adquiridos por la institucion.

e) Apoye en los tramites correspondientes para la realizacién de baja de los
bienes institucionales.
* Apoye en frasladar los bienes dados de baja del edificio ZOLIC hacia Ia
bodega que esta a cargo de la seccitn de inventarios.

f) Apoye en la identificacién ylo codificacion de bienes propiedad de la
institucion.

+ Apoye en la identificacion y codificacion de bienes gue se encontraron sin
cédigo y recodifiqué los bienes que tenian codigos poco visibles para
garantizar una facil lectura.

« Poyé en |a codificacién de bienes de nueva adquisician.

g) Apoyé en verificar de acuerdo con la tarjeta de responsabilidad los bienes
Y equipos cargados a los funcionarios o empleados de la institucién ¥
notifiqué a las autoridades correspondientes el faltante o Inexistencia del
mismo para que se requiera del pago o reintegro respectivo.
= Apoye en la verificacion de acuerdo con las tarjetas de responsabilidad los
blenes y equipos cargados a los funcionarios o empleados de la Institucisn,
asi mismo notifiqué de |a falta de los bienes que no se encontraron,

Oficing Central [z6bal ficing Guntemaln -] r
Kin 2033 Rutn al Akantico Narie, Sanle Tamds Bt Lo Frdconet. 24-83 £ 10 Edil. Emprocavicl <4 Eh’ﬁf" %.’ FBIF
e Loz Bm Puse o Borrios. Leoltial Ginstemoln, £ & Tora Prandeng, Torrs & Mivel 10 (Hs v WHL e P tted nil ol il H
Tl Frne: PR |50 1 TlE1-Sa0 Teidfomn P (90000 TEG1- 5400
waw. 7allcgunts rom




OJL .
L e R LTI

&
N,

\\

h) Apoyé en realizar conciliaciones periddicas de las tarjetas de
responsabllidad contra el libro de contabilidad.
* Apoyé en realizar conciliaciones periddicas a las tarjetas de responsabilidad
contra el libro de contabilidad,

i) Apoyé con la Auditoria Interna en la toma fisica de inventario al personal de
la institucidn.
» En el mes de septiembre del 2026 no hubo requerimiente de Auditoria Interna
para realizar toma fisica de inventario al personal de la institucion.

|) Apoyé en revisar el inventario fisico con lo descrito en el libro de registro de

inventario contra tarjeta de responsabilidad, fin 01 y fin 02,
* Apoye en la revision del inventario fisico tomade en trabajo de campo para
ser verificado contra las tarjetas de responsabilidad y los libros fin 01 y fin 02

k) Apoye en recibir de manera conjunta con el Encargado de Almacén los
bienes o equipos que deben ser registrados al libro de inventarios de bienes
de la institucién,
*» Apoyeé juntamente con el Encargado de Almacén vy de Compras en la
recepcion de bienes como: escritorios y sillas, todo verificado contra facturas.

I) Apoye en el cumplimiento de las disposiciones normadas en las leyes
vigentes aplicables a las funciones de activos fijos.

* Apoyé cumpliendo con todas las disposiciones normadas en las leyes
vigentes aplicables a las funciones de activos fijos.

m) Apoyé en registrar todos aquellos proyectos de inversién que impliquen
mejora o construccién de instalaciones o edificaciones que deben ser
registradas como bienes inmuebles de la institucién
* En el mes de septiembre del 2026 no se registrd como bienes inmuebles de
la insttucién ningln proyecto de inversibn que impligue mejora o
construccion o edificaciones ya que no se realizé ninguno.

Dt o T T T
Oficira Control lzobal Oheing Guatemaln | c DRI
Km, 295 5 Rule ol Afldrtico Morte, Sonlo Tainds et Los Précoren 24-53 7 10 Edif Enprecor ol -ﬂnm = ul i
Ju LOsife. Pote o Burtios, aokal Guoienels, CA Fann Prodevn, Toive & Nies!d 10, Dbcira THID W s R

Tekitinen PRE- (B2 TOR-BADD N L [S020 TR B0

W IOl C i E Fam




ZOoLic

Bk iewws @ isBULERia 7 TESTETE

1\

T L ]

n) Apoyé en llevar registro y control de los teléfonos celulares de la institucidn
asignados a empleados o funcionarios activos.
* Apoyé en la verificacion fisica de telefonos celulares asignados contra
registro para el control y seguimiento de estos,

o) Apoyé en todas aquellas actividades que la autoridad superior me ordene
dentro del trabajo normal o para sacar adelante programas o situaciones de
emergencia.
= Apoyé en la verificacion ¥ seguimiento de cheques que hayan sido emitidos
a los proveedores de servicio de mantenimiento de vehiculos para no generar
atraso con estos,

p) Apoyé en realizar toda actividad solicitada por el Encargado de Inventarios,
Contador General, Jefe Financiero ¥ autoridades superiores, relacionada con
los servicios contratados.
* Apoye con el erdenamiento de expedientes de ve hiculos de forma mensual,
* Apoyé con la impresion ordenada de dichos expedientes.
* Apoyé con preparacion de expedientes para pago por servicios mecanicos a
vehiculos.

* Apoye con la conduccion de vehiculos de la institucisn para su trasiado hacia
el taller mecanico,

L
F

r i T
Maric Elid Rodriguez De Paz
Auxiliar de Inventarios
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO No.;

SANTO TOMAS DE CASTILLA
IN I
H P
RENGLON 029 .
PRESUPUESTARIO:
2 ik 284-029-20286. -

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR | Yeycol Osoy Palencia

OBJETO DEL CONTRATO:

sesiones de Junta Directiva;

A AR eaE s s S -
P R W A o ed e b e et B

(029) “OTRAS
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SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES TEI"EFEJH&LEE.
SIN BFL ACION DE DEPEMDEMNCL
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", Prestar
Servicios Profesionales Individuales Temporales en apoyor al
secretario de la Junta Directiva en las actividades
relacionadas con las distintas actividades, que resulten da

digebnprind]

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026

1. Realicé la impresion, integracion, organizacion, rotulacidn y verificacion de la
documentacion correspondiente a las agendas de las sesiones ordinarias y
extracrdinanas de Junta Directiva.

2. Brindé apoyo administrativo en la organizacidn, preparacidn, coordinacion y
seguimiento de las sesiones de Junta Directiva durante el periodo,
3. Lleve el control, registro y seguimiento de las resoluciones y acuerdos emitidos por
Junta Directiva, dando continuidad a las gestiones correspondientes.
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4. Elaboré y mantuve actualizados los reportes de asistencia de las sesiones de Junta
Directiva celebradas durante el periodo.

5. Realice la lectura y revisién preliminar de los proyectos de resolucidn sometidos a
conocimiento de Junta Directiva, verificando la documentacidn de respaldo
correspondiente.

B. Gestioné el control documental de la Presidencia de Junta Directiva, incluyendo la
recepcion, organizacion, clasificacion, seguimiento y archivo de expedientes ¥
documentos.

7. Coordiné la entrega, recopilacién y seguimiento de documentacidn pendiente de
firma por parte de los miembros de Junta Directiva.

B. Realicé el respaldo, organizacion y resguardo de archivos digitales historicos
relacionados con las sesiones y documentacién de Junta Directiva, contribuyendo
8 su conservacion y control institucional.

9. Atendi y di seguimiento a los reguerimientos e instrucciones formulados por &l
Presidente, Vicepresidente y miembros de Junta Directiva, coordinande las
acciones necesarias con las dreas correspondientes,

10.Gestioné el envio, seguimiento y control de convocatorias, recordatorios y
comunicaciones oficiales dirigidas a los miembros de Junta Directiva.

11.0i seguimiento a la agenda institucional v a los compromisos derivados de
reuniones de Junta Directiva v Gerencia General, coordinando las acciones
necesarias para su atencion,

12. Se brindo apoyo en la incorporacion de expedientes del 12vo congrese de BASC y
11 congreso de CAMACOES.

13.Brindé apoyo en las gestiones administrativas relacionadas con procesos de
compra y contratacion requeridos para el desarrolio de actividades institucionales.

I
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14.Participé en el seguimiento y control documental de los tramites administrativos
necesarios para la realizacion de eventos, reuniones y actividades institucionales.

15.Apoyé en la revision, integracion y seguimiento de la documentacién relacionada
con liquidaciones de gastos derivados de comisiones oficiales y actividades de
representacion institucional.

16.Brindé apoyo en la revision y seguimiento de la auditoria realizada a la ZDEEP
Michatoya Pacifico, dando continuidad a la documentacién ¥y gestiones relacionadas
con dicho proceso desde el punto de vista legal,

17.Apoyé en la coordinacion y seguimiento de actividades institucionales relacionadas
con la participacion de autoridades de ZOLIC en eventos, congresos, reuniones y
actividades de representacion, realizando las gestiones administrativas ¥
documentales correspondientes.

18.Coordiné reuniones y actividades de seguimiento con delegados y represantantes
de instituciones publicas, entidades vinculadas con las operaciones de ZOLIC,
sector privado y otros actores estratégicos, dando continuidad a los asuntos
derivados de dichas reuniones,

19.Brindé apoyo en la integracion, revision y seguimiento de expodientes
administrativos y legales requeridos por las autoridades superiores, coordinando
con las unidades responsables la atencién de documentacién v requerimientos

pendientes. -
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON = - ‘
o - S
| ADMINISTRATIVO No.: | AR
 NOMBRE DEL PRESTADOR | paN|EL ALEXANDER GARCIA HORTADA

OBJETO DEL CONTRATO. | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con carge al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de Operaciones,
. ZDEEP PUMA II
| PERIODO

! CORRESPONDIENTE: ' DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE DE 2028

Actividades realizadas:

a) Registré 276 cperaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de |la Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en &l trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para al archivo,

d) Realiceé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,
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e) Repore infraccion o alteracion respecio al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 11 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto.

g) Elabore reporte de ingreso y egreso de 276 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
conftratados, |a cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.

Recibi e inspeccloné mediciones a los tanques de Gasoling v Diesel gue se realzan en
dicha empresa.

T F. e i - " N -
Lic. Jhonnathaf Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME TIVIDADE
MENSUAL

| RENGLON n:-:li N

PRESUPUESTARIO:
| CONTRATOQ — =

ADMINISTRATIVO No.: 152-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS:

ANDREY YUREM ALVARADO PENSAMIENTO

| OBJETO DEL CONTRATO

Servicios Teécnicos Temporales, sin Relacion de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario |

cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccién de Control de Operaciones, |
ZDEEP PUMA I

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 '

Actividades realizadas:

a) Registré 278 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su INgreso y egraso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b} Apoye en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejar
control del flujo de ingrese y egreso de las mercancias

c) Lleveé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
delegado de Aduana para el archive,

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Dfciim Conbol bl
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e) Reporté infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia en
el momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 13 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o© nacionalizadas, confrontandolos con la documentacitn
presentada para dicho efecto.

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 278 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turmos asignados. (adjunto anexo 1).

h) Realicé otras aclividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacién:

Citra dades rea 5.

Recibl e inspecciond mediciones a los tanques de Gasolina y Diesel que se realizan en
dicha empresa.

Andrey Yurem Alvarado Pensamiento

Li& JhophatHan Ch rystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
TRENGLON — N -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 153-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMEBRE DEL PRESTADCOR

ABNER LIENI PEREZ AQUIND |

DE SERVICIOS: - )

OBJETO DEL CONTRATO! Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

. cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de Operaciones, |

Lo ZDEEP PUMA II

| PERIODO '

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE zu:?.

Actividades realizadas:

a) Registré 278 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
gl Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1),

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lievé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con e
delegado de Aduana para &l archivo,

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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g) Reporté 1 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en &l
momento de su ingreso ¥ de su despacho.

fi Elaboré 9 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto.

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 278 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé oftras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

g activi lzadas.

Recibl e inspeccioné mediciones a los tanques de Gasclina y Diesel gue se realizan en

dicha emprasa.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIG-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFOR ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON
!l_FFI'.EEU PUESTARIO: " )
CONTRATO 164.029.2026

ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: DARLIN SULEYMA GARCIA PEREZ DE DE PAZ |
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SiN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGOD AL
REGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales
en la Seccidén de Controles de Operaciones, ZDEEP
SYNERGY PARK.

i DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026. /

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Regisiré 5 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Cdoo.

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lleve control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé 45 Contrasefnas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e ™ S s
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nacionales o nacionalizadas,

SR LFEED 3% iEpaEiers v flaaiEing

e} Reporté infraccidn o alleracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 40 formularios para el ingreso de herramientas y marcancias
confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:
11 12 13 14 15 | 18 23 |
24 25 31 3z 43 44 45
55 56 57 B0 61 B2 B3 |
' B4 69 70 71 72 8 82
B3 84 BS 94 58 99 100
‘ | 101 107 108 109 120 |

‘ g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de § declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

| Controles y/o autoridades superiores,

Otras ac

PARK.

'."F'::_HD

lizadas.
» Recibi induccién de seguridad industrial del parque SYNERGY INDUSTRIAL

| Encargadb de la Seccién de Control unﬂpaéanmnes

K 2855 Bia ol Algenica Norte, Sorso Tormas
| de Costile. Pusdio Borrios, 1nabol, Guaremala, T4
Tl lora PEX: (30 781 -5400
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h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
relacionada con
| contratados, la cuales relato a continuacion:

los  servicios

» Forme parte de la reunion de alineacién para el inicio de la fase operativa.
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ANEXO Mo. 1
| Numero de DUCA | Tipo de
NO. | Referencia Consignatario | Correlativa (1) | (2) operacidn
1 | Z¥MNERSTYN-IMP /00004 299- -
MABE HLUEB n;z:::ﬁ_ ma IDEEP IYNERGY
GLUATEMALA, FPARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
AMNOMINA GIRECTA
2 I ZYMNER/TYMN-IMP/O00O0S MABE HUB 299-2026- GTPROPO-26- ?DEEP ZYNERGY
GUATEMALA, 00005035 14001 6-0001-2 PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
ANONIMA - DIRECTA
3| ZYNER/ZYN-IMP /00006 MABE HUB 299- 2026 GTPROPO-26- IDEEP ZYNERGY
GUATEMAL, | 00005037 139919-0001-4 SRR
SOCIEDAD IMPORTACION
ANOMNIMA DIRECTA
d | IYNE M-18AP /00007 294- 2026 GTPROPO-
e WIARE HUB 00005036 LE?E:H-I:EI:;:::I ZDEEP TYNERGY
GUATEMALA, PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
SO IRA | DIRECTA
5 | ZYNER/TYN-I8MP/O000E NGBE MR 290026 GTPROPO-26- IDEEP ZYNERGY
Qo005 4007 8-0001
GUATEMALA, ol 2 . PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
ANOMNINMA DIRECTA
e ey
Mheina Central lznbal S A
om I;:;'-l'.'.‘lﬂuln al Atlardica Norio, Sorio Tamds gﬁfﬂﬂh':ﬁmﬁr-:.u;:::::u?d-ﬁg 2 10 B Eroreearicd _ﬂ 4 w mﬁ
e Lagtilo Poerto Borrics. frabal. Guatemala, £.4 Foind Procésio. Tanie 4, Mael 10 Ohclng 1002 .. - "
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

NF ES
MENSUAL

RENGLON - =
PRESUPUESTARIO: ;
CONTRATO |
ADMINISTRATIVO No.: 156-029-2028
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:  MIRSI SULEYMA REYES ARIAS

OBJETO DEL CONTRATO: |5EH‘H’ICIE}3 TECNICOS TEMPORALES, SIN
iHELthﬁH DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
' (028) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
| TEMPORAL", Prestar Serviclios Técnicos Temporales

| en la Seccién de Controles de Operaciones, ZDEEP
SYNERGY PARK.
PERIODO

CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2028.,

Actividades realizadas:

a) Registré § operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en

el Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo
No.1)

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Lleveé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realice 46 Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Qfzing Certral izabal Dfcing Guatemale i f BRIE
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e) Reporté infraccidn o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso vy de su despacho,

f) Elaboré 41 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales © nacionalizadas, confrontdndolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:
1 2 3 4 5 21 22
26 27 30 35 36 37 38
41 42 51 52 53 54 B8
77 78 79 a0 89 20 81
g2 93 102 103 104 108 106
110 KT 112 113 | 118 119 i

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de § declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccién de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.
« Recibi induccién de seguridad industrial del parque SYNERGY INDUSTRIAL

PARK.

» Forme parte de la reunion de alineacidn para el inicio de la fase operativa.

-

REYES ARIAS -

Ofcira Camral kpabol

£m. 393 5 Rutn o AtEntco Mocte. Santa Terss

- athan
Encargado de la S

o .I, o

o - |

o |
1 ] Pl
L |
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e
)
1
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ANEXD No. 1
Carrelativa Mimero de DUCA
ND. Referencia Consignatarie | (1) (2) Tipo de operacidn
1| Z¥YNER/TYN-IMP/00009 299-2026- | GTPROPQ-26-
MABE HUB Q0005675 | 140073-0001-9 LDEEP ZYMERGY
GUATEMALA, PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
ANONIMA DIRECTA
GUATEMALA, |O000S033  |140012-0001-8 PARK:
‘ SOCIEDAD IMPORTACION
. | ANOMNIMA DIRECTA
| 3| ZYNER/ZYN-IMP/O0011 | MABE HUB 299-2026- | GTPRQPQ-26- ZDEEP ZYNERGY
GUATEMALA, [0000S053 140205-0001-2 PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
AMOMNIMA | DIRECTA
4 | ZYNER/TYN-IMP/O0012 | pangE HUB 299-2026- iGT'PFtﬂPﬂ-EE- ZDEEP ZYNERGY
GUATEMALA, Q005052 140206-0001-1 PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
ANONIMA | | DIRECTA
S | ZYNER/ZYN-IMP/00013 MABE HUB 295-2026- STPROPQ-26- ZDEEP ZYMERGY
GUATEMALA, Qoa0s051 140154-0001-1 PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
| ANONIMA DIRECTA
e g e e i I
mﬂj::ﬂm ':JTTHLI;!.'IIU.I-I:-'.- Mo e, Sanle Tomds ::r'.ttr"}':?;::;:f:u fifl 7 W B Fimpeesarial 'ﬂ " M LH : H

it Coniilez Py Boeopes, ! robal, Guolemolo, CA
Tokilene PEX: [S02] TRE1-5400
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON 029 ]
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO

| .
ADMINISTRATIVO No.: | 157-029-2026 .

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: MARELYN ANAYANCI SINAY ESCALANTE

—rmas

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (0Z9) “otras remuneraciones de
personal temporal”’, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidén de Control de operaciones,
DE LA ZDEEP PUMA |

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026. /

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registreé 165 operaciones segin documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egresc en
el Sistema de Cuenta Corriente dentre de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoye en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejar
control del flujo de ingreseo y egreso de las mercancias.

€) Llevé control interno del trabajo realizade de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,

R TR e R T : -
Ofezing Cartral lpabal Dfcing Duatemala - :
K 2055 Ruba of Atkimticns: Morte. Sarko Temas Elved Lax Bvdcpres, 24-89 F 10 &l Ergresie il 'CnMF e
Je Costifia, Pusrto Barries, leebal, Suatemalo, A Zono Fradero, Torra 4. Weel ¥ Ghcing 10032 m— s

Toléfoma PRE: (S02) TEET-5400 Teiddora PEX: (RO TOE-S5480 Toiche
waw 2ellcguate.c
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g) Reporté 01 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 0 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos
usados:

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 165 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

h] Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Hhofinaiha Ehrystlan Haimen Et-emtez
Emargaddde la Seccién de Control de Operaciones

Ofcing Cantral Lzabal Dicing Gumiamola -
Em 2939 Ruta ol Afkantice Modte Santt Tomds Bive, Loe Pricoms, 34=-88 2 ¥ Echil Ersg eger ol 'ﬂw
i Cagtilia, Pusrta. Barrios, [zobal, Geotemoio, CA Tona Pradern, Tarre 4 Mvel 0, Ofcing 1002 —— i

Teldhema PRX: B0 TOEL-3400 Telddena FEN: [5032) TOG-S480

www zoficguale. i




ANEXD 1

DUCA:
CORRELATIVO: 774-202600008547
MERCANCIA: GASOLINA REGULAR

1 378 PLMA |
2 are PLIMA |
3 380 FUMA |
4 381 PLAMA |
5 382 . % PUMA |
6| 383 . st PUMA |
7 384 ; PUMA |
g 402 ; PUMA |
] 403 - ' PLMA |
10 404 PLUMA |
11 405 _ PUMA |
12 406 B PUMA |
DUCA:

CORRELATIVO: 274-20260008741
MERCANCIA: DIESEL

g PUMA |

1
2 30 PUMA, |
q a1 PUMA |
4 42 PLIMA |
5 43 PUMA, |
& 44 PUMA, |
7 45 PUMA |
) 44 PUMA |
g 47 FLIMA, |
10 48 PUMA |
11 49 PUMA |
12 50 PUMA |
13 51 PUMA, |
14 52 PUMA, |
15 53 PUMA |
16 od PUMA |




17
18 26
19 a7
20 58
21 99
22 100
23 101
24 102
25 104
26 105
27 106
28 107
28 108
30 109
< | 110
3z 111
2 18
2 19
3 25
4 27
5 30
B 31
7 3
8 e
) 34
10 35
11 36
12 a7
13 38
14 39
15 40
16 4]
17 42

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400007 135
MERCANCIA: GASOLINA PREMIUM

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

FUMA, |

FUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA, |

FUMA |

FLUMA |

PUMA, |

PLMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |




18

43

18

20

45

21

ks

50

23

21

24

92

25

94

93

24

97

78

ERER R S

79

2 (o | ~d | |en | B (G2 IR JES

=0 fem | | fom | A | el

|8
=

12

(=
B

13

X

14

b
{a

15

o
™

16

&

\7

s
[+ 1]

18

s
d

37

i
oo

44

-
L]

45

]
[=]

46

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400009178
MERCANCIA: FUEL OIL

i
[Py

FUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

FUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |




21 47 PUMA |
22 48 b PUMA, |
23 49 o - PUMA |
24 50 N B PUMA |
25 51 - f ; PUMA, |
26 52 : PUMA |
DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600008421
MERCANCIA: DIESEL BAJO ATUFRE
1 58 PUMA |
2 &6 PUMA, |
3 70 : ; PUMA |
4 71 ! =y PLMA, |
DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600008597
MERCANCIA: ETHANOL
1 112 PUMA |
2 113 il PLUMA |
3 114 PUMA |
& 115 TR = e > PUMA |
5 114 T T s PUMA |
& 117 i PLIMA, |
v 145 L PUMA |
8 144 PUMA, |
5 147 PUMA |
10 148 N I PUMA, |
11 149 ; : S ST PLAMA |
12 150 i R PUMA |
13 151 AR R PUMA |
14 152 [ il e PUMA |
15 174 i i} PUMA |
16 175 . PUMA |
17 180 PUMA |
1B 181 i PUMA |




182
20 183
21 184
22 185
23 186
24 187
25 188
26 189
&7 190
28 191
29 192
30 193
N 194
a2 219
33 220
34 221
38 222

B
B

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

FUMA |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFOR E ACTIVIDADES

MENSUAL -
| RENGLON 029 '
PRESUPUESTARIO:

| CONTRATO

| ADMINISTRATIVO No.. L

NOMBRE DEL PRESTADOR |

DE SERVICIOS: FRANDY MILENA SAMAYOA FIGUEROA
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
| Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Tecnicos
' Temporales en la Seccién de Control de operaciones
| DE LA ZDEEP PUMA |

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026. .

158-029-2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 231 operaciones segun documentacion adjunta a la
mercaderia, sus especificaciones o caracteristicas en el momento de
su ingreso y egreso en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la
Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b} Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un
mejor control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

e} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
| Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

e 5 ; e B o e LT
Ohelna Central I3akal Oficino Guniemala i
fm 2305 Ruio al Adntico Norte, Santo Tomis Blud Lok Proceres, 24=68 £ 10 Eil. Erpresorial '.nm EH
4e Castila, Puorbs Beeriss, Enbal Guatemolo, T A& Tane Pradaro, Torre &, Mivel ¥, Oficing 10002 ppe= . e
Teléfora PEX: (802) TO61-5400 Teldfora PRI (S0 TEET-5460

www rolicguote.r
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e) Reporté 4 infracciones ¢ alteraciones respecto al estado de la
mercaderia en el momento de su ingreso y de su despacho.

fi Elaboré 02 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales eslos fueron los
correlativos usados:

1 2 |

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 231 declaraciones de
mercancias de acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo

1)

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios

contratados.
-
F. ﬁ_‘%ﬁn r"ﬂ-ﬁ-‘-—l"l'r._:l e
Frandy Milena Eamayna F1guama
= - M
o e )
*"ff .,..lu;-r'iE _—
F = 3

iF hr*_.rst1an\1-+mmm Benitez
Encafgadu de la Seccion de Control de Operaciones

Dfielnn Central lzobe! Ofelne Guotemola -

Erm, 2935 Rutn ol ABdntica Merte, Sontg Tamdrs Bl Log Priceres, 24-60 7 10 Edif Empresarial “!!_MF

dir Coilifn Pusro Borrias, lzobal Guapemole, T4 Fang Braders, Tormn 4, Mvel 1. Oficing 1002 e i il -
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DUCA:
CORRELATIVO:

MERCANCIA:
REGIMEN:

ANEXND 1

274-202600007939

GASOLINA REGLULAR

1C

PO | L [l

~ Sl 7

L i S

FUMA, |

PUMA |

PUMA I

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA I

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |




8B

32

2498 REd

39

E &2 BR A28

47
48

50
51
52
83

85

EBR2BEELS

79

76

77

78

77

111

112

113

114

115

115

117

118

119

120

121

122

134

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

14%

1350

151

152

153

154

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

FUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |




DUCA:
CORRELATIVO: 274-20240008040
MERCANCIA: DIESEL
REGIMEN: IC

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUNMA |

PUMA |

PLUMA |

0 o = @ oW ks L R

PUMA |

5

PUMA |

o
=

PUMA |

e
hd

PUMA, |

[y
LE5]

PUMA |

=

PUMA |

ke
(& L]

PUMA |

=
o

PUMA |

=
e |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA |

=1 [=x |

PUMA |

PUMA |

s

PUMA |

MNERREERBEEGRR

PUMA |




28
ao
a
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49

PUMA |

71

PUMA |

72

PUMA, |

73

PUMA |

74

PUMA, |

75

PUMA |

76

PUMA |

77

PUMA |

78

PUMA

7%

PUMAI

80

PUMA |

81

PLUMA, |

82

PUNMA |

g3

PUMA, |

PUMA |

84

83

PUMA |

PUMA |

§é

PUMA |

&7

PUMA |
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29
30
31

112

113

DUCA:

CORRELATIVO: 274-202600008745
MERCANCIA: CASOLINA PREMILM
REGIMEN: IC

PUMA, |

FUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |




32
a3

2498k E

ki)

41

E BB EER

49
50
51

53
54

55

57

TERREB2EES

114

115

PUMA |

116

PUMA |

117

PUMA |

118

PUMA |

119

PUMA |

120

PUMA |

121

PUMA |

122

PUMA, |

123

PUMA |

124

PUMA |

125

PUMA, |

126

PUMA, |

127

PUMA, |

128

PUMA |

129

PUMA |

130

PUMA, |

131

PUMA, |

132

PUMA |

133

PUMA |

134

PUMA |

1335

PUMA, |

136

PUMA |

137

PUMA |

138

FUMA |

139

FUMA |

140

PUMA, |

141

PUMA |

142

PUMA |

143

PUMA |

180

PUMA |

181

PUMA |

182

PUMA |

183

PUMA |

184

PUMA |

185

PUMA |

PUMA |




d 82388

184

PUMA, |

187

188

PLIMA |

189

PUMA |

190

PUMA, |

151

PUMA |

FUMA |
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BUCA:

CORRELATIVO: Z74-202600008730
MERCANCIA: FUEL OIL
REGIMEN: IC

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FUMA |

FUMA |

FUMA, |

PUMA |

PUMA |
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DUCA:

CORRELATIVO: 274-202400007874
MERCANCIA: DIESEL BAJO AIUFRE
REGIMEN: IC

PUMA |

PUMA |

RRR|E

PUMA |

31

PUMA |

32

PUMA |

PUMA |

PUMA I

PUMA |

4|84

PUMA |

41

PUMA |

PUMA |

58

PUMA, |

59

PUMA |

&4

PLMA |

65

PUMA |

L

PUMA, |

&7

PUMA |

PUMA |
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319

320

321

322

343

324

325

324

327

328

329

330

331

332

333

334

435

336

37

337

362

363

364

365

368

&7

368

365

370

a7

DUCA:

CORRELATIVO:
MERCANCIA:
REGIMEN:

27 4- 202600008536
ETHANOL
IC

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

FUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

FUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |




az 372 PUMA |
33 373 PLUMA |
34 374 PUMA |
35 378 PUMA |
35 374 PUMA |
37 377 PUMA |
38 378 PUMA |
39 379 PUMA I
40 404 PLUMA |
41 405 PUMA |
42 404 PUMA, |
43 407 PUMA |
44 408 PUMA, |
45 409 PUMA |
45 410 PUMA |
47 411 PUMA, |
48 412 PUMA |
49 413 PUMA |
50 414 PUMA |
51 415 PUMA |
52 414 PUMA |
53 417 PUMA |
54 418 PUMA |
55 419 PUMA |
56 420 PUMA |
57 421 PUMA |
58 449 PUMA |
50 450 PUMA |
80 451 PUMA |
61 452 PUMA |
62 453 PLUMA |
63 454 PUMA |
B4 455 PLUMA, |
65 454 PUMA |
56 457 PUMA, |
E7 458 PUMA |




51
68
70

457

S 7V L [

_ milenasi

FUMA, |

440

e P

PLUMA |

aal

LTI AREE S | || {1 ﬂ
IodB a0 bimllere 3

PLIMA |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
'RENGLON 8%
PRESUPUESTARIO: ' i
CONTRATO | 159-029
ADMINISTRATIVO No.. -2026 . :
NOMBRE DEL PRESTADOR
NZA HERNADEZ
DE SERVICIOS, ANGELA E.ﬂfFlIELA CARRA
OBJETC DEL CONTRATO: Sarvicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
' Temporales en la Seccién de Control de operaciones. |
DE LA ZDEEP PUMA |
PERIODO
DE 2026.
CORRESPONDIENTE: I::_EL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE

Actividades realizadas:

a) Registré 161operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

{hcima Centrol izobal Oficima Guatamalo [ |
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a) Reporté 03 infraccion o alteracion respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 04 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion

presentada para dicho efecto, de los cudles estos fueron los correlativos
usados:

=

63 54 | 65 66

g} Elaboré reporte de ingreso y egreso de 181 declaraciones de mercanclas de
acuerdo con el rol de tumos asignados. (adjunto anexo 1),

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yl/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratagdos.

>

P i
F. e 1

Angela Gabriela Carranza Hemadez

S t Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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5 PUMA I

10 | PumAl

47 . PUMA |

10 48 ; PUMAI

11 49 | pumal

12 50 ; Y

13 51 T PUMA I

14 52 i | PUMAL

15 53 PUMA |

16 54 ' PUMA |

17 55 ; ol PUMAI

18 56 , |  PuMal
DUCA:

CORRELATIVO: 274-202600007 147
MERCANCIA: GASOLINA PREMIUM

RIGEN
1 1 | pumal
2 2 i : PLIMA |
3 3 ; PUMA I
4 4 AT PUMAI
5 5 1 PUMAI
B é ! PUMA |
7 7 i ) PUMA |
& 8 PUMA |
g 9 PUMAI
10 10 RS i PUMA |
11 11 PLMA I
12 21 ' | PuMAI
13 22 - PUMA |
14 23 PUMA I
15 24 PUMAI
15 25 } PLIMA |
17 26 PLUMA |
18 27 e | PUMAI
18 28 Fan i PUMA |
20 &0 , ] PuMal
21 6 By | PUMAI
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DUCA:
CORRELATIVO: 274-202400008421
MERCANCIA: DIESEL BAJO AIUFRE

48

49

95

56 |

a7

59 i ; -

&5

72

& jm |~ |0n jin | B |G | kS e

73 '

DUCA:
CORRELATIVO: 274-202500008414
MERCANCIA: ETHANOL

1135

116

1T

118

119

120 T i

121

o |~ |0 |Ch | B [ Ea i3 | it

122

PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA|
PUMA|
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |

PUMA |
PUMA |
PUMAI
PLUMAI
PUMAI
PUMAI
PUMAI
PUMAI

GEM

IGEN




PUMA |
PUMA |
PUMA
PUMA |
PLIMAR
PUMA I
PUMA |
PUMA |
PLUMAL
FUMAI
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PLIMA |

PLMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |

PUMA |
PUMA |
PUMAI
PUMA |

PUMA |
PLUMA |
PLMA |
PLMA |
PLUMAI
PLIMA |

g 123
10 124
11 127
12 128
13 129
14 130
15 131
16 159
17 140
18 141
19 142
20 163
21 164
22 165
23 144
24 147 il
25 172
26 173
27 174
28 175
29 176
30 \77
31 178
az 199
33 200
34 201
a5 202
38 203
a7 204
am 205
38 204
40 214
a1 215
42 214
43 217
44 236
45 237
45 238

FLMA L
PUMAL
PLUMAL
PUMAI
PUMAI
PUMA
PUMA |
PUMA |

PUMA |




ANEXO 1

DUCA:
CORRELATIVO: 274-20250000852%
MERCANCIA: GASOLINA REGULAR

1 1
2 2
3 3
4 15
5 14
-] 17
7 18
B 19 25
g 20
10 21
11 26
12 27 ’
13 28
14 29 :
15 30 ;
16 al ik
17 32
18 52
19 e
20 54
21 55
22 58
DUCA:

CORRELATIVO: 274-20240008998
MERCANCIA: DIESEL

o O | e |G RS R

m“-lﬂhul-h-{.a.'

PUMA |
PUMA
PUMA |
PLIMA, |
PUMAI
PUMAI

PUMAI

PUMA |

PUMA|
PUMAI
PUMAI
PUMAI
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA |
PUMA
PUMA |
PUMA |

GEMN

RIGEN




47

= i e
i -|'I'.ﬁr-r'.
e

TOTAL DE PARCIALIDADES 161
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL -
RENGLON i
| PRESUPUESTARIO: f
CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 161-029-2028.

NOMBRE DEL PRESTADCOR |

DE SERVICIOS: o OSCAR SAMUEL ROLDAN LEMUS

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos

Temporales en la Seccion de Control de operaciones.
DE LA ZDEEP PUMA

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

PERIOCDO
 CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Registré 273 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Commiente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢} Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d)} Realice Contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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Reporté 1 infracciones o alteraciones respecto al estado de la mercaderia
en el momento de su ingreso y de su despacho

Elaboré formularios para el ingresc de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontandelos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuéles estos fueron los correlativos
usados:

| 61 LBE |

Elahoré reporte de ingreso y egreso de 273 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de tumos asignados, (adjunto anexc 1).

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion ce
Controles y/o autoridades superiores, relacicnada con los servicios
contratados.

St

- [

OSCAR SAMUEL ROLDAN LEMUS

i

"l

Lic. “honnathari Chrysfian Helmen Benitez

Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

e

oficing Centrol 1zoibol Difieing Guaternala | |
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AMNEXO 1

DUCA:
CORRELATIVO: 2T4- 202600008547
GASOLINA REGULAR
1 PUMAI
2 PUMAI
3 PUMAI
4 PUMAI
5 PUMAI
G PLIMAI
7 PLIMAI
B PUMA I
9 PUMAI
10 PUMA |
11 PUMAI
12 PUMAI
13 PUMA T
14 PUMA I
15 PUMAI
16 PLMAI
17 PUMAI
18 PUMAI
19 PUMA I
20 PLUMAI
21 PLMAI
22 PLMAI
23 PLUMAI
24 PUMAI
25 PUMAI
26 PUMAI
27 PLUMA I
28 PUMA I
28 PUMA]
30 PLUMAI
31 PUMAI
az PLMAI
33 PUMAI
34 PUMA |




35 215
36 216
37 217
38 218
39 219
40 220
41 221
42 222
43 223
44 224
45 261
45 262
47 263 1
48 264
49 265 2
50 303 i
51 304
52 305
53 304
54 307
55 308
56 309
57 310
58 311
59 312
B0 313
61 314
62 315
63 314
64 317
85 318
(5 319
67 320
&8 321
2] 322
70 323
71 324
72 325

PUMAI

PUMAI

PUMA|

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FLMA [

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLUMA |

PUMA |

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PLMA |

PLUMA |

PLIMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMAIL

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMA

PUMA I




PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMA|

PUMA |

PLUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA |

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMA|

PUMA|

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLUMA |

PUMA |

PLIMA |

PLIMA |

PLMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

FUMAI

73 324
74 327
75 328
76 329
77 350
78 351
79 352
80 353
&1 354
B2 355
a3 356
B4 T
B5 358
BS 359
87 340
848 341
83 362
80 343
91 344
92 345
93 366
94 367
95 348
95 389
g7 390
58 391
G5 392
100 393
101 394
102 395
103 394
104 397
105 398
108 399
107 400

PUMAI

PUMA |




DUCA:

CORRELATIVO: 274-20260008941
MERCANCIA: DIESEL
[No. [PARCIALIDADES [TOTAL PORPARGIAL |CHEQUEDEC S |PLANTA DE ORIGEN |
1 1 i PUMA |
2 2 . I PUMA |
3 a ] PUMA|
4 4 PUMA |
= 5 PUMA |
& & PUMA |
7 7 PUMA |
8 8 PUMAI
g 9 PUMA |
10 10 PUMA |
11 11 PUMA |
12 12 PUMAI
13 13 PUMAI
14 14 : PUMA|
15 15 e PUMA I
16 14 : PUMAI
17 17 c PUMAI
18 18 PUMA |
19 19 s PLUMA |
20 20 . PUMA |
21 21 PLMA I
22 29 : i PLMA |
23 23 L PLMA |
24 24 Ly PUMA |
25 25 ! PUMA |
26 26 PLMAL
27 27 PUMAI
28 28 PUMA |
29 /0 PUMA |
30 71 PLIMA |
31 72 . PLIMA |
a2 73 L % PLMA |
a3 74 i v PUMA |
a4 75 i PLIMA |
a5 76 - PUMA |




38 77 PLMA |
37 78 i PUMA |
as 79 PUMA |
a3 80 PUMA |
40 81 PLUMA |
41 82 PLMA |
42 83 PLIMA |
43 B4 PUMA |
44 85 PLMA |
45 86 PLMA |
45 87 b PLIMA |
47 B8 ki PUMA |
48 B9 PUMA |
49 70 PLIMA |
50 91 PLIMA |
DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600008043
MERCANCIA: PREMILUM
| P LIDA ¥ AL 1%} E
i 30 : | PUMA |
2 31 : B PLIMA |
3 32 PLUMA |
4 33 : PUMA |
5 34 : PUMA |
8 a5 i3 PLMA |
7 364 ' PLIMA
8 a7 i L PLIMA|
] a8 : # PUMA |
10 39 , PLIMA |
1 40 i PLMA |
12 41 S PUMA |
13 42 e i PUMA |
14 43 - PUMA |
15 44 PUMA|
16 45 PLUMA |
17 44 PUMA |
18 47 PUMA |




18] 48
20 49
21 50
22 51
23 e
24 33
25 54
26 5%
27 56
28 57
29| 55
30 59
31 40
32 &1
33 42
34 &3
35 &4
36 &5
a7 &b
38 o
a9 100
40 101
41 102
42 103
43 104
a4 105
a5 104
46! 107
47 108
48 109
49/ 110
50 11
51 112
52 113
53 114
54 115
55 114
56 117

PUMAI

PUMA |

PUMAI

PUMAI

PUMA|

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMA I

FUMA |

PLUMA |

FLUMAI

PLUMA |

PUMA |

PUMAI

FUMA I

FLUMA |

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMAI

PUMA

PLUMA ]

PUMA |

PUMA |

PLUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FLUMA |

FLMA |

PUMA |

PLUMA |

PUMA |

PUMA|

PUMAI|




57 118 PLMA |
58 119 PUMA|
58 120 PUMA|
&0 121 PLMA)
61 122 PLIMAI
DUCA:
CORRELATIVO: 274-202600009176
MERCANCIA: FUEL OIL
. [PARCIALIDADES [TOTAL POR _ |CHEQUE DE CONTROLES |PLANTA DE ORIGEN
1 1 o : _ ' i PUMA |
: 2 3 SAMUEL ¢ | PLMA|
3 3 " b SAMUELY PLMA|
4 4 PLIMA |
5 5 PUMA
6 & i PUMA|
7 7 1 ) PLIMAI
8 = E PLUMAI
] 9 | PUMAI
10 PUMAI
11 11 PUMA
DUCA:
CORRELATIVO: 274.202600008621
MERCANCIA; DIESEL BAJQ AZUFRE
No. |PARCIALIDADES [TOTAL PORPARCIAL |CHEQUE DE CONTROLES |PLANTA DE ORIGEN
1 3 e i | PUMA |
2 4 : PUMAI
3 5 PUMA |
4 15 i i I PUMA|
5 14 ) PUMAI
g ¥T ok ; PUMAI
7 8 I 2 PUMAI
g a0 ; ol PUMAI
g 31 = PUMAI
10 32 PUMA |
11 33 ! : PUMA |
12 34 PUMAI




13 35 i : PUMAI
14 42 = " PUMAI
15 43 4 - PUMAI
15 44 2 PUMAI
17 50 PUMAI
18 51 PUMA I
19 52 PUMAI
20 53 PUMA |
21 54 PUMA |
22 40 ‘ PUMAI
23 &1 : PUMA |
24 42 | PUMA I
25 43 4 ' At PUMAI
78 b4 el PUMAI
27 &7 . i PUMA
28 48 ! PUMAI
29 &9 4 PUMAI
30 74 - i PUMA |
3 75 i PUMA
DLUCA:
CORRELATIVO: 274-202600008343
MERCANCIA: ETHANOL
Mo. [PARCIALIDADES |TOTAL PORPARCIAL |CHEQUE DE CC _|PLANTA DE ORIGEN |
1 37 ' s PUMAI
2 38 .. o FUMA |
3 37 PUMAI
4 40 PUMAI
5 41 e PUMAI
6 42 PLUMAI
7 43 PUMAI
A 44 i PUMAI
g 45 ) = PUMAI
10 44 B L AT Y PUMA
11 47 /o | B PUMAI
12 48 PUMAI
13 49 | PUMAI
TOTAL DE PARCIALIDADES 273
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
| RENGLON 029 '
PRESUPLIESTARIO:;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.. b
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ALEJANDRO FRANCO REVOLORIO
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEPEMDENCIA, CON CARGD AL REMG LOM PRESUPUESTARIO
CERD VEINTIMUEVE (028]) “OTRAS REMUMERACIOMES DE
PERSOMAL TEMPORAL", Prastar Servicios Téonicos Temporales en
la Seccién de Control de Operaclones, ZDEEP Miel Varde Zacapa.
PERIODO
| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2,026

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentes en ZOLIC.

b) Registre 3 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en

el Sistema de Cuenta Corriente dentro de una carpeta de escaneo Y
posteriormente al formato de Excel. (Ver anexo 1)

c) Llene 20 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

O Cantral 1rabal rhelpa Guakemalo - u g
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d) Elabore 12 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro
tipo de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que
realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio
fiscal de la Zona. Asl como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas.

EGRESO 12 | EGRESO 13 EGRESO 14 EGRESO 15
EGRESO 16 EGRESO 17 EGRESO 18 | EGRESD 19
INGRESD 5 | INGRESO & INGRESO 7 |INGRESO B

e) Archive documentos de forma ordenada de la empresa Green Fabric, S.A,
producto y nimero de declaracidn.

f) Elaborare 3 reportes de ingreso y egreso de mercancias de acuerdo con el
rol de turno asignado. (Ver anexo 1)

g) Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados.

Gficing Cantral lzobal Oheina Guotemoio | r
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Otras actividades realizadas

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades competentes,
informando oportunamente cualguier novedad relevante.

Brinde apoyo y orientacién a colaboradores de otras ZDEEP, atendiendo consultas
y resolviendo dudas relacionadas con los procesos y procadimientos
administrativos.

Realice a cabo la recopilacion, revisién y organizacion de la informacisn
relacionada con las declaraciones de mercancias confirmadas durante los afios
2024, 2025 y 2026 para un informe, Para ello, se verificaron los registros de las
operaciones de Importacion, exportacién, despachos e ingresos de mercancia
nacional, clasificandolos de acuerdo con los diferentes regimenes aduaneros.

Uoods Eb.

.HLE.J' RO FRANCO REVOLORIO

~Jhonnathén Ghryshan I:[ﬂmﬂnlﬂenltaz
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones
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Anexo 1
| No. Duca No, Ordan Régimen
| GTSTCST-26-115993-0001-7 0516507223 23-1M
GTSTCST-26-115893-0001-8 05TE507222 { 23-IM
| GTSTCST-26-110760-0001-6 OS8TE507188 23-IM
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVO No..

MENSUAL
"RENGLON ey
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 163-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

ANGELICA ROXANA RIVERA GALDAMEZ

OBJETO DEL CONTRATO:

s Seccién de Control de Operaciones, ZDEEF Miel Verde Zacapa.

SEAVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN RELACION DE
| DEPENDENCLA, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
CERO VEINTINUEVE (029) “OTRAS RENUMERACIONES DE
PERSOMNAL TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales an

PERIODO
CORRESPONDIENTE.

! DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2,026

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos
y vigentes en ZOLIC.

b) Registre 5 operacidnes segln documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de una carpeta de escaneo y
posteriormente Al formato de Excel. (\Ver anexo 1)

¢) Liene 21 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias

.
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d) Elabore 15 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualguier otro
tipo de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que
realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio

fiscal de la Zona. Asl como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas.

EGRES0 1 EGRES02 |EGRES0O3 EGRESD 4 EGRE3D 5 | EGRESO S |

EGRESO6 |EGRESO7 |EGRESOS |EGRESOS | EGRESO10 |EGRESO11 |
INGRESO1 |INGRESDZ |INGRESO3 | INGRESD4 |

e) Archive documentos de forma ordenada de la empresa Green Fabric, S.A,
producto y numero de declaracion.

f) Elaborare § reportes de ingreso y egreso de mercancias de acuerdo con el
rol de tumo asignado. (Ver anexo 1)

g) Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de

Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados,
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Otras actividades realizadas.

Realicé seguimiento a observaciones formuladas por las autoridades competentes,
informando opoertunamente cualquier novedad relevante.

Brindé apoyo v orisntacién a colaboradores de otras ZDEEF, atendiendo consultas
y resolviendo dudas relacionadas con los procesos y procedimientos
administrativos.

Realice |a revision, conteo y analisis de las Declaraciones Unicas
Centroamericanas (DUCA) para la elaboracién de un informe correspondientes a
los periodos 2024, 2025 y 2026, verificando las declaraciones recibidas v
confirmadas relacionadas con las operaciones de ingreso y egreso de mercancias
de la empresa GREEN FABRIC, S.A., instalada en la ZDEEF MIEL VERDE.

ANGELICA ROXAMNA RIVERA GALDAMEZ.

sy ;
“JThorinathan Chrystian Heimen Bénitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ANEXO 1

| No. Correlativo o Referencia | No. Duca NO. Orden | Régimen |
- GTSTCST-26-112506-0001-6 | O5TE507194 | 23-IM
- GTSTCST-26-112489-0001-6 |OSTE507193 | 23-IM
GTSTCST-26-112464-0001-1 | OSTES7791 | 13-IM
GTSTCST-26-112458-0001-5 | OSTE507192 | 23-IM

A02-2026=-00010275 GTSTCST-26-113554-0001-9 . 23-ZC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No. 16amae
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Andrea Fernanda Samayoa Chacdén
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

cero veintinueve [028) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones

ZDEEP MICHATOYA.
PERIODO :
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2028
|
' Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en
ZOLIC.

b) Registre 612 operaciones segln documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el sistema
de cuenta cormiente dentro de una carpeta de escaneo y posteriormente a la plataforma
de Excel. (Ver anexo 1)

c) Llene 612 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Realice 30 formularios para el ingreso de herramienta y/o cualquier otro tipo de equipo o
materiales por parte de las empresas particulares gue realizan trabajos a diferentes
empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asi como tambieén para
el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.

e
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e) Archive documentos de forma ordenada de las empresas TAHUAL AGRICOLA,
CONSTRUTECHOS, SAN GREGORIO, FACMAN, AMEPLAST, CONTINENTAL Y GLC
con forme al producto, y numero de declaracian,

f) Elabore 612 reportes de ingreso y egreso de mercaderias de acuerdo con el rol de tumo
asignado. (Ver anexo 1)

g) Me Presente en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de Operaciones a las
transferencias de mercaderia entre usuarios en acompafiamiento del delegado de SAT.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controles y/o
autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados, la cuales relato a

continuacion:

idades

» Mantener el buen uso del equipo de la oficina, en orden y impia el area donde laboro.

« verificacion de material y herramientas que estén escritas en formularios de ingreso a la

Zona,

« Hacer presencia en colocacion y retiro de marchamos con el personal de Sat.

+ Cubrimiento de horas extracrdinarias solicitadas por los usuarios de la ZDEEP.
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Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
ME DE AC
MENSUAL |
RENGLON —
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.- 165-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR | MERCY MARIA GOMEZ MONGE DE TUNCHEZ -
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
 TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP MICHATOYA

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:
a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos Y
vigentes an ZOLIC,

b) Registre 612 segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus especificaciones
o caracleristicas en el momento de su ingreso y egreso en el sistema de cuents
cormente dentro de la plataforma sicome.

c) Llene 612 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Realice 41 formularios para ef ingreso de herramientas yio eualquier ofro tipo de
equipo o materiales por parte de las am presas particulares que realizan trabajos a
diferertes empresas que se encuentran deniro del predio fiscal de la zona. Asi
como también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥ nacionalizadas.

e e [EEE e S S
e irm Central 3okl Oficing Guatemala | | r DO N
#2855 Puin &l Afantics Horee. Sanes Tamia dhd, s, Podoonss, D409 2 W Eaid Ermprosaninl qmp - '
& Lostilo. Puersa Borries. |sabel Guaternala, C 4 Lone Drosera Farre & Messl 10, D¢ ing 003 e

eletano PEX: (5009 TO81-5400 Tedip b PR [RO2S POSL- SARS
waw rolicguate com
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650 [ 651 [652 |653 |B54 | 655|656 | 657 | 658 | 659
660 | 661 | 662 |B63 | 664 | 665|666 | 667 | 668 | 6D
870 | 671 |672 |673 |674 |675|676 |677 | 678 | 679
680 | 681 | 682 | 633 |684 |6B5|6B6 | 687 | 6GB8 | 683
690

hiciren Carral l2abal

m 2935 Ruia al ABdniioo Morte, Sonto Fomas
| u Cosidlo. Puciia Barrios, lzobaol Goatemsla, A

| phifano PEE: [502) TREY-S400

Otras actividades realizadas:

Ohcinog Guotemals
e, Lo Procerss, J4-458 2 30 Edil, Einproson e

Tona Prodera, Terae 4 Hivel W Obe ma 1007

Teldlnro PRL (503 TOR-5480

11751 el S S PBIP

) Archive documentos de forma ordenada por empresa, COFINO STAHL,
CONTINENTAL MOTORES, S.A, ALFOIL, S.A, ECOPLANET, 5.A,
EXPORTADORA ENLASA, S.A. SONG DISTRIBUIDORA, §. A producto y
namero de declaracion.

i » Hacer presencia en colocacién y retiro de marchamos con el personal de Sal.
+ Cubrimiento de horas extraordinarias solicitadas por los usuarios de la ZDEEF.

« Revisién de herramientas y mercancias que ingresan en formularios.

fy Elabore I1!mpﬁadeimmmyngrmndammnc1ndummﬂncmalmlde
turno asignado. (ver anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
a las transferencias de mercaderia entre usuarios en acompafamiento del
delegado de SAT.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccibn de Controles
yio autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados, las cuales
relato a continuacion.

www. zolitguale car
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Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
| Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

| RME DE ACT S
MENSUAL
RENGLON 629
PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO 166-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR ) =
DE SERVICIOS: Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia. _

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
' cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2,026 .
CORRESPONDIENTE:

a) Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 95 operaciones segln documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sistema de Cuenta Corriente denfro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

c) Llené 110 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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d) Elabore 20 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo
de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas de: Yazaki de Guatemala, 5. A, Laminas y Perfiles de la
Frontera Sur, S.A., Industrias del Atlantico, S. A,

3905 3007 3908 3912
3913 3820 3932 3933
3937 3938 3939 3940
g4l 3942 1943 3952
3953 3954 3968 1959

e} Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion de las empresas usuarias Yazaki de Guatemala, 5. A, LAmina y
Perfiles de la Frontera Sur, S. A, Industrias del Atlantico, 8. A,

fy Elaboré reporte de 95 operaciones segun declaracion y documentacion
adjunta a la mercaderia al momento de su ingreso v egreso de acuerdo con
el rol de turno asignado. (ver anexo 1).

g) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacion:
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= Les brinde atencién e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

F.
Lourdes Eugenia Escobar Mérida de Galicia

Lic. Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de |la Seccion de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.
DUCA NO. DUCA NO. DUCA NO. DUCA NO.
CORRELATIVO CORRELATIVD CORRELATIVO CORRELATIVO

377-202600013483 377-202600014512 | 377-202600014858 | 377-202600014918
377-202600013497 377-202600014516 | 318-2026-00016451 | 377-202600013502
318-2026-00015290 | 377-202600014523 | 318-2026-00016450 | 377-202600014878
918-2026-00015329 | 318-2026-00016127 | 318-2026-00016455 | 377-202600014838
377-202600013676 | 318-2026-00016128 | 318-2026-00016456 | 351-202800008582
377-202600013627 | 318-2026-00015131 | 377-202600014839 | 318-2026-00016846
377-202600013674 | 318-2026-00016132 | 0377-202600014875 | 318-2026-D0016847
377-202600013675 | 377-202600014743 | 377-202600014840 | 377-202500013501
377-202600013673 | 377-202600014748 | 377-202600013500 | 377-202800013551
318-2026-00015348 | 377-202600014745 | 377-202600014859 | 351-202500016524

377-20260013755 377-20250001469% | 377-202600014804 | 351-2026800016621
377-202600013757 | 377-202600014528 | 377-202600014883 | 351-202600016625
377-202600013705 377-20260001452% | 377-202600014896¢ | 351-202800016627
377-202600013754 | 377-2026-00016144 | 377-202600014895 | 351-202500018622
377-202600013756 | 318-2026-00016145 | 351-202600008516 | 351-202600016625
318-2026-00015720 | 318-2026-00016405 | 318-2026-00016838 | 377-202800015240
318-2026-00015722 318-2026-0016142 | 351-202600016503 | 377-202500015241
318-2026-00015781 | 318-2026-00016432 | 351-202600016509 | 577-202600015242
318-2026-00015782 | 318-2026-00016437 | 351-20260016804 | 377-202500015239
318-2026-00015783 | 377-202600014837 | 351-202600016606 | 377-202800015238
318-2026-00015787 | 377-202600014857 | 351-202600016607 | 318-2026-00017152
318-2026-00015785 | 377-202600014860 | 351-202600016605 | 318-2026-00017184
377-202600014524 377-202600014856 | 351.202500016608 | 318-2026-00017153
377-202600014525 377-202600014746 | 318-2026-00017199
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL .
RENGLON 028 ¢
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 167-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

Norma América Cifuentes Vasquez.

"DBJETO DEL CONTRATO:

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

' Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de

operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2,026 ~

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b) Registré 86 operaciones segin documentacian adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso a
Sistema de Cuenta Corriente dentro de |a Plataforma Odoo. (ver anexo 1.

¢} Llené 102 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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d)

g)

Pk | FREE DU PRl b GRufRLID

Elabore 17 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otra tipo
de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona, Asi como también para el ingreso de mercaderias nacicnales y
nacionalizadas de: Yazaki de Guatemala, S. A., Laminas y Perfiles de la
Frontera Sur, S.A., Industrias del Atlantico, 5. A.

3895 3809 3000 3911|3916 3817
3918 38189 3824 3825 _ 3929 3830 .
3831 3944 3845 3946 3951 | |

Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracién de las empresas usuarias Yazaki de Guatemala, S. A., Laminas
y Perfiles de la Frontera Sur, S. A, Industrias del Atlantico, 5. A,

Elaboré reporte de 86 operaciones segln declaracién y documentacion
adjunta a la mercaderia al momento de su ingreso y egreso de acuerdo con
el rol de turno asignado. (ver anexo 1).

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados las cuales relato a continuacion:

activi lizadas.

« Les brinde atencién e informacion a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.
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arica Ci’uentea Vasquez.

Lic. Jhonnathan Chrystian Huwnarrﬂen!tez
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones.
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ANEXO 1.
DUCAND. DUCAND. DUCANO. DUGCA NO.
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVO
377-202600011608 A77-202600011543 AT77-20280001 3494 37 7-202600013496

377-202600013495

| 377-202600011548

318-2026-00014549

318-2026-00015265

318-2026-00014917

318-2026-00016251

318-2026-00015307

377-202600013626

377-202600013535

J77-202600013625

377-20260001 3623

318-2026-00015334

318-2026-00015312

a77-2026-00013624

318-2026-00015751

318-2026-00015752

J18-2026-00015753

318-2026-00015754

A77-202600013645

TSITER LY

318-2026-00015763

318-2026-00015762

377-202600014514

aT7-202600014515

377-202600014513

318-2026-00015784

318-2026-00015765

318-2026-000157E0

318-2026-00015773

377-202500013742

377-202600013740

377-202600013645

377-202600014527

318-2025-00016067

318-2026-00016068

318-2026-00016069

318-2026-00016070

377-202600014681

377-202600014682

377-20260001 3646

377-202600014741

377-202600014742

377-202600013653

377-202600013652

272-202600008558

318-2026-00016080

318-2026-00016114

318-2026-00016128

377-202800014917

377-202600014915

377-202600014914

377-202600014897

351-202600006571

351-202600006567

351-2026000065/3

351-202600006569
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DUCANC. DUCAND. | DUCA NO. DUCA ND.
CORRELATIVO CORRELATIVO CORRELATIVD CORRELATIVO
351-202600006570 | 318-2026-00016485 351-202600006577 351-202600006568 |
351-202600006572 | 351-202600008576 318-2026-00016488 318-2026-00016487
377-202600014916 | 377-202600014872 377-202600014971 377-202600014970
318-2026-00016788 | 377-202600014876 377-202600014877 351-20260001661
351-2026-00008592 | 351-2026-00016602 351-2026-00006588 351-2026-00006591 |
" 351-2026-00006587 | 351-2026-00006590 351-2026-00006580 | 318-2026-00016824
318-2026-00016788 | 318-2026-00016765 |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL .

RENGLON —

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 168-029-2026,

ADMINISTRATIVO No..

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Mariester Carolina Reyes Ramirez. ,

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de
operaciones, ZDEEP- Puerta del Istmo.
PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMEBRE 2,026 -
CORRESPONDIENTE: _ |

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos vy
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 118 operaciones seglin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egreso a
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (ver anexo 1).

¢} Llené 124 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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d) Elabore 24 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos
a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asi
como también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas de:
Yazaki de Guatemala, 5. A, Laminas y Perfiles de la Frontera Sur, S.A.
Industrias del Atlantico, 5. A.

3892 3898 3906 | 3909 3910 3914
3915 3921 3922 3923 | 3926 3927
3928 3934 3935 3936 | 3947 3948
3949 3950 3955 3956 | 3957 3961

@) Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y numero de
declaracion de las empresas usuarias Yazaki de Guatemala, 5. A, Lamina y

Perfiles de la Frontera Sur, 5. A., Industrias del Atlantico, S. A

f) Elaboré reporte de 116 operaciones segln declaracion y documentacion adjunta
a la mercaderia al momento de su ingreso y egreso de acuerdo con el rol de
turno asignado. (ver anexo 1).

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados

las cuales relato a continuacion:
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' Otras i es realizad

» Les brinde atencién e informacién a usuarios y proveedores que visitaron la
ZDEEP Puerta del Istmo.

A N
Jhonnathan Chrystian Heimen Benit
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones.
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Duca Mo. Correlativo

Duca No. Correlativo

Duca Mo. Correlativo

Duca Mo, Correlativo

377-202600012065

377-202600013709

318-2026-00016066

377-202600014701

377-202600011544

377-202600013708

377-202600014641

377-202600014700

31B-2026-00015292

377-202600013707

377-202600014640

351-202600006516

S

318-2026-00015273 377-202600013706 377-202600014635 351-202600006516
318-2026-00015280 318-2026-00015731 377-202600014638 151-202600006516
318-2026-00015281 318-2026-00015204 377-202600014637 318-2026-00016430
318-2026-00015282 318-2026-00016032 377-202600014677 a77-202600014772
318-2026-00015283 377-202600013650 377-202600014679 377-202600014773
318-2026-00015208 377-2026000136448 318-2026-00016073 377-202600014747
318-2026-00015299 318-2026-00016059 377-202600014680 377-202600014810

31B8-2026-00015309

377-202600014556

377-202600014678

377-202600014808

377-202600013533

377-202600014557

318-2026-00016096

377-20260001480%

377-202600013534

377-202600014560

377-202600014704

3T7-202600014811

377-202600013536

377-202600014558

377-202600014703

377-202600014836

377-202600013532

377-202600014559

377-202600014702

318-2026-00016143
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Duca No, Correlativa

Duca No. Correlativo

Duca No. Correlativo

Duca Mo. Correlativo

318-2026-00016751

318-2026-000164594

351-202600016617

377-202600014891

318-2026-00016752

318-2026-00016495

351-202600016610

377-202600014850

351-202600006583

318-2026-00017177

351-202600016613

A77-202600014888

351-202600006578

31B-2026-00017172

351-202600016612

318-2026-00017234

351-202600006579

318-2026-00016827

351-202600016614

318-2026-00017202

351-202600006585 318-2026-00016828 351-202600016615 377-202600013741
351-202600006584 318-2026-00016829 351-202600016611 377-202600013782
351-2026000065E0 31B-2026-00016830 351-202600016616 318-2026-00017137
351-202600006586 318-2026-00016831 318-2026-00017191 351-202600016631
351-202600006581 318-2026-00016832 377-202600014919 377-202600015247
318-2026-00016775 318-2026-00016833 351-202600016618 377-202600015245

318-2026-00016130

377-2026000148592

351-202600016619

377-202600015244

theima Central Lpaksal

n Cosilln. Puserts Barriow Izabal Goatennln, £ 4
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

RENGLON o .

PRESUPUESTARIO: ===

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 1BR-G2mae B ;

| NOMBRE DEL PRESTADOR |

BE BRI ' EDWIN EDUARDO LOPEZ PEREZ
"OBJETO DEL CONTRATD: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
' RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 20286. -

PERIODO

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 84 declaraciones segin documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso Y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Ver
anexo 1).

c) Realicé 150 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia
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d) Elaboré 55 formularios para el ingreso de herramientas y/o cua lquier otro tipo
de equipc o materiales por parte de |las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran denftro del predio fiscal de
la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas.

Farmularios realizades Septiembre del 2026
1726 | 1727 | 1728 | 1729 1731 | 1732 | 1738 1735 | 1740 | 1741
1743 | 1744 | 1745 | 1746 | 1747 | 1748 | 1749 | 1750 1751 | 1752
1753 | 1754 | 1755 1756 | 1757 | 1759 | 1760 | 1761 1762 | 1763
1764 | 1765 | 1766 | 1767 | 1768 | 1769 | 1770 | 1771 17721 1773
1774 | 1775 | 1776 | 1777 | 1778 | 1779 1780 | 1781 | 1782 | 1783
1784 | 1785 | 1786 | 1787 | 1788
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e) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracitn, de los usuarios: Prologis, 5.A., Autos y Servicios, S.A., Autos
Suzuki de Centro America, S.A., Distriterra, 5.A., Light Trade Guatemala,
S.A., Grupo Los 3 Guatemala, S.A.,

f) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 64 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo 1).

g) Me presente en ausencia del Encargado de Seccidn de Control de
Operaciones a las transferencias de mercaderia entre usuanos en
acompafamiento del delegado de SAT.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

B S ' 2
Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ANEXO 1

Mo |[Conslgnataria Cosrelative (1] Mismwtre de DUCA (7] Tipo de operackin
Li2-570740 GTPROPO-I5-071RE1-0000.4  [IMSPORTACION DIRECTS
172-10250002 0291 GTPHI:IN:L-_IE:'IH!-H-:HH 5 |IMPORTACION DIRECTA
Yi2-I036-000057T9 |GTPROPO-I6-059524-0001-3  |DESPACHO DIAECTO
AUTOE ¥ SERVICIOS, BOCIECAD 153 2035-0000SA00 |GTRROPG-26-0595 00010 |DESPACHD DIRECTD
5|AUTOS ¥ SERVICHTS, SOCIEDAD AN 137 FOPE-D00CSAN] |GTPROPD-2A-059555-0001.1  |DESPACHO DAECTD
BlAUTOS ¥ SERVICICS, SOCIEDAD L 332-2076-000CG803 |GTEROPG-26-059573-0001-6  |DESPACHO DIRECTO
THUTOR ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD AMCOMIMA 323 JO0E-0I00RAN) |ETERGPG-26-055587.0001-0  |DESPACHD EHRECTO
AUTOS ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD AMOIMIMA J3E-HOE-0000SA0M IGTPRCPG- 26060574 0001-8 |CESPACHO DIRECTD
AUTOS ¥ SERVICIDS, SOCIEDAD ANONMIMA 3 7-202E-DO00SHIS FOTPRCFC- 2060555 .0001-3  |DESPACHD DIRECTO)
ALITOS ¥ SERVICOS, SOCIEDAD WA 313100 E-DOM0SR0E FETPROSC. T 050558 0001-F AL
33| TOS ¥ SERVICIDS, SOCIFOMD ANONIMA___|371-J006-0OD0SED7 |61 PACPG-16-0R06AE-0001 8 |DESPACRD DIRECTD
TIRAGE GLIATERALA, SODEDAD AWM ZE-ICR500013070 |GTPACACH-121285-00014  [MPOATACILN (HRECTA
LOGISTICA 18T ESSACIONAL COMERCIAL,
13| SOCIEDAD ANDNIMA M7-I02600003229 |GTPAOPC-1E-050606-01-4 [IMAPORTACION DIRECTA
1A FRODLACTOS [ ESPLMAL GLIATEMALS 54 ITA-202600001751 |STOUAGT-26.002354-0001-0  |[IMAROETACICH DIRECTA
16[ALITOS ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD AROhias [332-20206-00005742 | GTPAOFO-26-058509-0000.9 _ |OESPALHO DIRECTE
1B[EBOLOGIS, SOOEBAD ANONIMA 196- 10260004 70T  |GTPROPO- 25057 260-00 - DESPACHE DIRECT
17|FROLOGIS, SOOEDAD ANDNIMA 196-202600004 788 |G TPROPO- 26057361 I00L0  |OESPACHD DIRECTD
18[FROLOGIS, SOCREDAD ANDNMA 206- 202600004783 |GTPROPO-26-05T265-0001 5 |OESPACHO DIECTO
I19]FROLOGHS, SOCIECAD & RORAA 206-20PE00004730  |GTPROPO-26-057 15500019 _lﬂi.mtl DERECTO
SO AUTOS ¥ SERVICISS, SOCIEDAD ANCHIMS 312-2OBE-0000% Va8 |GTPROPO-DE-05EE3-0001L-8  |OEAPACHO DAECTO
21|Gnapa Lox Tres Guatemals, Socedad anonima |06 WOG00004ES |GTPRUPD-26-062545-0001-0  |DESPACHO DIRECTD
AUTOS SLIP DF CENTRD AMERICE,
T [SOCTEDAT ASCRIRAL ,311-301&1::-:::-;40: I.TJFHQ'FQ-:'E-[I-EE-M?-EI}I-J DESPACHD DIRECTO
231Gness Lad Tres Susiemaia; Sociedad Annnima | 208 00800002830 GIFROPD-T6-0R1547-0001-8 |DESPACHO BIRECTO
24|PROLOGIS, SOCIECA0 ANDNIMA 3P JOIG00001072 IGTFROPD-26-063)11-0001-1  [IMPOATACION DHECTA
25 PROLOGH, SOCIEDAD ANONIMA HTA-ICRG0000107E JGTFROP J6-0E1950-0001-5  [IMPORTACION DaRECTA
s Lod Tres Quatemale, Sociedad Anonena (295 20060001 1051 |GIPROPC. 76-1 14460-00014 POATACION DIRECTA
£TILIUPa L03 Tres Guiternals, Sockedad Anomima 296 202600011187 |GTRAGPD 26-134358-00016 [WPORTACIGN DIRECTA
Z8]&UTOS ¥ SERVICIOS, SO0EDAD ANOMIME 12-202600012718 |STPAOPC-16-118468-0001-8  |[WAPORTACION DIRECTA
29IAUTOS ¥ SERVICICH, SOTTEDIAD ARNCHIAS 13202 0-D001I756 |GTPACPG-1E-1 18557-0001-8  [IMPDRTACION CHRECTA
B0{AUTOS ¥ SERVICIDY, SOCIEDAD ANCHIME $21-2036-00011729 [GTPACPO-16-11BSHT00004  |IMPORTACIGN OINELTA
31|Grapa Lok Tres Guaterrals, Socmdas Asecima |106-20 2600011275 GTPROPO-36-LIB4TS-000L 4 |IMH:|F|'.M.'.1I:|H DIRECT &
31]AUT0S ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD ANCHIMA  |322.2016-00012710 |GTPAOPO-2¢6 L3BSS5.00000  |IMPORTA 10N DIRECTA
3 |Gnsps Lo Tres Guatemala, Sotiedad dnchims |296-302500011195 | GTPEQPD-26-134408 0001 -3 Ll.lm.l,{jﬂul DHRECTA
34 jonice Led Tred Guaiemala, Sociedad Angnime 25530050001 1183 |GTPRGRD: 2613435000417 Immrmm DERECTA
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[ho. [Comsigrataric Corretativa [1) Mamero d DUCA (1) de

35| Grupos Los Tres Guatemals, Sociedisd Ancrima 196- 202600011252 |GTPROPO 26-114454-0001-9 IMARDRTACHIN DHRECTA
15 [PROLOGIE, SO0E0AD ANDNIMA 353 202600000708 |GTPACPD- 16-13 70660001 -3 IMPORTALICH DIRECTA
3TIPROLOGIS, SOIEDAD ANDHIMA 103-202E0000070E | GTPRAPC- 26-137056-0001-6 IAPOETACICM DERECTA,
R AUTOS ¥ SER SOCIEDAD ANCNIMA 3225711868 GTPACPO-25-108574-0001-4  |DESPACHOD IHECTD

13| PROLEKGIE, SOCIEDAD ANQNIKA 174- X7 S00L0ET ETPRCPO J5-190257-0001-7  [ERPORTACION DHRECTA
&0| FROUDGIS, SOCH EDAD ANONIMA 353202 600000707 GTPROPC: 26-13706 100015 Ih'IPII.‘FiT.nE_ﬁ'F DIRECTA,
41| PROLDGIS, SOCIEDAD ANOHPAA 40 2- 3000000 TR EEI'H_I:F;Q—EE—H?E&EW:I!.-E VAR TR DERECTA
42|Grupo Los Tres Gustemala, Sociedad Anonir 196-202600011194 | GTPAGPE-I6-134307 00013 IMPORTACIGM CHRECTA

L
Lk

FROLOGIS, SOCEDAD AHOHIMA

174- AD2E0000AA 36

A

BA|ALITCE ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD ANCHIMA 25711353

45| ALUTO% ¥ SERVICIOS, SOCIEDAD ANCAEAA 37 1-ST0ESE]
[ AB[AUTCS ¥ SERVICIDS, SOCIEDAD AROH VA

T ALITCE ¥ SERVICHDS, SROEDAD AMON R

A
‘PMEI s Onl AMCREIRL |3:Hl-5'."l:l'l.!51
205101854

PROLDGE, SOCIEDAD ADMIME

GTPRGIP - D5 Lad a4 000k -1
GTFEOPG-25- 10BSTE-0001 -8
STPROFAO.-25-079615-0001-6
133- P02 5000 A1 GTPAGM I5-1H1042-0000-F DESFALHC DIRECTE
371 20A5-C00BGE GTRAOPO-E5-101 1410001 -7 DESPACHD DIRECTO
GTPADFO-25-054887-0001-5
IGTPAGE (. 15-085053-0001-5 DESEACHD DIRECTO

CiSPACHO DEECTD
ESPACHD DIRECTO

o SPACHD DRECTC

=]

ALUTOS ¥ SERMVICIDS, SO0EDAD AHONIMA

332-F25-0001BE1E Eer.Fn-u-la_ﬁwu«u:-m-ﬁ

IMFOETADION DIRECTA

EMPORTACION DHRECTA

4

=

ALITER ¥ SERVICIDS, SOCIECAD ANCNINA

33 2025-00018517 GTPROPD- 281461 79-0001-5
52-COASTAL CATCH, BOCIEDAD HMORIMA T4 IA0000TELD GTPACPD- 26-1 1573500 1-5
53|COASTAL CATOH, S0CIEQAD TR IOIGOO00T ThE |G TPRCPL-26-117T2E-0001-5

%4 [COASTAL CATCH, SOCIEDAD ANNIMA

55 [ Wharbers Comoration, -~ AL9L LS i

SPACHD DERECTO

FXPOATADON DIRECTA
IMABRORTACION DIRECTA
IMPOETACIDN DIHECTA
374- 302600007733 [GTPROPO-26-11T430/-000E -5 IMPORTACION DIRECTR
117-2006-00001957 GTPROPO: 26-020250-0001-7

=6l AUTOS T SERVICIS, SOCIEDAD ANCNIMA
s F|ALTOS ¥ SERYE0S, SOOEDNDT

397-307.00001 1445 |GIPACPQ-26-0LIL¥3-0001 -8

DESPACHD NRECTD

322-2026-00002552 |GTPROPO, 26-020873. 0001 3

CHESPRCHD DIECTO

£1|PRODUCTOE DE ESPUMA G.l.j_ﬁ_TEMAU. A
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GTPRCISD: 26-000055-0001-3

GTPAGPD- 16-02H115-0001 -5

DESPACHD DRECTO
GESPACHO DIRECTC

£a|FETROS, SOCIEDAD ANLRIMA T14-202E00CO0A0M  |GTPROPO. 2601396200081
58| PRODLUCTOS 0F E5PUNA SUATEMALS, 5.4 274, J0AOOONIALE | GTRROAG:26-005052-0001-4
PRODUCTES DF EGPU M GLIATERALS, 58 174 ELO000IELS | GTPROPO-25-126616-0001-§ |IMFE!T-'rLI'ﬁ-_-; CHAECTA

774 02500009815 _|GTSICET-15-126616-0001 8
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
"RENGLON | s R
PRESUPUESTARIO: i |
CONTRATO 170-029-2026 .

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

NANCY PATRICIA HERNANDEZ BARRERA /

'OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN

| RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE
OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL.

heima Cantr Enakal

f. oy |
pi Dheing Gusiemala [ | 1] i
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PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026.

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b) Registré 67 declaraciones segin documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de suU INngreso y egreso
en el Sistema de Cuenta Corriente dentre de la Plataferma ERP Odoo. (Ver
anexo 1)

c) Realicé 130 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderia.

Wbkl FEX 1903 F951-2400 Telétang PBX: (502} 79E1-5460
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d) Elaboré 68 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipa
de equipo o materiales por parte de las empresas parficulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥
nacionalizadas

1711 | 1722 | 1742 | 1837 | 1855 | 18567 | 1877
1713 | 1723 | 1758 | 1838 | 1856 | 1868 | 1878
1714 | 1724 | 1824 | 1839 | 1857 | 1869 1879
1715|1725 | 1829 | 1840 | 1858 1870 | 1880
1716 | 1730 | 1830 | 1842 | 1861 | 1871 | 1881
1717|1733 | 1831 | 1846 | 1862 | 1872 | 1882
1718 | 1734 | 1832 | 1848 | 1863 | 1873 | 1883
1719 | 1735| 1833 | 1849 | 1864 | 1874 | 1884
1720|1736 | 1835 | 1853 | 1865 | 1875 1885
1721 | 1737 | 1836 | 1854 | 1866 | 1876
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Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion de los usuarios: Prologis, S.A., Productos de Espuma
Guatemala, S.A., Motores Panamericanos, S.A., Autos y Servicios, S.A.,
Autos Suzuki de Centro America, S.A, Raga Guatemala, S.A., Coastal
Catch, §.A., Logistica Internacional Comercial, S A Inmaobiliaria L.C. Tucén,
S.A., Central Motriz, SA, Distriterra, S.A., Zoomlion Heavy |ndustry
Guatemala, 5.A., Petros, S.A., Light Trade Guatemala, S.A., Grupo Los 3
Guatemala, S.A,

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 67 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turmo asignado. (adjunto anexo 1).

Me presente en ausencia del Encargado de Seccion de Control de
Operaciones a las transferencias de mercaderia entre . usuarios en
acompafiamiento del delegado de SAT.

Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, [as cuales relato a continuacion:
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Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ANEXO 1
Comelauve [Mimere de DUCA de speraciin
BACA GLATEMALA, SOTEDAD FOEEP Croetat: IMPDRTACLN
AHOHIN, |96 07600001446 HGTERICFC) T T - 7 JEARECTA
RAGE GLIATERAR LS, SOCIEDAD MEER Quetal: DLSPATHD
T jAMOHIRA JEM GEPROPD:26- 5000010 |RECTT
AAGA GUATTMALY, SO0IECAD FDEEP Craatad: IMOATACION
3 |ANDNIMA T 2025000 0T STFROPC-15-1] 09%-0001-4 DHRECTA
R GA GLATEMALA, SOOTOAD FLEEF Quetat: IMPORTADON
A LANCNIRA i FOH 650 {mm-r,umu.mu. CRECTA
ll:uu'.mcmw.s.-n{-imn I0EER Quetal: INPORTACION
E |AMOMIBA 1M 0D EIO0A010 GTP A O-2 6 Des0e- (o0 CiapiTa
COASTAL CATCM, SOCIEDAD [ ToRIP Creanal: IMEORTACIDN
A |aHOKBE T34 202 OGN0 PTPROF - - DARSH)- 0N -2 DIRECTA
LA CATCH, SOCIEDAD ICEEF Quetal: (MPORTACHIN
T BNONIRL Ta. ISR GTPROPO. 26-051071-0000-0 CARECTA
TOEEP Cusmtal: IWFORTACIGN
0 |PROLOGE, SOCIEDLD ARORIMS 117 XORONO0EAT {GIFACE 07 6-[E9E54-000L- 1 QmRECTA
Al GLAGTEMALE, SOCHDAD | IDEEP Chretd: IMPORTACKN
5 |AnONiMA Pl HE HOIDIS0GT Jmﬂqmmm-s DHAECTH
COWETAL CATCH, SOOEDAD I0EER Cuetal) INPORTACICN
|10 lamdnibes 1274 TORGO0CKI45 GIPROPO; 26061 100012 FFCTA
A0S ¥ SERVICIOS, SCOEDALD: IOEEP Qetal MPOSTADION
11 |ardwms - 2R E-COE T STPRCPOIE-BIFMG-0LD  [RECTA
ALTES ¥ SERIOCS, SEEDAL IDEER Cuetal; IMPORTACION
12 [ANGMIML 337- B ROPO: & frOSE00-000 -3 [RRECTA,
AUTES ¥ SERYACIOS, SOCIEDAD IDEEP Chsetil: BAPOSTALION
10 [ANCNINIL 120 ME-0ONIS TS GTPREFC-16-BSRER- 000 - OIRECTA -
ALUTOS ¥ SERICIGS, SOUEDAT [F Quetal; IMPORTACIOR
1L |ARONIN - 302 BOCONE 10 GTPRCPD. 26068 -E DIRECTa
AUTOE ¥ SERVICES, SDOR0SG OREP Ougkal INPOATACICN
15 [ARNCHHIRAS 112 TS EIE GIPRACPO- 208 TR O00L- 1 [HEECTA
LTINS ¥ SERVICICS, SOCIEDAD | ZOEER Chertnl: IMPORTALION
|15 [asdms 1217 I EONOLESY 5 TR M) 1505 7300 D003 -3 CURECTA -
ALTOS ¥ SIS SOCIEDAD DELF Cuital: IMPORTACION
17 | BMONIA 123 IMEO000S TS ) GTPROPL. 206363 700018 i&m
ALITOS ¥ SERWICIOS, SOCIEDAD TOEEP Cumcal - IWERCAT ATION
18 |[ANOHIMA 133 AEEO00AY 16 (TP RP, 26-TEE0-000; -4 DIRECTA
ALTORS SLF LR DF CENTRO | ZDEER Cuiial; IMPORTACHIN
19 |AMIRICA, SOCIEDADANDHIMA | 133 220000561 THLOPD. 26000004 6000 A (DHAECTA
CEMETAL TATCH, SOCIEDAD TOIER Ouatal: ISPORTACICN
0 LANONIE 76 IR 135 GTPROP O 20-05 4TRR- 00012 |EECTA
po Lios Tres Guitasals, TOEEP Cnmbpl IWPTRT A00H
| = Eeﬂudlnunlu |20 HEO0O0E TS |G J6- (53360 D0GL ¥ CHRECTA
LGS TCA INTERRALIINAL | E0ER Cuetal: IMPORTACION
17 |EOMERCIAL SOCEDAD ANONIMA [347. HZO0000312E LFI'PHEQ-WQHMIM _ |omecTA
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COASTALCATCH, SOOEDAD | |ZD€EP Quetal- INGRESD
|3 |ANONINA {174 MR 50 GTPROPC IESEO-O000E  [MERCADEALA NACIONAL DRRECTA

IDEEP Cueral: IMPORTASHN
24 |DISTRITERRA, &4, 274 NESI0nIS14 GIPACPO-16 06) 500001 CERECTA
TOEEP Quetsl: BPOATACICN
25 |DISTAITERRA, S.A. I SO0 TS GTPROPG- 2606261140010 l[:-lni-m.
TOEEF Quetal: IMPORTACION
o meu. 28 MEROOO0EIR] GTRROMG 36061 77300010 DIRECTA
ZDEEP Custal: IMPORTACION
77 [DISTAITERAA. 5.4, 174 2 BOCOORRET G TPROA0- T6-0651 79000002 | CHRECTA
ZDEIP Gy tal; IMPDRTACEON
2 |DISTRITERRA, 5.4 174 NREIIEG GTPRCPO- 26061 286-000L-7 CHRECTA
COASTAL CATCH, SOCIEDAD ZOEER Duetal; INPCATACION
2 |t T8 mpRnnnmTSL TP <26 (B 115017 CiRECTA,
I ZDEEF Querat INPORTACION
' [DISTRITERAE, S.4, 74 MO0 ) GTPROFG-16-DR1387-0001-§ tumsm
LBGHT TRADE GLATERMALE, ZDEEP Duetal: IMPOREACION
31 [SOCIEDAD ANDKEIE ng-mmm:sg GTFRCAO-15-D6485 0008 CHEECTA
ZOEEP T tal: LMPOETA Iy
1 |PROLOGES, SOCIEDAD ANGSING |374 20060000807 GTPROPLO-26.06356-0001 - 4 OEECTS,
COASTAL CATCH, SO0 b TOEER Quetal: IMPORTACION
1 ANCHIME 2 HIR000A TR GFSTLST-26-083350-0000 -5 DARECTA |
ALITOS SUELI DE CEMTRD EF Quetal: IMPORTACION
3 _|AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA  |30]-JA0OEAI0 CTPROPC. 1 DR FIR-0000- 2 RECTA
ALTOS SUDUKI DE CENTRD ZDEER Qurtal: IMPORTACION
15 [AMERICA, SOCIEDAD ANONIMA |33 2050000581 GTERCPT, I De4a0- (004- DHRECTA
ZDEEP Cheetal: IMFOETACHON
¥ | PROLOGS, SOCIEDAD ANONING _[374- 200600001073 GTFROPO-26-262936-0001.-4 DiRELTA
PROCACTOS OF ESPums, DOEEP Quetsl: IVBOATACION
37 [GLIATEMALS, 5.8 37 s ETGLIACE- 25-000 1000000 - |DIRECTA
COASTAL CATCH, S001EDAD IDEER Quital: IMPORTACICGN
30 |ANONING, 14 IR PETPROP D5 0624000001 DIRECTA
R&GA GLUATERLALA, SOCTEDAD ZCEEP Cuetal |MPORTACION
B |aNOHINA kﬁmm GTPROA 16-53057- 000 DIRECTA
RilEa, GUATEMALA, SOCIEDAN IDEEP Cumtal: IMPORTAC N
O (AA A 56 IOAO0N0N06E GIPROPO- J6-0SA0E 4001 3 DRECTA
!ﬁnmul:mmm
8 [PROLDGES SDDERADANDNIMA |57e 30260000075 GTP RO 265 CH7501-0000- 1 DRECTA
I0EER Quetal: INPORTACION
A2 [PROLOGIS, SOCIEDAD ANDNMA_|174- X0500001071 (GTSTEST 0430500006 |DIRECTA
IDEEP Chaetal- IMPORTACION
43 __|PROLOGE, SOCIEDAD ANONING, (374 006000077 GTELM G- 26- (00625 00010 D=ECTA
COASTAL CATCH, SOCTEDAD TOEEP Quatal: INGRESD
44 ANGAIM I ITRA0000428) GTPRUPO-26-0BTIE-0001-5  |MERCADESA NACIONAL IRECTA
— e i W LR ey
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labd bans, PR 1000 79e1-5a0n
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COASTAL CATCH, SOCIEDAD TDEEP Cueeral: BNGRESD
45 |Andnis 274 POE0000LIN GYPROP-I6-06TESP000L -3 MESCARTAIA WACIDNAL DIRECTA
[ [coASTAL CATOH, SOCIEDAD ZDEZP Cuetal INGALIO
Af ARG 174 MREOOONT 36 TP RO J6-0681 TR-C00 -0 MEECADERIA RALIONAL DIRECTS
RAGE GLIATEMALL, SOOIE0AD TREEP Cpaanal IMPDORTA N
47 |aMONInA 15 R E0005ENS STP LA IG-0564 M- 000- 5 DiRECTA
FOEEP Cpirta: IMPORTACION
48 |CISTRITERAA, 5.& 505241 OO0 QINEETA
IOEEE (e DESPACHD
40 | FROLOES, SOCIEDAD ANONIMA GTPROPG- 350554 35- 0000 -2 ﬂﬂﬂ
t {IDEEF Quotal: DESFREHD
o} (PROLDES, SOCIEDAD AMCNIMG |5e GTPROP Q- M- 0555 0001 - F :l[ﬂﬂf'ﬂ'!?
IDEEP Qiatal: DESPACHO
5 _|rROL QCIEDAD ASDSHIMA |23 A0600003696 CTPRQPE- 26 O580G0 00010 |DRECTD
TDEEF Cuetal: DESPACHO
53 |PROLOGE, SOCIEOAD AD&IW | 153 B0Pe0ornamT GIPARPG- J6-{8 -0 DHEECTD
AUTOE ¥ SERVICIOE, SO0IEDAD IDEEF Cesgual IMPORTATION
53 [ARONIMA 333 e 0001272 GIPROPT 16 136041 000 7 DIRECTA
COASTAL CATCH, SDCIFDAD TDEEF Quetst DEMRATHD
0 |akNIRA - MOEDONTES3 S TEROR0 - I 1 00003 HECTD
| IOEER Quital: IMPORTALCION
55 |PROLOGHE SOCEDADAMONIMG | ¥I7- 6000 L GTPROPD. 2613777000014 BIRECTA
\COWSTAL CATCH, SOCIEDAT IDEEF Custal: 1P OATACION
|t LaNcHiAL {20 HIBGTHNS GTETCET: 26 10579 10001 3 |DomECTA
] TOREP Qustal: IMPDET ACTO8
57 PROLOGES: SOCIEDADAMOMINS | 357 00600000002 GUPACPG P67 00011 CRBECTH
IDEEP Quetal BAPOAT AN
53 |PROLDGE, SOCIFDAD ARDNING, | 352 ADGO0C00TES GIP AP 161377 TP-0005-8 |DIRECTA
IDEEP Qeatat IMPORTACION
5 |PROLOGH, SOCIEDAD AROK®MA |15 Poningmod GTPROPAC: 161377780001 5 DIREETA
LEMGISTIC A INTERMACIDIAL TOEEF Ouetal: IMPORTECION
COMA]RC by SOCIEDAD AN O sAs | LT D000 ETFROPO: 0 1 32543 L001-0 DIAECTA

COWSTAL CATCH, SOCIEQAD L [rorEr Quetal; DEPACHD
&l |ANMONIMS T IO ) [GTEROPOE 361 354500015 |DIRECTD

LBGHT TRADE GUATERSILA, TOEEP Cugtal: WP OAT AL
£ [SOCIEDAD ANCHIMA 1. 1IEOMNED)TT GTPROPS- 3i-L F205-0008-0 CHRECTA

LHEHT TRADE CUATERARLA, FOLTP Coumial; IMPOETACION
I SOCITDA D ANERIMA 251- HREEE LG GIPROP O 26 130847-008- 3 [mEECTA

LG T ik D LM T R Lk, ZDEEP Cnestpl: TMPCRTACTON
1 [SOCIEDAD ANONIMA 250 BOCTG0n 150 GTPROFO-36-135066-0003-3 DHRECTH

LIGHT TRADE GLATEMALE, ZDEEP Cruwtalz IMPORTACION
65 |SOCEFOAD ANOMITAL J5 L. FOASINOR IO GAPROFT- - 1403 % (00 3-8 DIRFCTA

LOGISTICA INTERNACIONAL TOEEF Quetal: IMPORTACION
B [COMERC 1AL SOCIEDAD mum#mml TP RG G- Pe- L 3T3RA-0000 -7 DIRECTA

ZOORAION INTERNATIONAL i JTHEP Qusral: INPORTACICN
67 | TRACHHG{H E300, LTC 1305 2006-IO0E0T GTPROPO- 2613979 O001-5 DHEECTA

e ke S e r— ¢ o

Jhcing Centngl Lnibal

Cm 398 Y Rulo ol Alaricy Morle, Sonba Tomos
i Castiln Pucrba Borrios. |7obol, Guotesnala, © &
plabnann FRE: MU TG =510

Oficing Guostemala

Fwel, Lok Mroceren, J&8-83 2 W Ea Empiesarind
Frrn Peredern, Towees d, Mnesl 161 Oheirsn K32
Tebébang PEX: |S021 TEE1-5480

1731l S S PBIF

mww, Ballegudiie cor




BzZoflic

FEES LIEAE B TR TR T OSSR D

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029 -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO -
| ADMIMNISTRATIVO No.: | 171-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR —
' DE SERVICIOS: EVONY CORRADI ROBLES DIAZ

| | OBJETO DEL CONTRATO SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE

(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL" PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

' TEMPORALES EN LA SECCION DE CONTROL DE

OPERACIONES, ZDEEP ZONA LIBRE QUETZAL. |

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026, -

PERIODO
'CORRESPONDIENTE:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos v
vigentes en ZOLIC.

b) Registré 93 declaraciones seglin documentacion adjunta a la mercaderia,
sus especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egresa
en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Ver
aneaxo 1).

c) Realice 120 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos v mercaderias,
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Elaboré 51 formularios para el ingreso de herramientas ylo cualguier otro tipo
de equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de

la Zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥
nacionalizadas.

Formularios ealizados
o Seontedl2025

1789 |1799| 1809 |1819| 1841 | 1886
1790 [1800| 1810 |1820 1843 |
1791 |1801| 1811 |1821| 1844
1792 |1802| 1812 |1822| 1845 |
1793 | 1803| 1813 |1823| 1847
1794 | 1804 1814 |1825/ 1850 |
1795 |1805| 1815 |1826| 1851
1796 | 1806| 1816 |1827| 1852
1797 | 1807| 1817 |1828/ 1859
1798 |1808| 1818 |1834| 1860
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Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion. de los usuarios: Prologis, S.A., Productos de Espuma
Guatemala, 5A., Motores Panamericanos, S.A , Aulos y Servicios, S.A.,
Autos Suzuki de Centro America, S.A.. Raga Guatemala, 5.A., Coastal
Catch, 5 A., Logistica Internacional Comercial, S.A. Inmobiliaria L.C. Tucan,
S.A., Central Motriz, S.A., Distriterra, S.A., Zoomlion Heavy Industry

Guatemala, S.A., Petros, S A, Light Trade Guaternala, S.A., Grupo Los 3
Guatemala, S.A.

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 93 declaraciones de mercancias de
acuerde con &l rol de turmo asignado. (adjunto anexo 1.

Me presente en ausencia del Encargadc de Seccion de Control de
Operaciones a las transferencias de mercaderia entre usuarios en
acompanamiento del delegado de SAT,

Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, las cuales relato a continuacion:

L

Jhonnathan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
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ANEXO 1

& Fo@A LINEE D mduETELE § CO=QRDTD
il -

No. Consignatario | correlative Nimero de DUCA Tipo de operacién

: ﬂmﬂﬁ?iimﬁ;mEm 3733000001 4BAE GTREAE. 151 10508-0001 -3 F0EEF Cuetal: DESPACHD IRECTDY
PROLOGIS, SOCIEORD ARaONIFA 200-F 2500004779 GTPACGPO-I5-134516-0001-2 ZDEEP Queral ABORTACKIN DIRECTA
3|  PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA AT4-20050000167 GTPROPO-25-184284-0001-% | ZDEEP Guetal IMPORTACION DRECTA

4 PROLOGE, SOCRDAD ANDNIRA 300- 2005000004 25 GTPROFC: 26-00B500-(01-9 IDEEP Guetal DESFACHO DISECTO
RAGA GLATIMALA, SOCEDAD ot 107600003753 | GTPROPO-Z504571S00010 | ZDEEP Quetal: IMPORTACKON DIRECTA
- AAGA ﬁu:;'m:msﬁ_ 06 J0J600CCE0S0 |  GTPROPOI504TIISC001-2 | ZDEEP Cuetal: IMPORTACKIN DIRECTA
i RAGA G”:T?ﬁmmwm 156 302600005047 | GTPACIPO-26-04ERSL.0001-1 | ZDEEP Cuetal IMPORTACKIN DIRECTA
e TS MALA SBOEGRD 196 201600008081 |  GTPROPE-IACATMIED00LT | ZDEEP Cuetal: IMPORTACIGN DIRECTA

:J| PROLOGE, ﬁ::':g ANCNIBAS 374 20T H000D0CS T GTFROFC- 360304 14- 004 - IDEEP Quetal; DESPACHO DRECTD
ml PROLOG S, SOCIEDAD ANDHI A, 296-5706508 GTPRCPO-I5-083459-0001-2 | ZDEEP Cuetal: IPORTACION DIRLCTA
- ALTOS ¥ St n'.ru:lﬂr!i;mﬁlm 173-FI3E00001343 GTPAQPO-ZE01Z200-0001-3 | IDEEP Chuetad: IMPORTACIIN DIRECTA

_ANONIMA

PROLOGIS, SOCIEDAD AMNONIM& 00 20PS0M05335 GTPROPO-25-172162-0001-6 | ZOEEP Guetal: IMPORTACION DIRECTA
3|  PROLOGH, SOOTDAD ANONIBAR 200- 0T E0000TER GTRROMD-26-026502-0004-9 ZDEEF Quetal: IMPORTACIDN DIRLCTA
TN Aot B 172.702500017914 | GTPAQPO-Z5-134643.00014 | ZDEEP Guetsh IMPCRTACKIN DIRECTA

:: mems,::cj::%‘; AREIMIA 100- 2020000007196 GTPROPO-26-02RIS9-0001-1 IDEEP Quetat DESPACHD CHEECTD

1 PROLOGIS, SOCIE D ARDNIRA 00 20000007 T GTPROPC-2E-024855-0001 4 ZELLP Quatal: DESPACHED DMRECTD

17 "'m”si:"mﬂum 1132008000031 OTPROPO- 160241 10-0001-0 IDEEF Gustal: DESPACHD GIRECTC

s ﬁim;mm“” 317.20260000194% | GTPAGPO-T6-000RO300011 |  ZDEER Quetsl DESPACHO DIRECTO

18] PRAOLDGE, SOCEDAD ANONIRG, 196-702F000AZ 222 GTPROPO-16-021288-0001-1 ZOEER [usetal DESPACHD DIRECTO
ml NG E“*:mm'ﬁm 3963060000548 |  GTPROPC-26-085162.00013 | ZDEEF Cluetal; IMPONTACION DIRECTA
31|  PROLOGIS, SDOEDAD ARONIAA 3742026000006 GTPAOPC36-008706-0002-8 | ZOEEP Quetal: IMPORTACON DIRECTA
py|  PROLDGE, SOCIEDAD ANCOSHMAA #70-J02E00001081 GTPRCPO-26-063 73 7-0001-6 ZOEEP Queial: APORTACION RECTA
g3|  PROLDGIS, SOCIEDAD ANCINIMA 374- P00 623 GTPRCIPO-76-D0867TB-000E6 | IDEEP CQuetst IMPORTACIGN DRRECTA
a3 PROLCGIS, SOCIEDND ASONIRA 374- 202600001613 CTPROPO: 2608023 7-0001-1 T0EEF Cluetal IMPORTACISN DIRECTA
3 PROLOGIS, SOCIECHD ARDNIBA 374-203E0000LE1D OTPROPD: 25-008675-0003-1 IDEER Quedal: IMPONTACISN DIRECTS
yp|  PROUDGE, SOCEDAD ANONSM YPa-J0FROODO1GTD GTPRIOP- P5-008G6ES 00021 TOOER Cherial BAPORTACKIN CHRECTA
yy|  PROLOGH, SOCIEDAD ANCNIMA 374- 2 G0CO01R24 CTPRCIPCL- 200 0 3-0003-3 ZDEEP Cuetsd IMPORTACION DIRECTA
qp|  PROLOGIS, SOCIEDAD ANCNIMA 374- MO 1626 GTPROPO: 26-008 M) 7-0002-7 ZOEER Cuetal IMPGETACION CORECTA
P PROLOGIL SOCIEDAD ARINIFA 374-202800001627 GTPROPO-2E-008 71 0-002-5 IDEEF Cuetal: IMPORTACICH DIRECTA
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jp|  PROLOGE, SOCIEDAT ANONIMA AFA. IO2EHOO01ETL GTPROPD- 25-0085T0.0003.8 IDEEF Gruetal: IMPOATACKN DIBECTA
ET) PROLOGIS, SOCIEDAD ANONIMA 37 a7 s1 GTRAOPO-26-042 B75-000E-7 TDEEP Cuetal IMPORTACION CIRECTA
32 PROLOGIS, SDCIEDAD ANONIMA, 3. 3036000002 T GTPROPO- 26-0204324-0001-2 EDEEP Qualsl DESPACHD DRECTD

EX| PROLAGIS, SOCEDAD &NONIMA AT4-20R0000T0EY GTPAGPO-26-06RGE1-0001-6 TOEEP Qwersd IMPORTACICN DIRECTA
1] PROLOGIS, SOCHBAD & NOSIE, 343- 20060001618 GTPRGPO. 26-074553-0001-6 TOEEP Queetal: IMPORTACIGN DIRECTA
35 FPROLOGIE, SOCIESAD ANOMBA 374- 2026000003 %% GTPEORG-P6-D151R6-0001-1 I0EEP Quetal DESSACHD DIRECTD

L PROLOGHS, SCCITOMD ANOMNLS 122-202E00001 600 GTFACAS-26-015950-0002-5 TDEEP Queta’: CAROATACEIN DIRLCTA

COASTAL CATCH, SOOERAD ANGNIMA,

274- 00K E

ZDEEP Ounlad. INGRESD MERCADERIA,

- con GTPROPO-26 04966700014 ity
RAGA GUATEMALA SOCIEDAD

o bpisaniey 206 207600003740 | GIPROPO-26038274.00016 | ZDEEF Quetal: MAPORTACIKIN DIRECTA

35| COASTAL CATCH, SOCIDAD anONiMa | 377.2016-00006277 | GTPROPO-26.047ssac0onp | UFEFuetal INGRESO MERCADERIA

HACKINAL DIRECTA

an|

COASTAL CATCH, SOCIEDAD akOmMIkea

350 MO2E00001923

GTPROPC-26-Da4 24 6-0002-5

SOEER Quistal: INGRESD MERTADERLA
HACIOMNAL DIRECTA

PRODUAITOS DE ESPURA GLIATERALA,

278 MZEDO00T143

GTPROPC- 16-0A6411-0001-7

IDEEF Quetal: IMPORTACKIN DERECTA

ai LY

LIGHT TRADE GLUATEMALA, 5.5 2402600002150 |  GTPROPG.28.035 g | TRk BIGRERD AERL RN
a2 ROPQ A NACIOMAL DIRECTA
a1 PETROS, SOCIEDAD ANGNIMA 2P M2 G000a 20249 GTPROFC-2&-031939-0001-6 EDEEP Crustal: EGBESD POR TRASLADO
44 PROLOGH, SOCIEDAD ARONIRA BAG-5 THESG2 GBTPROPG-I5-055330.0001-3 Z0EEP Quetal: MAPDATACKIN MRECTA

COASTAL CATCH, SDLIEDAD ARONIMA

2 2E0000T607

GTPROFC- 16044271 -0001-4

SCEEP Quarial INGRESD MERCACERIA

a5 NACKINAL DIRECTA

apl  PROUOGE, SOCIEDAD ANCNIMA 343.2026000017492 GTPROFC. 1 E6-083593-0001-0 IOEER Clustal: IMPORTACKIN DERECTA
ar DISTRITERRA, §.A T HIRG00004 1BD GTPROPC-IE-071341-0008-0 IOEEF Quetal: IMPORTACION DORECTA
a8} PETRAS, SOCIEDAD ANGHIMA TFL-IO2G00008135 GTPROFC: 26-080T0T -D00L-5 ZDEEP Cuustal: IMPORTACKIN ORELTA
“g'l iuTEISTE::\;:II:;mDEmD 13- 20060000663 1 GTPRO P 16-07273 1-0000-4 ZDEEP Quetak: IMPORTACION DARECTA
51 AUTmﬂ::LDﬁ;WDEmD 121-2026-00005923 GTPROPO- 26-0727T16-00018-7 ZOEEP Cuetal: IMPORTACKIN DeRECTA

51

COASTAL CATOH, SOCIEDAD aNONIPA

274 0AHHHHNG 3 546

GTPROPC-26-0B30556-0008-8

LDEEP Cuetal: MGRESD MERCADERIA
HACIOMAL DMRECTA

52

COASTAL CATCH, SOOIEDAD ANCNIMA

I 2000052 16

ETPAOPO-26-081 38300010 -8

ZDEEF Qusnal: GRESD MERCADE RS
MACIONAL TMRECTA

53

COMSTAL CATCH, SOCHEDAD ANCHIMA

242008000052 14

GTPRCPD-26-081387-0001-1

ZDEEF Quertal: IMGRESD MEACADERLA
HACICHAL HRECTA

Sl

COMSTAL CATCH, SOCREDAD ANGHIPAA

279- 202000455

GTFRGPG- 26-0007 7200013

ZDEEF Quuetal: INMGRESD MERCADERTA
MACIONAL DIBECTS

COASTAL CATCH, SOCEFDAD ANCH M,

274- 200004738

GTEACRT-#6-0FEFO5-0001-7

IDEEPF Quuetal: INGRESD MERCADERA

- MACIDHAL DIRECTA

5 Contral Mataz, 5.4, 208 202600002541 GTPROSO-20-073912.0001-0 | TOEEP Qwetad IMPORTACION DIRECTA
57 Centrdl Molriz, 5.4, I00-B02R000 2546 GTPROA-I6-073010-0001-8 | ZOEER Quetal IMPORTACIGS DIRECTA
gal Cantral Motriz, S8, I 20 HO000 2540 GTPROPT.26-073910-0001-3 ZDEER Cuetal; IMPORTACION DIRECTA
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Central Maotriz, 5.4

.[ 233- 20260000549

&6 GTPROPO-26-073925-0001 & TOEER Quaetal; INPORTACHN DIAELCTA,
[ atemala,
go " umemal. So0edid | e ome00004910 | GTERGPQ.26.07IOSTONLZ | ZDREP Quetal IMPORTACHN DRECTR
LT TRADE GUATEMALAL, SOCIEDAD
1 ANCNIMA 120000243 14 GTPRIGPC-26-0REEEZ-0001-8 ZDEEF Quatal: IMPORTACKIN DIRFCTA
LiGHT MALA, SOCIFDA
&2 il E:*:m AOCERAD | s1acos00020316 | eTeacenscessssa0r2 | aoees Quetal; IMPORTACION DIRECTA
IGHT TRA MABLA_ SOCIECAD
- " G::._-:M‘ z 251- 202600024315 GTPROPD: 350634 39- 00016 ZDEEP Cruatal: IMPORTACION DIRECTA
FRODUCTOS DF ELFUMA GUATERALA, I0EEP Ciuetal: INGRESD MERCADERLA
79- 702 0000424 ROIPCL 260740550004 -
b4 o _ 7 vl e 2 NACIDINAL DIRECTA
ALITOS, MEERICA
o5 e L ISR A, 352 2006-00006402 GTPROPO- 26-067053-000M -1 TOEER Ouelal: DESFACHD DIRFCTO

SOCIECAD AR bk

ALTOS SUTYE DE CENTRO AMERICA,

121-200 600006404

GTPROPO- 26-067075-0001-5

JDEER Cluetal: DESPALRO DIRECTD

SOCIECAD ANON A
Y siu; ;:ﬁﬁgﬂ:‘“m 323-200600006803 | GTPROPO26-067050-00011 |  ZDEEP Quetal: DESPACHO DIRECTO
5 cedi SLIIL:HEE:LA;MERU. A23- 202600006611 GTPROPO-26-067 145-0001-1 Z0EEF Quetal: DESPACHD DIRECTO
o ?ﬁﬁi{:&'ﬂﬁ;’-‘l[lﬂ 333-3025-0000661 2 GTPROPO-16-06 T 155-0001-6 ZDEEP Cuptal: DESPALHD DIRECTS
al  PROLOGIS, SOCEDAD ANCHIMY 174- 200600001075 GTPEROF- 6-08T021.0001-8 IDEEP Queral: IMPORTADGN DIRECTA
gyf  PROLDGIS, SOCEDAD ANORIMSY 374 202600001082 GTPROAT H6-06 71076 00074 ZDEEP Cuital: IMPORTACION DIRECTA
73 PROLOGE, SOCTEDAD ANO NS4 ATA-HOZGO000108L GTPROPCE- 26-06 TOT4- (000 -6 IDEEF Cuuntal; IMPORTACION DIRECTS

7a| FROUDGIS SOCIEQAD ANONMSA 374- 2 EHO0 107 GTPROPD- 260670 16-0008-2 ZOECP Cuetsl IMPORTACION DIRECTA
T4 FROLOGIS, SOCIEDAD AMONIM & 348- 02600000716 GTPROPO-2E-01 1661-0004-7 ZO0EP Owstat DPSPACHO DIRECTD
- MOTORES Pirl'l.:;;:ﬂ-l:li L T —— GTPROIPLL 26-0155006-0001-5 TOEEP Quetal DESEACHD OIRECTD
& Central Matriz, 5.4, 8. 203600001483 GTPAGPO-20-055000- D00 14 TREER Quetal DESPACHO DIRECTD
L Central Motriz, 5.8, T INIGO000TITE GTPROPO- 2E-06 285000014 ZDEEP Quetak DESPACHD DIRECTD
TE| Central Meriz, 5.4, ¥5- 20600002 2R GTPROPO-26-062461-0001-3 ICEER Quetal: DESFACHD DIRECTO
5 PROLOGIS, SOCIEDAD ANCINIMA J00- 20050000545 GTEROPO. 26-FECA5H-0001-5 IOELF Quetal: DESPACHD DIRECTO
A} PEOLOGIS, SOCEDADT ANONIMA 00 Z0RE0000ES4T GTFROAD 20-05541-0001-9 ZOEEP Quetal: DESPACHO DIRECTD
Hl]  PROLOGIS, SOCREDAD ANDNIMA J00- 200500003307 GTPROS]- 26-055475-0001-7 ZOEER Cluetal: DESPACHD DIRECTT
A2 PROLOGIS, SO0EDAD ANDNIMA 200 200800001544 GTPROSD B6-0R 576800015 ZOEERF Cuetal: DESPACHS DIRECTD
B PROLOGIS, SOCIEDAD ANDMIMA 2 00-202 500002306 GTP®ROM-TE-0454 78.0001-3 EOEEP Quetal: DESPACHO DIRECTD
B4|  PROLOGIS, SOCIECAD ANDNIMA 200-202 600001546 GTPROME-26-045440. 0001 -0 ZOEEP Cuetsl: DESPACHD DIRECTD
&S PRCLOGIS, SOTIEDGD ANINIA F00-H2 00002300 GTPROPO- 360551650001 -4 EOEEP Cuistal: DESPACHD DARECTD
& PROLCGIS, SOTIEDAD ANONIAMA 200 RM000154% GTPROPO- 2605546500013 IDEEP Doetal DESPACHD DEIECTD
ar FROLCGIS, SOCIEOAD ANONIMA H0-207 600002304 GT‘FHEJFE-IE—-HSS#?I-I}I}I}I-E IDEEP Qsetgl: DESPACHD ENBECTO
-] FROLVOGIE SOCIEDAD AMNONITM& 100: 207 B0000F 305 GTPACIAC: 2E-055 T1E-0001-6 EDEEP Quetat DESFACHD DIRECTO
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME CTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 633 .
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: k.
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: ] YHAREECK DANIEL TAQUE FLORES
| OBJETO DEL CONTRATO: Serviclos Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de

personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima.

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

Actividades reallzadas:

a) Cumpli con los

manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigenies en ZOLIC.

b} Registré 12 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su Ingreso y egraso en
&l Sistema de Cuenta Comriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anaxo 1)

¢} Realicé 143 Contrasedfas de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d} Elaboré 128 formularios para el ingreso de herramientas y cualquier otro tipo
de eguipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de
la zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y

nmacionalizadas,

de los cudles estos fueron los correlativos usados:

=

2569 | 2560 25-5_1__ EEE 2563 | 2564 | 2565 | 2566

2669 | 2570 | 2571 | 2573 | 2574 | 2575 | 2577 | 2580

2583 | 2584 | 2759 | 2760 | 2761 | 2762 | 2763

2792 | 2793 | 1819 2820 | 2821 | 2822 | 2823

ey -

2788
2824
2850 | 2851 | 2852 | 2853 | 2854 | 2893 | 3066 | 3067
3070 | 3071 | 3072 | 3073 | 3074 | 3075 | 3076 | 3077

25567 | 2558
25687 @ 2568
2581 | 2582
2790 | 2791
2848 | 2849
3068 | 3069
3078 | 3084

| 3085 | 3086 | 3087 | 3088 | 3089 | 3090 3081 | 3092
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3093 | 3094 | 3085 | 3096 | 3097 | 3098 | 3099 | 3100 | 3101 | 3102 |
3102 | 3104 | 3105 | 3110 | 3111 | 3112 | 3113 | 3114 | 3115 | 3116
317 | 3118 | 3119 | 3120 | 3121 | 3122 | 3123 | 3124 | 3125 | 3126
3127 | 3128 | 3129 | 3130 | 3131 | 3132 | 3133 | 3135 | 3136 | 3137
3138 | 3139 | 3140 | 3141 | 3142 | 3143 | 3144 | 3145 | 3146 | 3147
3148 | 3149 | 3150 | 3151 | 3152 | 3153 | 3154 | 3155

&) Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion

fy Elabor# reporte de ingreso y egreso de 12 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados. (Adjunto anexo 1)

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, melacionada con los servicios
contratados.

F. : ,
Yharee Taqué Flores
L

: Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON 029
 PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 173-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

RAYNER DANIEL CERNA MENDEZ

OBJETO D

EL CONTRATD: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de |
parsonal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Socledad
Andnima.

PERIODO
CORRESF

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

ONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas v procadimientos establecidos v

Bl

vigentes en ZOLIC.

Registré 5 operaciones segln documentacitn adjunta a la mercaderia, sus

especificaciones o caracterisiicas en el momento de su ingreso ¥ egreso en
&l Sigtema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo.

d}

Realicé 150 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Elaboré 160 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacicnales o nacionalizadas, confrontéandolos con la documentaciin

presentada para dicho efecio, de los cudles estos fueron los comalativos
usados:

2585 |2586 (2587 [2588 (2737 [2738 2739 (2740 [2741 |2742
2743 (2744 (2745 (2746 (2747 |2748 (2749 (2750 (2751 (2752

(2753 |2754 |2755 |2756 |2757 |2758 |2764 |2765 |2766 |2767
2768 |2769 2770 (2771 (2772 (2773 27714 (2775 (2776 2717

2778 (2779 |2780 [2781 (2782 [2783 (2784 |2785 (2786 |2787 |

Dhelng Cantral leabal
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2788 2789 |2790 2791 (2792 |2793 |2794 [2795 (2796 [2797
2798 |2799 |2800 |2801 |2802 |2803 | 2804 (2805 |2806 |2807

2808 (2809 |2810 (2811 |2B12 2813 2814 2815 2816 |2B817

2818 (2819 |2820 |2821 (2822 (2823 2824 | 2825 2826 | 2827
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2828 |2820 [2630 [2831 |2832 [2833 [2834 [2834 [2835 2836
12837 |2838 2839 2840 2841 (2842 |2843 |2844 2845 2846
2847 |2B55 |2856 2857 |2858 2859 |2860 (2861 |2862 2863
2864 2865 2066 2867 2868 | 2869 2870 (2871 (2872 2873
2874 |2875 |2876 |2877 |2878 | 2879 |2BB0 |2881 (2882 |2883
2884 2885 | 2886 2887 (2889 2890 2891 |2892 3079 |3080
3081 |3082 (3083 3106 3107 3108 | 3109 [3156 3196 |3187

e} Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion.

f) Elaboré reporte de ingreso y egreso de declaracion de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles yio autoridades superiores, relacionada con los sarvicios
contratados.
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ANEXO 1

Correlativo (1)

Niumero de DUCA (2)

304-2026-00017567

GTGUAEA-26-135029-
0001-7

GTSTCST-26-111563-

304-2026-00022666 |0001-4
GTSTCST-26-110022-

304-2026-00022640 |0001-9
GTSTCST-26-108887-

330-2026-00005310 |0001-9

304-2026-00023525

GTSTCST-26-117431-
0001-4




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

Tod vt PR (S0 PO S0

| CORRESPONDIENTE:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: AT
NOMERE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: KENIA ROSSANA ARAGON REYES
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
Andnima. =
PERIODO

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en Z0OLIC.

b) Registré 3 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo 1)

c) Realicé 170 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias,

d} Elaboré 147 formularios para el ingreso de herramientas y cualquier otro
tipo de equipo o materiales por parte de las empresas particulares gue
realizan trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del
predio fiscal de la zona. Asl como también para el ingreso de mercaderias
nacionales y nacionalizadas, da los cusles estos fueron los comrelativas

Bl Aoy IR, | 500 T | O G B

usados:

2589 | 2590 | 2591 | 2592 | 2593 | 2504 | 2595 | 2596 | 2587 | 2598

2599 | 2600 @ 2601 | 2602 | 2603 | 2604 | 2607 | 2608 | 2609 | 2610

2611 | 2812 | 2613 | 2614 | 2615 | 2616 | 2617 2618 | 2618 | 2620

2621 | 2622 | 2623 | 2624 | 2625 | 26268 | 2627 2628 | 2629 | 2632
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2634

2635

2637

2638

2639

2840 |

2641

2642

2644

2645

2647

2648

2655

26566

2659

2661 |

2662

2683 |

2666

2670

2671

2673

2681

2683

2685

2688

2688

2691

2887

2700

2701

2705

2706

2707

T

2708

2710 |

2T

2713

2715

2718

2717

2718

2718

Zrz0

2721

2T2Z3

2729 | 2730

2731

2726

2T26

2727

2728 |

273

2917

2918

2919

2980 |

3011

| 2981 | 2982 | 3009 |

31T4

e} Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero
de declaracion,

f) Elaboré reporte de ingreso y egress de 3 declaracién de mercancias de
acuerdo con el rol de turnes asignados. (Adjunto anexo 1)

g) Realicé ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de

Controles yio autoridades superiores, relacionada con los  servicios
contratados.
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AMEXD 1

Referencla Consignatarioc  Correfativo (1)  |Namero de DUCA [Namero de parcial Responsabie
ZDEER/AW- AW FOOD 304-2026- GTSTCST-26- Delegado de
ING/0D022 INGREDHENTS, 5.A./ 00021029 105146-0001-2 controles AW
ZDEER/AW- AW FOOD 304-2026- GTSTCST-26- Delegado de
ING/D0023 INGREDMENTS, 5.A. 00021063 107033-0001-9 controles AW
ZOEER AW- AW FOOD 304-2026- GTPRRPB-26- Delegado de
IMP/000TL INGREDHENTS, 5.A. | 00022060 057309-0001-2 controles AW
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL .
RENGLON i““ ,
| PRESUPUESTARIO: ,
| CONTRATO | =
ADMINISTRATIVO No.: [
' NOMBRE DEL PRESTADOR | "
- DE SERVICIOS: | GREYCI ITZEL TORRES MATUTE |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
| Dependencia, con cargo al rengléon presupuestario
| cero veintinueve [(029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones
ZDEEP AW Atlantic Developments, Sociedad
Il Andnima.
PERIODO DEL 01 AL
CORRESPONDIENTE: 30 SEPTIEMBRE DE 2026. '
Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

b) Registreé 3 operaciones segun documentacidon adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso an
el Sisterma de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma Odoo. (\Ver anexo 1)

)

d)
de aguipo

Realicé 200 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias

Elabore 178 formularios para el ingreso de herramientas y cualguier otro fipo

o materiales por parie de las empresas particulares que realizan
trabajos a diferentes

emprasas que se encuentran dentro del predio fiscal

de la zona. Asi como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas, de los cudles estos fueron los corralativos usados:

| 2572 | 2576 | 2578 | 2579 | 2605 | 2606 | 2630 | 2631 | 2653 | 2675 |
| 2676 | 2677 | 2678 2679 | 2735 | 2736 | 2894 | 2895 | 2896 | 2897
| 2898 | 2899 | 2000 | 2901 | 2902 | 2903 | 2504 | 2905 | 2906 | 2907
2908 | 2909 | 2910 | 2911 | 2912 | 2913 | 2914 | 2915 | 2816 | 2920 |
2921 | 2922 | 2923 | 2924 | 2925 | 2926 | 2927 | 2928 | 2929 | 2930
| 2931 | 2932 | 2933 2034 | 2935 | 2936 | 2937 | 2538 | 2933 | 2940
2941 | 2942 | 2943 | 2944 | 2945 | 2946 | 2047 | 2048 | 2948 | 2950
(2851 | 2952 | 2953 | 2064 | 2955 | 2056 | 2957 | 2058 | 2059 | 2060
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| 2961 | 20962 | 2063 | 2964 | 2965 | 2866 | 2067 | 2968 | 2969 | 2970
2971 | 2972 | 2973 | 2974 | 2976 | 2076 | 2977 | 2078 | 2979 | 2883
2984 | 2805 | 2986 | 2987 | 2988 | 2086 | 2000 | 2991 | 2992 | 2093
2994 | 2995 | 2996 | 2007 | 2998 | 2995 | 3000 | 3001 | 3002 | 3003
3004 | 3005 | 3006 | 3007 | 3008 | 3012 | 3013 | 3014 | 3016 | 3016
| 3017 | 3018 | 3013 | 3020 | 3021 | 3022 | 3023 | 3024 | 3025 | 3026
| 3027 | 3028 | 3028 | 3030 | 3031 | 3032 | 3033 | 3034 | 3035 | 3036
3037 | 3038 | 3030 | 3040 | 3041 | 3042 | 3043 | 3044 | 3045 | 3046
3047 | 3048 | 3049 | 3050 | 3051 | 3052 | 3053 | 3054 | 30656 | 3056
3057 | 3058 | 3088 | 3060 | 3061 | 3082 | 3064 | 3085 |

2} Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimearo de
declaracion.

fi Elaberé reporte de ingreso y egreso de 3 declaraciones de mercancias de
acuerdo con ef rol de tunoes asignados. (Adjunto anexo 1)

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de Ia Seccion de

Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados,

- et
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I_f_ Jr T 0
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ANEXD 1

Nimeno de DUCA (2} |mamero de

GTGUAGS-26-D08321- Delegaio de comirples
001-5 AW

GUETCST-26-11 1500 Dedagado di comrakes
001-3 Ll
GTPRRPE-26-C16027- Delegacin de Contrkes
-4 A
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL *

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 ~

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 180-028-2026 |

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIDS: | ALISSON VANESSA AYUSO MEDINA |

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPEMDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPLESTARID CERDQ
VEINTINUEVE (028} “"OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: |DE  PERSOMNAL TEMPORAL", PRESTAR

SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES ENM
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 *

a)

b)

c)

f]

Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establacidos y vigentes en ZOLIC,

Mantuve le sala da monitoreo de cimares en orden, Asegurando un ambiente controlado para la
operacidn continug del sistema CCTV v verificando la corecta disposicidn y encendido de los
maonitores v dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novededes acontecidas segln el érea y periodo asignedo. Registrando de
mManera precise eventos visuales, horarios exactos v les acclones acontecidas e informadas
sienda un total de 10, tanto an ls Fased1 como la Fased 2 del centro da control de monitoran.

Apoyé en la viglancia a través de las cdmaras de monitares. Utilizando funciones de rastreg,
inclinacién y zoom de camaras PTZ, asl comao verificacionas constantes de cdmaras tipo bala,
para mantaner una supervision detallada de les dreas criticas con el control de 74 camaras,

Reporté 02 eventualidades observadas durante el turno asignade & las autoridades compatentes.
ldentilicanda compartamientos sospechosos, fallas operativas o accesos no autorizados,
transmitiando la informacidn en tiempo reel pama la respuesta inmediata al Encargado de
Monitoreo, OFIP v Agenta de Seguridad comoa lo establece los procadimientos establecidos an
el codigo PPIP.

Mantuve le confidencialldad da lo observado a través de las cdmares o personas gjenas al centro
de monitorec. Protegiendo le Informacidn visual, los datos operativos y cualgular material
sansiola conforme a lo estabiecido en al PPIP con registro de ingreso al area de monitorao.

Informsé cuslguier desperfecto del equipe. Notificando al Encargado de Monitoreo comg pérdida
de sefal, suciedad, fallas de enfogue o anomalles de 02 cdmares, contribuyendo a la
carmeceldn teonica y continuided del sistema, medlante radio, Ilemadas o reporte en bitacoras,

Observé cade una de las dress cublertas con las 74 cédmaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacidn asignados de acuerdo con la Importancia de estos.
Manteniendo vigilancla preventiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fases2 con 37 camaras,
de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesia,
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Informé de manara oportuna todas las eventualidades y emergancias ocurridas durante al turno.
Documantando an bitdcora el evento, ubicacidn axacta, seguimiento visuel realizado mediante
el slstama e Informendn 02 eventualidades ocurridas al Encargade de Monltorag, OPIP v
Encaergado da Seguridad seglin io establecido en el PRIP y los Planes de Respuasia.

Permaneci atento al equlpo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74 cdmaras y
el correcto funcionamiante del sistama en tlempo real a través de eguipo de comunicacidn,
radio y teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OFIP y Jata de Segurldad.

Velé por el buen funclonamlento de las cédmaras de CCTV. Verificando la nitidez de Imagen en &
pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cémaras PTZ y la cobartura complata de los
puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccidn.

Infermé de manera Inmediagta y coording con mi jefe inmediato de Las 02 fallas del sisterna de
CCTV. Motificando detalles técnicos por medio de 19 bitdcoras sobre las fallas y apoyando en
la verificacidn para la pronte restauracidn.

m) Cumnpll con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos establecldos por

n)

a)

)

qi

La institucion. Aplicando los lineamiantos operativos del centro de manitoreo establacidos por
el Flan de Proteccion de Instelacidn Portuaria y certificacionas DEA, PBIP v BASC,

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no sutorizadss al drea de centro da control.
Protegiendo los equiposy la Informacidn clesificada que se maneja en el sistema de monitorao
haciendo uso dat libro de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

Di saguimiento & todas las unidades que ingresaron al recinto de ZOLIC.

Apoyé al Encargado de Monitoree en instalaciones o mantanimientos del equipo de CCTV cuande
fue requerido,

Reallcé todas las actividades sollcitadas por el Jefe da Proteccion y Autoridades suparicres
relacionado con los servicios prestados. Informando @ trevés de las 19 bitdcoras todo lo
acontecido durante los turnos asignados par el Encargado de Monitoreo y Jefe de Proteccidn,
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 181-028-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: _| ASHLYN ANDREA PAIZ BARRIENTOS

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE  PERSONAL TEMPORAL®, PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN |
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES,

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2025,

b)

c)

d)

)

h

Cumpll can los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos v vigentes en ZOLIC.

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden, Asegurando un embianta ¢ontrolado para la
operacitn continua del sistema CCTV y varificando la correcta disposicién v encandido de los
manitores y dispositivos asociados,

Lievé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignade. Registranda de
manare pracisa eventos visuales, horarios exactos v las acciones acontecidss a informadas
slendg untotal de 22, tanto en la Fase#1 comao \a Fase#2 del centro da contral de manitorea,

Apoyé en la vigilancla a través de las cdrnaras de monitoreo. Utilizanda funciones da rastrag,
Inclinacién y 2com de cémaras PTL, asl como verificeciones constantes de cémaras tipo bala,
para mantenar una supervisidn detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 03 eventualidades observadas durante el turno asignado a las autoridades competentes,
ldentificanda compartamisntos sospachosos, fallas operatives o accesos no autorizados,
transmitiando la infarmacidn an tiempo real para la respussta inmadiats al Encargade de

Monitoreo, OPIP y Agenta de Seguridad como lo establece los procedimientos establecidos en
el cddigo PPIP

Mantuve la confidencialidad de Lo observado a traves de las cAmaras a personas ajenas al centro
da monltoreo. Protegiando la Informacién visual, los datos operativos ¥ cualguier matarial
sansible conforme a lo establecido an el PRIE eon reglstro de ingreso &l drea de monitoreo.

informé cualquier desparfecto del equipo. Motificando al Encargado de Monitorea eamo perdida
de sefal, suciaded, fallas de enfogue o anomalias de 02 cémaras, conirl buvendeo a ia
corraccion teenica y continuidad del sistems, mediante radio, llamadas o reporte en bitdcores.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cdmares del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacisn asignados de acuerde con la Importencia de estos.
Mantenlendo vigliancia preventiva tanto en la Fases1 con 37 cdmares y Fase#2 con 37 cémaras,
de conformidad al PPIF yles Planes de Raspuasta.
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Informé de maners oportuna todas las eventualidades y emergencias ccurridas durante el turno.
Decurnantando en bitdcors el evento, ublcacidn exacta, seguimiento visual realizado mediante
el sistama e informando 03 eventualidades ocurridas al Encargadc de Monitoreo, OPIP y
Encargado de Seguridad segin lo establecido an el PRIP ¥ los Planes da Respuasta,

Permaneci atento &l equipo de monitoree de CCTV. Verificando la actividad de les 74 camaras y
8 correcto funcionamiento del sistema an tiempo real a través de equipo de comunicacién,
radlo y teléfono notificando al Encargado de Monitores, OPIP y Jefe da Saguridad.

Velé por el buen funcionamiente de las cdmaras de CCTV. Verlticando la nitidez de imagen en 5
pantalias, la operatividad de los patranes de las 08 cémaras PTZ v la coberturs completa delos
puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccicn,

Informé de manera inmediata y coordiné con mi jefe inmediato de las 02 fallas del sistema de
CCTV. Notificando detalles téenicos par medio de 18 bitdcoras sobre las fellas v epovando an
lavarificacidn pera la pronta restauracian,

m} Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos establacides por

nj

o)

Pl

q)

la instituclén. Aplicando los lineamientos operativos del centro de monitorec establecidos por
el Plan da Proteccidn de Instalacidn Portuaria y canificaciones OEA, PBIF y BASC.

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de control.
Protegianda los equipes y la informacidn clasificada que se maneja an el sisterna de manitoran
haciendo usa del libre de registros autorizado por el Jefe del Departamento.

DI seguimiento a todas Les unidades gue ingresaron al recinto de ZOLIC.

Apoy$ al Encargado de Menitoreo en instalaciones o mantenimientos del equipo de CCTV cuando
fue requerido.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteccién y Autoridades superlores
relacionado con los serviclos prestades. informandc & través de las 18 bitdcoras todo lo
acontacido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitorec v Jefe de Proteccidn.

Jefe del Departamnento de Proteccion
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ZOMA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL |

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 °

CONTRATD ADMINISTRATIVO MO: | 182-028-2028 -

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: ERLIN ALDAHIR ALARCOM FIGUERDA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL REMGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

ORJETO DEL CONTRATO: TEMPORAL®, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EM BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MOMITORED DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCION DE INSTALACIONES. |

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 ' |

. Mantuve la sala de monitores de cémaras en orden, Asegurando un ambiente controlado

para le operacidn continua del sistema CCTV y verificando |s comrects disposicidn ¥ ancandido
de los monitores y dispesitives asoclados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el dres y pericdo asignado. Registrando
de manera pracisa eventos visualas, horarios exactas v las accionas gcontecidas e informadas
siendo un total de 17, tanto en la Fase#] como la Fase#2 del centra de control de monitorea.

Apoyé en la vigllancia a través de las cdmaras de monitoreo. Utilizanda funciones de rastrao,
inclinacidn y zoom do cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantes de cémaras tipo bala,
para mantaner una supervisitn detallada de las dreas criticas con el control de 74 camaras.

Reporté 02 eventualidedes observadas durante el turno asignado a las autoridedes
compaetantes. |dantificends comportamiantos sospachosos, fallas operativas o accesos No
autorizados, transmitiendo la informacidn en tiempo resl para la respuesta inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP v Agente de Seguridad coma lo establece los procadimientos
astablecidos an el cddigo PPIP.

Mantuwve la confidencialldad de lo obsarvado a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monltoreo. Protegiendo la informacion visual, los datos operativos v cualguier

material sensible conforme a lo astablecido an el PPIP con registro de ingreso al area da
monitoras.

. Informé cuslquier desperfecto del equipo. Motificando al Encargado de Monitoreo comao

pérdida de sefial, suciedad, Tallas de enfoque o anomalies de 03 cémaras, contribuyando a la
corracelan téenica y continuldad del slstema, medianta radio, lamadas o reporte en bitdcaras.

. Obsarvé cada une de las dreas cublertas con las 74 cdmaras del sistema da CCTV, de

conformidad & los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de
estos. Mantenlendo vigiancia preventive tento en e Fase#1 con 37 camaras ¥ Fase#2 con 37
cémaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respusesta.
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8. Informé de manera cportuna todas las aventualidades y emergencias ocurridas durante sl
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacicn axacis, segulmianto visual realizado
mediante el slstema e Informando 02 eventuslidades ocurridas al Encargado de Maonitoreo,
CPIP y Encargedo de Seguridad segin lo establecido en &l PPIP y los Planes de Respuesta.

9. Pormaneci atento al equipe de monitores ds CCTV, Varificando la actividad de las 74
camaras vy al comecto funcionamlanta del sistema en tiempo real a travas de equipo de

comunicacién, radio y teléfono notificando sl Encargado de Monitores, OPIP y Jafe de
Seguridad.

10.Veld por el buen funcionamiento de Las cdmaras de CCTV. Varificanda la nitidez de imagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones de las 09 cdmaras PTZ y la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Prateccidn,

11.Infermé de manera inmadiata y coording con mi jefe Inmediato de las 03 fallas dal sistama
de CCTV. Notlflcando detalles téenicos por medio de 18 bitdcores sobre las fallas y apoyando
&n laverificacidn para la pronta restauracion.

12.Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos
establecidos por la Institucién. Aplicando los lineamlentos operativos del centra de
moenitereo establecidos por el Plan de Proteccion de Instalacidn Portusria ¥ certificacicnas
CQEA, PBIP y BASC,

13.Mantuve cerrade y restringldo el acceso a personas no autorizadas al dres de centro de
control. Protegiendo los equipos v la infarmacidn clasificada que 58 manejz an el sistema da
monitorec haclendo uso del libro de registros autorizado por el jafe del Departameanto.

14.Realicé todas las actividades solicitades por el Jefe de Proteccién ¥y Autoridades
superlores ralacionade con los servicios prestados. Informando a través de las 18 bitdcoras
todo lo acontecido durante los turnos asignados por el Encargado de Monitoreo v Jefe de
Proteccidn.

lefe del Daparsamanto de Proteccidn
ZOLC
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
I RENGLON PRESUPUESTARIO: 025 -
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 183-029-2026 -

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | SULMA JANETH MEJIA RAMIREZ

h)

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (028) "OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: | DE  PERSOMAL TEMPORAL", PRESTAR

| SERVICIOS TECMICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE |
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 -

Cumpli cen los manusles, politicas, normas y procedimieantos establecidos y vigentes en ZOLIC.

Mantuve la sala de monitoreo de cémaras en orden. Asegurando un ambients contralado para la
operacién continua del sistema CCTV y varificando la correcta disposiclén y encendido de los
manitores y dispositivos asociados.

Uevé bitbcoras de novedades acontecidas segun el dres v periode asignade. Registrando de
manera pracisa eventos visuales, horarios exactos v las sociones acontecldas e Infarmadas
signdo un totel de 25, tanto en la Fasel como la Fase#? del centro de control de manitareq.

Apoyéd en la vigiancia a trevés de las cdmaras de monitores. Utilizando funclonas de rastrao,
Inclinagidn y zoom de cdmaras PTZ, asl como verificaciones constantes de camaras tipo bala,
para mantensr una supervisidn detallads de las dreas criticas con el control de 74 edmaras.

Reports 03 eventualidades observadas durante el turmo esignado a las sutoridades competentes.
Identificende compertamientos sospechosos, falles operativas o accesos no autorizedos,
transmitiendo la informacidn en tlempo real pers |s respuesta inmediata al Encargedo de

Monitoreo, OPIP y Agents de Seguridad comao Lo astablece los procadimientos astablecidos an
el codigo PPIP.

Mantuve la confidancialidad de Lo observado a través de las cémaras a personas ajenas al centro
de monitores. Protegiendo le informacidn visual, los datos operativos y cuslquier material
sensible conforme a lo establacida an el PPIP con registro de ingraso &l 4rea da monitores.

Informé cualquier desperfecto del equipe. Notificando al Encargado de Monitoreo coma pérdida
de safial, suciedad, fallas de enfoque o anomalias de 03 camares, contribuyendo a la
comreccion técnica y continuided del sistemna, mediante radio, llamadas o reporte an bitdcoras.

Observé cada una de las dress cubiertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacion asignados de acuerdo con la importancia de estos.
Manteniende vigilancia preventiva tanto en la Fase# 1 con 37 cdmaras y Fasei2 con 37 cd maras,
de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta.
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[} Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el turno.
Documentando en bitdcore el evento, ubicacidn exacta, seguimiento visusl reallzado mediante
el sistema @ Informande 03 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoren, OPIP y
Encargado de Seguridad segln lo establecido en el PPIP v los Planes de Respuesta.

I} Parmanecl atento al equipo da monitoreo de CCTV. Verificando la activided da las 4 camarasy
el correcto funcionamiento del sistama en tiampo real a través de equipo de comunicacion,
radio y teléfono notiflcando al Encargado da Monitorea, OPIP y Jate da Seguridad.

k} Velé por el buen funclenamiento de las cdmaras de CCTV. Verificando I nitidez de imagen an 5
pantallas, le operatividad de los patrones de las 08 cédmaras PTZ v la coberura completa da los
puntos estratégicos designados por el Departamento da Protecsian.

l) Informé de manera inmedista y coording con mi jefa Inmediato de las 03 fallss del sistema de
CCTV. Notificande detalies técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fellas v epoyando en
la verificacidn para L pronta restauracion.

m) Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimisntos establecidos por
la Institucidn. Aplicande los linsamiantos operativos del centro de monitoreo establecidos por
el Plan de Proteccldn de Instalacidén Portuaria y certificaciones OEA, PBIP y BASC.

n) Mantuve cerrado v restringldo el acceso a personas no suterizadas al drea de centro de control.
Protegiendo los equipos v la Informacidn clasificada gua sa manaja en el sistemes da manitareo
haclendg uge del libro de reglstros autorizado por el Jefe del Departaments,

o) Diseguimiento a todas las unidades que ingresaron al recinto de ZOLIC.

pl Apoya sl Encargedo de Monitoreo on instalaciones o mantanimlantos del equipo de CCTV cuando
fue requearido.

i) Reslicéd todas las actividedes solicitadas por el Jafe de Froteccion v Autoridades supariores
relacionade con los sarvicios prastados. Informando 8 trevés de las 18 bitdcoras todo lo
acontecido duranta les turnos asignados por el Encargedo de Monitoreo v Jefe de Proteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

REMGLON PRESUPUESTARIO: 029

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 184-028-2026

NOMERE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | KELYN GABRIELA MARTINEZ SAGASTUME

SEFW'IEI!E TECNICOS TEHFI:IHALES EiM
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO CERD
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
OBJETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR

SERVICIOS TECMNICOS TEMPORALES EN
BRINDAR APOYO OPERATIVO EM SALA DE
MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONMES.

a)

b)

€}

d)

a)

h]

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026

Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecides y vigantes en ZOLIC.

Mantuve la sala de monitoreo de cimaras en orden. Asegurande un smblente controlade para la
operacion continua del sistema CCTV y varificando le correcta disposician v ancandida da los
monitores v dispositivos asociados.

Lievé bitacoras de novedades acontecidas segin el drea y periodo asignado. Registrando de
manera pracisa eventos visuales, horarios exactos y las acciones acontacides e Informadas
slendo un total de 19, tanto en |a Fase#1 coma la Fase#2 del centro de control da monitaras.

Apoyé en la vigilancia & través de las cdmaras de moniteree, Utilizando funciones da rastrao,
inclinacion y zoom da cémares PTZ, asl como verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
pare mantenar una supervision detallada de las dreas criticas con al control de 74 camaras.

Reporté 02 eventualidades ohservadas durante el turno asignado a las autoridades competentes.
ldentificando comportamientos sospechosos, fallas operatives o accesos no autorlzados,
transmitiendo la Informacién en tlempo real para la respuesta Inmediata al Encargado de

Monitoreo, OFIP y Agente de Seguridad como Lo establece los procedimiantos establacidos en
al codigo PRA

Mantuve la confidencialidad de lo observado a través de las cdmaras a personas ajenas al centro
de monltoreo. Proteglendo la Informacién visual, los datos operativos v cualguier material
senslble conforme a lo establecido en el PPIP con reglstro de ingreso al drea de monitoren.

Informé cualquier desperfecto del equipe. Notificanda al Encargado de Monltoren como pérdida
de sefial, suciedad, failas de enfoque o anomalias de 02 cémaras, cantribuyends a la
correccion técnica y continuidad del slstama, mediants radio, llamadas o reporte en bitdcoras.

Observé cada una de las éreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, de
conformidad a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancla de estos.
Mantenienda vigilancia preventiva tanto en la Fase#1 con 37 camaras y Fase#Z con 37 cAmaras,
de conformidad al PPIP y los Planes da Respusasts.
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Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante el turno.
Deocumentando an blidcora el sventa, ublcacidn exacta, seguimiento visual realizado mediante
el sistema & informando 02 eventualidadss ocu rrides al Encargado de Monitores, OPIP Y
Encargada de Seguridad segin lo establecida an a8l PPIP y los Planes de Respuesta.

Permaneci atento al equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74 cémaras ¥
&l correcto funcionamiento dal sistema an tismpo raal & través de equipo de comumnicacian,
radioy teléfone notificande &l Encargado de Monitoreg, OP|P y Jefe de Seguridad,

Velé por el buen funclonamiento de las cémaras de CCTV. Varificande la nitidez de imagen en 5
pantallas, la operatividad da los patrones de las 09 cd maras PTZy la cobartura completa de los
puntos estrategicos designados por el Departamento de Protecoidn,

Informeé de manera inmediata y coordiné con mi Jefe inmediato de las 02 fallas del sistama de
CCTV. Notificando detalles 1écnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas y apoyando en
la verificacldn para la pronta restauracidn.

m) Cumplicon todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimisntos establecidos por

n)

Pl

ql

la institucidn, Aplicando los Uneamientos operatlvos del centro de monitores establecidos por
&l Plan de Proteccién de Instalacidn Portuaria y certificaciones OEA, PBIP y BASC,

Mantuve cerrado v restringido al acceso a personas no autorizades al drea de centro de control.
Protegiendo los equipos y 12 Infarmacion clasificada que se maneja an al sistema d& monitorao
haciendo uso del libro de registros autorizado por el Jefe dal Departamento.

Di seguimianto a todas las unidades que ingresaron al recinto de ZOLIC,

Apoyé al Encargado de Monitorso en Instalaciones o mantenimientos del equipo de CCTV cuando
fue requerido.

Reallcé todes las actividades solicitadas por el Jefa de Protecclén y Autoridades superiores
relacionado con los servicios prestados. Informando @ través de las 18 bitdcoras todo lo
acontecico durante los turnos asignadas por el Encargado de Manitoreo v Jefe de Proteceldn.

Fol o o llS1E sy 1 L gy

JEtn G0 Profeeisn

i : i ¥ Comnrtin

o de Castilly™
Ty

Licda. Allclls Olivia Lamus Flores
Jefe del Departamentn de Protecclén

e — e T ——

G 902 e e ot oo, - PBIF
Frm, 3908 T s o kb iy, e P e Lot Py, 2200 L I CP [ i w g

b Camgiaby Posgers B o | s St 1y Tora Waden e M W Ok iy 1T - Pyl

el M IS PR30 ek PN ST TR i N —




ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MEMNSLIAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 |
CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 185-0298-2026 -

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS! RAMIRO DE MARIA MARTINEZ DUARTE <

SEAVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION |

DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO CERD VEINTINUEVE (029}
; “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMNAL

WIET UL ST TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS

TEMPORALES EM BRINDAR APOYD OPERATIVO EM

SALA DE MOMNITORED DE CAMARAS PARA EL AREA

DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERIODO CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2026.

a) Cumpli con todos los manuales, politicas; normas y procedimientos establecidos y
vigentes an ZOLIC,

b] Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en ordan. Asagurando un ambiante cantrolado
para la operacion continua del sistema CCTV yvarificandas la correcta disposicidn y encendido
de los monitores v dispositivos asociados,

¢} Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segin el drea y perlodo asignado. Registrando
da manera preciss eventos visuales, horarios axactos y las acclones acontecides e informadas
giendo un total da 19, tento an le Fase# ! coma la Fase#2 del cantro de control de monitores,

d) Apoyé en la vigilancie a través de las cdmaras de monitoree. Utilizando funciones de rastreo,
inclinacidn y zoom de cdmaras PTZ, asi coma verificaciones constantes de cdmaras tipo bala,
parm mantanar una supervisién detallads de las dreas criticas con el control da 74 cdmaras.

o) Roporté 02 eventualidades cbservadas durante el turmo asignado & les autoridades
competentes, Identificando comportamientes sospechosos, fallas operativas o accesos no
autorizados, transmitiendo la Informacién en tiempo real para 18 respuesta inmediata al
Encargado de Maonitoreo, OPIP y Agenta de Seguridad como o establece los procedimientos
establecidos en el codigo PPIP.

fi Mantuve la confldenclalidad de lo observade a través de las cdmaras a personas ajenas al
centro de monitoreo. Protegiando la Informacidn visual, los detos operativos v cualguier

matarial sensitla conforme a 1o establecido en el PPIF con registro de ingréso al drea de
monitoreaa.

g) Informé cualquier desperfecte del equipo. Motificando el Encargado dé Maonitoreo como
pérdids de sefal, suciedad, fsllas de enfoque o anomalias da 03 cémaras, contrlbuyendo a la
correccion técnica y continuidad del sisterna, mediante radio, lamadas o raporte &n bitécoras.

h) Observé cada una de las dreas cubiertas con las 74 cdmaras del sistema de CCTV, de
conformided a los puntos de observacién asignados de acuerdo con la importancia de
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estos. Mantenlendo vigilancia praventive tanto en la Fase#1 con 37 cémaras y Fase#2 con 37
camaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuesta,

Informé de manera oportuna todas las eventualidades y emergenclas ocurridas durante el
turno. Documentando en bitdcora el evento, ubicacidn exacta, saguimiante visual realizedo
mediante el sistema a Infarmanda 02 eventualidades ocurridas al Encargado de Monitoreo,
OPIPy Encargado de Seguridad segin lo establecide en al PPIP v los Planes de Respuesta.

Permanecl atento &l equipc de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
ceémaras y el correcto funcicnamiento del sistema en tiempo real a través de equipo de

comunicacian, radio v teléfono notificando al Encargado de Monitoreo, OPIP v Jefe de
Seguridad.,

Velé por el buen funcionemlento de las camaras de GCTV. Verificanda la nitidez de imagen

&n 05 pantalles, la operatividad de los patronas de las 09 cémeres FTZ y |a cobertura complets
de los puntos estretégicos deslgnados por el Departamento de Proteccldn.

Informé de manera inmediata y coording con mi jefe inmediato de las 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificanda detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobra las fallas y apoyando
an la verificacian para le pronta restauracion.

m) Cumpll con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimientos

n)

o)

establecidos por la Institucién. Aplicando los lineamiantos operativos del centro de
monitoreo establecidos por el Plan de Protecoidn de Instalacidn Portuaria y certificeciones
JEA, PBIF v BASC,

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no autorizadas al drea de centro de
control. Protegiende los equipos v la infermacidn clasificada que s& manaja en el slatama de
meniterae haciendo uso del libro de registros autorizade por ol Jefe del Departamento.

Realicé todas las actividades solicitadas por el Jefe de Proteceién y Autoridades
supariores relaclonado con los servicios prestados, Informando a traves da las 18 bitadcoras

todo lo acontecldo durante los turnos asignedos por el Encargado de Monitoreo y Jefe de
Proteccidn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARID: 029 |

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO: 186-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: | FERNANDO DANIEL MOLINA CARRANZA

SERVICIOS TECNICOS, TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL

RENGLOM PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE (029) “OTRAS REMUNERACIONES
OBIETO DEL CONTRATO: DE PERSONAL TEMPORAL", PRESTAR

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES EN |
BRINDAR APOYO OPERATIVO EN SALA DE
MONITOREQ DE CAMARAS PARA EL AREA DE
PROTECCION DE INSTALACIONES

PERIODO CORRESPONDIENTE: | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

a)

b)

d)

h)

Cumpll con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en ZOLIC.

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente cantrolado para lg
cparacion continua del sistema CCTV y verificando la correcta disposicién y encendido de los
menitores y dispositivos aseciados,

Llevé bitdcoras de novedades scontecidas segin el drea y periodo asignado. Registrando de
manera precisa eventos visuales, horarios exactos ¥ las acciones acontecidas e informadas
siendo un total de 10, tanto en la Fase# como ls Fases2 del centra de control de monitores.

Apoyé en la vigllancla a través de las cémaras de monitores. Utilizando funciones de rasirac,
Inclinacién y z0om de cdmaras PTZ, asl come verificacionas constantes de cdmaras tipo bala,
Rara mantener una supervision detallads do las draas criticas con el control de 74 cdmaras.

Reporté 02 aventualidades observadas durante sl turno asignado a las autoridades compatentes,
Identificando comportamientas sospechosos, fallas operativas o eccesos no autorizados,
transmitlendo la Informacién an tiempo real para la respuesta inmediata al Encargado de

Maonitores, OPIP y Agente de Seguridad como Lo esta blece los procedimiantos establecidos an
al cddign FRIP,

Mantuve la confidenclalidad de o observado a través de las cAmaras a personas ajenas al centro
de monltoreo. Proteglendo la Informacién visual los datos operativos v cualquier material
sensible conforme a lo establecido en el PPIF con ragistro de ingraso 8l drea de monitores.

Informé cualquier desperfecto dal equipe. Notificando al Encargado de Monitoreo como pérdida
de sefial, suciedad, fellas da enfoque o snomalias de 02 cémaras, contribuyendo & la
comeccldn téenica y continuidad det sistemna, meadiante radio, llamadas o raports en bltdcoras.

Observé cada una de las dreas cublertas con las 74 cémaras del sistema de CCTV, da
conformidad & los puntos de observacldn asignados de acuerdo con la Importancla de astos,
Mantenlenda vigilancia prévantiva tanto en la Fase#1 con 37 cdmeras vFase#l cond7 camaras,
de conformidad el PRIP v los Planes de Respuasta.
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Informeé de manera oportuna todas las evantualidades y emergencias ocurridas durants el turne.
Documentande en bitdcora el avents, ubleacisn exacta, seguimiento visual realizado mediante
8l sistema e informando 02 eventuatidades ocurridas sl Encargado de Monitoreo, OFIP y
Encargado de Seguridad segin lo establacido an &l PPIP y los Planes da Respuesta,

Permanecd atento al equipo de monitore de CCTV. Verificando la actividad de las 74 camaras ¥
&l comecto funclonamienta del sistema en tiempo resl a través de equipo de comunicacidn,
radic y teléfono notificando al Encargado de Monitereo, OPIP y Jafe de Seguridad.

Velé por el buen funcionamiento de las cémarns de CCTV. Verificando la nitidez de Imagen en 5
pantalias, la operatividad de los patrones de las 09 cémaras PTZ y la coberturs completa de los
puntos estratégicos designados por el Departamanto da Proteccidn.

Informé de manera inmediata y coording con mi lete Inmediato de las 02 fallas del sistema de
CCTV. Notificando detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas v apoyando an
‘a verificacion para la pronta restauracidn.

m) Cumpli con todas las disposiciones, reglamentos, normativas y procedimiantos establecidos par

la institucién. Aplicanda los ineamiantos aperativos del centro de monitores establacidos paor
el Plan de Proteccidn de instalacién Portuaria y certificaciones OEA, PBRIR v BASC.

n} Mantuve cerrado y restringido el acceso & personas no sutorizadas al drea de centro de control,

Protegiendo los equipos y la informacién clasificada que sa maneja en el sistema de monitoreo
heciendo uso del libro de registros autorizado por el Jafe del Departamento,

o) Diseguimisnto a todas las unidades que ingresaron el recinto de ZOLIC,

P} Apoyé sl Encargado de Monitoreo en instelaciones o mantenimientos del equipo de CCTV cuando

fue reguerido,

g) Reslicé todas las actividades solicitadas por al Jefe de Proteccién y Autoridades superiores

relacionado con los servicios prestados. Informando a través de las 18 bitécoras todo lo
acontecido durante los tumos asignados por al Encargado de Monitores v Jefe de Proteccisn,
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ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 I

CONTRATD ADMINISTRATIVO NO: 187-029-2026 -

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: CARLOS AUGUSTO ARGUETA

SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES SIN RELACION |
DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
 PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE  [028)

) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL
URIETO DEL CONTRATO: TEMPORAL®, PRESTAR SERVICIOS TEGNICOS |
TEMPORALES EN BRINDAR APOYO OPERATIVO EN
SALA DE MONITORED DE CAMARAS PARA EL AREA
DE PROTECCION DE INSTALACIONES.

PERICDO CORRESPOMNDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE DE 2025

d)

h}

Cumpli con todes los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y vigentes en
Zovic.

Mantuve la sala de monitoreo de cdmaras en orden. Asegurando un ambiente contralado
para la operacidn continua del sistama CCTV y verificando la correcta disposiclén v ancendido
de los monitores y dispositivos asociados.

Llevé bitdcoras de novedades acontecidas segun el drea y periodo asignado. Registrando
de manera precisa eventos visuales, horarios exsctos ¥ las acciones acontecidas e informadas
siendo un totel de 20, tanto en la Fase#1 coma la Fase#? del centro de control de monitaran,

Apoyd en la vigilancie a través de las cémares de monitoreo. Utilizands funcion es de rastrac,
inclinacién y zoom de cdmaras PTZ, asi como verificaciones constantas de camaras tipo bala,
para mantener una supervision detallada de las dreas criticas con el control de 74 cAmaras,

Reporté 03 eventualidades observadas durente el turnoe asignado & las autoridades
compatentes. lcentlficando componamientos sospechosos, fallas operativas o accescs no
autorizados, transmitiendo la Infarmacién en tiempo real pare la respussts inmediata al
Encargado de Monitoreo, OPIP y Agente de Seguridad como |o establece los procedimientos
establacideos en el cddigo PPIR.

Mantuve la confidenclalidad de lo observado a través de las c4 maras a personas ajenas al
cantro de menitoreo. Protegiando la infarmacidn visual, los datos oparativos y cualguier

material sensible conforme a lo establecido en el PPIP con registro de Ingreso al drea de
monitaren.

Informé cualquier desperfecto del equipe. Notificanco al Encargado de Monitoreo como
pérdida de sefisl, suciecad, fallas de enfoque o anomalias de 02 cé maras, contribuyendo a fa
correccidn técnica y continuidad del sistema, mediante redig, lamadas o reporte en bitdcoras.

Obsarvé cads una de las dreas cublertas con las 74 cédmaras del sisterna de CCTV, de
cenformidad a los puntos de observacion asignados de scuerde con la importancia de
estos. Manteniendo vigilancia preventiva tanto en la Fased! con 37 cémaras y Fase#2 con 37
cdmaras, de conformidad al PPIP y los Planes de Respuasta.
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Informé de maners oportuna todas las eventualidades y emergencias ocurridas durante ol
turno. Documentando en bitdcora el evente, ubicacidn exacts, geguimiento visual realizado
madianta el sistema e informando 03 eventuslidedes ocurridas al Encargado de Maonitorea,
OPIP y Encargado de Segurided segdn lo establecido en el PPIP v los Planes de Respuesta.

Permanacl atento sl equipo de monitoreo de CCTV. Verificando la actividad de las 74
cdmaras y el correcto funcionamianto del sisterma en tiempo reel & través de equipo de

eomunicacién, radio y teléfono notificando al Encergede de Monitoreo, OPIP v Jefe de
Seguridad.

Valé por el buen funcionamiento de las cédmaras de CCTV, Veriflcando la nitldez de iImagen
en 5 pantallas, la operatividad de los patrones da las 09 cédmarag PTZ y la cobertura completa
de los puntos estratégicos designados por el Departamento de Proteccian.

Informé de manera inmediata y coordinég con mi jefe inmediato de les 03 fallas del sistema
de CCTV. Notificendo detalles técnicos por medio de 18 bitdcoras sobre las fallas v apoyando
en la verificacidn para la pronta restauracian.

m) Cumpli con todas las disposiciones, reglementos, normativas y procedimientos

o}

establecides por la institucién. Aplicando los lineamientos operativos del centro de
monitores establecides por 8l Plan de Proteccldn de Instalacién Portuarla y certiflcacionas
OEA, PBIP y BASC.

Mantuve cerrado y restringido el acceso a personas no sutorizadas al Grea de centro de
control. Protegiendo los equipos ¥ [a Informacidn clasiflcada que se manaja an el sistema de
monltores heclendo uso del Libro de reglstros autarizado por &l Jete del Departamento.

Realicé todes las actlvidades solicitadas por el Jefe de Proteccidn y Autoridades
superiores relaclonado con los sarvicios prestados. Infarmando a través da las 18 bitdcoras

todo lo acontecido durante los turnos esignedos por el Encargado de Menitoreo v Jefe de
Proteccicn.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

| ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
' RENGLON i 029
PRESUPUESTARIO: '
| CONTRATO 204-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR ]

ASTRID PAMELA AGUILAR SAGASTUME '

DE SERVICIOS:;

|DE.JETD DEL CONTRATO: Servicios Tecnicos Temporales, sin Relacién de

. Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccidn de Control de operaciones.

FERIODG DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

CORRESPONDIENTE: g

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, peoilticas, normas y procedimientos establecidos y
vigentas en ZOLIC,

b) Registré 88 operaciones segun documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el
Sistema de Cuenta Carriente dentro de la Plataforma ERP Odoo.

ch Lleng 293 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elaboré 61 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se ancuentran dentro de! predio fiscal de la Zona. Asi como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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2612 | 2513 | 2515 | 2517 | 2518 | 2521 | 2522 | 2523 | 2524 | 2525
2526 | 2527 | 2520 | 2530 | 2531 | 2532 | 2533 | 2535 | 2538 | 2539
2540 | 2541 | 2542 | 2543 | 2544 | 2545 | 2546 | 2547 | 2548 | 2550
2552 | 2554 | 2555 | 2550 | 2557 | 2558 | 2561 | 2562 | 2564 | 2564
2565 - - . - - - - - -

e) Archivé documentos de forma ordenada por empresa, producto y nomero de

a)

h}

declaracion.

Elaboré reporte de ingreso y egreso de 68 Declaraciones de mercancias de acuerdo

con el rol da turno asignado

Me presenté en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafamiento del delegado

de SAT,

Fealice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Controles
y/o auteridades superiores, relacionada con los servicios contratados.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZO0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
NFORME DE ACTIVIDADES
M AL |
RENGLON 029 -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO PO —

ADMINISTRATIVO No.:
NOMEBRE DEL PRESTADOR

JACKELINE JOHANNA IPINA RAMIREZ

| DE SERVICIOS:

| OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicioe Técnicos

L Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERIOCDO

CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos vy
vigentes en ZOLIC.

b) Registra 23 cperaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso ¥ egreso en al
Sistema de Cuenta Cormiente dentro de la Plataforma ERP Odoo. {Ver anexo 1)

c) Llene 358 contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

d} Elabore 20 formularios para el ingreso de herramientas yio cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asi COmo
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.
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@) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto v nimero de

declaracion,

f)y Elaborare reporte de ingreso ¥ egreso de 23 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con ef rol de turno asignado, (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de Operacicnes
a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en acompafamiento del delegado

de SAT.

Nl Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controles

y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detallo a continuacian:

a. Me presente a la transferencia da BRENNTAG a CAPSA
. Elabore oficio de la transferencia realizada de BRENNTAG a CAPSA.
¢. Realice actividades de control y supervision de la Zona De Desarrollo

Econdmico Especial Publico "SINERGY PARK" Ubicada en el Departamento
de Escuintla.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z20LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL |
RENGLON =5
PRESUPUESTARIO:
EEEE;IE{ATIvU Mo.: 206-029-20286
gggg:ﬁ:g%;ﬁsmmﬂ MARIACLARA ACEVEDO STAHLE .

' OBJETO DEL CONTRATO:

Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

PERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2025

Actividades realizadas:

a)

b)

c)

d]

S 1 L i e e PR T D

Oficing Central Izokal

hcina Gustemala .u "
ke, 2955 Rutn al Alldntica Merie Santy Temis Bivd. Lok Pricergs, 24-60 10 Edif Emprasarial ﬂmh [ '
o Castilla. Puprea Bormas, eabol Guaternala, £ & Lona Prisdunn, Toree J, Misel 30 O itip 1002 B i, -~

Tedfoma FEX: (5021 T61-5400 Ipkifang PEX: (5037 To81-Rda))

Cumpll con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC.

Registre 37 operaciones seglin documentacion adjunia a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el moments de su ingreso y egreso en

el Sistema de Cuenta Corriente dentra de la Plataforma ERP Odoo. (Ver
anexo 1)

Llene 314 contrasefias de ingreso ¥y egreso de vehiculos y mercaderias,

Elabore 48 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo
de equipo o materiales por parte de las empresas parficulares que realizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de

ia Zona. Asl como también para el ingreso de mercaderias nacionales y
nacionalizadas.

www.zalicguoie.co
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e) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
declaracion.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 37 Declaraciones de mercancias
de acuerdo con el rol de turno asignade. (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccién de Control de
Operaciones a las trasferencias de mercaderia entre usuarios en
acompafiamiento del delegado de SAT.

h) Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de
Controles yfo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados

\
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOoLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON ish
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO -
ADMINISTRATIVO _r"_J A 207-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: SISI YULIANA CRUZ GUZMAN

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
| Temporales en la Seccién de Control de operaciones,

PERIODO

Actividades realizadas:

a) Cumgli cen los manuales, politicas. normas ¥y procedimientos establecidos ¥
vigentes en ZOLIC,

b) Registre 34 operaciones segun documentacidn adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el
Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Ver Anexo 1),

c) Llene 301 contrasefas de ingreso y egreso de vehiculos ¥ mercaderias.

d) Elabore 7 formularios Para el ingresa de herramientas Yo cualquier ofro tipo de
2quipc o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas
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@) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y nimero de
daclaracidn.

fi Elaborare reporte de ingresc y egreso de 34 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turno asignado. (Adjunto Anexe 1).

g) Me presente en ausencia del Encargado de ls Seccidn de Control de Operaciones

@ las rasferencias de mercaderia entre usuarios an acompafiamiento del delegado
de SAT

h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Controles
y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios confratados.

i
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Sisi Yullana Cruz Guzman, e By

; stian Heimen Benitez
de la Secoldn de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO: |
ES;:EEATNG No.. 208-029-2026
EE';E:EEE;REETADUR NATALY ROSIO ROJAS SAGATUME

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccién de Control de operaciones.

LEE?EEQPGND,ENTE. DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

Actividades realizadas:

a) Cumpll con los manuales, politicas, nomas y procedimientos establecidos ¥
vigentes an ZOLIC.

b} Registre 54 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderla sus
especificaciones o caracteristicas en el moments de sy ingreso y egreso en &l
Sistema de Cuenta Carriente dentra de Is Plataforma ERP Qdoo, (Ver Anexo 1).

¢} Llene 218 contrasefias de Ingresc ¥ egreso de vehiculos y mercaderias.

d) Elabare 30 formularios para el ingreso de herramiantas y/o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las =mpresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predic fiscal de la Zona. Asi como
también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥ nacionalizadas.
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8) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto v nimero de
declaracidn.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 54 Declaraciones de mercancias de
acuergo con el rol de turmo asignade. (Adjunte Anexo 1),

g) Me presents en ausencia del Encargado de la Seccidn de Control de Dperacicnes

2 |as trasferencias de mercaderia enire usuarios en acompafamiento del delegads
de SAT

h} Realice ofras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Controles
¥/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados.

_ F_=5 S
Lic. Jhonnathan fian Heimen Benitaz
Encargado de la Seccién de Contral de Operaciones

e e T T R iisyi g . L ———
Ohiging Centrol lzaba Dfeing Guotemala u r s
e 3025 Rubo of Aildntics Marte, Santp Tomds Blvd. Los Procpres, 24-68 2 10 Edit. Emprosarigl 'ﬂg_n_'ﬁ_h L !
dio Coritilla, Punrbo Barriow, beabod, Gutiterscia, © & doran Pruder, Toere 4, Wivel %3, Ohcing 1003 e -
leldforo PEX: (2020 TRE1-5400 Tehrhono PRI (5021 TEE1-2460

www . aedieguatle.ce




BOLL 510 TOWAZ: DUCA INGREID

KRIEACARERA AR 0, Hicha
B SOATERIBLE, SDCIEDAD O 5T TakLAL: CRICK INORESD
AR taly Bsio Koju Ssgarturs | MIRCADER SASCLAL g by
EOUC 57O TOlLAS: SUCA MIREED
SIST/MACPLENN | PO SOOEGAD ANORIML PO SOOEOAD AROMIME hartaly Rzclo Bajus Sagamtuve | MERCADERA RRRCAL rlacko
(AT RGN OUITRM PALWIEA SN TOLUC 5TO TOMAS: DUl MaRESD
ROMAM S & FALIT CFL, Bk sty Bsuia Bajui Sagasiure | MERCADERS REACIAL gk
REFCAETTADOAA DE PALMAS O 1L |ABRD SOSTEMBLE, SODEDAE TOUE 570 TOMAS: CLICA MGRESD
PETER, &4, ANONIME Faataiy Hena Saguriime P RCAD RN BT, sarha
IO 510 TOMAS: DUCE INGRFSD
IHCUSTALA CHCRIELL S8 IRCLATALS CHIGLARLL 5.4 hixtabs Baga b Sagustiiee MERCADERA diRCLAL Hacha
TOUE STO TOMAS DUCA B CESPACHD FARCAL (16 :
EOUC 3T0) TOWGA g CRICA D
TIST/CESMOI0E]  FOWEVADS PACITRICTS EOWPANT |DHEFZCH QLIAT [IALE I4E Wy Radlo Rola Sagaslors | DESRATHE PAROAL Hacka
IOUC 5T TOMASY, Ceila DF
BIESTIDESNOI0E]  ICHEVACH PIOSUCTS SOMPANY  [CHEVECH BLATERALE Pd bty Beils Rajio Sagestume | DEWAACHO PAACIAL Fcha
PUILAL ENERGY SLIFFLY S5
FRAZIRG PTE LT GEHEW BRANDH DO 5T TOMAF: CriCa DE
B JEST/DERAGI0ES +AMER PLILAL EYERGT GUATEMALL 1.4 |Wsisly Resio Sagastums DELAAT=] PRROAL wiachg
FbS EMERGT SLIPIY AND
TRATING PTE LTDGEREW ERANDH T STO TOMAS: TRICA DE
s AMERICE) PLIRAA ESERGY GUATENALA, 5.4 |Manaly fesio Rejut Siguatums | ERELRRCHS PRADIAL acha
DO ST TakeAL: Srola BE
EETVADN PROCUCTS DM PANT CHEVROM DLATERALE INC hastaly Rocio Rajee Sagastume CELPSIS0 PRRDAL e
GTR GLATE ML COMERCT OF TOLUTC 510 TORMAE: Drile DE
CALIAC INTERMBRCIORAL LI PRCERITTIOS O WG SA Pl by Aioio Rioje Sagaiume CERAADET PRATIAL ]
IO 170 TORNES: DUCK. OF
PRFTEARAR, Sdum B 0O, MC CLMECE 5.8 Hataly Basko Bajes Sagaslinms Dk P A CHS PAADTAL b
DOLC ST Thaas: tRICA D
ulll'l'.lu-l!-..mm Cumice F1.S BAEA N TASLA 5. & Matunly Aoun Rojes Sapearums | DESFSCHD RRACAL he
PEGAMATHD CENTACARELFO, COLEC IS TOMAT DUCA CE ]
L5 4T, LI |SCCIECAT ARG LG BEEMHTAS GLAYERMALS 5 4. Pataly Asam Asjas Saguaiume | OESFADHT PRACIAL Hachs
LIk EHERGTY SUPPLY AND
TRADNE PTE L70 [ EREd, BA KDY ZEAK AT TRk, Duch GE
LEJISTIDEERORe |- AMERCA) Bk EREASY OUATEMALA 3.4 [Mately Soai Ajes Sepuatume | DESFACHD FRICLA, hmchs
Pk ENERGY SUFRLY AND
TRADNNG PTE LTS JAERE S, Skt T SO TGMed DU B
LT FOZLI0 |- AMIRTA] Fupas ERERIY OUATEMALY 1.8 |Matuly Beaks Acjss Saguriuees “DESPACHD MARCLAL Mg
PURAA EMEASY IFPLY AND
[TRADRE FTE LTD [IERE 0k SRAKCH TG POMAS: DUCA O
] Fand 1 - BAIREA| Fubih EWEAGY BLATERALA .4 [Hutaly Bmis Anas Sagemarns DESPACHD FARCIL B at)
FOLIC FFOTOMAL: QisCh Df
Bl fac) PRI EHEVROMN FRODUCTY COMPANY THEVRTH GUSTEMELA HRiC Matay Bpder Facho
AR ERERGY SUP? LY AND
TAADING PTE LMD EREWS SRAKNCH
10| DETADESRORIZT |- MAWAERICA] PLFS EMERDY DUATEMALA, 35 [Hataly Roik Aoy Ragresme a0
21|DTIDESRIOIIdE  (DRENKTAG WATIN AMERKA (NG |BAEMNTAG GUATERALL S A Haczg
13| TETAOCSPAORETE | REHNTAD LATIRN AMERICA IMNC | BRENNTAD GUAATERALA 5 & HarHy By Hesta
15| HT 130 [FAETIRMAN RALW § OO IKC OLWVETH LA, Hatay Roiio Roa lagarrare Hesho
PURL [REAGY SUPALY AND
TASDING PTE LTD jEEMEVA BRANCH TEAIC BT ToLRAS: Ciala DF
15| ETAOESRFIIINE |- AMSAICA] [T ERERT GUATEMALE, & &, |Wataly Foric Soas Tagetvars | DESPACIO PARCIAL ez
BONLIC SPE TORLAS: INENLID MIRCADE R KACKINAL DEECTD (1)
|
STEFFES, MONTERICAD,, nECmD, I0AIC 5TO TOMAS: (MGAESD
23| Nt NAL TR ALTEARDIER EREWATAS GLATEMEA 4 & Rataly Boio Rom lagepame MIRCADIRS MACIDREL AFCTE [ Hecta
DOLIC S0 TEIMAS, WP DT A LI CURECTA (7]
| JOLIC 570 TOMAS: IMPORTACKIN
T | TS T PP L R CrluRish PRODLCTS COMFART | CHEWADK BLATERIALA THC. has iy Fonis Bajkl g s me CARECTA Hedha
CENT RO EAICARS OF FINTLILAS, TCRIC 5T TORSAS: | POETAC N
I7EEST VPR GRLEAD FOLID, S Wataly Rooia Rl bagesivre  ICIRECTA Hecra
TOUE 570 TORSKS: I PORTARCION
DAESTAMAR/OIBIE  [FASTERNAR, BAUR B 00 R Partaly Resio Mo Sageaturs | DiRECTA tixcha
ih"f ITLE 5T0 TONAL: MEPORTALIGN
FESTAMADIED [ OIVADH FROCUCTS DOWPARY  |EHEVESS BAATEMALL BE Martaly Acaic Ropas laguaturm | SIRECTA Hechs |
IOLIC 5TID TOMAL: I FINTRD 0N
Dwita 54 SEENNTAG EuURTERALS 5. A& reataly Aoco Aojs Sagaalome | DeARCTA Hathe |
PULGE ENERGE BUP,T AND
TRLTRIT FTE LTD SO ENEVA BLAKDH LRSAIT ST TORARL: iSPORTADION
» AR ER Gl Muiaiy Aoaiz Najea Sapeaiume EAECTA Pachn




DITACAPAGNEE  [Puma L BALVACOE § A B Oy

FUris ERAay BAHAMAS 5 A

-

B 70 TOMAY; EAFORTACION
CIRESTa

TOLEC BT TrbiAs: EXPORTACES Y
DIFRCTA

Piminl

Matals i

Pxtaly Rzsn

AT |IST/ENFTba T RARECY ia )

Safagtume

WL

hﬂﬁllw

TOUL 510 TOMAS: EXBETAC G
o] - m P

TOUE 90 ToRmas; [P0HT,
CARECT &

IDLIT FP0 TORAS: ENPORTAS OM
CIRECTS

ATO TOMAL
DHECTH

1S STO TOMAS: EdRSRTAIION
L)

STOTORBS EXPORTAC

Ll

ITITOMAR EXFOETAC
RECTH,

TG IT3 TORARS EXFORTACKEN
CIRECTA

AD|IST/EXR/SIO7S  |BELESE fLOCTRACITY LIWITEE: ARV Wty ndls

Piwlady Roair Asjeg El-lll.rr-

A
S TM GUATEMALY COMERSD OF
FROBUCTCS SUIMEDS, 5.4

FUPRAR TREAGY GUATEWALA, 5.8, Ineitaly Rown Ra

kAl EREAOY SUATERALA S0 |Wassly Raibi Ko &

& laguaima

TOUC T TS ENFONRTACIN
DIREETA
TERIC BT TOALAR: EXFONTACKIW
CIFECTA

TFEFRE T TES

I00IE SO TRALAR. ErOerTA 0N

GTW GUATEMELS (CWERLTE) 8

[DOUC STO TOMAS EEFOETAC SN

G0 GUATERALA COMERCD GF

PROSIETOR QUIMICDS, G4 [Nataly Bmks Roes Sagaatuma
1

POUC STC THbad. EXPORTACKSN

PRCDLITTON LI 00N, 54 Mabaiy Bovky Anjis Sa juatume
| 0Tr CRIATIMAALA COMERDIT DE
PADGAMTTEN LI DS, Bob Ml Asiis Azjan Saguaivme

P T GLATEWS LA DOMERDID OF

FITH GLAMTEMALL COMERDD D

CELY.  |MODUCTOS DLAMICON, S.4 Pl

FROCUSTON DM cos, 5.0 Maraly Roaly Az Sagestorr

Raam

ElaiTek

QIECTA




BZolic

Fiimd el B SO F R v e

e e ey

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL .

'RENGLON b ' -

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No - TERENIR el
TNOMDRC DL PRCoTADOR -

BE SearR JONATHAN LEONEL LOPEZ PALMA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cerc veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal wemporal”’, prestar Servicios |ecnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

PERICDO

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos ¥
vigantes en ZOLIC.

b) Registre 48 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egraso en &
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (ver anexo 1)

£} llene 376 eontrasafias de inarasn v soresn de vehicilos v marcaderias

d) Elabore 08 formulanos para el ingreso de herramientas yio cualguier ofro tipo de
equipe o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se ancuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asi como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.}

= e e e g

Oficina Carital lzabal OAcing: Guatemoia A 1]
£m 2835 Futa of Atidntico Horie, Santo Tamgs flvd. Los Proceras, 24-60 2 10Fdif Errprewarial CuMF w u !
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2408 | 2407 | 2408 | 2536 | 2537 | 2553 |
| 2559 | 2560 |

g) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y numero de
declaracian.

|| f) Elaborare reporie de ingreso ¥ egreso de 48 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turno asignado. (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuarnos en acompafamiento del delecado
de SAT.

' h) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Controles
yio autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detalla a enntinuacion

e ——

F.
Jorfathan Leanel Laopez Paima

F.
Lic. Jhonmaman Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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de Contiba. Pusrio Darios. | 2obal. Guatemele. C4 Fong Poders, Torne & bewel ¥ Dhoirn HUE S S :
felilonn FEX; (020 TRE-5400 Ted i o PP B2 TR 5460

wwn Eolicguale £ar




WLIAHN
NIV LHOGIAN :SYN0L 015 21102

el jeg Zado JRYIEUOT]

£-1000-8STIOT-92 1504519

L S9R00009T0T-BEZ

W 'SODININD S0.ODN00Yd) B
30 O IN0D VIVINEL'YND LD

L AMEL L
z..._.__u,n__.EE Al TS OL OLS DN0aE |

YAiDIHI
NOIVLHOdINI 2SY'WOL OLS D02

BlI|Eg Zad0 Ueyieuof

6 T000-SEZBL0-9Z-HYDdNH

t9EZ000-9T0T 508

W S YIVINILYND D7LNNIYE| L1

By Tad07 Jeyleuor

¥-i 000-8TOY0T-9Z LS21549

ZYEVO0009Z0E-L1E

S Y TYINELYNS HOYATHD 91

AWEDL
NODYLHODNI S5YNO0L OLS 07

BB Tadon JElEuof

£-1000-6T0P0T-92-1521519]

EFEPOOQOOZOLLIE

1 VIVIAIEALYND [HOMAIHD) ST

¥.LJ3HIC
NOIYYLHOdWI SYINOL OS5 200E

pljEg TR0 JEEUOL

1000 LL0901-5Z 1501519

B6.0T000970Z-v9E

VININCONY OvQ31205 S08VE05 Pl

010310 TYNOIDVN YIHIaVIHIN
CY5IHONI SYINOL 015 JN0E

BlljEd Tad0T JEREUCT

1-1000-£99301-9Z 1531519

9gTGO0009Z0L 86T

O0N0NHIAL $IDVEIATE VIVND

YIWINONY (vQ31005] €1

TWIOYYd OHIWdSIC
30 wINAa SvNOLOLS 3N0Z

pwijed zado] Jeyieuop

£-1000-98TF0T-92 152151

95ERO000%Z0Z-86T

we ‘SOHWIND S0.0NA0Yd| 21
30 OIDEIWO0D VIVINELINGD WLS

IIsEYd OHDWA53C
30 ¥INQ Sy WOL 015 307

pwijed rado] JEYEUOT

5-1000-88620T-97 1521510

DOT: ZODO-9E0L-50¢

W 'S VIV ALYND DFANNTHE| TT

VIS d OHIVJS30
30 ¥INa SYWoL LS 207

ELU|Bg Z2007 JEYIEUD]

£-1000-8E6ZTT-9Z 1521519

6260000970286

W' SODININD 50.L3N00Hd| 01
30 O2EIN0D YIVNALIND WLD

TV d OHOVAS30
30 w20 a :SYWOL 015 21107

eley tado Jeyieuof

1000 52€601-9Z 1501519

TL06Z000-920C-50E

v FIVINILYND D71NNIHE] 6

TIDdYd OHDYd530
30 Y20 SSYIN0L 045 2N02

BllU|B4 Z@do] JEUREUC]

£-1000-+T2111-9Z 1501513

97SPO0009Z0E-L1E

i WIYINZLYND HOWAIHDY 8

WIEYd OHIV510
30 YN0 55 N0L 015 2NCE

puljed zadon JeyIEUOr)

£-1000-FTBITT-92 1521519

975 y00009Z02-LLE

1 YIVWALYND HOEAIHD] L

VMY d OHIVASIC
30 ¥2Na Sy oL OLS 2N0E

pLUjE4 Zada] Jeyieud]

%1000-2S2L0T-97 1524519

91960009 L02-15L

WS "WIVINILYNG ADHI NI YNNG 3

TWIoHYd OHOWASIT
30 ¥INA [SYWOL OLS N0z

ELjE TRO0T JEIEUD]

0-1000-195901-92 1501519

[095v000920L-T5E

WS WINILYND ADHIND YWNd| S

TYiHvYd OHOvdsaa| ewied zadoy Jeigeuor -1 000-616L60-92 15D1519| L99vPD00ST0Z-TSE WS W IMNALYND ADEINT YINNd| ¥
30 ¥IN0 SYWOL 0L JNo2
TWOd VIHI0VORIN| Bwied Zada) sewpeuor] 5] 000-885511-92-1521519| ETSTO0003Z0Z-06T) WININONY 0¥031205 Wad| E
| OSIYONI VOND 'SV NOL 0L 2107
TVIOH'd Vigaavouaw| ewed zadoy uegieuor) €11 DO0-89E901-97 1501519| LOVIO000ITOZ-06Z YIWINONE OW031205 ‘I1HINILS0S| ©
__O53HINIVONG [SYWOL L5 202 WiATvd 30 L2V 30 YHOOYLH04X3
TYDEd ViHIavIuIw| eused 2ado] JeLIeuns = 1000 1L8501-92 1501519| 6GET0000SZ0Z-06E + § INAINDIHD Y HLISNANI] T
| OS3UONIVONG (SYWOL 015 NO1 .
ugpesado ap ody ajqesuodsay {z) vonaQ a oRWnN (1) oapepuod| ope1eudisuod| ON

—_—

| OX3INY




YiO3HI0| ewped 2adoy seyleuwar E-1000-TRIFIT-97 150151D| 7EPIOD009Z0Z-062 WININONY QvaQ3ID08 JN0Z INVLYIOS)] LE
N DIDYLIH0dX3 'SyINOL 015 JN0Z h
Y1J3MIa| ewpeg Zado) reyleuof Z-1000-TETHTIT-97 1S2USLD| E6vIO0D009Z0Z-06Z WWINONY OvO3I1D05 2N0Z MY LYO5] 9E
N JIDV1IHO4XT (SYINOL OLS 2N02 .
v1J3di0| ewpeq zado veyieuor|  81000-6ROVIT-9T 1521519 ESLESDO09Z0E-15E s WIVINILYND ADHINT WINNd| SE
N IDYLH04X3 SYWN0L 015 207
W19341a| ewjey zadoy neyjeuos F-1000-TLOPTT-97 1501519 Toles0009Z0T-T52 WS YIWINILY NS ADHI NI YINNd | PE
N DDV IHO4XT SYWOL 015 21107
Y1J3YI0| ewied zadoy ueyleucs E-1000-Z0ZPTT-97 1S2151S RSLESOOD9Z0Z-T5E WS WIVINALYND ADYI NI VINNG| EE
N DY EH0NE -5 WOL 015 202
Y1O3gia| eweg 2ado seyieuvar F-1000-S02FTT-97 LSDLS1  6SLES000020T-TGE WS WV I LYND ADHI NI WINM| €E
M DV LHOENT SYWOoL Q1S 202
YWiJ3Hig| Ew|eq tadon JeyleuOr O-1000-FLERTT-92 1520515 T9LESDO09EZ0E-152 WS WV ALY NS ADHEHI YA YWNd| TE
N DY AIHOdN3 ‘SYWOL 015 JN0Z
vi133dig| ewjeg :ado seyreuof S-1D00-G98TTT-97 L52151D] 62 TZ000920Z-#0E YININONY OY03105 "IVIMALY NS OMNN| 0O
NIV LIHOCNT SSYINDL 015 D02
vioawig| eweqd zadoy seyleuor -1 000-F0STTT-97 153151D|  Z62TZ0009202-#0E YWINONY QYQ31205 VIVINALYND ONN| 6
N MDY LIHOdNT Sy INOL OLS 206
¥133dig| ewjegd Tado seyieuor 6 1000-698TTT-07 1521510| BEZIZO009Z0Z-POE YWINDNY Q¥a3IID0S YIVWILYND ONN| 8T
NIDYLHOEXT [SYINOL 018 21102 =
W1D3MI0| Bwjed radoy seyiewop +1000-5ABTTT-97 L5D1515| DOE [Z0009Z0Z-+0E YININONY ¥0ID0S YIVWALYND ONN| LT
NMDYLIHOKT S INOL 045 D03
YID3HIO| ewped Zadon Jeiyleuof 0-1000-98159019Z 1521519 TE98w0009Z0L-15L T WIWINILYND ADHI NI YAING| 9L
N NIV LH04%3 [SYINOL O1S D02
VLD3WIQ| ewjed zado] ueyiewop B 1000-£9T50T-97 15240519 Za9BEr0009T0T-152 WS WIWINILYND ADHI NI YINNG| 52
N IH0dN3 SyNOL D45 DJNoE
Yi33Yi0| ewjed radoy geyiesor g-1000-89TS0T-97 L5JLS1D)  EE9BPOOOSTOT-TSE WS W ALYNS ADHI N VNN T
N IDVIHO4X3 SYWOL OLS JN0E
¥1J334I0| ewjed zadoy ueyievof| 97 000-L99B0T-97 1521519] TTSHOO009ZOZ-LIE IHIVIVINALYND HOYAIHD| €2
NODYLHOGINI SYINOL O4S D02 ”
Y123HIq| ewjeg zado] ueyieuos E-1000-B0080T-92 15215190 CZSpOC00SZT0T-LTE SN YTVWIELYNSD WODYAIHD| B2
MDY LHO4NI Sy WO0L OLS 202 |
YiO3ad|g| ewjed zado B Je Lo S O00-TETZTL-97 L5D1S15 mmmwnﬁac.wma.n.hﬁm“ I YIWIAIELYND NOHAIHD ] TE
NODYLHO4M Sy INOL OLS 2N02 |
Yi33di0| ewjed zado seyleuor B-i 000-5F9680-97 1531515 quﬂﬁmnﬁéﬂm WG YTV ALYND ADHA NI YINNd] 02
NODYLHO4NI “SYNOL OL1S N0
WID3YIg| eudeg radan ey eLor] Ori000-LSPTOL-92 1521518 OTTEPDDOSE0E-15E! WS YIVINILYND ADYI NI YINNd| 6T
NN LHOHMI Sy WNOL O1S 203




oavisvel| ewied zado) segieuor]  £-Z000-FEELTT-9Z-DHDUALID|  STIR0000IZOE-PLL WS YWIVINALYNS ATHI NI YINNG| BF
HOd O5IYOMI Sy IN0L 015 207
OOvISYHEl| ewjed zadol seyieuof| 9-T000-60SLZT-92-1)dDYAID| TOFBOODOSEDEWLL WS YTVINALYND ADHINT VINN] LE
HOd OSIHONI Sy WOL OLS JN0E
oavisvel| ewjed zadoy seevor|  6-T000-G006ZT-9C-DdDHALS|  WOSEO0009L0EWLE VWINONY] 9F
HOd OSIHONI :SyvINOL 015 D02 | O¥a3D0s VIYINILYND ADEI 93 YINNG|
vinadio| ewieqd zadon seyieuer|  1000-9BEPL1-97 1SD1S1D] ESLESDOCDD mum.:mm WS WIINILYND ADHI 43 YINNG| 5F
N JI0YLE0dX3 (SYWO0L 015 N0z _
wvio3dig| ewped zadey uegieuorl  E£-1000-69EPTT-9Z LS2USLID| DILESOOO9L0Z-15E) WS WIVINILYND ADEIA NI YWNd| FY
N JIDWLHO4X SSEW0L OLS 2Na2 _
VLO3HI0| Cwied zado] Jewqieuor|  ¢-1000-0BTHIT-9Z LSOUSLO| HBZZZOD0IZOZ-FOE VIWINONY OVOIDOS VIVINILTND ONN| EF
NIV LHOdXT SSYWOL OL5 2N0i
ViDJHI0| eweq 2adoy ewpeuor|  T-1000-Z6TPTT-97 LSDUSLD| E6LZT000ITOT-YOE VWINDNY OVOID05 "WIYINIL NS ONNY 28
N 2IDVLY04X3 'SYWOL 015 JNoE
wioadia| ewed zadoy sepeuor|  Z-1000-Z2ZTRTT-97 LS21S19| LEZ0EDDO-9T0Z-50E W S VIVINILYND DFLNNIEE]| TV
N 21DV LHO4XT *SVINOL 015 21102
v103uid| ew(ed zadoy Jeqieuer|  2-1000-BBIVIT-9Z-1SIUSLD| T6LZI0009T0ZFOE YWINONV GVOID0S WIYWaL/ND ONN| OF
N JDVLHOdNI *SvINOL OLS DNOZ
v10J8i0| ewjed zadoy Jeqieuor|  (-1000-SBIVIT-9Z 1SDUSID| 68LZI0009ZOT-FOE VININONW OVOII0S "WIVWIAL/ND ONN| 6E
MODYLIHOC4XT [SYNOL 018 202
vio3dia| eweqg zadoy seyievor]  9-1000-960vE1-97 15D1518| PSLESOO09TOT-TST) WS 'VIVINILYND ADHI NI YINNd| BE

W JIDVLHOMKD [SYINOL OLS D037




BZoLicC

SOSE LR P rEEEsE R A e Gl R
e

ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INF ACTIVIDADES
MENSUAL

RENGLON P
 PRESUPUESTARIO: -

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: FH0-020-2028 _
'NOMBRE DEL PRESTADCR

DE SERVICIOS: Bryan Danlel Gomez Menjibar

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de |
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.,

PERIODO
BRE 2026

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos vy
vigentes en ZOLIC.

b} Registre 45 operaciones seglin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en ai
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunto anexo 1)

c) Mantuve el orden del archivo de la Seccidn y apoyé en la preparacion y envio de 20
gobres correepondiantes a documentacidn de las empresas do Olmeca. Tangues
dal Atlantico, Palma Sur, Chevron Guatemala y Procesadora Quirigua para su
respectivo traslado en la Seccion de archivo general,

d) Revise y procure la existencia de materiales de oficina de uso diario, agua pura Yy
otros relacionados gue se requieren para el trabajo en la Seccidn de Control de
Operaciones.

[ e —biba. Al
Cihcing Cenlral 2ol Orficing Guatsmala M‘F_ |
Kim 25005 Ruto of Aldntico Hove, Sanla Teemds Eitvd. Los Praceres, #4-68 £ 20 Ecl Empresariod

de Cogtile Pusdis Borrios, zobol Glotemala, CA Yo Prodiom, Torre 4, Mivel 10, ORcing 1002 s s g S
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e) Apoye a los Cheques de Controles en sus tareas diarias en el momento que ellos
requieran su tiempo autorizado para almorzar,

f) Elabore 06 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualguier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asi como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas

[2380 [2381 [2478 [2478 [2528 [2534 | |

g) Cubri los turnos comespondientes de los chegues de Controles cuando resulto
necesario, ante la ausencia de estos.

h) Revise, alimente y mantuve en corecto orden las cuentas corrientes de los
diferentes usuarios que le sean asignados, garantizando la precisién, integridad y
seguimiento oportuno de la informacion.

i) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de Operacionas
a las transferencias de mercaderia entre usuarios en acompafiamiento del delegado
de SAT, para el traslado del producto ETHYLEME de GTM a CAPSA.

i) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Control de
Operaciones y/o autoridades superiores relacionadas con la prestacién de servicio.

.-—‘:_-'__ — = e

F. ‘ e
Bryan Daniel Gdmez Menjibar " g

I-_;n:._]hunnhﬁa'rr’th Hﬁ_ian Heimen Benitez
Encargado de la Seccidn de Control deé Operacionas

[T O ey T |
Drhelra Contral lzaksal Ofcing Guatemata | r
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ANEXD 1

Eelerencia ]n:mlq- | Conalgrataris [Respansatin [Tioe de oparacien [Estadn
 DOUAC §T0 TOMEAS: DUACA INGRESD MERCADERA FARCIAL
EAPOIRTACORA TROPIZAL EOUC ST TOMAS: DUCH INBRELD
A{ISTYMACR/OIGR0  |ACKITES, SOCIEDAD ANONIMA FALSAR SLIA. 5.6 Contrales | ERGADE R FAZCIAL Heth
ESPORTADORL TROMCAL BE TOUC ST0 TOMLS: DUCA INGRESD
| MTNACPOLO3]  |ACEITES SOCID0AD ANDNBAA FALIA LN, 54, Controdes  |MERCADERL PARCIAL Hecha
SOLATAM IOUE, SOCIEDAD SOLATAM TOUE, SOCIEDAD ZOUIC 570 TOMAS: DUCA INGRESDT |
BIST/NALF/OLEZ | ANDMING ANONIMA Coniroles  |MERCADERW PRACIAL Fleshe
TOLIC STO TOAAS, DUICA IRJAELD
BISTARACROLRES | INCHUSTRIA CHICURLIL §.A IMOLISTRA CHIDLIEUL S8 Coniroles  |MERCADESES PEATISL Hithe
HERCIMDUSTRIA PALMERA JAN TOLIC STO TORAKE: DUCA INGAESD
SIIST/MACF/OLEAT  |ROMAAN 5 A FALIT OIL, 5.4 Corroias  [MERCASES PAALIAL Hedne
AGRO SOSTEMIBLE SOCHOA0 |mu|: STONTORAS: OUICA IRGRESD |
6 FIT/MACK 048 |SANTE ROSA S8 AMNDNIMA Conirofes  |MESCADER PAACIAL Hethaz
AGAD SOSTENIBLE, 5OCEDAD LIE STO TORIAS; DUICA INGRESD
FISTANACEDIE4Y  |SANTA ROSAS A, AR CIhAn [Comrates  |MERCADERIA PARCIAL Heche
LIC ST TORLAS: OLICA SNGRESD
| B DT/MACHTLSS0  |CORPORACIIN LIMIAL SA [PALMASLR 5.4 Lontrales MEACADEALL PARCIAL Hacho
EXPOATADOMA DF GAASRS ¥
ACEMES VESETALES, $D0EDAS FOLKCSTO TOMAS: DLICA INGRESD
3| ISTINADR ISR ANOMIA TAsaZLIES Bl HI.!H“HEES-. L5 Costredes WEERCADERIA PARCISL Heghi
EiPORTARCRA DE ACEITE DI
PELMA SCATEMIBLE, 200E0AD FOLK STO TORAS: OLICA INGRESD
10/ ISTINACE D195 |AGROCARIBE, SOCIIDAD ANDNINS |ANDASA Campaipy  |MTACADERIA PAACIAL Hedhe
E4PORTADORA DE ACEITE DE
PALRA SEETINIDLE, EODEDAD LIC ST TORLAS: DL SHSAESO
11| IET/MACYDISS  |AGAOCARIBE, SOCIEDAD SNONPAS |AKNCREWE Contredes  |WERCADEAI PEACIAL Hirgkae
LHFORTADOAA DF CRASAS T
ACLITES VESETALES, SOOEDAD |mut5r|:|h:rum:|:u.r:.l. BGRESD
LI ] iy T e i |AHGONIMaA TAMCUIES DELATLANTICO S A [Comreles | MERCADERIA BARCIAL e
T, 10U 5TD TORAAS: DUCA OE DESPACHD PARCIAL [12]
UND FUELE GUATERAALY, LNG GUATEMALS, SOCIEDAD OLIC STO TOMAS: QULA DE
|_:_.::-|:|Eu-.-.1:| ANOIRIREA ANOIHINA Comroles  |CESPACHD PARCLAL HeFo
UND FUELS GUATERIALA, LINGr GIAATEMALA, SOCIEDAD LIC ST TIOhGAS: DUCK DE
SOCIEDAD AR DIARES, ANDINIA Comroes  |CRYPACHD PRRCLAL Mt
FUMA ENERIGT SURPLY BHD
TRADING FTE LTS |GENEVA FOLIC 5T TORAAS: DLICA DE
15 ESTOERNG 11 BRANTH - AMERICA) PUMAS EMERGY GUATEMALA 4 |Coniroles |DESPACHD PARCIAL Hedn
FUMA ESERGY SUIFPLY AND
TRADING #TE LTO [GEMEVA TOLIC ST TOMUAE DUICA DE
L6} IET. 11z ERARCH -« AMERICA! PLA ENERSY GUATEMALL 5.0, |ConiroMs  |DESPACKO PARCIAL Hesne
FUMA ENERGT SLIPLY AND
TRADING PTE LTD |GEMEVA 2OLIC 570 TORUAS: DLICA DE
IVNGTIOEPANTI] | BRAKCH - AMERICA) PLBA ENERGY GUATEMALA, 5.8 |Coniroles  |DESPACHO PARCIAL Hetho
FLIMA ENERGY SUFPLY AND
TRADING FTE LTD |GENEVA, TOUE 570 TORAS: BLUCA [F
1B |EST/DESRI 141 BRANCH - AMEUCA) PLAA ENERGY GUATEMALE. 5.8, |Coniroles  |DESPACHO PARCIAL Hacha
FOLIC ST0 TOMASS IMPOETACION DRECTA |17
LING GLIATIMALY, SOCIEDAD ZOUIC ST TOMAS: IMPORTACRON
19| IETAMP L RIS FACIFICA FETROLELM ANDNIMA Controles  |DOAECTA slecha
ZOLIC 570 TOALAS: 1 PORTACION
20| ISP LB KA TECH BAUNERS INC CLEARTEC, SOCIEQAD ANONIMA,  [Coniroles  |DVRECTA [Hecne
FUMA ERERGY SLIFALY AND
TRADING PTE LTI [GEMEVA, ZOLIC $TO TONAS: B PORTASSN
L IST/ AP LR T BEARCH - AMEZTA) PLisA EHERGY GUATEMALS, 5.8 [Controbles  [AECTA Hucha
CERARSCAL ¥ MAATEMIALLS CERAMICAS ¥ MATERIALES ZOUIC 5TO TOMAS: IMPORTACON
13 T5T MIPCLETL CASTELLON CASTELLON Controles  |DBECTA Hacho
TOAIC ST TOMAS: IMPORTACHKN
13| 25T/ IPCLETE TACIPIERPLORT, NC SOALADSG, SOCIETAD ANONIMA  |Conbroles  |D@ECTA Hachn
ZOUIC STO TOMAS: IMPORTECHN
24 {T5T/ AP ILET TAQPIENPLRT, M, SOBARDS, SOCIEDAD ANONIMA _ [Controles  [DBECTA Hacho
100 ST TOMAS: DESPACHO MRECTD (2)
AT QLIATESALA COMERCID DOLIC STO TOMAS: DSR2l
15 | 24T/ pad/no13s CALDHC INTERMATIORAL LLC PRODUCTS LS, § A Controle  |OWECTD Hacho |
GTMA GLIATERALR CORAERCIC DF 200 STO TOIMAS; BeESEAIH 0
16| E5TIDES00136 CALDRC INTERNATIOMAL LLC PRODUCTS QLIMICDE, .4 Conticlm  |QIRECTO |Hachn
ZOLIC 5T TOMAY: EXPORTACION DIRECTS (530
PLEAS ENERGY SUPRY AkD
TRADING PTE LD (GENEVA IOILEC 5TO TORAS: EXFORTACIAN
o S e s BRAMCH - AMERICA| PLIRAA EMERGY GLATEMIALE 58 Comtrales | DIRECTA Hecha
CENTROAMERICAMA DE FINTURAS, [CENTROAMERICANS OE LIC ST TORAS: EXPORTACION
Ph|EETAE 180 SOCIEDAD &MONIMA, SOCIEDAD ANOMIMA  ‘Comroles  'GIRECTA Hetha




TMBCTELLADIRA LA CASCADE, IDLE 570 TORARE: EXPORTACION  [Cancea
DI ISTENPASR1 ’}ﬁ-lﬂ!-, SOCIEOAD ANDNIFAR A Comgroler DIRECTA 33
BREMMTAG EL SHLVADSA, 5.4, OF JOLIC ST TOMAAS: EXADRATACIOMN
BO|ISTIEXPACQLTY ¥, BEENSTAG UATERALS 3 A& Canjroles THRECTA |Hetho
UKD GUETEMALA, SOCIEDRAD URNE ALATERMELA, SOCIERALD FZOLIC 5T TOMA%: EXFORTACIKEN I
31| IST/EAF ST T AN BN ANGHIMA Coniroles ANECTA Hiecho
[PUMA EHERTY SUBPLY AND
TRADRG FTE LTD |GENEVA TOLIC ST TOMAS: EXPORTACHIN
32| IST/ERRTZLTS BRBMCH - AMERICA) PLbAL ENERGY GUATEMALA EA  |Centroles  |DRAECTA Ligtn:
FURAA ERERGY SUFFLY AND
NG FTE LTD [GEMEYA TOUC T TORAAS: ExPDRTACION
3 |miennioai BRAMCH - AR ERNE L) PLIMA FNERGY GUATEMALE 58 [Covbioies  [DIRECTA Hpcho
PLEVLA EMERGY BUPALY AKD
RADING PTE LTD [GENEVA IOLE §TO TORMAS: EXPORTASON
BRANCH - ARSERICA| FUMA ENERGY GLTEMALS 5.4, Cortroles MHRECTA Hecho
PLIMA ENERGY SUPPLY ARD
TRASDSG #T LTD {EHEVA I0LIC 5T0 TOMAS| EXFORTACION
IS[BSTIEERI0IITE  |BRAKCH - AMERICA) PUNSA ENERGY GUATIMALA, 5.4 |Comrofes  {DIRECTA Hatho |
ICLIC ST0 TOMAE; ENMIATACION
BREMNT &G SLULTERALE & & AEMNTAG GLATERSALA & A Ceniroles DRECTA Hecha
TCAIC ST TORAAS; EXPDATACION
HREMNT &G SLATEMALS 5. & BRAEMNTAG GUATEMALS 5 A Coagroles  |DIRECTA Hehs
POLC BT TOAMAE: ENPDRTACION
IB|IST/ENPAORI80 | DREMNTAG GUATEMALAS & SAENNTAG GUATEMALA S & |Contioles | DIRECTA Hecho |
PLIMA EMEAGY SUPFLY AND
TRADIMG PTE LD (GENEVA FOLIE 5TO TOMAS: EXPORTADKOM
BRANCH - AMIERICA] Pl ENERGY GUATEMALA, 5. |Caniroies HRECTA limchn
BRI, EERGY SUPPLY AND
TRACHNG PTE [TD SENEVA TOAIC 570 TORAS; EXPORTACION
BRARCH - AMERICA) PUAAA ENERGY GUATEMALA, SA |[Controles  |DEECTA Hecha
US GUATERSALE, SOCIEDAD IR GUATEMALS, SDCEDAD TERIC T TOMAS: EXRDETACION
ANDINALA AN Conarales  [DIBICTA Hecha
PLISAR EMERGY SLIPFLY AND
TRADING FTE LTD (GENEVA DLIC 5TO TOMAS: ENPORTADK M
41 |zsToEnp sy BRAAMCH - AMERIZA] FLILMA ENERGY GLASTEMALR, 5.4, |Contrales CHRECTA Hacha
T T GUATEMALA COMERCID OE 5TD TOMAS: EXPORTALION
43| 25T AP MRS T £L SALVADOR, 5.5 DE W, a5 08, 54, Controbes CIRECTA Wecho
LOLIC 570
FLNA ENERGT SUPPLY AND
TRADING FTE LTH |GENEVA PLAAE EMERGY GLUIATEMALR BOILC SO TORMS: MONESD POR
BRARCH - L4 SOCIEDAD ANDHBIA. TRASLADD st

AT TOMAL: EGRESD POR TRASLADD [2)

PLIWAK EMERGY BLUPPLY AMDO
TRAMHE FTLLTD (ENEWA
BRANCH - ARERICA|

FuikiA ENERGY GLATEMALS
SOOEDAD AMONIRA

Coviroles
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON i
| PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: R

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: B DIEGO ARMANDO CHOROSAJEV RIVERA

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Teécnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

i DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE 2026

CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos establacidos y
vigentes en ZOLIC,

b) Registre 43 operaciones segln documentacitn adjunia a la mercaderia, sus

especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el

Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Ver Anexo 1).

Liene 245 confrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
d) Elabore § formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
equipe o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas gue se encuentran dentro del predic fiscal de la Zona. Asl como
también para el ingreso de mercaderias nacionales y nacionalizadas.

. i
hchne Central 1zobal

Km0 E oo al AUdntico Merle Serio Tomas
do Costiln. Puere Borfigs, Ixdxl Guatemolo, ©.4
lalbfann PEX: (502 PER-5400

Oficirea Guoramale

Hhed. Las Préeprgs, 24-59 1, %0 Edil. Empresacial
coing Prodesn, Torre 4, Hivel 10, 08cing 10022
Teshé: horso PR (50020 T2 -840
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@) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto ¥ nGmero da
declaracion,

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 43 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turno asignade. (Adjunto Anexa 1)

3) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones

a las trasferencias de mercaderia entre usuarios an acompafiamianto del delegado
de SAT,

h] Realice otras actividades soiicitadas por el Encargado de la Seccién de Controles
y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios contratados.

Lic. Jh ] tian Heimen Benitaz
Encargado de la Seccidn de Control de Operaciones

Lo R N b - TR T, v o e
Okeing Cantral kzabol DR Bxivtmmola '
Km, 2635 Ruto ol Afldmics Marte, Somio Tomas Blwd. Los Précarse. 34-80 7 10 Edif Emprasaricl 'ﬂ“’ﬁ!" il
die Costiln Fugrio Barrios, |mbol, Guoiemals, C & Iera Proders, Torre 3, Mivel %0, Ciicing 1002 I
Talitfane PEX; (502) 7965400 Telébong PRX: (5021 TOEI-5450

waw. Zollcguate o
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Rilarencis [Centactn [Ean b e fn [Eviate
DOLC §TO DA PARTIAL
ERACETADIAL DE Jhates s i
ACHTTRS VEGETALES, SO0ELAD FZOUC STO TOMAS: DUCA INGRESD
1|ZET/HACP/DIBEZ ARON WA TAROUES DEL ATLANTEED S & L:um-ulu WEACADERIA PARCLEL Hecho |
EXPOATALRA TROFICAL TF L 5TD TOMIAS: DUTCA INGRESD
ZIZSTINACP/OLRSE | ACEITES, SOCKEDAD &ROMIMA PALRES S0, 6.4 Centmles  |MEACADERIA PARCIAL Hecha
EXPOATADORA DF GRALAS ¥
ALLITES VEGETALES, SOCIESAD DUC ST TOMAS- DUCA INGEESD
ST RACP GRS [ANONRAS TANCUIES DEL ATLANTICO S & [Controles  |AERCADERLA PARL, . Hechao
0L ETO TOMAS: DUCA INGAELS
4 SESS |MOLISTREIA CHECLURUIL, 5.8 IROILETEER CHIRBUIL. 5.4 Cantrobp MIERCADERLA PARIAAL Hegcha
| FOUC STO TOMAS: DUCA INGRESD
[ 5IST/NACRIIESS  |IMOUSTRIA CHIQUSLIL 5.8 HOUSTRIA CHIGUIBUL 5.4, Conrobes  |WERCADE A PATCIAL Hisgha
i WGRD SOSTEMIBLE, SOCIEDAD ZOUC STE TOMES: DUCA INGRESD
B IST/MACF/DIE90 | SANTA FOSA, SOCIEOAD AMONML | LRONINA Conirobes | WERCADERA PASiIAlL Hite
SOLATAM TOLIC, S0CIEDAD SOLATAM IOUC, SOCIEDAD Z0UC ITE TOMARE: DUCA INGRESD
TIZSTIRACP/DIEGS  LARCHIMA AR IR, Corirodes Jr&mma FAACIAL Hecha
EEFORESTADORA CE PALMAT DE EL |AGAD SOSTEMELE, SDCIEDAD DOLIC 570 TORARS: DLICK dRES0
S|ISTIRACH D506 [PETEN, S AN, Confrofes  IMERCADERTA PARCIAL Hecho
|munusm PALMERS SAN TOLIC $70 TOMAS: DUCA MGRESD
BIZET/MALP 01307 [BOMAN S A FRAUIIT OIL, 5.4 Comredes  |MERCADER S PARCIAL Hecha
| IGLC 570 TORAS: DLMCA BNGRESD
|HUI5THL ¢Hm55 5.4, IHE-'.rI-'I'll.i{Hc_J.H!_lA_, S Cantigley WESCADERIA PEACIAL Hechs
AGRD FOSTESIBLL SDCIECWMD ICHIE $T0 TORARS: DUME BIGRESD
SANTA ROSA, SOCIECAD ANCHIMA [ANCINIMA Comircles | MESCADERIA PARCIAL Hecha
EXFORTADDES DE ACEITE DE
FaLhtA SOSTEMBLE. SDC%DAD IO ST TOMAS: OLCA INGRESD
AGROCKRIGE, SOCIECAD &ROMN A [ANDRIMA Comtrglas  [WMERCADERIA PERCIAL hachy
PO 510 DUCA BI BESPACHO PARCIAL [13) 1
LISG FUELS GLIATEMALR, UMD GUATEMALE, S0CHDAD EOLK §T0 TOMAS: DUACA DE
L3151 /OESPITE SCEIEDAD ANOHIMA ANDKIAL Contrnier [ DESPACHD PARGAL Huchn
CENTEOMMERICANA DE PINTLIRGE, AL STO TORAS: BLCA OF
14 iPSTOESP A2 0TS SOCIEDAD AMONIMA GRUPD SOLID, 5.4 atrales | DESPACHD MRRCAL (Cancelady
| WTFEHTALEI-IEJ-HM FLECTROGLIMICA DE 20LIC 5T TOMAS: OUTA OE |
L5 EST/ D ISP O 0ER D TEMALA, 55 Conbroles | DESPACHO PARDIAL | Hecho
PUNR ERERGY SUFRLY AND
TRADING FTE LTD [GEREVR O T TOMAS: DUCA BF
16T DESr 00039 SRENCH + AMERICA) FUMA EHIRGY GLATERALA, B4 Controles | DESSACHD PARCIAL Hecho
FUMA ERERGY SUFPLY AND
TRACING FTE LTD | GEREYA TOAUC ITE TOMAL DUCA DF
1T|ESTDES® D2 100 SRANCH - AMERICA} PLIMA ENERGY GLATEMALY, 5.4 |Controtes | DESPACHD PARCIAL HEch
FUMA ERERDY SLEPIY SND
TRADIPG FTE LTD | GEMIVA BOUE 570 TosAs: DUCA OF
18| FST/DESR Mz 10 WRLLCH - AMERICA] K FLIMA ENERGY GLATEMALD, 5.8 |Controlas  |DFSOACKO PARCIAL Huchs
I0a5C STO TOMAS: INGRESD MERCSDESE HACIOMAL DERECTE [3)
STEFFES MONTERRGSD CEORG TOUCATO TOMIAL: IRGRESD
15 |Z5T/MALAODSL | ALEXANDER BREWNTAS BUATEMALL S, &, Controfes  |MERCADERA MACIONAL DIRECTD  [Hechs
STEFIES, MONTERAQSG, GEORG, FOLE ST0 TOMAS: INGRESD
10 | ES T RAC D026 AL [XaNECER BREMMTAG GUATTRALL 5. & Comrsley  |MERCADERIA MACIONAL QIRECTD Hecha
TOLIC ST TOMAS: IMFCETA A j13y =
GTT! GLATEMALA COMERLCID OE |TOLIC 5710 TOMAS: BAPDETACION
1L |EET AP B0 EHDEIMWL e PRODUCTOS CRAMICOS S8 Comredas  (DORECTH IHecha
PLIMUA EMESGEY SUPFLY RO
TRADING PTE L0 (OIMEVS TOLIC 570 TORAS: daronTACION
12 [ESTAMPICIBO]  (BRARCH - AMERICE| PURAK ENERGY GUATEMALA, 5.0 |Cormreles  [pongcTa Hacho
13 | IS TAMP LRSS THHE FTE LTD (GIMEVA PLirls EMERGY GUATEMALE. 5.8, [Corkgies | MRECTA Hacha
PLAS [MERGY SUPFLY ASD e
1K PTE LTD [GEMEWYS JOLKS 5TO TOMAS: IMPORTAEE KN
a4 FF O 1505 OAARCH « ARAE PUIRSA [NEFGY GLATEMALA, LA, |Contrales  |DIRECTA Hecho
FLME ENERGY SLIFOLY AND
| TRADING PTE LTD | GEMEYA ZOLKC ST TOMAS: IMPORTACION
I5| 25T A0 E BRAKDH - AMESCA) FLINA ENERGY (LATIMELS 5 8 ":""""E DIRECTS (Hecho
GTW GUATEM LA COMERTIC DE ZOLE ETO TOMAS: IMPORTAC N
i) % IS IET T w INTESMACIDRAL LLL PRCOLUCTOS QLAMIODE, S8, :uuq.l!';_'_ DHRECTS Hecho
ZOUC STO TOMAS: EXPORTACION DRECTS (53]
P, ENERGY SLIFALY AND) |
TRADING FTE LTD | GENEYA, 2O 5T TOMAS: EXPORTACIN
I7 ST ERF DR BRANIH - AMERICAY FLIMA ENEROY GLUWTEMALA, 5.4 |Controles  |DIRECTA Hegho
[Pk ERERGT SLIPPLY AND
TRADING FTE LTD | GEMEVA DO STO TOMAS: EXPORTACEN
IE| ZET/ENRDICES SRANCH - RLERICA) FUbA ENEAGY GLWTEMALA 5.4 |Comrgies  |DiescTa Hithe




PR ENERTY SLPPLY AND
[ TRAD NG FTE LTD |GEREVA ZOUE 5T TOMAS: EXPOATACIGN
5| PET. PEREAKICH - AMERICA] PLMA ENERGY GUATEMBLA, 5. |Controes  |DGRECTA Hayche
PURLGA, ENERGY SLUMPLY AND
[ TRADIMNG FTE LTD {SENEVA TOUIC 5T0 TOMAS: EXFOATACON
BRANCH - BMESTA) PLiblA EMERGY GLIATEMALA, A [(oniroes  |DEECTA Hecha
Fuirta. EMERGY SLERLY AND
TRADING PTELTD |GEREVA ICUC 570 TOMAS: EXFOATASKM
BRANTH - AMERICA, PLIAS ENERGY GUATERMALA, 56 |Coniroles  |DIAECTA Huha
T 5T0 TOMAS: EXFOATACIK N
0 OROER | CARGILL by PROCESAORS GU\NdUA, 5.4 |ontroies | DVAECT [secte |
TOUC SFO0 TOMAS: EXPONTADNN
PROCESALCRA CLItiGA, 5.6, PROCESADORAA QUIAGLW, 5.4, |Comtrales  (DIRECTA tigtha
IOLIC ST TOMAS: EXPORTADEN
mmm; CARGILL N FROCESADCRA ﬂmm.u Coniroles  |DIRECTA Hizoho
33 EETADOP AL E |SOCIEDAL ANDii P AMTINSA, Comraies  |DIAECTA Hephs
UMD FUELS GUATERAALA, LI (U EMALS, SOCEDAD TOLIC ST TOMAS: EXFORTACEM
3E|Z5T/ExP fn112 SOCEDAD BNDHIRA | ANORS Canroies  |DIAECTA = Lishg
UMD FUELS GIAT] M LA, U GUATEMALA, SODEDAD li‘mmmrﬂuu-muﬂmﬂn
BT BSTIEXP A1 SOCEDED ANDH MA AMORSAL Camroai  |DIRECT Ampha
3B | PST/ENPNORL2A SOCEDAD ANDBIMA ANDIKITAA Comroles  |DIRECTA Hidt
UMD FUELS SUATEMALA, LNG BRIATESALS, SOOERAD TIOLIC 5T TOMAS: EXFORTACEIN
35| 25T/ 2P 02115 SOCEDADT ANOMIMS ANDINIBAS Comroles  |DIABETA Hecha
EMBOTELLADDIRA LA, CASCADA, FIOUE STO TOMAS: EXBOATAD N
LIPS TAENPOR1LE 54 BOMARCH, SOCIEDAD ANONIMA _[Comtraies | DIRECTA Hugna
UMD FUELS BUATEMALA, LING) GRIATESALS, SOCTH D[ LIC 5TO TOMAS: EXFORTACION
41 | TETERPD2I LT SOOEDAD BRNOHIMA AN D1 IR Camrolel  IDIRLCTA Herha
PUNA, EMERGY SUPPLF AKD |
TRACING PTE LTE (OEREVS UL 5TO TOMAS: EXFORTADEM
+1ETERPCR1G7 |BALNCH - AMERICA| PLrdS ENERIY GLATERAGLA, S0 [Controbes  ICIRECTA Hano
‘ZOLIC 5TO TOMAS: INGRESD POR TRASLADD [3)
FOLIC 5TD TOMAS: fNGEESD POA
43 |ESTAN PLIMA EMERGY BAHAMAS § A PLAAA EMERGY GLATERAALA, 5.4, [Comroles  [TRASLACO Huifg
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDAD

ADMINISTRATIVO No.:

MENSUAL
RENGLOMN 029
FRESUFUESTARID:
CONTRAT
RATQ 212-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADCR

DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO:

FERIODO
| CORRESPONDIENTE:

DOUGLAS GEOVANI ESTRADA HERNANDEZ .

| Servicios técnicos Temporales, sin Relacion de

Dependencia, con cargo al rengldén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal tsawmiporal”, prestar Sarviclos Técnlcos

Temporales en la seccién de Control de Operaciones.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

Aciividades realizadas:

a) Cumplir con los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y

vigentes en ZOLIC.

b) Registre 8 operaciones segin documentacién adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en el
Sisterna de Cuenta Corriente dentro de la Plataforma ERP Odoo. (Adjunto anexo 1)

c) Mantener en orden el archivo de la seccidn y apoyar en la preparacién de
sobres para el traslado de la seccién de archivo general.

d) Revisar y procurar existencia de materiales de oficina de uso diario, agua
pura ¥ otros relacionados que 58 requisran pera & trabajo an la Seccidn de
Control de Operaciones.

Cheing Central Enalbsal
Em. 2835 Ruin ol Abldniico Mocie, Sordo Tords

ghe Comidla. Poerba Borrios, zobol Guoemals, © &

T o POX: [303) TAET=-2400

Crhiclra Guatemaln

B Lot Pydbéres. 24-689 I, Wl Edf. Empeesarial
Ffonn Prodedn Torre &, Kieed 11, Oficiea 000
Tebfora PR (D005 TR 1-5450
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@) Apoyaralos cheques de controles @n sus tareas diarnas al momento que allos
requieran su tiempo autorizado para almorzar.

f) Hacer formularios para el ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
enuipn o materiales por parte de las empresas particulares que raalizan
trabajos a diferentes empresas que se encuentran denfro del predio fiscal de
la Zona Libre. Asl como también para el ingreso de mercaderias nacionales
¥ nacionalizadas.

g) Cubrir ios turnes corespondientes de los Cheques de Controies cuando
resulte necesario, ante la ausencia de estos.

h) Revisar, alimentar y mantener en correcto orden las cuentas corrientes de los
diferentes usuarios le sean asignados. garantizando la precision. intearidad
y seguimiento oportuno de la informacién,

i} Presentarse en ausencia del encargado de la Seccion de Control de
Operaciones a las transferencias de mercaderia entre usuaros en
acompafamiento del delegado de SAT.

i} Realizar otras actividades solicitadas por el encargado de la Seccion de
Control de Operacién y/o autoridades superiores relacionadas con la
prastaciin de senvicio.

Otras actividades realizadas.

= Apoye en archivar 40 sobres con sus ducas y parcialidades, correspondientes
del afio 2025 y 2026 ya terminadas de los usuarios PUMA ENERGY, GTM, UNO

GUATEMALA Y OLMECA.
Fe—mmoreaarme e e e S e s =i
heing Centrol tzabal e ing G temola 4] q 11
K, 295 % Bubs ol Alardico Morie. S0 Temds Bivd Lot Proceses, 24-68-7. W) Edit Empresanial _ﬂmﬁp- u !
de Costila, Puerss Barsiow, lzobol Guoternaia. CA Tono Prooksm, Torre &, Mived 10, Ohcirg T o : 1

Telddara PEX: (500 TH1-53400 i oo PR (500 TEE-BaG0 setERatnca
wom . dollcgu %
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Lic. Jhonnéthan Chrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL

"RENGLON == )
 PRESUPUESTARIC:

| CONTRATO

| ADMINISTRATIVO No.: Iy _
 NMOMBRE DEL PRESTADOR |

' DE SERVICIOS: EDIN ESTUARDO MIRANDA PEREIRA I
| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario

| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
| personal temporal’, prestar Servicios lecnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026

"PERIODO
CORRESPONDIENTE:

Actividades realizadas:

a) Cumpli eon los manuales, politicas, normas y procedimientos establecidos y
vigentes an ZOLIC,

b) Registre 368 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingresa y egreso en el
Sistema de Cuenta Cormiente dentro de la Plataforma ERF Udoo, (Adjunto anexo 1)

¢} |lene 542 rontrasafas de ingrean y egraso da vahicilns y marcadarias

d) Elabore 6 formularios para el ingreso de herramientas y/o cualguier ofro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asl como
también para el ingreso de mercaderias nacionakes y nacionalizadas

fificing Centrol Izobhal Ohcimg Guatemalo || F 3D
i 2000 Budn ol Adésa Harie, Sanln Tamie Biyd Log Pracoros. 24-5% T %0 Edil Cmgesoraal QMF §
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a) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto ¥y nimero de
deciaracion,

fy Elaborare reporte de ingresc y egreso de 36 Declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turno asignado. (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccién de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuarics en acompafiamiento del delegado
de SAT.

h} Realice ntras actividades snlicitadas por el Fncamadn de la Seccitn de Controles
y/o autordades supenores, relacionada con los servicios contratados. Las cuales
detallo a continuacion;

Lic. Jhgrninathan Ghrystian Heimen Benitez
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

e At = —— e e N e
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

FORME DE ACTIVIDADES

ENS
"RENGLON 025
| PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 214-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:
L] i T A

| EE’SEEEEE;‘“L“ AEER ] SINDY ISELA BARRIOS JACOME

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
l | personal temporal”, prestar Serviciog Técnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones,

PERICDO
CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMEBRE 2026

Actividades realizadas:

@) Cumpli con los manuales, politicas, normas ¥ procedimientos establecidos y
vigentes en ZOLIC,

b) Registre 51 operaciones segin documentacion adjunta a la mercaderia, sus
@specificaciones o caracteristicas en el momento de su ingresc y egreso en el
Sistema de Cuenta Corriente dentro de la Platalorma ERP Odoo. (Ver anexo 1)

£} 1lena 760 contrasefias da ingresn v agrasn da wehiculos v marcadarias

d) Elabore &5 formularios para e ingreso de herramientas y/o cualquier otro tipo de
equipo o materiales por parte de las empresas particulares que realizan trabajos a
diferentes empresas que se encuentran dentro del predio fiscal de la Zona. Asi como
también para el ingreso de mercaderias nacionales ¥ nacionalizadas.

=S - = D e =
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@) Archive documentos de forma ordenada por empresa, producto y numero de
declaracion.

f) Elaborare reporte de ingreso y egreso de 51 Declaraciones de mercancias de
acuerto con el rol de turmo asignado. (Adjunto anexo 1)

g) Me presente en ausencia del Encargado de la Seccion de Control de Operaciones
a las trasferencias de mercaderia entre usuanos en acompafamiento del delagado
de SAT.

hi Realine otras actividades solicitadas por &l Fneargada de la Saccian da Cantroles
y/o autoridades superiores, relacionada con los senvicios contratados.

Encargado da la Eacmﬂn de Control de Dperamﬂﬂ

P T ] [ ]
Osina Central tzahal Oficlag Guotemolo "4 f
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ANEXO |
Mo, IReforendla  [Consipnataric |Corrolative {1) Imimere depuCa (2] [Responsable
ZOLIC 5TO TOMAS: DUCA INGRESO MERCADERIA PARCIAL (8)
£51 FNALFIULE | PRULESALDURA G 51LY | -db-105040- sindy tsela Harros
1|82 QUIRIGUA, 5.4,  |312-202600007840  |DO0D1-7 Jacome
AGRD
SOSTERIRLE
Z5T/MNACP/019 |SOCIEDAD GTSTCET-26-104846- Sindy ksela Barrios
2100 ANOMIMA Ae0-202600026789  |0001-2 Jacome
LST/NACP/D19 | TANQUES DEL GTSTCST-26-107961- Sindy lsela Barrios
|17 ATLANTICO S, A, [308-202600000723 0001-3 Jlacome
IST/MACP/019|POM SDCIEDAD IGTSTCST-26-112802- Sindv Isela Barrios
4132 ANONIRA 220-20 2600001487 ONoy-7 Jacame
AGRD
SOSTENIBLE,
25T/NACP/019|SOCIEDAD GTSTCST-26-112909-  [Sindy Isela Barrios
5|33 ANONIMA 360-202600029030  |0001-5 Jacome
AGRD '
SOSTEMIBLE,
CST/MNACP/01% | SOCIEDAD GTSTCST-20-115446- Sindy Isela Barrios
GiAE ANOMIMA AG0-207E00029038 |0001-6 lacome
ZST/NACP/O19 | INDUSTRIA GTSTCST-26-115621- Sindy Isela Barrios
Faz CHIGLIBUL, 5.4, | 290-202&00001514 0y-5 lacame
TST/NACP/OLR | TANCLUES DEL GTSTCST-26-115%44- Sindy isela Barrios
g153 ATLAMNTMCO S, A, 130E-202&000007 0 OE1-1 Jacome
JOLIC 5TO TOMAS: DUCA DE DESPACHO PARCIAL (&)
EST/DESP/OZ0 |CHEVRON GTETCST-26-103686 Sindy 1sela Barrios
o|a6 GUATEMALA INC. [317-203600004262  |0001-3 lacomea
FETIDESD20 GTETCET-26-1000 072 Lingy leala Barrips
10147 OLMECA 5.4, JE0-202600026344  |0001-1 Jacome
| Z5T/DESP/O20 |PUMA EMERGY GTSTCST-26-056196- Sindy 1sela Barrios
11|81 GUATEMALA, 5.4, | 251-202600044645 | 00D1-2 lacome
FET/DESPFO20 |PUMA ENERGY GTSTCST-26-106560- Sindy 15ela Barrios
12{B5 GLUATEMALA, 5.4, {251 -202 500049606 0001-1 lacome
Z5T/DESP/O20 |[CHEVROMN GTSTCST-26-108732- Sindy tsela Barrios
13|88 GUATEMALS INC, |317-202000004488  |0001-8 Jacome
IST/DESP/O21 |PUMA ENERGY GTSTCST-26-107178- Sindy lsela Barrios
p |l GUATEMALS, 5A. 251 203E00MOELE -3 dacome
ZOLIC 5TO TOMAS: MERCADERIA NACIIMAL DIRECTO {3:
ET;"HAE}'MES‘EREHH‘I’.&E GTSTCST-25-104743- sindy Isela Barrios
1515 IGUﬁTEMﬁ.Lﬂ S AL 305-20260002TT12 0001-0 lacome




CLEARTEC,
I5T/NAC/0025 [SOCIEDAD GTSTCST-26-105783- Sindy Isela Barrios
16|6 ANONIMA 274-202600008444 (00013 Jacome
TST/NAC/O025 |RRFNNTAG GTSTCST-26-100477. Sindy isela Barrios
17]a |GUATEMALA 5. A, [305-202600029132  [0001-7 Jacome
ZOLC 5TO TOMAS: iIMPORTACION DIRECTA (14)
ZSTAIMP/DL17S |CHEVRON GTSTCST-26-100460- Sindy lsela Barrios
1816 GUATEMALA INC. [317-202600004214 | 0002-6 lacome
IST/IMPSO179 (O IDVRON CTSTeET-26-100467 sindy Isela Darrics
19(7 GUATEMALA INC. (317-202600004212  |0002-0 lacome
CLEARTEC,
Z5T/IMP/01B0 [SOCIEDAD GTSTCST-26-105801- Sindy isela Barrios
207 ANONIMA 385-202600005028  |0001-4 lacome
rHAL &
BEVERAGES
TECHNOLOGY,
IST/IMP/U182 [SOCIEDAD GTPROPO-26-131827-  [Sindy Isels Barrios
1|0 ANONIMA 352-202600005184  |0001-D Jacome
GTRY
GUATEMALA
COMERCIO DE
Z5T/IMP/0182 | PRODUCTOS GTSTCST-26-100573- Sindy Isela Barrios
22]1 fQUIMICOS, 5.4,  |298-202600009233 |0001-2 Jacome
CERAMICA ¥
25T/IMP/01E3 |MATERIALES GTSTCST-26-111836- Sindy lsela Barrios
23|5 TARRAGONA, 5.4, [I60-202600027839  |00O01-9 Jacome
CLEARTEL,
Z5T/IMP/O184 |SOCIEDAD GTPBRPB-26-055195-  |Sindy Isela Barrios
4|4 ANUMNIMA b= LU BLULLIS ] M L] -4 lacame
GTM
GUATEMALS
COMERCIO DE
ZST/INMP/DLES |PRODLUICTOS GTSTCST-26-101160- Sindy Isela Barrias
253 GUIMICOS, 5.4, [258-202G000CE3064 (00023 Jacome
GTM
GUATEMALA
[COMERCHD DE
IST/IMP/D185 [PRODUCTOS GTSTCST-26-101167- Sindy Isela Barrios
7614 QUIMICOS, S 8, 198R.20260000R%66 100021 lacoma




GTh
GUATEMALA
COMERCID DE
ZST/IMP/OLES |PRODUCTOS GTSTCST-26-101168- Sindy Isela Barrios
2715 OUIMICOS, S.A,  1298-20260000E96F Ci2-1 lacame
GTM
GUATEMALA
COMERCHD DE
IST/IMP/0185 |PRODUCTOS GTSTCST-26-101139- Sindy tsela Barrios
28|6 QUIMICDS, 5.4,  [298-202600008674 po0i-o lacome
GThA
GUATEMALA
COMERCIO DE
ZET/IMP/018S |PRODUCTODS GTSTCST-26-101123- Sindy lsela Barrios
29(7 QuIMICOS, 5.A.  |[298-202600008677  [D001-7 Jacome
GTM
GUATEMALA
COMERCIO DE
ISTMP/D18S |PRODUCTOS GTSTLET-26-101132- Sindy Isela Barros
aniE QUIMICOS, 5.4 |298-202600008678  |0001-7 Jacome
Gl
GLATERALR,
COMERCIO DE
Z5T/IMP/O1EE | PRODUCTOS GTSTCST-26-101131- Sindy Isela Barrios
a1l9 QUINICOS, §.A, |208.200800008067  10000.7 lacome
Z0LIC STO TOMAS: EXPORTACION DIRECTA [15)
SULATAM AULIL,
IST/EXP/O203 |SOCIEDAD GTSTCST-26-104284- Sindy Isela Barrios
3e ANONIMA 290- 202600000372 00o01-8 Jacpme
ZST/EXP/O203 |FUMA ENERGY GTSTCST-26-104455- Sindy lzela Barrios
33]9 GUATEMALA, 5.A. |251-202600048681  [0001-8 Jatome
CLEARTEC,
Z5T/EXP/O205 [SOCIEDAD GTSTCST-26-105783- Sindy Isela Barrios
336 ANOMNIMA 274-202600008444  |0001-3 Jacome
IST/EXP/O208 |PUMA ENERGY GTSTCST-26-108258- Sindy Isela Barrios
3319 GUATEMALA, 5.A.{251-202600050816  |0001-1 Jacoma
IST/EXP/0209 |PUMA ENERGY GTSTCST-26-108276- Sindy Isela Barrios
330 GUATEMALA, 5.4, |251-202600050819 0001-3 lacome
IST/EXP/020% |PUMA ENERGY GISTCST-26-108314- Sindy Isela Barrios
3i(1 GUATEMALA, 5.A.|251-202600050820  |0001-2 Jacome
ZSI/EXP/0IUY |PUMA ENERLGY GIslCal-2b-10E.204- windy leda Barrios
33|2 GLUATEMALA, 5.A. |251-202600050817  |0001-1 Jacorme




IST/EXF/D205 |PUMA ENERGY GTSTCST-26-108247- Sindy Isela Barrios
33|3 GUATEMALSR, 5.4 |251-202600050818 00oL-5 Jacome

FETAEXR/O209 |PLUMS FNERGY GTSTCST-26-108254- Simdy 1sela Barrios
334 GUATEMALA, SA.|251-202600050815  |D001-7 Jacome

IST/EXP/0211 |PUMA ENERGY GTSTCST-26-109724- Sindy Isela Barrios
2318 GUATEMALS, 5.0 [ 251-202600051434 00014 latome

TST/EXP/0211 |PUMNMA ENERGY GTETCST-26- 109657 - Sindy Isela Barrios
339 GUATEMALL, 5.4, 1251-202600051435 0001-1 lacome

CENTROAMERICA
MA DE PINTURAS,

Z5T/EXP/0212 |S0CIEDAD GTSTOST-26-077228. Sindy lsela Barrias
33|10 ANONIMA, 251-202600044926  |000Z-0 Jacome

IST/EXP/O213 |CHEVRON GTSTCET-26-111574- Sindy |sela Barrios
33|0 GUATEMALA INC, |317-202600004570  |0001-0 Jacame

IST/EXP/0214 |BRENNTAG GTSTCST-2e-113509- Sindy Isela Barrios
13|0 IGUATEMALA 5. A, |305-202600029893 0001-1 lacome

ZST/EXP/0214 |BRENNTAG GTSTCST-26-112601- Sindy Isela Barrios
AT GUATEMALA S A, 1305 202600029922 (0002 2 facome

20UC STO TOMAS: INGRESO POR TRASLADO (5]

ZSTAING/D0DT |PUMA ENERGY GTPROPO-26-131796-  |Sindy Isela Barrios

4715 GUATEMALSA, S.A. [274- 202600008783 Iﬂﬂﬂ:l.-i Jacome
I

TST/ING/0007 [PUMA ENERGY GTPROMI-26-131857-  [Sindy Isela Barrsos
4815 GUATEMALA, 5.4 |2T74-202600008802 0001-5 lacome

ZST/ING/O007 |PURA ENERGY GTPROPO-26-132023- Sindy ksela Barrios
4917 GUATEMALA, 5.4, 1274- 202600008504 oooL-7 lacome

ZST/ING/ 0007 |PURMA ENERGY GTFROPO-26-132326- Sindy ela Barrlos
5a(8 GUATEMALA, 5.4, [274-202600008829 00019 Jacome

IST/ING/DOOT |PUMA ENERGY |ETPHD.P’41-EE-131351- Sindy Isela Barrios
51l9 GUATEMALA, 5.4, [274-202600008T85 |l.'lﬂ01-2 Jacome
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES UA
RENGLON 025,
 PRESUPUESTARIO: |
B R/ 218-029-2026
i ﬁD‘MJHIETB,ﬂ.ﬂUE_! Mo
NOMBRE DEL PRESTADOR |
DE SERVICIOS: Arturo Coc

OBJETQO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
- TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNAGIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIF) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026/

'PERICDD
CORRESPONDIENTE

Atentamente me dirijo a ustad para remitirie detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo correspondienta:

a) Cumpli con los manuales, politica. Normas ¥ procedimientos establecidos vy vigantes
en JOLIC.

b) Facilite los medios v di ia alarma de 02 amenaza para la proteccidn maritima o un
Sucesn que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de comunicacion, axtensidn
telefonica, para informar @ usuanos, personal en las instalacionas, asctivando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, BiSMOs).

€] Asisti a 01 formacion, sobre “Curso Mercancias Peligrosas”, 01 "Manejo y Uso da
Extintares” 01 reunicén sobre los procedimientos de proteceisn. Capacitaciones sobre
control de ingresos, egresos y revisidn de la carga segun cadigo PBIP, y otras
programadas por el departamenta de proteccion y Recursos Humanos.

d} Realice patrullaje general en ios lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revigionos por turna. {Garitas ingreso, cada hora; egreso
cade hora; plaza administrativa, 02 veces por turng; sector central 04 veces por turmo;
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areas vulnembles, cada hora; muro perimetral, 3 veces por tumo; realizados an
matocicleta y bicicleta),

&) Atendi 03 llamadas de auxilio o alarma, sobre slsmos ocurridos, para evacuacion de
personal de adificic. (En coordinacién via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentas puntos del recinto fiscal de ZOLICE

fi Informé de 04 movimientos soepechosos en dreas de puerto v drea extra aduanal. (D
las diferentes garitas 1, peatonal ¥ 2, utilizando radios, telétona, al encargado da
seguridad y oficial de proteccidn de las instalagionas portuarias -ORIP-).

B Realicé inspeccion de todos los articulos que penen las personas tales comao: bolsas,
mochilas, matetas, malatines, cajas, bultos, nortafolios, paguetes, ete. En donde an
algunos se pude detectar cigarillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que estos no pretendan ingresar wio egresar cualouier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo regulado en &l plan
de protaccidn),

h} Realice inspeccion a 4050 vehiculos propios o a |enos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar iliciins u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que esios no pratendan ingrasar y/o
@gresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predic
fiscal, de acuerdo con (o regulado enal plan de proteccidn).

1) Lleve a cabo los registros por eserito de 4050 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. {De los cuales quadan registrados en los libros v farmatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerde con certificaciones FBIP, OEA v BASC,

Iy Informe 12 veces de manera inmeadiata al |eta de Proteccion sobre cualquier novedad
que s& suscite en su puesto de servicio, {Falta de libros, equipo de medicion en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimignto an los procesos de ingreso de los
usuariog, personal y visitantes).

k) Verifigue que tods persons wsuariz de Z0LIC, porte visiblemente el cemd de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificanda que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vancimiento y autorizada por al departamento de proteccion),

i Reatringielingreso da & personas que no estaban idantificadas o no desad Identifi CEarse,
origntdndola sobre el procedimiento a Seguir. {Que no porta camé, DPI, y que no
cumplic con los procesos establecidos an el manual de preteccion de las instalaciones

portuarias.
e e e e ————
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m} Brinde apoyo al no permiticel ingreso de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucian.
[Cue no.cumpligron con el procedimiento establecido en los procesos de ingresc a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP. BASC v politicas de ZOLIC).
quedando reglstro en libro de novedades,

n) Restringi el ingreso de 04 parsonas que no portaron su aquips de proteccion (casco 'y
chalecol. ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos deé INgreso
alas instalacionas de acuerdo con cartificacian OEA, PBIR, BASC v politicas de ZOLIC).

0) Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccidn wo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados, (participar en gjercicios, evantuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y SUCAS0S No esperados en los
diferentes puestos de las instelacionas de ZOLIC).

% Prastando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de seracio de
12 horas por 24 horas, tales coma:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal que iNgresa y egress, Usuanos v visitantes, realizendo las funciones de:
control da Accesos (Vehicular y Peatonal], registro y documentacion; inspaccicn y
ggreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobra cualguier novadad o incidante ocurrido durante el horario de turno.

Cibging Canirel lambel <k i Grpule s B c AR
Kre, 25 Bpin ol Atlarica Berie, Santn Toma Bled Lios Prodcoey, J4-80 I 10501 Bygrus il MEF 1

o T B, P i Rorno lpohad (roaismaln L4 Parn Prodemn, Baren o, Kreed W Crepiet HHLY T LA =

Tkt IPE0E. (200N TRAOT - SA00 ek b PR [530 TPIER]- Pli

wws rollcguale ran




BZoLlic

—-lfrm--... Lol W VSRR A § i

E—— D

ZONA LIERE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029 -
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 219-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
:ggg‘;ﬁlg%;mzsmnnﬁ Debris Yossemar Chavez Vega

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
'PROTECCION DE LOS BUQUES ¥ DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y|
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (FPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL AND 2026 -
CORRESPONDIENTE:

Arentamente me dirfjo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante el
periodo corraspondisnte:

a) Cumpll con los manuales, politica. Normas vy procedimientos establecidos ¥ vigantes
en Z0LIC.

b) Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para la proteccidn martima o un
suceso que afecte a dicha proteccion. (Ltilizande radios de comunicacian, extensian
telefGnica, para informar @ usuarios, personal an las instalaciones, activando log
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismaos).

G} Asisti a 01 formacidn, sobre "Curso Mercanciss Peligrosas®, 01 *Manejo v Uso de
Extintores” 07 reunidn sobre los pracedimientos de proteccion, Capacitaciones sobre
control de ingresos, agresos y revision de la carge segin codigo PBIP, y otras
programadas por sl departamanto de proteccion y Recursos Humanos.

dj Realice patrullaje genersl en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrative y alrededones, 4 revisiones por turmo. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turno; sector central 04 vaces par turno;
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por tumo; realizados an
matacicleta y bigicleta).

@) Atendi 05 llamadss de auxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacién de
personsl de edificio. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

fi Informé de 0% movimiegntos S0spechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. {Ce
las diferentes garitas 1, peatonal v 2, utilizandn radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccion de laz instalaciones portuarias -OPIP-}.

) Realicé inspeccidn de todos los articulos que penen las personas tales como: bolsas,
mochilas, malatas, maletines, cajas, bultos, portafolics, paquetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verficando
que 8slos no pretendan ingresar ywio egresar cualgquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en al plan
de proteccidn),

k) Realice inspeccion a 4050 vehloulos Propios ¢ ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su Ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
Bgresar cualguier mercancia prohibida en diterantes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerda con lo regulada en el plan da proteccion).

I} Lieve a cabo los registros par escrito de 4050personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cusles quedan registrados en (os libros y formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerda con certificaciones PBIP, OEA y BASC.

I Informe 22 veces de manera inmediata sl jefe de Prateccisn sobre cuatguier novedad
Que 58 3USCite en su puesta de serdcio, (Falta de libros, equipo de medicicn an ta mas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, egquipo de
alcoholemnia; asi come cualquiar incumplimienta en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantas).

k) Verifigue gque tods persona usuarla de 70 LIC, porte visiblemente sl carnd de
identificacian emitide por ZOLIC. (verificanda que los datos sean legibles, Nombre,
totogratia, DPI, vencimiento y autarizado por el departaments da prateccidn).

I} Aastingielingreso de 6 personas que no estaban identiticadas o no desed identificarse,
orientdndola sobre el procedimiento & seguir. (Que no porta carnd, DPI, v gue no
cumplia con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
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m| Brinda apoyo al no permitir el ingreso de 6 persanas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos do ingreso a las
instalaciones do acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades.

n} Restringl el ingreso de 05 personas que no portaran su equipo de protecoidn (casco y
chaleco). ¥ no cumplieren con el procedimiento establecido en los procesos da ingreaso
alas instslaciones de acuerdo con certificacion OFA, PBIR BASC v politicas de Z0OLIC).

a) Realice otras actividades sollcitadas por &l Encargado de | Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccion yfo autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar an ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, Instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y SUCES0s no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de Z0LIC),

% Prestando senvicios en las diferentes Garitas de seguridad. en hararios de senvicio de
12 horas por 24 horas, tales coma:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, EEreso
y salida principal, realizando un contral de revision, y registro correspondiente del
parsonal que ingresa y egresa, usuanos y visitantes, realizando las funclones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro v documentacidn: inspeccién ¥
BEresn, vigilancis y ordenamiento intarno, ordenar el tréfico, reslizando reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turng.

E

Licda. Alicia/ Olifia Lemus Flores
Jefe dizl riamento de Proteccitn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON | 029
PRESUFPUESTARIO:
CONTRATO 220-028-2026

ADMINISTRATIVO No.- !

NOMBRE DEL PRESTADOR | Edgar Rene Varela Medina
DE SERVICIOS: _
OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES. SIN
. RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO FBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO ~ | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me difijo a usted pars remitirle detalles de las actividades realizadas, durante al
periodo correspondiante:

8) Cumpli con los manuales, politica. Normas y procedimientos establecidos ¥ vigentes
en ZOLIG,

0} Facilite los medios v di la alarma de 01 amenaza para la proteccion maritims o un
SUCEs0 que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando radios de comu nicacian, extension
telefonica, para informar o usuarios, persanal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos].

¢} Asistia 01 formacidn, sobre 01 *Retroalimentacion PBIP7, 01 "Mercancias Peligrosas”
07 reunién sobre los procedimientos de proteccion, Capacitaciones sobre control da
Ingresos, egresos y revision de la carga segun codigo PBIP, y otras programadas por el
departamento de proteccidn y Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y sirededares, 4 revisiones por turno. (Garitas Ingreso, cada hora; egresc
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turno: sector central 04 vecas por turng;
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draas vulnerables, cada hora; muro parimetral, 3 vecas por turmno; realizados an
motocicleta y bicicleta),

8} Atendi 02 llamadas de auxilia o alarma, sobre sismos scurridos. para gvacuacion de
persanal de edificio. (En coordinacién via radic con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

fi Informé de 03 movimientos SOSPECNOsS0s en dreas de puerto v drea extra adua nel. {De

Bl Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, malatas, Mmaletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. En donde an
algunos se pudo detactar Cigarillos, cervezas, navajas, srmas de fuego (Verificande
que estos no pretendan ingresar y/o agresar Cualquier mercancia prohibida an
diferantes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de proteccitn).

h) Realice inspeccion a 4215 vehiculos propios o Bjenos, sean de carga o pasajerps,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos v objetos varios no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar y/o
Bgresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan de proteccicn).

il Lleve a cabo los registros por escrito de 4215 personas y vehiculo gue ingresaron a las
Instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los Ubros y formatos ests blecidos
por el departamento da proteccion, de acuerdn con certificaciones PBIP. OEA v BASC.

I} Infarme 11 veces de manera inmediata al jefe de Proteceion sobre cualquier novedad
que 58 suscite en su puesto de servicio. (Falta de libras, equipa de medicidn en tamas
de seguridad fisica, como detector de matales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi comao Cualquier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes),

kI Verifigue que toda persona usuaria de LOLIC, porte visiblemente el camé de
rdentificacion emitido por ZOLIC. (verificanda que los datos sean legibles, Nombre,
fotogratia, DPI, vencimiento ¥ autarizado por el departamento de proteccion).

U Restringi elingreso de 5 parsonas que no estaban identiicadas o no desed identificarse,
orientandola sobre el procedimients & seguir. {Que no porta carné, DPI, y que no
cumplio con los procesos establecidos en al manual de proteccion de las instalaciones
portuarias,
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m} Brinde apoyoal no permitir el ingreso de 3 personas bajo efectos de licor a la Institusion.
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC).

fquadando registro an libro de novedades.

n} Restringi el ingreso de 5 personas que no portaron su equipo de protecoion (casco y
chaleca). ¥ no cumplieron con el pracedimiento establecido en los procesos de iNgreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PEIP, BASC vy politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién de Seguridad,
jefe de Proteccidn wio autoridades superores, relacionadas con log sarvicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, institucionas
gubarnamentales en temas de practica, simulacros v sucesos no esperados an los
diferentes puestos de las instalacionas de ZOLIC).

“ Prestande servicios en lag diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas par 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal,
egreso vy salida principal, reslizendo un control de revision, y registro
correspondiente del personal que Ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando
las funciones de: control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y
documentacion; inspeccion y egreso, vigilancia v erdenamiento interno, ordenar el
trafico, realizando reporte de novedades sobre cualguier novedad o incidenta
ocurrido durante el horario dea turno.
/)
F.
Edgar Rena Varela Medina
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON T
PRESUPUESTARIO:

CONTRATO

ADMINISTRATIVO No.: 221-029-2028 -
NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Gilbarto Aragdn Diaz .

| DBJETO DELCONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
REMGLCON PRESUPUESTARIO CERDO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTD
DEL CODIGOD INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS.
INSTALACIONES PORTUARIAS :CﬁDIGD PBIP) Y|
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANQ 2026 -
CORRESPUNDIENTE:

— =

Atentamenta ma dirijo a usted para remitirle detalies de las actividades realizadas, durante al
perods correspondiante;

a) Cumpli con los manuales, politica. Normas v procedimientos establecidos v vigentes
en J0LIC,

b} Facilite los medics v di la alarma de 01 amenaza para lg proteccldn martims ¢ un
suceso que afecte a dicha proteccidn. (Lillzando radios de comunlcacién, extensidn
telefanica, para informar a8 usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos),

c] Asisti @ 01 formacidn, sobre "Curso Mercancias Peligrosas”, 01 "Manejo v Uso de
Extintores” 07 reunidn sobre los procedimiantos de proteccidn. Cepacitaciones sohre

control de ingresos, egresos Y revision de le carga segon cddigo PBIP y otras
programadsas por el departamenta de proteccidn v Becursos Humanos.

d) Healice patrcllaje general en los lugeres esignados, dentro del predic fiscal, drea
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turng, (Gantas ingreso, cada hora; egraso
cada hora; plaza administrativa, 02 vecas por turna; sactor central 04 veces por turno;
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dreas vulnerables, cada hora; muro parimetral, 3 veces por turno; realizados en
matocicleia y kicicleta),

g} Atendl 04 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
poersonsl de edificio. [En coordinacidn via radio con los operadores de CCTVY, de los
diferentes puntes del recinte fiscal de 20LIC).

f}  Informé de 0d movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra eduanal. [De
las diferentes garites 1, peatoral v 2, utilizando radios, teléfono, sl encargada de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-}.

g} Realicd inspeccidn de todog los articulos gue ponen las personas tales coma: bolsas,
machilas, maletas, maletings, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etg. En donde en
algunos se puda detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que aestos no pretendan ingresar yo egresar cualguler mercancia prohiblda en
diferentes punios de seguridad en gl predic fiscal, de acuerda con Lo reguladoen el plan
de proteccldn)

h} Realice inspeccion a 4215 vehiculos propios o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipe de cuslquier clese con el fin de detectarilicitos u objetos varios no
eutorizados para su ingreso o egrese. (verificando que estos no pretendan ingresar yio
egresar cualquier mercancla prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de scuerdo con (o regulado en el plan de proteccidn).

i} Llews s cebolos registros por escrito de 4215 personas v vehiculo gque ingrasaron a las
instalacionas, (De los cuales quedan registrados en log libros y formatos establecidos
pof el departamento de proteccidn, de acuerdo con cenificacienes PBIF, DEA vy BABC.

[} Informe 17 veces de manora inmadiata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad
qué se suscite an suU puesto de servicio. [Falta de libros, equipo de medicloén en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, lbros de novedad, equipo de
aleoholemia; asi como cualguier incumplimignta en los procescs da ingreso de los
usuarias, personal ¥y visitantas).

k) Veritique que toda porsona usuana de ZOLIG, poerme wvisiblemente el carmé de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificando gue los datos sean legibles, Mombre,
fotografia, DPI, vencimisnto y autorizedo por ol departamento de proteccidn).

) Restringl el ingreso de 14 personas gue no costaban identificadas o no desed
identificarse, grienténdela sobre el procedimiento a seguir, {Que no porta carmé, DP, ¥
que no cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las
instalaciones portuariag.
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 6 personas bajo efectos de licor a la Institucicn,
{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en Los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con cemificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC)
quedando registro en libro de novedades.

n} Restringl el ingreso de 5 personas que no porteron sU equipo de proteccion [casco y
chalecol ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
alas instaleciones de acuerdo con centificacién OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jete de Proteccidn wo autoridedes superiores, relacionadas con los semvicios
prestados, [participar on gjercicios, swentuales de apoyo a usuarios, iInstitucionas
gubernamentales en temas de practica, simulacros ¥ sUcasos no ssperados on los
diferentes puestos de las instalaciones da ZOLIC).

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas par 24 horas, tales coma;

En garite de casa de vigitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
v galida principal, realizando un control de rovisidn, v registro corfrespondients dol
parsonsl que ingresa y egresa, usuarios ¥ visitantes, realizando las funciones de:
contrat de Accesas (Vehicular ¥ Peatonal), registro v documentacicn; inspeccion v
egreso, vigilancia ¥ ordanamiento interno, ordenar gl trefico, reslizando reporte de
novedades sobre cualguler novedad o incidente courrido durante el horario de turmo.

F. 7?54;‘;" ﬁﬂ_

Gioeng Aragén Diaz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA

IMF DE ACTIVIDADES MEMSUAL
RENGLON 029
FPRESUPUESTARID: | -
COMTRATO | 222-029-2026
ADMINISTRATIVO No.: , -
NOMBRE DEL PRESTADOR | Melvin Yosuari Alvarado Orellana
DE SERVICIOS:

OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO
VEINTINUEVE j029)" OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL
CUMPLIMIENTO DEL CODIGO INTERNACIONAL
PARA LA PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE
LAS INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO
PBIP) ¥ CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle detalles de las actividades raalizadas, durants
&l p&ﬂl‘.’rﬂ.ﬂ EUFTBEFDMI&H[E:

a) Cumpliconlos manuates, politica. Normas y procedimienios establecidos yvigentes
gn ZOLIC,

b) Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para la proteccidon maritima o un
suceso gue afecte a dicha proteccidn, [Utilizando redios de comunicackon, extensién
talefdnica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en lag instalaciones, sismos).

c) Asistl & 01 formacion, sobre *Curso Mercancias Peligrosas”, 071 *Manejo v Usa da
Extintores” 01 reunidn sobre los procedimientos de proteccidn. Capecitaciones
sobre control de ingresos, egresos y revision de la carga segin codigo PBIP, y otras
programadas por el departamento de proteccion y Recursos Humanos,

d] Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, area
administrativa y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garltas Ingreso, cada hora;
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agraso cada hora; plaza edministrativa, 02 veces por turmno; sector central 04 veces
por turng; dreas wvulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno;
realizados en motocicleta v bicicletal,

2} Atendi 04 lamadas de auxilio o alarma, sobre sismoes ocurndos, para evacuacion de
peraonal de edificio. (En coordinacidon via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos diel recinto fiscal de ZOLIC).

f}  Informé de 03 movimientos sospechosos en dreas de puarto ¥ drea extra aduanal,
{Da las diferantes garitas 1, paatonaly 2, utilizando radios, telefono, al encargato de
sgguridad y oficial de proteccidn de las instalacionas portuarias -OP1P-).

gl Realicd inapeccion de todos los articulos que ponen las parsonas tales como:
bolzas, mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. En
donde en algunos se pudo detectar cigamillos, cervezas, nevajas, armas de fuego
(Verificando gue estos no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancia
prohibida en diferentes puntos de seguridad en el prodio fiscal, de acuerdo con lo
regulado en al plan de proteceidn).

k] Realice inspeccion a 3988 vehiculos propios o ajencs, sean de cargs O pasajarns,
mataeriales 0 equipo de cualquier clase con el fin de detoctar ilicitos u abjetas varios
na sutonzados par suingreso o agreso. (verficando quo ostos no pretendan ingresar
wio egresar cealguisr mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad on e
praedia fiscal, de acusrdo con Lo regulado an al plan da proteceidn).

i] Llawve acabo los registros por ascrito de 3588 personss vy vehiculo que ingrasaran las
instalaciones. (De los cuales guedsn redistrados en los libros vy formatos
establecidos por gl departamente de proteccidn, de acuerdo con certificaciones
PBIF, QEA v BASC,

It Informe 6 veces de maners inmediata al jefe de Proteccion sobre cualquier novedad
que s& suscite en su puesto de servicio, (Falta de libros, eguipo de medicidn en
temas de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
plooholemia; asl como cualguler insumplimiento en los proceses de Ingreso de los
usuaros, personal v visitantes],

k) Verifigue gue tada persona usuaria de Z0LIC, porte wsiblemente el carme da
identificacidn emitido por ZOLIC. {verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DP, vencimiento y sutorizado por el departamento de proteccidn).

I} Restringl el ingreso de 3 personas gue no estaban identificadas o no desed
identificarse, orientandola sobre el procedimiento a seguir, (Que no porta carné, DPI,
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¥ que no cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las
instalacionas portuarnas.

m} Brinde apoyo al no permitir el ingrese de 2 personas bajo efectos de licor a la

Institucion, {Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos
de Ingreso a las instalaclones de acuerdo con certificecidn OEA, PBIP, BASC y
politicas de ZOLIC). guedando registro en libro de novedades.

n) Restringi el ingreso de B personas que no portancn su equipo de proteccion (casco y

o

chaleca). ¥ ne cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de
ingreso a las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIF, BASC y pollticas
de ZOLIC).

Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de le Seccien de
Seguridad, jefe de Proteccidn wo autoridades superiores, relacionadas con los
senvicios prestados. {participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios,
instituciones gubernamentales en temas de practics, SIMUIACIDS ¥ SUCES0S N0
esparados en los diferantes puestos de las instalaciones de 2ZOLIC).

Prestando servicios en las diferentas Garitas de seguridad, en horarios de servicia
de 12 horas por 24 horas, tales coma:

En garita de casa de visilas, Edificic administrative, ingreso principal, peatonal,
egraso v salida principal, realizando un contrel de  revisidn, y  registro
correspondienta del personel que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando
lag funciones de: control de Accesos (Vehicular ¥ Peatonal], regstro ¥
documentacian: inspeccidn v egreso, vigilancia y ordenamienta interno, ordenar &l
wdfico, realizando reporme de novedades scbre cualguier novedad o incidente
ocurrlide durante el horano de urmo,

Alvarado QOrellana

j A
Licda. Alidia Olpia“terhus Flores
Jefe del Depagamento de Proteccion
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INF Tl SUAL
| RENGLOMN | 029 I
F‘EEEU_EUEETAHID: . |
CONTRATO 223-025-2026 |
LDMENLETHATWD Mo.: . |
NOMBRE DEL PRESTADOR
OE SERVICIOS: Rubén Pérez Hernandaz

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
, RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERMACIONAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

' PERIODO | DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026
| CORRESPONDIENTE:

Atermtamente me dinjo a usted para remitirle detalles de lps actividades realizadas, durante al
paricdo carrespondienta:

a) Cumpl con los manuales, politica. Mormas ¥ procedimientos establecidos y vigentes
an 20LIC.

b} Facilite los medios ¥ di la alarma de 02 amenaza para la proteccidn maritima o un
suceso gue afects a dicha proteccidn. {Wilizando radios de comunicacion, extension
telefdnica, pare informar & usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocoles de segurided en las instalaciones, sismos).

ch Asisti & 01 formacidn, sobre "Curse Mercencias Peligrosas”, 01 "Manejo ¥ Uso de
Extimtores™ 01 reunidn sobre los procedimientos de proteccidn. Capacilaciones sobre
control de ingresos, egresos v revigion de le carga segin codigo PBIF, ¥y otras
programadas por el departamento de proteccion y Recursos Humanos.

d} Realice patrullaje general en los (ugares asignados, dentro del predio fiscal, drea

administrativa y alrededoras, 4 revisiones pof turno, (Garitas IMgresao, cada hore; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por urno; sector central 04 veces por turmio;
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areas wulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por twrno; realizados an
motocicleta y bicicleta).

e} Atendi 04 lamadas de auxilio o alarma, sobre SismMos courtidos, para evacuacidn de
persgongl de edificlo. [En coordinacién via radio con los operadores de CCTV, de los
difergntes puntos del recinto fiiscal de ZOLIC).

fi Informé do 04 movimientos sospechosos en dreas de pueno y drea axtra aduanal. (De
les diferentes garites 1, peatonal y 2, utilizando radios, teldfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

g} Realicé inspeccién de todos log anticulos que ponan las parsonas tlales comao: bolsas,
mochilas, malatas, maletines, cajas, bultos, portalolios, paquetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
gue estos no pretendan ingresar yio egreésar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
de protecckinl,

h) Reallce inspeccion o 4080 vehiculos proplos o ajenos, sean de carga O pasajeros,
materiales o equipo de cualguiar clase con el fin da detactar ilicitos u objetos varics na
autarizados para su ingreso o egdraso. Marificando quea astoa no pretendan ingrasar yio
egrasar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con o regulado en el plan de proteccion],

i) Lleve a cabo los registros por escrito de 4050 personas y vehiculo que ingresaron a las
instalaciones. (De los cusles guedan registrados en los libros ¥ formatos establecidos
por el departamaenta de proteccion, de ecuarda con catificaciones PEIF, OEA y BASC,

i1 Informe 15 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
qUE ¢ Suscite an su puesto de servicio. [Falta de libros, equipo da madicidn an temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
aglcoholemia; asi comeo cualguiar incumplimianto an los procesas de ingreso da los
usuarios, personal y visitantes).

k] Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
fdentificacion emitido por ZOLIC. (verificando gue 05 datos sean lagibles, Mombre,
fotografia, DPI, vencimianto y autorizada por al departamento de proteceidn).

I} Rastringlelingreso de & personas que no estaban identificed as o nodesed identificarse,
orientandola sobre el procedimiento a seguir. [Que no porta camé, DPI, ¥y que no
cumplio con los procescs establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones

portuarias.
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m} Brinde apoyo al no permitir el ingreso de 2 personas bajo efectos da licor a la Institucion.
[Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
instelaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC y paliticas de ZOLIC).

quedande registro en libre de novedades.

n} Restringi el ingreso de 2 personas que no portaron su equipo de protecoidn (cesco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
& las instalaciones de scuerde con certificacion OEA, PBIP, BASC v politicas de Z0LIC).

o) Healice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Segurided,
jefe de Proteccidn wio autoridades supariores, relacionadas con los servicios
prestacos, (participar en ejercicios, eventuales de apoyvo 8 usuarios, Instituciones
gubernarmentaleas en temas de practica, simulacros v SUCES0S NO esperados en los

diferentes pusstos de las instalaciones de ZOLICL

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de

12 horas por 24 haras, tales como;

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizando un control de revision, ¥ registro corraspondiants del
personal que ingresa y egresa, usuarnas y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos [Mehicular y Peatonal), registro v documentacion; inspeccidn y
egraso, vigilancia v ordenamiento intermo, ordenar gl trafico, realizendg repore de
novedades sobre cualquier novedad o Incidente ocurride durarte el horario de turno.

Rubén Pérez Herndndez
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO 224-029-2026
ADMINISTRATIVO No..
NOMBRE DEL PRESTADOR
| DE SERVICIOS: Sergio Daniel Chinchilla Gudiel

"OBJETO DEL CONTRATO:. | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN|
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODISO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
i CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE

Atentamente me dirijo 8 usted para rermitirle detalles de las sctividades realizedas, durante el
pariodo corraspondiente:

a} Cumnpll con los manuales, politica. Normas y procedimigntos establecidos y vigentes
en ZOLIC.

b) Facilite los medigs ¥ di le alarma de 01 amenaza para la proteceidén marltima o un
suceso que afecte a dicha proteccidn, [Wilizando radios de comunicacidn, extensidn
telefSnlca, para Informar a usuarkos, perscnal en las instalacionas, activando oS
protocolos de segundad on las instalaciongs, 5Ismos).

c) Asisti 8 01 formacicn, sobre “Curse Mercanclas Peligrosas”, 01 “Manejo ¥ Usc de
Extintores” 01 reunidn sobre los procedimientos de proteccidn. Capacitaciones sobre
control de ingresos, egresos v revision de le carga segin codigo PBIP, y otras
programadas por el departamenio de proteccidn y Recursos Humanos,

d) Aeallce patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativia y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora: plaza administrativa, 02 veces por turno; sector central 04 veces por turno;
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motocieleta y bicicieta).

e} Atendi 03 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos oourridos, para evacuacion de

persangl de edificio. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del racinto fiscal de Z0LIC).

fi Informé de 03 movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, el encargado de
seguridad v oficial de proteccidén de las instalaciones portuarias -OPIP-).

E) Realicé inspeccidon de todos los articulos gue ponen las personas tales coma: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. En donde an
algunos se pudoe detectar cigarrillos, navajas, (Verificando que estos no pretendan
ingrezar yio egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad
en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteccian),

h) Realice inspeccidn a 3988 vehiculos propios o ajencs, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguler clase con el fin de detectar ilicitos u ob|Rtos vanios no
autorizados para su ingreso o egrasa. (verificando gue estos no pretendan ingrasar yio
egrasar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de proteceidn).

I} Lleve a cabo los registros por escrito de 3988 personas y vehiculo que ingresarcn a las
ingtalaciones. {De los cuales guedan reglstrados en los libros y formatos esteblecidos
por el departamento de proteccién, de acuerde con centificaciones PBIR, OEA y BASC,

J} Informe 17 veces dé manara inmediata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad
Que 38 suscile en su puesto de semvicio. (Falla de libros, squipo de medicidn en amas
de seguridad fisica, como delector de melales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualguier incumplimiento an los proceses de ingreso de los
usuarios, personal y visitantes).

k) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte sisiblemente el camé de
identifleacién emitido por ZOLIC. {verificando que los dates sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccion).

I} Restringialingraso de 4 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
crientandola sobre el procedimients a seguir, (Que no porta carng, DPI, ¥ que no
cumplic con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
pariuarias.
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m} Brinde apoyo al no permitirelingreso de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumplieron con el procedimiznto establecido en los procesos de Ingreso a las
instelaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC vy politicas de ZOLIC)
guedando registro en libro de novedades.

n} Restringi el ingreso de 4 persanas que no portaron sU equipo de protaccion (casco ¥
chaleco). ¥ no cumplieron con gl procedimients establecido enlos procesos de ingreso
2 lag instalaciones de acuardo con certificacidn OEA, PEIF, BASC v politicas de ZOLIC),

o) Realice oiras actividades solicitadas por el Encargado de la Secclon de Seguridad,
jefe de Proteccidn wo autoridades superiores, relacionadas con los sendclos
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apovo a usuarios, instituclones
gubsrnamentales en temas de practica, simulacros ¥ sucesos no esperados en los
diferentes punstos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de sendcio da
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificlo administrativg, Ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un contral de rawvisidn, v reglistro correspondiente del
persanal que ingresa v BEresa, usuanos y visitantes, realizando lags funciones de:
contral de Accesos (Vehiculer v Peatonal), registro v documentacidng inspeccidn y
egrean, vigitancla v ordenamients interno, ordenar el tréafico, realizando repore de
novedades sobre cuatguler novedad o incidente ocurride durante el horario de turno,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

F TIVIDADES MENSUAL .

RENGLON 029

PRESUPUESTARIO:

CONTRATO 225-029-2026

ADMINISTRATIVO No..

gghgggﬁlgﬁjL;HEﬁmﬂﬂﬁ Oscar Matias Felipe Majera

OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
IHELﬁﬂIﬂH DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
 RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
| INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

| PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANOQ 2026

CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante sl
pernode cormespandiente:;

&) Cumpll con los manweales, politica. Mormas ¥ procedimiantos astablacidos y vigenios
an ZOLIC.

b} Facilite los medics v di la alarma de 01 amenaza para la proteccidon maritima o un
suceso gue afecte a dicha proteccidn. (Uillizando radios de comunicacidn, extension
velefdnica, para informar a usuanos, personal en las instalaciones, activando ios
protocoles de seguridod en las instelaciones, sismos),

c) Asisti a 071 formacidn, sobra “Curso Mercanciss Paligrogas”, 01 “Manejo v Uso de
Extimtoras™ 01 reunion sobre log procedimientos de proteccidn. Capacitaciones sobrn
control de ingresos, egresos v revision de la carge segin cddige PBIP, Y otras
programadas por el departamento de proteccidn v Recurses Humanos.

d} Healice patrullaje generzl en los lugares asignados, dentro del predio fiscal. &rea
administrativa v alrededares, 4 revisionas por turno. (Garitas ingraso, cada hora;] egreso
ceda hora; plaza administrativa, 02 vecas por turmo; sector cantral 0d vaces por turna;
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greas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motocicleta y bicicleta).

Atendi 04 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurmidos, para evacuacion de
personal de edificio, (En coordinacidn via radic con los operadoras de CCTV, de los
diferantes punios del racirta fiscal de ZOLIC)

Informé de 08 movimientos sospechosaos en dreas de puerto y drea extra aduanal, [De
las diferentes garitas 1, peatonal v 2, wtilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -QPIP-].

Realicé inspeccidn de todos los articulos gue ponen las personas tales como; bolsas,
machitag, maletas, matetines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, etc. En donde an
algunos se pudo detectar cigarriilos, cervezas, navajes, armas de fuego [Verficando
gue estos no pretendsn ingresar wo egresar cualguier mercancia prohibids en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo reguiado en el plan
de proteccidn),

Realice inspeccién a 4215 vehiculos propics o ajenos, sean de carga o DasajBros,
materiales o equipo de cualguier clase conal fin de detectar [licitos u objetos varios no
sutorizados para su Ingreso o agreso. (verificando que ostos no pratandan ingresar y/o
egresar cuslgquier mercancla prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predia
liscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan de pratecoicn).

Liave a cabo los registros por escrito de 4215 personas y vahiculo que ingresaron a las
instalacionas. (De los cusles guedan registrados an los libros ¢ formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PEIP, DEA y BASC.

Informe 7weces de manera inmediata al jefe de Proteccitn sobre cuslguier novedad gue
ge suscite en su puesto de servicio. [Falte de lbros, equipe de medicidn en temas de
sepuridad fisica, como detector de metalas, libros de novedad, equipo de elochelemia;
asl como cualguier incumplimianta en les procesos de ingreso de 05 UusSuaNos,
personal v visitantes).

Verilique gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitido por 2Z0OLIC. [verificando gue los datos sean legibles, Nombra,
totografia, DP, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccian).

Restringl el ingreso de 5 personas gue no estaban idenificadas o no desed identificarse,
ofientdndole sobre el procedimiento a seguir. [Que no porta carmd, DPI, ¥ que no
cumplid conlos procesos establecides en el manual de proteccidn de las Instalaciones
poriuarias,
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m} Brinde apovo al no permitir el ingreso de 4 personas bajo efectos de licor a la Institucidn,

nj

{Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con cerificacion OEA, PBIP, BASC v pollticas de ZOLIC).
guedando registro en libro da novedades.

Restringl el Ingreso de D4 personas qué no portaron su equipo de proteccion (casca v
chaleco). ¥ no eumplieron con ol procedimianto establecido en los procesos de ingreso
8 las instalaciones de acuerdo con certificacidn DEA, PRIP. BASC v politicas de 2OLIC),

Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de Seguridad,
jefe de Proteccidn yo autoridades superiores, relacionadas con los serdcios
prestados. {participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituclones
gubernamentales en temas de practica, simulacros v SUCES0S no esperados an los
diferentes puestos de las instalacliones de ZOLIC),

Prestando sernvicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, Lales como:

En ganta de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizende un control de revisién, y registro correspondiente del
personel qua ingresa v egresa, usuarios y visitantes, replizando las funciones da:
control de Accesos (Mehicular v Peatonal], registro v documentacidn; inspeccidn y
egreso, vigiancia v ordenamiento interno, ordenar ¢l trdfice, realizando reporte de
novedades sobre cualguler novedad o incidente ocurrido duranie el horario de tumo
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

FORME DE ACTIVID 5 MENSUAL

RENGLON i 029
PRESUPUESTARIO:
‘CONTRATO 226-029-2026
 ADMINISTRATIVO No..
| NOMERE DEL PRESTADOR

DE SERVICIOS: Keylin Liliana Mendez Mazariegos -

"OBJETO DEL CONTRATC. | SERVICIOS  TECNICOS TEMPORALES, SIN
| RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
| RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
| (028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
' TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES ¥ DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) ¥
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026 |
| CORRESPONDIENTE:

Atentamente mea dirijo a usted para remitirle detalles de lag actividades realizades, durante el
pernodo correspondiente:

a) Curmpli con log manuales, politica, Normas ¥ procedimientos establecidos ¥ vigentes
an ZOLIC,

b Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para la proteccion maritima o un
sUceso que alecte a dicha prateccidn. (Utilizando radios de comunicacién, extensian
telefonica, para Informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

e] Asistl 8 01 fermacién, sobre "Curso Marcancias Peligrogas”, 01 "Manejo y Uso de
Extintores” 07 reunidn eobre los procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobre
control de Ingresos, egresos y revision da la carga segin codigo PBIF, y otras
programadas por el departamento de proteccion y Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentra del predio fiscal, area
administrativa y alrededares, 4 revisionas par turno, (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora: plaza administrativa, 02 vacas por turno; sectar central 04 vaces por turno;
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dreas vulnerables, cade hora: muro perimetral, 3 veces por tume; realizades en
motocicleta y bicicletal.

e) Atendi 02 llamadas de auxilio o slarma, sobre sismos ocurrides, para evacuacion de
parsonal de edificio. |En coordinaclén via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentas puntos del racinto fiscal de ZOLIC).

fi Informé de 01 movimienios sospechosos en dreas de puerto y Area extra aduanal, (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccién de las instalaciones portuarias -OPIP-).

gl Realicé inspeccion de todos los artfculos gue ponen las personas talss como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
gue estos no pretendan Ingresar yfo egresar cualguier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo regulada en el plan
de proteccidn),

h} Reslice inspeccion a 2449 vehiculos propios o ajenos, sean de Carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con & fin dé detectar ilicitos u objetos varios no
autorizados para su ingresa o egreso. [varificande gue estos no pretendan Ingresar y/o
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de ssguridad en ol predio
fiscal, de acuerdo con lo regulade en el plan de prateccian).

il Lleve g cabo los registros por escrito de 2449 personas y vehiculo gue ingresaron a las
instalaciones. {De los cualas guedan registrados en Los libros y formatos pstablecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certiticaciones PBIF, OEA y BASC.

iI Informe 18 veces de manera inmediats al jefie de Proteccion sobre cualguier novedad
que s& suscite en su puesto de servicio. [Falta de libros, equipo de medicién en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemnia: asi como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarios, personal y visitantas).

k] Verifique que toda personma usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC. (verificande gue los datos sean legibles, Nombre,
fatografia, DPI, vencimiento y autorizade por el departamento de proteccion).

[} Restringl el ingreso de 7 parsonas gue no estaban identificadas o no desad identificarse,
grientdndola sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carne, DPI, ¥ que no
cumplié con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
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. § e L M| (==
Dicing Cortial |mbal O b L@ E |
e 2035 Fujn of i ek, Sandn Domos Mwtd Lok Fronere. 1500 2. ki Emgrows ol 'ﬂm FBIF
i Cuisd B, P o Roenos. dpobid Canterub £ & Zaiad Prowkena, Torme A trael T Ol fins W00 B
Tkt PR 0E0TS Toult - B0 Tebdiinnn MO PSOGS TOE- S0

waw. EEll QuUOtE.COm



m} Brinde apoyo 8l no permitir el Ingreso de 4 personas bajo efectosde licora fa Institucidn,
[Gue no cumplieren con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso o las
instalaciones de acuerdo con certificacién OEA, PBIP. BASC y politicas de ZOLICY
guedando registro en libro de novedades.

nl Restringl el ingresc de 5 personas que no pomaron su equipo de proteccion (casco y
chaleco). ¥ no cumplisron con gl procedimionte establecido en los procesos dea ingresao
a las instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIS).

ol Reatice otras actividades solicitadas por el Encargada de la Seccion de Seguridad,
Jefe de Proteccidn yfo sutoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. |participar en ejercicios, eventuales de apoyo & usuarios, instituciones
gubarnamentales en temas de practica, simulacros y SUCE305 N0 gsperados enlos
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

4 Prestandao servicios en las diferertes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 haras por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso
y salida principal, realizando un control de revisicn, y registro correapondignte del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
cantrol de Accesos (Vehicular v Peatonal), registro y documentacion; inspeccion ¥
egraso, viglancia y ordenamiento Interno, ordenar l trafico, realizande reporne de
novedades sobre cualguier novedad o incidente ocurndo durante el horaric de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES M

RENGLON 028
PRESUPUESTARIC: = .
CONTRATOD | 227-029-2026 |

ADMINISTRATIVO No..
NOMERE DELPRESTADOR | ornar Oswaido Busiey Gonzaies
OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONMNAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECHICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERICDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026,
CORRESPONDIENTE: |

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades realizadas, durante al
pariodo correspondiante:

a} Cumpli con los manuales, politica. Narmas y procadimientos esteblecidos y vigentes
en ZOLIC,

b) Facilite los medios ¥ di la alarma de 02 amenaza para |a proteccion marftima o un
suceso que afecte & dicha proteccidn. (Utilizando radios de comunicacion, extension

telefdnica, para informar & usuarios, personal en las instalaciones, activando los
pratocolos de segurided an Llas instalaciones, sismos),

£} Aszisti a 01 formacion, sobre “Curgo Mercancias Peligrosas®™ 01 "Manejo v Uso de
Extintores™ 01 reunidn sobre log procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobre
control de Ingresos, egresos v revision de la carga segdn cddige PBIP, y otras
programadas por el departamento de proteccion y Hecursos Humanos,

d] Realice patrullaje general en los lugares esignedos, dentro del predio fiscal, drea
edministrativa v alrededores, 4 revisiones por turne, {Baritas ingreso, cada hora; egreso
ceda hora; pleza edministrativa, 02 veces por turno; sector central 04 veces por turno;
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dreas vulnarables, cada hore; mure perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motocicleta y bicicleta).

a] Arendl 05 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurrides, para evacuacion de
personal de edificic. (En coordinacién via radio con los cperadores de CCTV, de los
diteramtes puntos del recinto fiscal de Z0LIC),

fi Informé de 08 movimientos sospechosos en dreas de puerto v area extra aduanal, (De
les diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, 8l encargado de
segundad v oficial de proteccion de laz instelaciones portuarias -OPIP-).

B Reslicé inspeccion de todos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, pagusias, ate. En donde an
glgunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego [Verificando
qui estos no pretendan ingresar Wwo egrasar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan
de proteccidnl.

h) Realice inspeccidn a 4050 vehiculos proplos o ajenos, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos U objetos varios no
BUtorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos no pretendan ingresar ¥io
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntog de seguridad en el predio
fiscal, de scuerdo conlo regulado en el plan de proteccidn],

1) Lleve & cabo los registraos por escrito de 4050 personas y vehlculo gue Ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros v formatos establecidos
por el departamento de proteccidn, de scuerde con certificaciones PBIP, DEA vy BASC,

i1 Informe 8 veces de manara inmediata al jefe de Proteccién sobre cualguier novedad gue
& suscite an su puesto de servicic. (Falta de libros, equipe de medicidén en temes de
soguridad fisica, como detector da metales, lbros de novedad, equipo de alcoholemia;
g8l como cualguier incumplimiento en los procesos de ingreso de los usuarios,
persanal y visitantas),

k) Verifiqgue que toda persoma usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitide por ZOLIC, [verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotagrafia, DPI, vencimiento y autorizade por el departamento de proteccidn),

I} Restringl elingrese de 5 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientdndole sobre el procedimients & seguir. (Que no porta carnd, DPI, v gue no
cumplid con los procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instelaciones
portuarias,
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mi) Brinde apoyo alno permitir el ingreso de 4 parsonas bajo efectos delicor a la Institucidn.
(Que no cumplieron con el procedimients establecido en los procesos de Ingreso alas
instalaciones de acuerde con certificacidn OFA, PBIF, BASC v polfticas de ZOLIC),
quedando registro en libre de novedades.

n} Restringl el ingreso de § personas que no portaron su equipo de proteccién (casco y
chaleco). ¥ no cumplieron con el procedimiento establecido en los proceses de Ingreso
&las instalaciones de acuerdo con centificacién OEA, PBIF, BASC y politicas de ZOLIC).

o) Realice otras actividades solicitades por el Encargado de la Seccitn de Seguridad,
jefa de Proteccidn yio autoridades supericres, relacionadas con los senvicios
prestados. (participar an ejercicios, eventuales de apoyo 8 usuarios, institucionas
gubarnamentales en temas de prictica, simulacros ¥ SUCES0S no asparados an los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prostando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales comao:

En garita de casa de visitas, Edificio administrative, ingreso principal, peatonal, egreso
y sallda principal, realizando un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal gue ingresa v ogresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones de:
control de Accesos (Vehiculsr y Peatonal), registro v documentacidn; inspeccisn ¥
egreso, vigllancla y ordenamiente interno, ordenar el trafico, realizando reporte de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurride durante el horario de turno.
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO =ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

RENGLON | D29

PRESUPUESTARIO! -
CONTRATO 228-029-2026

ADMINISTRATIVO No.!

NOMBRE DEL PRESTADOR | Wilson Oswaldo Sanchez Mo '
DE SERVICIOS: _
OBJETO DEL CONTRATO. | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL"”, PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atentamenta me dirijo & usted para remitirle detalles de las actividades realizedas, durante el
paricdo coreapondienia;

a) Cumpll con los manuales, politica, Normas y procedimientos establacidos y vigantesa
anZOLIG.

b) Facilite los medios ¥y di la alarma de 02 amenaza para | proteccidn maritima @ un
suceso que afecte & dicha proteceidn. (Utilizande radios de comunicacidn, extension
telefdnica, para informar a usuarios, personal an las instalaclones, activando los
protocolos de seguridad en las instalaciones, sismos).

&) Asisti a 01 formacidn, sobre “Curso Mercancias Peligrosas™, 01 *Manejo y Uso de
Extintores" 01 reunidn sobre los procedimientos de proteccidn, Capacitaciones sobre
contral de ingresos, egresos vy revisidn de la carga segin cddige PBIF, vy otras
programedas por el departamiento de proteccidn y Becursos Humanos.

d] Resalice patrullaje general an los lugares aslgnados, dentro del predio fiscal, Area
administrativa y airededores, 4 revisiongs por turno, (Garitas ingreso, cada hora;, egreso
cada hora; plaza edministrativa, 02 veces por Wwrmo; sector central 04 veces por turmo;
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dreas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motacicleta v biclcleta),

) Atendi DB llamadss de awillo o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacitn de
personal de edificio, (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),

fi Informé de 03 movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal. (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, wiilizando radios, teléfono, al encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuarias -OPIP-).

gl Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen las personas tales como: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolics, paquetes, ete. En donde en
slgunos se pudo detectar cigarrilios, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que estos no pretendan Ingresar y/o egresar cualquler mercanciz prohibida en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan
do proteccidn),

h] Realice Inspeccién a 3988 vehiculos propics o sjencs, sean de carga o pasajeros,
materiales o equipo de cualguier clase con el fin de detectar llicitos u objetos varios no
autorizados para su ingreso o egraso. (verificando que estos no pretandan ingresar yio
egrasar cuslguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad an el predio
liscal, de acuerdo con 1o regulada en el plan de proteccidn).

i} Lleve a cabo los registros por escrito de 3988 personas y vehiculo que Ingresaran a las
instalaciones. |De los cuales quedan registrados an losg libros y formatos establacidos
par el departamento de proteccion, de ecuerdo con certificacionas PBIP, OEA y BASC.

I} Informe 16 veces de maners inmediata al jefe de Proteccidn sobre cuslquier novedad
que se suscHe en su puasto de servicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
alcoholemia; asi como cualquisr incumplimiento en los procesos de ingreso de los
usuarics, peraonal yvisitantas),

k] Verifigue que teda persona wsusria de ZOLIC, porte visiblemente el carné de
identificacion emitido por ZOLIC, {verificando que los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiente y auterizado por el dapartamenta de proteccién).

I} Restringielingreso de 4 personas que no estabanidentificadas o no desed identificarse,
ofientdndola sobre el precedimiento & seguir, (Que no porta carné, DPI, v que no
cumplio con los procesos establecidos en el manual de proteccion de las instalaciones
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreseo de 1 personas bajo efectos de licor a la Institucion.
(Que no cumplieran con el procedimients establecido en los procesos de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIF, BASC v politicas de ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades.

n} Restringi el ingreso de 07 personas que no portaron su equipo de proteccion (casco y
chaleco}. ¥ no cumplieren con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacién OFA, PRIP, BASC y politicas de ZOLIC),

g} Realice otras petividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
lefe de Proteccion yio sutoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de spoyo & usuarios, instituciones
gubernarmentales en temas de préctica, simulacres y sucesos no esperados en los
difergntas puestos de las instalaciones de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales coma:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principsl, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizande un control de revisidn, y registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, realizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacian; inspeccidn y
egraso, vigilancie y ordenamiento interno, ordenar el tréfico, realizando reporta de
novedades sobre cualquier novedad o incidente ocurride durante el horario de turna,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO —ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

M Vi ENSUA
| RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: ) )
CONTRATO 229-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR | Josué Benjamin Munrayos Flores _ |
DE SERVICIOS: —_— S !
OBJETO DELCONTRATO: | SERVICIDOS TECNICOS TEMPORALES, SN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(028)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

FERIODD | DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL AND 2026,
CORRESPONDIENTE:

Atantamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las setividades realizadas, durante el
pericdo comespondiente:

a) Cumpli con les manuales, politica. Normas y procedimientos establecidos y vigentas
enfOLIC

b} Facilite los madios v di la alarma de 01 amenaza para la protaccién marftima o un
suceso que afecte a dicha proteccidn. (Utilizande radios de comunicacion, extensidn
telefdnica, para Informar a usuarlos, personal en las instalaciones, activando los
protocolos de seguridad en las Instalaciones, sismos).

o) Asisti a 01 formacidn, sobre *Curse Mercancias Peligrosas™, 01 “Manejo y Uso de
Extintores”™ 01 reunidn sobre los procedimientos de proteccion. Capacitaciones sobra
control de ingresos, egresos y revision de la carga segin codign PBIP, v otras
programadas por ¢l departamento de proteceidn v Ascursos Humanos.,

d} Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alrededones, 4 revisiones por turno. |Garitas ingreso, cada hora; ogreso
cada hore; plaza administrativa, 02 veces por turna: sector cantral 04 veces por turng:
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areas vulnerables, cada hora: mure perimetral, 3 veces por tumo; realizados en
motocicleta y bicicleta),

8) Atendl 03 lamadas de auxilio 0 alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuacion de
personal da edificio. (En coordinacién via radio con los operadores de QOTY, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de 20LIC),

fl Informé de 05 movimientos sospechosos en dreas da puerto y drea extra aduanal. (De
las diferentes garitas 1, pestonal y 2, utilizendo radios, teléfone, al encargedo de
seguridad y oficial de proteccién de las instalaciones portuarias -OPIE-).

g} Realicé inspeccidn de todos los articulos que ponen ias personas tales comao: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paquetes, ¢tc. En donde an
alguncs se pude detectar cigarrillos, cervazas, navajas, armas de fuego (Verficando
que estos no pretendan ingresar wo egresar cualquler mercancia prohibids en
diferentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acussda con lo regulado en el plan
de proteccion),

h) Realice inspeccién a 4050 vahiculos propios o ajenos, sean de carga o pasejergs,
materiales o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos U objotos varos no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificando que estos ng pretendan ingresar wio
BAresar cualquier mercancia prohibida en diferentes puras de seguridad en el predic
fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan de protaccian).

i) Lleve a cabo los registros por escrito de 4050 personas y vehiculo que ingresaron a lag
instalaciones. |De los cuales quedan registrados en los libros ¥ formatos astablecidos
por el departamento de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIP, DEA v BASC,

il Informe 16 veces de manera Inmeadiata al jefe de Proteccidn sobre cualquier novedad
gue s5e suscite en su pussto de servicio. {Folta de libros, eguipo de mediclén en temas
da seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, eguipo de
alcoholemis; asi comao cualquier incumplimiento en los procases de ingreso de los
UBUETios, personal y visitantes).

k} Verifique que toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacion emitide por 20LIC, (verificando gue los datos sean legibles, Nombre,
fetografia, DPI, vencimiento y autarizado por el departamento de proteccidn).

I} Restringf elingreso de 7 personas que no estaban identificadas o no desed idantificarse,
orientandela scbre el procedimiento a seguir. [Que no porta camé, DPI, ¥y que no
cumplid con los procesos establecidos en &l manusl de prateccién de las instalaciones
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso da 5 personas bajo efectos de licor a la Institucian.

n

F.

(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso a las
Instalaciones de acuerdo con certificacidn OFA, PBIP, BASC y politicas da ZOLIC).
quedando registro en libro de novedades.

Restringl el ingreso de 3 personas que no portaron su equipa de proteccion (casco y
chaleco]. ¥ no cumplieran con el procedimients establecido en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con centificacidn OEA, PBIR, BASC v politicas de Z0LIC).

Realice ctras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccitn de Seguridad,
lefe de Proteccién y/o autoridades superiores, relacionadas con ios servicios
prestados. (participar en gjercicios, aventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en témas de préctice, simulacros y sucosos no esperados en los
diterentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicla de
12 hores por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingrese principal, peatonal, egreso
¥ sallda principal, realizando un control de revisidn, y registro corespondiente del
parsonal que ingresa y egresa, usuarios y wvisitantes, realizendo las funcliones de
control de Accesos (Vehicular y Peatonsl), registre y documantacidn; inspeccién y
egreso, vigilancia y ardenamianto interno, ordenar el tréfico, reslizando reporte de
novedades sobre cualguler novedad o incidente ceurride durante el horario de turno.

B

Josué Benjarmin Munrayos Flores
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO —20LIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL'

| RENGLON 029
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO —_ —
ADMINISTRATIVO No.. | edaaced
NOMBRE DEL PRESTADOR -
DE SERVICIOS: Carlos Noe Rivas Valenzuela
OBJETO DEL CONTRATD: | SERVICIOS  TECNICOS  TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARIO CEROQ VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMNAL |
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO |
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y |
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026
CORRESPONDIENTE:

Atertamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las sctividades realizadas, durante el
periodo correspondisnta:

28) Cumpli con los manuales, politica. Normas y procedimiantos establecidos y vigentes
en 20U,

bl Facilite los madios ¥ di la alarma de 02 amenaza para la proteccion marltima o un
sucese que afecte a dicha proteccidn. (Utilizando redios de comunicacidn, extensidn
teletdnica, para informar & usuarios, personal en las instalaclones, activando los
protocolos de seguridad en les instalacionas, sismas).

¢) Asistia 01 formacion, sobre "Retroalimentacidn PBIP", 01 "Mercancias Peligrosas” 01
reunidén sobre los procedimientos de proteccidn. Capacitaciones sobre comtrol de
Ingresas, egresos y revision de la carga segun codigo PBIP, y otras programadas por &l
deparamanto de proteccion ¥ Recursos Humanos

d) Realice patrullaje genaral en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrativa y alredadores, 4 revisionasa por turno. (Garltas ingreso, cada hora: egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turno; sector central 04 veces por tuma;
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areas wulnerables, cada hora; muro perimetrel, 3 veces por tumo; realizados en
motocicleta y biciclets).

g} Atandi 03 lamadas de auxilie o alarma, sobre sismos ocurridos, para evacuscicn de
personal de edificio. (En coordinacion via radio con los operadores de CGTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

f) Informeé de 023movimientos sospechosos en éreés de puerto ¥ drea extra aduanal. (De
las diferentes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, a8l encargado de
seguridad v oficial de proteccién de las instalacionas portuarias <OPIP-),

g) Raalicé inspeccion de todes 108 articules que ponen Las personas tales coma: bolsas,
maochilas, malatas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. En donde &n
algunos se pudo detectar cigarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificanda
gue estos no pretenden ingresar o egresar cualguler mercancia prohibida en
diterentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con lo regulado en el plan
da proteccion),

h) Realice inspeccion a 3988 vehiculos proplos o ajencs, sean de carga O pasajerds,
materiales o equipo de cuslquier clase con gl fin de detectar ilicitos u objetos varios no
putarizados para su ingreso o egreso. (verificando que astos no pretendsan ingresar Yo
egresar cualgquier mercancia prohibida en diferentas puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerde con lo regulado en el plan de prataccidn).

i Lleve a cabolos registros por ascrito de 3988 personas y veniculo que ingresaron a las
instalaciones. |De los cusles guedan regdistrados an los libros v formatos establacidos
por el departamento de proteccidn, de acuerdo con certificaciones PBIR, OFEA y BASC.

I Informe 14 veces de manera inmediata al jefe de Proteccidn sobra cualguier novadad
gue s5e suscite en su puesto de sarvicio. (Falta de libros, equipo de medicidn en temas
de seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
slcoholemia; asi como cualguier incumplimiento en 05 procesos de ingreso de los
usuaros, personal v visitantes),

k) Verifigue que toda persona usuaria de ZOLIC, porte wisiblemente el cameé de
identificacidn emitide por ZOLIC, [venficando gue los datos sean legibles, Nombre,
fotogratia, DPI, vencimiento y auterizado por el departamento de proteccion).

|} Restringl elingreso da 5 parsonas que no astaban identificadas 0 no desad identificarsa,
orienténdela socbre el procedimiento a seguir. (Que noe porta carne, DPL, ¥ gque no
cumplit conlos procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
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m) Brinde apoye al ng permitir el Ingresode 1 personas bajo efectos de licor ala Institucidn,
(Que no cumplieron con el procedimiento establecide an los procesos de Ingreso a las
instalaclones de acuerdo con cartiflcackdn OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades,

n} Restringl el Ingrese de 11 personas gue No portaron su aquipo de prataccidn (casco y
chaleco). ¥ no cumplieran con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso
o las instalaciones de acuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC v politicas de Z0OLIC),

ol Realice otres sctividedes solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccidn wo autoridades superores, relacionadas con los sarvicios
prestados. (participar en ejercicios, eventusles de apoyo & usuarios, instituciones
gubernamentalas en temas de practica, simulacros y sucesos no esparados anlos
diferentas puastos de las instalacionas de ZOLIC),

% Prestando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de sarvicio da
12 horas par 24 horas, tales coma:

En gerite de casa de visitas, Edificio administrativo, ingraso principal, peatonal, egresa
v salida principal, realizando un control de revisidn, v registro correspondients del
persanal gue ingresa y edresa, usuancs y wisitantes, reslizandoe las funcionas de;
control de Accesos (Mehicular y Peatonal), registro v documentacidn; inspeccidn y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar &l trafico, realizando reporie de
novedades sobre cualguier novedad o incidante courndo durante & horario de Tuma.

- Lo

Carlos Nog/ Rivas Valenzuela

Licda. Allcia Qlivia Lemus Flores
Jefe del DEpargmentio de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -Z0LIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL .

RENGLON 029
PRESUPUESTARIO: ]
CONTRATO 231-029-2026
ADMINISTRATIVO No.:
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: Bryan Kenny Leiva Diaz ,

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026 .
CORRESPONDIENTE:

Atentamente me dirijo a usted para remitirle detalles de las actividades res lizadas, durante el
perodo correspondiente:

al Cumpll con los manuales, politica. Normas y procedimientos establecidos ¥ vigantes
enZOLIC.

bj Facilite los medios y di la alarma de 01 amenaza para la proteccidn marftima o un
sucese que afecte a dicha proteccidn. (Utilizandoe radios de comunicacidn, extensisn
telefonica, para informar a usuarios, personal en las instalaciones, activando los
protocolos da seguridad enlas instalaciones, sismaos),

¢) Asistl a 01 formacidn, sobre “Curso Mercancias Peligrosas”, 01 "Manegjo v Uso de
Extintores™ 01 reunidn sobre log procodimientos de proteccicén, Capacitaciones sobre
control de Ingresos, egresos y revision de la carga segdn cddigo PBIP, v otras
programadas por el departamento de proteccidn y Aecursos Humanos.

d) Realice pstrullaje general en los lugares asignados, dentro dal pradio fizscal, érea
administrativa y alrededores, 4 revisiones porturna. [(Garitas ingresa, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrative, 02 veces por turng; sector central 04 veces por turmo:
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areas vulnerables, cada hora; muro perimetral, 3 veces por o realizados en
metacicleta y bicicleta).

Atendi 03 llemadas de auxilio o slarma, sobre sismos ocurridos, pers evacuacion de

persocnal de edificio. (En coordinacion via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC).

Inforrmé de 04 movimientos sospechosos en dreas de puerto y drea extra aduanal, (De
las difersntes garitas 1, peatonal y 2, utilizando radios, teléfono, 8l encargado de
seguridad y oficial de proteccidn de las instalaciones portuar as -QPIP.).

Reatice inspeccidn de 1odos los articulos gue ponen las personas tales como: bolsas,
maochilas, maletas, maletines, cajes, bultos, porafolios, paguetes, ete. En donde en
8lgunos se pudo detectar cigamilles, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que estos no pretendan ingresar ywio egresar cualquier mercancia prohibida en
diferentes puntas de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con Lo regulado en el plan
de proteccicn].

Reslice Inspeccion a 3988 vehiculos proplos o ajenos, sean de cargs o pasajeros,
matgrigles o equipo de cualquier clase con el fin de detectar ilicitos u obietos varios no
autorizados para su ingreso 0 egreso. (verificando que astos no pratendan ingrasar yio
egresar cualquier mercancia prohibida an diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con Lo regulado an el plan de proteccidn,

Lieve & cabo los registros por escrito de 3988 personas y vehiculo qua ingresaron a las
instalaciones. (De los cuales quedan registrados en los libros y farmatos establecidos
por el departamento de proteceidn, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC,

Informe 22 veces de manera inmadiata al jefe de Proteccidn sobre cualguier novedad
gue se suscite en su puesto de saervicio. (Falta de libros, equipoe de medicidn en temas
da seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de
slcohotemia; asl como cualguier incumplimiento ean los procesos de Ingreso de los
usuarios, personal v visitantes),

Verifigue gue toda persona usuaria de FOLIC, porte visiblemente el carmné de
identificacién emitido por ZOLIC. (verificando que los datos sesn lagibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento ¥ autorizado por al departamento da proteccidn).

Restringl el ingreso de 6 personas gue no estaban identificadas o no desed identificarse,
arieréandola sobre el procedimiento a seguir. [Que no porta camé, DPL, v que no
cumplid conlos procesos establecidos en el manual de proteccidn de las instalaciones
portuarias,
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m) Brinde apoyo al no permitir el ingreso de & personas bajo etectos de licor a la Institucion,
(Que no cumplieran con el procedimiento estsblecido en los proceses de ingreso a las
instalaciones de acuerdo con certificacién OEA, FBIF, BASC vy politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.

n) Restringi el ingreso de 6 personas que no portaron su equipo de proteccidn (casco y
chaleco). ¥ no cumplisron con el procedimients establecide en los procesos da ingreso
alas instalaciones de scuerdo con certificacidn OEA, PBIP, BASC y politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargade de la Seccidn de Seguridad,
lete de Proteccion yio autoridades superiores, relacionadas con los servicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo a usuarios, instituciones
gubernamentales en temas de practica, simulacros y sucesas no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de ZOLIC).

% Prestando servicios an las diferentes Garitas da saguridad, en horarios de servicio de
12 haras por 24 haras, tales como;

En garita de casa de visitas, Edificio agministrative, ingreso principal, peatonal, egreso
¥ salida principal, realizando un control de revisidn, ¥ registro correspondiente del
personal que ingresa y egresa, usuarios y visitantes, reslizando las funciones de:
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documentacidn; inspeccion y
egreso, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, realizendo reporte de
navedades sobre cualquier novedad o incidente ocurrido durante el horario de turno.

F
Bn Kenny Leiva Diaz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
__MENSUAL
RENGLON T =
PRESUPUESTARIO;
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: 233.029-2026 |
NOMBRE DEL PRESTADOR ,
DE SERVICIOS: WALTER ISRAEL AVALOS PICON

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Tecnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento an las instalaciones en general de
ZOLIC.

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

b) Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, jardinaria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad.

« Apoyé en la impieza de calles dentro del pradio fiscal.

« Apoyé en la reparacién de razor, ubicado en el porton del mure perimetral
del sector # 5 dentro del predio fiscal.

+ Apoyé en el traslado de sillas del saldn administrativo hacia la plaza
administrativa.

+ Apoyé en la poda de ramas de coco en plaza administrativa.

« Apoyé en la poda de ramas de coco en casa ZOLIC.

« Apoyé en la impleza de los tragantes de agua, ublcados en la primeara calls
y tercera avenida, frente a GTM. dentro del predio fiscal de Z0LIC,

« Apoyé en la reparacion de Ralzor en murd parimetral de casa ZOLIC.

e¢) Llevé control diario de los trabajes realizados.
« ‘alé por el control de los trabajos realizados de slbafileria an diferentes
dreag y de otros trabajos requeridos por 8l encargacs de la seccidn.
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d) Informé al Encargado de la seccion de Mantenimiento sobre los
avances y conclusion de los trabajos realizados.
# Informé diang, semanal y mensual.

a) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar
que corresponda.

» Raalicé ol traslado de residucs a los botes da basura gue estan ubicados
an distintas areas.

fi Apoyé en tareas de albafileria.

gl Realicé otras actividades sclicitadas por el Encargado de la Seccion
de Mantenimiento, jefo de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los serviclos contratados.

¢ Apoyé an todo o solicitado por mi jefe inmediato ¥ companeros.

FoSedted BJs)as
Walter lsrael Avalos Picén
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON =
PRESUPUESTARIO:;
CONTRATO 234.028-2026

ADMINISTRATIVD No.:

DE SERVICIOS:

NOMBRE DEL PRESTADOR

JOSUE ADALBERTO AGUILAR MOREND

| OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con carge al renglén presupuestario
caro veintinueve (029) “otras remunaraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnices
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC. .

PERICDC
CORRESPOMNDIENTE:

' DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE DE 2026
]

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos

establecidos

y vigentes en ZOLIC.

b) Apoyé en actividades de electricidad, jardineria, limpieza y trabajos
técnicos, segin requerimlento y necesidad.

» Apoyé al téeni

co &n la realizacion del mantanimiento preventivo a ta unidad

de A/C ubicada en el departamento financiara.

+ Apoye al tecni
ubicada en &

co &n realizaria mantenimianto graventivo a la unidad de A/C
frea de compras.

» Apoyé al técnico en realizarie mantenimientc a las unidades de A/C
ubicadas en el departamento de Ingenieria.

« Apoyé al tcnico en realizarie mantenimiento a las unidades de AIC
ubicadas en el drea de marcadeo.

» Apoye al técni

co en realizar inspeccion y detectar fallas de la unidad de A/C

ubicada en el salén de usos miltiples en al Jer nivel del edificio

adminisirativa.

c) Apoyé en el mantenimiento de Aires Acondicionado.
« Apoyé al thenico en &l mantenimiento de las unidades de AJC ubicadas en
el drea de CCTV

= Apoye al tecni

co an al mantenimiento de la unidad de A/C ubicada &n &l

drea de anfermeria.
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d) Llevé control diaric de los trabajos realizados.
» \elé por el contral de los trabajos realizados de A/C en diferentes dreas de
y de otros trabajos requeridos por el encargado de la seccidn.

@) Apoyé en ol mantenimiento de las instalaciones, recoleccién de
basura de los diferentes edificios de ZOLIC.

* Apoyé en la impieza y lavade del modulo A-8 ubicado en el sector central
en plaza administrativa.

* Apoye en la localizacidn de las cajas para aguas pluviales y limpiaza de los
tragantes ubicades en la 3ra calle, primera avenida, dentro del predio fiscal
de ZOLIC,

f) Apoyé en el mantenimiento del sistema eléctrico de las instalaciones
de ZOLIC.

* Apoye al electricista en el correcto llenado de los generadoras eléctricos
ubicados en Casa ZOLIC, Edificio Administrativo, y Delegacién SAT,

g) Apoye en el mantenimiento preventivo de alres acondicionados de las
instalaciones de ZOLIC.

* Apoye al thenico en la reparacién de la unidad de A/C ubicada en controles
#e la cual presentd ruidos fuertes y goteo de agua.

* Apoyé al thenico en la revision y diagnéstico de la unidad de A/C ubicada en
controles #1,

h) Informé al Encargado de la Seccitn de Mantenimisnto yio Jefe de
Ingenieria sobre los avances y conclusién de los trabajos realizados.
* Informé diarie, semanal ¥ mansual,

I} Realicé otras actividades solicitadas por el Enca rgado de la Seccidn
de Mantenimiento, jefe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados,
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
| MENSUAL
"RENGLON §
 PRESUPUESTARIO. s
c
SR 235-029-2026

ADMINISTRATIVO No.:

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JOSE ALBERTO LIMA BARRIENTOS

OBJETO DEL CONTRATO. Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de

' Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
| cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Servicios Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC.

PERIODO

CORRESPONDIENTE:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2028

a)

b)

|

L S
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ACTIVIDADES REALIZADAS
Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC.

Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segin requerimiento y necesidad.
Apoyé en limpieza en el drea verde 1era avenida y recoleccian de basura
Apoyé en limpieza y recoleccion de basura en casa ZOLIC en el camidn
recolector de basura,

Apoye en limpieza y recoleccién de basura plaza administrativa,

Apoyé en recoleccion de basura en el sector #1 del predio fiscal en 2da
avenida en el camién recolector de basura,

Apoye en reccleccién de basura en el sector #2 del predio fiscal Tma
avenida del muroc perimetral en &l camidn de recolecior de basura,
Apoyé en recoleccion de basura en plaza administrativa en el camidn
recolector de basura.

Apoye en limpieza y recoleccion de basura en casa ZOLIC en el camién
recolector de basura.

Apoyé en la instalacion de razor en muro perimetral de casa ZOLIC.

Llevé control diaric de los trabajos realizados.

Velé por el control de los trabajos realizados de recoleccion de basura en
diferente area y de ofros trabajos requerides por el encargado de la
seccidn.
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d) Informé al Encargado de la seccidn de Mantenimiente sobre los
avances y conclusion de los trabajos realizados.

s |[nforme diario, semanal y mensual.

@) Realice tareas de apoyo para el transporte de basura hacla el lugar que
corrasponda.

= Apoyé en traslado de basura del camidn hacla el basurero municipal,
= Apoyé en recoleccidn de basura en plaza administrativa en el Pick-Up

* Apoyeé en limpieza y recoleccion de basura en casa ZOLIC en el camion
recolector de basura y en Pick-Up.

f) Apoye al respensable de Bodega con la entrega, colocacion y orden de
los materiales y el area fisica.

gl Apoyé en la recoleccién de basura dentro del Predio Fiscal e
Instalaciones generales de Zolic, Predio fiscal y otros.

» Apoyé en limpieza en el area verde 1era avenida y recoleccion de basura.

= Apové en recoleccion de basura en el sector #1 del predio fiscal an 2da
avenida en el camidn recolector de basura.

e Apoyé en recoleccidn de basura en el sector #2 del predioc fiscal Tma
avenida del muro perimetral en al camién de recolector de basura.

h) Realicé el chapeo (corte de hierva) y mantenimiento en jardines, dreas

verdes y cunetas.

+ Apoyé en recoleccién de residuos de maleza y limpieza de cunetas en
plaza administrativa.

i) Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo.

|} Realizar otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion
de Mantenimiento, |efe de Ingenieria y/o autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados,

F. hl‘

José Alberto Lima Barrientos

F.

Jefe Departamento Ing nnarra
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

ADMINISTRATIVO No.:

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLON
PRESUPUESTARIO: L
CONTRATO 236-029-2026

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JORGE LUIS VILLAGRAN VELIZ

OBJETC DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de

Dependencia, con cargo al renglén presupuastario
cero vaintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, Prestar Serviclos Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZOLIC,

' PERIODO

S —

| CORRESPONDIENTE: DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMERE DE 2026

a)

b)

c)

d)

T
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ACTIVIDADES REALIZADAS
Cumpli con los manuales, politicas, normas vy procedimientos
astablecidos y vigentes an ZOLIC.

Apoyé en actividades de plomaeria, electricidad, jardineria limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad.
Apove en el corte de maleza en el area de la 2da avenida.

Apoveé en &l corte de maleza en el area de la Jera avenida,

Apoyéd an el corte de maleza en el drea de la 4ia avenida.

Apoyéd en el corte de maleza an el drea de la 5ta avenida.

Apoyé an el cone de malaza an &l drea de la Tta avenida

Apoyé en el corte de maleza en casa Z0LIC, lado dentro, lado fuera y sus
alrededores

Apoyé en el corte de malaza en la borda del rlo que pasa por &l mura de
casa ZOLIC,

Llawé control diario de los trabajos realizados,

Velé por el control de los trabajos realizados de en diferentes dreas de y de
ofros trabajos requeridos por el encargado de la seccion.

Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusién de los trabajos realizados.
Infarmé diario. seamanal y mensual.
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@) Realicé tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar
gue corresponda;

f) Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocacién y orden
de los materiales vy el drea fisica:

g) Apoyé on la recolecciéon de basura dentro del Predic Fiscal e
instalaciones generales de ZOLIC, Predio Fiscal y otros;
* Apoyé en la recoleccion de basura en diferentes dreas.

h} Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiento en jardines, areas
verdes y cunetas;

* Apoyé en el corte de maleza en el drea de la 2da avenida.
= Apoyeé en el corte de maleza en el drea de |a 3era avenida.
= Apoyé en el corte de maleza en el drea de la 4ta avenida.
* Apoyé an el corte de maleza en el drea de la 5ta avenida,
* Apoye en el core de maleza en & drea de la Tta avenida,

i} Recogli ramas, hojas secas y reslduos después del chapeo;
= Apoyeé en recolectar los residuos de maleza después del chapeo.

I} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimiento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,
ralaclonadas con los servicios contratados.

» Apoyé en el traslado de sillas del edificlo administrative hacia la plaza
administrativa,

F, Ler.= s,

Jorge Luis Villagrén Valiz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL
RENGLOMN B
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No: | ©37 0432026
NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS: JOSE MANUEL RUANO GONZALEZ |

OBJETO DEL CONTRATO: | Servicios Técnicos Temporales, sin Relacion de
Dependencia, con cargo al renglén presupuastario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal tamporal”, Frestar Servicics Técnicos
Temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en |las instalaciones en general de
ZOLIC;

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

PERIODO
CORRESPONDIENTE:

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
astablecides y vigentes an ZOLIC.

b) Apoyé en actividades de plomeria, electricidad, Jardineria, limpieza,
carpinteria y trabajos técnicos, segun requerimiento y necesidad.

» Apoyé en la limpleza de las entradas y salidas de plaza administrativa,

= Apoyd en la limpleza de las dreas de parqueo de carros an plaza
administrativa.

« Apoyé en la recoleccidn de hojas y ramas en el area verde de plaza
administrativa,

= Apoyé en el corte y impieza de maleza en la plaza administrativa.
Apoyé en la fumigacién de maleza de plaza administrativa.

« Apoyé en retirar ceramico del méadulo A-12.

= Apoyé en el trasladd de ripio del médula A-12 hacla fuera para su
raspactiva recolecciin.

= Apoyéd en el traslado de ceramica y Sika para el modula A-12 de plaza
Administrativa,

=« Apoyé en la impieza de las entradas y salidas de plaza administrativa con
soptadaora.

¢} Llevé control diarie de los trabajos realizados.
» Valé por el control de los trabajos realizados de jardineria, impieza de
piscina y de otros trabajos requaridos.
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d) Informé al Encargado de la Seccién de Mantenimiento sobre los
avances y conclusidn de los trabajos realizados.

« Informé diario, semanal y mensual.

e) Realice tareas de apoyo para el transporte de basura hacia el lugar
gue cormesponda;

» Apoyé an el trasiadd de ripio del modulo A-12 hacia fuera para su
respactiva recoleccidn,

« Apoyé en la recoleccidn de hojas y ramas en &l drea verde de plaza
administrativa.

« Apoyé en el corte v impleza de maleza en |a plaza adminisirativa,

» Apoyé en la limpieza de las enfradas y salidas de plaza administrativa con
sopladora.

fi Apoyé al responsable de Bodega con la entrega, colocacion y orden
de los materiales y el rea fisica;

g) Apoyé en la recoleccion de basura dentro del Predic Fiscal e
instalaciones generales de ZOLIC, Predic Fiscal y otros;

h} Realicé el chapeo (corte de hierba) y mantenimiente en jardines, areas
verdes ¥ cunatas;
= Apoyé en el corle y limpieza de maleza en la plaza administrativa.

I} Recogi ramas, hojas secas y residuos después del chapeo;

i} Apoyé en las actividades programadas de mantenimiento en casa
ZOLIC,

« Apoyé en lodas las actividades requeridas por el encargado de la seccién.
k) Limplé la piscina.

I} Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccién
de Mantenimlento, Jefe de Ingenieria ylo autoridades superiores,
relacionadas con los servicios contratados.

e\ AU,

Candy Lucrecia Caljnar
Jefa Departamanti Ingdrierz
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO ~ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES

e,

MENSUAL .

RENGLON = —

PRESUPUESTARIO 2

CONT MINIST B

o RATO AD STRATIVO 238-026-2028 -

NOMBRE DEL PRESTADOR

DE SEFI".I'II:!DS: ESTADOR Marlo René Mendoza Arana

OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, Sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglén presupuestario
cero veintinueve (029) "otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar servicios téenicos
temporales en apoyar en tareas operativas y de
mantenimiento en las instalaciones en general de
ZoLic.

PERIDDO |

CORRESPONDIENTE Del 01 al 30 de Septiembre del 2026, /

Actividades realizadas en ¢l Departamento de Ingenieria y Mantenimiento:

a) Cumpli con los manuales, politicas, normas y procedimientos
establecidos y vigentes en ZOLIC,

b} Apoyé en actividades de campo tales como rectificacién de medidas
da las distintas dreas del predio fiscal.

¢) Actividades de oficina; dibujo en archives CAD y SIG (dibujo asistido
por computadora) (dibujo de las diferentes dreas del predio fiscal)
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d) Dibujo, disefio, cuantificacién y planificacién de pequefos proyectos
de mantenimiento solictados por el jefe de ingenieria.

e

» Realice cuantificacidn de materiales para instalacién de saran en al
drea de parquecs de motocicletas de la plaza administrativa.

* Elabore cuantificacion de materiales para reparacién de porterias de
casa de visitas.

= Elabore cuantificacitn de materiales para cambio de cielo falso en
plaza edministrativa.

o) Supervisé de los pequefics proyectos de mantenimianto.

Supervise proyectos de limpleza de calles denfro del predio fiscal,
Supervise frabajos de mantanimienios de aires acondicionados
Supervise trabajos de mejoramiento de bafos de casa de visitas

Supervize trabajos de mejoramienios en instalaciones de la
delegacidn de SAT,

f) Informé al Encargado de la Seccidn de mantenimiento yio Jefe de
ingenieria sobre los avances y conclusion de los trabajos realizados.

= |nforme ai encargade de mantenimiento sobre los trabajos
concluidos.

g) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn
de Mantenimiento, Jefe de Ingenierfa yfo autoridades superioras,
relaclonadas con los servicios contratados.

= Apoye en el ecompafiamientio a la seccion de compras para
verificacidn de cielo falso para su adguisicidn.

= Acompane a la seccidn de compras para rectificacion de medidas
con emprasa proveedora para e proceso de colizacidn,

« Elabore plan de tiempo extra correspondiente al mes en curso,

Beguisiciones de compras elaboradas

* Requisicién de Compra 1043-2028 (CORTINAS ENRROLLABLES)

» Requisicién de Compra 1082-2028 (MANTENIMIENTO DE
BOMBAS AGLA DE ZOLIC)

+ Requisicion de Compra 1083-2026 (HERRAMIENTA PARA
ELECTRICISTA)

* Requisicitn de Compra 1113- 2026 (CIELO FALSO)

» Requisicion de Compra 1120-2028 (ADHESINO PARA PISQ)

= Requisicion de Compra 1121-2026 (PINTURAANTICORROSIVA)

+ Reguisicién de Compra 1123-2026 (MANTENIMIENTO DE PANEL
ELECTRICQ)
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Requisician de Compra 1228-2028 (MANTENIMIENTO DE
BOMBAS AGUA DE ZOLIC)

Requisicidn de Compra 1240-2028 (SERVICIO DE
FABRICACIONDE CASETAS)

Requisicion de Compra 1255-2026 (MANTENIMIENTO CANALES)
Requisicién de Compra 1258-2026 (MANTENIMIENTO
INSTALACIONES SAT)

QFICIOS ELABORADDS

CFICIO JEFEJNG. STC, No. 186-2026 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) BROCHAS

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 188-2025 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS| HERRAMIENTAS DE ELECTRICISTAS

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 195-2028 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) PISO

OFICIO JEFE-ING. STC. No. 197-2026 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) HERRAMIENTAS DE FONTANERILA

OFICIO JEFE-ING, 8TC. No. 201-2028 (COMISION PLAN ANUAL
DE COMPRAS) PINTURA

I
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES

MENSUAL-

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029

CONTRATO
ADMINISTRATIVO No

ZHT-029-2026 ¢

NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS:

 SERGIO ROMAN LOPEZ OVANDO-

OBJETO DEL CONTRATO

“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

| PROFESIONALES INDIVIDUALES TEMPORALES

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES, TEMPORALES, SIN RELACION DE
DEFENDENCIA, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE (029)

TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS

EN BRINDAR ASESORIA PARTICIPANDO EN
REUNIONES, COMITES Y/O COMISIONES ¥ EN LA
PLANIFICACION ¥ EJECUCION DE AUDITORIAS
QUE SE PRACTICARAN A LAS ZONAS DE
DESARROLLO ECONOMICO ESPECIAL PUBLICAS
- ZDEEP- EN OPERACION,

PERIODO

DEL 01 AL 3 DE SEPTIEMBRE 2026 *

 CORRESPONDIENTE.

De conformidad con los términos de

refencncia contenidos en ¢l Contrato de Prestacion de Servicios

Profesionales Individuales Temporales nimero doscientos ochenta ¥ Sicle guion cero veinlinueve
guion dos mil veintiséis (287-029-2026) a continuacion, se deseriben las actividades realizadas
durante el periodo comprendido del 1 al 30 de septiembre de 2026

a} Elaboracion de Informe de Auditoria practicada a la ZDEEP Michatova Pacifico v sus usuarios:

* 5S¢ elaboraron cédulas de trabajo para cada una de las Arcas auditadas

* Sediscuticron las cédulas de trabajo para cada una de las dreas auditadas

* 5S¢ consolido la nformacién de la auditoria realizada en un Informe Final que 52
entregara 2 la Gerencia General, al estar concluido

* Se presentd la programacion de la coordinacian para la avditona que se realizara en
la ZDEEP Puerta del Istmo, el 24 de septiembre de 2026,

* 5o realizd la auditoria en la ZDEEP Puerta del [stmo del 23 al 25 de septicmbre de

2026
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b) Presenté cn conjunto con la comisién téenica de ZOLIC, segin nombramientos designados por
Gerencia General, los resultados de las revisiones a los expedientes de solicitudes de USUATIOS
ZDEEP:

* Revisé expedientes de solicitud, para constiluirse <n ZDEEP o en usuanos dentro de
una ZDEEP, para emision de informes o dictamenes, segin correspondio. de
conformidad con los requenmientos notificados v requeridos por la Gerencia

General, en tal virtud, revisé los expedientes de los siguenics usuancs:

i S&D Inversioncs, Socizdad Anonima (OFICIO ZDEEPGG.CC.No235-
20026
ii  Gretees, Sociedad Anonima (ACUERDO GG CC ZDEEP.50-2026)
i Cofimob. Socicdad Ansnima (ACUERDO GG.CC.ZDEEP52-2026)

¢l Entre otras actividades solicitadas por autoridades superiores, relacionadas con los servicios
contratados

s Asisti a la rounion de la Mesa de Dinamizacion del Sector Productivo del mes de
septiembre de 2026,

»  Asisti a reunion de visita con el vicepresidents de Junta Directiva de ZOLIC, sciior
Vincenzo Polito, acompaftado por los integrantes de la comision designada, a las
instalaciones del operador Logistico Zaire Shipping Mixico, uhicado en ¢l Pucric
Chiapas, Tapachula, Chiapas, Méxco, en la cual se dieron a conocer las virtudes del
regimen liberatorio de Zonas Libres, especificamente ZDEEPS en CGuatemala.

e Asistl al evento CROSSING BORDERS 2026 - V1 EDICION, que se llevo a cabo
en la cindad de Tapachula, Chiapas, México, det scptiembre de 2026,

« Participé en reanidn en conjunto con personal de ZOLIC, atender al sefior Pablo
Rosal de la entidad ESTASA, quien requind informaciop sob ventajas de
calificarse como ZDEEP o usuano de la misma i Pt

'l. __i-' _.‘:
N i N
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Sergio Roman Lopez Ovando LicRicardo lsmasl SegurgAmada .
Contador Piblico v Auditor erentg Gieneral e

Colegiado Activa 728
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -Z0OLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
| RENGLON 029 - )
| PRESUPUESTARIO:
| CONTRATO 289-029-2026 -

ADMINISTRATIVDG Mo,

DE SERVICIOS: Daniel Humberto Palencia Mendoza .

| OBJETO DEL CONTRATO: | SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN
RELACION DE DEPENDENCIA, CON CARGO AL |
RENGLON PRESUPUESTARID CERQ VEINTINUEVE |
(029)" OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", PRESTAR SERVICIOS TECNICOS
TEMPORALES EN APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO
'DEL CODIGO INTERNACIONAL PARA LA |
PROTECCION DE LOS BUQUES Y DE LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS (CODIGO PBIP) Y
CON EL PLAN DE PROTECCION DE
INSTALACIONES PORTUARIAS (PPIP)

PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2026 - ,
CORRESPONDIENTE:. I

Atentamente me dirijo 8 usted para remitirle detalles de las actividades realizedas, duranta el
periodo correspandiente:

g) Cumpll con los manuales, politica. Normas v procedimientos establecidos v vigentes
en ZOLIC,

b} Facilive los medios y di le alarma de 01 amenaza para la proteccidn martima o un
suceso que afecte & dicha proteccian., (Utilizando radies de comunicacicn, extensicn
telefdnica;, parg informar a usuarios, personal en las Instalaciones, activando los
protocolos de seguridad an las instalaciones, sismos).

¢) Asisti a 01 formacidn, sobre "Retroalimentacion PRIPY, 01 “Mercancias Peligrosas® 01
reunion sobre log procedimientos de proteccidn. Capacitaciones sobre control de
ingresos, egresos y revision de la carga segin codigo PRI, y otras programadas por el
departamento de proteccion y Recursos Humanos,

d) Realice patrullaje general en los lugares asignados, dentro del predio fiscal, drea
administrathva y alrededores, 4 revisiones por turno. (Garitas ingreso, cada hora; egreso
cada hora; plaza administrativa, 02 veces por turna; sector central 04 veces por tumao;

B T e——" e ———
Cricing Cafilinl lzulesl fIpcing Gunipsola ] 1.
o, IO 3 RO A e M, berre Tormin Hed | ok Prodcoess, T2-68 7 M EST Tingiiivu i 'ﬂEHT" %_-; FBIF
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areas vulnerables, cada hora: murp perimetral, 3 veces por turno; realizados en
motocicleta y bicicleta).

&) Atendi 01 llamadas de auxilio o alarma, sobre sismos ocurmidos, pare evacuacion de
personal de edificio. (En coordinacidn via radio con los operadores de CCTV, de los
diferentes puntos del recinto fiscal de ZOLIC),

fi Informé de 01 movimientos sospechosos an dreas de puerto y drea extra aduanal. (De
las diferentes garites 1, peatonal ¥ 2, utilizando radios, teléfong, al encargado de
seguridad y cficial de proteceién de las instalaciones portuarias -OPIP-).

g) Realicé inspeccion de todos los articulos que ponen las personas tales coma: bolsas,
mochilas, maletas, maletines, cajas, bultos, portafolios, paguetes, etc. En donde en
algunos se pudo detectar clgarrillos, cervezas, navajas, armas de fuego (Verificando
que eslos no pretendan ingresar y/o egresar cualguier mercancia prehibida en
diterentes puntos de seguridad en el predio fiscal, de acuerdo con o regulado en el plan
de proteqcidn).

h) Realice inspeccién a 875 wehiculos proplos o ajenos, sean do CArga o pasajeros,
matariales 0 equipo de cualguier clase con el fin de detectar ilicitos u objetos varlos no
autorizados para su ingreso o egreso. (verificande que estos no pretendan ingresar yio
egresar cualguier mercancia prohibida en diferentes puntos de seguridad en el predio
fiscal, de acuerdo con lo regulado an el plan de proteccidn).

il Lsve a cabo los registras por escrita de 175 personas y vehiculo qua Ingresaron g las
nstalaciones. (De los cusles quedan registrados en los libros v formatos establecidos
por el departamanto de proteccion, de acuerdo con certificaciones PBIF, OEA y BASC.

1] Informe 1 veces de manera inmediata al jefe de Proteccién sobre cualgquier novedad que
82 suscite en su puesto de servicio. [Falta de libros, equipo de madicidn en ternas de
seguridad fisica, como detector de metales, libros de novedad, equipo de alcoholemis:
asi como cualguier incumplimiento en los procescs de ingreso de las ususarios,
parscnal y visitantes).

k) Verifigue gue toda persona usuaria de ZOLIC, porte visiblemente el camé de
identificacidn emitido por ZOLIC. (verificando aue los datos sean legibles, Nombre,
fotografia, DPI, vencimiento y autorizado por el departamento de proteccidn).

I} Restringf el ingreso de 1 personas que no estaban identificadas o no desed identificarse,
orientandole sobre el procedimiento a seguir. (Que no porta carnd, DP, Y qQua fio
cumplid con los procesos establecidos en-el manual de proteccitn de las instalaciones

portuarias,
e e w X ERla R = == e )
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mj Brinde apoyo al no permitir elingreso de 1 personas bajo efectos de licora la Insttucion,
(Que no cumplieron con el procedimiento establecido en los procesos de ingreso alas
Instaiaciones da acuerdo con certificacion OEA, PBIP, BASC v politicas de ZOLIC).
guedando registro en libro de novedades.

nj Restringi el ingreso de 1 personas que no portarcn su equipe de proteccién (casca v
chaleco}. ¥ no cumpiieron con ol procadimiento establecido en los procesos de ingreso
a las instalaciones de acuerdo con certificacion OEA, PBIR, BASC v politicas de ZOLIC).

o} Realice otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de Seguridad,
jefe de Proteccidn yo autoridades superiores, relacionadas con los senvicios
prestados. (participar en ejercicios, eventuales de apoyo s usuarios, instituciones
gubarnamentales en temas de prictica, Simulacros ¥ sucesos no esperados en los
diferentes puestos de las instalaciones de Z0LIC).

% Prastando servicios en las diferentes Garitas de seguridad, en horarios de servicio de
12 horas por 24 horas, tales como:

En garita de casa de visitas, Edificio administrativo, ingreso principal, peatonal, egreso

y salida principal, realizando un control da revisidn, y registro correspondiente del

parsongl que ingrésa y cgresa, usuarios y wisitantes, realizando las funciones de: |
control de Accesos (Vehicular y Peatonal), registro y documantacion; inspacoion y |
egresn, vigilancia y ordenamiento interno, ordenar el trafico, realizando reporte de

novedades sobre cualguier novedad o Incidente ocurrido durente el horario de turno.

mberto Palencia Mendoza

Licda. Alicia
Jefe del Degartamento de Proteccidn
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-
SANTO TOMAS DE CASTILLA

INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL

| 029

RENGLON
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO
ADMINISTRATIVO No.: __
NOMBRE DEL PRESTADOR
|DE SERVICIOS: ANDY ._ﬁ._LExﬁNDHﬂ GARCIA "'r'ALENIUELA |
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Técnicos Temporales, sin Relacién de
Dependencia, con cargo al renglon presupuestario
cero veintinueve (029) “otras remuneraciones de
personal temporal”, prestar Servicios Teécnicos
Temporales en la Seccion de Control de operaciones |
DE LA ZDEEP PUMA | - .

' DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026. |

290--029-2026

'PERIODD
| CORRESPONDIENTE

Actividades realizadas:

a) Registré 225 operaciones segUn documentacion adjunta a la
mercaderia, sus especificaciones o caracteristicas en el momento de
su ingreso y egreso en el Sistema de Cuenta Corriente dentro de la
Plataforma Odoo. (ver anexo 1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un
mejor cantrol del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

c) Llevé control interno del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo.

d) Realicé Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.

Ofcing Central l2dbel Oficing Guotesmoln [ |
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e) Reporté 1 infraccicnes o alteraciones respecto al estado de la
mercaderia en el moemento de su ingreso y de su despacho.

f) Elaboré 02 formularios para el ingresc de herramientas y mercancias
nacionales 0 nacionalizadas, confrontandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los
correlativos usados:

R R

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 225 declaraciones de
mercancias de acuerdo con el rol de turnos asignados. (adjunto anexo

1).

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccidn de
Controles y/o autoridades superiores, relacionada con los servicios

L
Encargado de la Seccion de Control de Operaciones

e S e e s
: ek
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27
28

CORRELATIVO: 202400008528

DUCA:

274~

ANEXD 1

MERCANCIA: GASOLINA REGULAR

81

&2

63

64

65

66

&7

68

&9

102

103

104

105

106

107

108

109

110

138

137

148

143

130

141

152

153

fn =

154

173

REGIMEN: IC

PUMA |

FUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PLUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA |

PLUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PLIMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |
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36
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174

175

PUMA |

176

PUMA |

V'Z

PUMA |

178

FUMA |

179

PUMA |

180

PUMA, |

181

PUMA |

241

PUMA |

243

PUMA |

243

PUMA |

244

PUMA, |

245

PUMA |

244

PUMA |

247

PUMA |

269

PUMA |

270

PUMA |

271

PUMA |

272

PUMA, |

273

PLUMA, |

274

PUMA, |

279

PUMA, |

276

PUMA, |

277

PUMA |

278

PUMA |

279

PUMA |

PUMA |

281

PUMA |

282

PUMA |

PUMA |

283

FUMA |

FUMA, |
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DUCA:

CORRELATIVO:
MERCANCIA:
REGIMEN:

21

52

53

ki

70

71

72

73

74

75

76

77

78

Ik

81

82

84

135

134

137

138

139

140

141

142

143

144

274-20260008530
DIESEL

PUMA, |

PUMA, |

PUMA I

FUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |
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144

147

148

149

150

131

152

153

154

125
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DUCA:
274~
CORRELATIVO: 202400008537

MERCANCIA: GASOLIMA PREMIUM

REGIMEN: 1T

o m =~ M N B W@ R e

A g B s
S o

—
e

R e il |

s

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

E
e o i

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PLUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |
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24

25

g1

93

74

79

76

97

78

k4

100

101

102

103

104

105

104

DUCA:
274-

CORRELATIVO: 202500008870
MERCANCIA: FUEL OIL

REGIMEN: IC

PUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

FUMA |

PUMA |

PUMA |

FUMA |




13 36 PUMA |
14 37 PUMA |
15 38 PUMA, |
16 39 PUMA |
17 40 PUMA |
18 4] PUMA |
18 42 PUMA |
20 43 PUMA |
21 24 PUMA |
22 45 PLUMA, |
23 44 PUMA |
DUCA:
274-
CORRELATIVO: 202600008621
MERCANCIA: DIESEL BAIO AIUFRE
REGIMEN: IC
1 & PUMA |
2 ¥ PUMA |
3 & PUMA |
4 9 PLUMA |
5 19 , PUMA |
& 24 : PUMA |
7 27 FLMA |
B 39 PUMA |
9 40 i PUMA |
10 41 B | PUMA




DUCA:

274-
CORRELATIVO: 202400008534

MERCANCIA: ETHANGOL

REGIMEN: /C
1 298 PUMA |
2 299 PLIMA, |
3 300 PUMA |
4 302 PUMA |
5 310 PUMA |
& 3l PUMA |
7 312 PURMA |
& 313 PUMA |
8 314 ! PUMA |
10 J15 PUMA |
11 314 ; PUMA |
12 317 PUMA |
13 318 - PUMA, |
14 351 PUMA |
15 352 PUMA |
186 353 PUMA |
17 354 PUMA |
18 355 PUMA |
19 LT PUMA |
20 357 PUMA |
21 358 PUMA |
22 ooy PUMA, |
23 387 PURMA |
24 388 PUMA |
25 297 PLMA |
26 398 & PUMA |
27 399 PUMA |
28 400 ",,' PUMA |
28 401 PUMA |
30 402 PLMA |
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403

422

423

424

425

426

427

428

429

430

433

434

435

437

438

439

240

£41

447

443

444

445

446

447

448

TOTAL POR PARCIAL 225

PUMA |

PUMA |

FUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

PUMA |

PUMA |

PUMA |

PUMA, |

FUMA |

PUMA, |

PUMA, |
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ZONA LIBRE DE INDUSTRIA Y COMERCIO -ZOLIC-

SANTO TOMAS DE CASTILLA
INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUAL,
RENGLON —
PRESUPUESTARIO:
CONTRATO ;
ADMINISTRATIVO No.: 291-029-2026
NOMBRE DEL PRESTADOR _
AE SERVICIOS: SHEYLA ROSA ONORIA DE PAZ SOBERANIS

|

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS TECNICOS TEMPORALES, SIN

RELACION DE DEPENDEMNCIA, CON CARGO AL
REGLON PRESUPUESTARIO CERO VEINTINUEVE
(029) “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", Prestar Servicios Técnicos Temporales

en la Seccién de Controles de Operaciones, ZDEEP
SYNERGY PARK.

PERIOCDC
| CORRESPONDIENTE; 1

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2026.

Actividades realizadas:

Zhging Cangrol Erabal

L. 2355 Fung of Aflamtico Rorla, Sonla Tomiis Beed L |
Aor bk, Frabesl oimreia., L& 2wt Progen, Ti
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Ao Comtdly Poerio B

a) Registré 3 operaciones segun documentacion adjunta a la mercaderia, sus
especificaciones o caracteristicas en el momento de su ingreso y egreso en
el Sistema de Cuenta Comiente dentro de la Plataforma Odoo. (Ver anexo
No.1)

b) Apoyé en el trabajo que se realiza con el Delegado de Aduana para un mejor
control del flujo de ingreso y egreso de las mercancias.

¢) Llevé control intemo del trabajo realizado de manera conjunta con el
Delegado de Aduana para el archivo,

d) Realicé 42 Contrasefias de ingreso y egreso de vehiculos y mercaderias.
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e) Reporté infraccion o alteracién respecto al estado de la mercaderia en el
momento de su ingreso vy de su despacho.

f) Elaboré 39 formularios para el ingreso de herramientas y mercancias
nacionales o nacionalizadas, confrontéandolos con la documentacion
presentada para dicho efecto, de los cuales estos fueron los correlativos

usados:
8 | 7 | 8 g 10 17 18
19 | 20 28 29 33 34 39
40 46 a7 48 49 50 58
59 65 B6 BT | 713 | 74 75
78 86 87 g8 | 95 95 a7
114 115 118 "7 | - - .

g) Elaboré reporte de ingreso y egreso de 3 declaraciones de mercancias de
acuerdo con el rol de turnos asignados.

h) Realicé otras actividades solicitadas por el Encargado de la Seccion de
Controles ylo autoridades superiores, relacionada con los servicios
contratados, la cuales relato a continuacion:

Otras actividades realizadas.
» Recibl induccion de seguridad industrial del pargue SYNERGY INDUSTRIAL

BARK.
» Forme parte de la reunién de alineacion para el inicio de la fase operativa,

i . I:hrl;stlan Heimen Eanh—&: .
Eru:argadu de la Seccién de Contral de Dpnr‘a-munas
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ANEXO Mo, 1
| Ndmero de DUCA | Tipo de
NO. Referencia | Consignatario | Correlativo (1) (2). operacidn

GUATEMALA, OoO048R% 114318-0001- PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
AMOMIMA DIRECTA

2 | IYNER/ZYN-IMP/00002 MABE HUB IQE-IGE?E:I: Efjl_‘f;‘;lﬁ;i—_? | ZDEEP TYNERGY
GUATEMALRS, | PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
ANONIMA DIRECTA

3 | IYMERSTYN-IMPSODO03 299-2026- GTCTUTU-26-
MABE HUB 00004886 1 1143108-0001-2 ZDEEP ZYNERGY
GUATEMALA, PARK:
SOCIEDAD IMPORTACION
ANDNIMA | DIRECTA

Dhcing Central Izobal
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